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Az 3llashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

Az Obudai Egyetem altal vagy részvételével megval6sulé projektek pénziigyi
menedzseri feladatai kérében:

o Kozfinanszirozasu palyazatok/projektek koltségvetésének tervezésében
valé érdemi kézrem(ikodés.

e Projekt pénzigyi megvalésitasaval kapcsolatos tanacsadas az egyetemi
szakmai megvalésitod szervezeti egységek szamara.

e Projekt megvaldsitasanak (elérehaladasanak) pénzugyi menedzsment
szempontu segitése, a tamogatas szabalyszer( felhasznalasanak és
elszamolasanak gazdalkodasi szempontu biztositasaban valé
kdézremUikddés.

e Projekt pénzigyi alatamaszté dokumentacidinak ellendrzése,
elkészitése, naprakész kezelése, elektronikus és papir alapu
dokumentacid 6sszeallitasa, zaradékolas elkészitése.

e Palyazati forrasbdl megvaldsuld, kozbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzések lebonyolitasaban val6 kézremikodés.

o A projekt keretében megkotott szerzédések, bejovd szamlak, a
kapcsold6dé alatamaszté dokumentumok elszamolhatdsaganak
ellenérzése, kezelése.

o A projekt kdltségterv szerinti megvalésuldsanak nyomonkdvetése.

o Palyazati adatkezel6 felllet hasznalata.



A projektek likviditasanak folyamatos biztositasa, feligyelete, a
rendelkezése all6é pénzigyi keretek folyamatos figyelemmel kisérése.
El6leglehivasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kényvviteli egyeztetések lebonyolitasa.

Projektzarassal kapcsolatos feladatok, pénzigyi rész- és
zarébeszamoldk, hianypotlasok el6készitése, kuldnods figyelemmel
annak a szakmai beszamoldéval valé 6sszhangjara.

Fenntartasi jelentések kapcsolatos feladatok, pénzugyi rész- és
zarébeszamoldk, hianypotlasok, helyszini szemlék el6készitése.
Kézrem(ikodés a tamogatoi és hatdsagi ellenérzésekre vald
felkészulésben, részvétel a helyszini ellenérzéseken.

Egyuttmikodés a tamogatd és kozremikodé szervezetekkel, valamint
az egyetemi szakteruletekkel, tematikus munkacsoportokban valé
részvétel.

Részvétel az egyetemi palyazati szabalyozasok és nyilvantartasok
kialakitasaban, fejlesztésében; adatszolgaltatasok dsszeallitasaban.
Szakteruleti részvétel a projekteket érintd informacios napokon,
rendezvényeken; részvétel az egyetemi és a kilsé partnerekkel
folytatott targyalasokon.

Allas, munka teriilete(i);

o Pénzigy, kdnyvelés
» Projektmenedzsment
« Uzleti elemz8

Szukséges tapasztalat:

o Kotelezéen elvart koézfinanszirozasu palyazatok/projektek kezelése
teruletén kedvezményezetti oldalon szerzett legalabb 3 év pénzugyi
szakteruleti tapasztalat.

o Elényt jelent kutatas-fejlesztési vagy fels6oktatasi intézményi pénzigyi
szakteruleti gyakorlat.

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):
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o buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizard
foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt

o felhasznaléi szintli MS Office ismeretek,

« megbizhatésag, terhelhetéség,

o 0nallé és csapatban térténd munkavégzés, precizitas,

e j6é kommunikaciés, helyzetfelismerd és problémamegoldé készség.



Szukséges végzettség:

pénzugyi-gazdasagi szakteruleti fels6foku végzettség (BsC, MsC)

Szukséges nyelvtudas:

Nem szukséges a feladat ellatasahoz

Foglalkoztatas jellege:

hatarozatlan ideji munkaviszony
teljes munkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye:

1034 Budapest, Bécsi ut 120-128.

Jelenléti munkavégzés, tdvmunkara nincs méd.

Jelentkezés médja:

szakmai 6néletrajz bérigény megjeloléssel,

motivacios levél,

a végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szukséges,

a kivalasztasi eljarasra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd az alabbi link
alatt megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adat
ok kezeleserol_allashirdetesekhez _220103.pdf

érvényes erkdlcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni
sziikséges),

az e-mail targyaban, kérjuk feltiintetni a betdltendd pozicid
megnevezését ,Projekt Pénzigyi Menedzser és az allashirdetés
azonositdészamat is: Pl, 1435, 2026.

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:

elbiralast kovetéen azonnal

Az 6néletrajzok és a szuikséges iratok benyujtasanak hatarideje:

2026.11.22.


https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf

A benyujtas maddja:

o elektronikus Gton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informéacié az Obudai Egyetem
honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.


mailto:hr@uni-obuda.hu
http://www.uni-obuda.hu/

	Az álláshoz tartozó elvárások, lényeges feladatok:
	Az Óbudai Egyetem által vagy részvételével megvalósuló projektek pénzügyi menedzseri feladatai körében:
	• Közfinanszírozású pályázatok/projektek költségvetésének tervezésében való érdemi közreműködés.
	• Projekt pénzügyi megvalósításával kapcsolatos tanácsadás az egyetemi szakmai megvalósító szervezeti egységek számára.
	• Projekt megvalósításának (előrehaladásának) pénzügyi menedzsment szempontú segítése, a támogatás szabályszerű felhasználásának és elszámolásának gazdálkodási szempontú biztosításában való közreműködés.
	• Projekt pénzügyi alátámasztó dokumentációinak ellenőrzése, elkészítése, naprakész kezelése, elektronikus és papír alapú dokumentáció összeállítása, záradékolás elkészítése.
	• Pályázati forrásból megvalósuló, közbeszerzési értékhatárt el nem érő beszerzések lebonyolításában való közreműködés.
	• A projekt keretében megkötött szerződések, bejövő számlák, a kapcsolódó alátámasztó dokumentumok elszámolhatóságának ellenőrzése, kezelése.
	• A projekt költségterv szerinti megvalósulásának nyomonkövetése.
	• Pályázati adatkezelő felület használata.
	• A projektek likviditásának folyamatos biztosítása, felügyelete, a rendelkezése álló pénzügyi keretek folyamatos figyelemmel kísérése. Előleglehívásokkal kapcsolatos feladatok ellátása.
	• Könyvviteli egyeztetések lebonyolítása.
	• Projektzárással kapcsolatos feladatok, pénzügyi rész- és záróbeszámolók, hiánypótlások előkészítése, különös figyelemmel annak a szakmai beszámolóval való összhangjára.
	• Fenntartási jelentések kapcsolatos feladatok, pénzügyi rész- és záróbeszámolók, hiánypótlások, helyszíni szemlék előkészítése.
	• Közreműködés a támogatói és hatósági ellenőrzésekre való felkészülésben, részvétel a helyszíni ellenőrzéseken.
	• Együttműködés a támogató és közreműködő szervezetekkel, valamint az egyetemi szakterületekkel, tematikus munkacsoportokban való részvétel.
	• Részvétel az egyetemi pályázati szabályozások és nyilvántartások kialakításában, fejlesztésében; adatszolgáltatások összeállításában.
	• Szakterületi részvétel a projekteket érintő információs napokon, rendezvényeken; részvétel az egyetemi és a külső partnerekkel folytatott tárgyalásokon.
	Állás, munka területe(i):
	Szükséges tapasztalat:
	Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):
	Szükséges végzettség:
	Szükséges nyelvtudás:
	Foglalkoztatás jellege:
	Munkavégzés helye:
	Jelentkezés módja:
	A munkakör betöltésének várható időpontja:
	Az önéletrajzok és a szükséges iratok benyújtásának határideje:
	A benyújtás módja:
	A munkáltatóval kapcsolatban további információ az Óbudai Egyetem honlapján: www.uni-obuda.hu szerezhető.

