AZ OBUDAI EGYETEM
KUTATASETIKAI BIZOTTSAGA
UGYRENDJE

BUDAPEST, 2026.

(2026. oktober 1. napjatol hatalyos)



PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat 1. Kotet Szervezeti és
Mikodési Rendjének 68. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan a Kutatdsetikai Bizottsag (a
tovabbiakban: KEB) miikddési rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg.

A KEB az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotet, Szervezeti és Mikddési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) 47. § (6) bekezdése szerinti allando testiiletként miikodik.
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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend hatilya
1. §

Jelen iigyrend (a tovabbiakban: Ugyrend) személyi hatalya a KEB tagjaira, titkarara, valamint allando
¢és eseti meghivottjaira, targyi hatdlya a KEB miikddési rendjére terjed ki.

A KEB az Egyetem mindenkor hatalyos Kutatasetikai Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat), az
MTA Tudomanyetikai Kodexe, valamint a kutatasi integritds eurdpai magatartasi kodexe (ALLEA)
és a jelen Ugyrend keretei kozott mitkodik.

A KEB feladat- és hataskore

2.§
A KEB feladat és hataskoreit a mindenkor hatalyos Szabalyzat rogziti.
A KEB a Szabalyzatban meghatdrozottakon tal

a) nyilvantartast vezet a kutatasetikai eljarasokrol és a kiadott engedélyekrdl, valamint mikddteti
a KEB dontéstarat,

b) figyelemmel kiséri a kutatasetikai szabalyozas érvényesiilését, és javaslatot tesz a Szabalyzat,
valamint mellékletei modositasara,

c) tevékenységérdl évente egy alkalommal irasban beszamol a Szenatusnak.

Tudomanyetikai tigyekben - igy kiilondsen a plagiumgyants esetekben - a tudomanyetikai eljaras
lefolytatasara és a sziikséges dontés meghozatalara az Egyetem tudomanyetikai iigyekben hataskorrel
rendelkez0 szerve jogosult. Amennyiben az Egyetem ilyen feladat ellatasara Tudomanyetikai
Bizottsagot hoz 1étre, a KEB az ilyen targyu megkereséseket érdemi vizsgalat nélkiil e szervhez teszi
at, és errdl a kérelmez6t egyidejiileg tajékoztatja.

A KEB a hataskorének hianyat megallapitja, és a kérelmez6t az illetékes szervhez (pl.:
Tudoményetikai Bizottsag, Etikai Bizottsag, ATET, ETT TUKEB, EPKEB) iranyitja.
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II. FEJEZET
A KEB MUKODESENEK SZABALYAI

A KEB osszetétele

3.§

A KEB 0sszetételére, a tagok és az elndk megbizatasara, valamint a titkar felkérésére a mindenkor
hatalyos Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

A KEB tagja tudomanyos fokozattal (PhD, DSc, CSc) rendelkez6, az Egyetemmel foglalkoztatasra
iranyul6 jogviszonyban allo oktatd vagy kutato lehet.

A titkar feladata az iilések elOkészitése, a meghivok és elbterjesztések megkiildése, az {ilés
jegyzokonyvének elkészitése és hitelesitése, a szavazas eredményének rogzitése és hitelesitése,
valamint a KEB dontéseinek nyilvantartasa és a dontéstar vezetése. A titkar - amennyiben nem a KEB
tagja - az iiléseken tanacskozasi joggal vesz részt.

A KEB iiléseire az elndk javaslata alapjan tandcskozasi joggal tovabbi szakértd személyek
meghivhatok.

Megsztinik a KEB tagjanak mandatuma annak lejarta eldtt:

a) lemondassal,

b) ataghalalaval,

c¢) arektor altali visszahivassal,

d) az Egyetemmel fennall6 jogviszonyanak megsziinésével.

A mandatum megsziinése esetén a rektor a megsziinéstdl szamitott 30 napon beliil 1j tagot nevez ki -
a tudomanyteriileti lefedettség fenntartasa mellett - a KEB eredeti mandatumanak lejartaig terjedd
idStartamra.

A KEB tagja és titkara a tudomasara jutott adatokat, kiilonosen a kérelmekben szerepld személyes
adatokat, kutatasi terveket és lizleti titkokat koteles bizalmasan kezelni; err6l megbizatasa kezdetén
titoktartasi nyilatkozatot tesz (5. sz. melléklet).

A KEB 6sszehivasa, miikodése

4. §
A KEB iilését (a tovabbiakban: Ulés) az elndk hivja dssze:
a) rendes iilésként, legaldbb havonta egy alkalommal,
b)  rendkiviili tilésként sziikség szerint.

A rendes iilések adott naptari évre tervezett idépontjairdl a titkar - az elndk utasitasdnak megfeleléen
- a targyév elso iilését koveté 6t munkanapon beliil irasban tajékoztatja a tagokat.

Rendkiviili iilés a KEB elndkének, vagy legalabb 2 (két) tagjanak - a javasolt napirendi pont irasbeli
megjelolésével elbterjesztett - kezdeményezésére rendelheté el. Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
akkor is, ha annak Osszehivasat az Egyetem rektora elrendeli. Az elndknek a kezdeményezés
kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil, a tagokkal el6zetesen egyeztetett idopontban intézkednie kell
a KEB 6sszehivasarol.

A KEB iilése személyes jelenléttel vagy elektronikus uton, autentikacioval védett elektronikus
rendszeren keresztiil online modon tarthatd. A két tilésforma azonos joghatassal bir.

A titkarnak az Ulés pontos idSpontjat, helyszinét, napirendjét, tovabba az elSterjesztéseket és azok

mellékleteit (a beérkezett kérelmeket) a tagok és meghivottak részére az Ulés el6tt legalabb 3 (harom)
munkanappal elektronikus levél Gtjan megismerhetévé kell tennie.
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Az elndknek lehetdsége van arra, hogy a tagok koziil egy vagy tobb személyt (referenst), illetve kiilsd
szakért6t felkérjen egy-egy napirendi ponttal, kérelemmel kapcsolatban el6zetes szakmai allaspont
kialakitasara és annak az Ulésen valo elSterjesztésére.

5.8

A KEB a hataskorét rendes és rendkiviili Ulésein, valamint iilés tartasa nélkiil elektronikus tton,
autentikacioval védett elektronikus rendszeren keresztiil torténé dontéshozatal (a tovabbiakban:
elektronikus dontéshozatal) alkalmazasaval gyakorolja.

A KEB Ulései az Egyetem polgarai szdméra nem nyilvanosak.
A KEB hatarozatképessége
6. §

A KEB hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak tobb mint fele jelen van. Az Ulés megnyitasa utin
az elndk bejelenti azok személyét, akik az Ulésrdl tdvolmaradtak. Ezt kovetden a jelenléti iv (3. sz.
melléklet), illetve az online feliileten keresztiil torténd részvétel alapjan ellendrzi és megallapitja a
KEB hatarozatképességét.

Ha a KEB nem hatarozatképes, legfeljebb 8 napon beliil az Ulést valtozatlan napirendi pontokkal
Ossze kell hivni.

A KEB minden szavazati joggal rendelkezd tagja egy szavazattal rendelkezik. A szavazati jog
személyhez kotott, az mas személyre nem ruhazhato at és meghatalmazas itjan nem gyakorolhatd. A
tag szavazati jogat személyesen, az iilésen vald fizikai jelenléte vagy — a KEB altal biztositott és a
szavazo személyének azonositasat lehetévé tevé modon — elektronikus uton gyakorolhatja. A tag a
szavazatat a jelen Ugyrend 4ltal meghatdrozott modon adja le.

A testiileti dontéstdl eltérd kiilonvéleményt a kiilonvéleményt megfogalmazo tag irasban, hiteles
alairasaval ellatva teheti meg; a kiillonvéleményt a dontéssel egyiitt a jegyzkonyvben rogziteni kell.

A tag akadalyoztatasa esetén a tag helyett mas személy szavazati jogot nem gyakorolhat. A tag helyett
az iilésen jelen 1évo személy — amennyiben a KEB elndke az iilésen valo részvételét engedélyezi —
szavazati jog nélkiil, tanacskozasi joggal vehet részt.

A hatarozathozatal rendje

7.8

A KEB a napirendi pontokban megtargyaltakrol - hataskorétdl fiiggden - hatarozatot hoz, allast foglal,
véleményt alkot vagy javaslatot tesz.

A KEB a szavazast - az iilés formdjatol fiiggetleniil - elektronikus uton, autentikacioval védett
elektronikus szavazdrendszeren keresztiil bonyolitja le. A szavazorendszernek biztositania kell a
szavazasra jogosultak egyértelmi azonositasat, azt, hogy egy tag egy kérdésben csak egy szavazatot
adhasson le, valamint a szavazas eredményének utolagos, hiteles kimutathatosagat.

A KEB szavazasa - a (4) bekezdésben foglalt kivétellel - nyilt. A szavazoérendszerben rogzitett
szavazatok a KEB tagjai és a titkar szdmara hozzaférhetdk, azokat a titkar a jegyzokonyv
mellékleteként rogziti.

Titkos szavazast kizarolag a KEB elndkének személyére vonatkozo javaslat megtétele esetén kell
tartani. Ebben az esetben a szavazorendszert Ggy kell beallitani, hogy az egyedi szavazatok és a
szavaz6 személye ne legyen 6sszekapcsolhatd; a rendszer kizarolag dsszesitett eredményt allit eld, és
a jegyzOkonyvhoz is kizarolag az Osszesitett eredmény csatolhaté. A KEB egyéb ligyeiben titkos
szavazasnak nincs helye.

A KEB dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén az elndk szavazata dont.

A szavazasra bocsatott kérdésnél a tag az ,,igen”, ,,nem”, illetve ,tartdzkodom” valaszlehetdségek
kozil valaszt. Ervényes az a szavazat, amelyet a szavazasra jogosult tag a szavazorendszerben,
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azonositast kdvetden, a szavazasra nyitva allo hataridon beliil adott le, és amelybdl a tag allaspontja
egyértelmiien megallapithato.

Ervénytelen az a szavazat, amelyet nem szavazasra jogosult, vagy szavazati jogaban felfiiggesztett
tag adott le, illetve amelyet a szavazasra nyitva allo hatarido lejartat kovetden adtak le.

A szavazas eredményét a szavazorendszer kimutatdsa alapjan a titkar az Ugyrend 4. sz. melléklet
szerinti formaban régziti, a jegyz6kdnyvhoz csatolja, és alairasaval hitelesiti. A szavazorendszer
lizemzavara esetén az elnok az adott napirendi pont szavazasat elhalaszthatja, vagy - iilésen torténo
szavazas esetén - kézfeltartassal torténd szavazast rendelhet el, amelynek eredményét a titkar tételesen
rogziti a jegyzOkonyvben.

Az elndk kezdeményezésére a KEB iilés tartdsa nélkiil, elektronikus dontéshozatallal is hozhat
dontést. Ebben az esetben az elndk ismerteti a tagokkal a napirendi pont targyat és a szavazat
leadasanak pontos hataridejét. A szavazasra nyitva all6 id6 nem lehet kettd munkanapnal kevesebb
és 0t munkanapnal tobb. A titkdr a szavazas hataridejét kdvetdé munkanapon a szavazérendszer
kimutatdsa alapjan Osszesiti és hitelesiti a szavazatokat, és haladéktalanul értesiti a tagokat az
eredményrdl elektronikus levélben.

A tag koteles az Ulést megeldzden irasban tajékoztatni az elndkot, amennyiben szavazati jogkdréhez
kapcsolodoéan valamely napirendi pont esetében személyes érintettsége meriil fel. Személyes
érintettségnek mindsiil kiilondsen, ha a tag a kérelemmel érintett kutatds résztvevdje, vezetdje,
témavezetdje, a kérelmezé hozzatartozdja vagy kozvetlen munkahelyi vezetdje, illetve beosztottja.
Ebben az esetben az elndk dont az érintett tag szavazati és tandcskozasi joganak ideiglenes
felfiiggesztésérol; az érintett tagot a hatarozatképesség szempontjabol az adott napirendi pont
tekintetében figyelmen kiviil kell hagyni.

A tag kiilonvéleményét a szavazast kdvetden, legkésobb a jegyzokonyv elkészitéséig irasban juttatja
el a titkarnak, aki azt a jegyz6konyvhdz és a hatarozathoz csatolja.

Elektronikus dontéshozatal esetén egyebekben a Szendtus miikddésére vonatkozd szabalyokat kell
értelemszertien alkalmazni.

Az eljarasok rendje

8.8
A KEB eljarasanak meginditasara, az iigyintézési hataridokre és azok meghosszabbitasara, a
hianypotlasra, a kiilsé szakértd igénybevételére, az eljaras nyelvére, a hatarozat tartalmara és
kibocsatasara, valamint a dontéstarban vald kozzétételre a mindenkor hatdlyos Szabalyzat
rendelkezései az iranyadok.

A kérelmet a KEB részére létrehozott elektronikus levelezési cimre kell benyujtani. A .zip
allomanyban szerepld fajlok elnevezésének utalnia kell a dokumentum tartalmara. A titkar a
beérkezésrol a kérelmez6t visszaigazolassal értesiti, és a kérelmet iktatja.

A titkar a beérkezett kérelmeket a soron kovetkezo rendes iilés napirendjére tiizi, és azokat a 4. § (5)
bekezdése szerint megkiildi a tagoknak.

Az elnok a kérelem eldzetes szakmai értékelésére a tagok koziil referenst jelolhet ki, aki allaspontjat
az Ulésen szoban vagy irasban terjeszti eld.

A dontéstarat a titkar vezeti, €és a hatarozat kibocsatasat kovetd 5 munkanapon beliil frissiti. A
dontéstar adattartalmat a jelen Ugyrend 6. sz. melléklete rogziti.

Egyéb rendelkezések
9. §

Az elnok akadalyoztatasa esetén felkéri a KEB valamelyik szavazati jogu tagjat, hogy lassa el a
levezetd elnoki teendoket.
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Az Ulésre esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte a testiilet feladatainak ellitisahoz
szilkséges. Az esetenkénti meghivottak személyérdl - a napirend ismeretében - az elntk dont,
meghivasukrél a titkdr dtjan gondoskodik. A meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt az
Ulésen.

A KEB a miikodésével Gsszefiiggd valamennyi dokumentumot az erre a célra létrehozott, a KEB
nevével azonos megnevezést Teams zart csoporton beliil elektronikus forméaban tarolja, hozzaférést
biztositva a KEB valamennyi tagja szamara.

Az Ulésekrdl a titkar a jelen Ugyrend 1. sz. melléklete szerinti jegyzokonyvet készit, amelyet az Ulést
kévetd S munkanapon beliil a KEB Teams zart csoportjan beliil elektronikusan elhelyez, biztositva
annak a tagok szAmara torténd elérhetGségét.

A jegyzdkényv tartalmazza az Ulés idSpontjat, helyszinét és formajat (jelenléti/online), a jelenlévd
tagok és meghivottak nevét, a hatdrozatképesség megallapitisat, napirendi pontonként a napirend
targyat, az elhangzott lényeges felszolalasokat €s a szoban eldterjesztett hatdrozati javaslatokat, a
szavazas modjat és eredményét, az elfogadott hatarozatok szo szerinti szdvegét, az esetleges
kitldnvélemeényeket, tovabba az Ulés eredményeként folmeriilt feladatok leirasat, hatdridejét és
felelosét. A jegyzokdnyv elvalaszthatatlan mellékletét képezi az elektronikus szavazdrendszer
szavazdsi eredménykimutatdsa. Online iilés esetén késziilt felvételek a KEB Teams zart csoportjan
belill keriilnek taroldsra; a felvétel a jegyzokonyvet nem helyettesiti.

A jegvzékonyvet és a szavazas eredményét a titkar alairasaval hitelesiti. A tagok a megkiildott
JjegyzOkonyvhdz harom napon beliil megjegyzéseket flizhetnek, javitdst kérhetnek; a javitast a titkdr
vezeti at.

A KEB a dontését, javaslatat, allasfoglalasat hatarozatba foglalja (2. sz. melléklet). A hatirozatok
formatuma: KEB - a hatdrozatszam évenként (jrakezdddo sorszammal/év (honap.nap.).

A KEB eljarasaival kapcesolatos iratokat - ideértve a beérkezett .zip allomanyokat és mellékleteiket -
a titkar az Egyetem iratkezelési, valamint adatkezelési és adatvédelmi szabélyzata szerint kezeli és
Orzi meg.

ZARO RENDELKEZESEK

10. §
Jelen Ugyrend 2026. oktéber 1. napjan lép hatalyba.
Jelen Ugyrend rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden indult eljarasokban kell alkalmazni.

Az Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Kutatésetikai Szabalyzat, az
SZMR, valamint a Szenatus mitkddésére vonatkozo egyéb szabalyok az irdnyadok.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Kutatasetikai Bizottsaga Ugyrendjét a Szendtus SZ-2026/2027. (IX.21.) 11. szami
hat&rozatival fogadta el.

Hatalyba lép 2026. oktéber 1. napjan.

Budapest, 2026. szeptember 21.

Prof. Dr. Kovacs Levente
rektor



1. sz. melléklet
JEGYZOKONYV
AZ OBUDAI EGYETEM KUTATASETIKAI BIZOTTSAGANAK ULESEROL

Idopont: <<az iilés idopontja>>
Helyszin: <<az iilés helyszine>>

Az iilés formaja: <<jelenléti / online>>
Jelen vannak: <<Név>>, <<Néy>>
Tavolmaradasat kimentette: <<Név>>

Hatérozatképesség: <<jelenlévo szavazati jogu tagok szama>> f6 - az iilés hatarozatképes / nem
hatarozatképes

I. Napirendi pont: <<téma (targy)>>

II. El6zmények:

II1. Az elhangzott 1ényeges felszolalasok:
I'V. Hatarozati javaslat:

V. A szavazas modja: <<elektronikus szavazoérendszer - nyilt szavazas / titkos szavazas (kizarélag
elndkjavaslat esetén)>>

VL. A szavazas eredménye: ... igen, ... nem, ... tartozkodas (a szavazorendszer eredménykimutatasa a
jegyzokonyv melléklete)

VIL. A hatérozat sz6 szerinti szovege:

VIIIL. Kiilonvélemény (ha van):

1. feladat: <<feladat szovege>> — Hatarido: <<hatarid6>> — Felel6s: <<felelos>>
2. feladat: <<feladat szovege>> — Hataridd: <<hatarid6>> — Felelos: <<felelds>>

Melléklet: az elektronikus szavazorendszer szavazasi eredménykimutatasa

a Kutatésetikai Bizottsag titkara

(készitette és hitelesitette)



2. sz. melléklet

OE-RH/
Budapest,
HATAROZATTAR

az Obudai Egyetem Kutatasetikai Bizottsaga év. hénap nap-i iilésérél

AZ OBUDAI EGYETEM KUTATASETIKAI BIZOTTSAGANAK KEB-.../... (... . ... .) SZAMU
HATAROZATA

Az Obudai Egyetem Kutatasetikai Bizottsdga ... érvényes szavazattal, ... igen, ... nem szavazattal, ...
tartozkodas mellett a ,,...” targyt kutatdsetikai kérelmet engedélyezi / elutasitja / hidnypotlasra visszaadja.

Hitelesitette:

a Kutatésetikai Bizottsag elnoke



JELENLETI IV

3. sz. melléklet

az Obudai Egyetem Kutatisetikai Bizottsaga év. hénap nap .... érakor tartott iilésérél

Helyszin:
1. NEV

2.NEV

3.NEV

4. NEV

5.NEV

6. NEV

7. NEV

Alairas:
Alairas:
Alairas:
Alairas:
Alairas:
Alairas:

Alairas:




4. sz. melléklet

SZAVAZASI EREDMENYKIMUTATAS
AZ OBUDAI EGYETEM KUTATASETIKAI BIZOTTSAGA

év. hénap nap-i DONTESHOZATALAHOZ

A szavazas targya (napirendi pont / hatrozati javaslat): ...,
A szavazas modja: elektronikus szavazorendszer - nyilt / titkos (titkos kizarélag elndkjavaslat esetén)

A szavazorendszer megnevezése €s a szavazas azonositdjar .........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiian.,

A szavazas megnyitésa: ...... eV .ovinnn. ho ...... nap ...... ora Lezarésa: ...... eV .. ho ...... nap
...... ora

Szavazasra jogosultak szama: ......... o

Ervényes szavazatok szama: ......... db

IGEN: ...... NEM: ...... TARTOZKODOM: ......

Szavazati jogaban felfiiggesztett tag(ok) [személyes érintettség miatt]: .............cccoviiiiiiiiinnnn.

A szavazas eredménye: a hatarozati javaslatot a Bizottsag elfogadta / elutasitotta

a Kutatasetikai Bizottsag titkara

(rogzitette és hitelesitette)

10



5. sz. melléklet
TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott ... , mint az Obudai Egyetem Kutatasetikai Bizottsaganak
tagja/titkara/felkért szakértdje nyilatkozom, hogy a Bizottsag eljarasai soran tudoméasomra jutott adatokat -
kiilondsen a kérelmekben szerepld személyes adatokat, kutatasi terveket, iizleti titkokat és a testiilet vitdinak
tartalmat - bizalmasan kezelem, azokat harmadik személy részére nem adom ki, és kizarélag a bizottsagi
feladataim ellatasa céljabol hasznalom fel.

Nyilatkozom tovabba, hogy a napirendi pontokkal kapcsolatos személyes érintettségemet a Bizottsag
elndkének az iilést megel6zoen irasban haladéktalanul bejelentem.

Budapest, ...... €V i ho ...... nap

alairas
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6. sz. melléklet
A KUTATASETIKAI BIZOTTSAG DONTESTARANAK ADATTARTALMA

A dontéstar a Kutatasetikai Bizottsag weboldalan, nyilvanosan elérheté modon, az alabbi adatokkal keriil
kozzétételre:

1. A kutatasetikai kérelem cime

2. A kutatasetikai engedély kodja (a KEB hatarozatszdma)

3. A kutatasvezetO neve

4. A dontés (engedélyezve / elutasitva)

A dontéstarat a Bizottsag titkdra vezeti, és a hatrozat kibocsatasat koveté 5 munkanapon beliil frissiti. A
fentieken kiviil tovabbi adat - igy kiilondsen a kérelem és mellékletei tartalma - nem tehet6 kozzg€.
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