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Az alldshoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

Lényeges feladatok:

e A nyertes hazai (pl. NTP) és nemzetkdzi (pl. Erasmus+, Horizon Europe)
projektek teljes kérd operativ, pénzligyi és adminisztrativ
menedzsmentje.

e A STEAM Alumni Program teljes kérd operativ és stratégiai iranyitasa,
események, toborzasok és talalkozék atfogé koordinacidja.

e Napi szintl aktiv angol és magyar nyelvi kapcsolattartas konzorciumi
partnerekkel és hazai tamogatdkkal.



e Egyetemi adminisztracios és elszamolasi folyamatok 6nallé
lebonyolitasa (SAP beszerzések, Poszeidon iktatas, HR szerzédések,
szamlazas, pénzligyi beszamolék).

e Azirodavezetd / platformvezetd tavollétében a kézponti iroda
megbizott operativ teenddinek koordinacidja.

e Projektcsapatok és asszisztensek munkajanak 6sszehangolasa,
rendezvények operativ lebonyolitasa.

Elvarasok:

Magas szint(, targyaléképes angol és magyar nyelvtudas.
Kimagaslo projektmenedzsment és szervez6készség.

Kival6é problémamegoldé és kriziskezel képesség.
Otthonossag/nyitottsag a komplex belsé egyetemi szoftverek
hasznalatara (SAP, Poszeidon).

Allas, munka terilete(i);

« Projektmenedzsment / Projektkoordinacié
o Palyazatiras / Palyazati menedzsment
o Oktatas / Tudomany / Kutatas-Fejlesztés

Szukséges tapasztalat:

o 1-3 év hazai vagy EU-s projektmenedzsmentben /projektkoordinaciéban
szerzett tapasztalat.

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

e buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré
foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt

Szlukséges végzettség:
« Felséfoku végzettség (BA/BSc vagy MA/MSc oklevél).
Szukséges nyelvtudas:

« Angol - fels6fok/targyalasi szint (aktiv hasznalat)
o Magyar - anyanyelvi szint



Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye:

1034, Budapest, Bécsi ut 120-128. (STEAM Iroda))

Jelentkezés médja:

szakmai 6néletrajz bérigény megjeldléssel,

motivacios levél,

a végzettséget és/vagy képzettséget igazol6 okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szukséges,

a kivalasztasi eljarasra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd az alabbi link
alatt megismerheté: https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adat
ok kezeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

érvényes erkoélcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni
szukséges),

az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betdltendd pozicid
megnevezését Hazai és nemzetkozi projektkoordinator / STEAM Alumni
Program koordinator és az Jdllashirdetés azonositészamat is:
RH,765,2026

A munkakor betdltésének varhaté idépontja:

A palyazatok elbiraldsa utan akar azonnal.

Az dnéletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:

2026.09.15.

A benyujtas maédja:

elektronikus Uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai
Egyetem honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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