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Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

A teljes publikacios folyamat koordinalasa az EasyChair rendszerben:
o cikkbeérkezések kezelése
o biralati folyamat nyomon kovetése
o reviewer-ek és Track Chair-ek koordinalasa
Formaellendrzés és plagiumvizsgalat kezelése
Kommunikacié szerzdkkel, biralokkal és szerkeszt6kkel (angol nyelven)
Cikkek véglegesitésének koordinalasa (accept/reject folyamatok)
DOl azonositok igénylése a Crossref rendszerében
Publikacios hatariddk és issue-k menedzsmentje
Statisztika, elemzések, kimutatasok, tudomanymetria
Szerz6dések (megbizasi szerz6dések stb.) el6készitésének tamogatasa
Kapcsolattartas konyveléssel és adminisztrativ partnerekkel

Allas, munka terilete(i):

Adminisztracio, Asszisztens, Irodai munka

Sziikséges tapasztalat:

Tapasztalat tudomanyos publikaciés folyamatokban

Preciz, rendszerszintl gondolkodas, 1ényeglato, 6nalld munkavégzés,
Csapatmunkara vald képesség

MS Office alkalmazasok (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) készségszintl hasznalata
Digitalis rendszerek gyors elsajatitasanak képessége

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

blntetlen eldélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré foglalkoztatastél eltil-
tas hatalya alatt



Sziikséges végzettség:
o Fels6foku végzettség (elény: informatikai / tudomanyos hattér)

Szukséges nyelvtudas:
e Angol nyely, legalabb B2 szint(i (kozépfoku), komplex altalanos nyelwvizsga, tarsalgasi
szintl nyelvtudas

Foglalkoztatas jellege:
e Hatarozatlan munkaviszony

Munkavégzés helye:
« Obudai Egyetem, Bécsi Gt

Jelentkezés maédja:

e szakmai 6néletrajz,

e motivacios levél bérigény megjeldléssel,

e aveégzettséget és/vagy képzettséget igazolo okiratokat felvétel esetén eredetben bemu-
tatni szukséges,

e akivalasztasi eljarasra vonatkozé adatkezelési tajékoztatd az alabbi link alatt megismer-
hetd: https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem Nyilatko-
zat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

e érvényes erkolcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni sziikséges),

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:
e Elbiralas utan azonnal

Az onéletrajzok és a szukséges iratok benyujtasanak hatarideje:
e 2026. majus 8.

A benyujtas médja:
o elektronikus uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul
e aze-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betdltendd pozici6 megnevezését ,,Tudoma-
nyos szerkeszt6ségi koordinator” és az allashirdetés azonositészamat is: RH, 385,
2026

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem
honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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