Obudai
Egyetem

OBUDA UNIVERSITY

Tanulmanyi neptun adminisztrator

Obudai Egyetem - Neumann Janos Informatikai Kar
Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

e Kar szintd hallgatéi, tantargyi, tantervi, képzési adatok Neptunban
torténd felugyelete, ellenérzése, szliikség esetén mddositasa, javitasa.

o Onkoéltségi (koltségtéritési), képzési és vendéghallgatéi dijak
kiszamitasa, Neptunban térténé kiirasa.

e Normativ, kooperativ és egyéb 6sztondij kifizetések utalasanak
Neptunban térténé elékészitése.

e FIR adatszolgaltatas biztositasa, FIR hibak javitdsanak tamogatasa,
szlirések/lekérdezések készitése.

o Afelvételihez, beiratkozashoz, ill. a zarévizsgahoz, diplomaatadéhoz
kapcsol6dé adminisztraciok tdmogatasa, listak készitése.

e Szakirany- és moduljelentkezések kiirasa, el6kévetelmények
ellenérzése, elbiralashoz listak készitése, dontések rogzitése a
Neptunban.

o Diakigazolvany kezelés tamogatasa.

o Felvételi folyamat tamogatasa, felvételi hatarozatok kiklldése, listak
készitése.

o Felvett hallgaték részére az elsé féléves targyak Neptunban torténd
felvétele.

e A Neptunbdl kinyert adatokbdl statisztikak, kimutatasok készitése.



e AKari Tanulmanyi Iroda aktualis megoldandé feladataihoz szirések,
lekérdezések készitése.

Allas, munka terilete(i);

e |IT Uzemeltetés, Telekommunikacio
o Rendszergazda

Szukséges tapasztalat:

« MS Office gyakorlott szintli ismerete

o Levelez6 rendszerek gyakorlott szintli ismerete

o Internetes alkalmazasok gyakorlott szint(i ismerete

o Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer ismerete elény
o Programozasi ismeretek elény

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

« buntetlen elbélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré
foglalkoztatastodl eltiltas hatalya alatt

Szukséges végzettség:

o koézépfoku iskolai végzettség
Szukséges nyelvtudas:

« angol nyelvtudas elény
Foglalkoztatas jellege:

« hatarozatlan
Munkavégzés helye:
1034 Budapest, Bécsi ut 94-96.
Jelentkezés médja:

o szakmai 6néletrajz bérigény megjeldléssel,

 motivacios levél,

o a végzettséget és/vagy képzettséget igazolé okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szukséges,


https://www.profession.hu/it-uzemeltetes-telekommunikacio/1,25

» akivalasztasi eljarasra vonatkozé adatkezelési tajékoztat6 az alabbi link

alatt megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-

content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adat

ok kezeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

o érvényes erkdlcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni

szukséges),

e az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betéltendd pozicid
megnevezését ,Tanulmanyi rendszergazda” és az allashirdetés

azonositészamat is: RH, 115, 2026

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:
o elbiralast kdvetéen azonnal

Az dnéletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
e 2026.03.05.

A benyujtas maodja:

o elektronikus Uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informécié az Obudai
Egyetem honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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