OBUDAI EGYETEM
OBUDA UNIVERSITY

Munkaugyiugyintézo

Obudai Egyetem - Bér- és Munkaligyi Iroda
Az alldshoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

e« a munkaviszony létesitésével, méddositasaval és megszuntetésével kapcsolatos
munkaugyi feladatok ellatasa.

o« a felvétellel és az alkalmazassal 06sszefliggd dokumentaciok kezelése és
nyilvantartasa. A munkaszerzédésben szerepld adatok, illetve - annak médositasa
esetén a modositott adatok atvezetése a SAP rendszerben.

o személyi dokumentumok elektronikus nyilvantartasanak kialakitasaban val6
kdézrem(ikddés, valamint a dokumentumok digitalizalasa.

« vezetbi megbizatasok naprakész vezetése

« kapcsolattartas az egyetem tGzemorvosaval, adatszolgaltatas

Az elbiralasanal elonyt jelent:

o Felsé6foku végzettség, HR-munkaulgyi teriileten szerzett végzettség
o Munkaugyes OK] végzettség

o SAP program ismerete

» Fels6oktatasi intézményben szerzett relevans szakmai tapasztalat
« Kulféldi munkavallalok foglalkoztatasa terén szerzett tapasztalat.

Allas, munka terilete(i);
o Munkaugy
Szukséges tapasztalat:

o Munkaugyi teruleten szerzett legalabb 2 éves szakmai tapasztalat
« Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

o buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré foglalkoztatastdl
eltiltas hatalya alatt (90 napnal nem régebbi eredeti hatdsagi bizonyitvany)

o Magyar allampolgarsag, vagy kulon jogszabdly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkezé, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy



Szukséges végzettség:
o Kobzépiskola/gimnazium
Foglalkoztatas jellege:
o Teljes munkaidé
A jogviszony id6étartama:
« hatarozatlan idejd munkaviszony
Bér és juttatasok:
o Versenyképes fizetés és cafeteria.
Munkavégzés helye:
1034 Budapest, Bécsi ut 120-128.
Jelentkezés médja:
o részletes szakmai 6néletrajz, motivacioés levél,
o« az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betdltendd pozici6 megnevezését
~Munkaugyi tgyintézd” és az allashirdetés azonositdszamat is: OE-GFI 141/2026
A munkakor betdltésének idépontja:
o A munkakér az elbiralast kdvetéen azonnal betdlthetd.
Az dnéletrajzok és a szukséges iratok benyujtasanak hatarideje:
o 2026.02.05.
A benyujtas madja, rendje:

o elektronikus Uton a hr@uni-obuda.hu és a torocsik.ani@uni-obuda.hu e-mail cimen
keresztul

Az elbiralas médja, rendje:

« Személyes meghallgatast kovetéen a munkaltatéi jogkodrgyakorlé dontése alapjan.
Személyes meghallgatas céljabdl azok a palyazék kertlnek behivasra, akik a palyazati
anyagot hataridén belul és hianytalanul benyujtottak, valamint megfelelnek a
Munkaltaté altal meghatarozott palyazati feltételeknek, szakmai kdévetelményeknek
és meghallgatasukat a kiiré szukségesnek itéli.


mailto:hr@uni-obuda.hu

Az elbiralas hatarideje:
e 2026.02.20.

Az allashirdetés tovabbi kozzétételének helye, ideje:
o OE honlap - 2026.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem
honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.


http://www.uni-obuda.hu/

