OBUDAI EGYETEM

EKIK - EGYETEMI KUTATO
ES INNOVACIOS KOZPONT

Gazdasagi szakérto

Obudai Egyetem - Egyetemi Kutaté és Innovaciés Kézpont (EKIK)

(Az_Unnepi idészakra valé tekintettel a jelentkezékkel leghamarabb januar 5-t6l tudjuk
felvenni a kapcsolatot! )

Az allashoz tartozé elvarasok:

MS Office programok magas szint(i ismerete: Word, Excel, PowerPoint, Office
Poszeidon irat- és dokumentumkezeld rendszer ismerete

SAP ismerete

projekt- és folyamatmenedzsment szemlélet

6nallésag, kreativitas

preciz, igényes munkavégzés

jo kommunikacios és egylttmiikodési készség

angol nyelvtudas

A gazdasagi szakért6 feladata:

A meghirdetett munkakér 70%-ban operativ, 30%-ban stratégiai feladatokat fed le.
Olyan preciz, adminisztrativ feladatokban jartas munkatarsat keresuink, aki
csapatjatékos, szivesen miikddik egyutt tobb szervezeti egységgel, és szivesen latja
at az egyetemi mikodés gazdasagi hatterét - ugyanakkor az operativ tamogatoi
szerepkdrben is otthonosan érzi magat, és a gazdasagi / adminisztrativ folyamatok
ugyintézése, szervezése, egyszerulsitése, belsé mikodési folyamatok optimalizalasa,
kontrollfolyamatok kidolgozasa, miikddtetése és automatizalasa is motivalé kihivast
jelent szamara.

A gazdasagi szakérté segiti az EKIK fbigazgaté gazdasagi, pénzuigyi,
projektmenedzseri feladatainak elvégzését. Ennek keretében feladata az Egyetemi
Kutatd és Innovaciés Kézpont pénzigyi-gazdasagi (tervezés, kontrolling, beszerzés,
szamvitel) uigyviteli folyamatainak ellatasa, annak koordinalasa.

A gazdasagi szakérté segiti az EKIK fbigazgaté gazdasagi, pénzigyi,
projektmenedzseri feladatainak elvégzését. Ennek keretében feladata az Egyetemi
Kutato és Innovaciés Kdozpont pénzigyi-gazdasagi (tervezés, kontrolling, beszerzés,
szamvitel) ugyviteli folyamatainak ellatasa, annak koordinalasa. A gazdasagi
folyamatokban egyuttm(ikddés az egyetem szervezeti egységeivel. (Palyazati Iroda,
Gazdasagi Féigazgatdsag, Rektori Hivatal, Karok)



bels6 mikddési folyamatok optimalizalasa, kontrollifolyamatok kidolgozasa,
m(ikédtetése

A munkakérh6z kapcsol6do részletes feladatok:

az EKIK pénzigyi tervezési feladatainak elvégzése, terv- és tényadatok
nyomonkovetése, sziikség esetén korrekcidja, teljesitménymutatok kidolgozasa és
jelentések készitése.

egyetemi szintl riportok, tervezések, koltségvetések, beszamoldk elkészitésének
tamogatasa,

a gazdasagi folyamatokkal kapcsolatos belsé dokumentumok, szabalyzatok és kulsd
szerz6dés-tervezetek el6készitése, pénzugyi ellenérzése,

beszerzésekkel, ellatmannyal, kikuldetésekkel kapcsolatos tevékenységek
koordinalasa - beszerzési folyamatok tervezése, megvaldsitasa, rogzitése a
folyamatkezel6 rendszerben, a Poszeidon beszerzési moduljanak kezelése;
kiktuldetési dokumentacidk, elszamolasok kdvetése,

pénzugyi ellenjegyzés az egyetemi szabalyzatokban meghatarozottak szerint,
szamlakéré, bizonylatkiséré elkészitése és tovabbitasa; a beérkez6 szamlak kezelése,
alaki és szamszaki ellen6rzése, a szakmai teljesitésigazolas, ellendrzi a bizonylat
kisérén feltuintetett pénziigyi kozpontok ellenérzése, szamla tovabbitasa

a targyi eszko6zok allomanyba vételével, nyilvantartasaval, leltar 6sszefogasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

folyamatos kapcsolattartas az egyetemi szervezeti egységekkel és kilsé partnerekkel
adatszolgaltatasi tevékenység,

a palyazatok és projektek pénziigyi kereteinek kdvetése, jelentések készitése.

Szukséges tapasztalat:

legaladbb 5 éves relevans munkatapasztalat

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

o

buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré foglalkoztatastal
eltiltas hatalya alatt

Szlukséges végzettség:

fels6foku szakiranyu végzettség - Fdéiskola, vagy egyetemi végzettség gazdasagi
teruleten

Szukséges nyelvtudas:

angol nyelv kézépfoku, tarsalgasi szintli ismerete sz6ban és irasban

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidd



Munkavégzés helye:
1034 Budapest, Bécsi ut 96/B
Jelentkezés médja:

« szakmai 6néletrajz, motivacios levél, bérigény megjeldléssel,

o a végzettséget és/vagy képzettséget igazolé okiratokat felvétel esetén eredetben
bemutatni sziikséges,

o a kivalasztasi eljarasra vonatkozé adatkezelési tajékoztaté az aldbbi link alatt
megismerhetd:

o https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adatok kezelese
rol_allashirdetesekhez 220103.pdf

o érvényes erkolcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni sziikséges),

o« az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betdltendd pozici6 megnevezését
~Gazdasagi szakért8” és az allashirdetés azonositészamat is: OE-EKIK,322,2025

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:
o elbiralast kdvetéen azonnal

Az dnéletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
o 2026. januar 15.

A benydujtas maodja:
o elektronikus uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informécié az Obudai Egyetem honlapjan:
www.uni-obuda.hu szerezhetd.
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