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Nemzetkozi Koordinator

Obudai Egyetem - Nemzetkozi Féigazgatésag - Nemzetkozi Képzési Iroda

Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

Nemzetkdzi hallgatdkkal és partnerekkel valé kapcsolattartas
Nemzetkdzi hallgatdi palyazatokkal és palyaztatassal kapcsolatos
adminisztraciés folyamatok koordinalasa, ellatasa:
o palyazati folyamatok tervezésében valo részvétel,
o palyazati kiiras szovegének és meghirdetésének el6készitése,
o palyazati online felllet kezelése.
Kapcsolattartas mas szervezeti egységekkel, kulsé partnerekkel,
valamint a szervezeti egység munkatarsaival
Beszamoldk, statisztikak, el6terjesztések, adatszolgaltatasok készitése
Kézponti tajékoztaté- és egyéb hattéranyagok elkészitése
A NEPTUN tanulmanyi rendszer és a POSZEIDON ugyviteli (iktaté és
irattari) rendszer kezelése
Programfejlesztési lehet6ségeivel kapcsolatban tervek, javaslatok
kidolgozasa

Informacios napok, tajékoztatd el6adasok szervezése, megtartasa

Allas, munka terilete(i);

Kommunikacio, PR

Szukséges tapasztalat:



o fels6foku végzettség,

« min. 3 év relevans munkatapasztalat,

« targyaldképes aktiv angol nyelvtudas széban és irasban egyarant,

o MS Office szoftverek (els6sorban Excel, Word, Power Point, Outlook)
magabiztos kezelése, adatbazis kezeldi gyakorlat,

« ahazai felsbéoktatasi szektor ismerete,

« munkajat megbizhatban, felelésségteljesen és 6nalléan képes
végezni,

o kiemelkedé kommunikacios készség,

« digitalis és hivatalos etikett (hivatalos levelezés és programok)
ismerete,

o j6 kommunikacios és szervez6készség,

munkajat pontossag, precizitas jellemazi.

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

&

o buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré

foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt

Szukséges végzettség:

o fels6foku végzettség, nemzetkdzi vagy gazdasagi BSc/MSc diploma

Szukséges nyelvtudas:

o angol, fels6fok

Foglalkoztatas jellege:

o hatarozatlan idejd munkaszerzddés, 3 hénapos prébaidével
Munkavégzés helye:

1034 Budapest, Bécsi ut 120-128.



Jelentkezés médja:

szakmai 6néletrajz bérigény megjeldléssel,

motivacios levél,

a végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szukséges,

a kivalasztasi eljarasra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd az alabbi link
alatt megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adat
ok kezeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

érvényes erkdlcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni
sziikséges),

az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betdltendd pozicid
megnevezését: Nemzetkdzi koordinator és az  allashirdetés
azonositészamat is: Ml, 1396, 2025

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:

2026. januar kozepe

Az dnéletrajzok és a szukséges iratok benyujtasanak hatarideje:

2025. december 18.

A benyujtas maodja:

elektronikus Gton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem honlapjan:
www.uni-obuda.hu szerezheté.
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