OBUDAI EGYETEM
OBUDA UNIVERSITY

o /7

Doktori Képzési Adminisztracios
Ugyintézd - Egyetemi Doktori és
Habilitacios Iroda

Obudai Egyetem - Egyetemi Doktori és Habilitaciés Iroda

Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

Az Egyetemi Doktori és Habilitaciés Iroda (EDHI) irodavezeté
munkavégzésének kdzvetlen és operativ tamogatasa.

Az EDHI hataskoérébe tartozo feladatok koordinalasaban és
lebonyolitasaban val6 kézremikddés.

Az EDHI ugyviteli és adminisztrativ feladatainak ellatasa, beleértve a
NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszerben kezelendé feladatokat is.
Doktoranduszokkal val6 kapcsolattartas

Az Egyetem doktori iskolaival, valamint a tarsosztalyokkal, egyéb
illetékes szervezeti egységekkel, illetve a kézvetlen kollegakkal valo
egyuttm(ikodés, kapcsolattartas.

Allas, munka terilete(i);

Oktatasszervezés
Adminisztracio

Szukséges tapasztalat:

Legalabb 1-3 éves relevans munka- és szakmai tapasztalat, elsé sorban
fels6oktatasban.

NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer hasznalatanak ismerete nagy
elényt jelent.

Tanulmanyi Ggyintézésben, oktatasszervezésben szerzett szakmai
tapasztalat.

Felhasznaléi szintl MS Office ismeretek.



o Preciz, igényes, megbizhat6, 6nall és hatékony munkavégzés.
o (Csapatmunkara valé készség, rugalmassag, felel6sségtudat.
o Magas foku precizitas és problémamegoldd készség, elkdtelezettség.

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

o buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré
foglalkoztatastodl eltiltas hatalya alatt

Szlukséges végzettség:

o Legalabb K6zépfoku végzettség (érettségi)
o Fels6foku végzettség (diploma) elényt jelent

Szukséges nyelvtudas:

o Magabiztos és aktiv angol nyelvtudas, széban és irasban egyarant
o Legaldbb kézépfoku angol nyelvvizsga elényt jelent

Foglalkoztatas jellege:

« Fdallas, teljes idejd, hatarozatlan
Munkavégzés helye:
1034 Budapest Bécsi ut 122-128.
Jelentkezés médja:

o szakmai 6néletrajz bérigény megjeldléssel,
e motivacios levél,

o a végzettséget és/vagy képzettséget igazolé okiratokat felvétel esetén

eredetben bemutatni szukséges,

o a kivalasztasi eljarasra vonatkoz4 adatkezelési tajékoztaté az alabbi link

alatt megismerheté: https://uni-obuda.hu/wp-

content/uploads/2022/01/0budai_Egyetem Nyilatkozat szemelyes adat

ok kezeleserol allashirdetesekhez 220103.pdf

o érvényes erkodlcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni

szukséges),

e az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betéltendd pozicid
megnevezését << Doktori Képzési Adminisztraciés Ugyintézé >> és az

allashirdetés azonositészamat is: << DI, 994, 2025>>


https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:
o A palyazat elbiralasa utan akar azonnal.

Az 6néletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
o 2025. december 21.

A benyujtas madja:

o elektronikus Uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informécié az Obudai
Egyetem honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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