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Tudomanyos ugyintézé

Obudai Egyetem - Tudomanyszervezési Iroda
Az alldshoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

e A Tudomanyszervezési Iroda munkatarsaként a nemzetkdzi tudomanyos ren-
dezvények, kiemelt egyetemi események el6készitésében, megszervezésé-
ben, lebonyolitasaban valé aktiv részvétel,

e Pontos, preciz munkavégzés, diplomatikus fellépés,

e Kapcsolattartas a kdzvetlen, valamint mas egyetemi egységhez tartozé kollé-
gakkal.

o Az egyetemi publikaciés adatbazis naprakész feldolgozasa a nemzetkézi elva-
rasok tukrében.

e Szamitégépes programok ismerete és hasznalata,

e Aktiv angol nyelvtudas, j6 kommunikaciés képesség, megbizhatésag

Allas, munka terilete(i);

e Adminisztracio, Asszisztens, Irodai munka
o szakmai Ugyintézé

Szukséges tapasztalat:

o Nemzetk6zi tudomanyos rendezvények el6készitésében szerzett tapasztalat
elényt jelent.

« Tudomanyos adatok, metrikak 6sszegzésében szerzett tapasztalat elényt je-
lent

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

o buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré foglalkozta-
tastdl eltiltas hatalya alatt

Sziukséges végzettség:

o Fels6foku végzettség



Szukséges nyelvtudas:

o Aktiv angol nyelvtudas (legalabb k6ézépfok)

Foglalkoztatas jellege:

o Teljes munkaidé
« hatarozatlan idejd munkaviszony

Munkavégzés helye:
1034 Budapest, Bécsi ut 120-124. / Tudomanyszervezési Iroda
Jelentkezés médja:

o szakmai 6néletrajz,

o motivacids levél bérigény megjeldléssel,

» avégzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratokat felvétel esetén eredet-
ben bemutatni sziukséges,

» akivalasztasi eljarasra vonatkozé adatkezelési tajékoztat6 az alabbi link alatt
megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/0Obu-
dai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adatok kezeleserol allashirdetesek-
hez 220103.pdf

o érvényes erkolcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni sziiksé-
ges),

o aze-mail targyaban, kérjuk feltiintetni a betéltendé pozici6 megnevezését , tu-
domanyos lgyintézd” és az allashirdetés azonositdszamat is: RH, 1251, 2025

A munkakor betdltésének varhaté idépontja:
o elbiralas utan azonnal

Az dnéletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
e 2025. november 16.

A benyujtas maédja:
o elektronikus uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztil

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informéacié az Obudai Egyetem hon-
lapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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