OBUDAI EGYETEM JUBILEUMOK EVE

HAGYOMANY ES INNOVACIO

UGYVIVO MUNKATARS

Obudai Egyetem — Tehetséggondozasi Iroda

Az allashoz tartozoé elvarasok, lényeges feladatok:

A hataron tuli palyazathoz, illetve annak kapcsan a Szakkollégiumokat érint6
metszéspontokban felmerilé feladatokhoz kapcsolédo:

o Altaldnos adminisztracié

o Osszegzések, jegyz6konyvek, beszamoldk, kivonatok, listak készitése, kezelése

e A projekttel kapcsolatos egyéb szervezési, beszerzési, elszamolasi Ugyintézés,
feladatok ellatasa

e programok, rendezvények szervezése, idépontfoglalasok, egyeztetések (utazas,
szallas foglalas)

e nyilvantartasok kezelés

¢ ahaladas nyomon kovetése (beszamoldk bekérése)

e kapcsolattartas a munkakorhoz tartozo értintettekkel

e informacidaramlas kezelése, zavartalan biztositasa

e A hataron tuli palyazatért felelés rektori megbizott munkajanak tamogatasa.

e A palyazattal Osszefluggéen a szakkollégiumi koordinator munkajanak
tamogatasa.

o A palyazattal és a szakkollégiumokkal kapcsolatos egyetemi tehetséggondozasi
koncepciohoz illeszked6 programok kézponti események szervezése, az operativ
és adminisztrativ feladatok tamogatasa, beszerzési, elszamolasi Ugyintézés.



Allas, munka teriilete(i):

Adminisztracio

Rendezvényszervezés

Sziikséges tapasztalat:

1-2 éves tapasztalat hasonlé teriletrél

Felhasznal6 szintl MS Office ismeretek

Kivalé kommunikacios készség mind széban, mind irasban

Magasfoku szervez6készség, problémamegoldod készség, megoldasfokuszu
gondolkodas

Rugalmas, alkalmazkodo és egyuttmikodé képesség

Megbizhatd, 6nall6 munkavégzésre valod alkalmassag

Felsboktatasban szerzett tapasztalat elény

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

blntetlen el6élet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizard
foglalkoztatastol eltiltas hatalya alatt

Sziikséges végzettség:

kozépfoku, elényt jelent a fels6foku végzettség.

Sziikséges nyelvtudas:

angol nyelv ismerete el6nyt jelent

Foglalkoztatas jellege:

hatarozatlan, teljes munkaidé
heti 1 nap home office

A munkakorhoz kapcsolédé havi alapbér:

brutté 580.000 Ft

Munkavégzés helye:

1084, Budapest, Tavaszmez6 u.17.

Jelentkezés maédja:

szakmai Onéletrajz

motivacios levél,

a végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szikséges,

a kivalasztasi eljarasra vonatkozé adatkezelési tajékoztatdé az alabbi link alatt
megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-



https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf

content/uploads/2022/01/Obudai _Egyetem Nyilatkozat szemelyes adatok k
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e érvényes erkolcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni
szlkséges),

e az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betdltend6 pozici6 megnevezését
,Ugyvivé munkatars” és az allashirdetés azonositoszamat is: RH, 886, 2025

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:

A palyazatok elbiralasat kovetéen akar azonnal.

Az onéletrajzok és a sziuikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
e 2025. augusztus 11.

A benyujtas médja:
e elektronikus uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztll

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem
honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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