OBUDAI EGYETEM JUBILEUMOK EVE

HAGYOMANY ES INNOVACIO

Gazdasagi ugyintézo

Obudai Egyetem - Ybl Miklés Epitéstudomanyi Kar, Dékani Hivatal

Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

o Pénzugyi ellenjegyzési feladatok, szallitéi szamlak és azok kotelezd
mellékleteinek ellendrzése, tovabbitasa kifizetésre.

e SAP program pénzulgyi, kdnyvelési adatainak egyeztetése, az eltérések
jelzése.

o Szamlakérd, bizonylatkiséré elkészitése és tovabbitasa a gazdasagi
féigazgatdsagra.

e Gazdasagi és HR kapcsolattartéi feladatok ellatasa.

o Betegség és egyéb hianyzas lejelentése a gazdasagi féigazgatdsag
részére.

o Atargyi eszk6z6k allomanyba vételével, nyilvantartasaval, a leltar
6sszefogasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

e Gépjarmivel torténd munkaba jarassal, kikuldetéssel kapcsolatos kari
gazdasagi feladatok.

e Posszeidon rendszer kezelése.

o Adatszolgaltatas a Kar és az egyetemi szervezeti egységek felé.

e Akarivezetés folyamatos és naprakész tajékoztatasa.

e Részvétel a kari koltségvetés dsszeallitasaban.



Allas, munka teriilete(i);

o Gazdasagi
o Pénzigyi

Szukséges tapasztalat:
e pénzugyi, gazdasagi terlleten szerzett tébb éves tapasztalat
Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

o buntetlen eléélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré
foglalkoztatastodl eltiltas hatalya alatt

Szukséges végzettség:

o legalabb kézépfoku végzettség és szakképzettség pénzigyi
szakugyintézé terileten

Szukséges nyelvtudas:
e nem elvaras
Foglalkoztatas jellege:
« hatarozatlan munkaviszony, teljes munkaidé
Munkavégzés helye:
1146 Budapest, Thékoly ut 74.
Jelentkezés médja:

o szakmai 6néletrajz bérigény megjeldléssel,

e motivaciés levél,

o a végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szukséges,

« akivalasztasi eljarasra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztat6 az alabbi link
alatt megismerheté: https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adat
ok kezeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

o érvényes erkolcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni
szukséges),



https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf

e az e-mail targyaban, kérjuk feltintetni a betéltendd pozicid
megnevezését gazdasagi Ugyintézé és az allashirdetés azonositészamat
is: Ybl/208/2025.

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:

e 2025. junius 16.

Az dnéletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:

e 2025. majus 11.

A benydujtas maodja:

o elektronikus Uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informécié az Obudai
Egyetem honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.
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