Projekt koordinator

Céglink az informatika szadmos szegmensén beliil rendelkezik tapasztalattal piaci
és dllami teriileten egyardnt. Naprakész informatikai és energetikai megolddsokkal szolgdlunk
tigyfeleinknek.

Fébb feladatok, munkak:

e Feladatok nyomon kovetése, statusz riportalasa,

e Projektek, tenderek, szerz6dések szakmai el6készitése,

e Projektek lebonyolitasanak szakértGi tdmogatasa, projektirdnyitas és szervezés,
altalanos menedzsment feladatok ellatasa,

e Kbzrem(kddés a szervezet mikddésével 6sszefliggd adminisztrativ és egyéb
feladatok ellatdsaban

e Projektek teljesitéseinek koordindldsa, pénzlgyi megrendeléshez és elszamoldshoz
kapcsolodd dokumentumok elkészitése

e Megbeszéléseken vald részvétel, feljegyzések készitése,

e Targyalasfelkészité anyagok és vezet6i 6sszefoglaldk dsszedllitasa,

e Vezet6k operativ tdmogatasa,

e Szakmai prezentaciok, bemutatok készitése egyeztetett tartalom szerint,

e Taldlkozdk GUtemezése, szervezése,

Az allashoz tartozo elvarasok:
e Microsoft Office felhasznald szintl ismerete,
e Pontos, preciz, igényes, megbizhatd, felel6sségteljes munkavégzés
o Segitékész hozzaallas,
e J6 problémamegoldd készség, ambicio,
o Onallésag a feladatok elvégzésében,
e Nagyfoku rugalmassag,
e Angol nyelvtudas,
e Hasonld munkakorben szerzett tapasztalat elényt jelent,
e Analitikus szemléletmod
e Gazdasagi végzettség

Amit kindlunk:
e Versenyképes fizetés,
e Hosszu tavuy, stabil munkahely,
e Fejl6dési lehetbség.

Sziikséges végzettség:
e Fels6foku végzettség

Sziikséges nyelvtudas:
e Angol (Kozépfok/kommunikacidképes szint)

Foglalkoztatas jellege:
e Teljes munkaid§

Munkavégzés helye: Budapest, |. kerllet

Az allashirdetésre az annamaria.czifra@iteamholding.hu cimen varjuk jelentkezését 2021.
aprilis 23-ig, fényképes onéletrajzzal.
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