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Nemzetkozi hallgatéi koordinator

Obudai Egyetem - Nemzetkozi Oktatasi Iroda

Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

e A Stipendium Hungaricum programban érkezé hallgatdk ugyeinek intézése,

o A fizetds hallgaték Gigyeinek intézése,

o Akulféldi hallgaték felvételi eljarasanak megszervezése,

e Pénzugyi elszamolashoz, 6sztondij utalashoz nyilvantartasok készitése,

e Kobzremilikddés a hallgatok részére szervezett programok lebonyolitasaban,

o Kobzremlkodés az egyetem nemzetkézi promécidéjaban (részvétel oktatasi
kiallitasokon és vasarokon személyes és online formaban)

Allas, munka teriilete(i):

e Adminisztracio, Asszisztens, Irodai munka
e Adminisztrator, dokumentumkezel

Szukséges tapasztalat:
o 1-3 év szakmai tapasztalat, de palyakezdék jelentkezését is varjuk,
o ugyintézésben valé jartassag,
« Excel, Word felhasznaléi szintli ismerete

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

o buntetlen el6élet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré foglalkoztatastal
eltiltads hatalya alatt

Sziukséges végzettség:
o felséfoku végzettség, min. BSc
Szukséges nyelvtudas:

« koézépfoku (B2) angol nyelvtudas targyalasi szintl ismerete



El6ényt jelent6 tapasztalatok:

« felsé6fokd angol nyelvtudas széban és irasban
o tanulmanyi adminisztracidban szerzett tapasztalat

Foglalkoztatas jellege:
o Teljes munkaidé
Munkavégzés helye:
Obudai Egyetem, Nemzetkézi Oktatasi Iroda, 1034 Budapest, Bécsi Ut 94-96.
Jelentkezés médja:

o szakmai 6néletrajz, bizonyitvany masolatok, motivacids levél,

o érvényes erkolcsi bizonyitvany (csak felvétel esetén).

e az e-mail targyaban, kérjuk feltiuntetni a betdltendd pozicid6 megnevezését
.Gazdasagi ugyintéz6 - Nemzetk6ézi Oktatasi Iroda” és az allashirdetés
azonositészamat is: OE-RH,1017,2021

A munkakor betdltésének idépontja:
o amunkakdér legkorabban november 1.-tél télthetd be

Az dnéletrajzok és a sziikséges iratok benyujtasanak hatarideje:
o 2021. oktdber 18.

A benyujtas maédja:
o elektronikus uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

Az elbiralas hatarideje:

e 2021. oktéber 22.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem honlapjan:
www.uni-obuda.hu szerezhetd.
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