OBUDAI EGYETEM

Rektor

OE-RH-1542/2013
Budapest, 2013. julius 23.

5/2013. Rektori Utasitas
Eljarasrend a kormanyzati nyugdijpolitikaval kapcsolatos személyligyi feladatok
ellatasara

A kozszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai elvekrél szolo 1700/2012. (XIl. 29.)
Kormanyhatarozat folyamatos feladatként hatarozza meg a miniszterek szamara,
hogy az irdnyitasuk vagy felligyeletiik ala tartozo kéltségvetési szervek tekintetében
intézkedjenek a kozalkalmazotti vagy kormanyzati szolgalati jogviszonyban &ll6 azon
személyek jogviszonyanak megsziintetése, illetve a megszintetés kezdeményezése
érdekeében, akik a rajuk iranyadd dregségi nyugdijkorhatart betdltétték és az dregségi
teljes nyugdijhoz sziikséges szolgélati id6t megszerezték, valamint intézkedjenek, hogy
e szervek ne kossenek megbizasi és vallalkozasi szerzédést o6regségi
nyugdijjogosultsaggal rendelkezé személlyel.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma korabban e targykérben kiadott 2584/2013/SZEM
iktatdbszamu levélben foglalt eljarasrend modosulasaval a feladatokat a kovetkezdk
szerint hatdrozom meg. Jelen eljarasrendet az oktatokra, tanarokra és kutatokra
vonatkoz¢é kivételek figyelembe vételével, 2013. julius 1-t6l kell alkalmazni.

1. A munkaltatoi jogok gyakorloja kételes figyelemmel kisérni, hogy az dregségi teljes
nyugdijhoz sziikséges szolgalati id6t megszerzé foglalkoztatottak mikor toltik be a
réjuk irdnyado oregsegi nyugdijkorhatart.

Felelds: az atruhdzott jogkdrben a munkaltatéi jogot gyakorlo vezeté
Adatszolgaltatasban kézremikédik: Bér- és Munkalgyi Osztaly, a Kollektiv
szerzddésben foglaltak szerint.

2. Az Oregségi nyugdijjogosultsagot megszerzé foglalkoztatottak a rajuk iranyadé
oregségi nyugdijkorhatar betéltésének napjat megel6z6 harmadik hénap
utolsé napjaig kezdeményezhetik a jogviszonyuk fenntartasat a
munkaltatonal.

2.1Az érintett kozalkalmazottakat egyetemiinkbn az atruhazott munkaltatoi
jogok gyakorléja hivja fel arra, hogy a tovabbfoglalkoztatas iranti kérelmiiket
a rajuk iranyad6 Oregségi nyugdijkorhatér betdltésének napjat megel6zé
harmadik honap utolsé napjaig nyujtsak be az 1/B. sz. melléklet szerinti
kérelem és az ahhoz csatolt 6néletrajz benyujtasaval.
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A foglalkoztatottaktol be kell szerezni az Gregségi teljes nyugdijhoz sziikséges
szolgalati id6 meglétét igazold nyugdijbiztositasi hatésagi bizonyitvanyt, vagy
igazolast, valamint a személyes adatok kezeléséhez hozzajaruld, a 2. sz. melléklet
szerinti nyilatkozatot, és ezeket el kell helyezni a személyi anyagukban.

FelelGs: az atruhazott jogkérben a munkaltatoi jogot gyakorlé vezetd

3. Az egyetemmel kétenddé megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés
engedélyezése érdekében a szerz6dé fél a 3. sz. melléklet szerinti tajékoztatot
kap arrél, hogy a koltségvetési szerv vezet6jéhez a mellékelt kérelmet kell
benyujtania, amelyhez csatolnia kell 6néletrajzat, valamint a mellékelt adatkezelési
nyilatkozatot. A tovabbi pontok vonatkozasaban ,munkaltaté” alatt kéltségvetési
szerv vezetdjét, tovabbfoglalkoztatas” alatt a megbizasi és vallalkozasi szerzédés
|étrehozasat is érteni kell.

4. A Kormanyhatarozat 1.10 pontja szerint a munkaltatd a kérelmeket egyetértése
esetén azok kézhezvételét kévetd 8 napon belll a tovabbfoglalkoztatasra
vonatkozo javaslataval egyiitt tovabbitja a miniszternek.

A kérelmek havonként iitemezett tovabbitasa és elbiralasa érdekében a
munkaltaté és a foglalkoztatottak, illetve a kéltségvetési szervvel szerz6dé
felek — a Kttv. 9. § (2) bekezdése, a munka térvénykényvérdl szold 2012. évi |.
torvény 6. § (2) bekezdése, illetve a Polgari Térvénykonyvrdl szold 1959. évi IV.
torvény 205. § (3) bekezdése szerint — kblcsonosen egyiittmiikédnek abban,
hogy a kérelmek munkaltatéhoz toérténé benyijtdsara minden hénap 4.
napjaig keriljon sor.

Felelés: Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag

5. Amennyiben a munkaltaté a tovabbfoglalkoztatast tamogatja, a kdzalkalmazottak
esetében a 4/B. sz, az egyetemmel szerzdédd felek esetében az 5. sz
mellékletként csatolt munkaltatoi javaslatokat, a kérelmekkel és az énéletrajzokkal
egyutt elektronikus Gton megkiildi targyhé 8. napjan az agazati iranyitasat
ellaté minisztériumi allamtitkarsag kijeldlt felelésének
(lona.domok.sagine@emmi.gov.hu; katalin.gansberger@emmi.gov.hu ).

Felelds: Rektori Hivatal

A tovabbiakban az &agazati iranyitast ellatdé minisztériumi allamtitkarsag az
allamtitkar szakmai véleményével megkiildi a Miniszteri Kabinetnek, melyet a
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miniszter véleményével ket napon bellil tovabbitanak a Miniszterelnékséget vezeté
Allamtitkarhoz.

A Miniszterelnbkséget vezeté Allamtitkar a Kormany tovabbfoglalkoztatasi kérelmek
targyaban kialakitott véleményét az agazati iranyitast ellaté allamtitkarsagon
keresztiil juttatja el a koltségvetési szervhez négy napon beliil.

Prof. Dr. Rudas Imre

Mellékletek:

1/B. sz.: Kbzalkalmazottak tovabbfoglalkoztatasra iranyulé kérelme

2. sz.: Adatkezelési nyilatkozat

3. sz.: Tajekoztato a megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés kétésére ajénlatot tevé
reszere

4/B. sz.: Kbzalkalmazottakra vonatkozo munkaltatoi javaslat

5. sz.: Kéltségvetesi szerv javaslata a Kormany részére megbizasi vagy véllalkozasi
szerzbdés megkotésének engedélyezésére
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) 1/B melléklet
KERELEM

(k6zalkalmazotti jogviszony fenntartaséra)

Intézmény megnevezése:

Kérelmezé neve;

Kérelmezo sziiletéskori neve:

Kérelmezé sziiletési helye, ideje:
Kérelmezd édesanyja sziiletéskori neve:
Kérelmez6 besoroldsa, beosztisa:
Kérelmez6 munkakore:

Kérelmezot foglalkoztatd szervezeti egység:

Tisztelt Munkaltato!

Kérem, sziveskedjen eltekinteni jogviszonyomnak a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIIL torvény (Kjt.) 30. § (1) bekezdés d) pontja szerinti — nyugdijasnak mindsiilés miatt térténd —
megsziintetésetdl, és a kdzszféraban alkalmazando nyugdijpolitikai elvekrdl sz6lé 1700/2012. (XI1.29.)
Korm. hatdrozat 1.15. pontja szerint részemre nyujtott tdjékoztatisra figyelemmel kérem, hogy a
kozalkalmazotti jogviszonyban torténd tovabbfoglalkoztatdsomat engedélyezni sziveskedjék.

Mellékelem Snéletrajzomat,

Indokolas (kitéltése nem kotelez6):

Kelt:................... ;201 8v i hé ....nap
Kérelmezo alairasa
=l el of 1034 Budapest, Bécsi Gt 96/b. www.uni-obuda.hu Q"A‘% E"E‘R'_if

\muum

°‘\

L

4

1SO 9001

o
\

Tel.: (06-1) 666-5601 Fax.: (06-1) 666-5620 rektor@uni-obuda.hu Hrosontt.

Ly



OBUDAI EGYETEM

Rektor
2. melléklet
NYILATKOZAT
Alulirott, (sziiletési hely, ido: ) hozzajarulok ahhoz,

hogy a kdzszféraban alkalmazando nyugdijpolitikai elvekrdl szolo 1700/2012. (X1, 29.) Korm.
hatdrozat (a tovabbiakban: kormanyhatérozat) és a kozszolgalati tisztviselokr6l szolé 2011, éyi
CXCIX. torvény alapjan kérelmemre lefolytatandd, kormdnyzati szolgdlati/kozalkalmazotti
Jogviszony fenntartdsira iranyulé eljaras soran a korményhatirozatban megjelslt szervek az
informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény 5.
§ (1) bekezdés a) pontja alapjan a tovabbfoglalkoztatasi kérelmemben, valamint az ahhoz csatolt
onéletrajzomban feltiintetett adataimat a kormdnyzati szolgdlati/kozalkalmazotti jogviszony
fenntartasara irdnyuld eljaras lefolytatasa céljabol, az eljaras lefolytatasaig kezeljék.

Kelt,

hozzajarul6 alairasa
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3. sz. melléklet

TAJEKOZTATO

a kormdnyzati szektorba tartoz6 koltségvetési szervnek megbizdsi vagy villalkozdsi szerzédés kitésére
ajanlatot tevd részére a nyugdijpolitikai elvek érvényesiilésérél

Tisztelt Ajanlattev!

A megkdtendd szerzédést érinté lényeges koriilménykeént tdjékoztatom Ont arrél, hogy 2012. december
30-an hatalyba lépett a kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrd] sz616 1700/2012. (X11.29.)
Korm. hatdrozat (tovabbiakban: Korm. hatérozat), amelynek 1.8. pontja szerint a Kormény iranyitasa
vagy feliigyelete ald tartozo koltségvetési szerv vezetdje nem kothet megbizasi és vallalkozasi szerzodést
olyan személlyel, aki a ra iranyad6 Sregségi nyugdijkorhatart betdltétte és az dregségi teljes nyugdijhoz
sziikséges szolgalati id6t is megszerezte.

Amennyiben On a fenti feltételeknek megfelel és a koltségvetési szervvel (intézménnyel) megbizasi vagy
vallalkozasi szerzédést kivan kotni, Onnek erre iranyulé mellékelt kérelmet kell benyljtania részemre,

amelyhez csatolnia kell 6néletrajzat, valamint a mellékelt nyilatkozat kitdltésével hozza kell jérulnia
személyes adatainak kezeléséhez.

Ha a koltségvetési szerv kiiléndsen fontos érdeke vagy alaptevékenységének ellatdsa miatt a kérelemmel
egyetértek, a Korm. hatérozat 1.9. pontja alapjan a Kormany véleményének kikérését kivetden dontok a

szerzodes letrehozasardl. Téjékoztatom, hogy a Kormény véleménye kot a szerzédéskotésre vonatkozd
dontés meghozatalaban.

Kelt:

kéltségvetési szerv vezetdjének alairasa
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KERELEM

(megbizasi vagy vallalkozasi szerzodés megkotésének engedélyezéséhez)

Koltségvetési szerv megnevezése:

Kérelmezd neve:

Kérelmezo sziiletéskori neve:

Keérelmez6 sziiletési helye, ideje:

Kérelmezo édesanyja sziiletéskori neve:

Kérelmezo lakcime:

Ellatando iigy, létrehozando eredmény:

Szerzddés tipusa:

Szerz6dés teljesitésének helye:

Tisztelt Intézményvezeto!

A kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekr6l szolé 1700/2012. (XI1.29.) Korm. hatarozat
(tovabbiakban: Korm. hatérozat) 1.9. pontja alapjan — figyelemmel a részemre nytijtott téjékoztatasra —
kérem, sziveskedjék engedélyezni, hogy a koltségvetési szerv (intézmény) velem megbizasi / vallalkozasi
szerzOdést kosson. A kérelem elbiralasdhoz csatalom dnéletrajzomat.

Indokolas (kit6ltése nem kételezd):

Kelt:
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kérelmezd alairasa

NYILATKOZAT

Alulirott, (szlletési hely, id6: ) hozzajarulok ahhoz,
hogy a kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrél szolo 1700/2012. (XII. 29.) Korm.
hatarozat (a tovabbiakban: korményhatarozat) alapjan kérelmemre lefolytatandd, megbizasi vagy
vallalkozasi szerzOdés létrehozasara irdnyulé eljards sordn a kormdanyhatdrozatban megjeldlt
szervek az informdacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térveny 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a szerzodés létrehozasa iranti kérelmemben,
valamint az ahhoz csatolt Onéletrajzomban feltiintetett adataimat a szerz6déskotés
engedélyezésére iranyulo eljaras lefolytatasa céljabol, az eljaras lefolytatasaig kezeljék.

Kelt:

hozzajarul¢ alairdsa
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4/B melleklet

MUNKALTATOI JAVASLAT A KORMANY RESZERE

(k6zalkalmazotti jogviszony fenntartisara)

A kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrol szolo 1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatarozat

(a tovabbiakban Kormanyhatarozat)

1.7. pontja alapjan benyjtott

kérelmére, a

Kormanyhatarozat 1.10. pontja alapjan javaslatot teszek a kérelmezd tovabbfoglalkoztatasara.

Intézmény megnevezése:

Kérelmezo neve:

Kérelmezd sziiletéskori neve:

Kérelmezd sziiletési helye, ideje:

Kérelmez6 édesanyja sziiletéskori neve:

Kérelmezo besorolasa, beosztésa:

Kérelmezd munkakore:

Kérelmezdt foglalkoztatd szervezeti egység:

Kérelmezd havi brutté illetménye:

Kérelem benyujtasdnak datuma:

Indokolds: (a munkaltatd kiilondsen fontos érdeke, illetve a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatisa

érdekében)

A kérelmezd néletrajzat mellékelten megkiilddm.

Kelt:

2018V, hé....nap

munkaltatoi jogkor gyakorldjanak alairasa
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5. melléklet

/INTEZMENY NEVE/

KOLTSEGVETESI SZERV JAVASLATA A KORMANY
RESZERE

(megbizasi vagy véllalkozasi szerz6dés megkotésének engedélyezésére)

A kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrol szold, 1700/2012. (X11. 29.) Korm. hatdrozat
(a tovadbbiakban Korményhatdrozat) 1.9. pontja alapjan benytljtott egyéni kérelmére, a
Korményhatarozat 1.10. pontja alapjan javaslatot teszek a kérelmezdvel térténd szerzdodéskotésre.

Intézmény megnevezése:

Kérelmezd neve:

Kérelmezd sziiletéskori neve:

Kérelmezo sziiletési helye, ideje:

Keérelmezo édesanyja sziiletéskori neve:

Kérelmez6 lakcime:

Ellatando ligy, létrehozando6 eredmény:

Szerz6dés tipusa:

Szerz6dés teljesitésének helye:

Megbizasi vagy véllalkozasi dij Gsszege:

Keérelem benyujtasanak datuma:

Indokolas: (a kdltségvetési szerv kiildndsen fontos érdeke, illetve alaptevékenységének ellatasa érdekében)

A kérelmezd onéletrajzat mellékelten megkiildém.

Kelt: L2018vi hé....nap

koltségvetési szerv vezetdjének alairasa
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