
[bookmark: _Toc96347620]Mellékletek
[bookmark: _Toc96347621]Az Igénylők által használandó sablonok
[bookmark: _Toc96347622]1.  melléklet: Ajánlatkérés minta
– PÁLYÁZATI ESZKÖZ BESZERZÉSÉHEZ –
AJÁNLATKÉRÉS

1. Adatok
	Ajánlattevő neve: 
	Ajánlatkérő neve: Óbudai Egyetem

	Adószám: 
	Adószám: 	

	Ajánlattevő címe: 
	Ajánlatkérő székhelye: 

	Ajánlattevő cég képviselője: 
	Kapcsolattartó neve és beosztása: 

	Kapcsolattartó elérhetősége (telefonszám, email cím):  

	Kapcsolattartó elérhetősége (cím, telefonszám): 

	Ajánlatkérés tárgya:
………………………………….. kódszámú projekt keretében



2. Az ajánlatkérés tárgya, illetve mennyisége
Az Ajánlatkérő a(z) ……………………. kódszámú „                                  ” című projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolódó eszköz/anyag (a megfelelő aláhúzandó!) beszerzést indít.

	Beszerezni kívánt eszköz megnevezése
	minimum elvárt műszaki paraméter
	darabszám

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Kérjük, hogy árajánlatukban legyenek kedvesek megadni a nettó egységárat (amely tartalmazza a szállítás költségét és az esetleges termékdíjat), valamint az ÁFA mértékét!
Fizetési feltételek: ...
Teljesítési határidő: ...
 A felsorolt költségtételek megadásával tekintjük érvényesnek az ajánlatot.
3. Teljesítés helye, módja, ideje: 
Szállítási határidő: a szállítási szerződés aláírásától számított ……. nap
Szállítási cím: 
Az Ajánlatkérő előleget nem biztosít, a megrendelés/szerződés teljesítését követően benyújtott átutalásos számlát az Ajánlatkérő a számla kézhezvételét követő 30 munkanapon belül egyenlíti ki.



4. Általános követelmények: 
· az árajánlat keretében meghatározott eszközök csak újak lehetnek
· az árajánlat keretében meghatározott eszközöknek meg kell felelnie a vonatkozó európai irányelveknek, szabványoknak, illetve az azokat harmonizáló magyar rendeleteknek, szabványoknak, környezetvédelmi előírásoknak.
· az Ajánlattevőnek az árajánlat tárgyát képező eszközök tekintetében kereskedelmi forgalommal üzletszerűen foglalkozó, az adott területen irányadó körülmények között meggyőző referenciával rendelkező kereskedőnek, vagy gyártónak minősülő szállítónak kell lennie, a piacon szokványos jótállási és szavatossági feltételek biztosítása mellett.

5. Az árajánlat pénzneme: ………..

6. Az ajánlati kötöttség ideje: (ajánlattételi határidő lejártával kezdődik)
Kérjük az ajánlattevőt, hogy ajánlatában határozza meg, ajánlatát mennyi ideig tartja fent!

7. Az ajánlattételi benyújtásai határideje (év, hónap, nap, óra, perc)
Ajánlattételi határidő: 202…………….
Az eredményhirdetés tervezett időpontja: 202……………..

8. Az ajánlat benyújtásának módja
Jelen ajánlatkérés nem tartozik a közbeszerzésekről szóló törvény hatálya alá, így jelen értékhatár alatti beszerzési eljárás a Ptk. 6:74.§ - 6:76.§ alapján, valamint ajánlatkérő belső szabályzata - és az adott esetben projektre vonatkozó szabályok alapján - kerül lefolytatásra. 
[bookmark: _Hlk135374151]Az ajánlatkérő fenntartja magának a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljárás esetén ne valósítsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerződéskötéstől; továbbá jelen ajánlatkérést bármikor visszavonja, vagy módosítsa. Az ajánlatkérő egyúttal tájékoztatja az ajánlattételre felhívottat, illetve az ajánlatot benyújtót arról, hogy az ajánlattételre felhívott tevékenység elmaradása, az ajánlatkérés visszavonása, módosítása esetén kártérítési, vagy egyéb megtérítési igénnyel nem léphet fel az ajánlatkérővel szemben. Az ajánlat elkészítésével kapcsolatos mindennemű költségek az ajánlattételre felhívottat, illetve az ajánlatot benyújtót terheli.
Kérjük, hogy ajánlatukat cégszerűen aláírva, valamint szerkeszthető formában elektronikusan legyenek kedvesek eljuttatni részünkre!
Az Ajánlatot a jelen felhívás 1. számú mellékletét képező Ajánlat-sablon alapján kell elkészíteni, és postán vagy személyesen az Óbudai Egyetem, ……………………………... címre kell eljuttatni, vagy az aláírt, szkennelt (pdf) verziót a ……………………… részére megküldeni
A nem sablon alapján és/vagy az ajánlattételi határidő leteltét követően beküldött Ajánlatokat nem áll módunkban figyelembe venni a bírálat során.
9. Ajánlatok értékelésének szempontjai és módszere
Ajánlatkérő kizárólag azokat az ajánlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajánlatkérésben előírt feltételeknek.
Az ajánlatkérő a legkedvezőbb ajánlati árat adó pályázóval köti meg a szerződést.
Jelen ajánlatkérés nem jár együtt ajánlatkérő részéről ajánlati kötöttséggel, azaz Ajánlatkérő fenntartja azon jogát, hogy az ajánlatkérési eljárását eredménytelenné nyilvánítja. 
10. Mellékletek felsorolása
1. sz. melléklet: Árajánlat sablon

Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján

   beszerzési referens


1

1. melléklet
Ajánlat
Ajánlattevő adatai:
	Ajánlattevő teljes neve:
	

	Adószám/Adóazonosító jel:
	

	Székhely:
	

	Levelezési cím:
	

	Kapcsolattartó neve:
	

	Kapcsolattartó telefonszáma:
	

	Kapcsolattartó e-mail címe:
	

	Ajánlatadó honlapcíme:
	



Ajánlati ár:
Az Ajánlatkérő az ……………………….. című projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolódó eszköz/anyag (a megfelelő aláhúzandó!) beszerzési eljáráshoz az alábbi ajánlatot adja.
Az ajánlati kötöttség ideje (ajánlattételi határidő lejártával kezdődik): …………………………………………(dátum/visszavonásig/szerződéskötés napja)
Az ajánlat a szállítási költséget tartalmazza!
	VTSZ/
TESZOR
	Eszköz gyártási éve
	Megnevezés/
specifikáció
	db
	Nettó 
egységár 
	Nettó 
összesen
	ÁFA
összesen
	Bruttó ár 
összesen

	
	
	Megnevezés/
	
	
	
	
	

	
	
	Specifikáció:
	

	
	
	Megnevezés/
	
	
	
	
	

	
	
	Specifikáció:
	

	
	
	Megnevezés/
	
	
	
	
	

	
	
	Specifikáció:
	

	
	
	Összesen
	
	
	
	
	


Amennyiben az eszköz bekerülési értéke betanítást, szállítást, üzembe helyezést is tartalmaz, azt kérjük külön feltüntetni.


Ajánlatadó nyilatkozatai:
Kijelentem, hogy az Ajánlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomásul vettem. Büntetőjogi és polgári jogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek, velem szemben összeférhetetlenségi ok nem áll fenn, továbbá munkám során a környezetvédelmi, esélyegyenlőségi elveket lehetőség szerint szem előtt tartom és fenti Ajánlatomat az Ajánlatkérésében foglaltak szerint adtam meg. 
Továbbá nyilatkozom, hogy az
· az árajánlat tárgyát képező eszközök tekintetében kereskedelmi forgalommal üzletszerűen foglalkozó, az adott területen irányadó körülmények között meggyőző referenciával rendelkező kereskedőnek, vagy gyártónak minősülök
|_| Igen	|_| Nem
· ajánlat tárgyát képező eszközök új eszköznek minősülnek
|_| Igen	|_| Nem
· ajánlatadó számlaképes
|_| Igen	|_| Nem

Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján
	

	Cégszerű aláírás






2.  melléklet: Ajánlatkérés minta
[bookmark: _Toc96347624]– PÁLYÁZATI SZOLGÁLTATÁS BESZERZÉSÉHEZ –

AJÁNLATKÉRÉS

1. Adatok
	Ajánlattevő neve: 
	Ajánlatkérő neve: Óbudai Egyetem

	Adószám: 
	Adószám: 	

	Ajánlattevő címe: 
	Ajánlatkérő székhelye: 

	Ajánlattevő cég képviselője: 
	Kapcsolattartó neve és beosztása: 

	Kapcsolattartó elérhetősége (telefonszám, email):  

	Kapcsolattartó elérhetősége (cím, telefonszám): 

	Ajánlatkérés tárgya:
………………………………….. kódszámú projekt keretében



2. Az ajánlatkérés tárgya 
Az Ajánlatkérő ……………………….. azonosító számú …………………………………………………című projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolódó feladat megvalósítására irányuló szolgáltatás beszerzést indít.

Feladat leírása:
Részletezve:
A keletkezett eredmény pontos megnevezése:
A feladatok elvégzésének tervezett időtartama: 

Fizetési feltételek: 

3. Ajánlatok formai és tartalmi elemei
Az ajánlati árat forintban, az áfa mértékét és összegét külön feltüntetve kell elkészíteni. 
Azokat az ajánlatokat, amelyeket Ajánlattevő nem a jelen Ajánlatkérés 1-2. sz. mellékleteinek kitöltésével tesz meg, és/vagy amelyeknek formai elemeit Ajánlattevő módosítja, Ajánlatkérő érvénytelennek tekinti és így az értékeléskor azokat nem veszi figyelembe.[footnoteRef:1] [1:  szakértői szolgáltatás, pl. kutatási tevékenység esetén 3. számú mellékletként a bevont szakértők megnevezése, munkaköre és szakképzettsége] 

Referencia:
Az ajánlattevőnek legalább egy teljesítéssel kell rendelkeznie az elmúlt három évben. 
A referencia a szerződés teljesítésének egészére vonatkozó alkalmasságot igazol.

4. Ajánlatok beadásának módja, helye, határideje
Ajánlattételi határidő: 202. ……….
Az eredményhirdetés tervezett időpontja: 202…….

Az Ajánlatot a jelen felhívás 1. számú mellékletét képező Ajánlat-sablon alapján kell elkészíteni, és postán vagy személyesen az Óbudai Egyetem …………………………………………. címre kell eljuttatni, vagy az aláírt, szkennelt (pdf) verziót a(z) ………………… e-mail címre kell megküldeni.

A nem sablon alapján és/vagy az ajánlattételi határidő leteltét követően beküldött Ajánlatokat nem áll módunkban figyelembe venni a bírálat során.

5. Ajánlatok értékelésének szempontjai és módszere
Ajánlatkérő kizárólag azokat az ajánlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajánlatkérésben előírt feltételeknek.
Az ajánlatkérő a legkedvezőbb ajánlati árat adó és egyben megfelelő tapasztalattal rendelkező pályázóval köti meg a szerződést.

Az ajánlatkérő fenntartja magának a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljárás esetén ne valósítsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerződéskötéstől; továbbá jelen ajánlatkérést bármikor visszavonja, vagy módosítsa. Az ajánlatkérő egyúttal tájékoztatja az ajánlattételre felhívottat, illetve az ajánlatot benyújtót arról, hogy az ajánlattételre felhívott tevékenység elmaradása, az ajánlatkérés visszavonása, módosítása esetén kártérítési, vagy egyéb megtérítési igénnyel nem léphet fel az ajánlatkérővel szemben. Az ajánlat elkészítésével kapcsolatos mindennemű költségek az ajánlattételre felhívottat, illetve az ajánlatot benyújtót terheli.

6. Mellékletek felsorolása

1. sz. melléklet: Árajánlat sablon 
2. sz. melléklet: Referencia nyilatkozat 

Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján

                                                                              
 ………………………………………
beszerzési referens






1. melléklet

Árajánlat

Ajánlattevő adatai:
	Ajánlattevő teljes neve:
	

	Adószám/Adóazonosító jel:
	

	Székhely/Lakcím:
	

	Levelezési cím:
	

	Kapcsolattartó neve:
	

	Kapcsolattartó telefonszáma:
	

	Kapcsolattartó e-mail címe:
	


Ajánlatkérő az alábbi ajánlatot adja Ajánlatkérő ……………………………………….. azonosító számú …………………………………című projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolódó feladat megvalósítása érdekében szolgáltatás igénybevételére:

	Szolgáltatás megnevezése
	NETTÓ ajánlati ár Ft[footnoteRef:2] [2:  szakértői szolgáltatás, pl. kutatási tevékenység esetén emberhónapban kell megadni az árat.] 

	ajánlati ár ÁFA tartalma
(………%)
	BRUTTÓ Ajánlati ár Ft

	
	

	
	

	Összesen
	
	
	



Ajánlati érvényesség időpontja: szerződéskötés időpontja/visszavonásig (A megfelelő aláhúzandó.)

Kijelentem, hogy az Ajánlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomásul vettem. Büntetőjogi és polgári jogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek, velem szemben összeférhetetlenségi ok nem áll fenn, és fenti Ajánlatomat az Ajánlatkérésében foglaltak szerint adtam meg. 
Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján

	Cégszerű aláírás



2. melléklet

Referencia Nyilatkozat


Alulírott…………………………………………………………,(lakcím:…………………………………………………………..), mint Ajánlattevő nyilatkozom, hogy az elmúlt 3 évben ………….. feladatot az alábbiak szerződésszerűen szerint láttam el:

	ellenszolgáltatás tárgya
	szerződést kötő másik fél megnevezése
	ellenszolgáltatás értéke 
	szolgáltatás teljesítésének időpontja

	



	
	
	






Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján




	(aláírás)













[bookmark: _Toc96347625]3.  melléklet: Ajánlatkérés minta 
– PÁLYÁZATI SZOLGÁLTATÁS – MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS KERETÉBEN - BESZERZÉSÉHEZ


AJÁNLATKÉRÉS

1. Adatok
	Ajánlattevő neve: 
	Ajánlatkérő neve: Óbudai Egyetem

	Adószám: 
	Adószám: 	

	Ajánlattevő címe: 
	Ajánlatkérő székhelye: 

	Ajánlattevő cég képviselője: 
	Kapcsolattartó neve és beosztása: 

	Kapcsolattartó elérhetősége (telefonszám, email):  

	Kapcsolattartó elérhetősége (cím, telefonszám): 

	Ajánlatkérés tárgya:
………………………………….. kódszámú projekt keretében



2. Az ajánlatkérés tárgya 
Az Ajánlatkérő …………………….. azonosító számú …………………………………..című projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolódó feladat megvalósítására irányuló szolgáltatás beszerzést indít.

Feladat leírása:
A feladatok elvégzésének tervezett időtartama: 

Fizetési feltételek:

3. Ajánlatok formai és tartalmi elemei
Az ajánlati árat forintban, az áfa mértékét és összegét külön feltüntetve kell elkészíteni 
Azokat az ajánlatokat, amelyeket Ajánlattevő nem a jelen Ajánlatkérés 1-2. sz. mellékleteinek kitöltésével tesz meg, és/vagy amelyeknek formai elemeit Ajánlattevő módosítja, Ajánlatkérő érvénytelennek tekinti és így az értékeléskor azokat nem veszi figyelembe.
Referencia:
Az ajánlattevőnek legalább egy teljesítéssel kell rendelkeznie az elmúlt három évben. 
A referencia a szerződés teljesítésének egészére vonatkozó alkalmasságot igazol.

4. Ajánlatok beadásának módja, helye, határideje
Ajánlattételi határidő: 202…………….
Az eredményhirdetés tervezett időpontja: 202……………….

Az Ajánlatot a jelen felhívás 1-2. számú mellékletét képező Ajánlat-sablon alapján kell elkészíteni, és postán vagy személyesen az Óbudai Egyetem, …………………….. címre kell eljuttatni, vagy az aláírt, szkennelt (pdf) verziót a …………………… e-mail címre kell megküldeni.
A nem sablon alapján és/vagy az ajánlattételi határidő leteltét követően beküldött Ajánlatokat nem áll módunkban figyelembe venni a bírálat során.

5. Ajánlatok értékelésének szempontjai és módszere
Ajánlatkérő kizárólag azokat az ajánlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajánlatkérésben előírt feltételeknek.
Az ajánlatkérő a legkedvezőbb ajánlati árat adó és egyben megfelelő tapasztalattal rendelkező pályázóval köti meg a szerződést.
Az ajánlatkérő fenntartja magának a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljárás esetén ne valósítsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerződéskötéstől; továbbá jelen ajánlatkérést bármikor visszavonja, vagy módosítsa. Az ajánlatkérő egyúttal tájékoztatja az ajánlattételre felhívottat, illetve az ajánlatot benyújtót arról, hogy az ajánlattételre felhívott tevékenység elmaradása, az ajánlatkérés visszavonása, módosítása esetén kártérítési, vagy egyéb megtérítési igénnyel nem léphet fel az ajánlatkérővel szemben. Az ajánlat elkészítésével kapcsolatos mindennemű költségek az ajánlattételre felhívottat, illetve az ajánlatot benyújtót terheli.
6. Mellékletek felsorolása
1. sz. melléklet: Árajánlat sablon 
2. sz. melléklet: Referencia nyilatkozat 

Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján



  beszerzési referens












1. melléklet

Árajánlat 

Ajánlattevő adatai:
	Ajánlattevő teljes neve:
	

	Adóazonosítójel/adószám:
	

	Lakcím:
	

	Levelezési cím:
	

	Ajánlattevő telefonszáma:
	

	Ajánlattevő e-mail címe:
	



Az Ajánlatkérő az alábbi ajánlatot adja az alábbi feladat elvégzésére:
Vegyen részt a ………………… azonosítószámú ………………………. című pályázat …..

	Feladat megnevezése
	Ajánlati ár Ft/hónap
	Ajánlati ár  Összesen Ft

	be kell írni előzetesen az ajánaltkérőben meghatározott feladatot
	
	


	Összesen
	
	



Ajánlati érvényesség időpontja: szerződéskötés időpontja/visszavonásig (A megfelelő aláhúzandó.)

Kijelentem, hogy az Ajánlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomásul vettem. Büntetőjogi és polgári jogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek, velem szemben összeférhetetlenségi ok nem áll fenn, és fenti Ajánlatomat az Ajánlatkérésében foglaltak szerint adtam meg. 

Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján


	Aláírás




2. melléklet


Nyilatkozat


Alulírott…………………………………………………………,(lakcím:…………………………………………………………..), mint Ajánlattevő nyilatkozom, hogy az elmúlt 3 évben egy feladatot az alábbiak szerint szerződésszerűen láttam el:

	ellenszolgáltatás tárgya
	szerződést kötő másik fél megnevezése
	ellenszolgáltatás értéke 
	szolgáltatás teljesítésének időpontja

	



	
	
	






Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján




	(aláírás)














[bookmark: _Toc96347626]4. melléklet: Ajánlatértékelő lap minta
	AJÁNLATÉRTÉKELŐ LAP

	 
	
	
	 

	Ajánlatkérő neve:
	Óbudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi út 96/B.
	 

	Ajánlatkérő székhelye:
	
	 

	Kapcsolattartó:
	
	
	 

	Kapcsolattartó elérhetősége:
	
	
	 

	Ajánlatkérés tárgya (pályázati beszerzés esetén pályázati azonosító száma):
	
	
	 

	 
	
	
	 

	 
	1. 
	2.
	3.

	Ajánlattevő cég neve:
	 
	 
	 

	Ajánlattevő cég székhelye: 
	 
	 
	 

	Ajánlattevő adószáma:
	
	
	

	Ajánlattevő cég képviselője:
	 
	 
	 

	Ajánlott termék/szolgáltatás megnevezése
	
	
	

	Ajánlati ár (nettó Ft)
	 
	 
	 

	Ajánlatkérésben rögzített (minőségi) kritériumoknak megfelel?
	Igen/nem
	Igen/nem
	Igen/nem

	Szállítási feltételek:
	 
	 
	 

	Fizetési mód:
	 
	 
	 

	Fizetési határidő:
	 
	 
	 

	Ajánlati kötöttség időtartama:
	 
	 
	 

	 
	
	
	 

	Ajánlat értékelési kritérium:
	

	Javasolt nyertes ajánlattevő megnevezése:
	

	Indokolás:
	

	 
	
	
	

	Értékelést végző neve:
	

	Értékelést végző e-mail címe:
	

	Értékelést végző telefonszáma:
	

	Értékelés dátuma:
	

	Értékelést végző aláírása:
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Megrendelés
	
	Tárgy: Megrendelés

	Címzett személy/cég neve:
Címzett személy/cég adószáma
	Köt.váll./Megrendelés szám 
Ügyintéző: ……..

	Címzett személy/cég székhelye:
	Tel: …….

	Címzett cég képviselője (cég esetén)
	E-mail:

	
	Pályázati azonosító: 

	
	Pénzügyi központ: ………

	
	


Tisztelt Címzett!

Az Óbudai Egyetem (1034 Budapest Bécsi út 96/b.)  a … napon kelt árajánlatuk alapján megrendeli Önöktől a ……. részére, a jelen megrendelés szerinti időpontra az alábbiakat.
	Cikkszám
	Cikk/szolgáltatás megnevezése
	Mennyiség
	Nettó egységár (Ft)
	Nettó összesen ár (Ft)
	Áfa (Ft)
	Bruttó összesen ár (Ft)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 Összesen:
	 
	 
	 
	 
	 Ft


 
Megrendelés bruttó értéke összesen: …….,- Ft  

	Szállítási/teljesítési határidő:
A jelen megrendelés fejadataiban rögzített kötelezettségvállalási és a megrendelési számnak minden szállítói számlán és minden szállítói dokumentumon szerepelnie kell
A számlázási cím:

		Óbudai Egyetem

	1034 Budapest Bécsi út 96/b.




	
	


Fizetési mód: teljesítésigazolás alapján átutalással.
Fizetés határidő: a számla átvételét követő 30 napon belül.
Áruátvétel: hétfőtől-csütörtökig 8.00-15.00 között, pénteken 8.00-14.00 között
Kérjük, hogy a megrendelés-visszaigazolást részünkre visszaküldeni szíveskedjenek!

Kelt: …………… ……….. év ……………….. hónap …. napján
	projektmenedzser és/vagy a szakmai vezető aláírása (pályázati beszerzés esetén




	
	„Ellenjegyzem”:

	……………………………………………………
kötelezettség vállaló
	
	……………………………………………………
pénzügyi ellenjegyző
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