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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az Egyetem valamennyi arubeszerzésére,
szolgaltatds megrendelésére, valamint épitési beruhdzasdnak megvalositdsara irdnyuld beszerzési
folyamatanak rendjét a jelen Beszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg.

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalya
1. §

(1) A jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal az Egyetem koltségvetése terhére —
ideértve a palyazati forrasok felhasznalasaval — megvaldsuld valamennyi visszterhes arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés és épitési beruhazas targyt megrendelésre és szerzodéskotésre.

(2) Amennyiben kiilon szabalyzat masként nem rendelkezik, jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni a nemzetkozi kikiildetésekhez kapcsolodo beszerzésekre is.

Alapelvek

2.§

(1) Az Egyetem valamennyi beszerzése sordn biztositania kell a verseny tisztasagat, a nyilvanossagot
¢és atlathatosagot, az esélyegyenldséget, az egyenld elbandst, a johiszemiiséget, a rendeltetésszerii
joggyakorlat kovetelményeinek €s tisztesség kovetelményeinek torténd megfelelést.

(2) Az Egyetem beszerzései megvalositasa sordn a hatékony és felelds gazdalkodas elve szerint jar el.

Ertelmezé rendelkezések

3.8
Jelen Szabalyzat alkalmazéaséban:

(1) Beszerzési igény: az Egyetem szervezeti egységei altal megfogalmazott Egyetemi sziikséglet,
amely 0sszhangban 4ll az Egyetem hatalyos beszerzési vagy kozbeszerzési tervével, és amelyhez
igazolt pénziigyi fedezet all rendelkezésre. Az igény rogzitése a beszerzési rendszer feliiletén
torténik.

(2) A beszerzés mindsitése: a Beszerzési és Kozbeszerzési Iroda (a tovabbiakban: Iroda), a beszerzési
igény és a hozza kapcsolodd dokumentacio, valamint a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) rogzitett részekre bontas tilalmanak alkalmazasa alapjan a
beszerzési rendszer feliiletén meghatarozza az alkalmazandé beszerzési eljaras tipusat.

(3) A beszerzés szerepl6i:

a) Ajanlatkéré: az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem).

b) Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki/amely az Egyetem ajanlatkérésére, illetve
ajanlati vagy ajanlattételi felhivasara ajanlatot nyujt be.

c) Igényld: az Egyetem szervezeti egysége, amely a beszerzési igényt megfogalmazza, a
beszerzési igényt a beszerzési rendszerben rdgziti, valamint — az Iroda ilyen mindsitése
esetén —az egyszeri beszerzések tekintetében a beszerzést sajat hataskorben lebonyolitja.

d) Szakmai jovahagyo: az adott beszerzés kapcsan szakmai kompetenciaval rendelkezd
felelés munkavallal6, aki a beszerzési igényt szakmai alkalmassag, sziikségszeriliség,
miszaki leiras és tartalom alapjan jovahagyja.
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e) Beszerzési és Kozbeszerzési Iroda: felelés a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
folyamatainak koordindldséért, a beszerzési igények mindsitéséért, a beszerzési eljaras
tipusanak meghatarozéasaért, illetve — az adott szakteriiletek feleldseinek bevonasaval —
az altala inditott beszerzések lebonyolitasaért.

f) Pénzligyi és Szamviteli Iroda (a tovabbiakban: PSZI): felel6s a beszerzésekkel
Osszefiiggésben az utalvanyozas szabalyszeriségéért.

g) Kontrolling Iroda (a tovabbiakban: KOIR): felelés a beszerzési folyamat tervezési
szakaszaban a tervkorlatok meghatarozasaért.

Miiszaki leiras: a beszerzés targyanak, mennyiségének és azon eldirasoknak az 0sszessége, melyek
meghatarozzak a beszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan a
beszerzés targya megfelel az ajanlatkérd beszerzési igényének.

Palyazati beszerzés: minden olyan kiils6 forrasbol szarmazoé tamogatasbol torténd beszerzés, mely
palyazati bevételként keriil nyilvantartasra az Egyetem kdnyvelésében.

MASODIK RESZ
A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

A beszerzési terv elkészitése

4.§

Az Egyetem szervezeti egységei a targyévet megel6z6 év december 15. napjaig kotelesek a teljes
koltségvetési targyévre tervezett beszerzési igényeik tekintetében az Iroda részére adatszolgaltatast
nyujtani.
A beszerzések tervezése soran kotelezoen meg kell adni az alabbi adatokat:
a) abeszerzés targyat,
b) beszerzo szervezeti egység megjelolését,
c) a beszerzés kezdeményezésének varhaté ideje (gazdalkodasi idGszak év és negyedév
megjelolésével),
d) Dbeszerzés tipusa és csoportjanak megjeldlése,
e) kozbeszerzés fotipusanak megjeldlését,
f) a beszerzés részletes leirasat: rovid indokolasat, a beszerzés pénziigyi forrasat, a
szerzodés teljesitésének varhato idejét,
g) abeszerzés tervezett mennyiségét, mennyiségi egységét,
h) a beszerzés becsiilt értékét (netto érték), afa kulcsat,

Az Egyetem belsd koltségvetésének -elfogadasat kovetden a targyév beszerzési keretei
feliilvizsgalasra keriilnek, melyrél a KOIR irasban tajékoztatast nyajt. A tajékoztatast kovetd 5
munkanapon beliil az Egyetem szervezeti egységei a szamukra rendelkezésre bocsatott keretosszeg
vonatkozasaban jogosultak — a keretdsszeg csokkenése esetén kotelesek — a rogzitett beszerzési
tervsorok modositasra, kiegészitésre.

A kozbeszerzési terv
5.§

A beszerzési tervben foglalt igények alapjan az Iroda elkésziti az Egyetem kdzbeszerzési tervét. Az
Egyetem kozbeszerzési tervét a gazdasagi foigazgatd véleményének ismeretében a rektor hagyja
jova, legkésobb a koltségvetési €v marcius 31-ig.

Az Iroda a kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden gondoskodik a terv kdzzétételérdl.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott beszerzésekre vonatkozo eljarasok
lefolytatasanak kotelezettségét.

A jovahagyott kozbeszerzési terv modositdsa soran a kozbeszerzési terv készitésére ¢&s
kozzétételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Az Iroda a Kbt. 38. §-a szerinti eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre, illetve az elkdvetkezd
legfeljebb 12 honapra tervezett kozbeszerzéseirdl, amelyet a Rektor hagy jova.
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HARMADIK RESZ
A BESZERZESI ELJARASOK RESZLETES SZABALYAI

EGYSZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

6. §
Egyszerli beszerzés folytathat6 le abban az esetben, ha a beszerzés targya nem tartozik a
kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald, és nem all fenn a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak
kotelezettsége.

7. §
A szakmailag és gazdasagilag legmegfelelobb szerzodéses/beszerzési partner kivalasztasara az
Igénylo a beszerzési rendszerben feltdltott ajanlat Gtjan tesz javaslatot.
Pélyazati forrasbdl megvalosuld beszerzések esetén — amennyiben a forrashoz kapcsolodo
eldirdsok jelen Szabalyzatban foglaltaknal szigorubb szabalyok alkalmazisat rendelik el — a
beszerzés megvalositasara a projekt eldirasai szerint keriilhet sor. A projekt eldirasainak vald
megfelelés érdekében minden palyazati beszerzést a Palyézati Iroda kdzremiikodésével sziikséges
el6késziteni.
Az (1) és (2) bekezdésben foglaltaktol eltérden a rektor, a gazdasagi foigazgatd vagy a beszerzés
vonatkozasaban kotelezettségvallaloként eljard személy erre iranyuld dontése esetén a
szerzddéses/beszerzési partner kivalasztasa érdekében legaldbb harom ajanlat bekérésével
megvalosuld beszerzési eljarast kell lefolytatni.

Ajanlatkérés
8.8

A beszerzési igény felmeriilését kdvetden az Igényld szervezeti egység az altala kivalasztott
gazdasagi szereplotdl —a 7. § (2), (3) bekezdésében foglalt esetben tobb gazdasagi szereplotol —
ajanlatot kér. Az ajanlatkérésnek az alabbi tartalmi elemekkel kell rendelkeznie:

a) ajanlatkérd neve, székhelye, adoszama,

b) ajanlatkérd kapcsolattartojanak neve, elektronikus elérhetdsége,

c) ajanlatkérés targya, a beszerzési igény pontos leirasa,

d) teljesitési hatarido, teljesités helye,

e) fizetési feltételek,

f) ajanlattétel modja, hatarideje,

g) az arra vonatkozod felhivast, hogy az ajanlati arat forintban, az 4fa mértékét és Osszegét
kiilon feltiintetve kell elkésziteni,

h) az ajanlatok biralatara, értékelésére vonatkozo informaciokat, azok szempontjait,

i)  ajanlattevo ajanlattételi kotottségének idotartamat,

j) arra vonatkozé tajékoztatast, hogy az ajanlatkérét nem terheli szerzédéskdotési
kotelezettség.

Palyazati beszerzés esetén javasolt a 1-3. szamu melléklet(ek) alkalmazéasa. Az ajanlatkérésben
minden esetben fel kell tiintetni a palyazati azonositot, valamint az ajanlatkérés dokumentumat
ajanlatkérd részérdl alairassal kell ellatni. Az ajanlatkérés soran biztositani kell az ajanlatok
Osszehasonlithatosagat, valamint a sablonok alkalmazdsa mellett is ellendrizni és hasznalni
sziikséges az érintett palyazati Gtmutatot és elszamolhatosagi szabalyok betartasaval kell eljarni.

Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szerepl6tdl, amely nem felel meg az adott
palyazati, vagy tdmogatas forras felhasznalas szabalyainak, tevékenységi korét tekintve nem végez
a beszerzés targya szerint relevans tevékenységet.9. § (1) Az Igényld szervezeti egység
felelossége, hogy a miszaki specifikacid, valamint az értékelési szempontok ne korlatozzak az
Ajanlattevok esélyegyenldségét, az egyenld elbands biztositva legyen.

A beszerzési igény megfogalmazasat szakmai egyeztetések el6zhetik meg, amelynek soran
tisztazasra keriil a miiszaki leiras. A beszerzés targyaval kapcsolatos konzultacié megszervezése (a
szakmai teriiletek képviseldinek bevonasaval) az Igénylo feladata.
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A miszaki specifikdcid meghatarozasa sordn kizarolag azokat a paramétereket lehet figyelembe
venni, amelyeknek az elvardsa miuszaki, szakmai indokokkal objektiven alatamaszthatok.
Amennyiben az értékelés szempontja nem kizardlag az ar, akkor az értékelés soran olyan objektiv
feltételek irhatok eld, amelyek alkalmasak arra, hogy a kiilonboz6 ajanlatokat az értékelés soran
Osszehasonlithatova tegy¢ek.

10. §

Az ajanlatkérés folyamatat az [gényld szervezeti egység részletesen dokumentalni és iktatni koteles
az ajanlatkérési dokumentumok el6készitésétdl, a kivalasztott gazdasagi szereploknek torténd
megkiildésen 4t a beérkezett ajanlatok értékeléséig. Ennek keretében az Igényld szervezeti egység
koteles irasban rogziteni, majd megdrizni az ajanlatkérést, az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplovel folytatott egyeztetéseket, a benyujtott ajanlatot, annak elfogadasat, valamint az
ajanlatkéréshez kapcsolodoan felmeriilt minden tovabbi cselekményt.

Elektronikus levél utjan torténd ajanlatkérés soran

a) tobb gazdasagi szerepl6tdl torténd ajanlatkérés soran egy idépontban kell kikiildeni az
ajanlatkérést valamennyi gazdasagi szerepld részére,

b) az ajanlatok kikiildésének tényét dokumentdlni kell a kikiildott e-mailek digitalis
mentésével, vagy nyomtatasaval,

Postai uton torténd, illetve az ajanlatkérés személyes atadésa soran

a) tobb gazdasagi szereplotdl torténd ajanlatkérés esetén az eredeti aldirassal ellatott
ajanlatkéréseket egy napon sziikséges postara adni, melyet a postai feladds/ajanlatadoi
atvétel igazolasaval sziikséges dokumentalni,

b) az ajanlatkérések személyes atadasa esetén minden gazdasdgi szerepld tekintetében
ugyanazon a napon torténd, eredeti alairassal ellatott ajanlatkérések atadas/atvételének
tényét sziikséges dokumentalni.

11.§

Nem sziikséges ajanlatot kérni és részletes muszaki leirast kidolgozni abban az esetben, ha a
kotelezettségvallalas értéke nem éri el a bruttd egymillio forintot. Ebben az esetben a beszerzés
targya értékének valoszinlsitése érdekében elfogadhato a beszerezni kivant termék/termékekbol
Osszeallitott webshop kosar netté/bruttd arat megjelenitdé képernydképe (printscreen). A
képernydképen lathatova kell tenni annak készitésének napjat, idépontjat.

12.§

Nem sziikséges ajanlatok bekérése abban az esetben sem, ha veszélyhelyzet all fenn. Az Igénylo
felelossége a veszélyhelyzet fennallasanak megallapitasa, valamint az arra vonatkozé dontés
meghozatala, hogy a beszerzés megvalositasara jelen szakaszban foglalt rendelkezések
alkalmazasaval kertil sor.

Veszélyhelyzet all fenn, amennyiben a beszerzés idobeli elhtizodasa eldre lathatoan karosodast
idézne el6 és/vagy emberi €letet, egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi
érdek sériilhetne. A beszerzés iddsziikséglete nem teszi lehetdvé az egyébként sziikséges hataridok
betarthatosagat.

A vészhelyzeti esemény kovetkeztében megvalositott beszerzést utdlagosan, a lehetséges
legkorabbi idOpontban rogziteni sziikséges a beszerzési rendszerben. Az igényhez csatolni kell a
veszely leirasat, a kapcsolodd valamennyi dokumentumot, valamint az Igénylé altal a
veszélyhelyzeti beszerzés indokolasat tartalmazo és a Rektor jovahagyasaval ellatott feljegyzést.

A beszerzési igény megvalositasanak kezdeményezése

13.§

Az Egyetem szervezeti egységei a beszerzési igényiiket a beszerzési rendszer feliiletén rogzitik.

A beszerzési igény rogzitése sziikséges az Egyetem altal megkotott keretmegallapodasok,
keretszerzodések alapjan torténd egyedi megrendelések esetén is.

Mindazon beszerzési igény, amelynek targya valamely, az Egyetem altal kozbeszerzési eljaras



eredményeként kotott keretszerzodés targyi hatdlya alad tartozik, kizardlag az adott

keretszerz6désbal torténd egyedi megrendelés utjan valosithatd meg.

A keretszerzodések megkotésérdl az Iroda nyilvantartast vezet, amelyet az Intraneten tesz kdzzé.
(3) A beszerzési rendszerben nem kell régziteni az alabbi kifizetéseket:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
2
i)

h)

pénzeszkdz-atadas,

béren kiviilinek nem mindsiild és béren kiviili juttatasok,

szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetleniil 6sszefiigg6 kifizetések,
koltségtéritések a kikiildetésekre vonatkozo szabalyok altal meghatarozott korben,
tagsagi dijak,

publikacios dijak,

hatosagi és eljarasi dijak, banki koltségek,

bérbevétel (amennyiben mas szolgaltatds nem kapcsolodik hozza, és nem rendezvényhez
kotodik),

sajat halott eltemetésének kiadasi koltségei.

14. §

(1) A beszerzési igényt — a 16. §-ban foglalt eltérésekkel — annak felmeriilésekor kell a beszerzési
rendszerben rogziteni, az alabbi adatok megadasa és dokumentumok csatolasa mellett:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2
h)

i)

az igény pontos megnevezését, targyat, szakmai tartalmat, a miiszaki/szakmai
specifikaciot — a szakmai jovahagyas megvalositasahoz is sziikséges részletezettséggel,
a beszerzés szakmai indokoltsagat,

a beszerzési igény mennyiségét, mértékegységét,

az ajanlatkérés soran alkalmazott ajdnlatkérési felhivast, a beérkezett ajanlato(ka)t vagy
a becsiilt érték ettdl eltérd megallapitasa esetén a becsiilt érték megallapitasdnak
modszertanat,

tobb ajanlat esetén az ajanlatokat 6sszegz0 Ajanlatértékeld lapot (4. szdmu melléklet),
amely tartalmazza az ajanlatok értékelésének szempontrendszerét,

egyéni vallalkozoval torténd szerzodéskotés esetén az Igényld nyilatkozatat arrol, hogy
az altala javasolt szerz6do partner nem az Egyetem munkavallaldja,

a beszerzés becsiilt értékét (nettd érték) és az altalanos forgalmi add mértékét,

a rendelkezésre allo fedezet Gsszegét és forrasat,

annak tényét, hogy a beszerzés palyazatbol keriil-e beszerzésre, ebben az esetben meg
kell jelolni, hogy az egyetemi beszerzési szabalyokhoz képest az adott palyazatnak
milyen specidlis beszerzési szabalyai vannak, az eltérd, vagy tovabbi palyazati szabalyok
esetében részletes leirast sziikséges csatolni a beszerzés pontos modjara vonatkozolag,

a beszerzés siirgdssége esetén annak részletes indokait. A beszerzés siirgdssége akkor
meriil fel, ha a munkavégzés ellehetetlentil, vagy esetlegesen a beszerzési targy hianyara
visszavezethetd anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét. A siirgdésséget indokold
koriilmények nem eredhetnek az Igénylé mulasztasabol és bekovetkezésiik elére nem
lathato.

15.§

(1) Az Igénylo alabbiak szerinti beszerzési igényé€hez a beszerzés targya szerinti illetékes kdzponti
szervezeti egység szakmai jovahagyasa sziikséges:

a)
b)

c)
d)

informatikai beszerzések (jovahagyod az Informatikai Iroda),

kommunikacios és rendezvényszervezéssel 6sszefliggd beszerzések (jovahagyo a Rektori
Kabinet),

épitési beruhdzasi, karbantartasi, valamit gépjarmiivekkel Osszefiiggd beszerzések
(jovahagyo a Miiszaki és Uzemeltetési Iroda),

konyv vagy folydirat beszerzése (jovahagyo a Konyvtar).

(2) A szakmai jovahagyo a jovahagyast a beszerzési rendszerben koteles rogziteni.
(3) Amennyiben az Igényld beszerzésének targya tobb kozponti szervezeti egység illetékességét is
¢érinti, abban az esetben Igénylé valamennyi kdzponti szervezeti egység jovahagyasat koteles
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beszerezni.

A szakmai jovahagyds megalapozasdhoz sziikséges — a 14. §-ban rdgzitetteken tilmend —
valamennyi dokumentumot az Igényl6 csatolni koteles.

A feliilleten az Igénylé gazdasagi ellenjegyzésre jogosult dolgozodjanak jovahagyasa igazolja a
fedezet (brutt6d 6sszérték) rendelkezésre allasat.

Amennyiben a szakmai vagy a pénziigyi jovahagyas feltételei nem allnak fenn, tovabbi
dokumentumok, vagy alatamasztd iratok feltSltése sziikséges, ugy a szakmai vagy a pénziigyi
jovahagyd jogosult a beszerzési igényt a beszerzési rendszerben felfiiggeszteni, a hianyok
potlasanak —a 17. § (6) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatarid6 — elmulasztasa esetén pedig
elutasitani.

16. §

Nem kell elézetesen rogziteni a beszerzési rendszerben a brutté egymillio forintot el nem érd
beszerzési igényt, kivéve, ha annak targya
a) kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo kiemelt termék, valamint annak tartozékai
korébe tartozik,
b) olyan termék vagy szolgaltatas, amelynek beszerzése targyaban az Egyetemnek hatalyos
— kozbeszerzési keretszerzédése all fenn vagy
c) egyéb okbol fakaddan (példdul az Egyetem vonatkozo kotelezettségvallalasainak
Osszeszamitasaval a tovabbi kotelezettségvallalashoz kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
valt szlikségessé) annak beszerzésére csak kozbeszerzési eljaras titjan keriilhet sor.

Az (1) bekezdés szerinti utdlagos rogzitést az Igénylo legkésobb a kotelezettségvallalas
megtételétol szamitott 3 munkanapon beliil kdteles elvégezni.

Az (1) bekezdés hatalya ala tartozd, bruttd kétszazezer forintot meghaladd beszerzések esetén a
kotelezettségvallalast minden esetben irasba kell foglalni és annak elektronikus példanyat az
Igényl6 a beszerzési rendszerben koteles a (2) bekezdésben hivatkozott utdlagos rogzités keretében
csatolni.

A beszerzési igények mindésitése

17.§

Az Iroda munkatarsa a beszerzési rendszer feliiletén a beszerzés mindsitése céljabol benyujtott
iratokat a feladat delegalasatdl szamitott legfeljebb 4 munkanapon beliil mindsiti.
Az Iroda a kovetkezoket ellendrzi a mindsités soran:

a) a feliillet kitoltottségének teljessége (jovahagyasok, sziikséges indoklasok) és a
mellékletek megléte,

b)

c) egybeszamitasi szabaly alkalmazasa, részekre bontas tilalmaba iitk6zés fennallasa,

d) kozpontositott kdzbeszerzési eljarasban torténd beszerzés megvalosithatosaga,

e)

f) az ajanlatkérés modja, tartalma biztositja az ajanlatok dsszehasonlithatosagat.

Amennyiben a mindsitéshez sziikséges informaciok nem allnak teljeskoriien rendelkezésre, a
dokumentumok modositdsa vagy javitdsa sziikséges, valamint, ha az Iroda tovabbi ajanlatok
beszerzését tartja sziikségesnek, az Iroda munkatarsa a beszerzési rendszer feliiletén visszakiildi az
igényt az Igényldnek, hogy hidnypotlas, modositas keretében adja meg a hianyz6 informaciokat
vagy végezze el a sziikséges modositasokat. Ebben az esetben a mindsitésre vonatkozo hataridot
az utols6 hianypotlas keretében megkiildott dokumentumok beérkezésétol kell szamitani.

A mindsités alapjan a beszerzések az alabbi fajtak lehetnek:

a) beszerzések, ezen beliil

aa) megrendeléses egyszerii beszerzEs,
ab) szerzOdéses beszerzés,

b) kozbeszerzések,

c) kozpontositott kdzbeszerzések, ezen beliil
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ca) a verseny Ujranyitasaval megvalosuld kozpontositott

kozbeszerzés,
cb) kozvetlen megrendeléssel torténo koézpontositott
kozbeszerzés,
cc) irasbeli  konzultdcid  utjan  torténd  kozpontositott
kozbeszerzés.

A mindsités soran— amennyiben a beszerzés specidlis technikai, miiszaki paraméterei ezt
indokoljak — az Iroda magahoz vonhatja a beszerzés megvaldsitasanak jogat €s kotelezettségét.

A mindsitési folyamat eredményeként az Iroda a beszerzési igényt elutasithatja, amennyiben:

a) a beszerzési igény rogzitésére nem megfeleld beszerzési csoport alkalmazasaval kertilt
sor,

b) a beszerzési igény megvaldsitasara az Egyetem munkavallalojaval valo szerz6déskotés
utjan valésulna meg.

A mindsitést az Iroda irodavezetéje, vagy a gazdasagi foigazgatd altal altalanosan vagy egyedileg
erre kijeldlt személy hagyja jova a beszerzési feliiletén.
Nem keriil sor a beszerzési igények mindsitésére

a) részvételi dijak esetében, amennyiben a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett
tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos, - munkavallalo
vagy hallgat6 részére, valamint

b) a16.§ (1) bekezdésében rogzitett, bruttd egymillié forintot el nem ér6 beszerzési igény
esetében, amennyiben nem tartozik az ott meghatarozott kivételi korbe,

c) az oktatasi tdrgyl megbizasi szerzodések vonatkozasaban, azzal, hogy a szerzddések jogi
megfeleloségéért az Egyetem Kotelezettségvallalas és Szerzodéskotés rendjérdl szolo
Szabalyzataban és annak mellékletében szerepld értékhatar alatt a dékan, értékhatar felett
a Rektori Hivatal tartozik feleldsséggel.

Az egyszerii beszerzés megvalésitasa
18. §

A beszerzési igény jovahagyasat kovetden az Igényl6 — vagy ha az Iroda a megvalositast magahoz
vonta, akkor az Iroda - harom (3) munkanapon beliil, de legkés6bb az Ajanlati felhivasban
meghatarozott datumig értesiti az ajanlattevé gazdasagi szerepld(ke)t az eredményrol.

Az Ajanlattevok kiértesitése:

a) e-mailes ajanlatkérés soran dokumentalni sziikséges az ajanlattevok (nyertest és nem
nyertest egyarant) kiértesitését a kikiildott e-mailek digitalis mentésével, vagy nyomtatott
formaban,

b) postai/személyes ajanlatkérés soran dokumentalni sziikséges az eredeti alairassal ellatott
értesitések postai feladasat/atvételét, illetve személyes kiértesités esetén az atadas/atvétel
idépontjat igazolé dokumentumokat.

Az értesités megkiildését dokumentalni kell, az a beszerzési eljaras iratanyaganak részét képezi.

Megrendelés

19. §

(1) Amennyiben a becsiilt érték esetenként a bruttd egymillié forintot nem éri el, valamint a

2

Kotelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjérdl szold szabalyzat masként nem rendelkezik, az
egyszerl beszerzés megrendeléssel zarul.

Az lgénylo — az Egyetem Kotelezettségvallalasi és szerzodéskotés rendjérdl szold szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével — elokésziti €s iktatdoszammal latja el a megrendelést.
Palyazati beszerzés esetén a Megrendelésen hivatkozni kell a targyi palyazatra (palyazati azonosito
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¢s palyazat cime). Amennyiben sziikséges, az Igényld a megrendelés elkészitésekor konzultal a
Pélyazati Irodaval, Rektori Kabinettel.

A megrendelés szdma a beszerzési rendszer altal generalt kotelezettségvallalasi és a megrendelési
szam (Kot.vall./Megrendelés szam), melyet az Igénylonek a pénziigyi kdzpont megjelolésével
egylitt sziikséges a Megrendelésen feltiintetnie. A Megrendelésben rendelkezni kell arrol, hogy a
kotelezettségvallaldsi és a megrendelési szdmnak szerepelnie kell minden szallitéi szamlan és
minden szallitéi dokumentumon. A Megrendelés mintadokumentumat az 5. melléklet tartalmazza.
(4) A megrendelést az Igénylo kotelezettségvallaldja, valamint a pénziigyi ellenjegyz0 irja ala
két eredeti példanyban. Palyazati beszerzés esetén a projektmenedzser és/vagy a szakmai vezetd
alairasa is sziikséges.

Az eredeti, alairt és iktatott Megrendelés scannelt valtozatat az Igényld elektronikusan is
megkiildheti a partnernek.

A szerz6dd partner a megrendelés visszaigazolasat elektronikusan visszakiildi az Igényld részére.
A megrendelés visszaigazolasa, valamint webshopos megrendelések esetén, az elektronikus tton
megkiildott ,,Rendelés visszaigazolas” kotelezo tartalmi eleme a beszerzési dokumentacionak,
amelyet a beszerzés dokumentumai kozott a 47. § (3)-(4) bekezdése szerint meg kell 6rizni.

Az Igényld a megvalodsitott beszerzés eredményeként elkészitett megrendelést, szallitoi
visszaigazolast, szamlat és ahhoz kapcsolddo szallitdlevelet vagy teljesitésigazolast, valamint a
beszerzési igény folyamatazonositojarol szolo tajékoztatast koteles megkiildeni a PSZI részére.

Szerzodéskotés
20. §

Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke a bruttd egymillio forintot eléri, valamint a
Kotelezettségvallalasi és szerz6déskotés rendjérdl szolo szabalyzat vagy jogszabaly masként nem
rendelkezik, az egyszerii beszerzés szerz6déskotéssel zarul.

Az Igényld kezdeményezésére a Rektori Kabinet vagy az altala kijelolt kiilsé jogi szakember a
jovahagyott beszerzési igény alapjan 0sszeallitja a szerzédéstervezetet, a miiszaki tartalom és az
Egyetem Kotelezettségvallalasi és szerzodéskotés rendjérdl szold szabalyzata rendelkezéseinek
figyelembevételével. A szerzodés mellékleteként be kell kérni a szerzddéskotd féltol a
Kotelezettségvallalasi és szerz0déskotés rendjérdl szolo szabalyzatban eldirt mellékleteket.
Palyazati beszerzés esetén a szerz6dés szovegében hivatkozni kell adott palyazatra (palyazati
azonosito és palyazat cime), valamint az [génylo a szerzddéstervezetet egyeztetni koteles az adott
palyazat projektmenedzserével és/vagy szakmai vezetdjével

A szerzbdésszamot, a beszerzési rendszerben generalodott folyamatazonositot, valamint SAP
pénziigyi kozpontot, funkcioteriiletet, és pénziigyi alapot a szerzddés fejlécében fel kell tiintetni.
Az Igényld — és palyazati beszerzés esetén a Projektmenedzser €s/vagy Szakmai vezetd —
egyetértését kovetden a szerz6dést a Rektori Kabinet jogilag ellenjegyzi és elektronikusan vagy
papir alapon legalabb harom eredeti példanyban a Kotelezettségvallalasi és szerzodéskotés
rendjérdl szolo szabalyzat szerint felterjeszti alairasra.

A szerzodéstervezet Osszeallitasat tigy kell litemezni, hogy a szerzodés — ahol azt jogszabaly eldirja
— az eljarast lezar6 dontést koveto ajanlati kotottség lejartaig alairasra keriiljon, jogszabalyi eldiras
hianyaban pedig a dontést kovetdé 10. munkanapig.

Az alairt elektronikus szerzddést, valamint papir alapt szerzodés esetén annak egy-egy eredeti
példanyat — a szerzddésnek az elektronikus szerzodéstarban vald elhelyezését kdvetden — az
Igényl6 kiildi meg az Iroda €s a szerz6do partner részére, utdbbi esetben egy eredeti példany pedig
az Igényl6nél marad.

Az Iroda a (7) bekezdés szerint részére megkiildott szerzodést felvezeti a kozponti nyilvantartasba,
majd elhelyezi a dokumentumot az irattarban.

A beszerzési folyamat lezarasa

21.§

A beszerzési folyamat lezarasakor az Igényld atveszi a szerzdéses partnertdl a beszerzés targyat
képez0 terméket vagy szolgaltatast, ilyenkor a szallitas vagy teljesités tényét igazolja a hatalyos
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jogszabalyok, palyazati beszerzések vonatkozo palyazati szabalyok, belsé szabalyzatok, valamint
a megrendelés vagy a szerzddés alapjan.

A beszerzgés targyat képezo termék sziikség szerinti allomanyba vételérdl az Igényld gondoskodik,
ennek megtorténte utan torténhet meg a pénziigyi rendezés. Palyazat esetén a beszerzett terméket
az [gényld leltarkorzetébe kell aktivalnia a leltarkorzetért felel6sének.

Az Igényl6 folyamatos teljesités esetén a szerzdédésben rogzitett elszamolasi id6szak végén koteles
a teljesitést igazolni a Kotelezettségvallalasi és szerzOdéskotés rendjérél szold szabalyzata
rendelkezései szerint.

A beszerzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az Igényld altal elfogadott teljesités alapjan megtorténik
a pénziigyi rendezés.

A KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYALI
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22.§
A kozbeszerzésekrol szolo torvényben foglalt feltételek fennallasa esetén kdzbeszerzési eljarast
kell lefolytatni.
A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott eljarasi fajtak alkalmazhatdk, a Kbt.-ben
meghatarozott szabalyok alapjan. Az alkalmazand6 eljarasrend és eljarasfajta kivalasztasaért a
beszerzési igény mindsitése soran az Iroda a felelds.

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése
23. §

Kozbeszerzési eljarast az éves kdzbeszerzési tervnek megfeleléen az Igényl6 kezdeményezi olyan
modon, hogy a beszerzési igényét a beszerzési rendszerben rogziti.

A kozbeszerzési kotelezettség fennallasat az Iroda a beszerzési igény beszerzési rendszerben
torténd mindsitése soran rogziti.

A beszerzési igény kozbeszerzésként torténd jovahagyasa esetén az Igényld egyeztetést
kezdeményez — palyazati beszerzés esetén a Palyazati [roda bevonasdval egyetemben — az Irodaval
a kdzbeszerzési eljaras elokészitésének megkezdése érdekében.

(4) Legkésobb az egyeztetés soran az Igényld szervezeti egység koteles meghatarozni

&)

(1

a) a legalacsonyabb koltséget vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité értékelési
szempontokat és az azok sulyat meghatarozd - az értékelési szempont tényleges
jelentéségével aranyban allo - szorzészamokat (a tovabbiakban: sulyszam),

b) ha az értékelési szempont korében alszempontok is meghatdrozasra keriilnek,
alszempontonként azok - tényleges jelentdségével aranyban allo - stlyszamat,

c) az ajanlatok értékelési szempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszdm als6 és felsd hatarat, amely minden értékelési szempont esetében azonos,
valamint

d) azt a modszert vagy modszereket, amellyel megadja a ponthatarok kdzotti pontszamot.

Ha az Igénylo szervezeti egység egyediil a legalacsonyabb ar értékelési szempontjat kivanja
alkalmazni, gy meg kell jeldlnie ennek indokat kiilondsen kitérve arra, hogy mi az oka annak, ha
az igényeinek csak valamely konkrétan meghatarozott mindségi és miszaki kovetelményeknek
megfeleld aru vagy szolgaltatas felel meg, és a gazdasagilag legelonyosebb ajanlat kivalasztasat
mindségi jellemzok nem, csak a legalacsonyabb ar értékelése szolgalja.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése
24.§

Az Iroda, a beszerzési rendszerbe feltdltott miiszaki dokumentaciot megvizsgalja és —az [génylével
tortént egyeztetést kovetden — sziikkség esetén annak pontositasa érdekében elézetes piaci
konzultaciot folytat le az elektronikus kozbeszerzési rendszerben. A konzultacié soran az érdekl6do
gazdasagi szereploktol beérkezett javaslatokat az Igényld szakmai szervezeti egységgel egyezteti,
a konzultacié eredményét jegyzokonyvben dsszefoglalja.
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25. §

A véglegesitésre keriilt miiszaki tartalom alapjan az Iroda el6késziti a kozbeszerzési eljaras becsiilt
értékének megallapitasahoz sziikséges intézkedéseket.

Indikativ ajanlatkérés esetén annak dokumentumait az Igénylé szervezeti egység altal
meghatarozott gazdasagi szereplok részére megkiildi. Az indikativ arajanlatkérés soran beérkezett
dokumentumokat az Iroda megvizsgalja és azok alapjan a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét
megallapitja.

Az Iroda a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz helyzet- és piacfelmérést végezhet,
eldzetes piaci konzultaciot folytathat a kozbeszerzés megkezdése iddpontjanak megjeldlése nélkiil,
kizarolag a felmérés érdekében sziikséges - de a beszerzés miiszaki tartalmat részletesen tartalmazo
- adatokat kozdlve. A piaci konzultaciok soran nem kozolhetd a kozbeszerzési eljaras soran az
Osszes ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét
meghalad6 informécio.

Az eldzetes piaci konzultaciorol teljes korli dokumentaciot kell késziteni, amely tartalmazza
legalabb a konzultacio koriilményeit, idejét, a konzultacioba bevont piaci szereploket, a konzultacio
eredményeit.

26. §

Az Igénylo szervezeti egység jogosult a beszerzési igény beszerzési rendszerbe torténd feltoltését
megeldzbden eldzetes piaci konzultacio lebonyolitasat kezdeményezni az Irodanal, valamint a 25. §
(2) bekezdésben foglalt indikativ ajanlatok bekérését — az Iroda eldzetes tajékoztatasa mellett —
sajat hataskorben megvalodsithatja. Ebben az esetben az Igényl6 az indikativ ajanlatok beérkezését
kovetden — a beszerzési igény valtozatlan fennallasa esetén - koteles a beszerzési igényt a beszerzési
rendszerben rogziteni. A beszerzési rendszerben torténd rogzités hianyaban az Iroda a
kozbeszerzési eljaras elokészitését nem kezdi meg.

27.§

A becsilt érték megallapitasat kovetéen az Iroda tajékozodik a pénziigyi fedezet rendelkezésre
allasarol, gondoskodik a fedezetigazolas kiallitasarol a PSZI-n keresztiil. A fedezetigazolas
kiallitasara a gazdasagi féigazgato, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a PSZI vezetdje jogosult.

28.§

A beszerzési igény miszaki tartalmanak, becsiilt értékének, valamint a pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasanak ismeretében a kozbeszerzési eljaras lebonyolithatosagardl a gazdasagi
foigazgato (a tovabbiakban: dontéshozo) dont. A dontésrdl az Iroda haladéktalanul tajékoztatja a
rektort.

A Kbt. 115. § szerinti eljaras lebonyolitasat megel6zden a dontéshozot tijékoztatni kell az
ajanlattételre felhivni javasolt gazdasagi szereplokrol.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak engedélyezésén tulmenden a dontéshozé hataskorébe
tartozik a biralobizottsag javaslata alapjan készitett kozbens6 dontések, valamint az eljarast lezard
dontés meghozatala.

29.§

A dontéshozd erre iranyuld dontését kovetéen az Iroda vagy az Egyetemmel szerzodéses
jogviszonyban allo, kdzbeszerzési szakértoi feladatokat ellatd személy kidolgozza a kozbeszerzési
dokumentéciot és elkésziti az ajanlati/ajanlattételi felhivast.

A biralobizottsag l1étrehozasa

30. §

(1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasarol szold dontést kdvetden 1étre kell hozni a Kbt.-ben

meghatarozott szakértelemmel rendelkezd személyekbdl allo biralobizottsagot. A biralobizottsag
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létrehozasarol a biralobizottsag elndke gondoskodik.
A biralobizottsag legalabb 6t - négy allando és egy ideiglenes - tagbol all.
A birdlobizottsag allando tagja

a) az Iroda vezetdje,

b) az Iroda kdzbeszerzési feladatokat ellatd munkatarsa,

c) a PSZI vezetdje és

d) a Jogi Iroda vezetdje.
Az egyes kozbeszerzések lebonyolitasa soran a szakmai szervezeti egység legalabb egy, a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személyt delegal, aki ideiglenes tagként vesz részt a
biralobizottsagban. Epitési beruhazas vonatkozasaban inditott kozbeszerzési eljarasban a
biralobizottsag ideiglenes tagja a fenntarthatosagért és kiemelt fejlesztésekért felelds
rektorhelyettes.
Ha a kozbeszerzési eljaras targya informatikai beszerzés megvaldsitasara iranyul, gy a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 ideiglenes tagként — amennyiben nem Igényldként vesz
részt az eljarasban — az Informatikai Iroda vezetdje is részt vesz a biralobizottsag munkajaban.
A biraldbizottsag elndke (a tovabbiakban: elndk) az Iroda vezetdje. Az Iroda vezetdjének
akadalyoztatasa esetén, valamint, ha a tisztsége nincs betoltve, annak betoltéséig az elnokot a
gazdasagi foigazgato jeloli ki.
A (3) bekezdés c) és d) pontjaban és az (5) bekezdésben megjeldlt tag maga helyett, a (3) bekezdés
b) pontban megjeldlt tag helyett az Iroda vezetdje pottagot jelolhet. Amennyiben az ideiglenes tag
a (4) bekezdés szerinti fenntarthatdosagért és kiemelt fejlesztésekért felelds rektorhelyettes, tgy
maga helyett pottagot jeldlhet.

31.§

Nem lehet a biralobizottsag tagja, és kozremiikodoként vagy szakértOként sem vehet részt a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban az a személy, akivel szemben a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség all fenn. Az Osszeférhetetlenség fennallasardl a tag, a kozrem{ikodé vagy a
szakértd koteles az elnokot haladéktalanul tajékoztatni.

Az elndk a sajat személyét érintd Osszeférhetetlenségi okrol koteles a gazdasagi foigazgatot
tajékoztatni. Az elnok Osszeférhetetlenségének fennallasa esetén az elnokot helyettesitd pottagot a
gazdasagi foigazgato jeloli ki.

32.§

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsagi tag koteles:

a) a biralobizottsag elndke altal megadott hataridéket megtartani,

b) abeérkezett ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;

c) azeljarasi cselekményeken részt venni;

d) allaspontjat kialakitani;

e) a kiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

f) a részére atadott ajanlatokat és részvételi jelentkezéseket bizalmasan kezelni és
megoOrizni;

g) az eljaras elokészitése és lefolytatasa soran teljeskoriien eleget tenni titoktartasi
kotelezettségének.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:
a) az ajanlatok érvényességét;
b) a benyujtott hidnypotlasok elfogadhatosagat;
c) aKbt. 71. § és 73. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét és a
benyujtott indokolas gazdasagi észszerliséggel valo 0sszeegyeztethetOségét.

33.§

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsdg javaslatot tesz a dontéshozo
részére:

a) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

b) az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;
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c) az eljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd személyére, illetve adott
esetben a nyertest kdvetd legkedvezdbb ajanlattevd személyére.

34.§

A biralobizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, amelyet a biralobizottsag tagjai alairasukkal latnak
el.

(2) A biralobizottsdg a tagok kétharmadanak részvételével, a Kbt.-ben meghatarozott valamennyi
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szakértelem rendelkezésre allasa mellett hatarozatképes.

A biralobizottsag a dontéseit egyszerii tobbséggel hozza. A dontésre vonatkozo szavazatokat a
jegyzokonyvben - egyhangt dontés kivételével - név szerint kell feltiintetni. A tagok szavazatukat
kotelesek indokolni, a dontés elleni tiltakozdsukat vagy kiilonvéleményiiket kérésiikre a
jegyzokonyvben fel kell tiintetni.

35.§

A birdlobizottsag altal lefolytatott eljarasért, valamint a Kbt.-ben foglaltak megtartasaért a
biralobizottsag, illetve a biralobizottsag adott eljarasban részt vevd tagjai - az altaluk képviselt
szakértelem vonatkozasaban - a kiilon jogszabalyokban meghatirozott felelosséggel tartoznak.
Mentesiil a felelosség aldl, aki az adott dontés soran ,,nem”-mel szavazott, és tiltakozasat,
ellenvéleményét a jegyzOkdonyvben rogzitették, valamint az is, akinek tavollétében tortént a
jogsértd esemény, illetve sziiletett a jogsértd dontés.

Aki a kozbeszerzések soran vagy azokkal kapcsolatosan barmilyen szabalytalansagot vagy az
eljaras tisztasagat, jogszeriségét veszélyeztetd cselekményt €szlel, arrol haladéktalanul koteles a
biralobizottsag elnokét értesiteni.

36. §

Ha a kozbeszerzés értéke, illetve a feladatok specialis jellege indokolja, a kdzbeszerzési feladatok
ellatdsdhoz a gazdasagi foigazgatd a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt eseteken tilmenden
donthet kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: szaktanacsadd) igénybevételérdl. Az
eljarasba bevont szaktanacsadonak Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie,
amelyet a kdzbeszerzési dokumentumokkal egyiitt kell mego6rizni.

A szaktandcsadd a biralobizottsdg munkajaban — a birdlobizottsag eltéré dontése hianyaban —
tanacskozasi joggal vesz részt.

Ha szaktanacsad6 igénybevételére keriil sor, igy a szaktanacsado latja el az Iroda 38. § (1) bekezdés
a), ¢), e), g)-h), j)- 1) pontjaban, valamint a 45. § (1) bekezdésében foglalt feladatait.

A szaktanacsado a (3) bekezdésben foglaltakon talmenden barmely feladatot ellathat, amelyre a
megbizasi szerzOdése felhatalmazza azzal, hogy az eljarasban a dontések meghozatala jelen
Szabalyzat rendelkezései szerint torténik.

37.§

Ha a kozbeszerzés értéke, illetve a feladatok specialis jellege indokolja, a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai feladatok ellatdsa érdekében szakértd vehetd igénybe. Az eljarasba bevont
szakértOnek Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell tennie, amelyet a kdzbeszerzési
dokumentumokkal egyiitt kell megorizni.

A szakért0 az adott eljarasban tanacskozasi joggal rendelkezik.

Ha szakérté igénybevételére keril sor, ugy a szakért0 a koOzbeszerzés targya szerinti
szakkérdésekben irasbeli szakvéleménnyel timogatja a biralobizottsag munkajat.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

38.§

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasardl az Iroda gondoskodik. Ezen feladatai keretében
a) elkésziti a részvételi felhivast, az ajanlati felhivast és az ajanlattételi felhivast (a
tovabbiakban egyiitt: ajanlati felhivas), valamint Osszeallitia a kozbeszerzési
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dokumentaciot,

b) gondoskodik a fedezetigazolas el6készitésérol,

c) gondoskodik az ajanlati felhivas kdzzétételérdl, a dokumentacid rendelkezésre bocsatasarol,

d) az eljaras meginditdsara, lezarasara, kozbensé dontés meghozatalara iranyuld
kezdeményezést eldterjeszti a dontéshozo részére,

e) sziikség esetén gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésre torténd megkiildésérol,

f) koordinalja a kdzbeszerzési eljarasban részt vevo személyek tevékenységét,

g) dokumentalja az eljaras soran tett eljarasi cselekményeket, ennek keretében elkésziti
kiilondsen a birdlobizottsag iiléseinek jegyzOkonyveit (beleértve a birdldbizottsag
létrehozasara vonatkozd iratokat), a hianypotlasi felhivasokat, megkiildi azokat az
érdekeltek részére, gondoskodik a kiegészitd tajékoztatas nyujtasarol, tajékoztatja az
ajanlattevoket az ajanlatkéré dontéseirdl,

h) lebonyolitja a targyalast, részt vesz a helyszini bejarasokon, elkésziti és megkiildi azok
jegyzbékonyveit,

i) nyilvantartja és kezeli a kozbeszerzések dokumentumait, gondoskodik azok megérzésérdl a
Kbt.-ben el6irt idétartamig,

j) gondoskodik a Kbt.-ben foglalt adatoknak, dokumentumoknak, hirdetményeknek az
elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) valo kdzzétételérdl,

k) gondoskodik az esetleges iratbetekintés biztositasarol,

1) megvalaszolja az eljaras soran beérkez6 elozetes vitarendezési kérelmeket,

m) elkésziti, szilkség szerint mddositja az Egyetem éves kdzbeszerzési tervét, gondoskodik
annak kozzétételérdl.

Az Iroda kozbeszerzési feladatokat ellaté munkatarsai a (2) bekezdésben meghatarozott feladataik
ellatasa érdekében jogosultak az EKR-ben torténd regisztraciora, és az Egyetem nevében valo
eljarasra. A hivatkozott munkavallalok a feladataik ellatasa soran - azok vonatkozasaban -
korlatozasmentes jogosultsaggal rendelkeznek az EKR alkalmazasara.

Az Igényld és az eljarasba bevont szakmai teriilet (amennyiben bevonasa sziikséges) felel azért,
hogy a beszerzés targyaként ¢és mennyiségeként kozolt adatok, a miszaki leirasban
meghatarozottak szakmai szempontbol helytalloak legyenek, a valésagnak megfeleljenek. Az
Igényld és a kozbeszerzés targya szerinti szakértd altal kozolt adatok és szakmai elvardsok
helyességének ellendrzése nem képezi az Iroda feladatat.

39.§

Az Igénylé szervezeti egység javaslatira a birdlobizottsag a kozbeszerzési eljarasban vald
részvételt a Kbt. 54. §-a szerinti ajanlati biztositék (a tovabbiakban: biztositék) adasahoz kdotheti,
amelynek 0Osszegét - a felek ajanlati kotottségének megsértése esetére - az ajanlatkéronél
elérelathatolag felmertiild koltségek mértékére tekintettel kell megallapitani.

A biztositék kezelésérol, nyilvantartasarol, valamint visszaadasarol a biralobizottsag a PSZI utjan
gondoskodik.

40. §

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok bontasat kdvetden a biralobizottsag a Kbt.-ben foglalt
eljarasi szabdlyok és a felhivasban meghatarozott szempontok szerint elvégzi a részvételi
jelentkezések és az ajanlatok tartalmi és formai vizsgalatat, értékelését, valamint biralatat, dont a
hianypotlas elrendelésérdl, valamint javaslatot tesz az alkalmatlan részvételre jelentkezok és
ajanlattevok kizarasara, a részvételi jelentkezések ¢és az ajanlatok érvényességének és
érvénytelenségének megallapitasara.

A biralobizottsag tagjai az ajanlatok értékelése soran szovegesen és szamszerlsitve értékelik az
egyes ajanlatokat. Ha az ajanlatok értékelése sorba rendezés vagy pontkiosztas modszerével
torténik, a biralobizottsag tagjainak indokolniuk kell a kialakult sorrendet.

41.§

A birdlobizottsag az ajanlatok biralatat, értékelését kovetden dontési javaslatot fogalmaz meg a
nyertes ajanlattevd személyére vonatkozoan a dontéshozo szamara. Az eljaras eredményérdl szolo
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biralobizottsagi javaslatot az Iroda terjeszti fel a dontéshozo részére.

A Kbt. 77. § (5) bekezdésében foglalt esetekben - a nyertes ajanlattevd kivalasztasa érdekében -
kozjegyz0 jelenlétében sorsolést kell tartani, és a sorsolds alapjan kivalasztott ajanlattevot az eljarés
nyertesének nyilvanitani. A kozjegyzo kivalasztasaval és a miikodésével kapcsolatban felmertilt
koltségek kiegyenlitésérdl az Igényld szervezeti egység a PSZI utjan gondoskodik.

Az eljards eredményérdl, eredménytelenségér6l, a nyertes ajanlattevé személyérél - a
biralobizottsag altal készitett dontési javaslat figyelembevételével - a dontéshozo az eljarast lezaro
dontési dokumentum aléirasaval dont.

Az eljaras eredményének a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegezésrdl szo6ld rendeletben meghatarozott minta
szerinti kdzzétételérdl a biralobizottsag az Iroda utjan gondoskodik.

A kozbeszerzési szerzodések megkotése, teljesitése, modositasa, jogorvoslat

42.§

A szerz6dés megkotésére a 20.-21. § rendelkezései iranyadoak.

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzodés teljesitésének elismerésérdl vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 135. § -ban foglalt rendelkezések alapjan koteles a teljesités igazolasara
jogosult személy kiadni a teljesitésigazolast.

A szerz6dés szakmai €s pénziigyi teljesitésérdl, annak idépontja és a kifizetett ellenszolgaltatas
értéke vonatkozasaban — az egy évnél hosszabb idore kotott szerzodés esetén legalabb évente — az
Igényl6 az Irodat haladéktalanul tajékoztatni koteles.

Kozbeszerzési szerzodés Kbt. 141. §-a szerinti modositasat az Irodanal lehet kezdeményezni. Az
Iroda — sziikség esetén kiils szakértd bevondsaval — megvizsgalja, hogy a szerzddés a Kbt. eldirasai
alapjan modosithatd-e. Amennyiben a szerz6désmoddositas nem sérti a Kbt. és a Ptk. eldirasait, az
Iroda felterjeszti azt a 28. § (1) bekezdés szerinti dontéshozo titjan a kotelezettségvallalonak.
Amennyiben a kozbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kdzbeszerzeési Dontobizottsag elott
jogorvoslati eljaras indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek
teljesitésérdl, valamint a jogi képviselet — sziikség esetén hivatalos kdzbeszerzési tanacsado
kozremiikodésével torténd — ellatasardl az Iroda gondoskodik.

A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON
SZABALYAI

43.§

Kozpontositott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara van lehetdség, amennyiben a beszerzés targya
a kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozik és van arra vonatkozdan hatalyos olyan
keretmegallapodas vagy keretszerzodés, amelynek részese az Egyetem ¢€s az Egyetem a beszerzését
kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras keretében kivanja lefolytatni.

A kozpontositott kozbeszerzés megvalosulhat kozvetlen megrendeléssel, verseny Gjranyitasaval,
vagy irasbeli konzultacio utjan.

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras a kozponti beszerzé szervek portaljan valosul meg,
figyelembe véve az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo jogszabalyban leirt
rendelkezéseket.

Kezdeményezés és el6készités
44. §

Kozpontositott kdzbeszerzési eljarast az éves kozbeszerzési tervnek megfeleléen az igény
felmertilésekor kezdeményezhet az Igénylo, valamint litemezetten az Iroda.
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Abban az esetben, ha az éves kozbeszerzési terv alapjan az [génylo kezdeményezi a kozbeszerzési
eljaras meginditasat, a beszerzési igényt a beszerzési rendszerben rogziti a megfeleld
mellékletekkel ellatva.

Abban az esetben, ha az éves kozbeszerzési terv alapjan az Iroda iitemezetten kezdeményezi a
kozpontositott kozbeszerzési eljards meginditasat, felhivja a szervezeti egységeket, hogy a
megadott hataridére adjak meg igényeiket, a megadott sablont kitoltve.

Az Iroda 0Osszefogja és rendszerezi az Egyetem szervezeti egységeinek igényeit, amelyeket
kdzpontositott kozbeszerzési eljaras keretén beliil lehet beszerezni. Ennek keretében az Igénylo az
Irodaval egyiittmiikodve elvégzi a beszerzendd termék/szolgaltatds tétel pontositasat,
beazonositasat és az egyenértékli termék/szolgaltatas azonositasat.

Az igények pontositasa és egyetemi szintli Osszesitése utan az Iroda felkéri az érintett szervezeti
egységeket, hogy a beszerzési igényiiket rogzitsék a beszerzési rendszer feliiletén, a megfeleld
mellékletekkel ellatva, jelen Szabdlyzat rendelkezéseit figyelembe véve. Az Iroda esetleges
hianypétlas érdekében tovabbi adatokat kérhet be az Igénylotol.

A beszerzési igény jovahagyasat kovetden az Iroda megkiildi a kdzponti beszerzd szerv felé a
vonatkoz6 igénybejelentést, dokumentalja annak jovahagyasat.

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

45.§

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzés megvalositasa az Iroda feladata.
A verseny Ujranyitasaval inditott kozpontositott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran az Iroda
ellatja a 38. § (1) bekezdésben rogzitett feladatokat, illetve tartja a kapcsolatot az ajanlattevokkel.

NEGYEDIK RESZ
FELELOSSEGI REND

Az eljarasokban résztvevé személyek felelossége
46. §

Az Iroda minden beszerzési eljarasban kézremiikodo tagja, valamint az Egyetem tobbi szervezeti
egységének beszerzési folyamatban részt vevo tagja teljes felelosséggel tartozik a tevékenységéért,
annak gazdasagi tartalmaért, hatasaért, iizleti, jogi, etikai megfeleldéségéért, a dontéseiért, azok
végrehajtasaért.

Az intézkedések, dontések elokészitéséért a beszerzési referensek, az iigyintézok, a kiilso
kozremiikodok (szakértok, tanacsadok, jogaszok) a sajat tevékenységi koriikkben 06nallo
felelosséggel rendelkeznek.

Az Igényld szervezeti egység vezetdje felelosséggel tartozik:

a) a beszerzés (sziikség esetén az eljarasba bevont szakmai teriilet javaslata alapjan)
véglegesitett szakmai-miiszaki tartalmaért, a szakmai (mfiiszaki) objektiv alapt értékelési
szempontok meghatarozasaért, a szakmai ajanlatok tartalmi vizsgalataért a beszerzés
lezarasaig,

b) a12.§ (1) bekezdés szerinti veszélyhelyzetrdl hozott dontésért,

c) a mindsités soran Iroda altal jovahagyott, atruhazott hataskorben lefolytatott beszerzés
soran  hozott dontésekért, azok végrehajtasaért, a lebonyolitott beszerzés
szabalyszertiségéért, dokumentaltsagaért.

A fedezet rendelkezésre allasaért a pénziigyi ellenjegyzé tartozik felelosséggel.

Egylttmikodési kotelezettségét nem teljesitd résztvevd a kotelezettségszegésébdl szarmazod
kovetkezményekért teljes felelosséggel tartozik.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseinek figyelmen kiviil hagyasaval lebonyolitott beszerzésért a
beszerz6 szervezeti egység kotelezettségvallaldja teljes kori felelosséget visel.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseit megsértve inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen.
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Amennyiben a beszerzés jelen Szabalyzattal ellentétesen, jogosulatlanul vagy szabélytalanul
tortenik, akkor a beszerzés ellenértéke nem keriil kifizetésre. Amennyiben az egyetemi bankkartya
hasznélatdval keriilt sor a jelen Szabélyzatban foglaltakkal ellentétes beszerzés megvaldsitaséra,
Ugy a beszerzés ellenértékét a kartya hasznaloja — a Pénziigyi és Szamviteli Iroda erre valo
felhivasatél szamitott 10 munkanapon beliil — megtériteni koteles,

A szabalytalanul megvalésult beszerzések ellenértékének megfizetéséért vald feleldsség
megallapitasa érdekében vizsgdlatot kell lebonyolitani. A vizsgdlat kezdeményezésért a
kotelezettségvallaloként eljaré személy tartozik felel6sséggel.

Ellendrzés, dokumentalasi rend

47.§

Jelen Szabalyzatban és a jogszabalyokban foglaltak betartasat az Egyetem belsd ellenérzési
vezetOje a belsd ellendrzési tervben foglaltak szerint ellendrzi, valamint soron kiviil ellenérizheti.
A kbzbeszerzési eljardsnak a Kbt.-ben foglaltak szerinti valamennyi iratat az Iroda koteles
Osszegylijteni és megorizni.

Az egyszerii beszerzések dokumentéltsagaért, a dokumentumok megérzéséért brutté egymillié
forint alatti egyszerii beszerzések esetén az Igényl6 a felelds azzal, hogy a brutté kétszazezer forint
feletti beszerzéshez kapcsolodo megrendeléseket az lIgényld koteles eredeti példanyban a
teljesitésre vonatkozd szdmla mellékleteként a PSZI részére 4tadni.

Brutté egymillié forint feletti egyszerii beszerzések dokumenticitjanak érzéséért az Igényld a
felel6s — kivéve, ha az Iroda bonyolitja a beszerzést — azzal, hogy az adatokat, valamint a megkotott
szerzddést koteles az Iroda részére megkiildeni.

OTODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

48.§

(1) Jelen Szabélyzat 2025. november 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kvetden

inditott beszerzési folyamatokra és a kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Jelen Szabélyzat hatilyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem Beszerzési

Szabalyzatanak 2024. junius 1. napjatdl hatdlyos véltozata.

Budapest, 2025. okt6ber 30.

z

Prof. Dr. Kovics Levente
rektor

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szenatusa a 2025. oktéber 27-i iilésén az SZ-2025/2026. (X.27.) 30. szami
hatarozatéval elfogadta az Obudai Egyetem Beszerzési Szabalyzatanak modositasat.
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MELLEKLETEK
AZ IGENYLOK ALTAL HASZNALANDO SABLONOK
1. melléklet: Ajanlatkérés minta

—PALYAZATI ESZKOZ BESZERZESEHEZ —

AJANLATKERES
1. Adatok
Ajanlattevo neve: Ajanlatkéro neve: Obudai Egyetem
Adészam: Adoészam:
Ajanlattevo cime: Ajanlatkéro székhelye:
Ajanlattevo cég képviseldje: Kapcsolattart6 neve és beosztasa:

Kapcsolattarté elérhetésége (telefonszim, email

im) Kapcsolattart6 elérhetdsége (cim, telefonszam):
cim):

Ajanlatkérés targya:

......................................... kodszam projekt keretében

2. Az ajanlatkérés targya, illetve mennyisége
Az Ajanlatkéré a(z) ..........oooeiiiiii kédszamu ,, ” cimil projekt szakmai tevékenységéhez
kapcsolodo eszkoz/anyag (a megfeleld alahizando!) beszerzést indit.

Beszerezni kivant eszk6z megnevezése minimum elvart miiszaki paraméter darabszam

Kérjiik, hogy arajanlatukban legyenek kedvesek megadni a netté egységarat (amely tartalmazza a szallitas
koltségét és az esetleges termékdijat), valamint az AFA mértékét!

Fizetési feltételek: ...

Teljesitési hataridé: ...
A felsorolt koltségtételek megadasaval tekintjiik érvényesnek az ajanlatot.

3. Teljesités helye, modja, ideje:
Szallitasi hataridd: a szallitasi szerz6dés alairasatol szamitott ....... nap
Szallitasi cim:
Az Ajéanlatkéro eldleget nem biztosit, a megrendelés/szerzodés teljesitését kdvetden benyujtott atutalasos szamlat
az Ajanlatkérd a szamla kézhezvételét kovetd 30 munkanapon beliil egyenliti ki.
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4. Altalanos kovetelmények:

e  az arajanlat keretében meghatarozott eszk6zok csak jak lehetnek

e az arajanlat keretében meghatarozott eszkozoknek meg kell felelnie a vonatkozd eurodpai
iranyelveknek, szabvanyoknak, illetve az azokat harmonizald6 magyar rendeleteknek,
szabvanyoknak, kdrnyezetvédelmi elirasoknak.

e az Ajanlattevonek az arajanlat targyat képezo eszk6zok tekintetében kereskedelmi forgalommal
iizletszertien foglalkozo, az adott teriileten iranyadd koriilmények kozott meggy6zo referenciaval
rendelkez6 kereskeddnek, vagy gyartonak mindsiilé szallitonak kell lennie, a piacon szokvanyos
jotallasi és szavatossagi feltételek biztositasa mellett.

5. Az arajanlat pénzneme: ...........

6. Az ajanlati kotottség ideje: (ajanlattételi hataridé lejartaval kezdddik)
Kérjiik az ajanlattevét, hogy ajanlataban hatarozza meg, ajanlatat mennyi ideig tartja fent!

7. Az ajanlattételi benyujtasai hatarideje (év, honap, nap, éra, perc)
Ajénlattételi hataridé: 202................
Az eredményhirdetés tervezett idopontja: 202.................

8. Az ajanlat benyujtasanak modja
Jelen ajanlatkérés nem tartozik a kozbeszerzésekrol szo16 torvény hatalya ala, igy jelen értékhatar alatti beszerzési
eljaras a Ptk. 6:74.§ - 6:76.§ alapjan, valamint ajanlatkérd bels6 szabalyzata - és az adott esetben projektre
vonatkozo szabalyok alapjan - kertil lefolytatésra.

Az ajanlatkér6 fenntartja maganak a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljaras esetén ne valdsitsa meg az
adott beszerzést, és eltekintsen a szerz6déskotéstdl; tovabba jelen ajanlatkérést barmikor visszavonja, vagy
moédositsa. Az ajanlatkéré egyuttal tajékoztatja az ajanlattételre felhivottat, illetve az ajanlatot benyt;tot arr6l,
hogy az ajanlattételre felhivott tevékenység elmaradasa, az ajanlatkérés visszavonasa, moddositasa esetén
kartéritési, vagy egyéb megtéritési igénnyel nem Iéphet fel az ajanlatkérével szemben. Az ajanlat elkészitésével
kapcsolatos mindennem koltségek az ajanlattételre felhivottat, illetve az ajanlatot benyujtot terheli.

Kérijiik, hogy ajanlatukat cégszeriien aldirva, valamint szerkeszthet6 formaban elektronikusan legyenek
kedvesek eljuttatni résziinkre!

Az Ajanlatot a jelen felhivas 1. szamu mellékletét képez6 Ajanlat-sablon alapjan kell elkésziteni, és postan
vagy személyesen az Obudai Egyetem, ....................ooooiii, cimre kell eljuttatni, vagy az alairt, szkennelt
(pdf) verzidta ..........cooeiiiiiinin. részére megkiildeni

A nem sablon alapjan és/vagy az ajanlattételi hatarido leteltét kévetéen bekiildott Ajanlatokat nem all modunkban
figyelembe venni a biralat soran.

9. Ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere
Ajéanlatkéré kizardlag azokat az ajanlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajanlatkérésben elirt
feltételeknek.

Az ajanlatkéro a legkedvezobb ajanlati arat ado palyazoval koti meg a szerzodést.

Jelen ajanlatkérés nem jar egyiitt ajanlatkérd részérdl ajanlati kotottséggel, azaz Ajanlatkérd fenntartja azon jogat,
hogy az ajanlatkérési eljarasat eredménytelenné nyilvanitja.

10. Mellékletek felsorolasa
1. sz. melléklet: Arajanlat sablon

Kelt: coooviiiii i €V i hoénap .... napjan

beszerzési referens
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1. melléklet
Ajanlat

Ajanlattevé adatai:

Ajénlattevd teljes neve:

Adbészam/Addazonosito jel:

Székhely:

Levelezési cim:

Kapcsolattartd neve:

Kapcsolattart6 telefonszama:

Kapcsolattartd e-mail cime:

Ajéanlatad6 honlapcime:

Ajanlati ar:
Az Ajanlatkéré az ...............cooiiiiiinn, cimi projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolodo eszkdz/anyag (a megfeleld aldhuzando!) beszerzési eljarashoz
az alabbi ajanlatot adja.

Az ajanlati kotottség ideje (ajanlattételi hataridé lejartaval kezdOdik): ....o.oovvvviiiiiiiiiiiiie (datum/visszavonasig/szerz6déskotés napja)

Az ajanlat a szallitasi koltséget tartalmazza!

VTSZ/ Eszkoz gyartasi Megnevezés/ db Netto Netto AFA Brutté ar

éve " "
TESZOR specifikacié egységar Osszesen Osszesen osszesen

Megnevezés/

Specifikacio:

Megnevezés/
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Specifikacio:

Megnevezés/

Specifikacio:

Osszesen

Amennyiben az eszk6z bekeriilési értéke betanitast, szallitast, iizembe helyezést is tartalmaz, azt kérjiik kiilon feltiintetni.
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Ajanlatadé nyilatkozatai:

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomésul vettem. Biintetdjogi és
polgari jogi feleldsségem teljes tudatdban kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek,
velem szemben Osszeférhetetlenségi ok nem all fenn, tovabba munkdm soran a kormyezetvédelmi,
es¢lyegyenlOségi elveket lehetdség szerint szem el6tt tartom €s fenti Ajanlatomat az Ajanlatkérésében
foglaltak szerint adtam meg.

Tovabba nyilatkozom, hogy az
= az arajanlat targyat képez6 eszkozok tekintetében kereskedelmi forgalommal tizletszeriien
foglalkozd, az adott teriileten iranyado koriilmények kozott meggy6z6 referencidval
rendelkez0 kereskeddnek, vagy gyartonak mindsiilok

[ ]Igen[ ] Nem
= ajanlat targyat képez6 eszkozok Uj eszkdznek mindsiilnek
] Igen|:| Nem
= ajanlatado szamlaképes
[ ]Igen[ ] Nem
Kelt: oo s €V e, hénap .... napjan

Cégszer alairas
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2. melléklet: Ajanlatkérés minta

—PALYAZATI SZOLGALTATAS BESZERZESEHEZ —

AJANLATKERES
1. Adatok

Ajanlattevé neve: Ajanlatkérd neve: Obudai Egyetem
Adoszam: Adoszam:
Ajanlattevé cime: Ajanlatkéré székhelye:
Ajanlattevé cég képviseldje: Kapcsolattarto neve és beosztasa:
Kapcsolattarté  elérhetdsége (telefonszam, | Kapcsolattarté elérhetésége (cim,
email): telefonszam):

Ajanlatkérés targya:

......................................... kodszamu projekt keretében

2. Az ajanlatkérés targya

Az Ajanlatkérdé azonosito szamu
......................................................... cimi projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolodo
feladat megvalositasara irdnyuld szolgaltatas beszerzést indit.

Feladat leirasa:
Részletezve:

A keletkezett eredmény pontos megnevezése:

A feladatok elvégzésének tervezett idGtartama:

Fizetési feltételek:

3. Ajanlatok formai és tartalmi elemei
Az ajanlati arat forintban, az afa mértékét és osszegét kiilon feltiintetve kell elkésziteni.

Azokat az ajénlatokat, amelyeket Ajanlattevd nem a jelen Ajanlatkérés 1-2. sz. mellékleteinek
kitoltésével tesz meg, és/vagy amelyeknek formai elemeit Ajanlattevé modositja, Ajanlatkérd
érvénytelennek tekinti és igy az értékeléskor azokat nem veszi figyelembe.!

Referencia:

Az ajanlattevonek legalabb egy teljesitéssel kell rendelkeznie az elmult harom évben.

! szakért6i szolgaltatas, pl. kutatéasi tevékenység esetén 3. szamu mellékletként a bevont szakért6k megnevezése,
munkakdre és szakképzettsége
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A referencia a szerz0dés teljesitésének egészére vonatkozo alkalmassagot igazol.

4. Ajanlatok beadasanak mddja, helye, hatarideje

Ajanlattételi hatarido: 202. ..........

Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 202.......

Az Ajanlatot a jelen felhivas 1. szamu mellékletét képez6 Ajanlat-sablon alapjan kell elkésziteni, és
postan vagy személyesen az Obudai Egyetem ...............cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiinann.n. cimre kell
eljuttatni, vagy az alairt, szkennelt (pdf) verzidt a(z) ..................... e-mail cimre kell megkiildeni.

A nem sablon alapjan és/vagy az ajanlattételi hatarido leteltét kovetden bekiildott Ajanlatokat nem all
modunkban figyelembe venni a biralat soran.

5. Ajanlatok értékelésének szempontjai és médszere
Ajanlatkéré kizarélag azokat az ajanlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajanlatkérésben eldirt
feltételeknek.

Az ajanlatkéro a legkedvezobb ajanlati arat ado és egyben megfeleld tapasztalattal rendelkezo
palyazéval koti meg a szerzodést.

Az ajanlatkér6 fenntartja maganak a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljaras esetén ne valositsa
meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzddéskotéstol; tovabba jelen ajanlatkérést barmikor
visszavonja, vagy modositsa. Az ajanlatkérd egytttal tdjékoztatja az ajanlattételre felhivottat, illetve az
ajanlatot benyujtot arrol, hogy az ajanlattételre felhivott tevékenység elmaradasa, az ajanlatkérés
visszavonasa, modositdsa esetén kartéritési, vagy egyéb megtéritési igénnyel nem Iéphet fel az
ajanlatkérével szemben. Az ajanlat elkészitésével kapcsolatos mindennemi koltségek az ajanlattételre
felhivottat, illetve az ajanlatot benyujtot terheli.

6. Mellékletek felsorolasa

1. sz. melléklet: Arajanlat sablon

2. sz. melléklet: Referencia nyilatkozat

beszerzési referens
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Ajanlattevé adatai:

Arajanlat

1. melléklet

Ajénlattevo teljes neve:

Addszam/Adodazonosito jel:

Székhely/Lakcim:

Levelezési cim:

Kapcsolattart6 neve:

Kapcsolattart6 telefonszama:

Kapcsolattart6 e-mail cime:

Ajanlatkéré az alabbi ajanlatot adja Ajanlatkérd
SZAMU ..eovieiniiiiiiiiiiieies

megvalositasa érdekében szolgaltatas igénybevételére:

............................................... azonositod
ciml projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolodd feladat

Szolgaltatas megnevezése

NETTO ajanlati ar
Ft?

ajanlati ar AFA
tartalma

BRUTTO Ajanlati ar
Ft

Osszesen

Ajanlati érvényesség idopontja: szerzodéskotés idopontja/visszavonasig (A megfeleld aldhtizands.)

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomasul vettem. Biintet6jogi és
polgari jogi felel6sségem teljes tudataban kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek,
velem szemben 0sszeférhetetlenségi ok nem all fenn, és fenti Ajanlatomat az Ajanlatkérésében foglaltak

szerint adtam meg.

hoénap .... napjan

Cégszerl alairas

2 szakért6i szolgaltatas, pl. kutatasi tevékenység esetén emberhonapban kell megadni az arat.
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2. melléklet

Referencia Nyilatkozat

az alabbiak szerzodésszerlien szerint lattam el:

ellenszolgaltatas szerz6dést koto ellenszolgaltatas szolgaltatas
targya masik fél értéke teljesitésének
megnevezése idopontja
Kelt: oo €V it hoénap .... napjan
(alairas)
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3. melléklet: Ajanlatkérés minta

— PALYAZATI SZOLGALTATAS - MEGBIZASI SZERZODES KERETEBEN -

BESZERZESEHEZ
AJANLATKERES
1. Adatok

Ajanlattevé neve: Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem
Adészam: Adészam:
Ajanlattevé cime: Ajanlatkéré székhelye:
Ajanlattevé cég képviseldje: Kapcsolattarté neve és beosztasa:
Kap.csolattart(') elérhetosége (telefonszam, | Kapcsolattarto elérhetésége (cim,
email): telefonszam):

Ajanlatkérés targya:

......................................... kodszamu projekt keretében

2. Az ajanlatkérés targya
Az Ajanlatkérd ....ovevniiiiiiinninnnnn. AZONOSItO SZAMU ....ovieiiiiii i, cimi projekt

szakmai tevékenységéhez kapcsolodo feladat megvalositasara iranyulo szolgaltatas beszerzést indit.

Feladat leirasa:

A feladatok elvégzésének tervezett idGtartama:

Fizetési feltételek:

3. Ajanlatok formai és tartalmi elemei
Az ajanlati arat forintban, az afa mértékét és osszegét kiilon feltiintetve kell elkésziteni

Azokat az ajanlatokat, amelyeket Ajanlattevd nem a jelen Ajanlatkérés 1-2. sz. mellékleteinek
kitoltésével tesz meg, és/vagy amelyeknek formai elemeit Ajanlattevd moddositja, Ajanlatkérd
érvénytelennek tekinti és igy az értékeléskor azokat nem veszi figyelembe.

Referencia:
Az ajanlattevonek legalabb egy teljesitéssel kell rendelkeznie az elmult harom évben.

A referencia a szerz0dés teljesitésének egészére vonatkozo alkalmassagot igazol.

4. Ajanlatok beadasanak modja, helye, hatarideje

Ajanlattételi hatarido: 202................
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Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 202...................

Az Ajanlatot a jelen felhivas 1-2. szamu mell¢kletét képez6 Ajanlat-sablon alapjan kell elkesziteni, és
postan vagy személyesen az Obudai Egyetem, .......................... cimre kell eljuttatni, vagy az alairt,
szkennelt (pdf) verziodta ........................ e-mail cimre kell megkiildeni.

A nem sablon alapjan és/vagy az ajanlattételi hatarido leteltét kovetden bekiildott Ajanlatokat nem all
modunkban figyelembe venni a birdlat soran.

5. Ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere
Ajanlatkér6 kizardlag azokat az ajanlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajanlatkérésben elirt
feltételeknek.

Az ajanlatkéré a legkedvezdébb ajanlati arat ad6 és egyben megfelelé tapasztalattal rendelkezé
palyazoval koti meg a szerzodést.

Az ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljaras esetén ne valdsitsa
meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzddéskotéstol, tovabba jelen ajanlatkérést barmikor
visszavonja, vagy modositsa. Az ajanlatkérd egyttal tdjékoztatja az ajanlattételre felhivottat, illetve az
ajanlatot benyujtot arr6l, hogy az ajanlattételre felhivott tevékenység elmaradasa, az ajanlatkérés
visszavonasa, modositdsa esetén kartéritési, vagy egyéb megtéritési igénnyel nem Iéphet fel az
ajanlatkérdvel szemben. Az ajanlat elkészitésével kapcsolatos mindennemi koltségek az ajanlattételre
felhivottat, illetve az ajanlatot benyujtot terheli.

6. Mellékletek felsorolasa
1. sz. melléklet: Arajanlat sablon

2. sz. melléklet: Referencia nyilatkozat

Kelt: oo s €V ot hénap .... napjan

beszerzési referens
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1. melléklet

Arajanlat

Ajanlattevé adatai:

Ajanlattevo teljes neve:

Addazonositojel/adészam:

Lakcim:

Levelezési cim:

Ajanlattevo telefonszama:

Ajanlattevd e-mail cime:

Az Ajanlatkéro az alabbi ajanlatot adja az alabbi feladat elvégzésére:

Vegyenrészta ...........ceeunnn.n. azonositOSZAMU .........cevvvvvniennnnnnns cimi palyazat .....
Feladat megnevezése Ajanlati ar Ajanlati ar
Ft/hénap Osszesen Ft

be kell irni eldzetesen az ajanaltkérében
meghatarozott feladatot

Osszesen

Ajanlati érvényesség idopontja: szerzodéskotés idopontja/visszavonasig (A megfeleld aldhtizando.)

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomasul vettem. Biintet6jogi és
polgari jogi felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek,
velem szemben 0sszeférhetetlenségi ok nem all fenn, és fenti Ajanlatomat az Ajanlatkérésében foglaltak
szerint adtam meg.

Kelt: oo s €V it hoénap .... napjan

Alairas
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2. melléklet

Nyilatkozat

alabbiak szerint szerz6désszertien lattam el:

ellenszolgaltatas szerz6dést koto ellenszolgaltatas szolgaltatas
targya masik fél értéke teljesitésének
megnevezése idopontja
Kelt: oo €V it hoénap .... napjan
(alairas)
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4. melléklet: Ajanlatértékel6 lap minta

AJANLATERTEKELO LAP

Ajanlatkéré neve:
Ajanlatkér6 székhelye:
Kapcsolattarto:
Kapcsolattartod
elérhetosége:
Ajanlatkérés targya
(pélyazati beszerzés
esetén palyazati
azonositd szama):

Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.

Ajanlattevo cég neve:

Ajanlattevo cég
székhelye:

Ajénlattev) addszdma:

Ajanlattevo cég
képviseldje:

Ajanlott
termék/szolgaltatas
megnevezése

Ajanlati ar (nett6 Ft)

Ajanlatkérésben
rogzitett (mindségi)
kritériumoknak
megfelel?

Igen/nem Igen/nem

Igen/nem

Szallitasi feltételek:

Fizetési mod:

Fizetési hatarido:

Ajanlati kotottség
idGtartama:

Ajanlat értékelési
kritérium:

Javasolt nyertes
ajanlattevo
megnevezese:

Indokolas:

Ertékelést végzo neve:

Ertékelést végzo e-mail
cime:

Ertékelést végzé
telefonszama:

Ertékelés datuma:

Ertékelést végzo
alairasa:
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5. melléklet: Megrendelés minta

Megrendelés
Targy: Megrendelés
Cimzett személy/cég neve: Két.vall./Megrendelés szam
Cimzett személy/cég adészama Ugyintézo: ........
Cimzett személy/cég székhelye: Tel: .......
Cimzett cég képviseldje (cég esetén) E-mail:

Palyazati azonosito:

Pénziigyi kozpont: .........

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest Bécsi it 96/b.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli Onckté] a
jelen megrendelés szerinti idopontra az alabbiakat.

Cikkszam |Cikk/szolgaltatds megnevezése|Mennyiség|Nettd egységar (Ft)[Nettd dsszesen ar (Ft)|Afa (Ft)|Bruttd osszesen ar (Ft)

Osszesen: Ft

Megrendelés brutto6 értéke dsszesen: ....... ,- Ft

Szallitasi/teljesitési hatarido:
A teljesités helye:

A jelen megrendelés fejadataiban rogzitett kotelezettségvillalasi és a megrendelési szamnak
minden szdllitoi szamldan és minden szadllitoi dokumentumon szerepelnie kell
A szamlazasi cim:

Obudai Egyetem

1034 Budapest Bécsi ut 96/b.

Fizetési mod: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.
Fizetés hatarid6: a szamla atvételet kovetd 30 napon belil.
Aruatvétel: hétf6tol-csiitortokig 8.00-15.00 kozott, pénteken 8.00-14.00 kdzott

Kérjiik, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek!

Kelt: oo €V it hoénap .... napjan

projektmenedzser és/vagy a szakmai vezetd
alairasa (palyazati beszerzés esetén)
»Ellenjegyzem”:

kotelezettség vallalo pénziigyi ellenjegyz6
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