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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem vagy Ajanlatkérs) Szenatusa az Egyetem valamennyi
arubeszerzésére, szolgaltatds megrendelésére, valamint épitési beruhdzésanak megvaldsitasara iranyuld
beszerzési folyamatanak rendjét a jelen Beszerzési szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg.

1.§

2.§

3.§

4.5

ELSO RESZ - ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat targyi hatalya az Egyetem altal torténd arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésére és
épitési beruhazasra terjed ki.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi az adott beszerzési folyamatban részt
vevd szervezeti egységére, valamint az Egyetemmel barmely az adott beszerzési folyamatban részt vevé
munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyban, vagy mas jogviszonyban all6 személyekre.

(3) A szabalyzat kiterjed az Egyetem &ltal megvaldsitott palyazatok keretében beszerzendé &rukra,
szolgéltatas megrendelésekre, megbizasi szerz0désekre és épitési beruhazasokra.

Az Egyetem beszerzési szempontbol Iényeges adatai

(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem

(2) Az Egyetem roviditett elnevezése: OE

(3) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi Ut 96/B.
(4) Az Egyetem EKR azonositdja: EKRSZ_76167195

(5) Az Egyetem KEF és DKU azonositéja: 12233

Alapelvek

Az Egyetem valamennyi beszerzése sordn biztositania kell a verseny tisztasagat, a nyilvanossagot és
atlathatésagot, az esélyegyenlfséget, az egyenlé elbdnast, a johiszemiiséget, a rendeltetésszeri
joggyakorlat kovetelményeinek és tisztesség kdvetelményeinek torténd megfelelést.

(2) Az Egyetem beszerzései megvalositasa soran a hatékony és felelés gazdalkodas elve szerint jar el.
Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat értelmében:
(1) Beszerzési tevékenység: magéban foglalja a beszerzési folyamat mindazon 1épéseit, amelyek &ru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgalnak.

(2) Beszerzési igény: az Egyetem szervezeti egységei altal megfogalmazott Egyetemi szikséglet, amely
Osszhangban all az Egyetem hatalyos beszerzési vagy kdzbeszerzési tervével, és amelyhez igazolt
pénzligyi fedezet all rendelkezésre. Az igény rogzitése az EOS-rendszer feliiletén torténik.



(3) A beszerzés minésitése: a Vagyongazdalkodasi Iroda (a tovabbiakban: Iroda), vagy a Gazdasagi
Féigazgato altal elrre kijelolt személy, a beszerzési igény és a hozza kapcsolodd dokumentacié alapjan az
EOS-rendszer fellletén meghatarozza a kévetendé eljarast (nem az Egyetem beszerzése, egyszerii
beszerzés, kozbeszerzés, kdzpontositott kdzbeszerzés) és a tovabbi lépéseket, amelyeket az EOS-
rendszerben az Iroda rogzit.

(4) A beszerzés szerepléi:

a)
b)

Ajanlatkérd: az Egyetem,

Ajanlattevs: gazdasagi szerepld, aki ajanlatot tesz Egyetem ajanlatkérésére, ajanlati, illetve
ajanlattételi felhivasara, valamint az a gazdaséagi szerepl6, aki ajanlatot tesz az Egyetem altal
inditott beszerzési folyamatban.

Beszerzési felel6s: az adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, illetve a
sajat hataskdrben végezhetd beszerzések bonyolitasi feladatainak ellatasara kijelolt
munkavallaléja.

lgénylb: az Egyetem szervezeti egysége, amely a beszerzési igényt megfogalmazza, valamint
egyszerli beszerzések esetén a beszerzést sajat hataskérben lebonyolitja.

Lebonyolité: az a szervezeti egység, amely az Iroda dontése nyoman beszerzési igény
mindsitését kovetden a beszerzés folyamatat teljes korlien lebonyolitja. A Lebonyolitd egyszer(
beszerzés esetén az Igénylé vagy az Iroda, mig kdzbeszerzés és kdzpontositott kozbeszerzés
esetén a Lebonyolitd kizardlag az Iroda vagy az Egyetemmel megbizési jogviszonyban &llé a
beszerzés megvaldsitasahoz szlkséges szakértelemmel és jogosultsaggal rendelkez6
kbzbeszerzési szakértd.

Biralobizottsag: valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. &ltal meghatérozott létszamu,
legalabb harom tagu biralobizottsagot kell felallitani. A biralobizottsagot ugy kell dsszeallitani,
hogy annak tagjai egylittesen megfelelé — a beszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési,
jogi és pénzlgyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A biralébizottsdg mikddése sorén
lehetséges, de nem kotelezd elndkot kijeldlni. Biralobizottsagi elndk kijeldlése hianyaban, feltéve,
hogy az eljarasba nem keril bevonasra kilsé lebonyolitd, a birdlobizottsag Ulését az Iroda
delegaltja vezeti le.

Déntéshozo: a kozbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi és pénzigyi
szakérték/feleldsok altal készitett javaslat alapjan a rektor, vagy a gazdaséagi féigazgatd, illetve
ezen személyek dltal az adott beszerzés vonatkozasaban, vagy altalanos jelleggel kijelolt
személy. Kizarolag az egyszerll beszerzések esetén az Igényld kotelezettségvallaloja a
dontéshozo.

Szakmai jovahagyo: az adott beszerzés kapcsén szakmai kompetencidval rendelkezd felelés
munkavallalé, a beszerzési igényt szakmai alkalmassag, szilkségszerliség, miiszaki leirds és
tartalom alapjan jévahagyja.

Gazdasagi szerepl6: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, akilamely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, és/vagy
épitmények épitéset, aruk szallitdsat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

Felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd: a Kdozbeszerzési Hatosag altal vezetett
hivatalos névjegyzékben szerepl6 kdzbeszerzési szakértd (természetes személy).

Kbzremiikodb: a kbzbeszerzési eljarasokba bevont, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé az Egyetemmel munkaviszonyban nem allé szakértd.

Szerz6d6 partner/Szallitd/Szolgaltatd: az Egyetem altal lefolytatott beszerzésilkozbeszerzési
eljaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevd, akivel/amellyel az Egyetem szerzddést kot.
Vagyongazdéalkodasi Iroda: felelds a beszerzési eljarasok folyamatainak koordinalasaért, a
beszerzési igények mindsitéséért, a beszerzési eljaras tipusanak meghatarozasaért, illetve — az
adott szakteriletek felelseinek bevonédsaval — az altala inditott beszerzések lebonyolitasaért.
Pénziigyi és Szamviteli Iroda (a tovabbiakban PSZI): felelés a beszerzésekkel dsszefiiggésben
az utalvanyozas és az utalvany ellenjegyzés szabalyszeriiségéért.

Kontrolling Iroda (a tovabbikaban KOIR): felelés a beszerzési folyamat tervezési szakaszaban a



tervkorlatok meghatarozasaért.

(5) A beszerzés becsiilt értéke: a Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a beszerzés targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt teljes ellenszolgaltatas, AFA térvény szerinti adéalany esetében a nettd dsszeg,
minden mas esetben a bruttd dsszeg. A Kbt. 16-19. §-a alapjan olyan szerzédés esetében, amelynek targya
a dolog hasznélatara vagy hasznositasara vonatkozd jognak a megszerzése:

a) egy évre vagy annal rovidebb hatarozott id6re kétott szerzédés esetén a szerzddés idétartama
alatti ellenszolgaltatas;

b) az egy évnél hosszabb idére kotdtt szerzédés esetén pedig a szerz6dés idGtartama alatti
ellenszolgaltatas, beleértve a becstlt maradvanyértéket is;

c) hatarozatlan id6re kotott szerzédés esetén, vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az
eljgrds meginditdsakor pontosan nem hatarozhaté meg, akkor a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

Ha a szerz8dés arubeszerzést és szolgaltatds megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsult értékét egybe kell szamitani.

A szolgaltatas becsllt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:

a) hatarozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kotott szerz6dés esetén a szerz6dés
idétartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatarozatlan idére kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerz6dés esetén a
havi ellenszolgéltatas negyvennyolcszorosa.

Epitési beruhazas becsilt értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jaré ellenértéket figyelembe kell
venni. Az épitési beruhazads becslilt értékébe be kell szamitani a megvalésitashoz szilkséges, az
Ajanlatkér6 altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatdsok értékét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kell egy épitési beruhdzasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki funkcid egységét kell déntd
szempontként figyelembe venni.

(6) A becsiilt érték meghatarozasanak médszere: Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén a
becsillt érték fdszabalyként legalabb két indikativ ajanlattal kerll meghatérozasra, palyazati beszerzés tébb
indikativ ajanlattal torténd becsult érték meghatarozast irhat elé. Az indikativ ajanlatkérés soran a beszerzés
keretében megvalésitandd miiszaki, szakmai tartalommal egyez6 tartalmu indikativ ajanlatok kertinek
beszerzésre. Az épitési beruhdzas becsllt értékét az arazott tervezdi koltségvetés, vagy annak hianyaban
indikativ ajanlatok hatérozzak meg. A becsult érték meghatarozasanak mas mddszerét a gazdasagi
féigazgato hagyja jova.

(7) A kbzbeszerzési eljaras elbkészitése: az Egyetem, mint Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast
—abeszerzés targyara és becslilt értékére tekintettel — megfeleld alapossaggal el6késziteni. A becslilt érték
megallapitasanak érdekében a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység az eljaras elékészitése soran

els6dlegesen piacfelmérést végez, amely soran indikativ ajanlatokkal tamasztja ala az adott beszerzés
becsilt értékét, vagy az adott beszerzés kapcsan kialakult gyakorlat szerint hatérozza meg azt.

(8) Miiszaki leiras: a beszerzés targyanak és mennyiségének és azon eldirdsoknak az sszessége, melyek
meghatarozzak a beszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzbket, amelyek alapjan a beszerzés
targya megfelel az ajanlatkéré beszerzési igényének.

(9) Részekre bontas tilalma: az Egyetem, mint Ajanlatkérd felel6sségi korébe tartozik a Kbt. 16-19. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kdvetelményének maradéktalan betartdsa és betartatdsa, valamennyi
beszerzési eljarasa soran.

(10) Kozbeszerzési értékhatarok: az adott évre vonatkozd nemzeti értékhatérok a Kéltségvetési torvényben
kerliinek meghatarozasra. A Kbt. 15. § (5) bekezdés alapjan a Kdzbeszerzési Hatosag elndke tajékoztatot
ad kozre a targy évre irdnyadd kozbeszerzési értékhatarokrol. Az unids és nemzeti értékhatarokat a
Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején teszik kdzzé, amelyek figyelembevétele az ajanlatkérd
kotelezettsége valamennyi beszerzési eljarasanak megvalositasa soran.

(11) Kdzbeszerzési értékhatart el nem érb beszerzések: azok az egyszerii beszerzések, amelyeknek az
egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve meghatarozott becsiilt értéke nem éri el a mindenkori
nemzeti kdzbeszerzési értékhatart.



(12) Egyszerii beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kbt. hatalya ala, azaz minden
olyan beszerzés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatart (részekre
bontas tilalma figyelembevételével sem), nem tartoznak a kdzpontositott kdzbeszerzés alapjan megkdétott
keretmegallapodas hatalya ala, amely Keretmegallapodasokban az Egyetem részt vesz, tovabba a Kbt. altal
meghatarozott kivételi kbrbe tartoznak.

(13) Kdzbeszerzés: a hatalyos kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozd arubeszerzések, szolgaltatas-
megrendelések és épitési beruhazasok.

(14) Palyazati beszerzés: minden olyan kuls6 forrasbél szarmazo6 tdmogatasbdl torténé beszerzés, mely
palyazati bevételként kerlil nyilvantartasra az Egyetem konyvelésében.

(15) Elektronikus kézbeszerzési rendszer: (a jelen szabalyzatban: EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: 424/2017. Korm.
rendelet) eldirt kozbeszerési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasara
szolgéld rendszer.

(16) Elektronikus kbzbeszerzés: az EKR, a DKU és a KEF rendszeren keresztiil lebonyolitott kozbeszerzési
eljarasok, melyben az Egyetem Ajanlatkéréként vesz részt.

(17) Kdzpontositott kbzbeszerzés igénybevétele: az Egyetem jogosult minden olyan beszerzési igényét a
kdzpontositott kdzbeszerzés barmely rendszerén keresztul kielégiteni, amely vonatkozasban, mint 6nként
csatlakozd vagy korabbi jogszabalyi kotelezettsége miatt részt vesz és van érvényes keretmegallapodas,
fuggetlendl attél, hogy adott beszerzési igény becsiilt értéke nem éri ela kdzbeszerzési értékhatart.

(18) Osszeférhetetlenség: 6sszeférhetetlen az a személy, aki a beszerzési eljarasban betdltott funkciojat
partatlanul és targyilagosan gyakorolni nem képes, kildéndsen, ha gazdasagi érdeke all fenn vagy az
eljarasban résztvevd gazdasagi szereplével mas kozos érdeke éll fenn, ami sértené partatlansagat és
targyilagossagat. Az dsszeférhetetlenség fennallasa esetén az érintett személy vagy szervezet a beszerzési
eljaras el0készitésébe, lebonyolitdsaba nem vonhato be.

(19) Siirgbsség: a beszerzés surgéssége akkor merll fel, ha a munkavégzés ellehetetlendl, vagy
esetlegesen a beszerzési targy hidnyara visszavezethetd anyagi kar meghaladja a beszerzés értékét. A
strgdsséget indokol6 kdriilmények nem eredhetnek az Ajanlatkérd mulasztasabél és bekdvetkezésik elére
nem lathato.

(20) Hatarid6k: a kdzbeszerzési eljaras soran betartandd hataridéket a Kbt. hatarozza meg. Az igények
EOS-rendszerben torténd rogzitésétdl a szerzédéskotésig — az eljaras tipusatél fliggéen — 1-3 honap
(nemzeti eljarasrend), illetve 6 honap (kdzdsségi-unios eljarasrend) is lehet, amit az igényl6 szervezeti
egységeknek figyelembe kell venni. Az egyszer(i beszerzéseknél a hatéridé lerdvidilhet (1-6-hét),
amennyiben az igények miszaki tartaima megfeleléen kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre all a
beszerzési igény rogzitésekor.

(21) Veszélyhelyzet: amennyiben a beszerzés idébeli elnizodésa elére lathatéan kérosodast idézne elé
és/vagy emberi életet, egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sérilhetne.
A beszerzés id@szlikséglete nem teszi lehetévé az egyébként szilkséges hataridék betarthatdsagat.

(22) A beszerzési folyamathoz kapcsolodd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyek utdlag is
kdvethet6vé, azonositasra alkalmassé teszik a beszerzési, kozbeszerzési folyamatot. llyen kiléndsen:

a) a beszerzéssel, kzbeszerzéssel, kdzpontositott kdzbeszerzéssel, annak engedélyezéséhez
kapcsolddd, a beszerzés becsult értékét alatamasztd - szakmai, pénziigyi, jogi és személyi
feltételek meghatérozasaval foglalkozé dontés-el6készitd elbterjesztés,

az eljaras soran keletkez ajanlati / részvételi / ajanlatkérési felhivas, dokumentacio,
ajanlatok, részvételi jelentkezések,

osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,

a biralat és értékelés dokumentumai,

kdzlemények, értesitések,

az dsszegezeés,

a szerz6dés (megallapodas), megrendelés,
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5.§

6.§
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i) ateljesitésigazolas,
j)  valamennyi ismertetett okmany mellékletei.

MASODIK RESZ - A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE
A beszerzési tervsor éves 0sszesitése

(1) Az Egyetem szervezeti egységei targyévet megeléz6 december 15. napjaig kotelesek az EOS
rendszerben rogziteni a telies kéltségvetési évre tervezett beszerzési tervsorokat a KOIR altal
meghatarozott kereteknek megfelelGen.

(2) Az Egyetem bels6 koltségvetésének elfogadasat kdvetden a targyév beszerzési keretei feliilvizsgalasra
kerilnek, melyet kovetden a rogzitett tervezett beszerzési tervsorok modositésra, kiegészitésre
kerilhetnek.

(3) A beszerzési tervsorok rogzitése zarasa utdn az Iroda Osszesiti a beérkezett tervsorokat, majd
elkésziti az 0sszegyetemi beszerzési és kozbeszerzési tervet.

(4) Minden egyes beszerzési tervsor egyedi hivatkozasi szammal rendelkezik, amelynek aktivalasa és az
Iroda jévahagyasa utan indithatjak a szervezeti egységek a beszerzési igényeiket.

(5) A beszerzési és kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésekre
vonatkozé eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét. A beszerzési tervben nem szerepld beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest modositott beszerzésre Uj beszerzési tervsort kell rogziteni az EOS-
rendszerben vagy a korabban rogzitett tervsort modositani kell az Gjonnan felmertilt beszerzési igény vagy
barmely egyéb véltozas felmeriilésekor.

A kozbeszerzési terv

(1) Az Egyetem Kbt. 42. § szerinti kozbeszerzési tervét az Iroda késziti el, a szervezeti egységek
adatszolgaltatasa nyoman. Az Egyetem kdzbeszerzési tervét a rektor vagy a gazdasagi féigazgaté hagyja
jova, legkésdbb a koltségvetési év marcius 31-ig.

(2) A Iroda gondoskodik a kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételérdl az elfogadast kdvetden
haladékktalanul.

(3) A kozzétett kdzbeszerzési tervek az EKR-ben érhetdk el.

(4) Ajovahagyott kdzbeszerzési terv modositasa soran a kozbeszerzési terv készitésére és kozzétételére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Egyéb kotelezettségek

(1) Az Iroda a Kbt. 38. §-a szerinti elézetes tajékoztatdt készithet az adott évre, illetve az elkdvetkezd
legfeliebb 12 hénapra tervezett kozbeszerzéseirdl, amelyet a Rektor hagy jova.

(2) A kdzbeszerzésekkel és a megkotott szerz6désekkel kapcsolatos a Kbt. 43. §-aban foglalt kozzétételi
kételezettségek teljesitését az Iroda vagy az erre kijelolt személy végzi.

(3) Akozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsahoz szlikséges idSigényrdl, a kapcsolddo kotelezettségekrdl,
az eljaras lebonyolitdsanak feltételeirdl (értékhatérok, kivételek, részekre bontas tilalma, stb.) az eljarasok
tervezhet6sége érdekében az Iroda kérésre tdjékoztatast ad.

(4) Jelen szabalyzatban az Iroda részére meghatarozott barmely feladat delegélasra a gazdasagi
féigazgato és/vagy az Iroda vezetdje jogosult.



8.§

9.§

HARMADIK RESZ - A BESZERZESI ELJARASOK RESZLETES SZABALYAI
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A beszerzési igények inditasa

(1) Az Egyetem szervezeti egységei a felmeriilt beszerzési igényeiket aktivalt és jdvahagyott beszerzési
tervsor alapjan a beszerzési igénybejelenté rogzitésével kezdeményezhetik az EOS-rendszer fellletén.

(2) A beszerzési igény megfogalmazasat szakmai egyeztetések elézhetik meg, amelynek soran
tisztazasra kerll a miszaki leirds. A beszerzés targyaval kapcsolatos konzultacid megszervezése (a
szakmai terlletek képviselGinek bevonasaval) az Igényl6/Lebonyolitd feladata,

(3) Az Igényld beszerzési igényéhez az alabbi esetekben a beszerzés targya szerinti illetékes kézponti
szervezeti egység szakmai jovahagyasat koteles beszerezni. Amennyiben az Igényl6 beszerzésének targya
tobb kdzponti szervezeti egység illetékességét is érinti, abban az esetben Igénylé valamennyi kdzponti
szervezeti egység jovahagyasat koteles beszerezni:

a) informatikai beszerzések (jovahagyé az Informatikai Iroda),

b)  kommunikaciés beszerzések (jovahagyo a Rektori Hivatal),

c) épitési beruhazasi beszerzések (jovahagyé a Miiszaki és Uzemeltetési Iroda),

d) konyv vagy folydirat beszerzése (jovahagyo a Konyvtar).

(4) A beszerzési igény felmerllésekor az EOS-rendszerben az alabbiakat kell rgziteni:

a) az igény pontos megnevezését, targyat, szakmai tartalmat, a miszaki/szakmai specifikaciot
(szlikség esetén csatolhatd mellékletként),

b) annak tényét, hogy a beszerzés palyazatbdl kerill-e beszerzésre, ebben az esetben meg kell
jelélni, hogy az egyetemi beszerzési szabalyokhoz képest az adott palyazatnak milyen speciélis
beszerzési szabdlyai vannak, az eltérd, vagy tovabbi palyazati szabalyok esetében részletes
leirast szlikséges csatolni a beszerés pontos mddjara vonatkozolag,

c) kOzbeszerzési eljaras el6készitése sordn a beszerzés becsilt értékét (nettd érték),
megallapitdsdnak maddszertanat, csatolva az alatamasztasul szolgalo indikativ ajéanlatokat,
valamint a becslilt érték meghatarozasanak eredményét, valamint az ajanlatokat dsszegzé
Ajanlatértékeld lapot (5. szamu melléklet),

d) az ajanlatkéré sablon tervezetét — jelen szabalyzat 1-4 melléklete szerint — és az ajanlatok
értékelésének tervezett szempontrendszerét

e) abeszerzési igény mennyiségét, mértékegységet,

f)  arendelkezésre all6 fedezet Gsszegét és forrasat,

g) azajanlattevék szamat

h) abeszerzés slirgbssége esetén annak részletes indokait,

i) a (3) bekezdés szerinti beszerzés esetén az érintett szervezeti egység(ek) szakmai
jovahagyasat.

(5) Afellileten az Igénylé gazdaséagi ellenjegyzésre jogosult dolgozdjanak elektronikus alairasa igazolja a

fedezet (bruttd Gsszérték) rendelkezésre allasat, majd ezt kdvetbéen az Iroda jévahagyja az egyszeri
beszerzést, vagy dont a kbzbeszerzési eljaras meginditasardl.

A beszerzési igények mindsitése

(1) Az lroda munkatarsa az EOS-rendszer felliletén a beszerzés elékészitése céljabdl benyujtott iratokat
a feladat delegélasatdl szamitott legfeljebb 4 munkanapon beliil — amennyiben felfiiggesztésre nem ker(l
sor — mindsiti. A mindsités kezdete a feladatnak az Iroda ligyintézéjéhez térténd delegalasa.
(2) Az lIroda a kdvetkez6 adatok ellenbrzését végzi a mindsités alatt:

a) a fellllet kitdltottségének teljessége (jovahagyasok, szlikséges indoklasok) és mellékleteinek



10. §

11.§

megléte,
c) egybeszamitasi szabaly alkalmazésa,
d) kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasban torténd beszerzés megvalésithatosaga,

e) a miszaki specifikicid és az értékelési szempontok ne korldtozzdk az Ajanlattevék
esélyegyenléségét, az egyenld elbanas biztositva legyen,

f)  azajanlatkérd sablon biztositja az ajanlatok dsszehasonlithatosagat.

(3) A min&sités alapjan a beszerzések az alabbi fajtak lehetnek:
a) egyszerii beszerzések, ezen bellil
aa) megrendeléses egyszerii beszerzés,
ab)  szerzédéses egyszerli beszerzés,
b) kézbeszerzések,
c) kdzpontositott kzbeszerzések, ezen bell
ca) versenyujranyitdsos kdzpontositott kozbeszerzés,
cb)  kézvetlen megrendeléssel torténd kdzpontositott kdzbeszerzés,
d) a szerz6dés megkotése nem tartozik a beszerzési szabalyzat hatélya ala, vagy annak kivételi
korébe tartozik.
(4) A mindsitési folyamatban az Iroda Kézrem(ikodét (kiilsé szakért6t) igénybe vehet.
(5) A minésités soran az Iroda atruhazhatja, vagy magahoz vonhatja a beszerzési eljaras lebonyolitasanak
jogat és kotelezettségét.

(6) Amennyiben a mindsitéshez szikséges informacidék nem alnak teljes kériien rendelkezésre vagy
maodositas szlikséges, az ligyintézés gyorsitasa érdekében az Iroda munkatarsa felveszi a kapcsolatot az
lgénylével, majd az EOS-rendszer felliletén visszakildi az igényt az Igénylének, hogy hidnypdtias,
modositas keretében adja meg a hianyzé informaciokat vagy végezze el a szilkséges modositasokat
(felfiggesztés). Ebben az esetben a mindsitésre vonatkozo6 atfutasi id6t az utolsé hianypdtias keretében
megkuldétt dokumentumok beérkezésétdl kell szamitani.

(7) A mindsitést a gazdasagi féigazgato, vagy az altala altalanosan vagy egyedileg kijel6lt személy biralja
el az EOS feliiletén, amelyrdl a BIM-en régzitett Kapcsolatart6 tigyintézé automatikus értesitést kap.

EGYSZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO KULONLEGES SZABALYOK

Egyszer(i beszerzés folytathatd le abban az esetben, ha a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott
kdzbeszerzés hatalya ald, vagy a hatdlya ala tartozik, de nincs arra vonatkozéan hatélyos
keretmegéllapodas vagy keretszerzédés, és nem all fenn a Kbt. alapjan a kézbeszerzési eljaras
lefolytatasanak kotelezettsége. Tovabba palyazati beszerés esetén abban az esetben, ha az adott
palyazathoz tartozo beszerzési szabalyzas nem rendelkezik masképpen.

Az egyszerii beszerzések esetei

(1) Az egyszerl beszerzések tekintetében a hataskor atruhdzasanak alabbi esetei kilonbdztethetbek
meg:

a) Azegyszer( beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a gazdaséagi féigazgatd atruhazhatja
az lgénylére a beszerzés mindsitését kovetden, ha a becsllt érték esetenként a nettd egymillio forintot nem
haladja meg és nem keretszerz6dés megkotésére iranyul.

b)  Azegyszerl beszerzés lebonyolitasanak jogat és kdtelezettségét a gazdasagi féigazgato atruhazhatja
az Igénylére a beszerzés mindsitését kdvetden, ha a becsilt érték esetenként a nettd egymillié forintot
meghaladja, de az egybeszamitasi szabalyokra figyelemmel sem éri el a kdzbeszezési értékhatart és nem
keretszerz6dés megkétésére iranyul, az elékészité munka megfelelé (az Igénylé a beszerzési igényhez
csatolt helyzet- és piacfelmérést, a beszerzés becsiilt értékének felmérését alatdmasztd arajanlatokat,
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miszaki kritériumokat, palyazat esetén a koltségvetésben meghatarozott egységarakat), valamint a
specialis technikai, miiszaki paraméterek ezt indokoljak, illetve lehetévé teszik.

(2)
(3)

A beszerzésekre vonatkoz6 szabalyok a hataskor atruhazas esetében is kételezéen alkalmazandok.
Haromnal kevesebb Ajanlattevé bevonasa engedélyezett:

a nettd egymillié forintot eléré vagy meghalado, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értéki

beszerzések vonatkozasaban:

aa) amennyiben a beszerzés targya a Kbt-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd, jogilag megfeleléen igazolt kizarélagossag esetén,

ab)  amennyiben a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és
az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajénlatok bekérésére vonatkozo szabalyok alkalmazéasa esetén
meghidsulna,

ac) amennyiben a beszerzés targya igazsaglgyi szakérti megbizas vagy kdzbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsol6do szakmai biraldbizottsagi tag megbizasa,

ad)  amennyiben a szerz8dés targya kdzlizemi szolgaltatasok (klildéndsen viz, gaz, villamos
energia, héenergia) vagy internet szolgéltatas megrendelése,

ae) amennyiben a piackutatds eredménye azt igazolja, hogy az adott piacon haromnal
kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében — palyazati beszerzés esetén az egyediséget a szolgaltatdnak
igazolnia szlkséges

af)  amennyiben a szerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja,
ag) amennyiben a szerzédést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni,

ah)  amennyiben a szerzddés targya repil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése,

ai)  amennyiben a beszerzés kézfoglalkoztatasi program keretében torténik,

aj) amennyiben a szerzddés targya személyhez Kkotdtt, bizalmi jellegli szolgaltatas
teljesitése (pl. ide tartoznak azon megbizasi szerz6dések, ahol nem sajat munkavallalé részére
térténik a kifizetés pl.szamlas és nem szamlas draadas, vizsgaztatas, konferencia eléadas,
lektoralas stb,)

ak)  amennyiben a szerzédés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

al)  amennyiben a szerzédés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

am) amennyiben a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodo kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja
meg az eredeti szerz8dés értékének otven szadzalékat, és az alapszerzédésben szerzédé
partnertd| torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy
a beszerzés teljes becsllt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat,

an) amennyiben kilsé forrdsbdl (palyazati  bevételbdél) megvalésuld  projekt
megvalositasahoz kapcsolodo beszerzési szabalyzas megengedi

b) a nettd 200 ezer forint és a nettd egymillio forint kozotti értékii beszerzések esetén az alabbi
esetekben:

ba) ha a beszerzés slirgéssége indokolja az azonnali megrendelést (a Rektor hagyhatja
jové a surgdsség jogossagat, ugyanakkor surgdsség nem adodhat az lgénylé mulasztasabal,
amennyiben a beszerzés el6re tervezheto lett volna, illetve az ilyen beszerzést az Igénylnek
részletesen indokolnia kell),

bb) olyan arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelés esetén, amelyek miivészeti
tevékenységek, vagy kulturdlis és sportszolgaltatasokhoz kapcsolddnak,

bc)  olyan arubeszerzés vagy szolgaltatds megrendelés esetén, amely oktatasi-kutatasi célt
szolgal.
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(4)

12.§

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és el6zetes ajanlatot sem kell bekérmni az
alabbi esetekben:

a) veszélyhelyzet esetén, a dontési jog ebben az esetben az Igényl6t illeti meg, indoklasi
kételezettség mellett, mely esetben Rektor jdvahagyas szilkséges (a dokumentécio megklldése az
Iroda felé kotelez@). A vészhelyzeti eseményrdl utolagosan BIM-et szlikséges régziteni az EOS-ba,
mely mdgé a kapcsoldédd dokumentéciot csatolni kell.

b) amennyiben a szerzédés targya személyhez kotott bizalmi jellegli szolgaltatas, melynek
keretében maganszeméllyel megbizési jogviszony létesil példaul draadasra, vizsgaztatasra,
konferencia eléadas megtartasara vagy lektori tevékenység ellatasara, és a szerzédés egybeszamitott
értéke nem éri el a kozbeszerzési értékhatart.

c) valamint az alabbiakban felsorolt tovabbi esetekben:

ca) pénzeszkdz-atadas,

cb)  béren kivilinek nem mindstilé és béren kiviili juttatasok,

cc)  szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetlen(l 6sszefligg6 kifizetések,

cd)  koltségtéritések a kikiildetésekre vonatkozd szabalyok altal meghatarozott kdrben,
ce) tagsagi dijak,

cf)  publikacios dijak,

cg) hatdsagi és eljarasi dijak, banki kéltségek,

ch)  bérbevétel (amennyiben mas szolgaltatds nem kapcsolddik hozza, és nem
rendezvényhez kotédik)

ci)  nevezésidij,

¢j)  részvételi dij, amennyiben a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett belfdldi
tanfolyamra, képzésre, konferenciéra torténd jelentkezéssel kapcsolatos, - munkavallald

vagy hallgaté részére (a jelentkezéshez esetlegesen kapcsolodd széllas és/vagy
étkezéssel egylitt)

ck)  sajat halott eltemetésének kiadasi koltségei.

d) amennyiben a beszerzés értéke nem éri el a nettd 200 ezer forintot (kiilsé forrasbdl (palyazati
bevételbdl) megvaldsuld projekt megvaldsitasa sorén akkor alkalmazhat, ha a kapcsol6do beszerzési
szabalyzas megengedi).

(5) A beszerzési igény rogzitése szlkséges az Egyetem altal megkétott keretmegallapodasok,
keretszerz6dések alapjan torténd egyedi megrendelések esetén.

(6) Az e §(1)és (3) bekezdés és a (4) bekezdés b) pontjdban meghatérozott beszerzési eljarasok nem
vonatkoznak azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazdsokra és szolgaltatds megrendelésekre,
amelyek a kozbeszerzés és a kozpontositott kozbeszerzés hatélya ala tartoznak.

(7) Valamennyi beszerzés megvalésitasakor figyelembe kell venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontas tilalmat.

Ajanlatkérés
(1) Ajanlatkérés mintat az 1-4. szamu mellékletek tartalmazzak. A minta tartalménak elektronikus levélbe
torténd atemelésével is torténhet az ajanlatkérés.

(2) Az ajanlatkérés csak az Iroda altali mindsités utan torténhet meg.

(3) A Lebonyolitd feladata, hogy a kivalasztott gazdasagi szereplknek kikildje és dokumentalja az
ajanlatkérést.

(4) A Lebonyolito feleléssége, hogy a mindsités sordn jovahagyott beszerzési dokumentacid
hasznalataval folytassa le az eljarast és igy a mlszaki specifikacié valamint az értékelési szempontok ne
korlatozzak az Ajanlattevik esélyegyenldségét, az egyenld elbanas biztositva legyen.
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A miszaki specifikacid meghatarozasa soran kizardlag azokat a paramétereket lehet figyelembe venni,
amelyeknek az elvarasa miiszaki, szakmai indokokkal alatamaszthato. Amennyiben az étékelés szempontja
nem kizarolag az ar, akkor az értékelés soran kizarolag olyan objektiv feltételek irhatok el6, amely alkalmas
arra, hogy a kiilénbdzd ajanlatokat az értékelés soran 6sszehasonlithatdva tegye.

(5) Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szereplétdl, amely nem felel meg az alkalmassagi
kovetelményeknek, az adott palyazati, vagy tdmogatas forras felhasznalas szabalyainak, tevékenységi
korét tekintve nem végez a beszerzés targyaval megegyezé tevékenységet, vagy a Kbt. 62-63. §-ban
meghatarozott kizard okok hatalya alatt all.

(6) Tovabbi technikai szabalyok beszerzés esetén:
a) palyazati beszerzés esetén az ajanlatkérésben minden esetben fel kell tlintetni a palyazati
azonositot és az ajanlati kotottséget,
b) az ajanlatkérési dokumentumot a Lebonyoliténak minden esetben eredetiben kell alairnia,
c) az ajanlatkérés  elOkészitésénél  biztositani  szikséges a beérkez6  ajanlatok
0sszehasonlithatésagat,
d) e-mailes ajanlatkérés soran
- az ajanlattevéknek egy idépontban kell kikiildeni az ajanlatkérést (eredeti alairassal
rendelkezd ajanlatkérés szkennelt példanyat) és azok mellékleteit word formatumban,
- az ajanlatok kikildésének tényét dokumentalni kell a kiklldott e-mailek digitalis
mentésével, vagy nyomtatasaval,
e) postai/személyes ajanlatkérés soran
- postai feladas esetén az eredeti alairassal ellatott ajanlatkéréseket egy napon sziikséges
postara adni, melyet a postai feladas/ajanlataddi atvétel igazolasdval szlikséges
dokumentalni,
- az ajanlatkérések személyes atadasa/atvétele esetén minden ajanlattevé tekintetében
ugyanazon a napon torténd eredeti alairassal ellatott ajanlatkérések atadas/atvételének
tényét szlikséges dokumentalni.

Az ajanlatok kezelése, az eljaras Iroda altali jovahagyasa, eredményhirdetés

13.§ (1) A Lebonyolité fogadja az ajanlatokat — kizarolag az ajanlatkérésben megjelolt mddokon - és elvégzi a
formai, tartalmi ellendrzést, szlkség esetén hianypdtlast vagy felvildgositast kér az Ajanlattevoktél, illetve
az érvényes ajanlatokat dsszehasonlitia az Ajanlatértékeld lap segitségével. Ajanlatértékeld lapot harom
vagy tébb arajanlatkérés, arajanlat esetében kell kitolteni. Ajanlatértékeld lapot egy arajanlat esetében nem
kell kitdlteni.

Webshopos rendelés esetén ajanlatként elfogadhaté a beszerezni kivant termék/termékekbél 6sszeallitott
kosar képernydképe (printscreen).

(2) ALebonyolité sziikség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a dontés-elékészités soran (az ajanlatok
értékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miszaki, kereskedelmi, pénzligyi, jogi feltételeket).

(3) A Lebonyolito az értékelési szempontok alapjan dontési javaslatot készit a nyertes Ajanlattevérdl,
eredménytelenné nyilvanitasrol, ajanlatkérés visszavonasarol.

(4) A Lebonyolité a dontési javaslatot az Iroda elé terjeszti, aki harom (3) munkanapon bellil meghozza
dontését a beszerzés elfogadasaval kapcsolatban.

(5) Az Iroda az EOS-on keresztlil vagy jovahagyja a beszerzést, vagy elutasitja és visszautalja Ujbdli
lefolytatasra.

(6) A Lebonyolito felel a dontés megfeleld dokumentaltsagaért.

(7) A Lebonyolitd az Ajanlattevbket kizarélag a beszerzést, kotelezettségvallald és Iroda altali EOS
jovahagyast kovetéen harom (3) munkanapon, de legkésébb az Ajanlati felhivasban meghatéarozott datumig
értesiti az eredményrol.

(8) Tovabbi technikai szabalyok beszerzés esetén:
a) e-mailes ajanlatkérés soran
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o dokumentalni sziikséges a beérkezé ajanlatokat és mellékleteit, valamint a beérkezb e-
maileket digitalis, vagy nyomtatott formaban,

o a hianypétlasi felhivast az ajanlatkéréssel megegyezd maddon kell dokumentélni, a
hianypétlasra hataridét kell megallapitani.

b) postailszemélyes ajanlatkérés soran
o dokumentalni sziikséges a beérkez0, eredeti alairassal ellatott ajanlatokat valamint a postai

atvétel illetve személyes atadas/atvétel idépontjat igazolé dkumentumokat,

o a hianypétlasi felhivast az ajanlatkéréssel megegyezd moédon kell dokumentélni, a
hianypétlasra hataridét kell megallapitani.

c) Amennyiben az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt nem érkezik be az eljaras érvényességéhez
szlkséges darabszamu ajanlat, ugy a hataridd lejarta el6tt az arajanlatok benyljtasara
rendelkezésére allo hataridé meghosszabbithato.

d) Amennyiben az ajanlattételi hataridé lejarta utdn nem all rendelkezésre az eljaras
érvényességéhez szikséges darabszamu ajanlat, gy az ajanlatkérést addig kell folytatni, amedig
kell6 szamu ajanlat nem érkezik be.

e) Webshopos rendelés esetén a termék/termékeket tartalmazé képernybképen (printscreen)
latszddnia kell a képerny6kép készitésének datumanak (egyidejliség biztositasa).

f) Arajanlatkérés esetén elényben kell részesiteni az egy tipusi - vagyis csak e-
mailes/személyes/webshopos ajanlatkéréseket.

g) Az értékelésnél kizardlag a formailag és tartalmilag is megfelel6, érvényes ajanlatok vehetéek
figyelembe. A formailag érvényes, de tartaimilag valés arajanlatot nem tartalmazé — nem képes az
ajanlattételre — ajanlatok nem szamitanak bele az érvényes arajanlatokba.

h) Amennyiben a beérkezé ajanlatok valamelyike atiépi a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart,
akkor a szerz6dés nem kothetd meg és az Irodanak Ujramindsités soran kell donteni az eljras
folytatasanak lehetdségeirdl.

i) Az Ajanlattevik kiértesitése:

o e-mailes ajanlatkérés soran dokumentalni szilkséges az ajanlattevék (nyertest és nem
nyertest egyarant) kiértesitését a kikildott e-mailek digitalis mentésével, vagy nyomtatott
formaban,

o postai/személyes ajanlatkérés soran dokumentalni sziikséges az eredeti alairassal ellatott
értesitések postai feladasat/atvételét, illetve személyes kiértesités esetén az atadas/atvétel
idépontjat igazoléd dkumentumokat.

Szerzddéskotés

14.§ (1) Amennyiben a becsilt érték esetenként a nettd egymillié forintot meghaladja, valamint a
Kotelezettségvallaldsi és szerzOdéskotés rendjérél szold szabalyzat vagy jogszabaly masként nem
rendelkezik, az egyszer( beszerzés szerzédéskotéssel zarul.

(2) A Lebonyolitd a Rektori Hivatal munkatarsa vagy az altala kijelolt kiilsé jogi szakember segitségével,
a mindsitett beszerzési igény bejelenté alapjan 0sszedllitia a szerz6déstervezetet, a miiszaki tartalom és
az Egyetem Kotelezettségvéllalasi és szerz&déskotés rendjérél széld szabalyzata rendelkezéseinek
figyelembe vételével. Amennyiben rendelkezésre all a szerz6dés targyara vonatkozoan a Rektori Hivatal
altal kidolgozott szerzédéssablon, akkor az hasznalando. Palyazati beszerzés esetén a Lebonyolitonak -
amennyiben a Lebonyolité nem a projekt altal erre delegalt személy — egyeztetési kdtelezettsége van adott
palyazat Projektmenedzserével és/vagy Szakmai vezetbjével.

(3) A szerz8déstervezet dsszeallitasat ugy kell itemezni, hogy a szerzédés — ahol azt jogszabaly eléirja
— az eljarast lezard dontést kdvetd ajanlati kotottség lejartaig mar alairasra keriiljén, jogszabalyi el6iras
hianyaban pedig a dontést kovetd 10. munkanapig.

(4) A Lebonyolit6 a nyertes partner kivélasztasat kovetéen az Irodatol igényelt és kapott

szerz8désszamot, az EOS rendszerben generalodott kdtvall./megrendelés szamot, valamint SAP pénzligyi
kézpontot, funkciotertiletet, és pénziigyi alapot kételes a szerzédés fejlécében feltlintetni.

(5) Palyazati beszerzés esetén a szerzédés szdvegében hivatkozni kell adott palyazatra (palyazati
azonositd és palyazat cime).
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15.§

16.§

(6) A Lebonyolit6 a (palyazati beszerzés esetén a Projektmenedzser ésivagy Szakmai vezetd
jévahagyasa utan) szerzédést eldterjeszti jogi ellenjegyzésre minimum négy eredeti példanyban. A
szerz6dést ezt kovetden a Kotelezettségvallalasi és szerzddéskotés rendjérdl szol6 szabalyzatban megjelolt
személyek irjak ala.

(7) A Lebonyolitd a szerz6dés egy eredeti, alairt, iktatott példanyat megkuldi a szerz6d6 partnernek.
Tovabbi 2 eredeti példanyt kap az Iroda a szerz6dés kdzponti nyilvantartasba vételére, melyek kéziil az
egyiket a PSZI részére tovabbitja, egyet az irattarba kiild, egy eredeti példany pedig marad a Lebonyoliténal.
A szerzédés mellékleteként be kell kérni a szerz8déskoto féltdl a Kotelezettségvallalasi és szerzdéskotés
rendjérdl sz6l6 szabalyzatban el8irt mellékleteket.

Megrendelés

(1) Amennyiben a becsllt érték esetenként a nettd egymillio forintot nem haladja meg, valamint a
Kotelezettségvallalasi és szerz0déskotés rendjérdl sz6l6 szabalyzat masként nem rendelkezik, az egyszeri
beszerzés megrendeléssel zarul.

(2) A Lebonyolité - az Egyetem Kotelezettségvallalasi és szerz6déskotés rendjérdl szold szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembe vételével — el6késziti és iktatbszammal elldtja a megrendelést. Palyazati
beszerzés esetén a Megrendelésen hivatkozni kell targyi palyazatra (palyazati azonositd és palyazat cime).
Amennyiben sziikséges, a Lebonyolitd a megrendelés elkészitésekor konzultal a Rektori Hivatallal.

(3) A megrendelés elkészitését Ugy kell litemezni, hogy azt a beszerzés EOS-ban torténd jovahagyasat
kévetden ki lehessen klldeni a legkedvezbbb ajanlatot benyuijtd Ajanlattevének.

(4) A megrendelést az Igényld kotelezettségvallaldja, valamint a pénziigyi ellenjegyz6 irja aléa két eredeti
példanyban (palyazati beszerzés esetén Projektmenedzser és/vagy Szakmai vezeté alairasa is szlikséges).
Ezt kovetden a Lebonyolitd elektronikusan kiklldi az eredeti, alairt és iktatott megrendelés scannelt
valtozatat a partnernek. A szerzédd partner a megrendelés visszaigazolasat elektronikusan visszakuldi a
Lebonyoliténak.

A webshopos megrendelések esetén, az elektronikus Uton megkildott ,Rendelés visszaigazolas™t kell
nyomtatni és alairva leadni.

(5) A megrendelés szama az EOS rendszer altal generalt Kot.vall./Megrendelés szam, melyet a
Lebonyoliténak a pénziigyi kézpont megjel6lésével egyitt szilkséges a megrendelésen feltlintetnie. A
Kot.vall./Megrendelés szamnak szerepelnie kell minden szallitdi szamlan és minden szallitéi
dokumentumon.

(6) A megrendelés visszaigazoldsa kotelezd tartalmi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacionak.

(7) A Lebonyolité a sajat hataskdrben megvaldsitott beszerzés eredményeként elkészitett megrendelést,
szallitdi visszaigazolast, szamlat és ahhoz kapcsolodo szallitolevelet vagy teljesitésigazolast koteles
megkuldeni a PSZI részére.

A beszerzési folyamat lezarasa

(1) A beszerzési folyamat lezarasakor az Igénylé/Lebonyolitd atveszi a szallitotol a beszerzés targyat
képezd terméket vagy szolgaltatast, ilyenkor a szallitas vagy teljesités tényét igazolja a hatélyos
jogszabalyok, palyazati beszerzések vonatkozé palyazati szabalyok, belsé szabalyzatok és szerzédések
alapjan.

(2) A beszerzés targyat képezd termék szikség szerinti allomanybavételérdl Igényl6/Lebonyolitd
gondoskodik, ennek megtorténte utan torténhet meg a pénzugyi rendezés. Palyazat esetén a beszerzett
terméket az Igényld leltarkorzetébe kell aktivalnia a leltarkorzetért felelésének.
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17.§

18.§

19.§

(3) Az lgénylé/Lebonyolitd folyamatos teliesités esetén a szerz6désben rogzitett elszamolasi idészak
végeén koteles a teljesitést igazolni a Kdtelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjérdl szolé szabalyzata
rendelkezései szerint.

(4) A beszerzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az Igényl6 altal elfogadott teljesités alapjan megtorténik a
pénzlgyi rendezés.

Utalvanyozas, szamla kifizetés

Az utalvanyozas és szamlakifizetés a Kbtelezettségvallalasi és szerzédéskotés rendjérdl szld szabalyzat
szerint torténik.

A KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

(1) Kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kozpontositott
kbzbeszerzés hatalya ala, vagy a hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozdan hatalyos olyan
keretmegallapodas vagy keretszerzédés amelyben az Egyetem részes, vagy az Egyetem nem kivanja
beszerzését a kozpontositott kdzbeszerzés keretében megvaldsitani és a beszerzés értéke miatt fennall a
Kbt. alapjan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége (az egybeszamitasi kotelezettséget
figyelembe véve).

(2) A kozbeszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott eljarasi fajtak alkalmazhatdk, a Kbt.-ben
meghatarozott szabalyok alapjan. Az eljarasfajta kivalasztasaért a beszerzési igény mindsitése soran az
Iroda a felel6s.

Kezdeményezés és el6készités

(1) A kozbeszerzési eljarasok esetében a Lebonyolité az Iroda vagy az Egyetemmel szerz6déses
jogviszonyban allo, kézbeszerzési szakértdi feladatokat ellatd személy.

(2) Kbdzbeszerzési eljarast az éves kozbeszerzési tervnek megfeleléen, az igény felmerilésekor az
lgénylé kezdeményezhet olyan mddon, hogy a beszerzési igényét az EOS-felileten régziti a megfeleld
mellékletekkel ellatva, a 8. § rendelkezéseit figyelembe véve. A Kbt. 115.§-a szerinti eljaras esetében az
ajanlattételre felhivni javasoltak listajat is meg kell adni (legalabb név, székhely, e-mail cim, adészam).

(3) Az Iroda esetleges hianypotlas érdekében tovabbi adatokat kérhet be az Igényl6tél.

(4) A kbzbeszerzések lebonyolitdsa, valamint az Ajanlattevékkel torténé mindenneml kommunikacid
elektronikusan az EKR rendszeren keresztlil torténik a 424/2017. Korm. rendelet szabalyai szerint.
(5) A Lebonyolité tovabbi Iépései a kdvetkezdk:

a) megvizsgalja az Igényld altal régzitett adatokat kdzbeszerzési szempontbdl, jelzi az azokkal
kapcsolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat,

b) Osszedllita az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivast és dokumentaciét, ezzel
kapcsolatban egyeztet a kozbeszerzés targya szerinti szakemberrel,

c) jogi szakértbvel elkészitteti a szerzédéstervezetet a 15.§ (2) pontjanak megfeleléen,
d) tajékoztatja az Igényl6t az eljaras idSigényeérdl és lefolyasardl,
e) aRektor részére jovahagyasra felterjeszti az alabbiakat:
ea) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivast és dokumentaciot,
eb) nyilatkozatot az anyagi fedezet rendelkezésre allasarol,
ec) ajavaslattételt a biraldbizottsag tagjainak személyére,
ed) a Kbt. harmadik része szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasolt
gazdasagi szereplok listajat.
f)  a biralobizottség tagjai részére el6késziti a kijeloléseket, tovabba az elfogado, titoktartasi és
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dsszeférhetetienségi nyilatkozatokat (a 6. szamu melléklet alapjan),

9)

a Rektor jévahagyast kdvetden intézkedik az eljaras meginditasardl (a felhivasok kikiildésérdl

vagy a hirdetményfeladasarol).

(6) A Rektor a jelen §-ban meghatarozott hataskorét egyedi vagy altalanos jelleggel atruhazhatja egy altala
kijelolt személyre.

20.§ (1)

(2)

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Lebonyolitd latia el a biraldbizottsag alabbi
adminisztracios feladatait:

a)
b)

c)

0sszehivja a biralobizottsagot;

Osszegylijti és nyilvantartia a birdlobizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatait, biralati lapjait;

elékésziti a biralobizottsagi tlést, elkésziti a biraldbizottsag tlésérdl a jegyzO6kdnyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat.

A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a Lebonyolito tartja a kapcsolatot az ajanlattevékkel,
kiléndsen az alabbi feladatokat |atja el:

)

megkiildi résziikre az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivast, valamint a dokumentaciét, a
kiegészitd tajékoztatdst, tovabba az egyéb értesitéseket (ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasa, kiiras mddositasa, stb.);

fogadja a kiegészitd tajékoztatasra irdnyuld kéréseket, hianypotlasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;

az ajanlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi, ezt kovetéen elkésziti és megkuldi
a jegyzékonyvet;

megkuldi részikre a hianypotlasi felhivasokat;

tajékoztatja Oket az ajanlatban talalhato szamitasi hiba javitasardl;

felvilagositast kér télik;

bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. elirasai szerinti adatokat, indokolast;

esetlegesen lebonyolitja a targyalast, elkésziti és megkdldi a jegyzékonyvet;

elkésziti (szikség esetén javitja, mddositja) és megkiildi az ajanlattevik részére az irasbeli
0sszegezést;

véglegesitésre elékésziti a szerzddéstervezetet.

A kbdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sorén a biréldbizottsagi tag koteles:

a Lebonyolit6 altal megadott hataridéket megtartani;

a beérkezett ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;

az eljarasi cselekményeken részt venni;

allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitolteni és alairni;

a kiegészit0 tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

a részére atadott ajanlati vagy részveételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
meg0rizni;

az eljgras elbkészitése és lefolytatdsa soran teljes korlien eleget tenni titoktartasi
kételezettségének.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a biralobizottsag vizsgalja:

a)
b)
c)

az ajanlatok érvényességét;

a benyujtott hianypétiasok elfogadhatésagat;

a Kbt. 71. § és 73. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét és a benyujtott
indokolas gazdasagi ésszeriiséggel valo 6sszeegyeztethetdségét.
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(5) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a Rektor részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivds vagy dokumentécidé visszavonasara,
madositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;
c) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevl kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;
e) azeljaras eredménytelenné nyilvanitaséra;

f)  azeljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajénlattevé személyére, illetve adott esetben
a nyertest kdvetd legkedvezébb ajanlattevé személyére.

(6) A Rektor a biralobizottsag dontési javaslata alapjan irdsba foglalva hozza meg az eljarast lezard dontést:

(7) Akdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Lebonyolité gondoskodik:
a) ahirdetmények kozzétételre torténd feladasarol;
b) az el6zetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
c) azesetleges iratbetekintés biztositasarodl;
d) azeljaras eredményérdl sz6l6 hirdetmény feladasardl;
e) aszerz6dés EKR-ben torténd rogzitésérél.

(8) A szerz6dés véglegesitését kovetden a 15. § (3)-(5) pontjai alapjan alairasra keril a dokumentum,
majd a 17-18. §-ban rogzitettek az iranyaddak.

A kozheszerzési szerzédések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

21.§ (1) Akozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzédés teljesitésének elismerésérél vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 135. § -ban foglalt rendelekezések alapjan kételes a teljesités igazolasara jogosult
személy kiadni a teljesitésigazolast.

(2) Kozbeszerzési szerz6dés Kbt. 141. §-a szerinti modositasat az Irodanal lehet kezdeményezni. Az
Iroda - szilkség esetén kiils6 szakértd bevondsaval — megvizsgalja, hogy a szerzédés a Kbt. eléirasai
alapjan modosithato-e. Amennyiben a szerzé6désmaodositas nem sérti a Kbt. és a Ptk. eldirasait, az Iroda
felterjeszti azt a 21. § (6) bekezdés szerinti dontéshozonak, aki dont a szerz6désmoddositas
engedélyezésérdl. Az Iroda a dontést kdveten véglegesiti a szerz6dés modositasat. Ezt kdveden elkésziti
a szerz6désmodositasrol szolo tajékoztatét tartalmazd hirdetményt, tovabbd gondoskodik a hirdetmény
feladaséardl és a modositas, valamint a hirdetmény kbzzétételérdl. Ellenérzd szervezet illetékessége esetén
gondoskodik a szerz6désmaodositas ellendrzési folyamatanak a lefolytatasarol.

(3) Amennyiben a kdzbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kozbeszerzési Dontébizottsag elbtt
jogorvoslati eljaras indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek
teljesitésérdl, valamint a jogi képviselet — szikség esetén hivatalos kozbeszerzési tanacsado
kdzrem(ikddésével torténd — ellatasardl az Iroda gondoskodik.

Az Egyetem nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

22.§ (1) AzEgyetemnélakdzbeszerzési eljarasokban részt vevék eseti jelleggel kapnak megbizast a feladatok
ellatasara a gazdasagi féigazgatotol, vagy attol a személytdl, akire a gazdasagi féigazgat6 ezt a jogéat
delegélta.

(2) Kozbeszerzési eljarasban az Egyetem munkatarsai kdzil kizarélag az jarhat el, az eljarasba kizarélag
az vonhat be, akivel szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt dsszeférhetetlenségi helyzet nem all fenn és errél,
tovabba titoktartasi kotelezettségérél nyilatkozik.

(3) Az Iroda felelés a jelen szabalyzatban felsorolt kotelezettségeinek teljesitéséért.

(4) Az eljgrésba bevont jogi szakértd felelds a szerzédéstervezet, illetve a szerzGdési feltételek
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23.§

jogszerliségéért.

(5) A pénzlgyi szakérté felelés a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek
teljesithetéségéért és a gazdalkodasi szabalyoknak valé megfelelésért.

(6) A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy, biralobizottsagi tag felel az
ajanlatok szakmai értékeléséért, valamint a szakmai tartalmu kiegészit tajékoztatasok megvalaszolasaért.

(7) A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, biraldbizottsagi tag a kozbeszerzési eljaras
jogszer(iségéért vallal felelésséget.

(8) A gazdasagi féigazgatd barmikor donthet kiils6, kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet vagy
személy igénybevételérél, amely vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitja a kézbeszerzési eljarast vagy
abban kozrem(ikodik. A kulsé lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabalyzatban szerepld barmely
feladatot ellathat, amennyiben erre a megbizasi szerzédése felhatalmazza azzal, hogy az eljarasban a
déntések meghozatala jelen szabalyzat rendelkezései szerint torténik.

(9) A biraldbizottsag jogi és a kdzbeszerzési szakértelmet biztositd tagjanak és esetlegesen péttagjanak
személyére az Iroda, pénziigyi tagjanak személyére a gazdasagi féigazgatod, a kdzbeszerzés targya szerinti
szakeértelmet biztositd tagjanak személyére az Igényld tesz javaslatot.

(10) A biraldbizottsag dsszetételét a Rektor hagyja jova, aki a biralébizottsag barmely tagja személyében
bekovetkez6 valtozas engedélyezésére jogosult.

(11) Az Igénylének lehetdsége van kilsé szakmai szakember bevonasara is javaslatot tenni. A kilsé
szakemberrel az Egyetem megbizasi szerzddést kot, és beszerzi a szlikséges nyilatkozatokat.

(12) Az lgénylé és az eljarasba bevont szakmai teriilet (amennyiben bevonésa szlikséges) felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt adatok, a mliszaki leirasban meghatarozottak szakmai
szempontbdl helytalloak legyenek, a valésagnak megfelelienek. Az Igénylé és a kdzbeszerzés targya
szerinti szakért6 altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellenérzése nem képezi az Iroda
feladatat.

(13) A pénzlgyi, a jogi és a kdzbeszerzési szakértelmet biztosito biralobizottsagi tagoknak az Igényld és a
kbzbeszerzés targya szerinti szakért6 altal meghatérozott miszaki tartalom, birélati szempontrendszer és
a szerzédéses feltételek vonatkozasdban a Kbt és a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozd egyéb
jogszabalyok betartdsa érdekében figyelmeztetési kotelezettségiik van a biralobizottsag iranyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaldéan megallapithatd, és arrol tudomast szereznek.
(14) A biralobizottsagi tag a 20. § (3) pontban foglaltakon tul koteles:

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soréan;

b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenlség és az egyenlé banadsmad elvét;

c) az eligras el6készitése és lefolytatdsa soran az eljarasban részt vevékkel folyamatosan
egyuttmikodni.

A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

(1) Kodzpontositott kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara van lehetéség, amennyiben a beszerzés targya a
kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala tartozik és van arra vonatkozdan hatalyos olyan keretmegallapodas
vagy keretszerz8dés, amelynek részese az Egyetem, valamint ha az Egyetem beszerzését kbzpontositott
kdzbeszerzési eljaras keretében kivanja lefolytatni.

(2) Akdzpontositott kdzbeszerzés megaldsulhat kozvetlen megrendeléssel, illetve verseny Ujranyitaséaval.

(3) A kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras a kdzponti beszerzd szervek portaljan valosul meg, figyelembe
véve a 424/2017. Korm. rendeletben leirt rendelkezéseket.
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24.§

25.§

26.§

Kezdeményezés és el6készités

(1) Kozpontositott kdzbeszerzési eljarast az éves kozbeszerzési tervnek megfelelden az igény
felmertlésekor kezdeményezhet az gényld, valamint temezetten az Iroda.

(2) Abban az esetben, ha az éves kdzbeszerzési terv alapjan az Igényld kezdeményezi a kozbeszerzési
eljaras meginditasat, a beszerzési igényt az EOS-fellleten rogziti a megfelel mellékletekkel ellatva.

(3) Abban az esetben, ha az éves kdzbeszerzési terv alapjan az Iroda Utemezetten kezdeményezi a
kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras meginditasat, felhivia a szervezeti egységeket, hogy a megadott
hataridére adjak meg igényeiket, a megadott sablont kitdltve.

(4) Az Iroda Osszefogja és rendszerezi, osztalyositjia az Egyetem szervezeti egységeinek igényeit,
amelyeket kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras keretén belll lehet beszerezni. Ennek keretében az Igényld
az Irodaval egyuttmlkodve elvégzi a beszerzendd termék/szolgaltatas tétel pontositasat, beazonositasat
és az egyenértéki termék/szolgaltatds azonositasat.

(5) Az igények pontositasa és egyetemi szintli Gsszesitése utdn az Iroda felkéri az érintett szervezeti
egységeket, hogy a beszerzési igényiiket rogzitsék az EOS-rendszer feliiletén, a megfelelé mellékletekkel
ellatva, jelen szabélyzat rendelkezéseit figyelembe véve. Az Iroda esetleges hianypdtias érdekében tovabbi
adatokat kérhet be az Igényl6tél.

(6) Ezzel parhuzamosan az Iroda megkiildi a kdzponti beszerzd szerv felé a vonatkoz6 igénybejelentést,
dokumentalja annak jovahagyéasat.

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

A kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozd, kozvetlen megrendeléssel torténd beszerzés
lebonyolitdsa minden esetben az Iroda feladata.

(1) A kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozo, verseny Ujranyitasaval, irasbeli konzultacioval
megvaldsitott beszerzések esetében az Egyetem, mint Ajanlatkéré nevében - a DKU, KEF
keretmegallapodasok alapjan — az Iroda vagy az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban allo,
kdzbeszerzési szakértéi feladatokat ellatd személy jar el.

(2) Averseny ujranyitasaval inditott kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran az Iroda latja
el a biraldbizottsdg jelen szabalyzat rendelkezéseiben foglalt adminisztrécids feladatait, illetve tartjia a
kapcsolatot az ajanlattevikkel.

(3) A verseny Ujranyitdsaval inditott kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a
biralobizottsagi tag kételes a jelen szabalyzat rendelkezéseiben foglalt feladatait ellatni.

(4) A verseny Ujranyitdsaval inditott kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a
birélobizottsag vizsgalja a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleld szempontokat.

(5) A verseny Ujranyitdsaval inditott kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a
biralébizottsag javaslatot tesz Rektor részére részére.

(6) A Rektor a biralobizottsag dontési javaslata alapjan, irasba foglalva hozza meg déntéseit.

(7) Ezt kdvetben a verseny Ujranyitasaval inditott kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa
soran az Iroda vagy az Egyetemmel szerzédéses jogviszonyban allo, kdzbeszerzési szakértdi feladatokat
ellatd személy gondoskodik az alabbiakrol:

a) az,0sszegezés az eljaras eredményérdl” jegyzkonyv megkiildése;

b) KEF-es, DKU-s adatbejelentés:

c) azel6zetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtétele;
d) azesetleges iratbetekintés biztositasa;

e) szerzédéskotés eldkészitése, bonyolitasa.

(8) A szerz6dés véglegesitését kdvetben alairasra kerll a dokumentum.
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27.§

28.§

29.§

(9) A teljesitést kdvet feladatokra jelen szabalyzat rendelkezései azonos mddon irdnyadoak.
A kozpontositott kozbeszerzési szerzddések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

Az Iroda elektronikus formaban értesiti az Igényl6t a szerzédés megkotésének tényérdl.

NEGYEDIK RESZ - FELELOSSEGI REND
Az eljarasokban részt vevok feleléssége

(1) Az Iroda minden beszerzési eljarasban kdzremiikodé tagja, valamint az Egyetem tobbi szervezeti
egységének beszerzési folyamatban részt vevd tagja teljes felelésséggel tartozik a tevékenységéért, annak
gazdasagi tartalméért, hatasaért, Uzleti, jogi, etikai megfelel6ségéért, a dontéseiért, azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések el6készitéséért a beszerzési referensek, az (gyintéz6k, a kilsé
kbzrem(ikodék (szakértdk, tanacsaddk, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi kériikben 6nalld
felelésséggel.

(3) Az Igénylé/Lebonyolitd vezetdje feleldsséggel tartozik:

a) abeszerzés (szlikség esetén az eljarasba bevont szakmai teriilet javaslata alapjan) véglegesitett
szakmai-miszaki tartalmaért, a szakmai (miiszaki) objektiv alapu értékelési szempontok
meghatarozasaért, a szakmai ajanlatok tartalmi vizsgalataért a beszerzés lezarasaig,

b) azlroda altal lefolytatott eljarasok esetében a veszélyhelyzetrél hozott dontéseért,

c) a mindsités soran Iroda altal jovahagyott, atruhazott hataskorben lefolytatott beszerzés soran

hozott dontésekért, azok vegrehajtdsaért, a lebonyolitott beszerzés szabalyszerliségéért,
dokumentéaltsagéért.

(4) A fedezet rendelkezésre allasaért a gazdasagi-pénzligyi ellenjegyz0 tartozik felelésséggel.

(5) Egylttm(ikddési kotelezettségét nem teljesitd résztvevd a kotelezettségszegésébdl szarmazd
kdvetkezményekert teljes felelésséggel tartozik.

(6) Ajelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelmen kivil hagyasaval lebonyolitott beszerzésért a beszerzé
szervezeti egység kotelezettségvallaléja teljes kord felelésséget visel.

(7) Ajelen szabalyzat rendelkezéseit megsértve inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen.

(8) Amennyiben a beszerzés jelen szabalyzattal ellentétesen, jogosulatianul vagy szabalytalanul torténik,
akkor a beszerzés ellenértéke nem kerll kifizetésre.

Ellendrzés, dokumentalasi rend

(1) Jelen szabalyzatban és az annak hatterét képezd jogszabalyokban foglaltak betartdsat és a
kdzbeszerzéseket az Egyetem belsd ellenérzési vezetéje a belsd ellenbrzési tervben foglaltak szerint,
valamint soron kivil ellenérzi.

(2) A kozbeszerzési eljgrasnak a Kbt. 46. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti, az eljaras
kezdeményezésétdl a szerzddés teljesitéséig dokumentalt, az adott kzbeszerzési eljarasra vonatkozd
valamennyi iratat az Iroda koteles 0sszegyjteni és megdrizni.

(3) Az egyszer(i beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok megérzéséért nettd egymillié forint
alatti egyszer(i beszerzések esetén az Igényl6 a felelds.

(4) Netto egymilli6 forint feletti egyszer(i beszerzések dokumentaciojanak érzéséért az Igényld a felelds -
kivéve, ha az Iroda bonyolitia a beszerzést — azzal, hogy az adatokat, valamint a megkdtott szerzédést
elektronikusan kételes az Iroda részére megkuldeni.
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30§

31.§

(5) A Jelen szabalyzatban biztositott feladat delegélas és hataskor atruhazés érvényesen csak a
mindsitéssel egyidejiileg az EOS-ban torténhet.

Az EKR hasznélatara vonatkozo6 szabalyok

(1) Az Egyetem, mint Ajanlatkérd, bizonyos esetekben Ajénlattevé nevében az EKR-ben superuserként
torténd regisztraciora a gazdasagi figazgatd, valamint a gazdasagi féigazgato altal erre kijeldlt személy (a
tovabbiakban: superuser) kételes és jogosult.

(2) A superuser rendelkezik az Egyetem nevében tovabbi hozzaférési jogosultsagok biztositasaval az adott
kozbeszerzesi eljarashan résztvevé személyek — igy kiilondsen a bevont kozbeszerzési szaktanacsadd —
részére, akinek a reszere tovabbi superuser hozzaférés is adhato a superuser kijelolésére jogosult altal.

(3) Az EKR alkalmazéséban az Egyetem nevében jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalok a Kbt. és a jelen
szabalyzat eldirasainak figyelembevételével kotelesek eljarni.

OTODIK RESZ - ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat 2022.marcius 15. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kbvetéen
inditott beszerzési folyamatokra és kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem korabbi
Beszerzési Szabalyzata.

Budapest, 2022. marcius & .

K

Prof. Dr. Kovacs Levente
rektor

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szenatusa a 2022. februar 28. napi lilésén az S7-2021/2022. tanévi (11.28.) 23. szaml
hatarozataval elfogadta az Obudai Egyetem Beszerzési Szabalyzatét.
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MELLEKLETEK
AZ IGENYLOK ALTAL HASZNALANDO SABLONOK

1. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta - NEM PALYAZATI BESZERZES ESETEN

Ajanlatkérés

Ajanlattev cég neve: Ajanlatkéré neve, cime: Obudai Egyetem

Addszém: 1034 Budapest, Bécsi at. 96/B.

Ajanlattevd cég cime: Kapcsolattarto:

Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattart6 elérhetésége:
Ajanlatkérés targya:

Tisztelt Ajanlattevo!

Az Obudai Egyetem nevében eztton kériink ajanlatot az alabbiakban / csatolt dokumentum(ok)ban részletezettek
alapjan.

Kérjiik, hogy arajanlatukban legyenek kedvesek megadni a netté egységarat, az AFA mértékét!
Fizetési feltételek: ...

Teljesitési hataridé: ...

Az ajanlattétel benyujtasanak hatarideje: 20___év____ honap ___ nap.

Kérjluk, hogy ajanlatukat cégszerien alairva, valamint szerkesztheté formaban elektronikusan legyenek kedvesek
eljuttatni részlinkre!

Az Obudai Egyetem, mint ajanlatkérd a Ptk. 6:74 (2) bekezdés alapjan a szerz6dés megkotését megtagadja,
amennyiben az ajénlati ar atlépi a nettd 15 millio forint 6sszeget.

G BV i hénap .... napjan

OE Kapcsolattartd

OE Kapcsolattartd beosztasa
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2. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta —-PALYAZATI ESZKOZ BESZERZESEHEZ

AJANLATKERES
1. Adatok ]
Ajanlattevd neve: Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem
Ado6szam: Adoszam:
Ajanlattevé cime: Ajanlatkéro cime:
Ajanlattevé cég képviseldje: Kapcsolattarté neve és beosztasa:

Ajanlatkérés targya:
......................................... kodszamu projekt keretében

2. Az ajanlatkérés targya, illetve mennyisége
Az Ajanlatkér6 a(z) ........vvvveeeerinnnn. kodszamu ,, " cim( projekt szakmai tevékenységéhez
kapcsolddé eszkdz/anyag (a megfelel6 alahizandd!) beszerzést indit.

Beszerezni kivant eszk6z megnevezése minimum elvart miiszaki paraméter | darabszam

Kerjuk, hogy arajanlatukban legyenek kedvesek megadni a netté egységarat (amely tartamazza a szallitas
koltségét és az esetleges termékdijat), valamint az AFA mértékét!

Fizetési feltételek: ...
Teljesitési hataridé: ...

A felsorolt kéltségtételek megadasaval tekintjilk érvényesnek az ajanlatot.

Az eszkozokkel kapcsolatban részletes felvilagositast ad:

3. Teljesités helye, méodja, ideje:
Széllitasi hatéridd: a szallitasi szerz6dés alairasatol szamitott ....... nap
Szallitasi cim:
Az Ajanlatkérd el6leget nem biztosit, a megrendelés/szerzédés teljesitését kdvetben benyujtott atutalasos szamlat
az ajanlatkérd a szamla kézhezvételét kovetd 30 munkanapon belul egyenliti ki.
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4. Altalanos kovetelmények:

e az arajanlat keretében meghatarozott eszkdzok csak Ujak lehetnek

e az éarajanlat keretében meghatarozott eszkozoknek meg kell felelnie a vonatkozd europai
irdnyelveknek, szabvanyoknak, illetve az azokat harmonizalé magyar rendeleteknek, szabvanyoknak,
kérnyezetvédelmi eléirasoknak.

o az Ajanlattevének az arajanlat targyat képezd eszkdzok tekintetében kereskedelmi forgalommal
Uzletszeriien foglalkozo, az adott terlleten iranyadd korlimények kozott meggy6z6 referenciaval
rendelkezd kereskeddnek, vagy gyartonak mindsilé szallitonak kell lennie, a piacon szokvanyos
jotallasi és szavatosségi feltételek biztositasa mellett.

5. Az arajanlat pénzneme: ...........

6. Az ajanlati kotottség ideje: (ajanlattételi hataridé lejartaval kezdddik)
Kérjik az ajanlattevét, hogy ajanlataban hatérozza meg, ajanlatat mennyi ideig tartja fent!

7. Az ajanlattételi benyujtasai hatarideje (év, hdnap, nap, 6ra, perc)
Ajénlattételi hataridé: 202................
Az eredményhirdetés tervezett idpontja; 202.................

8. Az ajanlat benyujtasanak médja
Jelen ajanlatkérés nem tartozik a kozbeszerzésekrél sz616 térvény hatalya ald, igy jelen értékhatar alatti beszerzési
eljaras a Ptk. 6:74.§ - 6:76.§ alapjan, valamint ajanlatkérd belsé szabalyzata - és az adott esetben projekire
vonatkozd szabalyok alapjan - kertl lefolytatasra.

Az ajanlatkérd fenntartja magéanak a jogot arra, hogy eredményes beszerzési eljarés esetén ne valdsitsa meg az
adott beszerzést, és eltekintsen a szerzédéskotéstdl; tovabba jelen ajanlatkérést barmikor visszavonja, vagy
modositsa. Az ajanlatkérd egyuttal tajékoztatja az ajanlattételre felhivottat, illetve az ajanlatot benyuijtét arrél, hogy
az ajanlattételre felhivott tevékenység elmaradasa, az ajanlatkérés visszavonasa, modositasa esetén kartéritési,
vagy egyéb megtéritési igénnyel nem Iéphet fel az ajanlatkérével szemben. Az ajénlat elkészitésével kapcsolatos
mindennem(i koltségek az ajanlattételre felhivottat, illetve az ajanlatot benyuijtét terheli.

Kérjiik, hogy ajanlatukat cégszeriien alairva, valamint szerkesztheté formaban elektronikusan legyenek
kedvesek eljuttatni résziinkre!

Az Ajanlatot a jelen felhivas 1. szamu mellékletét képezé Ajanlat-sablon alapjan kell elkésziteni, és postan
vagy személyesen az Obudai Egyetem, ...........cccccvviiiiiiinnn cimre kell eljuttatni, vagy az alairt, szkennelt
(pdf) verziota ........cccceevviinennns részére megkuldeni

A nem sablon alapjan és/vagy az ajanlattételi hataridd leteltét kdvetben bekiildott Ajanlatokat nem all médunkban
figyelembe venni a biralat soran.

9. Ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere
Ajanlatkérd kizardlag azokat az ajanlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajanlatkérésben eldirt feltételeknek.

Az ajanlatkérd a legkedvez6bb ajanlati arat adé palyazoval kéti meg a szerzédést.

Jelen ajanlatkérés nem jar egy(tt ajanlatkérd részérdl ajanlati kotottséggel, azaz Ajanlatkéré fenntartja azon jogat,
hogy az ajanlatkérési eljarasat eredménytelenné nyilvanitja.

10. Melléklgtek felsorolasa
1. sz. melléklet: Arajanlat sablon

G BV . hénap .... napjan

beszerzési referens
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Ajanlattevé adatai:

Ajanlat

1.. sz. melléklet

Ajénlattevé teljes neve:

Adbszam/Adbazonositd jel:

Székhely:

Levelezési cim:

Kapcsolattarto neve:

Kapcsolattart6 telefonszama:

Kapcsolattarté e-mail cime:

Ajanlatadé honlapcime:

Ajanlati ar:

Az Ajanlatkéré az ................ceevvnee, cim( projekt szakmai tevékenységéhez kapcsolddd eszkozlanyag (a megfelelé alahtizandd!) beszerzési eljarashoz az alabbi ajanlatot
adja.

Az ajanlati kotottség ideje (ajanlattételi hataridé lejartaval kezdddik): ...........ccovvveeeiiiieeiiie, (datum/visszavonasig/szerz6déskotés napja)

Az ajénlat a szallitasi kéltséget tartalmazza!

VTSZ/ Eszkoz gyartasi Megnevezés/ db Netto Netto AFA Brutté ar
TESZOR Sve specifikacio egységar Osszesen Osszesen osszesen
Megnevezés/
Specifikacio:
Megnevezés/
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Specifikacio:

Megnevezés/

Specifikacio:

Osszesen

Amennyiben az eszkdz bekeriilési értéke betanitast, szallitast, izembe helyezést is tartalmaz, azt kérjik kiildn feltiintetni.
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Ajanlatadé nyilatkozatai:

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérésben foglaltakat megismertem és tudomasul vettem. Biintet6jogi és polgari jogi
felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek, velem szemben
osszeférhetetienségi ok nem all fenn, tovabbd munkdm sordn a kdrnyezetvédelmi, esélyegyenléségi elveket
lehetéség szerint szem el6tt tartom és fenti Ajanlatomat az Ajanlatkérésében foglaltak szerint adtam meg.

Tovabba nyilatkozom, hogy az
=  az arajanlat targyat képez6 eszkdzok tekintetében kereskedelmi forgalommal (izletszeriien
foglalkozo, az adott tertileten iranyadd kortimények kozott meggy6z0 referenciaval rendelkez6
kereskeddnek, vagy gyartdnak mindsuilok

[ ]lgen [ ] Nem
= ajanlat targyat képezd eszkzok uj eszkdznek mindsiilnek

[ ]lgen [ ] Nem
= ajanlatadé szamlaképes

[ ]Igen [ ] Nem

Kelt: .....oooiins i, BV . hénap .... napjan

Cégszer( alairas
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3. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta —- PALYAZATI SZOLGALTATAS BESZERZESEHEZ

AJANLATKERES
1. Adatok
Ajanlattevd neve: Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem
Adoészam: Adoszam:
Ajanlattevd cime: Ajanlatkéré cime:
Ajanlattevé cég képviseldje: Kapcsolattarté neve és beosztasa:

Ajanlatkérés targya:
......................................... kodszamu projekt keretében

2. Az ajanlatkérés targya

Az Ajanlatkérd .........ccccccviiiiinnnnn, AZONOSIHO SZAMU ....vvvvvviviviiiiriiiriiieie e eneaees cimi projekt
szakmai tevékenységéhez kapcsolddd feladat megvaldsitasara iranyuld szolgaltatas beszerzést indit.

Feladat leirasa:

Részletezve:

A feladatok elvégzésének tervezett id6tartama:

A feladattal kapcsolatosan részletes felvilagositast ad:

3. Ajanlatok formai és tartalmi elemei

Azokat az ajanlatokat, amelyeket Ajanlattevé nem a jelen Ajanlatkérés 1-2. sz. mellékleteinek kitoltésével tesz meg,
és/vagy amelyeknek formai elemeit Ajanlattevd médositja, Ajanlatkérd érvénytelennek tekinti és igy az értékeléskor
azokat nem veszi figyelembe.

Referencia:
Az ajanlattevének legalabb egy teljesitéssel kell rendelkeznie az elmult harom évben.

A referencia a szerz6dés teljesitésének egészére vonatkozo alkalmassagot igazol.
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4. Ajanlatok beadasanak médja, helye, hatarideje

Ajanlattételi hataridé: 202. ..........

Az eredményhirdetés tervezett idépontja: 202.......

Az Ajanlatot a jelen felhivas 1. szamu mellékletet képez0 Ajanlat-sablon alapjan kell elkésziteni, és postan vagy
személyesen az Obudai Egyetem ..........cccccoiiiiiiiiiiiiiiiii, cimre kell eljuttatni, vagy az aléirt,
szkennelt (pdf) verziéta(z) ..................... e-mail cimre kell megkdildeni.

A nem sablon alapjan és/vagy az ajanlattételi hataridé leteltét kovetden bekiildott Ajanlatokat nem all médunkban
figyelembe venni a biralat soran.

5. Ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere

Ajanlatkérd kizardlag azokat az ajanlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajanlatkérésben eldirt feltételeknek.

Az ajanlatkéré a legkedvezébb ajanlati arat adé és egyben megfelel6 tapasztalattal rendelkezé palyazéval
koti meg a szerzddést.

Jelen ajanlatkérés nem jar egyltt ajanlatkérd részérdl ajanlati kotottséggel, azaz Ajanlatkérd fenntartja azon jogat,
hogy az ajanlatkérési eljarasat eredménytelenné nyilvanitja.

6. Mellékletek felsorolasa

1. sz. melléklet: Arajanlat sablon

2. sz. melléklet: Referencia nyilatkozat

G BV i hénap .... napjan

beszerzési referens
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1. sz. melléklet
Arajanlat (maganszemélyek esetén)

Ajanlattevd adatai:

Ajanlattevd teljes neve:

Cég neve:

Addszam:

Székhely:

Levelezési cim;

Kapcsolattarto neve:

Kapcsolattart6 telefonszama:

Kapcsolattarté e-mail cime:

Ajanlatkéré az alabbi ajanlatot adja Ajanlatkérd ..o, azonosité szamu

....................................... cimi projekt szakmai tevékenységéhez kapcsoldédd feladat megvaldsitasa
érdekében szolgaltatas igénybevételére:

Szolgaltatas megnevezése NETTO ajanlati ar Ft AFA ajanlati ar BRUTTO Ajanlati ar Ft
Ft

Osszesen

Ajanlati érvényesség idopontja: szerz6déskotés idépontjalvisszavonasig (A megfelel alahizando.)

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérésben foglaltakat megismertem és tudoméasul vettem. Biintet6jogi és polgéri jogi
felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek, velem szemben
osszeférhetetlenségi ok nem all fenn, és fenti Ajanlatomat az Ajanlatkérésében foglaltak szerint adtam meg.

Kelt: .....oooiins i, BV . hénap .... napjan

Cégszer( alairas
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2. szamu melléklet

Referencia Nyilatkozat

ellenszolgaltatas szerzédést kot ellenszolgaltatas szolgaltatas
targya masik fél értéke teljesitésének
megnevezése idépontja
Kelt: ovviiiiiie e, BV i hénap .... napjan
(alairas)
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4. szamu melléklet: Ajanlatkérés minta - PALYAZATI SZOLGALTATAS - MEGBIZASI SZERZODES
KERETEBEN - BESZERZESEHEZ

AJANLATKERES
1. Adatok
Ajanlattevé neve: Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem
Adoészam: Adoszam:
Ajanlattevé cime: Ajanlatkeéro cime:
Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattarté neve és beosztasa:

Ajanlatkérés targya:
......................................... kbdszamu projekt keretében

2. Az ajanlatkérés targya
Az Ajanlatkérd ......cccveeieieneennnn azonositd SzamuU ............cccc cimi projekt szakmai

tevékenységéhez kapcsolddo feladat megvalositasara irdnyuld szolgaltatas beszerzést indit.

Feladat leirasa:

A feladatok elvégzésének tervezett id6tartama:

A feladattal kapcsolatosan részletes felvilagositast ad: szakmai kapcsolattartd neve, elérhetéségei

3. Ajanlatok formai és tartalmi elemei

Azokat az ajanlatokat, amelyeket Ajanlattevd nem a jelen Ajanlatkérés 1-2. sz. mellékleteinek kitoltésével tesz meg,
és/vagy amelyeknek formai elemeit Ajanlattevd modositja, Ajanlatkérd érvénytelennek tekinti és igy az értékeléskor
azokat nem veszi figyelembe.

Referencia:

Az ajanlattevének legalabb egy teljesitéssel kell rendelkeznie az elmult harom évben.
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A referencia a szerz6dés teljesitésének egészére vonatkozd alkalmassagot igazol.

4. Ajanlatok beadasanak médja, helye, hatarideje

Ajanlattételi hatarid6: 202................

Az eredményhirdetés tervezett idépontja; 202...................

Az Ajanlatot a jelen felhivas 1-2. szamu mellékletét kepezo Ajanlat-sablon alapjan kell elkésziteni, és postan vagy
személyesen az Obudai Egyetem, ............cccoeeeiee cimre kell eljuttatni, vagy az aléirt, szkennelt (pdf) verziot a
........................ e-mail cimre kell megkiildeni.

A nem sablon alapjan és/vagy az ajanlattételi hatérid leteltét kovetden bekildétt Ajanlatokat nem all médunkban
figyelembe venni a birélat soran.

5. Ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere

Ajanlatkéré kizardlag azokat az ajanlatokat értékeli, melyek megfelelnek jelen Ajanlatkérésben el6irt feltételeknek.

Az ajanlatkéré a legkedvezébb ajanlati arat adé és egyben megfeleld tapasztalattal rendelkezé palyazéval
koti meg a szerzddést.

Jelen ajanlatkérés nem jar egyiitt ajanlatkérd részérdl ajanlati kotottséggel, azaz Ajanlatkérd fenntartja azon jogat,
hogy az ajanlatkérési eljarasat eredménytelenné nyilvanitja.

6. Mellékletek felsorolasa
1. sz. melléklet: Arajanlat sablon

2. sz. melléklet: Referencia nyilatkozat

G BV i hénap .... napjan

beszerzési referens
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1. sz. melléklet
Arajanlat

Ajanlattevd adatai:

Ajanlattevd teljes neve:

Addazonosito:

Lakcim:

Levelezési cim:

Ajanlattevd telefonszama:

Ajanlattevd e-mail cime:

Az Ajanlatkérd az alabbi ajanlatot adja az alabbi feladat elvégzésére:

Vegyenrészta........cococoeeen. azonositdoszamu .........ccccevveveeerennn, cim( pélyazat .....

Feladat megnevezése Ajanlati ar Ft/hénap Ajanlati ar Osszesen
Ft

be kell irni elézetesen az ajanaltkérében
meghatarozott feladatot

Osszesen

Ajanlati érvényesség idopontja: szerz6déskotés idépontjalvisszavonasig (A megfelel alahizando.)

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérésben foglaltakat megismertem és tudoméasul vettem. Biintet6jogi és polgéri jogi
felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek megfelelek, velem szemben
osszeférhetetlenségi ok nem all fenn, és fenti Ajanlatomat az Ajanlatkérésében foglaltak szerint adtam meg.

Kelt: .....oooiins i, BV . hénap .... napjan

Alairas
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat

ellenszolgaltatas szerzédést kot ellenszolgaltatas szolgaltatas
targya masik fél értéke teljesitésének
megnevezése idépontja
Kelt: .....oooiiis i, BV . hénap .... napjan
(alairas)
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5. szamu melléklet: Ajanlatértékel6 lap minta

AJANLATERTEKELO LAP

Ajanlatkéré neve: Obudai Egyetem

Ajanlatkér6 cime: 1034 Budapest, Bécsi ut. 96/B.
Kapcsolattarto:

Kapcsolattarto

elérhetdsége:

Ajanlatkérés targya

(pélyazati beszerzés

esetén palyazati azonositd

szama):

Ajanlattevd cég neve:

Ajénlattev cég cime:

Ajénlattevd adoszama:

Ajanlattevé cég
képviselGje:

Ajanlott termék/szolgéltatas
megnevezese

Ajanlati ar (nettd Ft)

Ajanlatkérésben rogzitett
(mindségi) kritériumoknak
megfelel? lgen/nem Igen/nem

Igen/nem

Szallitasi feltételek

Fizetési mod

Fizetési hataridd

Ajanlati kotottség
id6tartama

Ajénlat értékelési kritérium

Javasolt nyertes
ajanlattevé

Indoklas

Ertékelést végzd neve

Ertékelést végz6 e-mail
cime

Ertékelést végzd
telefonszama

Ertékelés datuma

Ertékelést végzo alairasa
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6. szamu melléklet: Megrendelés minta

Megrendelés

Targy: Megrendelés

Cimzett személy/cég neve:

Két.vall./Megrendelés szam

Cimzett személy/cég adészama Ugyintézo: ........
Cimzett személy/cég cime: Tel: .......
Cimzett cég képviselbje (cég esetén) E-mail;

Palyazati azonositd:

Pénzligyi kozpont: .........

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/B.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli Onéktél a ....... részére,
a jelen megrendelés szerinti idépontra az alabbiakat.
Cikkszam |Cikk/szolgaltatas megnevezése|Mennyiség|Nettd egységar (Ft)|Nettd dsszesen ar (Ft)|Afa (Ft)[Bruttd dsszesen ar (Ft)
Osszesen: Ft
Megrendelés brutto értéke osszesen: ....... - Ft

Szillitésilteljesitési hatérido:

A szamlazasi cim:
Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi u. 96/b

Fizetési mod: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.
Fizetés hataridd: a szamla atvételet kovetd 30 napon beldl.
Arudtvétel: hétf6tdl-csitortokig 8.00-15.00 kézbtt, pénteken 8.00-14.00 kdzott

Kérjlik, hogy az esetlegesen felmer(lé problémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Név), tel: ...
Kérjlik, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszakiildeni sziveskedjenek!

... hénap .

kételezettség vallalo

... napjan

,Ellenjegyzem”:

pénziigyi ellenjegyzé
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TOVABBI MELLEKLETEK

7. szamu melléklet: Beszerzési /| Kozbeszerzési terv sablon

Beszerzés [ Kozbeszerzés targya
(Megnevezése)

Mennyiség

Mennyiségi
egység

CPV kod

Iranyado
eljarasrend

Tervezett
eljarasi tipus

Id6beli litemezés

az eljaras meginditasanak, illetve a
kozbeszerzés megvalositasanak tervezett
id6pontja

a szerz6dés teljesitésének
varhaté idGpontja vagy a
szerz6dés idGtartama

I. Arubeszerzés

Il Epitési beruhazasok

111. Szolgaltatasok megrendelése

Budapest,

szervezeti egység pénzigyi ellenjegyzdjének aldirdsa
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8. szamu melléklet: Kijelolés biralobizottsag elnokének és tagjainak,
valamint elfogado, titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat

Az OBUDAI EGYETEM ,,...” TARGYU KOZBESZERZESI ELJARAS VONATKOZASABAN A KOZBESZERZES| BIRALOBIZOTTSAG
ELNOKENEK, TOVABBA TAGJANAK KIJELOLOM AZ ALABBI SZEMELYEKET:

EInok: (jogi és kozbeszerzési szakértelem)

Tagok: (jogi és kozbeszerzési szakértelem)
(mUszaki, szakmai szakértelem)
(pénzlgyi szakértelem)

Nyilatkozom, hogy a Kbt. 25. §-aban részletezett 6sszeférhetetlenségi korilmények személyemmel kapcsolatban
nem allnak fenn. Nyilatkozom, hogy nem &ll fenn olyan ok, ami miatt a funkcidim partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kilonésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szerepl6vel fennalld mas kdzos érdek miatt nem lennék képes. Nyilatkozom, hogy az eljarasba bevont személyként
vald kdzrem(ikddésem a verseny tisztasaganak sérelmét nem eredményezheti. Nyilatkozom, hogy nem vagyok a
Kbt. 25. § (4) bekezdésben irt személy. Nyilatkozom, hogy az el@irt titoktartasi kdtelezettségnek eleget teszek.

Kelt: .....oooiiins i, BV . hénap .... napjan
Obudai Egyetem
Rektor

Elfogado, titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozom, hogy a fenti eljarasban a bizottsagban elndkként, illetve tagként valé részvételre vonatkozd felkérést
elfogadom. Nyilatkozom, hogy a Kbt. 25. §-aban részletezett 6sszeférhetetlenségi korliimények személyemmel
kapcsolatban nem éllnak fenn. Nyilatkozom, hogy nem all fenn olyan ok, ami miatt a funkciéim partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kulondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé
gazdasagi szerepl6vel fennalld mas kdzds érdek miatt nem lennék képes. Nyilatkozom, hogy az eljarasba bevont
személyként valé kozremlkodésem a verseny tisztasaganak sérelmét nem eredményezheti. Nyilatkozom, hogy
nem vagyok a Kbt. 25. § (4) bekezdésben irt személy. Nyilatkozom, hogy az eldirt titoktartasi kotelezettségnek
eleget teszek.

Kelt: .....oooiins i, BV . hénap .... napjan
a bizottsag elndke, jogi és kozbeszerzési
jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag

szakértelemmel rendelkez6 tag

pénzlgyi szakértelemmel miszaki szakértelemmel
rendelkezd tag rendelkez0 tag
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