‘ L) ° ’
KOZIGALLAS

Emberi Eroforrasok Minisztériuma

a Kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. ¢vi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Emberi Eréforrasok Minisztériuma
Szocialis és Tarsadalmi Felzarkozasi Fejlesztések Féosztalya

Palyazatkezelo referens
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejii 2020. december 31 —ig tartd6 kormanytisztviseldi jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1134 , Véci tt 45.

Ellatando feladatok:

Péalyazati kiirds el0készitésében részvétel. Palyaztatdsban valdo részvétel
(meghirdetést6l a benyujtasig). Szerzddéskotésben vald részvétel. Projekt
elérehaladasi  jelentések/idoszaki beszamoldk/projekt fenntartdsi jelentések
/elolegigénylési kérelmek ellenérzése, hataridében torténd feldolgozasa. Kifizetési
kérelmek/kifizetési igénylések ellenérzése, hataridében torténd feldolgozasa. A
szerzodésmodositasi kérelmek és valtozas bejelentések palyazati kiirasnak, hatalyos
szabalyozoknak ¢és eljardsrendeknek megfeleld ellendrzése, dokumentacid
Osszedllitasa, elbiralas elokészitése, javaslat felterjesztése a
programiranyitonak/osztalyvezetonek.  Palyazatok lezdrdsa. A  fenntartasi
idészakban jelentkezO feladatok, archivalas, stb. elvégzése. A projektek pontos és
naprakész nyomon kovetése, kiilonds tekintettel a pénziigyi ¢és szakmai
elérehaladasra, valamint az indikatorok €s a mérfoldkovek teljesitésére.



A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A kormanytisztviseld feladata az Emberi Er6forrasok Minisztériuma eurdpai unios
fejlesztéspolitikaért felelds allamtitkaranak irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek feladatair6l és eljarasuk rendjérdl szolo 17/2018. (VIIL. 14.) EMMI
utasitas 1. sz. melléklete 19. § -dban foglalt feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasdra és a juttatdsokra a Kormanyzati
igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

6666686

Magyar allampolgérsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Foiskola,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Microsoft Office alkalmazdsok magas szintli ismerete, kiilonos

tekintettel az Excel-re és Word-re

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

©

©

EU-s projektek teriiletén szerzett szakmai tapasztalat; kozigazgatasban

szerzett tapasztalat

Kozépfoku nyelvvizsga (nem elvaras a nyelvhasznalat a munkavégzés

soran)

Elvart kompetenciak:

SECNCNSNCNSNSNENSNS)

Egylittmiikodési készség,

Kivalé kommunikacios készség szdban €s irasban egyarant,
Ugyfélorientalt szemléletmod,

Csapatmunka,

Nagy munkabiras,

Onallo, hatékony munkavégzés,

Precizitas,

Feleldsségtudat,

Kezdeményezokészség,

Jo problémamegold6 készség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©
©

Onéletrajz
Motivacios levél



©® Erkdlcsi bizonyitvany

©® Iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tantsitd okiratok masolata

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhetik

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. augusztus 18.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informdciot dr. Frank Judit nyujt, a
+361 896 4944 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus uton https://emmi.karrierportal.hu/allas/palyazatkezelo-
referens-737/0/f2¢0792079a19d66deb3c0de6bb87fa3 oldalon keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Pélydzatok eldszlirése a munkakor betdltéséhez elvart kovetelményeknek valo
megfeleldség alapjan, személyes interji, Minden csatolandd dokumentumot
egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott dokumentumok poétlasara, kiegészitésére
nincs lehetéség ¢€s csak a hidnytalan dokumentéciot tekintjiik érvényesnek. A
palyazatok elbiralasa beérkezési sorrendben torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. augusztus 31.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. julius 22.
A palyazati kiiras kozzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A pélyazati kiirds a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalméért a palyazatot kiird szerv felel.



