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Emberi Eroforrasok Minisztériuma

a Kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. ¢vi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyézatot hirdet

Emberi Eroforrasok Minisztériuma
Ugyfélszolgalati és Ellenorzési Foosztaly

Kozbeszerzés-ellenorzési referens
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejii 2020. december 31. —ig tarté kormanytisztviseldi jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1134 , Véci tt 45.

Ellatando feladatok:

A palyazatkezeléssel, tamogatasi jogviszonyokkal kapcsolatos kozbeszerzésjogi
szempontu ellendrzési feladatok ellatdsa,az allamtitkarsadg feladataihoz kapcsolddod
beszerzések elokészitése, teljesiilésiik nyomon kdvetése, koordinacioja. Elvégzi az
unids forrdsbol finanszirozott tamogatasi szerzddések kedvezményezettjei altal
lefolytatott  kozbeszerzési  eljarasok, valamint az ahhoz  kapcsol6do
szerz6désmodositasok kozbeszerzés-jogi szemponti utdellendrzését, tovabba az
ahhoz kapcsolodd adminisztrativ és koordinacids tevékenységet. {rasbeli vélemény
készit a kedvezményezettek €s a nyertes ajanlattevok kozott 1étrejott szerzédések
modositasat megeldzden, illetve azt kovetden (utdellendrzés) a modositas
jogszeriségérol, megalapozottsagarol. Egylttmikodik az EU Fejlesztések
Végrehajtasaért Felelés Helyettes Allamtitkarsag irdnyitisa ala tartozd mas
foosztalyok feladat- és hatdskorébe tartozd tamogathatosagi, elszamolhatosagi,



miiszaki szemponta utéellendrzés folyamatos kozbeszerzés-jogi
mindségbiztositasdban a vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok ¢€s eljarasrendek
szerint. Allasfoglalast készit a pélyazatkezelés, valamint a projektmegvalositas
soran felmeriilé kozbeszerzés — jogi kérdésekben, melynek keretében szakmailag
egylittmiikodik mas szervezeti egységekkel. Vezeti a szabalyozdkban eldirt
nyilvantartasokat, az ott meghatarozott tartalommal, illet6leg kozvetlen felettese
utasitasdra jelentéseket, beszamolokat, adatszolgéltatasokat készit az ott
meghatarozott tartalommal és rendszerességgel

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A kormanytisztviseld feladata az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unios
fejlesztéspolitikaért felelos allamtitkaranak iranyitasa ald tartozé szervezeti
egységek feladatairol és eljarasuk rendjérdl szolo 17/2018. (VIII. 14.) EMMI
utasitas 1. sz. melléklete 20. § -ban foglalt feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kormanyzati
1gazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,
Cselekvoképesseg,
Biintetlen eléélet,
Foiskola,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,
Microsoft Office alkalmazasok magas szintli ismerete, kiilonos
tekintettel az Excel-re és Word-re

6666686

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
© Igazgatasszervezo, jogasz, kdzgazdasz végzettség
©®  Kozépfoka nyelvvizsga (nem elvaras a nyelvhasznalat a munkavégzés

soran)
©® EMIR rendszer ismerete
10 Kozbeszerzési referensi végzettség ¢s/vagy EU-s projektek teriiletén

szerzett szakmai tapasztalat
Elvart kompetenciak:

Ugyfélorientalt szemléletmod,

Kival6 kommunikacios készség szoban €s irasban egyarant,
Egylittmiikodési készség,

Csapatmunka,
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Nagy munkabiras,

Onallo, hatékony munkavégzés,
Precizitas,

Feleldsségtudat,
Kezdeményezdkészség,

Jo problémamegoldo készség,

6666686

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

® Onéletrajz

©® Motivacios levél

©® Iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitd okiratok masolata

©® Erkdlcsi bizonyitvany

©® Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr a palydzatok elbirdlasat kdvetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. augusztus 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovdbbi informéciot dr. Frank Judit nyujt, a
+361 896 4944 -os telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus uton https://emmi.karrierportal.hu/allas/kozbeszerzes-
ellenorzesi-referens-735 oldalon keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Pélyazatok eldszlirése a munkakor betdltéséhez elvart kovetelményeknek vald
megfeleldség alapjan, személyes interji, Minden csatolandd dokumentumot
egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott dokumentumok pétlasara, kiegészitésére
nincs lehetdség ¢és csak a hidnytalan dokumentéciot tekintjiik érvényesnek. A
palyazatok elbiralasa beérkezési sorrendben torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. augusztus 31.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. julius 22.
A palyazati kiiras kozzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A pélyazati kiirds a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



