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Emberi Eroforrasok Minisztériuma

a Kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. ¢vi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyézatot hirdet

Emberi Eroforrasok Minisztériuma
Pénziigyi Foosztaly

Koveteléskezelési referens
munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejii legfeljebb 2020. december 31 —ig tarté kormanytisztviseldi
jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Budapest, 1134, Vaciat 45. C
Ellatando feladatok:

Kovetelésekre vonatkozd kimutatdsok naprakészen tartdsa az illetékes Szakmai
Foosztalyok adminisztrativ segitségével. Koveteléskezeléssel érintett belsd
szervezeti egységekkel vald kapcsolattartds, zokkendémentes ¢és allandd
informacidaramlas fenntartdsa, egységes, eljarasrend szerinti eljards biztositasa.
Koveteléskezeléssel érintett kiilsé szervezetekkel vald kapcsolattartds (MAK,
NAV), a zokkenOmentes ¢és alland6 informaciddramlds  fenntartésa.
Koveteléskezelési tevékenységgel kapcsolatos nyomonkovetési feladatok ellatasa.
A HEFOP, EQUAL, TAMOP, TIOP, EFOP, RSZTOP forras felhasznalasaval,
kovetelések egyeztetésével kapcsolatos beszamoldkhoz sziikséges adatszolgaltatasi,
egyeztetési feladatok ellatdsa. Az eurdpai uniés (HEFOP, EQUAL, TAMOP,
TIOP, EFOP, RSZTOP) programok eldirt koveteléseinek behajtasaval (adok



modjara torténd behajtds, adodszdm torlés) kapcsolatos feladatok ellatasa.
Kozremiikodés a hitelesitési jelentések 0Osszeallitdsaban, kiilonds tekintettel a
kovetelések vonatkozasaban. Részvétel a monitoring és informacids rendszert
érinté  fejlesztések  véleményezésében, tesztelésében, valamint adat- és
informdcidtartalmanak meghatdrozadsaban, tovadbba az adatok rendelkezésre
allasanak biztositdsa. A kiilsé ¢és belsd ellendrzésekhez kapcsolodd adat- és
informacidszolgaltatasi, véleményezési, ¢és végrehajtasi feladatok ellatasa.
Kapcsolattartds ¢és egyiittmiikodés a koveteléskezeléshez vagy hitelezoi
igényérvényesitéshez kapcsolodod, nem peres eljarasok kapcsén a Perképviseleti
Osztallyal.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A kormanytisztviseld feladata az Emberi Eréforrasok Minisztériuma eurdpai unios
fejlesztéspolitikaért felelds allamtitkaranak irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek feladatairdl és eljarasuk rendjérdl szolo 17/2018. (VIII. 14.) EMMI
utasitas 1. sz. melléklete 23. § -aban foglalt feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatdsokra a Kormanyzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen eldélet,
Féiskola, vagy egyetemi végzettség,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Microsoft Office alkalmazasok készség szintli ismerete, kiilonds
tekintettel az Excel-re és Word-re
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
©® Pénziigyi terlileten szerzett végzettség és/vagy EU-s projektek teriiletén
szerzett szakmai tapasztalat
© EMIR, FAIR rendszer ismerete
©®  Kozépfoka nyelvvizsga (nem elvaras a nyelvhasznalat a munkavégzés
soran)

Elvart kompetenciak:
® Ugyfélorientalt szemléletmod,

©® Kivalé kommunikacios készség szoban ¢€s irasban egyarant,
©® Egyilittmikodési készség,



Csapatmunka,

Nagy munkabiras,

Onallo, hatékony munkavégzés,
Precizitas,

Feleldsségtudat,
Kezdeményezdkészség,

Jo problémamegoldo készség,
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A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

® Onéletrajz
® Motivacios levél

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. augusztus 23.

A pélyéazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Frank Judit nytjt, a +36
1 896 49 44 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
© Elektronikus uton https://emmi.karrierportal.hu/allas/koveteleskezelesi-
referens-749 oldalon keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatok eldszlirése a munkakor betoltéséhez elvart kovetelményeknek valo
megfeleléség alapjan, személyes interji. Minden csatolandd dokumentumot
egyszerre kériink benyujtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara, kiegészitésére
nincs lehetéség ¢€s csak a hidnytalan dokumentéciot tekintjiik érvényesnek. A
palyazatok elbiralasa beérkezési sorrendben torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. augusztus 31.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. julius 25.
A palyazati kiiras kozzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A pélyazati kiirds a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



