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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felséoktatasrdl szolo 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés b) pontja és az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 1. kotet, Szervezeti és Mikodési Rendjének (a tovabbiakban: SZMR) 3. § (3)
bekezdésében, valamint a 49.§. (6) bekezdésében foglalt felhatalmazasa alapjan tigyrendjét (a
tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiak szerint hatdrozza meg:

ELSO RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Ugyrend hatalya

1.§

(1) Jelen Ugyrend személyi hatalya a Szenatus tagjaira, valamint allandé és eseti meghivottjaira, targyi
hatalya az Szenatus miikdési rendjere terjed ki.
(2) Ezen Ugyrend alkalmazasaban:

a) aktiv valasztdjog: azon munkavallalok korére vonatkozik, akik a Szenatus
megvalasztasara jogosultak, azaz valasztok,

b) passziv valasztdjog: azon munkavallalok korére vonatkozik, akik a Szenatus tagjava
valaszthatok,

c¢) munkaviszony sziinetelése: a Munka Torvénykonyve vonatkozd rendelkezéseiben
meghatarozott esetekben (kiilonoésen a kiilszolgalat, kutatas-fejlesztés idejére
engedélyezett fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabadsag, gyermekgondozas, beteg
hozzatartoz6 apolasa céljara igénybevett fizetés nélkiili szabadsag iddszaka alatt) a
munkavallalé munkaviszonya fennall, azonban munkavégzési kotelezettsége nincs,

d) oktatoi, kutatdéi munkat segité munkakorben foglalkoztatott munkavallalok

e) egyéb munkakorben foglalkoztatott munkavallalok.

A Szenatus osszetétele

2.§

(1) A Szenatus az Egyetem dontési, véleményez0, javaslattevd és ellendrzési jogkdrrel rendelkezd
vezetd testiilete.

(2) A Szenatus elndke a rektor.

(3) A Szenatus Osszetételét, a funkciobol eredd és valasztott tagokat (a tovabbiakban: Szenatorok), az
SZMR 49. § (2) bekezdése hatdrozza meg.

(4) A Szenatus allandd — tanacskozasi jogii — meghivottai korét az SZMR 49. § (3) —(4) bekezdése
hatarozza meg. A tanacskozasi jogl tagokat inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi,
kérdésfeltevési és javaslattételi jog illeti meg.

(5) A Szenatus iilésére esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte a Szenatus feladatainak
ellatasahoz sziikséges, tovabba a napirendtdl fliiggden a tudomanyos és a gyakorlati élet megbecsiilt
szakembereit, illetve a képzésben érdekelt szervek képviseldit. Az esetenkénti meghivottak
személyérdl — a napirend ismeretében — az elnok dont.

A Szenatus tagjainak megvalasztasara iranyado szabalyok

3.§

(1) A Szenatus tagjai — a rektor kivételével — valasztas tjan nyerik el megbizatasukat.
(2) Szenatusi valasztast négy évente kell tartani. Amennyiben a Szenatus tagjanak a soron kovetkezo
szenatusi valasztast megel6zden megsziinik a megbizatasa, a Szenatus 1étszamanak kiegészitése
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céljabdl az adott valasztokozosségben idokozi szenatusi tagvalaszt kell tartani.

A Szenitus munkavallalo valasztott tagjainak jelolésére, valasztdsdra vonatkozd részletes
eléirdsokat jelen Ugyrend 4-9. §-ai tartalmazzak.

A valasztas soran biztositani kell a demokratikus elvek érvényesiilését, figyelemmel a teljes
munkaiddben foglalkoztatott oktatok, kutatok, és tandrok aranyos képviseletére.

4.§

A Szenétus munkavallal6 tagjainak valasztasa soran aktiv és passziv valasztdjoggal rendelkezik az
Egyetem hatdrozatlan iddre kinevezett, teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallaldja. Azok a
munkavallalok, akik munkaviszonya sziinetel, sem aktiv, sem passziv valasztéjoggal nem
rendelkeznek.

A tagok delegalasara vonatkozéan az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat, a Doktorandusz
Onkormanyzat, illetve a reprezentativ szakszervezet szabalyzatai az iranyadoak.

A valasztasi eljaras jelolési és szavazasi szakaszbol all. Altalanos rend szerint a jel6lés és a szavazas
személyes részvétellel torténik. A jelolés jelold gytilésen, nyilt szavazassal torténik. Rendkiviili
esetben, - amennyiben a személyes jelenlétet a valasztasi folyamatban jarvanyhelyzet vagy egyéb
korlilmény tartésan akadalyozza - az altalanos rendtdl eltéréen, rendkiviili eljaras keretében, a
jelolési és szavazasi szakasz elektronikus feliilet igénybevételével torténik.

Jeldlni és szavazni kizarélag személyesen lehet.

A szenétusi valasztast — az Ugyrendben meghatarozott hataridékre figyelemmel — a Szenatus tagjai
mandatumanak megsziinését megel6z6 6 honapban, a valasztasok jogszerii és a hataridéknek
megfeleld lebonyolitdsdra alkalmas iddben kell kitlizni azzal, hogy az ujonnan valasztott
Szenatorok megbizatasa a hivatalban 1évé Szenatus tagjai megbizatasanak utolsd napjat kdvetd
napon kezdddik.

Valamely, az adott valasztokdzosséghez tartozo képviseld kiesése (pl. masik valasztokdzosségnek
megfeleld kinevezés esetén), illetve a szenatori hely megiiresedése (pl. a munkaviszony
megsziinése/megsziintetése, a szenatusi tagsagrol torténd lemondas) esetén a megiiresedett helyre
1dokozi valasztast kell kiirni.

Amennyiben jogszabaly rendelkezése alapjan (beolvadédsos jogutddlassal) az Egyetem kari
struktiraja megvaltozik, az 0j kar szenatusi képviseletének biztositasa céljabdl szintén idékozi
valasztasokat kell kiirni.

Az 1d6kozi valasztasokat a mandatum megliresedését kovetden kell kiirni, mérlegelve a valasztasok
minél gyorsabb lebonyolitasara alkalmas id6szak biztositasat.

A valasztasi eljards rendje szerint lebonyolitott id6kozi valasztasban kizardlag az érintett
valasztok6zosség vesz részt. Az 1d6kozi valasztdson megvalasztott szenatusi tag megbizatasa a
Szenatus tagjainak mandatumaig szol.

5.8
Valasztokozosség alatt az SZMR 49. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott kdzosségek

értendok az alabbiak szerint:
a) az Oktatasi Bizottsag altal valasztott képviseld 116

b) az egyetemi tanarok, fOiskolai tanarok, egyetemi docensek, fbiskolai docensek,
adjunktusok, tanarsegédek mesteroktatok

- beleértve az e besorolasnak megfelel6 tudomanyos kutatokat, és a tanari munkakorben

foglalkoztatottakat — karonként 2-2 {6 14 16
c) az EKIK valasztok6zosségebol 116
d)  atamogaté munkakorben foglalkoztatottak valasztokozosségébol 116
S/A. §

A Szenatus tagja tovabba:

a) hivatalbol a rektor,
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b) delegalt tagok:

ba) a reprezentativ szakszervezet képvisel6je (megvalasztasa a szakszervezeti forumon
torténik a szervezet szabalyzatanak megfelelden) 116

bb) az Egyetemi Hallgatéi Onkorméanyzat képviseldi (megvalasztasuk az Snkormanyzat
alapszabdlyaban rogzitettek szerint torténik) 516

bc) a Doktorandusz Onkormdnyzat képvisel6i (megvélasztisuk az Onkormanyzat
alapszabdlyaban rogzitettek szerint torténik) 1 6.

A valasztasi eljaras rendje
6.8

A valasztas el0készitését és lebonyolitasat az egyetemi szint{i Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban:
VB) koordinalja, melynek elnoke a Rektori Hivatal vezetdje, tagjai a rektori kabinetvezetd és a
Rektori Hivatal megbizott munkatarsa. Az 5. §. szerinti valasztokozosségekben a jelolés és a
szavazas lefolytatasat valasztokozosségenként harom tagi Helyi Valasztdsi Bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) végzi. A HVB munkajat a szavazas soran harom f0s Szavazatszed6 Bizottsag
(a tovabbiakban: SZSZB) segiti. Az Osszeférhetetlenség biztositasa érdekében a VB, a HVB ¢és az
SZSZB tagjai nem lehetnek jeldltek.

A VB és a HVB tagjait a rektor bizza meg a valasztasok kitlizését kovetden az 1. szamii melléklet
szerint. Az SZSZB tagjait a HVB kéri fel, figyelemmel arra, hogy a VB, a HVB és SZSZB tagja
nem lehet jelolt.

A szenatusi valasztasi eljaras soran a VB és a HVB az adott bizottsag elnokét foglalkoztato
szervezeti egységének szervezetazonosito korbélyegzojét hasznalja.

A VB és a HVB felel0s a jelolés és a valasztas tisztasagaért, a valasztasi szabalyok betartasaért, a
valasztas eredményeinek megallapitasaért. A VB és a HVB iiléseirdl az elnok és a tagok alairasaval
hitelesitett jegyzokonyv késziil. A HVB elnoke az iilésekrdl készitett hitelesitett jegyzoékonyvet
legkésobb az iilést kovetd munkanapon koteles megkiildenie a VB elndkének. A jegyzdkdnyv
tartalmazza az iilés idopontjat, helyszinét, a jelenlévok nevét, a szavazasok eredményét.

A valasztasi eljaras lebonyolitasat, a szakaszokra, a helyszinekre és idobeli litemezésre vonatkozo
informaciok megjelolésével, a rektor rektori utasitdsban hatarozza meg, melynek az egyetemi
rendnek megfeleld kozzétételérol — a Rektori Kabinet kdzremiikodésével - a VB elndke
gondoskodik.

(6) A jelolés és a szavazas helyszinei els6dlegesen a szervezeti egységek székhelyei, a résztvevok
szamat figyelembe vevo helyiségek. A szervezeti egységek vezetdi a jelologytilés és a szavazas
soran a sziikséges mértékii technikai és adminisztrativ segitséget biztositjadk a HVB és az SZSZB
feladatainak ellatasahoz.

A jelolés €s a szavazas személyes megjelenéssel torténik. Vis maior esetben vagy amennyiben a
szervezeti egység esetében a korlilmények a személyes megjelenést nem teszik lehetdve,
(kiilonosen tomeges megbetegedést okozd humanjarvany miatt elrendelt veszélyhelyzet,
jarvanyiigyi késziiltség esetén) elektronikus feliileten torténik.

Rendkiviili eljaras soran a jelolés és szavazas elektronikus feliileten torténd lebonyolitasakor jelen
szabalyzat vonatkozo rendelkezéseit értelemszeriien kell alkalmazni.

1. Jelolés
6/A. §

A valasztasi eljarast megel6zen a VB valasztokozosségenként Osszeallitja a jelolési névjegyzéket
a Bér- és Munkaiigyi Iroda kozremiikddésével. Jelolt jelen szabalyzat 4.§ (1) bekezdése szerint
hatérozatlan iddre kinevezett, teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalo lehet. A jelolési
névjegyzEk tartalmazza a munkavallalok nevét, a szervezeti egységet, a munkakdort. A névjegyzéket
a VB az Egyetem intranetes oldalan teszi k6zz¢é, melyrdl tajékoztatja az Egyetem munkavallaloit.

A valasztok6zosség valamennyi — a 4. § (1) bekezdésében meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld — tagja aktiv és passziv valasztojoggal rendelkezik, azaz jelolésre jogosult és jeldlhetd.
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Nem jelolheté azon munkavallalo, aki a Szenatusnak az SZMR 49.§ (2) a.) bekezdése szerint
hivatalbol tagja.

A valasztasi névjegyzéket a valasztast megeldzden legfeljebb 5 munkanappal véglegesiti a VB,
melynek kozzétételérdl és a HVB-k, valamint érintett szervezeti egységek vezetdi részére torténd
megkiildésrdl legkésdbb 5 munkanapon beliil gondoskodik.

7.8

A jelolési szakaszban a jelolésre a végleges jelolési névjegyzék kozzétételétdl, illetve a HVB
tagjainak rektor altal tortént megbizasat kovetd 7 munkanapon belill, a 6. § (6) szerinti
helyszineken, valasztokozdsségenként 0sszehivott jeldlogyiiléseken van lehetdség. A jelologyiilés
hatarozatképességét a valasztoi névjegyzéken szerepld személyek megjelenése biztositja. A jelolés
a jelolégytilésen nyilt szavazassal torténik.

A 6. § (7) bekezdés szerinti esetben jelzett okok fennallasa esetén a rektor dont a rendkiviili
eljarasban torténd szenatorvalasztasrol és ebben az esetben a jeldlés elektronikus feliileten torténik.
A jeloleési szakasz lebonyolitasat a HVB-k végzik, a szavazasi szakaszban az urna lezarasarol a
HVB — az SSZSZB kézremuikodésével - gondoskodik, ennek tényét a jegyzOkonyvben feltiinteti.
Képviseldjelolt az lesz, aki a jelolés soran a valasztokozosség megjelent tagjaitdol tamogatd
szavazatot kapott és a jelolés feltételeinek megfelel, melyet a HVB — a szervezeti egység
vezetdjének bevonasaval - dllapit meg, valamint a jel6lést nem utasitja vissza. A jeldlogytilésen
személyesen jelen levo jelolt a jelolés elfogadasarol a valasztokdzosség elétt nyilatkozik. A 7. § (2)
bekezdés szerinti elektronikus feliileten torténd jeldlés esetén a jelolés tényét az elektronikus
feliileten torténd jelolések rogzitése alapjan allapitja meg a HVB.

A jelolési szakasz lezarasat kovetden haladéktalanul sor keriil a szavazasi szakasz megkezdésére.
A jelolégytilésen jelolést kapott valamennyi jeldlt alfabetikus sorrendben keriil az adott
valasztokozosség szavazolapjara, melynek haladéktalan eléallitasarol és nyomtatasarol a HVB —a
szervezeti egység technikai €s adminisztrativ tamogatasaval — gondoskodik.

2. A jeloltekrdl torténé szavazas

8.§

A szavazast a jeloltlista alapjan soron kiviil elkészitett szavazolap igénybevételével kell
lebonyolitani, melyrél a HVB gondoskodik. Amennyiben - a 6. § (7) bekezdés szerinti esetben - a
szavazas elektronikus feliileten torténik, a szavazasra 2 nap all rendelkezésre, amelybdl egy napnak
munkanapra kell esnie.
A szavazatok leadasara a valasztoi névjegyzék alapjan keriilhet sor.
A HVB-k altal lebonyolitott szavazas a HVB altal a 6. §. (3) bekezdésében meghatarozott
bélyegzélenyomattal hitelesitett, 3. szamt melléklet szerinti szavazdlapon, titkosan torténik a
szavazasi célra kijelolt helyszineken, a jelolégytlést kovetden haladéktalanul. Ez id6 alatt az
SZSZB-bol legalabb két fének mindig a szavazasra kijeldlt helyen kell tartozkodnia.
A szavazas megkezdése el6tt a HVB az SZSZB ¢és az els6 szavazo jelenlétében meggy6zddik az
urna iires mivoltarol és azt lezarja, lepecsételi.
A szavazélap tartalmazza a valasztokozosség megnevezését, a jeldltek listajat alfabetikus
sorrendben, a jelolt szervezeti egységét, valamint az adott valasztokozosségben valaszthatd
képviselok szamat. Minden valasztd csak a sajat valasztokozossége szavazolapjanak kitoltésére
jogosult. Elektronikus felilleten torténd valasztds esetén a fentickben meghatarozottakat
értelemszertien kell alkalmazni.
A szavazOlap atvételét a szavazo a vélasztoi névjegyzékben alairasaval igazolja. A szavazd a
kitoltott szavazolapot a lezart urnaba helyezi.
Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szereplé személyekre, a jelolt(ek) neve elStti négyzetben
elhelyezett X vagy + jellel lehet.
Ervénytelen a szavazat, ha a szavazolapon

a) a valaszthato tagok szamanal tobb név keriilt megjelolésre;

b) az eredetileg azon nem szerepld személy van feltiintetve;

c) egyetlen jelolt sem keriilt megjeldlésre;

d) a szavazo6 nem a (7) bekezdésben meghatarozott jeldlések egyikét hasznalja;

6
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¢) ha nincs ellatva a hivatalos bélyegz6lenyomattal;

f) fentieken tal— a bélyegzdlenyomat kivételével — érvénytelen a 6. § (7) bekezdés szerinti
rendkiviili eljaras keretében torténd szavazas esetén az elektronikus rendszerben leadott
szavazoélap, ha annak az elektronikus rendszer felé valo tovabbitasat a szavazo nem inditja
meg.

A szavazasi szakasz lezarasra keriil, amennyiben a szavazasra rendelkezésre allo ido eltelik, vagy
ha a valaszt6i névjegyzékben szerepl6 valamennyi valasztasra jogosult személy leadta a szavazatat.
Az SZS7B-k a szavazast lezarjak és 0sszeszamoljak a szavazatokat. A HVB elndke a valasztasok
eredményét rogzitd, hitelesitett, 4. szdmua melléklet szerinti véalasztasi jegyzokdnyvet legkésobb a
szavazasi szakasz lezartat kdvetd munkanapon megkiildi a VB elndkének, aki haladéktalanul
gondoskodik annak kozzétételérol.

A Szenatus 5/A. § b) szerinti szavazati jogu delegalt tagjai hitelesitett valasztasi jelentését a VB
elnokének kell megkiildeni a szavazasi szakasz lezarasat kovetd 2 munkanapon beliil.

9.§

A valasztokozosség elsd valasztasi forduloja eredményes, ha a jeloldgytilésen megjelent szavazasra
jogosultak altal leadott szavazatok legalabb 50 %-at megszerezte valamely jelolt. A szavazas
érvénytelensége esetén haladéktalanul megismételt szavazast kell tartani. Amennyiben - a 6. § (7)
bekezdés szerinti esetben - a szavazas elektronikus feliileten torténik, a megismételt szavazast 3
napon beliil — amelybdl egy napnak munkanapra kell esnie - kell megtartani.

A masodik valasztasi forduldban azok a jeloltek indulnak, akik az els¢ forduloban nem lettek
képviseldk, de a legtobb szavazatot kaptak:

a) az Oktatasi Bizottsag valasztokozossége: 2. forduloban maximum 2 jelolt,

b) egyetemi tanarok, foiskolai tanarok, egyetemi docensek, féiskolai docensek, adjunktusok,
tanarsegédek, mesteroktatok, beleértve az e besorolasnak megfeleld tudoményos
kutatokat és a tanari munkakorben foglalkoztatottakat, valasztokozossége: 2. forduloban
karonként maximum 4 jeldlt,

¢) az EKIK vélasztokozossége: 2. forduloban maximum 2 jelolt;

d) atamogatdo munkakdrben foglalkoztatottak valasztokozossége: 2. forduloban maximum
2 jelolt.

Képviselok a masodik szavazas utdn a szavazatok sorrendjében azok lesznek, akik a legtobb
szavazatot kaptak (eredményes masodik valasztasi fordulo).

Azonos szavazati arany esetében a szervezeti egység vezetdje dont.

A VB a szavazasi szakasz lezarasat kdvetd 3 munkanapon beliil elkésziti az egyetemi szintii
valasztasi jelentést. A VB elndke a hitelesitett valasztasi jelentést megkiildi a rektornak, a Szenatus
titkaranak, valamint egyidejiileg gondoskodik annak intraneten torténd kozzétételérol.

10. §
A valasztasi eljarasnak megfelel0 eljarasi rendben a képviselok visszahivhatok.
11. §

A jelolésre, illetve a valasztasra vonatkozo eljarasi szabalyok megszegése esetén a valasztast
kovetd 2 munkanapon beliil a rektornal kifogas emelhetd, aki a kifogas targyaban 24 6ran beliil
dont.

Az ijonnan megvalasztott képviseld az Egyetem rektora altal alairt megbizolevelet kap a Szenatus
alakulo tlésén. Az idokozi valasztason megvalasztott szenatusi tag részére a megbizolevél a
mandatum kezdetét kdveto elso szenatusi iilésén keriil dtadasra.

A vélasztasi eljarast a Rektori Hivatal dokumentélja és ellatja az irattarazasi feladatokat.

A Szenatus megalakulasa

12. §
Az ijonnan megvalasztott Szenatust a rektor a valasztasi eredmények kozzétételét kvetden hivja
Ossze. Az alakulo iilést a rektor nyitja meg €s vezeti a levezeto elndk megvalasztasaig.
Az alakul6 iilés megvalasztja a levezetd elnokot. A levezetd elndk személyére a rektor tesz
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javaslatot.
A Szenatus alakul6 iilésének napjan megsziinik a megel6z6é Szendtus, illetve valamennyi tagjanak
a tagi megbizatésa.

A Szenatorok jogai és kotelességei
13.§

A Szenator az Egyetem érdekének szem el6tt tartasaval koteles:
a) a Szendtus munkajaban személyesen, legjobb tudésa szerint részt venni,

b) észrevételeket, javaslatokat tenni, véleményt nyilvénitani, az Egyetem vezet6ihez
kérdéseket intézni,

c) avonatkozo jogszabalyokat és az egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) munkdjarol valasztoinak tajékoztatast adni és valasztoi véleményét figyelemmel
kisérni.

A szenatusi tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kotelezettségek
gyakorlasa soran képviseletnek nincs helye.
A szenator akadalyoztatisa esetén koteles az {ilést megel6z6 3 nappal a Szenatus titkaranal
tavolmaradasat irdsban bejelenteni. A szenator tartés akadalyoztatasat irdsban koteles a Szenatus
titkaranal bejelenteni.
A Szenétus tagjai képvisel6i tevékenységiikre nézve nem utasithatok. Az Egyetem vezetése és mas
érintett szervezeti egység vezetdje koteles a szenatort munkajaban segiteni, részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve biztositani a jogot az Egyetem dokumentumaiba vald betekintésre.

A Szenatorok megbizatasanak idétartama, megbizatasanak megsziinése
14. §

Az éltalanos valasztds soran a Szenatus munkavallalo tagjait négy évre valasztjak. A hallgatok
legfeljebb harom évre vélaszthatdk, azzal, hogy a hallgatoi és a doktoranduszi dnkormanyzat
képviseldinek megbizatasa legfeljebb harom év lehet és megbizatasuk ideje alatt aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkeznek.
A Szenatus munkavallalo tagjainak tagsdga tovabbi két alkalommal, tjravalasztissal
meghosszabbithato.
Megsziinik a Szenatus tagjanak mandatuma annak lejarta elott:

a) lemondassal,

b) a szenator halalaval,

¢) valaszthatosag feltételeinek megsziinésével,

d) visszahivassal,

e) ha a szenator barmilyen okbol a szenatusi tagsagbol eredo feladatait tobb, mint fél éven

keresztiil nem tudja ellatni,
f) aki egy éven keresztiil a Szenatus iiléseinek tobb, mint felén nem vett részt és mulasztasat
nem tudta megfelel6 modon igazolni,

g) kikeril abbol a valasztok6zosségbol, aminek a képviseldjévé valasztottak,

h) a hallgatoi jogviszony megsziinésével, illetve sziinetelésével.
A szenator lemondod nyilatkozatat a Szenatus elndkének irasban kell benyujtania, aki azt koteles
elfogadni. A szenator lemondésat nem koteles indokolni.
A Szenatorok visszahivasat a (3) bekezdés d) és e) pontjdban meghatarozott esetben a rektor vagy
a szenatort megvalaszté valasztokozosség tagsaganak oOtven szazaléka kezdeményezheti
indokolassal ellatott irasbeli el6terjesztés alapjan a rektornal, aki a Szenatus elé terjeszti a
kezdeményezést. A hatarozathozatal soran az érintett tag nem szavazhat és 6t a hatarozatképesség
s az érvényesség szamitasanal figyelmen kiviil kell hagyni.
Amennyiben a szendtor vélaszthatosaganak feltételei megszinnek, e tényrdl haladéktalanul,
irasban koteles tdjékoztatni a Szenatus titkarat.
A megbizatas megsziinését a Szenatus elnoke, illetve az elndk megbizasabol a levezetd elndke
kételes a soron kovetkezo iilésen bejelenteni.
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A szenatusi tag megbizatasanak megsziinése esetén az adott valasztokozosség idokozi valasztas
soran valaszt 4j képviselot.

A Szenatus feladat- és hataskore
15. §

A Szenatus feladat- és hataskorét az SZMR 49. § (7) bekezdése hatdrozza meg.

MASODIK RESZ
A SZENATUS MUKODESE
A Szenatus iilései
16. §

A Szenatus hataskorét — kivéve a 24. § (3) bekezdésében meghatirozott esetet — iilésein
gyakorolhatja. A Szenatus rendes lilést, rendkiviili és soron kiviili {ilést tarthat.

A Szenatus rendes iilését a napirendi pontok megjeldlésével a rektor hivja 6ssze a tanév soran
sziikség szerint, de félévenként legalabb harom alkalommal.

Az iilés pontos iddpontjat, helyszinét, az eldterjesztések targyat, formajat, valamint az eléterjesztd
nevét, beosztasat tartalmazo meghivojat, az eléterjesztéseket, azok mellékleteit a Szenatus tagjai és
alland6 meghivottai részére legalabb 3 (harom) munkanappal az ilés eldtt elektronikus Uton
megismerhetové kell tenni.

A Szenatus tilésének id6pontjat és az eldzetes napirendet az intraneten nyilvanossagra kell hozni.
A Szenatus Ulésérol az ilés idopontjanak és napirendjének megkiildésével el6zetesen a Rudolf
Kalman Obudai Egyetemért Alapitvany kuratériumanak tagjait tajékoztatni kell.

Rendkiviili esetben a Szenatus rovid uton, irdsban is 6sszehivhato (rendkiviili iilés). A Szenatus
rendkiviili iilését 6ssze kell hivni a rektor, vagy a Szenatus tagjai egyharmadanak inditvanyara, ha
azt rendkiviili, siirgés ligy indokolja. Az inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirendjét, a javasolt
idépontjat és a rendkiviili 6sszehivas indokat.

17.§

A Szenatus {iilései — a zart Uilés kivételével — az Egyetem polgarai szamara nyilvanosak.
Személyiségi jogot érintd kérdések targyalasakor, jogszabaly ilyen irdanyu rendelkezése esetén
vagy az érintett kérelmére zart iilést kell tartani. A rektor dontése esetén, vagy a Szenatus jelenlevo
tagjai tobb mint 6tven szdzalékanak kérésére zart iilést, titkos szavazast kell tartani.

A zart {ilésen csak a Szenatusnak az SZMR 49. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozott tagjai ¢és az
iilés lebonyolitasaban résztvevo szakértok vehetnek részt.

Az ulést kovetden a rektor sziikség szerint gondoskodik a nyilvanossag tajékoztatasarol. A zart
iillésen elhangzottakrol kizardlag a rektor, vagy az altala megbizott személy jogosult harmadik
személy szamara tajékoztatast adni.

A Szenatus tisztségviseloi
A Szenatus elnoke

18.§

A Szenatus elndke a rektor, aki biztositja a Szenatus jogainak gyakorlasat. A Szenatus elndke
a) 0Osszehivja a Szenatust és biztositja a testiilet zavartalan mikodését,
b) javaslatot tesz az lilés napirendjére,
¢) hivatalos és linnepélyes alkalmakkor képviseli a Szenatust.



A Szenatus levezeto elnoke
19.§

(1) A Szenétus tagjai sorabol levezetd elnokot valaszt, aki a testiilet iiléseit vezeti. A levezetd elnok
személyére a rektor tesz javaslatot. Levezetd elndk valasztdsa esetén az errdl szold szenatusi
hatarozatban rendelkezni kell arr6l, hogy a megbizatas az adott iilésre, vagy hatarozott idore szol.

(2) A Szenatus levezeto elnoke feladatai korében:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)

megnyitja és targyilagosan vezeti, majd berekeszti a Szenatus iiléseit, ligyel a miikodési
rend megtartasara, sziikség esetén sziinetet rendel el,

megallapitja annak hatarozatképességet,

javaslatot tesz a targyalds mddjara, szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok
megtargyalasanak sorrendjét,

titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitasara tesz javaslatot,

elrendeli a szavazast, kihirdeti a szavazas eredményét,

engedélyezi a felszolaldsokat, sziikség esetén megvonja a szot,

felkér egy szenatort a jegyz6konyv hitelesitésére.

A Szenatus titkara
20. §

1) A Szenatus miikodésével kapcsolatos ligyviteli ¢és igazgatasi feladatok ellatasardl a titkar
p gy gazg
gondoskodik. A Szenatus titkara a tanacskozasi joggal rendelkezé rektori kabinetvezetd

(2) A Szenatus titkara:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

3
k)

D

gondoskodik a Szenatus tagjainak, 4llandd meghivottjainak, hatarozatainak
nyilvantartasarél, a lemondd nyilatkozatok, a hallgatoi képviselok esetében az aktiv
hallgatoi jogviszony igazolasok archivalasarol,

gondoskodik a Szenatus intranetes feliiletéhez a Szenatorok jogosultsagainak
karbantartasarol (7. szamu melléklet),

kozremikodik a Szenatus iléseinek el6készitésében,

gondoskodik az iilések lebonyolitdsdnak technikai feltételeirdl: hangfelvétel készitéséral,
a jelenléti iv alairatasarol, titkos szavazas esetén a hitelesitett szavazolapok
elkészitésérol,

gondoskodik arrol, hogy a tervezett napirenden szerepld eldterjesztéseket a Szenatorok
¢s a meghivottak az {ilés elott a 13. § (3) bekezdés szerint megismerhessék,
gondoskodik az eseti meghivottaknak az iilés el6tt legalabb 2 munkanappal torténd
meghivasarol,

gondoskodik a 24. § (3) bekezdésben jelolt elektronikus szavazas lebonyolitasarol,
segiti a levezetd elnokot az (ilés vezetésében, akadalyoztatasa esetén helyettesiti,
folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképességét,

iigyel az eloterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara,
gondoskodik a Szenatus hatarozatai, hatarozattara, igény szerint a hatarozattari kivonat,
valamint a jegyzokonyv elkészitésérdl, valamint arrdl, hogy azok az Egyetem intranetes
feliiletén 10 napon beliil kdzzétételre kertiljenek, illetve elektronikus uton megkiildésre
keriiljenek a végrehajtasért felel6s személy(ek)nek,

egy szenatorral egyiitt hitelesiti a szenatusi {ilés jegyzOkonyvét és hatarozattarat; zart iilés
jegyzOkonyvét a Szenatus elndke és a rendes {ilés jegyzOkonyvét hitelesitdé szenator
hitelesiti.

(3) A Szenatus ulésének teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, elGterjesztések a
mellékletekkel egyiitt, mddositd inditvanyok — azok mellékletei, a véleményezd testiilet
allasfoglalasai, adott napirendi pontok esetében szavazolapok, szavazatdsszesitd lap,
jegyzokonyv) a Rektori Kabinet dokumentalja és ellatja az irattirazasi feladatokat. Az Egyetem
polgarai a — zart {ilés anyagainak kivételével- az iratokba betekinthetnek.
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Az iilések elokészitése
21. §

Az iilések napirendjét a rektor hatdrozza meg.
A Szenatus napirendjére javaslatot tehet:

a) a Szenatus tagja,

b) a Szenatus alland6é meghivottja,

c) az Egyetemi Tandcs tagja,

d) az Alkalmazotti Tanacs elndke,

e) areprezentativ szakszervezet elnoke,

f) az SZMR-ben meghatarozott bizottsdgok elndkei,

g) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat elnoke.
A (2) bekezdésben meghatarozott személyek altal irdsban, indokolassal eldterjesztett javaslatot 30
napon beliil, de legkés6bb annak beérkezését kdvetd masodik szenatusi iilésen napirendre kell
tlzni.
A Szenatus — a (3) bekezdésben meghatarozottakon tul a (2) bekezdésében meghatarozott személy,
testiiletek eldterjesztése alapjan — barmely hataskorébe tartozo kérdést megvitathat, barmely
kérdésben kialakithatja allasfoglaldsat, barmely kérdésben javaslattal élhet. Allasfoglaldsait,
javaslatait megkiildheti a dontéshozatalra, intézkedésre jogosultnak, aki koteles arra 30 napon beliil,
testiilet esetén legkésobb a harmincadik napot kdveto elsé tilésén érdemben valaszt adni.

22.§

A napirend elékészitéséért, a szenatusi hatarozat meghozatalat megel6z6, hataskorrel rendelkez6
testiiletek dontéseinek, allasfoglalasainak rendelkezésre allasaért, a napirend el6terjesztoje a
felelds. Az eldterjesztésnek a 8. sz. melléklet (el6terjesztés sablon) szerint tartalmaznia kell

a) az el6terjesztés elézményeit, szakmai indokait, fobb célkitlizéseit,

b) ajogi véleményezés indokoltsagat,

c) az SZMR szerint hataskorrel rendelkezd testiiletek, bizottsdgok véleményeit, hatarozatai,

d) szabalyozé dokumentum esetében a dokumentumot gondozé beosztasat,

e) szenatusi hatarozati javaslatot, mely szabalyozd dokumentum esetében tartalmazza a
hatalybalépés, hatalyon kiviil helyezés datumat,

f) képzés inditdsa, 1étesitése esetében az 6nkoltségszamitast,

g) a Szenatus jogkorét: dont / véleményez / rangsorol / javasol / tudomasul vesz,

h) aszavazas modjat: nyilt / titkos / elektronikus dontéshozatal,

1) adontéshozatal tipusat: egyszerli tobbség / mindsitett tobbség,

j)  az el6terjesztés kommunikacidjara vonatkozo javaslatot.

A hataskorrel rendelkezé testiiletek altal targyalt, illetve indokolt jogi véleményezés esetében a
jogilag véleményezett eloterjesztést legkésdbb az iilést megeldzé 4. munkanapig kell elektronikus
uton a Szenatus titkaranak megkiildeni. A Szenatus napirendjén a hatarozati javaslatot is tartalmazo
irasbeli el6terjesztés szerepelhet, a rektor azonban ez alol kivételt tehet. A rektor — indokolt esetben
— az eldterjesztd kérelmére a 4 munkanapos hataridot leroviditheti.

Rendkiviili iigyben a napirend elfogadasa el6tt barmelyik szenator kérhet felszolalasra engedélyt.
Az engedélyt alapos ok nélkiil nem lehet megtagadni. Ha a levezet6 elnok az engedélyt megtagadja,
a képviseld kérésére e targyban a Szenatus vita nélkiil hataroz. A targyalt napirendet érintd tigyrendi
kérdésben a képviselok barmikor szot kérhetnek. Az iigyrendi javaslatok felett a Szenatus vita
nélkiil hataroz.

A targyalasra keriil6 anyagokat eldzetesen az Egyetemi Tanacs, tovabba a hataskorrel rendelkezé
bizottsdg(ok) véleményezik. A testiiletek véleményei, hatdrozatai az eldterjesztésben rogzitésre
keriilnek, azokat az iilésen az el6terjesztd szoban Osszefoglalja. A napirend el6terjesztoje
gondoskodik arr6l, hogy az érdekvédelmi szervezetek (szakszervezet, Egyetemi Hallgatoi
Onkorményzat, Doktorandusz Onkorményzat), illetve az Alkalmazotti Tan4cs, a jogszabalyokban
¢s az Egyetem szabalyzataiban rogzitett jogaikat gyakorolni tudjak.
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(5) Amennyiben a szervezeti egységek alkalmazottai valamely kérdésben elGzetesen véleményt
nyilvanitottak, a véleményezés eredményét a Szenatus iilésén a szavazas eldtt az elbterjesztd
ismerteti.

A hatarozatképesség megallapitasa, hatarozathozatal
23.8

(1) A Szenatus miikodoképessége fennall, amig hatarozatképes. Az iilés megnyitasa utan a levezetd
elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésrdl tdvolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat
elézetesen. Ezt kovetéen a jelenléti iv alapjan ellendrzi és megallapitjia a Szenatus
hatarozatképességét.

(2) Az iilés hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szdzaléka jelen van.

(3) Ha a Szenatus nem hatarozatképes, a levezetd elndk megkisérli annak helyreallitasat. Amennyiben
ez nem lehetséges, a levezetd elndk a napirendi pont targyalasat és a hatarozathozatalt elhalasztja.
Amennyiben a tovabbi napirendi pontok targyaldsdhoz is hatarozatképesség sziikséges, a levezetd
elndk a Szendatus iilését berekeszti €s a rektor a Szenatus iilését 15 napon beliili iddpontra ismételten
Osszehivja.

24.§

(1) A Szenatus minden szavazati jogl tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni — a (3) bekezdésben
meghatarozott eset kivételével — csak személyesen lehet. SzavazategyenlOség esetén a rektor
szavazata dont.

(2) A Szenatus indokolt esetben, az elnok kezdeményezésére az Egyetem elektronikus levelezd
rendszerén keresztiil elézetesen véleményt nyilvanithat, amelynek soran a Szenatus titkara e-mail-
ben ismerteti a tagokkal az allasfoglalas targyat, mellékeli a kapcsolodd dokumentumot. Az
elozetes allasfoglalés targykorét a Szenatus kovetkezo iilésén napirendre kell tizni, és a — témakdr
jellegétdl fiiggden — titkos, vagy nyilt szavazasra bocsatani.

(3) Rendkiviil siirgds esetben a rektor kezdeményezésére a Szenatus iilésen kiviil elektronikus tton,
autentikacidval védett elektronikus rendszeren keresztiil szavazhat és hozhat dontést, ha

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség
hitelt érdemléen megallapithato,

b) legalabb 3 munkanappal a szavazas kezd6 idopontjat megel6zden a napirend és a dontést
megalapoz6 irasos dokumentacid elelkiildésre keriilt a tagok szdmara azzal, hogy a
szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani,

c) azlgy egyszerll megitélési, illetve az elokészitést szolgalo irasos dokumentacio alapjan
a Szenatus tagja részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a dokumentacio egy
alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet kezelni; az irasos
dokumentacio kiegészitése, modositasa esetén az b) pontban meghatarozott hataridét a
kiegészitett, modositott irasos dokumentacid tagokhoz torténd eljuttatasatdl kell
szamitani,

d) a Szenatus tagja — legkésObb a szavazas kezd6 idépontjat megel6zéen — nem javasolja a
Szenatus iilésének 6sszehivasat, valamint

e) a Szenatus tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban
részt vett tagok tobb, mint fele egyhangt dontést hozott, amelyet a rektor a 28. §-ban
meghatarozottak szerint dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

(4) A Szenatus dontéseit — ha térvény vagy az SZMR magasabb szavazati aranyt nem ir el6 — jelen
1év6 tagjai tobbségének egyhangli szavazataval hozza. Szavazni ,,igen”-nel, vagy ,,nem”-mel vagy
Ltartdzkodom”-mal lehet. A dontés meghozatalahoz az igen szavazatok (egyszerli vagy mindsitett)
tobbségének megléte sziikséges. Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye
szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen
kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok szama nem éri el a sziikséges — e bekezdésben el6irt —
hatérozatképességet, gy a szavazast meg kell ismételni. Az SZMR 49. § (7) bekezdése altal
meghatdrozott dontéshez a Szendtus tagjai kétharmadanak igenld szavazataval meghozott
hatarozata sziikséges.
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)

(6)

(1

2)

3)

4)

)

(6)

(7
®)

)

A szavazas személyi kérdésekben, illetve, ha a rektor vagy a Szenatus jelen 1évo tagjainak tobb,
mint Otven szazaléka kéri, titkos, egyébként nyilt. A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos
szavazas elektronikus uton, autentikacidval védett elektronikus rendszeren keresztiil torténik.
Amennyiben a technikai feltételek barmely okbol nem adottak, a szavazas papiralapon,
szavazolappal torténik. Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, a levezetd elndk koteles a
szavazast megismételtetni. Nyilt szavazas soran fellépd szavazategyenl6ség esetén a rektor
szavazata dont. Ha titkos szavazas esetén szavazategyenldség all fenn, a szavazast mindaddig meg
kell ismételni, amig a tobbségi dontés alapjan a szavazategyenl0ség meg nem sziinik.

Nyilt szavazas esetén a képviselok inditvanyozhatjak a név szerinti szavazast. Errdl a Szenatus vita
nélkiil hataroz. Név szerinti szavazas esetén a titkar ABC sorrendben felolvassa a tagok névsorat.
A tagok ,,igen”, vagy ,,nem”, vagy ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar a szavazast a
névsoron feltiinteti, a szavazatokat 0sszesiti, s a szavazas eredményét — névsorral egyiitt — atadja a
levezetd elndknek, aki az eredményt kihirdeti. A névsort a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

25.§

Személyi kérdésekben és jogszabaly vagy szabalyzat altal eldirt egyéb esetekben titkos szavazast
kell tartani. A titkos, nem elektronikus Uton torténd szavazas lebonyolitasaban szavazatszamlalo
bizottsag miikddik kdzre, amelyet a Szenatus a tagjai sorabol - a levezetd elndk javaslata alapjan -
esetenként valaszt.

Titkos, nem elektronikus Uton torténd szavazas esetén a szavazatszamlalo bizottsag az eldre
elkészitett szavazolapot a szavazasra atadaskor latja el a Rektori Kabinet bélyegzdjével, amelyet a
kitoltés utan a szavazatszedo bizottsag altal hitelesitett, lezart urnaba kell elhelyezni. Egy iven tobb,
egymastol fliggetlen kérdésben is lehet szavazni. Ebben az esetben a szavazodiven belill az
elkiiloniilt szavazasi kérdéseket jol lathatéan kiilon kell valasztani. Szavazni a jelolt neve, vagy a
hatarozati javaslat mellett négyzetben elhelyezett, tollal irt, két egymast keresztezd vonallal lehet.
Az elrontott szavazdlapot vagy szavazodivet a szavazatszamlalo bizottsag egy alkalommal, a rontott
szavazoOlap bevonasa mellett €s az észlelést kovetden azonnal kicseréli.

Ervénytelen az a szavazolap, vagy szavazoiv, amely nincs ellatva hivatalos bélyegzélenyomattal,
vagy a formatuma eltér a hivatalosan kiadott szavazdlap formatumatol.

Ervénytelen az a szavazat, amelyet
a) érvénytelen szavazolapon adtak le,
b) leaddsa nem az (1) bekezdésben meghatarozott médon tortént,
¢) azlresen hagyott szavazdlap vagy szavazoiv,
d) ha a szavazd egyidejlileg a jeldlt neve, vagy a hatarozati javaslat esetén tobb hatarozati
javaslat mellé helyez el jelolést a szavazolapon vagy szavazdiven.

Személyi kérdésekben az a jeldlt tekintend6 megvalasztottnak, aki megkapta az érvényes
szavazatok tobb mint felét, feltéve, hogy a leadott szavazatok tobb mint fele érvényes volt.
Amennyiben jogszabaly a palyazok rangsorolasat irja el6, a rangsor felallitasara a palyazora leadott
»lgen” szavazatok Osszesitésével keriil sor, azaz az a palyazoé foglalja el a rangsorban az els6 helyet,
aki a legtdbb ,,igen” szavazatot kapta.

A rektori megbizasra benyujtott valamennyi, a palyazati feltételeknek megfelelt palyazatot a
Szenatus elbiralja, és valamennyi tagja tobbségének szavazatdval (abszolut tobbség) titkos szavazas
utjan megvalasztja a rektorjeloltet.

A Szenatus tagjai a szavazoOlapon feltiintetett jeldltek koziil a (2) bekezdésben meghatarozott
modon szavazhatnak. Minden szavazasra jogosult csak egy jeldltre szavazhat.

Az elsO szavazasi forduloban valamennyi, a palyazati feltételeknek megfelelt palyazo indul. A
szavazasi forduld érvényes a (10) bekezdésben meghatarozott esetben, és eredményes, ha
valamelyik jelolt abszolut tobbséget szerez.

Amennyiben az els6 szavazasi fordulo eredménytelen, a masodik valasztasi forduloban az elsé
valasztasi forduloban legtobb szavazatot kapott két palyazo indul.

(10) Az adott szavazasi forduloban a szavazas érvényes, ha a szavazati jogu tagok legalabb kétharmada

érvényesen szavazott. Ervénytelen szavazas esetén a szavazast — kozvetleniil az érvénytelen
szavazast kovetden — egy alkalommal meg kell ismételni, melyet a Szenatus levezetd elndke rendel
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el.

(11) Amennyiben az adott szavazasi forduldban a szavazas érvényes, de eredménytelen, a szavazast egy

alkalommal meg kell ismételni, melyet 30 perc elteltével kell lebonyolitani. A szavazas
megismétlését a Szenatus levezetd elndke rendeli el.

(12) Amennyiben az adott szavazasi forduldban a szavazas érvényes €és szavazategyenldség all fenn, a

(1

2

3)

)

(6)

(7
®)

(1

2

3)

“4)

szavazast egy alkalommal meg kell ismételni, melyet 30 perc elteltével kell lebonyolitani. A
szavazas megismétlését, melyben az azonos szavazatot kapott palyazok indulnak, a Szenatus
levezetd elndke rendeli el.

Az eloterjesztések targyalasa
26. §

A levezet6 elnok a hatarozatképesség megallapitasat kovetden ismerteti és szavazasra bocsatja a
napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét, melyr6l a Szenatus nyilt szavazas utjan
egyszeriu tobbséggel dont.

A személyi kérdésrdl sz0lo elbterjesztés esetében a titkos szavazas lebonyolitasahoz 3 tagbol allo
szavazatszamlalo bizottsagot (elndk, két tag) kell felallitani, melyr6l a Szenatus nyilt szavazassal,
egyszeri tobbséggel dont.

A levezetd elndk a Szenatus {ilés kezdetén nyilvanosan felkér egy szenatort a jegyzOkonyv
hitelesitésére.

(4) A Szenatus a napirendi javaslatokat egy olvasatban targyalja. A vita lezarasaig az eldterjesztd
a javaslatot indokoléssal visszavonhatja, vagy atdolgozasra visszakérheti.

Az eloterjesztésekkel kapcsolatos mddosito inditvanyok elsédlegesen az iilést megel6zden irasban
vagy az Ulésen, a vita soran szdban terjeszthetok eld. A modosito javaslatot a beterjesztd a vita
bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

A napirendi ponthoz a Szendtorok és az éallandd meghivottak szélhatnak hozza. A
hozzaszolasokban elmondhatjak észrevételeiket, véleményiiket, beterjeszthetik modositd
inditvanyaikat. A hozzaszolasok sorrendjét, a hozzaszolasi igény jelzésének sorrendjét kovetve a
levezetd elndk hatarozza meg. Szavazas el6tt az eldterjesztd nyilatkozik, egyetért-e a modositd
javaslattal.

A Szenatus eldszor a beterjesztett javaslatnak a modositd javaslatok altal érintett rendelkezései
felett kiilon-kiilon szavaz, ezutan szavaz a javaslat egészérol.

Amennyiben a javaslat egésze vagy a modosito javaslatok egymasnak ellentmondé rendelkezéseket
vagy téves utalasokat tartalmaznak, a Szenatus a javaslat egészérdl valod szavazast hatarozattal
elhalaszthatja. Ez esetben a levezetd elnok egyuttal felkéri az eldterjesztot, illetve a hataskorrel
rendelkezd bizottsagot, hogy az ellentmondas kikiiszobolésére sziikség szerint terjesszen be
modosito inditvanyt, amelyrdl a Szenatus dont, majd a javaslat egészérdl szavaz.

A Szenatus iilésének idokerete, nyilvanossaga
27.§

A Szenatus iilésének id6tartama legfeljebb harom ora, amely alatt legalabb 90 perc elteltét kovetden
legalabb egy sziinetet kell tartani. Rendkiviil indokolt esetben a Szenatus hdrom 6rat meghaladéan
is ilésezhet, amelyrél a Szenatus vita nélkiil egyszer(i tobbséggel hataroz.

A levezet6 elndk, vagy barmely képviseld javasolhatja a vita bezarasat. A Szenatus e kérdésben
vita nélkiil egyszerti tobbséggel hataroz. Részletes targyalas esetén ez az inditvany csak a targyalas
alatt 4116 résszel kapcsolatos vitara vonatkozhat.

A Szenatus iilései — a zart iilések kivételével — az Egyetem alkalmazottai és hallgatoi szamara
nyilvanosak. A megjelent érdeklddok a kijelolt helyeken foglalhatnak helyet és tetszést, vagy
nemtetszést nem nyilvanithatnak. A rend és a csend megzavarasa esetén a levezetd elndk az
érdekl6dok egészét, illetve egy részét az {ilésrol kiutasithatja.

A levezetd elnok rendreutasithatja azt, aki a Szenatushoz méltatlan magatartast tantsit. A mar
korabban rendreutasitott felsz61alotol a levezetd elndk a szot megvonhatja.
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A jegyzdkonyv
28. §

A Szenatus iiléseirdl hangfelvétel késziil. A hangfelvétel alapjan a jegyzokonyvet az iilést kdvetd
10 munkanapon beliil kell elkésziteni. A hangfelvétel meg6rzésérdl a jegyzokonyv hitelesitéséig
kell gondoskodnia a Szenatus titkaranak.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza az tilés id6pontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévOk nevét,
az {ilés menetének a leirdsat, napirendi pontonként a napirendek targyéat, a felszélalasok,
hozzaszolasok, kérdések és valaszok rovid tartalmi dsszefoglaldsat, a nyilt és titkos szavazasok
eredményét, valamint a hatarozathozatal modjat, az elfogadott hatarozatok sz6 szerinti szévegét.
Barmely szenétor kérheti kiilonvéleményének, illetve sajat vagy mas felszélalasanak szo6 szerinti
jegyzokonyvbe foglalasat. A jegyzOkonyvet a Szenatus titkara, tovabba a levezeté elndk altal a
Szenatus kezdetén nyilvanosan felkért szenator hitelesiti.

Az {ilés hatarozatainak szdmozdsa: SZ- tanév, az iilés honap romai szammal, nap, a hatdrozatszdm
a tanévenként Gjra kezd6d6 sorszammal (SZ-évszam/évszam. tanévi (honap. nap.) sorszam. szama
hatarozat.

(4) A Szenatus hatérozatairdl hatarozattarat kell késziteni. A Szenétus hatarozattarat a honlapon
nyilvanossagra kell hozni.

A Szenétus iilésének elbterjesztései, jegyzOkonyvei és hatdrozatai — a zart {ilésen targyalt
eldterjesztések, késziilt jegyzOkdnyvek, hozott hatirozatok kivételével, valamint személyi
kérdésekben, palyazati targyu eloterjesztések, hatarozatok esetén, dsszhangban a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerrel, a palyazo nyilvanossag kizaraséra vonatkozo nyilatkozatdban foglaltak
figyelembe vételével — az Egyetem polgarai szamara nyilvanosak.

ZARO RENDELKEZESEK

Hatalyba léptetoé rendelkezések
29. §.

Jelen szabalyzat 2025. november 1. napjatol 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az
Obudai Egyetem Szenatusa Ugyrendjének 2023. majus 1. napjatol hatalyos, 1. verzidszami
valtozata.

Zaradek:

Az Obudai Egyetem SzenAtusdnak ligyrendjét a Szenétus 2025. oktober 27-1 iilésén az SZ- 2025/2026.
(X.27.) 24. szdma hatérozataval fogadta el. Hatalyos 2025. november 1. napjatol.

Budapest, 2025. oktdber 30.

Prof. Dr. Kovacs Levente
rektor



1. sz. melléklet: Megbizolevel (Valasztasi Bizottsag/Helyi Valasztasi Bizottsag)

Ikt. szam:

MEGBIZOLEVEL

<<Név, beosztas>>

Az Obudai Egyetem Szenatusa Ugyrendje 6. § (1) bekezdése szerint a szenatorok valasztasa egyetemi
szintli Valasztasi Bizottsag, Helyi Valasztasi Bizottsagok, valamint a bizottsagok munkajat segito
Szavazatszedd Bizottsdgok miikodtetése utjan valésul meg. A Bizottsdgok mitkddésiik sordn feleldsek
a jelolés és a valasztas tisztasagaért, a valasztasi szabalyok betartasaért, a valasztas eredményeinek
megallapitasaért.

Megbizom Ont, hogy az évszam. évi altalanos/<<vélasztokozosség megnevezése>> id6kozi valasztasi
eljarasban a

Valasztasi Bizottsag elnoki/tagi /
Helyi Valasztasi Bizottsag elnoki/tagi /

feladatait lassa el.

A Szenatus 0sszetételére, valamint a valasztasok részletes szabalyaira vonatkozo rendelkezéseket az
Egyetem Szenatusanak Ugyrendje tartalmazza.

Megbizatasa a képviselovalasztas eredményes befejezéséig szol.

Kelt PH.

rektor neve, alairasa

A megbizast elfogadom.

Kelt

megbizott neve, aldirasa

Késziilt 1 eredeti példanyban
Kapjak: 1. sz. példany: Megbizott

2. sz. masolati példany: Rektori Hivatal Irattara

3. sz. masolati példany: HVB szervezeti egysége irattara
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2. sz. melléklet: Jeloltdsszesitd jegyzokonyv (Helyi Valasztasi Bizottsag)

Ikt. szam:

HELYI JELOLTOSSZESITO JEGYZOKONYV AZ ALTALANOS/IDOKOZI SZENATUSI VALASZTASI
ELJARAS
JELOLESI SZAKASZANAK EREDMENYEROL

HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG MEGNEVEZESE:

amely késziilt ... (idépont) kozott lebonyolitott altalanos/idokozi szenatusi valasztas jelolési szakaszarol.
Jelen vannak: HVB tagjainak felsorolasa

A jelolés helyszine: ........ccoevviniiniininnnnnn.

L. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A jelolés jelologytilésen nyilt jeloléssel tortént a jeloltekre. A jeloléssel kapcsolatosan a jeldlés soran panasz,
kifogés egyéb észrevétel nem érkezett.

II. AZ EGYES VALASZTOKOZOSSEGEKBEN LEADOTT JELOLESEK OSSZESZAMLALASA, A
JELOLES EREDMENYENEK MEGALLAPITASA

1. Az egyetemi tanar, féiskolai tandr, egyetemi docens, fdiskolai docens, adjunktus, tanarsegéd,
mesteroktaté beleértve az e besorolasnak megfelelé tudomanyos Kkutatok és tanarok alkotta
valasztokozosség jeloloiveinek osszesitése

A valasztokozosség jeloltjeivel kapcsolatos alapadatok

A valasztokozosség jeloltjei

Sorszam NEV Ervényes jelolések szama
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Hitelesitette:

Helyi Valasztasi Bizottsag

elnok neve, alairasa

tag neve, alairasa

tag neve, alairasa

Szavazatszedd Bizottsag

elnok neve, alairasa

tag neve, alairasa

tag neve, alairasa

PH.
Késziilt 2 eredeti példanyban
Kapjak:
1. sz. példany: Rektori Hivatal
2. sz. példany: HVB szervezeti egysége irattara
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3. sz. melléklet: Szavazolap

SZAVAZOLAP
az Obudai Egyetem
... évi altalanos/id6kozi szenatusi valasztashoz
Valasztokozosség megnevezése:

Szavazasi szakasz idopontja:

Valaszthat6 képviselok szama: 1 {6/ 2 6

[] Jeldltl neve; szervezeti egysége
[] Jelblt2 neve, szervezeti egysége
[ ] Jelolt3 neve, szervezeti egysége

[] Jelolt4 neve, szervezeti egysége

P.H.

Megjegyzés:

Ervényesen szavazni a szavazolapon, a megvélasztani kivant neve elé helyezett négyszogbe irt "X vagy ,.+” jellel
lehet. Ervénytelen a szavazat, ha a szavazolapon

e avalaszthatd képviselok szamanal tobb név keriil megjeldlésre;
e az eredetileg nem szerepld személy van feltiintetve;

e cgyetlen jelolt sem keriilt megjeldlésre;

e nem a meghatarozott jelolések egyikét hasznalja.

A szavazdlap csak a Helyi Valasztasi Bizottsag altal hasznalt pecséttel ellatva érvényes.
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4. sz. melléklet: Helyi Valasztasi Bizottsag (HVB) valasztasi jegyzokonyv

Ikt. szam:

HELYI VALASZTASI JEGYZOKONYV AZ ALTALANOS/IDOKOZI SZENATUSI VALASZTASI ELJARAS
SZAVAZASI SZAKASZANAK EREDMENYEROL

HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG MEGNEVEZESE:

amely késziilt 20................ napjan tartott szenatorvalasztasrol.
Jelen vannak: HVB tagjainak felsorolasa

A valasztas helyszine: .......ccccoevviiniiniinnnes

I. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A Szavazatszed6 Bizottsag megallapitja, hogy a szavazdurna sértetlen.
A szavazassal kapcsolatosan a szavazas soran panasz, kifogas egyéb észrevétel nem érkezett.

A Szavazatszeddé Bizottsag az urnat felbontja, megkezdddik a valasztokozosségek szerinti szavazatok
Osszeszamlalasa.

II. AZ EGYES VALASZTOKOZOSSEGEKBEN LEADOTT SZAVAZATOK OSSZESZAMLALASA, A
SZAVAZAS EREDMENYENEK MEGALLAPITASA

1. Az egyetemi tanar, féiskolai tandr, egyetemi docens, fdiskolai docens, adjunktus, tanarsegéd,
mesteroktaté beleértve az e besorolasnak megfelelé tudomanyos Kkutatok és tanarok alkotta
valasztokozosség képviseldjeloltjeire leadott szavazatok dsszesitése

Szavazatot Elso valasztasi
leadok s, fordulo
. . , Ervényes . .
Szavazasra jogosultak Szavazatot szama/ eredményessége
. , , . szavazatot . .
szama leadok szama Szavazasra (igen/nem/részben)

jogosultak leadok szama

szama (%)
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A vdlasztokozosség képviseldjeliltjeire leadott szavazatok:

A képviseldjelolt neve

A
képviseldjeloltre Ervényes
leadott szavazatot
szavazatok leadok szama
szama

Képviseléjelolt
(igen/nem)

Szavazatosszesités
alapjan a
képviseldjelolt
rangsorban elfoglalt
helye

Hitelesitette:

PH.

Helyi Valasztasi Bizottsag

elnok neve, alairasa

tagok neve, alairasa

Szavazatszedd Bizottsag

elnok neve, alairasa

tagok neve, alairasa

Késziilt 2 eredeti példanyban
Kapjak:
1. sz. példany: Rektori Hivatal

2. sz. példany: HVB szervezeti egysége irattara
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5. sz. melléklet: Valasztasi jelentés (Valasztasi Bizottsag)

Ikt. szam:

VALASZTASI JELENTES A(Z)ALTALANOS/IDOKOZI SZENATUSI VALASZTASI ELJARAS
EREDMENYEROL

amely késziilt ... (idointervallum) kozott lebonyolitott altalanos/idokozi szenatusi valasztasrol.

I. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A Vilasztasi Bizottsag a helyi valasztasi bizottsagok jegyzOkonyvei alapjan megallapitja, hogy a szavazassal
kapcsolatosan a szavazas soran panasz, kifogas egyéb észrevétel nem érkezett.

. AZ EGYES VALASZTOKOZOSSEGEKBEN A SZAVAZAS EREDMENYEINEK
MEGALLAPITASA

A képvisel6i mandatuma idétartama:

1. Az egyetemi tanarok, féiskolai tanarok, egyetemi docensek, féiskolai docensek, adjunktusok,
tanarsegédek, mesteroktatok beleértve az e besorolasnak megfelel6 tudomanyos kutatok és tanarok alkotta
valasztokozosség

Sorszam Képvisel6 neve A képviselo A képviselo
szervezeti egysége munkakore

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése
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2. Az Oktatasi Bizottsag valasztokozosség

Sorszam

Képvisel6 neve A képviselo A képviselo

szervezeti egysége munkakére

Kar megnevezése

3. Az Egyetemi Kutat6 és Innovacios Kozpont valasztokozosség

Sorszam

Képvisel6é neve

A képviselo szervezeti egysége

A képvisel6 munkakore

4. A tamogaté munkakérben foglalkoztatottak valasztokozossége

Sorszam

Képviselé neve

A képviseld szervezeti egysége

A képvisel6 munkakore

III. A SZENATUS DELEGALT TAGJAI

1. A reprezentativ szakszervezet képviseldje

A képvisel6i mandatuma idétartama:

Sorszam

Képvisel6 neve

A képviselo szervezeti egysége

A képvisel6 munkakore

2. Az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat képvisel6i

Sorszam

Képvisel6 neve

Kar

L. A képvisel6i
Képzési .
. mandatuma
szint/szak .
idotartama
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2. A Doktorandusz Onkormanyzat képvisel6je

Sorszam Képviselé neve Doktori Iskola A képvisel6i mandatuma
idotartama

IV. A JEGYZOKONYV MELLEKLETEI

A valasztasi jelentés mellékletei, a HVB-k valasztasi jegyzOkonyvei, a Szenatus delegalt tagjairdl a delegald szervezet
jegyzokonyvei.

Hitelesitette:

Valasztasi Bizottsag

elndk neve, alairasa

tag neve, aldirasa

tag neve, aldirasa

PH.

Késziilt 4 eredeti példanyban
Kapjak:
1. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal
2. sz. masolati példany: HVB szervezeti egysége irattara
3. sz. eredeti példany: Reprezentativ szakszervezet irattara
4. sz. eredeti példany: Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat irattira

5. sz. eredeti példany: Doktorandusz Onkormanyzat irattara
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6. sz. melléklet: Megbizolevél

Ikt. szam:
Szenator neve

Szenator beosztasa

Szervezeti egység Valasztokozosség

MEGBIZOLEVEL

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. kotete, valamint a Szenatus Ugyrendje szerint
lefolytatott valasztas eredményeképpen

meghbizom

Ont az Obudai Egyetem Szenatusa munkajaban teljes jogli tagként torténd részvételre a <<év. honap nap>> és
<<¢v. honap nap>> kozotti idoszakban.

Szenétori tevékenysége soran kételes az Obudai Egyetem érdekeinek szem elétt tartasaval a Szenatus munkajaban
személyesen, legjobb tudasa szerint részt venni, a vonatkozo jogszabalyokat és egyetemi szabalyzatokat betartani,
munkajarol a valasztoinak tajékoztatast adni és a valasztoi véleményt figyelemmel kisérni.

Munkajahoz sok sikert kivanok!

Kelt

Alairas
Rektor neve
Rektor

A megbizast elfogadom.

Kelt

szenator neve, alairasa
Késziilt 4 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Megbizott

2. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Irattara
3. sz. masolati példany: Szervezeti egység Irattara

4. sz. masolati példany: Gazdasagi Foigazgatosag Bér- és Munkaiigyi Iroda
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7. sz. melléklet: Intranet jogosultsag igénylo lap

Ikt. szam:
SZENATUS INTRANET MAPPAJAHOZ JOGOSULTSAG IGENYLO

Kérem az alabbi adatok alapjan a jogosultsag beallitasat.

Szenator neve:

Email cim:

Valasztokozosség:

Jogosultsag érvényessége

(szenatori mandatum): SR SR

Jogosultsagot igazold
dokumentum
megnevezése €és
iktatészama:

Kelt

Név
a Szenatus titkara

Rektori Hivatal Informatikai Iroda

A jogosultsagok beallitdsa megtortént.

Kelt:
Név
webmester
Szenator intranet jogosultsiginak megvonasa
A visszavonasrol rendelkezé dokumentum iktatoszama:
Jogosultsag visszavonasanak datuma:
Kelt
Neév

a Szenatus titkara

Rektori Hivatal Informatikai Iroda
A jogosultsdg visszavonasa megtortént.
Kelt
Név
webmester
Késziilt 2 példanyban

Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Informatika Iroda

2. sz. masolati példany: Rektori Hivatal Irattara
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8. sz. melléklet Eldterjesztés

OBUDAI EGYETEM
OBUDA UNIVERSITY

Obudai Egyetem

ELOTERJESZTES
A SZENATUS

EEEE. HONAP NN-I ULESERE/ELEKTRONIKUS DONTESHOZATALRA

... napirend

Targy: napirendi pont megnevezése

Eldterjeszt6: név beosztas
Készitette: név, beosztas

A szabalyozé dokumentum gondozoja neve, beosztasa, szervezeti egysége:

1. Az eléterjesztés véleményezése

1.1. Rektori Kabinet (a
megfelelé alahtizando)

a jogi véleményezés nem indokolt / a jogi véleményezés datuma:

1.2. A hataskorrel rendelkezé testiiletek allasfoglalasa

Testiilet megnevezése T?stuletl utes Hatarozatszam
datuma
Rektori Tanacs -
Egyetemi Tanacs
Hatarozat:
Bizottsag1! |
Hatérozat:
Bizottsag?2 |
Hatérozat:
2. Melléklet(ek) 1.

3. A Szenatus jogkore (a megfelels
alahuzando)

a fenntartd egyetértésével dont / dont / véleményez / rangsorol / javaslatot
tesz/tudomaésul vesz

4. Szavazas modja (a megfeleld
alahuzando)

nyilt / titkos / elektronikus dontéshozatal

5. Dontéshozatal feltétele (a
megfelelé alahtizando)

egyszerl tobbség / mindsitett tobbség sziikséges

7. Szenatusi hatarozati javaslat

AZ OBUDAI EGYETEM SZENATUSANAK SZ-.../.../202.. SZAMU
HATAROZATA
Az Obudai Egyetem Szenitusa a/az ,,....... ” targyl napirendi pontot

megtargyalta, ... érvényes ... érvénytelen szavazat mellett ... igen ... nem ...
tartobzkodas szavazattal elfogadta/mem fogadta el. Hatalybalépés
datuma/Hatélyon kiviil helyezés datuma?:

8. Az eléterjesztés kommunikacidja

8.1. Kiilso6 kommunikacio
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Egyetemi kozlemény kiadasa: igen / nem

Egyetem altal szervezett sajtotajékoztato: igen / nem

Fo lizenet

Az eléterjesztd részérdl nyilatkozo
neve és elérhetésége:

A kampény célcsoportja

A kampany tervezett id6tartama

A kampany eszkozrendszer

Anyagi raforditas

8.2. Belso kommunikacio

Munkatarsi/Hallgatéi tajékoztatas
mddja, idépontja

Egyetemi honlap/egyetemi intranet
kozzététel idopontja

Hirmondé idépontja

Egyéb kommunikacids eszkoz
megnevezése az idopont
megadasaval:
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Tisztelt Szenatus!

Az eldterjesztés célja, el6zmények, kapcsolodasok, az eldterjesztés részletes indoklasa.

Kelt

El6terjesztd neve

beosztasa
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