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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. trvény
(tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés b) pontja és az Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendjérél (tovabbiakban:
SZMR) sz6l6 szabalyzatanak 3. § (3 bekezdésében, valamint a 41.§. (6) bekezdésében foglalt felnatalmazésa
alapjan Ggyrendijét az alabbiak szerint hatarozza meg:

1.§

2.§

3.§

l. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Ugyrend hatalya

(1) Jelen ugyrend személyi hatalya a Szenéatus tagjaira, valamint alland6 és eseti meghivottjaira, targyi
hatalya az Szenatus miikddési rendjére terjed ki.

(2) Ezen ligyrend alkalmazésaban:

a) aktiv valasztéjog: azon munkavallalok kérére vonatkozik, akik a Szenatus megvalasztasara
jogosultak, azaz valasztok

b) passziv valasztéjog: azon munkavallalok korére vonatkozik, akik a Szenatus tagjava
valaszthatdk

c) munkaviszony sziinetelése: a Munka Torvénykdnyve, vonatkozd rendelkezéseiben
meghatarozott esetekben (kiilondsen a kiilszolgalat, kutatas-fejlesztés idejére engedélyezett
fizetés nélkilli szabadsag, szlilési szabadsag, gyermekgondozas, beteg hozzatartozé apolasa
céljara igénybevett fizetés nélkili szabadsag idészaka alatt) a munkavallalé munkaviszonya
fennall, azonban munkavégzési kotelezettsége nincs

d) oktatdi, kutatdi munkat segité munkakérben foglalkoztatott munkavallalok

e) egyéb munkakdrben foglalkoztatott munkavallalok

A Szenatus osszetétele

(1) A Szenatus az Egyetem ddntési, véleményezd, javaslattevé és ellendrzési jogkodrrel rendelkezd vezetd
testilete.

(2) A Szenatus elndke a rektor.

(3) A Szenatus Gsszetételét, a funkciobdl eredd és valasztott tagokat (a tovabbiakban: szenatorok), az
SZMR 41. § (2) bekezdése hatarozza meg.

(4) A Szenatus allandd — tanacskozasi jogu — meghivottai kérét az SZMR 41. § (3) —(4) bekezdése hatarozza
meg. A tanacskozasi jogu tagokat inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfeltevési és
javaslattételi jog illeti meg.

(5) A Szenatus Ulésére esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte a Szenatus feladatainak
ellatasahoz szlkséges, tovabba a napirendtdl fliggéen a tudomanyos és a gyakorlati élet megbecsiilt
szakembereit, illetve a képzésben érdekelt szervek képviselbit. Az esetenkénti meghivottak személyérl —
a napirend ismeretében — az elndk dont.

A Szenatus tagjainak megvalasztasara iranyad6 szabalyok

(1) A Szenétus tagjai — a rektor kivételével — valasztas Utjan nyerik el megbizatasukat.
(2) Szenatusi valasztast négy évente kell tartani. Amennyiben a Szenatus tagjanak a soron kovetkezé
3



4.8

5.§

5/A.§

szenatusi valasztast megel6z6en megsz(iinik a megbizatasa, a Szenatus Iétszamanak kiegészitése céljabol
az adott valasztokdzosségben idékozi szenatusi tagvalaszt kell tartani.

(3) A Szenatus munkavallal6 valasztott tagjainak jeldlésére, valasztasara vonatkozé részletes eléirasokat
jelen Ugyrend 4-8. §-ai tartalmazzak.

(4) A valasztas soran biztositani kell a demokratikus elvek érvényesiilését, figyelemmel a teljes
munkaid8ben foglalkoztatott oktatdk, kutatok, és tanarok aranyos képviseletére.

(1) A Szenatus munkavallalé tagjainak valasztasa soran aktiv és passziv valasztojoggal rendelkezik az
Egyetem hatarozatlan id6re kinevezett teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallaléja. Azok a
munkavallalék, akik munkaviszonya szilinetel, sem aktiv, sem passziv valasztojoggal nem rendelkeznek.

(2) A tagok delegalasara vonatkozoan az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat, a Doktorandusz
Onkormanyzat, illetve a reprezentativ szakszervezet szabalyzatai az iranyadoak.

(3) A valasztasi eljaras jeldlési és szavazasi szakaszbol all. Altalanos rend szerint a jeldlés és a szavazas
személyes részvétellel torténik. A jel6lés jelolé gyUlésen nyilt szavazéssal torténik. Rendkivili esetben, -
amennyiben a személyes jelenlétet a valasztasi folyamatban jarvanyhelyzet vagy egyéb koriilmény tartésan
akadalyozza - az altaldnos rendtél eltéréen - rendkivili eljaras keretében - a jeldlési és szavazasi szakasz
elektronikus felllet igénybevételével térténik.

(4) JeldIni és szavazni kizardlag személyesen lehet.

(5) A szenatusi valasztast — az tigyrendben meghatarozott hataridékre figyelemmel — a Szenatus tagjai
mandatumanak megsziinését megeléz6 6 hdnapban, a valasztasok jogszerii és a hataridéknek megfelelé
lebonyolitasara alkalmas idében kell kitlizni azzal, hogy az ujonnan vélasztott szenatorok megbizatésa a
hivatalban |évé Szenatus tagjai megbizatasanak utols6 napjat kdvetd napon kezdédik.

(6) Valamely, az adott, valasztokdzosséghez tartozd képviseld kiesése (pl. masik valasztokdzdsségnek
megfeleld kinevezés esetén), illetve a szenatori hely megiresedése (pl. a munkaviszony
megsziinése/megsziintetése, a szenatusi tagsagrdl torténd lemondas) esetén a megiresedett helyre
id6kozi valasztast kell kiirni.

(7) Amennyiben jogszabaly rendelkezése alapjan (beolvadasos jogutodiassal) az Egyetem kari strukturaja
megvaltozik, az Uj kar szenatusi képviseletének biztositasa céljabdl szintén idokozi valasztasokat kell kiirni.

(8) Az idékozi valasztasokat a mandatum meguresedését kdvetden kell kiirni, mérlegelve a valasztasok
minél gyorsabb lebonyolitasara alkalmas id6szak biztositasat.

(9) A valasztasi eljgras rendje szerint lebonyolitott id6kdzi valasztasban kizardlag az érintett
valasztdkdz0sség vesz részt. Az id6kozi valasztason megvalasztott szenatusi tag megbizatasa a Szenatus
tagjainak mandatumaig szol.

Valasztokdzosség alatt az SZMR 41. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott kdzdsségek értendék az
alabbiak szerint:
a) az Oktatasi Bizottsag altal valasztott képviseld 116

b) az egyetemi tanarok, féiskolai tanarok, egyetemi docensek, féiskolai docensek, adjunktusok,
tanarsegédek mesteroktatok beleértve az e besorolasnak megfeleld tudomanyos kutatokat, és a

tanari munkakorben foglalkoztatottak karonként 2-2 f6 1416
c) az EKIK valasztokzosségébdl 116
d) tadmogatdé munkakdrben foglalkoztatottak valasztdkdzosségébdl 116

A Szenatus tagja tovabba:

a) hivatalbdl a rektor,

b) delegalt tagok:
ba) a reprezentativ szakszervezet képvisel6jének megvalasztasa a szakszervezeti forumon torténik
a szervezet szabalyzatanak megfeleléen 116
bb) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat képviselsinek megvalasztasa az onkormanyzat
alapszabalyaban rogzitettek szerint torténik 516
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bc) a Doktorandusz Onkormanyzat képviseldinek megvalasztasa az 5nkormanyzat alapszabalyaban
rogzitettek szerint térténik 1 16.

A valasztasi eljaras rendje

6. § (1) A valasztas elékészitését és lebonyolitasat az egyetemi szintli Valasztasi Bizottsag (tovabbiakban: VB)
koordinalja, melynek elndke a Rektori Hivatal vezetbje, tagjai a rektori kabinetvezetd és a Rektori Hivatal
megbizott munkatarsa. Az 5. §. szerinti valasztokozosségekben a jeldlés és a szavazas lefolytatasat
valasztokdzosségenként harom tagl Helyi Valasztasi Bizottsag (tovabbiakban: HVB) végzi. A HVB
munkajat a szavazas soran harom fés Szavazatszedd Bizottsag (tovabbiakban: SZSZB) segiti. Az
Osszeférhetetlenség biztositasa érdekében a VB, a HVB és az SZSZB tagjai nem lehetnek jeldltek.

(2) AVB és a HVB tagjait a rektor bizza meg a vélasztasok kitlizését kovetéen az 1. szamu melléklet szerint.
A Szavazatszedd Bizottsag tagjait a HVB kéri fel, figyelemmel arra, hogy a VB, a HVB és Szavazatszed6
Bizottsag tagja nem lehet jelolt.

(3) A szenatusi valasztasi eljaras soran a VB és a HVB az adott bizottsag elnokét foglalkoztatod szervezeti
egységének szervezetazonositd korbélyegzéjét hasznalja.

(4) A VB és a HVB felelés a jeldlés és a valasztés tisztasagaért, a valasztasi szabalyok betartdsaért, a
valasztas eredményeinek megallapitasaért. A VB és a HVB (iléseir6l az elndk és a tagok alairasaval
hitelesitett jegyzékonyv késziil. A HVB elndke az lilésekrél készitett hitelesitett jegyzOkonyvet legkésbbb az
ulést kovetd munkanapon koteles megkuldenie a VB elnokének. A jegyzékonyv tartalmazza az ulés
idépontjat, helyszinét, a jelenlévék nevét, szavazasok eredményét.

(5) A valasztasi eljaras lebonyolitasara, a szakaszok, a helyszinekre és id6beli itemezésre vonatkozd
informaciék megjelolésével, a rektor rektori utasitdsban hatarozza meg, melynek az egyetemi rendnek
megfelelé kozzétételérél — a Rektori Kabinet kozremiikodésével - a VB elndke gondoskodik.

(6) A jeldlés és a szavazas helyszinei elsédlegesen a szervezeti egységek székhelyei, a résztvevok szamat
figyelembe vevd helyiségek. A szervezeti egységek vezetdi a jeldlégyilés és a szavazas soran a szlikséges
mértéki technikai és adminisztrativ segitséget biztositjak a HVB és a Szavazatszedd Bizottsag feladatainak
ellatasahoz.

(7) A jelolés és a szavazas személyes megjelenéssel torténik. Vis maior esetben vagy - amennyiben a
szervezeti egység esetében a korilmények a személyes megjelenést nem teszik lehetdvé, (kiléndsen
tdmeges megbetegedést okozé humanjarvany miatt elrendelt veszélyhelyzet, jarvanyigyi késziiltség
esetén) - elektronikus felileten torténik.

(8) Rendkiviili eljaras soran a jel6lés és szavazas elektronikus fellleten térténé lebonyolitasakor jelen
szabdlyzat vonatkozé rendelkezéseit értelemszeriien kell alkalmazni.

1. Jelolés

6/A.§ (1) A valasztasi eljarast megelézéen a VB valasztokdzosségenként dsszedllitja a jelolési névijegyzéket a
Bér- és Munkaligyi Iroda kdzremiikodésével. Jeldlt jelen szabalyzat 4.§ (1) bekezdése szerint hatarozatlan
id6re kinevezett telies munkaidében foglalkoztatott munkavallalo lehet. A jel6lési névjegyzék tartalmazza a
munkavallaldk nevét, a szervezeti egységet, a munkakért. A névjegyzéket a VB az Egyetem intranetes
oldalan teszi kozzé, melyrdl tajékoztatja az Egyetem munkavallaléit.

(2) A vélasztokozosség valamennyi —a 4. § (1) bekezdésében meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld
— tagja aktiv és passziv valasztojoggal rendelkezik, azaz jel6lésre jogosultak és jeldlheték. Nem jel6lhetd
azon munkavallald, aki a Szenatusnak az SZMR 41.§ (2) a.) bekezdése szerint hivatalbél tagja.

(3) A valasztasi néviegyzéket a valasztast megelézéen legfeliebb 5 munkanappal véglegesiti a VB, melynek
kozzétételérdl, és a HVB-k, valamint érintett szervezeti egységek vezetbi részére torténé megkuildésrél
legkésébb 5 munkanapon belll gondoskodik.



7.§

(1) A jelolési szakaszban a jeldlésre a végleges jeldlési névjegyzék kozzétételétdl, illetve a HVB tagjainak
rektor altal tortént megbizésat kdéveté 7 munkanapon belil, a 6. § (6) szerinti helyszineken,
valasztokdzOsségenként 6sszehivott jeldlégylléseken van lehetdség. A jeldlégylilés hatarozatképességét a
valasztdi névjegyzéken szerepld személyek megjelenése biztositia. A jelolés a jeldldgydlésen nyilt
szavazassal torténik.

(2) A 6. § (7) bekezdés szerinti esetben jelzett okok fennallasa esetén a rektor dont a rendkivili eljarasban
térténé szenatorvalasztasrol, és ebben az esetben a jeldlés elektronikus fellileten torténik.

(3) A jeldlési szakasz lebonyolitasat a HVB-k végzik, a szavazasi szakaszban az urna lezarasarél a HVB - a
Szavazatszedd Bizottsag kdzremiikddésével - gondoskodik, ennek tényét a jegyz6kdnyvben feltiinteti.

(4) Képviseljelolt az lesz, aki a jeldlés soran a valasztokdzosség megjelent tagjaitdl tamogatd szavazatot
kapott, és a jelolés feltételeinek megfelel, melyet a HVB — a szervezeti egység vezetdjének bevonasaval -
allapit meg, valamint a jelolést nem utasitja vissza. A jel6l6gy(ilésen személyesen jelen levd jeldlt a jeldlés
elfogadasardl a valasztokdzosség elbtt nyilatkozik,. A 7. § (2) bekezdés szerinti elektronikus felileten torténd
jelolés esetén a jeldlés tényét az elektronikus felileten torténd jeldlések rogzitése alapjan allapitia meg a
HVB.

(5) A jelolési szakasz lezarasat kévetben haladéktalanul sor kerlil a szavazasi szakasz megkezdésére. A
jelolégydlésen jeldlést kapott valamennyi jeldlt alfabetikus sorrendben keriil az adott valasztoékdzosség
szavazoOlapjara, melynek haladéktalan el6allitasarol és nyomtatasarol a HVB — a szervezeti egység technikai
és adminisztrativ tamogatasaval — gondoskodik.

2. A jeloltekrdl torténé szavazas

8. § (1) A szavazast a jeldltlista alapjan soron kivil elkészitett szavazolap igénybe vételével kell lebonyolitani,

melyrl a HVB gondoskodik. Amennyiben - a 6. § (7) bekezdés szerinti esetben - a szavazas elektronikus
fellileten torténik, a szavazasra 2 nap all rendelkezésre, amelybél egy napnak munkanapra kell esnie.

(2) A szavazatok leadasara a valaszt6i névjegyzék alapjan keriilhet sor.

(3) A HVB-k altal lebonyolitott szavazds a HVB aéltal a 6.§. (3) bekezdésében meghatarozott
bélyegz6lenyomattal hitelesitett 3. szamu melléklet szerinti szavazolapon titkosan térténik a szavazasi célra
kijelolt helyszineken a jeldlégylilést kovetéen haladéktalanul. Ez idé alatt a Szavazatszedd Bizottsagbdl
legalébb két fének mindig a szavazasra kijeldlt helyen kell tartézkodnia.

(4) A szavazas megkezdése elétt a HVB a Szavazatszedd Bizottsag és az elsé szavazd jelenlétében
meggy6zédik az urna lres mivoltardl és azt lezéarja, lepecsételi.

(5) A szavazolap tartalmazza a valasztdkdz0sség megnevezését, a jeldltek listajat alfabetikus sorrendben, a
jelolt szervezeti egységét, valamint az adott valasztokdzdsségben valaszthatd képviseldk szamat. Minden
valaszto csak a sajat valasztokdzossége szavazolapjanak kitdltésére jogosult. Elektronikus feliileten torténd
valasztas esetén a fentiekben meghatarozottakat értelemszeriien kell alkalmazni.

(6) A szavazdlap atvételét a szavazo a valasztoi névjegyzékben aldirdséval igazolja. A szavazd a kitoltott
szavazdlapot a lezart urnaba helyezi.

(7) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld személyekre a jellt(ek) neve elétti négyzetben
elhelyezett X vagy + jellel lehet.

Ervénytelen a szavazat, ha a szavazolapon
a) a valaszthat6 tagok szamanal tobb név keriilt megjeldlésre;
b) az eredetileg azon nem szerepld személy van feltlintetve;
c) egyetlen jeldlt sem kerilt megjeldlésre;
d) a szavaz6 nem a (7) bekezdésben meghatarozott jelélések egyikét hasznalja;
e) ha nincs ellatva a hivatalos bélyegzélenyomattal;
f) fentieken tul— a bélyegz6lenyomat kivételével — érvénytelen a 6. § (7) bekezdés szerinti rendkivili
eljaras keretében torténd szavazas esetén az elektronikus rendszerben leadott szavazélap, ha annak az
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elektronikus rendszer felé vald tovabbitasat a szavazé nem inditja meg.

(8) A szavazasi szakasz lezarasra kerll, amennyiben a szavazasra rendelkezésre all6 idd eltelik, vagy ha
a valasztdi névijegyzékben szerepld valamennyi vélasztasra jogosult személy leadta a szavazatat. A
Szavazatszedd Bizottsagok a szavazast lezarjak és 6sszeszamoljak a szavazatokat. A HVB elndke a
valasztasok eredményét rogzitd hitelesitett 4. szamu mellékletek szerinti valasztési jegyz6konyvet
legkésdbb a szavazasi szakasz lezartat kdveté munkanapon megkiildi a VB elndkének, aki haladéktalanul
gondoskodik annak kdzzétételérd!.

(9) A Szenatus 5/A. § b) szerinti szavazati jogu delegalt tagjai hitelesitett valasztasi jelentését a VB
elndkének kell megkiildeni a szavazasi szakasz lezarasat koveté 2 munkanapon bellil.

9. § (1) A valasztokdzosség els6 valasztasi forduloja eredményes, ha a jel6légyiilésen megjelent szavazasra

10.§
11.§

12.§

jogosultak altal leadott szavazatok legalabb 50 %-at megszerezte valamely jelolt. A szavazas
érvénytelensége esetén haladéktalanul megismételt szavazast kell tartani. Amennyiben - a 6. § (7)
bekezdés szerinti esethen - a szavazas elektronikus fellleten torténik, a megismételt szavazast 3 napon
bellil — amelybdl egy napnak munkanapra kell esnie - kell megtartani.

(2) A masodik valasztasi forduldban azok a jeldltek indulnak, akik az elsé forduléban nem lettek képviseldk,
de a legtébb szavazatot kaptak:

a) az Oktatasi Bizottsag valasztokdzdssége: 2. forduldban maximum 2 jeldlt

b) egyetemi tanarok, féiskolai tanarok, egyetemi docensek, fliskolai docensek, adjunktusok,
tandrsegédek, mesteroktatok, beleértve az e besorolasnak megfelelé tudoményos kutatdkat
valasztdkdzbssége: 2. forduldban karonként maximum 4 jelolt

c) az EKIK valasztokdzdssége: 2. forduldban maximum 2jeldlt;

d) tAmogatomunkakérben foglalkoztatott valasztdkdzossége: 2. forduldban maximum 2 jeldlt.

(3) Képviselék a masodik szavazas utan a szavazatok sorrendjében azok lesznek, akik a legtobb
szavazatot kaptak (eredményes masodik valasztasi forduld).

(4) A képviseld esetében az azonos szavazati arany esetében a szervezeti egység vezetdje dont.

(5) A VB a szavazasi szakasz lezarasat kovetd 3 munkanapon belill elkésziti az egyetemi szintii valasztasi
jelentést. A VB elndke a hitelesitett valasztasi jelentést megkuldi a rektornak, a Szenatus titkaranak,
valamint egyidejlileg gondoskodik annak intraneten térténd kdzzétételérdl.

A vélasztasi eljarasnak megfeleld eljarasi rendben a képvisel6k visszahivhatok.

(1) Ajelolésre, illetve a valasztasra vonatkozd eljarasi szabalyok megszegése esetén a valasztast kdveté 2
munkanapon belil a rektornal kifogas emelhet6, aki a kifogas targyaban 24 oran belll dont.

(2) Az ujonnan megvalasztott képviseld az Egyetem rektora altal alairt megbizdlevelet kap a Szenatus
alakulo dlésén. Az idokozi valasztason megvalasztott szenatusi tag részére a megbizolevél a mandatum
kezdetét kovet6 elsd szenatusi tlésén kertl atadasra.

(3) A valasztasi eljarast a Rektori Hivatal dokumentélja és ellatja az irattarazasi feladatokat.
A Szenatus megalakulasa

(1) Az vjonnan megvalasztott Szenatust a rektor a valasztasi eredmények kdzzétételét kovetben hivja
dssze. Az alakul6 Glést a rektor nyitja meg és vezeti a levezet6 elndk megvalasztasaig.

(2) Az alakul6 Ulés megvélasztja a levezetd elndkot. A levezetd elndk személyére a rektor tesz javaslatot.

(3) A Szenatus alakulé Ulésének napjan megsziinik a megeléz6 Szenatus, illetve valamennyi tagjanak a
tagi megbizatasa.



13.§

14.§

A szenatorok jogai és kotelességei

(1) A szenator az Egyetem érdekének szem elétt tartasaval koteles:
a) a Szenatus munkajaban személyesen legjobb tudasa szerint részt venni,
b) észrevételeket, javaslatokat tenni, véleményt nyilvanitani, az Egyetem vezetdihez kérdéseket
intézni,
c) avonatkozo jogszabalyokat és az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d)  munkajarol valasztoinak tajékoztatast adni és valasztoi véleményét figyelemmel kisérni.

(2) A szenatusi tagsaggal jar6 jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kotelezettségek
gyakorlasa soran képviseletnek nincs helye.

(3) A szenator akadalyoztatasa esetén koteles az Ulést megel6z6 3 nappal a Szenatus titkaranal
tavolmaradasat irasban bejelenteni. A szenator tartés akadalyoztatasat irasban kételes a Szenatus
titkaranal bejelenteni.

(4) A Szenatus tagjai képviseldi tevékenységlikre nézve nem utasithatok. Az Egyetem vezetése és méas
érintett szervezeti egység vezetbje koteles a szenatort munkajaban segiteni, részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve biztositani a jogot az Egyetem dokumentumaiba valé betekintésre.

A szenatorok megbizatasanak idétartama, megbizatasanak megsziinése

(1) Az altalanos valasztas soran a Szenatus munkavallalo tagjait négy évre valasztjak. A hallgatok
legfeliebb harom évre valaszthatok, azzal, hogy a hallgatdi és a doktoranduszi dnkormanyzat képviselinek
megbizatasa legfeliebb harom év lehet és megbizatasuk ideje alatt aktiv hallgatéi jogviszonnyal
rendelkeznek.

(2) A Szendtus munkavéllalo tagjainak tagsaga tovabbi két alkalommal, Ujravalasztassal
meghosszabbithatd.
(3) Megsziinik a Szenatus tagjanak mandatuma annak lejarta el6tt:
a) lemondassal,

b) aszenator halalaval,

) valaszthatdsag feltételeinek megsziinésével,

) visszahivassal,

) haaszenator barmilyen okbol a szenatusi tagsagbél eredd feladatait tobb mint fél éven keresztil
nem tudja ellatni,

f)  aki egy éven keresztlil a Szenatus (léseinek tdbb mint felén nem vett részt és mulasztasat nem
tudta megfelelé médon igazolni,

g) kikeril abbol a valasztokdzosségbdl, aminek a képviselbjévé valasztottak,
h)  a hallgatéi jogviszony megsz(inésével, illetve sziinetelésével.

D O O

(4) A szenator lemondé nyilatkozatat a Szenatus elndkének irasban kell benyuijtania, aki azt koteles
elfogadni. A szenator lemondasat nem kételes indokolni.

(5) A szenatorok visszahivasat a (3) bekezdés d) és e) pontjaban meghatarozott esetben a rektor vagy a
szenatort megvalaszté valasztokézdsség tagsaganak otven szazaléka kezdeményezheti indokolassal
ellatott irasbeli eléterjesztés alapjan a rektorndl, aki a Szenatus elé terjeszti a kezdeményezést. A
hatarozathozatal soran az érintett tag nem szavazhat és 6t a hatarozatképesség és az érvényesség
szamitasanal figyelmen kivil kell hagyni.

(6) Amennyiben a szenator valaszthatdésaganak feltételei megszlinnek, e tényrél haladéktalanul, irasban
koteles tajékoztatni a Szenatus titkarat.



15.§

16.§

17.§

18.§

(7) A megbizatas megszlinését a Szenatus elndke, illetve az elndk megbizasabdl a levezetd elndke koteles
a soron kévetkezd (ilésen bejelenteni.

(8) A szenatusi tag megbizatasanak megsziinése esetén az adott valasztokdzosség idékozi valasztas soran
valaszt Uj képvisel6t.

A Szenatus feladat- és hataskore

(1) A Szenatus feladat- és hataskorét az SZMR 41. § (7) bekezdése hatarozza meg.

Il. RESZ
A SZENATUS MUKODESE
A Szenatus llései

(1) A Szenatus hataskorét — kivéve a 24. § (3) bekezdésében meghatarozott esetet — (lésein
gyakorolhatja. A Szenatus rendes Ulést, rendkiviili és soron kiviili Glést tarthat.

(2) A Szenatus rendes Ulését a napirendi pontok megjeldlésével a rektor hivja 6ssze a tanév soran
szlkség szerint, de félévenként legalabb harom alkalommal.

(3) Az ulés pontos idépontjat, helyszinét, az elbterjesztések targyat, formajat, valamint az el6terjeszté
nevét, beosztasat tartalmazd meghivéjat, az elbterjesztéseket, azok mellékleteit a Szenatus tagjai és
allandd meghivottai részére legalabb harom munkanappal az ulés elétt elektronikus uton megismerhetévé
kell tenni.

(4) A Szenatus Ulésének id6pontjat és az el6zetes napirendet az intraneten nyilvanossagra kell hozni.

(5) A Szenatus iilésérdl az lilés iddpontja, a napirend megkiildésével elézetesen a Rudolf Kalman Obudai
Egyetemért Alapitvany kuratériumanak tagjait tajékoztatni kell.

(6)Rendkiviili esetben a Szenatus révid Uton, irasban is 6sszehivhaté (rendkivili tlés). A Szenatus
rendkivili Glését dssze kell hivni a rektor, vagy a Szenatus tagjai egyharmadanak inditvanyara, ha azt
rendkivdli, sirgds Ugy indokolja. Az inditvanyban meg kell jeloIni az tlés napirendjét, a javasolt idépontjat
és a rendkivli 6sszehivés indokat.

(1) A Szenatus Ulései - a zart (ilés kivételével — az Egyetem polgarai szamara nyilvanosak. Személyiségi
jogot érintd kérdések targyalasakor jogszabaly ilyen iranyu rendelkezése esetén vagy az érintett kérelmére
zart Ulést kell tartani. A rektor dontése esetén, vagy a Szenatus jelenlevé tagjai tdbb mint dtven
szazalékanak kérésére zart lilést, titkos szavazast kell tartani.

(2) A zart ilésen csak a Szenatusnak az SZMR 41. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozott tagjai és az
lilés lebonyolitasaban résztvevé szakértbk vehetnek részt.

(3) Azllést kovetben a rektor szlikség szerint gondoskodik a nyilvanossag tajékoztatasardl. A zart ilésen
elhangzottakrol kizardlag a rektor, vagy az altala megbizott személy jogosult harmadik személy szamara
tajékoztatast adni.

A Szenatus tisztségviseli
A Szenatus elnoke

(1) A Szenatus elndke a rektor, aki biztositja a Szenatus jogainak gyakorlasat. A Szenatus elndke
a) 0Osszehivja a Szenatust, és biztositja a testiilet zavartalan miikddését,



b)
0)

javaslatot tesz az (ilés napirendjére,
hivatalos és Uinnepélyes alkalmakkor képviseli a Szenatust.

A Szenatus levezet6 elndke

19.§ (1) A Szenatus tagjai sorabdl levezetd elnokot valaszt, aki a testilet Gléseit vezeti. A levezeté elndk
személyére a rektor tesz javaslatot. Levezetd elndk valasztasa esetén az errél sz616 szenatusi hatarozatban
rendelkezni kell arrl, hogy a megbizatas az adott Ulésre, vagy hatarozott idére szdl.

(2) A Szenatus levezet6 elndke feladatai kdrében:

megnyitja és targyilagosan vezeti, majd berekeszti a Szenatus uléseit, igyel a mikddési rend
megtartasara, szilkség esetén sziinetet rendel el,

megallapitja annak hatarozatképességet,

javaslatot tesz a targyalds modjara, szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok
megtargyalasanak sorrendjét,

titkos szavazas esetén szavazatszamlalé bizottsag felallitdsara tesz javaslatot,
elrendeli a szavazast, kihirdeti a szavazas eredményét,

engedélyezi a felszolalasokat, sziikség esetén megvonja a szdt,

felkér egy szenatort a jegyzékonyv hitelesitésére.

A Szenatus titkara

20.§ (1) A Szenatus mikddésével kapcsolatos Ugyviteli és igazgatasi feladatok ellatasarol a titkar gondoskodik.
A Szenétus titkara a tanacskozasi joggal rendelkezd rektori kabinetvezetd

(2) A Szenatus titkara:

a)

)

gondoskodik a Szenatus tagjainak, allandé meghivottjainak, hatarozatainak nyilvantartasarol, a
lemondé nyilatkozatok, a hallgatéi képviselBk esetében az aktiv hallgatéi jogviszony igazolasok
archivalasarol,

gondoskodik a Szenatus intranetes feliiletéhez a szenatorok jogosultsagainak karbantartasardl
(7. szamu melléklet),

kézrem(ikodik a Szenatus iléseinek elékészitésében,

gondoskodik az Ulések lebonyolitdsénak technikai feltételeirl: hangfelvétel készitésérdl, a
jelenléti iv alairatasarol, titkos szavazas esetén a hitelesitett szavazolapok elkészitésérél,

gondoskodik arrol, hogy a tervezett napirenden szerepld el6terjesztések a szenatorok és a
meghivottak az (ilés elétt legalabb 2 munkanappal megismerhessék,

gondoskodik az eseti meghivottaknak az (lés el6tt legaldbb 2 munkanappal torténé
meghivasarol,

gondoskodik a 24. § (3) bekezdésben jeldlt elektronikus szavazas lebonyolitasardl,

segiti a levezet6 elnokot az Ulés vezetésében, akadalyoztatésa esetén helyettesit,
folyamatosan vizsgalja az (ilés hatarozatképességét,

Ugyel az eléterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara,

gondoskodik a Szenatus hatarozatai, hatarozattara, igény szerint a hatarozattari kivonat,
valamint a jegyz6konyv elkészitésérdl, valamint arrél, hogy azok az Egyetem intranetes felliletén
10 napon belll kézzétételre kerllienek, illetve elektronikus Gton megkildésre keriljenek a
végrehajtasért felelés személy(ek)nek,

egy szenatorral egyitt hitelesiti a szenatusi Ulés jegyz6konyvét és hatarozattarat; zart ilés
jegyzOkonyvét a Szenatus elndke és a rendes Ulés jegyzékonyvét hitelesitd szenator hitelesiti.

(3) A Szenatus Ulésének teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, eléterjesztések a mellékletekkel
egyltt, mddositd inditvanyok — azok mellékletei, a véleményezé testiilet allasfoglalasai, adott napirendi

10



21.§

22.§

pontok esetében szavazdlapok, szavazatdsszesitd lap, jegyzOkdnyv) a Rektori Kabinet dokumentalja és
elldtja az irattarazasi feladatokat. Az Egyetem polgérai a — zart (ilés anyagainak kivételével- az iratokba
betekinthetnek.

Az llések elokészitése

(1) Az egyes lilések napirendjét a rektor hatarozza meg.

(2) A Szenatus napirendjére javaslatot tehet:
a) aSzenatus tagja,

b) a Szenatus allando meghivottja,

c) az Egyetemi Tanacs tagja,

d) az Uzemi Tanacs elndke,

e) areprezentativ szakszervezet elndke,

f)  az SZMR-ben meghatarozott bizottsagok elndkei,
g) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat elndke.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott személyek altal irasban, indokolassal el6terjesztett javaslatot 30
napon belil, de legkés6bb annak beérkezését kovetd masodik szenatusi tlésen napirendre kell tlizni.

(4) A Szenatus - a (3) bekezdésben meghatarozottakon tul a (2) bekezdésében meghatarozott személy,
testliletek el6terjesztése alapjan — barmely hataskorébe tartozéd kérdést megvitathat, barmely kérdésben
kialakithatja 4llasfoglalasat, barmely kérdésben javaslattal élhet. Allasfoglalésait, javaslatait megkildheti a
ddntéshozatalra, intézkedésre jogosultnak, aki kételes arra 30 napon belll, testllet esetén legkésébb a
harmincadik napot kéveté els6 tlésén érdemben valaszt adni.

(1) A napirend elékészitéséért, a szenatusi hatarozat meghozatalat megel6zé, hataskorrel rendelkezé
testliletek dontéseinek, allasfoglalasainak rendelkezésre allasaért, a napirend eléterjesztéje a felelés. Az
eléterjesztésnek a 8. sz. melléklet (eléterjesztés sablon) szerint tartalmaznia kell

a) az elbterjesztés elézményeit, szakmai indokait, fébb célkitlizéseit,

b) ajogi véleményezés indokoltsagat,

c) az Egyetem Szervezeti és mikddési rendje szerint hataskorrel rendelkezd testiiletek, bizottsagok
véleményeit, hatarozatai,

d) szabalyozé dokumentum esetében a dokumentumot gondoz6 beosztasat,

e) szenatusi hatarozati javaslatot, mely szabalyoz6 dokumentum esetében tartalmazza a hatalybalépés,
hatalyok kivil helyezés datumat,

f) képzés inditasa, létesitési esetében az dnkoltségszamitast,

g) a Szenatus jogkorét: dont/ véleményez / rangsorol / javasol / tudomasul vesz,
h) aszavazas madjat: nyilt / titkos / elektronikus dontéshozatal,

i) adontéshozatal tipusat: egyszerii tdbbség / mindsitett tobbség,

j) azelbterjesztés kommunikacidjara vonatkozd javaslatot.

(2) Ahataskorrel rendelkezé testliletek altal targyalt, illetve indokolt jogi véleményezés esetében a jogilag
véleményezett elbterjesztést legkésébb az tlést megel6zd 4. munkanapig kell elektronikus uton a Szenatus
titkaranak megkdldeni. A Szenatus napirendjén a hatarozati javaslatot is tartalmazo irasbeli eléterjesztés
szerepelhet, a rektor azonban ez aldl kivételt tehet. A rektor — indokolt esetben — az eléterjesztd kérelmére
a 4 munkanapos hataridét lerdviditheti.

(3) Rendkiviili igyben a napirend elfogadasa el6tt barmelyik szenator kérhet felszolalasra engedélyt. Az
engedélyt alapos ok nélkil nem lehet megtagadni. Ha a levezetd elndk az engedélyt megtagadja, a
képvisel6 kérésére e targyban a Szenatus vita nélkil hataroz. A targyalt napirendet érint6 lgyrendi
kérdésben a képviselék barmikor szét kérhetnek. Az lgyrendi javaslatok felett a Szenatus vita nélkl
hatéroz.

(4) A téargyalasra kerlil6 anyagokat elézetesen az Egyetemi Tanacs, tovabbé a hataskérrel rendelkezd
bizottsag(ok) véleményezik. A testilletek véleményei, hatarozatai az eléterjesztésben régzitésre kerlinek,
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23.§

24.§

azokat az iilésen az el6terjeszté szdban dsszefoglalja. A napirend eléterjesztéje gondoskodik arrél, hogy az
érdekvédelmi  szervezetek (szakszervezet, Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat, Doktorandusz
Onkormanyzat), illetve az Uzemi Tanécs, a jogszabalyokban és az Egyetem szabalyzataiban rogzitett
jogaikat gyakorolni tudjak.

(5) Amennyiben a szervezeti egységek alkalmazottai valamely kérdésben elézetesen véleményt
nyilvanitottak, a véleményezés eredményét a Szenatus ilésén a szavazas elétt az elbterjesztd ismerteti.

A hatarozatképesség megallapitasa, hatarozathozatal

(1) A Szenatus mikdddképessége fennall, amig hatarozatképes. Az (ilés megnyitasa utan a levezetd elndk
bejelenti azok személyét, akik az ilésrél tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat elézetesen.
Ezt kvetden a jelenléti iv alapjan ellendrzi és megallapitja a Szenatus hatarozatképességét.

(2) Az lés hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen van.

(3) Ha a Szenatus nem hatarozatképes, a levezetd elndk megkisérli annak helyreallitasat. Amennyiben
ez nem lehetséges, a levezetd elndk a napirendi pont targyalasat és a hatarozathozatalt elhalasztja.
Amennyiben a tovabbi napirendi pontok targyaladsahoz is hatarozatképesség szlkséges, a levezetd elndk a
Szenatus (lését berekeszti, és a rektor a Szenatus tlését 15 napon belilli idépontra ismételten dsszehivja.

(1) A Szenatus minden szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni - a (3) bekezdésben
meghatarozott eset kivételével — csak személyesen lehet. Szavazategyenléség esetén a rektor szavazata
dont.

(2) A Szenatus indokolt esetben, az elndk kezdeményezésére az Egyetem elektronikus levelezd
rendszerén keresztill elézetesen véleményt nyilvanithat, amelynek soran a Szenatus titkara e-mail-ben
ismerteti a tagokkal az allasfoglalas targyat, mellékeli a kapcsolodd dokumentumot. Az elézetes
allasfoglalas targykorét a Szenatus kdvetkez6 lésén napirendre kell tlizni, és a — témakor jellegétdl fliggben
— titkos, vagy nyilt szavazasra bocsatani.

(3) Rendkiviil slirgés esetben a rektor kezdeményezésére a Szenatus ulésen kivil elektronikus uton,
autentikacioval védett elektronikus rendszeren keresztll szavazhat és hozhat dontést, ha

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevik személye, a hatarozatképesség hitelt
érdemiéen megallapithato,

b) legalabb 3 munkanappal a szavazas kezdd idépontjat megel6z6en a napirendet és a dontést
megalapozé irasos dokumentaciot el kell juttatni a tagok szaméra azzal, hogy a szavazésra
legalabb egy munkanapot kell biztositani,

c) az gy egyszerli megitélési, illetve az el6készitést szolgald irasos dokumentacié alapjan a
Szenatus tagja részérdl olyan kérdés nem mertilt fel, amit a dokumentacié egy alkalommal
torténd kiegészitésével, mddositasaval nem lehet kezelni; az irasos dokumentacié kiegészitése,
mddositdsa esetén az b) pontban meghatarozott hatéridét a kiegészitett, modositott irasos
dokumentécio tagokhoz t6rténd eljuttatasatol kell szamitani,

d) a Szenatus tagja- legkésébb a szavazas kezdd idGpontjat megel6zéen — nem javasolja a
Szenatus Ulésének 0sszehivasat, valamint

e) a Szenatus tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban
részt vett tagok tobb mint fele egyhangl dontést hozott, amelyet a rektor a 28. §-ban
meghatarozottak szerint dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

(4) A Szenatus dontéseit — ha torvény vagy a szervezeti és mikddési szabalyzat magasabb szavazati
aranyt nem ir elé — jelen 1év6 tagjai tobbségének egyhangu szavazataval hozza. Szavazni ,igen’-nel, vagy
,nem’-mel vagy ,tartézkodom™mal lehet. A dontés meghozatalahoz az igen szavazatok (egyszer(i vagy
mindsitett) tobbségének megléte szilkséges. Az érvénytelen szavazatokat a hatdrozat eredménye
szempontjabol figyelmen kivil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa
esetén a leadott szavazatok szdma nem éri el a szlkséges - e bekezdésben eldirt — hatarozatképességet,
Ugy a szavazast meg kell ismételni. Az SZMR 41. § (7) bekezdése altal meghatarozott dontéshez a
Szenétus tagjai kétharmadanak igenld szavazataval meghozott hatérozata sziikséges.
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25.§

(5) A szavazas személyi kérdésekben, illetve ha a rektor, vagy a Szenatus jelenlévd tagjainak tdbb mint
Otven szazaléka kéri, titkos, egyébként nyilt. A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos szavazas
elektronikus uton, autentikacioval védett elektronikus rendszeren keresztll torténik. Amennyiben a technikai
feltételek barmely okbdl nem adottak, a szavazas papiralapon, szavazolappal torténik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség mertl fel, a levezetd elndk koteles a szavazast megismételtetni. Nyilt szavazas
soran fellépd szavazategyenléség esetén a rektor szavazata doént. Ha titkos szavazds esetén
szavazategyenl@ség all fenn, a szavazast mindaddig meg kell ismételni, amig a tébbségi déntés alapjan a
szavazategyenl6ség meg nem sz(inik.

(6) Nyilt szavazas esetén a képviseldk inditvanyozhatjak a név szerinti szavazast. Errél a Szenatus vita
nélkil hataroz. Név szerinti szavazas esetén a titkar ABC sorrendben felolvassa a tagok névsorat. A tagok
»igen”, vagy ,nem”, vagy ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar a szavazast a névsoron feltiinteti,
a szavazatokat 0sszesiti, s a szavazas eredményét — névsorral egyttt — atadja a levezetd elnoknek, aki az
eredményt kihirdeti. A névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(1)Személyi kérdésekben és jogszabaly vagy szabalyzat altal eléirt egyéb esetekben titkos szavazast kell
tartani. A titkos, nem elektronikus Uton torténd szavazas lebonyolitasaban szavazatszamlalé bizottsag
mikddik kozre, amelyet a Szenatus a tagjai sorabol - a levezeté elndk javaslata alapjan - esetenként valaszt.

(2) Titkos, nem elektronikus Uton torténd szavazas esetén a szavazatszamlalé bizottsag az eldre elkészitett
szavazoOlapot a szavazasra atadaskor latja el a Rektori Kabinet bélyegzbjével, amelyet a kitoltés utan a
szavazatszedb bizottsag altal hitelesitett, lezart urnaba kell elhelyezni. Egy iven tébb, egymastol fliggetlen
kérdésben is lehet szavazni. Ebben az esetben a szavazdiven belll az elkilonilt szavazasi kérdéseket jol
lathatdan kilon kell valasztani. Szavazni a jeldlt neve, vagy a hatarozati javaslat mellett négyzetben
elhelyezett, tollal irt, két egymast keresztez0 vonallal lehet. Az elrontott szavazolapot vagy szavazoivet a
szavazatszamlalé bizottsag egy alkalommal, a rontott szavazélap bevonasa mellett és az észlelést kdvetden
azonnal kicseréli.

(3) Ervénytelen az a szavazolap, vagy szavazoiv, amely nincs ellatva hivatalos bélyegzélenyomattal, vagy
a formatuma eltér a hivatalosan kiadott szavazélap formatumatol:

(4) Ervénytelen az a szavazat, amelyet
a) érvénytelen szavazdlapon adtak le,
b) leadasa nem az (1) bekezdésben meghatarozott médon tortént,
C) az Uresen hagyott szavazolap vagy szavazoiv,
d) ha a szavazd egyidejlileg a jellt neve, vagy a hatarozati javaslat esetén tébb hatarozati javaslat
mellé helyez el jeldlést a szavazdlapon vagy szavazoiven.

(5) Személyi kérdésekben az a jelolt tekintendd megvalasztottnak, aki megkapta az érvényes szavazatok
tobb mint felét, feltéve, hogy a leadott szavazatok tobb mint fele érvényes volt. Amennyiben jogszabaly a
palyazok rangsorolasat irja eld, a rangsor felallitasara a palyazéra leadott ,igen” szavazatok dsszesitésével
kerlil sor, azaz az a palyazé foglalja el a rangsorban az elsé helyet, aki a legtdbb ,igen” szavazatot kapta.

(6) A rektori megbizasra benyujtott valamennyi, a palyazati feltételeknek megfelelt palyazatot a Szenatus
elbiralja, és valamennyi tagja tdbbségének szavazataval (abszolit tobbség) titkos szavazas Utjan
megvalasztja a rektorjeldltet.

(7) A Szenatus tagjai a szavazolapon feltlintetett jeloltek kdzil a (2) bekezdésben meghatarozott médon
szavazhatnak. Minden szavazasra jogosult csak egy jeldltre szavazhat.

(8) Az els6 szavazasi forduloban valamennyi, a palyazati feltételeknek megfelelt palyazé indul. A szavazasi
fordulé érvényes a (10) bekezdésben meghatarozott esetben, és eredményes, ha valamelyik jel6lt abszolut
tébbséget szerez.

(9) Amennyiben az elsé szavazasi forduld eredménytelen, a masodik valasztasi forduléban az elsé
valasztasi forduldban legtdbb szavazatot kapott két palyazo indul.

(10) Az adott szavazasi forduloban a szavazas érvényes, ha a szavazati jogu tagok legalabb kétharmada
érvényesen szavazott. Ervénytelen szavazas esetén a szavazast — kdzvetlenil az érvénytelen szavazast
kévetden — egy alkalommal meg kell ismételni, melyet a Szenatus levezetd elndke rendel el.

(11) Amennyiben az adott szavazasi forduléban a szavazas érvényes, de eredménytelen, a szavazast egy
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26.§

27.§

alkalommal meg kell ismételni, melyet 30 perc elteltével kell lebonyolitani. A szavazas megismétlését a
Szenatus levezetd elndke rendeli el.

(12) Amennyiben az adott szavazasi forduléban a szavazas érvényes és szavazategyenléség all fenn, a
szavazast egy alkalommal meg kell ismételni, melyet 30 perc elteltével kell lebonyolitani. A szavazas
megismétlését, melyben az azonos szavazatot kapott palyazok indulnak, a Szenatus levezeté elndke
rendeli el.

Az eléterjesztések targyalasa

(1) A levezet6 elndk a hatarozatképesség megallapitasat kdvetden ismerteti és szavazasra bocsétja a
napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét, melyrél a Szenatus nyilt szavazas utjan egyszer(
tébbséggel dont.

(2) A személyi kérdésrdl szbld elbterjesztés esetében a titkos szavazas lebonyolitasahoz 3 taghdl allé
szavazatszamlalo bizottsagot (elndk, két tag) kell felallitani, melyrdl a Szenatus nyilt szavazéssal, egyszeri
tébbséggel dont.

(3) A levezetd elndk a Szenatus (lés kezdetén nyilvanosan felkér egy szenatort a jegyzékonyv
hitelesitésére.

(4) A Szenatus a napirendi javaslatokat egy olvasatban targyalja. A vita lezarasaig az el6terjeszté a
javaslatot indokolassal visszavonhatja, vagy atdolgozasra visszakérheti.

(5) Az el6terjesztésekkel kapcsolatos modositd inditvanyok elsédlegesen az ilést megelézéen irasban
vagy az ilésen, a vita soran szoban terjeszthetdk el6. A mddositd javaslatot a beterjesztd a vita bezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

(6) A napirendi ponthoz a szenatorok és az allandé meghivottak szélhatnak hozza. A hozzaszdlasokban
elmondhatjak észrevételeiket, véleményuket, beterjeszthetik modositd inditvanyaikat. A hozzaszélasok
sorrendjét, a hozzaszolasi igény jelzésének sorrendjét kdvetve a levezetd elndk hatarozza meg. Szavazas
elétt az eléterjesztd nyilatkozik, egyetért-e a médositd javaslattal.

(7) A Szenatus el6szor a beterjesztett javaslatnak a mddosito javaslatok altal érintett rendelkezései felett
kilon-kiilon szavaz, ezutan szavaz a javaslat egészérdl.

(8) Amennyiben a javaslat egésze vagy a mddosito javaslatok egymasnak ellentmondo rendelkezéseket
vagy téves utalasokat tartalmaznak, a Szenatus a javaslat egészérdl valo szavazast hatarozattal
elhalaszthatja. Ez esetben a levezetd elndk egyuttal felkéri az elbterjesztét, illetve a hataskoérrel rendelkezd
bizottsagot, hogy az ellentmondés kikuszobolésére szlkség szerint terjesszen be maodositd inditvanyt,
amelyrél a Szenatus dont, majd a javaslat egészérél szavaz.

A Szenatus lilésének idokerete, nyilvanossaga

(1) A Szenatus Ulésének id6tartama legfeljebb harom éra, amely alatt legalabb 90 perc elteltét kévetben
legalabb egy szilinetet kell tartani. Rendkivil indokolt esetben a Szenatus harom ¢érat meghaladéan is
ulésezhet, amelyrél a Szenatus vita nélkil egyszer( tdbbséggel hataroz.

(2) Alevezet6 elndk, vagy barmely képviselé javasolhatja a vita bezarasat. A Szenatus e kérdésben vita
nélkll egyszerii tdbbséggel hataroz. Részletes targyalas esetén ez az inditvany csak a targyalas alatt alld
résszel kapcsolatos vitara vonatkozhat.

(3) A Szenatus Ulései — a zart Ulések kivételével — az Egyetem alkalmazottai és hallgatéi szamara
nyilvanosak. A megjelent érdekl6ddk a kijeldlt helyeken foglalhatnak helyet és tetszést, vagy nemtetszést
nem nyilvanithatnak. A rend és a csend megzavarasa esetén a levezetd elndk az érdekl6d6k egészét, illetve
egy részét az lésrdl kiutasithatja.

(4) A levezetd elndk rendreutasithatja azt, aki a Szenatushoz méltatian magatartast tanusit. A mar
korabban rendreutasitott felszolalétdl a levezetd elndk a szot megvonhatja.
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A jegyzékdnyv

28.§ (1) A Szenatus iiléseirdl hangfelvétel késziil. A hangfelvétel alapjan a jegyzékonyvet az lilést kovetd 10
munkanapon beliil kell elkésziteni. A hangfelvétel meg6rzésérél a jegyz6konyv hitelesitéseig kell
gondoskodnia a Szenétus titkaranak.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza az (ilés iddpontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévék nevét, az tilés
menetének a leirasat, napirendi pontonként a napirendek targyat, a felszolalasok, hozzéaszolasok, kérdések
és valaszok rovid tartalmi dsszefoglalasat, a nyilt és titkos szavazésok eredményét, valamint a
hatarozathozatal modjat, az elfogadott hatérozatok szo szerinti szovegét. Béarmely szenator kérheti
kiilsnvéleményenek, illetve sajat vagy mas felszolalasanak szo szerinti jegyz6konyvbe foglalasat. A
jegyzokonyvet a Szenatus titkara, tovabba a levezetd elndk altal a Szenatus kezdeten nyilvanosan felkert
szenator hitelesiti.

(3) Az lilés hatarozatainak szamozésa: SZ- tanév, az lilés honap romai szammal, nap, a hatarozatszam a
tanévenkeént (jra kezdddd sorszammal (SZ-évszam/évszam. tanévi (honap. nap.) sorszam. szam
hatarozat.

(4) A Szenatus hatarozatairdl hatérozattarat kell késziteni. A Szenatus hatérozattarét a honlapon
nyilvanossagra kell hozni.

(5) A Szenatus lilésének eldterjesztései, jegyzOkbnyvei és hatarozatai - a zart llésen targyalt
eléterjesztések, késziilt jegyzokdnyvek, hozott hatarozatok kivételével, valamint szemelyi kérdesekben,
palyazati targyu eléterjesztések, hatarozatok esetén, dsszhangban az FKR-rel, a palyazo nyilvanossag
kizarasara vonatkozé nyilatkozataban foglaltak figyelembe vételével — az Egyetem polgarai szamara
nyilvanosak.

ZARO RENDELKEZESEK
Hatalyba lépteté rendelkezések

29. §. Jelen szabalyzat 2023. majus 1. napjatol [ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az Obudai Egyetem
Szenatusanak ligyrendje és annak valamennyi modositasa.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szenatusanak tigyrendjét a Szenatus 2023. &prilis 24-i lésén az SZ- 2022/2023. (IV.24.) 152.
szam( hatarozataval fogadta el. Hatalyos 2023. méjus 1. napjatol.

Budapest, 2023. méajus 4.

Zée,,

Prof. Dr. Kovacs Levente

rektor
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1. sz. melléklet Megbizolevél (Valasztasi Bizottsag/Helyi Valasztasi Bizottsag)

[kt. szam:
MEGBIiZOLEVEL

<<Név, beosztas>>

Az Obudai Egyetem Szenatusa (igyrendje 6. § (1) bekezdése szerint a szenatorok valasztasa egyetemi szinti
Vélasztasi Bizottsdg, Helyi Valasztasi Bizottsagok, valamint a bizottsagok munkdjat segitd Szavazatszedd
Bizottsagok miikddtetése utjan valésul meg. A Bizottsagok miikodésiik soran felelések a jeldlés és a valasztas
tisztasagaért, a valasztasi szabalyok betartasaért, a valasztas eredményeinek megallapitasaért.

Megbizom Ont, hogy a évszam. évi altalanos/<<valasztokdzosség megnevezése>> idskozi valasztasi eljarasban
a

Vélasztasi Bizottsag elnoki/tagi /

Helyi Valasztasi Bizottsag elndkiltagi /

feladatait lassa el.

A Szenatus Gsszetételére, valamint a valasztasok részletes szabélyaira vonatkozé rendelkezéseket az Egyetem
Szenatusanak ligyrendje tartalmazza.

Megbizatasa a képviselévalasztas eredményes befejezéséig szdl.

Kelt PH.

rektor neve, alairasa

A megbizast elfogadom.

Kelt

megbizott neve, alairasa

Készillt 1 eredeti példanyban

Kapjak: 1. sz. példany: Megbizott

2. sz. masolati példany: Rektori Hivatal Irattara

3. sz. masolati példany: HVB szervezeti egysége irattara
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2. sz. melléklet Jeloltdsszesitd jegyz6konyv (Helyi Valasztasi Bizottsag)

[kt. szam:

HELYI JELOLTOSSZESITO JEGYZOKONYV AZ ALTALANOS/IDOKOZI SZENATUSI VALASZTASI ELJARAS
JELOLESI SZAKASZANAK EREDMENYEROL

HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG MEGNEVEZESE:

amely késziilt ... (idépont) kozott lebonyolitott altalanos/id6kozi szenatusi valasztas jelolési szakaszarol.
Jelen vannak: HVB tagjainak felsorolasa

A jel6lés helyszine: ........c.ccceeviniieninnn,

I. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A jeldlés jelologylésen nyilt jeloléssel tortént a jeldltekre. A jeldléssel kapcsolatosan a jeldlés soran panasz, kifogas egyéb
észrevétel nem érkezett.

Il AZ EGYES VALASZTOKOZOSSEGEKBEN LEADOTT JELOLESEK OSSZESZAMLALASA, A JELOLES
EREDMENYENEK MEGALLAPITASA

1. Az egyetemi tanar, féiskolai tanar, egyetemi docens, féiskolai docens, adjunktus, tanarsegéd, mesteroktaté
beleértve az e besorolasnak megfelelé tudomanyos kutatok és tanarok alkotta valasztokozosség jeloldiveinek
osszesitése

A valasztokozosség jeldltjeivel kapcsolatos alapadatok

A vélasztokozosség jeloltjei

Sorszam NEV Ervényes jelolések szama
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Hitelesitette:

Helyi Valasztasi Bizottsag

elnok neve, alairasa

tag neve, alairasa

tag neve, alairasa

Szavazatszed§ Bizottsag

elndk neve, alairasa

tag neve, alairasa

tag neve, alairasa

PH.
Készillt 2 eredeti példanyban
Kapjak:
1. sz. példany: Rektori Hivatal
2. sz. példany: HVB szervezeti egysége irattara
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3. sz. melléklet Szavazdlap

SZAVAZOLAP
az Obudai Egyetem
... vi altalanos/id6kozi szenatusi valasztashoz
Valasztok6zosség megnevezése:

Szavazasi szakasz id6pontja:

Valaszthatd képviseldk szama: 116 /2 f6

[] Jelolt! neve; szervezeti egysége
[] Jelolt2 neve, szervezeti egysége
[] Jelolt3 neve, szervezeti egysége

[] Jelolt4 neve, szervezeti egysége

P.H.

Megjegyzés:

Ervényesen szavazni a szavazolapon, a megvalasztani kivant neve elé helyezett négyszégbe irt "X” vagy ,+” jellel lehet.
Ervénytelen a szavazat, ha a szavazolapon

e avalaszthatd képvisel6k szamanal tobb név kerll megjeldlésre;
e az eredetileg nem szereplé személy van feltiintetve;

e egyetlen jeldlt sem keriilt megjeldlésre;

e nem a meghatérozott jeldlések egyikét hasznalja.

A szavazdlap csak a Helyi Valasztsi Bizottsdg altal hasznalt pecséttel ellatva érvényes.
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4. sz. melléklet Helyi Valasztasi Bizottsag (HVB) valasztasi jegyz6kdnyv

[kt. szam:

HELYI VALASZTASI JEGYZOKONYV AZ ALTALANOS/IDOKOZI SZENATUSI VALASZTASI ELJARAS
SZAVAZASI SZAKASZANAK EREDMENYERGL

HELYI VALASZTASI BIzOTTSAG MEGNEVEZESE:

amely késziilt 20................ napjan tartott szenatorvalasztasrél.
Jelen vannak: HVB tagjainak felsoroldsa

A valasztas helyszine: ............ccceeevviinnnen.

I. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A Szavazatszed§ Bizottsag megallapitja, hogy a szavazéurna sértetlen.

A szavazéssal kapcsolatosan a szavazas soran panasz, kifogas egyéb észrevétel nem érkezett.

A Szavazatszedd Bizottsag az urnat felbontja, megkezdddik a valasztokdzosségek szerinti szavazatok 6sszeszamlalasa.

Il. AZ EGYES VALASZTOKOZOSSEGEKBEN LEADOTT SZAVAZATOK OSSZESZAMLALASA, A SZAVAZAS

EREDMENYENEK MEGALLAPITASA

1. Az egyetemi tanar, féiskolai tanar, egyetemi docens, féiskolai docens, adjunktus, tanarsegéd, mesteroktaté
beleértve az e besorolasnak megfelelé tudomanyos kutatok és tanarok alkotta valaszték6zosség képviseldjeldltjeire

leadott szavazatok 0sszesitése

szama (%)

Szavazatot . Els6 valasztasi
Szavazasra jogosultak | Szavazatot leaddk leadok sz’ama/ Ervényes fo’rdulo .
. . Szavazésra szavazatot eredményessége
szama szama - L . .
jogosultak leadok szdma (igen/nem/részben)
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A vélasztokézosség képviseldjeldltjeire leadott szavazatok:

A képvisel6jelolt neve

A
képviselSjeldltre Ervényes
leadott szavazatot leaddk
szavazatok szama szama

Képviseldjelolt
(igen/nem)

Szavazatosszesités
alapjana
képviseldjelolt
rangsorban elfoglalt
helye

Hitelesitette:

PH.

Helyi Valasztési Bizottsag

elnok neve, alairasa

tagok neve, alairasa

Szavazatszedd Bizottsag

elnok neve, alairasa

tagok neve, alairasa

Készillt 2 eredeti példanyban
Kapjak:

1. sz. példany: Rektori Hivatal

2. sz. példany: HVB szervezeti egysége irattara
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5. sz. melléklet Valasztasi jelentés (Valasztasi Bizottsag)

[kt. szam:

VALASZTASI JELENTES A(Z)ALTALANOS/IDOKOZI SZENATUSI VALASZTASI ELJARAS EREDMENYEROL

amely késziilt ... (idéintervallum) k6z6tt lebonyolitott altalanos/id6kozi szenatusi valasztasrol.

I. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A Valasztasi Bizottsag a helyi valasztasi bizottsagok jegyzékonyvei alapjan megallapitja, hogy a szavazassal kapcsolatosan a
szavazas soran panasz, kifogas egyéb észrevétel nem érkezett.

Il. AZ EGYES VALASZTOKOZOSSEGEKBEN A SZAVAZAS EREDMENYEINEK MEGALLAPITASA

A képvisel6i mandatuma idétartama:

1. Az egyetemi tanarok, féiskolai tanarok, egyetemi docensek, féiskolai docensek, adjunktusok, tanarsegédek,
mesteroktatok beleértve az e besorolasnak megfeleld tudomanyos kutatok és tanarok alkotta valasztokozosség

Sorszam

Képviselé neve A képvisel6 szervezeti

egysége

A képviseld
munkakore

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése

Kar megnevezése
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2. Az Oktatasi Bizottsag valasztokozosség

Sorszam

Képvisel6 neve A képviseld A képviseld

szervezeti egysége munkakore

Kar megnevezése

3. Az Egyetemi Kutato és Innovacioés Kozpont valasztokozosség

Sorszam

Képviseld neve

A képvisel6 szervezeti egysége

A képviselé munkakore

4. A tamogaté munkakorben foglalkoztatottak valasztok6zossége

Sorszam

Képviseld neve

A képviseld szervezeti egysége

A képviselé munkakore

lll. A SZENATUS DELEGALT TAGJAI

1. A reprezentativ szakszervezet képviseldje

A képvisel6i mandatuma idétartama:

Sorszam

Képviseld neve

A képviseld szervezeti egysége

A képviselé munkakore

2. Az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat képviseldi

Sorszam

Képviseld neve

Kar

Képzési A képvisel6i
szint/szak man datuma
idotartama

23




2. A Doktorandusz Onkormanyzat képvisel6je

Sorszam Képvisel6 neve Doktori Iskola A képvisel6i mandatuma
idétartama

IV. A JEGYZOKONYV MELLEKLETEI

A vélasztasi jelentés mellékletei:, a HVB-k valasztasi jegyzékonyvei, a Szenatus delegalt tagjairol a delegald szervezet jegyz6konyvei.

Hitelesitette:

Vélasztasi Bizottsag

elnok neve, alairasa

tag neve, alairasa

tag neve, alairasa

PH.

Készilt 4 eredeti példanyban
Kapjak:
1. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal
2. sz. méasolati példany: HVB szervezeti egysége irattara
3. sz. eredeti példany: Reprezentativ szakszervezet irattara
4. sz. eredeti példany: Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat irattara

5. sz. eredeti példany: Doktorandusz Onkormanyzat irattara

24



6. sz. melléklet Megbizolevél

Ikt. szam:
Szenator neve

Szenator beosztasa

Szervezeti egység Valasztokozosség

MEGBiZOLEVEL

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 1. kotete, valamint a Szenatus Uigyrendje szerint lefolytatott
valasztas eredményeképpen

megbizom

Ont az Obudai Egyetem Szenatusa munkajaban telies jogli tagként torténd részvételre a <<év. honap nap>> és <<év. hénap
nap>> koz6tti idészakban.

Szenatori tevékenysége soran koteles az Obudai Egyetem érdekeinek szem elétt tartasaval a Szenatus munkajaban
személyesen legjobb tudasa szerint részt venni, a vonatkozd jogszabalyokat és egyetemi szabalyzatokat betartani, munkajardl
a valasztoinak tajékoztatast adni és a valasztoi véleményt figyelemmel kisérni.

Munkéjahoz sok sikert kivanok!

Kelt

Alairas
Rektor neve
Rektor

A megbizast elfogadom.

Kelt

szenator neve, alairasa

Késziilt 4 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Megbizott
2. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Irattara
3. sz. masolati példany: Szervezeti egység Irattara

4. sz. masolati példany: Gazdasagi Foigazgatésag Bér- és Munkaligyi Iroda
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7. sz. melléklet Intranet jogosultsag igénylé lap

SZENATUS INTRANET MAPPAJAHOZ JOGOSULTSAG IGENYLO

Kérem az alabbi adatok alapjan a jogosultsag beallitasat.

[kt. szam:

Szenator neve:

Email cim:

Valasztokozosség:

Jogosultsag érvényessége

(szenatori mandatum): L.

Jogosultsagot igazol6
dokumentum megnevezése
és iktatészama:

Kelt

Név
a Szenatus titkara

Rektori Hivatal Informatikai Iroda

A jogosultsagok beéllitasa megtortént.

Kelt:
Név
webmester
Szenator intranet jogosultsaganak megvonasa
A visszavonasrol rendelkezé dokumentum iktatészama:
Jogosultsag visszavonasanak datuma:
Kelt
Név

a Szenatus titkara

Rektori Hivatal Informatikai Iroda
A jogosultsdg visszavonasa megtortént.
Kelt

webmester
Készilt 2 példanyban

Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Informatika Iroda

2. sz. méasolati példany: Rektori Hivatal Irattara
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8. sz. melléklet Eléterjesztés

OBUDAI EGYETEM
OBUDA UNIVERSITY

Obudai Egyetem

ELOTERJESZTES
A SZENATUS

EEEE. HONAP NN-I ULESERE/ELEKTRONIKUS DONTESHOZATALRA

... hapirend

Targy: napirendi pont megnevezése

Eldterjesztd: név beosztas
Készitette: név, beosztas

A szabalyoz6 dokumentum gondozdja neve, beosztasa, szervezeti egysége:

1. Az eléterjesztés véleményezése

1.1. Rektori Hivatal (a megfelel6
alahuzandd)

a jogi véleményezés nem indokolt / a jogi véleményezés datuma:;

1.2. A hataskoérrel rendelkezé testiiletek allasfoglalasa

Testiilet megnevezése Tgstuletl ules Hatarozatszam
datuma
Rektori Tanacs -
Egyetemi Tanécs
Hatarozat:
Bizottsag 1" |
Hatarozat:
Bizottsag?2 |
Hatarozat:

2. Melléklet(ek)

1.

3. A Szenatus jogkore (a megfelelé
alahuzandd)

a fenntartd egyetértésével dont / dont / véleményez / rangsorol / javaslatot
tesz/tudomasul vesz

4. Szavazas maddja (a megfelel6
alahuzandd)

nyilt / titkos / elektronikus dontéshozatal

5. Dontéshozatal feltétele (a megfelel6
alahuzandd)

egyszer( tobbség / mindsitett tdbbség sziikséges

7. Szenétusi hatérozati javaslat

Az OBUDAI EGYETEM SZENATUSANAK SZ-...1...1202.. SZAMU HATAROZATA

Az Obudai Egyetem Szenatusa a/az ,....... " targyd napirendi pontot megtargyalta, ...
érvényes ... érvénytelen szavazat mellett ... igen ... nem ... tartzkodas szavazattal
elfogadta/nem fogadta el. Hatalybalépés datuma/Hatalyon kivil helyezés datuma2:

8. Az elbterjesztés kommunikacidja

8.1. Kiils6 kommunikacié

Egyetemi kdzlemény kiadasa: igen / nem

Egyetem altal szervezett sajtdtajékoztato: igen / nem
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F6 lzenet

Az elbterjesztd részérdl nyilatkozé neve
és elérhetdsége:

A kampény célcsoportja

A kampény tervezett idétartama

A kampany eszkdzrendszer

Anyagi raforditas

8.2. Bels6 kommunikacio

Munkatérsi/Hallgatéi tajékoztatas
modja, id6pontja

Egyetemi  honlap/egyetemi intranet
kozzététel idépontja

Hirmondé id6pontja

Egyéb kommunikaciés eszkdz
megnevezése az idépont megadasaval:
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Tisztelt Szenatus!

Az elbterjesztés célja, el6zmények, kapcsolodasok, az elbterjesztés részletes indoklasa.

Kelt

El6terjeszté neve

beosztasa
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