AZ OBUDAI EGYETEM
TUDOMANYOS TANACSANAK
UGYRENDJE

Budapest, 2023.

(2024. oktdber 15. napjatol hatalyos, 2. verzioszamu, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
valtozat)
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PREAMBULUM

A Tudomanyos Tanacs az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rendjének (a
tovabbiakban: SZMR) 43. §-aban foglaltak, valamint a jelen Ugyrend keretei kozott miikddik.

A Szenatus az SZMR. 43. § (6) bekezdésében foglalt felhatalmazésa alapjan Tudoméanyos Tanacs mikodésének
rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg.

1.§

2§

3§

45§

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend hatalya

Jelen (igyrend személyi hatalya a Tudomanyos Tanacs (a tovabbiakban: TT) tagjaira, valamint allandé és
eseti meghivottjaira, targyi hatalya a TT miikddési rendjére terjed ki.

A Tudomanyos Tanacs feladat- és hataskore

A TT az SZMR 43. §-aban rogzitett feladatokat latja el és az ugyanott szabalyozott hataskorokkel
rendelkezik.

Il. FEJEZET
A TUDOMANYOS TANACS MUKODESENEK SZABALYAI

A Tudomanyos Tanacs dsszetétele

(1) ATT szavazati joggal rendelkez6 tagjai az SZMR 43. §-a szerint:
a) atudomanyos rektorhelyettes,
b) a karok kutatasi dékanhelyettesei,
c) az EKIK féigazgatdja,
d) a Doktorandusz Onkormanyzat 4ltal, az dnkormanyzat alapszabalyaban rogzitett szerint delegélt, a
megbizasi ideje alatt aktiv doktori hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd 1 f6 doktorandusz hallgaté.

(2) A TT munkajaban tanacskozasi joggal, allandé meghivottként részt vesz a Tudomanyszervezési Iroda
vezetlje, a Palyazati Iroda vezetbje és a konyvtarigazgatd. A tanacskozasi jogu tagokat inditvanyozasi,
észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfeltevési és javaslattételi jog illeti meg.

(3) ATT elndke (tovabbiakban: EIndk) a tudomanyos rektorhelyettes.
(4) ATT titkara az Elnok altal felkért személy (tovabbiakban: Titkar).

A Tudomanyos Tanacs dsszehivasa, miikodése

(1) ATT iilését (a tovabbiakban: Ulés) az EIndk hivja 6ssze
a) rendes Ulésként menetrend szerint negyedévente, de legalabb évente kétszer

b) rendkivili Glésként sziikség szerint.

! Médositotta az Obudai Egyetem Szenatusanak SZ-2024/2025. (1X.30.) 5. szamu hatérozata.
Hatalyos: 2024.10.15. napjatol



5.§

6.§

7.§

(2) A TT személyes jelenléttel, vagy elektronikus Uton, autentikacioval védett elektronikus rendszeren
keresztil online modon Ulésezik.

(3) Az egyetemi félév vezet6i testilleti menetrendjének szenatusi elfogadasatol szamitott 6t munkanapon belll
a Titkar az EIndk utasitasainak megfeleléen a Tanacs adott félévre tervezett Gléseinek tervezett idépontjairdl
tajékoztatja a tagokat.

(4) A Titkérnak az Ulés pontos iddpontjat, helyszinét, napirendjét tartalmazo meghivot, valamint az
eléterjesztéseket, azok mellékleteit a tagok és meghivottak részére az Ulés el6tt legalabb harom
munkanappal elektronikus levél ttjan megismerhetévé kell tennie.

(6) Rendkivili tlést kell 6sszehivni, ha az EIndk, az Egyetem Rektora annak dsszehivasat elrendeli, vagy a
tagok egyharmada irasban azt kéri.

(6) Az EIndknek lehetésége van arra, hogy a tagok kdzil egy vagy tobb személyt, illetve kiils6 szakértét
felkérjen egy-egy napirendi ponttal kapcsolatban elézetes szakmai allaspont kialakitasara, és annak az
Ulésen val6 eléterjesztésére.

(7) A TT tagjainak egyharmada irashan, a javasolt napirendi pont megjel6lésével kezdeményezheti az
Elndknél a TT rendkivili Ulésének dsszehivasat. Az Elndknek az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15
napon belill, a tagokkal el6zetesen egyeztetett idépontban, intézkednie kell a TT dsszehivasaral.

(1) A TT a hataskorét rendes és rendkiviili Glésein, valamint Ulés tartasa nélkil elektronikus Uton,
autentikacioval védett elektronikus rendszeren keresztil térténd dontéshozatal (a tovabbiakban:
elektronikus dontéshozatal) alkalmazasaval gyakorolja.

(2) ATT ulései az Egyetem polgarai szamara nem nyilvanosak.
A Tudomanyos Tanacs hatarozatképessége

(1) A Tudomanyos Tanacs miikddképes és hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Az Ulés
megnyitasa utan az EIndk bejelenti azok személyét, akik az Ulésrol tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-
e magukat elézetesen. Ezt kdvetben az Ugyrend lll. szamU mellékletet szerint vezetett jelenléti iv alapjan
ellendrzi és megéllapitja a Tudomanyos Tanacs hatarozatképességét.

(2) Ha a Tudomanyos Tanacs Ulése nem hatarozatképes, legfeliebb 15 napon belill az Ulést valtozatlan
napirendi pontokkal 6ssze kell hivni, amely a megjelentek szamatdl fliggetlendl hatarozatképes.

(3) A TT minden szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik. A szavazati jog csak személyesen
gyakorolhatd, a tavollevd tanacstagot képviselé személy az tlésen tanacskozasi joggal vehet részt.

A hatéarozathozatal rendje

(1) A Tudomanyos Tanacs a napirendi pontokban megtargyaltakrol allast foglal, javaslatot tesz.

(2) A Tudomanyos Tanacs allasfoglalasait nyilt szavazéssal hozza, kivéve, ha valamely tag javaslatat
elfogadva, az EIndk szavazattébbséggel titkos szavazast rendel el.

(3) Amennyiben a napirendi pont személytigyi kérdést érint (kilondsen: dijazasok, elismerések, egyetemi
docensi palyazatok véleményezése), Ugy titkos szavazast kell elrendelni.

(4) A Tudomanyos Tanacs dontéseit egyszer(i szétdbbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén az Elndk
szavazata dont.

(5) A nyilt szavazas kézfeltartassal, a titkos szavazas szavazélappal vagy elektronikus dontéshozatallal
torténik. Szavazélappal torténé titkos szavazas esetén a Tudomanyos Tanécs tagjai a Rektori Kabinet
pecsétjével ellatott, az tigyrend IV. szamu mellékletének megfeleld szavazolapot kapnak, amelyet kitoltés
utén a lezart urnaba kell bedobni. Egy iven tobb, egymastdl figgetlen kérdésben is lehet szavazni. Ebben
az esetben az iven belll az elkilonult szavazasi kérdéseket jol Iathatoan kulon kell valasztani. Szavazni a
hatarozati javaslat (vagy jelolt neve) mellett elhelyezett, tollal irt, két egymast keresztez6 vonallal lehet. A
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8.§

szavazatra bocsétott kérdésre leadott szavazatbol egyértelmiien megallapithatonak kell lennie a szavazati
jogat gyakorlo tag allaspontja (igy kiléndsen — amennyiben alkalmazandé - ,igen/nem/tartdzkodom”,
,famogatom/nem tamogatom/tartdzkodom™ jeldlénégyzetek feltiintetésével).

(6) Ervényes az a szavazolap, vagy szavazéiv, illetve a szavazélapnak, vagy a szavazoivnek azon része,
amely

a) hivatalos bélyegz6lenyomattal van ellatva és
b) a szavazati jogat gyakorld tag allaspontja egyértelmiien azonosithatd
c) a jeldlénégyzetbe tollal irt két, egymast metszd vonal alkaimazasaval.

(7) Ervénytelen az a szavazat,

a) amelyet nem a (6) bekezdésben meghatarozott modon téltéttek ki,

b) amely a szlikségesnél, vagy lehetségesnél tobb szavazatot tartalmaz egy-egy napirendi pont vagy
szavazasra bocsatott kérdés tekintetében.

(8) Titkos szavazas lebonyolitasaban szavazatszamlalo bizottsdg miikddik kozre, amelyet a TT a tagjai
sorabdl az Elnok javaslata alapjan esetenként valaszt.

(9) Az EIndk kezdeményezésére a TT ilés tartdsa nélkil elektronikus dontéshozatallal is hozhat dontést.
Ebben az esetben az EInok ismerteti a tagokkal az allasfoglalas targyat és a szavazat leadasanak pontos
hataridejét. A szavazasra nyitva all6 idé nem lehet a szavazas kezd@ idépontjatdl szamitott egy munkanapra
es6 torzsiddnél kevesebb és harom munkanapnal tobb. Térzsidén a munkanap 9:00-14:00 éra kozotti részét
kell érteni. Az EInGk a szavazas hatéaridejét kovetdé munkanapon dsszesiti a szavazatokat, és a Titkar utjan
haladéktalanul értesiti a tagokat az eredményrél elektronikus levélben.

(10) A tag kételes az Ulést megeldz6en irasban tajékoztatni az EIndkot, amennyiben szavazati jogkdréhez
kapcsoldddan valamely napirendi pont esetében személyes érintettsége mertil fel. Ebben az esetben az
Elnok dont az érintett tag szavazati és/vagy tanacskozasi joganak ideiglenes felfliggesztésérdl.

(11) Elektronikus dontéshozatal esetén egyebekben a Szenatus miikddésére vonatkoz6 szabalyokat kell
értelemszer(ien alkalmazni.

Egyéb rendelkezések

(1) Az EIndk, akadalyoztatasa esetén felkérheti a Tanacs tagjat, hogy lassa el a levezetd elndki teenddket.

(2) A tagot az Ulésen — a tag akadalyoztatisa esetén — a tag vagy szervezeti egység (tovabbiakban:
Delegalo) altal kijelolt személy tanacskozasi jogkorrel helyettesiti. A helyettesitésre kijelolt személyérdl és
elérhetdségérdl a Delegéld a Titkér utjan az EInokot haladéktalanul, de legkésébb az Ulés megkezdéséig
irasban (elektronikus levélben) értesiti.

(3) A TT Ulésére esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte — feladatainak ellatasahoz —
szilkséges. Az esetenkénti meghivottak személyérél — a napirend ismereteben — az Elnok dont,
meghivasukrol a Titkar utjan gondoskodik. A meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt a TT Ulésén.

(4) A Tudomanyos Tanécs Uléseirél a Titkar emlékeztetst készit, melyet az Ulést kdveté 14 munkanapon
belll elektronikusan megklld a TT tagoknak.

(5) Az emlékeztetd az ligyrend |. szamu mellékletében foglaltak szerint tartalmazza az Ulés idépontjat,
helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévé tagok, valamint a meghatalmazottak nevét, az Ulés menetének a
leirasat (online/ jelenléti), napirendi pontonként a napirendek targyéat, az (lés eredményeként folmerdilt
feladatok leirasat, hataridejét, a szdban el6terjesztett hatarozati javaslatokat, a nyilt és titkos szavazas
eredményét, a hatarozathozatal modjat, az elfogadott hatarozatok sz6 szerinti szovegét.

(6) A TT a javaslatat, allasfoglalasat hatarozatba foglalja. Az Ulés hatarozatainak formatuma az Ugyrend
Il. szamu mellékletének megfeleléen: Tudomanyos Tanacs - a hatarozatszam évenként Ujrakezd8dé
sorszammal/év (hénap.nap.).

(7) A tagok a megkiildétt emlékeztet6hdz harom napon bellil megjegyzéseket flizhetnek, javitast kérhetnek.



(8) Az emlékeztet6t az EIndk alairasaval hitelesiti.

(9) A Titkar elkuldi az emlékeztetét minden, az ligyben érintett személynek, testiletnek az tlést kovetd 14
napon belil.

Zarod rendelkezések

9.§ (1) Az Ugyrend 2023. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Az Ugyrend hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem Tudomanyos Tanacsa
Ugyrendjének korabbi, 2. verziészdmu véltozata.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Tudomanyos Tanacsa Ugyrendjének modositasat a Szenatus 2024. szeptember 30. napjan
megtartott lésén az SZ-2024/2025 (1X.30.) 5. sz&mu hatérozataval fogadta el. Hatalyba lép 2024. oktdber 15.
napjan.

Budapest, 2024. oktober 15.

Prof. Dr. Kovacs Levente s.k.
rektor



1. melléklet
EMLEKEZTETO
TUDOMANYOS TANACS ULESEROL

Helyszin: << Emlékeztetd targyanak helyszine>>
Idépont: <<Emlékezteté targyanak idépontja>>
Jelen vannak: <<Név>>, a tovabbiakban: << >>

<<Név>>, a tovabbiakban; << >>

L. Napirendi pont
<<Téma (targy)>>
Il. El6zmények:
lll. Hatarozati javaslat:
IV. Szavazas eredménye:
V. Hatarozathozatal médja:
VI. Hatarozat sz6 szerinti szévege:

1. feladat; <<1. feladat sz6vege>>
Hataridé: <<1. feladat hatarideje>>
Felel6s: <<1. feladatért felelés személy>>
2. feladat: <<2. feladat sz6vege>>
Hataridé: <<2. feladat hatarideje>>

Felelds: <<2. feladatért felelés személy>>

IV. Készitette:

<<Készitd neve, alairasa>>

V. Jévahagyta:

tudomanyos rektorhelyettes



II. melléklet
OE-RH/
Budapest,

HATAROZATTAR
az Obudai Egyetem Tudomanyos Tanacsa

év. hénap nap.-i iilésérdl

Az OBUDAI EGYETEM TUDOMANYOS TANACSANAK / (. . ) SZAMU HATAROZATA

Az Obudai Egyetem Tudomanyos Tanacsa ... érvényes szavazattal .... igen ... nem tartozkodassal javasolja az
,  elfogadasat

Hitelesitette:

Tudomanyos rektorhelyettes



Ill. melléklet
JELENLETI iV

az Obudai Egyetem Tudomanyos Tanécsa év. honap nap .... 6rakor tartott {ilésérdl

Helyszin:

1. NEV




IV. melléklet P.H.
SZAVAZOLAP
AZ OBUDAI EGYETEM TUDOMANYOS TANACSA
év. honap nap-i DONTESHOZATALAHOZ
aeeee Véleményezése
Hatarozati javaslat IGEN NEM TARTOZKODOM
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