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Rektori-Kancellari k6zos utasitas

az Innovacios lgazgatosag palyazati projektekkel kapcsolatos folyamattdmogaté latogatasanak
tamogatasara

1. § Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikdési Rend 2. § (3) bekezdésében foglalt iranyitasi jogkoriinkben eljarva
az alabbiak szerint rendelkeziink: \

2. § Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikodési Rend 152 § (2) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan a Palyazati
Szolgaltatasok Osztaly monitoring tevékenységet vegez a projektek megvalositasahoz kapcsolodoan.

3.§ Jelen utasitas célja az egyetem megvalositasi e% a pro]ékt zarasifazisaban lévé projektjeinek folyamatkovetése.
A folyamattamogato latogatasok a Tamogato Szervezetek ‘a]t | is vegzett-helyszini ellendrzések, illetve monitoring
latogatasok soran megtekintett vagy megteklntesyelkérglo clo umentumo}kré terjedhetnek ki. A latogatasok célja a
kooperativ problémamegoldas és Javas[atok megfogalmazésa, kiilonbozd-folyamatok tamogatasa.

4. § A folyamattdmogaté Iatogatas@Kh b# a kévetke cg }pr(b kumen¥acqérelfillesatese és folyamatok bemutatasa

szukseges a; .-i;\'(tfl!)-: X 00 uv;

e tamogatasi szerzddes és mellél{letel !valam‘nhesetlég%s inodbsnaéal, )
e valtozas-bejelentések ¢s-a' hozzajuk kapcsolédo d0kumentum0k

:i
e  beszerzesi eljarasok dokumentumai, megblzaSJ szerzodesek eseteben is, plam arigazolasa;

e projektdokumentacio Itarolasa,l | taje oztatassal*l 83 yllvan sséggals kapcsolatos  tevékenységek
dokumentumai, honzohta is vallalasok eljestélebldﬁalo okum}ntumoﬁ, |

o kifizetési igénylések és szakmai- b9sza ket alatamasztc Lokumentumok (az elszamolasok
gyakorlatanak bemutatasa; _ szerzédések: fmun ézemodese lkinelezések 6s  munkakdri leirasok,
megblzasUszoIgaitatas] szerzédeések es/vagy mecrendelok teljesneélgazolasok eredeti szamlak,
bérjegyzékek, klflzetesl lgaiolo blzonylatdk qyeb a‘latan‘lészto dokurhéntumok)

XSSSESS:
e szakmai tevekenysegek dkuméntuméu; ind katormutatéi(ctélje’sltésuleset al$tamaszto dokumentumok;

e aprojekt online fe[uleterev 16 bettl(lht'es | d'l H~-” | J;l l | J
| . ‘ |
[ézetesen egyez‘tet I s%uk Ieges a*pro;ektet megvaldsitd szervezeti

5 §A folyamattamogato ]atogafa | oLtlntJ rol el
egység vezetdjével és a vegleges iddpontrdl' le alab/b 5-.m nI;ané pal kell értesiteni a projektmegvalésitashan
|

érintetteket is. A -

] ] [ B | | |
6. § A projekteket megvalosito szervezetl e y egek vezetol kotelles k- tamogatnl projektek egyetemi szint(i
megvalositasat érintd, folyamattamogato® Iatogaa ok|lebon ol |tas§t1 oly"médon, hogy az Innovacios Igazgatosag
munkatarsai részére a latogatashoz szikséges.valamennyi doKumentumot rendelkezésre bocsatjak, és lehetévé

teszik szamukra a projektekben illetékes munkatarsakkal-valé-Konzultaciot.

7. § Jelen utasitas a kdzzététele napjan lép hatalyba és 2019. december-31-én hatalyat veszti.
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