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PREABULUM

Az allamhaztartas mikédési rendjerdl szol6 292/2009. (XII. 19.) Korm. szami rendelet 20. § (3)
bekezdés h) pontjaban foglalt eléiras alapjan a koltségvetési szervnek belss szabalyzatban
rendezni kell a miikédéshez, gazdalkodashoz kapcsolodd és pénziigyi kihatassal birg,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket, igy tdbbek kézott vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatanak rendjét. Jelen szabalyzat célja, hogy szabélyozza a vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatara vonatkozo szabélyokat.

Az Obudai Egyetemnél a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatira vonatkozd elSirasokat az
allamhaztartas mikddesi rendjersl szolo 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

kormanyrendelet) 20. § (3) bekezdés h) pontja, és a korabbi rektori utasitasok alapjan a kévetkez6k
szerint szabalyozzuk.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A szabdlyzat célja, hogy meghatérozza az Obudai Egyetem vezetékes és mobiltelefonjainak
hasznalati modjat és feltételeit.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiteried az Obudai Egyetem tulajdonaban, hasznalataban lévo
vezetékes és mobiltelefonokra.

(3) A szabalyzat személyi hatélya kiteried az Obudai Egyetem barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott munkatarsara.

(4) A telefonok hasznélatara szervezetiink mikodése, feladatellstasa érdekében keriithet sor,
azonban indokolt esetben magancéll beszélgetésre is igénybe vehetéek, de ebben az esetben a
felmertilt kbitségeket meg kel tériteni.

Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

2.§
(1) Az Obudai Egyetem vezetékes telefon szolgaltatoja: INVITEL KFT,

(2) A vezetékes telefonon torténd telefonélashoz szervezetiink minden dolgozoja személyre szolo
titkos kodot (tovabbiakban PIN kéd) kapott, amit az egyes beszélgetések kezdeményezésekor
hasznalni kell.

(3) A PIN kddot a Rektori Hivatal Informatikai Osztaly kijeldlt dolgozéja, zart boritékban adja at a
hasznélatara jogosult dolgozé részére. A PIN kodot mas személy tudoméaséra hozni tilos!

(4} A PIN kod illetéktelen személy altal torténé hasznalata miatt keletkezett tobbletkoltséget a PIN
kéd tulajdonosa kételes megtériteni.

(5) A PIN kod cseréje az Informatikai Osztaly Vezetdjétdl kérhetd, aki azt a lehetd legrévidebb idén
belll kételes megadni.



(6) A hivatalos, valamint a magancéli beszélgetések elkiilnitése érdekében eldhivoszam van
hasznélatban. Ennek keretében

a) a hivatalos ligyekben folytatott beszélgetéshez a 1-es eléhivoszamot, mig

b) amagancéll beszélgetéshez a 2-es eléhivoszamot kell hasznalni.

(7) Az eldhivoszam tarcsazasa utan a személyre szol6an kiadott egyéni PIN kédot kell hasznalni,
majd ezt kdvetben kell a hivott szamot tarcsazni.

(8) Az egyetem Kiscelli utcai épliletében nincs lehet8ség a magan és hivatalos hivasok kddok
hasznélataval torténd elkildnitésére, ezért minden dolgozonak hivasnaplot kell vezetni. A
hivasnaplot felevente le kell zami és at kell adni a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag részére.

(9) Az Informatikai Osztaly félévente a magéncéld beszélgetésekrdl listat készit, melyet megkiild a
Gazdaségi és Miszaki Féigazgatosagra, ahol a rendelkezésre bocsatott hivaslista és a hivasnaplo
alapjan a Koltségvetési és Szamviteli Osztaly a félévet kivetd ho végéig elkésziti a magancéll
telefonbeszelgetések dijat tartalmazo szamlat, és atadja az érintett dolgozonak, valamint a Bér-és
Munkatigyi Osztalynak.

(10) A kézhez vett szamla alapjan a magancélll beszélgetések dijat, annak, aki nem adott
nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a magancél telefonbeszélgetés dija bérébdl levonhato, a
szamlan szerepld hatariddig azt at kell utalni az egyetem szamlajara.

(11) A magancélu beszélgetésekrdl kiallitott szamla megfizetésének hataridejét kovets 15 napon
belill értesiteni kell a gazdasagi féigazgato-helyettest befizetési kitelezettség elmulasztasara!.

A mobiltelefonok hasznalatanak rendje

3.§
(1) Az Obudai Egyetem mobiltelefon szolgaltatdja a T-Mobile

(2) Intézménylinkben a mobiltelefon hasznalatra jogosultak kéltségkeratét munkakori besorolasuk,
illetve vezetdi megbizasuk alapjan az 1. melléklet tartalmazza, mig a Hallgatéi Onkormanyzat
tisztséguiselbinek koliségkeretét a 2. melléklet foglalja Gssze. Az egyetem vezetdje, a rektor
korlatlan koltségkerettel rendelkezik.

(3) A mobiltelefon igenybevételére (vagy annak cseréjére) vonatkozd kérelmet (igényt) a rektor-
helyettesek, a kancellar, a gazdaségi és az oktatasi figazgato, a dékanok, a kozpont féigazgatok, a
konyvtarigazgatd, a kollégiumigazgatd meghizassal rendelkez8k esetében az egyetem rektora
engedelyezi.

(4) Tovabbi munkakorokben az 6nallo szervezeti egység vezetdje, igy a kari dékanok, a kancellér, a
gazdasagi fGigazgatd, a kdzpont fSigazgatok, a kollégiumigazgatd és a koényvtarigazgatd
engedélyezi az igénybevételt.

(5) A Hallgatoi Onkormanyzat tisztségvisel6i részére az oktatasi foigazgaté adhat engedelyt.

(6) A 3. § (3)1(3) bekezdésben rogzitett vezetd tavolléte esetén az engedélyezést az egyéb
szabalyzatok szerinti helyettesek |atjak el.



(7) Az igényt irasban kell az illetékes vezet6 részére benyujtani, melyet jovahagyasat kovetSen el
kell juttatni a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag miszaki ligyintézsjéhez, aki ennek alapjan
elkésziti a megrendelést. Az igénylés kételezettség-vallalasnak mingsiil mind a telefon kdltségének
mind pedig a szervezeti egységet terhel§ beszélgetések dijanak kiegyenlitésére vonatkozoan, ezért
a szervezeti egység gazdasagi felelésének is ala kell imi.

(8) Az igény beny(ijtasakor a telefon vasarlasara szant, rendelkezésre allo keretsszeget, illetve a
vasarolni kivant telefon megnevezését, tipusat, az egyéb dolgozok esetén az elszamolhaté
keretdsszeget is minden esetben kézdlni kell.

(9) A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo egyéb
eszkozoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszik &t, melyért teljes anyagi felelésséggel
tartoznak. A telefonokat a szervezeti egység leltarfelelése kételes nyilvantartasba venni. Az atvételt
az atvételi elismervény alairasaval igazolni kell.

(10) Akinek a munkakdre megvaltozik, vagy jogviszonya megsziink és emiatt személyes
hasznalatra atvett mobiltelefon késziilékre és/vagy SIM kartya hasznalatara nem lesz jogosult, err|
a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag mliszaki Ggyintéz6jét irasban tajékoztatni kell.

(11} A szervezeti egység vezetdjének irasos rendelkezése alapjan a miiszaki (igyintéz6 vagy
lemondja a telefonszamot, vagy a dolgozo részére a megallapodas modositasara — szam atirasara
meghatalmazast ad, aki haladéktalanul kételes eljami az atiras tekintetében. A szervezeti
egysegvezetd altal kozolt idbponttdl — ami a szamlazast kévetd ho 1. napja a dolgozé koteles
megtériteni a beszélgetések dijat.

(12) A telefont leadas esetén a szervezeti egység leltarfeleldsének kell leadni. Megvasarias esetén
a bevétel a szervezeti egység bevételét képezi.

(13) A targyhénapot kévet6 60. napon belll a Koltségvetési és Szamwiteli Osztaly a dolgozok
rendelkezésére bocsatia az altaluk hasznalt mobiltelefonra vonatkozo szamlét a hivatalosan
beszélhetd keret tlllépésérdl, aki ha nem adott nyilatkozatot a bérébél térténd levonasra, akkor azt a
szamlan szerepld hataridéig kételes megfizetni az egyetem részére atutalassal.

(14) A mobiltelefon a hivatalos Ugyek intézését szolgalja, ezért ardl parkolasi és uthasznalati dijat
fizetni nem lehet, tovabba nem hasznathaté emeitdijas sms-ek kiildésére sem.

(15) A szervezeti egységek részére negyedévente terhelési 8sszesitd keszil havi bontasban a
telefonkoltségek atterhelésére, melyrél az utalvanyrendeletet témaszamra hivatkozassal a
szervezeli egysegek visszaklldenek a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatésagra.

(16) A mobiltelefon-hasznélatrol kiallitott szamla megfizetésének hatéridejét kévetd 15. napon belil
a gazdasagi féigazgaté-helyettest ertesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének
elmulasztasarol. A gazdasagi fSigazgaté-helyettes irasban figyelmezteti az érintettet a fizetés
kotelezettségenek haladéktalan teljesitésére, tovabba tajékoztatja errdl a dolgozd szervezeti egység
vezetGjét is. A fizetési kotelezettség teljesitésének, a fizetési felszolitas ellenére torténd
elmulasztasa esetén a szervezeti egység vezetSjénél kezdeményezi a mobiltelefon bevonasét,
valamint a hatralék egyéb madon t8rténd behaijtasat.



Zard rendelkezések

4.§
(1) Az Obudai Egyetem Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabélyzatat a Szenatus 2011.

szeptember 19-ei llesen megtargyalta és elfogadta. Jelen 1. verzidszami szabalyzat 2011.
szeptember 20-an 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetvé kell tenni.

Budapest, 2011, szeptember 19.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor

Mellékletek:
1. Kimutatas az Obudai Egyetem mobiltelefon hasznalati jogosultsagard|
2. Megismerési nyilatkozat



KIMUTATAS
az Obudai Egyetemen kdzalkalmazotti jogviszonyban allok
mobiltelefon hasznalati jogosultsagrol

Beosztas Havi telefonkeret
Magasabb vezetdi megbizassal rendelkezbk 10.000 Ft
Vezetdi megbizassal rendelkezdk 7.000 Ft
Egyéb dolgozd £.500 Ft
KIMUTATAS

az Obudai Egyetem Hallgatoi Onkormanyzat tisztségviseldinek
mobiltelefon hasznalati jogosultsagrél

Beosztas Havi telefonkeret
EHOK elndk, KHOK elndk 10.000 Ft
Egyéb EHOK tisztségviseld 7.000 Ft

1. mellékiet

2. melléklet



3. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Obudai Egyetem...................... -0l hatalyos vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban Ieirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




