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BEVEZETO RESZ

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Tanulmanyi Ugyrendjét az Egyetem Vezetsi Testillete — az
Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal (a tovabbiakban: EHOK) egyetértésben — a nemzeti felséoktatasrol sz6lo
2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.), az Nftv. egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 87/2015.
(IV. 9.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Vhr.), az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIII. térvény, az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény, a felsGoktatasban részt vevd hallgatok juttatésairdl és az
altaluk fizetendd egyes téritésekrél szol6 51/2007. (Ill. 26.) Korm. rendelet, a felsGoktatasi szakképzésrél és a
felsoktatasi képzéshez kapcsolddo szakmai gyakorlat egyes kerdeseirdl szolo 230/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet, a felsdoktatasi felveteli eljarasrol sz6l6 423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet, tovabba az Obudai Egyetem
Szervezeti és miikddési szabalyzatanak . kétete, Az Obudai Egyetem Hallgatéi Kévetelményrendszere alapjan a
kovetkezékben hatérozza meg.!

LA szabélyzatot az Egyetemi Vezetdi Testiilet a 2016. junius 27-i (ilésén a 2015/2016. tanévi (VI. 27,) 274. szamu hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2016.
janius 28. napjatol. Médositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szamu hatérozataval elfogadott mddositas.
Hatalyos: 2017. oktdber 10. napjatél. Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. januarr 29-i (lésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval
elfogadott médositas. Hatalyos: 2018. februar 5. napjatol. Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34.
szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjatél
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ELSO KONYV
A FELVETELI ELJARAS
|. FEJEZET

A FELVETELI ELJARAS ELOKESZITESE

1:1. § (1) A felvételi eljaras évét megel6z6 év junius 30-ig az Egyetem Szenatusa megtérgyalja és elfogadja az

Egyetem aktudlis Felvételi Szabalyzatat a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen. Az elfogadott
Szabalyzatot kdzzéteszik az Egyetem honlapjan.

(2) A felvételi eljaras évét megel6z6 év szeptember 15-ig az Egyetemi Tanacs meghatarozza az
Egyetemen inditani kivant szakokat és a szakonként felvehetd allami dsztondijas és onkoltséges
létszdmokat.

(3) A felvételi eljaras évét megeléz6 év 6szén (szeptember-oktdber hdnapban) az Egyetem palyazatot
nyUijt be az OH felé a mesterképzési allamilag tdmogatott létszamokra vonatkozoan.

(4) Afelvételi eljaras évét megel6z6 év oktdber végéig az Oktatasi Figazgatosag elkésziti a Felséoktatasi
Felvételi Tajékoztato kari oldalait a dékani hivatalok, a tanulmanyi osztalyok és az OH észrevételeinek
figyelembevételével az OH altal mlikddtetett internetes szerkesztéfellileten, amelyen megadja

a) akarok elérhetdségeit,

b) az inditani kivant szakok képzési szintjét, munkarendjét, finanszirozasi forméjat, nevét, a
koltségtérités mértékét, képzési idejét, minimum és maximum iranyszdmat, a valaszthatd
szakiranyokat,

c) azodsztdndijakkal és egyéb juttatasokkal kapcsolatos informaciokat,

d) afelvételi vizsgak idépontjait, helyeit és vizsgadijait, illetve

e) ajelentkezés és felvétel sajatos feltételeit és a jelentkezéshez szilkséges egyéb informéciokat,

f)  ezen kivil a mesterkepzési szakoknal a pontszamitas modjat és a csatolandé dokumentumok
fajtéit is az Obudai Egyetem Felvételi Szabalyzatanak és a karok kiegészitéseinek alapjan.

(5) A mesterképzésre jelentkezének el6zetes krediteljarasrol sz6lé hatérozatot kell kiadni, amennyiben
olyan oklevéllel rendelkezik, amelyhez szlikséges tovabbi krediteket szereznie (azaz kiegészit6
tanulmanyokat kell teljesitenie). A hatarozat tartalmazza ennek tényét, és a szlikséges kreditszamot,
amelyet az Egyetem az elézetes krediteljaras soran meghatarozott. A hatarozatot a hianypétlasi hatarid6
elétt legkésébb 1 nappal kell kiadni.

Il. FEJEZET
A FELVETELI ELJARAS LEBONYOLITASA

1. A szamitogépes felvételi rendszer telepitése és lizemeltetése

1:2. § (1) A felvételi eljaras lebonyolitdsa az OH iranyitasaval torténik, az altaluk kiadott Utemezés, eljérasi

szabalyok és hataridék alapjan, a kezelésuikben levé ,Golya” felvételi informéacids rendszerrel.
(2) A Gélya programot karonként az alabbiak szerint telepitik:
a) egy helyen kliens Gizemmodban, irés és olvasas joggal (szerver gép),

b)  tébb munkahelyen terminal izemmodban (a kliens program frame szerveren fut) iras és olvasas
joggal.
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(3) Az OH-val az Egyetem karonként a dékan altal megbizott, ,Golya” izemeltetéséért felelés munkatarson
keresztll tart fenn informatikai kapcsolatot. Az Egyetem megbizott munkatarsali) felel6s(ek)

a) az informatkai kapcsolat fenntartasaért, informatikai adatcsomagok forgalmanak
lebonyolitasaért az OH és az Egyetem kozott,

b) a ,Golya” szoftver telepitéséért, miikodésének a halozaton keresztiil torténd folyamatos
biztositasaért, valamint

C) a szoftver mikodésével kapcsolatos informatikai kérdések OH illetékesei felé torténd
tovabbitasaért.
(4) Az illetékes kar fogadja a jelentkezési lapok alapjan az OH-bol érkez adatéalloményokat és az Egyetem
adatallomanyat rendszeresen frissiti.

(5) Az adatéllomanyokban ellendrizni kell, hogy a Tajékoztatdban meghatérozott intézményspecifikus
dokumentumokat valdban csatoltak-e. Ha a jelentkez6 az Egyetem éltal meghatérozott -
intézményspecifikus — mellékletet nem nyuijtia be, a kari tanulmanyi osztaly junius elsé hetéig —
keresztféléves felvételi eljaras esetén december kdzepéig — felhivia a jelentkez6t ennek pétlasara.

2. Felvételi beszélgetések és alkalmassagi vizsgak lebonyolitasa

1:3. § (1) A felvételi beszélgetést vagy alkalmassagi vizsgat tartd szak karanak dékanja vizsgafelel6st biz meg a
felvételi vizsga megszervezésével, lebonyolitasaval, és megbizza a Kari Felvételi Bizottsag(ok) tagjait.

(2) A dékan a vizsgafelelds javaslata alapjan elfogadja a kiadandé vizsgafeladatot.

(3) A tanulmanyi osztaly egyezteti a vizsgafeleléssel a felvételi vizsgak Utemezését, majd kiértesiti a
jelentkezetteket legkésébb 15 nappal a vizsga elétt a vizsgéhoz sziikséges tudnivaldkrél (a vizsga
idépontja, helye, a vizsgadij befizetési mddja, és annak igazolasa, a vizsgan hasznalatos eszkdzok).

(4) A tanulmanyi osztély legkésébb a vizsgat megeléz0 munkanap kezdetéig fogadja a jelentkezettek
vizsgaiddponttal kapcsolatos madositasi igényét, és indokolt esetben elfogadja a médositast.

(5) A tanulmanyi osztaly a jelentkezettek aktualis vizsganapra vonatkoz6 névsorat atadja a vizsganapot
megel6z6 munkanapon a vizsgafelelésnek.

(6) A vizsgafelelds az atvett névsor alapjan tobb Felvételi Bizottsdg esetén sorsolassal besorolja a
vizsgazokat, lebonyolita a vizsgat, majd irdsban kozli a tanulmanyi osztallyal a jelentkezettek
vizsgaeredményeit.

(7) A tanulményi osztaly egy munkanapon belil rogziti a ,Gdlya” programban a jelentkezettek
vizsgaeredményeit.

(8) A felvételi beszélgetés vizsgaeredményeit a jelentkez6 tudomasara kell hozni a vizsganap végén, vagy
a kari honlapon a vizsgat kdvetd els6 munkanapon. A jelentkezd irasban kifogasolhatja az eredményeket
az illetékes kar dékanjahoz cimzett levélben az eredmény tudomaséra jutasatdl szamitott masodik
munkanap 16 oraig. A kar dékanja/ a Felvételi Bizottsag véleményét figyelembe véve megvizsgélja a
kifogast, és két munkanapon beliil dontést hoz, amelyet elkild a tanulmanyi osztalynak. A tanulmanyi
osztaly a kifogast kdvetd harom munkanapon belil értesiti a jelentkezét a dontésrél, majd szilkség esetén
régziti az eredményvaltozast a ,Golya” programban.

(9) Rajz alkalmasségi vizsga: A Dékani Hivatal felkéri a rajz alkalmassagi vizsgadolgozatok megtekintésén
valo részvételre a szaktanarokat, ill. termet foglal a megtekintés lebonyolitasara. A megtekintésen
személyesen megjelent felvételizd kijavitott rajz dolgozatainak megnézése utén konzultalhat a jelen levd
szaktanarral, kifogast tehet a javitast illetéen. A kifogast a kari Felvételi Bizottsdghoz kell cimezni, amelynek
a személyes adatokon kiv(l tartalmaznia kell a vizsgatargy nevét, a rajzdolgozat tipusat, a kifogas okat. A
jelentkezé kifogassal legkés6bb a megtekintést kévetd masodik munkanapon 16 éraig élhet. A kifogast a
megtekintésen részt vevd szaktanar véleményével a dolgozatokat fellilvizsgalé bizottsag kapja meg. A
bizottsag két munkanapon beliil hozott dontése utan a kifogasokat véleményezve elkildi a tanulmanyi
osztalynak, amely a kifogas benyuijtasat kovetd harommunkanapon belil értesiti a jelentkez6t a dontésrdl,
majd szlkség esetén rogziti az eredményvaltozast a ,Golya” programban.
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3. Mesterképzésre jelentkezoknél a dokumentumok elbiralasa, feldolgozasa és rogzitése

1:4. § (1) Kulfoldi fels6foku végzettség elbiralasa, adatrogzitése a ,Golya” programban.

(2) Ajelentkezés feltételeként vagy plusz informacidkért kért dokumentumok (pl. oklevél és tanulmanyi atlag
igazolasok stb.) ellendrzése és feldolgozasa. Az oklevél mindsitésérdl vagy a zarévizsga eredményérdl
szblé igazolast csak azoknak a jelentkezéknek kell feltdlteni, akiknek az eredeti okleveliik nem tartalmazza
ezeket az adatokat. (Az igazolas mintajat az I./1. sz. melléklet tartalmazza.)

(3) Minden meghirdetett pontszamitasi jogcimen (oklevél mindsités, utolso négy félév atlaga) valamint a
tobbletpont és az elényben részesités jogcimekre vonatkozéan minden adat régziteni kell a ,Golya”
programban legkésébb vonalhuzas elétt egy héttel.

(4) Egyedileg kell kizarni a jelentkezést, ha a jelentkez6 barmely okbdl nem teliesiti a felvételi
kévetelményeket (pl. nincs megfeleld felséfoku végzettsége, nem fizette be a felvételi vizsgadijat). Az OH
csak a felvételi eljarasi dijat be nem fizetd jelentkezéket zarja ki automatikusan legkésébb vonalhizas el6tt
3 nappal).

lll. FEJEZET
A FELVETELI ELJARAS LEZARASA
1. Ponthatarok megallapitasa — vonalhtizas

1:5. § (1) Els6 probakor: az OH elkésziti a felvételi Iétszamokat és a ponthatarokat tartalmazé tablazatokat, és
kdzzéteszi a www.felvi.hu honlapon. (kb. januér 10-11-én, ill. julius 16-17-én).

(2) Ezt kdvetben egy hétig a préba-vonalhuzasok részeredményei alapjan minden megjel6lt nap déleléttjén
az illetékes kar dékanja vagy az altala megbizott személy egyeztet az oktatasi rektorhelyettessel?, és a
megadott felvételi iranyszdmok, ill. minimalis felvételi pontszamok véltoztatdsara tesz javaslatot. Az
Oktatasi Féigazgatésag munkatarsa elkiildi az Egyetem modositasi kéréseit az e célra kialakitott internetes
fellileten. (Ezeket az OH és a minisztérium illetékesei megvizsgaljak, szikség esetén korrigaljak és a
kévetkezé napi vonalhlzas eredményében a tamogatott kéréseknek megfeleléen mddosult eredmények
fognak latszodni.)

(3) A vonalhuzas utolso kore elGtt legkésébb 2 munkanappal 0sszelil az Egyetemi Felvételi Tanacs (tagjai:
kancellar, oktatasi rektorhelyettess, HOK elndk, karok dékanjai) és meghatérozza az Egyetem végleges
ponthatarait és létszamait képzésenként, ill. dontést hoz a potfelvételi eljaras soran meghirdetendd
szakokrol is.

(4) A vonalhuzas utols6 kdrében az Oktatasi FOigazgatdsag munkatérsa a (3) bekezdés szerint meghozott
dontés alapjan jovahagyja az internetes fellleten az Egyetem ponthatérait és felvett létszamait.

2. Felvételi dontések

1:6. § (1) Felvételi adatterités fogadasa a ,Gélya” programban a tanulmanyi osztalyokon.

(2) A Neptun Csoport a felvételi eljarés zarasaként atemeli a ,Golya” program adatbazisabdl a felvettek
adatait, és el6késziti az uj hallgatok felvételét a Neptun rendszerbe.

(3) A Neptun Csoport a felvételt nyert jelentkezOk adatait konvertélia a Neptun hallgatdi informacios
rendszerbe, és egyuttal Neptun azonositot is general az adatterités napjan. Az adatteritést koveto
munkanapon a felvett hallgatok generalt Neptun azonositéinak listajat elektronikus dton eljuttatia a
tanulmanyi osztélyokra, az alabbi adatok megadasaval: felvételi azonositd, jelentkezd neve, anyja neve,
sziiletési helye és datuma, generalt Neptun azonositéja, szak neve, tagozata, finanszirozasi forméja.

(4) Felvettek szamara felvételi hatarozat kikildése.

2 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjatol

3 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjatol
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(5) A felvételi dontéssel kapcsolatos kérelmek fogadasa, elbiralasa és megvalaszolasa.
(6) A jelentkezé a felvételi dontés tudomasara jutasatol szamitott 15 napon bellil fellebbezhet ellene.

(7) A kari tanulmanyi osztaly fogadja az OH-t6l beérkez6 fellebbezéseket, amelynek tartalmaznia kell

a) a fellebbezd nevét,

b) anyja nevét,

C) szliletési idejét,

d) értesitési cimét,

e) a képzés nevét, ahova nyert/nem nyert felvételt,

f) az értesités szerint elért pontszamot,

) a vélt eljarasi szabalysértés megnevezését vagy a felvételivel kapcsolatos probléma
részletezését.

(8) A Tanulmanyi Osztaly megbizott alkalmazottja és az illetékes kar oktatasi dékanhelyettese ellendrzi a
fellebbezésben szereplé panasz jogossagat, javaslattal kiegészitve elkildi az anyagot a kar dékanjanak.

(9) A kar dékanja dont a fellebbezési Ugyben és az elkésziilt hatarozatot a dontést kévetd harom
munkanapon belll eljuttatja az érintettekhez.

3. Potfelvételi eljaras

1:7. § (1) Az Egyetemi Felvételi Tanacs Ulésén meghatarozott szakok és Iétszamok rogzitése az OH altal
létrehozott internetes fellileten. A potfelvételi hirdetmény szerkesztése.

(2) A felvételi és alkalmassagi vizsgak elkészitése, jelentkezOk behivésa, a vizsgék lebonyolitasa és az
eredmények rogzitése az OH altal megadott hatariddig.

(3) A potfelvételivel felvettek kiértesitése, a jogorvoslatok fogadasa, elbiralasa és megvalaszolasa az OH
altal megadott hataridéig.

(4) Vonalhuzasi eljaras nincs, a korabbi eljaras pontszamai érvényesek a jelentkezésekre.
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MASODIK KONYV
A HALLGATOI JOGVISZONYRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
ELSO RESZ
A HALLGATOI JOGVISZONY KELETKEZESE
2:1. § A hallgatoi jogviszony a TVSZ 16. §-aban meghatarozottak szerint keletkezik.
|. FEJEZET

HALLGATOI JOGVISZONY LETESITESE AZ ORSZAGOS FELVETELI ELJARAS SORAN ELNYERT FELVETELT
KOVETOEN

1. A beiratkozast megel6zéen ellatandoé feladatok

2:2. § (1) A felvételrdl szolo értesitd csomag a hallgatok szamara postai Gton kerll megkiildésre, mely tartalmazza
annak a weboldalnak az elérhetéségét, ahol a hallgatok elektronikusan tajékozddhatnak a félévkezdéshez
szlkséges informaciokrol. (Pl. az évnyitd és a beiratkozas idépontjardl, a beiratkozast megelézdéen
szikséges tennivaldkrol, a beiratkozashoz sziikséges iratokrdl, eszkdzokrdl.)

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott weboldalon az alabbi dokumentumokat kell kézzétenni, amelyet a
ponthatar-huzas el6tt frissiteni kell (zérdjelben: a felelés szervezet):
a) tajékoztatd a Neptun rendszerr6l, a bankszamla nyitasanak sziikségességérél (Oktatasi
Féigazgatosag);
) tajékoztato a regisztracios hét programjardl (TO);
) a golyatabor meghivéja (KHOK);
) meghivé az évnyitéra (Oktatasi Féigazgatdsag);
) nem budapesti hallgatok esetében a kollégiumi tajékoztaté lap (kollégium);
f) HOK tajékoztaté a szocialis 6sztondij igénylésérsl (KHOK):
) kari beiratkozasi tajékozaté (TO);
) tajekozatd az onkdltségi dij fizetés menetérdl (Neptun Csoport);
i) szamlaigényld nyilatkozat (Neptun Csoport).

DO QO O T

-0 «Q

2:3. § (1) Az alapképzésre elsé évfolyamon beiratkozok tantargyait a tanulmanyi eléadé/kari Neptun
rendszergazdalintézeti adminisztrator veszi fel.

(2) Az dnkoltseges képzésre felvett hallgatok beiratkozésa az alapdij befizetésével és/vagy az dnkoltségi dij
megfizetéséhez szlikséges nyilatkozat (Id. a Il./1. sz. melléklet) beadasaval valik érvényessé. A befizetés
hatéridejérdl, a felvételrél sz6l6 értesitéshez csatoltan tajékoztatast kiild a TO. A hataridé lejarta utan a
tanulmanyi el6add/kari rendszergazda ellendrzi a befizetés tényét. Az a hallgatd, akinek barmilyen lejart
fizetési kdtelezettsége van a JUTTER 36. § (10) bekezdése, valaminta JUTTER 37. § (7) bekezdése alapjan
nem iratkozhat be a félévre.

2:4.§ (1) ATO a hallgaté sz&méra kinyomtatja a beiratkozési lapot, melynek kitoltésével és alairasaval
kezdeményezheti a hallgaté a beiratkozast.

(2) A beiratkozési lap papir alapu formanyomtatvany.

(3) A beiratkozasi lap tartaimazza:
a) az Egyetem nevét, intézményi azonositd szamat,
b) az aktudlis tanév-félév megnevezéseét,

c) a hallgaté Nftv. 3. melléklet I/B. alcim 1. pont b) pont ba) alpontjdban meghatarozott
adatait, hallgatéi azonosité szamat,
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d) a megkezdett szak megnevezését, szintjét, munkarendjét, nyelvét, finanszirozasi
formajat, a képzés helyét,

e) a hallgatdi jogviszony tipusat,

f) a hallgaté addazonosité jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

g) a magyar allami (rész)dsztondijjal tdmogatott képzésre besorolt jelentkezd esetében a
jelentkezének a nyilatkozatat arrdl, hogy megismerte és véllalja a magyar allami
(rész)6sztdndijjal tamogatott képzésnek az Nftv.-ben rogzitett feltételeit,

(A beiratkozasi lapon szerepld nyilatkozat

,Vallalom a magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott képzésnek a nemzeti
felsGoktatasrél szolo 2011. évi CCIV. térvényben rogzitett feltételeit, és kijelentem, hogy
a feltételeket megismertem.”)

h) a hallgaté nyilatkozatat az intézményi tajékoztaté megismeréseérdl,
i) az intézményi szabalyzatban meghatérozott tovabbi adatokat a hallgatdi jogokkal, illetve
kotelezettségekkel kapcsolatban,
) a beiratkozasi lap kit6ltésének és hitelesitésének datumat, a hallgaté vagy képviseldje
alairasat, és
k) a Vhr. 34. § (4) bekezdés szerinti hitelesitést.
(4) A beiratkozasi lap mellékletei:

a) a felvételi eljaras soran a felvétel feltételeként benyuijtott okirat(ok) masolata, amelyet az
eredeti okirattal valo 6sszevetés utan az Egyetem hitelesitéssel lat el,

b) az Egyetem és az dnkoltséges hallgatd kozott létrejott képzési szerzOdés egy eredeti,
minden fél altal alairt példanya,

c) az Egyetem altal kért egyéb nyilatkozatok, és

d) a képviseld utjan beiratkozott hallgatdé esetén a képviselének a képviseletre jogositd
okirata.

(5) Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a jogviszony létesitésének, a felséoktatasi intézmény
szabdlyzatdban meghatarozott idében — amely nem lehet hosszabb 6t munkanapnal — hitelesiti a
beiratkozasi lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap hitelesitésével valosul meg.

(6) A beiratkozasi lap mintjat a I./2. sz. melléklet tartalmazza.
2. A beiratkozast megel6zéen ellatandé feladatok

2:5. § A tanulményaikat megkezdék beiratkozasakor az alabbi feladatokat kell elvégezni:
a) a beiratkozason részt vevik regisztrélasa,
) a csoportbeosztas és a tantervmintanak megfeleld érarend kihirdetése,
) az el6zdleg kikuldott nyomtatvanyok begydjtése,
) az iratkozasi lapon megadott adatokra vonatkoz6 adatkezelési megbizas kitdltése a
kitoltési Utmutatd alapjan,
e) 1 db igazolvanykép begyijtése,
f) tajékoztato kiadvanyok kiosztasa,
o) az éallami részosztondijas és az onkoltséges képzés, valamint a felnéttképzés
szerzddéseinek megkotése,

h) az eredeti érettségi és fels6foki oklevelek bemutatdsa, a korabban bekuldott
masolatokkal torténé egybevetése, ennek igazoldsa a masolatokon, a tanévkezdéssel
kapcsolatos tovabbi informaciok kihirdetése (speciélis programok idépontja).

K=
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3. A beiratkozas irattari regisztracioja

2:6. § (1) A beiratkozott els6sok névsorat a TO bevezeti az évfolyamnévsorokat nyilvantarto Névmutatoba, amely
elektronikusan is elkészithetd.

(2) A személyi anyag (mas szabalyzatok eléirasain kivl) tartalmazza:

) a felvételi hatarozatot,
) az iratkozasi lapot,
C) 1 db igazolvanyképet,
) az adatkezelési megbizast tartalmazé nyomtatvanyt (az iratkozasi lap részeként)?,
) a késébbiekben minden, a hallgatd jogviszonyat érint6 iratot, illetve a tanulmanyi hatarozatokat.

4. Az els6 évesek beiratkozasaval kapcsolatos egyéb feladatok

2:7. § (1) A regisztracios héten a TO altal meghatarozott idépontokban a kar oktatasi dékanhelyettese vagy az
altala megbizott személy(ek) a kreditrendszerrel, a tanulmanyi szabalyokkal, a hallgatéi informéacios
rendszer hasznélataval, az 6sztondij rendszerrel stb. kapcsolatos tajékoztatdkat, eléadasokat tartanak az
elsd évfolyamosok szamara.

(2) A TO a szorgalmi id6szak 10. hetének végéig visszaadja a hallgaténak a beiratkozas soran leadott
eredeti okmanyokat.

(3) Akulféldi hallgatok dsztondijardl sz6l6 igazolast a Minisztérium, vagy az ELTE elklldi a kar szamara,
aminek alapjan a TO kiallitja a tartézkodasi engedély meghosszabbitasahoz szlikséges igazolast.

Il. FEJEZET
HALLGATOI JOGVISZONY LETESITESE ATVETELLEL

2:8.§ (1) ATVSZ 16. § (4) bekezdés b) pontja szerinti atvételre, valamint szak, szakirany, képzési hely, képzési
nyelv és munkarend véltasara az el6z6 szorgalmi idészak végétdl az 6szi félévre vonatkozdan szeptember
15-ig, a tavaszi félévre vonatkozoan februar 15-ig kerilhet sor.

(2) Ha Uj hallgatéi jogviszony keletkezik, a TVSZ 16. § (4) bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogadd
felsboktatasi intézmény atvételrdl szolo dontését kovetben a beiratkozassal jon létre. Ha Uj hallgatoi
jogviszony nem keletkezik, a TVSZ 16. § (4) bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogad6 felsGoktatasi
intézmény atvételrdl szolo dontését kdvetden a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén
a fogadd felséoktatasi intézmény az atvett hallgatd beiratkozasa vagy bejelentkezése utan az atvételrdl
sz0l6 hatarozatat és az atvételrdl szol6 dontést kovetd beiratkozas vagy bejelentkezés datumat megkuldi
az elbocsatd felséoktatasi intézmény és a hallgatd részére. A fogadd felsGoktatasi intézmény az atvétel
napjat és az elbocsatd intézmény nevét a FIR-be bejelenti, a hallgatd az elbocsatéd intézményben, az
elbocsatd intézmény a FIR-ben a képzés megszinése indokaként az atvételt jeldli meg.

(3) Az atvételi eljaras alatt a hallgatonak az atvételi dontést kdvetd beiratkozasig vagy bejelentkezésig
folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben az atvételrél sz6l6 dontését a felséoktatasi
intézmény a TVSZ 14. § (2) bekezdésének megfelelden visszavonja.

(4) Atvétel csak azonos szintli képzések kdzott kérhetd, kivéve

a) atanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérdl és a tanarszakok jegyzékérdl sz6l6 283/2012.
(X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzéshél alapképzésbe torténd,
c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbél felsdoktatasi szakképzésbe torténd atvételt.

4 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018 januér 29-i iilésén a 2017/2018. tanévi (I. 29 185. szamui hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018. februdr 5. napjatol.
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2:9. § (1) Az atvételrdl érdeki6d6t a TO vezetbje, vagy a kar dékanja altal ezzel megbizott oktatd tajékoztatja a
tantervrdl, a képzés id6étartamarol, a létesitendd jogviszonnyal kapcsolatos kérdésekrdl, a juttatasokrol és
fizetendd dijakrol, tajékoztatast nydjt az esetleges tantargybefogadas lehetdségérdl, valamint az atvételi
kérelem tartalmi kdvetelményeirdl. Az atvételi kérelem mintajat a I1/3. sz. melléklet tartalmazza.

(2) Az atjelentkezési kérelmet a KTB-hez cimezve a szorgalmi id6szak végéig, a kovetkezd félévre
vonatkozdan lehet benyuijtani a TO-ra. A kérelem ezt kdvetéen is fogadhato, ha az (5) bekezdésben
meghatarozott feltétel teljesdil.

(3) Az atjelentkezési kérelemnek a hatarozott kérelmen tul tartalmaznia kell a kérelmezd nevét, szliletési
datumat, a kar (szak), képzési szint és munkarend nevét, és a finanszirozasi format, ahonnan atvételét kéri,
a kar(szak), képzési szint é&s munkarend nevét, és a finanszirozasi format, ahova atvételét kéri.
(4) Csatolandé mellékletek:
a) hallgatoi jogviszony igazolas a masik intézményt6l, amely igazolja, hogy a hallgaté nem
all elbocsatas alatt,

b) ateljes leckeknyv masolata, tantargyleirasok,
c) afelvétel alapjaul szolgalé hatarozat.

(5) Az étvételrsl a KTB, valamint a tantargyak befogadasarol a KAB olyan hatéridével dént, hogy a
beiratkozas és a tantargyfelvétel legkésdbb a regisziracios héten megtorténhessen. A déntésrdl a TO
hatérozatban tajékoztatja a kérelmet benyujtot.

(6) Az Obudai Egyetemmel az tvett hallgatéi jogviszonyba keriil. A jogviszony létesitése azonos a felvételi
eljarassal felvett hallgatdkéval, igy a 2:2. - 2:7. §-ban meghatarozott feladatokat kell végrehaitani.

(7) Ha az atjelentkezd az 6szi félévben (Ujra) kezdi a képzésen tanulmanyait, beiratkozasara és a teljes
adminisztraciora az Ujonnan felvettekkel egyitt kertil sor. Ha az atvétel a tavaszi félévre torténik, ugy kildn
eljarast kell alkalmazni. A beiratkozés kari eljarasi rend alapjan torténik.

Ill. FEJEZET
HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNTETESE ADOTT KEPZESEN FOLYTATOTT TANULMANYOK SIKERES LEZARASA NELKUL
1. Hallgatéi jogviszony egyoldali nyilatkozattal torténé megsziintetése

2:10. § (1) A TO minden félév vizsgaidészakat kovetd 2. hét végéig koteles ellenbrizni, hogy a TVSZ 27. § (4)
bekezdése alapjan melyik hallgatonal kell kezdeményezni a hallgatdi jogviszony megsziintetését.

(2) A KTB az (1) bekezdés szerinti hallgatékat a vizsgaidészak utolso napjanak datumaval tanulmanyi
okbdl elbocsatja. A hatarozatnak tartalmaznia kell az elbocsatas datumat és okat.

2. A hallgatéi jogviszony megsziintetése iranti kérelem

2:11. § (1) A hallgaté hallgatéi jogviszony megszintetése iranti kérelmét tanulmanyi eléadéjanak nydjtja be, aki
a KTB-hez vagy az oktatasi dékanhelyetteshez tovabbitja. Az elbocsatas datuma a kérelem benyujtasanak
idépontja.

(2) A TO hatarozatban értesiti a hallgatét a KTB/ oktatasi dékanhelyettes dontésérdl.

3. Torlés a felvételt kovetoen

2:12. § Azt a felvett hallgatét, aki a felvételrdl szol6 értesitéshez mellékelt tajékoztatd szerinti beiratkozasi
teendBket nem latja el, és a TO-n a regisztracids hét végéig vagy a beiratkozasi eljarasban meghatarozott
hatarid6ig nem kér passziv félévet, a TO a hallgatéi névsorbol torli.
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4. Elbocsatas passziv hallgatéi jogviszonyt kovetéen

2:13. § (1) A TO minden félév 2. hetének végéig koteles ellendrizni, hogy mely hallgatok nem jelentkeztek be
egymast kévetden harmadik alkalommal a kévetkez6 tanulmanyi félévre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hallgatokat — a TVSZ 26. § (4) bekezdésben meghatarozott
engedéllyel rendelkez6 hallgatok kivételével —a TVSZ 27. § (4) bekezdésének b) pontja alapjan a TO a
regisztracios hét utolsé napjanak datumaval a bejelentkezés elmulasztasa miatt a Neptun rendszerben
L,Elbocsatott” statusz ker(l beallitasra.

5. A hallgatéi jogviszony megsziintetésének dokumentalasa

2:14. § (1) Azoknak a hallgatoknak a statuszat, akiknek jogviszonya a TVSZ 27. §-a szerint megsziint, TO kételes
a hatarozat alairasanak, ill. a fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan atéllitani a hallgatoi
informacids rendszerben, és a hallgatéknak 15 napon bellil ajanlott levélben az allandé lakcimiikre
megkuldeni az elbocsatasukrdl, ill. tdriésiikrél sz6l6 hatarozatot.

(2) A hatarozatot be kell jegyezni a Neptun rendszer ,Hivatalos bejegyzések” rovataba és a nem
elektronikus leckekdnyvvel rendelkez6k esetében a hallgatd leckekdnyvébe is, melyet a hatarozattal
egyutt kell postazni, kivéve, ha a hallgatonak lejart fizetési kotelezettsége van az Egyetem felé, tovabba,
ha a hallgaté visszaszolgaltatta a nevére kiallitott diakigazolvanyt vagy annak statuszarol (elvesztés,
megsemmisulés, eltulajdonitds) nem nyilatkozott, illetve nincs fennalld tartozasa a konyvtar és a
kollégium felé.

(3) A hatarozat egy példanyat a hallgaté személyi anyagaba kell elhelyezni, egyet az irattar szamara
leflizni valamint a hatarozatot a térzskdnyvbe is be kell jegyezni, vagy az Uj tipusu tdrzskdnyv esetén a
hatarozatokat tartalmazé lapot kinyomtatva csatolni.

IV. FEJEZET
HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE ADOTT KEPZESEN FOLYTATOTT TANULMANYOK SIKERES LEZARASAVAL

1. Abszolutdrium (végbizonyitvany) megszerzése; ,,Abszolvalt” statusz

2:15. § (1) ATO minden félév vizsgaidészakat kdveté masodik hét végéig ellenérzi, hogy a TVSZ 54. § (1) és (2)
bekezdései alapjan mely hallgatonél alinak fenn az abszolutérium kiadasanak feltételei.

(2) Ha a hallgaté a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a TO a teljesités napjat kovetd hisz
napon bellll a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kiallitia. Az abszolutérium kiallitasakor a TO a
hallgatonal a Neptun rendszerben rogziti az ,Abszolvalt” statuszt és az abszolutorium kiallitasanak datumat.

(3) A végbizonyitvany kiallitasardl — a kiallitassal egyidejlileg — a hallgatot értesiteni kell.
(4) A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kiallitani.

(5) A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a Neptun rendszerben
nyilvan kell tartani.

(6) A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

(7) A végbizonyitvany kiallitasardl sz6l6 igazolast a hallgatd kérésére, a torzslap alapjan kell kiéllitani a
[1/4. sz. melléklet alapjan.

(8) Az igazolasokat a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a Neptun rendszerben
nyilvan kell tartani.

(9) A hallgatéi jogviszony megsziinésének datuma a végbizonyitvany megszerzését kovetd elsd
zarbvizsga-idészak utolsé napja, melyet TO-nak Neptun rendszerben legkésébb a zarévizsga idészak
utolsé napjat kdvetd 10 napon beliil kell rogzitenie.
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2. Zarévizsga sikeres vagy sikertelen teljesitése; ,,Zarovizsgat tett” statusz

2:16. § (1) Az adott zardvizsga-id6szak zarovizsgajara a hallgatd jelentkezik az egyes karok altal meghatarozott
maodon.

(2) A zarbvizsgara bocsatas feltételeit a TO ellendrzi az abszolutérium kiallitasat kovetden, illetve a kar
altal meghatarozott zardvizsga-jelentkezési hataridét kovetéen. A zardvizsgara jelentkezett hallgatok
névsorat a TO részére az oktatasi dékanhelyettes vagy az éaltala megbizott személy(ek) juttatjak el
legkésdbb a zarovizsga idészak kezdetét megeléz6 15 nappal.

(3) Ahallgaté szakdolgozatanak/diplomamunkajanak adatait, és a biralé altal tortént elfogadasat a Neptun
rendszerben az intézeti Neptun adminisztrator vagy az oktatasi dékanhelyettes/intézetigazgat6d altal
megbizott személy(ek) rogzitik legkésébb a (2) bekezdés alapjan a TO-nak kildendd névsor elkésziltét
megelézden.

(4) ATO (2) bekezdés alapjan kapott névsor szerint zarovizsgara jelentkezett hallgatdk esetében vizsgalja
a zarovizsgéara bocsatas feltételeinek teljesulését a TVSZ 56.§ (2) és (3) bekezdése alapjan.

(5) Ismételt — korabbi sikertelen zarovizsga javitdsara iranyllé - zardvizsgéra jelentkezés esetén az
érintett hallgato részére kiirasra keriil a JUTTER-ben meghatarozott eljarasi dij a Neptun rendszerben. A
tétel(ek) teljesitése a zaroévizsgan vald részvétel feltétele. A tétel(ek) kiirasat és a teljesités ellendrzését is
a TO végzi a zarbvizsga id6pontjat megelézden.

(6) A zarovizsga idGszak félévét megel6zGen megszint hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgato
részére kiirasra keril a JUTTER-ben meghatarozott eljarasi dij a Neptun rendszerben. A tétel kiirasat és a
teljesités ellendrzését is a TO végzi a zarovizsga iddpontjat megel6zden.

(7) A zardvizsgat kovetéen a TO rendelkezésére bocsétigk az egyes zérdvizsga bizottsadgok
jegyzbkonyvvezetdi a lezart jegyz6konyveket, mely alapjan legkésébb a zardvizsgat kdveté 10 napon belll
a Neptun rendszerben rogzitésre kertlilnek az érintett hallgatoknal a zarévizsga adatai (kimeneti vizsga
tipusa, kimeneti vizsga datuma, kimeneti vizsga sikeres vagy sikertelen teljesitésének ténye, kimeneti
vizsga eredménye szammal).

(8) A hallgato statusza ,Abszolvalt’ helyett ,Zarovizsgat tett” statuszra mddosul, hallgatéi jogviszonya
megsziinésének oka ,Sikeres kimeneti vizsga®, zard datumaként pedig az aktualis zardvizsga idészak
datumanak utolsd napja keril rogzitésre a Neptun rendszerben.

(9) A hallgaté leckekdnyvében illetve a Neptun rendszerben a zardvizsga adatait (zarévizsga datuma,
zardvizsga atlaga, zardvizsga targyak és az azokbdl szerzett eredmény, szakdolgozat/diplomamunka
védésének eredménye) a TO rogziti a zarévizsga jegyz6kdnyvek alapjan.

(10) A hallgato részére hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekdnyvet at kell adni. A leckekényv
atadasanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell
igazolni.

(11) A zérdvizsga sikeres teljesitésérdl sz6l6 igazolast a hallgatd kérésére, a térzslap alapjan kell kiallitani.
A zardvizsga sikeres teljesitésérdl szdlé igazolas mintajat a I1./5. sz. melléklet tartaimazza.
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3. Oklevél kiallitasa; ,,Diplomat szerzett”/”Szakmai vizsgat tett” statusz

2:17. § (1) A fels6foki tanulmanyok sikeres befejezését és a szakképzettség megszerzését igazolé oklevél
kidllitasara a TVSZ 60.§ (1) és (2) pontjaban meghatarozott feltételek teljestlése esetén kerilhet sor. Az
oklevéllel lehetéség szerint egyiitt, de legkésdbb az oklevél keltezését kdvetd 30. napon oklevélmellékletet
is ki kell — a szakirany( tovabbképzés kivételével — adni. A kiallitott oklevelet a kar dékanja alairasaval és a
kar bélyegzélenyomataval hitelesiti. Az oklevél formaszdvegeit a Il 7. sz. melléklet tartalmazza.

(2) Az oklevelet a sikeres zarovizsga napjatol szamitott harminc napon bellil kell kiallitani, ha a hallgato
elézbleg teljesitette az elBirt nyelvvizsga-kévetelményeket. A nyelvvizsga-kdvetelmények teljesitését
igazold okirat bemutatésa esetén az oklevelet akkor is a zarovizsga szerinti targyévben kell kiéllitani, ha a
zarévizsga szerinti targyévbdl kevesebb, mint harminc nap van hatra.

(2a)8 Annak a hallgaténak a részére, aki a zardvizsga minden targyabdl jeles eredményt ér el,
szakdolgozatara és valamennyi szigorlatara jeles osztélyzatot kap, valamint az 6sszes tobbi vizsgajanak és
gyakorlati jegyének atlaga legalabb 3,51, tovabba osztalyzatai kozétt kbzepesnél gyengébb nincs,
kitlntetéses oklevelet kell kiallitani.

(3) Az oklevél-formanyomtatvany az OH altal kibocsatott és egyedi nyomtatvanysorszammal ellatott,
nyomdai Uton el6allitott papir alapu biztonsagi okmany, amely két — az egyik a magyar nyelvi, a masik az
idegen nyelv(i valtozat kiéllitdsara szolgalo — A4 méretli lapbdl all, amelyeken Magyarorszag cimere
nyomdai uton feltlintetésre keriilt. Az oklevélmelléklet kdtelez6 elemeit a I1./ 8.sz. melléklet tartalmazza.

(3a)” Az oklevélmelléklet kiallitasa:
a) az oklevélmelléklet kiallitasara az adatok ellendrzését kovetéen a kari Tanulmanyi Osztaly vezetéje
ad engedélyt;

b) az oklevélmelléklet kiallitasat az oklevélmelléklet felelds végzi a megfeleld formanyomtatvany
felhasznalasaval;

c) a kiallitott oklevélmellékleteket, az utdellendrzést kdvetben a kar oktatdsi dékanhelyettese
alairasaval és a kar bélyegz6lenyomataval hitelesiti. A kari oktatasi dékanhelyettes akadalyoztatasa
esetén, hitelesitésre jogosult a

ca) a kar — megvélasztott/kinevezett — dékanja,
cb) a kar dékanjanak teljes jogkdrében eljaré személy,
cc) a kar megbizott oktatasi dékanhelyettese.

(4) Az oklevél és az oklevélmelléklet a torzslap alapjan kerdl kiallitasra.®

(5) Az oklevél a Il./ 9. sz. mellékletben meghatérozott zaradékkal lathaté el. Ha olyan zéaradék valik
szilkségesse, amelyet a Il./ 9. sz. melléklet nem tartalmaz, akkor az illetékes TO az Oktatasi Féigazgatdsag
felé jelzi ezen igényét. Az Oktatasi Féigazgatésag az OH elézetes egyetértésével egyedileg szévegezett
zaradékot fogalmazhat meg, mely az ezt kdvetden kiallitott oklevelek esetén alkalmazhat6. A zaradék az
oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.®

(6) Az oklevelet a kiallitaskor egyedi intézményi sorszammal kell ellatni és az adatait a Neptun
rendszerben kell nyilvantartani.

(7) Az oklevelet az Egyetem keménytablas dossziéban adja ki.

(8) Az atadas elétt az Egyetem a kiallitott oklevélrl és az oklevélmellékletrdl hiteles masolatot készit,
amely a torzslap melléklete'.

(9) Az oklevél atadasat a torzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell
igazolni (oklevélmasodiat kiadasa esetében is hasznalandé — I11./3. sz. melléklet)."!

(10) Az oklevélre vald jogosultsagrol sz6lo igazolast a hallgaté kérésére, a torzslap alapjan kell kiallitani.
Az oklevélre valo jogosultsagrol szol6 igazolas mintajat a Il./ 6. sz. melléklet tartalmazza™2.

° Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i iilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szamui hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjatol.
© Beiktatta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szamu hatérozataval elfogadott médosités. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjétol.

" Beiktatta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9, 54. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktdber 10. napjatol.

8 Mbdositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i iilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjatol.
9 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i iilésén a 2017/2018. tanévi (X.9) 54. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjatol.
0 Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktéber 9-i (lésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szému hatérozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2017. oktober 10. napjétol.
1 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i llésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szému hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktober 10. napjatol.
12 Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktber 9-i ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szému hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2017. oktober 10. napjétol.
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2:18. § (1) Az Egyetem az ires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat — az el6allitd nyomdaval tortént
egyeztetést kovetden — az atvétel megkezdésétdl a kibocsatas végleges megsziintetéséig a szigoru
szamadasi kotelezettség ala esé bizonylatokra vonatkozo el6irasok szerint nyilvantartja.

(2) Az Egyetem az ures oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat zart helyen elhelyezi oly modon,
hogy ahhoz csak az Egyetem szabalyzataban meghatarozott személyek férjenek hozza.

(3) Az Egyetem az elrontott és a kicserélt oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokrél nyilvantartast
vezet és jegyzOkdnyvet készit. A javitast kdvetden Uj oklevelet, oklevélmellékletet kell kiadni és a rontott,
kicserélt példanyokat meg kell semmisiteni.

(4) Az Egyetem az elveszett, ellopott vagy megsemmisilt (res oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrol haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel.

(5) Az Egyetem az atadast kdvetben elveszett, ellopott, megsemmisilt oklevélrdl kérelemre
oklevéimasodlatot allit ki a 2:17. § (3) bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon. A masodiat
tartalmaban megegyezik a torzslap 2:17. § (8) bekezdésében foglalt mellékletével, tovabba tartalmazza a
1./8. sz. mellékletben meghatarozott mésodlati zaradékot és a hitelesitést. A masodlat nyilvantartasanak
rendje megegyezik az oklevél nyilvantartdsanak rendjével. Ugyanazon oklevélrél tovabbi méasodlat
kiallitasakor gy kell eljarni, mint az elsé masodlat kiadasakor.

(6) Az Egyetem hivatalbdl vagy kérelemre a hibasan kiéllitott oklevelet bevonja és megsemmisiti, a
torzslapon a hiba javitasat atvezeti, és a javitott térzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitja a 2:17. § (3)
bekezdésében meghatédrozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a Il./ 9. sz. mellékletben
meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést.'

(7) Ha az Egyetemen a (6) bekezdésben foglaltak szerint uj oklevelet allit ki, és a valtozas érinti az
oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet — a korabbi oklevélmelléklet bevonasa és
megsemmisitése mellett — Ujra kiadja.

(8) Az Egyetem a (3)—(7) bekezdés szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott, megsemmisiilt (e
bekezdésben a tovabbiakban egyutt: megsemmisiilt) oklevél, oklevéimelléklet adatait (az intézmény neve,
a szervezeti egység neve, a formanyomtatvany megnevezése, cikkszama, sorszdma, az oklevél
tulajdonosénak neve, személyes adatai, az oklevél, oklevélmelléklet sorszdma) az Uj oklevél,
oklevélmelléklet kiallitasat kdvetd tizenot napon bellil bejelenti az OH-nak.

(9) Az Egyetem az altala vagy jogelddje altal kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet érvénytelenné
nyilvanithatja, ha bebizonyosodik, hogy az oklevelet jogellenesen szerezték meg.

(10) Az érvénytelennek nyilvanitott oklevelet az Egyetem bevonja és megsemmisiti.

(11) A (9) bekezdés szerint érvénytelennek nyilvanitott oklevél alapjaul szolgélé tanulmanyokrol
torzslapkivonatot kell kiallitani az érvénytelenné nyilvanité hatarozat jogerére emelkedésével.

2:19. § (1) Az oklevél kiallitasanak feltételeként meghatérozott nyelvvizsga-kdvetelmény igazolasara bemutatott
nyelvvizsga bizonyitvany vagy a nyelvtudést igazoldé egyéb dokumentum adatainak (nyelvtudas tipusa,
nyelvvizsga nyelve, tipusa, foka, datuma, kiallitasanak datuma, vizsgakdzpont megnevezése, megszerzés
helye, bizonyitvany szama és anyakonyvi szama) rogzitését a TO végzi el a Neptun rendszerben.

(2) Az oklevél kiallitasakor az oklevél adatait (oklevél mindsitése szammal és szdveggel, oklevél szama,
kiallitdsanak datuma, oklevél nyomdai sorszdma, oklevélhez kapcsolodd szak és szakképzettség
megnevezése, FIR Szakképzettség1 megnevezése; oklevél alairbinak neve), valamint az oklevélmelléklet
kiadott lapjainak nyomdai sorszamait a Neptun rendszerben a TO rdgziti a hallgatonal.

(3) Az oklevél és oklevélmelléklet atvételét kuldn oklevél-nyilvantartd konyvbe is be kell vezetni, és az
atvétel tényét ebben is alairasaval igazolnia kell a hallgatonak vagy meghatalmazottjanak.

13 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X.9) 54. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktober 10. napjatol.
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MASODIK RESZ
A TORZSKONYVRE ES A TORZSLAPRA VONATKOZ0 RENDELKEZESEK
|. FEJEZET
TORZSKONYVI SZAM, TORZSLAP

2:20.§ (1) A torzslap a hallgaté személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgal a torzslapban
megjelolt hallgatoi jogviszonyhoz kapcsolddoan.

(2) A papir alapon vagy elektronikusan eléallitott és hitelesitett hallgatoi torzslap a Neptun rendszerben
nyilvantartott adatokbdl a I1./ 8. sz. mellékletben meghatarozott adatokat tartalmazza:
(3) Atdrzslap melléklete:

a. beiratkozasi lap;

b. végbizonyitvany;

C. zarbvizsga jegyz6konyv;

d. oklevél hiteles masolata;

e. oklevél angol nyelvii masolata;

f.  oklevélmelléklet hiteles mésolata.

2:21.§ A torzskonyvi szam szerkezete:

T 000001/F112904/K
Torzskonyvi szam jele, Kar jele
y J OE azonositoja J

illetve a sorszam

A 2010. januér 1. utan hallgatéi jogviszonyt létesitetteknél az OE azonositdjat (F112904) kell alkalmazni. A 2010.
januar 1. elétt hallgatéi jogviszonyt létesitetteknél a BMF azonositéjat (FI38878) kell hasznalini.

Akar jele:
Kod Kar neve

A Alba Regia Miiszaki Kar

B Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérndki Kar

G Keleti Karoly Gazdaséagi Kar
K Kando Kalman Villamosmérnoki Kar
N Neumann Janos Informatikai Kar

R Rejtd Sandor Kénnydipari és Kdrnyezetmérnoki Kar

14 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szadmu hatérozatéaval elfogadott médosités. Hatalyos: 2017.
oktéber 10. napjatol.
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2:22.§ (1) A torzslapot a leckekonyv alapjan a hallgatoi tanulmanyi tigyekért felelés kar tanulmanyi osztélya

vezeti.

(2) Atorzslap minden lapjan fel kell tintetni az Egyetem nevét és intézményi azonositojat, a hallgato nevét
és hallgatéi azonositd szamat, a torzskényvi szamot és az oldalszamot. Az oldalszamozas egyesével
ndvekvé szamozas, a kiallitds sorrendjében. A torzslap elsé lapja tartalmazza a torzslap részét képezé
oldalak szamat.

(3) Az Egyetemen ugyanarrél a személyrél az adott hallgatéi jogviszonyahoz kapcsoléddan — minden
jogviszony tipus esetén — egy torzslap vezethetd. A hallgatéi jogviszony megsz(inése utan, ujabb jogviszony
létesitésekor Uj torzslapot kell nyitni.

(4) A megsemmislilt vagy elveszett torzslap helyett - a rendelkezésre all6 iratok és adatok alapjan -
pottdrzslapot kell kiallitani.

(5) Az elveszett leckekonyvrdl, bizonyitvanyrol vagy oklevelrdl a torzslap (pottorzslap) alapjan masodiat
allithato ki. A masodlatért a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatarozottak szerinti dijat kell kironi.

Il. FEJEZET

A TORZSLAPOK NYOMTATASA, TAROLASA

2:23.§ (1) Atorzslap részeit a kdvetkez6 rend szerint kell kinyomtatni és személyi iratgy(ijtében elhelyezni:

QO

) személyes adatok esetében a hallgati jogviszony létrejottekor és megsziinésekor,

) hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolodo adatok esetében a hallgatdi jogviszony megsziinésekor,
) allamilag tamogatott félévek nyilvantartasa részt a hallgatdi jogviszony megsziinésekor,
)
)

o O T

tanulmanyi kdvetelmények teljesitése esetén a tanulmanyi idészak lezarasat kdvetd 10. héttdl,
fegyelmi és kartéritési adatok esetében a hallgatoi jogviszony megsziinésekor,

fogyatékossagi adatok esetében a hallgatéi jogviszony megsziinésekor, illetve a jogviszony
megsz(inését kdvetben, de az oklevél kiadasat megeléz6en, ha adott be erre vonatkozd kérelmet
a hallgaté (pl. nyelvvizsga teljesitésére vonatkoz6é mentesités érdekében),

g) ahallgatéi jogok és kdtelezettségek alapjan hozott hatarozatok esetében a hallgatoi jogviszony
megsz(inésekor.

D

>

(2) A vendéghallgatéi jogviszonyban a hallgatérél a fogado karnak a torzslapot azzal az eltéréssel kell
vezetni, hogy

a) atorzslapon csak a kdvetkez6 adatokat kell feltiintetni:
aa) a hallgatd Nftv. szerint nyilvantartando személyes adatai, torzskonyvi szama,

ab) a vendéghallgatdi jogviszony létesitésével és a bejelentkezéssel, megsziinésével
kapcsolatos adatok,

ac) a hallgato hallgatdi jogviszonyaval érintett felsGoktatasi intézmény neve, cime,
intézményi azonositdja, ottani torzskonyvi szama,

ad) a kreditnyilvantartasra épuléen a tanulmanyi kévetelmények teljesitésének, a vizsgak
adatai,

ae) fegyelmi és kartéritési adatok,

af) fogyatékossaggal kapcsolatos adatok, feltiintetve a szakvéleményt kiallité szakértd,
bizottsag nevét, cimét, a szakvélemény keltét,

ag) a hallgatoi jogok és kotelezettségek alapjan hozott hatarozatok;

b) a torzskdnyvi szam kezdd jele "V".
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(3) A tdrzslapok nyilvantartasa:
(2) A kinyomtatott torzskonyvi lapok tarolasa hallgatonként kiilon dossziéban (tasakban) torténik.

b) A térzslapokat évente kell lezarni és oldalszamozassal ellatni azon hallgatdk esetében, akik adott
évben oklevelet szereztek vagy elbocsatasra kerultek. Azon hallgatd esetében, akinek hianyzik a
nyelvvizsgaja, annak a nyelvvizsga-bizonyitvany bemutatasaig kiilon kell tarolni a torzslapjait, és az
oklevél kiadasanak évében kell torzskonyvbe kottetni.

c) A lezart térzslapokat az érintett hallgatok nevének ABC sorrendjében (altalaban 20-30 darabot)
kényv alakba kell kéttetni. Az egybekétott torzskdnyv boritojara az aldbbiakat kell feltlintetni:

ca) akarneve;
cb) évszam (naptari év);
cc) atbrzskonyvben taldlhaté hallgatok névsora és Neptun kodja;

cd) a térzskdnyvben szerepld hallgatok szama (pl. ,Ez a torzskonyv 31 hallgatd térzslapjat
tartalmazza.”)
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HARMADIK KONYV
AZ OKTATASSZERVEZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
ELSO RESZ
AZ OKTATASSZERVEZES ALAPVETO FELADATAI
|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A tantargyak meghirdetése, orarendkészités

3:1. § (1) A tantervekben tortént mddositasokat (elékovetelmények, kodok stb.) a Neptunban at kell vezetni és
ellenérizni kell a korabbi tantervi adatokat is. Tovabbi feladat a hianyz6 targyak (szabadon vélaszthato,
kritérium, stb.) felvitele, tantargyak képzéshez rendelése. Felel6s: kari oktatasi dékanhelyettes és a kari
Neptun rendszergazda.

(2) A karok oktatasi dékanhelyettesei a tantervek alapjan egyeztetik, pontositjak a félévre vonatkozo
atoktatasi igényeket 1 hdnappal a szorgalmi id6szak zarasat megelézden.

(3) Az intézetigazgato altal megbizott személy dsszegylijti a tantargyfelel6sokid! javaslataikat a tandrak
megtartasaval (kurzusok inditasaval) és a csak vizsgaval meghirdetend6 tantargyakra. Mindennek alapja a
tanterv, illetve az (2) bekezdésben jelzett egyeztetés eredménye. A kurzusok szadmanak meghatarozasahoz
szlkséges varhato létszamadatokat a TO-rol kért hallgatoi 1étszamok, tovabba a tapasztalati adatok
(lemorzsolédasok) figyelembe vételével kell kiszamitani.

(4) Kulonos gondossaggal kell meghirdetni a kritériumtargyakat angol illetve német nyelven, karonként
legalabb 6tot.

(5) A nyelvi kurzusokat azok az intézetek irjak ki (illetve kezelik a targyakat), amelyekhez a nyelvtanarok
tartoznak. Az intézetek a tantadrgyak meghirdetése elétt feltétlen konzultdljanak az idegennyelvi
szakcsoportvezetével.

(6) A karok az Oktatasi Féigazgatésag és az orarendkésziték felé jelzik a 100 f6 feletti eléadasaikhoz
szikséges ,nagy terem” igényilket. Amennyiben a beérkezett terem igényekrél az érintett karok nem tudnak
megegyezni, Ugy az oktatasi rektorhelyettes' koordindlasaval kell megegyezni a ,nagy termek’
hasznalatardl. A fenti médon egyeztetett ,nagy terem” igényeket a kari érarendkészitésnél mar kiindulo (fix)
adatként kell kezelni.

(7) Az intézetigazgatoi jovahagyas utan az altala megbizott személy ellenérzése mellett, az intézeti Neptun
adminisztrator a meghirdetésre javasolt kurzusok adatait (félév, kurzus kéd, tipus, létszdm, korlat, oktato,
megjegyzés, esetleg elékdvetelmény) és a csak vizsgaval meghirdetett targyakat beirja a Neptun
rendszerbe.

(8) A képzésért felelés kar dékanja jovahagyja a meghirdetendd kurzusokat. Amennyiben a dékan az
intézeti javaslattol eltérGen dontott, a modositasokrol értesiti az intézetigazgatot. Az értesités alapjan az
intézeti Neptun adminisztrator a szlikséges mddositasokat 2 napon bellil elvégzi a Neptun rendszerben. A
jovahagyott kurzusok listajat elektronikus formaban eljuttatjak a telephelyi 6rarendkészitdknek.

(9) Az oktatdk drarenddel kapcsolatos egyéni kéréseiket kizardlag az intézetigazgatd jévahagyasa utan
juttathatjak el az 6rarendszerkeszt6hoz.

(10) A dékan altal megbizott telephelyi orarendfelelés elkésziti az orarendet és a meghirdetendd
kurzusokhoz (mas kari targyaknal a beoktaté kar orarendfelelésének segitségével) idépontot és tantermet
rendel a Neptun rendszerben.

15 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjatol
28



(11) A vizsgaidészak els6 két hetében a meghirdetendd kurzusok adatai még nem véglegesek. A kari
érarendfelelés a Neptun rendszerben 1évé adatok alapjan, az oktatasi dékanhelyettessel ebben az
id6szakban egyezteti az elkészillt 6rarendet.

(12) Az orarendkészitéshez a Neptun érarendszerkesztd moduljat kell hasznaini.

(13) A meghirdetésre keril6 tantargyak adott félévi programjat és kovetelményeit az intézeti honlapon a
tantargyfelvétel megkezdésének idépontjaig el kell helyezni.

2. A tantargyak felvétele a beiratkozas félévét kovetd félévekben

3:2. § (1) Atargyak felvételének id6szakai: elézetes targyfelvételi idészak a vizsgaiddszakban, végleges
targyfelvételi idészak a regisztraciés héten belil meghatarozott napokon.

(2) A Neptunban a targyfelvételi idoszak beallitaséért a kari Neptun rendszergazda felelés. Az esetleges
modositast a kar oktatasi dékanhelyettesének déntése utan a kari rendszergazdanak kell végrehajtania a
rendszerben.

(3) A Neptun rendszer tulterhelésének elkertilése végett karonként és tagozatonként eltérd idépontban lehet
elészor tantargyakat és kurzusokat felvenni az elézetes targyfelvételi idészakban. Az el6zetes targyfelvételi
id6szakrél az Oktatasi Féigazgatdsag ad ki félévenkeént tajékoztatast.

(4) A Neptun rendszerben az el6zetes és a vegleges jelentkezesi idszakhoz is ,Vegleges targyfelvételi
idészak’-ot kell beallitani. Igy az el6zetes idészakban is csak azok a hallgatdk vehetik fel a targyat, akik a
targy el6kovetelményét mar teljesitették.

(5) Az intézet igazgatohelyettese (vagy intézetigazgato altal megbizott) az intézeti tantargyaknal az elézetes
kévetelményeket teljesitd hallgatok szaménak ismeretében (az intézetigazgatoval és a tantargyak oktatoival
egyeztetve) az orarend véglegesitéséhez szilkség szerint médositja a kurzusok (létszam) adatait, dont a
,nem induld kurzusokrol”.

(6) A dontést kdvetden az intézeti Neptun adminisztrator a nem induld kurzusokat beéllitia a Neptun
rendszerben, majd sz(irés alapjan 6sszeallitjia, és az illetékes drarendkészitéknek elkilldi a nem induld
kurzusok, tovabba az Ujonnan meghirdetett kurzusok adatait. Az Intézet (hirdet6tabla, elektronikus forma
stb.) k6zzéteszi a nem induld kurzusok listajat, tovabba a nem indulé kurzusokon 1évé hallgatéknak a Neptun
rendszeren keresztll Gzenetet kiild.

(7) Nem indulé kurzusok torlésének menete: az oOrarendszerkeszté torli az orarendbdl a nem induld
kurzusokat, majd az intézeti Neptun adminisztrator letiltja a kurzusra valé tovabbi feljelentkezést, lizenetben
tajékoztatja a feljelentkezett hallgatokat az atjelentkezés folyamatardl és a regisztracios hét végén torli a
kurzusokat.

(8) El kell végezni a tantargyi kbvetelmények pontositasat, egyértelmiisitését annak, hogy az adott targybol
melyek az alairas, az évkozi jegy illetve a vizsgajegy megszerzésének feltételei. A hallgatokat az évkozi
szdmonkérések egyenletesebb elosztasaval, tovabba annak kihasznélaséval, hogy a vizsgajegy
megéllapitasa legfeliebb 50 %-ban a szorgalmi iddszak alatti teljesitmény figyelembevételével is tdrténhet,
a folyamatos tanulasra kell 6sztondzni.

(9) A hallgatok a regisztracios hét elsé napjan 8:00 6ratdl a regisztraciés hét utolsé elétti napjaig véglegesitik
felveendd tantargyaikat.

(10) Az els6 oktatasi hét ,paratlan” hétnek mindsiil.
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3. A regisztracios hét feladatai

3:3. § (1) A regisztracids héten a kovetkez6 félév elékészitését kell elvégezni, tehat a hallgaték szamara nem
szinet, az oktatok szdméra nem szabadsag.

(2) Az els6 évfolyamos hallgatok fogadasa kiemelt feladat, amelyre a karnak kulén programot kell
keszitenie. (A kar vezetGinek bemutatkozasa, szakjainak bemutatasa, szabalyzatismertetés, Neptun,
osztondijrendszer, nyelvi képzés, tliz és munkavédelmi eléirasok, HOK bemutatkozas, stb.)

(3) Célszer(i az intézeti félévnyitd értekezleteket is a regisztraciés héten megtartani. A napirendi témak
kozott célszeril szerepeltetni a szabalyzatok véltozasait, fontosabb pontjait, amelyeket minden oktatonak
ismernie és alkalmaznia kell!

(4) Aregisztracios hét masodik napjanak végéig a hallgatdknak ellendriznilik kell a Neptun rendszerbe beirt,
el6z6 félévben megszerzett eredményeket.

(5) A jelen dokumentumban megfogalmazott kari feladatok koordindlasaért, végrehajtasaért és
ellenérzéséért a kari oktatasi dékanhelyettes a felelds, aki munkajat szoros egyuttmikodésben végzi a
tanulményi osztalyvezetével, a kari Neptun rendszergazdaval, illetve az intézet igazgatdk oktatasi
helyettesével (vagy intézetigazgato altal megbizottjaval).

(6) A fentiekbd fakado kari feladatok pontositasat célszerii az el6z6 pontban érintettek, illetve a kari HOK
vezetdinek meghivasaval tartott értekezleten megtenni.

4, Bejelentkezés a félévre

3:4. § (1) Az elézetes targyfelvételi idészakot megel6zéen a Neptun csoport lizenetben tajékoztatja a hallgatokat
a targyfelvétellel kapcsolatos informaciokrol.

(2) Amennyiben a hallgatd az el6zetes vagy a végleges targyfelvételi iddszakban legalabb egy tantargyat
felvesz a Neptun rendszeren keresztill, akkor az aktiv hallgatoi jogviszonynak mindsil a kovetkezé félévre.

(3) Csak azok a hallgatok vehetnek fel targyakat és iratkozhatnak be a kdvetkez6 félévre, akiknek nincs
lejart pénzlgyi tartozasuk. A lejart pénziigyi tartozasu hallgatdkat a Neptun Csoport - az oktatasi
rektorhelyettessel'® egyeztetve - a targyfelvételi idészak el6tt a TVSZ-re hivatkozva lefiltja. A targyfelvétel
korlatozasa ideiglenes, és feloldasa a tanulmanyi osztalyokon kérhetd a fennéllé tartozas rendezését vagy
atltemezését kdvetben.

(4) Hallgatok bejelentkezés utan kotelesek ellendrizni a Neptun rendszerben a szédmlaszamukat,
addazonosito jeliket és TAJ szdmukat. A hianyzd adatokat kételesek pétolni.

3:5. § (1) Az elézetes targyfelvételi idészakot megel6z6en a Neptun csoport lizenetben tajékoztatja a hallgatokat
a targyfelvétellel kapcsolatos informaciékrol.

(2) A hallgatot automatikusan aktiv félévre iratkoztatja be a TO az aktualis félévre, amely félévre legalabb
egy tantargyat felvesz a Neptun rendszerben.

(3) Amennyiben a hallgatdé nem kivan targyat felvenni adott félévre, akkor passziv félév beiktatasat kell
kezdeményeznie a Tanulmanyi Bizottsagnal, a TO-on legkésdébb a regisztraciés héten leadott kérelem
beadaséaval.

(4) A passziv félév kérelem esetében a hallgatonal a Tanulméanyi Osztély ellendrzi, hogy tortént-e korabban
tantargyfelvétel, illetve van-e fennall lejart pénziigyi tartozasa. Ha igen, elébbi felvett tantargyakat torli a
Neptun rendszerbdl.

(5) Azoknal a hallgatoknal, akiknek a vizsgaid6szakban vagy a targyfelvételi idészakban keletkezett aktiv
pénzlgyi tartozasuk és a regisziracios hét végéig nem egyenlitik ki, a Tanulmanyi Osztaly torli a
targyfelvétellket. A tartozok listajat a Neptun Csoport pénziigyi felelése késziti el és kiildi meg a Tanulmanyi
Osztalyvezet6knek a regisztracids hét elsé napjanak végéig.

16 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szému hatarozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!
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3:6.§

3:6/A.

5. A vizsgak és szigorlatok rendje

(1) Az intézetek megtervezik a vizsgaidépontokat az érintett hallgatok bevonasaval, a karok terem
megjeloléssel egyutt véglegesitik a vizsgaiddpontokat, végul ezeket kiirjak a Neptunban (idépont,
terem, létszdmkorlat, oktatd). A kiirt vizsgaidépontoknal a vérdlista létszamot alapbeallitas szerint 0-
ra kell bedllitani! Felelés: intézeti igazgatd helyettes (vagy intézetigazgatd éltal megbizott),
rogzitésért az intézeti Neptun adminisztrator és/vagy telephelyi Neptun teremgazda.

(2) A vizsga id6pontjat a vizsga kiirasa utan nem lehet megvaltoztatni, ha ez mégis elengedhetetlen,
az intézeteknek a vizsgara jelentkezett hallgatokat értesiteni kell.

(3) A hallgaték a Neptun rendszeren keresztil jelentkezhetnek vizsgakra a vizsgajelentkezési
idészakban.

(4) Egy tantargy vizsgaidGpontjai kozll csak egyre tud a hallgatd jelentkezni, és kévetkezd
vizsgaalkalomra csak el6zbleg felvett vizsga zar¢ idépontjat kdvetden jelentkezhet.

(5) A Neptun rendszer tilterhelésének elkeriilése végett karonként eltérd idépontban lehet el8szor
jelentkezni vizsgara. A vizsgajelentkezési id6szakrél az Oktatasi Féigazgatésag ad ki félévenként
tajékoztatast.

(6) A jelentkezési hataridd a vizsga el6tti nap 12:00 ora.
(7) Utdlag nem lehet hallgatét feliratni a vizsgaalkalomra.

(8) A Neptunban a vizsgaid6szak beallitasaért a kari rendszergazda felelés.

6. Hianyzasok igazolasanak moédja, oktatoi késések

§'7 (1) A hallgaté vizsgardl vagy alairaspotlo vizsgardl valé tavolmaradasa esetén igazoltnak kell
tekinteni a hidnyzast, amennyiben a hallgaté hitelt érdemiéen tudja igazolni,

a) tavollétét orvosi igazolassal, szakorvosi/szakrendelési zarojelentéssel, korhazi
zarbjelentéssel vagy

b) a vizsgat vagy alairaspétlo vizsgat megelézéen vagy azok idépontjaban a hallgato
ellendrzési korén kiviil esé, elére nem lathatd korliimény fenallasat, melynek elharitasa
vagy elkeriilése a hallgat6tdl az adott helyzetben nem volt elvarhaté (Vis Maior).

(2) Az (1) bekezdésben nem szabalyozott egyéb esetek tekintetében az oktatd dont az igazolas
elfogadasardl. Az (1) bekezdésben meghatérozott esetekben az oktaté rdgziti, hogy az adott
vizsgajelentkezés nem szamit be az elhasznalt vizsgajelentkezések kozé, és a hallgatd a
meghirdetett vizsgalehet6ségek kdzil vélasztva Ujabb vizsgat vehet fel. Indokolt esetben aliraspotlo
vizsga lehetdsége biztosithatd a TVSZ 47. § (8)-(9) bekezdésében meghatarozott iddszakon kivdl is.

(3) Ha az oktatd a tandrardl késik, a hallgatdk 30 perc elteltével kotelesek az adott intézetnél az
oktatd tavolmaradasat jelezni. Amennyiben az oktatd nem jelezte késését az intézet felé, vagy nem
értesitette a hallgatokat errl Neptun tizenetben, ugy a hallgatoktol a 30 perc varakozas utani tavozas
nem tekinthet6 hinyzéasnak.

(4) Az elmaradt tanora potlasarél gondoskodnia kell az oktaténak. A pétlas idejérdl és helyérdl
értesiteni kell a hallgatokat Neptun tizenetben.

17

Beiktatta az Egyetemi Tanacs a 2018.januar 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29 185. szému hatarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2018. februar 5. napjatol.
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7. Hallgaték személyiségi jogainak védelme

3:6/B. §'3(1) A hallgatok személyiségi jogainak tiszteletben tartasa érdekében nem szerepeltethetd egyidejiileg
a hallgaté neve és Neptun azonositoja olyan dokumentumon, amely nyilvanosan elérhetd, vagy

melybe mas hallgatok betekintést nyerhetnek (kataldgus, hallgatéi korlevelek, eredménylistak stb.).
Il. FEJEZET

A TANULMANYI EREDMENYEK NYILVANTARTASA
1. Altalanos rendelkezések

3:7.§ (1) Minden tanulmanyi bejegyzést a vizsgalapon és a Neptun rendszerben kell nyilvantartani.

(2) A hallgaténak személyazonossagat a vizsgan, hitelt érdemlé mddon igazolnia kell, amelyre a
személyi igazolvany, az tlevél, Uj tipusu vezet6i engedély (jogositvany) ill. a didkigazolvany szolgal.

(3) Az intézeti Neptun adminisztrator, ill. a vizsgaztatd a vizsgara jelentkezettek listajat a jelentkezési
hataridé utan a Neptun rendszerbdl kinyomtatja. A vizsgalapon azok szerepelnek, akik adott
vizsgaidészakban els6é vagy masodik alkalommal jelentkeztek a vizsgara, és a korabbi sikertelen
vizsgak, illetve a vizsgardl torténd igazolatlan hianyzas(ok) miatt a vizsgaismétiési dijat mar
befizették.

(4) A hallgatd az adott targy kovetelményrendszerében biztositott esetekben megajanlott jegyet
kaphat féléves teljesitménye alapjan, a TVSZ-ben meghatarozott esetekben. A megajanlott jegyet
elfogadhatja, vagy elutasithatja a vizsgaidészak 10. munkanapjanak végéig. A hallgato a megajanlott
jegy beirasarol automatikus rendszerlizenetet kap.. Ha nem fogadja el, akkor vizsgazhat a
vizsgaidészakban. Ha elfogadja, a megajanlott jegy érvényes és a vizsgajelentkezés letiltasra keril.
Amennyiben a hallgatdé nem rendelkezik a vizsgaidészak 10. munkanapjanak végéig, akkor a jegy
automatikusan elfogadasra kerdl.

(5) Az intézeti Neptun adminisztrator valamennyi alairast, évkozi jegyet tartalmazo névsort, tovabba
a vizsgalapokat koteles tantargyanként csoportositva zart helyen megdrizni, és az Egyetem
Iratkezelési Szabalyzat szerint kezelni. irasbeli vizsgak, évkozi jegyek, illetve az alairasokhoz tartozo
dolgozatokat az intézetben a félévzarast kovetd egy hdénapig az oktatd kételes megbrizni és a
hallgaté érdekl6désére azt megmutatni.

(6) Az adatok el@irt kezeléséért és megbrzéséért az intézetigazgato a felelds.

(7) Az alairast, az évkozi (gyakorlati) illetve a vizsgajegyet a Neptunban a kurzus oktatdja vagy az
intézeti Neptun adminisztrator rogzitheti. Az adott intézet igazgatéjanak kell déntenie arrdl, hogy ezt
kinekell megtennie, milyen a munkamegosztas a beirasra jogosultak kézott. Utdlagos (nem
beiratkozaskor intézett) felmentési/akkreditacios kérelem esetén a TO rogziti az eredményeket a
Neptunban az adott félévre.

(8) A vizsgaid6szakban a TO a megszerzett alairast, évkozi jegyet, vizsgajegyet semmilyen indokkal
nem viheti fel a Neptun rendszerbe. A regisztracios héten torténé korrekcidkat pl. jegy médositas,
még az intézeti adminisztrator irja be a Neptun rendszerbe.

(9) Legkésbb a vizsgaidszakot kovetd hét masodik napjanak végéig a hallgatd ellenérzi a
Neptunban megszerzett eredményeket, eltérés esetén azt az oktatoval tisztdzza. Amennyiben vités
eset meril fel az eredmény beirasa kapcsan, akkor a hallgaté irasban jelzi a tantérgyat kezel@ intézet
igazgatdjanak az eltérést. A kérdéses eseteket az intézetnek kotelessége kivizsgélni a regisztracios
hét végéig és az eredményrdl tajékoztatni a hallgatot, az oktatdt, az intézeti Neptun adminisztratort
és az intézet igazgatojat. Hamisitas gyanuja esetén a dékant irdsban értesiteni kell.

(10) A TO a Neptun rendszerben kiszamitja az atlagokat és lezarja a hallgatok félévét legkésébb a
vizsgaiddszakot kdvetd 3. hét végéig.

18 Beiktatta az Egyetemi Tanacs a 2018.januar 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29 185. szému hatarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2018. februar 5. napjatol.
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2. Az alairasok és évkozi jegyek bejegyzése a Neptun rendszerbe

3:8. § (1) Az oktatok az alairast/évkdzi jegyet szerzett, illetve letiltott hallgatdk adatait eredménylapon irasban
atadjék az intézeti Neptun adminisztratornak legkésébb a szorgalmi iddszak utolsé napjanak végéig.

(2) A kurzusvezetd oktatd vagy az intézeti Neptun adminisztrator felviszik a Neptun rendszerbe a fenti
adatokat, legkésébb a vizsgaidészak kezdetéig. A "Megtagadva’/,Elégtelen” bejegyzések feltételei a
hallgatdk alairaspotlasra/évkdzi jegy potlasra vald jelentkezésének! (A Neptunban az értékelések
valamelyikének feltétlen(l szerepelnie kell.)

(3) Az alairas-/évkdzi jegy poétlasara a vizsgaiddszak els6 tiz munkanapjnak egyikén, de csak egy
alkalommal van lehetéség. Az oktatd a fenti id6szakon bellil tdbb idépontot is biztosithat a hallgatéknak, de
ezek kdzll csak egy alkalomra jelentkezhet a hallgaté.

(4) Az évkdzi jegy potlas(ok) idépontjat igy kell meghatarozni, hogy a féléves teljesitésért szerzett elégtelen
eredményét kovetden a hallgatonak legyen lehetdsége a meghirdetett vizsgara jelentkezni.

(5) Az alairas-és az évkézi jegy potlashoz ,Alairdspotlo vizsga” tipusu vizsgaidépontot kell kiimi, a pétlas
szolgaltatasi dij (szolgaltatasi jogcim/alairaspétlas) befizetéséhez kotott™.

(6) Az alairas-és az évkdzi jegy pétlasra a meghirdetett idépontot megelz6 nap 12 o6réig lehet jelentkeznie
a hallgaténak a Neptun rendszerben, valamint eddig az idpontig kell kiirnia és befizetnie a hallgaténak az
évkozi jegy potlasanak dijat alairaspdtiasi dijként.

(7) Ha a hallgaté igazolatlanul nem jelenik meg az alairas-vagy évkozi jegy potlason, akkor a Neptunba a

,Nem jelent meg” bejegyzés kerill és abban a félévben a hallgaté mar nem jelentkezhet Ujabb évkézi jegy
pétlasra az adott targybdl.

(8) Ha a hallgato sikertelen évkézi jegypotlé vizsgat tesz, akkor a Neptunba ,Elégtelen” bejegyzést kell
rogziteni.

(9) Ha a hallgaté sikertelen alairaspétlo vizsgat tesz, akkor a Neptunba ,Letiltva” bejegyzést kell rogziteni.
(10) Az oktatd a vizsgalapon ellendrizheti a befizetés meglétét.

19 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos:
2017. oktober 10. napjatol.
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3. A vizsgaeredmények bejegyzése a Neptun rendszerbe

3:9. § (1) Szobeli vizsgan a vizsgaztatok a megszerzett osztalyzatot kozlik a hallgatoval, majd azonnal rairjak a
vizsgalapra. Irasbeli vizsgak eredményét a vizsgaztatd koteles a vizsga befejezését kdveté harmadik
munkanap végéig kihirdetni illetve régziteni a Neptun rendszerben.

(2) Avizsgak eredményét a vizsgaztato koteles a vizsga napjan, de legkésébb az eredményhirdetés napjan
az altala alairt vizsgalapon az intézeti Neptun adminisztratornak atadni. A vizsgalapon minden javitast
kilon-kilon szignalni kell.

(3) Az eredmények rogzitését a vizsgaztatd vagy a kari Neptun adminisztrator végzi el (1) bekezdésben
meghatarozott hataridén belll.

(4) A vizsgan meg nem jelent hallgatdk esetében a Neptun rendszerben a ,Nem jelent meg” bejegyzés kerl
az osztalyzat helyére. Az igazolt tavolmaradokat az oktaté engedélye alapjdn az intézeti Neptun
adminisztrator vagy az oktat6 rogziti a ,Nem szamit be” bejegyzést/jeldlést az igazolatian tAvolmaradok
esetén a ,Nem jelent meg” bejegyzés marad.

4. A szakmai gyakorlatok eredményének bejegyzése a Neptun rendszerbe

3:10. § (1)® Az oktatok/tantargyfelel6sok/szakmai gyakorlati felelésok irasban atadjak az intézeti Neptun
adminisztratornak a szakmai gyakorlatok eredményét, majd ezeket az intézeti Neptun adminisztratorok vagy
a kari Neptun rendszergazdak hivatalos bejegyzésként — az adott félév szorgalmi id6szakanak utolsd
napjaig — felviszik a Neptun rendszerbe az alabbi tartalommal:

,MAGYAR: ,A hallgat6 a hat hetes szakmai gyakorlatat teljesitette.” VAGY ,A hallgato a tizendt hetes
szakmai gyakorlatat teljesitette.”

ANGOL: ,The student performed a 6-week-long professional practice.” VAGY ,The student performed a
15-week-long professional practice.”

(2) A szakmai gyakorlat adatait tovabba a Neptunban Hallgatok/Hallgaté képzései/Szakmai gyakorlat
menlpontban is rdgziteni kell, az alabbi adatok megadasaval:
a) megnevezése,
b) értékelése,
c) kreditértéke,
d) a szakmai gyakorl6hely neve,
e) a gyakorlat id6tartama,
f) a gyakorlatvezeték neve,
g) ateljesités elfogadasanak idépontja,
h) az elfogadd neve, beosztasa,

5. A TDK konferencian elért eredmények rogzitése a Neptun rendszerbe

3:11. § (1) A hallgatok TDK eredményeirdl (egyetemi, orszagos és nemzetkdzi konferencia helyezések) az egyetem
TDK felelse elektronikus lista atadasaval értesiti az illetékes TO-t az egyes konferenciakat kovetd egy
hénapon bell. A listanak az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a.)hallgaté Neptun azonositdja és neve,
b.)konferencia tipusa (OE, orszagos, nemzetkdzi),
c.)elért helyezés(/kilondij/részvétel).
(2) A TO az érintett hallgatokhoz hivatalos bejegyzésként felviszi a Neptun rendszerbe az alabbi
tartalommal:
a) , Az Obudai Egyetem TDK konferencian ... helyezést ért el.”

2 Médositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X 9,) 54. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos:
2017. oktober 10. napjatol.

34



b) , Az orszagos TDK konferencian ... helyezést ért el.”
c) ,Anemzetkozi TDK konferencian ... helyezést ért el.”

MASODIK RESZ
A NYELVI KEPZES
1. A nyelvi képzés altalanos szabalyai

3:12. § (1)A nyelvtanulas és nyelvvizsga altalanos szabélyait a TVSZ 37.§-a tartalmazza.

(2) A végbizonyitvany illetve az oklevél kiadasanak nyelvi feltételeit a TVSZ 37.§ (4) és (6) bekezdése
(illetve a Il/2. sz. melléket) rogziti.2!

(3) Az idegennyelvi tantargyakat a karok illetékes intézetei hirdetik meg a nyelvi szakcsoportvezet
koordinalasa mellett, amelyekre mas karok hallgatdi is jelentkezhetnek. Az intézetek Neptun asszisztensei
elvégzik tantargyak el6zetes és végleges kovetelményének beallitdsat, a Neptun csoport altal kiadott
utmutaté szerint.

(4) Az Egyetemen Idegennyelvi Vizsgaztatasi Kézpont (IVK) miikddik, amely a kiilonbézd szintli vizsgara
felkészité nyelvtanfolyamokat és vizsgalehet6séget biztosit a hallgatok szamara.

2. Angol és német altalanos nyelvi képzés

3:13. § (1) A képzés meghirdetésérdl a karok dontenek a TVSZ 37.§ (10) bekezdése alapjan.

(2) Atantargyak kifejezetten a nyelvtanulast szolgéljak, ezért arra nincs lehetéség, hogy a targy felvétele
utdn a hallgatd meglévd nyelvvizsgdjara hivatkozva felmentést kérjen, majd a targyat szabadon
valaszthatd targyként ,elszamolja”.

3. Alapszintii angol nyelvtudas igazolasa

3:14.§ (1) Azangol alapszint(i nyelvtudas megszerzése nyelvi kovetelmény azon hallgatdknak, akik a
kritériumtargyat nem angol nyelvbél teljesitették. [TVSZ 37.§ (6) b)]
(2) Az (1) bekezdésben megfogalmazott kovetelmény haromféle modon teljesithetd:
a) alapfoku B1 tipusu komplex nyelvvizsga bizonyitvany bemutatasaval,
b) belsé hazi vizsga letételével az Egyetemen,
c) aTVSZ 37.§ (10) bekezdés c) pontja alapjan meghirdetett angol nyelvi kurzus sikeres

teljesitésével.
4 Szaknyelvi kurzus felvételének feltételei
3:15. § Akritériumtargy sikeres teljesitését elésegitd szaknyelvi kurzus felvételének feltétele:
a) alapfoku B1 tipusu komplex nyelvvizsga
b) szintfelmérd vizsga teljesitése

5. Kritériumtargy

3:16. § (1) Minden nappali alapképzésben részt vevd hallgatonak kritériumtargyként fel kell vennie az Egyetem
altal meghirdetett angol vagy német nyelv(i szakmai kurzust.

2 Médositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szamui hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017.
oktdber 10. napjatol.
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(2)  Akritériumtargy kivalasztasa haromféle formaban torténhet.

(3) Akritériumtargy felvételéhez az alabbi feltételek koziil legalabb egyet teljesiteni kell:
a) legalabb kozépfoku, szobeli vagy irasbeli tipusu nyelvvizsga megléte,
b)  kritériumtargyat el6készitd szaknyelvi kurzus teljesitése

c) a Kereskedelem és marketing valamint a Gazdalkodasi és menedzsment alapszakokon a
tantervben szereplé szaknyelvi targy teljesitése.

6. Nyelvi szintfelméré vizsgak

3:17. § (1)Az egyetemen kétféle nyelvi szintfelméré vizsga teheté:
a) szintfelmérd vizsga a kritériumtargyat el6készitd szaknyelvi kurzusok felvételéhez,
b) belsd hazi vizsga az alapszint(i angol nyelvi kovetelmények teljesitéséhez.
(2) A nyelvi szintfelmérd vizsgak idépontjai:

a) 0&szifélévben:
aa) szeptemberi regisztracios hét elsé napja
ab) oktober masodik hete
ac) november utolsé hete

b) tavaszi félévben:

ba) marcius masodik hete,
bb) aprilis utolso6 hete.

(3) A szintfelmérd vizsgak pontos idépontjai és helyszinei a Neptun rendszerben kerliinek meghirdetésre,
amelyekre ugyanitt lehet jelentkezni.

(4) A nyelvi szakcsoportvezetd iranyitasa mellett, annak adminisztracios munkatarsa koordinalja a
szintfelmér vizsgakat, majd azok eredményeit régziti a Neptun rendszerben.
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HARMADIK RESZ
A PEDAGOGUSKEPZES
1. A pedagogusképzés altalanos szabalyai

3:18. § Az Obudai Egyetem Trefort Agoston Mémdkpedagogiai Kdzpontja (tovabbiakban TMPK) gépészmérnok,
villamosmérndk, had- és biztonsagtechnikai mérdk, miszaki menedzser ésfvagy gazdalkodasi mérndk,
konnydipari mérndk valamint mérnék informatikus végzésok szamara hirdeti meg mérndktanari képzéseét,
és teszi lehet6vé a mesterszintli diploma megszerzését levelezd, illetve nappali tanulmanyok elvégzésével.
A miiszaki szakoktatd alapképzési szakon gépészeti, elektronikai és kénnydipari szakiranyokon folytat
képzést az érintett karokkal egyittmikodve.

2. A képzés sajatossagai

3:19. § (1) A tantervekben a tantargyak egy része az alapszakhoz kapcsol6dd ,szakmai”, a masik része a
tanarszakhoz kapcsolodo ,pedagogiai” tantargy.

(2) A TMPK 6néllé Tanulményi Osztéllyal nem rendelkezik.
3. A képzés alapelvei

3:20. § (1) Az MA szakmai tanar és a BSc miiszaki szakoktaté szakfelelése a TMPK.

(2) A tantargyfelel6si teenddket a targy jellegébdl fakaddéan a TMPK vagy az ,alapszak’-nak megfelel6 kar
atja el.

(3) A hallgatokkal kapcsolatos alapveté adminiszirativ teend6ket az ,alapszak™nak megfelelé kar
Tanulmanyi Osztalya latja el, egyittm(ikddésben a TMPK tanulmanyi adminisztratoraval.

(4) A tantargyak befogadasaban a dontéseket a ,szakmai tantargyak” esetében az ,alapszak’™nak
megfeleld kar, ,pedagdgiai” tantargy esetében a TMPK Kreditatviteli Bizottsaga hozza.

(5) A hallgatok tanulmanyi és vizsgaligyeiben elsé fokon a TMPK Tanulmanyi Bizottsaga jar el.

4. A képzésre vonatkozo kiilonos rendelkezések

TMPK feladata Kari TO Kari Intézetek,
feladata tanszékek feladata

1. Tanari el6képzés

a BSc képzésben résztvevd hallgatok +
tajékoztatasa tanulmanyaik 2. félévében Neptun csoporttal
(majus 10-ig) a tanari eléképzés targyainak
felvételérél Neptunon keresztiil (szabadon
valaszthatd targyak terhére 10 kredit
értékben elszamolhatbak!)

a hallgatok tajékoztatasa tanulmanyaik 2. +
félévében a tanari elbképzés targyainak

felvételérdl

az eléképzés targyainak kiirasa a Neptun- +
ban
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2. Felvételi iigyek

a meghirdetendé képzésekkel
kapcsolatosan adatszolgéltatas az OE
Oktatasi Féigazgatdsagnak

a mémoktanar képzésre  jelentkezOk
szakmai végzettségének megfeleltetése a
valasztott  szakteriilettel,  kreditpotlasok
eléirasa (elézetes kreditelemzési eljaras)

+
Kari TO-val
egylttmikddve

a meghirdetendd  képzések végleges
szovegezésének megkildése a kari TO-
knak

felvételi  beszélgetés megszervezése
(id6pontok kit(izése, bizottsagok|
Osszedllitdsa, mindezekrdl a kari TO-k
vezetli és az oktatdsi dékanhelyettesek
részéreértesitéskildése;adatlap-
formanyomtatvanyok megkUldése a TO-
knak) [csak mérndktanar-képzés esetén]

a jelentkezOk kigyijtése a ,Gdlya-
programbdl” és a Kkitdltétt adatlapok
megkildése a TMPK-nak a felvételi
beszélgetést megel6zben [csak
mérnoktanar-képzés esetén]

a jelentkezOk kiértesitése a felvételi
beszélgetés idépontjardl, helyérdl és a
szlkséges dokumentumokrol  (személyi
igazolvany/utlevél, eredeti  diploma v.
diplomak, leckekonyv v. leckekonyvek,
nyelvvizsga  bizonyitvanyok, egyéb
igazolasok); a kiértesitéshez a levél
Osszedllithsa [csak mérndktanar-képzés
esetén]

a felvételi beszélgetés lebonyolitasa, a
képzés  tipusanak megjeldlése a
jegyz6konyvekben és  a jegyz6konyvek
megkuldése dokumentum-masolatokkal a
karoknak  [csak mérndktanar-képzés
esetén]

a pontszdmok felvitele a ,Gdlya-
programba” [csak mérndktanar-képzés
esetén]

mliszaki szakoktatdi szakon a szakmai
eléképzettség elfogadasanak elbiralasa
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3. A képzés kurzusai

a mérnoktanari és miiszaki szakoktatoi
tantervek pedagogiai tantargyak felvitele a
Neptunba

a mérnoktanari és miszaki szakoktatoi
tantervekfelviteleéskezelésea
Neptunban

Kari Neptun
rendszergazda

a milszaki tantargyakban  bekovetkezd
valtozasok jelzése a TMPK-nak a honlapon
val6 naprakész tajékoztatas érdekében

Intézeti Neptun
adminisztrator

a tantervi valtozasok jelzése a Kari Neptun
rendszergazdanak

pedagégiai  kurzusok kiirasa  (levelezd
tagozaton pénteki napokra)

szakmai kurzusok kiirasa a TMPK-s
Utmutaté alapjan (levelezd  tagozaton
lehetdség szerint szombati napokra, illetve

a TMPK-val a félévi oktatas tervezésekor
egyeztetett idépontokban)

a pedagogiai jellegl targyak érarendjének
és terembeosztadsanak elkészitése és
felvitele a Neptunba

a szakmai targyak orarendjének és
terembeosztasanak elkészitése és felvitele
a Neptunba

a pedagogiai targyak orarendjének felvitele
a www.tmpk.uni-obuda.hu-ra

4. Beiratkozas és tajékoztatas

a jelentkezék kiértesitése a beiratkozas
idépontjardl és helyérdl, valamint arrdl,
hogy a valaszthatd pedagdgiai tantargyak
kore és leirasa a www.tmpk.uni-obuda.hu,
mig a szakmai targyak kére az adott kari
honlapon talalhaté

a hallgatok tajékoztatasa beiratkozaskor a
TMPK-val egyeztetett idépontban:
tanulmanyi dgyek, NEPTUN kezelése,
tandijak fizetési médja, TVSZ

a hallgatok tajékoztatasa beiratkozéskor —
oktatasi  Ugyek, tanterv,  pedagégiai
tantargyak, valaszthato pedagogiai targyak
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5. Tanulmanyi ligyek

kreditatviteli kérelmek gy(ijtése. A szakmai
tantargyakra vonatkozd kérelmek
megkuldése a Kari TO-knak.

hallgatéi kérelmek gylijtése, illetékesség
megallapitasa. A kari ddéntéseket igényld
kérvények tovabbitasa a Kari TO-knak,
TMPK illetékességl kérvények
elbiraltatasa, dontések megkiildése a TO-
knak

a késedelmi koltségek kiirdsaa
Neptunban,

egyéb kérelmek elbiralasa (pl. tandij
részletfizetés stb.), TO-k értesitése a
dontésrol

akérelmeklgyébenaddntések
felvezetése a Neptunba

tandij megallapitasa a kreditek alapjan

pedagégiai targyak gondozasa az OE
szabalyzatai alapjan

szakmai targyak gondozasa az OE
szabélyzatai alapjén

a pedagégiai tantargyi  kovetelmények
kozzététele az OE, ill. a TMPK szabalyzatai
alapjan

a szakmai tantargyi  kovetelmények
kbzzététele az OE, ill. a kari szabalyzatok
alapjan

6. Félévzaras

vizsgaidépontok kiirasa a Neptunban -
pedagogiai targyak

vizsgaidOpontok kiirdsa a Neptunban -
szakmai targyak

atlagszamitas, félévzaras a Neptunban

a tandijbefizetés ellenérzése, a hatralékos
hallgatok értesitése a Neptunon keresztil,
ill. letiltasa

alairasok, félévkoézi jegyek, vizsgalapok
irattarozasa — pedagdgiai targyak

alairasok, félévkozi jegyek, vizsgalapok
irattarozasa — szakmai targyak
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7. Zarévizsga

az osszefiigg nevelési-oktatasi
gyakorlattal  kapcsolatos valamennyi
lgyintézés

szakdolgozatokkal kapcsolatos valamennyi
lgyintézés

a szakdolgozat témak felvitele a Neptunba

a hallgatok jelentkeztetése a zarévizsgara,
a hallgatok és a Kari TO-k tajékoztatasa a
zarovizsga idépontjarol és helyérdl

a hallgatok nyilvantartasanak el6készitése
(Excel tablazatban), majd atadasa a
Tanulmanyi Osztalyoknak

a leckekonyvek, az oklevél torzslapok, a
jegyzékonyvek elbkészitése, majd
megkuldése a TMPK-nak

az osszesité lap el6készitése hallgatoi
Neptun kéddal

a zérdvizsga beosztasok elkészitése, a
bizottsagok dsszeallitdsa
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NEGYEDIK RESZ

A KARPAT-MEDENCEI ONLINE OKTATASI CENTRUM KURZUSAI

3:21. § (1) A Karpat-medencei Online Oktatasi Centrum (a tovabbiakban: K-MOOC) kurzusai meghirdetését,
tovabba a tantargyfelvétel alapvet6 szabalyait a TVSZ 43.§ szabalyozza.

(2) A K-MOOC-ban meghirdetett tantargyakat a hallgatdk a szabadon valaszthato targyak tantargycsoport
terhére érvényesithetik. A targy torzstargykent torténd érvényesitéséhez elfogadtatdsahoz a kar dékanjanak
engedélye szlkséges.

3:22. § (1) Az Obudai Egyetem ltal a K-MOOC-ban meghirdetett tantargyak felvételének és a megszerzett
kreditek érvényesitésének a folyamata a kdvetkez6:

a)

a hallgatdk a targyak tartalmarél és a kévetelményekrdl a K-MOOC honlapon (http://kmooc.uni-
obuda.hu/) kapnak tajékoztatast, ugyanitt tudjak a tantargyaikat felvenni, azaz regisztraini a
kurzusokra,

a félév végén a kurzust eredményesen teljesitd hallgatokrél a K-MOOC rendszergazdaja
kurzusonként listakat készit (Neptun kéd, tantargykod, hallgaté neve, tantargy neve, érdemjegy
kredit érték), amelyeket megkild a Neptun csoportnak,

a listak alapjan a Neptun csoport a hallgaté félévénél rdgziti a targyat, illetve annak teljestilési
eredményeit,

a fentiekrél értesitést kild a hallgatdé Tanulmanyi Osztalyara, ahol ellendrzés utan dontés
szlletik, hogy a targy a mintatanterv teljesitésének részeként elfogadhatd-e.

3:23. § A csatlakozott felsGoktatasi intézmények (nem az OE) altal a K-MOOC-ban meghirdetett tantargyak
felvételének és a megszerzett kreditek érvényesitésének a folyamata a kdvetkez6:

a)

az adott félévben nem az OE altal meghirdetett tantargyakrdl a K-MOOC rendszergazdaja listat
kild a Neptun csoportnak, ahol megtorténik a targyak Neptun koddal torténd ellatasa és egy
gy(ijté tantervben a régzitésk,

a hallgaték a targyak tartalmarol és a kovetelményekrél a K-MOOC honlapon (http:/kmooc.uni-
obuda.hu/) kapnak tajékoztatast, ugyanitt tudjak a tantargyaikat felvenni, azaz regisztrélni a
kurzusokra,

a félév végén a kurzust eredményesen teljesitd hallgatéknak, a K-MOOC kézpont kreditigazolast
allit ki, amelyet eljuttat a hallgaténak,

a hallgaté a kreditigazolast a Tanulmanyi Osztalyon leadja a vizsgaidészak végéig,

a kreditigazolas alapjan a TO a hallgato félévénél rogziti a targyat, illetve annak teljestlési
eredményeit, (a TO-k az a) pontban leirt tantargycsoportbdl tudjék az érintett targyat kivalasztani),

a Tanulményi Osztalyon az ellenérzés utan dontés szlletik, hogy a targy a mintatanterv
teljesitésének részeként elfogadhaté-e.

3:24. § Az Obudai Egyetemen hallgatdi jogviszonnyal nem rendelkezdk kurzusaikat a K-MOOC honlapon keresztiil
veszik fel. A félév végén a kurzust eredményesen teljesitd hallgatdknak a K-MOOC kdzpont kreditigazolast
allit ki, amelyet eljuttat a hallgatonak, akik sajat Tanulmanyi Osztalyaikon ezeket érvényesitik.
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NEGYEDIK KONYV
A TANULMANY! UGYEKBEN ELJARO SZERVEK MUKODESI RENDJE
1. Kari Tanulmanyi Bizottsag

4:1. § A Kari Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: KTB) hataskorét a TVSZ 9. §-a hatarozza meg.

4:2. § AKTB 3 6 oktatobol és 2 f6 hallgatobal all. A KTB hallgato tagjait az EHOK delegalja, oktaté tagjait, illetve
elndkét a Kari Tanacs jeldli ki.

4:3.§ (1) A bizottsag legkésbb minden félév regisztracios hetében, egyébként sziikség szerint ilésezik.
(2) AKTB uléseit az elndk hivja ssze, mely hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van.

(3) A KTB dontéseit egyszer(i sz6tdbbséggel hozza, szavazategyenléség esetén a bizottsag elndkének
szavazata dont.

(4) A bizottsag Uléseirdl jegyzékonyv készill.
4:4. § (1) A kérelmet a Tanulmanyi Osztélyra a ,Kérelem a KTB-hoz” formanyomtatvanyon kell beadni, melyet a
IV./1. szamU melléklet tartalmaz.
(2) A kérelmekhez kotelezéen csatolandé dokumentumok:
a) vendéghallgatoi jogviszony létesitésére vonatkozé kérelem esetén: a hallgatéval jogviszonyban
allé intézmény hozzajarulasat,
b) péarhuzamos képzéshen vald részvételre vonatkozd kérelem esetén: leckekdnyv masolata az
alapszakon elvégzett tanulmanyokrol,
c) egyeéb, a kérelmet alatdmaszté dokumentumok.

(3) A TO a KTB éltal hozott hatarozatokat eljuttatja (postai Uton vagy a hallgatdé személyes atvételével a
TO-n) a hallgatéhoz.

2. Kreditatvételi Bizottsag

4:5. § A Kreditatvételi Bizottsag (a tovabbiakban: KAB) hataskérét a TVSZ 10. §-a hatarozza meg.

4:6. § A KAB 3 16 oktatbl és 1 f6 tanacskozasi joggal biré hallgatobél 4ll. A KAB hallgaté tagjat az EHOK
delegélja évente; oktato tagjait, illetve elnokét a Kari Tanacs jeldli ki, megbizatasuk négy évig tart.

4:7.§ (1) A bizottsag legkésébb minden félév regisztracios hetében, egyébként sziikség szerint ilésezik.
(2) A KAB iiléseit az elndk hivja 6ssze, mely hatarozatképes, ha a tagjainak tdbbsége jelen van.

(3) A KAB dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza, szavazategyenléség esetén a bizottsag elndkének
szavazata dont.
(4) A bizottsag uléseir6l jegyz6konyv készill.
4:8. § (1) A kérelmet a Tanulmanyi Osztalyra a ,Kreditatviteli kérelem” formanyomtatvanyokon kell beadni, melyet
a IV./3. sz. melléklet tartalmaz.
(2) A Kreditatviteli kérelemhez kotelez6en csatolandd dokumentumok:
a) kreditatviteli kérelem mellékleteként a kreditbeszamitasi tablazat (IV./2. melléklet);
b) a beszamitandd targyak, a kibocsatd intézmény tanulmanyi osztalyanak alairaséval,
bélyegzbjével ellatott tantargyleirasat, kivéve az adott karon teljesitett targyak esetében;
c) a leckekdnyv vonatkozo részeinek a fenti médon hitelesitett mésolatat, illetve ennek hianyaban
a Neptun-bdl nyomtatott hitelesitett indexet.

(3) A kérelem beadasi hatérideje felvételrdl sz6l6 dontés alapjan hallgatoi jogviszonyt étesitd hallgato,
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illetve vendéghallgato esetén a regisztracios hét elsé napjat megel6zd 6t6dik munkanap; atvételrél szolo
déntés alapjan hallgatéi jogviszonyt létesitd hallgaté esetén targyév januar, illetve augusztus elsé hete.

(4) Atvételkor, illetve felvételkor az akkreditalt targyakat kizarolag egyszer, a belépéskor lehet elfogadtatni,
a tanulmanyok soran késébb erre mar nincs méd.

(5) A tanulmanyok soran (mas szakon, intézményben vagy kUlféldon) megszerzett targyak akkreditalasara
a megszerzést kovetden lehetdség van.

(6) A kérelem beadéasakor a hallgaté a JUTTER-ben meghatarozott akkreditalt targyfelvételi és eljarasi dij
megfizetésére kitelezett.

(7) Akérelmet a kari tanulmanyi osztalyokon kell személyesen leadni, vagy postan eljuttatni.

(8) A kérelem nem kerill elbiralasra:
a) késedelmes leadas esetén,
b) hianyos vagy a formai elvarasoknak nem megfeleld kitoltés esetén,
c) valamely kotelezd csatolmany hianyaban.
(9) A KAB hatarozatat a nyomtatvany megfelelé rovataba kell beirni. A KAB dontésérsl a hallgatok a

Tanulmanyi Osztalytél izenetet kapnak a Neptun rendszerben, illetve postai Uton vagy a hallgaté személyes
atvételével a TO-n.

(10) A kérelem elbiralasat kovetd héten, a tanulmanyi osztalyok felveszik a Neptun rendszerben a
befogadott targyakat a hozzajuk rendelt érdemjeggyel egyitt. A (4) bekezdésben leirt esetben a 0. félévhez,
az (5) bekezdésben leirt esetben az aktualis félévben kell a targyakat felvenni.

3. A Fogyatékkal EI6 Hallgatok Kedvezményeit Elbiralé Bizottsag (Esélyegyenléségi Bizottsag)

4:9. § Az Esélyegyenléségi Bizottsag feladata, hogy az Egyetemen tanulmanyokat folytatd fogyatékossaggal élé

hallgaték a fogyatékossagukra vald tekintettel kedvezmények igénybevétele irant benyuijtott kérelmiiket
elbirélja.

4:10.§ Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag 6 f6 oktatobol és az intézményi koordinatorbdl all. Az Esélyegyenléségi

Bizottsag oktatd tagjait a Kari Tanécs, eln6két és az intézményi koordinatort az rektor nevezi ki.2?

4:11.§ (1) A fogyatékossaggal €16 hallgatok altal igénybe veheté kedvezmények kérelmezésének folyamatat az

Obudai Egyetem Fogyatékossaggal &6 hallgatéi tanulmanyainak folytatdsahoz —szikséges
esélyegyenléséget biztositd feltételekrdl szdl6 szabalyzatanak 9-10. §-a tartaimazza.

(2) Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag fészabaly szerint félévente egyszer — az (1) bekezdésben hivatkozott
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen — (ilésezik, szilkség esetén azonban az elndk az adott félév
folyaman tobbszdr is llést hivhat 6ssze, pl. a szorgalmi idészak végén.

4:12. § (1) A karok tanulmanyi osztalyai, a felvett hallgatok |. évfolyamra térténd beiratkozasakor a személyiségi

jogok tiszteletben tartasaval, az erre vonatkozd jogszabalyok alapjan felmérést végeznek azon hallgatékrol,
akik valamely fogyatékossaggal rendelkeznek.

(2) Kiilén nyilvantartasba kell venni azokat a hallgatdkat, akik mar a felvételi eljaras, vagy az azt megelézd
érettségi vizsgak soran kedvezmeényekben részesltek.

(3) A kari koordinator az elsé oktatasi hét elsé munkanapjan betekinthet a karokhoz beérkezd felmérési
anyagba és a kedvezményigénylé nyomtatvanyokrol mésolatot kaphat.*

22 Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos:
2017. oktober 10. napjatol.

2 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i lilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalyos:
2017. oktober 10. napjatol.

2% Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szam( hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos:
2017. oktober 10. napjatol.
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4. Oktatasi Bizottsag

4:13. § Oktatasi Bizottsdg tandcsadd és véleményezd testiiletként az Egyetem altal folytatott képzési
tevékenységhez kapcsolédoan végzi a dontések elkészitését, az oktatasszervezés koordinalasat, azok
folyamatos érvényeslilését és ellenbrzését. (PIl. szakinditasok, a tantervek koordinalasa, a hallgatéi Ugyekhez
kapcsolddo szabalyzatok egyeztetése, az oktatdsszervezési intézkedések megvitatasa.)

4:14. § Az Oktatasi Bizottsag tagjai az oktatasi igazgato (Oktatasi Foigazgatosag), a karok oktatasi
dékanhelyettesei, az EHOK elndke, az EHOK elndke altal delegalt EHOK tisztségviseld, valamint a KHOK elndkei.
Az Oktatasi Bizottsag elnoke az oktatasi rektorhelyettes.

4:15.§ (1) Az Oktatasi Bizottsagot az elndk hivja dssze, mely hatarozatképes, ha a tagjainak tébbsége
jelen van.

(2) Az Oktatasi Bizottsag dontéseit egyszerl sz6tdbbséggel hozza, szavazategyenlség esetén a
bizottsag elnékének szavazata dént.

3) A Bizottsag ulésérdl jegyz6kdnyv készlil, amely tartalmazza az ott hozott hatarozatokat,
megallapodasokat és feladatokat. A jegyzékonyvet az oktatasi igazgato hitelesiti.

5. A Sport és Kulturalis Palyazatokat Elbiral6 Bizottsag

4:16. § A Sport és Kulturalis Palyazatokat Elbiralé Bizottsag hataskorét a JUTTER 29. § (3) bekezdése, illetve a
30. § (3) bekezdése hatarozza meg.

4:17. § (1) A Kulturalis Palyazatokat Elbiralo Bizottsag 2 f6 oktatobdl és 3 f6 hallgatobol all. A Kulturalis
Palyazatokat Elbiralé Bizottsag hallgaté tagjait az EHOK delegalja évente; oktatd tagjait, illetve elnokét a
Kari Tanacs jeldli ki.

(2) A Sport Palyazatokat Elbiralé Bizottsag 3 f6 oktatobdl és 2 f6 hallgatobol all. A Kulturalis Palyazatokat
Elbiral6 Bizottsag hallgaté tagjait az EHOK delegélja évente; oktato tagjait, illetve elndkét a Kari Tanacs
jeldli ki.
4:18. § (1) A Sport, illetve Kulturalis Tamogatasokat Elbirald Bizottsédg Elndke nyilvanos palyazatot ir ki minden
félév elsd oktatasi hetében, amelyet az egyetem honlapjan illetve a Neptun honlapon hirdet meg.
(2) A palyazati kiiras tartalmazza:
a) tadmogatd megnevezéseét,
) palyazat céljat,
c) palyazat targyat,
) palyazat benyujtasara jogosultak korének meghatarozasat,
) pélyazat tartalmi és formai kbvetelményeit,
f)  rendelkezésre all6 forrds megnevezését és Gsszegét,
g) atadmogatasbdl elszdmolhatd és el nem szamolhatd koltségek korét,
h)  maximalis tdmogatas intenzitas mértékét,
) szilkséges sajat forras mértékeét,
)  palyazat benyujtasanak hatéridejét, helyét és modijat,
k) a palyazattal kapcsolatos hianypétlas lehet6ségét és feltételét,
)  tdmogatési dontés elleni jogorvoslat,
m) jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatast,
) jogorvoslat benyujtasanak hatéridejét és modjat,
0) palyazat elbirdlasanak hataridejét,
p) péalyazat eredményérdl torténd értesités helyét és modjat,

25 Medositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!
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q) tajékoztatast arra nézve, hogy a palyazdk hol kaphatnak felvildgositast a palyazattal
kapcsolatban,

r)  arratorténd utalast, hogy a palyazat visszatéritendd vagy nem visszatéritends,

s) tamogatas felhasznélasara vonatkozo feltételeket,

t)  tdmogatdi okirat vagy tdmogatdi szerzédeés feltételeit,

u) egyéb sziikséges informaciokat, amit a tdmogatd fontosnak tarthat.
(3) Az Oktatasi Foigazgatdsdg mindkét félév elsé hetének végéig kiszdmitja a sport és kulturlis
tamogatas félévre es6 dsszegét, és megkiildi az illetékes Bizottsag Elndkének.

4:19. § (1) Az Obudai Egyetem Oktatasi F8igazgatosag, az Obudai Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat és az Obudai

Egyetem Keleti Karoly Gazdasagi Kar Testnevelési és Sport Intézet (a tovabbiakban: TSI) k6z0s

megéllapodasa alapjan a Kulturdlis- és Sport palyazatok keretdsszegei az aldbbi sz&zalékos forméaban
kerlInek kiosztasra:

a) Kulturalis palyazat normativajanak 25%-a hallgatoi palyazatokra, 75%-a Hallgatéi Onkorményzat
palyazatainak felhasznalasara.

b) Sport palydzat normativajanak 25%-a hallgatéi palyazatokra, 75%-a Testnevelési Intézet
palyazatainak felhasznalasara.

(2) A beérkezett palyazatokat a Bizottsagok — az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat elndkének
jovahagyasaval — minden félév harmadik oktatasi hetének végéig biraljak el, a nyertes palyazatok esetén
egyértelmiien megjeldlve a tAmogatas targyat és tdmogatas dsszegét.

(3) Az elndk e-mailben tajékoztatja a palyazokat az 6ket illeté déntés eredményérdl.

(4) A Bizottsag elnoke gondoskodik arrdl, hogy a dontés vegeredménye egy héten beliil felkertiljon az
Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat hivatalos palyazati portaljara (palyazatok.hok.uni-obuda.hu).

(5) A TSI sikeres palyazata esetén az Oktatasi Féigazgatésag a Bizottsag jegyzékonyve alapjan megkdti a
tdmogatdi okiratot vagy tamogatasi szerz6dést a nyertes palyazoval, amelynek egy példanyat megkdldi a
Gazdasagi lgazgatésagnak. A tamogatas 6sszegét a Gazdasagi lgazgatosag keretathelyezéssel az intézet
rendelkezésére bocsatja. A keret szabalyszerii felnasznalasaért, illetve utalvanyozasaért a palyazo felel.

(6) A Hallgatéi Onkormanyzat sikeres palyazata esetén az Oktatasi Féigazgatdsadg a Bizottsag
jegyzOkdnyve alapjan megkéti a tamogatoi okiratot vagy tdmogatasi szerz0dést a nyertes palyazéval.
Tovabbiakban az elnyert dsszeg felhasznélasara az Egyetem beszerzési szabalyzata vonatkozik.

(7) Sikeres hallgatéi palyazatok esetén a Bizottsagok jegyzékonyvei alapjan a Gazdasagi Igazgatosag
hallgatdi kifizetés utjan a hallgatdk rendelkezésére bocsatja az elnyert dsszegeket.

(8) A palyazati tevékenység teljesitését a palyazé rovid, tételes, dsszegszerii beszamoléval igazolja a
Bizottsag EIn6kénél, csatolva a palyazati feltételeknek megfelelé szamlékat.

6. A Nemzeti FelsGoktatasi Osztondijpalyazatokat Elbiralé Bizottsag

4:20. § A nemzeti felsdoktatasi 6sztondijpalyazatok elbiralaséara vonatkozo rendelkezéseket a JUTTER 11. §-a
szabalyozza.

4:21. § A Nemzeti FelsGoktatasi Osztondijpalyazatokat Elbirald Bizottsag tagjai az oktatasi igazgatd, az EHOK
elndke, az EHOK tanulmanyi ligyekért felelds elndkségi tagja, valamint a bizottsag — rektor altal megbizott
— elndke.

4:22. § (1) A Nemzeti Felsdoktatasi Osztondijpalyazatokat Elbirald Bizottsagot az elndk hivia dssze, mely
hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van.

(2) A Nemzeti Fels6oktatasi Osztondijpalyazatokat Elbiralé Bizottsag dontéseit egyszer(i sz6tobbséggel
hozza, szavazategyenl@ség esetén a bizottsag elndkének szavazata dont.

(3) A Bizottsag ulésérél jegyzékdnyv készlil, amelyet az oktatasi igazgatd hitelesiti.
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7. Az OE Osztondijpalyazatokat Elbiralo Bizottsag

4:23.§ Az OE dsztondijpalyazatok elbiralasara vonatkozo rendelkezéseket a JUTTER 13. §-a szabalyozza.

4:24. § Az OE Osztdndijpalyazatokat Elbiralé Bizottsag tagjai az oktatasi igazgaté, az EHOK elndke, az EHOK
tanulmanyi tigyekért felelés elndkségi tagja, valamint a bizottsag — rektor altal megbizott — elndke.

4:25. § (1) Az OE Osztdndijpalyazatokat Elbirald Bizottsagot az elndk hivja 6ssze, mely hatarozatképes, ha a
tagjainak tobbsége jelen van.

(2) Az OE Osztondijpalyazatokat Elbiralo Bizottsag dontéseit egyszeri szotobbséggel hozza,
szavazategyenldség esetén a bizottsag elndkének szavazata dont.

(3) A Bizottsag Ulésérdl jegyzdkényv késziil, amelyet az oktatasi igazgato hitelesiti.

(4) A sportosztondijak elbiralasahoz a Testnevelési Intézet igazgatéja, a kozéleti-kulturalis Gsztondij
elbirdlasahoz az EHOK éltal delegélt személy, a tudomanyos 6sztdndij elbirdldsahoz a tudoményos
rektorhelyettes tesz javaslatot.

8.Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag?

4:26. §(1) A hallgatonak joga van — a tanulményi kdvetelmények teljesitésére vonatkozo értékelés kivételével - az
Egyetem (annak valamely szerve, alkalmazottja) dontése, intézkedése vagy mulasztasa (a tovabbiakban:
déntés) ellen jogorvoslati kérelemmel élni.

(2) A hallgaté a dontés ellen a kdzléstdl, ennek hidnyaban a tudomasra jutastdl szamitott 15 napon belll
nyUjthatja be a kérelmet a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsaghoz (a tovabbiakban: Bizottsag) cimezve az
Oktatasi Féigazgatdsagra. A kérelem benyujtasa a déntés végrehajtasara halaszté hatalyu.

(3) A jogorvoslati kérelemrdl a Bizottsag dont a kérelem benyuijtasatél szamitott 30 napon bellil. A Bizottsag
eljarasa soran nem méltanyossagi alapon dont, hanem kizarolag az els6foku eljaras jogszerliségét vizsgalja,
igy a jogorvoslati eljarasra vonatkozo fellebbezés csak abban az esetben lehet eredményes, ha az elséfoku
eljaras soran adminisztraciés hiba, avagy anyagi, vagy eljarasjogi jog-, illetve szabalysértés tortént. A
hallgaté a fellebbezéshez az ligy kivizsgalasahoz sziikséges valamennyi olyan dokumentumot csatolni
kételes, amit az els6foku eljarasban korabban még nem csatolt.

(4) A Bizottsag 9 tagbol &ll, melybe minden kar 1-1 tagot, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzata 3 tagot
delegal. A Bizottsag elndke a karok delegaltjai kdzil keril megvalasztasra (a megbizas a konkrét (lésre
vonatkozik).

(5) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az (ilésen a tagok tdbbsége jelen van. Dontéseit nyilt szavazassal,
egyszer( tdbbséggel hozza. Szavazategyenlség esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont.
(6) Az eljaras soran a vizsgalat eredményeként a Bizottsag a kdvetkezé masodfoku hatarozatot hozhatja:
a) a kérelmet elutasitja;
b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja;
c) az els6foku dontést, hatarozatot megsemmisiti és az elsd fokon eljart szervet vagy személyt (j
eljarasra és Uj hatarozat hozataléra utasitja.

(7) A Bizottsag hatarozata — mint az tiigyben masodfokon hozott hatarozat — a kdzléssel valik jogeréssé. A
joger8s hatarozat végrehajthato, kivéve, ha a hallgaté a biroésagi felllvizsgalatat kérte.

(8) A hallgatd a Bizottsag hatérozata ellen jogszabalysértésre, illetve hallgatoi jogviszonyara vonatkozo
rendelkezések megsértésére hivatkozassal, annak kozlésétél szamitott 30 napon belil keresettel élhet a
Févarosi Kézigazgatasi és Munkalgyi Birdsagnal.

% Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szém hatérozatéval elfogadott médosités. Hatélyos: 2017.
oktdber 10. napjatol.

47



OTODIK KONYV

A SZAKDOLGOZATRA/DIPLOMAMUNKARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szakdolgozat/diplomamunka készités célja

5:1.§ (1) A szakdolgozatra/diplomamunkara vonatkozo altalanos szabalyozast a TVSZ 55.§-a tartalmazza.

(2) A szakdolgozat/diplomamunka készitésének célja, hogy a hallgat6é tanulmanyi ideje végén énalldan
oldjon meg egy — a szak jellegének megfeleld — dsszetett feladatot, s ezzel bizonyitsa, hogy a képzési
célokban megfogalmazott kdvetelményeknek megfelelé szakmai ismeretekkel és jartassaggal rendelkezik,
tajékozott a szakirodalomban. A szakdolgozat/diplomamunka-feladat lehet6séget ad a hallgaténak az 6nallo
alkotd tevékenységre, tovabba arra, hogy szakterlletének egyes részei kozotti lényeges dsszefliggésekrdl,
valamint az ezekkel kapcsolatos gyakorlati miiszaki-gazdasagi kovetelményekrél bemutassa ismereteit.

(3) Az oklevél megszerzéséhez a hallgatonak alapképzésen szakdolgozatot, mesterképzésen és osztatlan
képzésen diplomamunkat kell készitenie.

2. A szakdolgozati témajavaslat

5:2. § (1) A szakdolgozat témajavaslatainak meg kell felelnitik a szak képzési és kimeneti kovetelményeinek,
tovabba kapcsolodniuk kell az adott szakhoz, illetve specializacidéhoz.

(2) A szakdolgozati téma lehet:

a) Kilsd eredetli. Ebben az esetben egy kiils6 intézmény vagy szakember javaslatot tesz a
szakdolgozatban/diplomamunkaban megoldand6 feladatra (a feladatot kidolgozé hallgatora,
illetve a masodik konzulens személyére is). A hallgaté is javasolhat témat. A kiils6 eredet(i témat
az intézetigazgatonak kell engedélyeznie és kijeloIni hozza a belsd konzulenst.

b) Egyetemi (belsd) eredetli. Ekkor az intézet valamely oktatdja ipari tajékozottsadga és egyéni
szakmai érdekl6dése alapjan tesz javaslatot a megoldando feladatra, egyben a belsd konzulensi
feladatokat is elvéllalja.

(3) A szakdolgozati témajavaslatokat téli zarovizsga esetén marcius 15-ig, nyari zarévizsga esetén oktéber
15- ig, az intézet honlapjan meg kell hirdetni.

(4) A hallgato a téli zarovizsga esetén aprilis 30-ig, nyari zardvizsga esetén november 30-ig, felkeresi a
valasztani kivant téma intézményi konzulensét a feladat részletesebb megbeszélése céljabdl, s ha a
valasztas megtortént, a ,Szakdolgozat/Diplomamunka feladatlap” elézetes kitdltésével ezt bejelenti az
intézet illetékes Ugyintézéjénél, aki ezt nyilvantartasba veszi.

(5) Amennyiben a szakdolgozat/diplomamunka tantargy kett6 féléves, a (3) és (4) bekezdésben megjeldlt
hatéridék egy félévvel korabbra értenddk.

(6) Az intézet a 4. pontban leirt kivalasztas és elfogadas utan legkésdbb téli zardvizsga esetén oktdber 31-
ig, nyari zarévizsga esetén marcius 31-ig atadja a hallgaténak a végleges ,Szakdolgozat/Diplomamunka
feladatlap™ot. (Id. V./1. sz. melléklet)
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3. A Szakdolgozat tantargy

5:3. § (1) A Szakdolgozat/Diplomamunka tantargy zarovizsgaval torténd védéssel zarul. A tantargy heti
tanéraszamat, kreditjét tovabba felvételének elékbvetelményeit a szak tanterve tartalmazza. A vizsgéra
bocsatas feltétele az alairas megszerzése. Az alairas teljesitése az abszolutorium kiadasanak feltétele.

(2) Az alairast a konzultacidkon valo legalabb négy alkalommal torténd, a konzulens altal a ,Konzultacids
napld™-ban (Id. V./2. és V./3. sz. melléklet) igazolt részvétellel lehet megszerezni. A részvételt a konzulens
akkor igazolhatja, ha arra a hallgato felkészilten érkezik, azaz érdemi konzultacié tortént.

Il. FEJEZET
A SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA BEADASA, ELFOGADASA ES BIiRALATA
1. A szakdolgozat/diplomamunka beadasanak és elfogadasanak feltételei

5:4.§(1)7

(2) Az elkészilt, bekotott szakdolgozatot/diplomamunkat, annak elektronikus verziojat, valamint a DigiTool
programba t6rténd feltdltés igazolasat az intézményi adminisztrator részére kell beadni, legkésébb a téli
zardvizsga esetén december 15-ig nyari zarovizsga esetén majus 15-ig.

(3) A beadas/elfogadas feltételei:

a) A szakdolgozat/diplomamunka tantargybdl a hallgaté megszerezte az alairast.

b) A konzulensek a ,Szakdolgozat/Diplomamunka feladatlap” (Id. V./1. sz. melléklet) vonatkozo
részének alairasaval igazoljgk, hogy a szakdolgozat/diplomamunka beadhatd. A
szakdolgozat/diplomamunka elfogadasardl a kilsé konzulens véleményének figyelembe
vételével, valamint tekintettel a plagizalast ellenérzd jegyz6konyv értékelésére a bels6 konzulens
dont.

c) Abelsd konzulens dontésérél minden esetben értesiti a hallgatot.
2. A szakdolgozat/diplomamunka biralata

5:5.§ (1)

(2) A biralot az intézetigazgato kéri fel a belsé konzulens javaslatara. A birald csak fels6foku oklevéllel
rendelkezd és a témaban jartas szakemberek lehetnek. A biral6 a felkéréssel egyitt meg kell, hogy kapja a
,Birdléi utmutatdt” is (Id. V./4. sz.melléklet).

(3) A biralénak az értékelésen tul, legalabb harom kérdést kell feltennie a szakdolgozatra/diplomamunkara
vonatkozdan, melyeket a jelolt a szakdolgozat/diplomamunka védésekor valaszol meg. A kérdéseket ugy
kell feltenni, hogy azok megvalaszolasa segitse a jel6lt szakmai megitélését a zardvizsga bizottsag
szamara.

(4) A biralat beérkezésének hatarideje legkés6bb a zarévizsgat megel6z6 10. munkanap.

(5) A hallgato ezt kdvetéen legkésdbb a zardvizsgat megelézd 3. munkanapon veheti &t a biralatot az
intézeti titkarsagon.

27 Hatélyon kivill helyezte az Egyetemi Tanécs a 2018.januar 29-i (lésén a 2017/2018. tanévi (1. 20, 185. szamd hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018. februar 5.
napjatol.
28 Hatalyon kiviil helyezte az Egyetemi Tanécs a 2018 januar 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29) 185. szam hatérozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2018. februér 5.
napjatol.
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3. A szakdolgozat/diplomamunka beadasanak és elfogadasanak eljarasi rendje

5:6.§ (1) 2

(2) A hallgato feltolti a szakdolgozatat/diplomamunkajat taroldsra és plagiumellendrzésre a DigiTool
rendszerbe, mely a http://szakdolgozat.uni-obuda.hu cimen érhetd el. A felhasznaldnév minden hallgatonak
a Neptun-kddja, a jelsz6 pedig a sziletési datumanak nyolc szamjegye egybeirva pont nélkil (pl.: 19900101
—1990. januar 1.). A feltéltés tényérél és idépontjardl szdl6 igazolas a feltdltést kdvetden kinyomtathatd
mind a feltoltd fellletrél, mind pedig a hallgaté altala megadott e-mailcimre érkezé visszaigazolasrol. A
hallgatot kell nyilatkoztatni arrol, hogy azt a tartalmu fajlt toltotte fel, amelyet a konzulense engedélyezett.

(3) A teljes szakdolgozat/diplomamunka feltoltése kotelez6 (feltdltendd a cimlap, a konzulens altal alairt
feladatlap, a nyilatkozat, a titkositasi kérelem, a szakdolgozat tartaimi dsszefoglaléja magyar és idegen
nyelven, a tartalomjegyzék, a teljes szbveg képekkel, abrakkal, az irodalomjegyzék, valamint minden
melléklet, valamint az irodalomjegyzék) Pdf és Word formatumban egyarant.

(4) Afeltoltés csak a jognyilatkozat elfogadasa mellett valdsulhat meg.

(5) A mar felt6ltott szakdolgozatot/diplomamunkat toroltetni illetve az Ujat feltdlteni, csak kiléndsen indokolt
esetben az intézetigazgato irdsos engedélye alapjan lehet.

(6) A szakdolgozat/diplomamunka — szoftver altali plagizalas ellenérzése — elemzése az intézeti
adminisztrator e-mail cimére érkezik a feltoltést kdvetd 48 dran belll.

(7) A bels6 konzulens értékeli a kapott elemzést, kinyomtatja az elemzés elsé oldalat, amire alairasaval
igazoltan rairja a dolgozat mingsitését:

a) ,A szakdolgozat/diplomamunka biralatra kiadhatd.”

b) ,A szakdolgozat/diplomamunka nem adhaté be.”

(8) A bels6 konzulens minden esetben értesiti a hallgatét és az intézeti adminisztratort a dontésérdl.

(9) A szakdolgozat/diplomamunka sikeres védését kbvetben az intézeti adminisztrator elkildi a Kényvtarak
azok listajat, valamint a titkositasi kérelmeket. A Kényvtar archivalja a dolgozatokat legkésébb a zardvizsgat
kdvetd szorgalmi idészak elsé honapjanak végeig. Az elkésziilt, bekotott szakdolgozatot/diplomamunkat a
hallgaté a zardvizsgat kbvetben visszakapja.

4. A szakdolgozattal/diplomamunkaval szemben tamasztott altalanos elvarasok

5:7.§ (1) A szakdolgozatot/diplomamunkat ajanlott az alabbi tartalmi egységek szerint felépiteni.

a) Tartalomjegyzék (oldalszdmozassal).

b) Bevezetés

c) A megoldando probléma megfogalmazésa.

d) A probléma elemzése, a specifikacio kidolgozasa.

e) Azirodalom alapjan a lehetséges megkdzelitési mddok és megoldasok attekintése és elemzése.
f) A megoldasi modszer kivalasztésa, a valasztas indoklasa.

g) Arészletes specifikacio leirdsa.

h)  Atervezés soran végzett munkafazisok és a tapasztalatok leirasa.

29 Hatalyon kiviil helyezte az Egyetemi Tanécs a 2018 janudr 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29, 185. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018. februar 5. napjétol.
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i) Amegvalositas leirasa.
j) A megvalodsitas elemzése, alkalmazasanak és tovabbfejlesztési lehetdségeinek szambavétele.
k)  Rdvid tartalmi 6sszefoglalo. terjedelmének meghatarozasa (1500-2500 karakter)
[)  Idegen nyelv( tartalmi dsszefoglald (angolul, németill, oroszul vagy franciaul)
m) Irodalomjegyzék.
(2) A szakdolgozat terjedelme legalabb 40 oldal, mely legalabb 60000 karakternyi szoveget tartalmaz
(sz6kdzokkel egyiitt).
(3) A diplomamunka terjedelme legalabb 60 oldal, mely legaldbb 80000 karakternyi széveget tartalmaz
(szOkozOkkel egyutt).

(4) A szakdolgozat/diplomamunka szévegezésében gondosan ugyelni kell a magyar miiszaki szaknyelv
helyes hasznéalatara. Keriilni kell a felesleges roviditéseket és a szakmai zsargon kifejezéseit. Torekedni
kell a szakszer(l, de olvasmanyos, gordilékeny fogalmazasra. A helyesirasi hibak nagymértékben rontjak
a dolgozat szinvonaldt. A szakdolgozatban/diplomamunkéban szereplé rajzjelek felelienek meg a
vonatkozd hazai szabvanynak.

(5) A szakdolgozathan/diplomamunkaban el6fordulé képletek kozill csak azokat sziikséges szamozni,
amelyekre a sz6veg mas részeiben hivatkozas van. A szamozast fejezetenként Ujra kell kezdeni (pl: 3.2.).

5:8. § (1) A szakdolgozat 6nallé munka, melyhez a szakirodalom ismerete és felhasznélasa sziikséges. Minden
irodalmi hivatkozast pontosan meg kell jeldIni egyértelm(ivé téve, hogy az nem sajat eredmény. Mas
szellemi termékével vald visszaélés felismerésére és megakadalyozasara a konzulens, a biralo és a
zarévizsga bizottsag tagjai kiemelten figyelmet forditanak.

(2) A sz6 szerinti idézeteket idézdjelben, a forrasnak a szovegbe vagy labjegyzetbe illesztett megjeldlésével
kell alkalmazni, egyébként az irodalomjegyzékben szabvanyos formatumban kell jelezni a felhasznalt
forrasmunkakat.

(3) A felhasznalt abrak, képek, adatok forrasat is kdtelezéen fel kell tlintetni.

(4) A felhasznalt irodalomra valé hivatkozaskor az irodalomjegyzékbeli sorszam szdgletes zaréjelben valo
feltlintetése célszerd, pl: [4.]

5. A szakdolgozat/diplomamunka elkészitésének technikai eléirasai

5:9. § (1) A szakdolgozatot/diplomamunkat kemény (fekete) fedélbe kell kéttetni, amin az V./5. szamu
mellékletben meghatérozottakat kell feltintetni.
(2) A szakdolgozat/diplomamunka elejére be kell kéttetni az alabbi dokumentumokat:
a) Cimlap (5. sz. melléklet)
b) Feladatlap (1. sz. melléklet)

c) “Hallgatoi nyilatkozat” (6. sz. melléklet)
d) Titkositasi kérelem (opcionalis, V/8. szamu melléklet)®

Formai el6irdsokat a Kar honlapjardl letéltheté Word dokumentum tartalmazza.3!
(3) A szakdolgozatot/diplomamunkat A4-es formatumban kell elkésziteni. Az oldaltikor elhelyezési adatai:

fellilrél 40 mm, alul és a kilsé széleken 25 mm, a bekotés oldalan (a kotés miatt) 35 mm margébeallitas, a
sorkdz mérete 1,5 sor. Lapszdmozas felill, lapkdzépen, a lapszéltél 20 mm-re.

(4) A folydszdveg betiitipusa Times New Roman, mérete 12 pont.

(5) A fejezetcimeket arab szdmokkal kell sz&mozni, melyek 14 pont méretli nagybetiis karakterekbdl
alljanak, kdzépre igazitva, a lap tetején elhelyezve. Az alfejezetek cimei legfeljebb harom szam mélységéig
szamozabdjanak, 12 pontos félkovér karakterekkel, balra igazitva elhelyezve.

30 Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2018 janudr 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29,) 185. szam hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2018. februar 5. napjatol.
31 Médositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X 9,) 54. szamu hatarozataval elfogadott mddositas. Hatalyos:
2017. oktober 10. napjatol.
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(6) Az abrak és tablazatok kivitele lehet:
a) szamitégéppel szerkesztve, szdvegszerkesztd programmal a szoveg kozé beilleszive,
nyomtatva,
b) szamitogépi protokoll (énalldéan vagy papirra ragasztva),
c) fénykép papirmésolata.
(7) Az abrak és tablazatok szokasos elhelyezési modjai:
a) szOveg kdzben, nem teljes lapszélességil dbra mellett gépelt szbveggel,
szdveg kdzben, nem teljes lapszélességl abra mellett mindkét oldalon tresen hagyott hellyel,

(=2

)
c) aszdveges lapok kdzé beiktatva, teljes lapterjedelemben,
d) aszakdolgozat végén dsszegylijtve, beflizve,
e) A3-as vagy nagyobb méretli abrak, program-protokollok és egyéb dokumentacidk hajtogatva

vagy elektronikus adathordozon, a hatsé boritoban kiképzett tasakban (ebben az esetben az
abra keretezve, szvegmezOvel ellatva, a szévegmezében feltiintetve a dolgozat cimét, az abra
megnevezését, sorszamat, a hallgato nevét, szakdolgozatanak sorszamat).

(8) Elfogadhaté minden olyan, a fentiektdl eltérd, de a szabvanyokba nem itkdzé, vildgos, esztétikus kiviteli
forma, amelyet a konzulensek megfelelének tartanak.

6. A szakdolgozatok/diplomamunkak titkositasi eljarasa és kezelése3?

5:10.§ (1) Az Egyetem tiszteletben tartja a piacgazdasag szerepléinek mikodésikkel kapcsolatos adatok és

egyéb informaciok titokban tartasa iranti jogos igényét. A szakdolgozatokhoz/diplomamunkakhoz adatot
szolgaltat6 jogi személyek és maganszemélyek személyhez- és szellemi alkotasokhoz fliz6dd jogai torvényi
védelmének biztositasa érdekében, a hallgaténak lehetésége van a szakdolgozat/diplomamunka titkositaséat
kérni.
(2) A szakdolgozat/diplomamunka titkositasa kiterjed a titkositott dolgozat készitéjére, a titkosnak minésitett
adatot, informaciét atadd személyre, a titkositott dolgozat belsé és- kiilsé konzulensére (V/11. szamu
melléklet), a szakdolgozat/diplomamunka biraloira, a zardvizsga bizottsdgok tagjaira illetve az intézeti
védésen résztvevé bizottsagi tagokra, valamint az Egyetem minden olyan alkalmazottjara, aki munkakori
kotelezettségébdl addddan a titkositott dolgozatot atveszi, tarolja, tovabbitja, megdrzi.

(3) A szakdolgozat/diplomamunka titkositasara irdnyuld eljards a hallgatd kérelmére indul, akinek a
titoktartast kér6tél szarmazo igazolassal hitelt érdemiden bizonyitania kell, hogy 6t — a dolgozat elkészitése,
soran birtokaba jutott adatok, informéaciok tekintetében — titoktartasra kotelezték.

(4) A hallgatd a szakdolgozat befogadasaért felelés szervezeti egység vezetbjének cimzett kérelem (V/8.
szamu melléklet) és a titokgazdatol szarmazo igazolas benyujtasaval kérheti a dolgozat titkositasat a végsé
beadasi hataridé el6tt legkésébb 15 nappal. Amennyiben a szakdolgozat befogadasaért felelés szervezeti
egység vezetbje helyt ad a kérelemnek, titoktartasi megallapodas kotése szikséges az Egyetem és a
titokgazda (V/9. szédmu melléklet), valamint a titkositott szakdolgozatot/diplomamunkat ir6 hallgato és a
titokgazda kozott (V/10. szama melléklet).

(5) A titkositasi kérelemben meg kell jeldIni a titkositas idétartamat, amely indokolt esetben hatérozatlan
id6tartamu is lehet. A titkositas idétartamanak elfogadasa az intézetigazgaté vagy az altala megbizott
személy hataskdrébe tartozik.%

(6) A titkositott szakdolgozat/diplomamunka védésén a hallgaton kivil csak a bizottsag tagjai, a
jegyzOkonyvvezetd illetve a konzulens vehet részt, akik a jegyzékényv mellékletét képezé titoktartasi
mellékletet (V/12. sz&mU melléklet) alairva kotelezettséget vallalnak a titoktartasra.

(7) A szakdolgozat/diplomamunka titkositdsa nem érinti az Egyetem azon jogat, hogy harmadik személyek
részére tajékoztatdst adjon a szakdolgozat létezésérdl/meglétének tényérdl, a szerz0 nevérdl, a
szakdolgozat cimérdl, valamint a titkosités lejartanak datumardl. A titkositott szakdolgozat/diplomamunka a
titkositas id6tartama alatt a katalégusban kereshetok, de teljes széveggel nem hozzaférhetok.

32 Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szémi hatérozatéval elfogadott médosités. Hatélyos:
2017. oktober 10. napjatol.

33 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.januar 29-i (lésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos:
2018. februdr 5. napjatl.
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HATODIK KONYV
A HALLGATOI PENZUGYEK KEZELESE
ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A jogcimek

6:1. § (1) Az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo hallgatok pénziigyei kizardlag a Neptun rendszeren

keresztul bonyolithatok.

(2) A Neptun rendszerben a pénziigyek kezelése jogcimek alapjén torténik. Egy adott jogcimnek egy adott
képzéshez torténd hozzarendelésével kulonb6zé pénzugyi kédok hozhatok létre.

(3) Ajogcimek, valamint a pénziigyi kddok létrehozasa, valtozasainak kezelése a Neptun Csoport pénziigyi
felelésének hataskérébe tartozik.

(4) Amennyiben az adott Kar j jogcimet kivan létrehozni, az adott szerv ezen igényét jelzi a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly, valamint a Neptun Csoport felé. Az egyeztetések alapjan a Neptun Csoport létrehozza
a megfeleld jogcimet és a hozza tartozd pénziigyi kddo(ka)t, a Pénzlgyi és Szamvitel Osztély pedig a
létrehozott pénziigyi kddo(ka)t hozzarendeli az altaluk meghatarozott témaszamhoz.

(5) A kifizetési datumokat a Neptun Csoport pénzlgyi felel6se allitja be a tanulmanyi idészak targyhojanak
3. napjaig. A kifizetési pénzligyi kodok esetén a kifizetési datum a tanulmanyi idészak targyhdjanak 10.
napja.

2. Kifizetendo tételek kiutalasanak feltétele

6:2. § Az 6sztdndijak kiutalasa akkor hajthatd végre, ha a hallgatd a Neptun rendszerben érvényes addazonosité

jelét, illetve bankszamlaszamat rogzitette, valamint adott félévre vonatkozdan a kifizetés idépontjaban aktiv
statusszal rendelkezik.

MASODIK RESZ
A HALLGATOKNAK FIZETENDO JUTTATASOK
|. FEJEZET
TELJESITMENYALAPU GSZTONDIJAK

1. Tanulmanyi 6sztondij

6:3. § (1) AKHOK a JUTTER 10. § (4)-(5) bekezdése alapjan javaslatot tesz a homogén csoportok kialakitaséra

és a tanulmanyi dsztdndijkeret szétosztasara. A javasolt dsztdndij-adatbazist a KHOK tovabbitja a
Tanulmanyi Osztaly felé, amely annak ellenérzését és jovahagyasat kovetben atadja a Kkari
rendszergazdanak, aki rogziti a Neptun rendszerbe.

(2) A kari rendszergazda az 6sztondijra jogosultak listajat, illetve az utalasi kisérélapot (ellenjegyz6 alairok:
KHOK elndk, EHOK elndk, tanulmanyi osztalyvezetd, kari rendszergazda, dékan vagy a dékan altal
megbizott személy, kari gazdasagi csoport illetékese) tovabbitja a Neptun csoport pénziigyi felelésének, aki
annak ellendrzése és alairasat kdvetden atadja az oktatasi rektorhelyettesnek3* jdvahagyasra.

34 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozatéaval elfogadott modositas. Hatalyos: 2018. oktdber 1. napjatol
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(3) Az Oktatasi FOigazgatosag az oktatasi rektorhelyettes® altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitja a
Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditja az 6sztdndijak
utalasat, mely a hallgato bankszamlajara legfeljebb két munkanapon belik érkezik meg.

2. Nemzeti Felsdoktatasi 6sztondij

6:4. § (1) A nemzeti felséoktatasi dsztondij palyazat utjan nyerheté el. A palyazati felhivast a palyazati hataridét 30
nappal megelézéen — a palyazatok elbirdldsanak szempontjaival és a palyazati (rlappal egyitt — a TO
hirdetétablajan és a kari honlapon kdzzé kell tenni. A palyazatokat a hallgaté a palyazati felhivasban
meghatarozott idépontig 2 példanyban nyujthatja be az oktatasi miniszterhez cimezve az illetékes tanulmanyi
osztalyon.

(2) A hatarid6n beldl benyuijtott palyazatokat az illetekes kar dékanhelyettese vagy az altala megbizott
bizottsag rangsorolja és véleményezi a KHOK-kel egyetértésben az évenként kdzzétett palyazati felhivasban
rogzitett hatariddig, melyet az Oktatasi Féigazgatésagnak tovabbit.

(3) A beérkezett palyazatok pontozasa a pélyazati kiirasban megjelélt médon és formaban torténik. A
pontozassal szemben jogorvoslati kifogas terjeszthetd eld a palyazati felhivasban megjelolt hatariddn beldil,
amelyet a rektor biral el.%

(4) A pélyazatok alapjan a Szenéatus, vagy az altala megbizott bizottsag minden év augusztus 1-jéig tesz
javaslatot az oktatasért felelés miniszternek a nemzeti fels6oktatasi 6szténdij adomanyozasara.s”

(5) Az oktatasért felelés miniszter hatarozata alapjan észtondijban részestild hallgaték szamara az 6sztondij
Neptun rendszerben torténd rogzitésérél a Neptun Csoport pénzigyi felelése intézkedik az oktatasi
rektorhelyettes® utasitdsa alapjan. Az Oktatasi Féigazgatdsag az oktatasi rektorhelyettes® altal alairt
utalvanyrendeletet tovabbitja a Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan
elinditja az 6szténdijak utalasat, mely a hallgatd bankszamlajara legfeljebb két munkanapon beliik érkezik
meg.

(6) A nemzeti felsGoktatasi osztondijak félévi kifizetese eldtt a Neptun Csoport pénzugyi felelGse a tanulmanyi
osztalyokkal egyuttm(ikddve ellenérzi a kifizetések jogosultsagat a JUTTER 11. § (6) bekezdése alapjan.

(7) Amennyiben a hallgaté egy masik felsGoktatasi intézménnyel Iétesitett hallgatdi jogviszonya fennalléasa
alatt valt jogosultta nemzeti felsGoktatasi 6sztdndij folyositasara, akkor az Egyetemmel Iétesitett hallgatoi
jogviszonya alapjan a nemzeti felséoktatasi dsztdndij folyositasa folytatdlagosan torténik azzal, hogy
kifizetése el6tt a Neptun Csoport pénziigyi felelése a tanulmanyi osztalyokkal egytttmiikodve ellenérzi a
kifizetések jogosultsagat.

3. Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij
3.1. OE 6sztondij
6:5. § (1) A palyazati feltételeket a rektor az EHOK-kel egyetértésben hatarozza meg az az évenként kdzzétett

palyazati felhivasban rogzitettek szerint.

(2) A palyazatokat az EHOK részére kell benyujtani a szorgalmi idészak masodik hetének végéig, amelynek
elbiralasardl a rektor altal megbizott bizottsag dént oktdber 5., illetve marcius 5. napjaig.

(3) Az dsztondijra jogosultak listajat az EHOK az elndk alairasat koveten tovabbitia a Neptun csoport
pénzlgyi felelésének, aki annak ellendrzése és alairasat kvetden atadja az oktatasi rektorhelyettesnek*?
jovahagyasra.

35 Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjato!

36 Médositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X.9) 54. szami hatérozatéval elfogadott médosités. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjétl.

37 Médositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktober 9-i iilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szému hatérozatéval elfogadott médosités. Hatélyos: 2017. oktéber 10. napjatol.

38 Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2018.szeptember 24-i ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjato!

39 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!

40 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szému hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!
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(4) Az Oktatasi Féigazgatdsag az oktatasi rektorhelyettes*! altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitjia a
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditja az dsztondijak utalasat,
mely a hallgato bankszamlajara legfeljebb két munkanapon beliik érkezik meg.

(5) Az 6sztdndijat elnyert hallgatok névsorat nyilvanossagra kell hozni a www.neptun.uni-obuda.hu oldalon.

41 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!
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3.2. Kozéleti osztondij

6:6. § (1) Kozéleti dsztondijpan az EHOK alapszabalyaban, illetve annak mellékletében meghatarozott feladatokat
ellatok az ott meghatarozott dsszegekkel részestlhetnek az EHOK javaslatara.

(2) Az bsztdndijra jogosultak listajat az EHOK az elnék alairasat kovetden tovabbitia a Neptun csoport
pénzugyi felelésének, aki annak ellendrzése és alairasat kovetben atadja az oktatasi rektorhelyettesnek*?
jévahagyasra.

(3) Az Oktatasi Foigazgatésag az oktatdsi rektorhelyettes®® altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitja a
Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditia az 6sztondijak
utalasat, mely a hallgaté bankszamlajara legfeljebb két munkanapon bellik érkezik meg.

(4) Az 6sztdndijat elnyert hallgatok névsorat nyilvanossagra kell hozni az EHOK honlapjan.
3.3. Kooperativ 6sztondij

6:7. § (1) Az Obudai Egyetem Kooperativ képzés szabalyzata szerint a kooperativ képzésben részt vevé hallgatd
ezen idészak alatt a szakmai gyakorlati helyet biztositd cégnél elvégzett munkajaért kooperativ 6szténdijban
részesul.

(2) A kari rendszergazda az észtondijra jogosultak listajat, illetve az utalasi kisérélapot tovabbitja a Neptun
csoport pénzlgyi feleldsének, aki annak ellendrzése és alairasat kovetben atadja az oktatasi
rektorhelyettesnek* jovahagyésra.

(3) Az Oktatasi Foigazgatdsdg az oktatdsi rektorhelyettes® altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitja a
Pénzigyi és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditia az 6sztondijak
utalasat, mely a hallgaté bankszamlajara legfeljebb két munkanapon bellik érkezik meg.

3.4. Demonstratori sztondij

6:8. § (1) A demonstratori palyazatot az illetékes kar oktatasi dékanhelyettese az intézetigazgatdk javaslatara a
vizsgaidészak végéig hirdeti meg.

(2) A hatariddben beérkezett demonstratori palyazatokat az illetékes kar oktatasi dékanhelyettese biralja el
az elsd tanitasi héten.

(3) A dékan a palyazatot nyert hallgatokkal demonstratori Osztondijszerz6dést kot. Az oktatasi
dékanhelyettes a demonstratori dsztdndijszerz6dés 1 példanyéat tovabbitja az EHOK felé, a felvételt nyert
demonstratorok listajat eljuttatja az Oktatasi Figazgatosag részére.

(4) A demonstratorok osztondijanak pénzigyi forrasat az illetékes Kar biztositja azzal, hogy az adott félévben,
az adott Karon legfeljebb 5 f6 demonstrator osztondijanak 50%-at az EHOK finanszirozza. A demonstratori
osztondijakat az adott Kar utalja &t a szorgalmi id6szak végén, egy dsszegben torténik az EHOK szémara.

(5) Az dsztdndijra jogosultak listajat az EHOK az elndk alairasat kovetden tovabbitia a Neptun csoport
pénzlgyi felelésének, aki annak ellendrzése és alairasat kvetden atadja az oktatasi rektorhelyettesnek?é
jovahagyasra.

(6) Az Oktatasi Féigazgatosag az oktatasi rektorhelyettes*” altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitja a

Pénzligyi és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditia az dsztondijak
utalasat, mely a hallgaté bankszamlajara legfeljebb két munkanapon bellik érkezik meg.

42 Medositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!
43 Medositotta az Egyetemi Tanécs a 2018.szeptember 24-i ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjato!
44 Msdositotta az Egyetemi Tanécs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjatol
45 Msdositotta az Egyetemi Tanécs a 2018.szeptember 24-i ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjato!
46 Medositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjato!

47 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjatol
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4. Salgotarjani 6sztondij*

6:8./A § (1) AJUTTER 14/C. §-ban meghatérozott salgétarjani 6sztondijprogramok elbiralasarél Biralo Bizottsag dont.
A Biralo Bizottsag 5 fébdl all, tagjai: a szak szakfelelése; a Salgotarjani Képzési Kozpont és Kutatohely
vezetbje; az adott kar oktatasi dékanhelyettese vagy a dékan é&ltala megbizott személy; a tanulmanyi
osztalyvezetd; a KHOK képviseldje. A Biralo Bizottsag elndke a szakfelelds.

(2) A JUTTER 14/C. § (2) bekezdés a) pontja szerinti képzési hozzajarulasi tamogatasra, dnkéltséges
hallgatok, félévenként palyazhatnak, tanulmanyaik elsé aktiv félévétdl. A képzési hozzajarulas a hallgatoi
oOnkoltség részfinanszirozasara vonatkozik.

(3) AJUTTER 14/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tanulmanyi 6sztondijtamogatasra énkéltséges hallgatok
félévenként palyazhatnak, tanulmanyaik elsd teljesitett félévét kdvetden. A jogosultsag id6tartama minimum
1 maximum 3 félév lehet. A tanulményi &szténdijprogram tdmogatas a hallgatdi dnkéltség
részfinanszirozasara vonatkozik.

(4) A JUTTER 14/C. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tanulmanyi dsztondijtamogatasra allami 6sztondijas
hallgatok félévenként palyazhatnak, tanuimanyaik elsé teljesitett félévét kovetden. A jogosultsag idétartama
minimum 1 maximum 3 félév lehet. A palyazatot elnyert hallgatd kiegészitd 6sztdndijtamogatast kaphat.

(5) A (2) - (4) bekezdésben meghatarozott tanulményi dszténdijprogramokra beérkezett palyazatok
rangsorolasat a Biral6 Bizottsag végzi a palyazati kiiras feltételrendszerének megfelelen.

5. UJ NEMZETI KIVALOSAG PROGRAM OSZTONDIJ*

5.1. APROGRAM HATTERE

6:8./B § (1) Az Emberi Eroforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Tamogato) Uj Nemzeti Kivalosag Program (a
tovabbiakban: UNKP) néven 2016-ban indult kutatdi 0sztondij-programjanak keretében az alabbi
alprogramokon, célcsoportokon keresztiil palyazhatdak 6sztdndijak:

a) Felsboktatasi alapképzési hallgatdi kutatéi dsztondij,

b) Felsoktatasi mesterképzési hallgatdi kutatoi dsztdndij,

c) FelsGoktatasi doktori hallgatoi, doktorjeldlti kutatéi dsztondij,
d) Bolyai+ fels6oktatasi fiatal oktatoi, kutatoi 6sztdndij,

e) ,Tehetséggel fel! felsGoktatasit megkezdd kutatodi 6sztondij.

(2) Az UNKP célja, hogy tamogassa a hazai kutatdi és alkotém(ivészi utanpétlast, a tudomanyos és miivészeti
palyan valé elindulast, majd palyan tartast, valamint a nemzetkdzi szinten is kivalé tapasztalt kutatok és
alkotok kutatomunkajat. A program keretében meghirdetésre keriild dsztondijpalyazatok a felséoktatasban
részt vevé hallgatdi, kutatéi kivaldsagot tamogatjék olyan — alapképzésben, mesterképzéshen vagy doktori
képzésben részt vevd — hallgatok, doktorjeldltek, valamint fiatal oktatdk, kutatok tamogatasaval, akik a
felsboktatasi intézményben eredményes kutatasi és alkot6i tevékenységet folytatnak. A program minden
tudomany- és miivészeti teriletet figyelembe véve kivanja elésegiteni a tudomanyos kutatdsokat és az
innovaciot.

(3) Az (1) bekezdés a) és b) pontban megnevezett dsztdndij programok (a tovabbiakban: ,A” keret) célja a
kdzépiskolai tanulmanyaikat sikeresen befejezd, alapképzésben, illetve a mester (osztatlan) képzésben részt
vevd, tehetséges hallgatok kutatasi tevékenységének és szakmai fejlédésének tamogatasa. Ennek
eredménye tudomanyos cikk, TDK-dolgozat, vagy egyéb — az adott tudomanyagban relevans — tudomanyos,
miszaki vagy mivészi alkotés, tovabba a mester tanulmanyok megkezdésére val felkészilés.

Az (1) bekezdés c) pontban megnevezett 6sztdndij program (a tovabbiakban: ,B” keret) célja a kiemelkedd
tudoméanyos és mivészi eredményeket felmutatd doktori képzésben részt vevd hallgatok, doktorjeldltek
kutatasi és alkotd tevékenységének és szakmai fejlédésének tdmogatdsa. Ennek eredménye magas

8 Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. oktober 10. napjatol.

49 Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjatol
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szinvonalu, figyelemre mélté publikacio, egyéb — az adott tudomanyagban relevans — tudomanyos, miiszaki
vagy mivészi alkotas, valamint a doktori disszertacié (PhD, DLA) megfelelé megalapozasa.

Az (1) bekezdés d) pontban megnevezett 6sztdndij program (a tovabbiakban: ,C” keret) célja a kiemelkedd
tudomanyos és miivészi kutatasi eredményeket felmutaté a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban:
MTA) Bolyai Janos Kutatasi Osztondijaban részesul oktatok, kutatok tdmogatésa. Ennek eredménye a
kutatasi tervben vallaltak fogadd fels6oktatasi intézményen bellili hasznositasa, a kutatoi utanpétiast
elésegitd témavezetdi tevékenység ellatasa, tevékeny részvétel az intézményi tudoményos iskola
épitésében, tovabba az MTA kutatocsoportjai és a felsGoktatasi intézmények kozotti tudomanyos
egylttmikddés el6segitése.

Az (1) bekezdés e) pontban megnevezett ,TTTehetséggel fel” dsztdndij program célja a kdzépiskolai
tanulmanyaikat sikeresen befejez6, a kbzépiskolai tudomanyos tanulmanyi versenyen eredményesen
teljesitd, alapképzésre, osztatlan mesterképzésre jelentkezd, els6éves tehetséges hallgaték kutatasi
tevékenységének és szakmai fejl6désének tamogatadsa. Célja tovabba a megkezdett felséoktatasi
tanulmanyok mellett a tanulmanyi kételezettségen tulmutatd kutatéi tevékenység tdmogatasa, amelynek
eredménye szakirodalmi dsszefoglald tanulmény készitése, egyéb — az adott tudomanyagban relevans —
tudomanyos, miszaki vagy mivészi alkotas.

(2) Az intézményi UNKP feladatok koordinalaséra a rektor intézményi UNKP koordinétort biz meg, valamint
a palyazatok kezelésére és a nyertes dsztondijasokhoz kapcsolddd igyviteli-adminisztracios feladatok
intézésére intézményi UNKP (igyintézét bizhat meg. Az intézményi UNKP koordinator és intézményi UNKP
ligyintéz6 feladatait a Tamogato altal kiadott UNKP Osztdndij Mikodési Szabalyzata hatarozza meg. Jelen
ligyrend értelmében az ,intézményi UNKP koordinator” kifejezés alatt az intézményi UNKP Ugyintézét is
érteni kell.

(3) Az ,A” keretre, a ,B” keretre, a ,C” keretre, valamint ,Tehetseggel fel! program Gsztondijara jelentkezok
palyaztatasat és a nyertes palyazatok koordinéciojat az intézményi UNKP koordinator végzi.

(4) Az 6sztondijprogram palyazati felhivasat és feltételeit a TAmogat6 hatarozza meg évente kiadott palyazati
kiirasok kzzétételével, de a rendelkezésre allo keret belsd elosztasa, valamint a program lebonyolitasa a
felsGoktatasi intézmény feladata.

5.2. A PALYAZATI SZAKASZ
5.2.1. RENDELKEZESRE ALLO FORRAS

6:8./C§ (1) Az UNKP programban az ,A” és ,B” keretre, ezen beliil az Obudai Egyetemen rendelkezésére all6 forrast
(6sztondij+intézményi tamogatés) a TAmogato hatarozza meg évente.

(2) A ,C” keret és a ,Tehetséggel fell” program fedezetét (6sztondij+intézményi tamogatas) a fenti keretek
0sszege nem tartalmazza, az a Tamogatonal all rendelkezésre, és a tamogatasi javaslatok alapjan meghozott
tamogatoi dontési lista értelmében az ,A” és ,B” kereten fellil keril tadasra az Obudai Egyetem részére.

(4) Palyazni minden alprogram esetében 5 vagy 10 hdnapra lehet, a palyazati kiirasokban meghatarozottak
szerint.

(6) Alapképzési hallgatok esetében az elnyerhetd 0sztondij dsszege 50.000 Ft/hoénap, illetve 75.000
Ft/hdnap, mesterképzési és osztatlan képzési hallgatdék esetében 100.000 Ft/hénap, doktori hallgaték
esetében 100.000 Ft/hénap, doktorjeldltek esetében 300.000 Ft/honap. A ,Tehetséggel fel!” dsztndijra
jelentkez6k esetében az 6sztondij 50.000 Ft/hénap. A Bolyai+ dsztdndijra jelentkezék esetében az 6sztondij
200.000 Ft/hénap.

(7) Az Egyetemnek és szervezeti egységeinek (elsésorban a karoknak/kézpontoknak és a doktori iskolaknak)
lehet6sége van sajat forrasbol kiegésziteni a Tamogaté altal biztositott Osztdndij keretet, tovabbi
osztondijasok kutatasi témajanak tamogatasa céljabol.

(8) Az elnyerhetd Osztondijak havi 6sszege fix, nem lehet alacsonyabb és magasabb sem a fent
meghatarozottaknal, fliggetlenil attol, hogy annak a Tamogaté altal vagy az Egyetem altal biztositott forras
az alapja.
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5.2.2. PALYAZATOK MEGHIRDETESE
6:8./D § (1) A palyazat Tamogato altali kozzétételét kovetden az intézményi UNKP koordinator gondoskodik a
palyazok tajékoztatasarol. Ennek érdekében:

- a palyazati anyagot kdzzéteszi a www.uni-obuda.hu/unkpXXXX oldalon (ahol XXXX, a palyazati
évet jeldli, pl. unkp2018),

- koordinalja az elektronikus palyazati fellilet hozzaférésének biztositasat a palyazok, valamint a
késBbbiekben a palyazatok értékelésében érintettek részére, a www.unkp.uni-obuda.hu oldalon,

- killén értesiti a karok dékanjait, a doktori iskolak vezetéit, a kari UNKP koordinatorokat, a Tehetség
Tanacs tagjait, valamint  a rektor altal meghatarozott személyeket és szervezeti egységeket.

- kozvetlen Neptun Uzenet kild minden doktori hallgatonak és doktorjeldltnek a palyazati
lehetéségekrdl,

- kdzvetlen e-mailt kild minden oktatd statuszu kozalkalmazottnak a palyazati lehet6ségrol,

- tajékoztatast ad a teendOkrél a nyertes dsztondijasok témavezetbinek az dsztondijas idészakban
szlkséges teendbikrdl,

- e-mail-ben, telefonon és személyesen is segitséget nyuijt az érdekiédéknek.

5.2.3. PALYAZATOK BENYUJTASA

6:8.JE § (1) Az UNKP palyazat benyujtasa online feliileten keresztill (http://unkpuni-obuda..hu) torténik, ami
megkonnyiti a palyazati adatlap kitoltését, tovabba a palyazati portal a kitoltést segitd jegyzetekkel van
ellatva.

A Tamogaté altal készitett palydzati kiirds tételesen tartalmazza a palyazdk részérél benyujtandé
dokumentumokat, amelyeket az online palyazati fellileten keresztul kell kitdlteni, illetve feltolteni, tovabba a
Tamogato altal el6irt médon (papir alapon, eredetiben, hataridében, ajanlott, elsébbségi magyar vagy kiilfoldi
postai kuldeményként, ill. ugyanilyen médon futérszolgélat altal kézbesitett, konyvelt kildeményként)
elkildve. A hatérid6 tekintetében a postan vagy futarszolgalattal feladott kiildeményeknél a postara adas
datuma (pecsét, bélyegz6, ajanlott szelvény datuma) az iranyadd, a beérkezés legkésdbbi idépontja a
hianypétlasi idészak utolsd napja.

A benyujtott anyagokat az intézményi UNKP koordinator kezeli, a palyazatokat formai szempontbél ellenérzi,
és a palyazati kiirdsban megadott szempontok szerint véltoztatas nélkil elfogadja, hidnypétiésra szdlit fel,
vagy formai hianyossagok miatt elutasitja. Ellendrzi a palyazati kiiras kritériumainak vald megfelelést, majd —
a hianypétlast kévetden — a formai szempontbdl megfeleld palyazatokat birdlatra el6késziti a biralé
bizottsagok részére. A palyazéd az online portalon figyelemmel kisérheti palyazatanak aktualis statuszat a
paylazati szakaszban.

Hianypdtlasra csak a kotelezéen beadandd dokumentumok és azok adatai tekintetében kerilhet sor.

A Tamogato altal meghatarozott benyujtandd dokumentumokon felll az Egyetem a palyazoktdl bekérheti a
megjelent publikacioikat is.

A palyazo kara, illetve doktori iskolaja, és nem a kutatasi téma hatarozza meg, hogy a palyazo melyik karra,
doktori iskolahoz kapcsolédoan nyujtia be palyazatat.

A palyazét terhel minden felelésség az online portalon elkiildott palyazataban szereplé minden adat, tény,
vélemény és vallalas tekintetében, amely iranyadd minden olyan esetben, amikor eltérés tapasztalhato a
palyazati kiirasban megjeldlt médon, papir alapon benyuijtott dokumentumok és az elektronikus valtozat
kozott. A formai ellendrzés sorén az online portalon keresztill és a papir alapon benyuijtott palyazati anyag
kozotti tartalmi kildnbségek kiszlrésére nem keril sor, a biraldk részére az online portalon keresztl
benyujtott palyazati anyag keril tovabbitasra.
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5.2.4. A BIRALO BIZOTTSAGOK OSSZETETELE

6:8.F § (1)

a) Az ,A” keretre befogadott, érvényes palyazatok szakmai értékelését szakértékbdl allé kari és egyetemi
birélé bizottsagok végzik, amelyek tagjai:

- a kar dékanja altal megbizott kari UNKP koordinator, a kari bizottsag elndke,

- a kar dékanja altal delegalt oktatok, a kari bizottsag tagjai,

- a rektor vagy altala felkért személy, az egyetemi bizottsag elndke,

- a rektor altal felkért személyek vagy felkért testilet tagjai, az egyetemi bizottsag tagjai.

b) A ,B” keretre befogadott, érvényes pélyazatok szakmai értékelését szakértékbdl &llé egyetemi birald
bizottsag végzi, amelyek tagjai:

- a doktori tanacs elndke és a kutatasi ligyekért felelés rektorhelyettes altal felkért személy, a
bizottsag elndke,

- a doktori tanacs elndke és a kutatasi lgyekért felelés rektorhelyettes altal felkért személyek, a
bizottsag tagjai.

c) A, Tehetséggel fel!” programra befogadott, érvényes palyazatok esetében szakmai értékelés nem tortenik.
A pélyazatok rangsorollistajat a palyazati kiirasban meghatarozottak szerint az intézményi UNKP koordinator
késziti elé a Tamogatasi javaslat sszeallitasahoz.

d) A ,Bolyai+” programra befogadott, érvényes palyazatok esetében szakmai értékelést nem az intézmény
Végzi.

A benyuitott Bolyai+ kutatasi terveket az MTA Bolyai Janos Kutatasi Osztdndij Kuratériuma latja el ,megfelelt’
vagy ,nem megfelelt’ minésitéssel. Az UNKP Bolyai+ 6sztondij elnyerésének feltétele a ,megfelelt” mindsités.

A Bolyai Janos Kutatasi Osztondijat el nem nyert palyazok Bolyai+ kutatasi tervét az MTA — érdemi vizsgalat
és értékelés nélkdl - ,nem megfelelt” mindsitéssel.

5.2.5. A BIRALO BIZOTTSAGOK TEVEKENYSEGE

6:8./G § (1) A palyazatok biralati szempontjait a TAmogatd hatarozza meg az aktualis palyazati kiirasok szerint.
Tovabbi szempontok érvényesitésére a kutatasi terv és a tudomanyos tevékenység biralatanél van
lehet6ség, amely szempontokat a rektor, a doktori tanacs elndke, az egyetemi és kari biral6 bizottsagok a
biralatot megel6zéen dolgozhatnak ki, és a biralati jegyz6kdnyvben rogzitenek.

A bizottsag tagjai a palyazatokat egyesével, a megadott szempontok alapjan értékeli és pontozza.

(2) Osszeférhetetlenség esetén az adott bizottsagi tag nem pontoz. Osszeférhetetienségnek minésiil, ha:
- azadott palyaz6 a bizottsagi tag altal iranyitott kutatécsoporthoz csatlakozik,
- apalyazo felkért ttmavezetdje a bizottsag tagja,
- minden olyan eset és korliimény, mely az objektiv értékelést, mindsitést akadalyozhatja.

(3) A palyazod nem vehet részt a birélati folyamat adminisztrativ feladataiban, és a palyazott alprogram
szakmai feladataiban, illetve az é&ltala elnyert 6sztondij alprogramjénak zaré6 szakmai beszamoloi
értékelésében.

(4) A bizottsagban kialakult szavazategyenléség esetén a bizottsag elndke dont.

(5) A biralé bizottsag sorrendet allit fel a palyazdk kdzott, és emellett jeldli, hogy ki az, akit tdmogatasra
javasol, akit tartalék listara javasol, és ki az, akit nem javasol tamogatasra.

5.2.6. A TAMOGATASI JAVASLAT OSSZEALLITASA

6:8./H § (1) Az ,A” keret esetében az egyetemi biral6 bizottsag a hat kari listabél egy tamogatasra javasolt listat készit.
Minden kari listarol elészor az 1. helyezett, majd az egyetemi lista adott kari 1. helyezettje, majd a kari lista
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2. helyezett, majd az egyetemi lista kari 2. helyezettje, és igy tovabb kerlil mind a tamogatandd, mind a
tartalék listara.

(2) A ,B” keret esetében az egyetemi biralo bizottsag egy tmogatasra javasolt listat készit a tdmogatandok
és a tartaléklista tekintetében is.

(3) A,C” keret (Bolyai+) eseteben az Egyetem a befogadott palyazatokat a Tamogato altal kiadott palyazati
kiiras szerint kilon listan rangsorolja. A rangsorlistat az intézményi UNKP koordinator késziti eld.

(4) A ,Tehetséggel fel” 6sztondij esetében az Egyetem a befogadott palyazatokat a Tamogato altal kiadott
palyazati kiiras szerint kiilén listan rangsorolja. A rangsorlistat az intézményi UNKP koordinator késziti el6.

A végso, tamogatasra javasolt listékat a rektor (,A” keret) valamint a doktori tanécs elndke (,B” keret) hagyja
jova. A tmogatasi javaslat célcsoportonkénti rangsorolistai, valamint az dsszesitd adatlap a rektor alairaséat
kovetGen kerlinek megkildésre a Tamogaté szamara, a Tamogaté altal meghatarozott formatumban és
példanyszamban, az UNKP Osztondij Mikédési Szabalyzataban meghatarozott hataridéig.

5.2.7. ATAMOGATOI DONTES

6:8.1§ (1) Minden tdmogatasi javaslat esetében az 6sztdndijak odaitélésérdl az oktatasért felelés miniszter dont.

(2) A dontés eredményeérdl a palyazok az online palyazati portalon keresztul szereznek tudomast: palyazatuk
statuszat barmikor ellendrizhetik, és a tamogatoi dontés utan a portalon keresztll (zenet kapnak annak
eredményérdl.

5.3. AZ 0SZTONDIJ ELFOGADASA, SZERZODESKOTES

6:8./J § (1) Az 6sztdndijas dsztondijszerz6dést két az Egyetemmel, amely papiralapon, 3 példanyban késziil el a
Tamogaté altal meghatérozott minta alapjan. A szerzédés akkor érvényes, ha az Egyetem részérél azt alairja
a rektor.

Az 6sztdndijas az OsztondijszerzOdést az Egyetem altal meghatarozott napokon, csak személyesen, az
egyetemi Ugyintéz0 jelenlétében, személyazonossaganak igazolasa utan irhatja ala.

Ha az dsztdndijas méltanyolhatd (elsésorban egészségigyi) okbdl nem tud személyesen megjelenni az
Osztondijszerz6dés alairasara megjeldlt napokon, akkor errél igazolast nydjthat be. Orvosi vagy egyéb
méltanyolhatd igazolas esetén, melynek elfogadasarol a rektor dont, az Egyetem megjeldl egy masik napot
az alairasra (az eredeti idépontot kdveté 6t napon belil), egyéb esetben a tartaléklistan soron kdvetkezd
palyazé lesz az 0j 6sztdndijas.

A szerz8dés egyik példanyat a rektori alairés utan az dsztondijas megkapja a palyazéi adatlapon megadott
postai értesitési cimére, vagy — egyetemi dolgozdk esetén — belsd postaval tovabbitva a szervezeti egysége
cimére.

Az 6sztondijszerzédést felmondani, és igy az 6sztdndijrol lemondani csak papiralapu irasbeli levélben lehet,
amelyet a rektornak cimezve kell elkildeni.

A lemondas akkor érvényes, ha a lemondast kérd levélhez az dsztdndijas csatolja a palyazati kiirdsban
meghatarozottak szerint mddositott kutatasi tervet, a lemondas indokanak igazolasa.

A lemondast kovetd 30 napon belul, de legkéstbb a palyazat beadasat koveto év junius 30-ig a szakmai zard
beszamolojat eljuttatia az intézményi UNKP koordinator részére, és a kiirasban megjeldlt hataridére
gondoskodik az el6re atutalt dsztondij visszautalasarél, amennyiben azt elére megkapta és a lemondast
kovetd rektori hatarozatban megéllapitasra keril a jogosulatlan kiutalas ténye.

Az 6sztdndijas idészakot sziineteltetni a palyazati kiirdsban meghatarozott médon lehet, a lemondasnal
meghatérozott formai szabalyok szerint.

5.4, APROGRAM MEGVALOSITASA

6:8./K § (1) A program lebonyolitasa soran az dsztdndijasokkal az intézményi UNKP koordinator tartja a kapcsolatot,
intézi az dsztondijjal jaré adminisztrativ teenddéket, valamint a nyertesekkel a szerz6déskétést, tovabba a
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rektorral, a rektor altal meghatarozott testliletekkel, szervezeti egységekkel, személyekkel egyeztetve
szakmai kérdésekben koordinaciét végez. Ennek soran kapcsolatot tart kiemelten:

- a kari UNKP koordinatorokkal,
- a nyertes 0sztdndijas hallgatokkal,
- a kari biréld bizottsagok elndkeivel, akik a lebonyolitas soran a karokat képviselik,

- az egyetemi birald bizottsagok elndkeivel, akik a lebonyolitds soran az egyetemi birald
bizottsagokat képviselik,

- szlikség esetén a témavezetbkkel és a biralo bizottsagok tobbi tagjaval,

- az Osztdndijak és témavezetdi dijak folyositasaban kdzremiikdddé munkatarsakkal,

- a beszerzéseket, kozbeszerzéseket bonyolitd munkatarsakkal,

- minden mas, a program lebonyolitasaban érintett szervezeti egységgel és munkatarssal.

Az elnyert 0sztondijat a nyertes palyazok arra a bankszamlaszamra kapjak meg az ,A” keret, a ,B” keret és
,1ehetséggel fel!” keret esetében, amely az atutalas pillanataban elsd helyen (alapértelmezettként) szerepel
a Neptun rendszerben. Az 6szténdijas a Neptun rendszerben elsé helyen (alapértelmezettként) szerepld
bankszadmlaszdmon kivil méashova nem kérheti az dsztondij atutalasat. A ,C” keret esetében az atutalds az
Egyetem munkavallaldkat kezeld rendszerében megadott szamlaszamra torténik, és mas szadmlaszamra nem
is kérheti az 6sztondij atutalasat az dsztondijas.

A témavezetd havonta egy alkalommal személyes konzultaciét folytat az 6sztdndijassal, amelyr6l havonta
két-két eredeti konzultacios lap kerll kiéllitasra, melyek egyik példanya az dsztdndijas a zar6 szakmai
beszamoldjahoz csatolja be az dsztondijas idészak végén. A témavezetdi juttatas kifizetésének feltétele a
konzultacios lapok masik eredeti példanyanak benyujtasa az intézményi UNKP koordinator felhivasara.
Amennyiben az dsztdndijas és/vagy témavezetbje sajat maganak is meg kivan 6rizni egy eredeti példanyt,
akkor a kotelez6 két eredeti példanyon fellil tovabbi eredeti példanyok készitésében is megallapodhatnak.

5.4. AKUTATASI EREDMENYEK BEMUTATASA ES ERTEKELESE, MINOSITESE

6:8./K § (1) Kutatasi eredményeiket az dsztondijasok intézményi UNKP konferencia keretében mutatjak be az
intézmény altal meghatérozott idépontban (de legkésébb az dsztdndijas tanév junius 15-ig), ahol minden
dsztondijas részvétele ktelezd. Az intézmény tobb UNKP rendezvényt is szervezhet, és meghatérozhatja,
hogy mely rendezvényeken irja elé az dsztondijas részvételét az dsztondijas idészakban.

Az UNKP rendezvényhez kapcsolddo teendékro| [absztrakt formatuma, beadasi hatarideje stb.] a rektor 4ltal
megbizott testlilet(ek), szervezeti egység(ek), személy(ek) tajékoztatjak az dsztondijast.

E rektor altal megbizott testiilet(ek), szervezeti egység(ek), személy(ek) koordindlasaval torténik a
rendezvény(ek) megszervezése [az dsztdondijasok (pl. tudomanyagi vagy célcsoportonkénti) beosztasa, az
eléadasok esetleges szakmai zs(iriztetése stb.].

Az igazoltan tavollévé hallgatok munkajukat videdeléadasban prezentaljak.

(2) Az 0Osztondijasok kutatasi eredményeik tavaszi TDK konferencidn torténé bemutatdsa a pélyazati
kiirasokban elSirtak szerint kotelezd az Osztondijas idészakban (fliggetlenil az aktiv dsztdndijas
jogviszonytdl), de a rektor, a témavezetd, vagy a kari biral bizottsagok elndkei a hozzajuk tartozo hallgatdk
részére elSirhatjak az 6szi TDK konferencian valo részvételt is.

(3) Az 6sztdndijas id6szak zarasahoz kapcsoldéddan, az intézmény altal meghatarozott idépontig, de
legkésBbb az 6sztdndijas idészak junius 30-ig a palyazénak zard szakmai beszamoldt kell készitenie.

A nyertes dsztondijasok a Tamogatd részérél meghatarozott szempontokat figyelembe véve készitik el a zard
szakmai beszamoldt. A zard szakmai beszamold kdtelezd tartalmi elemeit az egyetemi birald bizottsagok
kGlon eljarasi rendben hatarozzak meg, melynek kdzzétételérél a beszamold benyuijtasat megelézd legalabb
60 nappal gondoskodik az intézményi UNKP koordinator az elektronikus palyazati feliileten trténd
kdzzététellel és hozzaférési lehetéséggel.

,1ehetséggel fell” program esetében a zaré szakmai beszamolo tételesen ismerteti az dsztdndijas idészak
alatt feldolgozott szakirodalmat.
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(4) A beszamolohoz csatolandd dokumentumok:
- atémavezetdi konzultacios lapok eredeti példanyai,

- Az UNKP kutatasi téma kapcsan vallalt ésivagy teljesitett konferenciaszereplések és
publikaciok megjelenésének felsorolasa (MTMT-bél kinyert lista, ha van),

- Az UNKP kutatasi téma kapcsan vallalt és/vagy teljesitett konferencia részvétel igazolasa,
kutatéut eredményeinek bemutatasa,

- A kutatasi beszamoléhoz kapcsoldédd anyagok, amelyek a beszamolo részét képezik, de a
beszamoldba nem keriiltek bele, pl. fényképek, audiovizualis dokumentacid/illusztraciok.

(5) A beérkez6 palyazatokat elbirald, és a nyertes dsztdndijasok zaré szakmai beszamoloit elbirald egyetemi
és kari birald bizottsagok — lehetdség szerint - megegyeznek.

Az dsztondijas altal elkészitett szakmai beszamol6rdl minden esetben a témavezetd is szakmai értékelést
készit az ,A” keret és a ,Tehetséggel fel!” program 6szténdijasai esetében, valamint a ,B” keret doktori
hallgatéi 6szténdijasai esetében. Ehhez értékelési szempontrendszert kiilon eljarasi rendben az egyetemi
értékeld bizottsagok adnak ki, melyek kdzzétételérsl az intézményi UNKP koordinator gondoskodik az
elektornikus palyazati fellileten torténé kozzétételérdl.

(6) A zard szakmai beszamolokat az ,A” keret és a , Tehetséggel fel!” program esetében a kari birald bizottsag
pontozassal értékeli, majd javaslatot tesz a mindsitésre. Az egyetemi biral6 bizottsag a kari biréld bizottsag
javaslatait figyelembe véve dont az 6sztondijasok végs6é mindsitésérdl.

A B’ keret és a Bolyai+ program esetében az egyetemi birald bizottsag pontozassal értékeli, és dont azok
mindsitésérol.

Az egyes programok zard szakmai beszamoldinak értékelé pontozasi szempontjait, valamint a dsszesitett
pontertekhez tartozo mindsitésre vonatkozo eljarasi rendet a rektor vagy az altala felkért testiilet hatarozza
meg, melynek kozzétételérél az intézményi UNKP koordinator gondoskodik az elektronikus palyazati
fellleten.

A zar6 szakmai beszamold mindsitése ,nem megfelelt’, ,megfelelt’ vagy ,kivaléan megfelelt” lehet.

A rektor jogosult az egyetemi biral6 bizottsagok dontéseit fellilvizsgaini az egyes zar6 szakmai beszamoldk
értékelése tekintetében, és jogosult szakmai indoklassal a mindsitést mddositani.

(7) A zar6 szakmai beszdmolét hataridére be nem nyuUjté 6sztondijas ,nem megfelelt” mindsitéssel
értékelhetd. Amennyiben ezen Gsztdndijas Uj hataridével meghatarozott felszélitasra sem poétolja zar6
szakmai beszamoldjat, akkor a kiutalt 8sztondij visszafizetésére kotelezhetd az UNKP Osztdndij Mitkodési
Szabalyzata és a megkotott sztondij szerz6désében foglaltak alapjan.

(8) A rektor, a kari birald bizottsagok, illetve az egyetemi birald bizottsagok jogosultak az dsztdndijasok
tekintetében évkozi beszamold benyujtasat is eldirni a kutatasi téma kutatasi tervben vallalt id6aranyos része
teljesitésének ellenérzése érdekében. E szdbeli és/vagy irasbeli beszamolasi kbtelezettségrél az dsztondijast
a beszamolasi kotelezettség idépontjat megel6zé 30 nappal értesiteni kell az elektronikus palyazati fellileten
keresztll, tajékoztatva a beszamolasi kdtelezettség formai és tartalmi kévetelményeirdl.
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Il. FEJEZET
SZOCIALIS ALAPU GSZTONDIJAK
1. A szocialis alapu 6sztondijak k6z6s szabalyai

6:9. § (1) A szocialis 8sztondij palyazat (tjan nyerheté el. A palyazati felhivast az EHOK késziti el, melyet — a palyazatok
elbiralasanak szempontjaival és a palyazati (irlappal egyttt — a TO hirdetétablajan és a kari honlapon kozzé kel
tenni. A benyujtott palyazatokat az EHOK biralja el, az sztondijra jogosultak listajat, illetve az utalasi kisérdlapot
tovabbitja a Neptun csoport pénziigyi feleldsének, aki annak ellendrzése és alairasat kbvetéen atadja az oktatasi
rektorhelyettesnek® jovahagyasra.

(2) Az Oktatasi Féigazgatdsag az oktatasi rektorhelyettes®! altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitja a Pénziigyi
és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditjia az 6sztondijak utalésat, mely a
hallgato bankszamlajara legfeljebb két munkanapon bellik érkezik meg.

(3) A Karok szdmara van lehetéség alapitvanyi dsztondijak alapitasra, melynek részletszabalyait az illetékes
kar sajat hataskorében hatarozhat meg.

2. Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati 6sztondij

6:10. § (1) A Bursa Hungarica Felsoktatéasi Onkorméanyzati észténdijra nem alkalmazhatok a szociélis alapu
osztondijak kdzos szabalyai.

(2) A Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati 6sztondijat a JUTTER 18-20. §-a alapjan az Oktatasi
Féigazgatosag illetékes ligyintézbje vizsgalja a kifizetések jogosultsagat.

(3) Az dsztdndijra jogosultak listajat az EHOK az elndk alairasat kvetéen tovabbitja a Neptun csoport pénziigyi
felelésének, aki annak ellendrzése és alairasat kdvetden atadja az oktatasi rektorhelyettesnek 52jévahagyasra.

(4) Az Oktatasi Féigazgatdsag az oktatasi rektorhelyettes® altal alairt utalvanyrendeletet tovabbitja a Pénziigyi
és Szamviteli Osztaly illetékesének, aki az utalvanyrendelet alapjan elinditia az dsztdndijak utalésat, mely a
hallgaté bankszamlajara legfeljebb két munkanapon beliik érkezik meg.

3. Akollégiumi ellatas igénybevétele

6:11. § (1) A kollegiumi jelentkezések és azok elbiralasnak részletes szabalyait, illetve a szervezeti kereteit, tovabba a
pontozéas rendszerének részletes szabalyait az Obudai Egyetem Kollégiumi jelentkezések elbirdlasanak eljérasi
és szervezeti rendje szabdlyzat tartalmazza.

(2) A szocidlis helyzet értékelését a HOK Diakjoléti Bizottsaga végzi. A kollégiumi felvételi eljaras soran egyenld
felvételi esélyt kell biztositani az Egyetem minden hallgatdja szdméra, ennek sorén figyelembe kell venni a
képzés helyének és a kollégiumi elhelyezés helyszinének tavolsagat, illetve a hallgatd altal igényként megjeldlt
helyszinek sorrendjét.

(3) A kollégiumi elhelyezés egy tanévre, a tanévhez tartoz6 szorgalmi idészak, valamint vizsgaidészak idejére
sz0l. Ettél eltérd bentlakas (VII-VIII. hé) kilon kollégiumigazgatéi engedélyhez és téritési dijhoz kotott, mely
rendelkezésnek 6sszhangban kell lennie a kollégiumi ,Szabad féréhelyek hasznositasa” cimil szabalyzataval.

(4) A hallgatdi (kollégiumi) jogviszony megsz(inése esetén az érintett hallgaténak a hatarozat kézhezvételété
szamitott 8 napon belul ki kell koltoznie a kollégiumbol.

(5) A hallgat6 sikeres kollégiumi felvételi eljarason valé részvételt kdvetéen, féréhelyét a tavaszi kollégiumi
felvételi eljarasi idészak soran junius utolsé munkanapjan 12:00 6réig, a nyari kollégiumi felvételi eljarasi idészak
soran augusztus utols6 munkanapjan 12:00 o6réig mondhatja le. A hataridékon tulilemondés esetén a
szeptember havi kollégiumi téritési dij kiirasra keril a hallgatd részére, amit a hallgatonak meg kell fizetnie.

50 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjato!
51 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2018. oktober 1. napjatél
52 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjatol

53 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018.szeptember 24-i (ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktober 1. napjatol
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(6) Tanév kdzben a kollégiumi féréhely lemondéasa csak kiilondsen indokolt esetben, egyéni elbiralas alapjan,
vagy a hallgatéi jogviszony megsziinése esetén lehetséges, a hallgaténak targyhd 15-ig kell a h6 végi
fér6helylemondast irasban elekironikus uton az illetékes Kollégiumi Felvételi Bizottsagnak bejelentenie. A jelzett
hataridén tuli féréhelylemondas esetén a kdvetkez6 havi kollégiumi téritési dij kiirasra kerll a hallgato részére,
amit a hallgatonak meg kell fizetnie.

HARMADIK RESZ
A HALLGATOK ALTAL FIZETENDO DiJAK
|. FEJEZET
A HALLGATOK ALTAL FIZETENDOQ DiJAK KOZOS SZABALYAI
1. Afizetési kotelezettség megallapitasa

6:12. § (1) A kollégiumi dijat a kollégiumi tigyintéz4 irja ki a Neptun rendszerben; az 6nkoltségi dijat, a , a szolgaltatasi
dijat, egyéb dijat és a téritési dijat — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — a Tanulmanyi Osztaly igyintézéje
vagy a kari rendszergazda a Neptun rendszerben irja ki.%

(2) Az ugyanabbol a tantargybdl tett harmadik és minden tovabbi vizsga dija, tételt a hallgatd a Neptun
rendszerben irja ki.

2. Az egyes fizetési kotelezettségek kiilonos szabalyai

6:13. § (1) A hallgatok a kollegiumi fér6hely igénybevétele esetén kollégiumi dijat fizetnek. A kollégiumi dij Gsszegeét
tanévenkeént a rektor és az EHOK kdzotti megallapodasban kell rendezni targyév méjus 30-aig. A kollégiumi dij
mértékét a JUTTER 4. sz. melléklete tartalmazza. A kiirt kollégiumi dij nemteljesitése esetére a kollégiumi
ligyintéz8 a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatéarozott hatéridén tdli kollégiumi dij befizetésének késedelmi
dijat szabhatja ki.

(2) A kollégiumi dij mérséklésére a hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzet, kollégiumi jogviszonnyal
rendelkezd hallgato palyazhat. A mérséklés mértéke a raszorultsagtol figgden 25%, 50% vagy 75% lehet. A
mérséklés a targyév november-junius honapjaiban fizetendd dijakra vonatkozik.

(3) A kollégiumi dij mérséklésére vonatkozd palyazatokat a KHOK hirdeti meg targyév oktober 20-aig. A
beérkezett palyazatokat a DJB elndke késziti el6. A palyazatokat a DJB elndke és az oktatasi rektorhelyettes®
biralja el. A DJB elndke a palyazatokrdl hozott dontést legkésdbb targyév november 10-éig nyilvanossagra
hozza, a mérséklésben részeslilt hallgaték névsorat pedig tovabbitja a kollégium igazgatdjanak, valamint a
kollégiumi Neptun rendszergazdanak.

6:14. § A hallgato a szorgalmi idoszak elsG két hetében rendkivil indokolt esetben az oktatasi dékanhelyettestol
kérelmezheti az utblagos tantargyfelvétel/tantargyleadast a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatérozott
szolgaltatasi dij megfizetése ellenében.%

3. Az egyes fizetési kotelezettségek elmulasztasanak jogkovetkezményei

6:15. § (1) Az egyes fizetési kotelezettségek nemteljesitése esetére a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatérozott
szolgaltatasi dij szabhatd ki, illetve a kovetkezé bekezdésben foglalt szankcidk alkalmazhatdak

5 Médositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017.
oktéber 10. napjatol.

5 usdositotta az Egyetemi Tanécs a 2018.szeptember 24-i ilésén a 2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamu hatérozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. oktéber 1. napjatol

% Modositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szam hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017.
oktéber 10. napjatol.
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(2) Az egyes fizetési kotelezettségek nemteljesitése esetén — a vizsgaidészak megkezdését megelézéen — a
Neptun csoport pénziigyi felelése altal kiildott felszélitast kovetden a hallgaté vizsgajelentkezési és targyfelvételi
jogosultsaga letiltasra kerCl. A letiltas tényérél a Neptun rendszer automatikus értesitést kild, tovabba a Neptun
csoport pénziigyi felel6se kiilon értesitést kiild a letiltasban érintett hallgaté szamara, mely tartalmazza a letiltas
feloldasahoz szlikséges teenddket.

Il. FEJEZET
AZ EGYETEMMEL HALLGATOI JOGVISZONYBAN NEM ALLO SZEMELYEK ALTAL FIZETENDO DiJAK K6ZOS SZABALYAI

6:16. § (1) Akik még nem létesitettek az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyt, vagy tanulmanyaikat a Neptun rendszer
bevezetése el6tt befejezték, és emiatt nem rendelkeznek Neptun kdddal, a pénzlgyi befizetéseket a
kdvetkezd bekezdésben meghatéarozott modon teljesithetik.

(2) Az eléz6 bekezdésben emlitett személyek a befizetendé dsszeget atutaljak az Obudai Egyetem
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara, melynek szdma: 10032000-00291350-00000000. Az utalaskor a
kozlemény rovatban a kovetkezbket kell feltlintetni: Kar kédja, Név, jogviszonyon kivili, befizetés jogcime.

(3) Az Bsszeg elbiranyzat-felnasznélasi keretszamlajara torténé megérkezésekor a Pénzlgyi és Szamviteli
Osztaly értesiti a Tanulmanyi Osztalyt e-mailben, mely tovabbitja a kdnyveléshez sziikséges szamlazasi
adatokat. (Jogi személy altal kert szamla esetén: név, szamlazasi cim, adoszam, osszeg, hallgato neve,
hallgaté Neptun kédja, AFA-s szamla-e, szamla tartalma, témaszam, levelezési cim, ha elére utaltak, mikor
érkezett be. Maganszemély altal kért szamla esetén: név, cim, dsszeg, szamla tartalma, témaszam,
levelezési cim, ha elfre utaltak, mikor érkezett be.)

(4) A Neptun koddal mar rendelkezd volt hallgaték a 6:18-6:21. §-ban meghatarozott mddon teljesiti fizetési
kételezettségét.

6:17. § (1) Az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIII. tdrvény VIII. melléklete alapjan a felséfoku oktatasi intézmény altal
kiallitott oklevél, valamint oklevélmelléklet masolatanak és masodlatanak kiallitasaért 2000 Ft illetéket kell
fizetni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott illetéket a kérelmezének a kérelmen illetékbélyeggel kell megfizetni.
A kérelmet az illetékes Tanulmanyi Osztalyra kell benydijtani, a kérelem (rlapot a VI./1. sz. melléklet
tartalmazza, illetve a www.neptun.uni-obuda.hu honlaprdl let6lthet6.

(3) Ha a hallgaté a kérelmet az illeték megfizetése nélkll nyujtia be, a dékan altal megbizott személy 8
napon belill felhivja a hallgatét a fizetendd illeték dsszegének megjeldlésével az illeték megfizetésére.
Ezzel egyidejlileg figyelmezteti arra, hogy amennyiben az illeték megfizetését elmulasztja, a kérelme
elutasitasra kerdl.

(4) A kérelemre ragasztott illetékbélyeget a hallgatonak atimia vagy azon béarmiféle megjel6lést
alkalmaznia nem szabad. A bélyeget az eljaro hatdsag értékteleniti fellilbélyegezéssel.

(5) Akérelemre ragasztott illetékbélyeg akkor értéktelenithetd, ha a bélyeg allapota kifogastalan. Ellenkezd
esetben a feliilbélyegezést mellézve a megfelelé fizetésre vonatkozé felhivast kell intézni, melynek
eredménytelensége esetén a kérelem elutasitasra kerl.

(6) Ha az illetékfizetés céljabdl az iratra felragasztott illetékbélyeg olyan mértékben csonka, hogy ez
korabbi felhasznalas lehetéségét nem zarja ki, vagy ha az illetékbélyeg egymastél elvalasztott részeit
illesztették dssze, Ugy kell tekinteni, mintha azon nem fizettek volna illetéket.

(7) A felilbélyegzés napjat is jelz6 hivatalos bélyegzd lenyomatot az iratra felragasztott illetékbélyegek
mindegyikére akként kell ratitni, hogy a lenyomat fele — idépontot jelzé bélyegz6nél az ezt feltiintet jelzés
is — az illetékbélyeg egyik felére, masik fele pedig az irat papirjara essék. llyen bélyegzé hianyaban az
értéktelenités tényét és ennek idopontjat az illetékbélyegekre tintaval kell ravezetni.
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lll. FEJEZET
AZ EGYES DiJAK ES TERITESEK MEGFIZETESENEK ELJARASA
1. A befizetés madja

6:18. § (1) A hallgatok fizetési kotelezettségeiknek elektronikus uton, a Neptun rendszeren keresztil kell eleget
tennitik. Ezen eljarés alapja egy virtualis szamla, az Un. Gy(jtészamla, amelyet az Egyetem a Magyar
Allamkincstarnal vezet, szama: 10032000-00291350-01120008.

(2) A Neptun-rendszer minden hallgaté szaméra automatikusan megnyit egy egyéni szamlat a
Gyljtészamlan belil (a tovabbiakban: Egyéni Gylijtészamla), melyet a hallgaté a sajat Neptun kédjaval
azonosit.

2. A befizetés menete

6:19. § (1) Az Egyéni Gyijtdszamla feltoltése kizardlag banki atutalassal lehetséges, a feltoltés barmilyen mas
modon torténd megkisérlésének sikertelenségébél szarmazé jogkovetkezmények kizardlag a hallgatot
terhelik. Az atutalt 6sszeg a befizetés napjatol szamitott 3 munkanapot kdvetéen kertl jévairasra, melynek
alapvet feltétele az atutaldsi megbizas megfelel6 kitbltése. A kdzlemény rovatban a kévetkezbket kell
feltlintetni: NK-Neptun kod, Név.

(2) Az atutalasi megbizast az alabbiak szerint kell kitolteni:
Belfoldi szamlardl torténé utalas esetén MINTA:

A hallgaté neve és szamlaszdma: Minta Hallgato -= 1 1AIT
jogosult neve és székhelye: Obudai Egyetem, Budapest
Osszeg: 5000 Ft

A jogosult szamlaszama: 10032000-00291350-01120008
Kozlemény: NK-XXXXXX, Minta Hallgaté

Kiilfoldi szamlardl torténd utalas esetén MINTA
Szamlatulajdonos neve: Obudai Egyetem

IBAN kéd: HU44 1003 2000 0029 1350 0112 0008
SWIFT kéd: HUSTHUHB (egybe irandd)

Kozlemény rovat: NK-XXXXXX, Sajat Neve

(ahol XXXXXX helyén a sajat Neptun kodja szerepel)

Az atutalasi megbizas kdzlemény rovatanak hibas kitoltése esetén a Neptun csoport ad tajékoztatast a hiba
orvoslasanak lehetdségeirdl a 6:20. §-ban foglaltak szerint. A jogosulti szdmlaszdm hibas kitdltésének
orvoslasara az Egyetem nem rendelkezik hataskorrel, ebben az esetben a hallgaté szamlavezet6 bankja
nyujt tajékoztatast.
(3) Az egyéni gy(jtészamla feltoltésének fébb Iépései az alabbiak:
a) A hallgaté atutal a sajat bankszamlajarol a Gydijtészamlan belll 1évé Egyéni Gyljtdszamlajara
egy altala meghatarozott 6sszeget.

b) A Magyar Allamkincstar a Gy(ijtészamlara érkezett utalasokrél egy kimutatast készit, melyet a
Neptun csoportnak tovabbit.

c) Az atutalt 6sszeg megjelenik a Neptun rendszerben.

d) Ahallgaté a Neptun rendszerbe torténd belépést kdvetéen kildnb6z6 jogcimekre vald befizetést
tud teljesiteni az ott szerepld dsszeg terhére.
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(4) Az egyéni gy(ijtdszamla feltoltésének fébb lépéseit az alabbi abra szemlélteti:

Oktatdi felllet
Hallgaté bankiszamlaja h-dijak

ank \ ‘ Neptun
Gyljtészamla s

eptun gyljtészamla

- - Neptun Neptun
Egyéni Egyéni 2t -
gy(itészamia e egyéni egyéni

gy(ijt6szamia gyljtészamla

Neptun
egyéni
gyljtészamla

Egyéni Egyéni
gyljtészamla —-gytijtészamta—

m

Pénzigyi
modul

Halftgatot
felllet

(5) A hallgatonak lehetdsége van a Neptun rendszerbdl visszautalni sajat bankszamlajara a fennmaradé
Egyéni Gy(jtészamla egyenlegét, amennyiben nincs tartozasa az Egyetem felé. A visszautalas a Neptun
rendszer Pénzigyek mentpontjanak Tranzakcids lista oldalén a Gyljtészamla kivélasztasat kovetden a
Visszautalas gombra torténé kattintassal kivitelezhetd. A visszautalas feltétele, hogy a hallgato rogzitsen
bankszamlaszamot a Neptun-rendszerben.

3. A hibas befizetések kezelése

6:20. § (1) A hibas kdzlemény rovattal érkezé utalasok un. korrekcios egyenlegre kertiinek a Neptun rendszerben.
Amennyiben a hallgato el6zé pont szerinti utaldsa harom munkanapon belil nem jelenik meg a Neptun
rendszer Egyéni Gyjtészamlajan, akkor az atutalt sszeg a korrekcids egyenlegre keril. A korrekcids
egyenlegre kertlt dsszegek beazonositdsdhoz a hallgaténak a Neptun csoport felé jelezni kell az utalasi
adatokat (bankszamlaszam, dsszeg, név, Neptun kod, datum). A beazonositas elvégzése utan az atutalt
0sszeg megjelenik a hallgaté Egyéni Gydjtészamlajan.

(2) Amennyiben a hallgatdé hibas jogcim alapjan kiirt pénziigyi tételt fizetett be, az atutalt dsszeg
visszaigénylését a Neptun rendszer Kérvénykezel Programjan keresztll a Pénzligyi korrekcios kérelem
kitdltésével kezdeményezheti.

4. Szamlazas

6:21. § (1) A hallgato 6nkéltségi dijanak befizetését valamely gazdasagi tarsasag atvallalhatja, a Neptun csoport
szamlazési ugyekért felelés Ugyintézdje a kovetkezd bekezdésben foglaltak szerint a befizetésrdl szamlat
allitki. Szamla igénylésére az 6nkoltségi dij megfizetéséhez szikséges nyilatkozaton meghatarozott médon
van lehetéség. A szamlazasi folyamat menetérdél minden félév elején tajékoztatast kapnak a hallgatok, illetve
a szilkséges informaciok megtalélhatoak a www.neptun.uni-obuda.hu honlapon.

(2) A szamla kiallitasanak folyamata:
a) Ahallgatonak a Szamlakérési nyilatkozatot kell kitdltenie. (Id. VI./2. sz. melléklet).

68



A nyilatkozatra a Tanulmanyi Osztaly elézetesen ravezeti az 6nkéltségi dijat, vagy a Neptun
rendszerben kiirasra kerilt tétel alapjan a hallgatd, vagy a hallgaté tajékoztatasa alapjan a
gazdasagi tarsasag képviseldje rogziti a fizetendd dsszeget.

A hallgat6 a gazdasagi tarsasag képviseldjével kitlteti, alairatja és lepecsételteti a nyilatkozatot.

A Szamlaigényld nyilatkozatot az illetékes kar altal meghatarozott hataridében a hallgat6 leadja
a Tanulmanyi Osztalyon.

A kitoltott Szamlakérési nyilatkozat leadasaval egyidében, a nyilatkozaton szerepl6 adatokat a
hallgatdnak rogzitenie kell a Neptun rendszerben is.

Amennyiben a hallgatd nem régziti a Neptun rendszerben a befizeté jogi személy adatait és nem
allitia be a kiirt onkoltsegi dijhoz befizetbkent, késedelmes adatszolgaltatas miatt a Neptun
csoport a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatarozott szolgaltatasi dijat vet ki.

Beérkezd szamlakérési nyilatkozatokon szerepl6 adatok ellenérzése.

A gazdasagi tarsasag adatainak ellendrzése, karbantartasa, elfogadasa a Neptun rendszerben.
Kiirt 6nkoltségi dijak 6sszegének ellendrzése, megbontott tétel esetén a megbontas ellendrzése.

Szamlakérési nyilatkozat alapjan a hallgaté altal beallitott adatok ellenérzése, beallitas
hianyaban, a gazdasagi tarsasag beéllitasa, az f) pontban meghatarozott szolgaltatasi dij kiirasa.

Szamlak generéldsa a Neptun rendszerben.

Kinyomtatott szamlak tovabbitasa a Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly felé.

Szamlak boritékolasa és postazasa a gazdasagi tarsasag részére erre irdnyuld kérelmik alapjan.
A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly felé szamlas feladas készitése az elkészlilt szamlakrol.

Pénzlgyi és Szamviteli Osztalytdl kapott teljesitett szamlas allomany beolvasésa a Neptun
rendszerbe.

Az elkészllt elektronikusan alairt szamlat a hallgatdo a Pénzlgyek/Szamlak meniipontban
letoltheti és kinyomtathatja. A kinyomatatott szamlak hitelesek, nem sziikséges hozza az
Egyetem képviseléjének alairasa és pecsétje.

Kiallitott szamlat csak a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatérozott Szamlamodositasi
szolgaltatasi dij ellenében all mddunkban médositani, amely a hallgatét terheli.
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HETEDIK KONYV
A SZAKMAI GYAKORLATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
ELSO RESZ
|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

7:1. § A szakmai gyakorlat alapvetd szabalyait a TVSZ 67-68. §-a tartaimazza.

7:2. § (1) A (2)-(3) bekezdésben foglaltaknak is teljesiilnie kell ahhoz, hogy a képzési és kimeneti
kdvetelményekben meghatarozott szakmai gyakorlat elfogadasra keriljon az Egyetem éltal.

(2) Szakmai gyakorlatnak mindstl a képzésnek azon része, amely a felsGoktatési szakképzés, az
alapképzési, a mesterképzési szak képzési és kimeneti kovetelményeiben meghatarozott idétartamban a
szakképzettségnek megfelelé munkahelyen és munkakorben lehet6séget nyljt a megszerzett tudas és a
gyakorlati készségek egylittes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati ismeretek dsszekapcsolasara, a
munkahely és munkafolyamatok megismerésére, a szakmai kompetenciak gyakorlasara.

(3) Szakmai gyakorldhelynek minésll azon jogi személy, gazdalkodd szervezet, amely felséoktatasi
szakképzésben, alapképzésben vagy mesterképzésben a felséoktatasi intézménnyel kététt egylttmikodési
megallapodas, valamint a hallgatéval a 7:7. § (1) bekezdés a) pontja szerint kétott hallgatéi munkaszerz6dés
alapjan, az egybefliggé szakmai gyakorlatot biztositja, és amelyet az Oktatasi Hivatal a felsGoktatési
intézmény adatainal szakmai gyakorlohelyként nyilvantartasba vett. Gazdalkodd szervezeten a polgari
perrendtartasrdl szol6 torvény szerinti gazdalkodd szervezetet kell érteni.

7:3. § A tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz6l6 1997. évi LXXX. térvény 11.§-a értelmében a biztositas nem terjed ki a hallgatdi munkaszerz6dés
alapjan képzési program keretében vagy a képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy
gyakorlati képzés keretében foglalkoztatott hallgatéra.

Il. FEJEZET
A SZAKMAI GYAKORLAT, AZ EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS FELTETELEI ES TARTALMA

7:4. § (1) A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfelelé munkahelyen, munkakorben az elméleti és
gyakorlati ismeretek 6sszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz szlikséges munkavallaloi kompetenciak
munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyag-eszkoz-technoldgia ismeretek és gyakorlati jartassagok,
valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és egytttmiikddés, feladatmegoldasokban az
értékeld és onértékeld magatartas, az innovacios készség fejlesztése.

(2) A szakmai gyakorlat a felsGoktatasi intézmény vagy az intézmény és a szakmai gyakorldhely altal
koz0sen meghatarozott képzési tevékenység, amelyet a képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatérozottak szerint a felsGoktatasi szakképzési programnak, illetve a szak tantervének megfeleléen
terveznek, szerveznek és értékelnek.

7:5. § (1) A felsGoktatasi intézménynek és a szakmai gyakorlohelynek egylttmikddési megallapodéast kell kotni,
ha a szak, felsboktatasi szakképzés képzési és kimeneti kdvetelményei hat hét vagy annal hosszabb
szakmai gyakorlatot hataroznak meg.

(2) Az egyuttm(ikodési megallapodast irasba kell foglalni. Az egytttmikddési megéallapodasra a Polgéri
Torvénykonyv rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a 7:6. §-ban foglalt elemek a megallapodas
lényeges tartalmanak mindstilnek.
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(3) A felséoktatasi intézmény (1) bekezdés szerinti és legaldbb egy évre megkoétott egylttmikddési
megallapodasaiban foglalt, a 7:6. § c) pont cb) alpontja szerint meghatarozott, valamint a belsé
gyakorldhelyei altal biztositott hallgatoi 1étszamkapacitas nem lehet kevesebb, mint a felséoktatasi
intézmény adott

a) felsGoktatasi szakképzésén, mesterképzési szakjan tanulményokat folytatd hallgatok
létszamanak 50%-a,

b) alapképzési szakjan tanulményokat folytaté hallgatok létszamanak 30%-a,

c) osztatlan szakjan tanulmanyokat folytato hallgatok |étszamanak 20%-a.
(4) A felsboktatasi intézmény és a szakmai gyakorldhely kozott Iétrejétt, legaldbb egy évre megkdtott
egylttmiikodési megallapodas alapjan a képzésben —ide nem értve a pedagdgusképzés képzési terlileten
foly6 képzést — kdzrem(ikddd szakmai gyakorldhelyekrdl, valamint a belsé gyakorldhelyekrdl a felsGoktatasi
intézmény éltal szakos bontasban torténd adatszolgéltatas alapjan az Oktatasi Hivatal nyilvantartast vezet.

(5) Az Oktatasi Hivatal helyszini ellenérzés keretében vizsgalhatja a felséoktatasi intézmény szakmai
gyakorlat-szervezési tevékenységét, a nyilvantartasaban 1évé szakmai gyakorlohely, belsé gyakorlohely
nyilvantartasi adatainak valédisagat, teljességét, megfeleléségét és jogszeriiségét. Az Oktatasi Hivatal az
ellendrzésben valo kozremiikodésre felkérheti a szakmailag illetékes kamaréat. Az ellen6rzés eredményérdl
tajékoztatni kell a felsGoktatési intézmény fenntartdjat.
7:6.§ (1) Az egyittm(ikédési megallapodas tartalmazza
a) az egylttmikodési megallapodast kot felek nevét (cégnevét), székhelyét, elérhetéségét,
addszamat, statisztikai szamielét, cégjegyzékszamat, egyéni vallalkozoi nyilvantartasi
szamat vagy nyilvantartdsi szamat, képviseletére jogosult személy nevét, intézményi
azonositd szamot;
b) az egyittmiikédési megallapodas targyat, céljat;
c) azegyilttmikédés modjat, a szakmai gyakorlat kereteit, kiilondsen:

ca) a szakmai gyakorlat helyszinét, idétartamét (kezdd és befejezd idépontjat), esetleges
szakaszait, azok kezdd és befejezé idépontjat,

cb) a szakmai gyakorléhelyen a szakmai gyakorlaton részt vevé hallgatdk szakonként,
felsboktatasi szakképzésenként, munkarendenként meghatérozott létszamat,

cc) a hallgatok 7:9. § (3) bekezdés a) pontja szerint megéllapitott dijazasat, illetve annak
hianyat,

cd) a szakmai gyakorlat felséoktatasi intézményi felelését és a szakmai gyakorlatot biztosité
gyakorléhely szakmai felelsét;

ce) amennyiben a szakmai gyakorléhely dualis képzéshez kapcsolddik, az erre val6 utalast;

d) afelsGoktatasi intézmény kotelezettségeit és jogait, kilondsen:
da) felelésségét a hallgatok teljes képzéséért, annak részét képezd szakmai gyakorlatért,
db) a szakmai gyakorlat megszervezését a szakmai gyakorlohellyel,
dc) a szakmai gyakorlathoz szlikséges adatok, informéacidk szakmai gyakorléhely szamara
torténdé megkuldését,
dd) a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamataban a szakmai
gyakorlohely értékelése alapjan a gyakorlati kompetenciak értékelését;

e) aszakmai gyakorlatot biztositd szakmai gyakorlohely kételezettségeit és jogait, kiildndsen:
ea) a hallgatéi munkaszerzddés hallgatoval torténd megkotésének kotelezettségét,
eb) a hallgat6 tanulményainak megfeleld szakterlleten torténd foglalkoztatast,
ec) a szakmai gyakorlat folytatdsdhoz szlkséges hely, eszkdz, véddfelszerelés
biztositasat,
ed) a szakmai gyakorlati tevékenység szakmai feligyeletét, iranyitasat,
ee) a hallgatok elsajatitott szakmai tudasanak, kompetencidinak irasban torténd
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értékelését;
az egyuttmikdodési megallapodas idétartamat (hatarozott idejli vagy hatarozatlan);
g) az egyuttmikodési megallapodas megsziinésének eseteit;
MASODIK RESZ

l. FEJEZET

A SZAKMAI GYAKORLATON TORTENG HALLGATOI MUNKAVEGZES FELTETELEI

7:7.§ (1) A hallgaté hallgatéi munkaszerzédés alapjan végezhet munkat:

a) adualis képzés képzési ideje alatt klilsd gyakorlohelyen, a képzési program keretében, illetve a
képzés részeként megszervezett szakmai gyakorlat vagy gyakorlati képzés sorén az
intézményben, az intézmény altal alapitott gazdalkodo6 szervezetben vagy kiilsé gyakorldhelyen,

b) a képzési programhoz kozvetlenll nem kapcsoléddan a felséoktatasi intézményben vagy a
felsGoktatasi intézmény altal létrehozott gazdalkodd szervezetben.

(2) Szakmai gyakorlatra kotelezett hallgatd az (1) bekezdés a) pontja szerinti, a szakmai gyakorlohellyel
kotott hallgatdi munkaszerzddés alapjan végezhet munkat.

(3) A szakmai gyakorlaton torténé munkavégzés soran munkavallalon a hallgatét, munkaltaton a szakmai
gyakorlatot biztositot, munkaviszonyon a hallgatéi munkaszerzédés alapjan létrejétt munkaviszonyt kell
érteni.

7:8. § (1) A hallgat6i munkaszerzédés alapjan munkat végzo hallgatd foglalkoztatdsara a munka torvénykonyvérdl

sz0lo 2012. évi |. torvénynek a rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell. A Kormany a hallgatoi
munkaszerzédésre vonatkozd szabalyok meghatérozasa soran a munka torvénykonyvénél a hallgaté
szamara - kedvezébb — a (2) bekezdésben foglalt feltételeket allapit meg.
(2) A hallgatoi munkaszerzddés alapjan munkat végzé hallgaté foglalkoztatasa soran

a)  éjszakai munka, valamint rendkivili munkaidé nem rendelhetd el,

b)  hallgaté napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat, munkaidékeret alkalmazasa esetén
legfeljebb egy heti munkaidékeretet lehet elrendelni,

c) ahallgato szamara legalabb tizenkét éra tartalmu napi pihendidét kell biztositani,
d)  probaidd nem kéthetd ki,

e) a munka torvénykdnyve 105. § (2) bekezdésében és 106. § (3) bekezdésében foglaltak nem
alkalmazhatok.

7:9.§ (1) Ahallgatét

a) aT:7.§(1)bekezdés a) pontja szerinti esetben dijazas illetheti, illetve a hat hét idétartamot elérd
egybefiiggbé gyakorlat ideje alatt, valamint a dudlis képzés képzési ideje alatt dijazas illeti,
amelynek mértéke legaldbb hetente a kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) tizendt
szazaléka, a dijat - eltéré megallapodas hidnyaban — a szakmai gyakorlohely fizeti,

b) a 7:7. § (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a felek megéllapodasa szerinti dijazas illeti,
melynek ellenében a hallgato altal e jogviszonyban |étrehozott dolgok tulajdonjoga, illetve a
szellemi alkotasokhoz f(iz6dé vagyoni jogok — eltérd megallapodas hianyaban — a felsGoktatasi
intézmeényre, illetve az altala 1étrehozott gazdalkodd szervezetre az atadassal atszallnak.

(2) A képzési program keretében, illetve a képzés részeként — a 7:7. § (1) bekezdés a) pont szerint -
megszervezett szakmai gyakorlatra koltségvetési szervnél hallgatoi munkaszerzodés és dijazas nélkul is
sor kertlhet. A hallgatot ez esetben is megilletik mindazon jogok, amelyeket a munka torvénykonyve biztosit
a munkavallalok részére. A gyakorlati képzésben részt vevd hallgatoval e tevékenységére tekintettel a
Kormany altal meghatarozott feltételekkel megallapodast kell kétni.

(3) Az, aki a gyakorlati képzést szervezi, kételes felelésségbiztositast kotni a felséoktatasi szakképzésben
részt vevo hallgato javara.
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Il. FEJEZET
A HALLGATOI MUNKASZERZODES ES MEGALLAPODAS TARTALMA

7:10. §(1) A hallgatéi munkaszerzdésnek tartalmaznia kell kiilondsen:

a) a szakmai gyakorléhely adatait (nevét, székhelyét, elérhet6ségét, addszamat, statisztikai
szamjelét, cégjegyzékszdméat vagy egyéni vallalkoz6i nyilvantartasi szamat, torvényes
képvisel6jének nevét);

b) a hallgaté természetes személyazonosito adatait (nevét, szlletési nevét, szlletési helyét és idejét,
anyja szliletési nevét, lakcimét, hallgatoi azonosité szamat, elérhetdségét, adéazonositd jelét,
tarsadalombiztositasi  azonositd  jelét, bankszamlaszamat, kulfoldi  hallgatd  esetén
allampolgarsagat, tartézkodasi cimét);

c) a hallgatéval hallgatéi jogviszonyt létesitett felsGoktatasi intézmény adatait (neveét, székhelyét,
elérhetségét, intézményi azonositd szamat, torvényes képviselbjének nevét);

d) a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottakkal azonos médon a szakképzettség
megnevezését és a képzési idot;

e) a hallgaté munkakdrét;

f) a szakmai gyakorlat helyét (munkahely), idétartamat (kezdd és befejezd idépontjat), sziikség esetén
szakaszait, a hallgaté napi munkaidejét, a hallgatét a 7:9. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
megilletd dijazas dsszegét, illetve a dijazas hianyat;

g) a hallgaté szakmai gyakorlata fels6oktatasi intézményi feleldsének és a szakmai gyakorléhely
szakmai felel@sének személyét;

h) a szakmai gyakorldhelyen a hallgatd szaméra — a jogszabaly alapjan jaré juttatdsokon és
kedvezményeken felll — biztositott egyéb juttatasok és kedvezmények megjel6lését, azok
mértékét és nyujtdsanak feltételeit.

(2) A hallgatdi munkaszerz6dés tartalmazza a szakmai gyakorlohely arra  vonatkozd
kotelezettségvallalasat, hogy a hallgatd szaméra — egészségvédelmi és munkavédelmi szempontbdl
biztonsagos munkahelyen — a szakképzési programnak, illetve a tantervnek megfelelé szakmai gyakorlatrol
gondoskodik.
(3) A hallgatéi munkaszerz8dés tartalmazza a hallgatd arra vonatkozé kételezettségvallalasat, hogy
a) a szakmai gyakorlohely képzési rendjét megtartja, a szakmai gyakorlatot a kdvetelmények
alapjan elvégzi;
b)  aszakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfeleléen elsajatitja;
C) abiztonsagi, az egészséglgyi és a munkavédelmi elbirasokat megtartja;
d) nem tanisit olyan magatartast, amellyel a szakmai gyakorléhely jogos gazdasagi érdekeit
veszélyeztetné.

(4) A 7:9. § (2) bekezdésében meghatérozott szakmai gyakorlatra a 7:8. § (2) bekezdésében foglaltakat
megfeleléen alkalmazni kell.
7:11. § (1)A hallgatéval kdtend megallapodasnak tartalmaznia kell kiléndsen:

a) a szakmai gyakorldhely koltségvetési szerv adatait (nevét, székhelyét, elérhetségét,
vezetbjének nevét);

b) a hallgaté természetes személyazonosité adatait (nevét, sziletési nevét, sziletési helyét és
idejét, anyja szliletési nevét, lakcimét, hallgatéi azonositd szamat, elérhetéségét, kilfoldi hallgaté
esetén allampolgarsagat, tartozkodasi cimét);

c) a hallgatoval hallgatdi jogviszonyt Iétesitett felséoktatasi intézmény adatait (nevét, székhelyét,
elérhetéségét, intézményi azonositd szamat, térvényes képviseldjének nevét);

d) aképzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottakkal azonos modon a szakképzettség
megnevezését és a képzési idét;
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e) ahallgaté szamara a szakmai gyakorlat idétartamara kijeldlt feladatokat;

f)  a szakmai gyakorlat helyét, idétartaméat (kezdé és befejezd idépontjat), szilkség esetén
szakaszait, a hallgaté napi szakmai gyakorlata idejét;

g) a hallgaté szakmai gyakorlata felséoktatasi intézményi felelésének és a szakmai gyakorldhely
szakmai felel@sének személyét.

(2) A megéllapodés tartalmazza a szakmai gyakorlohely arra vonatkozd kotelezettségvallalasat, hogy a
hallgaté szdmara — egészségvédelmi és munkavédelmi szempontbél biztonsagos munkahelyen — a
szakképzési programnak, illetve a tantervnek megfeleld szakmai gyakorlatrdl gondoskodik.

(3) A megallapodas tartalmazza a hallgato arra vonatkozo kételezettségvallalasat, hogy
a) a szakmai gyakorlohely képzési rendjét megtartja, a szakmai gyakorlatot a kovetelmények
alapjan elvégzi;
b) aszakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfeleléen elsajatitja;
) a biztonsagi, az egészségligyi és a munkavédelmi eldirdsokat megtartja.

HARMADIK RESZ
A SZAKMAI GYAKORLAT TELJESITESENEK RENDJE

7:12.§ (1) A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele a 7:5. § (1) alapjan az egyuttmikodési
megallapodas megkdtése. (Az egylttmikddési megallapodas mintajat Id. a VII./1. sz. mellékletben.)

(2) A szakmai gyakorlohely kivéalasztédsa és az egyuttmiikodési megéallapodas megkotésének
Ugyintézése a hallgaté feladata. A megfelel6en kit6ltott, keltezéssel, alairassal és pecséttel hitelesitett
egyuttmiikodési megallapodas egyik példanyat vissza kell juttatni az intézeti adminisztratorhoz, a masik
példany a szakmai gyakorléhelynél marad.

(3)Ahallgaté a 7:7. § (1) bekezdése szerint hallgatéi munkaszerz6dés alapjan végezhet munkat. A hallgatéi
munkaszerz6dés megkdtése a szakmai gyakorldhely és a hallgaté kotelezettsége. A hallgatéi
munkaszerz6dés mintajat a VII./2. sz. melléklet tartalmazza.

7:13. § (1)°7 A szakmai gyakorlat teljesitése elismerésének feltétele a szakmai gyakorlohely altal kitoltott igazold
lap (VII./3. sz. melléklet), kompetencia értékelés (VII./4. sz. melléklet), beszamolé (a beszamold
kévetelményeitld. a VII./5. sz. mellékletben) és/vagy munkanaplé (VII./6. sz. melléklet?®) leadasa az illetékes
intézetnél. A szakmai gyakorlat értékelése az igazold lapon, haromfokozatu skalan torténik: kivaléan
megfelelt, megfelelt, nem felelt meg.

(2) A tantervben el@irt szakmai gyakorlat teljesitésének Neptun rendszerbe torténd bejegyzését az
intézetigazgato altal megbizott személy végzi.

(3) Azok a -evelezd, -esti, -tdvoktatds munkarend(i hallgatok, akiknek a szakmai gyakorlat

vonatkozd kdvetelményeinek megfeleld —
a) munkaviszonnyal,

b) vallalkozoi jogviszonnyal,
c) ERASMUS szakmai gyakorlattal
rendelkeznek, lehetdségik van szakmai gyakorlatukat ezzel kivaltani (X./6. sz. melléklet).5

57 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. janudr 29-i iilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.
februdr 5. napjatol.

% Az AMK képzései, valamint az RKK miszaki FOKSz képzés szakmai gyakorlatra vonatkozd munkanapléjaként a dualis képzésekre hasznalatos X/4 sz.
mellékletben talalhatdé munkanaplé alkalmazandé.

% Beépitette az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szadm hatérozatéval elfogadott médosités. Hatélyos: 2017. oktéber
10. napjatél.
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(4) A nappali munkarendi hallgatoknak is lehet6ségiik van szakmai gyakorlatukat kivaltani, amennyiben a
dokumentacio leadasi hataridejét megeléz6 5 éven belili a (3) bekezdés c) pontja szerinti
munkatapasztalattal rendelkeznek.t

(6) Mérnoktanari osztott mesterképzésben a 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet 1. melléklet 4.1.2. ab) és a
18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet 7. melléklet 1. ab) alapjan az egyéni dsszefliggd iskolai gyakorlat 1 félév,
amennyiben az elézetesen megszerzett kdznevelési munkatapasztalat (k6znevelési intézményben,
felnbttképzést folytatd intézményben végzett gyakorlat) kreditbeszamitasi eljarassal elismerésre keril. A
kérelemhez csatolni kell az iskola és benne a tanar komplex okiatasi-nevelési feladatrendszerének
elsajatitasardl, illetve az iskolat kortlvevd tarsadalmi, jogszabalyi kornyezet, valamint a kdznevelési
intézményrendszer megismerésérdl szo6l6 igazolast, amelynek igazolt teriiletei:

a) a szaktargyak tanitasaval kapcsolatos tevékenységek,
b) a szaktargyak tanitasan kivili oktatasi, nevelési alaptevékenységek,
c) aziskola, mint szervezet és tamogatd rendszereinek megismerése. &

80 Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. sz&dmu hatérozatéaval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. oktéber
10. napjatél.

61 Beépitette az Egyetemi Tanacs a 2018. januér 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szamd hatarozataval elfogadott médosités. Hatalyos: 2018.
februar 5. napjatol.
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NYOLCADIK KONYV
A NEMZETKOZI KEPZESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK
ALTALANOS RENDELKEZES

8:1. § Jelen kdnyv kizarélag a nemzetkozi képzésben részt vevé hallgatékra vonatkozd kiilonds rendelkezéseket
tartalmazza, ez e kényvben nem szabalyozott kérdésekben a hagyomanyos képzésben részt vevé
hallgatdkra vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. A mobilitasi programban részt vevé hallgatokra a
Kilencedik Konyv rendelkezéseit kell alkalmazni.

. FEJEZET
A HALLGATOI JOGVISZONY KELETKEZESE
1. A felvételi jelentkezés

8:2.§ (1) Az Egyetem nemzetkozi képzésére jelentkezék lehetnek:
a) EgyénijelentkezOk, akik az Egyetem oldalan keresztiil jelentkeznek,
b) Ugyndkségek altal toborzott hallgatok,
c) Stipendium Hungaricum Osztdndijprogram (a tovabbiakban: Stipendium  6sztdndij)
dsztondijasai,
d) Egyéb allamkozi programok és allami dsztondijprogramok jelélijei,
e) Egyénijelentkez6k a felvi.hu oldalan keresztll,

(2) A felvételi eljaras dija 150 EUR, amely semmilyen indokkal nem térithetd vissza. Ez a dij alkalmazando
az (1) bekezdés a) és b) pontjadban meghatérozott jelentkezékre. az egyéni jelentkezbkre. Az (1) bekezdés
C) és e) pontjaban meghatarozott jelentkezéknek ezt az dsszeget nem kell befizetnilk. Az

(1) bekezdés d) pontjaban meghatérozott jelentkez6kre a program utmutatasai a mérvaddak.

(3) A Nemzetkdzi Oktatasi Iroda (a tovabbiakban: NOI) a felvételi folyamatot megel6zéen és a felvételi
folyamat soran sziikséges kapcsolattartas, informaciészolgaltatas céljabol elektronikus levélcimet
lizemeltet, amelyet az Egyetem angol nyelvi honlapjan kézzétesz. A NOI biztositja, hogy egész évben
rendelkezésre alljon a felvételizOk szdméra elektronikusan és telefonon elérhetd, a felvételi folyamat
szervezésével megbizott munkatarsa. A munkatars érkezteti a jelentkezési dokumentumokat, gondoskodik
a jelentkezési anyagok formai megfeleléségérdl, a hianyok pétoltatasardl.

(4) ANOI a felvételi idészakban az anyagokat szakokra és képzési szintekre bontva rendszerezi és azokat
allasfoglalasra, déntésre tovabbitja az illetékes Karhoz.

(5) Az Egyetem barmely meghirdetett szakara jelentkezni csak a NOI-n keresztiil eljuttatott jelentkezési
lappal és az ahhoz csatolt, elirt mellékletekkel lehet. (Nyelvvizsga bizonyitvany(ok) mésolata(i), tanulmanyi
eredményeket igazold dokumentumok, Utlevél masolata, szilkség esetén orvosiigazolas, valamint a képzés
szintiének megfeleld egyéb sziikséges dokumentumok.)

(6) Doktori képzés esetén a doktori iskolak szabalyzataban rogzitett egyéb dokumentumokat is figyelembe
kell venni. (Szakmai Onéletrajz, publikacios jegyzék, valasztott intézet, illetve kutatohely, valamint a
témavezetd fogadd nyilatkozata, kutatasi terv, egyéb dokumentumok (pl: ajanl&sok)).

(7)A  felvételi  jelentkezéssel kapcsolatos naprakész  informacidk a http://uni-
obuda.hu/en/academics/application-and-admission/enrolment-information weboldalon érhet6ek el.

8:3. § (1) A Tempus Kdzalapitvany (TKA) aprilis végén kezdi a hallgatéi anyagok atadasat az intézményeknek. A
NOI ellenérzi, menedzseli és rendezi a beérkezett anyagokat. Az ellenérzott jelentkezési anyagokat a NOI
egyeztetett formaban, rendszerezve atadja a Karoknak.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozottakon tul a doktori képzésre torténd jelentkezés sorén az alabbiak
alkalmazandok:
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a) A felvételi jelentkezést megel6zéen a NOI elézetesen egyeztet az illetékes Doktori Iskolaval
(tovabbiakban: DI) a felvételizd el6zetes jelentkezési szandékarol.

b) A Stipendium dsztondijra torténé hallgatoi jelentkezés esetében az elézetes témavalasztast és a
témavezetd személyét illetéen a NOI és a jelentkez6 egyeztet a Dl-val, illetve a DI vezetéjével. A
megfeleld egyeztetés (téma és témavezetd megkeresése és a fogadasi szandék kozlése)
eredményeként a NOI javasolja/vagy nem javasolja a jelentkezést a jeloltnek. Javasolt jelentkezés
esetén a NOI a jeléltnek egy Fogadé levél (Placement Letter) kiallitasaval igazolja, hogy beadhatja
a jelentkezését a TKA on-line fellletén.

c) A jelentkezési feltételeknek vald megfelelés és a felvételi eljarassal kapcsolatos részleteket az
illetékes doktori iskola hatarozza meg, amit a sajat szabalyzataban régzit.

2. A felvételi vizsgak/eljarasok

8:4.§ (1) Az alapképzésre torténd felvételi vizsga elektronikus Uton a Moodle rendszeren keresztill torténik.

(2) A hallgatok felvételi eljarasat a NOI kérvényezi az Elektronikus és Digitélis Tananyagok Irodajatol (a
tovabbiakban: EDTI).

(3) ANOlI tartja a kapcsolatot a hallgatékkal, illetve megszervezi és lebonyolitja a felvételi vizsgat, majd ezt
kovetéen a NOI tovabbitja az eredményt a karok felé.

(4) A Karok a felvételizék altal elért eredményeket mérlegelve biraljak el a jelentkezéseket. A biralat 100-as
skalan értelmezheté pontszammal torténik.

8:5.§ (1) A mesterképzésre torténd felvételi vizsga elektronikus Uton torténik.

(2) Akarok az egyes szakok esetében szakmai felvételi vizsgat szerveznek, amit a jeloltek irdnyaba irasban
kommunikalnak.

(3) A vizsga megszervezése, lebonyolitasa és értékelése a szakot gondozd Kar feladata. Az értékelés 100-
as skalan értelmezheté pontszammal torténik.

8:6. § (1) A doktori képzésre torténd felvételi vizsga elektronikus Uton torténik.

(2) A jelentkezd mar elézetesen témavezet6t és témat valaszt a NOI és a DI-k kdzrem(ikddésével, amelyrdl
a NOI mér el6zetesen szandéknyilatkozatot allitott ki a DI-vezetdjével (illetve a Dl-vel) egyeztetve.

(3) A szobeli felvételi elbeszélgetés megszervezése és lebonyolitdsa a — a témat elézetesen befogadé - DI
feladata. Indokolt esetben tavkommunikaciés eszkdz segitségével is torténhet a felvételi elbeszélgetés,
amennyiben azt az illetékes DI altal felkért felvételi bizottsag is jovahagyja.

(4) A felvételi eredmények és a rangsor megéllapitasa minden esetben a DI-k vonatkozd szabalyainak
megfelelben torténik.

(5) A felvételi elbeszélgetés eredményének megéllapitasa az Egyetemi Doktori és Habilitaciés Tanacs
(tovabbiakban EHDT) hataskdre. Az értékek megadasa 100-as skalan értelmezhetd pontszammal torténik.

8:7.§ (1) Afelvételi vizsgak lebonyolitasara targyév junius 1-10. kdzott kerdl sor.

(2) A felvételi vizsgak eredményének dsszegzése és értékelése, valamint az eredmények megkuldésének
hatérideje a NOI sz&méra targyév janius 20.
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3. A felvételi dontés

8:8. § (1) A jelentkezd altal benyuijtott dokumentumokat a NOI késziti elé6 dontéshozatalra. Ellenérzi a formai
kovetelményeket, illetve a jelentkezési anyagok teljes koriiségét. A felvételrdl sz6l6 dontést, vagy annak
elutasitasat az illetékes kar dékanja vagy az altala megbizott személy, illetve a EDHT elndke vagy a DI
vezetdje hozza meg és irasban kozli a NOI megbizott munkatarsaval.

(2) A vizsgaeredmények alapjan a Kar irasban tajékoztatja a NOI-t a felvételre javasolt hallgatdkrol.

(3) Stipendium 6sztondij esetében a NOI feladata, hogy a Karok javaslatait eljuttassa a TKA-nak az altaluk
meghatarozott id6pontig. A TKA altal tamogatott és 6sztondijat elnyert hallgatok névsorat a NOI a karok felé
irasban kildi meg.

(4) A felvételt nyert jelentkezék felvételi hatarozatanak el6allitasa — Stipendium 6sztondij esetében a TKA
felvételi kdzlésének megfeleléen a tamogatast elnyert hallgatok szamara - a kar illetve a doktori iskola
feladata (Letter of Acceptance). Lehet6ség van formai hibak esetén feltételes felvételi levél kiallitasara is,
mely szintén a Karok/DI-k feladata. (Letter of Conditional Acceptance)

(5) A felvételi levél az alabbi informacidkat tartalmazza: a Kar és szak megnevezése, felvétel féléve, a
koltségtérités Osszege, szintfelmérd vizsga (Placement Test) eredménye, befogadott targyak esetén azok
felsorolasa, doktori képzésnél a témavezeté és az elfogadott kutatasi ttma megnevezése.

(6) Sikertelen felvételi esetén a Kar elutasito hatarozatot allit ki (Letter of Refusal). A levelet az illetékes kar
dékanja vagy az altala megbizott személy, illetve az EDHT elndke, vagy a doktori iskola vezetéje irja al,
fejléces levélpapiron, bélyegzd lenyomattal ellatva.

(7) Mind a felvételrdl-, mind az elutasitasrél szdlé hatarozatokat a Karok és a DI-k kotelesek a NOI-nak
megkuldeni.

(8) A felvételi hatarozat kibocsatasanak és a jelentkezd felé torténd postazasanak hatérideje a hianytalanul
benyujtott jelentkezési dokumentumoktdl szamitott 30. nap, illetve Stipendium dsztondij esetében a TKA
altal megadott hataridé.

(9) A felvételt nyert jelentkezéknek a felvételi hatarozattal egyitt a NOI a beiratkozéssal kapcsolatos
informaciokat tartalmazé tajékoztatdt is kild. A tajékoztatd tartalmat (idegenrendészeti el6irdsok, vizum
beszerzés mddja, tandij befizetés igazolasa, tanév idébeosztasa) a NOI vezetdje hatarozza meg.

(10) Felvett hallgatokkal kapcsolatban a NOI visszaigazolast kild a Karok vagy a DI-k részére. A
Stipendium 6sztondijat nyert hallgatok esetében a NOI koteles a Karok és a DI-k felé a TKA altal kiallitott
felvételi levél (Letter of Award) masolatat eljuttatni. A felvételt nyert hallgaték adatainak Neptunba valé
rogzitése a Karok illetve a DIk feladata.

Il. FEJEZET
A BEIRATKOZASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK
1. A beiratkozast megel6zéen ellatandé feladatok

8:9. § (1) A fogaddlevelek kiallitasat kdvetéen a Karok és a DI-k elektronikus Uton — a hallgatd érkezését és a félév
kezdetét megel6z8en - kapcsolatba Iépnek a felvételt nyert jelentkezokkel, amelyben téjékoztatast
nyUjtanak az adott szakon, angol nyelven elérhetd kurzusokrdl és a regisztraciés héten valo teendékrdl.

(2) A NOI a felvételt nyert jelentkezékkel elektronikus formaban kozli a felajanlott szalléslehetbséget, a
tanév beosztasat és egyéb az orientacios hétre vonatkozé informaciokat, ezeken kivil szervezi és
menedzseli a TAJ és a biztositassal kapcsolatos, valamint a pénziigyi vonatkozasu tigyeket.

(3)A NOI a fogaddlevél megirasahoz informaciéval szolgal a jelentkez6k tartozkodasi helyével
kapcsolatban is (mind a Karok, mind a DI-k , mind a hallgatok felé), amelyet elére egyeztet.
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(4) ANOI elektronikus Uton értesiti a jeldltet az érkezése el6tt a felelés mentor személyét illetéen. A mentor
felelés a reptéri logisztikaért, a szallassal és a mindennapi tevékenységekkel kapcsolatos feladatok
segitéséért. A hallgatoi érkezéseket a NOI menedzseli és koordinalja. Az érkezéseket, illetve a lehetséges
késbbbi kezdéssel kapcsolatos informaciékat a NOI kommunikalja a Karok, illetve a DI-k felé.

(5) Az (1)-(4) bekezdés alapjan az alabbi dokumentumokat kell kbzzétenni. (Zaréjelben a felelés szerv
megjeldlése.)
a) tajékoztatd a Neptun rendszerrl, a bankszamla nyitadsanak szlkségességérdl (Oktatasi
Féigazgatosag);

b) tajékoztatd az orientacios hét programjardl (NOI, TO);
c) tanévidébeosztasa (NOI);

d)  meghivo az évnyitora (NOI);

e) Kkari beiratkozasi tajékozaté (TO);

f)  tajékozatd az dnkodltségi dij fizetés menetérdl (Neptun Csoport);
g) szamlaigényld nyilatkozat (Neptun Csoport).
8:10. § (1) Az alapképzésre elsd évfolyamon beiratkozok tantargyait a tanulmanyi eléadé/kari Neptun
rendszergazdalintézeti adminisztrator veszi fel.

(2) Az dnkoltséges képzésre felvett hallgatok beiratkozasa az alapdij befizetésével ésivagy az dnkoltségi dij
megfizetéséhez szlikséges nyilatkozat beadasaval valik érvényessé. A befizetés hataridejérél, a felvételrdl
szbl értesitéshez csatoltan tajékoztatast kild a TO. A hataridd lejarta utan a tanulmanyi eléadé/kari
rendszergazda ellendrzi a befizetés tényét. Az a hallgaté, akinek barmilyen lejart

fizetési kitelezettsége van a JUTTER 36. § (10) bekezdése, valamint a JUTTER 37. § (7) bekezdése
alapjan nem iratkozhat be a félévre.

8:11.§(1) A TO a hallgaté szamara kinyomtatja a beiratkozasi lapot (Registration Form), melynek
kitoltésével és aldirasaval kezdeményezheti a hallgatd a beiratkozast.

(2) A beiratkozasi lap papir alapt formanyomtatvany.
2. A beiratkozashoz kapcsolodo feladatok

8:12. § (1) A tanulményaikat megkezddk beiratkozasa el6tt a (1)-(5) bekezdésben meghatérozott feladatokat kell
elvégezni:
(2) ANOI feladatai:
a) Biztositaskotés (minimum 3 hénap id6tartamra)
b) Addazonosité jel igényléssel kapcsolatos dokumentumok elkiildése a hallgaté szamara,
c) TAJkartya igénylés (igénylélap kitdltetése, kozponti igénylés elinditasa),
d) Lakhelybejelent6 kitdltetése,
e) Bankszémla nyitasban segitségnyuijtas.
(3) ATO feladatai:
a) abeiratkozason részt vevik regisztralasa, a Beiratkozasi lap (Registration Form) kitdltetése
b) az iratkozasi lapon megadott adatokra vonatkozd adatkezelési megbizas kitdltése a kitoltési
Utmutaté alapjan,

c) abeiratkozashoz sziikséges dokumentumok: személyi iratok és a felvételi eljarasban benyujtott
dokumentumok olvashato fénymasolata az eredeti példanyok bemutatasa mellett

ca) Utlevél,

cb vizum,

cc) tartdzkodasi engedély,

cd) bizonyitvany(ok) eredeti nyelven és hitelesitett angol forditasa,
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ce) eredeti nyelvvizsga-bizonyitvany vagy annak hitelesitett masolata,
cf) Onéletrajz (szakmai 6néletrajz publikacios jegyzékkel PhD hallgatdknak),
cg) 2db ajanlé levél (MSc és PhD),
ch) el6zetes kutatasi terv (PhD),
d) acsoportbeosztas és a tantervmintanak megfeleld érarend kihirdetése,
e) 1 dbigazolvanykép begylijtése,
f)  tajékoztatd kiadvanyok kiosztasa,
g) akari tanévkezdéssel kapcsolatos tovabbi informaciok kihirdetése (specialis programok idépontja).
(4) ANOI feladatai a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal felé: dsszegyijteni és eljuttatni a tartézkodasi célt
igazol6 dokumentumokat:
a) aképzést végzo oktatasi intézmény felvételi igazolasa; (KAR/ Letter of Acceptance)
) tanuléi, hallgatdi jogviszonyt igazolé okirat; (TO)
) 0sztondij folydsitasara vonatkozo igazolas; ha van ilyen (pl. TKA/ Letter of Award)
) biztositas (NOI)
) bankszamla szam (NOI)
f)  lakhelybejelenté (NOI)
g) nyelvtudast igazol6 hivatalos nyelvvizsga-bizonyitvannyal.

DO O O T

(5) A NOI feladata felhivni a hallgatok figyelmét, hogy a beutazastdl szamitott 30 nap all rendelkezésére a
tartozkodasi engedély benyujtasara, melynek hianyaban kiutasitjak az orszagbdl.

3. Az els6évesek beiratkozasaval kapcsolatos egyéb feladatok

8:13. § (1) Az orientaciés héten a NOI megszervezi a kdzponti ismertetéket, kari latogatasokat, illetve egyezteti a kari
regisztracios programokat, amelyen a TO altal meghatarozott idépontokban a kar oktatasi dékanhelyettese vagy
az &ltala megbizott személy(ek) a kreditrendszerrel, a tanulmanyi szabalyokkal, a hallgatéi informaciés rendszer
hasznalataval, az 6sztondij rendszerrel stb. kapcsolatos tajékoztatokat, eléadasokat tartanak az elsé évfolyamosok
szamara.

(2) ATO a szorgalmi idészak 10. hetének végéig visszaadja a hallgaténak a beiratkozas soran leadott eredeti
okmanyokat.

(3) Akulfoldi hallgatok dsztondijardl sz616 igazolast a TKA vagy az NOI elkiildi a Karok szamara, aminek alapjan
a TO kiallitja a tartozkodasi engedély meghosszabbitasahoz sziikséges igazolast.

lll. FEJEZET
HALLGATOI JOGVISZONY LETESITESE ATVETELLEL

8:14. § (1) A hallgaté atjelentkezési kérelmet a nyujthat be a NOI-hoz cimezve a szorgalmi id6szak végéig, a kovetkezd
félévre vonatkozoan.

(2) Az atvételi szandékrdl a NOI értesiti az illetékes Kar dékanhelyettesét/feleldsét. Az atjelentkezési kérelmet a
Kar ellendrzi és tajékoztatja err6l a NOI-t. A NOI eljar az engedélykérés targyaban az illetékes hatésagoknal,
Stipendium 6sztondij esetében a TKA-t értesiti. Az atvételrdl érdekl6d6t a TO vezetdje, vagy a kar dékanja altal
ezzel megbizott oktato tajékoztatja a tantervrdl, a képzés idétartamarol, a létesitendd jogviszonnyal kapcsolatos
kérdésekrdl, a juttatdsokrol és fizetendd dijakrdl, tajékoztatast nyujt az esetleges tantargybefogadas lehetéségérdl,
valamint az atvételi kérelem tartalmi kdvetelményeirdl.

(3) Az atjelentkezési kérelemnek a hatarozott kérelmen tul tartalmaznia kell a kérelmezd nevét, sziletési
datumat, a kar (szak), képzési szintet és a finanszirozasi forméat, ahonnan atvételét kéri, a kar(szak), képzési szint
és munkarend nevét, és a finanszirozasi format, ahova atvételét kéri.

(4) Csatolandé mellékletek:
a) hallgatdi jogviszony igazolas a masik intézménytdl, amely igazolja, hogy a hallgato nem All
elbocséatas alatt,
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b) a teljes leckekdnyv mésolata, tantargyleirasok,
C) a felvétel alapjaul szolgal6 hatarozat.

(5) Az atvételrsl a TB, valamint a tantargyak befogadasarél a KAB olyan hataridével dont, hogy a beiratkozas és
a tantargyfelvétel legkésébb a regisztracids héten megtorténhessen. A déntésrél a TO hatarozatban tajékoztatja a
kérelmet benyujtot.

(6) Az Obudai Egyetemmel az atvett hallgatoi jogviszonyba keriil. A jogviszony létesitése azonos a felvételi
eljarassal felvett hallgatokéval, igy a 8:9. - 8:13. §-ban meghatarozott feladatokat kell végrehajtani.

(7) Ha az atjelentkez6 az 6szi félévben (Ujra) kezdi a képzésen tanulmanyait, beiratkozasara és a teljes
adminisztracidra az tjonnan felvettekkel egyiitt ker(l sor. Ha az atvétel a tavaszi félévre torténik, Ugy kiilon eljarast
kell alkalmazni. A beiratkozas kari eljarasi rend alapjan térténik.

IV. FEJEZET
HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNTETESE ADOTT KEPZESEN FOLYTATOTT TANULMANYOK SIKERES LEZARASA NELKUL
1. Hallgatoi jogviszony megsziintetése iranti kérelem masik szakra/intézménybe valé atmenet esetén

8:15. § (1) A hallgat6 az atjelentkezése iranti kérelmét tanulményi eléaddjanak nyuitja be, aki a TB-hez vagy az
oktatasi dékanhelyetteshez tovabbitja. Stipendium dsztondijban részesiilé hallgatok esetében a hallgaté
koteles a kérelmét a TKA felé és egy masolatban a NOI felé is benyujtani, amelyhez a kdvetkezd
dokumentumokat kell csatolni.

a) Az Egyetem illetékes karanak részérél egy hivatalos beleegyezés, hogy a kar/szakvaltashoz
hozzajarul. (Nyilatkozat / Letter of Admission)

b) irasbeli nyilatkozat a fogadd egyetem/kar részérél, hogy a hallgatd szakvaltasahoz hozzajarul.
(Befogadd nyilatkozat/ Confirmation of Acceptance.... melléklet)

c) Stipendium désztondij esetében sziikséges lehet még egy nyilatkozat a partner(orszag) (vagy
annak minisztériuma) részérdl, hogy a képzési terilet elfogadott az adott orszagban.

(2) A Stipendium 6sztondijban részeslé hallgatok esetében a bekildés on-line torténik, a hataridék minden
oktatasi év december 15-ig, illetve augusztus 15-ig kell megtérténnie. Az 6sztondij id6tartama alatt minden
hallgatonak egyszer van joga szakot/intézményt valtani.

(3) Az atvételrdl sz6l6 dontéseket a hallgatd koteles a NOI szamara bemutatni.
(4) A folyamat lezérésaként a TO koteles kiallitani a hallgaténak a hatarozatot (Declaration of dissmissal
majd a 8:18.§-ban foglaltaknak megfelelden eljar.

2. Torlés a felvételt kovetden

8:16.§ Azt a felvett hallgatot, aki a felvételrdl sz6l6 értesitéshez mellékelt tajékoztatd szerinti beiratkozasi teendbket
nem latja el, és a TO-n a regisztracios hét végéig vagy a beiratkozasi eljarashan meghatarozott hatariddig
nem kér passziv félévet, a TO a hallgatéi névsorbdl torli. Ezen hallgatkat a TO-k kételesek a NOI szaméra
megkdldeni, hogy az bizonyos hallgatok esetében a megfeleld hivatal felé a bejelentési kotelességgel
élhessen.
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3. Elbocsatas passziv hallgatoi jogviszonyt kdvetden

8:17.§ (1) A TO minden félév 2. hetének végéig kételes ellendrizni, hogy mely hallgatok nem jelentkeztek be
egymast kévetben harmadik alkalommal a kévetkez6 tanulmanyi félévre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott hallgatékat — a TVSZ 26. § (4) bekezdésben meghatarozott
engedéllyel rendelkez hallgaték kivételével — a TVSZ 27. § (4) bekezdésének b) pontja alapjan a TO a
regisztracios hét utolsd napjanak datumaval a bejelentkezés elmulasztasa miatt a Neptun rendszerben
L,Elbocsatott” statusz ker(l beallitasra.

(3) ATO koteles a passziv hallgatoi statusszal rendelkez6 hallgatokrol minden felev 3. hetének kozepéig
értesiteni. Ennek megfeleléen a NOI jelentési kotelezettséggel bir a megfeleld hivatalok (BAH, TKA, stb.)
felé.

4. A hallgatoi jogviszony megsziintetésének dokumentalasa

8:18. § (1) Azoknak a hallgatoknak a statuszat, akiknek jogviszonya a TVSZ 27. §-a szerint megsziint, TO kételes
a hatarozat alairasanak, ill. a fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan atallitani a hallgatéi
informacids rendszerben, és a hallgatoknak 15 napon belll elektronikusan kell megkuldeni a hallgaténak
és a NOI szamara az elbocsatasukrol, ill. torlésikrdl sz6lé hatarozatot.

(2) A hatéarozatot be kell jegyezni a Neptun rendszer ,Hivatalos bejegyzések” rovatdba és a nem
elektronikus leckekonyvvel rendelkezdk esetében a hallgatd leckekdnyvébe is, melyet a hatarozattal egyutt
kell postazni, kivéve, ha a hallgatonak lejart fizetési kbtelezettsége van az Egyetem felé, tovabbé, ha a
hallgatd visszaszolgaltatta a nevére kidllitott didkigazolvanyt vagy annak statuszardl (elvesztés,
megsemmistilés, eltulajdonitas) nem nyilatkozott, illetve nincs fennallé tartozasa a konyvtar és a kollégium
felé.

(3) Ahatarozat egy példanyat a hallgatd személyi anyagaba kell elhelyezni, egyet az irattar szamara leflizni
valamint a hatarozatot a t6rzskényvbe is be kell jegyezni, vagy az (j tipusu tOrzskényv esetén a
hatarozatokat tartalmazo lapot kinyomtatva csatolni. A hatarozat egy masolatat a NOI szamara is meg kell
kdldeni.

V. FEJEZET

HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE ADOTT KEPZESEN FOLYTATOTT TANULMANYOK SIKERES LEZARASAVAL
Oklevél kiallitasa; ,,Diplomat szerzett”/”Szakmai vizsgat tett” statusz

8:19. § (1) A felséfoku tanulmanyok sikeres befejezését és a szakképzettség megszerzését igazold oklevél
kiallitasara a TVSZ 60.§ (1) és (2) pontjaban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén keriilhet sor. Az
oklevéllel egy(tt oklevéimellékletet is ki kell adni.

(2) Az oklevelet a sikeres zarovizsga napjatol szamitott harminc napon belil kell kiéllitani, ha a hallgatd
elézdleg teljesitette az el&irt nyelvvizsga-kdvetelményeket. Angol nyelvii képzés esetén a nyelvvizsga
kévetelmények Kari dontés esetén ekvivalens lehet a NOI nyelvvizsgan elért eredménnyel. A nyelvvizsga-
kovetelmények teljesitését igazold okirat bemutatadsa esetén az oklevelet akkor is a zardvizsga szerinti
targyévben kell kidllitani, ha a zardvizsga szerinti targyévbdl kevesebb, mint harminc nap van hatra.

(3) A végzett hallgatok hallgatéi jogviszonyanak megsziinésérél a TO értesiti a NOI-t. A NOI kételes a
megfeleld szervek/szervezetek felé megkuldeni az informaciot a végzéssel kapcsolatban.
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KILENCEDIK KONYV
A MOBILITASI PROGRAMOK
BEVEZETO RESZ

9:1. § (1) Az Egyetem valamennyi, az adott palyazat feltételeinek megfelelé hallgatéja jogosult a nemzetkozi
részképzést/szakmai gyakorlatot biztositd dszténdijak megpalyazasara. Az Egyetem fogadja a szerz6déses
partnerektdl palyazati kereteken bellil az Egyetemre részképzésre érkezd hallgatokat.

(2) A programok jogi kereteit és a palyazati feltételeket az adott programra vonatkozé szerz6dés, valamint
palyéazati Utmutaté tartalmazza.

ELSO RESZ
l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

9:2. § (1) Akiilféldon, Erasmus+, Kreditmobilitas, Campus Mundi, EGT, Ceepus és egyéb nemzetkdzi dsztdndijas
program (tovabbiakban egyitt: mobilitasi program) keretében eltolttt félév(ek) a hallgatd felséfoku
tanulmanyainak szerves részét képezi(k). A programokhoz kapcsol6do adminisztrativ, szervezési feladatok
koordinalasa, valamint lebonyolitasuk megszervezése az intézményi koordinatorok feladata.

(2) Akulfoldi tanulmanyokat/szakmai gyakorlatot folytaté nemzetkézi 6sztdndijas Egyetemi hallgatok adatait
az intézményi programkoordinatorok altal kijelolt személyek és TO tartjak nyilvan. A TO-k kezelik a hallgatok
adatait a Neptun rendszerben, és toltik fel a szilkséges adatokat a FIR-be. Az Erasmus+ keretein belil
szakmai gyakorlatra utazo, friss diplomas szakmai gyakorlatat teljesité hallgatdk adatait az intézményi
koordinator altal kijelolt személy tartja nyilvan.

(3) A klféldi tanulményokra/szakmai gyakorlatra/friss diplomas szakmai gyakorlatra valé jelentkezés els
lépése a megfelelé palyazat benyujtasa. A hallgaté altal beadott palyazatot a kari koordinator véleményezi
a Kar sajat szempontrendszere alapjan. A palyazatot a hallgatd karanak oktatasi dékanhelyettese biralja el.

(4) A mobilitasi program/szakmai gyakorlat/friss diplomas szakmai gyakorlat feltétele, hogy a hallgato az
Osztondijszerz6dés mellékletét képez6 tanulmanyi/szakmai gyakorlatos/friss diplomas szakmai gyakorlatos
szerz8deést (Learning Agreement, tovabbiakban: LA) az Egyetemmel és a fogadé intézménnyel megkésse
az LA-ban foglaltak szerint:

a) a fogadd intézmény vallalja, hogy az abban szereplé tanulmanyi/szakmai gyakorlatos terv
teljesitésének lehetbségét biztositja a hallgatd sz&mara,
b)  ahallgato véllalja az abban foglaltak teljesitését,

c) a Kar véllalja, hogy a terv teljesitése esetén a kulfoldon végzett tanulmanyokat / szakmai
gyakorlatot az Egyetem és a Kar tanulmanyi és vizsgaszabélyzata szerint elismeri.

(5) Az intézet altal tamogatott hallgatok tanulményi/szakmai gyakorlatos szerzédését LA-jét az Egyetem
részérél a kari oktatasi dékanhelyettes vagy az altala megbizott személy irja ala. Az LA valamennyi fél (az
Egyetem, a nemzetkdzi 6sztdndijas hallgato és a fogado intézmény) alairasaval valik érvényessé. A fogado
fél részérél az e-mailben kiildétt beszkennelt, az alairast tartalmaz6 dokumentum is elfogadhaté.

(6) A nemzetkdzi 6sztdndijas hallgatdk 6sztdndijszerzddést kdtnek az Egyetemmel, vagy az dsztondijat
biztosité mas szervezettel. Ez a szerz6dés a mellékleteivel egyitt hatdrozza meg a szerz6dd felek jogait és
kotelezettségeit. Az 6sztondijszerzodést a hallgato, valamint az Egyetem nevében a rektor altal ezzel
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megbizott intézményi koordinator irja ala.

(7) A mobilitasi programban tanulmanyokat folytato hallgaté kételes — kivéve, ha az 6szténdijprogram
méasként nem rendelkezik — a fogadd intézménynél felvett kreditek 60%-at, de legalabb 15 kreditet
teljesiteni.

(8) A mobilitasi programban tanulmanyokat folytatd hallgatd koételes a részképzés keretében felvett
targyakat befogadtatni a kiildg intézményben folytatott képzésére, legalabb szabadon valaszthaté targyként.
A befogadtatott targyak teljesitését a részképzés befejezését kdvetben — a fogadd intézmény altal kiallitott
— Transcript of Records (a tovabbiakban: ToR) targyteljesitési igazolas bemutatasaval igazolja a hallgaté a
kild6 intézmény tanulményi osztalya felé.

(9) Az 6sztdndijszerz6désben meghatarozott pénziigyi tamogatas egészét, vagy annak egy részét vissza
kell fizetni, ha a hallgat6 a szerzédésben, valamint annak mellékleteiben meghatarozott kotelezettségeit
nem teljesiti.

(10) Amennyiben a hallgato az el6re tervezett targyakat nem tudja felvenni, vagy szakmai gyakorlatos
célkitlizése megvaltozik, egy alkalommal, a fogadé intézmény szorgalmi idészakanak, vagy a szakmai
gyakorlat megkezdését kdvetd 2 héten beliil lehetésége van az LA médositasara annak During the Mobility
részében. A modositott LA-t ismételten valamennyi félnek ala kell iria. A kilfldi tanulmanyut/szakmai
gyakorlat id6tartamanak meghosszabbitdsat az Ujonnan beadott LA alapjan az intézményi
programkoordinator a kildd kar oktatasi dékanhelyettesének egyetértésével engedélyezheti. A mddositas
dokumentalasa, a kari koordinatornak térténé megkuildése a részt vevo hallgaté kotelessége.

(11) A nemzetkdzi dsztondijas hallgatd egyéni (kedvezményes) tanulmanyi rend keretében folytathatja
tanulmanyait a kiildd intézményen belil a mobilitasi program/szakmai gyakorlat ideje alatt. Az egyéni
(kedvezményes) tanulmanyi rend mobilitasi program, 8sztdndij esetén egy évre is kérhetd, amennyiben a
kilfoldi tartézkodas idétartama meghaladja a hazai szemeszter id6tartamat.

(12) A mobilitasi programban részt vevd hallgatd az Osztdndijszerz6dés 1. szamu mellékletének
(tovabbiakban Nyilatkozat), valamint az elézetes befogadtatasi (akkreditacids) kérelem tanulményi osztalyra
torténd leadasaval jelentkezik be a kovetkezé félévre. A hallgato a targyfelvételi idészakban, de legkésébb
az adott szorgalmi idészak regisziracios hetében a Neptun rendszerben felveszi a kiildd intézmény
tantargykinalatabol teljesiteni kivant targyait, és beadja az egyéni tanrend irénti kérelmét.

(13) A 9:3. § (2) bekezdésében meghatarozott TO a hallgatok altal benyujtott és elbiralt kérelmek alapjan
kezeli a hallgatéi adatokat a Neptun rendszerben.

(14) A hallgaté ideiglenesen felveheti a kdvetkez6 féléves targyakat hazaérkezése utan akkor is, ha az
elézd félév a kilfoldi eredmények késdébbi érkezése miatt hivatalosan nem zarhaté le.

(15) Ha a mobilitasi program keretében felvett és befogadott targy elékovetelménye egy masik targynak,
de teljesitésének igazolasa tulnyulik a hazai szemeszteren, akkor a hallgaté az elékovetelményre épiil6
targyat a félévet megelézd elézetes targyfelvételi idészakban kérvény segitségével veheti fel.

(16) A hallgatét egyuttmikodeési, tajékoztatasi és beszamolasi kotelezettség terheli, melynek be nem
tartasa esetén fegyelmi eljaras kezdeményezhetd. A nemzetkdzi mobilitasi idészak lezérulta utan a hallgaté
kételes tizen6t napon bell minden rendelkezésére &llé dokumentumot (Certificate of Attendance, LA — After
the Mobility része, ToR), egyéb igazolasokat és/vagy értékelé dokumentumokat benydijtani. Ugyancsak
kételes a beszadmoldkat elkésziteni és bekildeni (online Tempus beszamolo feltdltése a Mobility Tool
rendszerbe és az intézményi szdveges beszamold megkuldése az intézményi koordinatornak).
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Il. FEJEZET

STATUSZ

9:3. § (1) Kulfoldi tanulmanyokat csak azok a hallgatok folytathatnak, akik ,Aktiv” jogviszonnyal rendelkeznek,
ezért ennek a Neptun adminisztréacios feluleten is meg kell jelenni:

a) statusz: ,Aktiv + a program neve (pl. Erasmus+, Kreditmobilitas, Campus Mundi, EGT, Ceepus
stb.)

b) pénzlgyi statusz: nem valtozik, a nemzetkozi 6sztondijas tanulmanyok nem befolyasoljak.

(2) A statuszokat a szorgalmi idészak masodik hetének végéig kell beéllitani a Neptun rendszerben. A
beallitasok elvégzéséért a TO (igyintéz0 felelds, aki ezeket a beallitasokat a hallgato altal a TO-n leadott
Nyilatkozat (IX./1. sz. melléklete) alapjan végzi el.

Ill. FEJEZET
AKKREDITALAS

9:4. § (1) A hallgatonak a kilfoldi tanulmanyok soran felvenni kivant targyakat elézetesen — a kilfoldi tanulmanyok
megkezdése elétt, de legkésbbb a regisztracids hét végéig — el kell fogadtatnia az anyaintézményben
folytatott tanulmanyaihoz. Ezt kévetéen a hallgaténak a kilfoldén teljesitett targyakat a ToR alapjan — el kell
ismertetnie a 9:2. §-ban foglaltak szerint. Az elfogadtatas kezdeményezéséért a hallgaté a felelds.

(2) Az elfogadtatas keretében a hallgatonak az Osszes, a mobilitasi programben felvett targyanak
elfogadtatasat kérnie kell, legalabb szabadon valaszthatéként akkor is, ha a szabadon valaszthat6 targyak
tekintetében a tantervi eléirasok teljesitéséhez ezekre csak részben lenne sziksége, vagy egyaltalan nem
szlikségesek szamara a ftantervi eldirasok teljesitéséhez. A tanulmanyok/szakmai gyakorlat
befogadtatasahoz szlikséges forditdsokat a hallgatd kételes elkésziteni, a forditasokat a kari koordinatorok
hitelesitik.

(3) A targyak akkreditaciojat a hallgato a nemzetkozi mobilitasi idoszak lezarultaval kérvényezi. Az
akkreditaciot a ToR alapjan a KAB végzi, és ennek eredményérdl tajékoztatja a kari TO-t. Az elismerés — a
mintatanterv targyainak tantargyi programja alapjan — kizérélag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgal6
ismeretek 6sszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az 6sszevetett ismeretek legalébb 75%-ban
megegyeznek, tovabba ha a befogadott targy kreditértéke jelentds mértékben nem tér el a teljesitettnek
mindsuléétdl. Azon tantargyakat, amelyek ezen kritériumoknak nem felelnek meg, szabadon valaszthato
targyként kell elismerni.

(4) Az akkreditacié eredménye alapjan a befogadott targyakat a TO rogziti a hallgaté aktudlis félévén, a
befogadott targyak felvételekor rogzitve az elismerést és annak tipusat (,kulfdldi akkreditacio”) is a felvett
targynél. A befogadtatott targyak azok eredeti — a fogadd intézményben alkalmazott — nevével kerlilnek
rogzitésre.

(5) Az akkreditacidhoz a IV/2. sz. melléklet hasznalandd. Az el6zetes befogadtatasi (akkreditacids) kérelem
alapja az LA Before the mobility részében szerepld targylista.

(6) A tantargyi ismertet6k benyujtasara utolagos befogadtatasi kérelemmel is van lehetéség, ha azokat a
regisztracios hétig a fogadé intézmény nem tudja biztositani a hallgaté részére, és az adott targyat a hallgato
valamely - a mintatantervében szerepld — nem szabadon vélaszthato targya teljesitésének kivaltasara vette
fel. Ebben az esetben legkésébb a fogado intézményben torténd beiratkozast kdvetd 15 napon bell kell a
hallgaténak a tantargyi ismertet6t és annak forditasat a kérelemmel egy(tt a TO-ra eljuttatnia. Az utélagos
befogadtatési kérelem benyuijtasaig, illetve annak hianyaban az elézetes befogadtatasi kérelemben
feltlntetett targyak szabadon valaszthaté targyként keriilnek elszamolasra és felvételre.

(7) A LA-ban rogzitett targyak valtozasa esetén a hallgaténak az Uj targyak tekintetében Ujabb elézetes
befogadtatasi (akkreditacids) kérelmet kell benyUjtani a TO-ra, illetve a torolt targyak befogadtatasat
toroltetnie kell a szerz6dés moédositasat kdvetd 15 napon bellil. Ezeket a kérelmeket szintén a TO-ra kell
eljuttatni
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(8) Az utolagos befogadtatasi, illetve a befogadtatast torl6 kérelmek hataridében dijmentesen beadhatok.
Hataridon tul leadott kérelem késedelmi dij megfizetéséhez kothetd, melynek mértékérdl a JUTTER
rendelkezik.
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IV. FEJEZET
SZAKMAI GYAKORLAT

9:5. § (1) A hallgaténak lehetésége van szakmai gyakorlatot nemzetkdzi dsztondij program keretein belil
teljesiteni, akar tdbb alkalommal.

(2) Azon hallgaték esetében, akiknek tantervi kbvetelménye féléves vagy hathetes szakmai gyakorlatot ir
el6, ez kulfoldon, 6sztondijas program keretében is teljesithetd. A kiutazés el6tt a hallgatonak a szakmai
gyakorlatért felelés intézettel egyeztetnie kell. A teljesitést a szakmai gyakorlat igazolasa (Traineeship
Certificate), valamint a hallgato irasbeli beszamoldja alapjan az adott intézet fogadja el.

V. FEJEZET
HIVATALOS BEJEGYZESEK

9:6. § (1) A kulf6ldi 6sztdndij program teljesitése utan az adott program intézményi/kari koordinatora tajékoztatja a
hallgatd TO-jat a program sikeres elvégzésérdl. Az oktatasi dékanhelyettes altal megbizott személy
hivatalos bejegyzésként rogziti a teljesitést.

(2) A Neptun rendszerbe az alabbi bejegyzések kertinek:

a) Tanulmanyi eredmények esetében az adott félévben szereplé térgyak, melléjik a hazai
érdemjegy. A felmentés alapja a hivatalos bejegyzések rovatanak hatarozata. Hivatkozott
hatérozat alapjan tanulmanyi atlageredménye (az eléz4 félév tanulmanyi atlaga).

b) Hivatalos bejegyzés tanuimanyut esetén: ,,... a ... tanév ... félévben Erasmus+ / egyéb
nemzetkozi dsztondijas tanulmanyokat folytatott ... intézményben, ... orszagban.”

c) Hivatalos bejegyzés szakmai gyakorlat esetén: ,... a ... tanév ... félévben Erasmus+ / egyéb
nemzetkdzi dsztondijas szakmai gyakorlatot folytatott ... intézményben, ... orszagban.”

(3) A friss diploméas szakmai gyakorlat teljesitését az oklevél melléklet nem tartalmazza. A friss diplomés
szakmai gyakorlatat kdveten a hallgatod koteles leadni az elvégzett gyakorlatrdl szo6lo igazolast és
dokumentumokat a Nemzetkdzi Oktatasi Irodanak a személyes anyag kezeléséhez.

(4) A hallgat6 kételes az dsztondijszerz8désében és annak mellékleteiben szereplé feladatokat elvégezni,
valamint a feladatokhoz kapcsolodd, kotelez6en benyujtandd dokumentumokat hataridére leadni.
Ennek elmulasztasa esetén hianypétiasra a késedelmes adatszolgéltatas keretein bellil van lehetéség.
A késedelmes adatszolgaltatast a kari koordinatorok kotelesek az intézményi koordindtornal, az
intézményi koordinator pedig a hallgaté TO-janal kezdeményezni.

VI. FEJEZET
OszT6NDiJ, ATSOROLAS, KOLTSEGTERITES

9:7. § (1) A tanulmanyi dsztdndij szamitasa a TVSZ 39. §-aban foglaltak szerint térténik. Amennyiben a fogadd
intézményben a félév vége az Egyetemtdl eltérd iddpontu, gy a szamitas is késébb torténik. Ebben az
esetben a hallgatét 6sszehasonlitjuk az évfolyaméaval, de nem kezeljik a homogén csoport tagjaként.

(2) Az atsorolasi dontés a mobilitasi programban részt vevé hallgatdk esetében az anyaintézményben
eltoltott két utolso aktiv félév alapjan torténik.

(3) Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a kéltségtéritéses képzésben vesz részt és nemzetkézi
oOsztdndijasként kulfoldi résztanulmanyt folytat, engedélyezi a koltségtérités dijanak kedvezményes
megallapitasat. Ez az alapdij 50%-a és az egyéni (kedvezményes) tanulményi rendben, az
anyaintézményben felvett kreditek alapjan meghatarozott kéltségtéritési dij.
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(4) A nemzetkozi dsztdndijas programot teljesitd hallgatonak a TVSZ 4. § (4) bekezdésében meghatarozott
10% mértékd, vagy annal nagyobb kredittullépés esetén nem kell kreditarényos dijat fizetnie.

VII. FEJEZET
KIMENG HALLGATOI MOBILITAS SZERVEZESE
9:8. § (1) A hallgatok kiutazasara az Egyetemi szabalyzatban meghatarozott palyazati eljaras lebonyolitasat

kovetden kerdl sor.

(2) Az intézményi palyazati felhivasnak tartalmaznia kell legalébb az alébbiakat:
a) Afelhivas célja,

b) A formai és tartalmi minimumelvarasok, a tdmogathatdsag feltételei,
c) A palyazathoz csatolandd kiegészité dokumentumok,

d) A pénziigyi tamogatas meghatarozasa,

e) A palyazatok benyljtasanak médja és hatarideje,

f)  Atevékenységek lehetséges kezdé és zard idépontja,
g) A palyazat elbiralasdnak szempontjai.
h

A hamis adatokat és nyilatkozatokat benyujté palyazokkal szemben alkalmazott lehetséges
adminisztrativ bintetések felsorolasa.

(3) Az egyéni palyazatot online és/vagy papir alapon kell benyuijtani a palyazati felhivasban foglaltaknak
megfeleléen. A palyazat papiralapu részét a kari koordinatorokhoz kell leadni.

(4) A palyazatok elbiréldsa utan a kari koordinator egyeztet az intézményi koordinatorral a rendelkezésre
allo keret és a jovahagyott jelentkezék szdma alapjan az dsztondijas vagy zérd grant helyekrdl. Ez utdbbi
esetében a hallgatd az adott palyazati keretb8l dsztondijban nem részesil, mas palyazati forrasbél kap
osztondijat, vagy megfelelé anyagi fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogadé orszagban felmeriilé
koltségeit fedezni tudja. A zér6 grant helyre keril6 hallgatéra is vonatkozik a palyazatban meghatarozott
minden jog és kételesség.

(5) A kari koordinator az egyeztetés alapjan eljuttatja a tervezett mobilitasokra vonatkoz6 adatokat (hallgatéi
adatok, célintézmény adatai, mobilitas idétartama) az intézményi koordinatorhoz.

(6) Az egyeztetés utan az intézményi koordinator (vagy az altala kijeldlt felelds) nominalja a hallgatot a
fogadé intézményhez.

(7) A nominalas eredményérél az intézményi koordinator (vagy az altala kijeldlt felelds) és/vagy a fogadd
intézmény értesiti a hallgatét, aki a palyazat tovabbi lépéseit ennek megfeleléen teszi meg. A palyazati
kévetelmények, hatéridék és a fogadd intézmény altal el6irt sajatos feltételek maradéktalan betartdsa és
teljesitése a hallgatd feleléssége. A hallgatd a megtett palyazati Iépésekrél, valamint a fogadd intézménytél
kapott tajékoztatasokrol, értesitésekrél koteles tajékoztatni a kari koordinatort.

(8) A szocialis dsztondijjal, valamint a fogyatékossaggal él6k kiegészitd 6sztdndijaval kapcsolatos
palyazatot a Tempus Kdzalapitvany (tovabbiakban: TKA) hirdeti meg. Az intézményi meghirdetés és a TKA
el6irdsai szerinti lebonyolitas az intézményi koordinator feladata.

(9) Az adott mobilitasra érvényes dsztondij 6sszegét a TKA altal meghatarozott elvek figyelembe vételével
az intézményi koordinator allapitja meg és koti meg a szerz6dést a hallgatoval.

(10) A hallgaté kilfoldre torténd megérkezését kdvetd 15 napon belll kételes a megérkezését igazold
dokumentumot kari koordinatoranak megkuldeni.

(11) A hallgaté hazaérkezését kdvetd 15 napon belil kételes a kari koordinatorhoz a kinttartézkodast
igazolé dokumentumot eljuttatni.

(12) A tanulmanyi eredményekrdl (ToR)/szakmai gyakorlatrél sz6l6 igazolést a hallgatd kézhezvétel utan,
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de legkésdbb a hazaérkezést kdvetd 5 héten belil koteles koordinatoranak eljuttatni.

(13) A hallgaté koteles az online language support-ban részt venni. Ha egy hallgaté tobb alkalommal vesz
részt az E+ programban, minden alkalommal kotelezett az online language support elvégzésére.

(14) A hallgatorol mobilitasonként palyazati dossziét kell késziteni, melyet a kari koordinator &riz. A dosszié
tartalma:
a) Ahallgato jelentkezési anyaga,

b) Valamennyi fél altal alairt LA, illetve valtozas esetén annak mddositasa, valamint a fogado
intézmény altal kiallitott fogadd nyilatkozat,

c) Akiérkezést és a kinti tartdzkodast igazolé dokumentumok,
d) Az dsztondijszerzdés, illetve annak mddositasa, esetleg kiegészité szerzédések

e) A kinti tanulmanyok/szakmai gyakorlat eredményét igazol6 dokumentumok. Ezek lehetnek a
Learning Agreement mobilitas utani részei, vagy az adott intézmény sajat formatumu igazolasai.

MASODIK RESZ
l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

9:9. § (1) A nemzetkozi mobilitasi palyazatok keretein beliil az Egyetemre érkezé nemzetkozi hallgatokat a
Neptun rendszerben nyilvan kell tartani.

(2) A beérkezd hallgatok az Egyetem hallgatoival azonos kételezettségekkel és jogokkal rendelkeznek.

(3) A hallgatdk magyarorszagi tanulmanyaik alatt vagy a gradualis oktatasban vesznek részt, vagy
projektmunkan, ill. szakmai gyakorlaton vannak.

(4) Az elvégzett tevékenység eredménye a Neptunban régzitésre kerdl.

(5) Nemzetkozi 6sztondijas hallgatok esetén az intézményben hasznalatos ToR kiallitasa kotelez6. Ezt az
iratot a Neptun alapjan a kari koordinator késziti el, és a Neptun alapjan a Nemzetkdzi Ugyek Irodaja
hitelesiti, melynek mintajat a IX./2. sz. melléklet tartalmazza.

(6) A beérkezd részképzéses hallgatdk koltségtéritési (onkdltség) dij, ismétlévizsga dij, adminisztrativ vagy
késedelmes teljesités esetén fizetendd dij megfizetésére nem kotelezhetdk.
Il. FEJEZET

BEIRATKOZAS

9:10. § (1) Az intézményi koordinator elektronikus formaban megkaildi a kari TO-nak az oda jelentkezd bejové
nemzetkdzi hallgatok személyes és tanulmanyi adatait;

a) el6tag (név),

b)  vezetéknéy,

c) keresztnév,

d) nem,

e) szlletési datum,

f)  allampolgarsag,
g) szlletési orszag,
h) anyja neve,
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jogviszony kezdete,
jogviszony vége,

k) szak,

[)  munkarend (tagozat),
m) targykdd,

n) targynév,

0) kurzuskod.

—
Pz

(2) Az atkUldott adatok alapjan a TO rogziti a Neptun rendszerbe az adatokat.

(3) A targyakat a honlapon talalhato targyak kézil kell felvenni.
lll. FEJEZET
STATUSZ

9:11. § (1) A nemzetkdzi hallgatok ,Aktiv” jogviszonnyal rendelkeznek, ezért ennek a beallitisokban is meg kell
jelenni:

a) Statusz: ,aktiv vendéghallgatd”

b) pénzigyi statusz: annak a programnak a megnevezése, amelynek keretében jott Erasmus+,
Kreditmobilitas, Campus Mundi, EGT, Ceepus, stb.

(2) A statuszokat a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig kell beallitani TO lgyintézének a Neptun
rendszerben.

IV. FEJEZET
A BEJOVO HALLGATOK SZAMARA ELERHETO TARGYAK MEGHIRDETESE

9:12. § (1) Az oktatasi dékanhelyettesek megkuldik a mindenkori kovetkezd félévben idegen nyelven oktatott
targyak listajat a rovid tantargyi leirdssal egyUtt az intézményi koordinatornak:

a) az bszifélév megkezdése elbtt, legkésébb februar 28-ig.
b) tavaszi félév megkezdése el6tt, legkésbbb szeptember 28-ig.

(2) Az intézményi koordinator (vagy az altala kijeldlt felelds) a meghirdetett idegen nyelvii targyakat az
intézmény nemzetkdzi 6sztdndij programokrél sz6lé honlapjan teszi kdzzé. A magyar nyelv( targyak listajat
a kari honlapok tartalmazzak.

V. FEJEZET
TARGYFELVETEL

9:13. § (1) Az el6zetes jelentkezési iddszakban a bejévé hallgatd Gsszeallitjia a tervezett targyfelvételi listajat a
felajanlott lehetdségek alapjan (LA Before the mobility része).

(2) A pélyazati eljaras soran a kari koordinator altal ellendrzott és egyeztetett targylistat a TO veszi fel a
Neptunban el6z6leg mar létrehozott hallgatd képzésén.

(3) A hallgato a targyfelvételt kdvetben hozzaférést kap a belépéshez, és megtekintheti az elézetes
rarendjét.

(4) A hallgaténak a tényleges beiratkozast kovetden is lehetésége van a targylista modositasara, egyes
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targyak torlésére, valamint Uj targyak felvételére. A targyfelvételek véglegesitése a LA modositasanak
utolsé idépontja a mindenkori szemeszter masodik oktatasi hete.

VI. FEJEZET
DIAKIGAZOLVANY

9:14.§ (1) A nemzetkozi Osztondijas hallgatd jogosult a teljes ideji képzésen résztvevé hallgatokkal
azonos utazasi-kulturalis-kereskedelmi kedvezményekre.

(2) Ezek igénybevételére az Egyetem a hallgato részére igazolast allit ki dijmentesen. Az igazolas 60
napig érvényes, és korlatian szamban hosszabbithaté Uj igazolas kiadasaval a részképzéses jogviszony
fennallasanak ideje alatt.

(3) Azigazolas kiallitasanak feltétele a hallgato beiratkozasanak bejelentése az Oktatasi Hivatal felé a
FIR-en keresztll.

(4) Az igazolas csak és kizérolag a beiratkozas bejelentését kovetdé FIR visszaigazold vélaszban
megkUldott, és a Neptun rendszerben megjelend oktatasi azonositd szam rogzitésével allithatd ki.
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TIZEDIK KONYV
A DUALIS KEPZES
ELSO RESZ
|. FEJEZET
A DUALIS KEPZES JELLEMZOI
10:1. § (1) Eredmény-kimenet: 1-2 év gyakorlati tapasztalattal rendelkezd friss diplomas. Kompetenciak,

képességek:
a) azintézményekben nem oktatott szakmai ismeretek;

b) adott vallalat(ok)hoz kdthetd specifikus szakmai ismeretek;
c)  6néllé munkavégzési képesség;

d) csoportos munkavégzési képesség;

e) fejlett munkavégzési hatékonysag és eredményesség;

f)  véllalati és munkakultira terén szerzett jartassag.

(2) A folyamat min6ségi jellemz6i: a véllalati szakaszban elt6ltdtt un. véllalati gyakorlat és az intézményi
szakaszban tanultak kozott (a teljes képzési idé vonatkozasaban) kapcsolatnak kell lenni, amely fligg az
adott vallalat munkaerd-piaci igényeitdl, az alkalmazott technolégiatél.

(3) A folyamat jogi-adminisztracios jellemz6i:

a) A dudlis képzést a felsGoktatasi intézménynek a hagyomanyos felvételi eljaras keretében kell
meghirdetni, tamaszkodva az egyUttmiikodd vallalati bazisra.

b) A hallgato a vallalati gyakorlati id6szak idejére (az intézménybe torténé beiratkozas idépontjatol
a kiiratkozas idépontjaig) munkavégzésre iranyuld szerz8déses jogviszonyba kerlil a vallalattal.

c) Ahallgaténak jaré juttatast a vallalat fizeti.
Il. FEJEZET
A DUALIS FELSOFOKU KEPZES IDOBEOSZTASA

10:2. § (1) A felséoktatasi intézmény és a dudlis képzésben résztvevo véllalat, vagy intézmény ,0sztozik” a képzés
feladatain és a képzési idén: a hallgaté altal a dudlis gyakorlatnak helyt adé szervezetnél eltoltott idd el kell,
hogy érje az intézményi szakaszok Gsszes idejének legaldbb 80%-at. Ezt az arényt a teljes képzési
id6szakra vonatkozdan kell értelmezni, azzal a megkétéssel, hogy minden (indokolt esetben ketté) elméleti
szakaszt egy gyakorlati szakasznak kell kdvetnie.

(2) A dualis hallgaték a szorgalmi idészakokat (szeptember elejétél december elejéig és februar elejétdl
majus elejéig: 2x14 hét) a felséoktatasi intézményben toltik, pontosan ugyanazoknak a kdvetelményeknek
kell megfelelniik az alapképzésben, mint a nem duélis hallgatoknak.

(3) A szorgalmi id8szak lezarultaval a dualis hallgatok megkezdik a céges tanulmanyi (gyakorlati) idészakot,
mikdzben a vizsgaikat is teljesitik azokbdl a targyakbol, amelyeket nem tudtak a szorgalmi idészak alatt
elévizsgaval vagy un. megajanlott jeggyel teljesiteni. A vallalatnak lehetvé kell tennie, hogy a hallgaté részt
tudjon venni a vizsgain, vagyis ugy kell a feladatait beosztani a cégnél, hogy a vizsga idépontjaban meg
tudjon jelenni a felséoktatasi intézményben.
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(4) A gyakorlati id6szak az 6szi-téli szemeszterben 8 hét, a tavaszi-nyari szemeszterben 16 hét. A nyéri
gyakorlati id6szak utan szabadsag jar a hallgatoknak, de a szabadsag meg is oszthatd a nyari és a téli
id6szak kozott. A kiadhatd szabadsag 6sszesen 4 hét.

1. félév szorgalmi | 1. féléev | 2. félév szorgalmi | 2.félév gyakorlati idészak: 16 hét
idészak: 14 hét gyakorlati id6szak: 14 hét Mea ‘s kéizben vizsqaidészak 4
d6szak 8 egjegyzeés: kozben vizsgaiddszak,

hét szabadsag dsszesen a teljes 8+16

hét hét gyakorlati idészak alatt

Megjegyzés:
kdzben
vizsgak

lll. FEJEZET
A DUALIS FELSOFOKU KEPZES FELVETELI ELJARASA

10:3. § (1) A dudlis képzési formaju szakokra térténd jelentkezés két, egymassal parhuzamos szakaszbdl all: az
allami, altalanos felvételi eljarasbol (mely semmiben nem kiilénbdzik a nem-dudlis szakokra vald
jelentkezéstdl), és egy vallalati felvételi szakaszbdl. A jelentkez6 az altaldnos mddon benyuijtja jelentkezését
a - dualis formaban is meghirdetett — szakra az allami felvételi eljarasban.

(2) A felvételi tajékoztatdban kerill feltiintetésre a meghirdetett, ,hagyomanyos”, nem dualis formaju szakok
mellett labjegyzetben, amennyiben a szak dualis formdban is indul. (A kari honlapon, illetve a
http://www.dualisdiploma.hu honlapon lehet téajékozddni arrdl, hogy mely szakokon milyen vallalati
partnereknél lehet a dualis képzésben részt venni.)

(3) A jelentkezd az altalanos médon benyujtja jelentkezését a — dualis formaban is meghirdetett — szakra az
allami felvételi eljarasban. Amennyiben a dualis formaju szakra szeretne a jelentkezd felvételt nyerni, Ugy
ezzel parhuzamosan fel kell, hogy vegye a kapcsolatot a felvételi tajékoztatdban az adott szak mellett
feltintetett egy vagy tobb vallalati partnerrel. Tobb vallalat esetén a jelentkezd vélasztja ki a szdméra
legszimpatikusabb(ak)at. A vallalat a honlapjan feltiinteti elérhetdségét, és sajat, vallalati felvételi
eljarasanak részleteit.

(4) A jelentkez6 a véllalattol kapott tajékoztatas szerint vehet részt a vallalati felvételi eljarasban. A vallalat
tajékoztatja a jelentkezdket a kivalasztas eredményérdl (tehat, hogy szdmara megfelel-e a jelentkezd).

(5) A jelentkezének — sikeres vagy sikertelen vallalati felvételi eljarasanak tudataban — még ideje és
lehetdsége van, hogy az allami felvételi eljarasban a jelentkezési sorrendjét — a besorolasi dontés
(ponthatarhuzas) idépontjat megel6z6 14. napig terjedé hatéridén belll — egy alkalommal médosithassa. A
sikertelen vallalati felvételi eljgrds nem érinti az altalanos felvételi eljarast, nem befolyasolja a
ponthatarhizas eredményét.

(6) Az a hallgato nyer felvételt duélis képzésre, aki a kivalasztott vallalatnal bonyolitott felvételi eljarason
kivalasztasra keriilt, valamint az altalanos felvételi eljarasban elért pontszama eléri az Egyetem altal
meghatarozott felvételi ponthatart.
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MASODIK RESZ

|. FEJEZET

A DUALIS KEPZES INDITASANAK FELTETELEI AZ INTEZMENYI OLDALROL

10:4. § (1) A dudlis képzést inditani, illetve folytatni kivand intézmény akkreditalt felsboktatasi intézmény, amely
rendelkezik a dualis képzésben érintett alapszak / mesterszak akkreditacidjaval.

(2) A szenatusi hatarozat;

a)
b)

c)

rendelkezik a szak dualis képzési formaban inditasardl;

meghatarozza, mely szakon, mekkora minimalis és maximalis hallgatéi |étszammal
(kapacitassal) indul a képzés;

rogziti, hogy a gyakorlati képzésben részt vevd szervezet altal elézetesen kivalasztott
jelentkezéket — a pozitiv besorolasi déntést (ponthatar-hizas), a beiratkozast és a hallgatéi
kérelmet kévetben — a felséoktatasi intézmény atsorolja a dudlis képzési formara.

(3) A szenatusi hatarozat melléklete:
a) A gyakorlati képzésben részt vevé szervezettel kotott egylttmikodési megallapodas (Id. X./1. sz.

melléklet), amely:

aa) tartalmazza a fels6oktatasi szakképzésrdl és a felséoktatasi képzéshez kapcsolddd
szakmai gyakorlat egyes kérdéseirél szolé 230/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet 16.§-aban
foglalt elemeket;

ab) id6tartama legalabb a képzés idejének megfeleld, azzal azonos (vagy hatarozatlan idére
sz0l);

ac) tartalmazza a gyakorlati képzésben részt vevd szervezet jelentkezék felmérésének,
kivalasztasanak maédjat, modszerét, idébeli ltemezését azzal, hogy a véllalat legkésébb a
felvételi sorrend-mddositds idépontjaig tajékoztatia a jelentkezOket a kivalasztas
eredményérdl, valamint arrol, hogy megfelel a feltételeknek;

ad) rogziti, hogy a gyakorlati képzésben részt vevd szervezet — a minésitést kdvetben — a
tantervben foglaltak szerint részt vesz a hallgaté képzésében és értékeli a megszerzett tudast.

b) A gyakorlati képzésben részt vevé szervezettel kozosen elkészitett minta-tanrend, mely szerint:

ba) a képzési és kimeneti kdvetelményeknek megfelelden meghatarozott tartalommal
rendelkezik;

aa) a tantervnek az intézményi szakaszra vonatkozé része 90%-ban meg kell egyeznie a
,hagyomanyos” szak tantervének tartalmaval, a 10%-os eltérés kizarolag egyes gyakorlati
részeknek a vallalati oldalon val6 kivaltasa utjan valésulhat meg;

bc) bemutatja a megszerzett tudas értékelésére vonatkozd egyedi rendelkezéseket.

c) A vallalat és a hallgatd kdzétt kdtendd hallgatéi munkaszerz6dés-minta (Id. X./2. sz. melléklet),

amely:

ca) tartalmazza a fels6oktatasi szakképzésrél és a felséoktatasi képzéshez kapcsolddd
szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl sz6l6 230/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet 18.§-aban
foglalt elemeket;

cb) tartalmazza, hogy a dijazast a gyakorlati képzésben részt vevd szervezet fizeti, az nem
harithato at.

94



Il. FEJEZET

A GYAKORLATI KEPZESBEN RESZT VEVO SZERVEZETTEL, A SZERVEZET RESZERGL A GYAKORLATI KEPZESBEN RESZT
VEVO SZAKEMBERREL SZEMBEN TAMASZTOTT KOVETELMENYEK

10:5. § (1) A gyakorlati képzésben részt vevd szervezetnek meg kell felelnie a felsGoktatési szakképzésrdl és a
felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szdldé 230/2012. (VIIIL.28.)
Korményrendeletben a gyakorléhelyekkel kapcsolatos altalanos feltételeknek.

(2) A gyakorlati képzésben részt vevd szervezetnek meg kell fogalmaznia a dualis felséfoku képzésben valo
részvételével elérendd célkitlizéseit.

(3) A gyakorlati képzésben részt vevd szervezetnek rendelkeznie kell a gyakorlati képzésre vonatkozd
képzési tervvel, melynek alapvetd kritériuma, hogy épitsen a felsGoktatasi intézmény tantervére, a hallgaté
tudasanak, készségeinek, kompetencidinak félévrél-félévre valo felépulésére és igy egy folyamatosan
fejl6d6 gyakorlati képzést jelentsen a hallgatoknak. Ennek megfeleléen a gyakorlati képzésben részt vev
szervezet képzési terve tartalmaz:

a) elméleti ismereteket,

) ahallgatok tapasztalatainak bévitését célzé gyakorlatokat (konkrét ,lizemi” gyakorlati feladatok),
c)  6nallé projekt jellegli munka,

) kompetencia- és készségfejlesztést (pl. vezetési készség, kommunikaciés gyakorlat,
projektvezetés stb.

(4) A gyakorlati képzdéhelynek ki kell dolgoznia a hallgato értékelésére vonatkozo értékelési kritériumokat.
A gyakorlati képzbhelynek a hallgatét legalabb félévente értékelni kell a X./4. sz. melléklet és a X./5. sz.
mellékletben foglaltak segitségével, melyeket az Egyetem szamara kell elkiildenie.

(5) A gyakorlati oktatast végz6 szervezet rendelkezzen vagy gondoskodjon annak megszervezésérdl, hogy
a gyakorlati munka oktatasahoz szlikséges technoldgiai kritériumok (gépek, eszkdzdk, berendezések,
segédanyagok) rendelkezésre alljanak, tovabba gondoskodjon a hallgatok kompetencia-és
készségfejlesztésérdl.

(6) A gyakorlati képzésben részt vevé szervezetnek dnértékelés keretében adatokat kell szolgaltatnia a
Dualis Képzési Tanacs felé a képzéssel és a képzésben részt vevo szakemberekkel kapcsolatban, akikkel
szemben elvaras, hogy az adott szakhoz kapcsolédéan relevans végzettséggel, szakmai és elméleti
ismeretekkel rendelkezzenek. A szakembereknek onéletrajzot kell csatolniuk.

(7) Az 6nértékelést kdvetden a Dualis Képzési Tanacs folyamatos (képzéhelyenként kétévente) mindségi
ellenérzést végez a gyakorlati képzés megvaldsulasarol szakbizottsagok altal.

lll. FEJEZET
A DUALIS KEPZES KIALAKITASANAK ELOSEGITESE

10:6. § (1) Az Egyetem képzésének anyagai a hagyomanyos nappali és a dudlis rendszer(i képzések esetén
azonosak. Az Egyetem felel6s és feladata az adott szak képzési és kimeneti kvetelményeinek teljesitése,
a szakinditasi kérelemben szerepl6, az akkreditacionak megfelelé képzés biztositasa, az ahhoz kapcsolddd
ismeretek atadasa, az eléadasok, gyakorlatok, szeminariumok, stb. megtartdsa és az ismeretek
szamonkeérése.

(2) A vallalati képzési terv alapvetd kritériuma, hogy épitsen az Egyetem tantervére, a hallgaté tudasanak,
készségeinek, kompetencidinak félévrél-félévre valé felépllésére és igy egy folyamatosan fejlédd gyakorlati
képzést jelentsen a hallgatoknak. Ugyanakkor a vallalati tanterv rugalmas és képes alkalmazkodni a
vallalatok kildnbségeihez (méret, termékkor, vevdi kor, folyamatok, miikddés stb.), valamint reagal
mindazon hianyossagokra, amelyeket a vallalati szereplék a jelenlegi felsGoktatas
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kapcsan érzékelnek és jeleznek.

(3) Az Egyetem alapvetd feladatai: nyitottsag a munkaerGpiaci szereplék iranyaba, potencialis dudlis
vallalati partnerek szdmbavétele, bevonzasa, tajékoztatdsok megtétele, egyeztetések lefolytatasa.

(4) A létrehozas lépései:

a)
b)

Egyuttmiikodési megallapodasok elékészitése, alairasa.

Az egyittmikodési megallapodast, a vallalati tantervet és a szakinditasrol szdld szenatusi
hatérozatot az Egyetem feladata eljuttatni kotelezd jelleggel -elektronikus formaban és
opcionalisan postai Uton a Szakmai Gyakorlatok és Dualis Képzések Osztaly részére.

Az egyuttmiikodési megallapodas megkotése utdn a partnerszervezet jelentkezése a duélis
képzésre a DUKE felllleten (http://duke.dualisdiploma.hu/hu/index) vald regisztraciéval valik
érvényesse.

A hallgato sikeres intézményi felvétele, valamint a vallalattal a hallgatoi munkaszerzdés alairasa
utan hallgatoi nyilatkozat (Id. X./3. sz. melléklet) alairatasa, melyben a hallgatd beleegyezését
adja, hogy a felsGoktatasi intézmény a hallgaté tanulmanyi eredményeirdl, elérehaladasardl
tajékoztassa az érintett dudlis partner vallalatot.

(5) Vallalati tantervek tdmogatasa:

a)

b)

vallalati tantervek kialakitasanak szakmai és adminisztraciés tamogatasa (intézményi és vallalati
,oktatok”, szakfelel6sok tajékoztatasa, egylttmikddésik elésegitése),

vallalati tantervek szakmai ellenérzése, egyeztetése (kapcsolat biztositasa a fels6oktatasi
intézményben tanultak és a vallalati tanterv kozott a megfeleld ,lépcsézetes”, fokozatos
elérehaladas kialakitasa érdekében).
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TIZENEGYEDIK KONYV

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

11:1. § Jelen (igyrend értelmében a , Kar” kifejezés alatt a TMPK-t, a , dékan” kifejezés alatt a TMPK féigazgatojat,
a, dékanhelyettes” kifejezés alatt a TMPK oktatasi igazgatdjatt? is érteni kell.

11:2. § (1) Jelen ligyrend rendelkezései a beiratkozas idopontjatol fliggetleniil valamennyi hallgatora nézve 2016.
augusztus 1. napjan lépnek hatalyba.

(2) Jelen Ggyrend hatalyba lépésevel egyidej[ileg hatélyat veszti az Otgudai Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabélyzatanak melléklete, az Obudal Egyetem Tanulmanyi Ugyrendiének 6. verzidszami
véltozata.

Budapest, 2016. jinius 27.

Prof. Dr. Réger Mihaly Dr. Gati Jozsef
rektorhelyettes az OF kancellarja helyett altalanos jogkorrel eljaro
intézménylejlesztési f6igazgatd

Zaradék:
Az Obudai Egyetem Egyetemi Vezet6i Testiifetének 2015/2016. tanévi (V1.27.) 274. szama hatarozata:

Az Ohudai Egyetem Egyetemi Vezetdi Testllete 17 igen O nem 0 tartozkodas szavazattal elfogadta az Obudai
Egyetem Tanulményi Ugyrendjére vonatkoz6 eléterjesztés szerinti javaslatot.

A szabélyzat szovegezésének jogszabalyi valtozasokbol adodo vatoztatasa nem mindsil szabalyzatmédositasnak,
igy az azokban tortént valtozas nem igényel egyetemi tanacsi jovahagyast. Az ilyen jellegli modositasok a jogi
osztalyvezeld jovahagyasaval lépnek hatalyba, melyrél valamennyi szervezeti egységet értesiteni kell.

Az Obudai Egyetem Tanulmanyi Ugyrendjének modositasat az Egyetemi Tandcs 2017. okiober 9-i Glésén a
2017/2018. tanévi (X.9.) 54. szam( hatarozatéval fogadta el. Hatalyos: 2017.10.10.

Az Obudai Egyetem Tanulmany Ugyrendjének modositasat az Egyetemi Tandcs 2018, janudr 29-i iilésén a
2017/2018. tanévi (1.29.) 185. szdmu hatérozatéval fogadta el. Hatalyos: 2018. februar 5. napjatol.

Az Obudai Egyetem Tanulmanyi Ugyrendjének modositasat az Egyetemi Tanacs 2018. szeptember 24-1 lésén a
2018/2019. tanévi (IX. 24.) 34. szamU hatarozataval fogadta el. Hatélyos: 2018. okidber 1. napjatol.

Budapest, 2018, szeptember 24.

A Csaba
e arja helyett
3(tbthnos |dokBidien eljérolkancellarelyettes
&ﬁé’?cellﬁ‘ *
odapes‘.

82 Macosiiciia 22 Fgyefean Tanaes a ANRsaepleniher 243 dosen o 201872018 Fantwi X 24.) 3¢, szt hafavs zatdival eifogadall médosiids. Hatalyos: 2018. oxddber 1 napffal
g7
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1./1. sz. melléklet

Intézmény fejléce
Iktatdszam:
IGAZOLAS
az oklevél mindsitésérdl vagy a zardvizsga eredményérdl a felvételi eljarashoz
Figyelem! Csak akkor kell kitolteni, ha az eredeti oklevél nem tartalmaz mindsitést!

1gazolom, NOGY ... hallgato, aki ........ &V .. ho ........ napjan
................................... OFSZAG vvvvvvevrereerrennsnrreseons TEIBPUIBSEN oo v ens s vnsenn
néven Szlletett, (Z) ......o.vvveeiiiiiiii e nevi felsGoktatasi

(szak, szakirany neve) felséoktatasi

intéznény

szakképzési/alapképzési/osztatlan képzési/mesterképzési* szakon az oklevél kiallitasahoz
szikséges valamennyi feltételt teljesitette.

Az oklevél min6sitése** e,

*kk

A zérbvizsga eredménye™* : .......

Keltezés, bélyegzd, alairas

*Keérjlk a megfelelét alahuzni!
**Kérjuk mindsitéssel és egész szammal is megnevezni [pl. jo (4)]!
***Kérjlik szammal megnevezni!
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11./1. sz. melléklet

ErKeZett: ..vcvvvevrererereee e
) NYILATKOZAT
Onkoltségi dij megfizetéséhez
AIUIIOLE L. hallgato
Neptun azonosito: ...........cccvvveeenn.
SZAK: .t a e e e e e e aaaaa e

Munkarend*: NAPPALI / ESTI/ LEVELEZO / TAVOKTATAS|

hallgatoja, tekintettel az Obudai Egyetem Juttatasi és téritési szabalyzatanak 36.§ (7)-(8) bekezdésére, a félévre

fizetendd onkoltségi dijat az alabbi modon kivanom rendeznia ................ tanév ..... félévében.
m teljes egészében munkaltatd vagy mas cég fizeti szamlaigénylé nyilatkozat alapjan;
O részben munkaltatd vagy mas cég fizeti szamlaigényld nyilatkozat alapjan;
szamlas részarany: ..... %0, VAGY +erveeeeeiiiee e Ft, a fennmaradd részt sajat befizetéssel/
didkhitelbdl (Diékhitel1/Diakhitel2)* torténd engedményezéssel;
O teljes egészében diakhitelbdl (Diakhitel1/Didkhitel2*) torténé engedményezéssel;
O részben diakhitelbdl (Diakhitel1/Diakhitel2*) torténd engedményezéssel;
didkhitel részarany: ..... %, Vagy .......ccoccvviiniiiiiiiinn, Ft, a fennmaradd részt sajat befizetéssel.
EFESHESI CIM: ..o
Ertesitési telefonszam (Mobil): +36-......c-..c.eeeieeiii

Ertesitési email cim (nyomtatott nagy bettikkel):

hallgato alairasa
* a megfeleld alahuzandd!
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) 1172, sz. melléklet®
Obudai Egyetem

Intézményi azonositd szam: FI12904

BEIRATKOZASI LAP
AKLUALS FEIEV: ..o,

SZEMELYES ADATOK

A hallgaté neve:

Szlletési neve:

Neme:

Anyja neve:

Sziletési helye és ideje:

Allampolgarsaga:

Bejelentett lakohelyének cime:

Tartozkodasi helyének cime:

Ertesitési cime:

Telefonszama:

Elektronikus levélcime:

Addazonosito jele:

Tarsadalombiztositasi azonosito jele:

Oktatasi azonosito jele:

Neptun kédja:

Magyarorszag teriletén valé tartézkodas jogcime
és a tartdzkodasra jogosit6 okirat megnevezése,

szama:'

KEPZESI ADATOK

Képzés neve:

Képzés szintje:

Képzés nyelve:

Képzés munkarendje:

Képzés finanszirozasi formaja:

A hallgatéi jogviszony tipusa:

Biintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy adataim a valésagnak megfelelnek.

KEIE: e
A hallgaté alairasa
NYILATKOZAT

Hozzéjarulok ahhoz, hogy személyes adataim az Obudai Egyetem adatbazisaba bekertljienek. Személyes adataim
harmadik személyeknek csak elézetes hozzajarulasom esetén, valamint az Obudai Egyetem jogszabalyi
kotelezettségeinek teljesitése érdekében, az arra jogosult hatésagi megkeresések alapjan tovabbithatdk, illetve a

! csak nem magyar allampolgar esetén toltendd kil

63 A melléklet tartalmat modositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktdber 9-i lilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2017.
oktober 10. napjatol.
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kilénbdz6 adatkezelések csak ebben az esetben kapcsolhatok 6ssze, feltéve, hogy az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljestlnek.

KBIE: e s

A hallgato alairasa

NYILATKOZAT

Vallalom a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésnek a nemzeti felsGoktatasrél sz616 2011. évi CCIV.
térvényben rogzitett feltételeit, és kijelentem, hogy a feltételeket megismertem.

KBIE: ettt

A hallgaté alairasa

NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy az intézményi tajékoztatdban foglaltakat megismertem.

KBIE: et

A hallgato6 alairasa

Hitelesités:

A beiratkozasi lapot &tvettem, az abban foglalt adatokat ellenériztem.

KBIE: et

PH

Ugyintéz0 alairasa
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11./3. sz. melléklett4

ATVETELI KERELEM
AIUGIOt, oo azzal a keréssel fordulok a T. Tanulmanyi Bizottsaghoz, hogy a TVSZ 38. §-
a alapjan engedélyezze atvételemet az Obudai Egyetem .................. Kar
....................................................... SZaK ..cooeoeevveeeveeeeee.munkarendd, ....ooooeeeeeev ... finanszirozasi
formaju képzésére a ... tanév ..o félévétdl. Kérem a csatolt akkreditacios kérelmem

Kreditatviteli Bizottsag altali elbirélasat a korabbi felséfoku tanulmanyaim figyelembevétele érdekében.

SZEMELYES ADATOK

A kérelmez6 neve:

Szliletési neve:

Anyja neve:

Szliletési helye és ideje:

Ertesitési cime:

Telefonszama:

Elektronikus levélcime:;

Oktatasi azonosito jele:

JELENLEGI KEPZESI ADATOK

Felséoktatasi intézmény neve:

Képzés neve:

Képzés szintje:

Képzés nyelve:

Képzés munkarendje:

Teljesitett kreditek szama:

Blintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy adataim a valésagnak megfelelnek.

KBIE: ettt

A hallgat6 alairasa
Kotelezéen csatolandd dokumentumok:
1. hallgatoi jogviszony-igazolas
2. hitelesitett leckekonyv masolat az elvégzett félévekrdl
3. akkreditacios kérelem,
4. felvételi hatarozat.

64 A melléklet tartalmat modositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017. oktober 10.

napjatol.
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11./4. sz. melléklet
Igazolas a végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasarol
,S0rszam:
Intézményi azonositod szam:
Torzslap sorszama:
IGAZOLAS

lgazolom, hogy ... hallgato, aki ... év ... ho ... napjén ... orszag ... telepilésén ... néven szlletett, a(z) ... nevi
felsboktatasi intézményben a .. (szak, szakirany neve) felsGoktatasi szakképzés/alapképzés/osztatian
képzés/mesterképzés/szakiranyl tovabbképzés/doktori képzés tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett, a
végbizonyitvany ... ... év ... ho ... napjan kertlt kiallitasra.

Jelen igazolas végzettséget, szakképzettséget nem igazol.

Keltezés, bélyegzd, alairas”
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IL/5. sz. melléklet
Igazolas a zarévizsga sikeres teljesitésérél
- a nyelvi kovetelmények teljesitésének hianya miatt —
,30rszam:
Intézményi azonositod szam:
Torzslap sorszama:
IGAZOLAS

Igazolom, hogy ... hallgato, aki ... év ... hé ... napjan ... orszag ... teleplilésén ... néven sziiletett, a(z) ... nevi
felsBoktatasi intézmény .. (szak, szakirany neve) felsGokiatasi szakképzési/alapképzési/osztatlan
képzési/mesterképzési szakon tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett (abszolutériumot szerzett).

A zérévizsga-bizottsag elbtt ... év ... ho ... napjén sikeres zarovizsgat tett.

A hallgaté az oklevél kiadasanak feltételéiil szabott nyelvi kovetelménynek nem tett eleget, igy részére az oklevél
nem adhato ki.

Az el6irt nyelvvizsga teljesitésének igazolasat kovetd harminc napon belll a felséoktatasi intézmény kiéllitia és
kiadja az oklevelet a jogosult részére.

Jelen igazolas végzettséget, szakképzettséget nem igazol.

Keltezés, bélyegz6, alairas”
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11./6. sz. melléklet
Igazolas oklevélre val6 jogosultsagrol
,Sorszam:
Intézményi azonositod szam:
Torzslap sorszama:
IGAZOLAS

lgazolom, hogy ... hallgato, aki ... év ... hd ... napjan ... orszag ... telepllésén ... néven szlletett, a(z) ... nevi
felsBoktatasi intézmény ... (szak, szakirany neve) felsGoktatasi szakképzési/alapképzési/osztatlan
képzési/mesterképzési szakon tanulméanyi kotelezettségeinek eleget tett (abszolutoriumot szerzett).

A zarbvizsga-bizottsag elétt ... év ... ho ... napjan sikeres zardvizsgat tett.

Fent nevezett az oklevél kiallitasadhoz sziikséges valamennyi feltételt teljesitette, az oklevél kiéllitdsa és kiadasa
folyamatban van.

Jelen igazolas végzettséget, szakképzettséget nem igazol.

Keltezés, bélyegz6, alairas, zaradékok”
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I1/7. sz. melléklet65
Az oklevél formasz6vegei

1. Fels6oktatasi szakképzésben szerezhetd oklevél

,Oklevél sorszdma:
Intézményi azonositd szam:
MKKR szintje:

EKKR szintje:

OKLEVEL
Ezen oklevél tanUsitja, hogy [VISELT NEV] (sziiletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDQ)) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] [SZAK
NEVE] felsdoktatasi szakképzési szakan tanulmanyi kbtelezettségeinek eleget tett és [SZAKKEPZETTSEG
NEVE] szakképzettséget szerzett. A képzés ideje [KEPZESI IDO] félév.

Oklevelének minésitése: ....
keltezés, bélyegzd, alairas, zaradék”

Angol forditas:

“Certificate Number:

Institution Identification Number:
HUQF Level:

EQF Level:

CERTIFICATE
ltis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) having completed an approved programme of vocational higher
education in [SZAK NEVE] and fulfilled the academic requirements of (the)

[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] has qualified as a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of
the programme of study was [KEPZESI IDO] semesters.

The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegz6, alairas, zaradék”

65 A melléklet tartalmat modositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017.
oktober 10. napjatol.
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2. Felsdoktatasi szakképzésben magyar-magyar kozos képzést kovetéen szerezhet6é kozos oklevél

,Oklevél sorszama:
Intézményi azonositd szam:
MKKR szintje:
EKKR szintje:

OKLEVEL
Ezen oklevél tanUsitja, hogy [VISELT NEV] (sziletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDO)) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] és a(z)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] kozos képzésének keretében [SZAK NEVE] felséoktatasi
szakképzési szakon tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett és [SZAKKEPZETTSEG NEVE]
szakképzettséget szerzett. A képzés ideje [KEPZESI IDO] félév. A hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztraciot a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] végezte.

Oklevelének minésitése: ....
keltezés, bélyegzok, alairasok, zaradék”

Angol forditas:

,Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

CERTIFICATE ) )
Itis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) having completed an approved joint programme of vocational
higher education in [SZAK NEVE] and fulfilled the academic requirements of (the)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] and (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] has qualified as
a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of the programme of study was [KEPZESI IDO] semesters.
The academic records were kept by (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE].

The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegzdk, alairasok, zaradék”
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3. Alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben szerezhet6 oklevél

,Oklevél sorszadma:
Intézményi azonositd szam:
MKKR szintje:

EKKR szintje:

OKLEVEL

Ezen oklevél tansitia, hogy [VISELT NEV] (sziletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDO)) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] [SZAK
NEVE] alapképzésilosztatlan képzési/mesterképzési szakon/szak [SZAKIRANY NEVE] szakiranyan
tanulmanyi kételezettségeinek eleget tett, alapfokozatot/mesterfokozatot és [SZAKKEPZETTSEG NEVE]
szakképzettséget szerzett. A képzés ideje [KEPZESI IDQ] félév.

A tanarképzésben kiadott oklevél esetén:

Az oklevél ,Master of Education” cimet (roviditve: MEd) tanusit.

Oklevelének mindsitése: ....
keltezés, bélyegzd, alairas, zaradék”

Angol forditas
“Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

DEGREE CERTIFICATE
Itis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in[SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) having completed an approved bachelor's degree
programme/integrated master’'s degree programme/ master’s degree programme and fulfilled the academic
requirements of (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] was duly admitted to the degree of [Bachelor
of Arts/Science; Master of Arts/Science] in [SZAK NEVE] specialized in [SZAKIRANY NEVE] and has qualified
as a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of the programme of study was [KEPZESI IDO] semesters.
A tanarképzésben kiadott oklevél esetén:
This certificate confers the right to use the title “Master of Education” (abbreviated to: MEd).
The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegzdk, alairas, zaradek”
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4. Alapképzésben, osztatlan képzésbhen, mesterképzésben magyar-magyar k6zos képzést kovetden
szerezhetd k6zos oklevél

,Oklevél sorszdma:
Intézményi azonositod szam:
MKKR szintje:
EKKR szintje:

OKLEVEL
Ezen oklevél tanisitja, hogy [VISELT NEV] (sziiletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDO]) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] és a(z)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] kézds képzésének keretében [SZAK NEVE] alapképzési/osztatlan
képzési/mesterképzési szakon/szak [SZAK IRANY NEVE] szakiranyan a tanulmanyi kotelezettségeinek
eleget tett, alapfokozatot/mesterfokozatot és [SZAKKEPZETTSEG NEVE] szakképzettséget szerzett. A
képzés ideje [KEPZESI IDO] félév. A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztraciét a(z)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] végezte.
A tanarképzésben kiadott oklevél esetén:
Az oklevél ,Master of Education” cimet (réviditve: MEd) tansit.
Oklevelének mingsitése: ....
keltezés, bélyegzok, alairasok, zaradék”

Angol forditas

“Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

DEGREE CERTIFICATE
Itis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) having completed an approved joint bachelor's degree
programme/integrated master’'s degree programme/ master’s degree programme and fulfilled the academic
requirements of (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] and (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY
NEVE] was duly admitted to the degree of [Bachelor of Arts/Science; Master of Arts/Science] in [SZAK NEVE]
specialised in [SZAKIRANY NEVE] and has qualified as a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of
the programme of study was [KEPZESI IDO] semesters. The academic records were kept by (the)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE].
A tanarképzésben kiadott oklevél esetén:
This certificate confers the right to use the title “Master of Education” (abbreviated to: MEd).
The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegzék, alairasok, zaradék”
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5. Alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben tobbes oklevéllel megvaldsulé magyar-kiilfoldi
kozos képzést kovetéen szerezhetd, a magyar felsdoktatasi intézmény altal kiallitott oklevél

,Oklevél sorszdma:
Intézményi azonositod szam:
MKKR szintje:
EKKR szintje:

OKLEVEL
Ezen oklevél tanUsitja, hogy [VISELT NEV] (sziletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDO)) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] és a(z)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] kdzés képzésének keretében [SZAK NEVE] alapképzési/osztatlan
képzési/mesterképzési szakon/szak [SZAK IRANY NEVE] szakiranyan tanulmanyi kotelezettségeinek eleget
tett, alapfokozatot/mesterfokozatot és [SZAKKEPZETTSEG NEVE] szakképzettséget szerzett. A képzés
ideje [KEPZESI IDO] félév. A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztraciét a(z) [FELSOOKTATASI
INTEZMENY NEVE] végezte.
A tanarképzésben kiadott oklevél esetén:
Az oklevél ,Master of Education” cimet (réviditve: MEd) tansit.
Oklevelének mindsitése ...
keltezés, bélyegz6, alairas, zaradék”

Angol forditas

“Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

DEGREE CERTIFICATE
Itis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) having completed an approved joint bachelor’s degree
programme/integrated master’s degree programme/ master's degree programme and fulfilled the academic
requirements of (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] and (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY
NEVE] was duly admitted to the degree of [Bachelor of Arts/Science; Master of Arts/Science] in [SZAK
NEVE] and has qualified as a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of the programme of study was
[KEPZESI IDO] semesters. The academic records were kept by (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY
NEVE].
A tanarképzésben kiadott oklevél esetén:
This certificate confers the right to use the title “Master of Education” (abbreviated to: MEd).
The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegzék, alairas, zaradék”
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6. Szakiranyu tovabbképzésben szerezhet6 oklevél

,Oklevél sorszadma:
Intézményi azonositd szam:
MKKR szintje:

EKKR szintje:

OKLEVEL
Ezen oklevél tanisitja, hogy [VISELT NEV] (sziiletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDO)) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] éltal
[KIBOCSATAS DATUMA] datummal [OKLEVEL SZAMA] szamon kiallitott oklevéllel igazolt [VEGZETTSEGI
SZINT  (féiskola/egyetem)/FOKOZAT (alap/mester) NEVE] végzettségi szintjére/fokozatara és
[SZAKKEPZETTSEG NEVE] szakképzettségére épiilden a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] [SZAK
NEVE] szakiranyu tovabbképzési szakan a tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett és [SZAKKEPZETTSEG
NEVE] szakképzettséget szerzett. A képzés ideje [KEPZESI IDO] félév.
Oklevelének mindsitése: ....
keltezés, bélyegz6, alairas, zaradék”

Angol forditas:

,Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

CERTIFICATE
ltis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) possessing a [VEGZETTSEGI SZINT (fgiskola/egyetem)
(college/university] level/l [FOKOZAT (alap/mester) (Bachelor of Arts/Science; Master of Arts/Science)]
certificate number (OKLEVEL SZAMA) in (SZAKKEPZETTSEG) issued by (the) [FELSOOKTATASI
INTEZMENY NEVE] on [KIBOCSATAS DATUMA] and having completed an approved programme of
postgraduate specialist training in [SZAK NEVE] and fulfilled the academic requirements of
(the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] has qualified as a/an [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The
duration of the programme of study was [KEPZESI IDO] semesters.
The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegz6, alairas, zaradék”
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1. Szakiranyu tovabbképzésben magyar-magyar k6zo6s képzést kdvetden szerezhetd kozos oklevél

,Oklevél sorszdma:
Intézményi azonositd szam:
MKKR szintje:
EKKR szintje:

OKLEVEL
Ezen oklevél tanUsitja, hogy [VISELT NEV] (szilletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDQ]) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] altal
[KIBOCSATAS DATUMA] datummal [OKLEVEL SZAMA] szamon kiallitott oklevéllel igazolt [VEGZETTSEGI
SZINT  (f6iskola/egyetem)/FOKOZAT (alap/mester) NEVE] végzettségi  szintjére/fokozatara és
[SZAKKEPZETTSEG NEVE] szakképzettségére épiilden a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] és a(z)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] kozds képzésének keretében [SZAK NEVE] szakirany(
tovabbképzési szakon tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett és [SZAKKEPZETTSEG NEVE]
szakképzettséget szerzett. A képzés ideje [KEPZESI IDO] félév. A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztraciot a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] végezte.
Oklevelének mindsitése: ....
keltezés, bélyegz6, alairas(ok), zaradék”

Angol forditas:

» Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

CERTIFICATE
Itis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) possessing a [VEGZETTSEGI SZINT (fsiskola/egyetem)
(college/university] level/l [FOKOZAT (alap/mester) (Bachelor of Arts/Science; Master of Arts/Science)]
certificate number (OKLEVEL SZAMA) in (SZAKKEPZETTSEG) issued by (the) [EREDETI OKLEVEL
KIALLITO FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] on [KIBOCSATAS DATUMA] and having completed an
approved joint programme of postgraduate specialist training in [SZAK NEVE] and fulfilled the academic
requirements of (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] and (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY
NEVE] has qualified as a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of the programme of study was
[KEPZESI IDO] semesters. The academic records were kept by (the) [FELSOOKTATASI
INTEZMENY NEVE].
The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegz6, alairas(ok), zaradék”
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7/A. Szakiranyu tovabbképzésben tobbes oklevéllel megvaldsuld magyar-kiilfoldi kozos képzést kovetden
szerezhetd a magyar felsdoktatasi intézmény altal kiallitott kozos oklevél

,Oklevél sorszdma:
Intézményi azonositod szam:
MKKR szintje:
EKKR szintje: ]

OKLEVEL )
Ezen oklevél tanUsitja, hogy [VISELT N.EV] (szilletett: [SZULETESI NEV], [SZULETESI HELY ORSZAG],
[SZULETESI HELY TELEPULES], [SZULETESI IDQ]) a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] altal
[KIBOCSATAS DATUMA] datummal [OKLEVEL SZAMA] szamon kiallitott oklevéllel igazolt [VEGZETTSEGI
SZINT  (foiskola/egyetem)/FOKOZAT  (alap/mester) NEVE] végzettségi  szintjere/fokozatara  és
[SZAKKEPZETTSEG NEVE] szakképzettségére épiiléen a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] és a(z)
[FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] kozds képzésének keretében [SZAK NEVE] szakiranyl
tovabbképzesi szakon tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett és [SZAKKEPZETTSEG NEVE]
szakképzettséget szerzett. A képzés ideje [KEPZESI IDO] félév. A hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztraciot a(z) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] végezte.
Oklevelének mindsitése: ....
keltezés, bélyegz6, alairas(ok), zaradék”

Angol forditas:

» Certificate Number:
Institution Identification Number:
HUQF Level:
EQF Level:

CERTIFICATE i )
Itis hereby certified that [VISELT NEV] (born [SZULETESI NEV], on [SZULETESI IDO] in [SZULETESI HELY
TELEPULES], [SZULETESI HELY ORSZAG]) possessing a [VEGZETTSEGI SZINT (fgiskola/egyetem)
(college/university] levell [FOKOZAT (alap/mester) (Bachelor of Arts/Science; Master of Arts/Science)]
certificate number (OKLEVEL SZAMA) in (SZAKKEPZETTSEG) issued by (the) [EREDETI OKLEVEL
KIALLITO FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] on [KIBOCSATAS DATUMA] and having completed an
approved joint programme of postgraduate specialist training in [SZAK NEVE] and fulfilled the academic
requirements of (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] and (the) [FELSOOKTATASI INTEZMENY
NEVE] has qualified as a(n) [SZAKKEPZETTSEG NEVE]. The duration of the programme of study was
[KEPZESI IDO] semesters. The academic records were kept by (the) [FELSOOKTATASI
INTEZMENY NEVE].
The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegz6, alairas(ok), zaradék”
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8. A fels6oktatasrdl szdlo 1993. évi LXXX. torvény szerinti foiskolai, egyetemi szintii alapképzésben
szerezheto oklevél

,Oklevél sorszama:
Intézményi azonosité szam:

OKLEVEL
Ezt az oklevelet ... szdmara allitottuk ki, aki ... évben ... ho ... napjan ... varosban (k6zségben) ... megyében ...
orszagban ... néven szliletett, és ... tanévtdl ... tanévig a ... fiskolai/egyetemi tanulmanyi kotelezettségeinek
eleget tett.
A zardvizsga-bizottsagnak ... év ... hé ... -i hatarozata alapjan nevezettet .../nevezettet... nyilvanitjuk.
Oklevelének minésitése: ...
keltezés, bélyegzé, alairas, zaradék

Angol forditas:

No:
ID number of the university/college:

This diploma has been granted to [VISELT NEV] bomn [SZULETESI NEV] in [SZULETESI HELY
TELEPULES] (town), [SZULETESI HELY MEGYE] (county) [SZULETESI HELY ORSZAG] (country)

on .. (day) ... (month) ... (year), who pursued postgraduate specialised studies in
(SZAKKEPZETTSEG) (field) at [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] (institution) from ... to ...
(year).

On the basis of the final examination taken before the Final Examination Board on ... (day) ....
(month) .... (year) he/she is hereby granted a specialised degree in [SZAKKEPZETTSEG NEVE].

The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegz6, alairas(ok), zaradék”
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9. A felsdoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény szerinti szakiranyu tovabbképzésben szerezhetd
oklevél

,Oklevél sorszama:
Intézményi azonositod szam:

OKLEVEL
Ezt a szakiranyu tovabbképzésben szerzett oklevelet ... szamara éllitottuk ki, aki ... évben ... ho ... napjan ...
varosban (k6zségben) ... megyében ... orszagban ... néven sziletett, és ... (felséoktatési intézményben) szerzett
... €v ... hé ... napjan kelt, ... szamon kiallitott oklevéllel igazolt .. szintli végzettsége, ... szakképzettsége alapjan
... tanéwvtdl ... tanévig ... (felsboktatasi intézmény) szakiranyu tovabbképzésén tanulmanyokat folytatott.
A zérdvizsga-bizottsag elétt ... év ... ho ... napjan tett zarévizsga alapjan (vagy vizsganak megfeleléen)
(pedagégus szakvizsga) ... szakirany( szakképzettséget szerzett.
Oklevelének mindsitése: ....
keltezés, bélyegz6, alairas, zaradék”

Angol forditas:

No:
ID number of the university/college:

This diploma has been granted to [VISELT NEV] born [SZULETESI NEV] in [SZULETESI HELY
TELEPULES] (town), [SZULETESI HELY MEGYE] (county) [SZULETESI HELY ORSZAG] (country)

on ... (day) .. (month) ... (year), who pursued postgraduate specialised studies in
(SZAKKEPZETTSEQG) (field) at [FELSOOKTATASI INTEZMENY NEVE] (institution) from ... to ...
(year).

His/her degree was certified by the diploma ....... obtained at ...... (institution) on ... (day) ... (month)
.... (year) testifying Bachelor’s degree level qualification in .....

On the basis of the final examination taken before the Final Examination Board on ... (day) ....
(month) .... (year) he/she is hereby granted a specialised degree in [SZAKKEPZETTSEG NEVE].

The overall classification of the qualification: ...
keltezés, bélyegzé, alairas(ok), zaradék”
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11./8. sz. melléklet
Oklevélmelléklet

,Az oklevél sorszama:

1. Az oklevél megszerzéjének adatai
1.1. Vezetéknév
1.2. Uténév
1.3. Szliletési hely (orszag, varos) és idd
1.4. Hallgat6i azonositd szam
1.5. Torzslap sorszama
2. Az oklevél adatai
2.1. A szakképzettség és a vele jaro cim (teljes és roviditett forméban)
2.2. Az oklevél megszerzése érdekében elvégzett szak/szakok
2.3. Az oklevelet kibocsato intézmény neve, intézményi azonositd szama és jogéllasa

2.4. A képzést folytatd intézmény neve, intézményi azonosité szama és jogallasa (ha eltér a 2.3. pontban
megjelolttél)

2.5. Aképzés nyelve

3. A képzés szintjének adatai
3.1. A képzés szintje, EKKR szintje
3.2. A képzési idd a képzési és kimeneti kdvetelmény szerint
3.3. A képzésbe vald belépés feltételei

4. A képzés tartalméara és az elért eredményekre vonatkozé adatok
4.1. A képzés kdvetelményei

4.1.1. A szak kévetelményeit meghatarozé jogszabaly, hatarozat
4.1.2. A képzési cél

4.1.3. A megszerzendé kreditek szama

4.1.4. Az ismeretek ellenbrzésének rendszere

4.1.5. A szakmai gyakorlat jellege, hossza, kreditértéke

4.2. Az egyes tantargyak/érdemjegyek/kreditpontok

4.2.1. Tanulmanyok soran megszerzett tudas (kbvetelmény megnevezése, kreditpont, érdemjegy)

4.2.2. Korabbi, parhuzamos, illetve vendéghallgatdi tanulmanyok alapjan elismert tudas (kovetelmény
megnevezése, kreditpont)

4.2.3. Munka- és egyéb tapasztalat, nem formalis, informalis tanulas alapjan elismert tudas (kovetelmény
megnevezése, kreditpont)

4.3. Az értékelés rendszere
4.4. Az oklevél mindsitése
5. Az oklevéllel jar6 jogosultsagok
5.1. Tovabbtanulasi jogosultsagok
5.2. Szakmai jogosultsagok
6. Tovabbi informéaciok
6.1. Egyéb informéaciok
6.2. Intézményi informaciok
6.3. Egyéb hasznos informécidk forrasanak megjel6lése
7. Az oklevélmelléklet hitelesitése
8. A magyar felsdoktatési rendszer leirdsa”
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11./9. sz. melléklet
Az oklevelekben hasznalhat6 zaradékok 1.
Jogeldd/nevet valtoztatott felsdoktatasi intézmény(ek) megjelenitésére:

Az oklevél tulajdonosa tanulmanyait a kiallitd intézmény jogel6d/nevet valtoztatott felsGoktatasi
intézményében/ intézményeiben, a(z) ...... nevi felsGoktatasi intézményben/intézményekben folytatta. A
jogutodidsral névvaltozasra........... kerdlt sor.”

Az angol forditas:

“The bearer of this certificate began his/her programme of study at (the) ...(intézmény jogel6dje), the
predecessor of the issuing institution/the former name of the issuing institution(s). The legal
succession/change of name came into effect on ...(nap)...(ho) ...(év).”

2. Képzéshez tartoz6 specializacié elvégzésekor:

+Az oklevél tulajdonosa tanulmanyai soran a képzéshez tartozo ... specializacid kdvetelményeit teljesitette.”
Az angol forditas:

“The bearer of this certificate fulfilled the requirements of the... specialisation.”
3. Idegen nyelven foly6 képzés esetében:

A képzést és a zarovizsgat az oklevél tulajdonosa ... nyelven teljesitette.”
Az angol forditas:
“The bearer of this certificate completed the programme of study and took the examinations in the ... (nyelv)
language.”

4. Az alapképzés soran a tanari szakképzettséget megalapozé 50 kredites modul elvégzése esetén:
Az oklevél tulajdonosa tanulmanyai soran a ... tanari szakképzettség megalapozasahoz sziikséges 50-
kredites modult elsajatitotta.”
Az angol forditas:
“The bearer of this certificate completed a 50-credit foundation module necessary to qualify as a teacher of
(miiveltségi terilet)”

5. Dualis képzésben szerzett szakképzettség feltiintetése:

Az oklevél tulajdonosa tanulmanyait dudlis képzésben teljesitette.”
Az angol forditas:

,The bearer of this certificate completed dual studies.”
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6. Pedagogus-szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabbképzés esetén a szakiranyu tovabbképzés
szervezésének altalanos feltételeirdl sz6l6 10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet 2. szamu melléklete szerinti
valasztason alapuld ismeretkor feltiintetésekor

Az oklevélben tulajdonosa a pedagogus-szakvizsgara felkészitd tanulmanyai soran a ... nevii valasztason
alapulé ismeretkort elsajatitotta.”

Az angol forditas:

“The bearer of this certificate elected to study (ismeretkér) and acquired the necessary knowledge in this
field during the preparatory programme for the teacher’s post-graduate professional examinations”

7. Magyar és kiilfoldi kozos képzésben a szaknév és a szakképzettség megfeleltetésének feltiintetésére
Az oklevélben feltlintetett kdzds képzés keretében elvégzett szak a ... szaknak, a szakképzettség a ...
szakképzettségnek felel meg. keltezés, bélyegzé, alairas”

Az angol forditas:
“The joint programme of study indicated on this certificate is equivalent to a programme in ... (szak) and its
equivalent qualification is a (szakképzettség). keltezés, bélyegzd, alairas(ok)”

8. Masodlat vagy sziiletési anyakonyvi névvaltozas kiadasakor:

,Ezt az oklevelet a(z) ... szamu tdrzslap alapjan, a(z) ... oklevélsorszamon és ... formanyomtatvany-szamon
killitott oklevél masodlataként allitottam ki.
keltezés, bélyegzd, alairas”

Az angol forditas:

“This certificate is issued on the basis of registry sheet number ... (tdrzslap szama) as a duplicate
document of the certificate number ... (oklevél sorszam) and form number ... (formanyomtatvany szama).
keltezés, bélyegzé, alairas”

9. Oklevél javitasakor:

,Ezt az oklevelet a(z) ... szamu torzslap alapjan, a .... év .... ho ... napjan ... oklevélsorszamon és .....
formanyomtatvany-szamon kiallitott oklevél egyidejl visszavonasaval allitottam ki.
keltezés, bélyegzd, alairas”

Az angol forditas:

“This certificate is issued on the basis of registry sheet number ... (térzslap szama), certificate
number...(oklevél sorszdma) dated (...nap... hé.... év) and form number ... (formanyomtatvany szama) and
coincides with the withdrawal of that certificate. keltezés, bélyegzé, alairas”

10. Jogutdd/nevet valtoztatott fels6oktatasi intézmény altali masodlat vagy sziiletési anyakonyvi
névvaltozas kiadasakor:

,Ezt az oklevelet a(z) ... szamu torzslap alapjan, a(z) ... oklevél sorszamon és ... formanyomtatvany szamon

a(z) ... nevi jogeldd/nevet valtoztatott felsboktatasi intézmény altal kiéllitott oklevél masodlataként &llitottam
ki.
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Az angol forditas:

“This certificate is issued on the basis of registry sheet number ... (tdrzslap szama) as a duplicate
document of the certificate number ... (oklevél sorszam) and form number ... (formanyomtatvany szama)
issued by... (intézmény jogel6dje), the predecessor of the issuing institution/...(nevet valtoztatott
felsGoktatasi intézmény)...the former name of the issuing institution.”

11. Jogeléd/nevet valtoztatott fels6oktatasi intézmény altal kiallitott oklevél jogutéd/nevet
valtozatott/atalakult fels6oktatasi intézmény altali javitasakor:

,Ezt az oklevelet a(z) ... szadmu térzslap alapjan, a.... év... hd ... napjan, ... oklevél sorszamon és .....
formanyomtatvany szamon a(z) ... nevii jogeléd/nevet valtoztatott felsGoktatasi intézmény altal kiallitott
oklevél egyidejl visszavonasaval allitottam ki.”

Az angol forditas:

“This certificate is issued on the basis of registry sheet number ... (térzslap széma), certificate
number...(oklevél sorszama) dated (...nap... hd.... év) and form number ... (formanyomtatvany széma)
concurrent with the withdrawal of the certificate issued by...(intézmény jogelédje)...,the predecessor of the
issuing institution/...(nevet valtoztatott felsGoktatasi intézmény)...the former name of the issuing institution.”

120



11./10. sz. melléklet

A hallgatéi torzslap adattartalma

A hallgatdi trzslap tartalmazza:

1.

10.

1.

12.
13.

14.
15.

16.

a felsboktatasi intézmény nevét, intézményi azonositd szamét, a székhely, illetve a telephely cimét, a
hallgaté nevét, hallgatéi azonositd szamat és a torzslap sorszamat, valamint a papir alapu térzslap esetén
a részét képez6 oldalak sorszamat és funkciojat sszesité felsorolast;

a hallgatd személyes adatait (szlletési neve, anyja szlletési neve, sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga, bejelentett lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag terilletén valé tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat — killén térvény szerint
a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany
- megnevezése, szama);

a leckekdnyv-nyomtatvany sorszamat és a diakigazolvany sorszamat;
a térzslaphoz kapcsolodé hallgatoi jogviszony adatait (keletkezésének és megsziinésének idépontja);

a hallgato képzésének adatait képzésenként (a képzés neve, szintje, munkarendje, nyelve, a képzési és
kimeneti kovetelmények szerinti képzési ideje, telephelye, a képzés megkezdésének idbpontja és
|étrejottének maddja, a hatarozat szama, a képzés befejezésének idépontja és mddja), a képzés — tdbb
képzés esetén a képzések — bemeneti feltételeként meghatarozott okiratok adatait (az okirat megnevezése,
kibocsato intézmény neve, az okirat szama, kiallitasanak idépontja), atvétel esetén az atadas adatait (az
atadd felsGoktatasi intézmény neve, azonosit6 szama, az atadd intézményben folytatott képzés neve,
szintje, munkarendje, nyelve, helye, finanszirozasi formaja);

a képzési idészakra vonatkozd 6sszefoglald adatokat (a képzési id6szak megnevezése, a képzések neve,
finanszirozasi formaja, statusza, a tamogatott félév sorszdma, az adott képzési idészakban felvett és
megszerzett kreditek szama, elismert kreditek szdma, az dsszes kredit szama, a sulyozott tanulmanyi atlag);

képzési id6szakonként a felvett tantargyak, tantervi egységek adatait (neve, kédja, az oktatd neve, a
kreditértéke, a szamonkérés maodja, heti vagy féléves 6raszama, a foglalkozas tipusa, a kévetelmények
teljesitésének értékelése, idépontja, az értékeld oktatd neve), a képzési idészak lezarasanak adatait
képzésenként (a lezaras datuma, a felvett kredit, a teljesitett kredit, a (halmozott) stlyozott tanulmanyi atlag,
a kreditindex, korrigalt kreditindex, dsszesitett korrigalt kreditindex);

sajat vagy mas felséoktatasi intézményben korabban folytatott tanulményok alapjan teljesitettnek elismert
tantervi kdvetelményeket képzésenként, képzési idészakonként (a tantervi kdvetelmény megnevezése,
kédja, kreditértéke, a kreditatviteli bizottsag dontésének szama és datuma);

sajat vagy mas fels6oktatési intézményben folytatott parhuzamos vagy vendéghallgatéi tanulmanyok
alapjan teljesitettnek elismert tantervi kdvetelményeket képzésenként, képzési idészakonként (a tantervi
kévetelmény megnevezése, kddja, kreditértéke, értékelése, a kreditatviteli bizottsag ddntésének szama és
datuma);

kulfoldi felsGoktatasi intézményben folytatott résztanulmanyok alapjan teljesitettnek elismert tantervi
kévetelmények adatait képzésenként, képzési idészakonként (a keretprogram jellemzdje, a képzés neve, a
kllféldi intézmény neve, a tantervi kdvetelmény megnevezése, kreditértéke, kddja, atszamitott értékelése,
a kreditatviteli bizottsag dontésének szama és datuma),

munka- és egyéb tapasztalatok alapjan teljesitettnek elismert tantervi kdvetelményeket képzésenként
képzési idészakonként (a tantervi kdvetelmény megnevezése, kreditértéke, a kreditatviteli bizotisag
dontésének szdma és datuma);

a hallgatét érinté dontéseket képzésenként (tipusa, szama és datuma, révid leirasa);

a szakmai gyakorlat teljesitésével kapcsolatos adatokat képzésenként (megnevezése, értékelése,
kreditértéke, a szakmai gyakorldhely neve, a gyakorlat idétartama, a gyakorlatvezeték neve, a teljesités
elfogadasanak idépontja, az elfogadd neve, beosztasa);

a végbizonyitvany (abszolutérium) adatait;
a szakdolgozat, diplomamunka adatait (ttmakére, cime, a képzés neve, a benyuijtas datuma, a témavezetd
és a biralé neve, értékelése, tovabba ha nincs zarévizsga részeként védés, akkor a szakdolgozat végso
értékelése, az értékelést add neve, beosztasa, az értékelés datuma);
a zardvizsga adatait (a képzés neve, a vizsga részei és azok idépontjai, részeredményei, a végsé értékelés,
a bizottsag elndkének és tagjainak neve, oktatdi azonositdja);
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17.

18.
19.

20.
21.

22.
23.

az oklevél adatait (a formanyomtatvany sorszéma, az oklevél intézményi sorszdma, a képzés neve, a
megszerzett végzettségi szint és szakképzettség neve, a kiallitas idépontja, az alaird neve, beosztasa);

az oklevélmelléklet adatait (a formanyomtatvany sorszama, a kiallitas idépontja, az alaird neve, beosztasa);

az idegennyelvi kdvetelmények teljesitésére vonatkozo adatok (a nyelv megnevezése, a kdvetelmények
teljesitésének madja, a nyelvvizsga szintje, fajtéja, tipusa, a bizonyitvany szama, a kiallitd intézmény neve,
a kiallitas datuma, az okirat benyujtasanak idépontja; felmentés esetén a felmentés oka, a hatarozat szama
és datuma, részleges felmentés esetén a felmentett rész megjeldlése is);

a fegyelmi és kartéritési adatokat;

a fogyatékossaggal kapcsolatos adatokat (tipusa, a szakvéleményt kiallité szakértd, bizottsag neve, cime,
a szakvélemény kelte, bemutatasanak idépontja);

a hallgatéi balesetre vonatkozé adatokat;
a torzslap hitelesitését.
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Oklevél megszerzéséhez sziikséges szakok

Felséoktatasi szakképzések

/1. sz. mellékletts

Szak magyar nyelvii
megnevezése

Szak angol nyelvii megnevezése

Jogszabaly, megjegyzés

gazdalkodasi és menedzsment

Business Administration and
Management

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

kereskedelem és marketing

Commerce and Marketing

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

Information Technology

mérndkinformatikus . 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
Engineer
miszaki Engineer Assistant 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
Alapképzések

Szak magyar nyelvii
megnevezése

Szak angol nyelvii megnevezése

Jogszabaly, megjegyzés

foldméro és foldrendezd mérnoki

Land Surveying and Land
Management Engineering

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

gépészmeérnoki

Mechanical Engineering

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

had- és biztonsagtechnikai mérndki

Military and Safety Engineering

15/2006. (IV. 3.) OM rendelet
2017. szeptember 1-je el6tt
beiratkozott hallgatok

biztonsagtechnikai mérnoki

Safety Engineering

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet
2017. szeptember 1-t6l beiratkozott
hallgatok

mechatronikai mérnoki

Mechatronics Engineering

15/2006. (VI11.5.) EMMI. rendelet
2017. szeptember 1-je el6tt
beiratkozott hallgatok

mechatronikai mérnoki

Mechatronical Engineering

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet
2017. szeptember 1-t6l beiratkozott
hallgatdk

mUszaki szakoktat6 Vocational Technical Instruction 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
miszaki menedzser Technical Management 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
gazdalkodasi és menedzsment | CUoness Administration and 18/2016. (VIIL5.) EMMI. rendelet
Management

kereskedelem és marketing Commerce and Marketing 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
villamosmérnoki Electrical Engineering 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
mérndkinformatikus Computer Science Engineering 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
'rf]:'nts;nek ¢s formatervezs Industrial Design Engineering 18/2016. (VIIl5.) EMMI. rendelet
kénnydipari mérnoki Light Industrial Engineering 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
kornyezetmérnoki Environmental Engineering 18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet
igazgatasszervez6 Administration Management 3.) OM rendelet

kozigazgatas-szervezd

Public Administration Management

30/2014. (IV. 30.) KIM rendelet

gazdaséaginformatikus

Business Informatics

(
(
15/2008. (V.
(
(

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

Uzemmérnok-informatikus

Computer Science Operational
Engineering

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

56 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. januar 29-i (lésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.

februar 5. napjatol.
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Mesterképzések

Szak magyar nyelvii
megnevezése

Szak angol nyelvii megnevezése

Jogszabaly, megjegyzés

alkalmazott matematikus

Applied Mathematics

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet

biztonsagtechnikai mérnoki

Safety Engineering

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet

gépészmérndki

Mechanical Engineer

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

mechatronikai mérnoki

Mechatronical Engineering

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet

vallalkozasfejlesztés

Business Development

mérnokinformatikus

Computer Science Engineering

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet

kénnydipari mérnoki

Light Industrial Engineering

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

ipari terméktervezd mérndki

Industrial Design Engineering

18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet

villamosmérnoki

Electrical Engineering

(VIILS.)
(VIILS.)
(VIIL5.)
(VIILS.)
18/2016. (VIII.5.) EMMI. rendelet
(VIILS.)
(VIIL5.)
(VIILS.)
(VIILS.)

18/2016. (VII1.5.) EMMI. rendelet

Osztatlan képzések

mérnoktanar

MA Teacher of Engineering Course

8/2013. (1.30.) EMMI rendelet

Oklevélben megjelenithetd szakképzettségek

Fels6oktatasi szakképzések

Szakképzettség mayar | Szakképzettség angol Jogszabaly, Kénzési idé
nyelvii megnevezése nyelvii megnevezése megjegyzés P
e ) o , Economist Assistant in 39/2012. (XI. 21.) EMMI
fels6foku kdzgazdasz- . L
asszisztens Kis- &s Business Administration rendelet
Kbzéovallalkozasi and Management 2017. szeptember 1-je 4 félév
szgkirén on Specialized in Small and elétt beiratkozott
y Medium Enterprises hallgatok
18/2016. (VIII.5.) EMMI
felséfokl gazdasagi Business Administration rendelet 4 8l
menedzser-asszisztens Assistant 2017. szeptember 1-tél
beiratkozott hallgatok
felséfoku kdzgazdasz- . . .
asszisztens Economist Assistantin |46, (vill.5.) EMMI 5
. G Marketing 4 félév
marketingkommunikacio o rendelet
iy Communication
szakiranyon
f(lels?f(')ku han'zatl Network Informgtlon 18/2016. (VIIl.5.) EMMI B
mérnokinformatikus- Technology Engineer 4 félév
. i rendelet
asszisztens Assistant
felscfokurendszergazda | o (- Administrator | 18/2016. (VIIL5.) EMMI 5
mérndkinformatikus- , , 4 félév
. Engineer Assistant rendelet
asszisztens
muszaki Technical Engineer 18/2016. (VII1.5.) EMMI .
- . . 4 félév
mérnokasszisztens Assistant rendelet
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Alapképzések

foldméré és féldrendez6 | Land Surveying and Land | 18/2016. (VIII.5.) EMMI "
. . 7 félév
mérnok Management Engineer rendelet
gépészmeérnok Mechanical Engineer 18/2016. (VII.5.) EMMI 7 félév
rendelet
15/2006. (IV. 3.) OM
had- és " rendelet
biztonsagtechnikai T?;:t:goand;a:ﬁlr 2017. szeptember 1-je 7 félév
mérndk 9y =ng elétt beiratkozott
hallgatok
18/2016. (VIII.5.) EMMI
biztonsagtechnikai Safety Technology rendelet 7 18lév
mérnok Engineer 2017. szeptember 1-t6l
beiratkozott hallgatok
mechatronikai mérnok Mechatronical Engineer 18/2016. (VII.5.) EMMI 7 félév
rendelet
miiszaki szakoktatd Vocational Technical 18/2016. (VIII.5.) EMMI 7 1816y
Instructor rendelet
24/2010. (V. 14.) OKM
TSP . rendelet "
gazdalkodasi mérnok Engineering Manager 2009, oktober 17-e elétt 7 félév
beiratkozott hallgatok
18/2016. (VII1.5.) EMMI
. . rendelet "
miszaki menedzser Technical Manager 2009, oktober 17-t8| 7 félév
beiratkozott hallgatok
kozg’azdasz gazdalkodasi Econor.nllst |n.Busmess 1812016. (VIIL5.) EMMI B
és menedzsment Administration and 7 félév
C rendelet
alapképzési szakon Management
kdzgazdasz
kereskedelem és Economist in Commerce | 18/2016. (VIII.5.) EMMI .
. e . 7 félév
marketing alapképzeési and Marketing rendelet
szakon
villamosmérnok Electrical Engineer 18/2016. (VIIl.5.) EMMI 7 félév
rendelet
mémakinformatikus Computgr Science 18/2016. (VII1.5.) EMMI 7 1816y
Engineer rendelet
ipari termék- és Industrial Design 18/2016. (VII1.5.) EMMI "
. . 7 félév
formatervezd mérndk Engineer rendelet
o : . 18/2016. (VIII.5.) EMMI "
kénnydipari mérnok Light Industry Engineer cendelet 7 félév
kérnyezetmérndk Environmental Engineer 18/2016. (VIIL5.) EMMI 7 félév
rendelet
igazgatasszervezd Administration Manager 15/2006. (V. 3.) OM 7 felév
rendelet
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Public Administration

30/2014. (V. 30.) KIM

kozigazgatas-szervez6 Manager rendelet 7 félév
izemmermsk-informatikus Computer Smepce 18/2016. (VII1.5.) EMMI 6 féléy
Operational Engineer rendelet
- . Business Informatics 18/2016. (VII1.5.) EMMI "
gazdasaginformatikus . 7 félév
Engineer rendelet
Mesterképzések
okleveles alkglmazott Applied Mathematician 18/2016. (VII1.5.) EMMI 4 féléy
matematikus rendelet
okleveles
biztonsagtechnikai Safety Engineer 18/2016. (VII.5.) EMMI 4 félév
o rendelet
mérndk
okleveles gépészmérnok Mechanical Engineer 18/2016. (VII.5.) EMMI 4 félév
rendelet
15/2006. (VI11.5.) EMMI.
okleveles mechatronikai rendelet
. Mechatronics Engineer 2017. szeptember 1-je 4 félév
mérndk e
elétt beiratkozott
hallgatok
18/2016. (VIII.5.) EMMI
okleveles mechatronikai . . rendelet "
P Mechatronical Engineer 2017. szeptember 1-46| 4 félév
beiratkozott hallgatok
okleveles kozgazdasz | ¢ st in Business | 1812016, (VIIL5.) EMMI »
vallalkozasfejlesztés 4 félév
Development rendelet
szakon
okleveles Computer Science 18/2016. (VIII.5.) EMMI »
L . : 4 félév
mérndkinformatikus Engineer rendelet
okleveles’ko.r.mywparl Light Industry Engineer 18/2016. (VII1.5.) EMMI 4 feléy
mérnok rendelet
okleveles villamosmérnok Electrical Engineer 18/2016. (VIIl.5.) EMMI 4 félév
rendelet
ipari terméktervez Industrial Design 18/2016. (VII1.5.) EMMI .
o . 4 félév
meérnok Engineer rendelet
Osztott tanari képzések
15/2006. (IV. 3.) OM
o, L rendelet
gl Ivostiiai TR T
gep d elétt beiratkozott
hallgatok
Teacher of 8/2013. (1.30.) EMMI
okleveles mérnoktanar Engineering [Mechanical rendelet 1
2-4 félév

[gépészet-mechatronika]

and Mechatronical
Engineering]

2017. szeptember 1-tél
beiratkozott hallgatok
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okleveles mérnoktanar

Teacher of Engineering

15/2006. (IV. 3.) OM
rendelet

. o . ) 2017. szeptember 1-je 3-4 félév
(villamosmérnok) (Electrical Engineer) oI5t beiratkozoft
hallgatdok
e 8/2013. (1.30.) EMMI
okleveles mérndktanar L
. Teacher of Engineering rendelet "
[elektrotechnika- . S . 2-4 félév
elekironikal] [Electrical Engineering] 2017. szeptember 1-tél
beiratkozott hallgatok
15/2006. (IV. 3.) OM
e Teacher of Engineering rendelet
okleveles mérndktanar o . . o
(meémdk informatikus) (Engineering Information 2017. szeptember 1-je 3-4 félév
Technologist) elétt beiratkozott
hallgatok
8/2013. (1.30.) EMMI
okleveles mérnoktanar Teacher of Engineering rendelet 0.4 Téléy
[informatika] (Information Technology) | 2017. szeptember 1-t6l
beiratkozott hallgatok
15/2006. (IV. 3.) OM
_ . L rendelet
e | eteioirors | or gt |
yap g Y ENg el6tt beiratkozott
hallgatok
e, Teacher of Engineering 8/2013. (130, EMMI
okleveles mérndktanar . rendelet "
N (Light Industry . 2-4 félév
[kdnnyipar] Engineering) 2017. szeptember 1-tél
g g beiratkozott hallgatok
e, 15/2006. (IV. 3.) OM
okleveles mérndktanar L
(had- és Teacher of Engineering rendelet
. . . (Military and Safety 2017. szeptember 1-je 3-4 félév
biztonsagtechnikai \ er
o Technology Engineer) elétt beiratkozott
mérnok) .
hallgatok
okleveles mérnbktanar Teacher of Engineering 8/2013. (130, EMMI
[polgari és (Civil and Safet rendelet 2-48lév
biztorF:ség védelem] Engineerin )y 2017. szeptember 1-16|
g 9 9 beiratkozott hallgatok
15/2006. (IV. 3.) OM
okleveles mérnoktanar Teacher of Engineering rendelet 3.4 féléy
(gazdalkodasi mérndk) (Engineering Manager) 2009.0ktéber 17-e el6tt
beiratkozott hallgatok
15/2006. (IV. 3.) OM
okleveles mérnoktanar Teacher of Engineering rendelet 34 féléy
(gazdalkodasi mérndk) (Technical Manager) 2009. oktéber 17-tél
beiratkozott hallgatok
- Teacher of 8/2013. (1.30.) EMMI
okleveles mérndktanar o L rendelet "
Engineering (Engineering 2-4 félév

[mliszaki-gazdasagi]

and Economics)

2017. szeptember 1-tél
beiratkozott hallgatok
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lll./2. sz. melléklett?

Nyelvvizsga kovetelmény oklevél kiadasahoz miiszaki és informatika képzési teriileteken

- . . Lo Sziikséges
Képzés Tanulmanyok Hallgatoi Zarévizsga . ; . .
, A Lo X . nyelvvizsga tipusa Hivatkozas
tipusa kezdete jogviszony | éveldatuma rrer
157/1996. (X.22.)
fGiskolai 1996/1997. tanév nem kell Kormanyrendelet és BMF
vagy korabban nyelvvizsga oktatasi rektorhelyettesi
allasfoglalas alapjan
alapfoku komplex 15,’7/1996' (X'Z,Z')
féiskolai ** | 1997/1998. tanév barmely idegen | formanyrendelet es BMF
nvelvbél oktatasi rektorhelyettesi
y allasfoglalas alapjan
157/1996. (X.22.)
Kormanyrendelet, a BMF
alanfokd komolex oktatasi rektorhelyettesi
Giskoja | 1998.09.01- 2002083100 | barmely idecer | &llésfoglals, az Oktatési
2002.08.31. 621 n elllvb(ilg Jogok Biztosa Hivatala
y 2001-es allasfoglalasa és az
AB 1997-es vonatkozd
hatarozata alapjan
alapfoku komplex
vagy kozépfoku
| 1998.00.01- | 2002.01.01. | szobeli vagy 7712002 (V.13
féiskolai . .. | 2002.09.01-t6l . ..~ . | Kormanyrendelet és 4/2002.
2002.08.31. utan is fennallt kozépfoku irasbeli ) or .
] . BMF Rektori utasitas alapjan
barmely idegen
nyelvbél
alapfoku komplex
vagy kozépfoku
e | 20020001 szobeli vagy 7712002, (IV13.)
féiskolai . ..~ . | Kormanyrendelet és 4/2002.
2006.08.31. kozépfoku irasbeli ) or S
] . BMF Rektori utasitas alapjan
barmely idegen
nyelvhél
k°z:rff::‘”n'éz":f'ex 2005. évi CXXXIX. trvény
alankénzés 2004.09.01.- francig o’rosz ol’asz (Ftv.), illetve 2011. évi CCIV.
pXep 2006.08.31.*** ’ ’ "| térvény (Nftv.) és OE TVSz
spanyol vagy alapjan
portugal nyelvbél
2005. évi CXXXIX. torveny
o 2004.09.01.- .« | kozépfoku komplex | (Ftv.), illetve 2011. évi CCIV.
alapképzés | 906,08.31. 7+ 2016.01.01161 | =) 4 rmely nyelvb8l | trvény (Nftv.) és OF TVSz
alapjan
KozeproKL KOMPIEX | 5005, ¢vi CXXXIX. torvény
slaokéozés | 2008.00.01- i ey | (FUv). iletve 2011, évi CCIV.
pKep 2016.08.31, **** » OT0SZ, O1aSZ, | 451 ey (Nftv.) és OF TVSz
spanyol vagy alapjan
portugal nyelvbdl
. , 2011. évi CCIV. torvény
. 2006.09.01.- . | kozépfoku komplex e
alapképzés 2016.08.31. **** 2016.01.01-t6l barmely nyelvbé (Nftv.) alapjan s OETVSZ
alapjan
. = kozépfoki komplex 2011. évi CCIV. térvény
alapképzés 2016.09.01-td barmely nyelvbél (Nftv.) alapjan

* A felvételt kdvetd beiratkozas, atvételt kdvetd beiratkozas, parhuzamos képzésre torténd felvételt kovetd beiratkozas vagy elbocsatast
kovet6 visszairatkozas datuma

** Hagyomanyos (nem kreditrendszer() vagy kisérleti kreditrendszerii képzés

*** Kreditrendszer(i képzés

***% 2008. eltt indult, kisérleti BSc képzéskre is

**** |de értendd a nyelvvizsgaval egyenértékli dokumentum (érettségi, oklevél) vagy azt részben kivalté (fogyatékossagra tekintettel
hozott) hatarozat

67 A mellékletet beépitete az Egyetemi Tanacs a 2017. oktober 9-i ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. sz&dmu hatérozatéaval elfogadott modosités. Hatélyos: 2017.
oktéber 10. napjatol. Mddositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. januar 29-i tilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatarozataval elfogadott médositas.
Hatalyos: 2018. februér 5. napjatol.
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2016. 01. 01. el6tt zarovizsgat tett

informatikus kézgazdasz (gazdasagi informatika) szakos, gazdalkodasi és
menedzsment, kereskedelem és marketing alapszakos, valamint
vallalkozasfejlesztés mesterszakos hallgatoktol elfogadhato, akkreditalt

szaknyelvi vizsgak listaja‘®

Vizsgarendszer neve

Elfogadott nyelvvizsgak

Vizsgako6zpont

BME nyelvvizsgak, gazdasagi

szaknyelvi nyelvvizsga

angol gazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi
francia gazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi

német gazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi

BME Nyelvvizsgakdzpont

BGE (zleti szaknyelvi
vizsgarendszer
BGE pénzlgyi szaknyelvi

vizsgarendszer

angol uzleti szaknyelvi, kétnyelvi
angol pénzugyi szaknyelvi, kétnyelv(
francia Uzleti szaknyelvi, kétnyelvi
német Uzleti szaknyelvi, kétnyelv{
német pénzugyi szaknyelvi, kétnyelvi
olasz Uzleti szaknyelvi, kétnyelvi
orosz uzleti szaknyelvi, kétnyelvi

spanyol Uzleti szaknyelvi, kétnyelvi

Budapesti Gazdasagi
Egyetem

Nyelvvizsgakdzpont

OECONOM

angol kbzgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvl
francia kozgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi
német k6zgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi
olasz kbzgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi
orosz kbzgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvil
portugal kbzgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi

spanyol kdzgazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi

Corvinus

Nyelvvizsgakozpont

EuroPro

angol uzleti szaknyelvi, egynyelvi

angol uzleti szaknyelvi, kétnyelvi

Euro Nyelvvizsga Kdzpont

gazdalkoODO

angol gazdasagi szaknyelvi, egynyelvi
angol gazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi
német gazdasagi szaknyelvi, egynyelvi

német gazdasagi szaknyelvi, kétnyelvi

KJF Nyelvvizsgakdzpont

Z6ld Ut gazdalkodasi
menedzsment szaknyelvi

vizsga

angol gazdalkodasi menedzsment szaknyelvi, kétnyelvi
francia gazdalkodasi menedzsment szaknyelvi, kétnyelv{i

német gazdalkodasi menedzsment szaknyelvi, kétnyelvii

Szent Istvan Egyetem

Z6ld Ut Nyelvvizsgakézpont

LCCIEB EFB angol lzleti

szaknyelv

angol uzleti szaknyelvi, egynyelvi

GB Resources Oktatasi és

Tanacsado Kift.

KITEX kereskedelmi

szaknyelvi vizsga

angol kereskedelmi szaknyelvi, egynyelvi

német kereskedelmi szaknyelvi, egynyelvi

KIT Szakmai Nyelvoktatasi

és Vizsgakdzpont

58 Az OE KGK 2015. aprilis 13-an meghozott KGK-KT-11/453/2015 sz&mU hatérozataval az informatikus kbzgazdasz (gazdasagi informatikai) féiskolai szak, a
miszaki menedzser féiskolai szak, a gazdalkodasi és menedzsment, a kereskedelem és marketing, valamint a miiszaki menedzser alapképzési szakok, illetve a
vallalkozasfejlesztés és mérndktanar mesterképzési szakok nyelvvizsga-kdvetelményeit a fentiek szerint hatarozza meg.
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2016. 01. 01 utan zardévizsgat

informatikus kozgazdasz (gazdasagi informatika) szakos, gazdalkodasi és

tett

menedzsment, kereskedelem és marketing alapszakos, valamint

vallalkozasfejlesztés mesterszakos hallgatéktol elfogadhato, akkreditalt

szaknyelvi vizsgak listaja

Vizsgarendszer neve

Vizsgakozpont

BME nyelvvizsgak, gazdasagi szaknyelvi nyelvvizsga

BME Nyelvvizsgakdzpont

BGE Uzleti szaknyelvi vizsgarendszer

Budapesti Gazdasagi

L o Egyetem
BGE pénzligyi szaknyelvi vizsgarendszer ; )
Nyelvvizsgakozpont
Corvinus
OECONOM
Nyelvvizsgakdzpont
EuroPro Euro Nyelvvizsga Kézpont
gazdalkODO KJF Nyelvvizsgakdzpont

Z6ld Ut gazdalkodasi menedzsment szaknyelvi vizsga

Szent Istvan Egyetem

Z6ld Ut Nyelvvizsgakdzpont

LCCIEB EFB angol uzleti szaknyelv

GB Resources Oktatasi és

Tanacsado Kift.

KITEX kereskedelmi szaknyelvi vizsga

KIT Szakmai Nyelvoktatasi

és Vizsgakdzpont

A 2016. januar 1. utan zarovizsgat tett hallgatok esetében barmely idegen nyelvbdl letett, az adott szak
oklevél kiadasahoz el6irt szintl nyelvvizsgat elfogadja az Egyetem az oklevél kiadasanak feltételeként

(TVSZ 37.§ (2)).

130



lll./3. sz. melléklett®

Oklevél és oklevéimelléklet (vagy masodiat)

Atadas-atvételi elismervény

Kiallité intézmény adatai:

Kiallitd intézmény neve: Obudai Egyetem
Intézmény cime: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/b.
Intézmény azonositoja: F112904

Hallgaté személyes adatai:
Hallgaté neve:
Hallgatoi neptun azonosito:
Hallgat6 oktatasi azonositdja:

Torzslap sorszama:
Atadasra keriil§ okiratok:
1. Oklevél/oklevélmasodlat
Formanyomtatvany sorszdma:
Intézményi sorszama:
2. Oklevélmelléklet/ oklevéimelléklet masodiat

Formanyomtatvany sorszamai:

Alulirott hallgaté kijelentem, hogy a fentiekben megjellt okiratokat az Obudai Egyetemtd| 4tvettem.

Kelt: Budapest, 20 Hallgaté alairasa

69 5 mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatéarozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017. oktober 10. napjatol.
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IV/1. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM
Kar neve
KERELEM
a Kari Tanulmanyi Bizottsaghoz
AlUBIIOtt .. hallgaté
Neptun azonosito: ..........cccceeeeenne
SZAK: 1o ———————

Tagozat: NAPPALI/LEVELEZO/TAVOKTATASI (megfeleld rész alahtizandd)

azzal a kéréssel fordulok az OE-XXX Tanulmanyi Bizottsagahoz,

B IEST M .ottt et e e e e e et e et e e e e e ee et e et e ee e

Budapest, 20...........ccceeii

A Tanulmanyi Bizottsag hatarozata:

TB elnok alairasa
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IV/2. sz. melléklet

Obudai Egyetem XXX A hatarozat sorszama:
Kreditatvételi Bizottsag

Kreditatvételi kérelem

A kérelem minden rovatat csak és kizarélag szamitogéppel szabad kitolteni és kinyomtatva, alairva 1 példanyban kell beadni! (A vastag vonallal keretezett cellakat a kérelmezének
nem kell kitlteni!)

A kérelmet benyUijt6 hallgat6 adatai
A hallgaté neve:
A hallgatd NEPTUN kodja a OE-XXX-n:
Annak az intézménynek, karnak ill. szaknak a neve, amelyben a beszamitando krediteket teljesitette:
Annak a szaknak a neve, ahova jelenleg beiratkozott a XXX-n:
Annak a tagozatnak a tipusa, ahova jelenleg beiratkozott a XXX-n (nappali, levelezd, tavoktatas):

A kérelemhez az alédbbi dokumentumokat kell csatolni:

1. A szamitogéppel kitoltott és kinyomtatott kreditatvételi kérelmet, és a kreditbeszamitasi tablazatot.

2. Abeszamitand6 targy(ak) tantargyleirasanak hitelesitett masolatat. (Azon felséoktatasi intézmény tanulmanyi osztalyanak alairasaval és bélyegzéjével ellatva, ahol a hallgato
a tantargyi kovetelményeket korabban teljesitette.) Kivételt kizarolag a BMF KGK-n teljesitett tantargy élvez.

3. Aleckekdnyv azon oldala(i)nak hitelesitett masolatat, amely az érdemjegye(ke)t és a kreditérték(ek)et, valamint a korabban beszamitott 6sszes targy kreditjeit és érdemjegyeit
tartalmazza. Ezt helyettesitheti a hitelesitett NEPTUN index beadasaval is.

A kérelem beadasi hatarideje:

A félévet megel6z6 szorgalmi iddszak utols6 hete. 2000 Ft szolgaltatasi dij megfizetése ellenében a kévetkezd hét utols6 munkanapja. A hataridd lejarta utan eljuttatott kérelmek
nem keriilnek elbiralasra!

A kérelmeket személyesen vagy postai Gton (ajanlott levélként) a XXX Tanulmanyi Osztalyara kell eljuttatni.

A kérelmemben szereplé dsszes adatot a valdsédgnak megfeleléen t6ltdttem ki, az utmutatdt és a fentiekben leirtakat elolvastam, azokat tudomésul
veszem. Budapest, ......... BV i ho ...... nap.

hallgato alairasa

|:| A kérelemhez kételezen csatolandd dokumentumok hidnyosak és/vagy nem hitelesitettek, ezért a bizottsag a kérelmet elutasitotta.
|:| A kérelem nem hataridére ker(ilt leadasra, ezért a bizottsag a kérelmet elutasitotta.

|:| A kérelem nem megfeleld formaban és/vagy hidnyosan lett kit6ltve, ezért a bizottsag a kérelmet elutasitotta.
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*Kovetelmények: f (évkozi jegy, v (vizsga), s (szigorlat)
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KREDITBESZAMITASI TABLAZAT

IV/3. sz. melléklet

Azon tantargy(ak) adatai, mely(ek)nek teljesitése alapjan a kredit-
atvételt kéri

Azon tantargy(ak) adatai, mely(ek)re

Targy megnevezése,
intézményi kodja

Kredit-
értéek

Kdve-
telmény*

A XXX Kari Kredit-atvételi

vonatkozdan a kredit-atvételt kéri . . A
— Bizottsaganak
Teljesites hatarozata Bizottsag
érdem- datuma , , L Kredit- Kove-
: . Targy megnevezése, kddja o A L . e
jegye | (év,ho,nap) IS ? ertek tetmény kod érdemjegy atafrasa
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V./1.sz. melléklet®

OBUDAI EGYETEM

Kar neve
Intézet neve

Kiadva: Budapest,20...... PH Intézetigazgat6

belsé konzulens kilsd konzulens

70 A melléklet tartalmat médositotta az Egyetemi Tanacs a 2017. oktdber 9-i (lésén a 2017/2018. tanévi (X. 9,) 54. szému hatérozatéval elfogadott médosités. Hatalyos: 2017. oktdber 10.
napjatol.
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V./2.sz.melléklet

OBUDAI EGYETEM
Kar neve
SZAKDOLGOZAT KONZULTACIOS NAPLO
Hallgatd neve: Neptun Kéd: Tagozat:
Telefon: Levelezési cim:
Szakdolgozat cime magyarul:
Szakdolgozat cime angolul:
Intézményi konzulens: Kils6 konzulens:
Kérjlik,hogy az adatokat nyomtatot nagy betlikkel irja!
Alk. | Datum Tartalom Alairas
;
3.
4.

A Konzultacios naplét dsszesen 4 alkalommal az egyes konzultaciok alkalmaval kell lattamoztatni
barmelyik konzulenssel.

A hallgaté a ,Szakdolgozat” tantargy alairasi kdvetelményét teljesitette.

Intézmeényi konzulens
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V./3. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM
Kar neve
DIPLOMAMUNKA KONZULTACIOS NAPLO
Hallgat6 neve: Neptun Kéd: Tagozat:
Telefon: Levelezési cim:
Diplomamunka cime magyarul:
Diplomamunka cime angolul:
Intézményi konzulens: Kils6 konzulens:
Kérjlik,hogy az adatokat nyomtatot nagy betlikkel irja!
Alk. | Datum Tartalom Alairas
;
3.
4.

A Konzultaci6s napldt dsszesen 4 alkalommal az egyes konzultaciok alkalmaval kell lattamoztatni

barmelyik konzulenssel.

A hallgaté évkozi jegye a Diplomamunka I. és a Diplomamunka II. targy kdvetelményeinek teljesitése alapjén: .... .

Intézmeényi konzulens
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. V/4, sz.melléklet
OBUDAI EGYETEM

Kar neve

SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA ELBIRALASAHOZ

A szakdolgozat/diplomamunka készitésének az célja, hogy a hallgatd tanulmanyi ideje végén 6nélléan oldjon
meg egy a — szak jellegének megfelelé — dsszetett feladatot, amellyel bizonyitja, hogy a képzési célokban
megfogalmazott kdvetelményeknek megfeleld szakmai ismerettel, és jartassaggal rendelkezik.

A mérndki képesités megszerzéséhez minden hallgaténak szakdolgozatot/diplomamunkat kell készitenie, és
azt a Zardvizsgaztatd Bizottsag elétt meg kell védenie. A szakdolgozat/diplomamunka eredményét — a birald
javaslata alapjan — a Zarévizsgaztato Bizottsag allapitja meg.

A szakdolgozat/diplomamunka biralata keretében egy-két oldalnyi széveges opponensi véleményt varunk,
amellyel alatdmaszthatd a javasolt érdemjegy. Ebben részletezendd, hogy a feladat mely részeit oldotta meg
jol a hallgato, kiemelheték a hallgatd dontéseinek helyessége, megalapozottsaga, a modszerek
megvalasztasa, a megoldas teljeskorlisége és részletezettsége.

A fentiekhez a biralatban a kovetkezd szempontok érvényesitését kérjik:

A kiadott feladat és feladatmegoldas 6sszhangja.

A feladatmegoldas szinvonala, a hazai és a nemzetkdzi szakmai elvarasok tlikrében.

Az elvi megoldas helyessége, teljessége, alternativ megoldasok bemutatas.

A gyakorlati megoldas alkalmazhatosaga, teljessége.

A hallgat6 6nall6 mémdki alkotomunkéra alkalmassaganak megitélése, szakmai felkésziiltsége,

rendszerez8-képessége.

6. A dolgozat tartalmi és formai egysége (az egyes fejezetek, pontok fontossaganak megfelelé
targyalasa, terjedelme), irodalmi hivatkozasok korrektsége.

7. A szakdolgozat/diplomamunka tartalmaz-e hivatkozas nélkili idézéseket? (Plagium esetén a
dolgozat nem adhato be, illetve nem védheté meg.)

8. A szakdolgozat/diplomamunka formai megjelenése.

9. A fogalmazas stilusa, a magyar miiszaki, kdzgazdasagi szaknyelv helyes hasznélata,

rendeletek, szabvanyok betartasa.

o=

A biralat befejezéseként 3 olyan a szakdolgozattal/diplomamunkaval kapcsolatos kérdés megfogalmazaséra
kérjlk a biralot, amelyre a hallgaté a szakdolgozta megvédésekor a Zarovizsga Bizottsag el6tt valaszol.
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V/5.sz.melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kotési minta

Fekete, kemény, mibérkdtés, aranyszinii betlikkel feliratozva

Az oldal fels6 harmadaban kdzépre rendezve, alapképzésben ,Szakdolgozat’, mesterképzésben
,Diplomamunka” felirat

A bal als6 sarokban az egyetem és a kar betiikodja (PI: OE-KVK) és a dolgozat beadasénak éve
A jobb also sarokban a hallgato neve, alatta a hallgaté térzskonyvi szama

A borit6 gerincén a név és évszam feltiintetése
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Kar neve
Intézet neve

SZAKDOLGOZAT
vagy
DIPLOMAMUNKA
OE-KVK Hallgat6 neve: Gipsz Jakab
2010. Hallgato térzskényvi szama: T-000123/F112904/KVI
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V/6.sz.melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kar neve

HALLGATOI NYILATKOZAT

Alulirott hallgaté kijelentem, hogy a szakdolgozat/diplomamunka sajat munkam eredménye, a felhasznalt
szakirodalmat és eszkozoket azonosithatdan kozoltem. Az elkésziilt szakdolgozatban/diplomamunkaban
talalhaté eredményeket az egyetem és a feladatot kiird intézmény sajat céljara térités nélkil felnasznélhatja,
a titkositasra vonatkozd esetleges megkotések mellett.

Budapest, 20.........ccccecvrrvrvrrrnnnnn.

hallgato alairasa

142



V/7. szamu melléklet
Plagium

Fogalma:

A plagium mas szerz6k gondolatainak, fogalmainak, szavainak, mondatainak hasznalata anélkiil, hogy erre az iras
készitbje irasaban utalna.

A plagium masok szellemi termékeinek jogtalan hasznélata, azonban ez nem azt jelenti, hogy nem lehet masok
gondolatait ismerni és felhasznélni, de nem lehet ket sajatunkként feltlintetni. Egy dolgozatban minden olyan
gondolatrél, amely mdgdtt nem all hivatkozas, a dolgozat szerzéje azt allitja, hogy az az & sajat, eredeti gondolata.

Formai:

o A szerz$ szdveghlen, sz6 szerint vesz &t anyagokat (akarcsak mondatokat més forrasokbal), és nem
jel6li meg annak forrasat, és nem hasznal idéz6jelet;

o SzOvegrészlet parafrazalasa, azaz a szerzd sajat szavaival atfogalmazasa, nem sz6 szerinti atvétele,
amikor hianyzik a hivatkozas annak forrasara;

o Abra vagy statisztikai adat, illetve illusztracié atvétele esetén nincs hivatkozas annak forrasara;

o |degen nyelvii forrasmunkak sajat gondolatok nélkli leforditasa, idézése, forrasmegjelolés nélkiil.

Az internetrdl szarmaz6 informacidkra, adatokra, gondolatokra is ugyanugy vonatkozik, hogy hivatkozni kell a
forrasukra, mintha nyomtatasban jelentek volna meg.

Kovetkezmény:

A rendelkezésre allé irasmi alapjan plagium tényének megallapitdsara az egyetem barmely oktatoja, birald,
vizsgabizottsagi tag jogosult. Vitas esetekben a dékan jeldl ki biralo személyt annak egyértelml megallapitaséara.
A szakdolgozat/diplomamunka konzulense fokozott gondossaggal kételes eljami a plagium vonatkozasaban a
szakdolgozati/diplomamunka konzultacié soran.

A hallgato koteles beadott irdsbeli munkajahoz — abba belekottetve — csatolni azon nyilatkozatat, miszerint fegyelmi
feleléssége tudataban kijelenti, hogy az irasmi sajat munkaja.

A plagium elkdvetésének mértékére tekintettel, valamint a fokozatossag elvének figyelembevételével a plagium
szankcidja lehet: értékelhetetlen dolgozat, elégtelen osztélyzat, fegyelmi eljéras.
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V/8. szamu melléklet™

Kérelem
Tisztelt Szervezeti Egység Vezetd!
A 1o T ,
(SZUL N, H08:) o ,
az Obudai Egyetem
.................................................... karanak
................................................... szakos hallgatoja, kérem az altalam elkészitett,
.................................................................. cimii  szakdolgozat/diplomamunka, az Obudai Egyetem
Tanulmanyi Ugyrendjének 5:10. § szerinti titkositasat és annak .............. idétartamu titkos kezelését, tekintettel
arra, hogy a dolgozatomhoz adatot, informaciét szolgaltatd ...
........................................................... (név, cégnév) a hirtokomba Kkeriilt informacidkra vonatkozdan

titoktartasra kotelezett, melyrdl sz6l6 igazolast jelen kérelmemhez mellékelem.

Budapest, 20

Tisztelettel,

(hallgatd neve)

1 mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017. oktéber 10. napjatol.
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V/9. szamu melléklet™

Titoktartasi megallapodas

amely létrejott egyrészrél a

Székhelye:
Cégjegyzékszam:

Adbészam:

Képviseli:

(a tovabbiakban: Tarsasag),

masrészrol a

Obudai Egyetem

Székhelye:

Intézményi azonosito:

Adészama:

Képviseli:

(a tovabbiakban: Egyetem)
egylttesen Felek (a tovabbiakban: Felek)
k6z6tt az alabb jelzett napon és helyen, a kdvetkezd hataridékhoz és feltételekhez igazodva.
1. Elézmények

1 TP PP TP PP OPPPPRPTIS (név) (tanulmanyi azonositd:
.................................... ) (a tovabbiakban: Hallgatd), az Obudai Egyetem

........................................................................................................... cimd
szakdolgozataban/diplomamunkéajaban  (tovabbiakban: ~ Szakdolgozat) olyan bizalmasnak  min8suld
informacidkat, adatokat rogzit, amelyek zartkérl kezelése (a tovabbiakban: titkositasa) indokolt a Tarsasag izleti
érdekeinek védelme érdekében.

1.2. Felek rogzitik, hogy az Obudai Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak és Tanulmanyi Ugyrend
szabalyzatanak (a tovabbiakban egyutt: Szabalyzat), megfeleléen a Hallgaté és a Tarsasag kérelmezték a
Szakdolgozat titkositasat.

2. A megallapodas targya

21. Az Egyetem jelen megéllapodés alairasaval tudomésul veszi, hogy a Szakdolgozatban szerepld, a
Szakdolgozattal dsszefiiggésben a Tarsasagtél szarmazd személyes, informatikai, izleti, mliszaki és egyéb
informacié (a tovabbiakban egylttesen: Informacid) bizalmas természetli és a Tarsasag tulajdonat képezi.
Felek jelen megéllapodas alairasaval tudoméasul veszik és kijelentik, hogy az elkésziilt Szakdolgozat és
mellékletei jelen titoktartasi megallapodas hatalya ala tartoznak.

725 mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatéarozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017. oktober 10. napjatol.
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3. Felek jogai és kételezettségei

3.1

3.2.

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A 2.1. pontban foglaltakra tekintettel az Egyetem a Szakdolgozatot a titoktartas szabalyai és a Szabalyzatban
foglaltak szerint koteles kezelni. Az Egyetem véllalja, hogy a Szakdolgozatot (izleti titokként kezeli, azt a
szerz6dés id6tartama alatt harmadik személyek tudomasara nem hozza, illetve semmilyen modon nem teszi
hozzaférhetbvé a Tarsasag elbzetes irasbeli engedélye nélkil.

Tarsasag kijelenti, hogy az Obudai Egyetem Szabalyzatanak a titkositott szakdolgozatok kezelésének eljarasi
rendjében foglaltakat megismerte és az abban foglalt rendelkezéseket a jelen megéllapodas alkalmazasanak
vonatkozasaban elfogadia.

Az Egyetem vallalja, hogy a Szabélyzat szerinti eljarasrend alkalmazasaval keril sor a titkositott Szakdolgozat
megvédésére. A 3.1. pontban eldirt titoktartasi kotelezettség alél kivételt képez a Szakdolgozat megvédésének
folyamata, ahol az értékeld bizottsag tagjai — el6zetes titoktartasi nyilatkozat alairasat kdvetden — megismerik
a Szakdolgozat tartalmat.

Az Egyetem kotelezettséget vallal arra, hogy kizarélag azok a munkavallaloi ismerhetik meg a Szakdolgozat
tartalmat, akik tekintetében ez feltétlenll sziikséges a Szakdolgozat intézményen beliili, szabalyos kezelése
céljabdl. Az Egyetem kételes gondoskodni arrdl, hogy a titoktartasi kételezettség kiterjed az Egyetem
munkavallaloira.

Tarsasag tudomasul veszi, hogy a Szakdolgozat elektronikus formatumu valtozata a Szabalyzat értelmében
feltoltésre kertl az intézményi konyvtarakba, ahol lehet6ség van a titkositashoz sziikséges elérési jogosultsagi
szint bedllitaséara.

Felek megallapodnak, hogy a titkositott Szakdolgozat kapcsan az alabbi adatok nyilvanosak, azaz nem képezik
jelen megallapodas targyat:

a) a szakdolgozat cime, a szerz6 és témavezetd neve és a védés idépontja
b) a titkositas ténye és a titkositas hataridejének varhaté lejarta.

Felek megallapodnak, hogy jelen megallapodas id6tartama az alairdsanak napjatdl szamitott ........ év
idétartamra szol. Ennek megfeleléen a Szakdolgozatra vonatkozéan az Egyetem titoktartasi kdtelezettsége
............ év elteltével megszlinik és Tarsasag hozzajarul, hogy ezen idd leteltét kdvetden a Szakdolgozat
nyilvanossagra kerdljon.

Felek rogzitik, hogy a Polgari Torvénykdnyv 2:47. § alapjan az Uzleti titok akkor is térvényes védelem alatt all,
ha kulén szerz6i jogi védelemben, szabadalmi oltalomban, hasznalati mintaoltalomban vagy egyéb,
jogszabalyokban meghatarozott, szellemi alkotasokra vonatkozé jogi védelemben nem részesdil.

Felek rogzitik, hogy a jelen megéllapodas szerinti titoktartasi kotelezettség nem érvényesithetd allamigazgatasi
(igy kulondsen adougyi) és birdsagi eljarasban, tovabba azokban az esetekben, amikor jogszabaly irja el6,
hogy az informaciot a jogszabalyban megjeldlt személlyel kézolni kell (pl. kozérdekl, vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozlése), ezért ezekre nézve kdlcsondsen és elézetesen mentesitik egymast a titoktartasi
kotelezettség aldl, azzal a feltétellel, hogy Felek kotelesek elézetesen értesiteni egymast a jogszabalyi
kételezettségrél, illetve az eljarasok tényérdl és jogszabaly alapjan, illetve az eljaras soran &tadandd
informéaciok mértékérdl.

3.10.Nem allapithatoé meg titoktartasi kotelezettség tovabba az informaciok kovetkezé csoportjara:

(i) azon informéacio, amely nem az Egyetem hibajabol vagy szerzédésszegésének kovetkeztében kerlilt
nyilvanossagra;

(i) azon informé&cid, amely a Tarsasag tudtan kivlil mar az atadas idépontjaban kézismert vagy barki szdméra
megismerhet6 volt;

(iii) azon informé&cid, amely olyan személy altal jutott nyilvanossagra, akiért Felek nem felelnek.
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3.11. Felek a kdvetkez6 kapcsolattartd személyeken keresztill értesitik egymast jelen szerzédéssel kapcsolatosan.

Az Egyetem részérdl:
Név, beosztas:
Telefon:

E-mail:

A Tarsasag részérél:
Név, beosztas:
Telefon:

E-mail:

Felek a kapcsolattartok személyében bekdvetkezett valtozasokrdl kotelesek egymast haladéktalanul, de
legfeljebb hdrom munkanapon belll irasban tajékoztatni.

4. Egyéb rendelkezések

4.1. Felek a jelen megéllapodasbdl eredf vitas kérdéseket elsédlegesen targyalas tjan egymas kézott rendezik,
amennyiben ez 60 napon bellil nem vezet eredményre, ugy Felek a Polgari Perrendtartasrél szol6 torvény
mindenkori szabdlyai szerint jarnak el.

4.2. A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Ptk. rendelkezései, a hatalyos magyar
jogszabalyok és a Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

4.3. Jelen megallapodas 4 (azaz négy) egymassal sz6 szerint egyezé eredeti példanyban késziilt.

Felek jelen szerzédést, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jdvahagydlag és sajat kezlileg irtak ala.

A s (Tarsasag) Az Obudai Egyetem
képviseletében: képviseletében:
Ugyvezetd

A fenti megallapodasban foglaltakat megismertem és tudomasul vettem:

Budapest, 20

hallgaté
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V/10. szamu melléklet™

TITOKTARTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél a

Székhelye:
Cégjegyzékszam:

Adbészam:

Képviseli:

(a tovabbiakban: Tarsasag),

masrészrol a

Lakcim:

Sziletési hely, id6:

Anyja neve:

(a tovabbiakban: Hallgato)

egylittesen Felek (a tovabbiakban: Felek)

k6z6tt az alabb jelzett napon és helyen, a kdvetkezd hataridékhoz és feltételekhez igazodva.

1. Felek megallapodnak, hogy a Hallgatd a Iyttt e
........................................................... cimi szakdolgozatdt (a tovabbiakban: Szakdolgozat)
...................................... kiilsé konzulens felligyelete és koordinalasa mellett, a Tarsasag kozremikodésével
késziti el. A Szakdolgozat készitése soran a Hallgaté a Tarsasagot érintd olyan informéaciok birtokaba juthat,
amelyek a Tarsasagnal bizalmas informacionak mindstilnek és (zleti titok targyat képezik.

2. AHallgato a jelen megallapodasban foglaltak szerint kotelezettséget vallal arra, hogy a Szakdolgozat készitése
soran tudomaséra jutdé valamennyi szellemi alkotast, (zleti informaciét, tervet, adatot, tényt, megoldast vagy
egyéb anyagot, illetve dokumentaciot, de kilondsen a Tarsasag Uzleti titkaként és a bizalmas informéacidként
megjelolt ismereteket (a tovabbiakban: Bizalmas Informécid), valamint az elkészllt Szakdolgozatot titkosan és
bizalmasan kezeli, ezeket sem a szerzédés id6tartama alatt, sem pedig azt kdvetéen harmadik személyek
tudomasara nem hozza, illetve semmilyen médon nem teszi hozzaférhetévé, illetve azokkal a masik fél sérelmére
semmilyen modon vissza nem él. Hallgaté vallalja, hogy a Bizalmas Informaciokat kizérélag a Szakdolgozat
készitéséhez sziikséges korben és mértékben hasznalja fel, ezen tilmenden egyéb felhasznalast, tovabbi
adatfeldolgozast nem végez.

3. Hallgat6 tudomasul veszi, hogy a szellemi alkotasokra és az (izleti titok felnasznalasara a Polgari Torvénykonyv
(2013. évi V. torvény) és a Versenytorvény (1996. évi LVII. térvény) szabalyainak vonatkozo rendelkezései az
iranyadok. A Polgéri Torvénykonyv 2:47. § alapjan az Uzleti titok akkor is torvényes védelem alatt all, ha kulon
szerz@i jogi védelemben, szabadalmi oltalomban, hasznalati mintaoltalomban vagy egyéb, jogszabalyokban
meghatarozott, szellemi alkotasokra vonatkozé jogi védelemben nem részesiil.

4. Hallgaté kotelezettséget vallal arra, hogy a Szakdolgozatot kizardlag azon személyekkel ismerteti meg, akik
tekintetében ez feltétlenil sziikséges a Szakdolgozat intézményen belilli, szabalyos kezelése céljabdl.

5. Felek megéllapodnak, hogy jelen megéllapodas id6tartama az alairasanak napjatol szamitott .......... év
id6tartamra szdl. Amennyiben a Szakdolgozat titkositdsa ennél hosszabb id6tartamra torténik, Ugy a
megallapodas idébeli hatélya automatikusan meghosszabbodik a Szakdolgozat titkositdsanak idétartamara.

73 A mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktober 9-i ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9. 54. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjatol.
Mddositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. januar 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szamu hatérozatéaval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2018. februér 5. napjatol.
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10.

1.

A Hallgaté tudomasul veszi, hogy a titoktartasi kbtelezettség részben vagy egészben torténé megszegésért teljes
polgari jogi és biintet6jogi felelésséggel tartozik.

Felek rogzitik, hogy a jelen megallapodas szerinti titoktartasi kotelezettség nem érvényesithetd allamigazgatasi
(igy kilonésen adéligyi) és birdsagi eljarasban, tovabba azokban az esetekben, amikor jogszabaly irja el6, hogy
az informéaciot a jogszabalyban megjelolt személlyel kozoIni kell (pl. kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozlése), ezért ezekre nézve kolcsdndsen és elézetesen mentesitik egymast a titoktartasi kotelezettség
alol, azzal a feltétellel, hogy Felek kotelesek elézetesen értesiteni egymast a jogszabalyi kotelezettségrdl, illetve
az eljarasok tényérdl és jogszabaly alapjan, illetve az eljaras soran atadandé informéaciok mértékérél.

Nem allapithaté meg titoktartasi ktelezettség tovabba az informaciok kdvetkezd csoportjara:

() azon informécio, amely nem a Hallgatd hibajabdl vagy szerzédésszegésének kovetkeztében keriilt
nyilvanossagra;

(i) azon informé&cié, amely a Hallgaté tudtan kivil mér az atadas idépontjaban kdzismert vagy barki szamara
megismerhetd volt;

(iii) azon informacié, amely olyan személy altal jutott nyilvanossagra, akiért Felek nem felelnek.

Felek a jelen megéllapodasbdl eredd vitas kérdéseket elsédlegesen targyalas utjdn egymas kozott rendezik,
amennyiben ez 60 napon belil nem vezet eredményre, ugy Felek a Polgari Perrendtartasrol szdlé torvény
mindenkori szabélyai szerint jarnak el.

A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Ptk. rendelkezései és a hatalyos magyar
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Jelen megéllapodas 3 (azaz harom) egymassal sz6 szerint egyezd eredeti példanyban késziilt, melybél 2 (azaz
kettd) példany a Tarsasagot, és 1 (azaz egy) példany a Hallgatot illeti meg.

Felek jelen szerzédést, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jdvahagydlag és sajat kezlileg irtak ala.

Budapest, 20

........................ (Tarsasag) képviseletében:

ligyvezetd Hallgato

kulsd konzulens
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V/11. szamu melléklet™

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

............................................................................................................................ (Egyetem/Kar/Szak)
hallgaté altal megirt titkositott szakdolgozat/diplomamunka konzulense/biraléja kotelezettséget vallalok, hogy a
szakdolgozatban/diplomamunkaban valé kdzremiikédésem soran tudomasomra jutott tényeket, adatokat egyéb
informacidkat sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen médon nem hozom azokat harmadik személy

tudomasara.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi megallapodasban megjeldlt idétartam egésze alatt

fennall, feltéve, hogy a titkositas feloldasara hamarabb nem keriil sor.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgéri Torvénykonyvben

meghatarozott jogkdvetkezmények alkalmazhatdak velem szemben.

Budapest, 20

falairas/

74 A mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktober 9-i iilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9) 54. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktéber 10. napjatol

Mddositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. januar 29-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018. februér 5.

napjatol..
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V/12. szamu melléklet

A ZART VEDESI ELJARASU ZAROVIZSGA/ SZAKDOLGOZAT VEDESROL KESZULT JEGYZOKONYVHOZ TARTOZO

TITOKTARTASI MELLEKLET

A zart védési eljarasban résztvevd bizottsag tagjaként alairasommal kotelezettséget vallalok, hogy

1= o= (o TR cimii
szakdolgozata/diplomamunkaja tekintetében - a zart védési eljaras sorén - tudomasomra jutott tényeket, adatokat,
informacidkat sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen médon nem hozom azokat harmadik személy
tudomasara.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi megallapodasban megjeldlt idétartam egésze alatt
fennall, feltéve, hogy a titkositas feloldasara hamarabb nem keril sor.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgari Torvénykdnyvben meghatarozott
jogkdvetkezmények alkalmazhatéak velem szemben.

Budapest, 20

Név Munkahely, beosztas Alairas

S mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktéber 9-i iilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017. oktober 10. napjatol.
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VI./. sz. melléklet’

llletékbélyeg' helye:

KERELEM
Tisztelt Tanulméanyi Osztaly!

Az alabbiak szerint kitdltott adataim ismeretében kérem, hogy részemre
oklevél/oklevélmelléklet? masolatot/masodlatot? kiallitani* sziveskedjenek! 2000 Ft
A kérelem benyUitaSANaK INAOKA: .........ccviuiiiiiiiee ettt b bbb bbb s st

Név:

Szlletési név:

Oklevélen szerepld név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, idd:

Oklevélszerzés éve:

Oklevél szama:

Torzskonyvi szam:

Kar telephelye:

Szak:

Munkarend:

Postazasi cim:

E-mail cim:

Telefonszam:

Szakmérnoki oklevél masolatanak/masodlatanak kérelmezése esetén esetén toltendo ki:

oklevél szama:

oklevélszerzés datuma

oklevélben szerepld szak megnevezése

Szakmémok oklevél masolatanak/masodiatanak igénylése esetén a fenti oklevél mésolatét csatolom.

Nyilatkozom, hogy a masolat/méasodiat kiallitasanak szolgaltatasi dijat® megfizettem.

Az oklevélre valé jogosultsagrél az oklevél masolat/masodiat kiallitasaig: igazolast személyes atvétellel kérek [1°
igazolast postazva kérek O

igazolast nem kérek O

Blintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.

Kelt:

Kérelmezd alairasa

1 Az illetékekrdl szo6l6 1990. évi XClIII. térvény VIII. melléklete alapjan a fels6foku oktatasi intézmény altal kiallitott oklevél,
valamint oklevélmelléklet masolatanak és masodlatanak kiallitasaért 2000 Ft illetéket kell fizetni.

2A megfeleld alahizando!

3 A megfeleld aldhuzandd!

4 Az eljarasi hataridd a kérelem benyUjtasatdl szamitott 30 nap.

51d. Az Obudai Egyetem Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat 3. sz. mellékletét.

6]gény esetén megjel6lends.

78 Modositotta az Egyetemi Tanacs a 2018. janudr 29 (lésén a 2017/2018. tanévi (. 29.) 185. szamu hatarozataval elfogadott modosités. Hatalyos: 2018. februér 5.
napjatol.
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Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi ut 96./b VI./2. sz. melléklet

SZAMLAKERESI NYILATKOZAT
Alulirott gazdasagi tarsasag (vevd) atvallalom az aldbbiakban megjeldlt hallgatd képzési kdltségeinek egy részét
vagy egészét. Kérem, az alabbi adatoknak megfeleléen a befizetésrdl szamlat kiallitani sziveskedjenek.
(Kérjlk az adatokat nyomtatott betiikkel kitlteni!)

A hallgaté adatai:

NEPIUN AZONOSIO: .....cvvviiiiee ettt bbbt bbb bbb bbbttt s st b
5z (0] T
Telefonszam:.........ooovvieeiiiiiii e E-Malil: oo
4 | TSRS
MUNKGIEN: ...t Tanév:20.../20...FEIEV: ...t
Onkoltségi/Koltségtéritési dij 6SSZege: ......vvvmmrrrmerrrcrnnee. Ft

A szamlat kéro (tovabbiakban vevd) adatai:

A VBVO BV ..ottt e et ettt e et e et e e eeee e et e s et es e et e aeeeseatensenseaseneees e et e neeeseesenee e R e senee et e naeneeereneeareereneeereereennareaten
A VEVO SZAMIAZAST CIME: ...ttt e e e et et e e et et e st et eeteere et esaeereeseseeareetensesseaseseeereasenteaneareseenneas
Kérem a szamla postai Gton torténd kikildését’: [igen [Tnem

AVEVO LBVIBZEST CIME: ...ttt e et et e et et et e ee et et e et e es e s e see et et eneeseseseearentearearenenaneas
J LN L I [0 (01741 1 - RS TR PRSPPI
A VEVO TBIBIONSZAMA: ... .ottt e et e et e e e et et et e s et e st eseneere e e et ee e et eme e eneneene et asanees et enensaneeeeneaneneenenrans
A vev0 a koltségtéritési dijbal .......... %-0t, VAgY «vvveeeiiiiieeeiiiieees Ft-ot,azaz ........cccooveiiii
Ft-ot vallal at, melyr6l kéri a szamlat.

Alairasommal igazolom, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek.2

BUAAPESE, ..ot

....................................... PH
Vevo alairasa Hallgato alairasa

1 igen: a szamlat postdan kildjuk ki a megadott levelezési cimre; nem: a szamlat a hallgaté a Neptun rendszerbdl toltheti le a
Pénzugyek/Szamlak mentpontbdl.

2A szamlat a befizetés elétt kell kémil Kiallitott szamlat potdij ellenében all modunkban maédositani!

Amennyiben a hallgaté nem rogziti a Neptun rendszerben a befizet6 szamlakerd adatait, vagy ezek ellenérzeset elmulasztja, és nem allitja
be a kiirt dnkoltségi dijhoz befizetdként, késedelmes adatszolgaltatas miatt a Neptun csoport a JUTTER 3. sz. mellékletében meghatarozott
szolgaltatasi dijat vet ki.
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Kérelem VI/3. sz. melléklet

Hibas jogcimre utalas a Neptun rendszeren keresztiil

=N Alulirott hallgato kezdeményezem a Neptun rendszeren keresztul, hibasan elutalésra
ztgrndzasat és visszautalasat a sajat bankszamlamra.

Neptun kéd:

Kar: AMK  BGK KGK  KVK NIK RKK

Hibas befizetés adatai:

Befizetés jogcime: Onkoltségi dij  Kollegiumidij Egyéb

(Ha nem a hallgaté hibajabdl tortént: IV dij - Szolgaltatas dij)

Befizetés jogcim kodja:

Szamla sorszama:

Osszeg: Ft

Befizetés id6épontja:

Targynév:

Targykod:

Rovid indoklas:

DALUM: v Bl NN AAI —— | L4 JCA AN A NALL N B
Hallgato alairasa

A hallgaté kérelme jogos, az 6sszeg visszautalasat engedélyezem:

Datum: o e b e b e L B M) —m—Mo< L L REGGLE RS
Tanulmanyi eléado
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VII./. sz. melléklet™

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
Szakmai gyakorlati képzesi feladatok ellatasara

Amely |étrejott egyrészrdl az
Obudai Egyetem (OE)

Kar

Székhely: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/b
Elérhet6ség:

Addszam: 15773063-2-41
Bankszéamlaszam: 10032000-00291350-00000000
Statisztikai szamijel: KSH 15773063-8542-312-01
Intézményi azonosito: F1 12904

Képviseletre jogosult:

Felelés, kapcsolattartd:
Tovabbiakban Felséoktatasi intézmény,

Masreszrél a

Székhely:

Elérhetéség:

Addszam:

Bankszédmlaszam:

Statisztikai szamijel:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam:
Képviseletre jogosult:

Tovabbiakban Gazdalkodo szervezet kozott.

1.

Az egyiittmiikodési megallapodas targya:

Felek egyetértden nyilatkoznak arrol, hogy a Felsoktatasi intézmény és a Gazdalkodd szervezet a
FelsGoktatasi intézmény hallgatéinak szakmai gyakorlata biztositdsara egymassal egyuttmikodési
megallapodast kivannak kotni.

A Gazdalkodo szervezet A nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. (a tovabbiakban: Nftv.) és A
szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasarol szol6 2011. évi CLV. torvény
(a tovabbiakban: Szht.) valamint a Kormany 230/2012. (VIIl. 28) rendelete (a fels6oktatasi
szakképzeésrdl és a felsboktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl) alapjan
a felsGoktatasi intézmény hallgatoi szdmara gyakorlati képzést szervez.

Szakmai gyakorlat a képzésnek azon része, amely a felsboktatasi szakképzés, az alapképzési, a
mesterképzési szak képzési és kimeneti kovetelményeiben meghatarozott id6tartamban a
szakképzettségnek megfeleld munkahelyen és munkakérben lehetéséget nyljt a megszerzett tudas
és a gyakorlati készségek egyittes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati ismeretek
osszekapcsolasara, a munkahely és munkafolyamatok megismerésére, a szakmai kompetenciak
gyakorlasara.

7 Beépitette az Egystemi Tanécs a 2018. januar 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.
februdr 5. napjatol.
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A gyakorlati képzés a gyakorlatigényes alapképzési szak keretében folytatott gyakorlati képzés
részeként szervezett minden olyan oktatasi forma, amely a hallgatokat valamely munkakor ellatdésahoz
szikséges készségek, képességek és ismeretek megszerzésére késziti fel, és amelyeket a hallgatok
az intézményben vagy azon kivul, a munkavégzéshez hasonlé feltételek kozott, a sziikséges
eszkozokon sajétitanak el, azzal hogy a szikséges eszkdzok minimumét a szakmai és
vizsgakdvetelmények, a képzési és kimeneti kovetelmények tartalmazzak, és a képzés az ehhez
szilkséges képzési programok alapjan folyik.

2. Azegyiittmiikodés madja:
A Gazdalkodd szervezet a FelsGoktatési INtEZMENY ...ceveveivveeieniiiiemiren e (szak, képzési szint)
képzésen részt vevé hallgatoit, az elézetesen egyeztetett idészakban, bontasban és Iétszamban
fogadja.
A Gazdalkodd szervezet altal el6zetesen felajanlott hallgatoi Iétszamokat és gyakorlati témakat a felek
képviseldi irasban rogzitik.
A besorolas utani pontos létszamokat, a hallgaték adatait és a valasztott témakat tartalmazo listat a
felek képviseldi szintén irdsban rogzitik.

3. A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfelelé munkahelyen, munkakorben az elméleti
és gyakorlati ismeretek Osszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz sziikséges munkavallaloi
kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyageszkdz- technolégia ismeretek és
gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és egyuttmiikodés,
feladatmegoldasokban az értékeld és onértékeldé magatartés, az innovacios készseg fejlesztése.

4. A szakmai gyakorlat helyszine és idétartama:

A szakmai gyakorlat a Gazdalkodd szervezet székhelyén, vagy valamely telephelyén zajlik a
Gazdalkod6 szervezet szakembereinek fellgyeletével, és iranyitdsaval. A szakmai gyakorlat
idétartama minden esetben megegyezik a képzési programban szereplé id6tartammal.

A szakmai gyakorlat idétartamat (kezdd és befejez6 id6pontjat), esetleges szakaszait, azok kezdd és
befejez6 iddpontjat, valamint a szakmai gyakorldhelyen a szakmai gyakorlaton részt vevé hallgatok
szakonként, felsdoktatasi szakképzésenként, munkarendenként meghatérozott létszamat ezen
szerz6dés melléklete tartalmazza.

5. AFelsboktatasi intézmény kotelezettségei a szakmai gyakorlat megszervezésével kapcsolatban az
alabbiak:
a Gazdalkodo szervezettel egyuttmiikddve a szakmai gyakorlatban részt vevd hallgatok
kivalasztasa,
— aszakmai gyakorlathoz szilkséges adatok, informaciok Gazdalkodd szervezet szamara torténd
megkuldése,
— ahallgatok tanulmanyi modszertani iranyitasa,
— intézkedés a gyakorlat soran felmertld problémak megoldasaban,
— a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamataban a Gazdalkodo szervezet
értekelése alapjan a gyakorlati kompetenciak értékeléset,
— felelésséget vallal a hallgatok teljes képzéséért és az annak részét képez6 szakmai gyakorlatért.
6. A Gazdalkod6 szervezet feladatai a szakmai gyakorlat megszervezésével kapcsolatban az alabbiak:
— ahallgatéi munkaszerzédés hallgatéval torténd megkotése,
— a hallgaté tanulmanyainak megfeleld szakterileten térténd foglalkoztatasa,
— aszakmai gyakorlat folytatasahoz szilkséges hely, eszkoz, védbfelszerelés biztositasa,
— aszakmai gyakorlati tevékenység szakmai felligyelete, iranyitasa,

156



1.

10.

1.

— ahallgatok Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerinti dijazasa,
— a hallgatok elsajatitott szakmai tudasanak, kompetencidinak irasban torténd értékelése.

A hallgatok szakmai és egyéb kotelezettségei:

A megjeldlt idészakban a Gazdalkodd szervezet munkarendjének betartasa mellett teljesitik a szakmai
gyakorlati feladatot a részlkre kijelolt munkahelyen.

A végzett munkarol napi bontasu munkanapldt vezetnek, a szakmai gyakorlat végén 5-10 oldalas
beszamolot készitenek.

A hallgaté kételes a szakmai gyakorlat soran tudomasara jutott Uzleti titkot megérizni. Ezen timenden
sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely szakmai gyakorlataval dsszefliggésben jutott
a tudomaséra, és amelynek kozlése a Gazdalkodd szervezetre vagy mas személyre hatranyos
kévetkezménnyel jarhat.

A hallgaték dijazasa:

A szakmai gyakorlatra kotelezett hallgato az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a szakmai
gyakorlohellyel kotott hallgatéi munkaszerzédés alapjan végezhet munkat. A hallgatét ez esetben
dijazas illetheti, a hat hét id6tartamot elérd egybefliggd gyakorlat esetén dijazas illeti, melynek mértéke
legalabb hetente a kotelez legkisebb munkabér (minimalbér) tizen6t szazaléka, a dijat a Gazdalkodo
szervezet fizeti.

A hallgatéi munkavégzés feltételei:

- A szakmai gyakorlaton tortén6 munkavégzeés soran munkavallalon a hallgatét, munkaltaton a
szakmai gyakorlatot biztositét, munkaviszonyon a hallgatoi szerzédés alapjan Iétrejott
munkaviszonyt kell érteni.

- Ahallgatéi munkaszerzédés alapjan munkat végzé hallgaté foglalkoztatasa soran

a) éjszakai munka, valamint rendkivli munkaidé nem rendelhetd el,

b) a hallgatd napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc érat, munkaid6keret
alkalmazésa esetén legfeljebb egy heti munkaidékeretet lehet elrendelni,

c) a hallgatd szdmara legalabb tizenkeét ora tartalmu napi pihendidét kell biztositani,

d) probaidé nem kéthetd ki,

e) amunka torvénykonyve 105. § (2) bekezdésében és 106. § (3) bekezdésében foglaltak
nem alkalmazhatok.

Az egyiittmiikodési szerzédés végrehajtasanak koordinalasaban
A Fels6oktatasi intézményi felelds:

név:

postacim:

telefon:

e-mail:
A Gazdalkodo szervezet szakmai felel6se:

elérhetdség: ...

A szerz6désben megfogalmazott egylttmiikodés megvalosulasa érdekében a kijeldlt képviseldk jarnak
el, de a szerz6dés modositasa, felmondasa az azt alaird képviseldk hataskore.
Jelen szerzédést a felek (a megfeleld rész alahuzando)

— hatarozatlan iddre kotik vagy

— hatérozott id6re kotik, amelynek id6tartama: 20... év ........ ho ....... naptol 20... év ......... ho

........... napig tart,

amely a szerz0dd felek cégszer( alairasaval |ép hatalyba. Jelen szerz8dést barmelyik fél 30 napos
hataridével mondhat fel. A szerz6dés a felek egyetértésével modosithatd. Az egyittmiikodési
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megallapodas megsziinik, amennyiben a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi kamara torli
a nyilvantartasabdl. Err6l a Gazdalkod6 szervezetnek a FelsGoktatasi intézményt értesitenie kell.

12. A jelen szerz6désben nem szabalyozott jogi kérdésekben a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés
fejlesztésének tamogatasarol sz6l6 2011. évi CLV. térvény, a munka torvénykonyverdl szolo 2012. évi
|. torvény, a Ptk. vonatkozd szabalyai, szakmai és szervezési kérdésekben a Felséoktatasi intézmény
honlapjan szereplé, a szakmai gyakorlat lebonyolitasaval foglalkozé Tanulmanyi Ugyrend szabalyzat
az irényado.

13. Amennyiben a Gazdalkodd szervezet szakképzési hozzajarulasi kotelezettségét gyakorlatigényes
alapképzési szak keretében szervezett szakmai gyakorlattal kivénja teljesiteni a 2011. évi CLV.
torvény 5. §-nak ca) pontja alapjan, miszerint; ,A szakképzési hozzajarulas teljesitheté az az allamilag
tamogatott létszam tekintetében gyakorlatigényes alapképzési szak keretében szervezett szakmai
gyakorlattal, amennyiben a szakmai gyakorlatra kils6 képzdhelyen, a hallgatéval k6tott hallgatoi
munkaszerzédés alapjan kerul sor.”, akkor a csokkent6 tétel szamitasat a 280/2011. (XII. 20) Korm.
rendelet hatarozza meg.

Budapest, 20...

Fels6oktatasi intézmény részerdl: Gazdalkodo szervezet részérdl:

intézetigazgatd
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Szakmai gyakorlati képzési feladatok ellatasara

1. szamu melléklet

Szakmai gyakorlat helyszine:
Székhely:

Elérhet6ség:

Adoszam:

Bankszamlaszam:

Statisztikai szamiel:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam:
Kapcsolattarto:

Szakmai gyakorlatos hallgatokat gondoz6 intézet:
Szakmai gyakorlaton részt vevé hallgatok:

Hallgatd neve,

Neptun kddja, Gyakorlat téméja Gyakorlati Gyakorlati g{;gﬁgﬁﬂ
szakja és idészak kezdete | id6szak vége s7Ama
elérhetbsége

Felséoktatasi intézmény részérol:

intézetigazgatd

Gazdalkodo szervezet részérdl:
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VII./2. sz. melléklet’

HALLGATOI MUNKASZERZGDES

amely 1&trejott egyrészrdl ..........coooviviiiiiiiiiin,
Képvisel:

Székhelye:

Elérhetésége:

Addszama: Statisztikai

szamiele:

Cégjegyzékszama:

Tel./Fax szama:

Kapcsolattart6 neve:

Kapcsolattarté e-mail cime: A

szakmai felelés neve:

mint szakmai gyakorlatot biztositd gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: gazdalkodd szervezet)
masrészré|

Hallgat6 neve

Hallgato sziiletési neve:
Hallgatéi azonosité szama:
Anyja neve:

Sziil.  helye:

Szil. ideje:

Lakcime:

TAJ szama:

Addazonosito jele:
Tarsadalombiztositasi azonositd jele:
Bankszamlaszama:
Elérhetésége:

mint szakmai gyakorlaton részt vevé hallgato (a tovabbiakban: hallgatd; a tovabbiakban egytt: felek) kozott, alulirott helyen és
id6ben, az alabbi feltételekkel:

1. A felek rogzitik, hogy a hallgatonak 20...... szeptember ....... napjatél kezdédéen hallgatéi jogviszonya all fenn az Obudai
Egyetem nappali munkarendii ..........c..coonee. alap/mesterképzésre.
A hallgaté altal megszerzendd szakképzettség megnevezése:

A hallgato képzési ideje:

Az Obudai Egyetem adatai:

Székhelye: 1034 Budapest Bécsi ut 96/b.

Elérhet6ségei: Tel.: , lev..: 1034 Budapest Bécsi Ut 96/b.
Intézményi azonosité szama: FI 12904

Képviseljenek aneve: ...........cccveveeeinnee, rektor A

szakmai gyakorlat intézményi felel6se:

A felek rogzitik, hogy a gazdalkodd szervezet — a nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.)
és a felsGoktatasi szakképzeésrdl és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirél szl6 230/2012.
(V. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan —................ napjan egyuttmikodési megéllapodast kotott
az Obudai Egyetem alapszakon/mesterszakon, a hallgatok szamara biztositott, kiilsé gyakorléhelyen toltendd szakmai gyakorlat
megvalositasa céljabol.

78 Beépitette az Egystemi Tanécs a 2018. januar 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.
februdr 5. napjatol.

160



Az egyiittmiikodési megallapodasban a gazdalkodé szervezet és az Obudai Egyetem megallapodott, hogy a gazdalkodo
szervezeta 20............... 61 20............. ig tarto, ... féléves id6tartamu képzés sorédn hallgatokat fogad szakmai gyakorlatra.

2. A gazdalkodd szervezet kotelezettséget véllal arra, hogy a hallgatd részére az egészség- és munkavédelmi szempontbél
biztonsagos munkahelyen a szakképzési programnak, illetéleg a tantervnek megfeleld szakmai gyakorlatot biztosit. Az 1.
pontban irtak és a gazdalkodé szervezet el6z6ek szerinti kotelezettségvallalasa alapjan a gazdalkodd szervezet és a hallgaté
az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja, tovabba a Korm. rendelet alapjan megallapodnak, hogy 20............... 61 20............... -
ig jelen hallgatéval kotendd megallapodas feltételei és rendelkezései szerint a hallgato részt vesz a gazdalkodo szervezet altal
szervezett szakmai gyakorlaton, az alabbi feltételekkel:

2.1. A hallgat6 a szakmai gyakorlatot a gazdalkodd szervezet székhelyén, illetve mindenkori telephelyein kételes teljesiteni.

2.2.1. A hallgatét a hat hét id6tartamot elérd egybefliggd gyakorlat ideje alatt, dijazas illeti, melynek mértéke legalabb
hetente a mindenkor hatalyos jogszabaly szerinti kételezd legkisebb munkabér (minimalbér) 15%-anak megfeleld
dijazas, a dijat a gazdalkodd szervezet fizeti .

2.2.2. A gazdalkod6 szervezet a gyakorlati képzés id6tartaméra, a hallgatd altal elszenvedett baleseti kockéazatok
fedezetére felelésségbiztositast kot és tart fenn.

2.2. A szakmai gyakorlatot a gazdalkodd szervezet szervezi meg, folyamatosan iranyitja és ellendrzi azt.

2.3. A hallgat6 a szakmai gyakorlat sordn — a gazdalkodd szervezet iranyitasa és ellendrzése mellett — munkanaplot vezet,
amely tartalmazza a szakmai tevékenységét és az egyes feladatokkal toltott gyakorlati idét. A gazdalkodo szervezet a
munkanapléban folyamatosan értékeli a hallgaté tevékenységét, és a szakmai gyakorlat végén 0sszegz0 értékelést készit. A
gazdalkodé szervezet a foglalkoztatasi naploban rogzitett Gsszegzé értékelés, valamint igazolé lap Utjan igazolja az Obudai
Egyetem felé a szakmai gyakorlat teljesitését.

2.4, A szakmai gyakorlat megkezdése elétt a gazdalkodo szervezet a hallgatét munkavédelmi oktatdsban részesiti, tovabba a
szakmai gyakorlat tartama alatt a mindenkor hatalyos munkavédelmi eléirasoknak megfeleld feltétekkel biztositia a szakmai
gyakorlaton valé hallgatoi részvételt és a hallgaté szamara a mindenkor hatalyos eléirasoknak megfelelé munkaruhat, egyéni
vedéfelszerelést, tisztalkodasi eszkdzt biztosit.

2.5. A hallgaté a szakmai gyakorlat soran koteles a szakmai gyakorlatot az arra el@irt kvetelmények alapjan végezni, koteles
a szakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfeleléen elsajatitani. A hallgatd koteles betartani a képzési rendet, a
gazdalkodd szervezetnél mindenkor irdnyad6 jogszabdlyi rendelkezéseket, biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi
szabalyokat, belsé szabalyokat, eléirasokat, utasitasokat, tovabba koteles végrehaijtani a gazdalkodo szervezet altal szamara
adott egyedi utasitasokat.

2.6. A hallgaté napi munkaideje 8 6ra. A szakmai gyakorlat tartama alatt a hallgaté koteles az el@irt id6pontban a gazdalkodé
szervezetnél megjelenni. A gazdalkodo6 szervezetnél valé megjelenési és a szakmai gyakorlatban valo részvételi kotelezettség
hetente az &ltaldnos munkarend szerint (hétf6tél péntekig, heti 6t napon at, a hétkozbe esé munkasziineti napok kivételével,
napi 8 6ra mértékben) terheli, azzal, hogy a napi tevékenység kezdetét és végét a gazdalkodo szervezet jogosult meghatarozni,
és a munkaszuneti napok kérili munkarendre vonatkozd jogszabalyi eléirds alapjan munkanap szombati napra is athelyezheté.

A gazdalkodd szervezet tajékoztatja a hallgatdt, hogy a szakmai gyakorlat tartam alatt, hétfétél péntekig 08.30 6ratdl 16.30 oraig
terjedé id8szakban koteles a szakmai gyakorlaton részt venni. A hallgaté naponként 20 perc tartamd szlnetre jogosult, amely
a gyakorlati idén belil kerll kiadasra.

A napi tevékenység kezdetére és végére vonatkozo6 rendelkezést a gazdalkodo szervezet egyoldalian jogosult megvéltoztatni.

2.7. A hallgaté a szakmai gyakorlat tartama alatt szeszesital, illetve kabité hatasu anyag befolyasatél mentes, a gyakorlati
képzésen vald részvételre képes allapotban kételes a gazdalkodd szervezetnél az eldirt id6ben megjelenni és a szakmai
gyakorlatban részt venni. A gyakorlati képzésen vald részvételre képes allapot ellendrzésére a gazdalkodd szervezet a nala
iranyado6 szabalyok szerint jogosult. A hallgatd nem végezhet semmiféle tevékenységet olyan egészségi allapotban, amellyel
sajat, vagy mas személy életét, egészségét, vagy testi épségét veszélyeztetheti, illetve amely sajat cselekvési képességét
korldtozza, vagy akadalyozza.

2.8. A hallgaté kételes a gazdalkodd szervezettel és gazdalkodd szervezet munkavallaldival egylttmikddni, a szakmai
gyakorlat soran felmeriil feladatait, tevékenységét tigy végezni, valamint altalaban olyan magatartast tantsitani, hogy ez mas
egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze
elé. A hallgaté nem tanisithat olyan magatartast, amellyel a gazdalkodd szervezet jogos gazdasagi érdekeit sértheti vagy
veszélyeztetheti.

29. A hallgatdé mentesil a gazdalkodd szervezetnél vald megjelenési és a szakmai gyakorlatban vald részvételi
kotelezettsége alol

az Obudai Egyetem altal el8irt vizsganapon,

munkasziineti napon,

azon a napon, amelyen allampolgari kotelezettségét teljesiti,

ha keresGképtelen beteg,

kételezd orvosi vizsgalat tartamara,

® o 0 T o
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f. haelharithatatlan ok miatt nem tud a gazdalkodé szervezetnél megjelenni,
g. agazdalkodo szervezet engedélyével, amely a tavol toltott idd mas napon torténd teljesitéséhez kothets.

2.10. Amennyiben a hallgaté barmely ok miatt a gazdélkodd szervezetnél az el6irt idSben megjelenni nem tud, errél az elére
lathato tavollét esetén legalabb két nappal korabban, mas esetben az ok felmertilésekor haladéktalanul koteles tajékoztatni a a
gazdalkodd szervezet kapcsolattartojat.

2.11. A hallgaté a szakmai gyakorlaton vald részvételérdl, illetve tavollétérél a gazdalkodo szervezet altal el6irt nyomtatvanyt
kételes vezetni. A hallgaté koteles a tavollétét a gazdalkodo szervezet szamara a gazdalkodé szervezetnél egyébként iranyadd
rend szerint igazolni.

2.12. A hallgat6 hataridé nélkil kdteles megérizni a szakmai gyakorlatban val6 részvétele sorén, vagy azzal 6sszefiiggésben
tudomésara jutott, a gazdalkodd szervezetre, vagy annak tevékenységére, mikodésére, gazdalkodasara, miszaki
megoldasaira, izleti partnereire vonatkozé adatokat, tényeket, informacidkat, azokat a hallgatd kizardlag a gazdalkodo
szervezet altal engedélyezett modon, mértékben, és célbdl hasznalja fel, azokat illetéktelendl harmadik személy tudomasara
nem hozhatja, illetve azokkal semmilyen médon nem élhet vissza.

Amennyiben a hallgatd az altala készitendé szakdolgozatban a gazdalkodd szervezetre, vagy annak tevékenységére,
miikodésére, gazdalkodasara, mlszaki megoldasaira, lizleti partnereire vonatkozd adatokat, tényeket, informaciokat, vagy a
szakmai gyakorlat soran, azzal 6sszefiiggésben készitett tervrajzot hasznal fel, a szakdolgozat — a felséoktatasi intézményen
belllli felhasznélas kivételével —, a gazdalkodd szervezet engedélyével publikélhato.

2.13. A hallgat6 altal a gyakorlati képzés ideje alatt készitett barmely tervrajz, dokumentacid, miszaki leiras, barmely mas
miszaki megoldas a gazdalkodd szervezet tulajdonat képezi és azt a gazdalkodd szervezet szabadon, minden ellenszolgaltatas
nélkul barmikor jogosult felhasznalni.

2.14. Amennyiben a szakmai gyakorlat sordn a gazdalkodd szervezetnél a hallgatét baleset éri, a balesettel kapcsolatos
kivizsgalasra, bejelentésre, és nyilvantartasra vonatkozd kotelezettség a gazdalkodd szervezetet terheli. A gazdalkodd
szervezet a balesettel kapcsolatos kivizsgalasba kdteles bevonni az Obudai Egyetemet, illetbleg annak erre kijeldlt megbizottjat.

2.15. A gazdalkodo szervezet jogosult egyoldaltan, azonnali hatallyal megszintetni a jelen szerzédést, amennyiben a hallgatd
a szakmai gyakorlatban valé részvételére iranyadd, jelen szerzédésben megallapitott szabalyokat megszegi, vagy ha a
gazdalkodd szervezet jogos gazdasagi érdekeit sértd vagy veszélyezteté magatartast tanUsit, vagy ha a gazdalkodd
szervezetnek vagy harmadik személynek a szakmai gyakorlatban vald részvételével kapcsolatban kar okoz.

A gazdalkodo szervezet jogosult a jelen szerzédest felmondassal megsziintetni, amennyiben a gazdalkodé szervezet és az
Obudai Egyetem altal megkotott, a szakmai gyakorlat megvaldsitasara vonatkozé egyittmikodési megallapodas
megszUlntetésre kerdl.

A gazdalkodé szervezet jogosult a jelen szerzédést felmondassal megsziinteti, amennyiben a hallgatéd hallgatoi jogviszonya
sziinetel vagy megsz(inik, tovabba ha a hallgaté a hagyomanyos képzési rendszer(i alapszakra tér at.

2.16. A Felek tudomasul veszik, hogy a hallgatéi munkaszerz6désre az Nftv. eltéré rendelkezése hianyaban, a jelen
szerzédésben nem érintett egyéb kérdésekre a munka torvénykonyvérdl szlé 2012. évi I torvény (Mt.) rendelkezéseit
megfeleléen alkalmazni kell azzal egyiitt, hogy a Felek rogzitik, a jelen szerzédéssel kdzottlik nem jon létre az Mt. szerinti
munkaviszony.

3. A felek megallapodnak, hogy jelen szerz8dés alapjan a gazdalkodo szervezetnek nem all fenn arra vonatkozo kdtelezettsége,
hogy a szakmai gyakorlat befejezését, illetéleg a diploma megszerzését kévetben a hallgatdt munkaviszony keretében
foglalkoztassa, illetve szamara munkaszerzédés megkotésére ajanlatot tegyen. Ezzel egyezden, a hallgatdt nem terheli
semmiféle olyan kételezettség, hogy a szakmai gyakorlat befejezését, illetdleg a diploma megszerzését kovetden a gazdalkodo
szervezettel munkaviszonyt létesitsen.

4. A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Nftv., az Mt. és a Ptk., tovabba a Korm. Rendelet rendelkezései
az iranyadoak.

Gazdalkodo szervezet Hallgato
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Obudai Egyetem VIl/3. sz. melléklet™

Igazold lap
a szakmai gyakorlat teljesitésérol

VAlIAIAE NEVEL........oie it

1gazol0 NEVE, DEOSZIASA: ... ettt

1GAZONUK, NOQY .v.vreiei ittt s hallgato

Anyja neve: ... A L B e b e

Sziletett: ...

Neptun kod:.........ooovvviininnnn.

Vallalatunknal (Intézetlinkben) 20.......év ....hG0 ...... naptél 20....ev .. hé
..... hetes szakmai gyakorlaton vett részt.

Munkajaval, magatartasaval kapcsolatos véleménylnk a kovetkezo:

nem felelt meg megfelelt kivaléan megfelelt
Indoklas:..}.....\... [ M-S A WL B R L N R L LALRDL A
Hianyzasok: [OF- V0 ]| O nap
igazolatlan: ................. nap
.............................. RUSPPROON -1V JSSUNNNt o To JONRN ¢ -1

cégszer( alairas

PH.

79 Beépitette az Egystemi Tanécs a 2018. januar 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.

februdr 5. napjatol.
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VII./4. sz. melléklets®

KOMPETENCIA ERTEKELO LAP
(KGK)

Kérjuk, hogy értékelje, hogy milyen mértékben jellemzé a gyakorlatot végzd hallgatora az adott jartassag,
készség, 5-0st adjon, ha az adott kompetencidban kimagaslonak értékeli a képességeit, 4-est, ha
megfelelének, 3-asat, ha javitandonak, 2-es értékelést adjon, amennyiben ugy érzi, sokat kellene ezen a
téren fejlddnie, és 1-est, ha nagyon el van maradva ebben a jartassagban!

1. Elméleti szakmai jartassag 1 2 3 4 5
2. Gyakorlati szakmai jartassag 1 2 3 4 5
3. Szamitéastechnikai eszk6zok hasznélataban 1 2 3 4 5
jartassag
4. Interneten valo eligazodas képessége 1 2 3 4 )
5. Tarsadalmi kérdésekben val¢ jartassag 1 2 3 4 )
6. Kitlizott célok megvalositasanak képessege 1 2 3 4 5
7. Képesség a tanulasra, 6nképzésre 1 2 3 4 5
8. Szamolasi és matematikai képességek 1 2 3 4 )
9. Elemzeés és rendszerezés képessége 1 2 3 4 )
10.Logikai, terbeli gondolkodas képessége 1 2 3 4 5
11.Vallalkozé szellem 1 2 3 4 5
12.Képesség az Ujitasra, uj dolgok felfedezésére 1 2 3 4 5
13.Problémamegoldé kepesseég 1 2 3 4 5
14.SzervezOkészség 1 2 3 4 5
15.Kapcsolatteremtd, kommunikacids készség 1 2 3 4 )
16.irasbeli kifejezokészség 1 2 3 4 5
17.Idegen nyelv(i kifejezokészség 1 2 3 4 5

80 Begpitette az Egystemi Tanécs a 2018. januar 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.
februdr 5. napjatol.
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18.Képesség a csapatmunkara 1 2 3 4 9
19.Konfliktuskezelési képesség 1 2 3 4 S
20.Befolyasolas, masok iranyitasanak képessége 1 2 3 4 5
21.Képesség az 6nallo munkavégzésre 1 2 3 4 5
22.Preciz munkavégzés 1 2 3 4 5
23.Nagy munkabiras 1 2 3 4 5
24.Rugalmassag, nyitottsag 1 2 3 4 5
25.Etikus cselekvések iranti elkotelezettség 1 2 3 4 )
DAIUM: L.t

Szakmai gyakorlat vezetbje
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VII/5. sz. melléklet®!

A szakmai gyakorlat beszamoldjanak kovetelményei

(RKK)

A hallgatoknak a szakmai gyakorlatrol beszamolot kell késziteni 10-12 oldal, minimum 8000
karakter (szokoz mélkiil) terjedelemben, melyben a megszerzett gyakorlati és elméleti
ismereteket rogzitik.

A beszamol6 tartalmazza:

- a cég bemutatasat, (tevékenységi kor, gyartott termékek, foglalkoztatott 1étszam,
gyartasi folyamat, technikai felszereltség, stb.)

- a hallgat¢ altal tanulméanyozott/végzett munkafolyamatok/tevékenységek
részletes leirasat, a megszerzett (anyag-eszkoz-technologia) ismereteket, a
megismert jdonsagokat stb.

A beszamolot a szakdolgozat formai kdvetelményei alapjan kell elkésziteni.

A beszamolot a Moodle rendszerben a ,,Szakmai gyakorlat” elnevezésii tantargyhoz kell
feltolteni, Word formétumban, vagy kinyomtatva leadni az intézetben a kdvetkez6 félév
regisztracios hetének végéig!

81 Beépitette az Egystemi Tanécs a 2018. januar 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.
februdr 5. napjatol.
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VII./6. sz. melléklets?

OBUDAI EGYETEM
(KGK)

MUNKANAPLO

a201...........és201.. ... .....

kozotti szakmai gyakorlatrol

Helyszin:
alairas alairas
hallgato neve:
kar: A szakmai gyakorlat iranyitdja:
szak:
INeptun kod:

82 Beépitette az Egystemi Tanécs a 2018. januar 29-i ilésén a 2017/2018. tanévi (1. 29.) 185. szadmu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2018.
februdr 5. napjatol.
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Munka leirasa

datum

10.
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Munka leirasa
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Munka leirasa

datum

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
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IX./1. sz. melléklet

NYILATKOZAT
Név: Neptun kod:
Kar: Szak:
Fogado intézmény: Egyéb informacio:
Tanév kezdete: Tanév vége:
Kiutazas varhaté idopontja: Hazautazas varhaté idépontja:
Fogaddintézményben teljesitend tantargyak: Anyaintézményben felvett tantargyak:

Kelt:

hallgato alairasa
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REGISTRATION SHEET (ENROLMENT) 1X./2. sz. mellékletés

All fields are required to be filled!

Surname/Family name (as in passport):

First/Given name (as in passport):

Gender: O male O female

Date of birth (dd/mm/yyyy):

Place of birth (with country):

Mother’s family and given name (at her birth as in

[passport!):

Citizenship:

Permanent address (with postal code):

IAddress in Hungary (postal code, city, street):

Residence permit number:

Passport or ID-number:

Date of issue of passport or 1D:

Validity of passport or ID:

Health insurance number (or EU HI card):

Validity of Health Insurance:

Bank account number:

E-mail:

Tax number:

Mobile phone:

For non EU-Students:

Visa type and humber:

Place and date of issue of visa;

Validity of visa (from-to):

Level of studies: 0 BA/BSc O MA/MSc O PhD

Type of studies: O Full Time O Erasmus (one/two semester only)
O Part Time O Science Without Borders (two semesters only)

Financial Status (only if Full Time Training): O Stipendium Hungaricum Scholarship O Self-paying

Academic Year (only if Erasmus or SWB): semester: Oautumn Ospring Owhole year

Under penalty of perjury | declare that all my data are valid. | agree that my personal data given on my registration form
can be used by the institute for its own purposes and materials connected with my studies can be kept for the
institute’s use.

Date: ..o R b o TsG e e
Signature

To be filled in by Obuda University

[] Donat Banki Faculty of Mechanical and Safety Engineering

[] Kalman Kandé Faculty of Electrical Engineering

[] Karoly Keleti Faculty of Business and Management

[1 John von Neumann Faculty of Informatics

[] Sandor Rejt6 Faculty of Light Industry and Environmental Engineering
[] Alba Regia University Centre - Székesfehérvar

[] Doctoral School of Applied Informatics and Applied Mathematics

[] Doctoral School on Materials Sciences and Technologies
[] Doctoral School on Safety and Security Sciences

83 A mellékletet beépitete az Egyetemi Tanécs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatélyos: 2017. oktober 10. napjatol.
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X/1. sz. melléklets4

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
DUALIS KEPZESI GYAKORLAT BIZTOSITASARA

egyrészrél:
masrészrol:
az Obudai Egyetem NEV: weoorveeeeeeeesees s sseeesssssennn
SZEKNElY: vovvireiiiien e
............................ Kar

_______________________________________ (cim) Elérhetdség: ...covveviireiniirisinniiennieenns

Ad6szam: 15773063-2-41 Adqsza_\m:. ool S Ay o

Statisztikai szamjel: 15773063-8542-312-01 Jetigpgszgniy. Y- 4. Ao

Torzsknyvi nyilvantartasi szam: 773065 N YT Y YA
Nyilvantartasi szams®: ............ocoeeene.

AHT egyedi azonositoszam: 285467
képviseletében: ..o dékan
Intézményi azonositéja: FI 12904
- tovébbiakban: Egyetem -

Képviseleteben: .........vveeiiiieeiiiiiiiiiiens
- tovabbiakban: Szakmai gyakorléhely -

— tovabbiakban egyuttesen: Felek — kozott a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint
a felsGoktatasi szakképzésrél és a felséoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szl 230/2012. (VIIL.
28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan, alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint.

Egyiittmi{ikodési megallapodas targya, célja

1. Felek koz6tti egyuttmikddési megallapodas targya az Egyetem dudlis képzésében részt vevé hallgatdk gyakorlati képzésének
a biztositasa.

2. A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfelelé munkahelyen, munkakérben az elméleti és gyakorlati ismeretek
Osszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz szlikséges munkavallaléi kompetenciak munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az
anyag-eszkdz-technoldgia ismeretek és gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és
egyittmikodés, feladatmegoldasokban az értékeld és onértékeld magatartds, az innovacios készség fejlesztése.8 Szakmai
gyakorlohely e cél megvalositasara az Egyetem hallgatoi szamara gyakorlati képzést szervez. A gyakorlati képzés célja tovabba,
hogy az Egyetem a Szakmai gyakorldhely szervezet szakember utdnpé6tlésat segitse.

3. Felek rogzitik, hogy az Egyetem ..................... alapképzési ésivagy .............. mesterképzési szakan folyd gyakorlatorientalt
dualis jellegli képzése keretében a hallgatdk az 1-2. pontban meghatarozott célok megvaldsitasa érdekében kiils6 gyakorlohelyen
szakmai gyakorlaton vesznek részt.

4, Szakmai gyakorlohely véllalja, hogy a jelen egyittmiikédési megallapodas keretében egyidejlileg maximélisan az alabbi
létszamu hallgatét fogadja szakmai gyakorlatra, a Szakmai gyakorldhely kivélasztasi eljarésat kdvetéen:

Szak fé

A jelentkezés, a hallgatok kivalasztasa

5. Felek megéllapodnak abban, hogy Szakmai gyakorldhely a képzés megkezdésének évében janudr 1-tdl junius 15-ig elbzetes
jelentkezést hirdet mindazok szaméra, akik a jelen egyuttmiikddési megallapodas szerinti dualis képzésben részt kivannak venni.
A felhivas kozzétételi helye a Szakmai gyakorldhely sajét honlapja, melyet az Egyetem honlapjarél kdzvetlentl is elérhet6vé kell
tenni.

8 A mellékletet modositotta az Egyetemi Tanécs a 2017. oktober 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9.) 54. szamu hatérozataval elfogadott modositas. Hatélyos:
2017. oktober 10. napjatol.

85 Amennyiben nem gazdasagi tarsasagrol, hanem egyéb szervezetrdl van szo (pl. kbltségvetési szerv, stb.)

86A felsboktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolé 230/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés
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6. A felhivasnak legalabb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
a) a Szakmai gyakorléhely neve, székhelye,
b) a dudlis képzéssel érintett szakterilet rovid bemutatasa,
c) a jelentkezés modja és hatérideje,
d) felveheté hallgatdk létszama.

7. Szakmai gyakorlohely hozzajarul ahhoz, hogy az Egyetem - tekintettel jelen megallapodas megkétésére — a hallgatok
rendelkezésére bocsassa a Szakmai gyakorlohely jelen megallapodasban régzitett kapcsolattartéjanak elérhetdségét abbdl a
célbél, hogy a hallgatdk benyujthassak jelentkezésiket a Szakmai gyakorlohelyhez. Hallgatok kivalasztasadban a Szakmai
gyakorlohely egyéni szempontjai alapjan énalléan dént.

8. A Szakmai gyakorl6hely a jelentkezdkkel, az el6zetesen megadott elektronikus elérhetéségen keresztiil, ennek hidnyaban postai
Uton kézli a kivalasztas idépontjat. A kivalasztas soran a jelentkezd gyakorlati jartassaga, szakmai érdeklédése, szakma iranti
elkotelezettsége, nyelvtudasa mérhetd fel.

9. A Szakmai gyakorlohely a kivalasztasi eljaras befejezését kdvetd 15 napon bellil, de legkésdbb a képzés megkezdésének
évében junius 30-ig a lakéhelyre kiildétt irasbeli értesitésben kozli a jelentkezével, hogy kivalasztotta-e azon személyek kdzé, akik
a sikeres felvételt, beiratkozast és egyetemi atsorolast kévetden részt vehetnek a dudlis képzésben. A Szakmai gyakorldhely a
kivalasztasra vonatkoz6 dontését nem kételes indokolni.

10. Szakmai gyakorlohely kételezettséget vallal arra, hogy a sikeres felvételt, beiratkozast és egyetemi atsorolast kovetéen, a jelen
egylttmlkodési megallapodas szerinti egyeztetett tanrend alapjan részt vesz a kivalasztott személy dualis képzésében.

Az egyiittmiikddési megallapodas hatalya
11.1. Felek az egyuttm{koédési megallapodast hatarozatlan idére kotik.
11.2. Az egyuttmUikddési megallapodas a Felek &ltali alairas napjan |ép hatélyba.
A gyakorlati képzésre vonatkozd alapadatok, id6tartama, helyszine
12. A gyakorlati képzésen az alabbi alapszak/ok azon hallgatdi vesznek részt, akiket a Szakmai gyakorldhely az 5-10. pont szerint
kivalasztott, és akiket az Egyetem — kérelmiikre — a dudlis képzésre atsorolt. Amennyiben a Szakmai gyakorlohely altal kivalasztott

személy barmely okbdl kifolyélag nem tud részt venni a gyakorlati képzésben, Ugy a Szakmai gyakorlohely jogosult — de nem
kételes — a helyére mas hallgatét kivalasztani.

A képzés(ek): allami dszténdijas/6nkoltséges®’
A képzés munkarendje: nappali
A gyakorlat teljes idétartama: 7 félév

A Szakmai gyakorl6hely helyszine
A Szakmai gyakorldhely részlege:
A szakmai gyakorléhely web oldala:

13. A gyakorlati képzés az egyes tanévek teljes folyaman valosul meg. Felek az aktualis félév kezdetét, végét és beosztasat — igy
a szakmai gyakorlat pontos idejét — januar, illetve augusztus hdnapban egyeztetik egymassal.

A Szakmai gyakorlohely kételezettségei

14. Szakmai gyakorlohely kotelezettségei a gyakorlati képzés megszervezésével kapcsolatban:
a) kételes a hallgatot az Egyetemmel kozdsen kidolgozott tanrend szerint, &s annak megfeleld szakter(leteken foglalkoztatni,

b) a szakmai gyakorlat végzéséhez a megfelelé gyakorlati munkahely, eszkéz, egyéni védbfelszerelés (védéruha) és
tisztalkodasi eszkoz biztositasa; koteles tovabba a munkavédelmi eléirasok szerinti munkavédelmi oktatast megtartani, és a
szilkséges felelésségbiztositast megkétni,

c) a hallgatéval az Nftv. 44. §-a% alapjan a hallgatdi munkaszerz6dés megkotése a Korm. rendelet
17-18. §-a szerinti tartalommal, melynek meg kell felelnie a hallgatok foglalkoztatasara vonatkozé mindenkor hatalyos jogi
elirasoknak, de kildndsen is a Munka Térvénykdnyvérdl szol6 2012. évi l. tdrvény VII. Fejezetében, a nemzeti felsdoktatasrol
520616 2011. évi CCIV. torvény 44. §-ban,

d) a hallgat6 részére hallgatéi munkadijs® fizetése, melynek pontos dsszegét a hallgatoval kotétt hallgatdi munkaszerzédés
tartalmazza;

87 A megfelel6 rész alahizando.

88 Nftv. 44. § (3a) bekezdés: A képzési program keretében, illetve a képzés részeként - a 44. § (1) bekezdés a) pont szerint - megszervezett
szakmai gyakorlatra kéltségvetési szervnél hallgatoi munkaszerz6dés és dijazas nélkdl is sor kertilhet. A hallgatot ez esetben is megilletik
mindazon jogok, amelyeket a munka tdrvénykényve biztosit a munkavallalok részére. A gyakorlati képzésben részt vevé hallgatoval e
tevékenységére tekintettel a Kormany altal meghatarozott feltételekkel megallapodast kell kétni.

89 A hallgatéi munkadij mértéke legalabb hetente a kételez6 legkisebb munkabér (minimalbér) tizen6t szazaléka.
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Szakmai gyakorldhely, amennyiben lehetésége engedi a Hallgatot megilleté dijazast a képzésben tolt6tt idével aranyosan oly
maodon emeli, hogy az utolsé negyedévben elérje a képzésben megszerezhetd alapfokozattal és szakképzettséggel a Szakmai
gyakorléhelyen palyakezdd munkavallaloként elérheté munkabért.

Szakmai gyakorléhely tudomasul veszi, hogy a jelen pont szerinti dijazast sem az Egyetemre, sem a hallgatéra, sem mas
személyekre nem hérithatja &t.

€) a szakmai gyakorlati tevékenység felligyelete, iranyitasa,

f) koteles az Egyetem altal elirt jelenléti és képzési dokumentaciot vezetni, tovabba a hallgato altal elsajatitott szakmai tudast
és kompetenciat az Egyetem altal meghatarozott formaban és tartalmi elvarassal irdsban értékelni,

g) a hallgato részérél tapasztalt mulasztas, szabalytalansag Egyetemnek valé jelzése,
h) a szakmai gyakorlat megszervezésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,
i) az Egyetem haladéktalan tajékoztatasa, amennyiben a Szakmai gyakorlohely adataiban barmely valtozas kdvetkezik be,

j) koteles a hallgatét mentesiteni a munkavégzési kdtelezettsége aldl azokra a napokra, amelyeken a vizsgakotelezettségének
tesz eleget az Egyetemen, feltéve, hogy a vizsga idépontjat a hallgatod legalabb egy héttel korabban kozélte a szakmai
felligyeletét és iranyitasat ellatd személlyel. A Szakmai gyakorlohely — mérlegelésétél fliggéen — a vizsganapokon tulmenden
is adhat mentesitését a munkavégzési kotelezettség aldl, a vizsgara vald eredményes felkésziilés érdekében,

k) A Szakmai gyakorldhely szakmai gyakorlati felelésének:

neve:
beosztasa:

telefonszama:
e-mail cime

[) A Szakmai gyakorléhely vallalati kapcsolattartdja:

neve:
beosztasa:

telefonszama:
e-mail cime

Az Egyetem kotelezettségei

15. Az egylttmikddési megallapodasban az Egyetem altal vallalt kotelezettségek teljesitéséért az .................. Kar tartozik
felelésséggel, az egyuttmikddési megéllapodasban az Egyetemnek biztositott jogok az ................... Kart illetik meg.

16. Az Egyetem felel6s a Hallgatd teljes képzéséért és az annak részét képezd szakmai gyakorlatért. Az Egyetem kételezettségei
a gyakorlati képzés megszervezésével kapcsolatban:

a) a szakmai gyakorlathoz szlikséges adatokat, informaciokat Szakmai gyakorléhely rendelkezésére bocsatja,
b) Szakmai gyakorléhellyel egyuttmUikddik a szakmai gyakorlatos hallgatok kivalasztasaban,

c) a hallgatdk tanulményi és médszertani irdnyitasa,

d) intézkedik a gyakorlat képzés soran felmertilé problémék megoldésaban,

e) szakmai (bels6) konzulenst jeldl ki, és nevét kdzli Szakmai gyakorlohellyel,

f) hallgatd részére a mindenkori vonatkozd jogszabalyokban eléirt kdtelezé juttatasokat biztosit,

g) a gyakorlat vezet6jével irashan ismerteti a képzési célnak megfelelé szakmai munka egyetemi elvarasait,

h) a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamataban a szakmai gyakorldhely értékelése alapjan értékeli a
gyakorlati kompetenciakat,

i) a Korm. rendelet 15. § (4) bekezdése alapjan a Szakmai gyakorldhelyet az Oktatasi Hivatalhoz szakmai gyakorléhelyként
bejelenti, amennyiben jelen egyittmikddési megallapodas megszinik vagy a gyakorldhely nyilvantartott adataiban véltozés
kdvetkezik be, kezdeményezi 60 napon belil a nyilvantartott adatok mddositasét,

j) amennyiben a Korm. rendelet 15. § (4) bekezdése alapjan a Szakmai gyakorldhelyet torlik az orszagos gazdaségi kamara
nyilvantartasabol, az Egyetem a tudomasszerzést kdvetden haladéktalanul bejelenti ezt a kdrtiiményt az Oktatési Hivatalhoz
és kezdeményezi a Szakmai gyakorlohely torlését a szakmai gyakorldhelyek nyilvantartasabal,

k) az Egyetem részérdl a kapcsolattarto:
neve:
beosztésa:

telefonszama:
e-mail cime

—_ = == =
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A Hallgato kotelezettségei

17. A gyakorlati képzésben részt vevé hallgatok kotelesek az Obudai Egyetem Tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban, valamint a
tantervben elSirtak betartaséara és teljesitésére, igy kildndsen a gyakorlati képzésen vald részvételre, az ott kapott feladatok
elvégzésére.

Az egyiittmiikodési megallapodas megsziinésére, felmondasara vonatkozé rendelkezések

18.1. Jelen megéllapodas megsziinik:
a) Felek kozds megegyezésével,
b) rendkiviili felmondassal,
¢) ha annak targya megsz(inik,
d) a Szakmai gyakorl6helyet az orszagos gazdasagi kamara torli a nyilvantartasabal.

18.2. Azonnali hatalyu felmondasra ad okot:

a) ha valamelyik fél, a szerz6désben vallalt, illetve jogszabaly szerinti kotelezettségét, a mésik fél irasbeli felszolitasa ellenére
sem teljesiti,

b) a masik fél sérelmére sulyosan jogseértd, jelentdés mértékl anyagi vagy erkolcsi karosodast okozé magatartast tanusit,

c) ha a hallgatéi munkaszerzédés nem tartalmazza a 14. pont d) alpontjaban felsorolt jogszabalyhelyek altal megkivant
tartalmi elemeket, vagy azoktdl a hallgaté hatranyara eltér.

Az azonnali hatalyu felmondast irasban, indokolassal ellatva kell koz6lni a masik féllel. Azonnali hataly( felmondas esetén a Polgari
Torvénykonyv szerinti igények érvényesithetdk a felmondasra okot adé masik féllel szemben.

Vegyes és Zar6 rendelkezések

19. Felek kdlcsondsen és folyamatosan tajékoztatjak egymast a dualis képzésben résztvevd hallgatd munkajanak értékelésérdl,
igy kilénodsen is a tanulmanyi elérehaladasardl, a gyakorlati ismeretekben szerzett jartassagardl €s a munkaviszonybdl eredd
kételezettségek teljesitésérdl. Felek tudomésul veszik, hogy a jelen pont szerint adatkdzléshez a hallgatotél hozzajaruld
nyilatkozatot kételesek beszerezni.

20. Az Egyetem jogosult arra, hogy a gyakorlati képzést a Szakmai gyakorldhelyen személyesen ellenérizze. Személyes
ellendrzésre jogosult a 16. pont k) alpontjdban nevezett személy, valamint a szak képzéséért felelés vezetd. Az ellendrzés
idépontjarél és az ellendrz személyrél az Egyetem el6z8leg elektronikus levélben és telefonon értesiti a Szakmai gyakorldhely
szakmai felel6sét.

21. Felek tudomasul veszik, hogy a szakmai gyakorlat idétartama alatt a hallgatéi jogviszonybdl folyé jogok és kételezettségek
valtozatlanok. A Szakmai-gyakorlohelynél t6rténé foglalkoztatas a hallgatd tanulmanyainak részét képezik, és az Nftv.
rendelkezései szerint a gyakorlat sikeres és maradéktalan teljesitése a hallgatd(k) zarovizsgara bocsatasanak feltételét képezi.

22. Szakmai gyakorlohely kijelenti, hogy a mindenkor hatalyos jogszabélyok alapjan megalapitott, és jogszerlien miikddd
szervezet. Szakmai gyakorlohely teljes polgéri jogi és biintet6jogi feleléssége tudatban Ugy nyilatkozik, hogy rendelkezik a jelen
egylttm(kodési megallapodas alairasahoz sziikséges felhatalmazasokkal.

23. Felek kélcsondsen kotelezettséget vallalnak a masik félrél tudomasukra jutott (izleti titok bizalmas kezelésére és megtartasara.
24. Az egyuttmiikddési megallapodasban nem rendezett kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.
Szakmai gyakorldhely jelen egyittmikodési megéllapodas  aldirdséval kijelenti, hogy a vonatkozd jogszabalyok - jelen
egyuttmikodési megéllapodasban megjeldlt tipust képzésre vonatkozé — rendelkezéseit megismerte, és azokat magéra
kotelezének fogadja el, azok betartasarol a gyakorlat teljes id6tartama alatt gondoskodik.

25. Felek a megallapodasbol eredd jogvitakat békés Uton, szlikség esetén kozvetitd bevonasaval, peren kivil kisérlik meg
rendezni. Ennek eredménytelensége esetére kikotik az Egyetem székhelye szerinti birésag kizarolagos illetékességét.

Felek a jelen egyuttm(ikddési megallapodast annak gondos tanulményozasa és értelmezése utan, mint akaratukkal mindenben
megegyezdt, helybenhagyolag irtak ala.

(ST o TS AU ST T SO

Szakmai gyakorldhely Obudai Egyetem
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X./2. sz. melléklet

HALLGATOI MUNKASZERZGDES

amely létrejott egyrészrol ..........cccovvvvviiiiiiieneeeei,
Képvisel:

Székhelye:

Elérhetésége:

Addszama:

Statisztikai szamjele:

Cégjegyzékszama:

Tel./Fax szama:

Kapcsolattarto neve:

Kapcsolattarté e-mail cime:

A szakmai felel6s neve:

mint szakmai gyakorlatot biztosité gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: gazdalkodd szervezet)
masrészrél

Hallgat6 neve

Hallgaté sziiletési neve:
Hallgato6i azonosito szama:
Anyja neve:

Szil. helye:

Szil. ideje:

Lakcime:

TAJ széma:

Addazonosito jele:
Tarsadalombiztositasi azonosito jele:
Bankszamlaszama:
Elérhetésége:

mint szakmai gyakorlaton részt vev hallgatd (a tovabbiakban: hallgaté; a tovabbiakban egyitt: felek) kdzétt, alulirott helyen
és id6ben, az alabbi feltételekkel:

1. A felek rogzitik, hogy a hallgatonak 20...... szeptember ....... napjatél kezdédden hallgatéi jogviszonya &ll fenn az Obudai
Egyetem nappali munkarend ....................... alapképzésre.
A hallgato altal megszerzendd szakképzettség

megnevezése: A hallgatd képzési ideje:

Az Obudai Egyetem adatai:

Székhelye: 1034 Budapest Bécsi Ut 96/b.

Elérhetdségei: Tel.:+36 1/666-5603, lev... 1034 Budapest Bécsi ut 96/b.
Intézményi azonosité szdma: FI 12904

Képviseldjénekaneve: ............ccccevevnneee. rektor A

szakmai gyakorlat intézményi felel6se:

A felek rogzitik, hogy a gazdalkodd szervezet — a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv.)
és a felsGoktatasi szakképzésrdl és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szold
230/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan — ............... napjan egyGttmikodési
megallapodast kétott az Obudai Egyetem alapszakon/mesterszakon, a gyakorlatorientalt (dualis) képzés keretében a hallgatok
szamara biztositott, kills6 gyakorlohelyen toltendd szakmai gyakorlat megval6sitasa céljabdl.

Az egyiittm(ikddési megallapodasban a gazdalkod szervezet és az Obudai Egyetem megallapodott, hogy a gazdalkodd
szervezet a 20............... szeptember 1-t61 20............. januér 31-ig tartd, 7 féléves id6tartamu képzés sorén hallgatokat
fogad szakmai gyakorlatra.
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2. A gazdalkodo szervezet kotelezettséget vallal arra, hogy a hallgatd részére az egészség- és munkavédelmi szempontbél
biztonsagos munkahelyen a szakképzési programnak, illetéleg a tantervnek megfelelé szakmai gyakorlatot biztosit.

Az 1. pontban irtak és a gazdalkodd szervezet el6zéek szerinti kdtelezettségvallalasa alapjan a gazdalkodd szervezet és a
hallgaté az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja, tovabba a Korm. rendelet alapjan megallapodnak, hogy a hallgaté a 20.....
szeptember 1-t6l 20..... januar 30-ig tartd képzési idészakban a jelen hallgatéi munkaszerzédés feltételei és rendelkezései
szerint ,gyakornok” munkakdrben részt vesz a gazdalkodé szervezet altal szervezett szakmai gyakorlaton, az alabbi
feltételekkel:

2.1. A hallgaté a szakmai gyakorlatot a gazdalkodd szervezet székhelyén, illetve mindenkori telephelyein kételes teljesiteni.
Amennyiben ez a hallgatéra iranyadd éves munkatervben foglaltakkal dsszhangban van, a szakmai gyakorlat idétartama alatt
a hallgaté elézetes hozzajarulasaval és az ezzel kapcsolatban felmeriilé koltségek viselésére vonatkozd megallapodas
alapjan a gazdalkodd szervezet jogosult a vallalatcsoportba tartozd mas vallalathoz kiildeni a hallgatét szakmai gyakorlat
folytatésa céljabdl.

2.2. A gazdalkodé szervezet a hallgato sz&mara a jelen szerz6dés tartamara a kdvetkezd juttatdsokat biztositja:

a.  Agazdalkodo szervezet a teljes képzési idétartamban, hetente a mindenkor hatélyos jogszabaly szerinti
kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) 15%-anak megfelel6 dijazast fizet a hallgaté szamara. Nem
illeti meg a dijazas a hallgatét, ha a gazdalkodo szervezetnél valé megjelenési és a szakmai gyakorlatban
valo részvételi kotelezettsége alél barmely okbdl mentesil (ide nem értve az elméleti képzésen torténd
részvétel idejét, tovabba a vizsganapot), vagy ha igazolatlanul mulaszt.

b. A gazdalkodé szervezet a szakmai gyakorlat tartama alatt - a gazdalkodd szervezet altal
munkaviszonyban foglalkoztatott munkavéllalokra irdanyadd szabalyok szerint - biztositjia a hallgato
étkezését.

c. A gazdalkod6 szervezet a gyakorlati képzés id6tartaméra, a hallgaté altal elszenvedett baleseti
kockazatok fedezetére feleldsségbiztositast kot és tart fenn.

2.3. A szakmai gyakorlatot a gazdalkodd szervezet szervezi meg az éltala készitett és az Obudai Egyetemmel egyeztetett
éves munkaterv alapjan. A gazdalkodé szervezet folyamatosan iranyitja és ellendrzi a szakmai gyakorlatot. A gazdalkodd
szervezet a hallgatd szdmara adott feladatok elvégzéséhez, tovabba a szakdolgozat témajanak kivalasztasahoz és
elkészitéséhez konzulenst biztosit.

2.4, A hallgaté a szakmai gyakorlat soran — a gazdalkodo szervezet iranyitasa és ellendrzése mellett — foglalkoztatasi naplét
vezet, amely tartalmazza a szakmai tevékenységét és az egyes feladatokkal toltott gyakorlati idét. A gazdalkodo szervezet a
foglalkoztatasi napldban folyamatosan értékeli a hallgatd tevekenységét, és a szakmai gyakorlat végén 6sszegzd értékelést
készit. A gazdalkodé szervezet a foglalkoztatasi napldban rogzitett dsszegzé értékelés Utjan igazolja az Obudai Egyetem felé
a szakmai gyakorlat teljesitését.

2.5. A hallgat6 a szakmai gyakorlat alatt a gazdalkod6 szervezet szaméra félévente szakmai beszamolot készit, amelyben
értékeli sajat el6re haladasat és munkajat.

2.6. A szakmai gyakorlat megkezdése el6tt a gazdalkodd szervezet a hallgatét munkavédelmi oktatasban részesiti, tovabba
a szakmai gyakorlat tartama alatt a mindenkor hatélyos munkavédelmi el8irasoknak megfeleld feltétekkel biztositja a szakmai
gyakorlaton val6 hallgatoi részvételt és a hallgaté szamara a mindenkor hatalyos eléirasoknak megfelelé munkaruhat, egyéni
véddfelszerelést, tisztalkodasi eszkdzt biztosit.

2.7. Ahallgat6 a szakmai gyakorlat soran koteles a szakmai gyakorlatot az arra el6irt kévetelmények alapjan végezni, koteles
a szakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfelel6en elsajatitani. A hallgatd koteles betartani a képzési rendet, a
gazdalkodd szervezetnél mindenkoriranyadd-jogszabalyi rendelkezéseket, biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi
szabélyokat, belsd szabalyokat, el6irasokat, utasitdsokat, tovabbé kételes végrehajtani a gazdélkod6 szervezet altal szaméra
adott egyedi utasitasokat.

2.8. A hallgaté napi munkaideje 8 éra. A szakmai gyakorlat tartama alatt a hallgatd koteles a gyakorlati 6rarendje szerint a
gazdalkodd szervezetnél megjelenni. A gazdalkodo szervezetnél valo megjelenési és a szakmai gyakorlatban valo részvételi
kotelezettség hetente az altalanos munkarend szerint (hétf6tél péntekig, heti 6t napon &t, a hétkdzbe esé munkasziineti napok
kivételével, napi 8 6ra mértékben) terheli, azzal, hogy a napi tevékenység kezdetét és végeét a gazdalkodo szervezet jogosult
meghatarozni, és a munkaszineti napok koruli munkarendre vonatkozo jogszabalyi eliras alapjan munkanap szombati napra
is athelyezhetd.

A gazdalkodd szervezet tajékoztatja a hallgatot, hogy a szakmai gyakorlat tartam alatt, hétfétél péntekig 08.30 oratol 16.30
oréig terjedd idészakban koteles a szakmai gyakorlaton részt venni. A hallgaté naponként 20 perc tartamu szilinetre jogosult,
amely a gyakorlati id6n bellil keriil kiadasra.

A napi tevékenység kezdetére és végére vonatkozd rendelkezést a gazdalkodd szervezet egyoldaluan jogosult
megvaltoztatni.

2.9. A hallgat6 a szakmai gyakorlat tartama alatt szeszesital, illetve kabitd hatasu anyag befolyasatdl mentes, a gyakorlati
képzésen vald részvételre képes allapotban koteles a gazdalkodo szervezetnél az el6irt iddben megjelenni és a szakmai
gyakorlatban részt venni. A gyakorlati képzésen vald részvételre képes allapot ellenérzésére a gazdalkodo szervezet a néla
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iranyado szabalyok szerint jogosult. A hallgatd nem végezhet semmiféle tevékenységet olyan egészségi allapotban, amellyel
sajat, vagy méas személy életét, egészségét, vagy testi épségét veszélyeztetheti, illetve amely sajat cselekvési képességét
korlatozza, vagy akadalyozza.

2.10. A hallgaté koteles a gazdalkodd szervezettel és gazdalkod6 szervezet munkavallaléival egyittmikédni, a szakmai
gyakorlat soran felmeriil§ feladatait, tevékenységét (igy végezni, valamint altalaban olyan magatartast tanUsitani, hogy ez mas
egészségeét és testi épségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze
elé. A hallgaté nem tanusithat olyan magatartast, amellyel a gazdalkodd szervezet jogos gazdasagi érdekeit sértheti vagy
veszélyeztetheti.

211. A hallgaté mentesil a gazdalkodd szervezetnél vald megjelenési és a szakmai gyakorlatban vald részvételi
kotelezettsége alol
a) az Obudai Egyetem altal el6irt elméleti képzés ideje alatt,
b) az Obudai Egyetem altal eldirt vizsganapon,
) munkasziineti napon,
) ~azon a napon, amelyen allampolgari kotelezettségét teljesiti,
) ha keres6képtelen beteg,
f)  kotelezd orvosi vizsgalat tartamara,
ha elharithatatlan ok miatt nem tud a gazdalkodé szervezetnél megjelenni,
h) agazdalkodé szervezet engedélyével, amely a tavol toltdtt idé mas napon torténé teljesitéséhez kothetd.
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2.12. A gazdalkodo szervezet a szakmai gyakorlat idejére évente 20 munkanap szabadsagot biztosit a hallgaté szamara.

2.13. Amennyiben a hallgaté barmely ok miatt a gazdalkodé szervezetnél az el6irt idében megjelenni nem tud, errél az elére
lathato tavollét esetén legalabb két nappal korabban, mas esetben az ok felmertlésekor haladéktalanul kételes tajékoztatni a
konzulensét. A szabadsag igénybevételét a hallgat6 kételes a konzulensével legalabb két nappal kordbban egyeztetni.

2.14. A hallgatd a szakmai gyakorlaton val6 részvételérdl, illetve tavollétérdl a gazdalkodo szervezet altal eldirt nyomtatvanyt
kételes vezetni. A hallgaté kdteles a tavollétét a gazdalkodd szervezet szamara a gazdélkodé szervezetnél egyébként irdnyadd
rend szerint igazolni.

2.15. A hallgaté hataridé nélkll kdteles megdrizni a szakmai gyakorlatban valé részvétele soran, vagy azzal dsszefliggésben
tudomasara jutott, a gazdalkodé szervezetre, vagy annak tevékenységére, mikodésére, gazdalkodasara, miszaki
megoldasaira, Uzleti partnereire vonatkozd adatokat, tényeket, informaciokat, azokat a hallgatd kizarélag a gazdalkodé
szervezet altal engedélyezett médon, mértékben, és célbdl hasznalja fel, azokat illetéktelendl harmadik személy tudomaséra
nem hozhatja, illetve azokkal semmilyen médon nem élhet vissza.

Amennyiben a hallgaté az altala készitendd szakdolgozatban a gazdalkodd szervezetre, vagy annak tevékenységére,
mikodésére, gazdalkodasara, miiszaki megoldasaira, lizleti partnereire vonatkoz6 adatokat, tényeket, informacidkat, vagy a
szakmai gyakorlat soran, azzal 6sszefiiggésben készitett tervrajzot hasznal fel, a szakdolgozat — a fels6oktatasi intézményen
belili felhasznélas kivételével —, a gazdalkod6 szervezet engedélyével publikalhato.

2.16. A hallgaté altal a gyakorlati képzés ideje alatt készitett barmely tervrajz, dokumentécié, miszaki leiras, barmely mas
mlszaki megoldas a gazdalkodd szervezet tulajdonat képezi és azt a gazdalkodd szervezet szabadon, minden
ellenszolgéltatas nélkil barmikor jogosult felhasznalni.

2.17. Amennyiben a szakmai gyakorlat sordn a gazdalkod6 szervezetnél a hallgatdt baleset éri, a balesettel kapcsolatos
kivizsgalasra, bejelentésre, és nyilvantartasra vonatkozo kotelezettség a gazdalkodo szervezetet terheli. A gazdalkodd
szervezet a balesettel kapcsolatos kivizsgalasba koteles bevonni az Obudai Egyetemet, illetleg annak erre kijelolt
megbizottjat.

2.18. A gazdélkod6 szervezet jogosult egyoldallian, azonnali hatéllyal megszintetni a jelen szerzédést, amennyiben a
hallgat6 a szakmai gyakorlatban valé részvételére iranyado, jelen szerz6désben megallapitott szabalyokat megszegi, vagy ha
a gazdalkodd szervezet jogos gazdasagi érdekeit sértd vagy veszélyezteté magatartast tanlsit, vagy ha a gazdalkodd
szervezetnek vagy harmadik személynek a szakmai gyakorlatban vald részvételével kapcsolatban kar okoz.

A gazdalkodd szervezet jogosult a jelen szerzédést felmondassal megszintetni, amennyiben a gazdalkodd szervezet és az
Obudai Egyetem altal megkotott, a szakmai gyakorlat megvalésitasara vonatkozd egyiittmikodési megallapodas
megsziintetésre kertl.

A gazdalkodd szervezet jogosult a jelen szerzédést felmondassal megsziinteti, amennyiben a hallgatd hallgatéi jogviszonya
sziinetel vagy megsz(inik, tovabba ha a hallgaté a hagyomanyos képzési rendszer(i alapszakra tér at.

2.19. A Felek tudomasul veszik, hogy a hallgatoi munkaszerzédésre az Nftv. eltéré rendelkezése hianyaban, a jelen
szerzGdésben nem érintett egyéb kérdésekre a munka torvénykdényvérdl szolé 2012. évi 1. torvény (Mt.) rendelkezéseit
megfelelen alkalmazni kell azzal egyiitt, hogy a Felek rogzitik, a jelen szerzédéssel kdzottlik nem jon létre az Mt. szerinti
munkaviszony.
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3. A felek megallapodnak, hogy jelen szerzédés alapjan a gazdalkoddé szervezetnek nem all fenn arra vonatkozé
kotelezettsége, hogy a szakmai gyakorlat befejezését, illetéleg a diploma megszerzését kdvetéen a hallgatdt munkaviszony
keretében foglalkoztassa, illetve szamara munkaszerzédés megkétésére ajanlatot tegyen. Ezzel egyezden, a hallgatot nem
terheli semmiféle olyan kotelezettség, hogy a szakmai gyakorlat befejezését, illetdleg a diploma megszerzését kovetden a
gazdalkodé szervezettel munkaviszonyt létesitsen

4. A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Nftv., az Mt. és a Ptk., tovabba a Korm. Rendelet rendelkezései
az iranyadoak.

Gazdalkodo szervezet Hallgato
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X./3. sz. melléklet

HALLGATOI NYILATKOZAT

ATUIIOM, .o e hallgaté hozzajarulok, hogy az Obudai Egyetem
............................................................................. Kara 88 @ ..o
szakmai gyakorlohely KOzott ...........cooeveeeviniecnnes napjan létrejott Egylttmikodési megéllapodas 19. pontja szerinti

adatkdzlés keretében a szerzédé felek kolcsondsen és folyamatosan tajékoztassak egymast a dualis képzésem
alatt végzett munkam értékelésérdl, igy kilénosen a tanulmanyi elérehaladasomrdl, a gyakorlati ismeretekben
szerzett jartassagomrdl és a munkaviszonybdl eredd kotelezettségeim teljesitésérdl.

ST T

A hallgaté alairasa
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X./4. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM
... KAR

MUNKANAPLO
a201..év....h0....napés201...év....ho .....nap

kozotti szakmai gyakorlatrdl

Szakmai gyakorlati hely megnevezése:

(SZEKNElY: ..ooeeiiieeie e )
alairas alairas, ph.
Készitette: <<név>>
................ szak .......... félév
A szakmai gyakorlat iranyitoja:

Neptunkdd:
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A gyakorlati hely pontos neve, cime, elérhetéségek, honlap

A gyakorlati helyen dolgozé kapcsolattarto neve, beosztasa, elérhetésége

A gyakorlati hely szakmai profilja, torténete, tevékenysége, filozofidja,
stratégiaja
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X./5. sz. melléklet

SZAKMAI GYAKORLAT ELVEGZESEROL

1. A hallgaté adatai

Név: Neptun kdd:
Sziiletési datum: Szak:
Anyja neve: Evfolyam:

2. A gyakorlat

Helye (cég neve):

Cime:

Ideje (-t6l,-ig)

3. Akapcsolattarto (felelés) személy a cégnél

Neve: | Telefonszama: |

4.A hallgato tevékenységének értékelése

A hallgaté tevékenységének értékelése () (2) « i (3) .(,4) . (5)
P = nem megfelelé | kozepes jo jeles

a gyakorlatvezetd részérél ,,
megfeleld

kapcsolatteremtd képessége

egylttmlikodése, alkalmazkodasa

kezdeményez6készsége

munkahoz val6 hozzaallasa

feladatmegoldasokban értékel6 és onértékeld
magatartasa

innovacios készsége

anyag-eszkdz-technoldgia ismerete

gyakorlati jartassaga

munkaterv teljesitésének szinvonala

munkanaplé minésége

elvégzett munka szinvonala, mindsége

PH.

Ateljesitést elfogadom:
alairas (OE részérdl)
Székesfehérvar, ..................
PH.
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X./6. sz. melléklet®
NYILATKOZAT

SZAKMAI GYAKORLAT MUNKATAPASZTALAT ALAPJAN TORTENO KIVALTASAROL

ATUTIFOME ot e e ea e e e bbbttt e e s bbbt

Neptun Kod: ....cccoviivniircininnn,
mint az Obudai Egyetem ...........cocoovovveeeeiiins Karanak ..........ccoovvveeeeeeeiiiinn, L742] (01 T
munkarend( hallgatéja az alabbiakban gy nyilatkozom, hogy egybefiiggd, legalabb ..................... hét

idétartamu fennallo, illetve a jelen nyilatkozat keltét megel6zé 5 (6t) éven belil fennallt®’
- munkaviszonnyal
- vallalkozoi jogviszonnyal
- ERASMUS szakmai gyakorlattal

rendelkezem.

A MUNKAVISZONY KEZUBLE: ...t ettt b e e et s e b aetenas
A munkaviszony végdatuma (vagy jelenleg is folytatdlagos): ...
AZ igaz0l0 SZEIVEZEL MEGNEVEZESE: ....cucveveieiieiiieit e et ee e te ettt ss bbb s et sa et ebsE et e ettt et s s bt ebes

Az igazolast kibocsatd NEVE €S DEOSZIASAYZ: .........cciiiiiiiiiiiiiiie ittt ettt betee

A munkaviszony/véllalkozéi jogviszony igazolasat, vagy ERASMUS szakmai gyakorlat esetén a

Learning Agreement for Traineeships — After Mobility kitoltott nyomtatvanyt jelen nyilatkozatomhoz mellékletként

csatolom.
Budapest, ............... (517 o S (hoénap) .....c.coueenve. (nap)
hallgato
Melléklet:
- egybefliggd, legaldbb ....... hetes munkaviszony/vallalkozoi jogviszony fennéllasat igazol6 okirat

(masolati példany) vagy Learning Agreement for Traineeships — After Mobility kitdltott nyomtatvany

(masolati példany)

90 A meliékletet beépitete az Egyetemi Tanacs a 2017. oktéber 9-i (ilésén a 2017/2018. tanévi (X. 9 54. szamu hatérozatéval elfogadott médositas. Hatalyos: 2017. oktéber
10. napjatol.

9" megfelel alahtizandé

92 A beosztast magyar nyelven kérjiik megadni kilféldi gyakorlat esetén is.
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