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1. melléklet



PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (réviditve: OF) Szervezeti és Mikédési Rend Gazdasagi és M(iszaki lgazgatosag
kiegészitese az egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzataval, annak 1. mellékletét kepezd
Szervezeti és Miikddési Renddel egyitt érvényes.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1} Az Obudai Egyetem Gazdaségi és Miszaki lgazgatosaga (réviditve: GMI) az egyetemen mikodé
szervezeti egység, amely a gazdaséagi igazgatd iranyitasaval gazdasagi &s miszaki szolgaltatasi
feladatokat lat el. A Gazdasagi és Mszaki Igazgatosag segiti az egyetem vezetdinek, testilleteinek,
bizottsagainak és 6nallo szervezeti egységeinek munkajat. Az egyetem egyetien gazdasagi szervezettel
rendelkezik.

Gazdasagi és Miszaki Igazgatdsag szervezeti felépitése, vezetése és feladatai

2.§

(2) A Gazdaségi és Mlszaki Igazgatosag feladatait az alabbi — nem 6nallo — egyséegekre tagozodva-
latia el:

a) Titkarsag,

b) Bér- és Munkatgyi Osztaly,

c) Koltségvetési és Szamviteli Osztaly,

d) Miszaki Osztaly,

e) Kdzbeszerzési Iroda.

(2) A Gazdasagi és Miszaki lgazgatosag vezetje a gazdasagi igazgatd, aki a kancellamak kézvetleniil
alarendelten, a vonatkozd jogszabalyok, orszagos hataskdri szervek rendelkezései, valamint a
Szenatus, illetve a rektor, a kancellar jogkorébe tartozd déntések figyelembevételével:

v’ szervezi, az igazgatosag Ugyviteli tevékenységét,

v megtervezi a koltségvetési és egyéb kozponti pénziigyi forrasokat és — az egyetemi és a kari

vezetéssel egylttmiikddve,

v’ biztositia az egyetemi beruhdzasok szakszeri megszervezését és lebonyolitasat, tovabba az
egyetem épiileteinek allagmegévasat és szakszerli karbantartasat,
gondoskodik az egyetemi bérgazdalkodas pénzligyi lebonyolitasarol,
megszervezi es ellendrzi a tervezést, a gazdalkodast, a szamvitelt és az ezek alapjaul szolgalé
bizonylati rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos Ugyvitelt, kialakitia a kdtelezettségvalialas
es utalvanyozas rendjét, biztositja a gazdalkodasi és pénziigyi jogszabalyok végrehajtasat,
betartasat,
biztositja az egyetem gazdalkodasi tevékenységgel dsszefiiggh szabalyzatainak kidolgozasat,
iranyitja a Kdzbeszerzési Iroda tevékenységét,
az Obudai Egyetem Védelmi Biztonsagi Igazgatasi Rendszerének mikodtetése, a munka- és
tlizvédelmi megbizott szakember tevékenységének feliigyelete,
az Obudai Egyetem Rendészeti és vagyonvédelmi-, Munkavédelmi-, Tlizvédelmi-, valamint a
Veszelyes anyagok kezelési és elhasznalasi szabalyzata eldirasainak betartatasa,
penzigyi-, gazdasagi kérdésekben folyamatos tajékoztatassal segiti a kancellar munkajat,
gazdasagi Ugyviteli szolgaltatast nyljt a szervezeti egységeknek, azok bevételszerzd
tevekenysége eldsegitésére,
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a pénzlgyi félév, illetve év lezarasat kévetden beszamol az egyetem el6z8 idBszaki
gazdalkodasardl,

megszervezi és feligyeli az egyetem szocialpolitikai tevékenységét (lidiltetés, orvosi ellatas,
étkeztetés sth.),

a folyamatba épitett, elbzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés hatekony miikodtetése,
munkaltatoi jogot gyakorol a Gazdasagi és Miszaki Igazgatdsag alkalmazottai tekintetében,
szakmailag fellgyeli az dnalldan gazdalkodd egységek gazdatkodasi tevékenységét,

ellatia mindazon feladatokat, amelyeket szaméra jogszabaly, szabalyzat, Szenatusi hatarozat
és a kancellar meghataroz,

a kancellar altal meghatarozott médon és kdrben alairasi, kiadmanyozési és utalvanyozasi
jogkér gyakorlasa.

(3) A gazdasagi igazgatd munkajat igazgato-helyettes segiti. Feladatait a gazdasagi igazgaté kdzvetlen
iranyitasaval latja el.

(4) A Gazdasagi és Miszaki |gazgatdsag Titkdrsaga a gazdaséagi igazgatd iranyitasaval latja el a
szervezeti egység Ugyrendi, titkarsagi feladatait, az igazgatdsag kimend és bejévd postainak iktatasat,
az irattarozast A Titkarsag feladata tovabba az egyetem energiagazdalkodassal Osszefiiggd
tevékenységének biztositsa.

(5) A Bér- és Munkaiigyi Osztaly az osztalyvezetd iréhyitéséval ellatja:

a munkaiigyi feladatokat,

az illetmeny es egyeb juttatasok szamfejtesevel kapcsolatos feladatokat a Magyar
Allamkincstar rendszerén keresztll, a Kincstarral kotott megallapodas alapjan,

a NAV részére torténd addbevallasok teljesitése érdekében a kiilénbdzd jogcimeken felmerllé
adokdtelezettsegeket rdgzitését a kincstari rendszerbe, ‘

az egyéb adokotelezettséggel kapcsolatos bevallasokat elkészitését (cégautd adé,
rehabilitacios hozzajarulas stb.),

az egyéb adatszolgaltatasokkal és statisztikai jelentésekkel dsszefiiggd teenddket.

(6) A Koltségvetési és Szamviteli Osztaly az osztalyvezet( iranyitdsaval ellatja:

a koltségvetési tervezéssel, az elSiranyzatok nyilvantartasaval, a pénzforgalommal, a
kotelezettségek teljesitésével, a kdvetelések behajtasaval 6sszefuggé feladatokat,

a kincstari adatszolgaltatassal és pénzigyi forgalommal kapcsolatos feladatokat,

a koltsegvetesi pénzigyi keretek — a Szenatus és a szabalyzatok szerinti - felosztasat az 6nalld
szervezeti egységek kozott, azok elszamolasat,

kezeli a kiildnféle palyazati és egyéb pénzligyi kereteket, devizaszamlakat,

biztositja a beruhazasok penzigyi bonyolitasat,

felelds a kildnféle statisztikak €s egyeb adatszolgaltatasok teljesitéséert,

pénztart miikodtet,

a fokonyvi és analitikus nyilvantartas feladatait, vagyon-nyilvantartasat és leltarozasat,

felelés a koltségvetési beszamoldk &sszedllitaséert, az  eldiranyzat maradvany
megallapitasaeért.

{7) A Miszaki Osztaly feladata az oktatas targyi feltételeinek biztositasa, igy:

a)
b)

¢)
d)

a felljitasok, rekonstrukciok tervezése, muiszaki bonyolitasa,

az Uzemeltetéssel Gsszefiggd feladatok ellatasa, a megfeleld karbantartasok, javitasok, tgyelet
biztositasa, a gondnoki halozat miikddtetése,

a szikseges anyagok, eszkézok beszerzése,

a beszerzési, (izemeltetési, fenntartasi pénzigyi keretek, kezelése,



e) a PPP konstrukcioban bérelt oktatasi és kollégiumi épiiletek (izemeltetésének ellendrzése,
kapcsolattartas a beruhazokkal,

f) az Obudai Egyetem Rendészeti és vagyonvédelmi-, Munkavédelmi-, Tlizvédelmi-, valamint a
Veszelyes anyagok kezelési és elhasznalasi szabalyzata elirasainak betartatasa,

g) Dbelsé és kilsd adatszolgaltatasokat, statisztikai jelentéseket,

h) az egyetemi (dlck lzemeltetése.

(8) A Kbzbeszerzési Iroda a Gazdasagi és Mliszaki Igazgatosaghoz tartozé szervezeti egység, mely a
rektor altal kinevezett igazgatd kézvetlen iranyitdsaval az Obudai Egyetem Kézbeszerzési
szabalyzatban {SZMR 24. figgelék) rogzitett feladatokat [atja el.

(9) A Gazdasagi és Mlszaki [gazgaté altal adomanyozhatd kitlintetés leirasat a 1. melléklet
tartalmazza.

Zaro rendelkezések
3.8
(1) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikodési Rend Gazdasagi es Miszaki Igazgatésagi
kiegésziteset az (lésén megtargyalta és jovahagyta. Jelen 1. verzidszam( szabalyzat 2014. januéar 1-
jen lép hatalyba.

(2) Az Obudai Egyetem Szervezeti és M(kddési Rend Gazdasagi és Miszaki lgazgatdsagi
kiegészitését az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetdvé kell tenni.

Budapest, 2013. december 23.

Prof. Dr. Rudas Imre

rektor

Melleklet:
1. melléklet; A Gazdasagi és Miszaki Igazgatdsag altal adomanyozhatd kitlintetés



1. melléklet

A GAZDASAGI ES MUSZAKI IGAZGATOSAG ALTAL ADOMANYOZHATO KITUNTETES

(1) Igazgatoi Dicséret adomanyozhato a Gazdasagi és Mliszaki Igazgatdsag azon munkatérsai részére,
akik legalabb 3 éven keresztill az egyetem érdekében szinvonalas, eredményes munkat fejtettek ki,
vagy ezzel egyenertekii rendkivili teliesitményt nyuijtottak.

(2) A lgazgatéi Dicséret ataddsara évente egy alkalommal, a Pedagdgus napi (innepség keretében
ker(il sor, legfeliebb négy arra érdemesiilt kdzalkalmazott részére.

(3) A lgazgatéi Dicséret adomanyozaséra a Gazdasagi és Miszaki Igazgatosag osztalyvezetdi tehetnek
javaslatot. Az elismerés formaja a 1. melléklet szerinti oklevél és az &vente meghatarozott pénzjutalom.
Az adoméanyozassal kapcsolatos eljaras lebonyolitasa a titkarsagi igazgatasi lgyintéz6 feladata.






