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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (réviditve: OF) Szervezeti és Mikédési Rend Kancellaria kiegészitése az egyetem
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataval, annak 1. mellékletét képezé Szervezeti és Mikodési Renddel
egyltt érvényes.

Altalanos rendelkezések
1.§
(1) A Kancellaria (roviditve: KA) az egyetemen miikédd olyan 6nallé intézményi szintl, dnalldan
gazdalkodd szervezeti egység, amely a kancellar kOzvetlen iranyitsaval gazdasagi, pénzigyi,
szolgaltatasi, miszaki, valamint (izemeltetési feladatokat lat el.

A Kancellaria szervezeti felépitése, vezetése és feladatai

2.§

{1) A Kancellaria feladatait az alabbi egységekre tagozddva latja el.
a) Titkarsag,

Gazdasagi és Mlszaki Igazgatésag,

Kollegium,

Konyvtar,

Informatikai Osztaly,

Mindségiranyitasi iroda,

} VIR Kompetencia Kdzpont.
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(2} A Kancellaria Titkarsaga a Kancellar iranyitasaval 1atja el a szervezeti egyseg Ugyrendi, titkarsagi
feladatait, a kimend és bejové postainak iktatasat, az irattarozast, a helyiséggazdalkodast.

(3) A Gazdasagi és M(iszaki Igazgatosag szervezefi felépitését és miikodeési rendjét az Obudai
Egyetem Szervezeti és Miikddési Rend Kancellaria Gazdaséagi és Miiszaki igazgatésag kiegeszites
tartalmazza (9/A. fuggelék).

(4) A Koliegium mikodeési rendjét az Obudai Egyetem Szervezeti és MikGdési Rend Kancellaria
Kollégiumi kiegészitése tartalmazza (9/B. fliggelék).

(5) A Kényvtar szervezeti felépitését és mikodési rendjét az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikodési
Rend Kancellaria Konyvtér kiegészités tartalmazza (9/C. fliggelék).

(6) Az Informatikai Osztaly szervezeti felépitését és mikodesi rendjét az Obudai Egyetem Szervezeti
és Miikodési Rend Informatikai szabalyzata tartalmazza (SZMR 21. fiiggelék).

(7} A VIR Kompetencia Kdzpont szervezeti felépitését és miikédesi rendjét az Obudai Egyetem
Szervezeti és Mlkodési Rend Adattar alapl VezetSi Informacios rendszer miikédésének szabélyzata
tartalmazza (SZMR 50. fiiggelék).

(8) A Mindségiranyitasi Iroda a Kancellariahoz tartoz6 szervezeti egység, mely a kancellar kozvetlen
iranyitasaval ellatja az alabbi feladatokat:
a) amindségiranyitasi rendszer eljarasokkal szabalyozott mikédésének teljes kord feligyelete, az
azokban meghatarozott feladatok folyamatos eflatasa,
b) a mindséglgyi dokumentaciok rendszeres eliendrzése,



az Intézményi Stratégiai Terv és az Eves Mindségiigyi Terv véleményezése, fejlesztési iranyok
megnevezésevel,

az Intézményi Stratégiai Terv és az Eves Mindségiigyi Terv megvalositasanak monitorozasa,

a mingségiranyitasi rendszerkoordinator, valamint a mingségiranyitasi megbizottak munkéajanak
iranyitasa,

az egyetem mindségképességének értékelése, a vezetlség iddszakos tajékoztatasa,

belsé auditok Utemezése, szervezése, a végrehajtds biztositasa, értékelése és javitd,
helyesbitd intézkedések végrehaijtatasa, ellenérzése,

a tanisitd szervezet altal végzett auditok elGkészitése, kdzremiikddés a tanlsitod altal végzett
auditokon, az ertekelések feidolgozasa,

a vezetdség altal inditott fejlesztési, hibafeltard intézkedések iranyitasa, végrehajtasa rektori
vagy dékani elrendelés alapjan.

Zaro rendelkezések

3.§

(1) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Rend Kancellaria kiegészitését a Szenatus 2013.
december 23-ai az (llésén megtargyalta és jévahagyta. Jelen 1. verzidszamt szabalyzat 2013. januar 1-
jén 1ép hatalyba.

(2) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mdkddési Rend Kancellaria kiegészitését az egyetem honlapjan
nyilvanossagra kell hozni, hozzéaférhetbvé kell tenni.

Budapest, 2013. december 23.

Prof. Dr. Rudas Imre

rektor

Melléklet:
1. melléklet: A Kancellar altal adomanyozhato kitlintetés



1. melléklet

_ KANCELLARI DICSERET
KITONTETG CiM ADOMANYOZASA

(1) Kancellari Dicséret adomanyozhat6 a Kancellaria azon munkatarsai részére, akik legalabb 3 éven
keresztill az egyetem érdekében szinvonalas, eredményes munkat fejtettek ki, vagy ezzel egyenértéki
rendkivili teljesitmenyt nyujtottak.

{2) Kancellri Dicséret atadasara évente egy alkalommal, a Pedagégus napi (innepség keretében kerlil
sor, legfeliebb harom, arra érdemesilt kozalkalmazott részére. Dicséret egyazon dolgozénak
haromévente legfeljebb egy alkalommal adhaté.

(3) Kancellari Dicséret adomanyozasara a Kancellaria vezetdi tehetnek javaslatot. Az elismerés forméja
oklevél és az évente meghatarozott pénzjutalom. Az adomanyozassal kapcsolatos eljaras lebonyolitasa
a Titkarsag feladata.
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