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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény
(tovabbiakban: Nftv.) 12. § (3) bekezdés b) pontja és az Egyetem Szervezeti és miikddési rendjérél (tovabbiakban:
SZMR) szblé szabalyzatanak 24. § (7) bekezdésében foglalt felhatalmazasa alapjan tigyrendjét az alabbiak szerint
hatérozza meg:

l. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Ugyrend hatalya

1.§ (1) Jelen Ugyrend személyi hatalya a Szenatus tagjaira, valamint allandé és eseti meghivottjaira, targyi
hatalya az Szenatus miikddési rendjére terjed ki.

A Szenatus O0sszetétele

2.§ (1) A Szenatus az Egyetem dontési, véleményez0, javaslattevo és ellendrzési jogkorrel rendelkezd vezetd
testilete.

(2) A Szenatus elndke a rektor.

(3) A Szenatus dsszetételét, a funkciobol ered6 és valasztott tagokat (a tovabbiakban: szenatorok), az
SZMR 24. § (2)-(4) bekezdése hatarozza meg.

(4) A Szenétus allando — tandcskozési jogu — meghivottai korét az SZMR 24. § (5) bekezdése hatérozza
meg. A tanacskozasi jogu tagokat inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, kérdésfeltevési és
javaslattételi jog illeti meg.

(5) A Szenétus (lésére esetenként meg kell hivni mindazokat, akiknek jelenléte — feladatainak ellatasahoz
— sziikséges, tovabbéa a napirendtél fliggéen a tudomanyos és a gyakorlati élet megbecsiilt szakembereit,

illetve a képzéshben érdekelt szervek képviselit. Az esetenkénti meghivottak személyérél — a napirend
ismeretében — az elndk és/vagy a kancellar dont.

A Szenatus tagjainak megvalasztasara iranyadé szabalyok

3.§ (1)' ASzenatus tagjai— a rektor, valamint kancellar kivételével — valasztés utjan nyerik el megbizatasukat.

(2) A Szenatus oktato, kutato, tanar valamint a nem oktato besorolasu tagjainak jeldlésére, valasztasara
vonatkozd részletes eléirdsokat jelen tigyrend 4-8. §-ai tartalmazzak.

(3) A vélasztds soran biztositani kell a demokratikus elvek érvényesilését, figyelemmel a teljes
munkaid@ben foglalkoztatott oktatdk, kutatdk, és tanarok aranyos képviseletére?.

4.§ (1) A Szenatus tagjainak megvalasztasa soran valasztd (aktiv valasztdjog) és valaszthatd (passziv
valasztéjog), aki — a hallgatéi és doktorandusz dnkorméanyzat képviseldi kivételével — az Egyetemen
kézalkalmazotti jogviszony keretében oktatoi, kutatoi, tanari és egyéb munkakart tolt be.

" Nftv. 12. § (7) bekezdés
2 Nftv. 12. § (7) bekezdés m) pontja
3 Nftv. 12. § (6) bekezdés



5.§

6.§

(2) A valasztasokat — az ligyrendben meghatarozott hataridékre figyelemmel — legkésébb a Szenatus
tagjai mandatumanak megsziinését megeléz6en 30 nappal kell kitlizni. A valasztast Ugy kell kiirni, hogy a
jeloltallitasra és valasztasra egy honap alljon rendelkezésre.

(3) A valasztasokat a rektor irja ki.

(4) Kikell irmi a szenatusi valasztasokat, ha
a) a Szervezeti és mikodési rend modositasaval megvaltozik a Szenatus szavazati jogu tagjainak
dsszetétele, vagy
b) a Szenatus tagjainak valasztasi rendje, vagy
c) a testilet feloszlatja onmagat.

(5) Valamely, az adott, valasztokoz6sséghez tartozo képviseld kiesése, illetve a szenatori hely végleges
meguresedése (mint pl. a kézalkalmazotti jogviszony megszlinése/megsziintetése, a szenatusi tagsagrol
torténd lemondas) esetén a megliresedett helyre id6kozi valasztast kell kiirni.

(6) Az id6kozi valasztasokat a mandatum meguresedésétdl szamitott 30 napon belll kell kiirni gy, hogy
a jeloltallitasra és valasztasra egy hdnap alljon rendelkezésre.

(7) Az id6kozi valasztasban kizarélag az érintett valasztokdzosség vesz részt. Az idékozi valasztason
megvalasztott szenatusi tag megbizatasa a Szenétus tagjainak mandatumaig szal.

(8) Valasztdkozosség alatt az SZMR 24. § (4) bekezdésében meghatarozott kdzosségek értenddk.
(1) A szenatorok valasztasa harom tagu Jelélébizottsag miikodtetése dtjan valdsul meg.

(2) A Szenatus jeldlébizottsagi tagjaira az Egyetemi Tanacs tesz javaslatot. A Jel6lgbizottsag elndkét és
tagjait az Egyetemi Tanacs egyetértésével a rektor bizza meg az 1. sz. melléklet szerint.

(3) A szenatorok valasztasa valasztékdzdsségenként az aldbbi forumokon, valasztasi értekezleten, torténik:

a) azoktatok és kutatdk altal valasztott képviseldk kozil:

aa) avezetd oktatdi, beleértve az e besorolasnak megfeleld kutatokat is, képviseld, illetve a
vezeti megbizassal nem rendelkez6 nem vezetd oktatdi, beleértve az e besorolasnak
megfeleld kutatdkat is, képviseld megvélasztasa a Kari Tanacs ilésén torténik, a jeldlés a Kari
Tanacs javaslata alapjan, az Egyetemi Tanacs egyetértésével a rektor altal megbizott
Jel6ldbizottsag utjan valosul meg,

ab) a TMPK valasztott vezetd oktatdi képviseléje a TMPK valaszt6i foruman kertl
megvélasztasra, a jelolés a TMPK vezetd oktatoi korébdl felkért, az Egyetemi Tanacs
egyetértésével, a rektor altal megbizott JelolGbizottsag Utjan torténik,

b) a segit6 munkakdrben foglalkoztatott, nem oktatdi képviselé megvalasztasa a Kézalkalmazotti
Tanacs Ulésén torténik, a jeldlés az adott kdzalkalmazotti kérbdl felkért, az Egyetemi Tanacs
egyetértésével a rektor altal megbizott Jeldlébizottsag utjan valosul meg,

c) a szakszervezet képvisel6jének megvalasztasa a szakszervezeti forumon torténik a szervezet
szabalyzatanak megfelelen,

d) az Oktatasi Bizottsag képvisel6jének megvalasztasa a Bizottsag Ulésén torténik, a jeldlés a
Bizottsag tagjai kozil felkért, az Egyetemi Tanacs egyetértésével, a rektor altal megbizott
Jelolbbizottsag utjan valdsul meg,

e) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat és a Doktorandusz Onkorményzat képviseldinek
megvalasztasa az onkormanyzatok alapszabalyaban rogzitettek szerint torténik.

(1) A valasztasokat az e § (2)-(10) bekezdésében foglalt eljaras szerint kell lebonyolitani.

(2) Azb5.§(3)a)-b) pontjaban meghatarozott képviselé6 megvalasztasa soran a valasztasi értekezleten az
adott valasztékdzdsséghez tartozd valamennyi aktiv valasztdjoggal rendelkezd személy jogosult részt
venni.

(3) A jeldltlistara valo felkerllés feltétele, hogy a javasolt személy a jel6lést a 2. sz. melléklet iratmintaja
szerint irasban elfogadja.



7.§
8.§

9.§

(4) A valasztasi értekezleten a Jeldlbbizottsag ismerteti a képviseljeldlteket. Az  adott
valasztokdzosséghez tartozd barmely passziv valasztéjoggal rendelkezé személy jeldlhetd. A valasztasi
értekezleten résztvevd barmely személy javaslatot tehet arra, hogy tovabbi személyek felkertilhessenek a
jeldlélistara abban az esetben, ha a javasolt személy vallalja a jelolést. A jeldlélistara torténd felkertilésrdl a
jelenlévék nyilvanos tobbségi szavazassal dontenek.

(5) A szavazas hitelesitett listas valasztolapon (szavazdcédula) titkosan torténik, amelyre valamennyi, az
adott valasztokozosség jeldlélistajan szereplé személy felkerill, feltlintetve azt, hogy mennyi szenatusi tag
vélaszthaté meg a jeldltek koziil.. Ervényesen szavazni csak a jeldldlistan szerepld személyekre lehet a
jelolt(ek) egyértelmii megjeldlésével.

(6) Ervénytelen a szavazat, ha a listas valasztélapon
a) a valaszthaté tagok szamanal tobb név kerilt megjeldlésre;
b) az eredetileg azon nem szerepld személy van feltiintetve;
c) egyetlen jeldlt sem kerilt megjeldlésre.

(7) Ervényes az elsd valasztasi forduld, ha a valasztasi értekezleten az adott valasztokdzosséghez tartozo
valasztasra jogosultak dtven szézaléka +1 f6 megjelent.

(8) Az elsd valasztasi forduloban az a jeldlt lesz a képviseld, aki megkapta az érvényes szavazatok tobb
mint a felét (eredményes elsé vélasztasi forduld) és a szavazatdsszesitést kovetben megallapitott
rangsorban a legtdbb szavazatot kapta, feltéve, hogy a szavazas érvényes volt.

(9) Ha az els6 fordulé érvénytelen vagy eredménytelen, rovid szlnetet kovetéen masodik valasztasi
fordulé dsszehivaséara kertlhet sor.

(10) A masodik valasztasi forduléban azok a jel6ltek indulhatnak, akik az elsd forduléban az érvényes
szavazatoknak legalabb tizendt szazalékat megkaptak. Képvisel6 az a jeldlt lesz, aki a legtébb szavazatot
kapta (eredményes masodik fordulo), feltéve, hogy a valasztas érvényes volt.

A valasztasi eljarasnak megfeleld eljarasi rendben a képviseldk visszahivhatok.

(1) A valasztasok megszervezése és lebonyolitasa, a hitelesitett valasztasi jegyzékényv elkészitése az 5. §

(3)

a) a)pontaa) alpontja esetében a dékani hivatalvezetok,
b) a) pont ab) alpontja esetében a TMPK f8igazgatoja,
c) b) pontja esetében a Kdzalkalmazotti Tanacs,

d) c)pontja esetében a Szakszervezeti Bizottsag,

e) d) pontja esetében az Oktatasi Bizottsag,

f)  e) pontja esetében az Egyetemi Hallgati Onkormanyzat és a Doktorandusz Onkormanyzat
feladata, az eljarési szabalyok betartasat a Jogi Osztaly felligyeli.

(2) A hitelesitett valasztasi jegyzékdnyvet, az Gjonnan valasztott szenatorok nevét, elérhetdségét e § (1)
bekezdésében megnevezettek a valasztast kovetd 3 munkanapon belil megklldik a rektornak és
egyidejlleg a Jogi Osztaly vezetbjének és a Szenatus titkaranak.

(3) A jeldlésre, illetve a valasztasra vonatkozo eljarasi szabalyok megszegése esetén a vélasztast kovetd 3
munkanapon bellil a rektornal kifogas emelhetd, aki a kifogas targyaban 5 munkanapon beliil dont.

(4) A megvalasztott képviseld a 4. sz. melléklet szerinti, az Egyetem rektora altal alairt megbizélevelet kap
a Szenatus alakul6 Ulésén.

A Szenatus megalakulasa

(1) Az ujonnan megvalasztott Szenatust a rektor a vélasztast kdveté 15 napon bellil hivja 6ssze. Az
alakulo lést a rektor nyitjia meg és vezeti a levezet6 elndk megvalasztasaig.



(2) Az alakulé ilés megvalasztja a levezetd elndkot, tovabba meghatarozza allandd bizottsagait. A
levezetd elndk személyére és a bizottsagokra, illetve tagjaikra barmely tag tehet javaslatot. A bizottsagok
meghatarozasa, illetve a tagok valasztasa késbbi Ulésen is torténhet. A vélasztasok titkos szavazassal
torténnek.

(3) A Szenatus alakul6 ulésének napjan megsz(inik a megeléz6 Szenatus, illetve valamennyi tagjanak a
tagi megbizatasa*.

A szenatorok jogai és kotelességei

10.§ (1) A szenator az Egyetem érdekének szem el6tt tartasaval kételes:
a) a Szenatus munkajaban személyesen legjobb tudasa szerint részt venni,
b) észrevételeket, javaslatokat tenni, véleményt nyilvanitani, az Egyetem vezet6ihez kérdéseket
intézni.
c) avonatkozo jogszabalyokat és az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d)  munkajarol valasztoinak tajékoztatast adni és valasztoi véleményét figyelemmel kisérni.

(2) A szenatusi tagsaggal jar6 jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at, e jogok és kotelezettségek
gyakorlasa soran képviseletnek nincs helye,®

(3) A szenator akadalyoztatasa esetén koteles az (ilést megel6zd 3 nappal a Szenatus titkaranal
tavolmaradasat irasban bejelenteni. A szenator tartés akadalyoztatasat irdsban koteles a Szenatus
titkaranal bejelenteni.

(4) A Szenatus tagjai képviseldi tevékenységlkre nézve nem utasithatok. Az Egyetem vezetése és mas
érintett szervezeti egység vezetbje koteles a szenatort munkajaban segiteni, részére a szikséges
felvilagositast megadni, illetve biztositani a jogot az Egyetem dokumentumaiba val6 betekintésre.

A szenatorok megbizatasanak idétartama, megbizatasanak megsziinése

11.§ (1) A Szenatus kozalkalmazott tagjait négy évre valasztjak. A hallgatok legfeliebb harom évre
valaszthatok.8 A Szenatus tagja nem lehet olyan hallgatd, aki az adott félévben nem aktiv statuszu hallgaté.

(2) A Szenatus kdzalkalmazott tagjainak tagsaga két alkalommal, Ujravélasztassal meghosszabbithatd.

(3) Megsziinik a Szenatus tagjanak mandatuma annak lejarta elétt:
a) lemondassal,

b) aszenator haldlaval,
c) az Egyetemmel fennallé kdzalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével,
d) visszahivassal,

D

ha a szenator barmilyen okbdl a szenatusi tagsagbdl eredd feladatait tdbb mint fél éven keresztll
nem tudja ellatni,

f)  aki egy éven keresztll a Szenatus Uléseinek tobb mint felén nem vett részt és mulasztasat nem
tudta megfelelé mddon igazolni,

g) kikerll abbol a valasztokdzdsségbdl, aminek a képviseldjévé valasztottak,
h)  a hallgatéi jogviszony megsziinésével, illetve sziinetelésével.

(4) A szenator 6. sz. melléklet szerinti lemondd nyilatkozatdt a Szenatus elndkének irdsban kell
benyujtania, aki azt kételes elfogadni. A szenator lemondasat nem kételes indokolni.

4 Nftv. 12.§ (7) bekezdés ec) pont.
5 Nftv. 12. § (7) bekezdés I) pont.
6 Nftv. 12. § (7) bekezdés e) pont



12.§

13.§

14.§

(5) A szenatorok visszahivasat a (3) bekezdés f) és g) pontjaban meghatarozott esetben a rektor, vagy a
kancellar, vagy a szenatort megvalasztdk dtven szazaléka kezdeményezheti indokolassal ellatott irasbeli
eléterjesztés alapjan a megvalasztasra vonatkozd eljdrési szabalyoknak megfeleléen, amennyiben a
szenator lemondd nyilatkozatat az elvarhatd hataridén beliil nem nyujtotta be a (4) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen. A hatarozathozatal soran az érintett tag nem szavazhat és &t a
hatarozatképesség és az érvényesség szamitasanal figyelmen kivil kell hagyni.

(6) A megbizatas megsziinését a Szenatus elndke, illetve az elndk megbizasabdl a levezetd elndke
koteles a soron kovetkezd Ulésen bejelenteni.

A Szenatus feladat- és hataskore’

(1) A Szenatus feladat- és hataskorét az SZMR 34. § (1) bekezdése hatarozza meg.

II. RESZ
A SZENATUS MUKODESE
A Szenatus munkaprogramja

(1) A Szenatus féléves munkaprogram alapjan (lésezik (rendes Ulés), amely a tanév idébeosztasahoz
igazodik. A munkaprogramot félévenként el6re, legkésébb a félév masodik tilésén kell elfogadni.

(2) A Szenatus munkaprogramjat az Egyetemi Tandacs, a szervezeti egységek és az érdekképviseletek
vezetdinek javaslata alapjan a rektor és a kancellar koz6sen terjeszti elé és a Szenatus fogadia el.

(3) A munkaprogram Gsszeallitasanal figyelemmel kell lenni a rendszeresen visszatéré napirendek
(kitlintetési javaslatok, egyetemi tanari felterjesztések, stb.) éven belili megfeleld Gtemezésére.

(4) A munkaprogramnak tartalmaznia kell az egyes Ulések varhatd idépontjat és az egyes Ulésekre
tervezett napirendi pontok felsorolasat.

A Szenatus lilései

(1) A Szenatus hataskorét — kivéve a 22. § (3) bekezdésében meghatérozott esetet — (lésein
gyakorolhatja. A Szenatus rendes Ulést és rendkivili tlést tarthat.

(2) A Szenétus rendes (lését a napirendi pontok megjel6lésével a rektor hivja 6ssze a tanév soran
szlkség szerint, de félévenként legalabb harom alkalommal.

(3) Az Ulés pontos idépontjat, helyszinét, az elbterjesztések targyat, formajat, valamint az eléterjeszté
nevét, beosztasat tartalmazd meghivéjat, az elbterjesztéseket, azok mellékleteit a Szenatus tagjai és
alland6 meghivottai részére legalabb harom munkanappal az ulés elétt elektronikus Uton megismerhetéve
kell tenni.

(4) A Szenatus Ulésének id6pontjat és az elézetes napirendet az intraneten nyilvanossagra kell hozni.

(5) A Szenatus Ulésérdl az Ulés iddpontja, a napirend megkuldésével elézetesen a fenntart6 képviseljét
tajékoztatni kell, a fenntarté képvisel6je az Ulésen tanacskozasi joggal vesz részté.

(6) Rendkivili esetben a Szenatus révid Uton, széban is 6sszehivhatd (rendkivili Ulés). A Szenatus
rendkivili Glését 6ssze kell hivni a rektor, vagy a kancellar, vagy a Szenatus tagjai egyharmadanak
inditvanyara, ha azt rendkivdli, stirgds Ugy indokolja. Az inditvanyban meg kell jel6Ini az ulés napirendjét, a

7 Nftv. 12. § (3) bekezdés
8 Nftv. 12. § (7) bekezdés j) pontja



javasolt idépontjat és a rendkivili 6sszehivas indokat. A Szenatus rendkivili (lésén az a napirend
targyalhato, amelyre a rendkiviili (ilés tartasara iranyulé inditvany vonatkozott.

15.§ (1) A Szenétus Ulései—a zart Ulés kivételével — az Egyetem polgérai szamara nyilvanosak®. Személyiségi
jogot érinté kérdések targyalasakor jogszabaly ilyen iranyu rendelkezése esetén vagy az érdekelt

kérelmére zart Glést kell tartani. A rektor vagy a kancellér dontése esetén, vagy a Szenatus jelenlevd tagjai
tobb mint 6tven szazalékanak kérésére zart Ulést, titkos szavazast kell tartani.1

(2) A zart (ilésen csak a Szenatusnak az SZMR 24. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozott tagjai és az
lilés lebonyolitasaban résztvevé szakértdk vehetnek részt.

(3) Azllést kovetden a rektor szlikség szerint gondoskodik a nyilvanossag tajékoztatasarol. A zart Glésen
elhangzottakrol kizérdlag a rektor, a kancellar, vagy az éaltaluk megbizott személy jogosult harmadik
személy szamara tajékoztatast adni.

A Szenatus tisztségviseldi
A Szenatus elndke

16.§ (1) A Szenatus elndke a rektor, aki biztositja a Szenatus jogainak gyakorlasat. A Szenatus elnoke
a) 0Osszehivja a Szenatust, és biztositja a testiilet zavartalan mikodését,
b) javaslatot tesz az lilés napirendjére,

c) 0Osszehangolia a bizottsagok tevékenységét, a bizottsagokat szlkség szerint megbizza a
Szenatus részére ligyek el6készitésével,

d) hivatalos és innepélyes alkalmakkor képviseli a Szenatust.
A Szenatus levezet6 elnoke

17.§ (1) A Szenatus tagjai sorabdl levezetd elnokot valaszt, aki a testilet Uléseit vezeti. Levezeté elndk
valasztasa esetén az errél sz6l6 szenatusi hatarozatban rendelkezni kell arrél, hogy a megbizatas
adott Ulésre, vagy hatarozott id6re szél.

(2) A szenatusi ulés levezetd elndke feladatai korében:

a) megnyitja és targyilagosan vezeti, majd berekeszti a Szenatus Uléseit, gyel a miikodési rend
megtartasara, szilkség esetén sziinetet rendel el,

b) megéllapitia annak hatarozatképességet,

c) javaslatot tesz a targyalds modjara, szavazésra bocsétja a napirendi pontokat és azok
megtargyalasanak sorrendjét,

d) titkos szavazas esetén szavazatszamlalé bizottsag felallitasara tesz javaslatot,
e) elrendeli a szavazast, kihirdeti a szavazas eredményét,

f)  engedélyezi a felszolaldsokat, szikség esetén megvonja a szdt,

g) felkér egy szenatort a jegyz6kdnyv hitelesitésére.

A Szenatus titkara

18.§ (1) A Szendtus miikodésével kapcsolatos Ugyviteli és igazgatasi feladatok ellataséarol a titkar
gondoskodik. A Szenatus titkara a tanacskozasi joggal rendelkezd rektori hivatalvezetd.

9 Nftv. 12. § (7) f) pontja
10 Nftv. 12. § (7) bekezdés h) pont



(2) A Szenatus titkara:

a) gondoskodik a Szenatus tagjainak, allandé meghivottjainak, hatarozatainak nyilvantartasardl, a
lemondé nyilatkozatok, a hallgatdi képvisel6k esetében az aktiv hallgatoi jogviszony igazolasok
archivalasarol,

b) gondoskodik a Szendtus intranetes felliletéhez a szenatorok és allandé meghivottak
jogosultsagainak karbantartasarol,

c) kozremikodik a Szenatus Uléseinek elbkészitésében,

d) gondoskodik az ilések lebonyolitdsanak technikai feltételeirél: a levezetési forgatdkdnyv
osszeallitasarol, hangfelvétel készitésérdl, a jelenléti iv alairatasardl, titkos szavazas esetén a
hitelesitett szavazolapok elkészitésérdl,

e) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepld elSterjesztések a szenatorok és a
meghivottak az (ilés elétt legalabb 3 munkanappal megismerhessék,

f)  gondoskodik az esetei meghivottaknak az Ulés el6tt legalabb 3 munkanappal torténé
meghivasardl,

g) gondoskodik a 22.§ (3) bekezdésben jelolt elekironikus szavazas lebonyolitasarol,

h) segiti a levezetd elndkot az lés vezetésében, akadalyoztatasa esetén helyettesit,

i)  folyamatosan vizsgalja az lilés hatarozatképességét,

i) Ugyel az eléterjesztések elfogadasahoz szlikséges szavazati aranyok betartasara,

k) gondoskodik a Szenatus hatérozatai, hatarozattara, igény szerint a hatarozattéri kivonat,
valamint a jegyzékonyv elkészitésérdl, valamint arrél, hogy azok az Egyetem intranetes fellletén
10 napon belil kdzzétételre kerilljenek, illetve elektronikus Uton megkiildésre kerljenek a
végrehajtasért felelés személy(ek)nek,

[)  egy szenatorral egyutt hitelesiti a szenatusi (ilés jegyzékonyvét és hatarozattarat.

(3) A Szenatus (lésének telies anyagat (meghivd, jelenléti iv, kimentések, eldterjesztések a
mellékletekkel egyiitt, modositd inditvanyok — azok mellékletei, a véleményezd testilet allasfoglalasai,
adott napirendi pontok esetében szavazdlapok, szavazatdsszesitd lap, jegyz6konyv, hangfelvétel) a
Rektori Hivatal dokumentélja és ellatja az irattarazasi feladatokat. Az Egyetem polgarai az iratokba
betekinthetnek.

Az lilések elokészitése

19.§ (1) A munkaprogram alapjan az egyes Ulések napirendjét a rektor és a kancellar egyUttesen hatarozza
meg.

(2) A Szenatus napirendjére javaslatot tehet:
a) a Szenatus tagja,

b) a Szenatus allando meghivottja,
c) az Egyetemi Tanacs tagja,

d) a Dékani Kollégium elndke,

e) akKozalkalmazotti Tanacs elndke,

f)  aszakszervezet elndke,
g) az SZMR-ben meghatérozott bizottsagok elndkei,
h) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat elnke.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott személyek altal irasban, indokolassal el6terjesztett javaslatot 30
napon belil, de legkés6bb annak beérkezését kovetd masodik szenatusi tlésen napirendre kell tlizni.

(4) A Szenatus - a (3) bekezdésben meghatarozottakon tul a (2) bekezdésében meghatéarozott személy,



20.§

testliletek elbterjesztése alapjan — barmely hataskérébe tartozd kérdést megvitathat, barmely kérdésben
kialakithatja allasfoglalasat, barmely kérdésben javaslattal élhet. Allasfoglalasait, javaslatait megkildheti a
déntéshozatalra, intézkedésre jogosultnak, aki kételes arra 30 napon belill, testllet esetén legkésébb a
harmincadik napot kdvet els6 lilésén érdemben valaszt adni.

(1) A napirend el6készitéséért, a szenatusi hatarozat meghozatalat megel6zd, hataskorrel rendelkezé
testliletek dontéseinek, allasfoglalasainak rendelkezésre allasaért, a napirend eléterjesztbje a felelés. Az
eléterjesztésnek a 7. sz. melléklet (eléterjesztés sablon) szerint tartalmaznia kell

a) az elbterjesztés elézményeit, szakmai indokait, fobb célkitiizéseit,
b) ajogi véleményezés indokoltsagat,
c) az Egyetem Szervezeti és miikddési rendje szerint hataskodrrel rendelkezd testilletek, bizottsagok
véleményeit, hatarozatai,
d) szabalyozé dokumentum esetében a dokumentumot gondoz6 beosztasat,
e) szenatusi hatarozati javaslatot, mely szabalyozé dokumentum esetében tartalmazza a hatalybalépés,
hatalyok kivil helyezés datumat,
képzés inditasa, létesitési esetében az 6nkoltségszamitast,
a Szenatus jogkorét: dont / véleményez / rangsorol / javasol / tudomasul vesz,
) aszavazas madjat: nyilt / titkos / elektronikus déntéshozatal,
a dontéshozatal tipusat: egyszer( tobbség / mindsitett tobbség,
a konzisztoriumi jovahagyas eseté, egyetértés és elfogadas szikségességét: sziikséges / nem
szlkséges,
k) az elbterjesztés kommunikacidjara vonatkozo javaslatot.

(2) A hataskérrel rendelkezd testlletek, bizottsagok altal targyalt, illetve indokolt jogi véleményezés
esetében a jogilag véleményezett elbterjesztést legkésébb az lést megel6zé 4. munkanapig kell
elektronikus uton a Szenatus titkaranak megkildeni. A Szenatus napirendjén csak a hatarozati javaslatot is
tartalmazé irasbeli eléterjesztés szerepelhet, a rektor azonban ez aldl kivételt tehet. A rektor vagy a
kancellar — indokolt esetben — az elbterjeszté kérelmére a 4 munkanapos hataridét lerdviditheti.

(3) Rendkivdli tgyben a napirend elfogadasa el6tt barmelyik szenator kérhet felszolalasra engedélyt. Az
engedélyt alapos ok nélkil nem lehet megtagadni. Ha a levezetd elndk az engedélyt megtagadja, a
képviselé kérésére e targyban a Szenatus vita nélkil hatéroz. A térgyalt napirendet érintd Ugyrendi
kérdésben a képvisel6k barmikor szdt kérhetnek. Az (gyrendi javaslatok felett a Szenatus vita nélkil
hataroz.

(4) A térgyalasra kerulé anyagokat el6zetesen az Egyetemi Tanacs, tovabba a hataskorrel rendelkezé
bizottsag(ok) véleményezik. A testiiletek véleményei, hatarozatai az el6terjesztésben rogzitésre kertinek,
azokat az tilésen az eldterjeszté szoban osszefoglalja. A napirend eloterjeszt6je gondoskodik arrol, hogy az
érdekvédelmi szervezetek (Kdzalkalmazotti Tanacs, szakszervezet, Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat) a
jogszabalyokban és az Egyetem szabalyzataiban rogzitett jogaikat gyakorolni tudjak.

(5) A Szenatus az SZMR 34 § (1) bekezdés c) pontjaban, e) pont ed) és ee) alpontjaban, h) pont hb) és
hc) alpontjaban meghatarozott gazdasagi kdévetkezménnyel jaré dontésének érvényességéhez a
Konzisztérium elézetes egyetértése sziikséges.

(6) Az (5) bekezdés szerinti, a Konzisztdrium elézetes egyetértési jogara vonatkozo rendelkezést nem kell
alkalmazni,

a) a megismételt Ulés napirendjén szereplé kérdések tekintetében, ha a Konzisztorium tizendt
napon belll Osszehivott megismételt dlése a jelenlévék |étszaméra tekintettel ismételten
hatarozatképtelen,

b) ha a Konzisztérium létszdma olyan mértékben lecsékken, hogy az Nftv. 13/B. § (6) bekezdés c)
pontja szerinti hatarozatképesség nem biztosithato.

" Ld. Nftv. 13/C. § (1) bekezdés.
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21.§

22.§

(7) Amennyiben a szervezeti egységek alkalmazottai valamely kérdésben el6zetesen véleményt
nyilvanitottak, az alkalmazotti véleményezés eredményét a Szenatus (ilésén a szavazas el6tt az elbterjeszté
ismerteti.

A hatarozatképesség megallapitasa, hatarozathozatal

(1) Az ulés megnyitasa utan a levezetd elnok bejelenti azok személyét, akik az Glésrdl tavolmaradtak és
jelzi, hogy kimentették-e magukat elézetesen. Ezt kdvetben a jelenléti iv alapjan ellendrzi és megallapitja
a Szenatus hatarozatképességét.

(2) Az lés hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen van."2

(3) Ha a Szenatus nem hatarozatképes, a levezetd elnok megkisérli annak helyredllitasat. Amennyiben
ez nem lehetséges, a levezeté elndk a napirendi pont targyalasat és a hatarozathozatalt elhalasztja.
Amennyiben a tovabbi napirendi pontok targyaladsahoz is hatarozatképesség szikséges, a levezeté elndk a
Szenatus lését berekeszti, és a rektor a Szenatus ulését 15 napon beliili idépontra ismételten sszehivja.

(4) Aszenator—kivéve a rektor, illetve a kancellar — helyettesitése esetén a helyettes tanacskozasi joggal
vehet részt az Ulésen.

(1) A Szenatus minden szavazati jogu tagja egy szavazattal rendelkezik. Szavazni - a (3) bekezdésben
meghatarozott eset kivételével — csak személyesen lehet.

(2) A Szenatus indokolt esetben, az elndk kezdeményezésére az Egyetem elektronikus levelezd
rendszerén keresztill el6zetesen véleményt nyilvanithat, amelynek soran a Szenatus titkara e-mail-ben
ismerteti a tagokkal az éllasfoglalas targyat, mellékeli a kapcsolodd dokumentumot. Az elézetes
allasfoglalas targykorét a Szenatus kdvetkezd Ulésén napirendre kell tlzni, és a — témakor jellegétdl fiiggben
— titkos, vagy nyilt szavazasra bocsatani.

(3) Rendkivlil stirgés esetben — a személyi kérdéseket kivéve — a rektor kezdeményezésére a Szenatus
tlésen kivill elektronikus Uton, autentikacioval védett elektronikus rendszeren keresztiil szavazhat és hozhat
dontést, ha

a) a dontés meghozatala soran a szavazashan részt vevék személye, a hatarozatképesség hitelt
érdemiGen megallapithato,

b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezdd idépontjat megel6zéen a napirendet és a
ddntést megalapoz6 irasos dokumentéciot el kell juttatni a tagok, a fenntartd képvisel6je szamara
azzal, hogy a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani,

c) az lgy egyszer(i megitélés(, illetve az elékészitést szolgald irdsos dokumentacié alapjan a
Szenatus tagja vagy a fenntartd képvisel6je részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a
dokumentécid egy alkalommal torténd kiegészitésével, mddositdsaval nem lehet kezelni; az
irasos dokumentacié kiegészitése, mddositasa esetén az b) pontban meghatérozott hataridét a
kiegészitett, mddositott irasos dokumentacié tagokhoz térténd eljuttatasatol kell szamitani,

d) a Szendtus tagja vagy a fenntarté képviselbje — legkésébb a szavazas kezdd idépontjat
megelézden — nem javasolja a Szenatus (lésének dsszehivasat, valamint

e) a Szenatus tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban
részt vett tagok tobb mint fele egyhangi dontést hozott, amelyet a rektor a 24. §-ban
meghatarozottak szerint dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

(4) A Szendtus dontéseit — ha torvény vagy a szervezeti és mikddési szabalyzat magasabb szavazati
aranyt nem ir elé — jelen 1&v6 tagjai tobbségének egyhangu szavazataval hozza. Szavazni ,igen’-nel, vagy
,nem’-mel vagy ,tartdzkodom”-mal lehet. A déntés meghozatalahoz az igen szavazatok (egyszerii vagy
mindsitett) tobbségének megléte sziikséges. Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye
szempontjabol figyelmen kivil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kivil hagyasa
esetén a leadott szavazatok szama nem éri el a szlkséges — e bekezdésben eldirt — hatarozatképességet,
Ugy a szavazast meg kell ismételni. Az SZMR 34. § (3) bekezdése altal meghatarozott déntéshez a

2 Nftv. 12. § (7) bekezdés g) pont
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23.§

24.§

Szenatus mindsitett tobbséggel (jelenlévd tagjai legaldbb kétharmadanak szavazataval) meghozott
hatarozata szlkséges.'

(6) A szavazas személyi kérdésekben, illetve ha a rektor, a kancellér, vagy a Szenatus jelenlévd tagjainak
tébb mint 6tven szazaléka keéri, titkos, egyébként nyilt. A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos szavazas
szavazdlappal torténik. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meril fel, a levezetd elndk koteles a
szavazast megismételtetni. Nyilt szavazas soran fellépd szavazategyenl6ség esetén a rektor szavazata
dont. Ha titkos szavazas esetén szavazategyenl6ség all fenn, a szavazast mindaddig meg kell ismételni,
amig a tobbségi dontés alapjan a szavazategyenléség meg nem sziinik.

(6) Nyilt szavazas esetén a képvisel6k inditvanyozhatjak a név szerinti szavazast. Efelél a Szenatus vita
nélkdl hataroz. Név szerinti szavazas esetén a titkdr ABC sorrendben felolvassa a tagok névsorat. A tagok
»igen”, vagy ,nem’, vagy ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A titkar a szavazast a névsoron feltiinteti,
a szavazatokat 6sszesiti, s a szavazas eredményét — névsorral egyttt — atadja a levezet6 elnoknek, aki az
eredményt kihirdeti. A névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(1) Titkos szavazas esetén a Szenatus tagjai hivatali pecséttel ellatott szavazélapot kapnak, amelyet
kit6ltés utan a lezart urnéba kell bedobni. Egy iven tébb, egyméstdl fiiggetlen kérdésben is lehet szavazni.
Ebben az esetben az iven belll az elkilonilt szavazasi kérdéseket jol lathatéan kilon kell valasztani.
Szavazni a jeldlt neve, vagy a hatarozati javaslat mellett elhelyezett, tollal irt, két egymast keresztezé
vonallal lehet.

(2) Ervénytelen az a szavazolap, vagy szavazéiv, amely nincs ellatva hivatalos bélyegzélenyomattal,
illetve az a szavazblap, vagy a szavazdivnek azon része, amely egynél, vagy valamely szabélyzatban
meghatarozott szamnal tobb szavazatot tartalmaz.

(3) Ervénytelen az a szavazat, amelyet
a) érvénytelen szavazélapon adtak le,
b) nem az (1) bekezdésben meghatarozott médon adtak le.

(4) Személyi kérdésekben az a jelolt tekintendd megvalasztottnak, aki megkapta az érvényes szavazatok
tobb mint felét, feltéve, hogy a leadott szavazatok tobb mint fele érvényes volt. Amennyiben jogszabaly a
palyazok rangsorolasat irja eld, a rangsor felallitasara a palyazéra leadott ,igen” szavazatok dsszesitésével
keril sor, azaz az a palyazo foglalja el a rangsorban az elsé helyet, aki a legtdbb ,igen” szavazatot kapta.

(5) Személyi kérdésekben és egyéb titkos szavazas lebonyolitasaban szavazatszedd bizottsag mikddik
kézre, amelyet a Szenatus a tagjai sorabdl a levezetd elndk javaslata alapjan esetenként valaszt.

Az elbterjesztések targyalasa

(1) A levezetd elndk a hatarozatképesség megallapitasat kdvetden ismerteti és szavazasra bocsaijtja a
napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét, melyrél a Szenatus nyilt szavazas utjan egyszer(
tébbséggel dont.

(2) A személyi kérdésrdl szolo elbterjesztés esetében a titkos szavazés lebonyolitdsdhoz 3 tagbol allé
szavazatszamlalé bizottsagot (elndk, két tag) kell felallitani, melyrdl a Szenatus nyilt szavazassal, egyszer(
tébbséggel dont.

(3) A levezetd elndk a Szenatus Ulés kezdetén nyilvanosan felkér egy szenatort a jegyzékényv és a
hatérozattar hitelesitésére.

(4) A Szenatus a napirendi javaslatokat egy olvasatban targyalja. A vita lezarasaig az el6terjeszté a
javaslatot indokolassal visszavonhatja, vagy atdolgozasra visszakérheti.

(5) Az elbterjesztésekkel kapcsolatos modositd inditvanyok elsédlegesen az llést megel6zéen irasban
vagy az Ulésen, a vita soran szoban terjeszthetok el6. A modositd javaslatot a beterjesztd a vita bezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

13 Nftv. 13. § (6) bekezdés
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25.§

26.§

(6) A napirendi ponthoz a szenatorok és az allandé meghivottak szélhatnak hozza. A hozzaszélasokban
elmondhatjak észrevételeiket, véleménylket, beterjeszthetik mddositd inditvanyaikat. A hozzaszolasok
sorrendjét, a hozzaszolasi igény jelzésének sorrendjét kovetve a levezetd elndk hatarozza meg. Szavazas
elétt az elterjesztd, és szlikség szerint az illetékes bizottsag nyilatkozik, egyetért-e a modosité javaslattal.

(7) A Szenatus el6szor a beterjesztett javaslatnak a modosito javaslatok altal érintett rendelkezései felett
klloén-k(ilon szavaz, ezutan szavaz a javaslat egészérdl.

(8) Amennyiben a javaslat egésze vagy a modosito javaslatok egymasnak ellentmondd rendelkezéseket
vagy téves utalasokat tartalmaz, a Szenatus a javaslat egészérél vald szavazast hatarozattal elhalaszthatja.
Ez esetben a levezetd elndk egyuttal felkéri az elbterjeszt6t, illetve a hataskdrrel rendelkezd bizottsagot,
hogy az ellentmondés kiklszobolésére szikség szerint terjesszen be mddositd inditvanyt, amelyrél a
Szenatus dont, majd a javaslat egészérdl szavaz.

(9) A Szenatus targyévi hatarozatainak érvényesulésérdl késziilt dsszefoglald tablazatot az éves vezetdi
beszamolé melléklete tartalmazza.

A Szenatus iilésének idokerete, nyilvanossaga

(1) A Szenatus Ulésének idétartama legfeljebb harom éra, amely alatt legalabb 90 perc elteltét kbvetben
legalabb egy sziinetet kell tartani. Rendkiviil indokolt esetben a Szenatus harom 6rat meghaladéan is
lilésezhet, amelyrél a Szenatus vita nélkil hataroz.

(2) A levezetd elndk, vagy barmely képviseld javasolhatja a vita bezarasat. A Szenatus e kérdésben vita
nélkul hataroz. Részletes targyalas esetén ez az inditvany csak a targyalas alatt allé résszel kapcsolatos
vitéra vonatkozhat.

(3) A Szenatus llései — a zart Ulések kivételével — az Egyetem alkalmazottai és hallgatéi szamara
nyilvanosak. A megjelent érdeklédék a kijeldlt helyeken foglalhatnak helyet és tetszést, vagy nemtetszést
nem nyilvanithatnak. A rend és a csend megzavarasa esetén a levezeté elndk az érdekl6dok egészét, illetve
egy részet az ulésrél kiutasithatja.

(4) A levezetd elndk rendreutasithatja azt, aki a Szenatushoz méltatlan magatartast tandsit. A mér
korabban rendreutasitott felszolalétol a levezetd elndk a szot megvonhatja.

A jegyz6konyv

(1) A Szenatus uléseirél hangfelvétel késziil. A hangfelvétel alapjan jegyzékonyvet kell az tlést kovetd 7
munkanapon belil késziteni. A hangfelvétel megdrzésével, megsemmisitésével kapcsolatban az
informécids onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol sz6l6 2011. CXII. térvény rendelkezései
irdnyadok.

(2) A jegyzbkonyv tartalmazza az Ulés id6pontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévék nevét, az tlés
menetének a leirasat, napirendi pontonként a napirendek targyat, a felszolalasok, hozzaszoélasok, kérdések
és valaszok tartalmi Osszefoglalasat, a széban elbterjesztett hatérozati javaslatokat, a nyilt és titkos
szavazasok eredményét, valamint a hatdrozathozatal médjat, az elfogadott hatarozatok szé szerinti
szOvegét. Barmely szenator kérheti kiildnvéleményének, illetve sajat vagy més felszdlalédsanak szo szerinti
jegyz6kdnyvbe foglalasat. Az elfogadott jegyz6kdnyvet a Szenatus titkara, tovabba a levezeté elndk altal a
Szenéatus kezdetén nyilvanosan felkért szenator hitelesiti.

(3) Az Ulés hatarozatainak szamozésa: az ulés romai szdmmal jellt sorszdma, évenként Ujra kezdéd6
sorszama és az évszam (SZ-CXXX/sorszadm/évszam. sz&mu hatarozat).

(4) A Szenatus hatarozatairol hatarozattarat kell késziteni. A Szenatus hatérozattarat a honlapon, majd
azt kovetben az Obudai Egyetem Kdzldnyében nyilvdnosségra kell hozni.

(5) A Szenatus Ulésének elbterjesztései, jegyzOkonyvei és hatarozatai — a zart Ulésen targyalt
eléterjesztések, késziilt jegyzékonyvek, hozott hatarozatok kivételével, valamint személyi kérdésekben,
palyazati targyu elbterjesztések, hatarozatok esetén a palydzé nyilvanossag kizarasara vonatkozd
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nyilatkozatéban foglaltak figyelembe vételével — az Egyetem polgarai szaméra nyilvanosak.

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Aziigyrend 2018. februar 26. napjan Iép hatalyba.

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szen&tusénak tigyrendjét a Szenatus 2018, februar 19-i (ésén SZ-CXLI/35/2018 szamu
hatérozataval fogadta el. Hatalyos 2018. februar 26. napjatol.

Budapest, 2018. februar 19.

@M\ Mj U LAl
Prof. Dr. Réger Mihaly Szigeti Adam
1

rektor kancellar /4
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Mellékletek
1. sz. melléklet Megbizolevél

Ikt. szam:

MEGBIiZOLEVEL

<<Név, beosztas>>

Megbizom Ont, hogy a <<Szervezeti egység megnevezése>> szenatusi képviseldvalasztasi folyamataban a

Jeldlbbizottsagi elndk/tagi

feladatait lassa el.

Megbizatasa a képviselévalasztas eredményes befejezéséig szol.

Kelt

rektor neve, alairasa

A megbizast elfogadom.

Kelt

Név, alairas

Késziilt 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Megbizott
2. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Irattara

3. sz. masolati példany: Szervezeti egység Irattara
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2. sz. melléklet Nyilatkozat jel6ltlistara valo felkertlésrol

[kt. szam:

NYILATKOZAT
A(Z) ..... VALASZTOKOZOSSEG
jeloltlistajara valo felkeriilésrol

Szenatorvalasztas idépontja:

Jelolt neve;

Jelolt beosztas:

Nyilatkozom arrél, hogy a szenatorvalasztas soran a(z) ... valasztokdzosségben elfogadom a szenétori jeldlést.

Kelt

nyilatkozo neve, alairasa

A nyilatkozatot atvettem.

Kelt

Jel6lGbizottsag elndkének neve, alairasa

Késziilt 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. példany: Jeldlt

2. sz. példany: Jeldl6bizottsag szervezeti egységének irattara
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3. sz. melléklet Jegyzékonyv szavazasrol

[kt. szam:

JEGYZOKONYV A(2) ..... VALASZTOKOZOSSEGBEN TARTOTT SZAVAZASROL™

amely késziilt 201.... napjan tartott szenatorvalasztasrol.
Jelen vannak: Id. kildn jelenléti iv szerint.

A valasztas helyszine: ............ccceeeeriecnnnen.

l. ALTALANOS MEGALLAPITASOK

A JeldlBbizottsag megallapitja, hogy a szavazoéurna sértetlen.

A szavazassal kapcsolatosan szavazas soran panasz, kifogas egyéb észrevétel nem érkezett.

Il. A SZAVAZATOK OSSZESZAMLALASA, A(2) ............ VALASZTOKOZOSSEGBEN A SZAVAZAS EREDMENYENEK

MEGALLAPITASA

AZ) ..... szamu valasztok6zosséq képviselbjeloltjeire leadott szavazatok 6sszesitése

A JeldlBbizottsag elndke az urnat felbontja, megkezdddik a szavazatok dsszeszamlalasa.

A(z) .... szamu valasztokozosség jeldltjenek valasztasaval kapcsolatos alapadatok!s

szavazasra jogosultak

szavazatot leadok szama

Vélasztasra jogosult létszéma (f6)

fé

%

A(z) ..... szamu vélasztokozdsség jelbltjeire leadott szavazatok:

A(z) ... valasztokozosség képviseldjeloltjei

leadott szavazatok szama érvényes szavazatok szama

tamogatta nem tamogatta

%

(NEV)

(NEV)

a Jelolobizottsag tagja
Késziilt 3 példanyban
Kapjak: 1. sz. példany: Valasztokozosseg szervezeti egysége vezetbje
2. sz. példany: Rektori Hivatal

3. sz. példany: Kancellaria Jogi Osztaly

14 Az oktatoi képviselék valasztasa esetén mind a két valasztokdzosség feltiintethets.

15 A képviseldjeldltek szamanak megfelelden bdvitendd a tablazat.
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4. sz. melléklet Megbizolevél

Ikt. szam:
Szenator neve

Szenator beosztasa

Szervezeti egység Valasztok6zosség

MEGBiZOLEVEL

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzata 1. kétete, a Szervezeti és Mitkddési Rend szabalyzata 1. melléklete,
a Szenatus Ugyrendje szerint lefolytatott valasztas eredményeképpen

megbizom

Ont az Obudai Egyetem Szenatusa munkajaban telies jogli tagként torténd részvételre a <<év. hénap nap>> és <<év. hénap
nap>> kdzotti idészakban.

Szenatori tevékenysége soran koteles az Obudai Egyetem érdekeinek szem elétt tartasaval a Szenatus munkajaban
személyesen legjobb tudasa szerint részt venni, a vonatkozd jogszabalyokat és egyetemi szabalyzatokat betartani, munkajardl
a valasztéinak tajékoztatast adni és a vélasztoi véleményt figyelemmel kisérni.

Munkajahoz sok sikert kivanok!

Kelt

Alairas
Rektor neve
Rektor

A megbizast elfogadom.

Kelt

szenator neve, alairasa

Késziilt 4 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Megbizott
2. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Irattara
3. sz. masolati példany: Szervezeti egység Irattara
4. sz. masolati példany: Kancellaria Jogi Osztaly Irattara
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5. sz. melléklet Lemondd nyilatkozat

Rektor neve

rektor

Szervezeti egység Valasztok6zosség

SZENATUSI TAGSAGROL TORTENO LEMONDO NYILATKOZAT

Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 1. kétete, a Szervezeti és Mikddési Rend szabalyzata 1. melléklete,
a Szenatus iigyrendje szerint lefolytatott valasztas eredményeképpen az Obudai Egyetem Szenatusa munkajaban teljes jogu
tagként torténd részvételemrdl <<datum>> nappal eziton lemondok.

Kelt

Alairas
Szenator neve

Késziilt 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Szenator
2. sz. eredeti példany: Rektori Hivatal Irattara
3. sz. masolati példany: Szervezeti egység Irattara

4. sz. masolati példany: Kancellaria Jogi Osztaly Irattara
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6. sz. melléklet Intranet jogosultsag igénylé lap

SZENATUS INTRANET MAPPAJAHOZ JOGOSULTSAG IGENYLO

Kérem az alabbi adatok alapjan a jogosultsag beallitasat.

[kt. szam:

Szenator neve:

Email cim:

Valasztokozosség:

Jogosultsag érvényessége

(szenatori mandatum): L P

Jogosultsagot igazol6
jegyzokonyv iktatdszama:

Kelt

Név
a Szenatus titkara

Miiszaki lgazgatésag Informatikai Osztaly

A jogosultsagok beallitasa megtortént.

Datum:
Név
webmester
Szenator intranet jogosultsaganak megvonasa
A visszavonasrél rendelkezé dokumentum iktatészama:
Jogosultsag visszavonasanak datuma:
Kelt
Név

a Szenatus titkara

Miiszaki lgazgatésag Informatikai Osztaly
A jogosultsag visszavonasa megtortént.
Kelt
Név
webmester
Késziilt 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. eredeti példany: Kancellaria Informatikai Osztaly

2. sz. méasolati példany: Rektori Hivatal Irattara
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7. sz. melléklet Eléterjesztés

OBUDAI EGYETEM

ELOTERJESZTES
A SZENATUS

EEEE. HONAP NN-I ULESERE/ELEKTRONIKUS DONTESHOZATALRA

... hapirend

Targy: napirendi pont megnevezése

ElGterjesztd: név beosztas
Készitette: név, beosztas

A szabalyoz6 dokumentum gondozéja:

1. Az eléterjesztés véleményezése

1.1. Jogi Osztaly (a megfelels
alahtzando)

a jogi véleményezés nem indokolt / a jogi véleményezés datuma:

1.2. A hataskorrel rendelkezé testiiletek allasfoglalasa

Testiileti
Testiilet megnevezése lilés Hatarozatszam

datuma
Rektori Tanacs

Hatarozat:
Egyetemi Tanacs |

Hatarozat:
Bizottsag1 |

Hatarozat:
Bizottsag2 |

Hatarozat:

2. Melléklet(ek)

1.

3. A Szenatus jogkore (a megfeleld
alahizando)

a fenntartd egyetértésével dont / dont / véleményez / rangsorol / javaslatot
tesz/tudoméasul vesz

4. Szavazas maddja (a megfelel6
alahuzandd)

nyilt / titkos / elektronikus dontéshozatal

5. Dontéshozatal feltétele (a megfeleld
aladhuzandd)

egyszer( tobbség / mindsitett tdbbség sziikséges

6. Konzisztorium elézetes
egyetértése (a megfeleld alahlizando)

sziikséges / nem szikséges

7. Szenétusi hatérozati javaslat

Az OBUDAI EGYETEM SZENATUSANAK SZ-...1...1201.. SZAMU HATAROZATA

Az Obudai Egyetem Szenatusa az ,....... " targyu napirendi pontot megtargyalta, ...
érvényes ... érvénytelen szavazat mellett ... igen ... nem ... tartézkodas szavazattal
elfogadta. Hatalybalépés datuma/Hatalyon kivil helyezés datuma:

8. Az eléterjesztés kommunikacidja

8.1. Kiils6 kommunikacio

Egyetemi kdzlemény kiadasa: igen / nem

Egyetem altal szervezett sajtétajékoztatd: igen / nem
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F6 Gzenet

Az elbterjesztd részérdl nyilatkozd neve
és elérhetdsége:

A kampany célcsoportja

A kampény tervezett idétartama

A kampany eszkdzrendszer

Anyagi raforditas

8.2. Bels6 kommunikacio

Munkatarsi/Hallgatoi tajékoztatas
modja, id6pontja

Egyetemi  honlap/egyetemi intranet
kozzététel idépontja

Hirmondé id6pontja

Egyéb kommunikaciés eszkdz
megnevezése az idépont megadasaval:

Tisztelt Szenatus!

Az el6terjesztés célja, elézmények, kapcsolddasok, az elbterjesztés részletes indoklasa.

Kelt

El6terjeszté neve

beosztasa
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