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PREAMBULUM

A koltsegvetési szerveknek a szamvitelrd! szolo 2000. évi C. tirvény 14, § (4) és (5) bekezdésében és az
allamhaztartas szamvitelérdl sz0l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint
el kell készitenilik a szamviteli politikajukat. A jogszabalyi eldirasok alapjan az Obudai Egyetem (tovabbiakban:
Egyetem) Szenatusa az Egyetem szamviteli politikajat az alabbiakban hatarozza meg.

1.§

2.§

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szamviteli politika célja és a szabalyzat hatélya

(1) A szamviteli politika célja: az Obudai Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem) olyan szamviteli rendszer
{(kbnyvvezetési és az azt aldtamaszio bizonylati rendszer) kerilljon kialakitasra, amely alapjan ésszeéllitott
éves kiltségvetési beszamold megbizhato és valos képet nyujt az Egyetem gazdalkodasardl, ilietve a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetérs| és ez felelien meg mind az Szt, mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
eldirasoknak. A szamviteli politikaban az Egyetemnek meg kell hataroznia az alkalmazott szamviteli rendszer
szabélyait, mikodtetesének rendjét, amely alapjan az dssze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetérél a megbizhatd és valés képet bemutatd eves kéltségvetési beszamolot. A szamviteli politika
hozzajarul és megalapozza az Egyetem vezetéséhez a megfeleld informaciok eldallitasahoz sziikséges bels
szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a
koltsegvetesi szervnek az adott jogszabalyi keretek kozétt lehetdsége van, valamint figyelembe veszi az
Egyetem sajatossagait és szakmai feladatait.

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, és azon dolgozoira, akik
szamviteli bizonylatok kidllitaséval, feldolgozasaval és ellendrzesével foglalkoznak.

A Szabalyzattal szembeni kovetelmények

(1) Az Egyetem az Ahsz. 39. § (1) bekezdés, valamint a 45. § (1) bekezdés eldirasainak megfelelden a
koltségvetési konywvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a kdvetelések,
kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatdé gazdasagi
eseményekrdl a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast vezet és azt
a kdltségvetési év végével lezara.

{2) A penziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység soran eliforduld, az eszkbzdkre és forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasag eseményekrdl a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer( nyilvantartast vezet és azt a kéltségvetési év végen lezarja.



Alapfogalmak

3.§ Eszabalyzat értelmében:

(1) Gazdélkodé: a vallalkozd, az 4llamhaztartas szervezetei, az egyéb szervezet, a Magyar Nemzeti
Bank, tovabba az altaluk, illetve a természetes személy aital alapitott egészséqligyi, szocialis és oktatasi
intézmény.

(2) Allamhaztartas szervezetei: az allamhaztartasrdl sz6ld torvény alapjan az allamhaztartas kézponti
€s dnkormanyzati alrendszerébe tartozé szervek.

(3) Koltségvetési év: a kdltségvetési év megegyezik a naptari évvel.

(4) Mérlegkészités iddpontja: a mérleg egyes tételeihez kapcsolodoan meghatarozott azon - az lizlefi
év mérleg-fordulonapjat kévetd - idépont, amely iddpontig a megbizhaté és valds vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el kel végezni.

(8) Jelentés Gsszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenfrzések soran ugyanazon
koltségvetesi évet érintden megallapitott hibak, hibahatasck egyilttes (el6jeltdl fiiggetlen) dsszege eléri,
vagy meghaladja a kdltsegvetési- év méregféosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfédsszeg 2%-a. .-
meghaladja a szazmillié forintot — akkor szazmillio forint.

(6) Nem jelentds dsszegi hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbdzé ellendrzések soran,
egy adott kéltségvetesi évet érintden (évenként kildn-kiilén) feltart hibak és hibahatasok egyiittes (el6jeltdl
fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentés 6sszeg( hiba szerinti értékhatarat.

(7} Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett vagy kapott,
felarakkal nivelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgaimi adot nem tartalmazé ellenérték.

(8) Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a gazdalkodé idSaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja. Hasznos élettartam:

a) azazidészak, amely alatt az amortizalhato eszkdzt a gazdalkodo a varhato fizikai elhasznalodas
(milszakok szama, tevékenységre jellemzd kdriilmények, az eszkdz fizikai jellemzdi), erkélesi
avulas (technologiai valtozasok, termékek iranti kereslet), az eszkdz hasznalataval kapcsolatos
jogi és egyéb korlatozd tényezdk figyelembevételével varhatoan hasznalni fogja, vagy

b} az a megtermelhetd darabszadm, elvégezhetd teljesitmény, vagy egyéb egységszam
figyelembevételével meghatarozott iddszak, amely idfszak alatt a gazdatkodd az el§bbieket
varhatoan eld tudja allitani az amortizalhaté eszkéz felhasznalasaval.

(9) Maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az lzembe helyezés idGpontiaban - a
rendelkezésre allé informaciok alapjan a hasznos élettartam filggvényében az eszkdz meghatarozott, a
hasznos éiettartam végén varhatdan realizalhatd mértéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak értéke
valészindsithetéen nem jelentds.

(10} Beruhazas: targyi eszkiz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd elfallitasa, a beszerzett
targyi eszkdz uzembe helyezése, valamint a rendeltetésszerii hasznalathavételig elvégzett tevékenység
(széllitds, vamkezelés, kézvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhato, ideérive a tervezést, az elbkeszitést, a lebonyolitast, a
biztositast is). Beruhazas a meglévd targyi eszkdz bbvitesét, rendeltetésének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kdzvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenysegekkel egyitt. (Pl. (j eszkéz
beszerzése)

{11) Felljitds: az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitiasa, pontossag) helyreallitasat
szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevekenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkhz élettartama megndvekszik, eredeti midszaki allapota, teljesitGképessége megkdzelitben vagy
teliesen visszaall, az eléallitott termekek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy
a felijitas poticlagos raforditasabdl a jovBben gazdasagi elénydk szarmaznak. Felljitas a korszerisités is,



ha az a korszer(i technika alkalmazéséval a targyi eszkz egyes részeinek az eredetité| eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teliesitGképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasagossagat ndveli. A targyi eszkdzt akkor kel! felljitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eléregedtek),
amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszerli hasznlatot veszélyezteti. Nem felljitas az elmaradt és

felhalmozodé karbantartas eqyidében valé elvégzése, fiiggetlenill a kéltségek nagyséagatol. (Pl fiités
korszerisités)

(12) Karbantartas: a hasznalatban lévé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszer(i megeléz6 karbantartast, a hosszabb
idGszakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, &s mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell végezni, s amely a folyamatos elhasznalodas
rendszeres helyredliitasat eredményezi. (P, festés)

(13) Kisértéki immateridlis javak, targyi eszkdzdk: a nettd kettészazezer forint egyedi értéket nem
meghaladé bekertllési értékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

(14) Informatikai eszkdz: asztali és hordozhatd szamitdgépek, kézi szamitbgépek, magneslemezes
meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyéb taroloeszkézok, nyomtatok, monitorok,
billentyizetek, egerek, belsd és killsd  szamitdgép-modemek,  szamitdgép-terminalok,
szamitbgépszerverek, haldzati eszkdzok, lapolvasok, vonalkéd-leclvasok, programozhato kartyaolvasok
(smart card), szamitogép-kivetiték, infokommunikécids, informaciotechnologiai eszkozok, a pénzkiadd
automatak (ATM) és a nem mechanikus mikddesi bolti kartyaleolvasd (POS) terminalok, valamint a
mindezekbe beépiilt szoftverek.

(15) Kovetelés: az a jogszabalyb6l, jogerds birdi végzésbdl, itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbdi,
szerzbdéshdl — ide értve a vasarolt és a térités nélkil atvett kovetelést is — jogszerlien eredd fizetési igény,
amelyet a kotelezett elismert és - elienszolgaltatast is tartalmazé szerzddés esetén — a masik fél mar
teljesitett. llyennek mindsiil a bevallas alapjan megallapitott kdzhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan
kivetelés is, amelyet a kitelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a feilebbezésre vagy perinditasra tekintet
nélkll teljesitenie kell.

{16} Kis osszegli kovetelés: a kizponti kltségvetésrdl szdld térvényben meghatarozott értékhatar alatti
kbvetelés.

(17) Behajthatatlan kdovetelés:

a} aSzamviteli torvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), ) és g) alpontja szerinti kdvetelés, azzal az
eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehatas kdzvetlenil nem
vezetett eredményre és a vegrehatast sziineteltetik;

b) akdzponti kdltségvetésrdl 52016 térvényben meghatarozott kis sszegl kivetelések tekintetében
- az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a végrehatassal
kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kévetelés varhatban behajthatd dsszegével, és

¢} azolyan kévetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a
felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel

{18) Végleges jelleggel nyujtott tamogatasok és mas ellenérték nélkili kifizetések: ha a
kedvezményezett a pénzeszkdzt jogszabaly vagy szerz6dés alapjan nem visszafizetési kotelezettség
mellett kapta; a végleges jelleget nem befolyasolja, ha az atvevét a felhasznalasardl térténd beszamolasi,
a jogosulatian igénybevétel, felhasznélas tekintetében visszafizetési kdtelezettség terheli.

(19) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerés birdi itélettél vagy hatosagi hatarozatbol, szerz6désbdl — ide eértve az atvallalt
kitelezettségeket is — jogszerllen eredd elismert tartozés, amely kifizetésének feitételeit a masik fel mar
teljesitette. llyennek mindsiil kilonosen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott
szamlazott termékértékesitésert vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek,
kdlcsdndk, kapott visszatéritendd tamogatasok, kélcsondk visszafizetendd dsszege és azok kamatai.



A szamviteli politikaért valo felelésség

4.§ (1) Az Anhsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a Szamviteli politka 5bb iranyainak meghatarozasaért,
eikeszitéséért, és az elkésziilt Szamviteli politika Szenatus elé terjesztéséért, annak végrehajtasaért a

5.§

kancellar a felelds.

(2) Afruhazott hataskérben a felelésség a kivetkezok szerint keriil megosztasra:

a) a Szamviteli politka Gsszeallitasaért, a szamvitel és a kdnyvvezetés rendjének kiafakitasaért,
elkesziteséért a Szamviteli politikaban foglalt eléirasok betartasaért és betartatasaért, valamint a
rendelkezései szerint Gsszedllitott éves kdltségvetési beszamold, negyedéves mérlegjelentések,
és az ezek alapjat kepezd fokonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetéséér és tartalmaért a
pénzigyi és szamviteli osztalyvezett a felelés

b) a Szamviteli politika folyamatos fellilvizsgalataért és a valtozasok atvezettetéséért a gazdasagi

igazgat6 a felels.

(3) A Szamviteli politikat indokolt esetben meg kell valtoztatni. A mddositas oka lehet tdbbek kdzoit
jogszabalyi valtozas, belsd informéaciés rendszer, tevékenységi kor, belsG értékelési, minésitési szabalyok

madosulasa.

MASODIK RESZ

Az OBUDAI EGYETEM BEMUTATASA

Az Obudai Egyetem azonositd adatai:
megnevezése:

iatin elnevezése:

angol elnevezése:

székhelye:

telephelye:

elszamolasi szamla;

iranyito (felligyeleti) szerv megnevezése:

szakagi besorolasa:

szakfeladat:

kormanyzati funkcidi;

aftalanos forgalmi adé alanyisaga:

adoszama:

EU addszam:

az alapité okirat szama;
az alapité okirat kelte:

Obudai Egyetem, (réviden: OE)
Universitas Budensis

Obuda University (réviden: OU)

1034 Budapest, Bécsi it 96/b.

BOOO Székesfehérvar, Budai (t 45.
8000 Szekesfehervar, Pirosalma u. 1-3.
MAK 10032000-00291350-00000000
Emberi ErGforrasok Minisztériuma
8542

854200 - Felséfoki oktatas

a hatalyos alapité okirat tartalmazza.

az Egyetem az altalanos forgalmi add alanya, az
altalanos forgalmi adérol szolo 2007. évi CXXVIL
tdrvény (tovabbiakban AFA tv.) eléirasai szerint
adomentes és adokoteles tevékenységet is végez.

15773063-2-41

HU 15773063
30488-1/2014

2014, augusztus 29.



6.§

7.§

(1) Az adott kéltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos ~ az iranyitd szerv altal meghatarozott —
sajatos, specialis elbirasok:

Az Egyetem kincstari kérbe tartozo kdzponti kdltségvetési szerv. A feladatainak ellatasahoz szilkséges
penziigyi forrasokat a kdzponti, iranyito szervi tamogatas, az liamhaztartason belilli szervezetekté! kapott
tamogatasok, egyéb szervezetektdl kapott tdmogatésok, egyéb szervezetektdl atvett pénzeszkdzok,
valamint ezen ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg. A pénzeszkdzok
kezelésére az Egyetem rendelkezik:

a) eldiranyzat-felhasznalasi,

b) intézményi kartyafedezeti,

c) VIP kartyafedezet,

d) Eurdpai Unids Programok célelszamolasi,

g) fedezethiztositasi,

fy  deviza,

g) lakasalap
elnevezés( szamlakkal.

{(2) A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas részletes rendjét az Egyetem Pénzkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

HARMADIK RESZ

|. FEJEZET
A SZAMVITELI ALAPELVEK

(1) A vallalkozas folytataséanak elve

A véllalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a kdltségvetési szerv a tevékenysége folytatasat tervezi,
vagyonat, anyagi eszkizeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasziott
kévetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban
foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus
gondolkodast, korilltekinté tervezést, a tartalékok és a szilkséges (t6bblet) forrasok feltarasat, adekvat
munkaszervezet kialakitasat és megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétdl. A
feladatok végrehajtasardl készitett kdliségvetasi beszamolonak meg kell alapozni a kdvetkezé év, évek
kéliségvetési tervezéset, biztos alapot kell adnia a milkddes jévdbeni folytathatésagahoz.

(2) Ateljességelve

A konywvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra,
illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz, illetve a
jelen szamviteli politikaban eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott (izleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a merleg fordulonapjat kdvetben, de még a mérleg
elkészitését megelSzéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart
kdltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem kovetkeztek be,
de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események
kényvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hianytalanul,
hézagmentesen feldolgozasra keriilienek. A kéltségvetési szamvitelben a teliesség elve oly mddon
érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre készil.



A koltsegvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre sz0l6
koltségvetéshez kapcsolddd minden, ebben az iddszakban teljesilt kiadast és bevételt (Kéltségvetési
szamvitel).

(3) Avalddisag elve

A konywvitelben rogzitett és a Koltségvetési beszdmoldban szerepld tételeknek a valésagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok altal is megallapithatéknak kell lenniik.

Ennek alapvet( feltétele az, hogy a szamwiteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok
szerint kész(ljon el a beszamolot alatamasztd leltar. A leltarban az eszkozoket, a kitelezettségeket az az
Egyetem altal mindenkor hatalyos ériékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell
értekelni.

(4) A vilagossag eive

A kdnyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek megfelelden rendezett

formaban kell elkésziteni. A f6kényvi konyvelésnek és a részletezd nyilvantartasoknak attekinthetéen kell
kapcsolodniuk egymashoz.

A koltségvetési szerveknek a vildgossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

(5) A kovetkezetesség elve

A kéltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatamasztd kényvvezetés tekintetében az
allanddsagot és az dsszehasonlithatésagot biztositani kell.

(6) A folytoncssag elve

Az Uzleti ev nyitbadatainak meg kell egyezniik az elézé lzleti év megfelel§ zar6 adataival. Az egymast
kovetd években az eszkdzik és a forrasok értékelése, az eredmény és a maradvany szambavétele csak az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

(7) Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld kéltségeit (raforditasait) kell szadmitasba venni, fiiggetlenil a
penzlgyi teljesitéstdl. A bevételeknek &s a kiltségeknek ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor
azok gazdasagilag felmeriiltek.

A kéltségvetési szerveknél az dsszemeérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és vallalkozasi
maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkilldnitve kell figyelembe
venni.

{(8) Az dvatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesziés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhet6 veszteseget akkor is, ha
az az (zleti év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismerté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetlendil attdl, hogy az lizleti év eredménye
nyereséq vagy veszteséq.

A kiltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyok nem alkalmazhatok.

{9) A brutté elszamolas elve

A bevételek és a kdltségek (raforditasok), illetve a kbvetelések és a kotelezettségek egymassal szemben -
az Szt.-ben szabalyozolt esetek kivételdvel — nem szamolhaték el.

(10) Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kételezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell
rogziteni &s értékelni.
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A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt-ben, Ahsz -ben régzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk, ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogaimazott eljarasi szabalyokon keresztill
jelenik meg.

(11} Az idébeli elhatarolas elve

A pénziigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is
erintenek, az adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalé idGszak és az elszamolasi iddszak kozott megoszlik.

Ez az alapelv a kdltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

(12) A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

A beszamoloban és az azt alatamasztd kényvvezetés sorén a gazdasagi eseményeket, {igyleteket a
tenyleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz igazoddan kell
bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamoini.

A koltsegvetesi szerveknek a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett
szabélyok szerint kell alkalmazniuk.

(13) Alényegesség elve

* Lényegesnek minGsiil a beszamolo szempontjabl minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves

bemutatasa — az ésszeriség hatarain belil - befolyasolja a beszamolo adatait felhasznalok dontéseit.

(14) A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, eredmény kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra hozott
informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az informéaciok eldallitasanak kéltsegeivel.

A kbltsegvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a torvények és a kormanyrendeletek altal elGirt
informacié szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

Il. FEJEZET

A BESZAMOLASI ES KONYVVEZETES| FORMA
A szamviteli sajatossagok

Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamold készités id6pontja, a szamviteli politikaért,
koltségvetési beszamoloért valo felelésség
(1} A beszadmold formaja

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az Egyetem éves kiltségvetési beszamolot készit. A beszamolot
alatamasztd konyvvezetési kotelezeftseget a jogszabalyi eldirasok alapjan teljesiti a kdltségvetési és
pénzlgyi szamvitel keretében.

a) Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves kiltseégvetési beszamolonak a kéltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei
a kdltsegvetés végrehajtasanak ellenbrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak. Részei:

aa)  akoltségvetési jelentés,
ab)  amaradvany kimutatas,

ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselk
Osszetételerd!,

ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatasok
és tamogatasok elbiranyzatardl és teljesitésérél.



b) Az éves kiltségvetési beszamolo

Az éves kdltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjan keszitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjak be:

ba) amérleg,

bb) az eredmény kimutatas,

bc)  akiltségekrél és megtérilt koltségekrdl sz0l6 kimutatas,

bd) & kiegészitd melléklet.

(2) A mérlegkészités idépontja; a koltségvetési évet kivetd év februar 25-e. Az éves kiltségvetési
peszémolét az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év februér 28-dig kell megkildeni, az
Ahsz.-ben meghatarozott, és a Magyar Allamkincstar honlapjan kdzzétett (tmutato és (rlapgarnitira szerinti
formaban és tartalommal.

(3) A szamviteli politikaért valé feleldsség

A szamviteli politika fébb iranyainak meghatarozasaén, az elkészitéséért, a sziikséges jogszabalyi
modositasok atvezetéseert, az elkészilt szamviteli politka jovahagyasaért, annak vegrehajtasaért a
kancellar a felelds.

A kidolgozasban kbzremilkodnek: gazdaségi igazgatd, gazdasagi igazgatd-helyettes, Gazdasagi
lgazgatésag osztalyvezetdi, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly dolgozdi, Kontrolling Osztaly dolgozéi, Dékani
Hivatalok gazdasagi feleldsei.

{(4) A bizonylati rend

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzdk forrasainak aliomanyat
vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek {események)
folyamatat tiikr6z0 Gsszes bizonylat adatait a kdnywviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A kdnywviteli nyilvantartasokba csak szabalyszer(en kiallitot bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.
Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozéan a
kénywvitelben rdgzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak megfelelSen, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat altalancs alaki és tartaimi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén —
eldirasszer{ien javitottak.

A fékanyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozitti egyeztetés és ellendrzés
lehetdséget, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatél, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag
zart rendszerrel a FEUVE szabalyzatban foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamitelben a kdltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésdbb

a) azelSiranyzatok és ateljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34, § (5) bekezdése szerinti
esetben az ott megjeldlt iddpontig —,

b) akovetelések, a végleges kdtelezettségvallalasok, més fizetési kotelezetiségek, valamint az Awr,
134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢} pontja szerinti adatok tekintetében a merlegkeszités
idépontjaig
lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kitelezetiségvallalasokat, mas fizetési
kitelozettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a
kdltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi
események bizonylatainak adatait a pénziigyi kdnyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezéset kivetben haladéktalanul nyilvantartdsba kell venni, el kell szamoini. Az egyéb
gazdasagi események bizonylatainak adatait— ha az Ahsz, 53, § (4)-(6) bekezdés maskent nem rendelkezik
— a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kdnyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetbje a
felelds.
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(5) A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentds nem lényeges, nem
jelentds szempontok meghatarozasa

a)

b)

A megbizhato és valos sszkép kialakitasat befolyasolé események tekintetében:
aa) lényeges informacio az immaterialis javak és targyi eszkdzok, a tulajdoni részesedést
jelentd befektetések értékvesziése, a pénziigyi eszkizok és a kivetelések értékvesztése, a
deviza arfolyamvaltozasok,

ab) jelentés Gsszeg nem értelmezhetd.

A kisérteki targyi eszkézok, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek mindsitésénél:
ba) lényeges informacié a hasznos élettartam meghatarozasa,
bb) kis 0sszeg a 200 ezer Ft-ot nem meghaladé netto érték.

Az altalanos kiadasok megosztasi médszerének kialakitasanal:

ca) lényeges informacié az lzemeltetési, fenntartasi kiadasok, a gépjarmivek, informatikai
szakmai egységek naturdlis felhasznalasi adatai, az adott félév hallgatoi statisztikai
létszamanak megosziasa és az oktatdi oraterhelés alapjan képzett mutatészamok, %-os,
forrasonkénti megoszlasa,

ch)  jelentds dsszeg nem érteimezhetd.

A raktar készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a tarolasi veszteség
elszamolasanal:
da} lényeges informacié az Eszkbzdk és forrsok leltarozasi és leltarkészitesi
szabalyzataban meghatarozott ismérvek,

db) jelentds dsszeq az Eszkozdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
meghatarozott érték.

Az eszkozok felillvizsgalata és a mérleg készitése soran jelentds dsszegl eltérésnek kell
tekinteni az iizembe helyezéskor rendelkezésre allé dokumentumok alapjan, a megallapitott
bekeriilési érték és a késdbbiekben ténylegesen fizetett érték kozotti kilonbozetet, amennyiben
az meghaladja a bekerilési érték 1 szazalékat, vagy a 100 ezer forintot. '

Jelentds dsszeq(l eltérésnek kell tekinteni a tulajdoni részesedést jelentd befektetések, készletek
év végi értekvesztésének meghatarozasa soran keletkezett killdnbdzetet, ha meghaladja a
bekeriilési érték 10 szazaiékat, vagy a 100 ezer forintot.

A vevikkel, szemben fennallo kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran minden esetben
jelentds Gsszeqli eltérésnek tekinti az Egyetem a kényv szerinti érték és a varhatoan megtérild
dsszeg koztti kiilonbséget, ha annak nagysaga meghaladja a bekeriilési érték 20 szazalékat,
vagy a kis dsszeg (100 ezer forint) értékhataréat.

Jelentés Gsszegii eltérésnek kell tekinteni a deviza szamlan iévé deviza, a kiilfdldi panzértékre
s70l6 kdvetelés, aktiv és passziv pénziigyi elszamolas konywvitel mérleg fordulénapjan
érvényes, az MNB hivatalos deviza arfolyaman atszamitott forintértéke, és az értékelés eltti
kinyv szerinti értéke kodzotti kilbnbozet dsszegét, ha meghaladja az értékelés elbtti konyv szerinti
érték 20 szazalékat, vagy a 100 ezer forintot.

Az Egyetem jelentds osszegli hibanak mindsit minden olyan hibat, amely a hiba
megéllapitasanak évében, a kiilonbdzo ellendrzések sorén, egy adott kiltségvetesi évet érintden
(évenként kiilon-kln), a feltart hibak és hibahatasok — a sajét t6két és a tartalékokat novels-
csbkkentd — értékének egylittes (elGjeltdl fiiggetlen) Gsszege eléri vagy meghaladja az ellendrzétt
koltségvetési év mérleg foosszegének 2 szazalékat, vagy ha a mérlegfésszeg nem haladja meg
a 100 Milli forintot, akkor a 100 Millié forint.

Nem jelentds dsszegii hiba az, amelynek értékhatara nem éri el az eléz6 bekezdésben rogzitett
értékeket.

1



%.§

k) A szamviteli elszamolas szempontjabél az Egyetem ,nem jelentds"-nek mindsit minden olyan

arfolyamvaltozast, amelynek a valutaban, devizaban lévé eszkozokre, forrasokra gyakorolt
hatasa nem nagyobb dsszegll 100 ezer Ft-nal.

l) A raktari készletek részletezd nyilvantartasat FIFO modszerrel kell vezetni,

{1} A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyok,
eldirasok, modszerek

A kltségvetési szerveknek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvantartast kell
vezetnilik egy rendszeren beliil:

a) a koltségvetési bevételekre és  kiadasokra, a  kapcsolédd  elSirdnyzatokra,
kitelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és kivetelésekre a kdltségvetési
szamvitelf, mig

b) atevékenység eredményének &s a vagyon nyilvantartasara a pénziigyi szamvitelf.
Az egyes gazdasagi események mind a ket szamviteli rendszerben régzitésre kell, hogy keriilienek.
A koltsegvetési szervek — szoros dsszefuggésben az informatikai megoldasokkal — mas és mas eljarasi

mddszerre! oldjak meg ezt a feladatot. Az Egyetem az ECS integralt ligyviteli rendszert valasztotta az adatok -
zart kezelésére és folyamatos régzitésére.

Az Egyetem a két szamviteli rendszert az alabbiakban ismertetett mddon hasznélja az egyes eszkoz- és
forras-elemek esetén.

(2} Az eszkozdk és forrasok mindsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizarolag a hasznalati id$ az egyetlen kritériuma.

a) amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani;

b) az allanddoan ismétlédd eszkbzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas, selejtezés
gyakorisagét,

c) egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zérni akar a befektetett
eszkdzok, akar a forgdeszkozok kbrébdl.

d) az egységes eljarasi rend érdekében a kltségvetési szerv altal gyakorlatban hasznalt eszk6z6k
mingsitési rendjérdl célszerd kiilon listat csatolni a szamwviteli politikahoz,

e) konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen esetekben kell 6nalld eszkoznek besorolni egy
vagyonelemet, és mikor kel tartozéknak mindsiteni;

fy  rogziteni kell, hogy egyedi eszkdzok esetében mi az eljarasi rend, kinek vagy mely szervezetnek
a hataskdrébe tartozik a mindsites;

0) azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kel rogziteni.

(3) Az Egyetem éltai kialakitasra keriild besorolasi szempontokhoz az alabbi kézponti elSirasokat
szitkséges figyelembe venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgbeszkdzok) kdzétt a bérbe vett
eszkozoket. Ezeket az eszkozdket a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad csak
nyiivantartani,

b) abérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdz6kon végzett beruhazasi és felljitasi munkak értéket
a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal lehet kimutatni,

c) nem lehet a mériegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti lelelteket, ha azok bekerilési
értéke nem allapithatd meg. Nem tekintheté a bekeriilési érték megallapithatatiannak, ha 2014.
januar 1-jét kovetden a kulturalis javak vasarias, vagy olyan térités nélkiili atvéte!, esetleg csere
(tjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kozolte
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d) a részesedések kdnyvekbe kerlilésekor, az Egyetemnek meg kell hataroznia, hogy azok
befektetési, vagy forgatasi céll eszkdznek mindsiinek-e, és a kdnyvekbdl torténd kivezetésig ezt
a mindsités — a Szamviteli torvénytdl eltéréen ~ atsorolassal nem valtoztathatja meg.

Eszkozok mindsitésének szabalyai
a} Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozdok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a fevékenységet tartdsan, legalabb egy éven — a hitelviszonyt megtestesito
ertekpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kivetd kéltségvetési éven — il szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozétt a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi lizing
kereteben atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézoket és
forgbeszkdzdket, valamint a beruhdzasok és felljitasok értékét kell kimutatni,

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzik kdzdtt kell kimutatni az alabbi eszkdzesoportokat:

aa) Immaterialis javak
aaa) Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értéki jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. -
aab) Szellemi termékek

Szellemi termékek jellemzéen az iparjogvédelemben részesild alkotasck, a szerzdi
jogvédelemben részesild szerzéi milivek és szomszédos jogok (kildndsen: -
szoftvertermékek, miiszaki tervek), a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén
monopolizalt szellemi javak, fiiggetienill attél, hogy hasznalatba vétele megtértént vagy
sem.
aac) Immateridlis javak értékhelyesbitése
Az Egyetem az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

ab)  Targyi eszkézok
aba) Ingatlanok és a kapcsolodd vagyoni ertéki jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkézt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kdzé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épillet, az éplletrész, az
egyéb épitmény, az iizemkoron kivilli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok, flggetientl attdl, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatianon valosultak
meg. Az ingatlanok kézétt kell kimutatni a bérbe vett ingatianokon végzett és aktivalt
beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok killonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikozmi-
fejlesztési hozzajarulas, vilamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddé egyéb
jogok.

abb) Gépek, berendezések, felszerelések és jarmivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kizdtt kell kimutatni: a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, lzembe helyezett, a tevékenységet szolgalo — igy killongsen
egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi céli szamitas- és
{igyvitel-technikai — eszkdzoket, a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett
forgalmi rendszammal ellatott kozuti jarmilveket, a vizi és legi személy- és aruszallitd
eszkozoket, az eszkozdokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.
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b)

ac)

abd) Beruhazasok

A beruhézasok kézott kell kimutatni az Szt. szerint a rendeltetésszeriien hasznalatba nem
vett, (izembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek
bekerllési ertékét, tovabba a mar hasznédlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkdzok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen novelésével dsszefliggd
munkak — még nem akfivalt — bekeriilési értékét.

abe) Felljitasok

A Sztv. szerint felljitds az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa,
pontosséaga) helyredllitasat szolgalo, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenkeppen azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama megndvekszik, eredeti mliszaki
allapota, teljesitéképessége megkdzelitben vagy teliesen visszaall, az eldallitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitas potidlagos
raforditasabé! a joviben gazdasagi elényok szarmaznak. Felljitas a korszeriisités is, ha az
a korszeril technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz Uzembiztonsagat, teljesitbképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kel feldjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly
mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartas elvégzése.
Befektetett pénziigyi eszkdzék

A befektetett pénziigyi eszkdzdkdn belll kell kimutatni a tartos részesedéeseket es a befektetett
pénzigyi eszkizok ériekhelyeshitéset.

ad)

Tartds részesedesek

A mérlegben atartds részesedések kbzdtt az olyan gazdasagi trsasagokban 1&v§ tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartés jbvedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
allam jegybankban, a helyi dnkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsulasokban
valo részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasaghan 1évé mas tartos befolyasolasi,
iranyitasi, ellendrzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A részesedések kinyvekbe keriilését megeldzden, meghatarozasra kerill, hogy azok
befektetési, vagy forgatasi céli eszkbznek mindsilnek-e és a kbnyvekbll tortend
kivezetésig ez a mindsités - a Szamviteli torvénytdl eltérden — Aatsorolassal nem
véltoztathato.

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkzok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozdk kdzott a tulajdonosnak - az allami vagyon
esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezeinek - azokat a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzéket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
izemeltetését allamhaztartason kivilli szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel
stadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi
szerzidést kitott. Az atadaskor az eszkéz bruttd értékét és elszamolt értekcsikkeneset,
értékvesztését, éntékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezeléshe adott eszkdzok kozé kell
atvezetni.

Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok

ba)
Ak

Készletek
aszleteken belil kell kimutatni:
baa) a vasarolt készleteket,
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c)

) az atsorolt, kévetelés fejében atvett készleteket,
bac) az egyéb készleteket,

) abefejezetien termelést,

bae) félkész termékek, késztermékek értékét, és
bb) Pénzeszkbzok

A pénzeszkizok kozoétt kell kimutatni a hosszl lejaratl - a mérleg fordulonapjat kévets
kdltségvetési éven tUl lejard - betéteket, a pénztérakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintszamlakat és devizaszamigkat vezetett szamlakat.

bba) Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

A pénztarak, csekkek, betétkényvek kdzétt kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkézok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elekironikus pénzt.

bbb) Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kivill forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak — ide értve az Avr.145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, europai unids vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teliesitéséhez vezetett szamlakat is — egyenlegét, amelyek valtozasdt a kiHségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani,

Kovetelések

A kovetelések kozétt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedekes kovelelések és koltségvetési évet
kévetden esedékes kovetelések, ezen belill a kéltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kévetelések kdzott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kévetelés jellegii sajatos elszamolasokat
is.

ca) Kovetelés jellegii elszamolasok
A kbvetelés jelleg sajatos elszamolasok kéz6tt kell elszamolni

caa) az adott elblegeket az elbleggel t0rténd elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitbjanak elélegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - dsszegbél, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbél, az utdlagos elszamolasra adott
mas elilegekbl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési
kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 5sszegébél, valamint az adott
elélegek értékvesziésébll és annak visszairasabol szarmaznak,

cab) a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folyositott odsszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznaldsaig vagy
visszatéritéséig,

cac) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté — bevételként e szervezetnél
glszamolandd - Osszegeket a bevételt megilleté szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kévetden
az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,
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cad) a vagyonkezeléshe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben tortend teljesitésének megallapitasaig,
cae) a folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat
a folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.
d) Eayéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
Az egyeéb sajatos elszamalésok tartalmazzak a decemberben kifizetett december havi személyi
juttatasokat a kdltségvetési évet kovetd év januar hdnapjéig, és az utalvanyok, bérletek és mas
hasonlo, készpénz-helyettesitt fizetési eszkdznek nem minds(ilé eszkézok beszerzését a
foglalkoztatottak, ellatottak részére tortend kiadasaig, tamogatasként torténd &tadasaig, a
hianyzé, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek értékét az allomanybol toriénd
kivezetéseéig.
e) Aktiv idobeli elhatarolasok ‘
A mérlegben az aktiv idébeli elhatarclasokon beliil kell kimutatni az eredményszemiéleti
bevételek aktiv iddbeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasét és a
halasziott raforditasokat. .. o
ea) Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemiéletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kdzétt az olyan bevételeket kell
kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart
iddszakra szadmolandok el.

eb)  Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

A koltségek, raforditdsok aktiv iddbeli elhatarolasa kozott a merleg forduldnapja elétt felmerdlt,
elszamelt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek kbltségként, raforditasként csak a merleg
forduldnapjat kdvetd idészakra szamolhatok el.

ec)  Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutathi az ellentételezés nélkili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idGszakaban - a véglegesen atvéllalt és pénzigyileg nem
rendezett kdtelezettség rendkivili raforditasként elszamolt szerzbdés {megallapodas) szerinti
osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kitelezettségnek a szerzbdés (megallapodas) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkivili raforditasokkal szemben
megszintetni.

(5) Forrasok

A forrasok kozott keli kimutatni a sajat tkét, a kételezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése szerinti
eqyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetésse! kapcsolatos elszamolasokat és a
passziv iddbeli elhatarolasokat.

a) Sajat toke
aa)  Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januér 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartoz6 eszkdzok bekeriilési értékenek forrasat kel kimutatni.

ab)  Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon véitozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait keil kimutatni.

ac)  Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai

Az eqyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglevé nem
idegen pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket —,
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b)

valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkozék az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
véltozasait kell kimutatni.

ad) Fethalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z8 koltségvetési évek felhaimozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elGjellel is szerepelhet.

ae) Az eszkdzok értékhelyeshitésének forrasa

Az eszkbzok érékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kel
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzdk értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos 6sszeghen valtozhat.

af)  Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ityen cimen kimutatott dsszeqgel
egyezden kell szerepeltetni.

Kotelezettségek

A kotelezettségek kozdtt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kételezettségeket kiltségvetési évben esedékes kbtelezettségek és koltségvetési
évet kovetben esedékes kotelezettségek, ezen belil a kdltségvetési kiadasck kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A méreg a
kbtelezettségek kdzott tartaimazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szefinti kitelezettség jelleg(l
sajatos elszamolasokat is.

ba) Kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok kézott kell elszamolni; a kapott elblegeket az
elbleggel tértend elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a termékérékesités vagy
szolgaltatasnyljtas soran a vevOktdl kapoft, altalanos forgalmi adét nem tartaimazd
elélegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszateritendd
koltségvetési hevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegebdl,
valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkzokbai alinak.

A tamogatés tovabbadasa céljabél mas szervezet fizetési szamiajara folyositott 6sszegeket a
fogado szervezetnél a folydsitott 8sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig, a méas altal
beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetné! elszamolandd -
dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutalasig, vagy -
jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznélasaig, a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos visszapotiasi kételezettséget a vagyonkezelénél a visszapotlasi kotelezettség
megszlnéséig vagy pénzben t6rténd teljesitésének megéllapitasaig, a nem
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibdl finanszirozott ellatasok kifizetésének
megtéritésére vonatkozé kdtelezettséget a finanszirozo szervezetnel annak megteritéséig, es
a korengedmeényes nyugdijazasrol szolé 181/1996. (XIl. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése
alapjan a munkaltatd altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett hozzajarulast a
nyugdijfolyésitas évéig.

bb}  Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

A kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasok kozétt kizarolag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos iigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

bc)  Passzividébeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa kdzétt a mérleg fordulénapja elGtti
idoszakot terheld olyan kdltségeket, raforditdsokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriiinek fel, keriilnek szamlazasra.
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Halasztott eredményszemlélet(i bevételek

A passziv iddbeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletd bevételek kdzott
keil kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt felhalmozasi célra - visszafizetési
kbtelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatis véglegesen atvett
pénzeszkdz Gsszegeét. Elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség
Osszeget, amennyiben az a kbtelezettség terhére beszerzett eszkézokhoz kapcsolodik
(legfeliebb a kapcsolédé eszkdzok nyilvantartds szerinti értékében), térités nélkill
(visszaadasi kitelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tébbletként fellelt eszkdzék piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a
jogszabaly szerinti - értékét, A tmogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a
térites nélkul atvett eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran
megvalésitott eszkéz, az elengedett, valamint a harmadik személy altal &tvallalt
kbtelezettséghez kapcsolodd eszkdz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletkeént fellelt eszkozdket is) Szt. 47-51. § szerint
meghatarozott bekerllési értékének, illetve bekerillési értéke aranyos részének
kdltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a
fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

(6) Az eszkozok értékelési szabalyai

A Szabalyzatban az eszkdzdk értekelesével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell rogziteni. A konkrét
szabalyokat az Eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzata tartalmazza. Az értékelési kérbe tartozd
feladatesoportokon beliil azokban az esetekben, ahol a kéltségvetési szerveknek az Szt illetve az Ahsz.
elbirasai szerint valasztasi lehetdsége van, a dintést ebben a Szabalyzathan kell meghozni.

Az értékelés kdrébe tartozd feladatcsoportok:

a)

b)

Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekerillési értéket az Ahsz. 15., 16. &s 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megaliapitani. Ezeket
a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. §
(1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § {1)-(4) bekezdéseiben,
Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (2)
bekezdéseben foglaitakat.

A bekerllési értek megallapitasanal a kéltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl eltekintve —
nincs dontési lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott
eset, amikor az eszkdz hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum
és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzédés, piaci informaciok, jogszabalyi elbiras) kell
megallapitani.

A becsiilt érték meghatarozasaért az Operativ Igazgatdsag beszerzési csoporija a felelds.

A Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabélyait, a terven feliili értékcsékkenés
elszamolasi szabalyait, valamint az értékvesztés elszamolasanak szabalyait az Egyetem
Eriékelési szabalyzata tartalmazza.

Maradvanyérték meghatarozasa

A befektetett eszkdzok korében a rendeltetésszerii hasznalatbavételkor, az lizembe helyezes
idépontjaban az eszkdz maradvanyértékét meg kell allapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani: a 25 000 000 Ft bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmlivek terv szerinti értékesdkkenése megéallapitasa soran.

Terv szerinti értékcsdkkenés

Az értekcsokkenést elszamolasat és a terven felili értékesdkkends elszamolasanak szabélyait
az Ertékelési Szabalyzat tartalmazza
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d) Ertékvesztés elszamolasa

Az Egyetemen az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az Egyetem Eszkézok és
forrasok Ertékelésének szabalyzata rdgziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok és forgdeszkGzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kel a kiilonbdzetet jelentds dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja
a bekertilési értek 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

e) Ertékhelyesbités elszamolasa

Az Egyetem az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az Ertékelési
Szabélyzatban rogziti.

Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
a) Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

Fajlagosan kis értéki készletnek minésiil minden olyan eszkéz, melynek kényv szerinti értéke
nem haladja meg a 200.000 Ft-ot.

b) Kis dsszegii kivetelések mindsitése

Az Egyetem kis dsszeg(i kbvetelésnek tekinti azt a kdvetelést, melynek dsszege nem haladia
meg a brutté 100.000 forintot.

¢) Behajthatatlan kdvetelés

A szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti
kbvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kévetelés, ha a
vegrehajtas kdzvetlenil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, a kdzponti
kbltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kis 6sszegl kévetelések fekintetében az olyan
kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos
réforditasok nincsenek ardnyban a kivetelés varhatéan behajthaté &sszegével, és az olyan
kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a
felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel,

Immaterialis j6szg, targyi eszkoz lizembe helyezésének dokumentalasa, mindsitése

Az Egyetem eszkézallomanya névekedhet:

a) mas gazdalkodotol, egyéb személytdl, szervezettdl tortend vasarlas, beszerzes, vagy egyéb
jogcim (térités nélkiili atvétel) szerint

b) sajat elallitassal (sajat rezsis beruhdzas révén)

Az allomany-nbvekedést kovetSen az eszkdzt lizembe kell helyezni. Az {izembe helyezes

dokumentuma az Uzembe helyezési jegyzOkonyv, a birtokbaadasi jegyz6kényv, vagy a Miszaki

atadas-atvételi jegyzbkényv, a Targyi eszkdzdk és immaterialis javak allomanyba vételi adatlapja, vagy

az Allomanyban lévé targyi eszkoz kiegészitd adatlapja.

Az immaterialis javak és targyi eszkdzOk allomanyvaltozasanak bizonylatolasat, azok bizonylatait és
tartalmi elemeit az Egyetem Bizonylati Szabalyzata tartalmazza.

Az eszkozok es forrasok altalanos besorolasara, mindsitésére, az Ahsz. 10-14. §-ban foglalt
eldirasokat kell alkalmazni.

¢} Azeszkdzik mindsitésére, besorolasara az alabbi esetekben kertl sor:
ca) azeszkdzdk beszerzésekor
cb)  az eszkdzdk hasznalatanak, rendeftetésének megvaltozasakor
cd)  az év végi zarlati teend6k kapcsan, a mérlegkésziteskor
ce) rendkiviili esetek



d)

Az Egyetemnek a torvényi elbirasoknak megfelelden a tevékenységét szolgalé a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkozoket és a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkbzéket - az
idegen és a bérbevett eszkdzdk kivételével — a mérlegben ki kell mutatnia.

Az eszk6z0k kozott kell kimutatni a bérbe vett (hasznalatra atvett) eszkézokon végzett feliijitast,
beruhazast, eértekndvelést, valamint a koncesszios szerzodés keretében beszerzett,
megvaldsitott eszkdzoket is.

Az Eqgyetem az eszkdzok besorolasanal azok rendeltetetését, hasznalatat veszi alapul.

Azokat az eszkbzoket, melyek az Egyetem oktatd, kutatd, és egyéb az alapitd okiratban
meghatarozott alaptevékenységét és rendelkezésére all6 szellemi és anyagi szabad kapacitasok
kihasznalasat célzo tevekenységet tartdsan, éven tul szolgéljak a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok kozé kell sorolni.

A Kis értek(i targyi eszkdzok besorolasanal az alabbi szempontok érvényesiinek:
ga) az Egyetem tevékenységét éven tul, tartdsan szolgaljak, de egyedi bekeriilési értékiik
nem haladja meg a netté 200 ezer forint §sszeget
gb} az Egyetem a kis értékii targyi eszkbzokrdl mennyiségi nyilvantartast vezet

gc)  az Gj, hasznalatba nem vett kis értéki targyi eszkdzéket a mérlegben a beruhazasok
kézdtt mutatja ki

Azokat az eszkGzdket, melyek az Egyetem tevékenységeét csak egy folyamatban, ilietve éven
bellil szolgaljak, nem a targyi eszkézok, hanem a keészletek kdzott kell kimutatni, illetve
mennyiségben és értékben nyilvantartasha venni

Az Egyetem esetében az eszkdzdk vasarlasanak és nyilvantartasba vételének kezdeményezése
a szervezeti egysegek hataskérébe tartozik, az eszkdzok mindsitése a kénywviteli nyilvantarté
rendszerben rigzitésekor torténik, figyelembe véve, hogy a szervezeti egységnél folyd
tevekenységet éven belill, vagy hosszabb tavon szolgaljak.

Az eszk6zik mindsitésénel minden esethen az idd tényezdt, a tartossagot és nem az értéket kell
elsédlegesen figyelembe venni

Az eszkdzok rendeltetése hasznalatuk soran megvéltozhat. A nemzeti vagyonba tartozo
befektetett targyi eszkozok esetében eldfordul az eredeti eszkdz szétbontasa, tartozék,
alkotéelem levalasztasa. A szervezeti egységek kezdeményezésére a nagy értékl targyi
eszkdzbél kibontott dnallova valé eszkdzok, amennyiben nem érik el a 200 ezer forint értékhatart
a kis érték({ targyi eszkdzék kizé kell atvezetni.

A nem kis erték( targyi eszk6zok mindsitése és értékelése soran kiemelt figyelmet kell forditani
a mar korabban (izembe helyezett eszkdzokhdz kapcsolodé értékndveld tételek
meghatarozasara, a bdvités, csere fogalmanak szétvalasztasara. Az erre vonatkozd belsé
eljarasi szabalyok az Ertékelési Szabalyzatban keriilnek rogzitésre.

Az eszkdzok besorolasi tevékenysége kapcsolodik az Egyetem vagyongazdalkodasi,
vagyonvédelmi feladatkdréhez is. Biztositani kell a targy eszkdzok teljes kérd nyilvantartasat, az
egyes szervezeti egységek leltarfelelosségét, a kis értékl eszkdzdk egyidejii leltarozasat a
Leltarozési és leltarkészitési szabalyzat eldirasainak megfelelden.

A mas szervezetektdl lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzdket a mérlegben ériékkel nem
szabad kimutatni, nyilvantartasuk a 0. szamlaosztalyban és az analiikus nyilvantartasban
elkilonitetten torténik. A nyilvantartasba vételnél azonban itt is az Egyetem egészére érvényes
besorolasi szempontokat kell figyelembe venni.

Mind a sajat eléallitasa, mind a kills6 szallitotd! beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkoz
iizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez6 tartalommal

tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani. Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkez6 adatokat
kell tartalmaznia:
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(9)

ha)  nyilvantartas éve, eszkéz megnevezése és azonosito szama,

hb)  iktatdszam,

he}  (izembe helyezési okmany kelte, szama,

hd)  alloméanyba-vételi bizonylat szama,

he)  a beruhazas megvalositasanak modja,

hf)  az eszkdz lizemeltetésének helye,

hg)  az izembe helyezés idépontja.

Az lizembe helyezés megtdrténtének dokumentalasaért a pénziigyi és szamviteli osztalyvezets
a felelds.

Az iizembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni.

Az lzembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a pénziigyi és szamwiteli
osztalyvezetd a felelds.

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalatban lévd eszkozék és forrasok leitarozasardl

Az Egyetemen a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok melyekrél kdtelezé a
mennyiségi nyilvantartas vezetése a kovetkezdk:

a)

Koveteléseknél:
aa) biztos jévdbeni kdvetelések;

ab)  fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres dgyek miatti kdvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek);

Kotelezettségeknél:

ba) figgd kitelezettségek {pl. le nem zart peres iligyek miatti kotelezeitségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd kételezettség);

bb)  biztos jévébeni kitelezettség;
Befektetett eszkdzoknél:

ca) nulidig leit, de hasznalatban 1évd eszkdzok;

ch) lzemeltetésre, kezelésre atvett eszkbzok;

cc)  bérbe vett eszkizok;

cd)  mennyiségi nyitvantartasban 1év6 eszk6zok (korabbi kis értékii targyi eszkozok);
Készleteknél:

mennyiségi nyilvantartasban lévé eszkdzok (pl. hasznalatban lévd keszletek). Az ilyen
eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambaveételét a leltarozési szabalyzatban leirtak
szerint kell elvégezni.

{10} Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmerilléskor kézvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhatd) kéitségeket a 7. Szakfeladatok
koltségei szamiaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhatd koltsegeket a 6. Altaldnos koltségek
szémlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrél a felmeriilésikkor csak azok
feimeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan terilletileg vagy fogalmi szempontbé!
koriilhatarolt, felelés vezetd iranyitasa alatt mikodé szervezeti egységek, melyek tébb szakfeladattal linak
kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett {altalanos) koltségek kozott kell kimutatni:

a)
b)

a javito-karbantarté milhelyek kéltségeit,
az egyéb kisegit6 részlegek (kazanhaz, mosoda, konyha) kdltségeit,
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) aszakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatasi egységek, kulturalis egységek, mizeumi
egysegek) kltségeit, '

d) aszakagazatok altalanos kéltségeit,
e) avallalkozéi részlegek koltségeit,
f)  akozponti iranyitas kdltségeit.
A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koitségeket — mivel azok a szakfeladatok érdekében meriiinek fel

- kulonbozé mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfetadatok)
kozott. A kbzvetett kdliségek szakfeladatokra torténé felosztasa havonta/ negyedévente toriénik.

Szabalyozni kell az altalanos kéltségek szakfeladatokra és altalanos kiadasok tevékenységekre torténd
felosztasanak madjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A koltségvetési szerveknek minden kiadasukat el kell szamolni kormanyzati funkciokra (tevékenység), de
nem minden elsédlegesen koltség nemenként elszamolt koltséget kell masodlagosan is szakfeladatra
elszamolni.

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az altalanos kiadasokat a tevékenységekre (kormanyzati
funkciokra) raterheljik, kiadasfelosztasnak nevezziik. A kiadasok felosztasanal azt az azonossagot mindig

figyelni kell, hogy a felosztandd kiadasok fédsszege nem csikkenhet, vagy nem nivekedhet a felosztasi
munkamenetben.

Az elszamolt altalanos kiadasokat a szamlacsoportok jellegétdt fliggden eltérd modon osztiuk fel.
A javasolt vetitési alapok a kévetkezék lehetnek pl.

aa) Karbantartd részleg kiadasait célszerii munkadrakra gy(jteni és ennek alapjan

felosztani.
ba)  Egyéb kisegitd részlegek kiadasait mennyiségben mérhetd mutaték alapjan oszthatjuk
fel:

baa szolgaltatott hdmennyiség vagy fiitdtt m?

bab) kertészetnél, parkfenntartasnal — gondozott m?
ca) Szakmai egységek kiadasait — amennyiben lehetséges — természetes mutatdszamok
alapjan oszthatjuk fel:

caa) laboratériumoknal - vizsgalatok szama;

cab) kdnyvtaraknal - igénybe vevik létszama, szakmai egységek dolgozoi létszama,
da) Szakagazatok kozvetett kiadasainal szintén lehet meghatarozé természetes
mutatészamot vélasztani. Ha ez nem lehetséges, akkor meg kell figyelni, hogy az egyes
igénybe veviknél melyik kiadasfajta képviseli a nagyobb részarényt, és ennek aranyaban lehet

a megbontast elvégezni. Ezek lehetnek a kdzvetlenil elszamolt személyi juttatasok,
anyagkiadas stb.

ea) Vallalkozd részlegek kizvetett kiadasainal az eldzéekben ismertetett modszerek kbziil
lehet valasztani

Vetitési alapnak nevezziik azt a kiadasi jellemz6t, amely minden érintett szakfeladatnal — egy-két kiveteltél
eltekintve — megtalalhaté és az egyes szakfeladatoknal igénybe vett kdzvetett kiadas teljesitményeit
aranyuknak megfeleléen reprezentalja.

Ebben az esetben a felosztas menete a kovetkezd:
Feloszthato altalanos kiadas

Patiékkules: x 100 = Potiékkules%
Vetitési alap
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Az egyes tevékenységekre juto kiadas meghatarozasa

Egy-egy kbltségviseld szamlan elszamolt kiadas x Potlékkules

100

A szakfeladatokra torténé altalanos kéltségek felosztésandl is célszeri ezeket a mutatbszamokat
alkalmazni.

10.§ (1)

NEGYEDIK RESZ
A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és forrasok bemutatésa

A szamviteli politikaban ddnteni kell a kéltségvetési szervnek arrol, hogy a mérlegben értékkel nem

szerepld egyes eszkizok és forrasok esetében milyen nyilvantartasokat kell kialakitani, milyen értékelési
elveket kell alkalmazni.

11.§ ()

(2)

a) kiveteléseknel
aa) biztos jovibeni kdvetelések;

ab)  figg kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kGvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek);

b) kételezettségeknél:

ba) flggd kitelezettségek (pl. le nem zart peres lgyek miatti kotelezetiségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggh kbtelezettség);

bb)  biztos jGvbbeni kbtelezettség;
¢) befektetett eszkbzéknél:

ca)  nullaig leirt, de hasznalathan 1&vd eszkizok;

ch) lzemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;

cc)  bérbe vett eszkdzok;

cd)  mennyiségi nyilvantartasban lévo eszkdzok (korabbi kis értekd targyi eszkdzok),
d) készleteknél:

mennyiségi nyilvantartasban lévd eszkozok (pl. hasznalatban lévl készletek).

Bekdvetkezd valtozasok

Az Egyetem feladataiban bekdvetkezd valtozasok

a) Az Egyetem az alaptevékenységét az alapitd okiratban foglaltak szerint végezheti. Clyan
feladatot az Egyetem nem végezhet, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

b) Eléfordulhat olyan eset, hogy az Egyetem feladatellatdsa egyik évrél a masikra — a megadott
feladatkdrdn belil — jelentdsen megvaltozhat.
Az Egyetem szervezetében bekovetkezd vaitozasok

A valtozasok lehetnek belsé valtozasok, vagy az Egyetem egészét érintd valtozasok. Ez utobbival
kapcsolatban a kéltségvetési szervnek killon szabéalyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozas
az iranyito (felligyeleti) szervt6l indul.
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A bels§ valtozasoknal a valtozasgazdalkodast is érintd kihatasat a gazdasagi szervezetnek kell

figyelnie, memie, valamint az egyes egységekkel kapcsolatos belsé eljarasi rendet megvaltoztatni. (PI.
&ltalanos kiadasok felosztasanal.)

(3) A szokasos és rendkiviili események mindsitése

a)

A rendkiviili eseményeknek az Egyetem gazdalkodasara gyakorolt hatasa fliggetlen az Egyetem

szokasos tevekenységetdl. A rendkiviili gazdaségi események az Egyetem alaptevékenységével
nem éllnak kozvetlen kapcsolatban.

Rendkiviili események, ilyenek lehetnek pl.:

ba) Bevételeknél: a szokasos mértéket meghaladd — kareseményekke! kapcsolatos —
téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések; egyszeri tobblettamogatasok;
pénzeszkdzatvételek.

bb)  Kiadascknal: egyszeri beruhazasok, felljitasok; zarolasok; karesemények helyreallitasi
kiadasai; kartéritések, késedelmi kamatok.

Rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas

12.§ Az Anht. 28. §a hatarozza meg, hogy mit kel rendkiviili eredményszemiéletdi bevételként, rendkivilli
raforditasként elszamolni.

A szamviteli politikahoz kapcsclédo szabalyzatok

13.§ Szabélyzatkeszitesi kotelezettség

A szamwviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

a)

d)

Az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata

A szamvitelrél szold térvényben, valamint az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségérdl szdlé korméanyrendeletben régzitett elbirdsok alapjan e
szabalyzatban meghatéarozasra kerilinek azok az értékelési elvek, mébdszerek, amelyekkel az
Egyetem az eszkdzeinek és forrasainak mérlegértékét megallapitja.

Pénzkezelési szabalyzat

E szabalyzatban rendelkezni kell a pénzforgalom (készpénzben, ill bankszamlan torténd)
lebonyolitasi rendjérdl, a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelésségi szabalyairdl, a
készpénzben és a bankszamlén tartott pénzeszktzok kozotti forgalomrol, a készpénzallomanyt
érintd pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérdl, a napi készpénz zaro allomany maximalis
mértékérdl, a készpénzalomany ellendrzésekor kévetendd eljarasrol, az ellendrzés
gyakorisagarol, a panzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendijérdl
és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

E szabalyzatban meghatarozasra keriilnek azok az elvek, modszerek, amelyek alapjan az
Egyetem a leltarkészitési és leltarozasi kbtelezettségének eleget tesz.

Az onkdéltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat

Rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas esetén — ide értve az adézas
rendjérdl szol6 torvény alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyuijtast, tovabbé eszkdzok
sajat eldallitasat is — kell elkésziteni az énkéltség-szamitasi szabalyzatot.

Az Egyetemnek rendelkeznie kell az okiatési tevékenység, kutatasi tevékenység, egyéb
tevékenységek koltségeinek elkiildnitésérdl. Az oktatési tevékenység dnkoltségének meghatarozasa
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soran szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatarozni a félévente egy
hallgatora jutd 6nkoltség dsszegét
e} Szamlarend

A szamlarend lényegében egy olyan szamviteli szabalyzat — a szamwviteli politika része —, amely
tartalmazza;

ea) minden alkalmazasra kijeldlt szamlak sz&mijelét és megnevezését (szamlatikér)
eb) aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébd! egyértelmilen nem kévetkezik,

ec) a szamla értéke ndvekedésének, csdkkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdaséagi
eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,

ed) afbkonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
ee) aszamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rendet.

OTODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

14.§ (1) Jelen szabalyzat 2015. januar 1. napjan lép hatalyba.

(2) Az Obudai Egyetem kancellarja gdndoskodik arrdl, hogy a szamviteli politikaban foglalt elirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szamu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlleg.

(3) Az érintett dolgozék munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szamwviteli politikdban nevesitett
felelsségi, hatas- és jogkdroket, amelyek elkészitéséért a gazdasagi igazgaté a felelds.

(4) A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem Szervezeti és
mikddési szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és mikodési rend 16. figgelék 1. melléklete, az Obudai
Egyetem Szamviteli politikajanak 4. verzidszami véltozata.

N O2-17

Monszpart Zsolt
kancellar

Ptof. Dr.
rektor

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikodési rendjének 4. szami mellékletének, a Gazdalkodasi szabalyzat |.
szam( mellekletét a Szenatus 2015, szeptember 28 lésén az SZ-CXII/179/2015. szamu hatarozataval fogadta el.
Hatalyos: 2015. januér 1. napjatol.
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A Szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat 2 munkam

1. melléklet

MEGISMERESI
NYILATKOZAT

soran kbteles vagyok betartatni.

Nev

Feladat
hataskor

Datum .

Alairas
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