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PREAMBULUM

A szamvitelr§l sz6l6, tobbszér modositott 2000. évi C. torvényben foglaltak, valamint az allamhaztartas
szervezetei beszamolasi es konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo, tobbszér
modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (Korm. rendelet) értelmében, a torvenyben rogzitett
alapelvek, értékelési elbirasok alapjn ki kell alakitani és irasba kell foglalni a gazdalkodé
adottsagainak, kbriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli politikat.

A szamviteli térvény 14, §-anak (4.) bekezdése, valamint a Korm. rendelet 8. §-a régziti a szamviteli
politikaval kapcsolatos alapvetd eldirasokat.

A szamviteli politika kialakitasanak az az els6dleges célja, hogy annak alapjan olyan szamviteli
rendszer kialakitasara kerlljon sor, melynek miikodése biztositia a megbizhatd és valos adatokat az
éves beszamold Osszedllitasahoz, valamint megfeleld informaciot szolgaltat a vezetdi dontések
meghozatalahoz.

. rész
A szamviteli politika célja, tartalma

1.§

(1) A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél sz010, tobbszdr modositott 2000. évi
C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szervezetei beszamolasi es konyvvezetesi
kdtelezettségének sajatossagairol szolo, tobbszor médositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Korm. rendelet) végrehajtésara vonatkozd elSirasokat, eljarasokat, modszereket,
amelyek biztositjiak intézménylink sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld szamvitel
rendszer miikbdéseét.

(2) Szervezetiink szamviteli politikaja a kdvetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz elSirasokat:

a) Alapitas-atszervezés (mindségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység)
koltsegeinek aktivalasa.

b) A terv szerinti értékcsokkenés elszamolaséanak kezdd idépontja.

c) A 100 ezer Ft egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti - kis értékd - vagyoni értéki jogok,
szellemi termékek és targyi eszkozOk beszerzési, elfallitasi értéke elszamolési modjanak
meghatarozasa.

d) A terven fellli értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai.

e} Atenyészallatok értékesokkenésének meghatarozasa.

fy A Korm. rendelet 30. § (2) bekezdése szerinti linedris értékcsdkkenesi leirasi kulcstol valé
eltéres szabalyai.

g) Az értékesdkkenés Osszegének alap-, kiegészitd, kisegitd és vallalkozasi tevékenység kozotti
megosztasa.

h) Az értékpapirok forgéeszkozként, illetve pénziigyi befektetéskent torténd szambavétele.

) Az alap-, kiegészitd, kisegité és vallalkozasi tevékenyseget terhel6 eifzetesen felszamitott
altalanos forgalmi add megosztasa.

j) Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

k) A kiildnbézé ellendrzések soran feltart jelentsebb dsszegii hibak” (Korm. rendelet 5. § 8., 9.
pont)

) A megbizhatd és valos képet lényegesen befolyasold hiba (Korm. rendelet 5.§ 10. pont)



m} A szamviteli elszdmolas szempontjabol jelentés’-nek mindsitett arfolyamvaltozasok (Szt. 60.§,
Korm. rendelet 33. §).

n) A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,jelentbs™-nek minbsitett kilénbdzet az (izembe
helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott eszkdzok estében (Korm. rendelet 28. §
(5) bekezdés)

0) Az adds, vevd altal el nem ismert kbvetelés rendezésének médja.

p) Az egyéb gazdasagi miveletek hatasanak kényvviteli nyilvantartasban torténd régzitésének
idépontja.

q) Az elemi koltségvetési beszamold elkészitésének idépontja, a targyévre vonatkezdan a
konyvekben végezheté helyesbitések hatarideje, valamint a beszamold elkészitéséért vald
felelosség.

(3) A szamviteli politikahoz kapcsoloddan egyes tevekenységek részletes elbirasait killon szabalyzatok
rogzitik, amelyek a kovetkezok:

a) aszamlarend,

b) leltarkészitési, és leltarozasi szabalyzat,

c) azeszkdzok és a forrasok értekelésének szabalyzata,

d} az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabélyzat,

e} apénzkezelési szabalyzat,

f) akikuldetési szabalyzat

A szamviteli politika hatalya

2.§

(1)Az Obudai Egyetem — mint énalldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv — szamviteli
politikajanak rendelkezései és a kapcsolddd szabalyzatok eldirasai minden szervezeti egység részére
kiterjednek.
Il. rész
A szamviteli politika részletes el6irasai
3§
Alapitas-atszervezés (mindségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység)
koltségeinek aktivalasa

(1) A Szt. 25. § (2), valamint a Korm. rendelet 17. § (2) bekezdése lehetévé teszi, hogy szervezetiink
aktivalja az alapitas-atszervezés (minségbiztositasi rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység)
kéltségeit.

(2) Szervezetiink nem kivan élni ezzel a lehetdséggel és a mindségbiztositési rendszer bevezetésével
kapcsolatos kiadasokat nem széndékozik aktivaini alapités-atszervezés értékeként, azt folyd evi
mikddési kiadaskent kivanja elszamolni.

4.§

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak kezdd idépontja

(1) Az év kézben &llomanyba vett (lzembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkOzOk
értékcsokkenésének elszamolasa az lizembe helyezés, hasznalatba vétel napjatol kezdddik.



(2) Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. melléklete szerinti ,Uzembe helyezési okmany’-on
hitelt érdemid modon dokumentaini kell, Az lizembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

(3) Az Uzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért az egyetem Gazdasagi és
Miszaki Féigazgatosag Koltségvetési és Szamviteli Osztalyvezetdje a felelds. Az lzembe helyezési
okmany mellett el kell késziteni az allomanyba veteli bizonylatot is.

(4) Az allomanyba vételi bizonylat elkeszitéséért a minden szervezeti eqység kari gazdasagi igyintéz6
a felelds.

5.§
A 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi erték alatti — kis értekd - vagyoni értéki jogok,
szellemi termékek és targyi eszkozok beszerzési, eldallitasi értéke elszamolasi modjanak
meghatarozasa

(1) Intézménytinknél 100 ezer forint egyedi bekerllési (beszerzesi és elballitasi) érték alatti un. kis
értéku vagyoni értéki jogok, szellemi termékek bekeriilési (beszerzési, el6allitasi) értékét beszerzéskor
eqy 0sszegben elszamolja dologi kiadaskent.

(2) Az igy elszamolt vagyoni értéki jogokkal, szellemi termékekkel kapcsolatban - a tulajdon védelme
érdekében - biztositani kell az egyedi nyilvantartast.

(3) intézményiink a targyi eszkéz0k csoportjaba tartozd eszkdzoket a 100 ezer forint egyedi bekerilési
(beszerzési és elgalitasi) értek alatti un. kis értékd targyi eszkézok bekeriilési (beszerzesi, eldallitasi)
értékét beszerzéskor egy dsszegben elszamolja dologi kiadasként.

(4) Az igy elszamolt targyi eszkdzokkel kapesolatban — a tulajdon védelme érdekében - biztositani kell
a mennyiségi nyilvantartast, azonban 20 ezer forint alatti egyedi bekerlési érteki targyi eszkozoket
nem tartjuk egyedileg nyilvan.

(5) A szakképzési hozzajarulas terhére beszerzett 100 ezer forint egyedi bekertilési (beszerzési és
elgallitasi) érték alatti targyi eszkdzok bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értékét intézmenyink nem
szamolja el dologi kiadasként egy 6sszegben. Az ilyen eszkdzoket is befektetett eszkdzkent aktivalja és
negyedévente, a tényleges hasznalatnak megfelelGen iddaranyosan ériékcsokkenést szamol el utanuk.

6.§

A terven feliili értékcsbkkenés elszdmolésanak, visszairdsanak szabalyai.

(1) Terven felili értékcsokkenés elszamolasa esetén, egyetemink minden eszkézcsoporira
vonatkozoan alkalmazza a Korm. rendelet 30. § (2)-(6) bekezdésében elirt leirasi kulcsok alapjan
szamitott teljes idGtartam t6rténd hasznalatot, ezért, ilyen cimen, terven fellli értékcsokkenest nem
szamol el.

(2) Terven feliili értékcsokkenés elszamolasara a kovetkezd esetekben keril sor, ha az immaterialis,
illetve targyl eszkdzok (ideértve a beruhazast is) tartdsan lecsdkken, mert az immateridlis joszag a
targyi eszkéz (ideértve a beruhazést is) a tevékenység véltozasa miatt feleslegesse vait, vagy
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megrongalodas, megsemmisilés, illetve hiany kdvetkeziében rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan.

(3) A vagyont ertekli jog a szerzbdes mddosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
ervényesithetd.

(4) A befejezett kiserleti fejlesztés révén megvalosuld tevékenységet korlatozzak vagy megsziintetik,
illetve az eredménytelen lesz.

(5) Amennyiben az immaterialis jészag, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfelelden
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a
targyi eszkdzok, a beruhazasok kdzil! - a terven feluli értekcsokkenés elszamolasa utén - ki kell vezetni.

(6) Terven fellli értékcsokkenés elszamolasanak bhizonylataként a kérilmények lefrasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkdzok azonositd adatainak pontos megjeldlésével irdsos dokumen-
tumot (pld. feliegyzés, jegyzkonyv) kell késziteni.

(7) Nem szamolhato el terven fellli értékcskkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal, targyi
eszkdznél.

(8) Terven fellli értékcsdkkenés visszairasa esetén a Korm. rendelet altal meghatarozott leirasi
kulcsokat atkalmazzuk, ezért terven felllli értékcsdokkenés visszairasara nincs lehetdseg.

7.§

Az értékpapirok forgoeszkozkent illetve pénziigyi befektetésként torténé szambeveéteie

(1) A Korm. rendelet 15. (4) bekezdése alapjan az allamhéztartas szervezetének feladatkérébe tartozik
az eszkdzok besorolasa

a) a befektetett eszkozok vagy

b) forgbeszkdzok kbzé
annak figyelembe vételével, hogy.az eszkozt tartdsan — egy éven 10l — vagy egy even belll hasznalja-e
mikddéséhez. Egyetemiinknél a megvasarolt értékpapirok forgbeszkdzkent kerulnek besorolasra.

8.§

Az altalanos kiadasok megosztasi modszerei

(1) A felmeriléskor kézvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) folyd kiadasokat a 7.
,Tevekenységek kiadasi eldiranyzata és eldiranyzat teljesitése” szamlaosztalyban, a kozvetetten
elszamolhatd folyd kiadasokat a 6. Kozvetett (altalanos) kiadasok™ szamlaosztalyban kell elszamoini.

(2) A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell knyvelni, amelyekrdl a felmerllésiikkor csak azok
felmeriilési helye allapithatd meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl
kérilhatarolt, felelés vezetd iranyitasa alatt mikodé szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal
alinak kapcsolatban.

(3) A 6. szamlaosztalyban a kbzvetett (altalanos) kiadasok kdzétt kell kimutatni
a) a karbantarto részlegek,
b) az egyéb kisegit részlegek (oktatasi egységek),



c) aszakagazatok kozvetett,

d) azépiletek fenntartasanak,

e) anemzetkozi tamogatasi segélyprogramok, valamint
f) ak&zpontiiranyitas kiadasait.

(4) A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok érdekében
merulnek fel — kildnbdzé mutatbszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevekenységek
(szakfeladatok) kozott.

(5) A kdzvetett kiadasok szakfeladatokra torténd felosztasa félévenként tortenik.

(6) A 6. kizvetett (altalénos) kiadasok szamlaosztalyban elszamolt kdzvetett kiadasokat a
szamlacsoportok jellegétdl fliggden a kdvetkezdk szerint osztjuk fel:
a) a karbantartd részleg kiadasainak felosztasa igénybe vett munkadra naturalis mutatd alapjan
tortenik
b) aszakmai egységek kiadasainak felosztasa a felmeriilt kiadasok alapjan torténik
¢) szakagazatok kozvetett kiadasainak felosztasa a kdzvetlen személyi juttatasok alapjan
tortenik
d) épliletek fenntartasa kiadasainak felosztdsa az egyes szakfeladatok kiadasainak aranya
szerint
e) a kdzponti irAnyitas kiadasainak felosztésa a koltségviseld szamlakon elszamolt Gsszes
kiadas aranyaban tortenik.

9.§

A kiildnbdz6 ellenérzések soran feltart ,jelents” 6sszegii, illetve ,nem jelentds &sszegii hiba”
(Korm. rendelet 5. § 8., 9. pont)

(1) Jelentds 6sszegl a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbozé ellendrzeések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként killon-kalon) feltart hibak és hibahatasok — sajét tokét es a
tartalékokat ndvel6-csdkkentd — értékének egyiittes (elSjeltd! fliggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja
az ellendrzdtt koltségvetési év mérieg fodsszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérleg foGsszeg 2
szazaléka meghaladja a 100 millié forintot, akkor a 100 millié forint.

(2) Nem jelentds dsszeg(i a hiba, ha a hiba hatasanak évében, a kilonbdzé ellendrzések soran, egy
adott kiltségvetési évet érintden (&venkent kiln-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - sajat tokét es a
tartalékokat noveld-csdkkentd - értékének egyittes (el6jeltdl fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a
jelentés Bsszegl hiba elézéekben meghatarozott értekhatarat.

10.§
A megbizhat6 és valos képet Iényegesen befolyasolé hiba (Korm. rendefet 5. § 10. pont)

(1) A megbizhato és valés képet lényegesen befolyasold a hiba, ha a jelentSs osszegli hibak és
hibahatasok 6sszevont értéke a sajat tke és a tartalékok egylttes értékét [ényegesen, 10 %-kal
megvaltoztatia (ndveli vagy csokkenti), és emiatt a mar kozzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetre vonatkozo - adatok megtévesztdek.



11.§
A szamviteli elszdmolas szempontjabdl ,jelentds”-nek mindsitett drfolyamvaltozasok (Korm.,
rendelet 33. §)

A konyvviteli mérlegben

a) adevizaszamlan lévé devizat, tovabba

b) a kulfdldi pénzertékre sz6l6 minden kévetelést, befektetett pénzigyi eszkozt, érték-

¢} papirt, egyeb aktiv pénziigyi elszamolast, illetve kotelezettséget (ideértve a passziv pénziigyi

elszamolast is)

a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozé — a Szt. 80. §-a, valamint egyetemiink eszkézok és
forrsok értékelési szabalyzata szerinti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni,
amennyiben a mérleg forduldnapi értékelésbdl adédd arfolyam kilonbdzetnek a kiilfdldi pénzértékre
52016 eszkdzokre, kotelezettségekre gyakorolt hatasa meghaladja az ériékelés elGtti knyvszerinti erték
20 %-at, vagy: a 100.000 Ft-ot.

12. §
A szamviteli elszamolas szempontjabél ,jelentés”-nek mindsitett kiilonbdzet az lizembe
helyezett, de nem szamlazott eszk6zcok estében (Korm. rendelet 28. § (5) bekezdés)

(1) Minden esetben jelentds 0sszeglinek kell tekinteni, ha a Korm. rendelet 28. § (5) bekezdése szerint
az lUzembe helyezéskor rendelkezésre alld dokumentumok (szerzédes, piaci informacid, jogszabalyi
el6iras) alapjan megéllapitott bekerillési érték és a késébbiekben ténylegesen fizetett dsszeg kdzétti
kulonbozet O0sszeg meghaladja a bekertilesi értek 1 %-at vagy a 100.000 Ft-ot.

13.§
Nemzetkozi tamogatasi programokhoz kapcsolédé kifizetések sajat részének elszamolasa

(1) A Korm. rendelet 9. szami mellékletének ,A szamlaosztalyok tartalmara vonatkoz6 eldirasok” resze
3. pontianak g.) alpontjdban foglaltak alapjan intézményiink az utélag finanszirozott nemzetkdzi
tamogatasi programok keretében a tamogatasi cél megvaldsitasa érdekében év kdzben kifizetett sajat
részt is (a koltségvetési tamogatasi résszel, valamint az EU-s résszel egyitt) elszamolja atfuté
kiadaskent és év vegén az elszamolas teljesse tétele érdekében a kifizetett dsszeghez tartozd sajat
rész aranyat elszamolja koltsegvetesi kiadaskent.

14.§
Az adods, a vevé altal el nem ismert kévetelés rendezésének maodja

(1) A vevikkel, adosckkal szembeni koveteléskent csak olyan kbvetelés mutathatd ki, amelynek
alapjaul szolgalo, teliesités megtdriént, és amelyet az adds, vevé nem kifogasolt, annak teljesitéset
elismerte.

(2) Amennyiben az adds, a vevé a vele szemben fenndlld kévetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell vezetni a 0. szamlaosztélyba.

(3) Amennyiben a vevd, az ados a vitatott kovetelést a vitat kdvetben mégis elismeri, a kovetelést a 0.
szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a 28. (kdvetelések) szamlacsoport megfelel szamlgjara.



(4) Az el nem ismert koveteléseket a vevik, adosok altal — irsban — benyljtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzikonyvekkel stb. kell bizonylatolni.

(5) A vevsk, adosok altal el nem ismert kbvetelések bizonylatolasaért, valamint a f8konyvi kdnyvelés
felé torténd feladasaért a kdltségvetési és szamviteli osztalyvezetd felelds.

{6) A Korm. rendelet 34.§ (6) bekezdése alapjan a jogszabalyon alapuld kovetelés év végi értékelése
soran a kovetelést elismertnek kell tekinteni, amennyiben jogszabaly, hatarozat biztositia az
elismertséget, még akkor is, ha az adés vitatja azt.

15. §
Az egyéb gazdasagi miiveletek hatisanak kdnyvviteli nyilvantartasban térténd rogzitésének
idépontja

(1) Az egyéb (nem pénzforgalmat érinté) gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait,
illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbél készitett dsszesité bizonylat (feladas)
adatait a gazdasagi muiveletek, események megtérténte utan, legkésébb a Korm. rendelet 51.§ (1)
bekezdés b} pontja alapjan legkésdbb a targynegyedévet kéveté honap 15. napjaig kell a kdnyvekben
rogziteni.

16. §
Az elemi kéltségvetési beszamold készitésének hatarideje, a targyévre vonatkozéan a
kényvekben végezhetd helyesbitések hatarideje, valamint a beszamolo elkészitéséért valo
feleldsség

(1) Szervezetlink az adott kdltségvetési év elsd félérdl junius 30-i fordulénappal féléves koltségvetési
beszamolét, az adott kdltségvetési évrdl pedig december 31-i fordulénappal éves elemi kdltségvetési
beszamolot koteles késziteni.

(2) A féléves, valamint az éves elemi kdltségvetési beszamolét a felligyeleti szerv altal meghatarozott
idBpontig kell a feligyeleti szerv részére megkdldent.

(3} Az intézménylnknél a koltségvetési évet kdvetd januar hé 31. nap a mérlegkészités idépontja.

(4} Eddig az idbpontig kell elvegezni az értékelési feladatokat, a meérleg fordulénapjan megiévé
eszkdziket és forrasokat érintéen ezen idépontig ismertté valt gazdasagi eseményeket, adatckat,
informaciokat kell figyelembe venni, illetve a kdnyvekben eddig az idGpontig végezhetdk helyesbitesek
a beszamoloval lezart koltsegvetesi evre vonatkozoan.

(5) Intézménylinknél a gazdasagi fOigazgatd helyettes feladatat kepezi a feléves, valamint az éves
elemi koltsegvetési beszamold szakszer(i, torvenyi-, valamint a vonatkozo kormanyrendelet
eléirasainak megfeleld eldkészitése, bizonylatokkal vald aladtdmasztasa.



17. §
Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

(1) A szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktd! eltéréen, ha az eltérést az
adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzsi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet
allitani.

(2) Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloleseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valosagnak megfelelé
adatrogziteshez, konyveléshez szikségesek — a konywviteli nyilvantartasokban t6rténd régzitést
megeldzben ~ magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast
vegz6 személlyel ala kell iratni.

(3) A magyarul is feltintetendd adatok kérét (szaméat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kilonbdzdsége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény jellege
hatarozza meg, ebbdl kvetkezien az esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel
kell tiintetni, amely a kdnyvviteli elszamolashoz, az analitikus és fékdnyvi nyilvantartasok vezetéséhez,
az add- €s egyéb bevallasok elkészitéséhez szikséges. A Szt 12. § nak (2) bekezdése a
konyvvezetes nyelvét kotelezéen régziti, és ehhez elengedhetetien, hogy az idegen nyelven kiallitott
bizonylaton a megfeleld adatok magyarul is fel legyenek tiintetve.

(4) A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar nyelvre
tortend forditast, aminek elkészitéseert az elszamolast kezdeményez6 dolgozo a felelés.

18.§
A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak igazolasa

(1) A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szamla, az egyszer(sitett szamla, illetve
az egyéb szamviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztositasara milyen eljarast valaszt. Ezen
jogszabalyi felhatalmazés alapjan szervezetiinknél kialakitott eljaras a kdvetkezd:

a) a szamlan, az egyszer(sitett szamlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat az
adohatosag altal bevizsgalt és engedélyezett szamitégépes szamlakészité programmal
(szoftverrel} készilt;

b) szigort szamadas ala tartozod, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott) készpénzfizetéses
szamlatombok alkalmazasa stb.; valamint

c) tovabbra is alkalmazhatd megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességenek
biztositasara - a fentieken kivil - a bizonylatnak a szamviteli térvény 167. §-anak modositott (3)
bekezdése szerinti, a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti
képviseletet is), vagy a gazdalkodd belsé szabalyzataban erre kiilon feljogositott személy altali
alairasa.

(2) Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként, ha azok az
elektronikus alairasrol sz6l6 torvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elekironikus alairassal és
id6bélyegzével vannak ellatva, tovabba megfeleinek a szamviteli torvény szamviteli bizonylatokra
vonatkozd eléirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként térténd alkalmazasanak
felieteleit, hitelességének, megbizhatdésaganak kivetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.)
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19.§
A kdnyvelés madjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra valé hivatkozas

(1) A Szt. 167. §a (1) bekezdésének h) pontia szerint a kdnywviteli elszamolast kdzvetlenil
alatamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kdzott szerepelnie kell a konyvelés médjara, az érintett
kénywviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

(2) Ennek a torvényi eldirasnak egyetemiink kdzvetlenill tesz eleget:

a) kozvetlenil, a konyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — roviditett utalvanyon — térténd
feltiintetésével, vagy

b} kdzvetetten, a kdnywviteli szoftver altal alkalmazott, vagy egyéb modon az adott kényvviteli
szamlaknak (a kényvelési tételnek} egyértelmlien megfeleltetheté kodok (kodrendszerek),
azonositok segitsegével]

ll. rész
Zaré rendelkezések
20.§

(1) Az Obudai Egyetem Szamviteli politikajat a Szenatus 2012. szeptember 17-ei {ilésén megtargyalta
és jovahagyta. Jelen 4. verzibszamu szabalyzat 2012. szeptember 18-an Iép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2011, szeptembér 19-én elfogadott
3. verzidszam( valtozat.

(3) Az Obudai Egyetem Szamwiteli politikajat az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni,
hozzaferhetévé kell tenni.

Budapest, 2012. szeptember 18.

v

Prof. Dr. Rudas Imre

Mellékletek:
1. melléklet:Uzembe helyezési okmany beszerzett, illetve eléallitott immaterialis javakrél, targyi
eszkozokrdl
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UZEMBE HELYEZES| OKMANY BESZERZETT, ILLETVE ELOALLITOTT
IMMATERIALIS JAVAKROL, TARGYI ESZKOZOKROL

Iktatoszam: ........... 1200............. Uzembe helyezési okmany szama: ................

|, A beszerzés, eldallitds azonosito adatai

1. Immaterialis j6szag, targyi eszkdz megnevezese és azonositd szama

2. A beruhazas megvaldsitasa

a) sajat elGallitast ...........c...ccoevee . O
b) kiils6 szallitotdl beszerzett ............ ]

3. Beruhazo (izemeltetd) megnevezése és cime

6. A beruhazas jellege

a) 0] eszkoz létesitése, beszerzése ................c...... O
b) MegIévd bEVIESE ..., U

1. Az eszkoz elballitasanak, beszerzésének célja

....................................................................................................................................

+249/2000, (X11.24.) Korm. sz. rendelet 8. § (7} bekezdés

Il. A beszerzés, eldallitas kdltség-eldiranyzatara és {izembe helyezesére vonatkoz6 adatok

1. A beszerzés, elbaliitas kiltség-elbiranyzata



Adatok: ezer forintban !

Kéltségvetéshen jovahagyott elGiranyzat A beszerzés, elGallitas tényleges kiadasa
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett &tek...........c...oocevene, eft

Kelt, ..o e 200 hé ........... nap
Uzemeltetd szervezet vezetbje lzemeltetést végzd/k/ alairasa

Megjeqyzés:
Az (izembe helyezési okmany mellett ki kell &llitani az alloméanyba veteli bizonyiatot is!
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