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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: intézmény) szamviteli politikajat a szamvitelrél sz616, médositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhéztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetesi kotelezettségének sajatossagair6l sz016, modositott 249/2000. (X11.24.) Korméanyrendelet
8. § (3) bekezdése alapjén {tovabbiakban: Vhr.) a Szenétus a kivetkezék szerint hatarozza meg.

l. rész
Altalanos rendelkezések
A szamviteli politika célja és tartalma

1.§

(1) A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél s2616, moédositott 2000. évi C. tirvény
(Sztv.) végrehajtasara vonatkozd elSirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak az
intézmeénylnk sajatossagainak, adottsagainak, koriiményeinek leginkabb megfelelé szamviteli
rendszer kialakitasat, illetve mlikidését,

(2) Szamviteli politikénk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra
épul, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol az Sztv. és Vhr. valasztasi lehetdséget
biztosit, oft a szamviteli politikaban meghatarozasra keriilt az alkalmazand6 eljaras.

(3) A szamwiteli politikahoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes elbirasait kiilon szabalyzatok
régzitik, melyek a kovetkezGk:

a) a Szamlarend,

b) az Eszkdzik es forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

¢) az Eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

d) az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

e) aPénzkezelési szabalyzat.

(4) A szamviteli politikank a kdvetkezd témakhoz kapcsolodéan tartalmaz elSirasokat:
a) azintézmeény tevékenysegének bemutatasa,
b) azintézmény altal ellatandé feladatok, jovébeni céljai,
c) aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
d) beszamolasi és kdnyvvezetési forma,
e) abeszamold készités iddpontja, a beszamoldert valé felelsséq,
f) az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai (értékhelyesbités),
g) ertékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
h) fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,
i) atervszerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,
iy a 100 eFt egyedi beszerzési érték alatti targyi eszkdzok elszamolasi mddjanak meghatarozasa,
k) a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
) azeszkdzOk értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,
m) a bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje,
n} a kiegészitd mellékiet tartalma, szerkezete.



Il. rész
Az intézmény tevékenységének bemutatasa

2.§

Az intezmeény tevekenysegi korét alaptevékenysége kérében ellatandé llami feladatokat az egyetem

a[apité okirata tartaimazza. Az egyetem az alapito okiratnak megfelelden véllalkozasi tevékenységet is
végez.

Reszesedés a gazdasagi tarsasagban
Az egyetem 100%-0s tulajdont kézhasznl tarsasagot hozott Iétre 2006. évben 3.000 eFt torzstdkével,
mely 2009. februar 16-an Nonprofit kézhasznl tarsaséggé alakult 4.
AKft. Neve és cime:  BMF Szolgaltatd Nonprofit Kit.
1034 Bécsi ut 96/b

(1) Az Obudai Egyetem fébb azonositd adatai, feladatai:

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Obudai Egyetem

Alapitd megnevezese: Magyar Kdztarsasag Orszaggyiilése
Az alapitas idépontja: 2010. januar 1.

Kéltségvetési szerv torzsszama; 329837-000

Adbszama: 15773063-2-41

KSH szamjele: 15773063-8542-312-01
Tarsadalombiztositasi trzsszama: 401 859 134

Allamhaztartasi egyedi azonosito: 285467

Szakagazati besorolas: 854200

OKM azonositd F1 12904

(2) A kéltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok:

Szakfeladat szamjele Szakfeladat megnevezése

221115 Kbnyv és Zenem(ikiadas

551337 FelsGoktatasban tanulok kollégiumi ellatasa

551141 Udiiltetés

731047 Miiszaki tudomanyi kutatas és Kiseérleti fejlesztes

751958 Koltségvetési szervek altal vegzett kiegészitd tevékenységek
751959 Kéltségvetési szervek altal vegzett egyéb véallalkozasi tevékenységek
803218 Fiskolai oktatas

751999 Finanszirozasi miveletek elszamolasa

803416 Felséfoku szakképesitést nyljtd képzés



Az intézmény gazdilkodéasanak jellemzéi
3.§

(1) Az egyetem alapitd okirata szerint az alaptevékenysége kérében Afa levonasra nem jogositd
adomentes tevékenységet vegez.

(2) Az intezmeny, oktatasi tevékenysége mellett Afa levonasra jogositd, kiegészitd, kisegitd és
véllalkozasi tevékenységet is folytat. (Afa kulcs a hatalyos Afa torvény szerint). A véllalkozési
tevékenység elszamolasa 751959 szakfeladaton torténik.

(3) Az alap- és vallalkozasi tevékenység folytatasahoz kisegitd szervezeti egységek is mik&dnek, mely
elszamolasa a kovetkezdk szerint tortenik;

a) karbantartd mihely kiadasai, (61. szamlacsoport),

b) egyéb kisegitd részlegek kiadasai {62. szamlacsoport)

¢) szakmai egységek kiadasai (63. szamlacsoport)

d) épliletek fenntartasi kiadasai (65. szamlacsoport),

e) kozponti iranyitas kiadasai (68. sz&mlacsoport).

{4) Az egyetem jegyzet raktarral rendelkezik.

Az intézmény jévobeni tervei, céljai

4.§

(1) Az Obudai Egyetem emberkdzponty, egész életen at térténd kotddest és tanulast biztositd
intézmény, amely hazai és nemzetkdzi versenyképességét a legkorszeribb eszkozok és modszerek
alkalmazasara épiti, s harmonikusan egytt &l tarsadalmi és gazdasagi kdmyezetével. Az egyetem
célja, hogy a harom alapitd intézmény hagyomanyait megdrizve, az integracié eredményeit
megerdsitve, a belsS és kildndsen a kiilsé kihivasok altal megljulva a képzési profiljaba tartozo
tudomanyokban hazank, illetve kozép-kelet-eurdpai térség egyik vezetd egyeteme legyen.

(2) Egyetemiink tevékenyen és elkdtelezetten részt kivan venni az eurdpai tudasalapu tarsadalom és
gazdasag létrehozaséban, csatlakozva az eurdpai felsSoktatasi terhez. A diploma-szintek kinalataban
az egyetem meghatérozé profilianak tekinti a BSc diplomat, a megfelel6 személyi es targyi feltételekkel
rendelkezé szakokon pedig be kivan kapcsolodni az MSc képzésbe is. Emellett részt veszink az
akkreditalt iskolai rendszerli felséfoki szakképzésben, a szakiranyd tovabbképzesben, a
felndttoktatasban és a kozépiskolai mérndktanarképzésben.

(3) Tavlati terveink kézott szerepel tobbek kdzott az idegen nyelvd oktatas kiterjesztese, a képzési profil
szélesitése, a tudomanyos mihelymunka feltételeinek javitdsa, a kutatés-fejlesztési innovacios
tevékenység pénziigyi tamogatasa, az oktatdk publikéciés tevekenysegenek tamogatasa az
akkreditacids folyamat érdekében.

Az intézmény szempontjabél egyéb "l é n y e g e 8" informacidk

5.§

(1) Az éves beszamolaban kimutatott eszkdzok és forrasok megiétenek biztositasat szolgald legfébb
dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is tartalmazé leltart. Az esetleges
eltéréseket (beleértve a leltari tGbbleteket is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli
nyilvantartasban.



(2) A kdltségvetési gazdalkodas soran az intézmény eszkdzeirdl és azok alloményaban bekdvetkezett
valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben és értékben.

(3) A mérlegtételek alatamasztaséra a mérleg fordulonapjara vonatkozd részletez6 nyilvantartasokat
kell késziteni.

(4) A fokonyvi kényvelés a TUSZ szamitogépes programmal, a befektetett eszkdzok és a hasznalt,
illetve hasznalatban 16v8 egyéb eszkézok analitikus nyilvantartasa, a folydszamla nyiivantartas, a
kdtelezettségvallalas nyilvantartas is a TUSZ programmal torténik.

A hallgatoi nyilvantartas a Neptun Net Egységes tanulmanyi rendszer keretében torténik. A hallgatok
részére torténd fizetési kotelezettségek megallapitasa és teljesitése, a befizetések atutalasa az
eldiranyzat-felhasznalasi  keretszamlara, majd annak feladasa a fékonyvi konyvelés részere
rendszeresen megtorténik a Neptun rendszerbél. A feladas elektronikusan tortenik, mivel a ket
rendszer nincs integralva, de a kdlcsinds adatfeladas biztositott, valamint a visszajelzés is. Ugyancsak
e rendszeren keresztil torténik az Osztondijak atutalésra torténd eldkészitése, mely azonban az
utalvanyrendelettel egylitt lemezfeladassal tortenik.

Nincs integralva a bérrendszer sem a TUSZ rendszerhez, azonban a bérfeladds és
kotelezettségvallatas elektronikusan megtorténik.

(5) Mind az alap mind a vallalkozasi tevékenységlinket az alapitd okiratban foglaitak keretein belil
végezhetjiik, Olyan feladatot nem lehet vegezni, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

(6) Szervezeti valtozasok lehetnek belsd, vagy a kéltsegvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utobbi valtozas a feliigyeleti szervtél indul. A belsd véltozasok eseten, amely a gazdélkodast is érinti a
gazdasagi f6igazgato feladata, hogy a szabalyzatok és bels6 utasitasok modositéasét kezdemenyezze a
Szenatusnal, illetve az egyetem rektoranal.

Il rész
A szamviteli politika részletes eldirasai
A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

6.5

(1) A vallalkozas folytatasanak elve az jelenti intézménylnknél, hogy az intézmeny folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegét a vele szemben
tamasziott kdvetelményeket, tervezi és biztositia az azok teljesitéséhez szilkséges feitételeket. Az
alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Amennyiben a
mikédés feltételeiben valamilyen véltozas kovetkezik be, vagy ha élink a piaci értéken tortend
értekelés lehetdségével, akkor az adott idépontban, az adott kdriilmények melletti, jogszabalyban,
valamint a jelen szamuiteli politikaban eldirt értekelest kell alkalmazni.

(2) A teljesség elve. Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kdnywvitelben rogziteni kell valamennyi
gazdasagi eseményt, amelynek az eszkizokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakoroit
hatasat a beszamoléban be kell mutatni a térvény, a Vhr., illetve a jelen szamviteli politikaban elGirtak
szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott gazdasagi évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérieg elkészitését
megeldzéen valtak ismertté, masreszt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjéval lezart Uzleti év
gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja eldtt még nem kévetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megel6zéen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyveiésének
alapjat képez6, az adott zleti évre vonatkozo bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
kerdiljienek.
6



(3) A valodisag elve szerint a beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek
valosagban is megtalalhatdak, bizonyithatoak, kivilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd
feltétele az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt elSirasok szerint
készilion el a beszamoldt alitamasztd leltar. A leltarban az eszkizbket, a kotelezettségeket az
intézménylink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, mddszerek
alapjan kell értékelni.

(4) A vilagosség elve alapjan a beszamolonak és meliékleteinek érthetd, attekinthetd, a Vhr.-ben elbirt
formaban kell késziilni. Az érthetdség a beszamoloban szerepld informécidk lenyeges jellemzéje kell,
hogy legyen. Az olyan tételeket, amelyek az érthetOséget elbsegitik, a kiegészité mellékletben be kell
mutatni.

(5) A kovetkezetesség elve érvényesiilés szerint az intézmény gazdalkodasardl adott informacio
tartalménak és formajanak, az azt alatamasztd konyvvitelnek, allandonak es Bsszehasonlithaténak kell
lennie. Ez az alapelv magaban foglalja — mind a féléves, mind az éves — beszamolok szerkezete,
tartalma, formdja az elemi koliségvetésekkel Osszevethetd legyen. A Szamviteli Politika
vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen
kell atkalmazni.

(6) A folytonossag elve. A kévetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a
kéltségvetési év, nyitd adatainak meg kell egyeznilk az eldzé koltségvetési év megfelelé zard
adataival, masrészt azt, hogy az egymast kdvet§ koltségvetési években az eszkdzOk és forrasok
értekelése, az eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 kdltségvetési &v értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szémviteli politkdban szabalyozott modon intézményink
megvaltoztatja, akkor a véltoztatast elGidézd tenyezBket, azok szamszer(isitett hatasait a kiegeszitd
mellékletben kilon be kell mutatni.

(7) Az Bsszemérés elve alapjan az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek
adott idBszaki teljesitéseinek elismert beveteleit és a bevételekkel szembeallithatd kiadasait,
raforditasait kel szamitasba venni. Bevételként kell kezelni és elszamolni — mind az alap-, mind a
vallalkozasi tevékenység esetében — a targyévben tenylegesen befolyt bevételeket. Az adott id6szak
raforditasait a ténylegesen teljesitett kiadasok jelentik. Az eredményt — alaptevékenységnél az
elgiranyzat-maradvanyt, vallalkozasi tevékenységnél a pénzforgalmi eredmenyt — a targyévi bevételek
és kiadasok kiilonbdzete alapjan kell megallapitani.

(8) Az dvatosség elve abban nyilvanul meg, hogy a vaséarolt eszkdzok a bekeriilési értéknél magasabb
artékben nem vehetdk fel a mérlegbe. Az elgirasok szerinti értekesokkenést minden esetben el kell
szamolni. Keszletek, kovetelések, részesedések és mas befektetések arfolyamcsdkkentését,
artékvesziesét el kell szamolni, a beszamoléban a tényleges vagyonérteknek kell szerepelni.

(9) A brutté elszamolés eive szerint a befolyt bevételek és kiadasok nem csokkenthetik, a
kdveteléseket és a kotelezettségeket az elszamolas soran nem szabad Bsszevonni, kdvetelést nem
lehet a mérlegben a kotelezetiségekkel szemben kézvetlentil felvenni. Kivételt képeznek a fliggd, atfutd
és kiegyenl(t bevételek és kiadasok, ahol biztositani kell a netto — téritményezés — jellegl elszamolast.



(10) Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkdzoket és a kbtelezettségeket a konyvvezetes és a
beszamolo-készités soran egyedileg kell régziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi
értékelés elve a tartalom elsGdlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon
sszevetése szamviteli alapelvek alkalmazasakor, tovabbd a csoportosan nyilvantarott, azones
jellemzBkke, feltételekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron torténd értékelésnél.

(11) Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezo esetekben:

a) terven fellli értékcsokkenés elszamolésanal, ha a kdnyv szerinti érték tartdsan és jelentdsen
magasabb, mint a piaci erték,

b) értékvesztés elszamolasandl, ha a knyv szerinti érték és a piaci érték kilénbdzete tartésnak
mutatkozik és jelentés 6sszeg(,

c) vevonkeént, addsonként kisdsszegli kdveteléseknel, ahol szézalékos aranyban is lehet
értékvesztést elszamolni,

d) valutaban-devizaban lév6 eszkdzok-forrasok értékelésénél, ha az nem jelentds, el lehet
tekinteni az értékelés hatasanak a konyvekben valo rogzitésétdl, a méregben valo
bemutatasatdl,

e) akészleteknél az egyedileg megallapitott értékvesztés helyett a kdnyv szerinti érték aranyaban
is meghatarozhaté az értékvesztés az ltalunk kialakitott készletcsoportoknal,

fy értekpapiroknal, készleteknél, valutanal, devizanal, ahol atlagos beszerzési aron a csoportba
tartozo eszkdzok értékelése.

(12) A tartalom elsSdlegessége a formaval szemben elv érvényesitése soran az éves
beszamoloban az Uzleti tranzakciok bemutatasa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan torténik. Ennek
ardekében a szamviteli elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodésokat valds tartalmuk alapjan
kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

(13) A lényegesség elve szerint az intézményné! lényegesnek mindsil minden olyan informéacio,
amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamolo alapjan
hozott gazdasagi dontéseit. A lényegesseg fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az
elhagyas vagy a téves bemutatas adott kérilményei kozott megitélhetd.

(14) A kbltség-haszon dsszevetésenek elve szerint a beszamoldban szerepld informaciobol nyerhetd
haszon — célszerien - haladja meg az informacio eldallitasanak kdltségeit. A jogszabalyok aital
kételezden eléirt informaciot minden esetben szolgaltatni keil. A koltség - haszon dsszevetésének elvét
alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi esemény, egy Uizleti tranzakeio szamviteli,
vagy mas koltségei indokolatianul meghaladjak az abbdl sz&rmazo bevételeket [pl. behajthatatiannak
kell minésiteni mindazon kdveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert
érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévé veszteséget, iletve annak

eldéntéséhez, hogy a tébbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.



Jelentds Osszegii eltérés, jelentds, nem jelentds dsszeg( hiba,
megbizhatd és valés képet befolyasolé hiba

.§

(1) Jelentds dsszegii az eltérés, ha az eszkdzck év végi értékelése soran a kdnyv szerinti érték és a
piaci érék kozotti kilonbozet ésszege meghaladja az adllamhaztartas szervezete szamviteli
politikajaban rogzitett merteket. lgy

a) minden esetben jelentds Gsszegtinek kel tekinteni a kiilénbdzetet, ha az immaterialis javak, a
targyi eszkdzok, az (izemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkozok Tv. 53. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti terven feliili értékcsdkkenése meghaladja a 30. § (2)-(6)
bekezdése alapjan meghatarozott éves terv szerinti értékesékkenest vagy a 100 000 forintot,

b) minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni a kildnbdzetet, ha a tulajdoni részesedest
jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesit, egy évnél hosszabb lejarath
értékpapiroknal - fiiggetienil attdl, hogy azok a forgoeszkdzok, illetve a befektetett penzlgyi
eszkdzok kbzott szerepelnek —, tovabba a készleteknél az értékvesztés 6sszege meghaladja a
bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100 000 forintot.

c) minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni a kilonbozetet, ha a kéveteléseknél
(ideérive a vevekkel, addsokkal, a hitelintézetekkel, pénzigyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kdlcsonkent, az elSlegként adott dsszegeket) az értékvesziés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100.000*forintot.

(2) Jelentds Gsszegi hiba, ha a hiba megéllapitasénak éveben, a kiilonbdzo ellendrzések soran, egy
adott kéltségvetési évet érintden (évenként killon-kilon) feftart hibak és hibahatésok - a sajat tékét és
4 tartalékokat névels-csokkentd — értékének egyittes (el6jeltdl fiiggetlen) dsszege meghaladja a
szamviteli politikaban meghatarozott értékhatéart. Minden esetben jelentds Gsszegll a hiba, ha a hiba
megallapitasanak évében az ellendrzések soran — ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak,
hibahatasok sajat toket és tartalékokat névelS-csokkentd ertékének egylittes (elGjeltdl fiiggetien)
dsszege meghaladja az ellendrzétt koltségvetesi év mérleg-fodsszegének 2 szazalékat, illetve ha a
mérleg-f66sszeg 2 szazaléka meghaladja a 100 miliid forintot, akkor a 100 millio forint.

(3) Nem jelentds sszeg hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbdzd ellenbrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenkent kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok — sajat toket
&s a tartalékokat noveld-csdkkentd — értékének egyittes (eldjeltd! fliggetlen) osszege nem haladja meg
a jelentds 6sszeg( hiba 2.2, pont szerinti értékhatarat.

(4) Megbizhatoé és valés képet lényegesen befolyasolé hiba, ha a jelentds dsszegl hibak es
hibahatasok Gsszevont értéke a sajat téke és a tartalékok egyiittes értékét lenyegesen — a szamviteli
politikaban meghatérozott modon és mértékben - megvaltoztatja, és emiatt a mar kdzzétett - a
vagyoni, pénziigyi és jovedeimi helyzetre vonatkozé - adatok megtévesztoek. Minden esetben a
megbizhato és valos képet lényegesen befolyasold hibanak kel tekinteni, ha a megallapitasok
kvetkeztében a hiba megallapitasanak évét megeldz6 koltségvetési év mérlegében kimutatott sajat
toke és tartalékok egylittes értéke legalabb 10 szhzalékkal valtozik (n6 vagy csokken).

* Az intézmény 4ltal a szamviteli politika 5.2 pontjaban meghatérozott kis értékd kovetelés dsszegével egyenid!
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Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszdmold-készités iddpontja,
a szamviteli politikaért, beszamoloért valé felelésség
8.§

(1) A szamviteli torvényben foglalt elbirasok alapjan az egyetem az eszkozok és forrasok alakulasarol
mérlegjelentést, a gazdalkodasrd! pedig, a mérlegjelentést is tartaimazo féléves, éves beszamolot,
készit, valamint modositott teljesités szemléletli pénzforgalmi kettds kdnyvvitelt vezet. Intézménylnk
konyveit forintban, magyar nyelven vezeti, beszamoljat ezer forintban, magyar nyelven késziti el.

Az évkozifidSkdzi mérlegjelentést az elsd, a masodik eés harmadik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd hd 20 napjéig, a negyedik negyedévre pedig az éves beszamoléval egyutt kel
az OKM részére megkildeni.

Az id6kozi mérlegjelentésnek megfeleld formatumban kell gyorsjelentést késziteni az OKM részére a
targyévet kovetd februar 9 + 5 nap.

A kbltségvetési év elst félévérdl junius 30-ai forduldnappal, a kéltségvetési évrdl december 31-i
fordulénappal kell beszamoldt késziteni, melyet jilius 31-ig, illetve a kévetkezd év februar 28-ég kell az
OKM részére megkildeni.

A szakmai tevékenység és az azt eldseqitd gazdalkodasrol szolo széveges értékelest az OKM altal
eldirt hataridére kell elkésziteni.

A Szenatus elé a gazdalkodasi keretek alakulasardl sz6l6 beszamolét a Szenétus altal meghatarozott
idépontban kell a Szenatus elé terjeszteni.

(2) Az éves beszamolo részei
a) konywviteli mérleg,
b) pénzforgalmi jelentes,
¢) eléiranyzat-maradvany kimutatés,
d) eredmény-kimutatas,
g) kiegészitd melleklet,

(3) Intézménylinknél a beszamold készités idGpontja targyévet kdvetd januar ho 31. nap.

(4) A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaert, az elkészitéseért és a elkészilt szamviteli
politika jovahagyaséért, annak végrehajtasaért az intézmény rektora a felelfs. [Vhr. 8.8. {12)]

(5) Atruhazott hataskérben a feleldsség a kdvetkezok szerint kerul megosztasra.
a) a szamviteli politikaban meghatéarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a gazdasagi
féigazgatd helyettes felelds,
b) a szamviteli poliika és a beszamolo Gsszeallitasaert a konyveles rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért, a gazdasagi figazgatd helyettes felelds.

(6) Az eszkdzdk bekeriilési értékének meghatérozéasanal alapelvként a szamviteli tdrvényben és a
Vhr.-ben foglalt eiirasokat kell alkalmazni.

10



IV. rész
A mérleg tagolasa
Eszkozok

9.§

(1) Az immaterialis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkdzok értekét kell kimutatni az alabbi
tagolasban:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a mindségbiztositasi rendszer bevezetesevel
kapcsolatos tevékenység kiadasai vehetdk figyelembe.

Intézménylink nem kivan éni ezzel a lehetdséggel és a mindségbiztositasi rendszer
bevezetésével kapcsolatos kiadésokat nem szandékozik aktivaini alapitas-atszervezés
&rtékeként, azt folyd évi miikidési kiadasként kivanja elszamolni.

Kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovSben hasznosithato, a kiserleti fejlesztes
eredményének jovobeni hasznositasakor az arbevételben megtértld, a Kisérleti fejlesztés
eredménye érdekében felmerilt olyan szamlazott Gsszeget és a sajat tevékenység soran
felmeriilt - az Sztv. 51. § szerinti - kézvetlen dnkdltségbe tartozé kiadasokat lehet figyelembe
venni, amelyek aktivalhato termékben — szellemi termek, targyi eszkoz, készlet — nem vehetdk
szamitasba, mivel a létrehozott termék piaci - véarhatd piaci - arét meghaladjak. A kiserleti
fejlesztés allomanyba vett aktivélt értéke nem haladhatja meg azt az Hsszeget, ami varhatoan
megtéril a kapcsolodo jovBbeni gazdasagi haszonbol a tovabbi fejlesziési koltségek, a varhato
termelési koltségek, illetve a termék értékesitése soran kozvetlenl felmerllé értékesitési
kéltségek levonasa utan.

Vagyoni eértékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz, nem tartoznak a szellemi termékek kozé. ilyenek kiléndsen: a
bérleti jog, a hasznalati jog, a koncesszios jog, a jatékjog, tovabba a markanév, a licencek,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek kozé sorolandok: a talalmany, az iparjogvédelemben részesulo javak kozil
a szabadalom és az ipari minta, a szerz8i jogvédelemben részestlo szoftver termékek, az
egyéb szellemi alkotasok, a jogvedelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizélt
javak kozill a know-how és gyartasi eljaras, a vedjegy, fiiggetleniil attdl, hogy azt vasaroltak,
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve hasznalatba vettek-e azokat vagy sem.

Immateridlis javakra adott eldlegként kell kimutatni az flyen cimen a szallitbknak atutalt - a
levonhatd elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartaimazé - osszeget.
Immateriélis javak értékhelyesbitése — intézmenylink az immaterialis javaknal nem alkaimaz
értékhelyesbitést

(2) A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni

a)

ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékd jogok. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a
rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a
flddel tarts kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanck kze sorolandd
o 2 foldterilet,
a telek, a telkesités,
az éplilet, az épliletresz,
az egyeb épitmeny,
dltetvények,
erdd.

e & o @ @
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b)

g)
h)

Az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékl jogok a foldhasznalat, a haszonélvezet es
haszndlat, a bérleti jog, a szolgami jog, az ingatianok rendeltetésszeri hasznalatanak
elfeltételét jelentd hozzajarulasok megfizetése alapjan szerzett hasznélati jog, valamint az
ingatlanhoz kapcsolddd egyéb jogok.

Gépek, berendezések és felszerelések kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien
hasznalatba vett, lzembe helyezett, az intézmény feladatellatasat biztositdo aktivalt
egészségiigyi, okiatasi, hiradastechnikai, komyezetvédelmi, kutatasi céld, szamitds- és
{igyvitel-technikai, valamint az ift felsorolt, bérbe vett eszkOzOkon végzett és aktivalt
beruhazasokat, feldjitasokat.

Jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, zembe helyezett
forgalmi rendszammal ellatott kdziti jarmdveket, a vizi és légi személy- és aruszalliito
eszkézoket, valamint az itt felsorolt eszkézékan, bérbe vett jarmiiveken végzett és aktivalt
beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Beruhazasok, felujitdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett,
izembe nem helyezett eszkézok bekeriilési értékét, tovabba a mér hasznalatba vett targyi
eszkozokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozéssal, atalakitassal, élettartam-ndveléssel,
feldjitassal dsszefliggd munkak — még nem akivalt - bekerulesi erteket.

Beruhazasokra adott elélegként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importalast végzé vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni érteki jog
eladéjanak ilyen cimen atutalt Gsszeget.

Allami készletek, tartalékok

Targyl eszkozdk értékhelyesbitése. Intézmenylnk a targyi eszkozoknél nem alkaimaz
ériékhelyesbitést.

(3) A befektetett pénziigyi eszkézdk kizott a mérlegben azokat az éven tuli eszkdzoket (részesedés,
értékpapir, adott kélcson) kell kimutatni, amelyeket az intézményiink azzal a céllal fekietett be mas
vallalkozonal, adott & mas vallalkozonak, hogy oft tartés jovedelemre (osztalékra, ilietve kamatra)
tegyen szert, vagy befolyasolasi, irényitasi, ellendrzési lehetdséget érjen el A befektetett pénzigyi
eszkozok ertékhelyesbitését szintén a befektetett pénzigyi eszkozok kdzott kell a mérlegben kimutatni.
A befektetet pénziigyi eszkdzoket a mérlegben az alabbi bontasban kell részletezni:

a)

b)

Egyéb tartos részesedés mérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetést
(részvényeket, izletrészeket, vagyoni betéteket) tartalimaz, ahol a véllalkozésban 1évd tulajdoni
részesedés tartos jovedelmet, vagy befolyasolési, iranyitasi ellendrzési lehetdséget biztosit az
allamhaztartas szervezetének. /Vhr. 19. § (2)]

Egyéb tartos részesedéskent kell kimutatni az allam vallalkoz6i vagyonanak torvény 4ital tartos
vagy ideiglenes jelleglinek mindsitett tulajdonrészeit, az é&llamhaztartas szervezetel
részesedését az altaluk alapitott, illetve részben vagy egészben, gazdasagi tarsasagokban
meg lévé tulajdonukat. Vhr. 19. § (3)]

A gazdasagi tarsasagokrol szolo 1997. évi CXLIV. torvény szerint

o ajelentds részesedés a 25 %+1 szavazattol 50 %-0s szavazati jogig,

e atdbbségi befolyas az 50 %+1 szavazattol 75 %-0s szavazati jogig,

o akdzvetlen iranyitas 75 %+1 szavazatiol 100 % szavazati jog eléréseéig terjedhet.
Tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirként a befektetési céllal beszerzett hosszu
lejaratil értékpapirokat kell a mériegben kimutatni azok bevaltasaig illetve értékesitéséig. [Vhr.
19. § (7)]. A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok korébe tartoznak tobbek kozott a
karpotlasi jegyek, az allamkétvények és az egyéb vasarolt kétvenyek. [Vhr. 9. sz. melleklet]
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¢) Tartdsan adott kdlcsdn. Egyéb tartésan adott kélcsdnként kell kimutatni az allamhaztartason
kiviilre, illetve beliilre ideiglenesen éven tlli lejarattal tadott pénzeszkdzoket. [Vhr. 19 § (4)]

d) Hosszii lejarati bankbetétek kozott kell kimutatni egy évet meghalado lekdtessel valamely
pénzintézetnél elhelyezett bankbetétet.

¢) Egyéb hosszu lejarati kdvetelésként kell kimutatni az éven tdli reszletre, illetve halasztott
fizetéssel torténd értékesités miatti kbveteléseket

f) Befektetett pénziigyi eszkbzok értékhelyesbitése. Intézményiink a befektetett penzigyi
eszkozoknél nem alkalmaz értekhelyesbitést. .

(4) Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott (vagyonkezelésbe vett) eszkSzGk kozott
kell kimutatniuk az intézménynek azokat a tulajdonaban 1évs, de nem befektetett pénzigyi eszkozok
kézott kimutathato targyi eszkdzoket, amelyeket nem az intézmény Gzemeltet, hanem ezek
lizemeltetését, mikodtetését, kezelését mas gazdalkodd szervre bizta. [Vhr. 20. § (1)) Az
lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe velt eszkGzoket
szamlacsoportban elkiilénitetten kell kimutatni az atadott eszkdzok, illetve az atvett eszkbzok bruttd
értekét és ertékesdkkenését (Vhr, 9. sz. melléklet 16-0s szamlacsoport).
Az lzemeltetdsre, kezelésre 4tadott, koncesszidba adott vagyonkezelésbe vett eszkozoket a
mérlegben az alabbi bontasban kell részletezni:
a) Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzdk
b) Koncesszidba adott eszk6zok
¢) Vagyonkezelésbe adott eszkdzok
d) Vagyonkezeléshe vett eszkzok
e) Az iizemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdz0k
értékhelyesbitése. Intézménylink az {izemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott,
vagyonkezelésbe vett eszkdzoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

(5) A forgbeszkozdk csoportjaba a mérlegben a készleteket, az intézmény tevékenységét nem
tartosan szolgalo kbveteléseket, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket, pénzeszkizoket kell besorolni, A forgoeszkdzbket a mérlegben az alabbi bontasban
kell részletezni:

a) A készletek az intézmény tevékenységét kbzvetiendl vagy kdzvetve szolgald olyan eszkozok,

o amelyeket a mikidés, (izemeltetés, szakmai feladat elidtasa, az értékesitendd
termékek elGallitasa vagy a szolgéltatasok nyljtasa soran fognak felhasznaini
(anyagok),

o amelyek az értékesitést megeldzben a termeles, feldolgozas valamely fazisaban
vannak (befejezetlen termelés, félkész termék) vagy mér feldolgozott elkészilt
allapotban értékesitésre vamak (késztermeék),

e amit értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az ertékesités kozott
valtozatlan allapotban maradnak {(aruk, gongydlegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar
értékik valtozhat.

A keészletek kozott kell kimutatni tovabba

e hasznalatba vételikig azokat az anyagi eszkozoket — fliggetienl azok beszerzési
aratdl, iletve elBallitasi koltségétdl, — amelyek a gazdalkodo szerv tevékenységét
legfeliebb egy évig szolgaligk (Pl. szerszam, miszer, berendezés, felszerelés,
munkaruha, egyenruha, véddruha),

o azokat az eszkdzoket, amelyeket kovetelések fejében (immaterialis javak, targyi
eszkdzok, készletek) értékesitési céllal vettek at.
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b) Akovetelések kdzott kell kimutatni

a kilon jogszabalyokban meghatérozott és az allamhaztartas szervezete altal eléirt, de
még ki nem egyenlitett dsszegeket, hatralékot (adosok, ideértve helyi ado és illeték
hatralékot is),

az intézmény altal teljesitett és az igénybevevd altal szerzGdésekbdl jogszerlen eredd
elfogadott, elismert, termékek értékesitésebdl és szolgaltatasok nyijtasabdl szarmazé
- Afat is tartalmazo — pénzértékben kifejezett fizetési igényeket,

a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, a tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értékesitésébd! szarmazé kbveteléseket,

a rovid lejaratl kolcsonbket, visszterhesen atadott pénzeszkbzoket, amelyeknek a
futamideje nem haladja meg az egy évet,

az egyéb koveteléseket, munkavallaloi tartozast, a visszatéritend6 adét, a tartosan
adott kdlcsonbd! a mérleg-fordulénapot kévetd egy éven belli esedekes torlesztd
részleteket, tamogatasi program eldlegeket, szabalytalan kifizetés miatti koveteléseket,
kiiiénféle egyéb kéveteléseket.

A koveteléseket a mérlegben az alabbi bontasban kell részletezni:

1)

2)

3
4

Kovetelések aruszallitasbdl és szolgéftatasbol (vevik) kozott kell kimutatni minden
olyan, az intézmény &ltal teljesitett — a vevd altal elismert — termékértékesitésbdl,
szolgaltatasnyujtasbdl szarmazo kévetelést, amely nem tartozik a kovetkezokben
felsorolt kdvetelések kozé.

Vevbkkel szembeni kovetelést azok a szervek mutathatnak ki a mérlegiikben, amelyek
késztermeket, arut, targyi eszkozt, egyéb készletet értékesitenek, vagy szolgaltatast
tefjesitenek kiilsé megrendelésre.

Adésok kozott kell kimutatni azokat a koveteléseket, amelyek az intézmény
rendeltetésszerii milkddésével, az alapitd okiratban meghatarozott szakmai feladatok
ellatasaval kapcsolatos fizetési kotelezettséggel fliggnek dssze, jogszabalyi eldirason
rendeleten alapulnak. Ezek az intézmény elldtasi dijak (tandijak, koltségtérités),
valamint a hatsagi, engedélyezési, feliigyeleti dijak, illeték jellegli bevételek.

Révid lejarati kdlcséndk

Eqyéb kovetelések kbzétt kell kimutatni azokat a kbveteléseket, melyek tartosan adott
kblcsondkbal a mérleg-fordulonapot kévetd egy éven belill esedékesek, tamogatasi
program elélegeket, szabalytalan kifizetés miatti kdveteléseket, kiilonféle egyéb
koveteléseket valamint azokat a koveteléseket, melyek az elSbbiekben felsorolt
csoportositdsba nem sorolhatok be.

c) Ertékpapirok kozott kell kimutatni a forgatasi célbol, nem tartds befektetésként vaséarolt
kincstarjegyeket, egyéb részesedéseket. A mérlegben az értékpapirokat az alabbi bontasban
kell részletezni.

1)
2)

Egyéb részesedés. Egyéb részesedéskent kell kimutatni minden tulajdoni részesedést
jelentd, forgatasi célbol vasarolt befektetest

Forgatasi célt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok. Forgatasi céld hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni azokat a hosszd, lletve rovid lejarat
értékpapirokat, amelyeket forgatasi célbdl, kamatbevete!, illetve arfolyamnyereség
elérése érdekében szereztek be.

d) Pénzeszkézdk. A pénzeszkozok kezelésére vonatkozo részletes leirast a szamlarend
tartalmazza. A mérlegben a pénzeszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
1) Pénztarak, csekkek, betétknyvek
2) Koltségvetési bankszamlak
3) Elszamoléasi szamlak

4)

ldegen pénzeszkdzok szamiai
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(6) Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok kozott kell kimutatni a kdnywviteli merlegben az intézmeénynel
azokat a fliggd kiadasokat, melyek az adott idszakban nem szamolhatok el véglegesen a
kéltségvetési elSiranyzat terhére kiadasként, tovabba a kéltségvetési kiadashoz kdzvetlenil nem
kapcsolodo, de az Allamhaztartas szervezete eseti feladataval dsszefliggd atfutd kiadasokat, valamint a
kiegyenlitd kiadasokat. Ezekkel a kiadasokkal korrigalni kell az adott évi pénzmaradvanyt, illetve ezeket
a kiadasokat nem szabad a vallalkozasi tevékenység eredményének megallapitasanal figyelembe
venni. A mérlegben az egyéb aktiv pénzligyi elszamolésokat az alabbi bontasban kell részletezni:

1) Tovabbadasi (lebonyolitas) céld  mikodésiffelhaimozasi  bevétel  allamhéztartason

beliiir8lkivilrél

2) Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok

3) Koltségvetési aktiv atfuté elszémolasok

4) Kéitségvetési aktiv kiegyenlitd elszamolasok

5) Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamolasok

Az egyéb aktiv elszamolasok rendjét részletesen a szamlarend tartalmazza.

Forrasok
10.§

(1) Sajat téke. A mérleg forrds tételei a merlegben kimutatott eszkdzeink finanszirozasi forrasait
mutatjak be sajat és idegen forrasok csoportositasban. A mérleghen forrasként a sajat toket, a
tartalékokat, a kitelezettségeket és az eqyéb passziv pénziigyi elszamolasokat kell szerepeltetni. Sajat
téke részei:
a) Az indulé téke, az 2000. januar 1-jén meglévd sajat tartos forras. Ez csak akkor valtozik, ha az
megsz(inik, atszervezik, vagy dsszeolvad mas kéltségvetési szervvel
b) Tékevaltozasok. Az eszkozok finanszirozaséra szolgald 2000. januar 1-je utan kepzddott
tartés forrasokat, valamint a forrascsokkenéseket tartalmazza. A szamla egyenlege mutatja,
hogy az induld t6kéhez képest nétt vagy csdkkent az intézmény vagyona.
¢) Ertékelési tartalék. Egyetemiink nem €l az értékhelyesbités lehetéségével, ezért értékelési
tartalékot nem mutathat ki.

(2) Tartalékok.

a) Koltségvetési tartalek. A koltségvetési ev kdltségvetési tartalékaként kell kimutatni a
pénzmaradvényt, amely az alaptevékenyseg szakfeladatain elszamolt — aktiv és passziv
pénziigyi elszamolasok pénzforgalma nélkli -, tenylegesen teljesitett targyévi bevételeknek,
valamint a ténylegesen teljesitett targyévi kiadasoknak a kiilonbdzete.

b) Vallalkozasi tartalék™® Vallalkozasi tartalékként kell kimutatni a vélialkozasi tevékenység

kéltségvetési évben befolyt dsszes bevételenek, a peénzforgalom nélkiili bevételének es a
vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban a koltségvetési évben felmer(iit és teljesitett
kiadasnak — ide értve a befektetett eszkdzokre forditott kiadast is — kalonbozetét.
Az intézménynek a vallalkozasi tevékenység eredménye utan — amennyiben a vallalkozasi
tevékenység eredményét nem alaptevékenységére akarja felhasznalni — be kell fizetni a
kozponti koltségvetés kdzpontositott bevételét megilletd dsszeget, amelynek mértéke az Aht.
96 § (5) bekezdésének elirasa szerint megegyezik a tarsasagi add altalénos mertekével.
(Jelenteg 16 %) Csak a befizetési kitelezettséggel csdkkentett eredmény helyezhetd
tartalékba.

++ Ceak akkor mutathatd ki, ha a kaltségvetési szerv, véllalkozasi tevékenységet is folytat.
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(3’) Kﬁtglezettgégek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz&désekbd! eredd,
penz.c.ertellfben kifejezett elismert tartozasok, amelyeket a szallitd, a vallalkozé, a szolgaltatd, a hitelezd,
a koélesént nydjtd  altal mar teljesitett, az intézmény altal eliogadott, elismert széllitashoz,

szolgaltatashoz kapcsolodnak. A kdtelezettségek elszamolasanak részletes elbirasat a szamlarend
tartalmazza.

(4) Egyéb passziv pénziigyi elszamolasként kell kimutatni az intézménynél azokat a figgd
bevételeket, amelyek az adott id6szakban nem szamolhatok el véglegesen koltségvetési bevételként,
tovabba a koltségvetési gazdalkodashoz nem kapcsolodd, de az allamhaztartas szervezete eseti
feladataval Osszefliggd atfutd bevételeket, valamint a kiegyenlitd bevételeket a kéltségvetesi
eliranyzat terhére. Ezekkel a bevételekkel korrigaini kell az adott évi pénzmaradvanyt, illetve ezeket a
bevételeket nem szabad a vallalkozasi tevékenység eredményének megallapitasanal figyelembe venni.
A mérlegben az egyéb passziv pénzlgyi elszamolasokat az alabbi bontasban kell részletezni:

a) tovabbadasi (lebonyolitasi) céll  miikddésifelhalmozasi  bevétel  allamhaztartason

bel(ilrél/kivalrdl,

b) koltségvetési passziv fiiggd elszamolasok,

¢) koltségvetési passziv atfutd elszamolasok,

d) koltségvetési passziv kiegyenlitd elszamolasok,

e) koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszamolasok,

f) koltségvetésen Kiviili letéti elszamolasok,

g) nemzetkdzi tamogatasi programok deviza elszamolasa,
Az egyéb passziv pénzligyi elszamolasok rendjét részletesen a szamlarend tartalmazza.

(5) Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatian kdvetelések
a) Fajlagosan kis értékd eszkdzok nagysaga intézményiinkné! fajlagosan kis ertékd készletnek
mindsiil minden olyan eszkéz, melynek kényv szerinti értéke nem haladja meg 100.000 forintot.
b) Kisosszegl kovetelés min{sitése (Aht. 108. § (4) bekezdés). Intézményiink kisésszegl
kévetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek Gsszege nem haladja meg 100.000 forintot.
¢) Behajthatatlan kdvetelés az a kovetelés,

o amelyre az ados ellen vezetett végrehajtés soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi,

e amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezesekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben tvett eszkdz nem nyijt fedezetet,

e a mindenkori kdltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszegll kovetelesek
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynel a
végrehajtassal kapcsolates kéltségek nincsenek aranyban a koveteles varhatdan
behajthatd Gsszegével (a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), illetve amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhatd és a felkutatasa "igazoltan" nem jart eredménnyel,

o amelyet birbsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

» amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elevdit.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan koveteles leirasa nem
mindsiil az Aht. 108. § (2) bekezdés szerinti kovetelés elengedésnek,
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(6) ErtékcsGkkenés, visszairas elszamolasanak szabalyai
a) Linearis értékcsokkenési leiras elszamolasa.

b)

Az év kizben allomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak, targyi eszkdzok és
uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszkdzok lineris
értékesokkenésének elszdmolasa az (izembe helyezést, hasznélatba vételt kévetden
negyedévenként az allomanyba vétel napjatol a kdvetkezé leirasi kulcsok alapjan:

» Alapitas-atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt érteke 20,0 %
» Vagyoni ertekd jogok 16,0 %
o Szellemi termékek 33,0%
o Epiiletek és kapcsolédé vagyoni értéki jogok 20%
o Epitmények és kapcsolodd vagyoni értékii jogok 3.0%
o Ultetvények 10,0 %
» Gépek, berendezések és felszerelések kivéve szamitastechnikai,

és (igyvitel-technikai eszkozok 14,5 %
o Szamitastechnikai és ligyvitel-technikai eszkdzok 33,0 %
o Jarmivek 20,0 %

Azon immaterialis javaknal, ahol a szerz6dés eltérd id6tartamot jeldl meg, mint a 30. § (2)
bekezdés a)-c) pontjaban eldirt leirasi kulcsok alapjan szamitott hasznélati id6, oft a vérhatd
hasznalati idé tekintetében a szerz6dés szerinti idétartamot és az ennek megfeleld leirasi
kulcsot kell alapul venni az egyetem Gsszes tevékenységere vonatkozoan.

Terven fellili értékcsdkkenési leirds elszamolésa.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni
akkor, ha

o az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast) konyv szerinti
érteke tartdsan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkiz piaci értéke, (a torzsvagyon
kérébe tartozo eszkdz esetében csak akkor, ha a kormany-rendelettSl elterd leirasi
kulcsot valasztott},

o aszellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazést is) értéke tartosan lecsokken,
mert a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazést is) a tevékenység
viltozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany
kévetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan,

o avagyoni értéki jog a szerz6dés modosulasa miatt csak karlatozottan vagy egyaitalan
nem érvényesithetd.

Az (1) pontban foglaltak szerint az érték csdkkenteset olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatosaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az
immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatd, illetve hasznalhatatian, megsemmisilt vagy hianyzik, azt az immateridlis javak, a
targyi eszkdzok, a beruhazasok kdzill - a terven felili értékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell
vezetni.

Terven feliili &rtékesokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriimények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkozok azonositd adatainak pontos megjelblesével
jegyzékanyvet kell késziteni. Terven fellili értékcsokkenes elszamolasa esetében az eszkdz
tovabbra is allomanyba marad.

A terven feliili értékesbkkenés elszamolésnak idpontja: a terven feliili értékcsdkkenest abban
az esetben, ha mennyiségi és értékbeni valtozéshoz kapcsolodik (pl. karesemény, hiany,
kiselejtezés, stb.), negyedévenként. Ez vonatkozik a visszalrasra is. Az értékbeni valtozés
miatti terven feliili értékcsokkenést csak év végeén kell elszamolni.
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c)

d)

Terven feliili értékcsdkkenés visszairasa.

Abban az esetben, ha a terven fellili értékcsokkenési leirasok miatt az immaterialis javak, targyi
eszkdzok kényv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkdzok eredeti bekeriilési értékénel, és a
terven feliili értékcsokkenés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az a mar elszamolt
terven felli értékesokkenés Osszegének csokkentésével az eszkdzt a terv szerinti
értekesokkends figyelembevételével meghatarozott nettd értékre a sajat tGkével szemben
vissza kell értékelni (visszairas).

Az értékcsbkkenés Ssszegének megosztasa alap- és véllalkozasi tevékenység kozott.

Az alap- és véllalkozasi tevékenységhez egyarant hasznélt eszkdzok utén — épiileteket kiveve
— szamolt értékesokkenés megosztasanal vetitési alapként a hasznélat aranyat kel figyelembe
venni, melyet a szervezeti egyséq vezetdk leltari szamonként adnak évenként. Epiileteknél a
targyévi bevétel aranyat kell figyelembe venni.

Intézményiink a véllalkozasi tevékenység eszkozei értékcsbkkenese elszamolasanal nem él a
Vhr.-ben biztositotta lehetéséggel, nem a szamviteli torvény szerinti értékcsokkenési leirast,
hanem a Vhr.-ben el8irt line4ris — fix — értékcsokkenési leirasi kulcsokkal szamol.

(7) Az értekvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere
Ertékvesztést kell elszamolni

a)

a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott egyéb tartos részesedések,

a befektetett pénziigyi eszkdzok kézott kimutatott tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
utan, valamint

a forgdeszkdzok kozott kimutatott, éven tili lejaratd értékpapirok utan, abban az esetben, ha
mérlegkészitéskor azok piaci értéke tartésan es jelentdsen alacsonyabb,mint a nyilvantartas
szerinti érték, értékvesztést kell elszamolni

a gazdasagi tarsasagban 1évé - tulajdoni részesedést jelentd - befektetéseknél a piaci érték és
a nyilvantartasi érték kozotti kilénbdzet jelentosnek mindsil, ha a piaci érték legalabb 20%-kal,
alacsonyabb a kdnyvszerinti értéknél,

a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapiroknal a piaci érték és a nyilvantartasi érték kézotti
killanbdzet jelentdsnek mindsill, ha a piaci érték legalabb 20%-kal, alacsonyabb a kdnyvszerinti
érteknél.

a forgoeszkozok kozott kimutatott, éven tali lejaratd értékpapiroknal a piaci érték és a
nyilvantartasi érték kozotti kilbnbézet jelentdsnek minGsiil, ha a piaci érték legalabb 20%-kal,
alacsonyabb a kdnyvszerinti értéknél,

Az értékvesztés megallapitasa, 6sszegének meghatirozasa: a gazdasagi tarsasagokban
l6vé befektetéseknél az érintett tarsasagokrél olyan informécioval kell rendelkezni, melybdl
kideriil, hogy a Sziv.-ben foglalt feltételek nem teljestiiése miatt el kell-e szamolni az
artékvesziést. Az értékveszies meghatarozasakor figyelembe kell venni:

e a gazdasagi tarsasag piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tozsdei, tozsdén kivili arfolyamat, annak tartos
tendenciajat,

e amegsz(ing gazdasagi tarsasagnal a varhatdan megtéril6 dsszeget,

e a gazdasigi tarsasag sajat tkéje és a jegyzett t8kéje, illetve a befektetes konyv
szerinti értéke és névértéke aranyat.

A gazdasagi tarsasagokban v tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztésének
meghatarozasahoz biztositani kell az adatok Beszegylijtését, az informaciok feldolgozasat
valamint az értékvesztésre vonatkozd javaslat elkészitését. A feliilvizsgalat soran tett
megallapitasokrél jegyzékdnyvet kell késziteni. A jegyz8kdnyvben rogziteni kell az
értékvesztés okat, mérteket.
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b) A tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok, valamint a forgéeszkdzék kozott

kimutatott éven tali értékpapirok értékvesztésének megallapitasahoz, azok piaci
megitélésébdl kell kiindulni. Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

e az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, tdzsdén kivilli arfolyamét,
piaci értékét, annak tartés tendenciajat,

» az értékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, azt,
hogy a kibocsatd a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot)
varhatdéan megfizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

Az értékpapirok értékvesztésének meghatarozasahoz biztositani kell az adatok
bsszegylijtését, az informaciok feldolgozasat valamint az értékvesztésre vonatkozd javaslat
elkeszitéset. A feliilvizsgalat soran tett megéllapitasokrél jegyzokdnyvet kell késziteni,
melyben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértekeét.

¢} Az értékvesztés visszairdsa soran

e a3 gazdasagi tarsasagokban 1év8 fulajdoni részesedést jelentd befektetések piaci
értéke JelentGsen, 20%-kal, 100.000 Ft-tal és tartésan meghaladja a kényv szerinti
érteket,

o a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok piaci értéke jelentSsen,
20%-kal, 100.000 Ft-tal és tartésan meghaladja a kényv szerinti értéket,

o a forgoeszkdzok kbzott kimutatott, éven tili lejaratd értékpapirok piaci érteke
jelentésen, 20%-kal, 100.000 Ft-tal és tartésan meghaladja a konyv szerini értéket a
korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval a kdnyv szerinti érték nem haladhatja meg

e a gazdasagi tarsasagban Iév6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés Sztv. szerinti
bekeriilési (beszerzési) értekét,

e 2 tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok Sztv. szerinti bekerilési (beszerzési)
ertekét. flletve ha a beszerzési érék magasabb a névértéknél az adott értékpapir
néverteket,

o a forgbeszkozok kozott kimutatott éven tlli lejaratd értékpapirok Sztv. szerinti
beker(ilési (beszerzési) értékét, illetve ha a beszerzési értek magasabb a névértéknél
az adott értékpapir névertékét.

Az értékvesziés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak eldkészitéséért, a szikseges
dokumentumok, bizonylatok dsszeallitasaért a Koltségvetési es Pénzigyi Osztaly vezetdje
felelds.

(8) Immaterialis joszég, targyi eszkdz lizembe helyezésének dokumentaiasa [Vhr. 8. § (7)
bekezdés] soran mind a sajat eldallitasa, mind a kiilsd szallitotol beszerzett immateriélis joszag és
targyi eszkoz (zembe helyezéserdl (hasznélatbavételérsl) a szabalyzat 1. mellékletét képezd
tartalommal iizembe helyezési okmanyt kel kiallitani. Az (zembe helyezési okmanynak a kdvetkezd
adatokat kell tartalmaznia:

a)

b

v DD 0

o et e o

—

nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama,
iktatoszam,

lizembe helyezési okmany kelte, szama,

allomanyba-vételi bizonylat szama,

a beruhazas megvalositasanak médja,

az eszkdz Uzemeltetésének helye,

az lizembe helyezés iddpontja.
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Az Gzembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a szervezeti egység vezetdk felelések. Az
Uzembe helyezesi okmanyokrdl évszammal elldtott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. mellékletében talalhato tartalommal. Az (zembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért
a Koltségvetési-es Szamviteli Osztaly vezetdije felelds.

(9) A 100.000,- forint alatti kis értékd vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok
elszdmoldsa soran intézménylinknél a kis értékii eszkdzck értékhatara minden eszkdzcsoportnal
100.000 Ft. Abban az esetben, ha az egyedi érték 100.000 Ft alatt van, de éven til hasznalddik el, s
errdl a szervezeti egység vezetdje nyilatkozik, akkor azt az eszkdzt egyedi értékkel a targyi eszkozok
kozott tartjuk nyilvan.

A kis érték{i vagyoni érték( jogok, szellemi termékek, valamint a kis értéki targyi eszkdzok bekertlési
értékét dologi kiadasként egy Osszegben kell elszamolni. A koltségvetési év végéig hasznalatba nem
vett (raktaron &v8) kis érték( eszkozoket a mériegben a beruhézasok kzétt kell kimutatni. A kis értékd
- 20.000 - 100.000 Ft kozotti értékii — eszkdzokrdl a bizonylati szabalyzatban meghatérozott elSirasok
szerint mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

(10) Az értékpapirok forgéeszkdzként, illetve pénziigyi befektetésként térténd szambevétele

A Sztv. elirasai szerint a befektetett pénziigyi eszkdzék kézétt tartds hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirként azokat az értékpapirokat kell nyilvantartani, amelyek lejérata, bevéltasa a targyevet
kovetd évben még nem esedékes és a tulajdonos azokat a targyévet kdvetd kéltségvetési évben nem
szandékozik értékesiteni. Ebben az esetben a befektetés (megvasarlas) tartés, hosszabb — legalabb
egy évet meghaladd - idére sz4l6 dontésre épil.

A Szt. elgirasa alapjan a forgoeszkozok kozitt értékpapirként a forgatasi célbol, atmeneti, nem tartos
befektetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, valamint tulajdoni részesedeseket
jelentd befektetéseket kell kimutatni.

A megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkozzé, illetve forgéeszkézzé torténd
mindsitésére a gazdasagi féigazgatéigazdasagi féigazgaté-helyettes jogosultak.

A minGsitést a vasarlassal egyidejileg, az értékpapiroknak a konywviteli nyilvantartasba torténd
szambavétele el6tt el kell végezni,

A méregvalodisag biztositasa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét képezb merleg
készitésekor, a december 31-én meglévd valamennyi értékpapirt felil kell vizsgalni abbdl a
szempontbol, hogy azt a mérleggel lezart évet kdvetden tartosan, vagy nem tartosan szandékozik
szervezetink megtartani. Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfeleléen kell a merlegben -
befektetett-, vagy forgéeszkdzként — szerepeltetni, és biztositani kell @ kényvviteli nyilvantartasok -
atmindsitésnek megfeleld - modositasat is. Az értékpapirok év végi mindsitése a gazdasagi
fdigazgato-helyettes kizérélagos hataskérébe tartozik.

(11) Deviza elszamolas- és értékelés rendje

Az egyetem a devizabevételek és kiadasok pénzforgalménak lebonyolitasara a Magyar
Allamkincstarnal vezetett devizaszamiat alkalmaz.

Devizaszamlan bevételnek mindsil minden jovairds (segély, tamogatds, adomany, kamat,
valutakiilonbozet visszafizetés stb. A devizaszamlan a jovéairast a bevételkor érvényes arfolyamon
tartiuk nyilvan, A kiildnbdzé feladatokat - palyazatokat - stb. témaszamon tartiuk nyilvan, s
témaszamonként eltérd arfolyamon. A devizakiadas a kiadaskori arfolyamon kerlil megterhelésre, igy
az arfolyamkiidnbséget el kell szamolni. Azoknél a feladatoknal, ahol a lehetséges oft a feladatra,
ellenkezé esetben szervezeti egységre kell az arfolyamkiilonbséget — egyéb bevételként, ill. kiadaskent
elszamolni, Kézponti feladatoknal természetesen az rfolyam kiilénbozet kbzponti bevétel vagy kiadas.
A deviza tételeket év végén témaszamonként értékelni kell, és ha az eltérés jelentds, akkor azt el kell
szamolni.
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(12) Az altalanos kiadasok megosztasi modszerei
A felmeriléskor kézvetleniil szakfeladatokra terhelhet (elszamolhaté) folyé kiadasokat a 7.
JTevékenységek kiadasi elGiranyzata és elGiranyzat teljesitése” szamlaosztdlyban, a kozvetetten
elszamothatd folyd kiadasokat a 6. ,Koézvetett (altalanos) kiadasok” szamlaosztalyban kell
elszamolni.
A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrél a felmerilésiikkor csak azok
felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmerilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbél
kériilhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodo szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal
allnak kapcsolatban. A 6. szamlaosztélyban a kizvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
a) akarbantarté részlegek,
b) az egyéb kisegitd részlegek (nyomda),
¢) aszakmai egységek (oktatasi egysegek),
d) az épliletek fenntartasanak,
e) akozponti iranyitas
kiadasait.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt ltalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok érdekében meriilnek
fel - Kilbnboz8 mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek
(szakfeladatok) kozétt. A kbzvetett kiadasok szakfeladatokra torténd felosztasa felévenként torténik.
A 6. kozvetett (altalanos) kiadasok szamlaosztalyban elszamolt kozvetett kiadasokat a
szamlacsoportok jellegétdl fliggben a kdvetkezSk szerint osztjuk fel:
a) a karbantartd részleg kiadésainak felosztasa a Miszaki Osztalyok &ltal leadott teljesitett
munkadrak alapjan torténik,
b) az egyéb kisegitd részlegek kiadasainak felosztasa a szolgaltatas érdekében ténylegesen
felmer(ilt kiadasok,
c) épiiletek fenntartésa kiadéasainak felosztasa az Gsszes épiileten a felljitas beruhazas és klisd
szolgaltatas érdekében ténylegesen felmeriilt kiadas alapjan torténik,
d) akdzponti iranyitas kiadasainak felosztasa kzvetien kiadasokra vetitve kell felosztani

(13} A mérlegben, értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban |év6 készletek
teltarozasanak madja

A mérlegben, értékben nem szerepld, hasznélt és hasznalatban levs készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen készletek leltarozasat, tényleges szambavételet 3 évenként mennyiségi nyilvantartas alapjan
kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

(14) A bizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje
Minden gazdasagi miveletrsl, eseményrdl, amely az eszkézok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatia, bizonylatot kel kiallitani (késziteni). A gazdasag
miveletek (események) folyamatat tikroz6 sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.
A szamviteli (kSnywviteli} nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre)
vonatkozéan a kénywitelben régzitendd és a mas jogszabalyban elSirt adatokat a valésagnak
megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4italdnos alaki és tartaimi
kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elgirasszerdien javitottak. A bizonylatok feldolgozasi
rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kovetkezdket:
a) a pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpanzforgalom esetén a pénzmozgés utan a szamla leadast kdvetden,
illetve bankszamla forgalomnél az elektronikusan hitelintézeti értesités megérkezésekor,
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az egyéb pénzeszkozOket érintd tételeket legkéssbb a targyhot kdvetd ho 15-éig a
kdnyvekben rogziteni kell;

b} az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdaségi mlveletek,
események megtdrténte utan, negyedévenként, a negyedévet kdvetd hénap 15-éig kell a
kényvekben régziteni,

c) valamennyi gazdasagi eseményr§l — a készpénzforgalomhoz kapcsolodd kivetelevel -
utalvanyrendeletet kell késziteni, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ervenyesites,
ellenjegyzés rendjét meghatérozé szabalyzatban foglaltak szerint. Az utalvanyrendeletet az
eredeti bizonylathoz tlizve kel irattarazni, iletve megérizni. A készpénzforgalomhoz dsszevont
utalvanyrendeletet keli tenni.

V. rész
A kiegészitd melléklet
11.§

(1) A kiegészitd mellékletben akar szamszer(i adatok, akar szbveges magyarazatok formajaban
minden olyan informéacionak meg kell jelennie, amely a mérlegben, a pénzforgalmi jelentésben,
elgiranyzat-maradvany ~ kimutatasban, —eredmény-kimutatasban szerepld adatokon  tlimenden
szilkséges ahhoz, hogy az éves beszamold erthets, vilagos és hasznosithato informaciokat
szolgattasson az érdekeltek szamara. A kiegeszitd melléklet dsszeallitasa soran kiemelt figyelmet kel
forditani

a) alényegesséq,

b) a vilagossag,

c) és akovetkezetesség
elvének érvényesitésére.

(2) Az intézmény kiegészitd mellekieteben megjelenitett informaciokat
a) az éves beszamolora utald altalanos,
b) amérleghez, valamint a pénzforgalmi kimutatashoz kapcsolodo specifikus és
c) tajékoztatd

részekre tagolva kell bemutatni.

A kiegészitd melléklet szerkezete, tartalma
12.§

. Az altalanos rész szerkezete, tartalma
a) Azintézmény tevékenységének révid bemutatasa
b) A szamviteli politika rovid ismertetese
c) Vagyoni, pénzigyi, helyzet bemutatasa, értékelése
vagyoni, pénzligyi, jovedelmi helyzet,
eszkOzOk dsszetétele,
sajat tBke és a kotelezettség aranya,
likviditas és a fizetGképesség.
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Il. A specifikus rész szerkezete, tartalma

Vagyoni pénziigyi, jovedelmezdségi mutaték

Kiegészité adatok a mérlegsorokhoz
Ebben a részben a mérlegtételekhez szilkséges indokolasokat, magyarazatokat kell rogziteni a
kovetkezdk szerint:
¢ az dssze nem hasonlithato el5zd évi adatok indokolasa,
o befektetett eszkbzok valtozasainak bemutatasa,
e hossz lejaratl kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kovetd egy éven belll

visszafizetendd torlesztések bemutatasa,

» 5 évnél hosszabb futamidejdi, valamint a zalogjoggal biztositott kbtelezettségek.

Kiegészités a mérlegben nem szereplé tételekhez
A vagyoni helyzet megitéléséhez sziikséges bemutatni azokat a tételeket is, melyek eléfordulnak
az intézménynél, de a mérlegben nem szerepelnek. Ezek a kdvetkezkben foglalhatok dssze:
o &rték nélkiil nyilvantartott vagyontargyak bemutatasa,
o nyilvantartott kévetelésekkel kapcsolatos tajékoztatod adatok.

Az értékcsokkenési leiras megvaltoztatasanak hatasa
A koltségvetési szerv, ha a vegyes rendeltetésli eszkdzei értékesdkkenése alaptevékenyseg és
vallalkozasi tevekenység kozotti megosztasanak modjat megvaltoztatja, a szoveges magyarazatok
kdzott be kell mutatni az Uj modszert és annak hatasét. [Vhr. 40. § (6) bekezdés]

Programokra kapott timogatasok felhasznélésanak alakulasa
Szoveges értékelést kell késziteni, a kilon kormanyrendeletek alapjan Osszeallitoit
adatszolgaltatasban bemutatott, az Eurdpai Unids tamogatasi programok [Strukturalis Alapok,

Kohézids Alap, Kozosségi kezdeményezések (INTERREG, EQUAL), EMOGA Garancia
Részlegébdl nyujtott piaci, kbzvetlen termeldi, illetve vidékfejlesztési, a BelsS politikak jogcimen
nyjtott, a PHARE, ISPA, SAPARD], a vilagbanki és egyéb tamogatasi programok,
segélyprogramok keretében beérkezett pénz- és egyéb eszkozok, tovabba azokkal kapcsolatban
felhasznalt sajat koltségvetési forrasok alakulasarél. Az értékelésnek tartaimaznia kell az
eléiranyzatok teljesitését befolyasold tényezSket is. [Vhr.40. § (7) bekezdes]

Alapitvanyok timogatasara atengedett forrasok alakulasa ,
Részletesen fel kell sorolnia az alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokra - az Ant. 94. &a (3)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel - teljesitett kifizetéseket. [Vhr. 40. § (8) bekezdés)

A mérlegben kimutatott részesedések bemutatasa
A konywiteli mérlegben kimutatott részesedéseket a széveges értekelésben tovabb kell bontani.
Be kell mutatni minden olyan gazdaségi tarsasdg nevét, székhelyét — darabszam és ertek
feltintetése mellett —, amelyben az allamhéztartas szervezete részesedéssel rendelkezik.

A jovahagyott elirdnyzatok és teljesitések alakulasa
Be kell mutatni a kdltségvetésben jovahagyott elSiranyzatokat, az elGiranyzatokban bekovetkezett
valtozasokat a modositasra jogosult hataskéri tagolasban, a modositott elSiranyzatokat és az
eldiranyzatok teljesitését. A Vhr. 5. melléklete (23. (lap) az elGiranyzatok jogcimeit az éves
kéltségvetés indokolasanak megfeleid tagolasban tartalmazza.
A Vhr. 5. melléklete altal meghatarozott - A) Kéltségvetési eldiranyzatok egyeztetése — Urlap
adatait a kltségvetési szerv altal vezetett eldiranyzat-nyilvantartas, valamint a konywviteli adatai
alapjan kell kitditeni.
A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet (pénztarak és koltségvetési bankszamlak,
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlak,) alloményabol kiindulva a pénzforgalom valtozésat, majd a
z4r6 pénzkészletet kell bemutatni. [Vhr. 41. § (3) bekezdésj]
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A Vhr. 5. sz. melléklete altal meghatarozott — B) Pénzforgalom egyeztetése (24. iirap) — a
koltségvetési szerv folyd évi pénzforgalméanak egyeztetésére szolgal.
Az eqyeztetést az eldzd évi pénzkészletbd! kiindulva kell elvégezni, a kéltségvetési elszamolasi
szamlara, eliranyzat-felhasznéalasi keretszamlara, pénztarba befolyt bevételek hozzaadasaval és a
foly6 évben teljesitett kiadasok, elSiranyzat-felhasznélasok levonasaval.

A befektetett eszkdzok dllomanyanak alakulasa
Ismertetni kell az immaterilis javak, ingatlanok, gépek, berendezések és felszerelések, jarmlivek,
tenyészallatok, (zemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adoff, vagyonkezelesbe vett
eszkdzok bruttd értékének, terv szerinti értékcstkkenésének és terven feliili értékcsokkenésének
véltozasat.
Az immateridlis javak, targyi eszkdzok és lUzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott
eszkozok alloméanyanak alakulasa kimutatas tagolasat a rendelet 6. szami melléklete tartalmazza.
[Vhr. 42. § (1-2) bekezdés]
Az Grlap arrél ad informéciot, hogy a koltségvetési szerv eszkdzeinek év végi allomanya milyen
értékben all rendelkezésre, milyen eszkdzcsoportokbdl tevidik Sssze, ezen eszkdzcsoportok nyitd
allomanyanak brutt értékében milyen események soran keletkezett valtozas, valamint informaciot
ad az elszamolt értékcsokkenésrdl is.
Az (rlapon szerepld adatok alapjan célszerd bemutatni és értékelni az eszkdzok hasznalhatdsagi
fokat, elhasznalddasi szintjét eszkdz-csoportonkent.

Befoktetett eszkozok, készletek, kovetelések és értékpapirok értékvesztésének alakulasa
A befektetett eszkzok, készletek és értékpapirok értékvesztésének alakulasa kimutatas
szamszer(i bemutatasat a Vhr. 19. sz. meliéklete (57. sz. Urlap) tartalmazza. [Vhr. 42. § (4)
bekezdés]. Az drlap arrél ad informéciét, hogy az egyes eszkdzcsoportoknal hogyan alakult az
értékvesztés allomanyéanak valtozasa.

Az immaterialis javak, targyi eszk8z8k és tartés tulajdoni részesedést jelentd befektetések

értékhelyesbitésének alakulasa
Az immateridlis javak, targyi eszkozok és tartds tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értékhelyesbitésének alakulasa kimutatas tagolasét a rendelet 20. szamu melléklete (60. sz. (ifap)
tartalmazza. [Vhr. 42. § (5) bekezdés]

A személyi juttatasok és [étszam alakulasa
A személyi juttatasok és a létszam alakulésat a tervezesnek megfeleld szerkezetben, formaban es
tartalommal kell bemutatni. [Vhr. 43. §]
A személyi juttatasok és létszamadatok bemutatésahoz célszerii felhasznalni az éves beszamold
részét képezd koltségvetési szerveknél telies munkaiddben foglalkoztatottak |étszama, rendszeres
és nem rendszeres személyi juttatasa’ 34-es (rlap, valamint a koltségvetési szerveknél
foglalkoztatottak létszama és személyi juttatasai’ 35-Os (rlap adatait. Mindkeét (rlap besorolasi
csoportok szerinti bontasban mutatja a kdltségvetési szervek Iétszamat, illetve a kifizetett bérek
Osszegét.

Feladatmutatok, teljesitménymutatok alakulasa
Feladatmutaténként kell bemutatni a zaro és étlag 4lloményi adatokat. Ertékelni kell a
kihasznaltsag alakulasat. A feladatmutatok &lloményénak alakulasa kimutatas tagolasat az Amr.
2. szama meliéklete (37. (irlap) tartaimazza. [Vhr. 44. § (1) bekezdés]
A Normativ hozzajarulasok, és tamogatasok, a cél- és cimzett tamogatas, a kGzpontositott
eléiranyzatok elszamolasa és a mutatoszamok, feladatmutatok allomanyanak alakulasa

Kévetelések, kotelezettségek llomanyanak alakulasa
A kovetelések, kotelezettségek allomanyanak alakulasét a Vhr, 18. szami melieklete szerint kell
bemutatni. [Vhr. 44. § (6) bekezdes]
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1l Tajékoztato rész

Ebben a részben minden olyan |ényeges koriilményt és adatot be kell mutatni, ami a megbizhato és
valos kép kialakitasahoz sziikséges és nem kapcsolodik sem a mérleghez, sem pedig a pénzugyi
kimutatashoz. Ennek keretében a kévetkezdkre kell kitémni:

a. azoknak a pénzligyi kotelezettségeknek a telies Osszegét, amelyek a pénziigyi értékelés
szempontjabél jelentdséggel birmak, de amelyek a mérlegben nem jelennek meg (pl.
megrendelt, szerz6déssel lekotdtt munkak, stb.),

b) a pénzigyi befektetéseket tipusonkent,

c) akiegyenlité, atfuto, fliggd kiadasokat és bevételeket reszletesen.

Zaro rendelkezés
13.§

(1) Jelen Szamviteli Politikat az Obudai Egyetem Ideiglenes Szentusa 2009. december 21-ei iilésen
megtargyalta, és elfogadta. Jelen 1. verzioszam szabalyzat 2010. januar 1-jén lép hatalyba.

(3) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanosségra kell hozni, hozzaférhetove kell tenni.

Budapest, 2009. december 22.

~
4 C v
Prof. Dr. Rudas Imre
rektor

Mellékletek:

1. melleklet; Uzembe helyezési okmany
2. melléklet: Nyilvantartd lap

3. melléklet: megismerési nyilatkozat
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1. melléklet

----------------------------------------------------

intézmeny neve

UZEMBE HELYEZES! OKMANY BESZERZETT, ILLETVE ELOALLITOTT IMMATERIALIS
JAVAKROL, TARGY! ESZKOZOKROL*

Iktatdszam: .........c..cee.... /200 Uzembe helyezési okmény sz&ma: ...............

. A beszerzés, eldallitas azonosité adatai

1. Immaterialis joszag, targyi eszkéz megnevezése &s azonositd szama

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

2. A beruhazas megvalbsitasa

a) sajat elSallitast .....ccoo.eveivirvinneen, O
b) kills6 szallitotol beszerzett ........... ]

3. Beruhazt (lizemeltetd) megnevezése és cime
4. Beruhazo (izemeltetd) KSH aZON0SHGJE ........ccocvvviriivimmrmniinnrercciisini s
5. Az eszkdz izemelteteSENEK NEIYE .......cv e e e

8. A beruhazas jellege

a) (] eszkoz letesitése, beszerzése ............... []
b) MEGIEVE OVILESE .....ovvververcirer e Ol

7. Az eszkdz elballitasanak, beszerzésének célja

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

* 249/2000. (XI1.24.) Korm. sz. rendelet 8. § (7) bekezdés
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Il. A beszerzés, elGallitas koltség-eldiranyzatara és lizembe helyezésére vonatkozé adatok
1. Abeszerzés, eléallitas koltség-eldiranyzata

Adatok; ezer forintban |

Koltségvetésben jovahagyott eliranyzat | A beszerzés, elfallitas tényleges kiadasa

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

......................................................................

Uzemeltetd szervezet vezetdje lizemeltetést végzd/k/ alairasa

Megjegyzes:
Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell &llitani az alloméanyba vételi bizonylatot is!
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

3. melléklet

A szamviteli politikaban foglaitakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas




