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Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az Egyetem Rendezvényszervezési Szabalyzatat
(tovabbiakban: Szabalyzat) a nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény (Nftv.) 2. szami melléklet I1. 1.
alpontja alapjan a kévetkezék szerint allapitja meg:

PREAMBULUM

Az Egyetem j6 hire, az oktatas és altalaban az egyetemi tevékenységek zavartalan mikodése megkoveteli, hogy
a terliletén és azon kiviil szervezett rendezvények szabalyozott korliimények kdzott keriljenek megrendezésre. A
Szabélyzat célja, hogy rogzitse az Egyetem alaptevékenységével dsszefliggd, a Szabalyzat hatalya ala tartozd
rendezvények szabalyozési feltételeit, amely lehet6vé teszi a szervezok altal kitlizott célok elérését. A Szabalyzat
meghatarozza mindazokat az elveket és elGirasokat, amelyek a rendezvények megszervezése és lebonyolitasa
esetében iranyadoak.

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

1.§ A Szabalyzat célja, hogy:
a) biztositsa a rendezvények el6készitésének, engedélyeztetésének belsd szabalyozasat és rendjét;
b) egységesitse a rendezvényszervezés dokumentaciojat;
c) megteremtse annak lehetéségét, hogy a folyamatok megfelelésége az engedélyezéskor objektiv
feltételek mentén elbirdlhatdé legyen, tovabba a szabalyszerlséglk utélag is vizsgalhato,
megallapithatd legyen.

A szabalyzat hatalya

2.§ A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Egyetem Szervezeti és Mlkddési Rendje (tovabbiakban: SZMR) szabalyzat szerint meghatarozott
szervezeti egységeére, hallgatdi Onkormanyzatara, doktorandusz Onkormanyzatara, Ontevékeny
hallgatdi csoportjara, szakkollégiumara, kézalkalmazottjara, hallgatdjara, amennyiben az Egyetem
terliletén, vagy az Egyetem nevében szerveznek rendezvényt, vagy részt vesznek a rendezvényen,

b) az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban, bérleti jogviszonyban allé természetes és
nem természetes személyekre is rendezvényszervezeési tevékenységeik soran,

c) egyéb személyekre, szervezetekre az Egyetem teriiletén tartott rendezvényeik soran.

3.§ A hallgatoi rendezvények esetén jelen Szabalyzatot az SZMR 202. §-ara tekintettel kell alkalmazni.

4.§ A Szabalyzat targyi hatalya az 5., 10-11. §-ban meghatarozott rendezvényekre terjed ki.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

5.§ E Szabalyzat alkalmazasaban:

1. Rendezvény. egy meghatarozott — tarsadalmi, tudomanyos, szakmai, kulturalis, mivészeti, sport,
hagyomany6rzd, linnepi, zenés, tancos, tobb funkcios és egyéb — célbdl, kijeldlt (zart, szabad) térben és
id6szakban nem Uzemszer(i (napi) ismétiédéssel szervezett eseménysorozat, amelynek soran emberek
csoportja kdzds cselekvést hajt végre alkalmi, kitlintetett jelleggel. Nem tartozik ide az Egyetem, vagy
annak szervezeti egységei altal szervezett képzés, tovabbképzés, az SZMR-ben nevesitett testletek,



10.

bizottsagok Ulései, a szervezeti egységek értekezletei, illetve az oktatas rendjébe elére betervezett,

orarend szerinti elméleti vagy gyakorlati foglalkozas.

Zartkorii rendezvény. az a rendezvény, amelyen a részvétel el6zetes regisztraciohoz kotétt, valamint

amelyen a részvételre jogosultak kore az egyetemmel kozalkalmazotti és/vagy hallgatéi jogviszonyban

allékra korlatozodik.

Nyitott rendezvény: minden olyan rendezvény, amely nem mindsul zartkériinek.

Zenés, tancos rendezvény: a zenés, tancos rendezvények biztonsagosabba tételérdl sz616 23/2011. (ll.

8.) Korm. rendeletben meghatarozott rendezvény.

Koncert, diszké jellegli rendezvény: a zenés, tancos rendezvények biztonsédgosabba tételérdl sz6lo

23/2011. (1ll. 8.) Korm. rendeletben meghatarozott rendezvény.

Catering: azon vendéglatéi szolgaltatasok kore, ahol a szolgaltaté az Egyetem SZMR-jében rogzitett

telephelyek egyikére (rendezvény terilete) szallitja ki @ megrendelésben, szolgéltatasi szerz6désben

vallalt ellatast ugy, hogy az Egyetem és vagy a szolgaltatd berendezései, hasznélati trgyai igénybevételre
kerdlnek.

Rendezvényszervezés: a rendezvénnyel kapcsolatos teljes korl el6készitd, szervezd, koordinalé munka,

mely magéban foglalja az esemény megvalésitdsaval kapcsolatos infrastruktira (helyszin, technika,

kiszolgalo egységek, stb.), a rendezvényszervezéshez kapcsolddd dokumentumok, beleértve a hatésagi,
szakhatdsagi engedélyek, biztositasat, valamint a résztvevokrél vald gondoskodast (szallas, étkezés,
programok, stb.).

Rendezvényszervezéshez kapcsolodd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyeknek, mint

dokumentumoknak az dsszessége utblag is kovethet6vé, azonositasra alkalmassa teszi a

rendezvényszervezési folyamatot. A dokumentumok megérzésérdl az Obudai Egyetem iratkezelési

szabalyzata és irattari terve szabalyzat szerint a rendezvénygazda gondoskodik. Ilyen kilondsen:

a) az1.sz. melléklet: Rendezvény engedélyezési lap,

b) a rendezvény el6készitésében és lebonyolitasaban kdzrem(ikodék személyes adatai,
hozzajarulasok,

c) a kapcsolddd beszerzés(ek) valamennyi dokumentacidja az Egyetem Beszerzési szabalyzataval
osszhangban,

d) a kapcsolodd szerzédés(ek) valamennyi dokumentacidja az Egyetem kételezettségvallalas és
szerzGdéskotes rendjérdl szol6 szabalyzataval 6sszhangban,

e) akapcsolddd hatdsagi, 6nkormanyzati és egyéb engedélyek valamennyi dokumentécidja.

A rendezvény teriilete: az Egyetem SZMR-ben rogzitett telephelyeinek az a része, tovabba a rendezvény

specidlis igényeire vagy korliiményeire (pl. résztvevik létszama) tekintettel minden olyan, az Egyetem

telephelyein kivili terlilet, amelynek igénybevételét a rendezvény céljabdl a rendezvény szervezbje
rendelkezésére bocsatottak.

A rendezvényszervezés szerepl6i:

a) Rendezvénygazda: a rendezvényt kezdeményezé SZMR szerinti szervezeti egység, HOK
alapszabalyzata szerinti szervezeti egységei vagy kuls6 szervezet.

b) Rendezvényszervezl: az a természetes vagy nem természetes személy, akinél az adott rendezvény
informacidi dsszefutnak, aki személyében felel a rendezvény megszervezése sorén a rendezvénnyel
kapcsolatos adatszolgaltatasért az engedélyezdvel szemben (program, meghivott vendégek kére és
létszama, berendezési terv, catering, egyéb szolgaltatasok, meghirdetés, kommunikécio stb.), illetve
a jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelésért, a helyszinen az engedélyben, valamint a biztonsagi
dokumentécioban foglaltak érvényre juttatdsaért. A rendezvény egész ideje alatt a helyszinen
tartézkodik, vagy gondoskodik felelés helyettesrél a szabalyos lebonyolitds, az Egyetem etikai
normainak betartatdsa és a rend fenntartasa érdekében. Felel6sséget vallal a rendezvény soran
keletkezett anyagi karokért. Felel a nem a Miszaki Igazgatosag hataskorébe tartozd engedélyek
beszerzéséért (pl.: ANTSZ, zajterhelés, terilletfoglalas stb.). A rendezvényszervezd megjelolésének
elmaradasa esetén a rendezvénnyel kapcsolatos feleldsség a rendezvénygazda vezetdjét terhel.
Tobb szervezeti egység, szervezet és/vagy maganszemély kozos szervezése esetén a szervezknek
irasban rogzitenitik kell a feladat- és felelésségi koroket.



c) Résztvevd: a rendezvény latogatdi, akik a rendezvényszervezésével kapcsolatban nem vonhatdk
felelésségre.

d) A rendezvény szakmai engedélyezéje: a rendezvénygazda vezetdje vagy e hataskorrel rendelkez6
vezetd helyettese, aki irasban nyilatkozik a rendezvény szakmai tartalménak, programjanak
megfeleléségérdl. A szakmai engedély beszerzése a rendezvényszervezd vagy megbizottja feladata.

e) A rendezvényteriilet hasznalatat engedélyez6: a rendezvényterllet hasznalati engedélyeztetésére
jogosult szervezeti egység vagy szervezet vezetje vagy e hataskorrel rendelkezé vezeté helyettese,
aki irasban nyilatkozik a bérbeadas/téritésmentes hasznélat engedélyezésérdl. A tertlet-hasznalati
engedély(ek) beszerzése a rendezvényszervezd vagy megbizottja feladata.

f) A rendezvény engedélyezbje: a miiszaki igazgatd, aki a szakmailag engedélyezett és
terilethasznalati engedéllyel rendelkez6 rendezvény engedélykételes- és biztonsagtechnikai
szempontu mindsitettségének megfeleldségérdl irasban nyilatkozik.

11. Részvételi alapelv: a résztvevik sajat feleldsséglikre vesznek részt a rendezvényen.

12. Engedélyezett létszam: az a létszam, amely a helyiség alapteriletét és a kilritési szamitast figyelembe
véve, a jogszabalyokban rogzitett id6 alatt biztonsagosan el tudja hagyni a helyiséget.

13. Kiliritési szamitas: Annak az idéintervallumnak a meghatarozasa, amely alatt a helyiségek elhagyasara
igénybe vehetd nyilaszarok atbocsajtd képességének és a részivevok tervezett létszamanak
figyelembevételével a rendezvény helyszine katasziréfahelyzetben kitiritheto.

14. Biztonsagi személyzet. a rendezvény szervezje altal kozvetlenul, vagy biztonsagi szolgalaton keresztil
megbizott személyek, akik a rendezvény teljes id6tartama alatt felelések a rend fenntartasaért. Ebbe a
létszamba nem tartoznak bele az objektum szervezetszerii védelmét ellatok (portasok, vagyondrok).

15. Egészségligyi szolgalat: a rendezvény alapszintil elldtasat biztositd egészséglgyi szolgélat a rendezvény
teriletén annak meghatarozott id6tartama alatt.

16. Biztonsagtechnikai szempontt engedélyeztetési eljdras: az Egyetem szervezésében, illetve teriiletén
lebonyolitott rendezvények esetében a megfelelé adattartaimu hatosagi bejelentések megtétele, illetve —
ahol szlikséges — a hatosagi engedélyeztetési eljarasok szakszerii lefolytatdsa. Fentieken keresztlil a
rendezvények biztonsagos lebonyolitasanak szakszerli elOkészitése, végrehajtasa, ellenbrzése. A
rendezvények élberds biztositdsanak, a biztositasban résztvevé személyek szakszer( felkészitésének
lehetdvé tétele. Ezek alapjan a rendezvények engedélyezése.

17. Vis maior helyzet: természeti csapés, szélsbséges idbjarasi korilmény, rendkivili esemény, vagy
kdzlekedési baleset, amely veszélyezteti a rendezvény biztonsagos, balesetmentes megrendezését. Vis
maior esetnek nem tekinthetd, ha a rendezvény helyszinét barmely hatosagi intézkedés miatt (NAV,
Rendérség, Tlizoltdsag stb.) a szervezd hibajabdl a rendezvény kezdete elétt lezarjak.

18. Marketingkommunikéacios eszkdz6k: minden olyan kommunikacids eszkdz, amely az Egyetem vagy
szervezeti egységeinek hirnevét, ismertségét, imazsat modositani képes a kilsé érintettek korében.

A SZABALYZAT ALTALANOS ALAPELVEI

6.§ A szabalyzat személyi hatalya al4 tartozok személyes adatainak védelmét az Obudai Egyetem Adatvédelmi
Szabélyzataban meghatarozott alapelveknek megfeleléen — az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informacios dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesilésével — az Egyetem
biztositja. A szabalyzat személyi hatélya alé tartozok személyes adatainak harmadik fél részére torténd
tovabbitasahoz, illetve nyilvanossagra hozataldhoz az érintett 3. szdmu melléklet szerinti adatkezelési
hozzajérulas szikséges. Hozzajarulas hianyaban az adatkdzlés nem megengedett, kivéve, ha errdl
jogszabaly, az illetékes birdsag vagy hatosagi szerv masképp nem rendelkezik.

7.§ (1) A szabélyzat targyi hatélya alé tartozd rendezvények szervezése tekintetében a kiszamithatésag és a
tervezhet6ség kovetelménye iranyado. Jelen szabalyzat tervezhetonek tekinti azokat a rendezvényeket,
amelyek a helyszinek, az id6pontok és a kéltségkeret megjeldlésével szerepelnek az Egyetemi Tanacs altal
jévahagyott rendezvénynaptarban, ezzel biztositva a hatékony szervezés feltételeit.



(2) A szabalyzat targyi hatalya ala tartozd rendezvények engedélyeztetése esetén az ésszer(i hataridé
kévetelménye alkalmazandd. Jelen szabalyzat ésszeriinek tekinti azt az id6étartamot, amely elegendének
mindsll a szervezés folyamataban érintett szervezeti egységek feladatainak ellatasédhoz, a rendezvény
megtartadsanak szabalyszer( elékészitéséhez. Az engedélyeztetési hatéridé a rendezvény esedékességét
megelézd legalabb 45 naptari nap.

8.§ Arendezvények engedélyezésére, szervezésére, lezarasara és ellendérzésére vonatkozéan jelen szabalyzat
kijeldli az egyetem egyes szervezeti egységei altal elvégzendf feladatok korét.

A SZABALYZAT ALAPJAT KEPEZO JOGSZABALYOK

9.§ Az Obudai Egyetem Rendezvényszervezési Szabalyzatahoz alapul vett jogszabalyok:

D O O T QO
_— ==

=

Magyarorszag Alaptorvénye

2012. évi C. torvény a Biintet6 Torvénykdnyvrdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél

1994. évi XXXIV. torvény a Renddrségrél

1989. évi Ill. térvény a gylilekezési jogrol

2005. évi CXXXIII. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyairdl

2004. évi I. térvény a sportrol

1988. évi I. térvény a kdzuti kdzlekedésrél

2011. évi CXXVII. térvény a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsoldédé egyes tdrvények
maodositasarol

1997. évi CLIV. térvény az Egészséguigyrdl

2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartas
rendszerrdl

2011. évi CXII. torvény az informéacids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol

54/2004. (Ill. 31.) Korm. rendelet és a renddrség ellenérték fejében végezhetd szolgaltato tevékenységérél
52016 16/1999. (II. 5.) Korm. rendelet modositasardl

329/2007. (XII. 13.) Korm. rendelet a Rendérség szerveirél és a Rendérség szerveinek feladat- és
hataskorérél

234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddod egyes tdrvények
madositasarol sz616 2011. évi CXXVIII. tdrvény végrehajtasardl

54/2014 (XII. 5.) BM rendelet az Orszagos Tiizvédelmi Szabalyzatrdl

23/2011. (1. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérdl
1032/2011. (1I. 28.) Korm. hatérozat a zenés, tdncos rendezvények biztonsédgosabba tétele érdekében
végrehajtando feladatokrol

1993. évi XClIII. tdrvény a munkavédelemrdl

5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet a munkavédelemrél sz616 1993. évi XCIII. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl

1991. évi XXXIV. torvény a szerencsejaték szervezésérdl

1999. évi LXXVI. torvény a szerzbi jogrdl

2016. évi XCIII. térvény a szerzdi jogok és a szerz6i joghoz kapcsolddo jogok kozos kezelésérdl



MASODIK RESZ

Rendezvény mindsitése

10. § Az Egyetem felé nem bejelentés kételes rendezvény az Egyetem, vagy annak szervezeti egységei altal
szervezett képzés, tovabbképzés, az SZMR-ben nevesitett testlletek, bizottsagok lései, értekezletek, illetve
az oktatas rendjébe el6re betervezett, drarend szerinti elméleti vagy gyakorlati foglalkozas.

11. §Az Egyetem felé bejelentés koteles rendezvény az, amely nem sorolhatd a nem bejelentés koteles
rendezvények kdzé.

A rendezvénygazda alapjan megkulonboztettink

a)

Egyetemi rendezvény
aa) kiemelt kbzponti rendezvény az 6sszegyetemi jelentdségli, a Szenatus altal elfogadott tanév

rendjében meghatarozott esemény. A rendezvénygazda és a rendezvényszervezési
feladatokat ellatja a Rektori Hivatal, a Dékani Hivatal vagy a Kommunikacios és Marketing
Osztaly. A rendezvény szakmai engedélyezdje, kiemelt kdzponti rendezvénnyé mindsitéje,
az Egyetem magasabb vezetbje. E korbe tartozd rendezvények kilondsen: Tanévnyit6
Unnepség, Egyetem Napja, EU-PED, Szenatus nyilvanos Unnepi ilése, Diplomaatadd
Unnepség.

ab) kbzponti rendezvény az Egyetem oktatasi, kutatasi és szolgaltatd szervezeti egységei, mint

ac)

rendezvénygazdak altal szervezett, a Rektori Hivatal vagy a Kancellaria szervezeti egysége
koordinacidjaban megvalosuld eseménysorozat. A rendezvény szakmai engedélyezéje,
kdzponti rendezvénnyé mindsitéje az Egyetem magasabb vezetbje. E korbe tartozd
rendezvények killbndsen: Kutatok Ejszakaja, Magyar Tudomanyok Unnepe, Tudomanyos
Diakkoéri Konferencia, Egyetemi Nyilt Nap, Educatio Nemzetkozi Oktatasi Szakkiallitas,
Allasbérze.

egységszint(i rendezvény: minden olyan, az Egyetem egy vagy tébb szervezeti egysége
altal, illetve tarszervezd intézmények, szervezetek egylttmiikddésében szervezett és/vagy
palyazathoz kapcsolodd rendezvény (tovabbiakban: palyézati rendezvény), amely nem
mindsul kdzponti és kiemelt kozponti rendezvénynek. A rendezvény szakmai engedélyezdje
a szervezeti egység(ek) vezetbje, palyazati rendezvény esetében a palydzat szakmai
vezetbje. E korbe tartozd rendezvények kiléndsen: szakmai, tudoményos konferencia,
workshop, férum, szimpézium, verseny, szabadegyetem, nyari egyetem, kari’kdzponti nyilt
nap, kiallitas, divatbemutatd, dijkioszto, sajtotajéekoztatd.

b) Hallgatéi rendezvény: az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: EHOK), a hallgatéi
részénkormanyzatok (tovabbiakban: KHOK), a doktorandusz énkorményzat (tovabbiakban: DOK), az
ontevékeny hallgatoi csoportok és szakkollégiumok altal szervezett esemény. A hallgatdi rendezvény
szakmai engedélyez6jérdl a 43. § rendelkezik. E korbe tartozd rendezvények kiilondsen: szakest,
vezetéképzd, Kari Napok, Obudai Egyetemi Napok, Gélyatabor, Gélyahajo, Golyabal, Felez6bal.
Kiils6 szervezésii rendezvény: olyan esemény, amelyet az SZMR-ben nem szerepld, Egyetemen
kivili szervezetek szerveznek az Egyetem terlletén. A kiils6 szervezés(i rendezvény bejelentése a
2. szamU melléklet ,Kiilsé szervezésii rendezvény engedélyezési lap” dokumentumban torténik. A
kilsG szervezésii rendezvény engedélyezését a Miszaki lgazgatdsag végzi. Kulsé szervezetek
rendezvényeket csak elézetesen megkotott szerz6dés alapjan tarthatnak. A szerz6déskotésre az
Egyetem kotelezettségvallalds és szerz6déskotés rendjérdl sz6l6 szabalyzata az irdnyado.

12. §Az Egyetem felé bejelentés koteles, valamint a kilsé szervezésii rendezvények biztonsagtechnikai
szempontu kotelezettségei lehetnek:

a) Tiizvédelmi bejelentési kitelezettség: az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzatrél sz6l6 54/2014. (XII. 5.)
BM rendelet (tovabbiakban OTSZ) szerint a hatdség iranyaba torténd bejelentési kbtelezettség



b) Onkorményzati engedélyezési kbtelezettség: a zenés, tancos rendezvények biztonsagosabba tételérd|
sz6l6 23/2011. (lIl. 8.) Korm. rendelet szerint a jegyzé iranyaba torténé engedélyezési kotelezettség.

Egyetemi és hallgatéi rendezvény regisztralasa

13. §(1) Az egyetemi és hallgatéi rendezvényeket oktatési tanévre kell tervezni. A rendezvényre vonatkozd
adatszolgaltatas, a rendezvénynaptar, az engedélyezési eljarast tamogaté nyomtathato elektronikus drlap az
egyetemi intranet ,Rendezvény” mappajaban érhetd el az Egyetem valamennyi kézalkalmazottja, illetve az
EHOK éltal a Rektori Hivatal felé irasban kijeldlt hallgatok szamara.

(2) A ,Rendezvény engedélyezési lap” (irlap (tovabbiakban: Grlap) kételezd tartalmi egységei:

a) arendezvény regisztracioja, mely soran megadott adatok a rendezvénynaptarban szerepelnek,
b) arendezvény szervezési adatali,

c) aszakmai engedélyezés,

d) az egyetemi rendezvényterillet-hasznalati engedélyezése,

e) rendezvénymindsités és a rendezvény engedélyezése.

(3) A szakmailag jévahagyott rendezvényt a rendezvény regisztraciés adatainak megadasaval a
rendezvénygazda koteles regisztrélni az Grlapon. A rendezvény regisztracidjarél a rendszer automatikus
lizenetet kiild a Rektori Hivatalnak, valamint a Kommunikacids és Marketing Osztalynak.

(4) A januar 1. és augusztus 31-e kozotti rendezvényt (I. idészak) legkésébb a targyévet megel6zé
szeptember 10-€ig, a szeptember 1. és december 31-e koz6tti rendezvényt (11 id6szak) legkés6bb a targyév
aprilis10-éig kell regisztraini. Az adott idészak alatt ismétiédének tervezett rendezvényekrél a regisztraciot, a
datumok pontos megadasaval, egyszer kell megtenni. A rendezvénynaptarban nem szerepld, elére nem
tervezett, vagy nem tervezhet6 rendezvény esetében a rendezvénygazda a rendezvényt haladéktalanul, de
legkésébb a rendezvényt megel6zé 10 munkanappal koteles regisztraini és elinditani az engedélyezési
eljarast.

(5) A rendezvény regisztracids adatai, mint kotelezd tartalmi egység, alapjan a Rektori Hivatal dsszedllitja az
egyetemi rendezvénytervét, melyet az Egyetemi Tanacs hagy jova az |. idészakra vonatkozoan a targyévet
megelézd szeptemberben, a Il. idészak esetében a targyév aprilisaban. A jovahagyott rendezvénytervet, az
egyetemi rendezvénynaptért az Egyetem valamennyi kdzalkalmazottja, illetve az EHOK 4ltal a Rektori Hivatal
felé irasban kijeldlt hallgatok az egyetemi intranet ,Rendezvény” mappajaban érhetik el.

(6) Amennyiben a rendezvény egyetemi helyszine, datuma az engedélyezési eljaras elinditasat kdvetden,
vagy az engedélyezés utan véltozik, a valtozast a rendezvényszervezé haladéktalanul rogziti a rendezvény
elektronikus (rlapjan és szlkség szerint Ujrainditia az engedélyeztetési eljarast. A rendezvény
adatvaltozasardl a rendszer automatikus Uzenetet kuld a Rektori Hivatal, valamint a Kommunikacios és
Marketing Osztaly felé.

Rendezvény engedélyezése

14.§(1) Az engedélyezési eljarast a rendezvény idGpontja el6tt legaldbb 45 nappal el kell inditani. A
rendezvényszervezd az engedélyezést a rendezvény szervezési adatainak a rendezvény (rlapjan torténd
régzitésével inditja.
(2) A rendezvény engedélyezés folyamata a 9. sz&mu melléklet szerint:
a) a rendezvénygazda szakmai engedélyezése,
b) az egyetemi terillet helyiséggazdajanak helyiség-hasznalati engedélyezése,
c) a rendezvény engedélyezése.

15. §(1) A rendezvénygazda a nyomtatott Grlap ,szakmai engedélyezés” blokkjanak kitoltésével és az adatlap
alairasaval adja meg a szakmai engedélyt. A szakmai engedélyeztetés a rendezvényszervez6 feladata.



(2) A rendezvényteriilet engedélyezéséhez a szakmai jbvahagyast tartalmazd nyomtatott Crlapot a
rendezvényszervezd a rendezvény terllete(i) szerinti helyiséggazda(k)hoz nyuijtja be. A rendezvényekhez
igénybe vehett egyetemi helyszinek tablazata az intranet ,Rendezvény” mappéjabol érhetd el.

16.§ (1) A rendezvényterilet helyiséggazdéja az Urlap beérkezését koveté 2 munkanapon belul dont a
bérbeadasrdl/téritésmentes hasznalatarél, a dontés alapjan az (rlap vonatkozé blokkjat kitolti, egyidejlileg a
rendezvényt el6jegyzi a helyiség-foglaltsagi adatbazisaban. A dontést tartalmazé (rlapot a helyiséggazda
megkuldi a rendezvényszervezdnek, aki ezt kdvetden a rendezvény engedélyeztetése céljabdl tovabbitja azt
a Miszaki Igazgatésagra.

(2) Egyetemi szervezeti egységtél az Egyetem vagyonkezelésben 1évé ingatlan hasznalataért terembérlet,
egyéb, az épilethasznalattal kapcsolatos juttatds nem kérhetd.

17. § (1) A Mliszaki Igazgatdsag az (rlapon szereplé regisztracios és szervezési adatok alapjan a rendezvény
hatésagi bejelentési és engedélykoteles besorolasardl, valamint a biztonsagtechnikai szempontu
mindsitésérdl a hatalyos jogszabalyok és hatdsagi allasfoglalasok figyelembevételével az Urlap érkeztetését
kévetd 3 munkanapon belil dént. A dontést tartalmazo (rlapot tovabbitia a rendezvényszervezdnek,
egyidejlleg elektronikus Uton megkiildi a helyiséggazdanak. A helyiséggazda a rendezvényt rogziti a
helyiség-foglaltsagi adatbazisaban.

(2) A rendezvényszervez6 vagy megbizottja a tlizvédelmi bejelentési dokumentacié Gsszeallitasahoz a
rendezvényre vonatkozd tlizvédelmi elirasokat, biztonsagi intézkedéseket, kiemelt figyelmet forditva a
rendezvény berendezési tervére, tlizvédelmi jellemzéket jelentdsen befolyasold eszkdzok, szolgaltatasok,
illetve a rendezvény élBerds biztositasara, a Miszaki Igazgatésag munkatarsaival egylttmiikédve 5 napon
belll kételes irashan meghatarozni.

Igazgatdsag allitia 6ssze és a dokumentaciét legkésébb a rendezvény megkezdése el6tt 20 nappal a
tizvédelmi hatosagnak megkildi, a rendezvényt a hatosag iranyaba bejelenti.

rendezvényszervezd feladata.

(2) Az engedélyezési dokumentaciét a rendezvényszervezd a Miszaki lgazgatésagra a rendezvényt
megel6z0 legaldbb 55 nappal feliilvizsgalatra benyujtja.

(3) A Miszaki lgazgatésag a felllvizsgélatot kovetben az illetékes (févarosi vagy varosi) dnkormanyzat
jegyz6jéhez legalabb a rendezvényt megeléz6 45 nappal beadja az engedélykérést.

19. § A rendezvényeket csak az engedélyben foglalt kereteken beliil lehet megrendezni.

Rendezvény lebonyolitasa

20. § A rendezvényszervez felel6s:
a) az elBszervezési munkalatokért,
b) szlikség szerint az alternativ megoldasok kidolgozasaért (pl. esénap),
a szakmai program elkészitéséért,
a forgatokonyv osszedllitasaért,
az elézetes koltségvetés dsszeallitasaért,
a végleges pénzlgyi terv 0sszedllitasaert,
valamennyi szervezési munkaért,
) apénzligyi elszamolasért, annak hianytalan dokumentalasaért,
a rendezvény el6leg cimén felvett 6sszegért, annak hatéridére torténé elszamolasaért,
a szakmai beszdmolo elkészitésért.
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21. §A rendezvény (rlapjan a rendezvényszervez$ altal igényelt egyetemi informatikai, logisztikai, takaritasi,
miszaki lgyeleti szolgaltatasok biztositasar6l a Miszaki Igazgatésag a rendezvény engedélyezésével
egyidejlleg dont.

22. §A rendezvény (rlapjan a rendezvényszervez$ altal igényelt egyetemi kommunikaciés és marketing
szolgaltatas biztositasardl a rendezvényszervezd egyeztet a Kommunikacios és Marketing Osztallyal. A
kiemelt kdzponti és a kdzponti rendezvények esetében a marketing és kommunikacios szolgéltatas a
Kommunikaciés és Marketing Osztaly kételezéen ellatandd feladatai, més rendezvények esetében kiildn
egyeztetést igényel az osztély vezetbjével és az osztaly kapacitasatél fiiggéen teljesithetd a kérés. A
szolgaltatasok kore:

a) sajtokdzlemény irasa, kiadasa,

b) sajtoszervezés,

promdcio, marketing,

honlaphir a kdzponti egyetemi oldalra,

kozosségi média (Facebook, Instagram) kommunikéacio,

fotozas,

videdfelvétel és vagas,

grafikai tervezés, kiadvanyok nyomdai el6készitése,

promocids szérdéanyagok, reklamajandékok biztositasa.
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23. §A rendezvény lebonyolitasahoz sziikséges beszerzéseket a rendezvényszervezének az Obudai Egyetem
Beszerzési Szabalyzataban foglaltak szerint kell lebonyolitania.

24. §Kiemelt figyelmet kell forditani az olyan beszerzésekre, amelyeket a Nemzeti Kommunikacios Hivatal (NKOH),
a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (KEF) bevonasaval, vagy sajat kozbeszerzési eljaras keretében
kell lebonyolitani.

25. § A rendezvényekhez beszerzendé termékek kézill az NKOH engedélyezési korébe tartoznak pl.:
a. logdzott: szérdlapok, konferencia flizetek, névjegyek, leporelldk,
logdzott polok, bogrék, reklameszkdzok,
feliratozott: mappak, irodaszerek, pendrive-ok, notebook taskak,
sajtéfigyelés, hirdetések, szponzoracio,
médiavasarlas: print, online, radio, tv, kozterlleti reklam,
online kommunikacios szolgéltatasok: banner, honlap tervezés és készités, applikacidfejlesztés,
amennyiben kommunikacios célbdl kerliinek beszerzésre és rendelkeznek marketing értékkel.

o o0 o

26.§ A KEF engedélyezési korébe tartozo termékek korét a Beszerzési Szabalyzat melléklete tartalmazza
(jellemzben: irodaszerek, informatikai eszkdzok stb.)

27. § Az Egyetem sajat kdzbeszerzési eljarasa alapjan beszerzendé termékeket az éves kdzbeszerzeési terv
tartalmazza.

28. & A25-27.§ szerinti beszerzések atlagostol eltérd atfutasi ideje miatt, a rendezvényszervezének a rendezvény
kezdd idopontjat megeldz6 legalabb 60 nappal egyeztetnie szikséges a rendezvény beszerzési tervét a
Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztallyal.

sablon segitségével késziti el, és azt jovahagyasra megkiildi a Kontrolling és Pénzligyi Tervezési Osztalyra.

(2) A kalkulacio jovahagyasét kovetden a rendezvényszervezd — a Kommunikéciés és Marketing Osztéllyal
egylttmikédve — gondoskodik a rendezvény meghirdetésérdl.
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(3) A rendezvényszervezd a résztvevék szamara biztositja a regisztraciot.

(4) A regisztracios hataridd lejartat kovetd 2 munkanapon belul a rendezvényszervez6 a részvételi dijak és a
résztvevék adatai alapjan szamlakérét allit ki a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly felé.

(5) A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly 5 munkanapon belill a résztvevok felé megkiildi a kiallitott szamlat,
melyrdl egyidejlileg értesiti a rendezvényszervez6t is.

(6) A szamlakiegyenlités fizetési hataridejét kdveté 2 munkanapon bellll a rendezvényszervez$ egyeztet a
Pénziigyi és Szamviteli Osztallyal a kiegyenlitett és ki nem egyenlitett szamlatételekrdl.

(7) Az egyeztetés alapjan a rendezvényszervez$ aktualizalja és véglegesiti a rendezvényen résztvevok
névsorat.

30. §Amennyiben a rendezvénygazda nyereményjatékot szervez, a nyereményjaték meghirdetésekor a
rendezvényszervez$ az 5. sz. mellékletben foglaltak szerint koteles eljarni.

31. §A rendezvényszervezének a rendezvény elétt irasban be kell jelentenie az Artisjushoz a nyilvanos
zenefelhasznalast, és azt is, ha ebben véltozas kdvetkezik be.

A rendezvényszervez6 jogai

32. §(1) A rendezvényszervezé jogosult a részvételi jogosultsag ellendrzésére. A részvételi jogosultsag igazolasa
éslvagy a 6. szamu melléklet szerinti vagy a palyazat altal meghatarozott regisztracios iv alairasaval torténik.
A belépés mindaddig megtagadhatd, amig a részvétel jogosultsagat a résztvevd nem igazolja. Az ilyen
indokbdl torténd kizaras esetén a résztvevd kartéritésre nem jogosult.

(2) Bodultsag, kabitdszer- vagy egyéb tudatmddosité szer hatasa alatt a rendezvény még érvényes belépdjegy
felmutatasa, illetve regisztracio mellett sem latogathato.

(3) Amennyiben a szabélyzat személyi hatalya ala tartozék nem tesznek eleget a szabalyzatban foglaltaknak,
mas latogatdkat a viselkedéslikkel vagy megjelenésiikkel zavarnak, illetfleg a szervezdk kéréseit
megtagadjak, Ugy a szervezOk jogosultak ezen személyeket kizarni a rendezvényrél. Az igy kizart személyek
semmilyen anyagi vagy erkdlcsi kdveteléssel nem Iéphetnek fel a szervezok felé.

A rendezvényszervezd kotelezettségei

33. § A rendezvény rendjének biztositasardl, jogszabalyi eléirdsoknak és egyetemi szabalyzatoknak vald
megfelelésérdl és biztonsagszervezésérél a rendezvényszervezd gondoskodik. Ha a résztvevék magatartasa
a rendezvény jogszer(iségét vagy biztonsagat veszélyezteti, a rendezvényszervezé a rendezvényt
feloszlathatja.

34.§ Arendezvény ideje alatt okozott karért a kar okozoja felel a Kozalkalmazotti Kartéritési Szabalyzatban, az
Obudai Egyetem Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Ugyek Elbiralasanak rendjében, illetve a vonatkozd
jogszabélyokban foglaltak szerint.

35.§A résztvevd a rendezvénnyel kapcsolatban felmertilt panaszat szoban vagy irasban kozolheti a
rendezvényszervezdvel. A rendezvényszervezd a szobeli panaszt azonnal megvizsgalja, és lehetdség szerint
azonnal orvosolja. Ha a résztvevé a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy a panasz azonnali kivizsgalasa
nem lehetséges, a rendezvényszervez0 a panaszrol és az azzal kapcsolatos allaspontjarol haladéktalanul
koteles jegyz6konyvet felvenni.

36.§ Az irésbeli panaszt a rendezvényszervezd a beérkezését kdvetden harminc napon belil irdsban érdemben
megvalaszolja. A panaszt elutasité allaspontjat a rendezvényszervezd indokolni kételes.

11



A rendezvények ellenérzése

37.§ A rendezvények ellenérzésére az Egyetem részérél az Egyetem Rektora és a Kancellar altal irasban
feljogositott ellen6rz6 személy jogosult.

38.§ Az ellenér az esetlegesen felmeriilé probléma, szabalytalansag elharitasara a rendezvény szervezdjét
felszélitia, megoldasi javaslattal él, a megoldasban kompetenciakdrébe tartozéan részt vesz. Amennyiben az
adott probléma, szabalytalansag a személy-, tliz-és vagyonbiztonsagot veszélyezteti és nem elharithatd,
illetve az elharitdsara hozott intézkedések nem jartak sikerrel, az ellenér a rendezvényt az adott idépontban
azonnali hatéllyal felfiggesztheti.

39.§ Bejelentés alapjan az Egyetem Rektora és a Kancellar jogosult az el6készités soran a bejelentés
valodisagat és jogszabalyszeriiségét ellendrizni.

40.§ Az élet- és/vagy vagyonbiztonsagot sulyosan veszélyeztetd esetben az ellenrzé személy korlatozo, illetve
tilto rendelkezéseket hozhat.

41. §Ha a rendezvény terliletei visszavétele soran jelentés kar, szennyez6dés, szandékos rongalas allapithatd
meg és a rendezvény szervezéje ennek a mértékét nem ismeri el, vagy vitatja, az atvevé koteles az irésos
dokumentécion kiviil fényképen, vagy videdn régziteni az allapotot. Az allapot régzitése sorén Ugy kell eljarni,
hogy a képek utdlag azonosithatok legyenek. Sziikség esetén a karok felméréséhez szakértd kozremikodése
igénybe vehetd.

HARMADIK RESZ

HALLGATOI RENDEZVENYEKRE VONATKOZO KULONOS RENDELKEZESEK

42.§ A hallgatoi rendezvény rendezvényszervezéje:
a) EHOK mint rendezvénygazda esetében az EHOK rendezvényekért felelds elndkségi tag,
b) KHOK mint rendezvénygazda esetében a KHOK rendezvényekért felelds elndkségi tag,
c) DOK mint rendezvénygazda esetében a DOK elndke,
d) Ontevékeny hallgatéi csoport mint rendezvénygazda esetében az éntevékeny csoport vezetdje,
e) Szakkollégium mint rendezvénygazda esetében a szakkollégiumi elndk.

43.§ A hallgatéi rendezvény szakmai engedélyezéje:
a) EHOK, mint rendezvénygazda esetében az oktatasi foigazgato,
b) KHOK, mint rendezvénygazda esetében a kar dékanja,
c) DOK, mint rendezvénygazda esetében a rektor,
d) Ontevékeny hallgatdi csoport, mint rendezvénygazda esetében az EHOK elndke,
e) Szakkollégium, mint rendezvénygazda esetében a szakkollégium igazgatdja.

44.§ Hallgat6i rendezvények bevételét képezheti kiilondsen:
a) az érintett kar altal rendelkezésre bocsatott kdltségvetési keret,
b) arészvételi dijakbol befolyd sajat bevétel,
C) szponzori és egyéb tdmogatasok.

45.§ A rendezvényszervezéshez kapcsolddd dokumentumokat irattarazasra a rendezvénygazda kételes atadni
a Kotelezettségvallalas és szerz0déskotés rendjérdl szold szabalyzatban megjeldlt koételezettségvallald
szervezeti egység vezetdjének.

46.§ A hallgatdi rendezvény elBkészitése, szervezése és lebonyolitasa sordn a kar dékanja a
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rendezvenygazdatol barmikor tajekoztatast kerhet, aki a tajekoztataskérésre haladéktalanul koteles irasban
valaszt adni és egyidejlleg tajékoztatni az EHOK elndkét.

47. §(1) A hallgatoi rendezvény hazirendjét a rendezvényen tartézkodé minden személlyel meg kell ismertetni és
be kell tartatni. A hdzirend nem ismerete nem mentesit a felel6sségre vonas aldl.

(2) A hallgatéi rendezvényen a kozOsségépités érdekében szervezett programok lebonyolitasa soran,
kiléndsen az alkohol fogyasztasra, sajat erkdlcseinek és értékrendjének megsértésére, jogellenes
cselekményekre, garantaini kell a rendezvényen részt vevd személyes biztonsagat, emberi méltosagéat. Az
ilyen programokon torténé részvételt kdtelez6vé tenni nem lehet.

GOLYATABORRA VONATKOZO KULONOS RENDELKEZESEK

48. §(1) A Golyatabor az Egyetem els6 évfolyamara beiratkozd hallgatok (tovabbiakban: golyak) integrélasat célzo,
a hallgatéi élet szinessé tételét, a kdzdsség erbsitését és a hallgatok tajékoztatasat szolgalé zartkdri
rendezvény.

(2) Az Egyetemen a Golyatabor szervezése az EHOK feladata a KHOK-kel egyiittmiikddésben. A Golyatabor
altaborokkal valosul meg.

(3) A Gélyataborra vonatkozo, az altaborvezetdk altal dsszeallitott, a taborvezetd altal jovahagyott, az EHOK
altal biztositott tajékoztatd levelet a Tanulmanyi Osztalyok a felvételi értesitdé levéllel egyitt, annak
mellékleteként kiildik meg a gélyaknak.

49. § A Golyatabor lebonyolitasa soran lehetéséget kell biztositani az Egyetem, az érintett karok, illetve a
képzések, tovabba az Egyetem és a karok altal nyujtott szolgaltatasok részletes bemutatasara.

50.§ A Golyataborra vonatkozo rendelkezések a tabor terlletén tartdzkodd minden olyan személyre kiterjednek,

aki
a)

o O T
—_ ===

D

golyaként regisztralt a Golyataborba és alairta a jelen szabalyzat 7. szamu mellékletében szerepld
Felel6sségvallalasi Nyilatkozatot,

a Golyatabor taborvezetdje, altaborvezetdje, szervez6 hallgatdja,

a taborvezeté irasbeli felkérése alapjan vesz részt a taborban,

szerzGdéses jogviszony alapjan szolgaltatoként mikodik kozre,

latogatoként érkezik a taborba, melynek ténye, a latogatd adatai, a latogatoivre rogzitésre kerilnek.

51.§ A golyak altal az elektronikus regisztracio soran megadott adatok: kar neve; teljes név/ibecenév;sziletési
hely, id6; anyja neve; Neptun kdd; neme; személyi igazolvany szama; tarsadalombiztositasi azonosito jel;
diakigazolvany széma; telefonszam; e-mail cim; betegségek, érzékenységek; betegség esetén értesitendd
személy neve, elérhetbsége; polo méret; ajandékcsomag tipusa, ha kér; nyelvismeret; szamlézasi név, cim;
megjegyzés; zenei stilus; sajat foto feltdltése.

52.§ A Golyatabor vezet6je és altaborvezetGje csak aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgato lehet. A
Gélyatabor vezetbjét és altaborvezetéit irdsban az EHOK elndke bizza meg.

53.§ A Gdlyatabor taborvezetdje felel:

a)
b)
c)

d)

a rendezvény helyszini lebonyolitasaeért,

a szervezésben részt vevék, kilondsen az altaborvezetdk, munkéajanak iranyitasaért,

a szervez6kkel a vonatkozd jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok megismertetéséért és
betartatasaért,

az alapvetd emberi jogok, valamint a személyiségi jogok tiszteletben tartasaért.

54.§ (1) A Golyatabor 8. sz. melléklete szerinti Hazirendet és az Altalanos Szerzédési Feltételeket minden
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taborban tartézkodd személlyel meg kell ismertetni és be kell tartatni. A Hazirend és az Altalanos Szerzédési
Feltételek nem ismerete nem mentesit a felelésségre vonas alél.

(2) A gblyaként részt vevét, ha valamely programon nem kivan részt venni, emiatt hatrany nem érheti. A
gblyatabor meghirdetése sorén a golyaként részt vevéket tajékoztatni kell a tabor tervezett programjairdl az
55. § (3) bekezdés b) és h) pontjai alapjan, valamint arrél, hogy a részvétel az egyes programokon nem
kotelezé.

Golyatabor eldkészitése és engedélyezése

55.§ (1) A Gdlyatabor altaborait kizarélag az illetékes kar dékanjanak szakmai engedélyezésével lehet
megszervezni.

(2) A Gélyatabor altaboranak szervezése soran a KHOK kételes a golyatabor programjat jovahagyas céljabol
a dékannak meg kell kiildeni legkés6bb a gélyatabor tervezett idépontja elétt két honappal. A kar dékanja a
program jovahagyasardl, illetve az esetleges kiegészitésére, madositasara iranyuld javaslatarél a KHOK
elndkét a program beérkezését kdveté két héten belll tajékoztatja.

(3) A programban ki kell térni kiilénésen az alabbiakra:
a) a golyatabor helyszine, kezdé és befejez6 idépontja,
b) a gdlyatabor pontos id6- és eseményterve,
c) a goblyatabor taborvezetd és altdborvezetéi hallgatok neve, személyi igazolvany szama, e-mail cime,

telefonszama,

d) golyatabor szervezéséért felelés hallgatd neve, személyi igazolvany szama, e-mail cime,
telefonszama,

e) a gblyataborban szervezéként résztvevd hallgatok neve, személyi igazolvany szama, e-mail cime,
telefonszama,

f) agdlyataborban szervezéként részt vevé, hallgatoi jogviszonyban nem alld személyek neve, személyi
igazolvany szama, lakcime, e-mail cime, telefonszama,

g) tervezett killsé/egyetemi szolgaltatdsok kére,

h) a gdlyatabor eseményeirdl készitett rovid, 3-5 mondatos bemutato leiras,

i) agollyatabor elézetes koltségvetése, részvételi dij 6sszege,

j) agoblyatabor szervezése soran hasznalt egyetemi targyi infrastruktura;

k) a gdlyatabort szervezOk létszama.

56.§ (1) Amennyiben a golyataborban nydijtott szolgaltatasokkal osszefiiggésben a golyatabor keretei kozott az
EHOK altal szervezett szponzoracios vagy mas szolgaltatas szerepel, az ezzel kapcsolatos szerz6dést — a
szlkséges engedélyek (pl. NKOH) megléte esetén — az Egyetem jogosult megkdtni.

(2) A Goélyatabor altaborvezetéje koteles beszerezni az érintett személyek beleegyezését személyes adataik
kezeléséhez és amennyiben szilkséges, azok tovabbitasahoz. Az EHOK elndke kételes gondoskodni a
szakmailag jovahagyott megvaldsitéasi tervben szerepld személyes adatok egy évig, elektronikus archivélas
tjan, térténé megdrzésérél, ezt kovetben a megsemmisitésral.

(3) Az EHOK elndke felel azért, hogy a golyatabor vezetdje és altaborvezetdi a gélyatabor eldkészitése és
lebonyolitdsa soran mind a kari és egyetemi vezetés, mind a résztvevék szdmara személyesen és/vagy
telefonon munkaidében, valamint a Golyatabor alatt egész nap — az éjszakai pihendidét kivéve - folyamatosan
elérhetd legyen.

Golyatabor megvaldsitasa

57. § (1) Amennyiben az 54. § (2) bekezdésben irtakat a Golyatabor szervez6i kdzil barki megszegi, az a személy,
aki ezt észleli, illetve akinek a sérelmére az 54. § (2) bekezdést sértd cselekményt elkdvették, ezt jogosult és
kételes jelezni a taborvezetdnek, aki a bejelentést kdvetden kdteles azonnal kivizsgalni az esetet, és az
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Egyetem szabalyzatai, illetve a hatalyos magyar jogszabalyok alapjan megfeleléen eljarni. Amennyiben a
Gdlyataborban résztvevd barmely személy részérl megallapithatd, hogy nem a Goélyatabor hazirendjének
megfeleléen vagy a 47. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jart el, de sulyosabb cselekmény nem tértént, a
taborvezetd az érintett golyataborban vald részvételét megszakithatia és felszélithatia a gdlyatabor
elhagyasara.

(2) A Golyatabor elhagyasara felszdlitott résztvev koteles elhagyni a tabor teriletét a felszélitastdl szamitott
2 oran beldl. Ennek megszegése esetén vele szemben fegyelmi eljaras meginditdsanak van helye.

(3) Amennyiben a 47 § (2) bekezdést sértd cselekmény elkdvetését bejelentd résztvevd bejelentését a
taborvezetd nem vizsgélja ki, vagy a vizsgalat nem vezet a bejelenté altal elvart eredményre, a bejelent6 a
kar dékanjahoz fordulhat, aki kdteles a bejelentéstél szamitott 5 munkanapon belil kivizsgalni az esetet, és
az Obudai Egyetem Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Ugyek Elbiralasanak Rendjében, a Kézalkalmazottak
Kartéritési Szabalyzatban, illetve a vonatkozd jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan a sziikséges
intézkedéseket és dontéseket meghozni.

A golyataborok lezarasat koveto rendelkezések

58. §(1) A Golyatabor lebonyolitasat koveté 10 munkanapon belll az altaborvezetdk kotelesek irdsbeli beszamolot
kesziteni a taborvezetnek. A taborvezet0 az irasbeli beszamoldjat a lebonyolitast kovetd 15 munkanapon
belll koteles megkuldeni egyidejlleg a kar dékanja az altdborvezeték és az EHOK elndke részére. a
tabrovezet6i beszamold kotelezd mellékletei az altdborvezeték beszamoldi. Az irasbeli beszdmolonak
tartalmaznia kell kiildndsen:

a) a goblyataborban/altaborokban térténtek szdveges értékelését,

b) a gdlyataborban/altaborban tapasztalt pozitiv, jo gyakorlatokat,

c) a golyatdborban/altaborban tortént esetleges problémas esetek bemutatasat, és azok megoldasara
tett intézkedéseket,

d) agolyatabor/altabor jovahagyott koltségvetése alapjan a teljes pénziigyi elszamolast.

(2) A taborvezetdi és altaborvezetdi irasbeli beszamoldval kapcsolatban a kar dékanja kérdest, kiegeszitést
kérhet 5 munkanapon belll. Dékani egyetértés esetén az EHOK elndke tovabbitja a tdborvezetdi beszamolot
az Egyetem rektoranak és kancellarjanak.
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NEGYEDIK RESZ

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

59, §.(1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kivetd napon Iép hatélyba, rendelkezéseit a
2018. januar 1-jét kdvetS rendezvények esetén kell alkalmazni. Ez alol kivételt képez a 2017, évi golyatabor.

(2) A meliékletekben megadott iratmintak szovegezésének jogszabalyi és gazdasagi valtozasokbol adodo
valtoztatasa nem mindsiil szabalyzatmddositasnak, igy azokban torténé valtoztatas nem igényel szenatusi
jovahagyast. Azilyen jellegli modositasok a gazdasagi igazgatd, valamint a jogi osztalyvezetd jovahagyasaval
lépnek hatélyba, melyrd! valamennyi szervezeti egységet értesiteni kell.

60.§ Jelen szabalyzat hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az Obudai Egyetem karai altal szervezett
golyataborokkal kapcsolatos efjarasrendrd! és a felelfsségi kérdésrdl szolo 2/2014. sz. rektori tanacsi
hatérozat, valamint az Allami és egyetemi innepek megemlékezésének rendjérdl szold szabalyzat.

Budapest, 2017 jinius 19.

Szigeti Adam
kancellar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Rendezvényszervezési szabélyzatat a Szenatus 2017. jlnius 19-ei iilésén az
SZ-CXXXI11101/2017. hatarozataval fogadta el.
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1. SZAMU MELLEKLET: RENDEZVENY ENGEDELYEZESI LAP

Az engedélyez6 lap 1. része nyomtathato elektronikus drlap, a 2-3. rész leélthet6 iratminta. 1

Az engedélyezési lap csak az egyetemi és hallgatdi rendezvények egyetemen beliili engedélyezési eljarasét szolgalja.
Nem helyettesiti a jogszabalyok éltal el6irt, hatosagok felé térténd kételez6 bejelentést.

1. A RENDEZVENY SZAKMAI ENGEDELYEZESE?
1.1. ARENDEZVENY REGISZTRALASA

Rendezvénygazda

Rendezvény mindsitése

egyetemi rendezvény: kiemelt kozpontilkdzpontilegységszintii
hallgatéi rendezvény

Szakmai engedélyezé

név; beosztas; telefonszam; email cim

Rendezvényszervez6

név; szervezeti egység; beosztas; telefonszam; email ¢im

Rendezvény adatai

hivatalos neve; id6pont(ok); a rendezvény tervezett kéltségkerete; helyszin(ek): egyetemi
helyszin(ek) és/vagy kiils6 helyszin(ek) cime, kiils6 helyszin esetében az intézmény
megnevezése; hivatalos nyelve; jellege: allasbérze, dijkioszt, diplomaatadé (innepség,
divatbemutaté, Egyetem Napja, EU-PED, felez6bal, forum, gélyabal, gélyahajé, gélyatabor,
jotékonysagi rendezvény, kari napok, kiallitas, koncert, konferencia, kbnyvbemutato, Kutatok
Ejszakéja, nyéri egyetem, nyilt nap, palyavélasztasi rendezvény, sajtotajékoztato,
Szabadegyetem, szakmai nap, vasar, zenés-tancos rendezvény, sportrendezvény stb.

1.2. ARENDEZVENY SZERVEZES| ADATAI

Iktatoszam

Rendezvény rovid leirasa

eseményekre/helyszinekre bontva

Részvétel feltételei

eseményekre/helyszinekre bontva
zartkorl/nyitott
dijmentes/kdltségtéritéses; regisztracidhoz kotott

Térsszervezé
intézmény(ek),
szervezet(ek)

Résztvevok tervezett
maximalis létszama

eseményekre/helyszinekre bontva

Létszamellenérzés
lehetésége

névsor/belépbjegy/karszalag/egyéb

Sajtonyilvanossag

eseményekre/helyszinekre bontva: sajtd nyilvanos/nem sajté nyilvanos

Igényelt egyetemi
informatikai szolgaltatas
Informatikai Osztaly

hangositas allandé technikai felligyelettel/felligyelet nélkil; program kdzvetitése; program képi és
vagy hang régzitése; hattérzene szolgaltatasa;

vendég wifi; eléadoi laptopokhoz internetes elérés; regisztacios email cim létrehozasa

eléadoi laptop; prezenter; projektor/megjelenito; kitelepitett nyomtatéd hasznalata; pulpitus
mikrofon/mobil mikrofon/csiptetés mikrofon

1 Az egyetemi intranet Rendezvény mappajabdl érhetd el

2 A rendezvénygazda tolti ki
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Igényelt egyetemi
kommunikacios és
marketing szolgaltatas
Kommunikacios és

sajtokdzlemény irdsa; sajtokdzlemény kiadasa; sajtdszervezés; promédcid; marketing; honlaphir a
kbzponti egyetemi oldalra; kdzdsségi média (Facebook, Instagram) kommunikéacié; fotézas;
videdfelvétel és vagas; grafikai tervezés, kiadvanyok nyomdai el6készitése; promécids
szordanyagok; rekldmajandékok biztositasa

Marketing Osztaly
helyszinberendezés/visszarendezés az Egyetem SZMR-jében rogzitett telephelyek épiletein bellll,
az itt talalhaté berendezési targyakkal (székek, asztalok, vitrinek, terit6k, tanyérok, poharak,
Igényelt egyetemi evBeszkdzok); helyszinberendezés/visszarendezés a telephelyek épiiletein kiviil, az épiletekhez

logisztikai, takaritasi,
miiszaki ligyeleti
szolgaltatas

Miszaki és Uzemeltetési
Osztaly

tartoz6 kilsé udvari terlileteken (székek, asztalok, padok, teriték, tanyérok, poharak, evéeszkdzok,
bogracs, tlizifa sth. A rendezvény helyszinére torténd szallitas lebonyolitasa egyetemi autokkal
(egyetemi telephelyek kozott/egyéb kiilsé helyszinrél az egyetemi rendezvényre); a szallitashoz
rakodo személyzet biztositasa; a rendezvény helyszinén, épiileten bellil, vagy éplileten kivll
szakmunkas Ugyelet (villany-, vizvezeték-, flités szerel8); helyszini, épileten belul/kivil, takaritoi
lgyelet; éléerds biztositas, vagy megerdsitett porta szolgélat biztositasa; ruhatar; éplilet hosszabb
nyitva tartasa

Igényelt kiilsé
termék/szolgaltatas

rendezvényszervezés; Nemzeti Kommunikaciés Hivatalt érinté szolgaltatas; kiilsé helyszin bérlése;
eszkdzbérlés (pl. sator, butor, aramfejlesztd, konyhai eszkdz, textil, gyerekprogramok kellékei,
szbrakoztatd jatékok); szérakoztatdipari szolgaltatas (DJ, zenekar, miisorvezetés, narrator,
tancel@adas); catering; szinpad- és hangtechnikai szolgaltatas; rendezvények dijazasa (oklevél,
serleg, kupa, érem); személy- és vagyondr; rendezvényfotdzas, rendezvény kdzvetitése és vagy
régzitése; orvosi ellatas; szerzi jogdij (Artisjus)

Parkolasi igény

eseményekre/helyszinekre bontva: pl. eléadok, fellépdk, rendezdk, szervezék, szallitas, rakodas
részére

Kapcsolattarto

név; szervezeti egység; beosztas; telefonszam; email cim

Szakmai engedélyezd
cégszerd alairasa

Szakmai engedélyezés
datuma

2. AZ EGYETEMI HELYISEG-HASZNALAT ENGEDELYEZESE?

Helyiség- . L, Bérleti dij Engedélyezd cégszerl
Esemén gazda | e oo | Ugyintézs (eﬁzgfffiyifff N (bérleti dii alairasa
y szervezeti neve : . . oOsszege/
. indoklas csatolandd) — .
egyseg téritésmentesség)
. engedélyezem / nem
Esemény! engedélyezem
. engedélyezem / nem
Esemény2 engedélyezem
3. ARENDEZVENY ENGEDELYEZESE*
Erkeztetés
Ugyintézé Név:
Beosztas:
Telefonszam:
Email cim:
A rendezvény bejelentési és engedélyeztetési kotelezettségei a hatdsag felé
Koételezettség tipusa Engedély Minésité neve Mindsit6 alairasa Datum
Hatosag felé bejelentés koteles
Hatdsag felé engedélykdteles

3 A helyiség-gazda tolti ki

4 A Miszaki Igazgatosag tolti ki
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Biztonsagtechnikai szempont
szerinti engedélykételes

A biztositott egyetemi
informatikai szolgaltatasok

Kapcsolattarté neve, telefonszama, email
cime:

A biztositott egyetemi logisztikai,
takaritasi, miiszaki tigyeleti
szolgaltatasok

Kapcsolattartd neve, telefonszama, email
cime:

A rendezvény engedélyezése

engedélyezem / nem engedélyezem — elutasitas esetén az indoklas csatolandé

A rendezvényt engedélyezd

Név:
Beosztas:
Telefonszam:

Email cim:

Engedélyezd cégszeri alairasa

Engedélyezés datuma
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2. SZAMU MELLEKLET: KULSO SZERVEZESU RENDEZVENY ENGEDELYEZESI LAP

OBUDAI EGYETEM

Az engedélyezé lap csak az egyetemen beliili engedélyezési eljarasat szolgalja.
Nem helyettesiti a jogszabalyok éltal el6irt, hatosagok felé térténd kételez6 bejelentést.

1. ARENDEZVENY ADATAI - a bejelentd tolti ki

Rendezvényszervez6 szervezet/intézmény/maganszemély

Rendezvényszervez6 képviselbje Név:
Beosztas:
Telefonszam:
Email cim:

Rendezvényszervez6 kapcsolattartéja | Név:
Beosztas:
Telefonszam:
Email cim:

Rendezvény hivatalos neve

Rendezvény révid leirasa

Rendezvény eseményei Esemény1
Esemény2

Tarsszervezd intézmény(ek),

szervezet(ek)

A RENDEZVENY ESEMENYEINEK ADATAI

Részvétel
Nyilvanos feltételei Résztvevk Létszamellenér- Saijtonyilvanossag
4 i 4 és lehetésége
Esemény | Idépont | Helyszin | Jelleg® | _ 39 dijmentes/koit tervezett Z ) g sajtényilvéanos/nem
zartkri/nyi | -ségtéritéses; mlaxm’1alls névsor/belépdjegy sajonyilvénos
tott regisztracio- létszama /karszalag
hoz kotott
Esemény1
Esemény2
IGENYELT EGYETEMI SZOLGALTATASOK
o ez Logisztikai, takaritasi, miiszaki ligyeleti
. Informatikai szolgaltatas® g A gy .
Esemény informatikai Osztél szolgaltatas Parkolas
niormatikar Lszlaly Miszaki és Uzemeltetési Osztaly
Esemény1

5 Dijkioszté, divatbemutato, forum, jotékonysagi rendezvény, kiallitas, koncert, konferencia, konyvbemutato, palyavalasztasi rendezvény, sajtotajékoztato,
szakmai nap, vasar, zenés-tancos rendezvény, sportrendezvény, stb.
6 Hangositas allandé technikai feliigyelettel/feliigyelet nélkil; program kdzvetitése; program képi és vagy hang rogzitése; hattérzene szolgaltatasa; vendég
wifi; eléadoi laptopokhoz internetes elérés; el6addi laptop; prezenter; projektor/megjelenitd; kitelepitett nyomtatd hasznalata; pulpitus mikrofon/mobil
mikrofon/csiptet6s mikrofon
" Helyszinberendezés/visszarendezés az Egyetem SZMR-jében rogzitett telephelyek éplletein belil, az itt talalhaté berendezési targyakkal (székek, asztalok,
vitrinek, teritdk, tanyérok, poharak, evéeszkdzok); helyszinberendezés/visszarendezés a telephelyek épiiletein kiviil, az épliletekhez tartozé kiilsé udvari
teriileteken (székek, asztalok, padok, teriték, tanyérok, poharak, evéeszkdzok, bogracs, tlizifa, stb.; a rendezvény helyszinén, éplileten beliil, vagy épiileten
kiviil szakmunkas Ugyelet (villany-, vizvezeték-, fiités szerel6); helyszini, éplleten bellil/kivil, takaritéi Ugyelet; él6erds biztositas, vagy megerdsitett porta
szolgalat biztositasa; ruhatar; éplilet hosszabb nyitva tartasa
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Esemény?2

Rendezvényszervezd cégszerii
alairasa

Datum:

Alairasommal kijelentem, hogy az igénylési lap tartalma a valdsagnak megfelel.

2. A RENDEZVENY ENGEDELYEZESE - a Miiszaki lgazgatosag tolti ki

Erkeztetés

Ugyintézs | Név:
Beosztas:
Telefonszam:
Email cim:

Az egyetemi helyiség-hasznalat engedélyezése

Helyiség-gazda ’ ) Engedélyezés Bérleti dij Engedeélyezd
Esemény szervezeti Erkeztetés Ugyintézd neve (elutasitas esetén az (bérleti dij 6sszege/ cégszeri
egység indoklas csatolando) téritésmentesség) alairasa

A engedélyezem / nem
Esemeny1 engedélyezem

i engedélyezem / nem
Esemeny2 engedélyezem

A rendezvény bejelentési és engedélyeztetési kotelezettségei a hatdsag felé
Kotelezettség tipusa Engedély Minésit6 neve Minésitd alairasa Datum

Hatosag felé bejelentés koteles

Hatosag felé engedélykdteles

Biztonsagtechnikai szempont
szerinti engedélykdteles

A biztositott egyetemi
informatikai szolgaltatasok

Kapcsolattarto neve, telefonszama, email cime:

A biztositott egyetemi
logisztikai, takaritasi, miiszaki
ligyeleti szolgaltatasok

Kapcsolattarté neve, telefonszama, email cime:

A rendezvény engedélyezése

engedélyezem / nem engedélyezem — elutasitas esetén az indoklas csatolandd

A rendezvényt engedélyezd

Név:
Beosztas:
Telefonszam:

Email cim:

Engedélyezd cégszerti alairasa

Engedélyezés datuma
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3. SZAMU MELLEKLET: ADATKEZELESI HOZZAJARULAS

Alulirott, .....(név) hozzajarulok, hogy adataimat a .....(rendezvény megnevezése, idépontja) céljabdl kezeljék,
feldolgozzak, gydjtsék, taroljak, valamint az abbdl kinyert informaciét nyilvanossagra hozzak.

Alulirott... (név) nyilatkozom, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt minden részletes tajékoztatast megkaptam,
az adatkezelés tényérdl, igy kilénésen az adatkezelés céljardl és jogalapjarél, az adatkezelésre és
adatfeldolgozésra jogosult személyekrdl, az adatkezelés id6tartalmardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat. A tajékoztatas kiterjedt az adatkezeléssel kapcsolatos jogaimra és jogorvoslati lehetdségeimre is.

Budapest, 20... hénap...nap

alairas

NEV
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4. SZAMU MELLEKLET: RENDEZVENYKALKULACIOS SABLON

RENDEZVENYGAZDA: ..........oooviviveieiiieieieieeeeeeee e

TERVEZETT LETSZAM: RESZVETELI DiJ:

Onrész

Egyéb bevétel

Osszbevétel

Kiadas tipusa Koltségek megnevezése Brutté dsszérték

Dologi kiadasok

Szallas, étkezés, helyszin
szolgaltatas

Széllas

Etkezés

IFA

Szallitas

Nyomdakaltségek

Résztvevéi csomag

Reklam
termékek

Humaneréforras szolgaltatas

Biztonsagi szolgaltatas

Egészségiigyi szolgaltatas

Rendezvény tdmogatas

Uzemeltetési
szolgaltatas

Eszkéz igénylés

Egyéb beszerzések szolgaltatasok

Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb befizetések

Bérkoltség

Bérkoltség jarulékai

Egyéb terheld jarulékok

Targyi eszk6zok, immaterialis javak

Szoftverek

Targyi eszkdzok

Osszkiadas

Rendezvény 6sszkoltsége=bevétel-kiadas:

Kelt:

Készitette (név, beosztas, alairas) : ..........cooviiiiiieiiii e

A kalkulaciét jovahagyom:

Kelt:

.......................... Nev
Kontrolling és Pénziigyi Tervezési Osztaly
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5. SZAMU MELLEKLET: NYEREMENYJATEK MEGHIRDETESE

1. A nyereményjaték szervezdje

A nyereményjaték szervezéje az Obudai Egyetem
Székhelye: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/b.

Intézményi azonositéja: FI 12904

Addszam: 15773063-2-41

2. A nyereményjaték id6tartama, egyéb idépontok
A jaték idétartama:

A sorsolas idépontja:

Eredményhirdetés:
3. A nyereményjatékban torténo részvétel feltételei

A nyereményjatékban részt vehet barmely, legalabb korlatozottan cselekvbképes, a Facebookon és/vagy az
Instagramon regisztralt természetes személy (kivéve az Obudai Egyetem alkalmazottait, valamint ezek — a Polgéri
Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pont szerinti — kdzeli hozzatartozdit), aki a jaték
feltételeit teljesiti, illetve elfogadja. A nyereményjatékban résztvevik a képek feltdltésével automatikusan és
kifejezetten elfogadjak, hogy magukra nézve kotelezbnek tekintik jelen szabalyzat minden pontjat és 6nkéntesen
hozzajarulnak ahhoz, hogy az Egyetem kapcsolatba Iépjen velik tovabbi adatok bekérése érdekében, amelyek
szikségesek a nyeremények atadasahoz, valamint ahhoz, hogy a nyertesek nevét (felnasznalonevét) az Egyetem
Facebook oldaléan a nyereményjatékhoz kapcsolodoan kozzétegye. A jatékban vald részvétel ingyenes, azaz a
résztvevék sem pénz fizetésére, sem barminem( vagyoni érték nyujtasara nem kételesek.

Amennyiben a nyertes jatékos cselekvoképességében korlatozott, ugy a nyereménnyel kapcsolatos érdemi
ligyintézésre, valamint a nyeremény atvételére csak a torvényes képviseldjével egyiitt jogosult. Az Obudai Egyetem
fenntartja a jogot arra, hogy a tdrvényes képviselét a sziikséges jognyilatkozatok megtételére felhivja; a
nyilatkozatok megtétele a nyeremény atvételének feltétele.

4. A nyereményjaték menete

1. Feladat leirasa.

2. Az Obudai Egyetem a ... kdziil sorsolja ki a nyerteseket oly médon, hogy a sorsolasban minden résztvevd azonos
eséllyel vehet részt (fliggetlendl a feltdltott képek, valamint a résztvevéhdz rendelhetd Facebook és/vagy Instagram
fiokok szamatol), illetve minden résztvevd csak egy nyereményre jogosult.

5. A nyeremények

A nyeremények pontos meghatarozasa.

6. A nyertesek

A nyertesek nevét (felhasznalonevét) az Egyetem az éltala szervezett <Rendezvény megnevezése>
esemény <weboldal linkje> oldalan teszi kbzzé, egyuttal megkisérli a nyerteseket privat lizenetben is értesiteni.
A nyeremények az Obudai Egyetem székhelyén (1034 Budapest, B&csi Ut 96/b.), a nyertesek nevének kozzétételét
kovetd 10 (tiz) munkanapon beliil vehet6ek &t. Amennyiben a nyertes a kdzzététel utan 10 (tiz) munkanapon belll
személyesen nem jelentkezik az Egyetem székhelyén a nyeremény atvétele érdekében, a Szervezé az érintett
nyeremeény tekintetében U] nyertest hirdet.

A jatékban résztvevok vallaljak, hogy nyerés esetén személyazonossagukat megfeleld okirattal igazoljak.
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7. Személyes adatok kezelése

Szervezd tiszteletben tartja a nyereményjatékban résztvevok személyiségi, illetve a személyes adatok kezelésével
0sszefliggl jogait. A nyereményjaték soran gyjtott adatokat az Egyetem harmadik személynek nem adja ki és
csak a nyereményjaték lebonyolitasa, a nyertesek értesitése, illetve a nyereményjaték szabalyossaganak késébbi
igazolasa céljabdl, az ehhez sziikséges mértékben kezeli. Az adatok kezelését az Egyetem az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. térvény rendelkezéseivel 6sszhangban
végezi.

A nyereményjatékban résztvevé személy adatszolgéaltatasa dnkéntes, és jogosult a fenti hozzajarulasat barmikor
és indokolas nélkul — a feltoltott fénykép(ek) toriésével, illetve az Egyetem felé kildott irasbeli értesités utjan —
visszavonni. Amennyiben a visszavonas a nyereményjaték idétartama alatt torténik, akkor a jatékos tudomasul
veszi, hogy a nyereményjatékban a tovabbiakban nem vehet részt. A nyereményjatékban résztvevd személy
kizarhatd, amennyiben felmeril barminemi csalds gyandja. A nyereményjatékban résztvevé személy a
nyereményjatékban vald részvétellel egyidejlileg nyilatkozik arra vonatkozéan, hogy a jelen Szabalyzatot teljes
egészében megismerte, megértette és az abban foglaltakat maradéktalanul elfogadja.

8. Személyi jovedelemado, nyereményjaték allami addhatésag felé torténd engedélyeztetése, illetve
bejelentése

A Nyereményekhez tartozé esetleges SZJA- és jarulékfizetési kotelezettséget a Szervezd viseli. Szervez6t a
nyeremények fentiek szerinti atadasan és addvonzatuk kiegyenlitésén kivil tovabbi kotelezettség nem terheli.

A szerencsejaték szervezésérdl szold 1991. évi XXXIV. torvény hatélya ala tartozd nyereményjaték allami
adohatosag felé torténd engedélyeztetése, illetve bejelentése a Szervezd feladata.

9. Egyéb rendelkezések

A Facebook és az Instagram semmilyen szempontbdl nem felelds a nyereményjatékért, sem annak
lebonyolitasaert, sem a vegeredményeért. A jelen jatékszabalyzat szerinti adatszolgaltatas nem a Facebook
részére, hanem az Obudai Egyetem részére torténik.

Az Obudai Egyetem a nyereménytargyak esetleges hibaiért, hianyossagaiért kizarja a feleldsségét, kivéve, ha a
felelésség kizarasat a magyar jogszabalyok kifejezett rendelkezéssel tiltjak.

A jatékkal kapcsolatban hasznalt Facebook vagy Instagram fidbkok hasznalatanak jogszerliségébdl, illetve
jogellenességébdl fakadd vitakkal kapcsolatban a Szervezd mindennemdi felelésségét kizarja.

A jelen jatékszabalyzatban foglalt feltételeket az Obudai Egyetem egyoldalian jogosult médositani, amennyiben a
modositas nem Utkdzik jogszabalyba.

A jelen jatékra és jatékszabalyzatra iranyadd jog a magyar jog.

A nyereményjatékkal kapcsolatos kérdések esetén hétkdznaponként 08:00 és 16:00 (pénteken 14:00) 6ra koz6tt
hivhaté a <hivatali telefonszdm> normal dijas telefonszam.

Obudai Egyetem
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6. SZAMU MELLEKLET: REGISZTRACIOS iV

Obudai Egyetem
<<Rendezvény megnevezése>>
<<Rendezvény helyszine>>
<<Rendezvény idépontja>>

Alirasommal hozzéjérulok ahhoz, hogy a megadott személyes adataimat az Obudai Egyetem a <<tevékenység,
cél pontos meghatarozésa>> kapcsolatban nyilvantartsa és kezelje, szamomra <<megkuld6tt dokumentum
megnevezése>> kiildjén.

SZEMELYES ADATOK

ALAIRAS
NEV EMAIL CiM EGYEB*

e 0szlopok bévithetdk
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7. SZAMU MELLEKLET: GOLYATABOR - ALTALANOS SZERZODESI FELTELEK

a jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a Rendezvényen (neve, cime, idépontja) dnkéntesen, és mindenféle
befolyastol mentesen, sajat felelésségemre veszek részt. Tudomasul veszem, hogy a Rendezvény idétartama alatt,
annak helyszinén ért esetleges sérlilésemért, megbetegedésemért, balesetemért sem a felsGoktatasi intézményt,
sem a Rendezvény szervezésében, és megvaldsitasaban részt vevd vallalkozo(ka)t felelésség nem terheli.

Kijelentem, hogy a Rendezvény Hazirendjét teljes terjedelmében megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem, megértettem, és magamra nézve kotelezének ismerem el.

Felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy a fent leirt adatok a valésagnak megfelelnek, egyidejileg az
informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. tdrvény 5. § (1) bekezdés a)
pontja alapjan kifejezetten hozzajarulok fenti személyes adataim felséoktatasi intézmény, valamint a szervezésben,
és megvalositasban részt vevd véllalkozd(k) altali kezeléséhez.

Tudomasul veszem, hogy a Rendezvényrdl a felsdoktatasi intézmény, a szervezésben, és megvalositasban részt
vevd vallalkozé(k), valamint irasbeli engedélyiikben részesllé szerzédéses partnerek, kdzremiikodok,
sajtémunkatarsak, illetve egyéb harmadik személyek, hang-, és képfelvételt készithetnek, melyre tekintettel — a
Polgari Térvénykonyvrdl sz6ld 2013. évi V. torvény 2:48. § (1) bekezdése alapjan — kifejezetten hozzajarulok arcom,
megjelenésem, megnyilvanulasaim rogzitéséhez, és kozléséhez, azzal, hogy személyem kizarolag kiilon, kifejezett
beleegyezésemmel nevesithetd.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az el6z6ek szerinti megjelenitéseken annak készitéje vonatkozasomban,
térben, idében, és felhasznalasi mddban korlatlan, atruhazhato, és kizardlagos felhasznalasi jogosultsagot szerez.
A készitd relaciomban korlatozas nélkil jogosult a megjelenités hasznositasara, felhasznalaséara, tdbbszordzésére,
kbzzétételére, atdolgozasara, nyilvanossagra hozatalara, nyilvanossaghoz kozvetitésére, és forgalmazasara
anélkul, hogy részemre ezért barmilyen modon ellenszolgaltatést kellene nydjtania. Az eléz6ek szerinti
megjelenités kapcsan nem vagyok jogosult igényt, vagy kovetelést tamasztani a felsGoktatési intézménnyel,
valamint a szervezésben, és megvaldsitasban részt vevé vallalkozéval/vallalkozdkkal szemben.

Kifejezetten hozzdjarulok, hogy a fent kifejtett jogok az altalam készitett vide6- kép- és hanganyagokra is
kiterjeszthetbek. Az altalam készitett vided- kép- és hanganyagok — ide nem értve a kizardlag a sajat magamrél
készitett fényképeket, hang- és video anyagokat — a felséoktatasi intézmény, valamint a szervezésben, és
megvalositasban részt vevé vallalkozd(k) egylttes, irasbeli hozzajarulasa nélkil semmilyen médium dtjan, vagy
nyilvanos férumon keresztiil (ide értve kiildndsen, de nem kizarélagosan a radiét, a televiziot, Gjsagokat, blogokat,
kbz0sségi oldalakat) nem jelenithetéek meg.

Kifejezetten nyilatkozom, hogy gyogyszerérzékenységemet, tovabba gydgyszer- illetve ételallergiamat a
regisztracio soran megneveztem.

Tudomasul veszem, hogy a Rendezvény helyszinén lehetéségem van sajat felelésségemre strandolni (az adott
csoportos program keretén bellll), az ezen lehetbéség igénybe vételébdl eredd esetleges sérllésemért,
megbetegedésemért, balesetemért azonban sem a fels@oktatasi intézményt, sem a Rendezvény szervezésében,
és megvaldsitasaban részt vevé vallalkozé(ka)t felelésség nem terheli.
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Tudomasul veszem, hogy minden olyan esetben, amikor a Hazirend értelmében valamely magatartas, vagy
mulasztas szankcionalasaként a Rendezvény helyszinérdl torténé kizarasomnak van helye, vagy egyéb elére nem
vart, rendkivili esemény folytan a Rendezvény helyszinét kénytelen vagyok elhagyni, pénzvisszatéritésre, tovabba
kartéritésre sem a fels6oktatasi intézménnyel, sem a Rendezvény szervezésében, és megvalositasaban részt vevo
vallalkozoval/vallalkozokkal szemben nem tarthatok igényt.

Tudomasul veszem, hogy a Rendezvény helyszinére nagyobb értéki dolgokat, vagyontargyakat, pénzt kizarélag
sajat felelésségemre vihetek be, ezek tarolasarol, biztonsagos elhelyezésérdl koteles vagyok onalléan, sajat
felelésségemre gondoskodni, eltlinés, megrongalodas, megsemmisiilés eseteire sem a felséoktatasi intézmény,
sem a Rendezvény szervezésében, és megvaldsitasaban részt vevd vallalkozo(k) nem vallal(nak) feleldsséget.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a Rendezvény idétartama alatt a felsGoktatasi intézménynek, a Rendezvény
szervezésében, és megvalodsitasaban részt vevd vallalkozonak/vallalkozdknak, valamint barmely mas, a
Rendezvényen részt vevé, illetve kivilallé, harmadik személyeknek altalam okozott anyagi, nem anyagi, és erkdlcsi
karokeért — a kar teljes 6sszegének erejéig — tejes korli anyagi, és erkolcsi felelésséggel tartozom.

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatot 6nkéntesen, tévedéstdl, megtévesztéstdl, és mindenfajta befolyastol
mentesen teszem.

Kelt,

nyilatkozatot tevé alairadsa
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1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

21.

2.2.

8. SZAMU MELLEKLET: GOLYATABOR HAZIREND

1. Ertelmezé rendelkezések

Rendezvény: Az Obudai Egyetemen felsSoktatasi tanulmanyaikat a 20.../20... tanévben megkezdd leendd
hallgatok részére 20... ...hdnap...nap. ... 6ra és 20... ...hénap ...nap ... 6ra kozott a szallas megnevezése, (cime)
terliletén megrendezésre kertld golyatabor.

Rendezvény helyszine: a szallas megnevezése (cime) Rendezvény lebonyolitaséara szolgalo, a Megrendel altal
jol kérilhatarolt, a jelen Hazirend hatalya ala tartozo valamennyi személy altal egyértelmiien felismerhet6 teriilete.

Megrendelé: az Obudai Egyetem
Szolgéltatd: a Rendezvény helyszinét szolgéaltato felelés személy.

Megrendel6 érdekkérébe tartozé személyek: mindazon személyek, akik — résztvevéi mindségliktdl fliggetlendl
- a Rendezvényen a Megrendel6vel fennallo hallgatoi-, kozalkalmazotti-, munka-, megbizasi-, vagy egyéb
jogviszonyukbol — ilyen jogviszony hianyaban a Megrendelé meghivottjaként — valamint a Megrendelével a 20../....
tanévtdl kezd6ddéen létesitendd hallgatdi jogviszonybol eredd jog, vagy kételesség folytan vesznek részt (ide
tartoznak kiiléndsen, de nem kizardlagosan a golyak, a Rendezvény szervezésében, lebonyolitasaban résztvevd
hallgatok, a meghivott oktatok, stb.)

Szolgaltatd érdekkorébe tartozo személyek: mindazon személyek, akik a Rendezvényen a Szolgaltatoval
fenndllé barmely jogviszonyuk alapjén, vagy ilyen konkrét jogviszony nélkiil, a Szolgaltaté meghivottjaként vesznek
részt (ide tartoznak kiiléndsen, de nem kizarélagosan a Szolgaltato teljesitésében kozremiikddd alszolgaltatok).

Résztvevék: a Rendezvény helyszinén a Megrendeld, valamint a Szolgaltato érdekkorében tartdzkodd személyek.

Nem normakéveté magatartas: minden olyan magatartds, viselkedés, amely rendbontasba, agressziéba,
biincselekménybe, kivonodasba, kdzonydsseégbe, egyéb devians viselkedésbe, valamint a jelen Hazirendben
foglalt elSirasok be nem tartdsaba torkollik, valamint minden olyan megnyilvanulas, kozlés, cselekedet, amely
masok egészségét, életét, testi épségét, vagy személyiségi jogait sértheti, illetve veszélyeztetheti. llyennek mindsiil
tovabba minden olyan magatartas is, amely a Rendezvény napi programtervének akadalyozaséhoz vezet
(kGlndsen, de nem kizarélagosan a programokbol adddo csusztatas, gélyak irdnyitdsabdl adédo iddcsiszas, stb.).

Elzart részek: a biifé, a szinpad mogotti/melletti rész (backstage), egyéb technikaval felszerelt terliletek, raktarak.

Biztonsagi szolgalat: a Megrendel6vel fennall6 szerz8déses jogviszonyban vallalt general kivitelezési feladatok
részeként miikodtetett biztonsagi szolgélat, melynek feladata tdbbek kézétt a Rendezvény zavartalansagénak
biztositasa, valamint a jelen Hazirendben foglaltak betartatasa.

Egészségiigyi szolgalat: Megrendelével fennallo szerz6déses jogviszonyban vallalt generdl kivitelezési feladatok
részeként mikodtetett alapszintli ellatast biztositd egészségiigyi szolgalat a Rendezvény helyszinén annak teljes
id6tartama alatt (0.00-tdl 24.00 6raig).

2. A Hazirend hatalya

A jelen Hazirend hatalya kiterjed valamennyi, a Megrendel6, valamint a Szolgaltatd érdekkorébe tartozd, a
Rendezvény helyszinén barmilyen mindségben tartézkodd személyre a 20... ..hdnap ..nap ... 6ra és 20... ..hdnap
.nhap. ... 6ra kozotti idétartamra, de legaldbb az adott személy Rendezvény helyszinén tartozkodasanak
id6tartamara.

A résztvevék a Rendezvény helyszinére torténd oda-, és az onnan térténé elutazaskor is kételesek tartdzkodni
minden, a jelen Hazirend szerint nem normakdvetd magatartastdl, cselekedettdl, és megnyilvanulastol, amely a
Résztvevok Rendezvény helyszinére jutasat, illetve az onnan torténd tavozast barmely médon megakadalyozza,
illetve veszélyeztetheti.
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3. A Rendezvény helyszinére torténé be-, és kilépés szabalyai

A Rendezvény helyszinére torténd be-, és kilépés kizardlag sajat elhatarozasbdl, sajat felelésségre torténik,
azonban barmely Résztvevl a jelentkezési lap arra kijelolt személy részére torténd elkildésével, de legkésdbb a
belépéssel elfogadja, és magara nézve kotelezének ismeri el a jelen Hazirendben foglalt eldirasokat. A Rendezvény
helyszinére belépést kdvetéen a jelen Hazirendben foglaltak nem tudasa, ismeretének hianya nem mentesit a
benne foglalt eléirasok betartasa, valamint azok be nem tartasa esetén az ebbél eredd jogkbvetkezmények viselése
alél.

A résztvevd tudomasul veszi, hogy amennyiben a Rendezvény valamely szervezett programja a résztvevd
meggy6zédésével, értékrendjével Utkozik, azzal ellentétben all, Ugy a résztvevd nem koteles az adott programban
részt venni.

A résztvevok tudomasul veszik, hogy a Rendezvény helyszinén vald tartézkodéasra kizérélag a Megrendeld altal
erre a célra gyartatott, és a résztveviknek atadott egyedi karszalag, és igazolvany/pass jogosit.

A karszalag és igazolvany/pass atvételét kdvetéen a Megrendelé nem vonhaté felelésségre annak karosodasaért,
megrongalédasaért, vagy megsemmistléséért, az ilyen karesemények kapcsan, valamint azok
jogkdvetkezményeként alkalmazott eljarasok okan a résztvevék nem jogosultak igényt tamasztani a MegrendelGvel
szemben.

A karszalag méasra at nem ruhdzhatd, a Rendezvény idétartama alatt le nem vehetd, el nem tavolithaté. Elsésorban
a kézen hordott karszalag szamit érvényesnek, de kivételesen indokolt, a Szolgéltato altal jdvahagyott esetben a
karszalag egyéb olyan végtagon is viselhetd, ahonnan annak sériilésmentes eltavolitasara nincs lehetdség.

A résztvevék tudomasul veszik, hogy a karszalag, igazolvany/pass hianya, valamint a sériilt (példaul: atragasztott,
elvagott, megbontott patentu, kézfejnél nagyobb atmérgjl, barmely mas modon manipulalt, stb.), megrongalédott
karszalag, igazolvany/pass a Rendezvényrdl torténd azonnali kizarast von maga utan, amely kizéras targyaban a
déntést a Megrendeld jogosult meghozni. A karszalag, igazolvany/pass hamisitok, valamint a hamisitasban
kozrem(ikdddk ellen a Szolgaltato eljarast indit.

Az Elzart terlletekre a belépés — az ott dolgozo, és feladatot ellatdé megkilonboztetett jelzéssel rendelkezd
személyek kivételével — szigortan tilos.

A Rendezvény helyszinére érkez6 valamennyi résztvevd egyszeri be- és kilépésre jogosult, kivételt képez ez aldl a
Szolgaltaté altal jovahagyott egyedi karszalaggal rendelkezd személyek, az & be-, és kilépésiik a Rendezvény
helyszinére nem korlatozott.

A 3.6. pontban foglaltakon tiimenden a belépést kdvetéen a Rendezvény helyszinét kizarblag a Szolgaltato
elézetes engedélyéhez kotott, és a Megrendel6 altal kiadott kiildnleges engedély birtokaban lehet elhagyni, amely
engedély kiadasanak oka kizarolag egészségugyi problémak megoldasara, vagy egyéb, nem tervezett
kriziskérilmény elhritasara korlatozédhat.

Minden jogosulatian — a nem a jelen Hazirendben foglalt szabalyokkal 6sszhangban all6 — be-, és kilépés a
Rendezvényrél torténd kizarast vonja maga utén.

A résztvevik tudomasul veszik, és elfogadjék, hogy a Rendezvény terliletére torténd belépéskor dnként alavetik
magukat a Rendezvény vonatkozasaban alkalmazésra kerild jogszer( beléptetési folyamatnak.

4. Magatartasi szabalyok a Rendezvény teriiletén

A Rendezvény ideje alatt valamennyi résztvevd koteles tartézkodni a nem normakévetd magatartas barmely
forméjatal.

Valamennyi, a jelen Hazirendben foglaltakkal ellentétes, nem normakdvetd magatartas a Rendezvény helyszinérél
torténd azonnali kizarast vonja maga utan, amely targyban a dontést a Szolgaltato jogosult meghozni.

A résztvevok kifejezetten tudomasul veszik, hogy minden olyan esetben, amikor a jelen Hazirend értelmében
valamely magatartas, vagy mulasztas szankcionaldsaként a Rendezvény helyszinérél torténé kizarasnak van helye,
vagy egyéb el6re nem vart, rendkivili esemény folytan a résztvevd a Rendezvény helyszinét elhagyni kénytelen, a
kizarassal érintett, illetve tavozd résztvevé pénzvisszatéritésre, tovabba kartéritésre sem a Megrendelével, sem a
Szolgaltatoval szemben nem tarthat igényt.

A résztvev tudomasul veszi, hogy amennyiben a Rendezvényre valo jelentkezését annak leadasat kévetden, de
még a Rendezvény kezdete el6tt visszavonja, Ugyszintén amennyiben érvényes (vissza nem vont) jelentkezése
ellenére a Rendezvényen barmely — neki felréhatd, vagy rajta kivil allé — okbdl eredéen nem jelenik meg, ugy a
kifizetett részvételi dij vonatkozasdban pénzvisszatéritésre, tovabba kartéritésre sem a Megrendelbvel, sem a
Szolgaltatoval szemben nem tarthat igényt.

A Rendezvény teriletén valamennyi résztvevd fokozottan koteles a természeti értékek dvasara, és koteles
tartdzkodni azok megkarositasatol, iletve a szemeteléstdl.

A Rendezvény ideje alatt valamennyi Résztvevéd koteles a Biztonsagi szolgalattal messzemendkig egyittmikddni,
veszélyhelyzet esetén utasitasait maradéktalanul kévetni.
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A Résztvevék tudomasul veszik, hogy a jelen Hazirendben foglaltak be nem tartasa esetén a sziikséges
jogkdvetkezmények levonasaig, legfeliebb annak idejére a Biztonsagi szolgalat barmely tagja jogosult az érintett
résztvev feltartoztatasara. A résztvevok kifejezetten elismerik, hogy a jelen pontban foglalt intézkedés velik
szemben t0rténé esetleges alkalmazasa nem minésll a szabadsaghoz, és a mozgashoz valé szabadsaguk
korlatozasanak, vagy megsértésének.

A Rendezvény terilletére kabitoszert, pirotechnikai eszkdzt, Uvegtargyat, Ut6-, vagoeszkozt, robbanékony-,
mérgezd-, gyulékony anyagot tartalmazd targyat, vagy eszkozt, illetve barmely egyéb, masok testi épségét
veszélyeztetd, vagy arra alkalmas targyat, vagy eszkézt bevinni tilos.

A Rendezvény terliletére kést, pillangokést, rugoskést, gazsprayt, dlmoshotot, viperat, 50 cm-nél hosszabb
fémlancot, dobocsillagot, csuzlit, illetve egyéb, a kdzbiztonsagra killéndsen veszélyes eszkdzokrol sz6l6 175/2003.
(X.28.) Korm. rendeletben meghatarozott kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes targyakat bevinni tilos, mely szabaly
figyelmen kivll hagyasa szabalysértésnek mindsiil, és a Rendezvényrél valé kizarast vonja maga utan.

A résztvevd alkoholos italt semmilyen mennyiségben sem jogosult bevinni a Rendezvény teriletére, alkoholmentes
italbdl palackozott viz a személyes szikségletek kielégitéséhez ésszerlien sziikséges mennyiségben, a
Rendezvény teriiletére torténd elsd belépés alkalmaval vihetd be.

A Rendezvény terliletén — a Rendezvény bejérata el6tti teriletet is ideértve — a Megrendelé elézetes irasbeli
engedélye hianyaban tilos barmiféle gazdasagi, kereskedelmi, vagy reklamtevékenység folytatasa.

5. Kabitészer-, és alkoholfogyasztas

Kabitoszer és alkohol Rendezvény helyszinére — barmilyen mennyiségben — torténé bevitele, tarolasa, értékesitése
a Rendezvény ideje alatt szigoruan tilos. Tilos tovabba a kabitészer fogyasztas a Rendezvény ideje alatt, annak
teljes terlletén.

A fenti tilalom alkalmazasa soran nincs megkilonboztetés konny és nehézdrogok kozott, illetve annak
megszegése a Rendezvényrél torténd azonnali kizarast von maga utan.

Amennyiben a Biztonsagi szolgalat tagja kabitoszer fogyasztasat tapasztalja a Rendezvény helyszinén tartézkodd
barmely résztvevinél, ez az adott Résztvevd azonnali kizérasat vonja maga utén.

A Biztonsagi szolgalat arra illetékes tagja kabitdszer birtoklasanak, vagy fogyasztasanak gyanuja miatt atkutathatja
a gyanuba keveredett személyt, és csomagjat. Az eljaras soran jelen kell lennie az érintettnek, az atvizsgalast végzd
erre illetékes Biztonsagi szolgalat személyzetének, valamint a Megrendelé kapcsolattartdjanak.

A Rendezvény teriiletére alkohol behozatala minden résztvevé szamara szigorlan tilos. A jelen pontban foglalt
tilalom betartdsa érdekében a Rendezvény megkezdése elétt csomagéatvizsgaldst hajthat végre a Biztonsagi
szolgélat. A hozott bontott alkohol a kukaba, a bontatlan alkohol pedig a biztonsagi szolgélat altal elzart helyre keril
a Rendezvény végéig

A Rendezvény teriletén kizérdlag a Szolgaltatd érdekkdrébe tartozd vendéglatd egységekben vasérolt alkoholos
ital birtokolhato, egyéb esetben a Biztonsagi szolgélat a terméket elkobozza, és a rendezvény végezetével adja
csak vissza (kivételt képeznek ez alol a napkdzbeni programokhoz szikséges italok, melyek elézetesen
felcimkézésre kerlinek).

A Rendezvény teriiletén miikodd kereskedelmi és vendéglato egységekben tizennyolc éven aluliakat szeszes itallal
kiszolgalni tilos.

6. Gépjarmiivek tarolasa, és mozgésa

A rendezvényhelyszin elétt kijelolt parkold maganterilet, igy annak tertiletén kizarélag azon személyek gépjarmivei
helyezhetdek el, akik részére a Megrendeld, vagy a Szolgéltaté engedélyezte a parkolas lehet6ségét (maximum
.... gépjarml). Ezen személyek neve, elérhet6sége, valamint gépjarmiivének rendszama felvezetésre keril a
parkolasra jogosultak listajara.

A Megrendeld altal a Rendezvény helyszin el6tt kijelolt parkold hasznalata kizarolag sajat felelésségre torténik, az
ott elhelyezett, parkol6 gépjarmlivekért a Szolgaltatd és Megrendeld semminemdi felelésséget nem vallal.

A parkolasi jogosultak listajara vett gépjarmlvek a rendezvényhelyszin elétt torténé egyszeri be-, és az onnan
térténd egyszeri kihajtasra jogosultak. Az ezt igazold ,Car Pass™t a gépjarmi szélvédéjén kotelesek elhelyezni. A
,Car Pass™nak tartalmaznia kell a pass sorszamat, a gépjarmiivel érkez0 nevét, elérhetdségét, és szoba szamat.

Amennyiben a résztvevd a gépjarmiivel a Rendezvény vége el6tt kivanja elhagyni a helyszint, oda nem térhet
vissza.

A gépjarm(ivet a Rendezvény ideje alatt a parkolasra jogosult résztvevé sem rendeltetésébél adddé (pl. egyes
helyszinek megkdzelitése), sem egyéb célra (pl. nagyobb mennyiségi étel, vagy ital tarolasara) nem hasznéalhatja.
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7. Ertékmegérzés, felelésség karokozas esetén

A Szolgaltaté altal a Rendezvény helyszini szolgaltatasaval kapcsolatos munkalatok ellatdsa soran, annak
érdekében hasznalt és telepitett eszkzokben, gépekben, berendezésekben a Megrendeld, valamint a Megrendeld
érdekkdrében a Rendezvény helyszinén tartézkodd barmely személy (hallgatok, oktatok, szervezék, stb.) altal
okozott karokért a karokozo személy felel.

A kéresemény altal érintett személyek a jelen pont szerinti karesemény eléforduldsa esetén elsésorban a kar
Osszegének helyszini megallapitasara, és az annak viselésében torténd megallapodasra kételesek tdrekedni.
Megallapodas hianyaban fliggetlen szakértd véleményének kikérésére keril sor, amely szakértd koltségeinek
megfizetéséért a karokozod személy felel.

A Megrendel6 érdekkorében a Rendezvény helyszinén tartézkodé személyek a Rendezvény helyszinére nagyobb
értékl dolgokat, vagyontargyakat, pénzt kizarolag sajat feleldsségtikre vihetnek be, ezek tarolasardl, biztonsagos
elhelyezésérdl kotelesek dnalloan, sajat felelésségiikre gondoskodni, eltlinés, megrongalodas, megsemmisiilés
eseteire sem a Megrendeld, sem a Szolgaltatdé nem vallal felelésséget.

A résztvev6k tudomasul veszik, hogy a fentieken tulmenden is helytalini kotelesek minden olyan karokozasért,
amelyet barmely masik Résztvevl, vagy a Rendezvény helyszinét Uzemeltetd tarsasag eszkdzében,
vagyontargyaban, berendezésében, barmely ingdsagaban szandékosan, vagy gondatlanul okoznak.

A résztvevék tudomasul veszik, hogy a Rendezvényrél hang-, és képfelvételt készithet a Megrendeld és a
Szolgaltatd, valamint a Megrendelétdl irasbeli engedélyben részesiilé szerz6déses partnerek, kozremiikddok,
sajtdmunkatarsak, illetve egyéb harmadik személyek, ennek megfeleléen a résztvevék a Rendezvényen torténd
részvétellel kifejezetten hozzajarulnak arcuk, megjelenésiik, megnyilvanulasaik rogzitéséhez, és kézlésehez, azzal,
hogy személyk kizarolag kifejezett beleegyezésiikkel nevesithets.

Az el6z6ek szerinti megjelenitéseken annak készitbje a résztvevok tekintetében térben, idben, és felhasznalasi
modban korlatlan, atruhdzhato, és kizarolagos felhasznalasi jogosultsagot szerez. A készitd a résztvevok
kozzétételére, atdolgozasara, nyilvanossagra hozatalara, nyilvanossaghoz kozvetitésére, és forgalmazasara
anélkiil, hogy a résztvevok részére ezért barmilyen médon ellenszolgaltatast kellene nyujtania. Az elézéek szerinti
megjelenités kapcsan a résztvevik nem jogosultak igényt vagy kdvetelést tdmasztani a Megrendel6vel, vagy a
Szolgaltatéval szemben.

A résztvevok elfogadjak, hogy az el6z6 pontban kifejtett jogokat a Megrendeld, valamint a Szolgéaltaté a résztvevok
altal készitett vided- kép- és hanganyagokra is kiterjesztheti. A résztvevék altal készitett vided- kép- és
hanganyagok — ide nem értve a kizardlag a felvétel, kép- vagy hanganyag készitéje altal sajat magarol készitett
fényképeket, hang- és video anyagokat — a Megrendel8, valamint a Szolgaltato egydttes, irasbeli hozzajarulasa
nélkil semmilyen médium Utjan, vagy nyilvanos forumon keresztill (ide értve kilénésen, de nem kizarélagosan a
radiot, a televiziét, Ujsdgokat, blogokat, k6z6sségi oldalakat) nem jelenithetéek meg.

8. Szolgaltatasok igénybevétele

A Megrendeld érdekkdrében a Rendezvény helyszinén tartézkodd személyek tudomasul veszik, hogy a
Rendezvény helyszinén elérhetd szolgaltatdsok, és megvasérolhatd termékek igénybe vétele, valamint hasznélata
kizarolag az igénybe vevé sajat felelésségére torténhet, az ilyen szolgéltatasok, és termékek igénybe vételével,
hasznalataval kapcsolatban keletkezett, vagy elszenvedett karokért a Szolgaltatdt semmilyen felelésség nem
terheli.

9. Strandolas szabalyai

A Rendezvény id6tartama alatt a strandolds, vizben tartézkodas barmely résztvevd szaméra kizardlag sajat
felelésségre, az adott csoportos program keretén belil és a jelen Hazirendben foglaltak betartasa mellett
engedélyezett.
A balesetveszélyes helyzetek elkeriilése érdekében valamennyi résztvevd kételes az aldbbi szabalyokat
maradéktalanul betartani:
—  Avizbe fejest ugrani tilos!
—  Felheviilt testtel vizbe ugrani, menni tilos!
Baleset esetén a résztvevék haladéktalanul kdtelesek ennek tényét a Megrendeld, a Szolgéltato, vagy a Biztonsagi
szolgalat barmely tagja felé jelezni, amennyiben ez nem lehetséges, Uigy a baleset tényét haladéktalanul jelezni kell
a vizi rendészet felé.
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10. Egészségvédelem. Biztonsag. Tiizvédelem

A Rendezvény ideje alatt minden résztvevé kételes az altalanos tliz-, és munkavédelmi szabalyok szigoru, és
kovetkezetes betartasara. Ezek a szabalyok a Rendezvény helyszinén — annak teljes idétartama alatt — a ,Bazison”
megtekintheték.

Egészségi probléma esetén valamennyi résztvevd haladéktalanul jelezni kételes ennek tényét a Megrendel6nek, a
Szolgaltaténak, vagy a Biztonsagi szolgalat barmely tagjanak. Abban az esetben, ha ez olyan késedelemmel jarna,
hogy az tovabbi karosodashoz vezethet, a résztvevék haladéktalanul kotelesek az Egészségigyi szolgélathoz
fordulni, vagy mentét hivni, ennek megtorténte utan pedig azt siirgésen jelezni kotelesek a Megrendeld, a
Szolgaltatd, vagy a Biztonsagi szolgalat tagjai felé (egészségligyi veszélyhelyzet).

A Ment6k telefonszadma: 104 (112). A bejelentés médja: a menték felhivasakor a résztvevé a kovetkezbket kdteles
kézdlni a mentésiranyitoval érthetéen, tagoltan: bejelenté neve, telefonszama, helyszin pontos cime, észlelhetd
tiinetek, pontosan mi tortént. A mentésiranyité tovabbi kérdéseket tehet fel, melyek segitik a kiérkezé mentdegység
munkajat, valamint elésegitik a gyors, és szakszer(i betegellatast, ezért azokra a bejelentd &szintén kételes
valaszolni. A mentd megérkezéseéig a bejelentd koteles a helyszinen maradni!

A mentészolgalat értesitése utan a bejelentd haladéktalanul koteles értesiteni a Megrendelét, a Szolgaltatét, vagy
a Biztonsagi szolgalat barmely tagjat, hogy a Rendezvény terlletén tartdzkodd Egészséglgyi szolgalat az alapvetd
els6segély nyujtasi feladatokat késedelem nélkiil megkezdje, és az ellatasra szoruld allapotat figyelemmel kisérje
a mentd kiérkezéséig.

Tiiz esetén a résztvevék haladéktalanul kotelesek értesiteni a Megrendel6t, a Szolgaltatét, vagy a Biztonsagi
szolgalat barmely tagjat annak érdekében, hogy a tlizet minél hamarabb el lehessen oltani. A segitség
megérkezéseig a t6le elvarhatd mddon koteles a tlizoltast megkezdeni. Amennyiben ez olyan késedelemmel jarna,
hogy az mas életét, testi épségét, vagyontargyakat silyosan veszélyeztetné, a tliz észleldje koteles haladéktalanul
tdzoltét hivni.

Teenddk tliz észlelésekor: tliz észlelésekor a bejelentd haladéktalanul kételes tajékoztatni a kornyezetét a
veszélyrél. Amennyiben a tliz zart térben kovetkezett be azonnal fel kell szdlitani a jelenlévéket az épllet
elhagyasara, melynek mddja: Hangosan, értheten, haromszori felkialtdssal ,tiz van, mindenki hagyja el az
épliletet”. Az épllet elhagyasa utan attdl biztonsagos tavolsagba kell hizédni, és a szabadban ,tiz van!”
felkialtassal jelezni kell azt a kdzvetlen kornyezetben tartézkodd személyeknek. Figyelni kell arra, hogy mindenki ki
tudott-e menekiilni az épiiletbdl, bent nem maradt-e senki, ezek utan késedelem nélkll értesiteni kell a
Megrendelét, a Szolgaltatot, vagy a Biztonsagi szolgalat barmely tagjat.

A keletkezett tliz oltasa: amennyiben a tiiz olyan mértékl, hogy azt a bejelentd maga is el tudja oltani, azt
haladéktalanul meg kell kezdeni a kdvetkezd szabalyok figyelembevételével. Oltasi szabalyok: amennyiben fa vagy
papir ég, azt kisebb mennyiségl vizzel is el lehet oltani. Mindezt olyan médon, hogy a tliz ellenoldalan allva (a
l&ngok a tlizoltd személlyel ellenkezé irdnyba mutatnak) a tliz gbcpontjat megcélozva vizet kell juttatni az égési
tertiletre. Figyelni kell arra, hogy a vizet nem az égé fellilet tetejérél kell locsolni, hanem minél élesebb szAgbél,
oldalrél kell megkezdeni az oltast, mivel igy kisebb az esélye, hogy oltas kbzben az érintett is megsériljén. Minden
mas esetben a kihelyezett tlizoltd késziiléket kell hasznalni. A tlizoltd késziilék toltetét sohasem szabad egyenesen
a tlizbe iranyitani, hanem valamivel a langok f6lé kell az oltd anyagot eljuttatni.

Barmely résztvevd csak abban az esetben kezdhet a kialakult t(iz oltdséhoz, ha biztos abban, hogy azt sériilés
nélkal, révid id6 alatt el tudja oltani.

Tlzoltdsdg értesitése, bejelentés modja: tlizoltdsag telefonszdma: 105 (112). A tlizoltésag felhivasakor az
alabbiakat kell kozoIni a tlizolto-diszpécserrel érthetéen, tagoltan: név, telefonszam, helyszin pontos cime, mi ég
(éplilet, anyag), emberélet, és/vagy mas épiilet van-e veszélyeztetve, mi tortént. A tlizolto-diszpécser esetenként
tovabbi kérdéseket tehet fel a tlizoltdegység informaldsa érdekében, mely azt a célt szolgalja, hogy a kiérkez6
tlizoltok a lehetd legteljesebb mértékben fel legyenek készillve a karesemény gyors, és szakszer( felszamolasara,
minél elébb meg tudjak kezdeni a sziikséges beavatkozast. Ennek érdekében a tlizoltd-diszpécser kérdéseire a
bejelentd legjobb tudasa szerint 8szintén, 1ényegre toréen koteles valaszolni.

A résztveviket az eloltott tlizzel kapcsolatban is bejelentési kotelezettség terheli. Ennek értelmében arrél a lehetd
legrovidebb id6n belil kdtelesek értesiteni a Megrendel6t, a Szolgaltatdt, vagy a Biztonsagi szolgalat barmely tagjat,
hogy azok meg tudjak tenni a sziikséges intézkedéseket.

A résztvevbk a Rendezvény terlletén torténd tartdzkodasuk soran kételesek figyelni arra, hogy a résztvevék ne
szenvedjenek, és ne okozzanak sériilést, balesetet. Minden résztvevd koteles a munkavédelmi szabalyok minimalis
kovetelményeinek megfelelé magatartast tandsitani.

10.12. Amennyiben barmely résztvev olyan helyzetet, koriilményt tapasztal, amely alkalmas sériilés, baleset,

megbetegedés okozasara, azt haladéktalanul koteles jelezni a Megrendeld, a Szolgaltatd, vagy a Biztonsagi
szolgalat barmely tagja felé (ilyen lehet pl.: falbdl kildgd szigeteletlen vezeték, az ivegtorés, a kiéllé fémtargy,
elhullott allat, zavaros ivéviz stb.)
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10.13. Blincselekmény, valamint szabalysértés észlelése esetén valamennyi résztvevd haladéktalanul jelezni koteles
ennek tényét a Megrendeldnek, a Szolgéltaténak, vagy a Biztonsagi szolgalat barmely tagjanak, egyidejlleg koteles
értesiteni a rendérséget is. A renddrség telefonszama: 107. A rendérség felhivasakor az alébbiakat kell kdzdlni a
diszpécserrel érthetden, tagoltan: név, telefonszam, helyszin pontos cime, mi tortént. A diszpécser esetenként
tovabbi kérdéseket tehet fel a kiérkezd egység informéalasa érdekében, mely azt a célt szolgalja, hogy a kiérkez6
rendérok a lehetd legteljesebb mértékben fel legyenek késziilve a gyors, és szakszer(i fellépésre, minél elébb meg
tudjak kezdeni a szlkséges beavatkozast. Ennek érdekében a diszpécser kérdéseire a bejelentd legjobb tudasa
szerint 6szintén, ényegre toréen koteles valaszolni.

10.14. A Rendezvény teljes terliletén dohanyozni kizarélag a ,Dohanyzasra kijel6lt hely” tablaval jol felismerhetéen
ellétott tertileteken lehet.

10.15. A Rendezvény teljes tertiletén tlizet gyuijtani kizarélag engedéllyel szabad.
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9. SZAMU MELLEKLET: RENDEZVENYSZERVEZES|I KERESZTFUNKCIONALIS FOLYAMATABRA

Az Obudai Egyetem Rendezvényszervezési Keresztfunkcionalis folyamatabra
Rendezvény szakmai engedélyezdje

Rendezvénygazda Rendezvényszervezd
Rendezvény Grlap
Start Szervezési adatok (adatok, igények, Rendezvénytrap
rogzitése feltételek) vizsgalat
Rendezvény igény
megfogalmazasa
Rendben van?
Engedély
megadhatd? Nem
Nem
Regisztracio .
koteles? '9en
Rendezvény 2 Szakmailag
Igen naptar Nem F;;‘E:gfany engedélyezett
i et élyez?/e Rendezvény trap
Regisztracio Re nciezveny—
elvégzése e

Koltségkalkulacio

Koltségek
szambavétele

Rendezvény
megtartasa

Ertékelés
MinGsités Zarod okumentum

Marketing
CSR \/\

Publikéaciok

Ajanlasok kés6bbi

Tapasztalatok rendezvények
roégzitése szervezéséhez.
o T Ajanlasok késé bbi
Ajanlasok késébbi rendezvények
Stop szervezéséhez.

rendezvények

szervezéséhez.

Rendezvény egyetemi teriletének
helyiség-hasznalati engedélyezdje

Helyiség hasznalat
feltételeinek

Rendezvényt engedélyezd

Rendezvény
mszaki
megvalosithato-

saganak vizsgalata

vizsgalata
2\ Engedély
Helyiség megtagadéasanak
hasznélat MBe{(elteéésli kifeT%zeszséP? . indoklasa.
A i lunkavedelem? Tuzvedelem? B 4
feltetelei Nem Vagyonvédelem? Kiszolgalé Visszacsatolés a
mellet:] |g§gybe R Rendezvény L”map
veheto? Ez mind rendben van? megfelel6
fazisahoz.
Nem
Igen Nem
Igen
Hasznalatii
H 4| feltételeket
asZnaiat tartalmazé
Rendezvény Grap Engedély kiadasa

engedélyezése

Rendezvény
pénztigyi
vizsgalata

Pénziigyileg
rendben van?.

Igen

Ajanléasok késébbi
rendezvények

szervezéséhez.

Ajanlasok késébbi
rendezvények

szervezéséhez.
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A) EGYETEMI RENDEZVENYEK

10. SZAMU MELLEKLET: RENDEZVENYEK SZERVEZESE - FOLYAMATLEIRAS

SZEREPLOK
; . : . INPUT INFORMACIOK, OUTPUT INFORMACIOK, DI
SORSZAM FOFOLYAMAT FOLYAMAT TEVEKENYSEGEK DOKUMENTUMOK DOKUMENTUMOK don, végrehajtast ’ — ] — ’ HATARIDO
elrendel végrehajtasért felelds véleményez tajékoztatast kap
1. Rende'z veny Regisztracio elékészitése Igényfelmérés szakmai és hallgatéi igények szakmai jovahagyasra varo rendezvénygazda
tervezése terv
Szakmai jovahagyas (13.§ (3)) tsezrz?/kmal Jovahagyasra varo egységszintli jovahagyott terv || 10.§ szerint
L |. id6szak (januér - augusztus):
Rendezvény (rlap Regisztracids adatokkal Egﬁ%:t:é%éi? targyévet megelézd szeptember
Regisztracio regisztracios blokkjanak egysegszint(i jovahagyott terv || feltdltott rendezvény rendezvénygazda Marketing Osztél 10.
kitoltése (13.§ (3)) engedélyezési adatlap (REA) (KMO) g y Il. idészak (szeptember -
december): targyév aprilis 10.
Adatok & it |. id6szakra: szeptemberi ET
Rendezvényterv CAlOX 0382651688, | . ) ulés el6tt 7 nappal
. e el6terjesztés elkészitése (13.§ | A lerdgzitett REA-k rendezvényterv RH i A
Osszeallitasa (5) Il id8szakra: aprilisi ET Ulés
elétt 7 nappal
. ) . . |. idészakra: szeptemberi ET
Rendezvényterv Rendezvényterv jovahagyésa dezve dezve . E i Tan ilé
jovahagyasa (12§ (5) rendezvényterv rendezvénynaptar gyetemi Tanacs Ulésen o
J 1. id8szakra: aprilisi ET Glésen
Tervmédositas Rendezvény elekironikus driap helyszin, id8pont véltozas maodositott REA rendezvényszervez$ RH haladéktalanul
médositasa (13.§ (6)) yszin, idop y KMO
Rendez'yenynapta}rban nem | Eldre nem tewgzett, elére nem tervezett . RH rendezvény el6tt legaldbb 10
szerepld rendezvények rendezvény regisztracidja . REA rendezvénygazda
LA események az egyetemen KMO munkanappal
regisztracioja (13.§ (6))
rendezvény jellemzdi,
Rendezvény Rendezvény (irlap szervezési | részvétel feltételei, Szervezési adatokkal feltoltott . i rendezvény elétt legalabb 45
2. . . ! ot . PN rendezvényszervezd -
engedélyeztetése blokkjanak kitoltése (14.§ (1)) | tarsszervezd intézmények, REA naptari nappal
stb. stb.
Nyereményjaték programba Szervezési adatokkal feltoltott rendezvénvaazda
vétele REA ¥e
. . Szervezési adatokkal feltoltétt | szakmailag jovahagyott . . .
Szakmai jovahagyas (15.§ (1)) REA (aléirt) REA rendezvénygazda rendezvenyszervezd
helyiséghasznélati adatokkal
Rendezvényterllet a kiegészitett REA o . fo e exl s
engedélyeztetése (15.§ (2), szglfmallag Jovahagyott aktualizalt helyiségfoglaltsagi | helyiséggazda rendezvényszervez$ Miszaki Igazgatosag | A REA atvetelétdl szamitott 2
(alairt) REA - ) (MI) munkanap
16.§ (1)) adatbazis (rendezvény
eléjegyzése)
Dontés a miiszaki besorolasrol
(bejelentés- és/vagy helyiséghasznalati mszaki mindsitéssel rendezvényszervezé | REA atvételétdl szamitott 3
MI
engedélykoteles-e a engedéllyel rendelkezd REA | kiegészitett REA helyiséggazda munkanap
rendezvény) (17.§ (1))
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INPUT INFORMACIOK,

OUTPUT INFORMACIOK,

SZEREPLOK

SORSZAM FOFOLYAMAT FOLYAMAT TEVEKENYSEGEK DOKUMENTUMOK DOKUMENTUMOK dont, végrehajtast ’ .,, ] ,’ ’ HATARIDO
' végrehajtaseért felelés véleményez tajékoztatast kap
elrendel
Helyiségfoglaltsagi adatbazis || miiszaki mindsitéssel ?reelzf:gggla:zz?;iigitbam helviséaaazda a Mszaki Igazgatdsag
aktualizalasa (16.§ (1)) kiegészitett REA endezveny y1seqg értesitését kovetd 2 munkanap
véglegesitése)
* Mszaki véleménnyel
ellatott REA,
Tizvédelmi elGirasok, * rendezvény berendezési Kiliritési terv rendezvénvszenvezs Mszaki véleménnyel ellatott
biztonsagi intézkedések terve, Tiizriado terv (e i]ttml'jlzé dik: M) REA atvételét kdvetd 5
meghatérozasa (17.§ (2)) * a rendezvény tlizvédelmi 9y ' munkanap
jellemzdket befolyasold
eszkdzei, szolgaltatasai
Tiizvédelmi dokumentacié
osszeallitasa, megkiildése a Kitiritési terv tizvédelmi dokumentacié MI (egyittmikodik: A rendezvény idépontja el6tt
tlizvédelmi hatésagnak (17.§ || Tlizriadd terv rendezvényszervezd) legalabb 20 naptari nappal.
(3))
Onkormanyzati * Mszaki véleménnyel
engedélykéréshez ellatott REA, Enaedélvezési dokumentacié rendezvénvszervezs M Rendezvény id6pontja elétt
dokumentacio 6sszeallitdsa * rendezvény jellemzéire gedely y legalabb 55 naptéri nappal.
(18.8 (1)-(2)) vonatkozo kalkulaciok, tervek
Onkormanyzati
engedélykéréshez
dokumentaci6 miszaki Enaedélvezési dokumentacié Miszakilag felilvizsgalt M rendezveénvszervezs Rendezvény id6pontja el6tt
fellilvizsgalata, majd gedely engedélyezési dokumentacié y legalabb 45 naptari nappal.
engedélyezésre benyujtas
onkormanyzathoz (18.§ (3))
Dontés az informatikai,
3 Rendezvény Egyetemi szolgaltatasok logisztikai, takaritasi, miszaki | helyiséghasznalati mUszaki mindsitéssel M rendezvénvszervezs |2 rendezvény engedélyezésével
' lebonyolitasa biztositasa ugyeleti szolgalatok engedéllyel rendelkezd REA | kiegészitett REA y egyidejiileg
biztositasarol (21.§)
Egyetem ! kommy ”'k?c'os es Egyeztetés a szolgéltatasok mUszaki mindsitéssel szolgaltatasok kdérének Kommgmkamos’ N ) x
marketing szolgéltatasok b O . Marketing Osztaly rendezvényszervezd
ey kérérél (22.8) kiegészitett REA meghatérozésa
biztositasa (KMO)
. . Beszerzési terv egyeztetése rendezvény lebonyolitasahoz - . . . « Beszerzési e rendezvény elétt 60
Beszerzések tervezése R f Beszerzési szabalyzat szerint rendezvényszervez§ | Vagyongazdalkodasi
(28.8) szilkséges beszerzések terve Osztaly munkanappal
Elé/jlé\f:;\;}ss:enefelhasznalas ;zs Kmanag engedélyezett e-mail az Artisjus felé rendezvényszervezd
Kéltséaek szambavétele rendezvény szolgaltatasai,
Koltség és részvételi dij részvégt;eli dit szamitasa (’29 § felmeriild koltségek, Rendezvénykalkulacios rendezvénvszervezs
kalkulacio (1) ) ' résztvevok tervezett szama, | sablon y
stb.
Koltségkalkulacio és részvételi | Rendezvénykalkulacios " .y Kontrolling és s e
dijszamitas jovahagyasa (29.§ | sablon a 4. szamu melléklet Jovahagyott kalkulacios Pénzligyi Tervezési Abenyujtastol szamitott 5
. sablon . munkanap
M) szerint Osztaly
, N . g rendezvényszervezd
N Rendezvény meghirdetése a rendezvény engedélyezési e e
Meghirdetés (295 (2) lapja és kalkulcios sablon Efl\%“m“k“'k'
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INPUT INFORMACIOK,

OUTPUT INFORMACIOK,

SZEREPLOK

rendezvény dokumentumai

SORSZAM FOFOLYAMAT FOLYAMAT TEVEKENYSEGEK DOKUMENTUMOK DOKUMENTUMOK dont, végrehajtast , .,, ] ’, ’ HATARIDO
,elren del végrehajtaseért felelés véleményez tajékoztatast kap
Résztvevok névsoranak ——— Résztvevik névsora rendezveénvszervezs Jelentkezési hataridé lejartat
dsszedllitasa (29.§ (3)) 9 y kévetd 2 munkanap
Nyereményjaték meghirdetése || az 5. szamu mellékletben
(30.§) foglaltak szerint
Részvételi dij pénziigyi Pénziigyi rendezés inditasa résztvevék névsora és szamlakérd rendezveénvszervezé Jelentkezési hataridd lejartat
rendezése (29.5 (4) részvételi dij y kévetd 2 munkanap
Szamla megkiildése a . - . Pepzugyl & . . || Szamlakérd beérkezését kdvetd
; ; szamlakérd szamla Szamviteli Osztaly rendezvényszervez§
résztvevoknek (29.§ (5)) (PSZ0) 5 munkanap
Pénzlgyi kiegyenlités . rendezvenyszervezg Szamlakiegyenlités fizetési
i OE folyészamla adatok résztvevok végleges névsora (egyuttmUkédik: AP AA
ellenérzése (29.§ (6)-(7)) PSZ0) hataridejét kovetd 2. munkanap
Szérakoztatasi Nyereményjaték lebonyolitasa 5. sz melléklet szerint rendezveénvszervezé
szolgaltatasok biztositasa (30.8) T y
Rendezvény rendjének Reszveteli jogosultsag belépbjegy/regisztracios iv rendezvényszervezd a rendezvény ideje alatt
biztositasa ellenérzése (32.§ (1)) pojegyireg y y1ae]
A rendezvényt megzavarok a rendezvényt megzavarok helyszinen azonnal, irasbeli
eltavolitasa, panaszkezelés észlelése, vagy panasz jegyz6kdnyv rendezvényszervez§ panaszra 30 napon bell
(32.§ (2)-(3), 33-36.8) fogadasa valaszlevél
5. RendjeZ\{eny E]Iepor s?emelyenek irasbeli felhatalmazas rektor vagy kancellar rendez"v eny ldépontjat
ellenérzése kivalasztasa (37.§) megelézé 3 munkanappal
. ,, rendezvény
1 . . rendezvényszervezd o
Probléma észlelés a rendezvény helyszinének -y . ellendrzésére
. . o felszélitasa, vagy rendezvény
rendezvény soran (38.§) bejarasa . felhatalmazott
feloszlatasa .
személy
Karokozas észlelés a Gsr:;::;\gg?;r::}e;el szini irasos dokumentacio és rendezvényt kdvetd terlet
rendezvényt kdvetéen (41.§) bejards y fénykép/video visszavétel soran
Dokumentacio, I . s , —
6. beszamolas, Adatszolgaltat'a:s a - Art[SJus adatszolgaltatdsi Kitdltott adatszolgaltatasi lap rendezvényszervez® rendezvényt koveto 3
s zenefelhasznalas részleteirél | lapja munkanap
adatszolgaltatas
Irattarazas Irattari szabalyzat, rendezvény dokumentumai rendezvényszervez$ a rendezveny lebonyolitasat

kévetd 20 munkanap
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B) HALLGATOI RENDEZVENYEK

A hallgatdi rendezvények tervezése, engedélyeztetése, elbkészitése, lebonyolitasa és ellenérzése alapvetéen az egyetemi szervezésii rendezvényeknél leirtakkal azonos. A tablazat a tobbletfeladatokat tartalmazza.

INPUT SZEREPLOK
SORSZAM FOFOLYAMAT FOLYAMAT TEVEKENYSEGEK INFORMACIOK, OUTPUT INFORMACIOK, dont, , L HATARIDO
DOKUMENTUMOK , o végrehajtasért , , . .
DOKUMENTUMOK végrehajtast v véleményez tajékoztatast kap
felel6s
elrendel
Engedélyezietés, irasbeli informacio nyitasa | ..\ o , deékan A dékani informaciokérést
2-3-4, elékészités és dékani kérés valaszlevél rendezvénygazda % . o .
oor (46.8) EHOK elndk kévetben haladéktalanul.
lebonyolitas
Dokum ent’a ¢lo, dokumentumok atadasa kotval s’zabalyzat, . . ) rendezvényt kévetd 15 napon
6. beszamolas, e rendezvény rendezvény dokumentumai rendezvénygazda -
e irattarazasra (45.8) . bellil
adatszolgaltatas dokumentumai
Kotelezettség-
dokumentumok atvétele rendezvény ) . vallalasi szablyzat rendezvényt kdvetd 15 napon
e , rendezvény dokumentumai L .
irattarazasra (45.§) dokumentumai szerinti bellil
kételezettség-vallald
résztvevék adatali, EHOK elndk
Golyatabor el6készitése terv dsszedllitdsa (55.§ (2)) helyszin, idépont, golyatabor programja (kdzremikodnek
programok KHOK eln6kok)
szakmai jovahagyas (55.§ (1)) || golyatabor programja || jévahagyott program ggizgjr:nkent akar KHOK, EHOK
altdborok szervezése (48.§ (2)) || jovahagyott program tajgko; tato level a golyak taborvezetd altaborvezetdk EHOK elnok Tanuimanyi Osztdly | a felvejellll értesito kiklldéset
szamara (TO) megelézd 10 munkanap
golyak kiertesitése (48.§ (3)) {:lehagymt tajekoZtatd | . hagyott téjékoztato level T0 felvételi értesits levéllel egyit
o L altaborvezet6i R _— _—
G,O Iygt’abon besz"am'olok informacioszolgaltatas (58.§ golyatabori irasbeli beszamold altaborvezetdk taborvezetd a golyatabort koygto 10
készitése, megkildése (1) tapasztalatok munkanapon belil
taborvezetdi . " dékan — _—
informéciészolgaltatas (58.§ | Aaporvezetdk irasbeli beszamols taborvezett EHOK elndk a gélyatabort kovatd 15
beszamoloi . . munkanapon belll
(1) altaborvezetsk
dékani informaciokérés (58.§ beszamol6 kézhezvételét kovetd
(2)) 5 munkanapon beliil
dékani informaciokérés (58.§ irasbeli beszamolok jovah'agyo’tt irésbeli dékan
(2)) beszamolok
beszamolok tovabbitasa jovah'agyo’tt irasbeli jovah'agyo’tt irasbeli EHOK elndk rektor '
beszadmolok beszadmolok kancellar
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C) KULSO RENDEZVENYEK

A kiils6 rendezvények tervezése, engedélyeztetése, eldkészitése, lebonyolitasa és ellenérzése alapvetden az egyetemi szervezésii rendezvényeknél leirtakkal azonos. A tablazat az eltéréseket tartalmazza.

Szerepl6k
Input Output =
Sorszam Féfolyamat Folyamat Tevékenységek informacidk, informacid, ) dont_, ) végrehajtasért ) ) ) L
dokumentumok dokumentum végrehajtast felelds véleményez tdjékoztatdst kap Hatarid6
elrendel
Rendezvény e . M.?gl,(,OtOtt SZ8Iz Gdés Sz a’kma|lag L Mgszak| lgazgatosag kiils6 partner, mint
2. . . Szakmai jovahagyas Kils rendezvény jovahagyott (alairt) | mint .
engedélyeztetése . ; : A . rendszerszervezé
bejelentd lap bejelentélap rendezvénygazda
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11. SZAMU MELLEKLET: RENDEZVENYGAZDA-RENDEZVENYSZERVEZO HATASKORI MATRIX

RENDEZVENY JELLEGE RENDEZVENYGAZDA RENDEZVENYSZERVEZO
Nem bejelentéskdteles
Egyetem felé bejelentéskdételes
21 Egyetemi
2.1.1 kiemelt kdzponti
21141 tlizvédelmi bejelentéskoteles Rektori Hivatal
Szenatus Dékani Hivatal
21.1.2 onkormanyzati engedélykoteles Kancellaria-KMO
2113 egyik sem
21.2 kdzponti
2.1.21 tlizvédelmi bejelentés-kételes Magasabb vezetsk Rektori Hivatal
21.2.2 onkorményzati engedélykoteles (SZMR 88.§ (5) szerint) Kancellaria-KMO
2123 egyik sem
213 egységszinti
2.1.3.1 tizvédelmi bejelentés-koteles Szervezeti egység vezetbje
Palyazati rendezvény esetében a palyazat szakmai
21.3.2 énkormanyzati engedélykoteles vezetbje
2133 egyik sem
2.2 Hallgatoi
EHOK EHOK rendezvényekért felelds elndkségi tagja
2.21 tlizvédelmi bejelentés-koteles KHOK KHOK rendezvényekert felelds elnokségi tagja
DOK DOK elndk
222 onkormanyzati engedélykoteles dntevékeny hallgatdi csoport az dntevékeny csoport vezetdje
szakkollégium szakkollégium elndke
223 egyik sem
2.3 Kiils§ szervezésii
2.3.1 tlizvédelmi bejelentés-koteles
Mszaki Igazgatosag a kilsé partner - szerz6dés szerint
2.3.2 onkormanyzati engedélykoteles
2.3.3 egyik sem
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