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PREAMBULUM

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.) 14. § (3) bekezdése értelmében a tdrvényben
foglalt alapelvek és értékelési eléirasok alapjan az Obudai Egyetemnek (tovabbiakban: Egyetem) irasba kell
foglalnia a sajatossagait figyelembe vevé szamviteli politikajat, amelynek keretében el kell késziteni a hivatkozott
§ (5) bekezdés c) pontja értelmében az onkéltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat).

Az 4llamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz) 50. §-a tartalmazza
a koltségvetési szervek szamviteli politikdjaval kapcsolatos sajatos elvarasokat, melynek (5) bekezdése
értelmében az oktatasi tevékenység Onkdltségének meghatarozasa soran szakonként, képzési szintenként,
munkarend szerint szilkséges az egy hallgatéra jutd 6nkdltség féléves Gsszegét meghatarozni.

A nemzeti felséoktatasrol sz6lé 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) 84/A. § (2) bekezdése értelmében
az intézmények a 84. § (2) b. pontja, valamint a kapcsolédo 2. § (1) bekezdés szerinti alaptevékenységlk — mint
oktatas, kutatds, mivészeti alkototevékenység — ellatasahoz tamogatasban (tovabbiakban: alaptamogatas)
részesiinek, melynek rendszerét a 84/A. § (6) bekezdése értelmében a Kormany rendeletben allapitia meg. A
szabalyozas a felsGoktatasi intézmények alaptevékenységének finanszirozasardl szol6 389/2016. (XII. 2.)
Kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) valésul meg. A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdése
értelmében az alaptamogatas intézményi G6sszegét a Kormanyrendelet 1. sz&mu mellékletében foglalt
koltségkeretek kozott a felsGoktatasi intézmény altal szakonként meghatarozott 6sszeg — Nftv. 48/C. § (2)
bekezdés szerinti hallgatéra vetitett szakos kéltség — és a magyar allami (rész)6szténdijjal tamogatott — jogosult —
hallgatéi létszam alapjan hatarozza meg. A Kormanyrendelet 4.§ (1) bekezdése kimondja, hogy a magyar allami
(rész)6sztondij 6sszege a Kormanyrendelet 1. szamu melléklete keretei kdzott az intézmény altal megallapitott
szakos koltség.

Az Nftv. 81. §-a felsorolja, hogy mely szolgaltatasok igénybevételére jogosult az allami (rész)dsztdndijas hallgato,
és a 83. §-ban meghatarozza, hogy ugyanezen szolgaltatdsokat az dnkoéltséges hallgaté a képzés dnkéltségének
megfizetésével jogosult igénybe venni.

Mindez 6sszhangban all a korabbi jogszabalyi hivatkozasokban foglaltakkal, miszerint ugyanazon képzés
esetében az allami (rész)6sztondijas és az 6nkdltséges finanszirozasi formaba tartozd hallgatok képzéshez vald
hozzajutdsa azonos dsszeg mellett, azaz az egy hallgatora vetitett szakos koltség mellett torténik, amelyet az
intézmények a Kormanyrendelet 1. szamu mellékletében meghatérozott koltségkeretek kozott kotelesek
meghatarozni. A koltségkeretbdl vald kilépés a képzés kozponti felvételi rendszerben valé meghirdetésekor
abban az esetben sem lehetséges, ha a képzés tényleges utokalkulalt onkdltsége adott intézmény esetében a
kéltségkeretet meghaladia.

A hivatkozott jogszabalyok értelmében egyrészt sziiken értelmezve a szamviteli jogszabalyi eléirasoknak, tagabb

értelemben az &gazati jogszabalyokon alapul6 finanszirozasi elveknek valé megfelelés érdekében szikséges az
onkoltségszamitas rendjének kialakitasa.

|. RESZ
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja
1.§ (1) A Szabalyzat célja, hogy meghatérozza azokat az elveket, kalkulacios mddszereket, kalkulacios
tényezOket és oOnkoltségtartalmakat, amelyek mentén az Egyetem altal rendszeresen végzett
termékértékesités és szolgaltatasnyujtas, valamint a sajat hasznalatra létrehozott eszkézOk adott cél

szerinti onkoltsége meghatarozhato.

(2) Az dnkoltségszamitas tobbféle cél érdekében végzendé tevékenység, amely célkitlizések kdzll
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2.§

3.§

4.§

a) aszamviteli terilettel dsszefliggd jogszabalyi elbirasoknak valo kotelezd megfelelés, valamint

b) a felséoktatasi agazat Onkdltségen alapul6 finanszirozasi elvével vald 6sszhang megteremtése
emelendd ki.

(3) A (2) bekezdés a) pontjaban foglalt cél érdekében az 6nkdltségszamitas rendjének kialakitasa soran
biztositani szlikséges az éves koltségvetési beszdmold mérlegében a sajat teljesitmények (sajat
termelésli készletek, sajat eléallitast eszkdzok) mérlegértékének, az Osszkdltség eljarason alapuld
eredménykimutatasban az aktivalt sajat teljesitmények értékének a meghatarozasat.

(4) A koltségvetési szerveknek a belsd szabalyzatokkal biztositani kell, hogy valamennyi tevékenységuk
és ezek célla 0dsszhangban legyen a gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség
kdvetelményeivel.

A szabalyzat hatalya

(1) A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
alkalmazottjara, flggetlenll attol, hogy az alkalmazas kozalkalmazotti, vagy egyéb jogviszonyban
torténik.

(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden, az 1. § (1) bekezdésben meghatarozott jellemzbkkel
bird, az Egyetem altal végzett dsszes tevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnyuijtasra és
eszkozlétrehozésra egyarant.

Felelésségi korok meghatarozasa

A Szabélyzat el6készitéséért a gazdasagi igazgat6, elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért,
aktualitasaért az Egyetem kancellarja a felelés.

Az 6nkoltségszamitashoz kapcsolodé fogalmak

(1) Kiadas: pénzigyi fogalomként torténé értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét, készpénz vagy
szamlapénz (el6iranyzat-felnasznalasi keretszamla, koltségvetési elszamolasi szémla) felhasznalast,
vagyis pénzkiadast jelent.

(2) Koltség: a tevékenység érdekében torténd erdforras-felhasznélas pénzben kifejezett értéke. A
kéltség fogalmi meghatarozasabol kdvetkezik, hogy:
a) a koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatasa érdekében
mertl fel. A tevékenység lehet termék-el6allitas, szolgaltatés teljesitése vagy sajat célra eszkdz
eléallitasa.
b) csak olyan eréforras felhasznélasa mindstl koltségnek, amely pénzben kifejezhetd.
Pénzértékben kifejezhetd a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt készlet bekerilési értéke
(anyagkoltség), igénybevett szolgéltatds értéke, humén erdforras értéke (személyi jellegi
kéltségek), targyi eszkdzok és immateridlis javak adott idészakra jutd elhasznéldédasabol adodd
értéke (értékcsokkenési leiras).

(3) A kiadas és koltség kapcsolatat dsszefoglaldan az jellemzi, hogy nem minden kiadas kéltség, de —
elébb vagy utobb — minden koltség kiadas lesz. Az id6beli eltérésbdl adodhat, hogy a kiadas és a
kapcsolddd koltség eltérd Uzleti évekre gyakorol hatést. A kiadas és a kapcsol6do koltség egymashoz
képest barmilyen sorrendben bekbvetkezhet a gazdasagi események sorrendjének megfeleléen.

(4) Raforditas: az idészakban kibocsatott (példaul értékesitett) eszkdzok és szolgaltatasok bekertilési
értéke (pl. beszerzési ara, dnkdltsége).



(5) A koltség és raforditas tartalmilag hasonléak, de mig a kéltség a termelé vagy szolgaltaté
tevékenységek folyamatahoz kdtddd kategéria, addig a raforditas a kibocséatasi (példaul az értékesitési)
folyamatokhoz kapcsolodik. A kdltségek a tevékenységek, a belsé folyamatok hatékonysagat jellemzik,
a raforditasoknak az eredményszamitas szempontjabdl van jelentésége.

(6) A koltség és a raforditas a felmerilés idészakat tekintve egybeesik, ha az id8szakban l|étrejott
teljesitmények (termékek, szolgaltatasok) ugyanabban az id6szakban kibocsatasra (értékesitésre)
kerdlnek.

(7) A koltség felmeriilés idoben megel6zi a raforditast abban az esetben, ha a késztermék/szolgaltatas
értékesitése az eléallitassal nem azonos, hanem azt kovetd valamely idészak(ok)ban torténik.

(8) A raforditasok kore szélesebb, mint a koltségek kére. A pénziigyi raforditasok (pl. felvett hitelek
kamatai) az egyéb raforditasok (pl. egyes adok) nem jelennek meg kéltségként.

(9) A koltség és raforditas kapcsolatat 6sszefoglaldan az jellemzi, hogy nem minden raforditas (volt)
koltség, de minden koéltség elébb vagy utdbb raforditas lesz.

(10) Koltségszamitas: az a folyamat, melynek keretében a szervezet méri, hogy az altala kifejtett —
jellemzdéen termék elballitasara vagy szolgaltatas nyuijtasara iranyuld — tevékenység értékben kifejezve
mennyibe kerdil.

(11) A koltségszamitas targya: barmilyen termék, tevékenység stb. lehet, amelynek a koltségét meg
akarjuk &llapitani, de jellemzben ide tartoznak a termékek, a szolgéltatasok, az értékesitési
teriletek/agazatok, a vevék egy-egy csoportja (ligyfélkor). A kéltségszamitas targya ismert kifejezéssel
a koltségviseld.

(12) Kozvetlen koltség: az a koltség, amely felmerilése id6pontjaban specifikusan és mérhetéen
hozzarendelhetd a kéltségszamitas egy meghatérozott targyahoz, a kéltségviselbhdz.

(13) Kozvetett (altalanos) kéltség: az a koltség, amely az el6bbiek szerint nem rendelhetd hozza a
kéltségszamitas targyahoz. Ezeket a koltségeket elsédlegesen a felmertilésiik helyén — kéltséghely —
gy(ijtjik dssze. A felmerilés helyét és a kdnywviteli elszamolas szempontjait is figyelembe véve a
kozvetett koltségek tipikusan lehetnek alaptevékenységgel kapcsolatos altalanos koltségek, kozponti
igazgatasi, adminisztracios, értékesitési stb. célu altalanos koltségek.

(14) Koltségfelosztas és kiltség hozzarendelés: a pénzigyi szamvitel terliletén belil a koltségfelosztas
az a folyamat, amelynek keretében a kdzvetett kéltségeket valamilyen modszertan (jellemzéen pétiékold
kalkulacio alapjan kilénbdzd vetitési alapok, koltségjellemzdk) segitségével utdlag a koltségviselbkre
terheljuk. A koltség hozzarendelés a kozvetett koltségek koltségviseléhoz vald utolagos hozzérendelése
valamely kdzvetlenil mért, a kéltséghez egyértelmiien hozzékapcsolhaté paraméter alapjan (pl. mért
teljesitmény).

(15) Kiadasfelosztas: a koltségvetési szamvitelen beliil az a szamitasi folyamat, amelynek soran az
altalanos kiadasokat a tevékenységekre (kormanyzati funkciokra: Cofog) raterheljik.

(16) Kalkulacio: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szémitds, amely valamely
tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatas lIétrehozasanak tervezett vagy tényleges
er6forrasigényét szamba veszi, 6sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

(17)  Onkéltségszamitas: adott idészak alatt létrehozott teljesitményekkel  (termékekkel,
szolgaltatasokkal) kapcsolatban felmeriilt 6sszes illetve egységkdltség (onkoltség) meghatarozasa.

(18) Az o0nkdltség (egységkoltség): az Onkoltségszamitas targyanak létrehozésa soran felmerilt
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5.§

eréforras felnasznalasoknak az Onkoltségszamitas targyanak egy egységére jutd pénzben kifejezett
értéke.

(19) Az Onkdltségszamitas egysége: altaldban az onkoltségszamitas targyanak természetes
mértékegysége, vagy teljesitményegysége, pl. hallgaté, vagy helyiség.

(20) Teljes kdltségszamitas: az a koltségszamitasi eljaras, amely az értékelés alapjaul szolgalé koltség
meghatarozasahoz az adott id6szaki 0sszes (kozvetlen és kozvetett) koltséget figyelembe veszi.

(21) Részkéltség szamitas: mindazokat a kéltségszamitasi eljarasokat, amelyek az értékelés alapjaul
szolgalé koltség meghatarozasahoz a kozvetett koltségek egy bizonyos kérét figyelmen kivil hagyjak,
részkoltség szamitdsnak nevezzik. A részkoltség szamitas elvi alapja, hogy Onkoltségre mindig
meghatarozott cél érdekében van szlikség, és a cél jeldli ki az értékelés alapjaul szolgald koltségek
korét. Ennek sorén az Onkoltségbe a kdzvetlen koltségeken tul, csak azokat a kozvetett koltségeket
vonja be, amelyek az dnkoéltségszamitas célja szempontjabol relevansak.

(22) Kozvetlen 6nkoltség tartalma az Sztv. értelmezésében: a létrehozott termék, szolgaltatas bekerllési
(el6allitasi) értékének — kdzvetlen 6nkdltségének — részét azok a kdltségek képezik, amelyek:

a) atermék eldallitasa, szolgaltatas létrehozasa soran kdzvetlendl felmer(ltek,

b) atermék eldallitasaval, szolgaltatas létrehozasaval szoros kapcsolatban voltak, tovabba
c) atermékre, szolgaltatasra megfeleld mutatdk, jellemzék segitségével elszamolhatdk
(egyuttesen: kozvetlen dnkdltség).

Ertékesitési koltségeket és az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket - az eszkdzértékelés alapjaul szolgald - kdzvetlen dnkoltség nem tartalmazhat. A
kdzvetlen Onkoltség az Sztv. értelmezésében a kozvetlen kdltségeken kivil a kdzvetett koltségek
bizonyos - b) és c) pontban meghatérozott — korét is tartalmazza, vagyis egy részonkoltség
kategorianak tekinthetd a koltségtartalma alapjan.

(23) Kozvetlen onkéltség tartalma az Ahsz. értelmezésében: a kdzvetlen onkoltség az Ahsz.
értelmezésében az Sztv-vel azonos tartalmu részonkoltség kategoria.

Az 6nkoltségszamitas dokumentalasanak rendje

(1) A koltségvetési szervek kdnyveiket pénzforgalmi szemléletben a kéltségvetési szamvitel és
eredményszemléletben a pénzigyi szamvitel szerint is vezetik. A koltségvetési szamvitelben a
kiadasokat kell rogziteni korményzati funkcionként. A pénzlgyi szamvitelben a koltségeket kell rogziteni
koltségnemenként, valamint biztositani sziikséges a vezet6i informacios igények kielégitését, ezen belll
elsésorban a szervezeti egységek, f6 feladatok szerinti nyilvantartast, a koltséggazdalkodast, az
onkoltségszamitas alatamasztasat, amelyre az Ahsz. 46. § (3) bekezdés értelmében a 6-7.
szamlaosztaly szabadon felhasznéalhaté.

(2) Annak érdekében, hogy az Onkodltségszamitds teljes korlisége biztosithatd legyen, a belsd
szabalyozasban rogziteni kell a kdltségek gydjtésének rendjét.

(3) Az Egyetem a kéltséghelyek koltségeinek a nyilvantartasara a 6. szamlaosztalyt, a kéltségviselk
kéltségeinek a nyilvantartasara pedig a 7. szamlaosztalyt alakitotta ki a Szamlatlikérben foglaltaknak
megfeleléen.

(4) Az oOnkoltségszamitds érdekében a koltségeket az Egyetem éltal végzett tevékenységekhez,
valamint az SZMR-ben kialakitott szervezeti egységekhez illeszkedd részletezettségben szlikséges
megfigyelni, amely az EOS rendszerben valdsul meg a kialakitott témaszam, munkahely, 6nallé egység
rendszer keretében, valamint kdltséghelyi struktiranak megfeleléen.



(5) A koltséghelyek hierarchiat alkotnak, amelyek a koltségfelosztas és a koltségkimutatasok strukturalt
kialakitasat teszik lehetévé.

(6) A koltségvetési szervnek olyan nyilvantartasi, elszamolasi, bizonylatolasi rendszert kell kialakitania,
amely biztositia az adatok valddisagat, megbizhatésagat, tovabba attekinthetd és ellenérizhetd. Az
eléz6ekben foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi esemény
adatait egyidejlileg tartalmazza kalkul&cios egységenként, és idésorosan.

(7) Az onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Sztv. 165-169. § vonatkozd
el6irasabdl kell kiindulni. A rendelkezések értelmében:

a) minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az onkoltség dsszegének, vagy
koltségtartalma Gsszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani;

b) a kdltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

c) a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjaban kell
kiallitani;

d) a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek;

(8) A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamolasokhoz kapcsolédoan a

kévetkezbk lehetnek:
a) kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei, munkaaddi
jarulékok szamitasat igazold dokumentumok
b) anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat;
c) szamla;

) személyi jovedelemado és altalanos forgalmi ado kiszamitasat igazoléd dokumentumok;

) értékcsokkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok;

allomanyba vételre (készletre vételre) vonatkozd bizonylatok.

= OO O

(9) Az Egyetem gazdalkodasi rendszerében a kiadasokat, a kéltségeket és a raforditdsokat az alabbi
dimenzidkban szlikséges nyilvantartani a fennalld beszamolasi kotelezettség és a kotelezéen Osszeallitandd
kalkulaciés kimutatasok elkészitése érdekében.

Dimenziok Gazdasagi esemény hatasa felmerilléskor
Kiadas Koltség Réforditas

Fajta Rovatrend szerint (K1- Elsddlegesen Fékonyvben: 81-83.
K9: személyi, jarulék, Kéltségnem — (FGkonyv: Koltségek atvezetése
dologi, ellatottak, egyéb 5-6s szamlaosztély) alapjan
miikodési, beruhazasi, Masodlagosan (591. 84. Eqyéb raforditasok
felljitasi, egyéb Kaliségnem atvezetési 85. Pénzligyi miiveletek
felhalmozasi, szamlaval szemben) rafordtasai
finanszlfozasi) - Kozvetlen kéltségek -
Fékony: , Fokonyv: 7-es
05 szamlacsoport - zart szamlaosztaly
rendszer: egylttes - Kozvetett koltségek -
egyenleg mindig nulla a Fékonyv: 6-0s
00. nyilvantartasi szamlaosztly
ellenszamlakkal egytt)




Koltségviseld/Koltséghely

Kozvetlen koltségek
alabontasa
koltségviselnkent -
Fékonyvben - 7.
szamlaosztaly
alabontasaval.
Kozvetett koltségek
alabontasa -
koltséghelyenként
Fokonyvben - 6.

Kormanyzati funkciok

Fokonyvben a 0031. és a

(COFOG) 0032. nyilvantartasi
ellenszamlak
alabontasaval
EOS: Kotelezettségvallalo - T-es szamlaosztalyon Raforditasok
- szervezeti felépitésnek koltségvetés teljesitése a | belil a koltségviseltk alabontasa
megfelelG rendszerezés - szigorl  keretgazdalkodas | tovabbibontasa -kép;ésekre,
szervezetkod, koltséguiselok, feltételeinek megfelelden. szakfeladatokra, estlegesen | kutatasokra stb.
koltseghelyek tovabb bontasa - képzésekre, kutatasokra, - koltséghelyekre
témaszamok sth. - szervezetkodra a
6-05 szamlaosztalybeli koltséghelyi
Koltséghelyek tovabb hierarchiaban.
bontasa

6.§

(10) A kotelezettségvallald koteles az egyes tevékenységekhez kozvetlenlil elszamolhaté koltségeket
arra a ttmaszamra utalvanyozni, amely tevékenység érdekében az felmerdilt.

IIl. RESZ

Az 6nkoltségszamitas részletes szabalyai

(1) Az elékalkulacid elkészitése a termékértékesitésért, szolgaltatas nyujtasaért felelés szervezeti
egység vezetéjének a feleldssége, kotelessége. Az elkalkulacid elkészitése, a termékértékesités,
szolgéltatas nyUjtas gazdasagossaganak igazolasa (ellenjegyzés) a szervezeti egység tekintetében
pénzigyi ellenjegyzéssel rendelkezd kozalkalmazott feleléssége, kotelessége. Az elékalkulacid
jévahagyasara a kancellar, a kancellarhelyettes, vagy a gazdasagi igazgato jogosult.

a.

C.

Eldkalkulacio az a mliszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés, a
szolgaltatas nyujtdsanak megkezdése el6tt meg kell hatarozni valamely termék
(szolgéltatas) elballitasa soran felhasznélhatd erSforrasok mennyiségét és ebbdl a
tervezett vagy tényleges értékadatokkal az eléallitand6 termék, szolgaltatas dnkoéltségét.

Az elkészitett elOkalkulacid elére tajékoztatia a dontéshozdkat a felhasznaland6
eréforrasok értékérél, az alkalmazando technoldgia koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés
varhato koltségkihatésairdl, gazdasagossagarol és jovedelmezbségérdl. Az eldkalkulacio
adatainak ismeretében, ha szlikséges és lehetséges, akkor valtoztatni kell az alternativ
er6forrasokon, be kell avatkozni a kilonbdzé gyartasi eljarasokba (pl. oktatas-szervezési
kérdésekbe), donteni kell a termelés, szolgaltatds nyujtds meginditasa vagy elvetése
mellett.

Az elbkalkulacié szamitasanak alapja lehet normativ (standard kéltségszamitason



alapuld), azaz az eréforrasigényeket és azok arat az el6allitandd termék és szolgaltatas
paramétereibdl analitikusan levezet6, vagy 0Osszehasonlité adat, amely a megel6z6
azokat a mddositasokat, amelyek az ismert valtozasokbol, kilonbségekbdl
meghatarozhatdak.

d. A felséoktatasban az el6kalkulacio alapjaként értelmezhetjik a képzés mintatantervét,
amelyb6l az oktatds humén és egyéb infrastrukturalis eréforrasigénye meghatarozhato pl.
a standard koltségszamitas modszertana alapjan. Az elékalkulacié elvégezhetd részletes,
tételes szamitasokkal (mlveletenként meghatarozva a koltségek standardok szerinti
nagysagat és a felosztasuk médjat), illetve dsszevontan, un. kiilonbdzeti kalkulacioval
(hasonlé vagy rokon termék meglévé kalkulacidjahoz viszonyitva a szerkezeti eltéréseket).

e. El6kalkulaciot a termékertékesitési és szolgaltatasnyujtasi dontések meghozatala elétt kell
elkésziteni, mert a varhaté dnkoéltség ismeretében alakithato ki a termék vagy a végzett
szolgaltatas ara, illetve mérlegelhetd, hogy az adottsagként kinédlkozd ar — képzések
esetében a Korm. rendelet szerinti koltségkeret — figyelembe vételével a tevékenység
gazdasagosan megvalésithaté-e.

(2) Az Egyetemen uj képzést inditani, killsé partner részére végzett kutatasi tevékenységet, megbizast
vallalni kizardlag el6kalkulacidval alatdmasztva lehetséges, amennyiben a kalkulacio aldtamasztja a
gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesség kdvetelményeit.

(3) Kozbensd kalkulacié: Az egyes folyamatok befejezését és a tényleges onkoltség meghatarozasat
megelézéen elvégzendd tevékenység. A hosszabb atfutasi idejli munkak soran sziikséges, amelynek
keretében egyrészt az elékalkulacid ellendrzése, valamint az eltérések feltarasa és elemzése térténik
meg, amely vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal. A kozbensO kalkulacido elkészitése, a
gazdasdgossag igazolasa, valamint a jovahagyas tekintetében jelen § (1) bekezdésben foglaltak
érvényesek.

(4) Utokalkulacio:

a. Az Sztv. és az Ahsz-ben rdgzitett szabalyok alapulvételével az utokalkulaciot — a sajéat
teljesitményekre (eszkdzokre, szolgaltatasokra) — a jelen Szabalyzat szerint meghatarozott
kalkul&ciés modszerek szerint ki kell dolgozni.

b. Az a. pontban meghatarozott Onkéltség adatok mellett, egyéb kalkulalt értékek
meghatarozasa is szikséges lehet, amelyek kozil ki kell emelni az gazati finanszirozasi
elveket figyelembe vevd kalkulaciét, amelynek sordn a képzések finanszirozasanak
alapjaul szolgal6 képzés bekertilési értéket kell meghatarozni.

(5) Az Egyetemen a képzések finanszirozas alapjaul szolgalé bekerllési értékét évente — a képzések
kovetkez tanévi meghirdetését megel6z6en — kell meghatarozni féléves id6tartamokra és egy
hallgatéra vetitve. Az igy meghatarozott tényleges képzési bekertilési érték a kovetkez6 tanévi képzések
meghirdetésérdl sz6l6 dontés alapjéul szolgal.

(6) Az (5) bekezdés szerinti kalkulalt érték figyelembe vételével az Nftv. szerinti képzések dijairdl az
oktatasi rektorhelyettes elGterjesztésében az Egyetemi Tanacs jogosult donteni.

(7) Az utékalkulacio elkészitéséért a Gazdasagi Igazgatdsag Kontrolling és Pénziigyi Tervezési
Osztalya, az ellenjegyzésre a gazdasagi igazgato, vagy a Pénziigyi és Szamviteli Osztély vezetbje
jogosult. Az utokalkulacié jovahagyasara a kancellar, vagy a kancellarhelyettes jogosult.



Az Egyetem tipikus koltségviseldi (Onkoltségszamitas targyai)

7.8 (1) Az Egyetem altal rendszeresen végzett és jelentds 6sszegli szolgaltatasok a kdvetkezok:
a) Nftv. 2. § (1) bekezdes szerinti alaptevekenység, amelynek keretében vegzett képzesekrdl az
Ahsz. 50.§ (5) bekezdés értelmében szakonként, képzési szintenként, munkarend szerint kilon-
khldn szlkséges kalkulaciot késziteni,
b) tanfolyami képzés,
c) projekt jelleggel végzett kutatasi tevékenység,
d) ingatlanok bérbeaddsa oktatdsi és egyéb célra (szerzddést aldtamasztdé kalkulécio
ingatlanonként, ingatlan egységenként),
e) egyéb szerzddéses tevékenység, esetenként,
f) rendezvényszervezési szolgaltatas (rendezvényenként sziikséges kalkulaciot késziteni),
g) kuldnféle egyéb szolgaltatasok.
(2) Az Egyetem altal rendszeresen végzett termékértékesitések a kdvetkezok:
a) hallgatoi jegyzet eléallitas (egyedi munkanként sziikséges kalkulaciot késziteni),
b) egyéb téritéses anyag.
(3) Az dnkoltségszamitast az dnkodltségszamitas trgyanak természetes egységére kell elkésziteni. Az
onkoltségszamitas targyai és mértékegységik az Egyetem esetében a kévetkezdk:
. e Onkoltségszamitas
Targy Mertekegyseg id6horizontja
Oklatés hallgatoi létszam (f6) fanulmanyi félév
Tanfolyami képzések hallgatoi Iétszam (f6) a tanfolyam idGtartama
Kutatési és egyéb szerzddéses tevékenység . kUt?@S' }eve’;'keny§eg . a szerzdes iddtartama
jellegétdl fligaben valtozo
Ingatlan bérbeadasa negyzetmeter - (hgs;nglzita d berlet|
szerz6dés idGtartamara)
Rendezvényszervezés do rendezvényenként

8.§

9.§

(4) Az Egyetem f6bb tevékenységeinek kalkulacios séméit a Szabalyzat mellékletei
tartalmazzak.

Az Ahsz értelmében kotelez6en meghatarozandé kozvetlen és teljes onkoltség

Az Ahsz. 16. § (2), (3a) és (7) bekezdései értelmében a sajat teljesitmények (termékek, szolgaltatasok,
sajat hasznélatra elballitott eszkdzok) bekerilési értéke — mérlegértéke — az Sztv. 51.§ alapjan
megallapitott érték.

A kalkulacios koltségtényezdok és azok tartalma

(1) Kozvetlen anyag, kozvetleniil elszamolhatd szolgaltatasok koltsége: itt kell kimutatni a
tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek elééllitisa érdekében felmertilé, az adott
koltségviseldre kdzvetlenll elszamolhatd felhasznalt anyag (pl. szakmai anyagok, alapanyagok,
irodaszerek, konyvek, tisztitoszerek stb.), az igénybe vett anyagjellegii és nem anyagjellegi
szolgaltatasok szamlazott, szerzédésben meghatarozott kéltségét (szdmlas oktatas, kommunikacios
szolgaltatasok, bérleti dijak, kozlizemi dijak, bankkdltségek stb.).

(2) Kozvetlen bérkoltségek és egyéb személyi jellegli kifizetések, valamint azok jarulékai:
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10. §

tartalmazzak a tevékenység, szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek eléallitasa érdekében
felmertilé:
a) foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasait: ide sorolandd az
alapilletmények, illetménypotiékok, egyéb kotelezd pétiékok, jutalmak, kikildetések napidijai,
munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités stb.,
b) kiilsé személyi juttatasokat: megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott személyek megbizasi
dijai,
c) reprezentacios koltségeket,
d) kozvetlen bérjarulékokat: a személyi jellegl kifizetések utan fizetendd kifizetét terheld
jarulékokat kell ezen a soron feltlintetni. A jarulékok mértéke évente valtozhat, igy a kalkulacio
készitésekor az idészakra érvényes torvényi eléirasokat kell figyelembe venni.

(3) Terv szerinti értékcsokkenési leiras, eszkozvisszapotlas: itt kell kimutatni a tevékenység,
szolgaltatas teljesitése, valamint a termékek elGallitasa érdekében kozvetlenll elszamolhato
értékcsokkenési leirdst. Az értékcsokkenési leiras kozvetlen koltségként vald megjelenése abban az
esetben valésulhat meg, ha valamely eszkdz kdzvetlenil és kizarélag egy koltségviseld |étrejottét
szolgalia. Az eszkdz targyi eszkdz nyilvantartasba vald bekerilésekor kell meghatarozni az
értékcsOkkenési leirds koltségviseldjét, vagy ennek hianyaban az értékcsdkkenéssel érintett
koltséghelyet. Az értékcsokkenési leiras az eszkéz - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé -
bekeriilési értékébdl (bruttd érték) keriil meghatarozasra az Ahsz-ben meghatarozott értékcsokkenés
szamitasi modszer és leirasi kulcs szerint.

(4) Felosztott altalanos koltségek: ezeken a sorokon kell elszamolni az egyetem tevékenységével
Osszefiiggd, az egyes termék elballitashoz, szolgaltatds nyljtashoz szorosan nem kapcsolhatd, az
Egyetem kdzponti szervezeteinél felmertld koltségeket, igy kiléndsen a kdzponti irényitas,
épuletfenntartas koltségeit. Az egyes termék értékesitéseknél, szolgaltatas nyujtasoknal az Egyetem az
alabbi vetitési alapokat hasznalja.

Térgy Kozvetett koltségek vetitési alapja

Oklatas hallgatéi létszam (f6)

Tanfolyami képzések hallgat6i Iétszam (f6)
kutatasi tevékenység

bevételének %-0s aranyaban

Kutatasi és egyeb szerzdéses tevékenység

10%-0s mértékben
Ingatlan bérbeadsa igénybevett négyzetméter
Rendezvényszervezés igénybevett négyzetméter

Képzési tevékenységek kalkulacidja

(1) Az Nftv. és a Kormanyrendelet értelmében a felsdoktatas alaptevékenységének finanszirozésa - a
specialis programok finanszirozasi formaitdl, mint PPP tdmogatas, szul6foldi képzés tamogatéasa, EISZ
tamogatas, palyazati forrasok stb. eltekintve - az éllami Gsztondijas hallgatok esetében az
alaptamogatés, az dnkoltséges hallgatok esetében pedig az dnkéltségi dij megfizetésével valdsul meg.

(2) A finanszirozas érdekében a képzés bekerllési értékét képzésenként, és azon belll
munkarendenként kilon-kilon, a jelen paragrafusban foglalt eltérésekkel kell meghatérozni. A kalkul&cid
sorén az elszamolt kdzvetlen és kozvetett koltségeken tul, figyelembe kell venni mindazon tételeket,
amelyek az Ahsz. értelmében nem jelennek meg a koltségek kozott, mert a szabalyozas értelmében
kézvetlenll az eredmény terhére raforditasként kell elszamolni. Kiiléndsen ebbe a kérbe tartozik:
a) ale nem vonhatd altalanos forgalmi ado, amely az Sztv. 47.§ (2) b) pontjatdl eltéréen nem
képezi az elszamolandd koltség részét, hanem Ahsz. 26.§ (11a) bekezdés c) pontja értelmében
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11.§

a 84. szamlacsoportban, mint Mas kiilonféle egyéb raforditas keril elszamolasra, tovabba
b) a miikddéshez kapcsolédd — 6nallé agon bevétellel nem fedezett — a 84. szamlacsoportban
elszamolt Egyéb réforditas, és a 85. szamlacsoportban elszamolt Pénzlgyi raforditas.

(3) Az utokalkulaciot az oktatasi rektorhelyettes altal szolgaltatott adatok alapjan 6. § (7) bekezdés
szerint kell elkésziteni, ellenjegyezni, jévahagyni.

(4) Az oktatasi tevékenység finanszirozas alapjaul szolgaléd kalkulacios sémaéjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

(5) Uj képzés inditasa esetén eldkalkulaciot kell késziteni a véleményezé és engedélyezd forum (Kari
Tané&cs, Egyetemi Tanacs, Szenétus) el6terjesztésének részeként, melynek felelésségi korére a 6. § (1)
bekezdése  alkalmazandd. Uj  képzés  inditdsanak  eléterjesztésére  kizardlag  a
kancellar/kancellarhelyettes/gazdasagi igazgaté altal jovahagyott kalkulacié utan kerllhet sor.

(6) Az elékalkulaciét a normativ kalkulaciés modszerrel lehet elvégezni. A norma szerinti kdzvetlen
onkoltség az egy egységnyi termék, szolgéltatas elballitdsahoz szilkséges, a termékhez, szolgéltatashoz
rendelt, az eléallitashoz mlszakilag szikséges, normak alapjan meghatérozott koltség. A norma szerinti
kdzvetlen onkoltség a megfeleld, aktualizalt norma meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl
(nm, f6, hallgatéi-6raszam stb.) és értékegységbdl (anyagar, bér) tevédik 6ssze, igy a pontosséga
alapvetben e két tényez0 redlis meghatarozasatdl fligg. Az Egyetem esetében az el6kalkulacio soran a
bazis idészak tényleges koltségei és vetitési alapjai szerint sz&mitott paramétereket (mutatdkat) kell
hasznalni (pl. egy hallgatora jutd kdnyvtari kéltség stb., egy ora oktatdi dija stb.).

Ingatlan hasznositas (bérbeadas) 6nkoltségének kalkulacidja

(1) Az ingatlanok mikodtetésének Onkoltségét évente, tényleges utokalkulacio keretében kell
meghatarozni a szabdlyzat szerinti séma alapjan, az intézményi koltségvetési beszamolo elfogadasat
kévetd 60 napon beliil.

(2) A tartos és az eseti bérbeadas bérleti dijanak kalkulacidja az (1) bekezdés szerint meghatarozott
onkoltség alapul vételével torténik.

(3) A (2) bekezdés szerinti bérleti dij aldtamasztasara szolgalé kalkulaciét a Mliszaki lgazgatosag és a
Gazdasagi |gazgatdsdg Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztalyanak kozremikddésével a
Gazdasagi Igazgatésag Kontrolling és Pénzlgyi Tervezési Osztalya koteles elkésziteni. A kalkulacio
ellenjegyzésére a gazdasagi igazgatd/Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetbje jogosult. Tartds, 90
napot meghaladd bérbeadas esetén a kalkulacié jovahagyasara a kancellar/kancellarhelyettes jogosult,
az eseti 90 napot meg nem haladé hasznositas (bérbeadas) esetén jovahagyasra a gazdasagi
igazgato/Beszerzési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetSje jogosult. Eseti bérbeadds esetén a
vetitési alap a teljes év (365 nap, 1 nap=8 6ra)

(4) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megel6zéen kell az elkalkulaciot
elkésziteni, mely a bérleti szerz6dés pénzugyi ellenjegyzésének feltétele.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolodé kézizemi dijakat (viz- csatorna, géz, villany, fltés, melegviz), ahol
erre a technikai feltételek adottak, a kdziizemi vallalatok &ltal szdmlézott értéken kell meghatérozni.
Egyéb esetekben ezen koltségek az altalanos koltségek kozott szereplé Uzemeltetési koltségek részét
képezik, amelyet természetesen a bérleti dij kalkulacioban, mint felosztott kézvetett kdltség kalkulalni
szikséges.

(6) A bérleti dijakat megalapozd dnkodltség meghatarozasa soran az éves lizemeltetési kdltségeket kell

figyelembe venni, amely koltségek a PPP formaban lzemeltetett épiilet esetében a PPP partnernek
fizetendd szolgaltatasi, bérleti dij figyelembe vételéve hatarozandé meg.
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12.§

13.§

14.§

(7) A dijfizetést megalapozé onkoltség, azaz a mikodési dnkoltség tartalmazza az értékcsokkenést is.

(8) Az eseti bérbeadas soran az éplletekhez kapcsolddd oktatastechnikai, valamint a bérbeadashoz
kapcsolddd adminisztrativ szolgaltatas koltségei is részét képezik az dnkoltségnek.

(9) Az 6nkoltség 6sszegét tartés bérbeadas esetében négyzetméterre, eseti bérbeadas esetén orara és
négyzetméterre vetitve kell meghatarozni. A bérbeadas kalkulacios sémajat a szabalyzat 2. sz.
melléklete tartalmazza.

Kutatasi és egyéb szerzddéses tevékenységek kalkulacidja

(1) A megbizasos szerzédéses munkak az Egyetem és a kiilsé meghizé kozotti megbizasi szerzédésen
alapulnak. Az onkoltségszamitas modszere elékalkulacio, melynek elkészitése a szerz6dés pénzigyi
ellenjegyzésének feltétele.

(2) Az elBkalkulacio elkészitése az illetékes szervezeti egység vezetbjének a kotelessége.
Ellenjegyzésre a szervezeti egység tekintetében pénzigyi ellenjegyzési joggal rendelkezb
kézalkalmazott jogosult. A kalkulacio jévahagyasara a kancellar/kancellarhelyettes/gazdasagi igazgatd
jogosult.

(3) Az elbkalkulaciot a szerzédés idétartamara kell elkésziteni. Az utdkalkulacié elkészitésére,
ellenjegyzésére, jovahagyasara jelen paragrafus (2) bekezdése alkalmazando, azzal az eltéréssel, hogy
az utdkalkulacié szakmai tamogatdsa a Gazdasagi lgazgatésag Kontrolling és Pénziigyi Tervezési
Osztéalyanak a feladata.

(4) A kutatasi és egyéb szerz6déses tevékenységek kalkulaciés séméjat a szabalyzat 3. melléklete
tartalmazza. A kilsé helyszinen végzett, az egyetemi épilet és eszkdz infrastruktirat igénybe nem vevo
tevékenységek esetén az egyetemi feladatokhoz torténd hozzajarulas mértékét egyedileg kell
meghatarozni, figyelemmel jelen szakasz (2) bekezdésben foglalt felelésségi korokre.

Rendezvényszervezés kalkulacidja

(1) A rendezvényszervezéssel kapcsolatos munkak az Egyetem és a kiilsé megbizé kdzétti szerz6désen
alapulhatnak.

(2) Az Onkoltségszamitdas mddszere elBkalkulacio, melynek elkészitése a pénzlgyi ellenjegyzés
feltétele.

(3) A kalkulaciét mind a belsé, mind a kiilsé megbizasok esetében a Kommunikéciés és Marketing
Osztaly késziti el a megrendelSi igényeket figyelembe véve, ellenjegyzésre a gazdasagi
igazgato/Pénzigyi  és  Szamviteli  Osztdly  vezetbje  jogosult,  joévahagyasra a
kancellar/kancellarhelyettes/gazdasagi igazgato jogosult.

(4) A rendezvényszervezés kalkulacids sémajat a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

Egyéb, térités ellenében nyujtott szolgaltatas és termékértékesités kalkulaciéja

(1) Az egyéb térités ellenében atadandd termék, vagy szolgaltatds esetében is kotelez a dijtétel
onkoltséggel valo alatamasztasa.

(2) A kalkulacio elkészitését jelen szabalyzatban rogzitettek alapjan, a mellékletekben szerepld

kalkulacios sémak felnasznalasaval, vagy ha egyik sem alkalmas az értékesiteni kivant szolgaltatas
vagy termék jellegébdl adodoan, akkor egyedi kalkulaciés séma alapjan kell elkésziteni.
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(3} A kalkulacio efkészitbes az értbkesiiend kivind szervezel egyséq feladats, elenjeqyzésre a
szervezell egyséy pénzigyi ellenjegyzésre feljogositett  kbzalkalmazotfa, |ovéhagydsra a
kancellarkancellar helyeties/gazdasagi igazgatd jogosult. Az elkészités tamogstni kiteles a Gazdasagi
|gazgatisig Kontrofing és Pénziigyi Tervezési Osztilya.

Ill. RESZ
Zard rendelkezések

15.§ (1) Jelen Szabalyzat 2018. jiméus 25. napjan lép hatalyba.
(2) Jelen szabdlhyzat hatélyba lépésével egyidejlleg hathlydt veszii az Obudal Egyetem
Onkdltsbgszamitasi Szabalyzatanak 1. verzidszami valtozata.

Budapest, 2018, jinius 18,

Az Obudal Egyetern Onkiltségszamitdsi Szabdlyzatst a Szenatus 20M8. jomius 18- (lésén az S7-
CXLVIM28/2018 szAmi hatdrozatdval fogadia &, Hatélyos 3018, jlnius 25. napjasol.



Képzések kalkulacios lapja
Eldkalkulacio VAGY Utokalkulacio

A képzés megnevezése (név, szint, munkarend,):

1. sz melléklet

Az Gnkoltség szamitds iddszaka: ................... A0 e, -ig (az elBkalkulaciot a képzés telies iddtartamara (pl. 7 félév) kell

elkésziteni, az utokalkulacio egy-egy képzés esetében egy naptari évre kiterjedd, amelyen bellil két félévre vetitett)

Megnevezés

Osszeg

Mértékegység

Tervezett / Tényleges koltségek és raforditasok:

1.1. Kdzvetlen anyagkoliség és igénybevett szolgaltatasok (afaval novelten)

Ftivizsgalt iddszak

1.2. Személyi jellegi koltségek és munkaadot terheld jarulékok

Ftivizsgalt iddszak

1.3. Képzésre jutd értékesokkenés (a program érdekében kozvetlenil beszerzett targyi
eszkozok, immaterialis javak értéke &fa-val novelten)

Ftivizsgalt iddszak

1. Kozvetleniil elszamolt és a képzéshez hozzarendelf kéltségek Gsszesen
(1.141.241.3):

Ftivizsgalt idészak

2.1 Oktatasi szervezeti egység (kar, kozpont) altalanos
koltségek képzésre felosztott része

Ftivizsgalt iddszak

2.2.1. Szervezeti eqység szintli kdzvetett anyagkéltséq és szolgaltatasok (afaval
ndvelten)

Ftivizsgalt iddszak

2.2.2. Oktatasi szerv. egység egyéb személyi és jarulék koltségei

Ftivizsgalt iddszak

2.2.3. Oktatasi szerv. egység egyéb dologi jellegi koltségei

Ftivizsgalt iddszak

2.2.4. Oktatasi szerv. eqység gép berendezés infrastruktira visszapétiasa (ECS)

Filvizsgalt id6szak

2.2 Sziikitett onkoltség osszesen

Ftivizsgalt iddszak

2.3. Kozponti iranyitas altalanos koltségeinek képzésre felosztott része (Rektori szervezeti
egységek és Kancellaria kozvetlen szervezeti egységek, teljes fenntartas koltségei)

Ftivizsgalt iddszak

2. Kozvetett/ Altalanos koltségek Osszesen (2.1.42.2423): [ Ftivizsgalt idészak
3.0sszeskoltseg (1.42): e Ftivizsgalt iddszak
4. Képzésre elszamolt egyéb és pénziigyi raforditasok | Ftivizsgalt iddszak
5. Korrekcios tényezok (kiemelten gyakorlatigényes képzés esetén | e Ftivizsgalt iddszak
6. A képzés finanszirozas alapjaul szolgalo bekeriilési értéke (3.4.4.) [ Ftivizsgalt iddszak
Tervezett /tényleges hallgatdi létszam e fé

A képzés 1 hallgatora juto féléves bekeriilési értéke:

Datum: 20.... év, ............ hé......nap

Készitette/Felelds: ...........cooovvvvviiiiiiieeciceee e,
alairas

JOVANAGYER &
alairas

Ellenjegyezte: ..oovveieieeee e
alairas
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Ingatlan hasznositas (bérbeadas) kalkulacios lapja
El6 VAGY Utdkalkulacio
Az ingatlan megnevezése (cim, helyiség szama):
A bérbeadni tervezett ingatlan(rész) szintterilete:
|d6szak, melyre a kalkulacio készul (-tl, -ig):

Tervezett bérbeadas idejének mértékegysége (éra, nap=8 dra, hatarozatlan idé esetén):

2.

sz, melléklet

Fajlagos éves iizemeltetési koltségek (Ft-
ban)

I Ingatlan éves iizemeltetési koltsége (1+2+3+4)

1. Uzemeltetéshez kapcsolodo anyagkoltségek (le nem vonhato afa-val novelten)

2. Uzemeltetéshez kapcsolodo személyi jellegii koltségek

2.1, Uzemeltetési feladatot ellato kozalkalmazottak bérkdltsége és jarulékai

2.2. Uzemeltetéshez kapcsolddd megbizasi dijak és jarulékai

2.3. Eqyéh, lzemeltetéshez kapcsolddd személyi jellegli kbltségek és jarulékai

3. Uzemeltetéshez kapcsolodo igénybevett szolgaltatasok koltségei (le nem vonhaté afa-val
ndvelten)

EbbéI: Kbziizemi szolgaltatasok (le nem vonhatd afa-val ndvelten)

4. PPP épiilet éves bérletilszolgaltatasi dija

5. Ertékcsokkenési leiras

Il. Osszes éves koltség (1+2+3+4+5)

6. Oktatastechnikai szolgaltatas koltségei

6.1 Oktatastechnikai szolgaltatdshoz kapcsolddo személyi jellegii koltségek

6.2 Oktatastechnikai szolgaltatashoz kapcsolddd egyéb kozvetlen koltségek

6.3 Oktatastechnikai szolgaltatishoz kapcsolddo egyéb kozvetett koltségek

7. Bérbeadasokkal foglalkozé adminisztracid és egyéb koltségek

Ill. Bérbeadassal kapcsolatos egyéb koltségek (6+7)

IV. Osszes onkoltség (II+Ill

Tartos hérbeadas esetén dnkoltségi ar (Osszes onkoltség/négyzetméter)

Eseti bérbeadas esetén (Osszes dnkoltség/négyzetméter/365nap/8ora*oraszam, vagy napok szama)

Datum: 20.... 8v, ............ ho...... nap

Készitette/Felelds: ........c.coovvvevreieeeeeeeeeeeee e
alairas

JOVANAGYER & v
alairas

Ellenjegyezte: ..oovvveieieeee e

alairas
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Szerzddéses tevékenységek kalkulacios lapja
Elékalkulacio VAGY Utdkalkulacié

Tevékenységet végz0 szervezeti egység megnevezése:
Tevékenység megnevezése:

A tervezett szerzddés idétartama, kalkulacios idészak:

3. sz. melléklet

Megnevezés

Mértékegység

|. Varhato / Tényleges bevételek:

1. Nettd bevétel:

Ftivizsgalt id8szak

2. AFA:

Ftivizsgalt iddszak

3. Bevétel dsszesen:

Ftivizsgélt idoszak

II. Tervezett / Tényleges koltségek:

1. Kozvetlen anyagkoltség (le nem vonhatd afa-val novelten)

Ftivizsgalt idszak

Felhasznalt anyag (szakmai anyagok, alapanyagok, konyv, irodaszer,
sth) értéke

Ftivizsgalt iddszak

2. lgénybevett szolgaltatasok (le nem vonhatd afa-val novelten)

Ftivizsgalt idszak

3. Személyi jellegii koltségek:

Ftivizsgalt idszak

Alkalmazasban allok bére

Ftivizsgalt id6szak

Megbizasi, egyéb dijak:

Ftivizsgalt id8szak

4. Munkaadot terhel jarulékok:

Ftivizsgalt iddszak

5._.Tevéker.1.Ységre jut értékesokkenés (a szerz6dés érdekében
kozvetleniil beszerzett targyi eszkozok, immateridlis javak értéke)

Ftivizsgalt iddszak

6.Kozvetlen kdltségek dsszesen (1+2+3+4+5):

Ftivizsgélt iddszak

7. Kari és karra osztott altalanos koltségekhez valé hozzajarulas (

bevétel %)

Tartalmazza:

- Kari altalanos koltségekhez vald hozzajarulast, kari gép, berendezés
visszanotlasa (FCS)

Ftivizsgalt iddszak

8. Egyetemi feladatokhoz vald hozzéjarulas a bevétel 10%:

Ftivizsgalt iddszak

% i%(')izvetett/ Altalénos koltségekhez valo hozzajérulés dsszesen
+8):

Fthvizsgalt idGszak

A tevékenység varhato eredménye: (1.3.-(Il.6+I1.9)

Ftivizsgalt idszak

Datum: 20.... év, ............ ho...... nap

KESzZitette/FelRIfS: .......ocoveeeeeeeee e
alairas

JOVANAGYER & v
alairas

Ellenjegyezte: .vvvvveviceee e
aléiras
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4. sz. melléklet

Kiils6 partner részére torténé rendezvényszerezés kalkulacios lapja
Elékalkulacio VAGY Utdkalkulacié

Rendezvény megnevezése:

Rendezvény idépontja:

Megnevezés Osszeg Mértékegység
|. Varhato | Tényleges bevételek:
1. Nettobevéte: Filrendezvény
2. AFA: Ftirendezvény
3. Bevétel Gsszesen: Ftirendezvény
II. Tervezett / Tényleges koltségek:
1. Rend’ez'vényhez" kapcsolodo kozvetlen koltsegek (enem | Firendezvény
vonhato afa-val novelten):
Reprezentacio, Uzlefi ajandék koltségei | s Ft/rendezvény
Catering szolgdltatas | s Ftirendezveny
Kiils6 partnertl igénybe vett lizemeltetési szolgéltatasok értéke Frendezvény
(pl: takaritas, 6rzés) |
Munkaerd kdlesonzés diia | e Ftirendezveny
Kiils6 partnertdl igénybe vett eqyéb szolgéltatasok értéke (pl: Frendezvény
fotozas, tolmécsolds) | e
Rendezvényszervezéshez kapcsolodd egyéb koltségek | e Ftirendezveny
Kozvetlen kdltségek dsszesen: | enssnnnnn Ft/rendezvény
2. Rendezvényhez kapcsolddo kozvetett koltségek:
m%zltm gg)yt)seevgéilélr?ﬁ%ezvenyre jutorésze (pl. Uzemeltetesi | Firendezvény
Egyetemi feladatokhoz torténd hozzajarulas min. bevétel 10%: | s Ft/rendezvény
Kozvetett/ Altalanos koltségek dsszesen: | s Ftirendezvény
3. Osszes felmeriilt koltség (142): | s Ftirendezvény
4. Arendezvényen elért eredmény (L1-L3): [ e Ftirendezvény

Datum: 20.... év, ............ ho...... nap

KESzitette/FelRlfs: .......coovveeeeeeeeeeeeee e
alairas

JOVANAgYER ©. v,
alairas

Ellenjegyezte: .ooovvevieieeie e

alairas
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TERMEKERTEKESITES,

§ZOI,GALTATA§ NYUJTAS KOLTSEG- 5.sz.
ES DIJKALKULACIOJA - melléklet
FOLYAMATLEIRAS
Szereplék
Input
informaciok Output  |Kapeso dont egyeté
Sors | Részfoly | Tevékenys informacio, | 16do6 IT S gyet ... || Megjegyzé
. . , .. | végreh | ol e | tajékozt rtési | Hataridd
zédm | amat ég dokumentu || rendsz | vélemé | "2, 7 | végrehajtasért | kozremd . o . s
dokumentu m or ajtast ,, g atast | jovahagy | jogot
mok nYezZ | oirende felelés kédik kap gyakor
I ol
. FOLYAMAT: TERMEKERTEKESITES, SZOLGALTATASNYUJTAS KOLTSEG- ES DiJKALKULACIOJANAK ALTALANOS ELJARASRENDJE
A
termékérték
Elékalkul | 209 sitésert, termékérték
Ny nyujtas , etz o
acio . tapasztalati . szolgaltatasny esitesi és
- .. |kapcsan termék, U leas
készités . | adatok, s Ujtaéseért szolgaltatas
Ay felnasznélh A szolgéltatas ,, o
1. altalanos | . korabbi e s felelés nyujtasi
- ato i kéltségkalk . N
eljgrasre |~ .. . idészakok At szervezeti déntések
. er6forrasok |, . .| ul&cioja .
ndje (6.§ mennvisé tényadatai egyseg meghozatal
(1)) mennyiseg (FSZE) a eltt
ének, és
értékének vezetoje
meghataroz
asa
termek pénzugyi pénzigyi
Gazdasago .o | ellenjegyzé ellenjegyz6
. szolgaltatas . o
ssag e s ssel ellattott (kotvall
. . koltségkalk | . - .
igazolasa Ul4cioia koltségkalk szabalyzat
) ulacio szerint)




kancellar,

pénzigyi -
Felilvizsgal | ellenjegyzé | Effogadott ancelarme
at, ssel ellattott | koltségkalk \)’a !
jovahagyas | koltségkalk | ulacio Vv
L gazdasagi
ulacioé : .
igazgato
Termek. kancellgr,
szolgaltatas | Elfogadott kancellarhe
. e F FSZE lyettes,
aranak koltségkalk || Arképzés
. . vezetdje vagy
meghataroz || ulacid -
. gazdasagi
asa . .
igazgato
§°Zbe”8 elékalkulaci
kalkulaci 6 Elékalkulaci
P ellendrzése | 6 és attol | Kdzbensd FSZE
. oo |, eltérések | vald kalkulacié vezetbje
készités . .
e (6.§ felltara§a, eltérések
elemzés
(3))
termek pénzigyi pénzgyi
Gazdaségo s || €llenjegyzé ellenjegyzé
. szolgaltatas A o
Sség s ssel ellattott (kotvall
. . koltségkalk |~ .
igazolasa P koltségkalk szabalyzat
ulacidja s .
ulacioé szerint)
pénziigyi kancellar,
Felilvizsgal | ellenjegyzé | Effogadott ancelarme
at, ssel ellattott | kdltségkalk \Ya !
jovahagyas | koltségkalk | ulaci W
L gazdasagi
ulacio : .
igazgato
Utdkalkul | tényleges taravidsza termék, Kontrolling és
4o | kbliségadat |, 9y szolgaltatas Pénziigyi
készités | ok és ténvadatok utékalkul&ci Tervezési
e(6§ |vetitési y oja Osztaly
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(1) alapok (KPTO)
szambavét
ele,
koltségkalk
ulacié
készitése,
onkoltség
meghataroz
asa
énziiavi gazdasagi
... |[termék, penzugyl | igazgato v.
Pénzgyi o || €llenjegyzé RO
. . | szolgaltatas . Pénzlgyi és
ellenjegyzé | ., . . | ssel ellattott L2
utokalkulaci || .. - Szamviteli
S - kéltségkalk .
dja L Osztaly
ulacio
vezetbje
Utokalkulac P29V kancellar
s ellenjegyzé | Elfogadott
i A s vagy
o .| ssel ellattott || koltségkalk .
jovahagyas ||, .. kancellarhe
koltségkalk | ulacio
a ul4cio lyettes

[Il. FOLYAMAT: K

EPZESEK KOLTSEG- ES DIJKALKULACIOJA

Elékalkul
4cio

1. készités
e (10.§
()

Vérhatd
koltségek
és hallgatoi
létszam
alapjan
koltségkalk
ulacié
készitése

korabbi
id6szakok
tapasztalati
adatai,
piackutatas,
igényfelmér
és

Uj képzés
kéltségkalk
ulacidja (1.
Sz.
melléklet
szerint)

Uj képzés
inditasa
el6tt
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Uj képzés

| kdltségkalk | PENZU9N penzugyl
Gazdasago || . .. ellenjegyzé ellenjegyz6
. ulacioja (1. . o

SSég ssel ellattott (kétvall
. . SZ. . .
igazolasa . koltségkalk szabalyzat

melléklet L .

. ulacioé szerint)

szerint)

pénziigyi kancellar,
Felilvizsgal | ellenjeqyzé | Effogadott :‘1’@'”“9
at, ssel ellattott || kdltségkalk \ya ’
jovahagyas | kdltségkalk | ulacio gﬁ .

ulécio gazcasag!

igazgato
tényleges
kéltségadat
ok
szambavét
ele
szakonként
Képzése ’k.e PzES! || PENZUgyl | képzési Kontrolling és
szintenként | nyilvantarta P L
k . kalkulacio Pénzlgyi oktatasi .

, , 8s sok, NEPT L félévente, a
utékalkul . (1.sz. Tervezési rektorhel e
s munkarend | hallgatoi . UN . képzések
acioja szerinti létszAmada mellfeklet Osztaly yettes Kovetkerd
6.8(7) bontasban, | tok szerint) (KPTO) anavi

egy meghirdetés
hallgatora ét
vetitett megelézben
koltség
meghataroz
asa

képzési pénzlgyi
Penz.ugyl' kalkulacié eIIenJegyze gazdasag
ellenjegyzé | (1. sz. ssel ellatott qazaato
s meliéklet | képzési 9azg

szerint) kalkulacio




pénziigyi

Jovahaava | ellenieavzé jovahagyott kancellar,
9y jegy. képzési kancellarhe
S ssel ellatott .y
. .- | kalkulacid lyettes
kalkulacié
képzési dij | jovahagyott
meghataroz || képzési Egyete | oktatasi
asa, kalkulacié | képzés dija mi rektorhelyette
eléterjeszté | és piaci Tanacs | s
se viszonyok
IIIl. FOLYAMAT: INGATLAN HASZNOSITAS KOLTSEG- ES DiJKALKULACIOJA
Ingatlan Az
miikodtetés - elékalkula
varhato Miszak Yjonnan i
Elékalkul {,,., .. o . bérbe adni .
4ci6 V?rhato onkoltsége lgazgat6 Kivant meglgte a
- .. | koltségek | Varhatd (2.sz. sag . . || bérleti
1. készités smbavét | kltséaek léklet KPTO B . ingatlan(rés 5
(11§ (4)- slzam avét | koltsége melleklet le'sz?/rze 2) szerzdés
@) ele Zfrzrmt) és sél és V. bérbeadasat gﬁgﬁigylz
alapozott . megelGzGen ésénjel?y
bérleti dij feltétele
Ingatlan Ingatlan
mikodtetés miikodtetés
Utekalkul | OtSegek | tenyleges Mdszaki
4ci6 szambavét kpltseg onkoltsége Ig'azgato
2 |kesaites | 9% | lonvadaK (2'|T'Z|'<| KPTO o évente
(11§ (1)- on o’tseg és vetitési | me € et eszerze
(3))' és bérleti | alapok szerint) és SiésV.
dij erre 0.
meghataroz alapozott
as bérleti dij
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Ingatlan

mikodtetés

tényleges
Kalkulaci onkoltsége PénzIUgyil Igazdasaflgi
ellenjeqyzé (2. sz. eIIenJegyze |g§zg?to/”

melléklet | ssel ellatott Pénzlgyi és
se NN

szerint) és | kalkulacio Szv. ov.

erre

alapozott

bérleti dij
Jovahagya
s tartés, 90 | Pénziigyi kancellar,
napot ellenjegyzé || Jovahagyot vagy
meghaladd | ssel ellatott |t kalkulacié kancellarhe
bérbeadas | kalkulacid lyettes
esetén
Jovahagya
s tartos, 90 | Pénziigyi gazdasagi
napot meg | ellenjegyzé | Jovahagyot igazgatd
nem halado || ssel ellatott | t kalkulacio vagy BVO.
bérbeadas || kalkulacid vezetd
esetén

IV. FOLYAMAT: KUTATASI ES EGYEB SZERZODESES TEVEKENYSEGEK KOLTSEG- ES DiJKALKULACIOJA
Megbizas Az
varhato elékalkula
Etékalkul | Varhatd ?;kfz'ts'ége illetekes fr']‘; o a
1 acio koltségek || Varhatd mélléklet szervezeti sze?zé dés
' (12.§ (1)- | szambavét | kéltségek N egyséeg e
szerint) és pénzugyi
(2) ele vezetbje .
elrre ) gllgnjesyz
alapozo esene
vallalasi dij feltétele
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Megbizas

O Pénzlgyi
Yarhﬂa to' ellenjegyzé e
onkoltsége A pénzugyi
Pénziiavi ssel ellatott 2
énzligyi | (3. sz. Bnkbltségsz ellenjegyz6
ellenjegyzé | melléklet Amitas & (kotvall.
S szerint) és erre szabalyzat
erre szerint)
alapozott aI’a po,zo_tt .
e e || vallalasi dij
vallalasi dij
Pénzligyi
ellenjegyzé || . . kancellar,
. |ssel efiatott | JOvanagyot kancellarhe
Kalkulacio onkoltségsz lyettes
jovahagyas ||, ... 9 onkéltségsz YOHes,
3 amitas és Amitas és vagy
erre A gazdasagi
vallalasi dij ; )
alapozott igazgato
vallalési dij
Megbizas
. Tényleges tényleges illetékes
;Jé(i)él)(alkul koltségek | Tényleges | dnkoltsége szervezeti KPTO
(125 (3) szambavét | koltségek | (3. sz. egység
' ele melléklet vezetbje
szerint)
t'\gﬁgg 'Z:: Pénzligyi pénzugyi
Pénzligyi 6nk¥5ltgé o ellenjegyzé ellenjegyz6
ellenjegyzé 3.5z 9 | ssel eliatott (kotvall.
S mélléklet onkoltségsz szabalyzat
szerint) amitas szerint)
Pénziiavi kancellar,
.y ugy Jovahagyot kancellarhe
Kalkulacio | ellenjegyzé t vettes
jovaéhagyas | ssel ellatott Bnkbltségsz \Yagy ’
a g:qki(t);tssegsz amitas gazdasagi
igazgatd
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V. FOLYAMAT: RENDEZVENYSZERVEZES KOLTSEG- ES DiJKALKULACIOJA

Rendezvényszervez

. . . | Varhato Szerzddés szerint P G
El6kalkulaci |, .., . o és varhat6 koltségei Kommunikacié
] koltségek nyujtott ) \ .
6 (13.8 (2)- . . A (4. sz. melléklet s és Marketing

szdmbavétel | szolgéltatasok N .
4) et szerint) és erre Osztaly
e koltsége e s g
alapozott vallalasi dij
Rendezvényszervez Pen;ugyl . -
e .. | ellenjegyzéssel gazdasagi
N és varhato koltségei . . .
Pénzgyi . ellatott igazgato/
7 |4, sz. melléklet oL Lo L
ellenjegyzés e Onkoltségszamitas Pénzlgyi és
szerint) és erre -
és erre alapozott Szv. ov.

alapozott vallalasi dij

vallalasi dij
Pénzlgyi ,
ellenjegyzéssel J6va kancellar,
Kalkuldcio | ellatott Jovahagyolt kancellarhelyette
jovahagyasa || 6nkoltségszamitas c,Jnko,Itsegs.za,m lias S,vagy
és erre alapozott || °° vallalasi dij gazdasag
igazgatd

vallalési dij
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