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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (réviditve: OE) Szervezeti és Mikédési Rend Neumann Janos Informatikai Kar kiegészitése az
egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzataval, iletve az annak mellékletét képezd Szervezeti és Mikédési Renddel
egyiift érvényes. 1

] Ad. SZMR 782 §
Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Akarneve:  Neumann Janos Informatikai Kar
Angolul: John von Neumann Faculty of Informatics
Németill: John von Neumann Fakultat fiir Informatik
A kar neve rividitve: NIK

(2) Székhelye: Budapest
Cime; 1034 Budapest, Bécsi Ut 96/b.
Levelezési cime: 1300 Budapest, Pf. 97.

(3) Bélyegzdje: *Obudai Egyetem®
: * . Neumann Janos Informatikai Kar ..
(k6zépen a Magyar Kéztarsasag cimere)
sorszam (1-t61 5-ig)
Budapest

(4) A Neunann Janos Informatikai Kar emblémaja:

Neumann Janos
INFORMATIKAI KAR

Gateway fu Yaur Vubioe

Ad. SZMR 79. §
A kar oktatasi szervezeti egységei

2. § (1) A kar szervezeli felépitését az 1. melléklet tartaimazza.

(2} A Neumann Janos Informatikai Karon az alabbi oktatasi szervezeti egységek, intézetek mikddnek:
» Alkaimazott Informatikai Intézet (All),
o Alkalmazott Matematikai Intézet (AMI)
¢ Biomatika Intézet (BMI4)

(3)5 A Neumann Janos Informatikai Kar intézetein belil Az Obudai Egyetem Szervezeti és Mikodési Rendje 88/A. §
{3) bekezdés szerinti, nem onalld oktatasi egységek hozhaték létre, amelyek igazodnak az intézet altal gondozott
szak-, és tudomanyterliletekhez, valamint specializacibihoz. Ezen nem 6nallé oktatasi egységek 'étrehozasanak
létiogosultsagat a kar mindenkori deklaralt oktatasi és kutatasi iranyai hatarozzadk meg (pl. a Kar oktatasat
meghatarozé specializaciok).

1 A szabalyzalot mbdositotta a Szenétus & 2016, janudr 18- (ésén az SZ-CXVI/13/2016. szamu hatarozatéval effagadott modositas. Hatalyos: 2016. januar
19. napjatol A szabélyzatot a Szenéfus a 2016, méjus 23-i Ulésén az SZ-CXX/122/2016. szamu hatarozatdval mbdositofta. Hatalyos: 2016, majus 24.
napjatél,

2 Mbdositotta a Szendtus a 2016. majus 23-i lésén az SZ-CXX/121/2016. szémi hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, majus 24, napjétol.

3 Mbdositotta a Szenétus a 2016, méjus 23-i ilésén az SZ-CXX/122/2016, szémi hatdrozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. majus 24. napjatol.

4 Mbdositotta a Szendtus a 2015. december 14- (ésén az SZ-CXV/233/2015. szémi hatarozatéval elfogadoft modositas. Hatélyos: 2015, december 15.
napjétol.

§ Mbdositotfa a Szendlus a 2016. majus 23-i (lbsén az SZ-CXX/122/2016. szému hatarozataval elfogadotf modositas. Hatalyos: 2016. méjus 24. napjatol.



(4) Az intézeteken bellili nem 6nalld oktatasi egységeket az Intézeti Tanacs kezdeményezésére a Kari Tanacs
hagyja jova. VezetSjének megbizasat, az Intézeti Tanacs elSterjesztésére a Kari Tanacs szavazza meg és a dékan
nevezi ki. (10, melléklet)

(5) Az intézeteken belili nem 8nalié oktatasi egységek vezetéjének megbizasa hatarozott idére, 3 évre szol, mely
meghosszabbithatd.

Ad. SZMR 88.% §
Az intézetek vezetdi

3. § (1) Az intézetek vezetésével egyetemi tandr, vagy egyetemi docens bizhatd meg.

(2) Az intézetigazgatoi megbizasra és a megbizas megismétiésére nyilvanos palyazat utjan kerdl sor, melyet az
Intézeti Tanacs, majd a Kari Tanacs véleményezését kévetden a dékan terjeszti eld, a kinevezésrél az Egyetem
Szenatusa dént.

{3) Az intézetigazgatd munkajat intézetigazgato-helyettes vagy intézetigazgato-helyettesek kézremikédésével
végz, aki(k)nek feladatat az intézetigazgatd hatarozza meg ezen szabalyzatban foglalt feladatok mellett.

{4) Az intézetigazgato-helyettesek feladata:

e azintézet oktatasi és kutatasi feladatainak atfogasa;

o egyittmikodés a kutatasi dékanhelyettessel és az intézetigazgatoval az intézet kutatasi feladatainak
ellatasaban;

» egylttmikodés az oktatasi dékanhelyettessel és az intézetigazgatoval az intézet oktatasi feladatainak
ellatasaban;

» részvétel a Kari Tanacs munkajaban;

o azintézetigazgatd segitése az intézet palyazati munkajardl sz6l6 beszamolé elkészitésében.

Ad. SZMR 83.7 §
A dékan

4. § (1) A dékan a kar vezetSje, aki felett a teljes kdril munkaltatéi jogkdrt a rektor gyakorolja. A dékan - a rektor
altal atruhazott hataskorben — részleges munkaltatdi jogkorrel rendelkezik a kar alkalmazottai tekintetében.

{2) A dékan feladat - és hataskdrét a 2. melléklet tartalmazza.

(3} A dékan a feladatait és hataskdrét megoszthatia helyetteseivel, A jogait a Kari Tanicsra, a Kari Tanacs
bizottsagaira atruhazhatja. Az afruhazott hataskor tovabb atruhazni nem lehet.

{4) A dékan munkajat két dékanhelyettes kozremikidésével végzi, ugymint:

» oktatasi dékanhelyettes, és

» kutatasi dekanhelyettes,
akiknek feladata a dékan munkdjanak segitése a kar feladatainak ellatasaban. Feladataik megosztasat a Kari
Tanacs egyetértésével a dékan hatarozza meg, amely a 3. mellékietben tatalhato.

A dékanhelyettesek felett a vezetdi feladatokkal dsszefiigad munkaltatéi jogkdrt a dékan gyakorolja. A dékéan
tavollétében feladatait — a bérgazdatkodoi munkaltatéi jogait érintd feladatok kivételével — kijellt helyettese 14tja el.

& Médositotia a Szenatus a 2016, majus 23-i (ilbsén az SZ-CXX/122/2016. szam) hatdrozataval elfogadatt médositds. Hatalvos: 2016. méjus 24. napjafol.
T Mbdositotta a Szendtus a 2016. méjus 23-i (lésén az SZ-CX0(1122/2016. szému hatarozataval elfogadott modositas. Hatdlyos: 2016, méjus 24, napjats!,



Ad. SZMR 113. § b) pont®
A Dékani Hivatal

5. § (1) A Dékéani Hivatal a karon miikodd onalio szervezeti egység, amely a hivatal vezetdjének iranyitasaval ellatja
a kari szint(i igazgatasi, szervezési, &s oktatasi-ligyviteii adminisztracios feladatokat.

(2) A Dékani Hivatal feladatait az alabbi nem 6nallo szervezeti egységekben latja el:
a) Gazdasagi Csoport
b) lgazgatasi Csoport,
¢} Marketing-kemmunikacios Csoport (4. mellékiet)
d) Tanulméanyi Osztaly
e) Uzemeltetési Csoport (5. meliéklet)

(3)° A fentieken t0l a Kari Tanacs tovabbi csoportokat és megbizasokat hozhat létre. A jelen SZMR életbelépésével
egyidejlileg a Kari Tanacs megbizast ad a BSc koerdinator, az MSc koordinator, a TDK felelés, az angol nyelvii
képzési koordinator, és az Erasmus koordinator, dudlis képzési koordinator és a kooperativ képzési koordinator
részere (6. melléklet).

Ad. SZMR 82.10 §
A Kari Tanacs

6. §" A Kari Tanacs miikddése az Obudai Egyetem SZMR 82. §-aban leirtak szerint tirténik.

Ad. SZMR 81.12§
A Kari Tanacs osszetétele

7.§ (1) A Kari Tanacs osszetétele a kovetkezd:
a) szavazati jogu tagok:
a dékan, mint a tanacs elnbke (1 16),
az intézetigazgatok (3 16),
az oktatok valasztott kepviseléi (4 6),
a nem oktatok képviseldje (1 f6},
a Kari Hallgatoi Onkormanyzat eindke (1 6),
a hallgatoi dnkormanyzat képviseldi (2 6); osszesen: 12 f6

b) tanacskozasi jogu tagok:

a rektor (illetve megbizottja),

a kar alapito f6igazgatoja (mindaddig, amig az egyetemmel jogviszonyban all),
a kar el6z6 dékanja (mindaddig, amig az egyetemmel jogviszonyban al),

a dékanhelyettesek,

az intézetek igazgato-helyettesei,

a Dékani Hivatal vezetdie, aki egyben a Kari Tanacs titkara,

c) allando meghivott tanacskozasi jogu tagok:

a Szenatusnak a karrél valasztott tagja(i),

a reprezentativ szakszervezet kari képviseldje,
a Kozalkalmazotti Tanacs kari képviseldje,

a Kari Mindségiigyi felelds,

a Szakmai Tanacsadé Testilet elndke,

az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat elnéke,

¢ Modositotta a Szenstus a 2016. méjus 23/ ésén az SZ-CXX122/2016. szami hatarozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, méjus 24. napjatdl
¢ Médosifolta a Szenatus a 2016, méjus 23-i llésén az SZ-CXX/122/2016. szému hatérozatéval elfogadotl modositas. Hatélyos: 2016. majus 24. napjéfol
10 Madositotta a Szendtus a 2016. majus 23 (ilesén az SZ-CXX/122/2016. szémil hatarozatéval effogadot! médosités. Hatdlyos: 2016. majus 24, napjatol.
1t Modositotta a Szenatus a 2016, méjus 23-i Giésén az S2-CXXM22/2016. szamu hatérozatéval elfogadott mbdositas. Hatélyos: 2016. méjus 24. napjatbl.
12 Médositotta a Szenatus a 2016, méajus 23 (lésén az SZ-CXX/122/2016. szémii hatérozatéval efogadott mbdositas. Hatélyos: 2016, majus 24. napjatol.



e Alba Re{gia Egyetemi Kdzpont Féigazgatoja,
» Trefort Agoston Mérndkpedagogiai Kbézpont Féigazgatoja,
« adékan altal meghivott személyek.

A Kari Tanacs az llesek levezetésére tagjai koziil levezetd elndkdt valaszthat.

{2) Abban az esetben, ha a dékén egyben intézetigazgatdi meghizassal is rendelkezik, akkor a Kari Tanacs ilésén
az intézethdl az altala megbizott helyettese képviseli teljes jogkdmel.

(3) A Kari Tanacs lései a kar dolgozoi és hallgatéi szamara nyilvanosak. A megjelent érdeklédok tetszést, vagy
nemtetszést nem nyilvanithatnak. A rend és a csend megzavarasa esetén a levezetd eindk az érdekléddk egészét,
illetve egy részét az llésrél kiutasithatja.

(4) A Kari Tanacs llései barmely tag javaslatdra egyes napirendek targyalasanak idejére zarta tehetdk,
amennyiben a szavazati jogl tagok tGbbsége tamogatja a zarta nyilvanitast. Zart (lésen csak a szavazati jogu
tagok és a hivatalbol tanacskozasi jogu tagok vehetnek részt.

A Kar bizottsagai, tanécsait

8. § Kari Mindségiranyitasi Bizottsag g ‘
(1) A Neumann Janos Informatikai Kar Kari Tanacsa a karon folyd képzési és kutatasi tevékenység ellenérzésére,
és a MAB felé trténd éves kari jelentés Gsszeallitasara Kari Mingségiranyitasi Bizottsagot hoz létre.

(2} A Kari Mindségiranyitasi Bizottsag létszama 4 16 (2 oktato, 1 hallgatd és a Kari Minésegligyi Megbizott). A
Bizottsagba a hallgatoi tagot a Kari Hallgaté Onkormanyzat delegaija. A Bizottsag oktatd tagjait a Kari Tanécs
valasztja harom évre. A Bizottsag elndke a Kari Mindségigyi Megbizott (7. melléklet).

9. § Szakmai Tanacsado Testlilet

A Neumann Janos Informatikai Kar vezetésének tanacsado testillete a Szakmai Tanacsadd Testiilet, amely a kar
kimagaslo tapasztalatokkal rendelkezé vezetd oktatdibél, valamint az oktatas és az ipar teriiletérdl meghivott
vezetd szakemberekbdl all. A Testillet tagjait a Kari Tanacs felhatalmazasaval, a dékan jeldli ki, &s kéri fel.

10. § lgazgatotanacs
(1) A Neumann Janos Informatikai Kar operativ vezet6 testiilete az |gazgatétanacs, amelynek feladata:
a) adékan munkajanak segitése, tanacsado és véleményezd testiiletként,
b) a Kari Tanacs szamara készitett elSterjesztések eldzetes véleményezése,
c¢) a Szenatus, a rektor, a Kari Tanacs és a dékan hatarozatainak, a belsé szabalyzatokbol fakadd feladatok
végrehaijtasa, illetve a végrehajtas megszervezése, iranyitasa, feligyelete, és ellendrzése.

(2) Az Igazgatotanacs véleményt nyilvanit, kiléndsen az alabbi kérdésekben:
a) akari pénzeszkdzok elosztasi elveirdl,
b) bérfejlesztési és jutalmazasi keretek kari szint(i elosztasi elveir6l,
a kari oktatas mindségiranyitasi rendszerének mikodesérdl,
kari kapcsolatok kialakitasarél, mas szervezetekkel, személyekkel tdrtené egyluttmikodesrdl, kozos
tarsulasok létrehozasardl.

— o e
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d

(3) Az Igazgatotanacs dsszetétele:
a) szavazati jogu tagok:
e adékan,
e adékanhelyettesek,
e azintézetigazgatok.
b) tanacskozasi joga tagok:
e a Szakmai Tanacsadé Testillet elndke,

3 A cimet mbdositotta a Szendtus a 2016, méjus 23-i fifésén az SZ-CXX/122/2016. sz&mt hatérozatéval elfogadotf modositas. Hatélyos: 2016. méjus 24.
napjatol.



a Dékani Hivatal vezetdje,

a Gazdasagi Csoport vezetdje,

a Tanulmanyi Osztaly vezetéje,

a dékan altal meghivott személyek.

{4) Az igazgatotanacs mikddese:
a) hatarozatképes, ha szavazati jogu tagok legalabb 50%-a jelen van,
b) egyszer( tobbségge! nyilvanit véleményt.

11. §'* Oktatasi Bizottsag (NIK OB)

(1) A Neumann Janos Informatikai Kar oktatasi ligyekért felelds operativ bizottsaga az Oktatési Bizottsag (NIK OB),
amelynek feladata;

a) a kar oktatasi dékanhelyettesének segitése,

b) a karon folyd oktatdsi feladatok koordinalasa, az lgazgatotanacs és a Kari Tanacs szamara készitett
oktatasi elGterjesztések elézetes véleményezése.

(2) A NIK OB véleményt nyilvanit kiildndsen az alabbi kérdésekben;
a) akartanterveinek fejlesztése,
b) az érarend kidolgozasa, az oktatoi terhelések koordinalasa,
c) az oktatasi félévek (elsésorban félév elejei és félév végi feladatok) feliigyelete.

(3) ANIK OB osszetétele:

az oktatasi dékanhelyettes,

az oktatasi ugyekeért felelds intézetigazgaté-helyettesek,
a Tanuimanyi Osztaly vezetdje,

a BSc koordinator,

az Msc koordinator

az Erasmus koordinator,

az angol nyelv(i képzési koordinator,

a dualis képzésért felelés koordinator,

a kooperativ képzéseért felelds koordinator,

az oktatasi dékanhelyettes altal meghivott személyek.

(4) A NIK OB tagjai egyszerli tbbséggel nyilvanitanak véleményt, hatérozatképességiket az allando tagok
legalabb 50%-nak jelenléte jelenti.

Ad. SZMR 86.'° (5) bekezdés
Az intézeti Tanacs

12. § (1) Az Intézeti Tanacs dsszetétele:
a) szavazati jogu tagok:

az intézetigazgato, a tanacs elndke (1 16),

az intézetigazgato-helyettes {1 f6),

az cktatok képviselbje (4 10),

a nem oktatok képviseldje (1 6), .

a haligatéi 6nkormanyzat képviseldi' (2 f0); osszesen: 916

b) tanacskozasi jogi tagok:

1 Beépifette a Szendtus a 2016. majus 23-i iilésén az SZ-CXX/122/2016, szému hatérozatéval eifogadott mbdosithssal, Hatéalyes: 2016, méjus 24. napjatol
15 Médosfiotta a Szenétus a 2016, méjus 23- (fesén az SZ-CXX/122/2016. szémii hatérozataval effogadott médositas. Hatélyos: 2016. méjus 24. napjalol
16 Madositotta 8 Szenétus @ 2016, majus 23- ifésén az SZ-CXX/122/2016. szamu hetérozatéval elfogadott mdositas. Hatalyos: 2016. majus 24. napjatol.



a dékan, illetve meghizottja,

a nem 8nallé oktatasi egységek vezetdi,

a reprezentativ szakszervet képviseldje,

az intézet eldzd igazgatdja (mindaddig, amig az egyetemmel jogviszonyban all),
az intézet egyetemi es fdiskolai tanrai,

a Kari Hallgatéi Onkormanyzat elnéke.

az intézetigazgat6 altal meghivottak

Zaré rendelkezések'”

13. § (1)"® Az Obudai Egyetem Neumann Janos Informatikai Kar szervezeti és mikédési szabalyzatat a Szenatus
2016. majus 23-i diésén megtérgyalta és jovahagyta. Jelen 3. verzibszamu szabalyzat 2016. majus 23. napjan lép
hatalyba.

{2)"® Ezze! egyidejileg hatdlyat veszti a Szenatus Altal 2016. januar 18-an elfogadott 2. verzidszamu szabalyzat.

(3) A Szervezefi és Miikddési Rend Neumann Janos Informatikai Kar kari kiegészitését az egyetem honlapjan
nyilvanossagra kell hozni.

Budapest, 2015. februar 24.

Prof. Dr. Fodor Janos s.k.
rektor

Mellékletek:

1. melieklet: Szervezeti felépités

2. melléklet: A dékan feladat- és hataskore

3. melléklet: A dékanhelyettesek feladatjegyzéke

4. melléklet: A Marketing-kommunikéacios Csoport feladatjegyzéke

5. meliéklet: Az Uzemeltetési Csoport feladatiegyzéke

6. melléklet: A Kari Tanacs altal adott allandé megbizasok

7. melléklet: A Mindségiigyi Megbizott feladatjegyzéke

8. mellékiet: A Neumann Janos Informatikai Kar altal adoméanyozhaté kitlintetések és elismerések
9. melléklet: Oklevé! minta

10. melléklet: A Neumann Janos Informatikai Kar nem 6nallo oktatasi egysége

Az Obudai Egyetem Neumann Janos Informatikai Kar szervezeti és mikddési szabalyzatat a Szenatus 2015.
december 14-i llésén a SZ/CXV/235/2015. szami hatarozataval megtargyalta és jovahagyta. Jelen 1. verzioszami

szabalyzat 2015, december 15. napjan hatalyba. Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a Szenatus aital 2015. februar
24-én elfogadott 6. verziészamu szabalyzat.

Az Obudai Egyetem Neumann Janos Informatikai Kar szervezeti és milkodési szabalyzatat a Szenatus 2016.
januar 18-i iilésén a SZ/CXVI13/2016. szaml hatarozataval megtargyalta és jévéhagyta. Jelen 2. verziészami
szabalyzat 2016. januér 19. napjan hatalyba.

7 A cimet modasitofta a Szendtus a 2016, méjus 23-i (ilésén az SZ-CXX/122/2016. szému hatérozatéval eifogadoft modosités, Hatélyos: 2016. majus 24.
napjatol.

1 Modositofta a Szenatus a 2015, december 14-i iésén 8z SZ-CXV/235/2015. szémil hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2015. december 13,
napjatd! Modosfotta a Szendtus a 2016. januér 18- lifésén ez SZ-CXVI1¥/2016. szémtt hatarozatéval effogadott mabdositas. Hatélyos: 2016. januar 19.
napjatl. Modosilotts a Szenatus 8 2016, méjus 23- iilbsén az SZ-CXX/12272016, szamt hatérozatéval effogadott médosftas. Hatalyos: 2016. majus 24.
napjatol.

10 Médositolta & Szendtus a 2015. december 14-i dlésén az SZ-CXV/235/2015. szémir hatérozatéval eogadott médositss. Hatalyos: 2015. december 15,
napjatél Modositotta a Szenétus a 2016 januér 18+ Jlésén az SZ-CXVIA3/2016. szémi hatérozataval elfogadoll mbdositas. Hatélyos: 2016, janudr 18.
napjétdl Modositofta a Szenafus a 2016. méjus 234 lilésén az SZ-CXX/122/2016. szami hatarozatdval effogadott modositds. Hatdlyos: 2016, méjus 24,
napjatol.
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Az Obudai Egyetem Neumann Janos Informatikai Kar szervezeti és miikddési szabalyzatat a Szenatus 2016.

majus 23-i lésén a SZ/ICXX122/2016. szam( hatarozataval megtéargyalta és jovahagyta. Jelen 3. verzidbszamu
szabalyzat 2016. majus 24. napjan hatalyba.

rektorhehlgttes




1. melléklet

A NEUMANN JANOS INFORMATIKAI KAR SZERVEZETI FELEPITESE

Kari Tandcs Kari bizottsagok
TDK felelds
Igazgatd Tandcs Dékan
SzakmaiTanacsado
Testllet
.. Kutatisi Oktatisi Oktatasi Alkalmazott L
Dékéni Hivatal dékinhelyettes dékinhelyettes Bizottsag Informatikai Intézet
BS¢ képzési
koordindtor
Gazdasdgi Csoport Alkalmazott
MSc képzési Matematikai Intézet
koordindtor
Igazgatasi Csoport Erasmus
koordindtar
b Biomatika intézet -
Marketing- Ang?l n‘,'e.lvu
k iKdici képzési
ommunikiciés -
koordindtor
Csoport
Dudlis kepzési
koordinator
Tanulma nyi Osztaly Kooperativ
képzési
koordind tor
Uzemeltetési Kihelyezett
Csoport képzési
koordinator
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] 2. mellékiet
A DEKAN FELADAT- ES HATASKORE

A kar torvényes képviselete. Képviseli az egyetemet a rektor altal atruhazott jogkdrben, valamint belsé
szabalyzatban meghatarozott igyekben; ezen jogkorében eljarva az egyetem nevében jogokat szerezhet
es kotelezettségeket vallalhat;

a karon folyd képzési és tudomanyos kutatdsi, igazgatdsi és gazdaségi tevékenység iranyitasa,
Osszehangolasa, ellendrzése;

a kar rendelkezésére Aall6 kdltségvetési elbiranyzatok, vagyon és mas forrasok feletti- jogszabalyok
szerinti — rendelkezés;

a kar fejlesztési tervének sszeallitasa, a jovahagyott terv végrehajtasanak megszervezése;

a kar nemzetkdzi kapcsolatainak iranyitasa;

kapcsolattartas szakmai-érdekképviseleti és egyéb kiilsé szervezetekkel;

kapcsolattartas a kari érdekképviseleti szervezetekkel;

a kari szervezsti eqységek iranyitasa;

az eQyéb kari szolgaltatd szervezeti egységek munkajanak felligyelete;

a Dékani Hivatalvezetd és a dékanhelyettesek munkajanak iranyitasa;

a kari munka-, tlz- és vagyonvédelemi tevekenység feligyelete és ellenérzese;

a karon milkddé dntevékeny csoportok, egyéb szervezetek feliigyelete;

a kari humanpolitikai munka iranyitasa és a munkaltatdi, illetéleg a kiadméanyozasi jogkor gyakorlasa;

a Kari Tanacs elndki teenddinek ellatasa, a tanacsiilések 6sszehivasa, a Tanacs dontéseinek elékészitése
és a hatarozatok végrehajtasanak biztositasa;

kapcsolattartas a kari Hallgati Onkorményzattal, a hatlgatoi jogviszonybdl eredd jogok és kotelességekre
vonatkozd eldirasok érvényesitésének biztositasa;

eljaras mindazon lgyekben, amelyeket jogszabaly, szabalyzat vagy a Kari Tanacs hataskérebe utal;
meghatarozott feladatokra kari feleléstk megbizasa, beszamoltatasa.

a karon foly¢ palyazati tevékenység feliigyelete

a TDK tevekenység koordinalasa

1



3. melléklet

A DEKANHELYETTESEK FELADATJEGYZEKE

A dékan munkajat ket dékanhelyettes — az oktatasi és a kutatasi dékanhelyettes — kézremiikodésével vegzi, az
alabb reszletezett feladatkéri megosztasban.

(1) Az oktatasi dékanhelyettes feladatai:

a)
b)

0

a kari oktatasi tevékenység koordinélasa, az oktatasi lgyintézés feliigyelete, iranyitasa és ellenbrzése,

a kari tantervi fejlesztések iranyitasa a BSc és MSc szakfelelsok munkajanak koordinalasaval, a karhoz
tartozd szakok tantervei kidolgozasanak vezetése, az egyetemi szintii iranyelvek alapjan,

a karon folyd egyéb képzési tevékenységek (kooperativ képzés, felndttképzési tanfolyamok) szakmai-
tartalmi feliigyelete, az intézetigazgatok koordinalasaval, a felsdfoki szakképzés koordinalasa,

a képzés mindségének folyamatos nyomon kovetése, benchmarking, a mindségiigyi felelds vald
mindenkori egyittmiikodéshen ehhez kapesolédéan a MAB- és a mindségiigyi audit eldkészitése;
kapcsolattartas a Kari Hallgatoi Onkormanyzattal, a HOK pénziigyeinek, az 6sztdndijak utalasanak
fellgyelete,

a dékan altal meghatarozott modon és kérben alairasi, kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkdr gyakorlasa,
a kari Kreditatviteli Bizottsag munkajanak feligyelete,

a Tanulmanyi Osztaly munkajanak felligyelete; a hallgatéi adminisztraciés folyamatok jovahagyasa e

a BSc koordinator, az MSc koordinator, az Erasmus koordinator, és az angol nyelv(i képzési koordinator
munkajanak iranyitasa

a NIK Oktatasi Bizottsaganak vezetése es iranyitasa,?

toborzasi feladatok iranyitasa,

érarendkészités koordinalasa, egylittmiikddve a kari BSc és MSc koordinatorokkal,

minden olyan feladat, amivel a dékan megbizza.

(2) A kutatasi dékanhelyettes feladatai:

a karon folyé tudomanyos, K+F+l tevékenység koordinalasa, fejlesztése, ellendrzése,

a kar publikacios tevékenységére vonatkozd javaslatiétel {a dékan és a Kari Tanacs felé) a megvaldsitas
koordinalasa, fejlesztése, éves értékelése,

a kar nemzetkdzi tudomanyos kapcsolatrendszerének koordinalasa, fejlesztése, fels6oktatasi intézményi
kapcsolatok kezelése,

kapcsolattartas a magyar tudoméanyos élet szakteriletileg relevans képviseldivel,

minden olyan feladat, amivel a dékan megbizza.

2 Begpifette a Szendtus a 2016. méjus 23-i (fésén az SZ-CXX(/122/2016. szémi hatérozatéval elfogadott modositassal, Hatalyos: 2016. majus 24. napjatol
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. 4. melléklet
A MARKETING-KOMMUNIKACIOS CSOPORT FELADATJEGYZEKE

A csoport — a Dékani Hivatal részeként - a dékan iranyitasaval, Dékani Hivatal vezet6jének feiligyeletével végzi
munkajat. A Marketing-kommunikaciés Csoport feladata:

a) felel a Kar belsd és kiils6 ,mérkanevének” kialakitasaért és javitasaért,

b) figyelemmel kiséri a Karral kapcsolatos megjelenéseket (ismertségét, imazsat), kapcsolatot tart a sajtd

képviselbivel,

¢) koordinalja a vallalatokkal valo kapcsolattartast,

d) koordinalja a kdzépiskolakkal valé kapcsolattartast,

g) felelds a Kar kommunikacios akcidiért, valamint a honlap tartalmaért &s annak frissitéséért,

fi minden egyéb, amivel a dékan esetileg megbizza.

. . 5. melléklet
AZ UZEMELTETESI CSOPORT FELADATJEGYZEKE

A csoport — a Dékani Hivatal részeként - a dékan iranyitasaval, Dékani Hivatal vezet6jének felligyeletével végzi
munkajat. Az (izemeltetési csoport feladata:
" “a) felelds az oktatasi céli, labor szamitogépek lizemeltetéséért, karbantartasaer,
b} vegzi az oktatdbk és okiatast seqitd munkatarsak munkahelyi szamitbgépeinek izemeltetését és
karbantartasat,
c) ellatia a Dékani Hivatal munkatarsai munkahelyi szamitégépeinek lizemeltetését és karbantartasat,
d) minden egyéb, amivel a dékan esetileg megbizza.

6. meliéklet
ALLANDO MEGBIZASOK

TDK felelds
(1) A TDK feleids az Obudai Egyetem Tudomanyos Diakkéri Szabalyzatanak 4.§-aban meghatarozottak szerint
véqzi munkajat, a dekan iranyitasaval.

BSc és MSc koordinatorok
(2) A BSc és MSc koordinatorok az oktatasi dékanhelyettes iranyitasaval végzik munkajukat.

(3) A BSc koordinator feladata:
a) adiakok beiskolazasanak szervezese az alapképzésre;
b) hallgatoi elémenetel koordinalasa, thmogatasa;
¢) kapcsolattartas a hallgatokkal;
d) a haligatok mentoralasanak koordinalasa.

(4) Az MSc koordinator feladata:
a) ahallgaté beiskoldzasanak szervezése a mesterképzésre;
b) hallgatéi elémenetel koordinalasa, famogatasa;
c) kapcsolattartas a hallgatékkal,
d) a hallgatok mentorélasanak koordinalasa.

(5)2* A BSc és MSc koordinatorok munkajat a Tanulmanyi Osztaly elkiilonitett csoportja segiti.

o Mébdositotta a Szenétus & 2016. méjus 23-i (iésén az SZ-CXX/122/2016, szémii hatarozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016, majus 24, napjatdi.
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Erasmus koordinator

(6) Az Erasmus koordinator az oktatasi dékanhelyettes iranyitasaval végzi munkajat, folyamatos kapcsolatot tart az
egyetemi Nemzetkdzi Mobilitasi Iroda igazgatéjaval.

(7) Az Erasmus koordinator feladata a Kar hallgatoi, oktatoi és munkatérsai altal kezdeményezett Erasmus utak
koordinalasa, valamint az Erasmus rendszer keretében érkezé hallgatok, oktatok, és munkatarsak fogadasanak
szervezése.

(8) Az Erasmus koordinator tevékenyséqgérdl évente beszamol a Kari Tanacsnak.

Angol nyelvii képzési koordinator

(9) Az angol nyelvii képzési koordindtor az oktatasi dékanhelyettes iranyitasaval végzi munkajat, folyamatos
kapcsolatot tart az egyetemi Nemzetkdzi Iroda és a Nemzetkozi Mobilitasi Iroda igazgatojaval.

(10) Az angol nyelv(i képzési koordinator feladata a kar angol nyelv(i képzésének koordinalasa, szervezése.
Dualis képzési koordinator
(11) A dualis képzési koordinator az oktatasi dékanhelyettes iranyitasaval végzi munkajat

(12) Feladata a dudlis képzés feliigyelete, a dualis képzéshen résztvevé ipari partnerek altal kinalt képzés
koordinalasa, szervezese.

Kooperativ képzési koordinator?

(13} A kooperativ képzési koordinator az oktatasi dékanhelyettes iranyitasaval végzi munkajat.
(14) Feladata a kooperativ képzés feligyelete.

Kihelyezett képzési koordinator?

(15) A kihelyezett kepzési koordinator az oktatasi dekanhelyettes iranyitasaval végzi munkajat.

(16) Feladata a kihelyezett képzés(ek) feliigyelete.

2 Beépitette a Szendtus a 2016, m&jus 23 (ifdsén az SZ-CXX/122/2016. szdmil hatdrozatival effogadoft mbdositdssal Hatdlyos: 2016. majus 24. napjatol
23 Beépitette 8 Szenétus a 2016. majus 23 (ilésén az SZ-CXX/122/2018. szémi: hatdrozatéval effogadoft modositéssal, Hatéalyos: 2016, méjus 24. napjatdl.
2 Beépitette a Szenatus a 2016, majus 23 (ifésén az SZ-CXX/122/2016. szdmi hatarozataval efogadoft mbdositassal Hatélyos: 2016. majus 24. napjatél.



. _ 7. melléket
A MINGSEGUGY| MEGBIZOTT FELADATJEGYZEKE

A Mindseglgyi Megbizott a dékan és dékanhelyettesek feliigyeletével végzi munkajat. Feladata:

a)
b)
c)
d)
e)

f

a Kari Min6ségiigyi Bizottsag iranyitasa,

az oktatoi felmérések elkészitése,

az oktatas és kutatas mindségének folyamatos monitorozasa,

monitoring jelentés készitése a Kar vezetése szamara,

javaslattétel a Kar oktatasi és kutatasi tevékenységének javitasa érdekében,
a Kar képviselete az egyetem mindségiranyitasi rendszerében.
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8. melléklet

A NEUMANN JANOS INFORMATIKAI KAR ALTAL
ADOMANYOZHATO KITUNTETESEK ES ELISMERESEK

PREAMBULUM

Jelen szabalyzat az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikddési Rendje Neumann Janos Informatikai Kari
kiegészitésének melléklete.

A Neumann Janos Informatikai Kar Kari Tanacsa a Kar Altal alapitott kitlintetések, és elismerések
adoményozasanak rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

l. rész
Kitiintetések és elismerések adomanyozasa

1.§

(1) A Neumann Janos Informatikai Kar nagyra értékeli a kar szolgalataban végzett, annak fejlédését elémozditd és
emberi értékeit gyarapitd kimagaslé tevékenységet. A Kari Tanacs ennek kifejezésére az atabbi okleveleket, dijakat
és elismeréseket alapitja;
»  Eziist, arany, gyémént és vas cklevél,
Neumann Janos Emiékplakett
Dékani Dicséret
Neumann Janos Publikaciés Dij
Kar Kivalé Oktatéja Dij
Kar Kivalé Hallgatéja Dij
Kari Tudomanyos Diakkori Vanderdij

Eziist, arany, gyémant és vas oklevél

2.§

(1) A Neumann Janos Informatikai Kar Tanacsa eziist, arany, gyémant és vas oklevelet adomanyoz a Karon 40, 50,
60, illetve 65 évvel korabban végzettek szamara, akik életpafyajukon informatikusként tevékenykedtek.

(2) Az okleveleket a jogosultak kérésére adomanyozzak.

(3) Az oklevelek adomanyozasaré! a Kari Tanacs dont.

(4) Az oklevelek atadasara évente egy alkalommal, a diploma atadé innepségen kerdl sor.

(5) Az oklevel kérésének Iehetdségére az érintettek figyelmét a sajtoban kdzzétett hirdetés Utjan fel kell hivni.
(6) Az adomanyozasi eljaras lebonyolitasa a Dékani Hivatal vezetd feladata.

Neumann Janos Emlékplakett

3.§

(1) A dékan Neumann Janos Emlékplakettet adomanyozhat azon kari munkatarsak részére, akik életmiviikkel
éregbitették a karnevét, illetve a kart tamogaté személyek részére.

(2) A Neumann Janos Emiékplakett ugyanazon személynek legfeliebb egy alkalommal adhato.
(3) A Neumann Janos Emlékplakett adomanyozasara a Kari Tanacs tesz javaslatot.

(4) A Neumann Janos Emlékplakett adomanyozasardl a dékan dont.
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(5) A Neumann Janos Emlékplakett dtadasara évente egy alkalommal, a diploma atadé iinnepségen keriil sor.

Dékani Dicséret
4.§
(1) A dékan Dékani Dicséretet adomanyozhat azon kari hallgatok, ilietve legalabb harom éve a Karon dolgozo
munkatarsak részére, akik a kar érdekében szinvonalas, eredményes munkat fejtettek ki vagy ezzel egyenértékii
rendkivli teljesitményt nyujtottak.

{2) A Dékani Dicséret ugyanazon munkatarsnak vagy hatlgatonak haromévenként legfeliebb egy alkalommal
adhato.

(3) A Dékani Dicséret adomanyozasara a szervezeti egységvezetdk, tovabba az Igazgatotanacs tehet javaslatot.
(4) A Dékani Dicséret adomanyozasarél a dékan dont.

(5) A Dékani Dicséret atadasara évente egy alkalommal, pedagdgusnapkor ker(il sor.

(6) Az elismerés formaja oklevél (Id. 9. melléklet).

{7) A Dékani Dicséret adomanyozasanak lebonyolitasaval kapcsolatos eljaras a Dékani Hivatal vézeté feladata.

Neumann Janos Publikécids Dij
5.§
(1) Az adomanyozast megelézé évben tudomanyos eredmények publikalasaban kiemelked6t alkotdk szdmara
évente egy-egy Neumann Janos Publikacios Dij adomanyozhato az atabbi kategoriaban:
s Kezdd kutato (35 éves korig)
»  Szenior kutatd (35 éves kor felett)
* Hallgatd

(2) A Neumann Janos Publikaciés Dijra felhivas alapjan pélyazatot kell benyljtani a kari kutatasi
dékanhelyetteshez.

(3) Az adomanyozasra az érintett intézetigazgato véleményének figyelembevételével a kari kutatasi dékanhelyettes
tesz javaslatot.

(4) Az Neumann Janos Publikacios Dij adomanyozasardl a dékan ddnt.
(5) A dij tarsszerzik kdzott megosztotian is adomanyozhatd.
(6) A Neumann Janos Publikacios Dij atadasa kari rendezvény keretében torténik.

Kar Kivalo Oktatoja Dij
6.8

(1) A kivalé oktatdi munkat végzok szamara évente egy Kar Kivald Oktatéja Dij adomanyozhatd.

(2) A Kar Kivalé Oktatéja Dijra a kar hallgatoinak véleményét megismerve a kari Hallgatoi Onkormanyzat tesz
javasiatot a Kari Tanacsnak.

{3) A Kar Kivalé Oktatoja Dij adomanyozasarél a Kari Tanacs dont.

{4) A Kar Kivald Oktatéja Dij atadasara pedagdgusnapkor keril sor.
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Kar Kivalé Hallgatoja Dij
7.§

(1) A kar hirevének oregbitése érdekében végzett kdzéleti tevékenység, illetve kimagaslé szakmai, tanulmanyi
eredmények elismerésére a dékan évente egy alkalommal hallgatok szamara Kar Kivaié Hallgatéja Dijat
adomanyozhat.

{2) A Kar Kivalé Hallgatéja Dij adoméanyozasara az igazgatotanacs tesz javaslatot.

(3) A Kar Kivalo Hallgatoja Dij adomanyozasarol a dékan dént.

(3) A Kar Kivalé Hallgatéja Dij atadasara a diploma atado dnnepségen keriil sor.

Kari Tudomanyos Diakkori Vandordij

8.§

(1) A kari Tudomanyos Diakkéri Konferencian kiemelkedd teliesitményt nydjté hallgatok szamara Kari Tudomanyos
Diakkori Vandordij kerill atadasra az alabbi harom kategoriaban

= Kari Nivo Dij {a legkiemelkedébb tudomanyos diakkéri palyami elismerésére}

o Kari Alkotéi Dij (a legszélesebb kérii szakmai munkat igénylé palyamii elismerésére)

o Kari Kreativitas Dij (a legjelentbsebb 0j értéket tartalmazé palyamii elismerésére)

{2) A Kari Tudomanyos Diakkéri Vandordij adomanyozasardl a kari Tudomanyos Diakkori Konferencia zstrije dont.

(3) A Kari Tudomanyos Diakkéri Vandordij a diploma atadé (innepségen kerlil atadasra.
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részesitem.

Budapest,

dékan

8. meliéklet



10. meliéklet
A NEUMANN JANOS INFORMATIKAI KAR NEM ONALL® OKTATASI EGYSEGEI

Az Alkalmazott Informatikai Intézetben az alabbi nem dnalld oktatasi egységek mikodnek:

e Adatbazisok es véllalati iranyitasi rendszerek munkacsoport
s Beagyazolt rendszerek és rendszertechnika munkacsoport
o Informatikai rendszerek munkacsoport

» Szoftverfejlesztés és —technoldgia munkacsoport

A Biomatika Intézetben az alabbi nem 6nalié oktatési egységek mikddnek?:

» Egészségligyi informatikai rendszerek munkacsoport
¢ Robotika munkacsoport

A munkacsoportokat szakterilet feleldsok vezetik, akiket az Intézeti Tanacs elbterjesztésére a Kari Tanacs szavaz
meg és a dékan nevez ki. A szakterilet feleldsok meghbizasa hatarozott idére, 3 évre szol, mely
meghosszabbithatd. - S ' o

A szakteriilet feleldsok fébb feladatai egyiittmikddve az intézeti és kari vezetéssel:
e  Szakteriilet permanens fejlesztése
s  Oktatasszervezési feladatok ellatasa
e K+F és tudomanyos munkak Gsztonzése

25 Beépitette a Szenatus a 2016. janudr 18- ildsén az SZ-CXVI/1/2016. szému hatérozatével elfogadott modositéssal. Hatélyos: 2018, japuér 19. mapjatol
2 Madositotta a Szenatus a 2016. januar 18- Diesén az SZ-CXVIF13/2016, szamu hatérozataval elfogadolt mddositas. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol
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