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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem Szenatusa a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban
Kbt) eldirasaianak megfelelden az alabbiak szerint alkotia meg Kdzbeszerzési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: szabélyzat vagy Ksz.).

l. rész
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) Jelen szabélyzat célja, hogy rigzitse a Kbt és a kapcsolodd jogszabalyok alapjan az
Obudai Egyetem kozbeszerzési eljarasai elSkészitésének, lefolytatasanak, belss ellendrzésének
felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek valamint szervezetek
feleldsségi korét es a kdzbeszerzesi eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiiléndsen az eljaras
soran hozott dontésekert felelés személyek(et), illetve testiileteket.

(2) A Kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Ksz.) hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala
tartozo, a kdzbeszerzés targyat képezd és kivételi kbrbe nem tartozd arubeszerzés, épitési beruhézas,
epitési koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kdzbeszerzés), ahol az Egyetem jar el ajanlatkéroként {mint vevs, megrendeld, megbizd stb.), és a
kozbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor elén vagy meghaladja a kozbeszerzési
értékhatérokat.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon beszerzésekre is, melyekre az
Egyetem a kozpontositott kozbeszerzés szabalyait alkalmazza, és ezen felll a szabalyzat hatalya
szintén kiterjed azon beszerzésekre, melyekre az Egyetem a kGzbeszerzés szabalyait dnkéntesen
alkalmazza.

(4) Jelen szabélyzat definialja az egyetem miikodési rendjét, amikor az egyetem ajanlattevéként vesz
részt kozbeszerzési eljarasokban.

(5) A Kbt. szabdlyaitol csak annyiban lehet eltémi, amennyiben a Kbt az eltérést kifejezetten
megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartaimaz szerzédéskotes folyamatara,
elézményeire, feltételeire, szerz6dés kotelezé tartalmi elemeire vagy szerzédés teljesitesere
vonatkozdan, melyek nem egyeztethetdk Ossze a Kbt eldirasaival, akkor a Kbt. hatalya ala tartozo
tigyekben kizarolag a Kbt-t kell alkalmazni.

Il. rész
Ertelmez6 rendelkezések

2.§
(1) Jelen szabalyzat alkaimazasa soran hasznalt fogalmak megegyeznek a Kbt. 4. §-ban hasznait
fogalmakkal.
(2) Jelen szabélyzat alkalmazasaban:
a) Ajanlatkérd: az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem, illetéleg ajanlatkérs)

b) Szervezeti egység: Rektori Hivatal, Karok, Kézpontok, Kollégium, KGnyvtar, Gazdasagi es
Miiszaki lgazgatosag. Onalld gazdalkodasi jogkdrrel rendelkezd egységek.



) Kozbeszerzési koordinator: A kdzbeszerzések {gyvitelének konnyitése és gordiilékenyebbé
tétele erdekében szervezeti egységenként megbizott személy, aki az adott szervezeti egység
kozbeszerzéseinek vonatkozasdban a Gazdasagi és Miszaki |gazgatosaggal, kiilss
szakertGvel kapcsolatot tart, valamint szervezeti egységének kozbeszerzéseivel kapcsolatos
részleges intézkedési jogkdrrel bir.

d) Déntéshozo: A jelen szabalyzat alapjan a kdzbeszerzési eljaras soran dontést hozod személy
vagy testiilet..

e) Kilsé szakeértd: A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas, dokumentacio elkészitése,
kozzététel, tovabba az ajénlatok értékelése soran vagy az eljaras mas szakaszaban az
egyetem nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont kulsé személy vagy szervezet, ideértve a
hivatalos kbzbeszerzési tanacsadot is.

. rész
A kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése
Az éves kozheszerzési terv

3.§

(1) A Gazdasagi es Miszaki |gazgatésag az Egyetem adott évre tervezett beszerzéseirdl a
koltségvetési év elején, az adott év marcius 31-ig éves oOsszesitett kézbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az elfogadott éves pénziigyi terv, kdltségvetési
eldiranyzat figyelembevételével.

(2) A kdzbeszerzesi terv alkalmazandé formatuma a http://www.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont
Formatumok cimszé aldl letblthetd.

(3) A kozbeszerzési terv tartalmi Osszedllitasa a szervezeti egységektsl adott év mércius 1-ig a
Gazdasagi és Miiszaki Igazgatdsaghoz beérkezett igények alapjan torténik.

(4) Az igények Kbt. hatalya ala tartozasat, anyagi fedezetére vonatkozd parametereket @ Gazdasagi
lgazgatd vizsgalja.

(5) Kozbeszerzési értékhatarok valtozasainak figyelemmel kisérése, és erre figyelemmet a
beszerzések tervezése tekintetében a szervezeti egységek feleldsek. Az aktudlis értékhatarok a
http:/iwww.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont Ertékhatarok cimsz6 alatt talalhatok.

(6) A kozbeszerzési tervet a Gazdasagi lgazgaté elGterjesztése alapjan a Rektor hagyja jova.

(7) A kozbeszerzési terv modositasaert, akiualizalasaért a Gazdasagi igazgato felel a szervezeti
egységek kdzbeszerzesi koordinatorainak tajekoztatasa alapjan.

(8) A szervezeti egységek targyévi tervezett beszerzéseire vonatkozo véltozésok 5 munkanapon bel(li
hivatalos forméban torténd jelzése, azaz kozbeszerzési terviik médositasa, aktualizalasa kotelezé
érvény( az érintett szervezeti egységekre vonatkozdan.

(9) A kdzbeszerzési tervet a Kbt. elirasa alapjan kézzé kell tenni targyév mércius 31-ig. A
kozbeszerzési terv modositasa esetén a valtozasokat a tervben rogziteni kell. A kdzbeszerzési tervnek
a targyévet kévetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. (Kbt. 31. §
(3) bek.). A terv kozzététele, és a modositasok atvezetése a Gazdasagi és Miszaki |gazgatosag
feladata.

(10) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan a kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kotelezettseget.



A kozbeszerzési terv megdrzése és megkiildése

48

(1) Az elkésziilt kézbeszerzési tervet az érintett évet kovetd 5 évig meg kell 6rizni.

(2) A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv megérzése, és az abba tortend betekintes
lehetdvé tétele a Gazdasagi és Miszaki Igazgatosag felelésségi kdrébe tartozik.

(3) A kozbeszerzési terv megkiildése a Kozbeszerzések Tanédcsa vagy az illetékes ellenbrzd
szerveknek kifeiezetten erre vonatkozo kérésére kdtelezd. liyenkor a terv megkildése, és nyilvantartasa
a Gazdasagi és Miiszaki Igazgatésag feladata. A megkildott terv idokdzbeni valtozasa eseten Gjboli
megklildés szikséges.

IV. rész
Eldzetes dsszesitett tajokoztato
Eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitése

5.§

(1) AKbt. 32. § (1) bekezdése szerinti eldzetes dsszesitett thjékoztatot tartalmazo hirdetmeny mintajat
a 842/2011/EU bizottsagi rendelet (a tovabbiakban: uniés hirdetményminta rendelet) |. melléklete
tartalmazza. A Kbt. 32. § (8) bekezdése szerinti, az elfzetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazé
hirdetménynek az ajanlatkérd honlapjan torténé kozzététele esetén e hirdetményt szintén az unios
hirdetményminta rendelet |. melléklete szerint kell elkésziteni, azonban a Kiad6hivatal részére
megkiildendd, a TED-adatbankban kozzétételre keriilé hirdetmeny mintajat az unios hirdetményminta
rendelet VIIi. melleklete tartalmazza.

(2) Elézetes Osszesitett tajékoztatd készithetd az adott évre, illetéleg az elkévetkezé legfeljebb
tizenkét honapra tervezett Gsszes, a kivételi korbe nem tartozé és a kdzdsségi értékhatarokat elerd
vagy meghaladd értékii arubeszerzéseir8l, ha annak becsiilt dsszértéke eléri, vagy meghaladja a
kozosségi értékhatart, a Kbt. 3. melléklet szerinti 6sszes, a kivételi kdrbe nem tartozé es a kozosségi
értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékii szolgaltatss megrendelésérdl, ha annak becsult
psszértéke eléri, vagy meghaladja a kbzosségi értékhatart (Kbt. 32. § (1) bekezdés).

(3) Elézetes dsszesitett tajékoztato készithetd a tervezett épitési beruhazas lényeges jellemzdirdl,
feltételeirdl, ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra
iranyado kozosségi értékhatart. A tajékoztatot a tervezett épitési beruhazas megvaldsitasara vonatkoz6
déntést kovetden kell elkésziteni (Kbt 32. § (4) bekezdés). Az elbzetes dsszesitett tajékoztato
elkészitésérsl a rektor dént. Az elézetes Bsszesitett thjékoztatd elkészitése a Gazdasagi és Miiszaki
lgazgatosag feladata.

(4) Az elézetes dsszesitett tajekoztatot a kozbeszerzés kildnbozd targyairdl egyittesen és kilon-
kiilén is el lehet késziteni.

Eldzetes Gsszesitett tajekoztatd kozzététele

6.§

(1) Az ajanlatkérd az elézetes osszesitett tajékoztatét hirdetmény datjan koteles kozzétenni.
Amennyiben az egyetem az érintett kézbeszerzési eljaras lebonyolitaséval killsG szakertdt bizott meg,
ugy feladata ezen hirdetmény kdzzététele is.



{2) Az ajanlatkérd az eldzetes dsszesitett tajékoztatét tartaimazd hirdetményt az egyetemi honlapjén is
megjelentetheti. A hirdetmény honlapon tortend kbzzétételére a hirdetmenynek az Eurbpai Kozéssegek
Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, illetve a Kdzbeszerzési Ertesitd részére elektronikus dton térténd
feladasat kovetden kerilhet sor.

(3) Arubeszerzés esetében az elézetes dsszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és
az arucsoportot a CPV-re torténd hivatkozassal kell megadni.

(4) Szolgaltatds megrendelése esetében az elbzetes Osszesitést a Kbt 3. melléklet szerinti
szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

(5) Az elGzetes Gsszesitett tajékoztatét tartalmazd hirdetmény kdzzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettséget.

V. rész
Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

7.§

(1) Az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasét annak elbkészitésétd! az eljaras alapjan
kotott szerzdés teljesitéséig terjedSen irasban, illetve elektronikusan koteles dokumentalni. A
kdzbeszerzési eljaras dokumentalasaért a kozbeszerzést kezdeményezé szervezeti egység a felelds.
Amennyiben az egyetem a kozbeszerzési eljdras lebonyolitasaval killsé szakértét bizott meg, ugy a
kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos iratok elkészitése — figyelemmel a megkotott polgari jogi
szerzédés tartalmara - a kozbeszerzést kezdeményezé szervezeti egység kozremikodéséve! valosul
meg. A telies kozbeszerzési iratanyag Gazdaségi és Mdszaki Igazgatosag részere tortend
atadasa/megkiildése a kizbeszerzést kezdemenyez$ szervezeti egység feladata.

(2) A kdzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval és a szerzbdés teljesitésevel kapesolatban
keletkezett Hsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerz6dés teljesitésétdl
szamitott &t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerSs befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megrizni. A megdrzés a
Gazdasagi és Miszaki Igazgatosag feladata.

(3) Az egyetem koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetekes
szervek kérésére a kdzbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkilldeni, illetSleg elektronikus igymenet
esetén résziikre hozzaférést biztositani.

(4) Tamogatasbdl megvalosuld kdzbeszerzési elfjarasok esetén - a tamogatast ny(jto eldirasa alapjan
- a kizbeszerzési iratok megérzése teljesithetd a projekt irataival torténd egylittes irattarozas atjan is.
Ebben az esetben a kdzbeszerzési iratok megérzéséért a projektet megvalésitd szervezeti egység a
felelds. Az iratokat a projekt lezarultat kovetSen - illetéleg a tamogatd erre vonatkozd eldirasait
figyelembe véve — kell atadni tovabbi megSrzésre a Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosag részére.

V. rész
Ajanlatkérs nevében eljard, eljarasba bevont szervezet, személy

8.§

(1) A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas, dokumentacio elkészitése, kbzzététel, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras més szakaszaban az egyetem nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a kzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi, és pénziigyi szakertelemmel kell rendelkezniik.



(2) Az egyetem nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg az emlitett
kovetelmenynek, ha tevékenységében szemelyesen kozrem(ikddd tagjai, munkavallaldi, illetSleg a
szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott
legalabb egy olyan személy van, aki megfelel§ szakértelemmel rendelkezik, figyelembe véve a Kbt. 24.
§ szerinti kdvetelmeényeket.

(3) Akiils§ szakeértdt tevékenységéert ellenszolgaltatas itleti meg.

{4) Kilsé szakértd eljarasba torténd bevonasardl és vele a polgari jogi szerzGdés megkotésérdl a
kdzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egyseg javaslatara a dontéshozd dént.

(6) A kiils6 szakértd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséén a Ptk. szabalyai szerint felel.

Osszeférhetetlenség

9.§

(1) Az ajanlatkérd kdteles minden szilkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerilje
az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az ajaniatkeérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbodl, igy kilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasag! szereplivel
fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetien és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevikent, részvételre jelentkezékent,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban reszt vevd szervezetként az ajanlatkéré altal az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkerd
kdteles felhivni az eligras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés
alapjan - kiildndsen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban
torténd részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak eldkeszitésevel
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kdteles nyilatkozni arr6l, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. szerinti dsszeférhetetlenseg.

(5) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmet és nem
bsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetSleg amelytél az
ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetSleg piacfelmérés, a kdzbeszerzés becsiilt
értekének felmérése érdekében a kézbeszerzés megkezdése idépontjanak megjelotése nélkil,
kizarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kdzolve kert tajekoztatast, vagy

b} a tamogatasra iranyu6 igény (palyazat) benyujtasahoz szilkséges érajanlatot kapott feltéve,
hogy az a) vagy a b) pont alkalmazisa kapcsan az ajaniatkérd nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezé) részere
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciét.

VII. rész
A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos kdzzététel, adatszolgaltatas
10.§



(1) Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informécidkat, dokumentumokat a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald
kbzzetetel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja honlapjan - kézzétenni:

a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a terv vagy a terv
modositasanak elfogadasat kovetéen haladéktalanul;

b) a Kbt. 9. § (1} bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkdtott szerzodéseket a szerzbdéskotést
kdvetden haladektatanul;

¢) az elézetes vitarendezessel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elizetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket a szerzédéskotest kovetden
haladéktalanul,

e) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat: hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul eljarasok esetében felhivasra), a szerz6d6
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerii volt-e, a szerzbdés teljesitésenek
az ajanlatkéré altal elismert iddpontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat
és a kifizetett ellenszoigaitatas értékét a szerzGdés mindegyik fél - tamogatasbol
megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet -
altal tortént teljesitését kdvetd tiz napon belill;

fi a kilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést a Kozbeszerzési
Hatésagnak valé megkiidessel egyidejiileg.

(2) A kbzzététel a Gazdasagi és Miiszaki Igazgatdség feladata a szervezeti egységek illetdleg a kilsé
szakénd adatszolgaltatasai alapjan.

) VIII. rész
Eves statisztikai 0sszegzés
11.§

(1) Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrl a 92/2011. (XI1.30.) NFM rendeletben
meghatarozott minta szerint éves statisztikai dsszegezést kell késziteni, amelyet legkesGbb a
targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell megkiildeni a Kézbeszerzési Hatosagnak.

(2) Az éves statisztikai Osszegzés akiudlis formanyomtatvanyai a  http//www.uni-
obuda.hufkozbeszerzesi-kozpont Formatumok cimszo aldl tolthetdk le.

(3) Az éves Osszegzés elkészitese a Gazdasagi és Miiszaki lgazgatésag feladata az egyetem
valamennyi kbzbeszerzésben érintett szervezeti egységének kozremikodésével.

(4) Az éves statisztikai dsszegezést a 92/2011, (XII. 30.) NFM rendelet 36.§-a szerint kell kdzzétenni.

IX. rész
A kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak altalanos szabélyai
12. §

(1) Az unibs értékhatarokat elért vagy meghaladé értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Reszet, az
ezek alatti &5 egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kdzbeszerzésekre a Harmadik Reészét
alkalmazva kell eljami, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.



(2) A Kbt. 4, melléklet szerinti szolgaltatasok esetében a Kbt. Harmadik Része alkalmazhatd. Ha a
kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatas, amely a 3. melléklet, valamint a 4. melléklet szerinti
valamely szolgaltatast is magaban foglal, a Kbt. Harmadik Része alkalmazhaté, feltéve, hogy a 4.
melléklet szerinti szolgaltatas értéke meghaladja a 3. meltéklet szerinti szolgaltatas értéket.

(3} A 4. melléklet szerinti jogi szolgaltatdsok megrendelése esetében az ajanlatkérdnek nem kell
kdzbeszerzési eljarast lefolytatnia, az uniés értékhatart elérd értékii szerz8dés megkdtésérdl azonban a
kalén jogszabalyban meghatarozott hirdetményt kbzze kell tenni és a szerzGdést szerepeltetni kell a
killon jogszabalyban foglaltak szerint elkészitendd éves statisztikai 6sszegezésben.

{(4) Ha a beszerzés targya szolgaltatasi koncesszi6, a Kbt. Harmadik Része alkalmazando.

(5) A Kbt Masodik Részet épitési koncesszid esetében a Kbt Xlll. Fejezet szerinti kildnds
szabalyoknak megfelelden kell alkalmazni.

(6) A tervpalyazati eljarasra vonatkozo részletes szabalyokat killon jogszabaly hatarozza meg. Kilon
jogszabaly meghatarozhatja a tervpalyazati eljaras lefolytatasanak kotelezd eseteit.

X. rész
A kozbeszerzési értékhatarok
13.§

{1) Akdzbeszerzési értekhatarok:

a) az Eurdpai Unid joga altal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: unios
értékhatarok);

b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kbzbeszerzési értékhatarok
(a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

(2) Az uniés értékhatarokat iddszakonként az Eurdpai Bizottsag allapitia meg és teszi kozzé az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban.

(3) Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti értékhatrokat a koltségvetési torveny
hatarozza meg minden évben. Az egyes beszerzési targyakra meghatérozott unioés értékhatarokat,
tekintettel az értékhatarokra vonatkozd - a (2) bekezdés szerinti - eurdpai unids jogi aktusokra, a
kdltségvetési torvény hatarozza meg minden évben.

(4) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unios értékhatarokat, valamint a nemzeti ertekhatarokat
a Kdzbeszerzési Hatbsag a Kozbeszerzési Ertesitdben minden év elején kdzzéteszi,

Kozdsségi értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzések
14.§

(1) A Kbt. Masodik Rész rendelkezései szerint kell eljdmi, ha a megadott targys kdzbeszerzések
értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kdz0sségi értékhatarokat.

(2) Elozetes Osszesitett tajékoztaté készitése: Ksz. 5. §.
(3) El6zetes Gsszesitett tajékoztatd kdzzététele: Ksz. 6. §.

Nemzeti értékhatarokat eléré értéki kézbeszerzések
15.§



(1) A Kbt. Harmadik Rész rendelkezései szerint kell eljami, ha a megadott targyl kdzbeszerzések
erteke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat, és nem a
kdzdsségi értékhatarokat elérd, vagy meghaladé beszerzésekre vonatkozd rendelkezések szerint kell
eljarni.

(2) Elbzetes dsszesitett tajékoztatd készitése, és kozzététele: Ksz. 5. §. Ksz. 6. §

Kozpontositott kozbeszerzések
16.§

(1} A Kormany a kozbeszerzések kdzpontositott eljaras keretében torténd lefolytatasat rendelheti el az
altala iranyitott vagy feliigyelt koltségvetési szervek, alapitott kdzalapitvanyok, valamint az allami
tulajdon( gazdalkod6 szervezetek vonatkoz&saban, meghatarozva annak személyi és targyi hatalyat,
az ajanlatkérésre feliogositott szervezetet (kbzponti beszerz6 szerv), valamint az eljarashoz vald
csatlakozas lehetdségét.

{2) A kozpontositott eljaras részletes szabalyait a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerdl, valamint a
kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl sz6l6 168/2004. (V. 25.} Korm. rendelet hatérozza
meg.

Xl. rész
Kozbeszerzési eljarasok szervezeti, feladat- és hataskori rendje
A kozbeszerzési eljarashan résztvevd szervezetek, személyek
17.§

(1) A részvételifajaniattételi felhivasban minden esetben az egyetem az ajanlatkerd.
Ajanlattételnél minden esetben az egyetem az ajanlattevé.

(2) A jelen szabalyzat alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban dontéshozo a rektor.

(3) Az egyetem kdzbeszerzési tevékenységének szakmai iranyitasa a Gazdasagi igazgato feladat- és
hataskdrébe tartozik. A Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosdg a kbzbeszerzési eljarasok soran a
kizbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyok szerinti eljarast biztositja, tobbek kozott a Kozbeszerzési
Szabalyzat folyamatos aktualizalaséval, a szervezeti egységek tajékoztatasaval, a szervezeti
egységekkel, illetve az altaluk kijelolt koordinatorokkal valo folyamatos egydttmikodéssel, és jelen
Szabalyzat eldirdsai alapjan aktivan részt vesz a szervezeti egységek altal kezdemenyezett
kozbeszerzési eljarasokban.

(4) A Rektor feladata a Kbt, valamint a kapcsolodod jogszabalyokban meghatarozott celok
érvényesiilésének biztositasa, a tervezett kbzbeszerzési eljarés indokoltsaganak megallapitasa,
valamint a kdzbeszerzési eljarasok feliigyelete, és a dontéshozatal. Amennyiben az kdzbeszerzesi
gliaras volumenére, értékére, egyéb jellemzsire tekintettel a Rektor gy itéli meg, hogy dontési
jogkorének atadasa sziikséges, (gy az adott kdzbeszerzés esetében dontesi jogkdrét a Szenatus
részére atadhatja.

(5) A Szenatus barmely kézbeszerzési eljaras esetében a dontési jogkért magahoz vonhatja, mely
esetben a tovabbiakban jelen szabalyzat szerinti dontéshozonak mindsiil, és gyakorolja azokat a
jogokat és kételezettségeket, amelyeket a jelen szabalyzat a dontéshozora telepit.

(6) Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultséga kilonleges szakértelmet
igényel, esetleg fokozott felelbsséggel jar, vagy a Gazdaséagi Igazgatovagy a kozbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan az szilkséges, a kdzbeszerzés telies kori
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lehonyolitasara, illetve az abban vald részvetelre kilsd szakértd bizhato meg.

(7) Az Egyetem minden kbzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok/részvételi jelentkezések
elbiralasara minimum 3 tagu biralébizottsagot hoz létre.

(8) A kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység a KOzbeszerzési Szabalyzat rendelkezései
alapjan a Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosaggal egytttmiikodve valdsitja meg kozbeszerzéseit, ha az
egyetem az ajanlatkérd. A Palyazati és Technologiai Transzfer Irodaval egylttmiikodve vesz részt
palyazatokban, ha az egyetem az ajanlattevé.

(9) A Palyazati és Technoldgiai Transzfer Iroda feladata kozremiikddni a potencidlisan érdekelt
szervezeti egységekkel eqylittmiikddve a kdzbeszerzési palyazatok kapcsan.

A ddntéshozo feladatai és feleldsségi rendje
18.§

(1) A dontéshozo feladata az adott kdzbeszerzési eljaras soran az eljarast megindito és az eljarast
lezaré déntés meghozatala.

(2) Kijeldli, Metdleg felkéri az eljaras megkezdése elStt a biralobizottsagi tagokat.
(3) Dont a kiilsé szakeért6 bevonasardl.
(4) Dént hirdetménnyel indulé eljaras esetén a hirdetmény megjelentetéseérd.

(5) Dént hirdetmény nélkilli eljaras esetén az eljarasban valo részvételre felkért gazdasagi szereplok
korerdl.

(6) Jovahagyja az Egyetem kdzbeszerzési tervét.
(7) Ajanlattevéi minéség esetén az ajanlat benyljtasat jovahagyja.
(8) Ajanlattevdi minGség esetén a jogorvoslati eljaras meginditasat jovahagyja.

A Gazdasagi és Miiszaki Igazgatdsag feladatai és felelosségi rendje
19.§

(1) Az aktualis Kbt szerinti Kdzbeszerzési Szabalyzatot elkésziti esetiegesen kilsé szakértd
segitségével, aktualitasat folyamatosan ellendrzi, a folyamatosan valtoz6 jogszabalyi komyezet
szerint médositja, kiegésziti.

(2) Egyittmikodik a konkrét kozbeszerzési eljarast kezdeményezd, illetve abban érdekelt szervezeti
egység vezetbjével/ delegaltjaval.

(3) A kdzpontositott kézbeszerzés hatélya ald tartozé orszagosan kiemelt termekek jegyzekere
vonatkozoan folyamatos tajékoztatast ad az egyetem Onélidan gazdaikodo szervezeti egysegei
részére.

(4) Egyittmiikodik a szervezeti egységek altal kijeldlt kozbeszerzési koordinatorokkal. Munkajukhoz a
szlikséges informacidkat biztositja, kozbeszerzésse! kapcsolatos tevékenységiiket iranyitja.

(5) Legkésdbb targyév marcius 1-ejéig dsszegylijti a szervezeti egységek kdzpontositott és/vagy sajat
kozbeszerzési eljaras tjan targyévre tervezett beszerzési igényeit. A szervezeti egységek reszérdl
a szervezeti igények megadasa is eldirt formatum szerint torténik, mely a hitp:/fwww.uni-
obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont Formatumok cimsz6 alé! tolthetd le.

(6) Az igények Kbt. hatalya ala tartoz4sét vizsgalia. Az anyagi fedezetére vonatkozé paramétereket a
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Gazdasagi lgazgato ellenbrzi.

(7) Kozbeszerzési értékhatarokat aktualizalja, és a hitp.//www.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont
Ertékhatarok cimszo alatt a kdzzétételt biztositja.

(8) LegkésGbb adott év marcius 31-ig elkésziti az egyetem éves kdzbeszerzési tervét a szervezeti
egységek igényei alapjan. (Ksz. 3. §)

(9) A szervezeti egységekkel egyitimikodve az egybeszamitasi kotelezettséqg alapjan meghatarozza
az értékhatar szerinti eljarasrendeket, és az alkalmazando eljarastipusokat.

(10) Felelds a kdzbeszerzesi terv torténd kozzéteteleért, felkérésre tortend megkildéseért, valamint a
szervezeti egységek tajekoztatasa alapjan az éves kozbeszerzesi terv modositasaent. (Ksz. 3. §)

{11) A kbzbeszerzési terv alapjan szilkség szerint elkésziti az el6zetes Osszesitett tajékoztatot, és
gondoskodik annak hirdetmény Utjan torténd kbzzétételérdl (Ksz. 5. §, Ksz. 6. §).

(12) Elkésziti az el6z6 évre vonatkozé éves statisztikai Osszegzést a kozpontilag eldirt formatumok
szerint, és targyév majus 31-ig a Kdzbeszerzések Tanacsa felé az aktudlisan kért moédon
tovabbitja (Ksz. 12. §), valamint azt a Kbt. el6irasa alapjan kbzzéteszi.

(13) A kézbeszerzések lgyviteli rendje alapjan a kotelezben elSirt dokumentumokat elkésziti, és
Kdzbeszerzések Tanacsa felé tovabbitja (Ksz. 3. §, 4. §,6. §).

(14) Ajanlatok bontasanal, eredményhirdetésnél, szerzddéskatéskor jelen lehet, fiiggetlentl attdl, hogy
a kozbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szakeértd kapott-e megbizast;

(15) Szerzddéskotések elbkészitésében részt vesz az érintett szervezeti egység és a kilsé szakertd
kdzremikddésével.

(16) A teljesitések/szallitdsok feligyelete az adott kozbeszerzési eljarasban reésztvevd szervezeti
egység delegaltianak kdzremiikddésevel.

(17) Ha a nyertes ajanlattevd szerz8désben vallalt kotelezettségeinek nem tesz eleget és az alapfeladat
ellatasa sulyosan sérill, a slirgfsségre tekintettel kezdeményezi a kiesé beszerzés potlasat,
egyben értesiti a dontéshozot a sziikséges jogi lépések megtétele céljabal.

(18) Az egyetem honlapjan minden rendelkezésére allo, szervezeti egységek, kOzbeszerzési
koordinatorok munkajat elésegits, tajékoztatd informéaciot kozzétesz, .

(19) Gondoskodik a Kbt. altal eldirt kdzzételi kotelezettsegek teljesitesérdl (Kbt. 31.§).

A szervezeti egységek feladatai és felelosségi rendje
20.§

(1) A kdzbeszerzési eljarasban érintett szervezet egyséq a vezetSje, vagy kijelolt koordinatora tjan tesz
eleget kotelezettségeinek.

(2) Az érintett szervezeti egységnek a kdzbeszerzései vonatkozasaban a dontéshozoval, a Gazdasagi
és Miszaki Igazgatdsaggal, a killsd szakértével folyamatos kapcsolattartasi kotelezettsége van.

(3) Osszedllitia a targyévre tervezett beszerzéseit, azaz a kdzpontositott és éves kdzbeszerzési
tervehez szilkséges adatokat Osszegy(iti, elSkésziti, majd adott év marcius 1-ejéig megkildi a
Gazdasagi és Miszaki Igazgatosag reszére a megadott, a http:/www.uni-obuda.hufkozbeszerzesi-
kozpont Formatumok cimszo aldl letdlthetd formatum szerint. A szervezeti egységek, mint onalloan
gazdalkodd egységek az Egyetemnek, mint ajanlatkéronek részegységei, a tervezett beszerzéseik
értekét osszevontan, az egybeszamitasi kotelezettség betartaséval, egyetemi szinten kell szamitasba
venni. Az Egyetemen betiili azonos tipust beszerzéseket tilos részekre bontani.
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(4) Az éves statisztikai 6sszegzés dsszeallitasahoz a http:/fwww.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont
Formatumok cimsz6 aldl letdlthetd formatum(ok) szerint tajékoztatast ad szervezeti egysége
kdzbeszerzeseirdl a targyévet kovetd év marcius 15-ig.

(5) A kdzpontositott kdzbeszerzéseket koordinalja, és lebonyolitia. A kdzpontositott beszerzések
gordulékenyebbe tetele céljabdl a szervezeti egységek kozbeszerzési koordinatorai a KSZF
rendszerében regisztraltattak, megadott jelszavuk segitségével az ,Terviigény bejelentési lap”
kitbltesével a kozponti beszerzéseket bonyolitani tudjak. A regisziracié érdekében, a negyedév kezdete
el6tt legkésdbb 1 héttel a kdvetkezd negyedévi konkrét beszerzési igényeket meg kell kiildeniiik a
KSZF részére.(6) Amennyiben rendkivili esetben a szervezeti egység sajat maga szerez be az
orszagosan kiemelt termékek jegyzékének korébe tartozd termék(eket, Ggy azt csak a kdzpontositott
kézbeszerzes szabalyai szerint, az arra feljogositott szallitotél teheti. A megrendelést a Gazdasagi
|gazgatoval kell elienjegyeztetni (OE-SZMSZ1. melléklet, 16. fliggelék, 5. melléklet).

(7) Javaslatara kiils§ szakérté bizhato meg a dontéshozé jbvahagyasaval.

(8) Felel a Kozbeszerzési Szabélyzat eldirdsainak betartdsaért és betartatasaért, valamint a
kdzbeszerzési eljaras szabalyszerii lefolytatasaért.

{9) Feladatai a kbzbeszerzési eljaras elokeszitése soran:
a) szilkség esetén elbzetes helyzet- illetéleg piac felmérés;

b) sziikség esetén a kbzbeszerzési terv modositasanak kezdeményezése, az adott
kozbeszerzés terven torténd atvezetése;

¢) az eljaras miszaki/szakmai tartalménak, az elvégzendd tevékenységnek a meghatarozasa;
d) a kézbeszerzés alapjan megkédtendd szerzédés tervezett iddtartamanak meghatarozasa;
e) a beszerzés becsillt értékének meghatarozésa;
f) tamogatashél megvaldsulé beszerzés esetén a palyazat neve és azonositoja feltiintetése;
g) adott esetben a beszerzéssel kapcsolatos speciélis elvarasok meghatarozasa;
h) az ajanlatifrészvételi felhivas és a dokumentacio elékészitése;
i) javaslattétel killsG szakérté igénybevételére;
j) javaslattétel biralobizottsagi tagokra;
k) eljarast meginditd dontés elbkészitése a dontéshozo részére.
(10) Feladatai kzbeszerzési efjaras lefolytatasa soran:
a) kiegészitd tajékoztatas kérése vagy elézetese vitarendezés esetén eljar,
b) a felhivas (hirdetmény) hidnypotlasa és szlikség esetén modositasa esetén eljar;

c) az eljaras folyaman sziikséges adminisztracids, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa részt vesz
az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasan,

d) részt vesz a térgyalas{okjon
e) részt vesz az eredményhirdetesen;
(11) Feladatai a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden:
a) eredményes eljards esetén a megkétendd szerzGdés aléirasra torténd elékeszitése;
b) eljaras eredményérdl a thjékoztatd hirdetmény elbkeészitese;
c) aszerzédés teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése a szerz6dés teliesitéseig;
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d) aszerz8dés teljesitésérdl a kdzzétételhez sziikséges adatok szolgaltatasa.

(12) Az egyetem ajanlattevsi mindsége esetén feladata a Palyazati és Technoldgiai Transzfer Irodaval
egylttmikodve, az ajanlatt dokumentécio Kbt. szerinti, illetve az ajanlattételi felhivasnak megfelel6
dokumentacié osszeéllitasa, ajanlattevéként részvétel a kdzbeszerzési eljarasban.

A kiils6 szakertd feladatai és felelésségi rendje
21.§

(1) A kilsé szakértd koteles a kdzbeszerzési eljaras elSkészitésének, lefolytatasanak korébe esd
feladatok teljesitésében szemelyesen részt venni, a kdzbeszerzési eljarast a Kbt. elfirasainak
megfelelden lefolytatni, beleértve a kizzétételi kotelezetiséget - kivéve az egyetemi honlapon t6rténd
megjelenitést - tovabba a kozbeszerzéssel kapcsolatos teljes dokumentaciét az eljarast kezdeményez6
szervezeli eqység Utjan a Gazdasagi és Miiszaki Igazgatosag rendelkezésére bocsatani,

(2) A kiils6 szakérté koteles a kdzbeszerzési eljaras egyes fazisaiban (ajanlatok bontasa, birald
bizottsag kijelolése, eredményhirdetés, szerzddéskotés stb.) a dontéshozd és az érintett szervezeti
egyseg, tovabba a polgari jogi szerzddésben meghatarozott kapcsolattartd rendelkezésére alini;

(3) A killsé szakérttt tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg. A kilsé szakértd konkrét
kozbeszerzési feladatait polgari jogi szerzddésben kell részletezni. A kiilsé szakérté barmely jelen
szabalyzat szerinti feladatot - a dontéshozéi feladatok kivetelével - ellathat, amely esetben az adott
feladat ellatasa a tovabbiakban a kils szakért felelésségi kérébe tartozik.

(4) A kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacid elékészitésére, a
kézbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatisara megbizott killsé szakértének meg kell felelnie a Kbt. 24. §
szerinti kdvetelményeknek. Ennek dokumentalasa nyilatkozat megtételével torténik.

A Biralo Bizottsag feladatai és feleldsségi rendje
22.§

(1) A kbzbeszerzési eliaras elbkészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkér nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek megfelelé - a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzesi,
jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniuk.

(2) Az Egyetem az (1) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel rendelkezd, legalabb haromtagu
Biralo Bizottsagot kételes létrehozni az ajanlatoknak a - sziikség esetén a hianypotiast, felvilagositas
vagy indokolas [ Kbt. 67-70. §] megadasat kdvetd — Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerinti elbiralasara. A
Birdld Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dintési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
dontéshozo részére. A Birald Bizottsagi munkardl jegyzékdnyvet kell késziteni, amelynek részét képezik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(3) Az Egyetem, mint ajanlatkéré nevében az eljarast lezar dontést meghoz6 személy nem lehet a
Biralo Bizottsag tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarblag tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a Birald Bizottsagba. Testilleti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

(4) A Biralé Bizottsag tagjait a kdzbeszerzést kezdeményez8 szervezeti egység javaslatara a
déntéshozo jeldli ki,.A biralobizotisag munkajaban kilén doéntés nélkil rész vehet - a jogszabalyi
eldirasok, a tamogatasi szerz0dés és a tamogatast nyljté altal kibocsatott Gtmutatok, taiékoztatok
elBirasai alapjan - a kozbeszerzési eljarashoz fedezetet nylijté tmogaté képviseldje.
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(5) A Biral6 Bizottsag feladatai az eljaras soran:
a) a beérkezett ajanlatok/részveteli jelentkezések Kbt. szerinti fetbontasa,
b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességének/érvénytelenségének vizsgalata,
a kizard okok vizsgalata,
adott esetben ajanlatkérd képviselete a targyalas{okjon,
részvetel az értékelésben (biralati lapok kitoitese),
szitkség esetén dontés hianypotiasrol, felvilagositas kérésrdl,
) irasbeli szakvélemény és dontési javasiat készitése a dontesre jogosult részére az eljarast
lezar dontés meghozatalahoz.

ERE N IN

(6} A Birald Bizottsag tagjaira vonatkoznak a fitoktartasi, Gsszeférhetetlenségi, tavolmaradasi
kritériumok .

A Palyazati és Technolégiai Transzfer Iroda feladatai és felelésségi rendje
23.§

(1)  Kozbeszerzési palyazatok esetében kdzrem(kodés a szervezeti egységekkel, az Egyetem
ajanlattevdi szerepének biztositasa.

XIl. rész
Kozbeszerzési eljarasok meginditasanak feltételei

Pénziigyi feltétel
24.§

(1) Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kertilhet sor, ha:
a) a pénzigyi fedezet rendelkezésre ll, vagy
b) kellé garancia van az anyagi eszkdzék késdbbi rendelkezésre allasardl, vagy
c) az Egyetem tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nydijtott be, vagy fog benyujtani.

(2) Ac)pont esetében erre a tényre a részvételifajaniati/ajanlattételi felhivasban a Kbt-nek
megfelelden utalni kell.

(3) Amennyiben az Egyetem a palyazat alapjan mégsem kapja meg a kért dsszeget, gy az eljarast
eredménytelenné kell nyilvanitania, s ennek tényét ki kell hirdetnie (Kbt. 40. § (3) és (4) bekezdés).

Kdzpontositott kozbeszerzés
25.§

(1) Az Egyetem a rendszerhez 6nként csatlakozo ajanlatkérd. Regisztralt KSZF kodja: 12 233. Az
egyetem szervezeti egységeinek kozpontositott beszerzései a megadott kédszamon, a jogszabalyi
eldirasoknak (196/2006. (IX. 27.) Korm. rendelet) megfelelden realizalodnak. A szervezeti egységek
kdzbeszerzési koordinatorai a kdzponti egységhez rendeltek, regisztréltattak, és megadott kodjukkal
beléphetnek a rendszerbe.

(2) A kdzpontositott kdzbeszerzések kdrébe tartozod, szervezeti egységenként meghatarozandd
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tervezett beszerzési igényeket negyedéves bontasban a kdzpontositott kézbeszerzési terv tartalmazza,
melynek Gsszeallitasa es targyév marcius 1-ejéig a Gazdasagi es Miiszaki Igazgatosagnak torténd
megktildése a szervezeti egységek, illetve kbzbeszerzési koordinatorainak feladata.

{3) A szervezeti egységek kdzpontositott kdzbeszerzési terveinek targyév marcius 31-ig KSZF
honlapjan tériénd regisztralasa a Gazdasagi és Miiszaki lgazgatosag feladata.

(4) A kozpontositott kozbeszerzések korébe tartozo, a szervezeti egységek altal Gsszedllitott
negyedéves beszerzési igényeket a szervezeli egységek, illetve kdzbeszerzési koordinatoraik kuldik
meg a KSZF-nek.

(5) Az igénybejelentés megtdriénte feltétele a beszerzésnek, ezért a beszerzést kezdeményezd
szervezeti egyseg kotelessége, hogy a negyedév kezdete elStt legkésdbb 1 héttel a konkrét beszerzési
igényét megkiildie a KSZF-nek, és tajékoztatasul Gazdasagi és Miiszaki Igazgatésagnak.

(6)  Amennyiben rendkivilli esetben a szervezeti egység sajat maga szerez be az orszagosan kiemelt
termékek jegyzékének kdrébe tartozd termék(ek)et, ugy azt csak a kdzpontositott  kdzbeszerzés
szabdlyai szerint, az arra feljogositott szallitotol teheti. A megrendelést a gazdasagi igazgatoval kell
elienjegyeztetni (OE-SZMSZ1. melléklet, 16. figgelék, 5. melléklet).

X rész
Szerzodéskotés
26.§

(1) Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan szerzédeskotésre kerll sor.

(2) Az Egyetem a szerzddések kotésére vonatkozd elbirasok betartasaval koti meg a szerzddest az
eljaras nyertesével (OE-SZMSZ 1. melléklet, 16. filggelék, 5. meflékiet).

(3) Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, és az ajaniati felhivasban ezen kitétel szerepel, akkor
az eredmény kihirdetésekor a kévetkez6 legkedvez8bb ajanlatot tevvel lehet megkdtni a szerzédést.

(4) A megkotott szerz8dés nyilvanos, annak tartalma kdzérdekii adatnak mindsil. A szerzédes
teliesitése és esetleges modositasa a Kbt. elbirasai alapjan lehetséges. A teljesitésérdl és az esetleges
modositasard! tajékoztatdt kell megjelentetni eldirt hirdetménymintanak megfeleléen.

(5) A szerzdés modositasara az Egyetem részérél az eredeti alairo jogosult.

(6) A szerzbdés teliesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
el6irasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

XIV. rész
Egyéb rendelkezések
27.§

(1) A Ksz. hatalya ala tartoz6 kdzbeszerzésekhez kapcsolédé dokumentumok iktatasa, irattarozasa,
majd a kdzbeszerzési eljaras lezérasat kovetéen a komplett dokumentécié megbrzése a Gazdasagi és
Miiszaki Igazgatosagon tortenik.

(2) Aziratanyagot legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

(3) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi médositésokat a kozbeszerzési eljarasok jogi
tAmogatottsagat biztositd egyetem jogtanacsosa kételes folyamatosan figyelemmel kisémi, azokrol az
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érdekelt szervezeti egységeket a lehetd legrovidebb iddn beliil tajékoztatni, illetve a jelen szabalyzatnak
a valtozasoknak megfeleld modositasat haladéktalanul kezdeményezni.

(4) A Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok, a Ksz. betartasa érdekében az egyetem szervezeti
egységeinek vezetdi kotelesek a vezetésik alatt alld egység kozbeszerzéseit figyelemmel kisémi, a
Ksz. rendelkezéseinek betartasat ellendrizni.

{(5) A kozbeszerzeési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben tdrténé ellenérzése az egyetem belsd
ellendrének hataskorébe tartozik. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszerlisegére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz8dések megkodtésére,
modositasara es teljesitésere.

{6) Az egyetem az el6zd évi kdzbeszerzéseirdl a Gazdasagi Igazgatd éves beszamold készitésére

kitelezett, mely az éves kozbeszerzési terv végrehajtasat, iletve a kozbeszerzési eljarasok
tapasztalatait tartalmazza.

(7) A Gazdasagi lgazgatd igény szerint, de legalabb évente koteles az Egyetem Szenatuséat
tajekoztatni az Egyetem kdzbeszerzési tevekenységérdl.

(8) Jelen szabalyzat mellékletét képezé iratmintdk a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsanak
megkonnyitése céljabd! — kizardlag iranymutatasként, nem kotelezé jellegii formai és fartalmi
el6irasként - kertilnek csatolasra.

XV.rész
Zaré rendelkezések
28.§

(1) Az Obudai Egyetem SZMR Kozbeszerzési Szabélyzatat a Szenatus a 2014. szeptember 15-ei
llésén megtargyalta és jovahagyta. Jelen 4. verzibszamu szabélyzat 2014. szeptember 16-an lép
hatalyba.

(2) Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Szenétus &ltal 2012. februar 27-én elfogadott 3. verzioszamu
szabalyzat.

Jelen szabalyzatot az Egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzéférhetévé kell tenni.

Prof. Dr. FodowJano

rektor
1. fliggelék
Mellékletek jegyzéke
MELLEKLET
szama cime

1. | eljarast megindité ddntés mintaja(hirdetmény nélkli)
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eljarast megindité dontés mintaja(hirdetményes)

biralati lap minta

jegyzbkonyv a Biraldbizottsag munkajardl minta

dsszeférhetetlensegi nyilatkozat minta

beszerzesi adatlap (eljaras elbkészités) minta

~|o| |||

szerzbdes teljesitéserdl adatlap minta
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1. meliéklet

Eljarast meginditd dontés (hirdetmény nélkiiii eljaras esetén):

Kozbeszerzési eljarast megindito

DONTES
eljaras révid megnevezése
Kbt. ......§ szerinti .......... eljaras(eljaras tipusa)
A fenti targyl kbzbeszerzési eljaras soran az alabbi eljarast megindité dontest hozom:

1. Az Obudai Egyetem 1034 Budapest, Bécsi Gt 96/B. altal ..... targyban a Kbt. ...... § szerinti ........
kdzbeszerzési eljaras meginditasat jovahagyom.

2. Az eljarasban valo részvételre az alabbi cegeket kerem fel:

21.  Ajanlattevd neve:
Ajaniattevd szekhelye:

2.2.. Ajanlattevd neve:
Ajanlattevd székhelye:

23.  Ajanlattevl neve:
Ajanlattev székhelye:

3. Az eljarasban az alabbi személyeket kerem fel biralatra:

3.1.Név:

Szakterilet:
3.2.Név:

Szakteriilet:
3.3.Név:

Szakterillet;

4. Kiils8 szakértd igénybeveételét az alabbiak szerint jovahagyom (adoft esetben):

Név;
Cim:

Budapest, 20...

...........................................................

déntéshozd
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2. melléklet

Eljarast megindit6 déntés (hirdetménnyel indulo eljaras esetén):

Kozbeszerzési eljarast megindité

DONTES
eljaras rovid megnevezése
Kbt. .......§ szerinti .......... eljards(eljaras tipusa)
A fenti trgyl kdzbeszerzési eljaras soran az alabbi eljarast meginditd dontést hozom:

1. Az Obudai Egyetem 1034 Budapest, Bécsi Gt 96/B. 4ltal ..... targyban a Kbt. ......§ szerinti
kdzbeszerzést eliaras meginditasat jovahagyom.

2. Az eljaras soran a kozbeszerzési hirdetmény kdzzételét jovahagyom.

3. Az eljarasban az alabbi személyeket kérem fel biralatra:

3.1.Név:

Szakterlilet:
3.2.Név:

Szakteriilet:
3.3.Név.

Szakterilet:

4. Kiils8 szakértd igénybevételét az alabbiak szerint jovahagyom (adoft esetben):

Név:
Cim:

Budapest, 20...

...........................................................

déntéshozd
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3. melléklet

Biralati lap
Ajanlatok elbiratasa

Keit:
Birald neve:

1} Az ajanlatkerd neve és cime:
2) A kozbeszerzes targya és mennyisege:
3) Kbzbeszerzés szama:
4) A vélasztott eljaras fajtaja:
5)
a) Eredményes volt-e az eljaras:
b) Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelenseg indoka:
c) Az eredménytelen eljarast kdvetben indul-e Uj eljaras:
d) Az ellenszolgaltatas 6sszege:
6) A benydjtott gjanlatok szama:
7)
a) Az érvényes ajanlatot tevok adatai.
b) Ajanlat biralati szempont szerinti tartalmi elemei
¢) Ertékelés meghatarozott szempontjai, a szempontok sulyozasa, az egyes szempontok
értékelési pontszamai valamint az értékelési pontszamok és sllyszamok szorzata alapjan.

Elbiralas szempontjai Szempontok Ertékelési Ertékelési pontszam és
sulyszamai pontszam sulyszam szorzata

Osszesitett pontszam
ajanlattevénkeént:

8) Ervénytelen ajanlattevik adatai, az érvénytelenség indoka:
9)
a) Eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattev neve, cime, az ellenszolgéltatas dsszege és
ajanlata kivélasztasanak indokai:
b) A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevé neve, cime, az ellenszolgaltatas
Bsszege és ajanlata kivalasztasanak indokai:
10) A szerzédés teljesitéséhez a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghalado mértékben igénybe
venni kivant alvallalkozok neve és cime:
11) A kdzbeszerzésnek az a része {aranya, értéke), amelyre a nyertes, illetdleg az 6t kovet( ajanlattevd
harmadik személlyel szerz6dest kdthet:
12) Targyalasos eljaras esetén az eljaras alkalmazasat megalapozo koriimenyek ismertetése:

EQYEb infOrmACIOK: ... cevieiiiiie i

alairas
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4. melléklet

Jegyzdkonyv a
biralébizottsag munkajarél

Kelt:
Jegyzbkonyv-vezets:
Jegyzkonyv-hitelesiték:

Alapadatok
a) Kozbeszerzes szama:
b) Targya:
¢} Ajanlatkerd szerv.
d) Felhivas/ajanlatkerés feladasanak napja:
e) Ajanlattételirészvételi jelentkezési hataridd:

Jegyzdkbnyv targya:
Ajanlatok/részvételi ielentkezések bontasa; ajanlatok biralata; reszvételi jelentkezések biralata;
hatarozathozatal, stb.

Megallapitasok, hatarozatok:
Ajanlatot tett/részvételre jelentkezett, elkésett ajanlatot tett, érvenytelen ajanlatot/jelentkezést nyuijtott
be.

Ajanlatok rangsorolasa:
1. ...
2.
3.
biraldbizottsagi tag biralobizottsagi tag biralobizottsagi tag
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5. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

NYILATKOZAT

Alulirott ... (lakeim: ..o SZig.l ciireiiienn, )
mint a kozbeszerzési eljarashan kdzszolgalati’kdzalkalmazotti jogviszony ala tartoz6
kdzrem(kddd

» mint a Biralobizottsag tagja

> mint kiilsé megbizott kozrem(ikédd (A megfeleld szoveg alahizandd)
az Obudai Egyetem ajanlatkérd altal ............ szamon lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 24.
§ (4) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 24. § -4ban meghatarozott
osszeférhetetlenségi ok, mint kizaro korilmény nem all fenn.
Tovabba kitelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudoméasomra jutott a Ptk. 2.47 §-aban meghatarozott, kdzérdekii nyilvanos adatnak nem mindsuld
adatot Gizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudoméasomra jutott adatokat,
tényeket, titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kovetGen jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.
Tudomassal birok a titoktartasi kotelezettségem megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Budapest 20. ... ....ooooieeiiis

alairas
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6. mellékiet

BESZERZESI ADATLAP
a kézbeszerzési eljaras elékészitéséhez

a. abeszerzés targyanak meghatarozasa a CPV szerinti azonositd szam(ok) feltintetésével:
b. a beszerzés pontos, dsszefoglalt és részletes jellemzd mennyiségi adatai:
c. abeszerzés becsiilt értéke:

d. a megkdtendd szerzédés tervezetére (szerzidéses feltételek) vonatkozd specidlis igenyek,
elvarasok leirasa

e. gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi szempontok &s minimum kovetelményekre javasiat

f. miiszaki - szakmai alkalmassagi szempontok és minimum kéveteiményekre javasiat

g. egyéb - az alkalmassagot érintd - szakmai szempontbél [ényeges feltételekre javaslat
_h. adott esetben a kizar6 okok vonatkozasaban specialis igény meghatarozasa

i. a szerzodés finanszirozasi feltételeinek meghatarozasa, elszamolasi rend

j. szerzbdést biztosité mellekkotelezettsegek elbirasanak igénye

k. a birdlati szempontok, az 0Osszességében legeldnydsebb ajanlat szempontia esetén a
részszempontok, pont- és stilyszamok, résszempontok értékelésének megadasa:

. teliesités kezdetének id&pontja:
m. a szerzddés tervezett id6tartama (teljesités hatarideje):

n. javaslat az Ajantatkér§ képviseletében a Birdlo Bizottsag munkajaban résztvevikre, elerhetdsegiik
(telefon és telefax szama, e-mail cime).

0. egyéb, az eljaras lefolytatasa szempontjabdl jelentéséggel biré tények, informacidk:

p. javasolt killsé szakérté neve, cime, beosztasa, elérhetSsége (telefon és telefax szam, e-mail cim):
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7. melléklet

TELJESITES|I ATADLAP
a Kbt. 31.§ (1) bekezdeés e) pontja alapjan
a szerzfdes teljesitesére vonatkozd informaciokrol

1. Eljaras megnevezése:

2. Hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre {hirdetmény nélkiil indulé
eljarasok esetében felhivasra):

3 A szerz6dé felek megnevezése:

4, A teljesités szerzédésszer(i volt-e:

5. A szerzddeés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idopontja:

6. Az elienszolgaltatas teljesitésének idépontja és a kifizetett ellenszolgaltatas értéke (a

szerzddés mindegyik fél - taimogatasbél megvalésuldé kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tértént teljesitése):
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