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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem Szenatusa a kézbeszerzésekrél szolo 2011, évi CVIII. t5rvény (a tovabbiakban
Kbt.) el6irasaianak megfeleléen az alabbiak szerint alkotja meg Kdzbeszerzési Szabalyzatat.

| rész
Altalanos rendelkezések
A szabélyzat célja és hatalya

1.§

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Kbt és a kapcsolodd jogszabalyok alapjan az
Obudai Egyetem kdzbeszerzési eljdrasai elBkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek valamint szervezetek
feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beldl kiiléndsen az eljaras
soran hozott dintésekért felelds személyek(et), illetve testileteket.

(2) A Kbzbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Ksz.) hatélya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala
tartoz6, a kdzbeszerzés targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszio, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kézbeszerzés), ahol az Egyetem jar el ajanlatkéréként (mint vevd, megrendeld, megbizd stb.), és a
kézbeszerzés értéke a kOzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési
értékhatarokat.

A szabalyzat hatélya kiterjed a fentiek kdrébe nem tartozé azon beszerzésekre is, melyekre az Egyetem
a kozpontositott kozbeszerzes szabalyait alkalmazza.

Ezeken felill a szabalyzat hatalya szintén kiterjed a fentiek kdrébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre az Egyetem a kdzbeszerzés szabalyait dnkéntesen atkalmazza.

Ezeken feliil a szabalyzat definialja az egyetem mikodési rendjét, amikor az egyetem ajanlattevokent
vesz reszt kozbeszerzesi eljarasokban.

(3) A Kbt. szabalyaitél csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt az eltérest kifejezetten
megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerzédeskotés folyamatara,
eldzményeire, feltételeire, szerzodés kotelezé tartalmi elemeire vagy szerzOdés (teljesitesere
vonatkozoan, melyek nem egyeztethetok dssze a hivatkozott torvénnyel, akkor az e torvény hatalya ala
tartozo (igyekben kizardlag e torvényt kell alkaimazni.

Il. rész
Ertelmezé rendelkezések

2.§
(1) Jelen szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak megegyeznek a Kbt. 4. §-ban hasznalt
fogalmakkal.
(2) Jelen szabalyzat alkaimazéasaban:
a) Egyetem: az Obudai Egyetem

b) Szervezeti egység: Rektori Hivatal, Karok, Kdzpontok, Kollégium, Kényvtar, Gazdasagi es
Miszaki Féigazgatésag. Onallé gazdalkodasi jogkdrrel rendelkezd egysegek.



c) Kozbeszerzési Kozpont: A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyok szerinti eljarast biztositja, tdbbek kbzott a Kdzbeszerzési szabalyzat folyamatos
aktualizalaséval, a szervezeti egységek tajékoztatisaval, a szervezeti egységek altal kijeloit
koordinatorokkal, adott kbzbeszerzési eljaras  témafelelseivel vald  folyamatos
egyuttmikodéssel. Aktivan részt vesz a szervezeti egységek altal kezdeményezett
kozbeszerzési eljarasokban. Szakmailag a Gazdasagi f6igazgatd feligyelete ala tartozik.
Szervezetileg a Rektori Hivatal egységeként mikadik.

d) Kozbeszerzésiigazgatd: A Kozbeszerzési Kdzpont tevékenységét koordinald, iranyitd, a Rektor
altal kinevezett vezet.

e) Kozbeszerzési koordinator: A kdzbeszerzések Ugyvitelének kénnyitése és gordllékenyebbé
tétele erdekében szervezeti egységenként megbizott személy, aki az adott szervezeti egység
kozbeszerzéseinek vonatkozasaban a témafeleldssel, képviseleti szervezettel, hivatalos
kdzbeszerzési tanacsadoval es a kdzbeszerzési igazgatdval kapcsolattartasi, valamint
szervezeti egységének kbzbeszerzéseivel kapcsolatos részleges intézkedési jogkdrrel bir.

f} Kozbeszerzési Bizotisag: A Szervezeti egységek javaslata alapjan a Rektor altal kinevezett
szemelyekbdi, a Gazdasagi fOigazgatobdl és a Kozbeszerzési igazgatobdl, valamint az
Intézménylejlesztési igazgatobdl, az Egyetem jogtanacsosabdl allo dintéshozd Testiilet.

g) Kozbeszerzési Tandcsadd: Az a személy vagy szervezet, aki szerepel a Kdzbeszerzési
Hatosag altal vezetett hivatalos kézbeszerzési tandcsaddi néviegyzékben. Koteles a
kozbeszerzési szakértelmet biztositani, kételes a hivatalos kozbeszerzési tanacsadas korébe
es{ feladatok teljesitésében személyesen részt venni, a kozbeszerzési eljarast a Kbt.
eldirasainak megfeleléen lefolytatni.

h) Képviseleti Szervezet: A kOzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas, dokumentacio
elkészitése, kbzzététel, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
egyetem nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont killsé szervezet. A kdzbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi, &s pénziigyi szakértelemmel rendelkezik.

i) Temafelelés: Minden kdzbeszerzési eljaras esetén kijeldlt személy, akinek feladata az adott
kozbeszerzés szervezeti szinten i0rténé menedzselése. Témafelelés a kdzbeszerzést
kezdeményezé szervezet szervezeli egység vezetbje, vagy az altala megbizott személy lehet.
Javaslatara hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, illetve Képviseleti Szervezetet bizhat meg az
egyetem a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara a Gazdasagi Fligazgaté és Kbzbeszerzési
igazgato irasbell hozzajarulasa alapjan

lll. rész
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése
Az éves kozbeszerzési terv

3.5

(1) A Kézbeszerzési Igazgatdé az Egyetem adott évre tervezett beszerzéseirdl a koltségvetesi év
elején, az adott év marcius 31-ig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési
terv) koteles kesziteni az elfogadott éves pénziigyi terv, kéltségvetési eldiranyzat figyelembevételével,

(2) A kozbeszerzési terv alkaimazandé formatuma a http://www.uni-obuda hufkozbeszerzesi-kozpont
Formatumok cimszé alél letdlthetd.

(3) A kozbeszerzési terv tartalmi dsszedllitasa a szervezeti egységektdl adott év marcius 01-ig a
KOzbeszerzési Igazgatohoz beérkezett igények alapjan torténik,



(4) Az igények Kbt. hatalya ala tartozasat, anyagi fedezetére vonatkozd paramétereket a Gazdasagi
Féigazgatd a Kozbeszerzési lgazgatd kdzrem(ikddésével vizsgalja.

(5) Kozbeszerzési értékhatarok valtozdsainak figyelemmel kisérése tekintetében a Kozbeszerzési
Igazgato felelds. Az aktualis ertékhatarok a hitp://www.uni-obuda hutkozbeszerzesi-kozpont
Ertékhatarok cimszo alatt talalhatok.

(6) A kozbeszerzési tervet a Gazdasagi FSigazgato és Kézbeszerzési Igazgatd elbterjesztése alapjan
a Rektor hagyja jova.

(7) A kozbeszerzési terv médositasaérnt, aktualizélasaért a kzbeszerzési igazgato felel a szervezeti
egységek kdzbeszerzései koordinatorainak tajékoztatasa alapjan. '

A szervezeti egységek targyévi tervezett beszerzéseire vonatkozo valtozasok 5 munkanapon belili
hivatalos formaban torténd jelzése, azaz kdzbeszerzési terviik modositasa, aktualizalasa kotelezd
érvényii az érintett szervezeti egységekre vonatkozoan.

(8) A kozbeszerzési tervet az egyetem honlapjan kbzzé kell tenni targyév marcius 31-ig. A
kézbeszerzési terv modositésa esetén a valtozasokat a honlapon rogziteni kell. A kbzbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kbzbeszerzési terv honlapon tortend
kozzétételéig kell elérhetének lennie. (Kbt. 31. § (3) bek )

(9) A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan a kézbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kételezettséget.

A kozbeszerzési terv megbrzése és megkiildése

4§

(1) Az elkészillt kozbeszerzési tervet az érintett évet kbvetd 5 évig meg keli drizni.

(2) A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési terv megrzése, és az abba tortend betekintés
lehet6vé tétele a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag feleldssegi korébe tartozik.

(3) A kdzbeszerzési terv megkilldése a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrzd
szerveknek kifejezetten erre vonatkozo kérésére kételezd. lyenkor a terv megkiildése, és nyilvantartasa
a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag feladata. A megklldétt terv idGkozbeni valtozasa esetén ujboll
megkildés szukséges.

IV. rész
Elozetes dsszesitett tajékoztato
Elézetes Gsszesitett tajékoztato készitése

5.§

(1) AKbt. 32. § (1) bekezdése szerinti eldzetes Gsszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetmény mintajat
a 842/2011/EU bizottsagi rendelet (a tovabbiakban: uniés hirdeiményminta rendelet) |. mellekiete
tataimazza. A Kbt. 32. § (B) bekezdése szerinti, az elzetes Osszesitett tajékoztatot tartaimazo
hirdetménynek az ajanlatkérd honlapjan torténd kizzététele esetén e hirdetmeényt szintén az unids
hirdetményminta rendelet 1. melléklete szerint kell elkésziteni, azonban a Kiadohivatal részere
megkilldends, a TED-adatbankban kozzétételre keriild hirdetmény mintéjat az unios hirdetményminta
rendelet VIII. melléklete tartaimazza.

(2) Eldzetes osszesitett tajékoztatd készithetd az adott évre, illetbleg az elkovetkezo legfeliebb
tizenkét hGnapra tervezett dsszes, a kivételi kérbe nem tartozo és a kozdsségi értékhatarokat elér§



vagy meghaladd értekii arubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt dsszértéke eléri, vagy meghaladja a
kdzOssegi ertékhatart, a Kbt. 3. melléklet szerinti Gsszes, a kivételi kirbe nem tartozé és a kzosségi
értékhatarokat elérd vagy meghaladé értéki szolgéltatas megrendelésérdl, ha annak becsiilt
oOsszerteke eléri, vagy meghaladja a kdzosségi értékhatart (Kbt, 32. § (1) bekezdés).

{3) Eldzetes osszesitett tajékoztato készithetd a tervezett épitési beruhazas iényeges jellemzGirl,
feltételeirdl, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra
iranyado kbzosségi értékhatart. A tajékoztatot a tervezett épitési beruhazas megvalositasara vonatkoz6
dontést kbvetden kell elkésziteni (Kbt 32. § (4) bekezdés). A beruhazasokra vonatkozd elézetes
osszesitett tajekoztatd elkeszitése az Intézményfejlesztési froda feladata.

(4) Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitésérdl a Kdzbeszerzési Bizottsag dont. Az elfzetes
osszesitett tajékoztato elkészitése a Kdzbeszerzési Kbzpont feladata, kivéve az épitési beruhazasokat.

(8) Az eldzetes Osszesitett tajékoztatot a kozbeszerzés kiildnbdzd targyairdl egyittesen és kulon-
kilén is el lehet késziteni.

Eldzetes dsszesitett tajékoztatd kozzetétele

6.§

(1) Az ajanlatkérd az elbzetes Osszesitett tajékoztatdt hirdetmény Gtian koteles kdzzétenni.
Amennyiben az egyetem a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval hivatalos kdzbeszerezési tanacsadét
vagy képviseld szervezetet bizott meq, (gy ezek feladata minden kizzététel.

(2) Az ajanlatkerd az eldzetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetményt az egyetemi honlapjan is
megjelentetheti. A hirdetmeny honlapon trténé kézzétételére a hirdetménynek az Eurdpai Kéz6sségek
Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, illetve a Kozbeszerzési Eresitd részére elektronikus uton torténd
feladasat kovetoen keriilhet sor.

(3) Arubeszerzés esetében az eldzetes Gsszesitést arucsoportonkénti bontasban kel elkésziteni, és
az arucsoportot a CPV-re torténd hivatkozassal kell megadni.

(4) Szolgdltatas megrendelése esetében az eldzetes Gsszesitést a Kbt 3. melléklet szerinti
szolgaltatdscsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

(8) Az elézetes dOsszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kézzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kitelezettségét.

V. rész
Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

7.§

(1) Az ajanlatkérd minden egyes kdzbeszerzési eljarasat annak eldkészitésétél az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéséig terjedSen irasban, illetve elektronikusan koteles dokumentalni. A
kozbeszerzési eljaras dokumentalasaért a témavezetd, illetve az ajanlatkérd nevében eljaro, efjarasba
bevont szervezet, szemeély felelds. Amennyiben az egyetem a kézbeszerzési eljaras bonyolitasaval
hivatalos kozbeszerzési tanacsadotképviseleti szervezetet bizott meg, Ugy a kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatos dokumentéciok elkészitése a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység
kozremiikbdesével, valamint a dokumentéciok kozbeszerzési igazgatonak vald megkildése a megbizott
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd/képviseleti szervezet feladata.

(2) A kozbeszerzési eljaras elbkeészitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolathan
keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatél, illetSleg a szerzédés teljesitésetdl



szamitott 6t évig meg kell rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni. A megbrzés a
Gazdasagi és Milszaki Foigazgatosag feladata. :

(3) Az egyetem kiteles a Kézbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellendrz vagy mas illetekes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetdleg elektronikus Ggymenet
esetén részlikre hozzaférést biztositani.

VI, rész
Ajanlatkérd nevében eljard, eljarasba bevont szervezet, személy
Képviseleti szervezet

8.§

(1) A kézbeszerzési eljaras eltkészitése, a felhivas, dokumentécid elkeszitese, kozzetétel, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az egyetem nevében eljard, illetSleg az
eljarasba bevont szervezetnek (tovabbiakban: képviseleti szervezet) a kizbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi, és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznie.

(2) Az egyetem nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont képviseleti szervezet akkor felel meg az
emlitett kdvetelménynek, ha tevékenységében személyesen kdzrem{kddS tagjai, munkavallaldi,
illetdleg a szervezettel kotdtt tartds polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk
kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfelelé szakértelemmel rendelkezik, figyelembe véve a
Kbt. 24. § szerinti kévetelmeényeket.

(3) A képviseleti szervezetet tevékenységéért ellenszolgéltatas illeti meg.

(4) Keépviseleti szervezet bevonasahoz, kivalasztasahoz a gazdasagi fSigazgato, a kozbeszerzési
igazgato és a kozbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egyseg részérdl a témafelelds egyittes dontése
sziikséges, valamint a dontést dokumental6 hozzajarulé nyilatkozat.

Hivatalos k6zbeszerzési tanacsadd

9.§

(1) A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elékészitésébe,
kézzétételében, illetdleg a kozbeszerzési eljaras tovébbi lefolytatasaba az egyetem, mint ajanlatkérd
hivatalos kézbeszerzesi tanacsaddt jogosult bevonni, figyelembe véve a Kbt 24. §-a szerinti
kovetelményeket.

(2) Hivatalos kizbeszerzési tanacsadd az a szemely vagy szervezet, aki szerepel a Kdzbeszerzési
Hatdsag altal vezetett hivatalos kizbeszerzési tanacsadéi névijegyzékben.

(3) A hivatalos kzbeszerzési tanacsado kételes a kozbeszerzési szakeértelmet biztositani, koteles a
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadas korébe esé feladatok teljesitésében szeméiyesen reszt venni, a
kézbeszerzési eljarast a Kbt. elirasainak megfelelSen lefolytatni.

(4) A hivatalos kozbeszerzési tanacsadét tevékenységéér ellenszolgaltatas illeti meg.

(5) A fiiggetlen hivatalos kézbeszerzési tanacsadd a tevekenysége kérében okozott kar
megtéritéséért a Ptk. szabalyai szerint felel.

(6) Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd bevonasahoz a gazdasagi figazgatd, a kdzbeszerzési
igazgato és a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egyseg részerdl a temafelelds egyuttes dontese
szlikséges, valamint a dontést dokumentald hozzajarulo nyilatkozat.



Osszeférhetetlenség
10. §

(1) Az ajanlatkers koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen &s nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az ajaniatkérd
neveben olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatian és targyilagos gyakortasara
barmely okbol, igy kiléndsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplgvel
fennalldo mas kdzos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetien és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre jelentkezdként,
alvallaikozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevs szervezetként az ajanlatkérd altal az
eliarassal vagy annak eltkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd
koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés
alapjan - kilonosen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a kézbeszerzési eljarasban
torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevekenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes nyilatkozni arrol, hogy vele
szemben fennall-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(5) A (3) bekezdes alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetSleg amelytsl az
ajantatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg piacfeimérés, a kézbeszerzés becsiilt
ertekének felmerése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése nelkill,
kizarélag a felmerés érdekében szlikséges adatokat kézdlve kért tajékoztatast, vagy

b) a tamogatésra iranyulé igény {palyazat) benyijtasahoz szilkséges arajanlatot kapott feitéve,
hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsén az ajanlatkérd nem koézolt vele a
kOzbeszerzési eljaras sorn az Osszes ajanlattevl (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot,

VIl rész
Kézbeszerzési eljaras nyilvanossaga
11.§

(1) Az egyetem, mint ajanlatkéré kiteles az alabbi adatokat, informéaciokat az egyetem honlapjan 6t
munkanapon bellil kbzzétenni:

a) Megkotott kozbeszerzési szerzédéseket:
b) Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat;

¢) A kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban a kérelem Kbt. altal
meghatarozott adatait, valamint a Kozbeszerzési Dontéibizottsag szerzodés megkotéset
engedélyez6 végzését;

d) Az éves statisztikai 6sszegzést (Ksz. 12.§);
e} Az éves kozbeszerzési tervet és annak esetleges médositasait (Ksz. 3.§);



(2) Az egyetemi honlapon vald kdzzététel a kozbeszerzési igazgato feladata a szervezeti egységek és
a képviseleti szervezet adatszolgaltatasai alapjan.

VI rész
Eves statisztikai dsszegzés
12.§

(1) Az egy kéltségvetési év alatt lefolytatott kbzbeszerzésekrdl a 92/2011. (X11.30.) NFM rendeletben
meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést kell kesziteni, amelyet legkésébb a
targyévet kvetd év majus 31. napjaig kell megkildenie a Kbzbeszerzési Hatosagnak.

(2) Az éves slatisztikai Osszegzés akitudlis formanyomtatvanyai a  hitp:/;www.uni-
obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont Formatumok cimszé alél tolthetdk le.

(3) Az éves Osszegzeés elkészitése a gazdasagi f0igazgatd es a kdzbeszerzési igazgato feladata az
egyetem valamennyi kzbeszerzésben érintett szervezeti egységének kdzremikddésével.

(4) Az éves statisztikai 6sszegezés mintajat a Kbt. 11. melléklet is tartalmazza.
(5) Az éves statisztikai 0sszegezést a Kbt. 31. §-a szenint kell kdzzétenni.

IX. rész
Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos szabalyai
13.§

(1) Az uniés értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékii kdzbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az
ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékl kdzbeszerzésekre a Harmadik Reszet
alkalmazva kell eljami, kivéve, ha a Kbt. maskent rendelkezik.

(2) A Kbt. 4. melléklet szerinti szolgaltatasok esetében a Kbt. Harmadik Része alkalmazhato. Ha a
kizbeszerzés targya olyan dsszetett szolgaltatas, amely a 3. melléklet, valamint a 4. melléklet szerinti
valamely szolgaltatast is magaban foglal, a Kbt. Harmadik Része alkalmazhatd, feltéve, hogy a 4.
melléklet szerinti szolgaltatas értéke meghaladja a 3. melléklet szerinti szolgaltatas ertéket.

(3) A 4. melléklet szerinti jogi szolgaltatasok megrendelése esetében az ajanlatkérdnek nem kell
kdzbeszerzési eljarast lefolytatnia, az unios értékhatart elérd értékli szerzédés megkotéserdl azonban a
kiiton jogszabalyban meghatarozott hirdetményt kozzé kell tenni és a szerzédest szerepeltetni kell a
killén jogszabalyban foglaltak szerint elkészitend6 éves statisztikai 6sszegezesben.

(4) Ha a beszerzés targya szolgaitatasi koncesszi6, a Kbt. Harmadik Része atkalmazando.

(5) A Kbt. Masodik Részét épitési koncesszio esetében a Kbt. XIIl. Fejezet szerinti kilonds
szabalyoknak megfeleléen kell alkalmazni.

(6) A tervpalyazati eljarasra vonatkozo részletes szabélyokat kiilén jogszabaly hatarozza meg. Kilon
jogszabaly meghatarozhatja a tervpalyazati eljaras lefolytatasanak kételez6 eseteit.



X. rész
A kozbeszerzési értékhatarok
14. §

(1) A kézbeszerzési értékhatarok:

a) az Eurdpai Unid joga &ltal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: unids
értékhatarok);

b) akdltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok
(a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

(2) Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitia meg és teszi kézzé az
Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban.

(3) Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti értékhatérokat a koltségvetési tdrvény
hatarozza meg minden évben. Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott uniés értékhatérokat,
tekintettel az értékhatéarokra vonatkozd - a (2) bekezdés szerinti - eurpai unids jogi aktusokra, a
koltségvetési torvény hatarozza meg minden évben.

(4) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unios értékhatarokat, valamint a nemzeti értékhatarokat
a Kozbeszerzési Hatésag a Kdzbeszerzési Ertesitében minden év elején kozzéteszi.

Kozdsségi eértekhatarokat elérd értékii kozbeszerzések
15. §

(1) A Kbt. Masodik Rész rendelkezései szerint kell eljani, ha a megadott targyl kdzbeszerzések
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kézosségi értékhatarokat.

(2) Eldézetes dsszesitett tajékoztato készitése: Ksz. 5. §.
(3) Elézetes dsszesitett tajekoztatd kbzzététele: Ksz. 6. §.

Nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzések
16.§

(1) A Kbt. Harmadik Rész rendelkezései szerint kell eljami, ha a megadott targyd kozbeszerzések
értéke a kOzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat, és nem a
kozOsségi értékhatérokat elérd, vagy meghaladd beszerzésekre vonatkozo rendelkezések szerint kell
eljami.

(2) ElGzetes Gsszesitett tajekoztatd készitése, és kozzététele: Ksz. 5. §. Ksz. 6. §

(3) Az ajénlatkérd, képviseleti meghatalmazas esetén a képviseleti szervezet az gjanlattételi felhivast
hirdetmeny Utjan kételes kézzétenni Kézbeszerzések Hivatalos Lapjaban a Kdzbeszerzési Ertesitében.
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Kdzpontositott kozbeszerzések
17.§

(1) A Korméany a kozbeszerzések kdzpontositott eljaras keretében torténd lefolytatasat rendelheti el az
altala iranyitott vagy felligyelt koltségvetési szervek, alapitott kdzalapitvanyok, valamint az &llami
tulajdond gazdalkodd szervezetek vonatkozésaban, meghatérozva annak személyi €s targyi hatalyat,
az ajanlatkérésre feljogositott szervezetet (kdzponti beszerzé szerv), valamint az eljarashoz vald
csatlakozas lehetéségét.

(2) A kdzpontositott eljaras részletes szabalyait a kdzpontositott kézbeszerzési rendszendl, valamint a
kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatéarozza
meg.

Xl. rész
Kdzbeszerzési eljarasok szervezeti, feladat- és hatéskéri rendje
A kbzbeszerzési eljarasban résztvevd szervezetek, személyek
18.§

(1) A jelen szabalyzat alapjan lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban déntéshozo a Kozbeszerzési
Bizottsag.

(2) A részvételijajantattételi felhivasban minden esetben az egyetem az ajanlatkeérd.
Ajanlattételnél minden esetben az egyetem az ajanlattevd.

(3) Az egyetem kdzbeszerzési tevékenységének szakmai irdnyitisa a Gazdasagi féigazgato feladat-
és hataskorébe tartozik.

(4) A Kozbeszerzési Kézpont a kozbeszerzési eljarasok soran a kdzbeszerzésekre vonatkozd
jogszabalyok szerinti eljarast biztositia, tobbek kozitt a Kozbeszerzési szabalyzat folyamatos
aktualizalasaval, a szervezeti egységek tajékoztatdsaval, a szervezeti egységek altal kijelolt
koordinatorokkal, adott kozbeszerzési eljaras témafeleldseivel vald folyamatos egylttmikddeéssel, stb.
aktivan részt vesz a szervezeti egységek altal kezdeményezett kbzbeszerzési eljarasokban.

(5) A Kozbeszerzési Bizottsag feladata a Kbt., valamint a kapcsolodo jogszabalyokban meghatarozott
célok érvényesiilésének biztositasa, Ksz. betartasanak ellendrzése, tervezett kbzbeszerzesi eliaras
indokoltsaganak megallapitasa, valamint a kozbeszerzési eljarasok feligyelete, dontéshozatal.

(6) A Kozbeszerzési Bizottsag elndkét és tagjait a rektor bizza meg. A megbizés hatarozott idSre szo!.

(7) Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagyséagrendje, bonyolultsaga kilonleges szakértelmet
igényel, esetleg fokozott felelésséggel jar, vagy a Gazdasagi Foigazgatd, a Kézbeszerzési lgazgato és
kbzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység részérdl delegélt témafelelds egyuttes dontese
alapjan a kizbeszerzés teljes kordi lebonyolitaséra, illetve az abban vald részvéteire klsé szervezet,
azaz hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, vagy képviseleti szervezet bizhatd meg. (Ksz. 1. 2. 3.
melléklet)

(8) Az Egyetem minden kdzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok/részvételi jelentkezések
elbiralasara minimum 4 tag( biralobizottsagot hoz létre. (Ksz. 4. 5. 6 melléklet)

(9) Kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység a Kozbeszerzési szabalyzat rendelkezései
alapjan a Gazdasagi féigazgatd feliigyelete mellett a Gazdasagi és Mlszaki Fdigazgatésaggal és a
Kézbeszerzési Kozponttal egyittmikddve valdsitia meg kdzbeszerzéseit, ha az egyetem az
ajanlatkérs. A Palyazati és Technologiai Transzfer Irodaval egyittmdkddve vesz részt palyazatokban,
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ha az egyetem az ajanlattevd.

(10) A Palyazati és Technolégiai Transzfer Iroda feladata az ajanlattételi felnivasok figyelése, a
potencialisan érdekelt szervezeti egységek és a Kozbeszerzési Bizotisag tajékoztatasa a palyazati
lehetGségekrdl. Feladata biztositani az egyetem, mint ajanlattevé kézrem(kddését a palyazatban az
érintett szervezeti egységgel egylittmikddve.

Kdzbeszerzési Bizottsag iigyviteli és felelésségi rendje
19. §

(1) AKozbeszerzési Bizotisag (Ksz. 9. melléklet) feliigyeli a térvényesséq betartasat.
(2} Kezdeményezheti a Kbzbeszerzési szabalyzat modositasat.

(3) Osszetételébsl adédoan megvaldsitia az intézményi integraciot az Snalloan gazdalkodo szervezeti
egysegek onrendelkezési joganak megsértése nélkill, a kbzvetlen és kélcsénds informaciod aramlas
alapjan biztositja a szervezeti egységek 6sszehangolt mikddését a kizbeszerzések vonatkozasaban, a
redundanciak kikiiszobolését.

(4) Dont a kozosségi és nemzeti kizbeszerzési értékhatarokat meghaladé kdzbeszerzésekrél,
valamint ezen kOzbeszerzések ajanlatainak nyerteseirdl. Kivételt képeznek a kdzpontositott
kozbeszerzés hatalya ala tartozo kdzbeszerzések.

(8) AKsz. 10. sz. melléklete szerinti Beszerzési Adatlapon meghatarozza az adott kozbeszerzési
eljaras alapadatait.

(6) Donta Palyazati és Technologial Transzferiroda tajékoztatasa alapjan a kézbeszerzés korében,
mas szervezetek, mint ajanlatkérdk altal kiirt palyazatokban vald részvételrdl, ahol az egyetem
ajanlattevéként szerepel.

(7) Beszamoltathatja a kdzbeszerzés bonyolitasaban résztvevoket, illetve a kdzbeszerzéseket
kezdeményez6 szervezeti egységek vezetdit, illetve az illetékes témavezetdket.

(8) Osszeférhetetlenségi, tavolmaradasi és titoktartasi kritériumok érvényesillését biztositja. (Ksz. 7. 8.
melléklet).

(9) Ugyrend alapjan végzi tevékenységet, melynek elkészitésérd| a Kézbeszerzési Bizottsag elndke
gondoskodik, &s azt a Rektor hagyja jova.

(10) Sziikség szerint Ulésezik. Osszehivasa, az lilések helyének és idSpontjanak meghatarozasa az
elndk feladata.

(11) Hatarozatképesség feltétele, ha az iilésen 50% +1 6 van jelen.

{12} Hatérozatait egyszerii szétdbbséggel hozza. Azonos szamu szavazat esetén az elndk szavazata a
déntd.

(13) Tagjait slirgds esetben irasban is fel lehet kémi hatarozathozatalra.

(14) Uléseirsl jegyzokonyvet kell késziteni. JegyzGkonyv hitelesitéje az elnck és az egyik tag.
(15) Felkéri az adott eljaras Biralobizottsaganak tagjait az értékelésre.

(16) Felkérésre beszamol tevékenységérdl a Szenatusnak.
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Kdzbeszerzési Kozpont ligyviteli és feleldsségi rendje
20.§

(1) A Kdzbeszerzési Kozpont feladata a Kdzbeszerzési szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen
biztositani a térvényesség betartasat.

(2) A Kbzbeszerzési Kdzpont a Gazdasagi fdigazgatd szakmai feliigyelete ala tartozik, szervezetileg a
RH egységeként miik6d virtualis iroda.

(3) Vezetdjét, a Kizbeszerzési lgazgatot a Rektor nevezi ki. A megbizés visszavonasig érvényes.

(4) Tagjait, a szervezeti egységek kdzbeszerzési koordinatorait az egyes szervezeti egységek vezetdi
jelolik ki. A megbizas visszavonasig érvényes.

(5) A kdzbeszerzési igazgaté feladat és hataskore:

a. Az aktudlis Kbt. szerinti Kbzbeszerzési szabalyzatot elkésziti esetlegesen kils6 tanacsado
segitségével, aktualitasat folyamatosan ellendrzi, a folyamatosan valtozd jogszabalyi kornyezet
szerint moédositja, kiegésziti. Tovabba a Kdzbeszerzési Bizottsag kezdeményezésére, az
Egyetem Szenatusanak jovahagyasaval a szlikséges valtoztatasokat elvégzi..

b. Egylttmikodik a konkrét kozbeszerzési -eljarast kezdeményezd, illetve abban eérdekelt
szervezeti egység delegaltiavalftémavezetivel.

¢. A gazdasagi fSigazgatoval és konkrét kdzbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egyseg
delegaltiavalfttmavezetével egyitt dont a kdzbeszerzés lebonyolitasara, illetve az abban vald
részvételre Kkiilsé szervezet, azaz hivatalos kézbeszerzési tanacsadd, vagy képviseleti
szervezet bevonasardl. (Ksz. 1. 2. 3. melléklet)

d. A kdzpontositott kdzbeszerzés hatélya ala tartozod orszagosan kiemelt termékek jegyzékeére
vonatkozoan folyamatos tajékoztatast ad az egyetem énalldan gazdalkodd szervezeti egységei
reszére.

e. Egyiittmikodik a szervezeti egységek altal kijeldit kozbeszerzési koordinatorokkal.
Munkéajukhoz a szilkséges informéacitkat biztositja, mikédesiiket iranyitja.

f. Legkésdbb targyév marcius 1-ejéig Gsszegyljti a szervezeti egységek kbzpontositott és/vagy
sajat kozbeszerzési eljaras utjan targyévre tervezett beszerzési igényeit. A szervezeti egysegek
részérdl a szervezeti igények megadasa is elGit formatum szerint torténik, mely a
http:/fwww.uni-obuda hu/kozbeszerzesi-kozpont Formatumok cimszo6 aldl tlthetd le.

g. Azigények Kbt. hatalya ala tartozasét vizsgalja. Az anyagi fedezetére vonatkozd paramétereket
a Gazdasagi Foigazgato ellendrzi.

h. Kézbeszerzési értekhatarokat aktualizalja, és a http://www.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont
Ertékhatérok cimszo alatt a kozzétételt biztositja.

i. LegkésGbb adott &v marcius 31-ig a Gazdasagi Féigazgatoval egyiittmikodve elkésziti az
egyetem éves kdzbeszerzési tervét a szervezeti egységek igényei alapjan. (Ksz. 3. §)

i, A Gazdasagi Féigazgatoval egyitimikddve az egybeszamitasi kételezettség alapjan
meghatarozza az értékhatar szerinti eljarasrendeket, és az alkalmazando eljarastipusokat.

k. Felelds a kozbeszerzési terv egyetem honlapjan torténG kozzétételéért, felkérésre torténd
megkiildéseéért, valamint a szervezeti egységek tajékoztatasa alapjan az eves kdzbeszerzesi
terv modositasaért. (Ksz. 3. §)

| A kdzbeszerzési terv alapjan a Gazdasagi és Miszaki fGigazgatésaggal egy(ttmiikodve
sziikség szerint elkésziti az elézetes Bsszesitett tajékoztatot, és gondoskodik annak hirdetmény

13



utjan torténd kozzétételérsl (Ksz. 5. §, Ksz. 6. §). Az eldzetes tajékoztatd elkészitésére a
Kézbeszerzési Bizottsag elndke ad utasitast.

m. A gazdasagi féigazgatoval egyutt elkesziti az el6zé évre vonatkozo éves statisztikai Osszegzést
a kbzpontilag elirt formatumok szerint, és targyév majus 31-ig a Kdzbeszerzések tanacsa felé
az aktualisan kért médon tovabbitja (Ksz. 12. §), valamint az egyetem honlapjan kozzéteszi.

n. A Gazdasagi és Miiszaki Fdigazgatosaggal egyitt a kdzbeszerzések ligyviteli rendje alapjan a
kotelezden elSirt dokumentumokat elkesziti, és Kozbeszerzések Tanacsa felé tovabbitja (Ksz.

3.§,4.§,6.§).

0. Ajanlatok bontasanal, eredmenyhirdetesnel, szerz6déskotéskor jelen kell lennie, fiiggetiendl
attol, hogy a kdézbeszerzés lebonyolitasara kilsd szervezet, azaz hivatalos kdzbeszerzési
tanacsady, illetve képviseleti szervezet kapott-e megbizast;

p. Szerzédeskotések elbkészitése a gazdasagi figazgatoval, az érintett szervezeti egység
témafeleldsének es a képviseleti szervezet vagy hivatalos kozbeszerzési tanacsadé
kézremiikddeseével. :

q. A teljesitések/szallitasok fellgyelete az adott kdzbeszerzési eljarasban résztvevd szervezeti
egyséq delegaltjanak kdzremikodésével.

r. Ha a nyertes ajanlattevd szerzédésben vallalt kotelezettségeinek nem tesz eleget és az
alapfeladat ellatasa sulyosan sérlil, a silirgSsségre tekintettel gondoskodik a képviseleti
szervezet ill. hivatalos kozbeszerzési tanacsadd bevonasaval targyalasos kézbeszerzési eljaras
alkaimazasaval a kiesé beszerzés potlasardl, egyben értesiti a jogaszt a peres eljaras
meginditasara.

s. Az egyetem honlapjan minden rendelkezésére allo, szervezeti egységek, kdzbeszerzési
koordinatorok munkajat elfsegit, tajékoztatd informaciot kzzétesz, valamint a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentumait.

(6) Kozbeszerzési koordinatorok feladata és hataskore:

a Szervezeli egysége kdzbeszerzéseinek vonatkozasaban a témafelelgstkkel, képviseleti
szervezettel, hivatalos kOzbeszerzési tanédcsadoval és a kozbeszerzési igazgatoval
folyamatos kapcsolattartasi ktelezettsége van.

b. Szervezeti egysége vonatkozasaban részleges intézkedési jogkdrrel bir.

C. C)sszeéllitja szervezeti egysege targyévre tervezett beszerzéseit, azaz a kdzpontositott és éves
kozbeszerzési tervet elkésziti, majd adott év marcius 1-ejéig megkiildi a kdzbeszerzési
igazgato reszére a megadott, a http://www.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont Formatumok
cimszo aldl letélthetd formatum szerint a kiilénbdzd forrasok terhére beszerezni kivant
termekek, illetve szolgaitatasok becsiilt éves értékének meghatarozasaval,

d.Az eves statisztikai Osszegzés Osszedllitasahoz a http:/www.uni-obuda.hu/kozbeszerzesi-
kozpont Formatumok cimsz6 all letdlthetd formatum(ok) szerint tajékoztatast ad szervezeti
egysége kdzbeszerzéseird| a Kbzbeszerzési igazgatonak targyévet kovetd év marcius 15-ig.

e Szervezeli egysége kdzpontositott kdzbeszerzéseinek koordindlja, és lebonyolitia. A
kozpontositott beszerzések gordiilékenyebbé tétele céljabdl a szervezeti egységek
kozbeszerzési koordindtorai a KSZF rendszerében regisztraltattak, megadott jelszavuk
segitsegével az ,Terv/igény bejelentési lap” kitoltésével a kozponti beszerzéseket bonyolitani
tudjak. A regisztracio érdekében, a negyedév kezdete el6tt legkéstibb 1 héttel a kévetkezd
negyedevi konkret beszerzési igényeket meg kell kiildeniiik a KSZF részére.

f. Delegalas alapjan kézrem(kadik a Birald ill. Kézbeszerzési Bizottsagban.
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0. Részt vesz szervezeti egysegét érintd szerzédés elSkészitésében és megkotésében.

h.A szerzodés (kbzbeszerzés) teljesitését folyamatos figyelemmel kiséri a szerzGdés
teljesitéséig.

i. Az eljaras folyaman szikséges adminisztracids, adatszolgaltatasi feladatokat ellatja.

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé ligyviteli és felelésségi rendje
21.§

(1) A hivatalos kozbeszerzési tanacsado koteles

a hivatalos kozbeszerzési tanacsadas korébe esd feladatok teljesitésében személyesen részt venni, a
kdzbeszerzési eljarast a Kbt eldirasainak megfelelden lefolytatni, beleértve a kozzétételi
kotelezettséget, kivéve az egyetemi honlapon térténd megjelenitést, a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
teljes dokumentaciot a Kézbeszerzési Kdzpont rendelkezésére bocsatani,

a) a kozbeszerzési eljards egyes fazisaiban (ajanlatok bontasa, birdld bizottsag kijeldlése,
eredményhirdetés, szerzGdéskdtés) a Gazdasagi FOigazgatd és a Kdzbeszerzési lgazgato
rendelkezésére alini;

b) agazdasagi féigazgatoval és kozbeszerzesi igazgatoval vald folyamatos kapcsolattartas.
(2) A Kdzbeszerzési Tanacsaddt tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg.

(3) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacic eldkészitésére, a
kbzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasara megbizott kézbeszerzési tanacsadonak meg kell felelnie a
Kbt. 24. § szerinti kévetelményeknek. Ennek dokumentélasa nyilatkozatok megtételével torténik. (Ksz.
7. 8. melléklet).

Képviseleti Szervezet ligyviteli és felelésségi rendje
22.§

(1) A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas, dokumentacid elkeszitése, kozzététel, az
ajanlatok értékelése soran és az eljarads mas szakaszaban az egyetem nevében eljaro, illetbleg az
eliarasba bevont képviseleti szervezetnek a kbzbeszerzés targya szerinti, kzbeszerzési, jogi, és
pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznie.

(2) Az egyetem nevében eljard, illetGleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg az emlitett
kovetelménynek, ha tevékenységében személyesen kozremiikéds tagjai, munkavallaloi, illetbleg a
szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott
legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakeértelemmel rendelkezik.

(3) A Képviseleti Szervezetre a 23. § rendelkezései megfeleléen alkalmazanddak.
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A Biral6 Bizottsag lgyviteli és felelésségi rendje
23.§

(1) A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas &s a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi - szakértelemme! kell rendelkeznilik.

(2} Az Egyetem az (1) bekezdésben meghatérozott szakértelemmel rendelkez6, legalabb haromtagu
Biralo Bizottsagot koteles letrehozni az ajanlatoknak a - szlkség esetén a hianypotlast, felvilagositas
vagy indokolas [ Kbt. 67-70. §] megadasat kévetd — Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerinti elbiralasara. A
Birald Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
Kozbeszerzési Bizottsag reszére. A Birald Bizottsagi munkarol jegyzGkonyvet kell késziteni, amelynek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. (Ksz. 4. 5. 6. melléklet)

(3) Az Egyetem, mint ajaniatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a
Biralo Bizottsag tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizérolag tanacskozasi joggal
rendelkez6 személyt delegalhat a Birald Bizottsagba. Testiileti déntéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

(4) A Birdld Bizottsag tagjait a kdzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység véleményének
kikérését kdvetéen az adott kozbeszerzési eljaras témafeleldse jeldli ki, aki egyben a Birdld Bizottsag
tagja is.

(5) A Biralo Bizottsag osszetételérdl a témavezetd koteles a gazdaséagi fGigazgatd és kézbeszerzési
igazgato irasbeli jovahagyasat kémi.

{6) A Birdlo Bizottsdag véleményezi a hirdetményeket és dokumentaciokat, részt vesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasaban is.

{7) Biralo Bizottsag mikédése megbizott, eljarast lebonyolitd szervezet esetén is kotelezd. Ebben az
esetben a megbizott lebonyolitd altal elkészitett dontés-eldkeészitd anyag alapjan teszi meg javaslatat a
Kozbeszerzési Bizottsag részére.

(8) A Biralo Bizottsag tagjaira vonatkoznak a fitoktartasi, Osszeférhetetlenségi, tavolmaradasi
kritériumok (Ksz. 7. 8. melléklet.).

(9) A lebonyolité szervezetnek és a témafelelésnek a Gazdasagi Féigazgatét és a Kozbeszerzési
lgazgatot a Biralo Bizottsag mikodésérd! folyamatosan tajékoztatnia kell,

Kézbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység iigyviteli és felelésségi rendje
24.

(1) A kozbeszerzések (igyvitelének kénnyitése és gordilékenyebbé tétele érdekében szervezeti
egységenként kOzbeszerzési koordinator kerll kijelolésre, aki az adott szervezeti egység
kozbeszerzéseinek  vonatkozasaban a kozbeszerzési igazgatéval kapcsolattartasi, valamint
kOzbeszerzésekkel kapcsolatos részleges intézkedési jogkérrel bir

(2) A kozbeszerzési koordinator feladata a szervezeti egység targyévre tervezett beszerzéseinek
Osszeallitasa, azaz a kdzpontositott és éves kizbeszerzési terv elkészitése, majd adott év marcius 1-
ejeig megkiildése a kizbeszerzési igazgatdé részére a megadott, a htip:/www.uni-
obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont Formatumok cimszd alol letdlthetd formatum szerint a kiilénbézé
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forrasok terhére beszerezni kivant termékek, illetve szolgaltatasok becsiiit éves értékének
meghatarozasaval.

(3) A szervezeti egysegek, mint énélloan gazdalkodd egységek az Egyetemnek, mint ajaniatkérének
reszegységei, a tervezett beszerzéseik értékét Osszevontan, az egybeszamitasi kételezettség
betartasaval, egyetemi szinten kell szamitasba venni. Az Egyetemen belilli azonos tipusi
beszerzéseket tilos részekre bontani.

(4) Az eves statisztikai 6sszegzés osszedllitasahoz az Egyetem valamennyi kdzbeszerzésben érintett
szervezeli egysége kbteles a kozbeszerzési koordinator kozvetitésével a  htip:/fwww.uni-
obuda.hu/kozbeszerzesi-kozpont Formatumok ¢imszé alél letélthetd formatum(ok) szerint tajékoztatast
adni kézbeszerzéseirdl a Kézbeszerzési Igazgato felé a targyévet kovetd év marcius 15-ig.

(5) Minden kdzbeszerzési eljarasra kiilén témafelelés kerll kijeldlésre, akinek feladata a kbzbeszerzés
szervezeti szinten torténd el6készitése, azaz a részvetelifajaniati/ajaniattételi felhivasok elkeszitése,
hirdetmények Utjan térténd kézzétételben részvétel, a szakmai dokumentacio elkészitese. Igényeseten,
alapvetéen formai és jogi vonatkozasban a Kézbeszerzési Kézpont segitséget nyujt.

(6) Témafelelds a kozbeszerzést kezdeményezd szervezet szervezeti egység vezetdje, vagy az altala
megbizott személy lehet.

(7) A témafelels javaslatara hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd, illetve képviseleti szervezetet bizhat
meg az egyetem a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara a Gazdasagi Foigazgatd es Kozbeszerzési
lgazgat6 irasbeli hozzajarulasa alapjan (Ksz. 1. 2. 3. meliéklet).

(8) Adott kozbeszerzési eljaras tekintetében a témafelelds viseli a felelésséget a Kozbeszerzési
szabalyzat elGirasainak betartaséért és betartatasaért, valamint a kdzbeszerzési eljaras szabalyszerii
lefolytatasaért.

(9) A kozpontositott kodzbeszerzésekre vonatkozd elSirasokat a Ksz. 27. §-a tartaimazza. A
regisztracio érdekében, a negyedév kezdete elbtt legkésdbb 1 héttel a kovetkezd negyedevi konkrét
beszerzési igényeket meg kell killdeni a KSZF részére.

(10) A kdzpontositott kézbeszerzések lebonyolitisa a szervezeti egységek feladata és hataskore a
kozbeszerzési koordinatorok kozremiikédésével.

(11) A kbzpontositott beszerzések gérdillékenyebbé tétele céljabol a szervezeti egysegek
kdzbeszerzési koordinatorai a KSZF rendszerében regisztraltattak, megadott jelszavuk segitsegével az
.Terviigény bejelentési lap” kitdltésével a kdzponti beszerzéseket bonyolitani tudjak.

(12) A hatalyos klasszifikacios tablazat, mely a kiemelt, kdzpontositott kézbeszerzésben szerepld
tételeket tartalmazza, az egyetem honlapjardl letdlthetd.

(13) Amennyiben rendkiviili esetben a szervezeti egység sajat maga szerez be az orszégosan kiemelt
termékek jegyzékének korébe tartozd termék(eklet, Ugy azt csak a kdzpontositott — kozbeszerzés
szabalyai szerint, az arra feljogositott szallitétol teheti. A megrendelést a Gazdasagi Féigazgatoval kell
ellenjegyeztetni (OE-SZMSZ1. melléklet, 16. fiiggelek, 5. meliéklet).

(14) Feladatai a Kdzbeszerzési Kbzponttal egyittmiikodve:
a) részvétel az ajanlatok bontasaban, ertékelésében;
b) déntési javasiat elkészitésében tanacskozasi joggal valo részvétel,
c) egy dolgozo delegaiasa a Biralobizottsagba;
d) részvétel a szerzbdés elbkészitésében és megkotéseben,

e) aszerzédés (kbzbeszerzés) teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése a szerzodés
teliesitéséig,
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f} teljesitések/szallitasok feligyelete;
g) az eljaras folyaman sziikséges adminisziracios, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

(15) Kozvetlen szallitas esetén a szerz&dés szerinti mennyiséget atvétele, és annak igazolasa, azaz
széllitaskor a szallitolevél aldirasa. A szamlat formailag és szamszakilag ellendrizve és felszerelve az
eszkdz allomanyba vételezési bizonylataval val6 tovabbitasa az illetékes gazdasagi ligyintézének.

(16) A Kdzbeszerzési Bizottsadg dontése alapjan a Palyazati és Technoldgiai Transzfer irodaval
egylttmikodve, az ajanlati dokumentacié Kbt szerinti, illetve az ajanlattételi fethivasnak megfeleld
dokumentacio dsszedllitasa, ajanlatteviként részvétel a kdzbeszerzési palyazatban.

{(17) Az ajanlatok/részveteli jelentkezések bontdsandl, elbirdlasanal az eljardst kezdeményezd
szervezeti egyseg témafeleldse, a biralobizotisag tagjaként felelds a szakmai/mlszaki értékelésért.
Irasheli tajékoztatasi kdtelezettséggel tartozik a Kdzbeszerzési kozpont felé.

A Palyazati és Technolégiai Transzfer Iroda ligyviteli és feleldsségi rendje
25.§

(1) Palyazatok figyelése, a palyazatok legfontosabb jellemz6inek nyilvantartasa.

(2)  Aszervezeti egységek és a Kozbeszerzési Bizottsag tajékoztatasa a palyazati lehetéségekrd), az
Egyetem ajaniattevéi szerepének biztositasa.

(3)  Palyazati projektek koordinalasa, palyazati teamek létrehozasa, palyazati tandcsadas.

XIl. rész
Kozbeszerzési eljarasok ligyviteli rendje Pénziigyi feltétel
26.§

(1) Kézbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kerilhet sor, ha:
a} apénzlgyi fedezet rendelkezésre all, vagy
b) kellé garancia van az anyagi eszkdzék késébbi rendelkezésre 4llasardl, vagy
¢} az Egyetem tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) ny(ijtott be, vagy fog benyujtani.

(2} Ac)pontesetében erre a tényre a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban a Kbt-nek
megfelelden utalni kell.

{3) Amennyiben az Egyetem a palyazat alapjan mégsem kapja meg a kért 8sszeget, (igy az eljarast
eredmenytelenné kell nyilvanitania, s ennek tényét ki kell hirdetnie (Kbt. 40. § (3) és (4) bekezdés).
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Kdzpontositott kdzbeszerzés
21.§

(1) Az Egyetem a rendszerhez dnként csatiakozd ajanlatkérd. Regisztralt KSZF kédja: 12 233. Az
egyetem szervezeti egységeinek kdzpontositott beszerzései a megadott kddszamon, a jogszabalyi
elGirasoknak (196/2006. {IX. 27.) Korm. rendelet) megfelelden realizalédnak. A szervezeti egységek
kdzbeszerzési koordinatorai a kdzponti egységhez rendeltek, regisztraltattak, és megadott kédjukkal
belephetnek a rendszerbe.

(2) A kdzpontositott kbzbeszerzések kérébe tartozd, szervezeli egységenként meghatarozandd
tervezett beszerzési igényeket negyedéves bontasban a kbzpontositott kézbeszerzési terv tartalmazza,
melynek Osszeéllitasa es targyév marcius 1-ejéig a kozbeszerzési igazgatonak torténd megkildése a
szervezeti egységek kozbeszerzesi koordinatorainak feladata.

(3) A szervezeti egysegek kdzpontositott kozbeszerzési terveinek targyev marcius 31-ig KSZF
honlapjan térténd regisztralasa a kdzbeszerzési igazgato feladata.

{4) A kdzpontositott kbzbeszerzések korébe tartozd, a szervezeti egysegek altal Osszeallitott
negyedéves beszerzési igényeket a kdzbeszerzési koordinatorok kiildik meg a KSZF-nek.

(5) Az igénybejelentés megtdrténte feltétele a beszerzésnek, ezert a beszerzést kezdeményez
szervezeti egység kotelessége, hogy a negyedév kezdete eldtt legkésdbb 1 héttel a konkrét beszerzési
igényét megkiildje a KSZF-nek, és tajékoztatasul a Kbzbeszerzési Igazgatonak.

(6) Amennyiben rendkivili esetben a szervezeti egység sajat maga szerez be az orszagosan kiemelt
termékek jegyzékének korébe tartozd termék(ek)et, Ugy azt csak a kozpontositott — kdzbeszerzés
szabélyai szerint, az arra feljogositott szallitotol teheti. A megrendelést a gazdasagi féigazgatoval kell
ellenjegyeztetni (OE-SZMSZ1. melléklet, 16. figgelék, 5. mellékiet).

Xl rész
Szerz8déskotés
28.§

(1) Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskotésre kerll sor.

(2) Az Egyetem a szerz6dések kitésére vonatkozd elbirasok betartasaval koti meg a szerzodest az
eljaras nyertesével (OE-SZMSZ 1. melléklet, 16. fiiggelék, 5. melléklet).

(3) Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel, akkor
az eredmény kihirdetésekor a kdvetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevdvel lehet megkétni a szerzGdeést.

(4) A megkotott szerzodés nyilvanos, annak tartalma kdzérdekl adatnak mindsil. A szerzGdes
teliesitése és esetlieges modositasa a Kbt. eldirasai alapjan lehetséges. A teljesitésérél és az esetleges
mddositasardl tajékoztatot kell megjelentetni eldirt hirdetménymintanak megfelelGen.

(5) A szerzédés modositasara az Egyetem részérd! az eredeti alairé jogosult. A modositas tényérél es
indokairdl jegyzokonyvet kell felvenni, melyet az adott eljaras felelésének is hitelesiteni kell.

(6) A szerzidés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
el6irasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkaimazni.
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XIV. rész
Egyéb rendelkezések
2.§

(1) A Ksz. hatalya ala tartozd kdzbeszerzésekhez kapcsolddd dokumentumok iktatasa, irattarozasa,
majd a kbzbeszerzesi eljaras lezarasat kdvetben a komplett dokumentaciéo megérzése a Gazdasagi és
Miszaki Féigazgatdsagon torténik.

(2) Aziratanyagot legalabb 5 évig meg kell &rizni.

(3) A kOzbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi moédositdsokat a kdzbeszerzési eljarasok jogi
tamogatottsagat biztositd egyetem jogtanacsosa koteles folyamatosan figyelemmel kisérni, azokrol az

erdekelt szervezeti egysegeket a lehetd legrovidebb id6n belll tajékoztatni, illetve a jelen szabalyzatnak
a valtozasoknak megfelelé modositasat haladéktalanui kezdeményezni.

{4) A Kbt. es a kapcsolddd jogszabalyok, a Ksz. betartasa érdekében az egyetem szervezeti
egyséegeinek vezetdi kotelesek a vezetésilk alatt allé egység kbzbeszerzéseit figyelemmel kisérni, a
Ksz. rendelkezéseinek betartasat ellendrizni.

(6) A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellenbrzése az egyetem belst
ellendrenek hataskérébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzidések megkotésére,
médositasara és teljesitésére.

(6) Az egyetem az elézd évi kdzbeszerzéseirdl a Gazdasagi Féigazgato a kdzbeszerzési igazgatoval
egyuttmiikddve éves beszamold készitésére ktelezett, mely az éves kdzbeszerzési terv végrehajtasat,
iletve a kozbeszerzési eljarasok tapasztalatait tartalmazza.

(7) KOzbeszerzési Bizottsdg az el6z0 évi kozbeszerzési eljaras tapasztalatai alapjan sziikséges
intézkedések megtételére kitelezett.

(8) A Kdzbeszerzési igazgatd az év végi beszamoldjaban kételes az Egyetem Szenatusat és
Gazdasagi Tanacséat tajékoztatni az Egyetem kdzbeszerzési tevékenységérdl.

XV. rész
Zar6 rendelkezések
30.§

(1) Az Obudai Egyetem SZMR Kdzbeszerzési szabalyzatat a Szenatus a 2012. februar 27-gi ilésén
megtargyalta es jovahagyta. Jelen 3. verzidszama szabalyzat 2012. februar 28-an lép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2010. szeptember 14-én elfogadott 2.
verzidszamd szabalyzat.

Jelen szabalyzatot az Egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetéve kell tenni.

Budapest, 2012 februar 27.

X7

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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1. fiiggelék

Mellékletek jegyzéke

MELLEKLET
szama cime
1. |Hozzéjarulés képviseleti szervezel/ hivatalos kozbeszerzési tandcsadd bevonasahoz

Képviseleti meghatalmazas

Hivatalos kbzbeszerzési tanacsaddi meghatalmazas

Felkérés biralébizottsagban valo részvételre

Biralati lap/Ajanlatok elbiralasa

Jegyz8kOnyv a Biralbbizottsag munkajardl

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és tavolmaradasi nyilatkozat

D@ N® O B Mo

Kézbeszerzési Bizotisag
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1. melléklet
Hozzajarulas képviseleti szervezet/hivatalos kdzbeszerzési tanacsado6 bevonasahoz

Hivatkozéssal az Obudai Egyetem Kozbeszerzési szabalyzatanak 8.§ (4), illetve a 9.§ (6) bekezdésére
hozzajarulunk, hogy a ... targyl kOzbeszerzési eljaras tekinteteben ... (ttmafelelds neve)
temafeleldsként (Obudai Egyetem, ....szervezeti egység) a .....-et (kepviseleti szervezet/hivatalos
kézbeszerzési tanacsadod neve) meghatalmazza a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval.

Budapest, 20....

(Gazdasagi féigazgatd Kdzbeszerzési igazgatod
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2. melléklet

Képviseleti meghatalmazas

Az Obudai Egyetem ...... (szervezeti egység neve, cime) képviseletében: ... (témafelelés neve), mint
meghatalmazd, meghatalmazza a ....(képviseleti szerv neve, cim, adoszama, cégjegyzekszama,
képviseld személy neve), mint meghatalmazottat, hogy a ...targyl kozbeszerzési eljarasban
Meghatalmazo Ajanlatkérét képviselje, nevében és helyette jarjon el a kdzbeszerzési eljaras minden
részletére kiterjedden.

Budapest, 2....

Meghatalmazo Meghatalmazott

El6ttink, mint tanuk elétt:

Alairas:
Név:
Cim:

Alairas:
Név:
Cim:
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3. szami melléklet

Hivatalos kézbeszerzési tanacsadoi meghatalmazas

Alulirott ............... temafelelés....(szervezeti egység neve, cime) az Obudai Egyetem (tovabbiakban
Megbizo), mint ajanlatkérd részérél megbizom .........cccceecveenn. -t, a Kozbeszerzések Tanacsa altal
vezetett névjegyzékben .......ccccoiceeiiiiiiinen szamon bejegyzett Hivatalos Kdézbeszerzési
Tanacsadot, (tovabbiakban: Tanacsadd), hogy az egyetem altal ..........cccccccovnieeens szamon
lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal kapesolatban szakértelmével segitse az eljaras jogszabalyoknak
megfeleld lefolytatasat.

A Tanacsadd feladatai:

— felhivas elkészitése;

— dokumentacio elkészitése;

— részvétel a biréldbizottsagban;

— kbzzétételi kitelezetiség teljesitése,

— kézbeszerzési eljaras teljeskori lebonyolitasa;

— kozbeszerzési eljaras dokumentaciés anyaganak atadasa;
— egyeb e,

A fenti feladatok elvégzése esetén a Tanacsadot fix .......oeeeeeveeeveeeerieene, Ft + 25 % afa megbizasi dij
lleti meg. A megbizasi dij megfizetése az eljaras lezarasat kovetden, a Megbizé és a Tanacsado altal
alairt teljesitési igazolas kiallitasa utan, készpénzben/atutalassal @ .......coecveeeeveeeeveranen.
szamlaszamra torténik.

A tanacsado a tevékenysége kdrében esetlegesen okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel. A
tanacsado kijelenti, hogy rendelkezik a Kbt. és az egyéb vonatkozo jogszabaly altal megkévetelt
felelésségbiztositassal.
Tanacsado kijelenti és elfogadja, hogy a jelen eljarassal kapcsolatban sem békéltetéként, sem
tanusitoként nem vesz részt.

» Tanacsado nyilatkozik, hogy a Kbt. 24. §-aban részletezett Gsszeférhetetlenségi krilmények

szemelyevel kapcsolatban nem allnak fenn.

Tanacsado kijelenti, hogy a néviegyzékbdl valé torlése esetén Megbizét haladéktalanul értesiti. Ekkor
Megbizo koteles Uj tanacsadot megbizni. llyenkor a Tanacsadé az addig elvégzett munkara es dijra
tarthat igényt.

Az egyéb nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabalyai az iranyaddak.

Budapest, 20. ... c.ccoceerereieeen e

............................................................

Megbizé Tanacsado
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4. melléklet

Felkerés biralobizottsagban valo részvételre

Obudai Egyetem
Szervezeti eqység neve
Cim

XY reszére
Targy: FELKERES BIZOTTSAGBAN VALO RESZVETELRE

Hivatkozassal az Obudai Egyetem Kdzbeszerzési szabalyzatanak 23.§ (1) bekezdésére felkérem, hogy
az Obudai Egyetem ...... (szervezeli egyseg neve) részére ......... targyd ........ szami kozbeszerzesi
eljaras birdld bizottsagaban a kozbeszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagként reszt
vegyen! .
Beérkezett ajanlatok bontasanak

Ideje:

Helye:
A bontast kdvetben torténik a beérkezett ajanlatok elbiralasa.

Szives kozrem(ikodését elére is koszondm.

Budapest, 2.....

Udvozlettel:

...............

Témafelelds
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5. melléklet

Biralati lap
Ajanlatok elbiralasa

Kelt:
Birald neve:

1) Az ajanlatkérd neve és cime:
2) A kdzbeszerzés targya és mennyisége:
3) Kézbeszerzés szama:
4) A vélasztott eljaras fajtaja:
5)
a) Eredményes volt-e az eljaras:
b) Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelenség indoka:
¢) Azeredménytelen eljarast kovetden indul-e (j eljaras:
d} Az ellenszolgaltatas dsszege:
6) A benytjtott ajanlatok szama:
7)
a) Az érvenyes ajanlatot tevik adatai.
b) Ajénlat biralati szempont szerinti tartalmi elemei
c) Erékelés meghatérozott szempontjai, a szempontok sllyozasa, az egyes szempontok
értékelesi pontszamai valamint az értékelési pontszamok és sulyszamok szorzata alapjan.

Elbiralas szempontjai Szempontok Ertékelési Ertékelési pontszam és
sllyszamai pontszam sllyszam szorzata

Osszesitett pontszam
gjanlattevénkeént:

8) Ervénytelen ajanlattevék adatai, az érvénytelenség indoka:
9
a) Eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevd neve, cime, az ellenszolgaltatas dsszege és
ajanlata kivalasztasanak indokai:
b) Anyertes ajanlatot kdvetd legkedvez8bb ajanlatot tevé neve, cime, az ellenszolgaltatas
6sszege és ajanlata kivalasztasanak indokai:
10) A szerzGdes teljesitéséhez a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladé mértékben igénybe
venni kivant alvallalkozok neve és cime:
11) A kozbeszerzésnek az a része (aranya, értéke), amelyre a nyertes, illetéleg az 6t kovets ajanlattevs
harmadik személlyel szerziidést kothet:
12) Targyalasos eljaras esetén az eljaras alkalmazasat megalapozo kériimények ismertetése:

EQYED INfOrmMACIOK: ..o e

alairas
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6. melléklet

Jegyzékonyv a
birdlobizottsdg munkajarol

Kelt:
Jegyzokonyv-vezetd:
Jegyzdkonyv-hitelesitok:

Alapadatok
a) Kdzbeszerzés szama:
b) Targya:
¢c) Ajanlatkerd szerv:
d) Felhivas/ajanlatkerés feladasanak napja:
e} Ajanlattételi/részvételi jelentkezesi hataridé:

JegyzOkonyv targya:
Ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa; ajanlatok birdlata; részvételi jelentkezések biralata;
hatarozathozatal, stb.

Megaéllapitasok, hatarozatok: '
Ajanlatot tett/részvételre jelentkezett, elkésett ajanlatot tett, ervénytelen ajanlatot/elentkezést nydjtott
be.

Ajanlatok rangsorolasa:

Jk. vezett Jk. hitelesité Jk. hitelesitd
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7. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

NYILATKOZAT

Alulirott .............c.o (lakeim: ..o, SZig.l i ),
mint a kdzbeszerzési eljarasbhan kdzszolgalatifkdzalkalmazotti jogviszony ala tartozo
kdzrem(kodd

» mint a Biralébizottsag tagja

» mint kills§ megbizott kézremiikodd (A megfeleld szdveg alahizando)
az Obudai Egyetem ajanlatkers altal ............ szamon lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 24.
§ (4) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 24. § -aban meghatarozott
dsszeférhetetlenségi ok, mint kizaré kériilmény nem all fenn.
Tovabba kételezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudoméasomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kézérdek(i nyilvanos adatnak nem
mindsild adatot lzleti titokként kezelem, a kézbeszerzési eljarassal kapesolatos tudomasomra jutott
adatokat, tényeket, titkot megOrzom, azt sem az eljaras befejezése elbtt, sem pedig azt kivetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
Tudomassal birok a titoktartasi kitelezettségem megszegésének jogkévetkezményeirdl.
Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 24.§ (2) vagy (3) bekezdés szerinti esetben az
,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodd szervezet
nyilatkozatat, a , Tavolmaradasi nyilatkozatot" arrél, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlatteviként,
vagy alvallalkozoként.

Budapest200. ... ...............cooees .

alairas
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8. melléklet

Osszeférhetetlenségi és tavolmaradasi nyilatkozat

A Kbt. 24§ (4) bekezdése alapjan
NYILATKOZAT

Alufirott ...cccvevireiiiinnn (lakeim: ..cooveeeeiciiceee e $Z.i0.. ...............), mint az Obudai Egyetem
altal kozbeszerzési eljarasba bevont személy/szervezet képviselSje kijelentem, hogy a Kbt. 24. §-aban
részletezett 6sszeférhetetlenségi kériiimények személyemmel kapcsolatban nem allnak fenn, valamint
az eljarasban sem ajanlattevoként, sem alvallalkozoként nem veszek részt.
Jelen nyilatkozatot az Obudai Eqyetem altal ...........cecvvneeeenee. szamon lefolytatandd kézbeszerzési
eljarassal kapcsolatban teszem.

Budapest 200. ... .cceeeeiririieeen e

.............................. alairas
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9. melléklet

v v v Vv

v

Y ¥V ¥V Vv ¥V ¥V Vv ¥ vV VY

v

Kozbeszerzési Bizottsag

(Gazdasagi foigazgatd (eindk)

Kozbeszerzési igazgato

Intézményfejlesztési igazgatd

Banki Donat Gepész és Biztonsagtechnikai Mérndki Kar delegaltja
Kandé Kalman Villamosmérndki Kar delegéltja

Keleti Karoly Gazdasagi Kar delegaltja

Neumann Janos Informatikai Kar delegaltja

Rejté Sandor Kannyliipari- és Komnyezetmérnoki Kar delegaltja
Alba Regia Egyetemi Kézpont delegéltja

Trefort Agoston Mémokpedagogiai Kézpont delegaltja
Konyviar delegaltja

Kollégium delegaltja

Rektori hivatal delegaltja

Palyazati es Technoldgiai Transzfer Iroda delegaltja
Jogtanacsos

A Kozbeszerzési Bizottsag meghivott tagjai:

% Konkrét kdzbeszerzési eljarasban érdekelt szervezeti egység temafelelése.

«+ A Bizottsag specidlis szakértelmet igényld kérdések megvitatasara belsé vagy kiilsé
szakertd(ke)t alkalmazhat, aki(ke)t a bizottsag elndke hiv meg a bizottsag adott

témaval foglalkozd lilésére.
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10. mellékiet

BESZERZESI ADATLAP

a. abeszerzés targyanak meghatarozasa a CPV szerinti azonositd szam(ok) feltiintetésével:

b. abeszerzés pontos, Gsszefoglalt és részletes jellemz6 mennyiségi adatai;
c. abeszerzés becsiilt értéke:

d. a beszerzés targyanak a Kbt-ben elbirtak szerinti részletes kézbeszerzési miszaki, szakmai
kovetelmenyeit tartaimazo leirasa:

e. a megkétendd szerzidés tervezetére (szerzddéses feltételek) vonatkozd specialis igények,
elvarasok leirasa

- f. gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi szempontok és minimum kovetelmények meghatarozasa
g. muszaki - szakmai alkalmassagi szempontok s minimum kovetelmények meghatarozasa

h. egyéb, szakmai szempontbdl lényeges feltételek meghatérozasa

i. akizard okok vonatkozasaban specialis igény meghatarozasa

j. aszerzédeés finanszirozasi feltételeinek meghatarozasa, elszamolasi rend

k. szerzddést biztosito mellékkobtelezettségek eldirasanak igenye

|. a birdlati szempontokat, az Osszességében legeldnydsebb ajanlat szempontja eseten a
részszempontok, pont- és sllyszamok, résszempontok értékeléseének megadasa:

m. teljesités kezdetének idSpontja:
n. aszerzddés tervezett idGtartama (teljesités hatarideje):

0. az Ajanlatkérd képviseletében a Birdld Bizottsdg munkajaban résztvevbk megnevezése,
elerhetdsége (telefon és telefax szama, e-mail cime):

n. egyéb, az eljaras lefolytatasa szempontjabél jelentéséggel bird tények, informaciok:

q. a megbizott szakmai képvisel6 neve, cime, beosztasa, elérhetésége (telefon s telefax szam, e-mail
cim}).
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