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PREAMBULUM

A kozpenzek racionalis felhasznalasa, intézményen bellli atlathatosaganak és széleskérd nyilvanos
ellenGrzésének megteremtése célidbol, valamint a kozbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében az Obudai Egyetem Szenatusa a 2010. évi LXXXVIII. Torvény és 2008. évi CVIII.
torvény, azaz a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. térvény modositasai, valamint a
kozbeszerzésekrGl sz0olo 2003. évi CXXIX. Torvény és kapcsolddd jogszabalyok (Kozbeszerzési
szabalyzat 2. melléklet) alapjan a hivatkozott torvény hatélya ala tartozd beszerzéseinek eljarasi
rendjére vonatkozo szabdlyzatot az alabbiakban &llapitja meg.

] l. rész
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja és hatalya

1.5

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a kézbeszerzésrdl szolo 2010. évi LXXXVIIL. torvény, 2008. évi
CVIH. torveny, a 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) és kapcsolodo jogszabalyok alapjan az
Obudai Egyetem (tovabbiakban: egyetem) kozbeszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatasanak,
belsbellenGrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyek
valamint szervezetek feleldssegi kirét és a kbzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen belil
kilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyek(et), illetve testiileteket.

(2) A Kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Ksz.) hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya aia
tartozo, a kozbeszerzés targyat képezd és kivételi kdrbe nem tartozo arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitesi koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszio megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol az egyetem jar el ajanlatkércként (mint vevd, megrendei, megbizo sth.), és a
kozbeszerzes értéke a kizbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kézbeszerzési
értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabalyzat hatélya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozo azon beszerzésekre, melyekre
az egyetem a kozpontositott kdzbeszerzés szabalyait alkalmazza.

Ezeken felll a szabalyzat hatalya szintén kiterjed a fentiek kérébe nem tartozo azon beszerzésekre,
meiyekre az egyetem a kdzbeszerzés szabalyait Snkéntesen alkalmazza, A Kbt.-t énként alkalmazé
egyetem ajanlatkérbre a Kbt. minden rendelkezése vonatkozik.

Ezeken felil a szabalyzat definidlja az egyetem mikodési rendjét, amikor az egyetem ajanlattevéként
vesz részt kdzbeszerzési eljarasokban.

(3) A Kbt. szabélyaitdl csak annyiban lehet eltémi, amennyiben a Kbt az eltérést kifejezetten
megengedi. Ha rendelet vagy utasftas olyan szabalyokat tartalmaz szerzédéskétés folyamatara,
elozmeényeire, feltételeire, szerzddés kotelezé tartalmi elemeire vagy szerzidés teljesitésére
vonatkozoan, melyek nem egyeztethetdk 6ssze a hivatkozott tdrvénnye!, akkor az e térvény hatalya ala
tartozo (gyekben kizarolag e torvényt kell alkalmazni.

' I, rész
Ertelmez6 rendelkezések

2§

> ajanlatkérg: a Kbt 22. §,, 241. §. és 293. §-aban nevesitett szervezetek.

» gjanlattevl: az a természetes személy, jogi személy, jogi szemelyiség nelkili gazdasagi
tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogkepes szervezet vagy kiilfoldi székhelyii
vallalkozas magyarorszagi ficktelepe, aki, illetéleg amely a kizbeszerzési eljarasban ajanlatot



tesz, tovabba aki (amely) az ajanlati biztositékot az ajaniatkérd rendelkezésére bocsatotta,
tovabba aki (amely) az ajanlattételi hataridé lejartaig a dokumentécidba az ajanlatkérdnel
beletekintett, illetéleg azt tvette, vagy kiegészitd tajékoztatast kér, vagy elzetes vitarendezést
kezdeményez;

altalanos javitasi munkalat: a Kbt. 1. szam( melléklet szerinti épitési beruhazas, ha annak celja
épitmény felljitasa, korszerlsitése, karbantartasa vagy javitasa,

alvallalkozé: az a szervezet vagy személy, amely, vagy aki a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotétt szerzddés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetlendl
vesz részt, kiveve az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyban &l személyeket, valamint azon személyt vagy szervezeltet, aki vagy amely
tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi, valamint a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni
kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész- vagy alapanyag-szallitot. Epitési beruhazas esetén az
épitéanyag szallitot;

arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illetdleg hasznositaséra vonatkozd
jognak, a vételi joggal vagy anélkil torténd megszerzése az ajanlatkérd részerdl. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és Gizembe helyezést is. A nemzeti értekhatarokat
eléré értékii kozbeszerzések vonatkozasaban arubeszerzésnek mindsil az eldzéeken tul az
ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositaséra vonatkozo jognak a vételi
joggal vagy anélkul torténd megszerzése is az ajanlatkérd részérdl.

becsiilt érték: A kizbeszerzés értéke. A kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
kért/kinalt AFA nélkiil szamitott legmagasabb dsszeg( teljes ellenszolgaltatas.

dinamikus beszerzési rendszer: olyan, gyakori kGzbeszerzések lebonyolitasara szolgalo, telies
mértekben elektronikus folyamat, amelynek jellemzéi megfeleinek az ajanlatkérs aital
meghatarozott kévetelményeknek, és amelynek miikddése hatérozott idejl, ervenyessegi ideje
alatt barmely olyan ajanlattevd kérheti a rendszerbe vald felvételét, aki, illetve amely megfelel
az alkalmassagi kdveteiményeknek, nem all a kizaré okok hatalya alatt és benydjtotta a
dokumentacionak megfeleld el6zetes ajanlatat;

eqyéb foglalkoztatési jogviszony: kézszolgalati, kormanytisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszony,
ligyészségi szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony, igazsagiigyi alkalmazoti szolgalati
jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos alloméanyanak szolgalati jogviszonya, gazdalkodd
szervezet tagjanak személyes kozrem(kodeése,

elektronikus arlejtés: a kozbeszerzési eljaras részét képezd olyan ismétiéds folyamat, amely az
ajanlatoknak a Kbt. 81. § (4) bekezdése szerinti értékelesét kdvetden Uj, az ellenszolgaltatas
mértékere, illetdleg az ajanlatnak a biralati részszempontok szerinti egyes tartalmi elemeire
vonatkozo kedvezébb ajanlat megtételét, és az ajanlatok rangsorolasét elektronikus eszkoz
segitségével, automatizaltan teszi lehetive;

elektronikus ut: elekironikus adatfeldolgozast, -tarolast, iletdleg -tovabbitast végz vezetékes,
radiotechnikai, optikai vagy mas elektromagneses eszkdzok alkalmazasa;

erbforrést nyujto szervezet: az a szervezet vagy személy, amely vagy aki nem minésut
alvallalkozénak, nem tartozik az alvallalkozok kivételi kérébe sem, hanem a kdzbeszerzési
eliarasban az ajanlattevé alkalmassagéanak igazolasaban vesz reszt, ezzel Osszefiiggh
eréforrasainak bemutataséaval;

erbforras: nem mindsiilhet erbforrasnak a Kbt. 66. § (1) a)—) pontja, a Kbt. 67. § (1)
bekezdéseének a), d)-f) pontja, (2) bekezdésének a}, d) és f) pontja, tovabba (3) bekezdésének
c), d)-f) pontja szerinti kérilmény, kivéve, ha az ajanlattev (részvételre jelentkez8) és az
eréforrast nyajto szervezet kézott a Polgari Torvénykonyv szerinti tbbségi befolyas all fenn;
eurdpai miiszaki engedély: az aru hasznalati alkalmassaganak kedvezd miszaki elbiralasa,
amely az épitési munkakra vonatkozo alapveté kdvetelményeknek az aru belso tulajdonsagai



és a meghatarozott alkaimazasi és hasznalati feltételek szerinti teljesitésén alapul; az eurdpai
muszaki engedélyt az Eurdpai Uni6 tagaflama altal e célra kijelolt tanusito szervezet bocsatja ki;
ertekefemzés: olyan dbntés-eldkeészitd modszer, amelynek alkalmazasa sordn az aru, a
szolgaltatas, illetbleg az épiteési beruhazas funkcisjanak, valamint elballitasi, megvalbsitasi vagy
beszerzési és {izemeltetési, mlikddtetési kdltségeinek viszonyat kell vizsgalni;

épitési beruhazés: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kévetkezé valamelyik
munka megrendelése és atvétele az ajanlatkérd részérél: Meghatarozott tevékenységek
egyikehez kapcsolodd munka kivitelezése vagy kiviteleztetése és kilén jogszabalyban
meghatéarozott tervezése egyiitt (Kbt. 1. melléklet). Epitmény Kivitelezése vagy kivitelezése és
kulon jogszabalyban meghatérozott tervezése egyitt; Az ajanlatkérd altal meghatarozott
Kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkozzel, illetleg modon torténd
kivitelezése;

epitesi koncesszio: az olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatssa
az épitmeény hasznositasi joganak meghatarozott iddre torténd &tengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyitt;

hamis adat: a valésagnak megfelelden ismert, de a valdsagtol szandékosan eltéréen kozolt
adat;

hamis nyilatkozat: olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartaimaz;

keretmegallapodas: meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tdbb ajanlattevs
kozott létrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott idészakban
kOzbeszerzésekre iranyuld, egymassal meghatéarozott modon kdtendd szerzdések [ényeges
feitételeit, kildndsen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott
mennyiseget;

kdzbeszerzési eljarés elbkészitése: az adott kbzbeszerzési eljaras megkezdéséhez szikséges
cselekmények elvégzése, igy kildnésen az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
lletSleg piacfelmérés, a kizbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast megindito
(meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacié elbkészitése:

kbzbeszerzés megkezdése: kdzbeszerzés eljarast megindito hirdetmény feladasanak
idopontjat, a hirdetmeény nélkiili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas
megkildésenek, illetbleg a térvényben meghatirozott egyes esetekben a targyalas
megkezdésének idSpontjat kell érteni.

kozheszerzési milszaki leirds: azoknak a miiszaki el6irasoknak az osszessége, amelyet
kilondsen az ajanlattéteinez szilkséges dokumentécié tartaimaz, és amelyek meghatarozzak a
KOzbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzéket, amelyek alapjan a kozbeszerzés
targya oly modon irhato le, hogy az megfelelien az ajanlatkéré attal igényelt rendeltetésnek: a
miszaki elGirasok tartaimazzék a komyezetvédelmi teliesitményre, a valamennyi
kovetelménynek — igy kiléndsen a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatasokhoz valo
egyenld esélyl hozzaférés szempontjanak — megfelels kialakitasra, a biztonsagra és méretekre
vonatkozd jellemz6k meghatérozésat, ideértve a kézbeszerzés targyara alkalmazandé, a
terminologiara, a jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati modszerekre, a csomagolasra, a jelolésre,
a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartasi folyamatokra és modszerekre vonatkozod
kovetelményeket,  épitési  beruhazas esetében tovabba tartaimazniuk kel a
mindségbiztositasra, a tervezésre és kdltségekre vonatkozd szabalyokat, a munkak vizsgalati,
ellendrzési es atvételi feltételeit, az épitési eljarasokat vagy technoldgidkat, valamint minden
olyan egyéb miszaki feltételt, amelyet az ajanlatkérének modjaban &ll altalanos vagy kilonds
rendelkezesekkel eldirni az elkészillt munka és azon anyagok vagy alkatrészek tekintetében,
amelyeket az magéban foglal; drubeszerzés vagy szolgaltatas megrendelése esetében tovabba
tartalmazniuk kell a mindségre, a teliesitményre, a termék rendeltetésére, a megfeleléség-
igazolasi eljarasokra vonatkozé kéveteiményeket;



k6z0s miiszaki eldiras: olyan miiszaki el6iras, amelyet az Eurdpai Uni6 tagallamai altal elismert
eljarasnak megfelelten 4llapitottak meg, és az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban kozzetettek;
kdzponti koltségvetési szerv: a minisztérium, a kdzponti kdltségvetésben fejezettel rendelkezd
szerv, valamint méas, kiilén jogszabalyban meghatarozott fejezeti jogositvanyokkal rendelkez6
szerv, tovabba a fentieknek, a Kormanynak, annak kijeldlt tagjanak a feligyelete alatt m(ikodd
kdltségvetesi szerv;

kbzpontositolt kézbeszerzés: az allami raforditasok csokkentése, a koltségvetési elbiranyzatok
tervszeri felhasznalasa, valamint a kozponti beszerzési rendszerben rejlé  elGnyok
kozigazgatasi céll hasznositasa érdekében az orszagosan kiemelt termékek vonatkozasaban a
kozbeszerzés a kbzpontositott kozbeszerzések hatalya ala tartozd vagy ahhoz Onkent
csatlakozd intézmények esetén az erre kijeldlt kzponti szervezeten, a Kézponti Szolgaltatasi
Féigazgatosagon keresztil toriénik;

meghivasos eljéras: olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajaniatker§ altal — az e
torvényben elbirtak szerint — kivalasztottak tehetnek ajanlatot,

nyilt eljérés: olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben valamennyi érdekelt ajaniatot tehet;
palyazé: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetbleg amely a tervpalyazati eljarasban
palyazatot (palyamivet) nyljt be; palyazonak mindsil a kilfdldi székhely(d vallatkozas
magyarorszagi fidktelepe is;

részvételre jelentkezd: az a természetes személy, jogi szemeély, jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, a kulfoldi
székhely( valialkozas magyarorszagi fidktelepe, aki (amely) a két szakaszbol all6 eljaras els,
részveteli szakaszaban részvételi jelentkezést nyljt be, tovabba, aki (amely) a részvételi
dokumentaciot atvette, tovabba a részvételi hataridé lejartaig, aki (amely) a dokumentacioba az
ajanlatkérdnél beletekintett vagy kiegészits tajékoztatast kér vagy el6zetes vitarendezést
kezdemeényez,

szolgaltatasi koncesszié: Olyan szolgéltatds-megrendelés, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgéltatas nyljtasaval sszefiiggd hasznositasi jog meghatarozott idore
tBrténd atengedése vagy e jog tengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egytt;

szolgéltatés megrendefése: A szolgéltatas megrendelése arubeszerzésnek és épitési
beruhazasnak nem minGsild olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kilonosen
valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl;

tamogatas: a kozbeszerzésre iranyuld szerzddés teliesitéséhez pénzeszkoz vagy egyeb anyagi
eldny juttatasa az ajanlatkér részére, ide nem érve az addkedvezmenyt es a
kezessegvallalast;

targyalasos eljarés: olyan kdzbeszerzési eljaras, ameiyben az ajanlatkéro az altala - e
torvényben eldirtak szerint ~ kivdlasztott egy vagy tbb ajanlattevdvel targyal a szerzGdés
feitételeirdl;

tervpalyazat: olyan sajatos, kilon jogszabalyban részletesen szabalyozott tervezési
versenyforma, amely tervezési feladatok eldkészitésére szolgal, illetSleg palyamil alapjan a
tervezd kivalasztasanak egyik médja;

versenypérbeszéd: olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkerd az dltala - e
torvényben eldirtak szerint - kivalasztott részvetelre jelentkezGkkel parbeszédet folytat a
kézbeszerzes targyanak, illetdleg a szerzodés tipusanak és feltételeinek — az ajanlatkerd altal
meghatarozott kovetelményrendszer keretei kdzotti — pontos meghatarozasa érdekében, majd
ajanlatot kér,



lll. rész
Kozbeszerzés targya, értéke, értékhatarok
Kozbeszerzés targya

3.§

A k6zbeszerzés targya lehet;

a) arubeszerzés (Ksz. 2. §),

b) épitési beruhazas (Ksz. 2. §),

c) épitési koncesszio (Ksz. 2. §),

d) szolgaltatas megrendelése (Ksz. 2. §),

e} szolgaltatasi koncesszio (Ksz. 2. §) nemzeti értékhatarokat elérd, egyszeri eljarasrend esetén.
Ha a kotend6 szerzidés tobb kilonboz6 tipus, egymassal sziikségszerlien osszefiiggd targyat
tartalmaz, akkor a szerzGdést a meghatarozd értékii targy szerint kell mindsiteni.

Kozbeszerzés értéke

4.§

(1) A kozbeszerzés értéke (tovabbiakban: becsiilt érték) a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért kért/kinalt AFA nélkil szamitott legmagasabb osszegli teljes ellenszolgaltatas.

A kozbeszerzes megkezdeésen a kizbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasanak idépontjat, a
hirdetmeny nélkuli targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkuldésének, illetve,
ha az ajanlatkerd altal eidre nem lathatd okbol eldallt rendkivili siirgdsség miatt a targyalasos eljarasra
eldirt hataridék nem lennének tarthatoak, a targyalds megkezdésének id8pontjat kell érteni. Ez az
idopont az irnyadé az egybeszamitasi kitelezettség alkalmazasakor.

A keretmegailapodas becsilt értéke a megallapodas alapjan az adott idészakban kotendd szerzédések
becstilt legmagasabh dsszértéke.

A Kbt. eldirasainak megkeriiése céljabdl tilos a kizbeszerzést részekre bontani!

(2) Becsllt értek meghatarozasanak szabalyai (Kbt. 35. §-39. §)
a) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen, illetdleg az idészakonként
visszaterben kotott szerz6dés esetében:

» az elozd koltségvetési év vagy tizenkét honap soran kétott azonos vagy hasonld targyu
szerzOdes, illetleg szerzG6dések szerinti ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezé tizenkét
hénap alatt varhatd mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

» az elso teljesitest kivetd, a kdvetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idére kotott szerz8dés, illetdleg szerzdesek idétartama alatti ellenszolgaltatas.

b) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely vételi
jogotis tartalmaz, a vételarral egyiitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

€) Ha a szerz6dés arubeszerzést és szolgaltatas-megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megallapitasakor az arubeszerzés és a szolgéltatas becsiilt értékét egybe kel szamitani.

Ugyszintén be kell szamitani adott esetben az &rubeszerzés becsiilt értékébe a beallitas és

uzembe helyezés becstilt értékét is.

d) Az arubeszerzés becsilt értéke olyan szerzédés esetében, amelynek targya dolog
hasznalatara, illet6leg hasznositaséra vonatkozé jognak a megszerzése:

» hatarozott iddre, egy évre vagy annal révidebb idére kotstt szerzédés esetén a szerzédés
idtartama alatti ellenszolgaltatés; az egy évnél hosszabb idére kotétt szerzédés esetén
pedig a szerzédés iddtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
is;

» hatarozatlan idGre kotott szerzédés esetén, vagy ha a szerzédés idétartama kétséges, a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.



e) A szolgaltatas becs(lt &rtéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartaimazza a teljes dijat:

> hatarozott id6re, négy évre vagy annal rdvidebb iddre kotdtt szerzGdés esetén a szerzGdés
id6tartama alatti ellenszolgaltatas;

» hatarozatlan id6re kotott szerzGdés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerzédés
esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

f) A szolgaltatas becsilt értékének megallapitasakor figyelembe kell venni
» biztositasi szerzGdés esetében a fizetendd biztositasi dijat;
> banki és egyéb pénziigyi szolgaltatés esetében a dijat, jutalékot, kamatot és egyéb

ellenszolgaltatasokat;
» atervezést is magaban foglald szolgaltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot.

g) Az épitési berunazas becsiilt értéke megdliapitasakor a tobb év alatt megvalosulo épitesi
beruhazas esetében a teljes beruhazasért jaro ellenszolgaltatast kell szamitani.

h) Ha az épitési beruhazas tobb részbdl &ll, illetleg tdbb szerzbdes alapjan kerlll teljesitésre,
mindegyik rész becsiilt értekét egybe kell szamitani.

i} Az épitési beruhazas becsilt értékebe be kell szamitani a megvalositasahoz szlkséges, az
ajanlatkerd altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetéleg szolgéltatasok becsiit ertekét is.

i) Az épitési beruhazas megvaldsitasahoz nem sziikséges éarubeszerzés, illetéleg szolgaltatas
becsiilt értékét az épitési beruhazas becsilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a cellal,
hogy iflyen modon megkeriliék e torvény alkalmazasat ezen arubeszerzésre, illetdleg
szolgaltatas megrendelésére.

(3) Egybeszamitasi kotelezettség (Kbt. 40. §)
A becstilt érték kiszamitasa soran mindazon arubeszerzések vagy épitési beruhazasok, vagy
szolgaltatasok értékét egybe kell szamitani, amelyek

a) beszerzésére egy koltségvetési évben kertl sor;

b) amelyek beszerzési targya és rendeltetése azonos, vagy felhasznélasuk egymassal kozvetlendl

dsszefugg;

¢) Mindkét feltételnek egyiittesen teljesilnie kell!
Az eértekhatarok egyetemi szinten értelmezenddk. Ha a kéltségvetési szerv kézpontbol és tdle
foldrajzilag teljesen elkiilonilt szervezeti egységekbél &fl, akkor is egy koltsegvetési szervkent kell
kezelni.
Konkrét helyzetek megitélésére vonatkozo bévebb informécié: Kbt. 40. §

Kozbeszerzés értékhatarai

5.§
(1) A kézbeszerzési értékhatarok: Ksz. 3. melléklet.

(2) A hivatkozott melléklet folyamatos aktualizalasa a kozbeszerzési igazgato feladata.

IV. rész
, Eves kbzbeszerzési terv
Eves dsszesitett kozbeszerzési terv elkészitése és médositasa

6.§

(1) A kézbeszerzési igazgatd az egyetem adott évre tervezett beszerzéseirdl a kiltségvetési ev elején,
az adott év aprilis 15-ig éves ésszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kbzbeszerzési terv)
koteles késziteni az elfogadott éves pénziigyi terv, koltségvetési elGiranyzat figyelembeveteiével.



(2) A kozbeszerzési terv alkalmazandé formatuma: Ksz. 13. melléklet, valamint az egyetem honlapjarol
is letolthetd.

(3) A kézbeszerzési terv tartalmi dsszedllitisa a szervezeti egységektdl adott év marcius 10-ig a
kozbeszerzési igazgatdhoz beérkezett igények alapjan torténik.

(4) Az igények Kbt. hatélya al4 tartozasat, anyagi fedezetére vonatkozd paramétereket a gazdasagi
fdigazgato a kozbeszerzési igazgato kdzremiikddésével vizsgdlja.

(5) Kozbeszerzési értékhatarok valtozasainak figyelemmel kisérése (Ksz. 3. melléklet) tekintetében a
kozbeszerzési igazgato felelds.

(6) A kbzbeszerzesi tervet a gazdasagi féigazgatd és kizbeszerzési igazgato eléterjesztése alapjan a
rektor hagyja jova.

(7) A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a kbzbeszerzési igazgato felel.

A szervezeti egységek targyévi tervezett beszerzéseire vonatkozd véltozasok hivatalos formaban
tortend jelzése, -azaz kozbeszerzési terviik modositasa, aktualizalasa kételezd érvényl az érintett
szervezeti egységekre vonatkozdan.

(8) A kozbeszerzési tervet az egyetem honlapjan kdzzé kell tenni targyév aprilis 15-ig. A kdzbeszerzési
terv modositasa esetén a mddositas elkészitésétél szamitott 6t munkanapon belil a valtozasokat a
honlapon rogziteni kell. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd
kGzbeszerzési terv honiapon trténd kozzétételéig keil elérhetének lennie. (Kbt. 5. §)

(9) A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan a kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét.

A kdzbeszerzési terv megérzése és megkiildése

7.§
(1) Az elkeszilt kbzbeszerzési tervet az érintett évet kvetd 5 évig meg kel Grizni.

(2) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési terv megdrzése, és az abba torténd betekintés
lehetlvé tétele a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag feleldsségi korébe tartozik.

(3) A kizbeszerzési terv megklildése a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrzé
szerveknek kifejezetten erre vonatkozo kérésére kitelezd. llyenkor a terv megkiildése, és nyilvantartasa
a Gazdasagi és Miiszaki FSigazgatosag feladata. A megkiildétt terv idSkdzbeni valtozasa esetén Ujboli
megkuldés sziikséges.

V. rész

Elzetes dsszesitett tajékoztatd
Elozetes dsszesitett tajékoztatd készitése

8.§

(1) Az eldzetes dsszesitett tajékoztatd formanyomtatvanya: 2/2006 IM. Rendelet |. melléklet.
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(2) Elozetes dsszesitett tajékoztatd készithetd az adott évre, illetdleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét
hénapra tervezett
a) Osszes, a kivételi korbe nem tartozo és a kozdsségi értékhatarokat eléré vagy meghaladd
értékii arubeszerzéseir6l, ha annak becsiilt dsszértéke eléri, vagy meghaladja a kozosségi
értékhatart,
b) a Kbt 3. melléklet szerinti Gsszes, a kivételi korbe nem tartozé és a kozosségi ertekhatarokat
eléré vagy meghalado értékii szolgaltatas megrendelésérdl, ha annak becsult dsszérteke elér,
vagy meghaladja a kdzosségi értékhatart (Kbt. 42. § (1) bekezdés).

(3) Elézetes Gsszesitett tajékoztatd készithetd a tervezett épitési beruhdzés lényeges jellemzdirdl,
feltételeirél, ha az épitési beruhézas becsillt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra
iranyadd kozosségi értékhatart. A tajékoztatot a tervezett épitési beruhdzas megvaldsitasara vonatkozo
déntést kovetden kell elkésziteni (Kbt. 42. § (2) bekezdes).

A beruhazasokra vonatkozo eldzetes 6sszesitett tajékoztato elkészitése a Beruhézasi Iroda feladata.

(4) A koltségvetési év kezdetét kovetSen elézetes dsszesitett tajékoztatd készithetd az adott évre,
illet6leg az elkdvetkezé legfeljebb tizenkét honapra tervezett
a) oOsszes, a kivételi korbe nem tartozo és a nemzeti értékhatart elérb vagy meghaladé érteki
arubeszerzésérdl, ha az ilyen arubeszerzés becsilt értéke egyben nem éri el a vonatkozé
kézosségi értékhatart (Kbt. 245. §};
b) Gsszes, a kivételi kérbe nem tartozd és a nemzefi értékhatart eléré vagy meghalado érteki
szolgaltatas megrendelésérdl, ha az ilyen szolgaltatas megrendelés becsiilt értéke (Kbt. 245. §)
egyben nem éri el a vonatkozd kézosségi értékhatart.

(5) Az ajanlatkérd elézetes dsszesitett tajékoztatot készithet a tervezett épitési beruhazas lényeges
jellemzgirdl, feltételeird!, ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a vonatkozé kbzOsségi
értekhatart (Kbt. 245. §). A tajékoztatot a tervezett épitesi beruhazas megvalositasara vonatkozd
dontést kdvetden kell elkésziteni.

A beruhazasokra vonatkozo elézetes 6sszesitett tajékoztatd elkészitése a Beruhazasi Iroda feladata.

(6) Az elfzetes Osszesitett tajékoztato elkészitésérél a Kozheszerzési Bizottsag dont. Az elbzetes
Bsszesitett tajékoztatd elkészitése a Kézbeszerzési Kdzpont feladata, kivéve az épitési beruhazasokat.

(7) Az eldzetes Osszesitett tajékoztatdt a kzbeszerzés kiildnbéz6 targyairdl egylttesen £s killén-kulon
is el lehet késziteni.

El6zetes dsszesitett tajekoztatd kbzzététele

9.3

(1) Az ajanlatkérd az eldzetes Gsszesitett tajékoztatét hirdetmeny utjan kételes kozzétenni. Amennyiben
az egyetem a kozbeszerzési eljaras lebonyolitésaval hivatalos kézbeszerezesi tanacsadot vagy
képvisels szervezetet bizott meg, Ugy ezek feladata minden kozzététel.
a) Ksz. 8. § (3), (4) esetén az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus
napilapjaban (TED-adatbank) (Kbt. 43-47.§)
b) Ksz 8. § (5), (6) esetén a Kdzbeszerzések Tanacsanak Hivatalos lapjaban, a Kdzbeszerzési
Ertesitdben. (Kbt. 246-247. §)

(2) A hirdetményt kiilén jogszabalyban meghatérozott minta szerint kell elkésziteni.
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(3) Az ajanlatkerd az elbzetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazd hirdetményt az egyetemi honlapjan is
megjelentetheti. A hirdetmény honlapon térténd kdzzétételére a hirdetménynek az Eurbpai Kzosségek
Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, iletve a Kdzbeszerzési Ertesitd részére elektronikus Uton tSrténd
feladasat kdvetden kerilhet sor.

(4) Arubeszerzés esetében az eldzetes dsszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és az
arucsoportot a CPV-re torténé hivatkozassal kell megadni.

Szolgéltaths megrendelése esetében az elfzetes Osszesitést a Kbt 3. melléklet szerinti
szolgaltatascsoportonkenti bontasban kell elkésziteni.

(5) Az elbzetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kézzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kizbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

V. rész
Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa
10. §

(1) Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerz(des teljesitéséig terjedden irdsban, illetve elektronikusan koteles dokumentalni.

Amennyiben az egyetem a kdzbeszerzési eljaras bonyolitasaval hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadotkepviseleti szervezetet bizott meg, Ugy a kozbeszerzési eljgrassal kapcsolatos
dokumentaciok elkeszitése a kézbeszerzést kezdeményez8 szervezeti egység kdzremiikodéseével,
valamint a dokumentécidk kézbeszerzési igazgatonak valdé megkiildése a megbizott hivatalos
kozbeszerzési tanacsadofkepviseleti szervezet feladata.

(2) A kozbeszerzési eljéras eldkészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapesolatban
keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzédés teljesitéséts|
szamitott ot évig meg kell Grizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni. A megérzés a
Gazdasagi es Mlszaki Féigazgatosag feladata.

(3) Az egyetem koteles a Kézbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetekes
szervek kérésere a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkdldeni, illetéleg elektronikus tigymenet
esetén résziikre hozzaférést biztositani.

VII. rész
Ajanlatkérd nevében eljarg, eljarasba bevont szervezet, személy
Képviseleti szervezet
11. §

(1) A kbzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas, dokumentacio elkészitése, kézzététel az ajanlatok
ertékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az egyetem nevében eljaro, lletbleg az eljarasba
bevont szervezetnek (tovabbiakban: képviseleti szervezet) a kézbeszerzés targya szerinti,
kGzheszerzési, jogi, &s pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznie.

(2) Az egyetem nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont képviseleti szervezet akkor felel meg az
emlitett kovetelménynek, ha tevékenységében személyesen kézremiikodd tagjai, munkavallaldi,
illetdleg a szervezettel ktdtt tartos polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara tevekenykeddk
kOzott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel rendelkezik, figyelembe véve a
Kbt. 10. § szerinti kovetelményeket.
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(4) A képviseleti szervezetet tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg.

(3) Képviseleti szervezet bevonaséhoz, kivalasztasahoz a gazdasagi f6igazgaté, a kdzbeszerzési
igazgato és a kdzbeszerzést kezdeményezo szervezeti egység részérdl a témafelelds egyuttes dontese
szilkséges, valamint a dontest dokumentalé hozzajaruld nyilatkozat.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsado
12.§

(1) A Kkozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentécié —elbkészitésébe,
kbzzétételében, illetbleg a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba az egyetem, mint ajanlatkérd
hivatalos kizbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni, figyelembe véve a Kbt. 10. § (1) és (2) bekezdése
szerinti kovetelmenyeket.

(2) Hivatalos kbzheszerzési tanacsadd az a személy vagy szervezet, aki szerepel a Kozbeszerzések
Tanéacsa altal vezetett hivatalos kbzbeszerzési tandcsadoi névjegyzékben.

(3) A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd kételes a kozbeszerzési szakértelmet biztositani, kiteles a
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadas korébe esd feladatok teljesitésében személyesen részt venni, a
kbzbeszerzési eljarast a Kbt. elfirasainak megfeleléen lefolytatni.

(4) A hivatalos kézbeszerzési tanacsaddt tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg.

(5) A fliggetlen hivatalos kézbeszerzési tanacsado a tevékenysége koreben okozott kar megtériteseert
a Ptk. szabalyai szerint felel.

(6) Hivatalos kizbeszerzési tanacsadd bevonasahoz a gazdasagi féigazgato, a kozbeszerzési igazgatd
és a kozbeszerzést kezdeményez$ szervezeti egység részérdl a témafelelés egyittes dontese
sziilkséges, valamint a dontést dokumentalé hozzajaruté nyilatkozat.

VIIl. rész
Kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
13.§

(1) Az egyetem, mint ajanlatkérd kiteles az alabbi adafokat, informécidkat az egyetem honlapjan ot
munkanapon belill kbdzzétenni:

a) Megkotdtt kdzbeszerzési szerzbdéseket,

b) Az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos adatokat;

c) A kdzbeszerzési eljaras kapesan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban a kerelem Kbt. aital
meghatarozott adatait, valamint a Kozbeszerzési Dontdbizottsag szerzédés megkoteset
engedélyezd végzéset;

d) Az éves statisztikai Gsszegzést (Ksz. 14.§);

e) Az éves kozbeszerzési tervet és annak esetleges modositasait (Ksz. 6.8);

(2) Az egyetemi honlapon val6 kézzététel a kdzbeszerzési igazgaté feladata a szervezeti egysegek €s a
képviseleti szervezet adatszolgaltatasai alapjan.

13



) IX. rész
Eves statisztikai 0sszegzés
14.§

(1) Az egy koltségvetési ev alatt lefolytatott kdzbeszerzésekrdl éves statisztikai Osszegzést kell
késziteni.

(2) Az eves statisztikai Gsszegzés aktudlis formanyomtatvanyai az egyetemi honlaprél toithetdk le.

(3) Az éves Osszegzés elkészitése a gazdasagi fdigazgatd és a kdzbeszerzési igazgatod feladata az
egyetem valamennyi kbzbeszerzésben érintett szervezeti egységének kdzremiikddésével.

(4) Az éves statisztikai dsszegzést a targyévet kdvetd év majus 15. napjaig kell elkésziteni, majd
jovahagyasra a rektornak megkildeni.

(5) A jovahagyott éves statisztikai dsszegzést a targyévet kdvets év méjus 31. napjaig meg kell kiildeni
elektronikus Gton a Kdzbeszerzések Tanacsanak. (Kbt. 16. §)

X. rész
Kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos szabalyai
15. §

(1) Kbt. IIl. fejezetének alkalmazasa.

(2) Kbzbeszerzési terv készitése: Ksz. 6. §

{3) Minden egyes kdzbeszerzési eljarast, annak eltkészitésétdl az eljaras alapjan kotétt szerzédés
teliesitéséig terjedden, irasbeli dokumentélasi kotelezettséget jelent. A kozbeszerzési eljaras
elékészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezérulasatol (Kbt 98. § (4) bekezdése), illetbleg a szerz6dés teljesitésétd]
szamitott Ot évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéseig, de legalabb az emlitett 5t évig kell megérizni. (Kbt. 7. §.)

(4) Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd megbizas esetén: Kbt 9. §, Kbt 11. §, Ksz. 14., 15, 16.
melléklet.

(5) Osszeférhetetienségi, tavolmaradasi szabalyok, titoktartasi kotelezettség betartasa: Ksz. 14., 15.
melleklet.

(6) Eves statisztikai 8sszegzés: Kbt. 16. §, Ksz.14. §.

(7) A kozbeszerzési eljarasok sorén kotelezd modon kell alkalmazni a hirdetmények, biralati
Osszegzesek €s az éves statisztikai dsszegzések kiilon jogszabalyban meghatarozott mintait.

Xl. rész

Kdzbeszerzési eljarasok
16.§

(1) Ertelmezé rendelkezések: Ksz. 2. §.
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(2) A Kozbeszerzési Torvény altal szabalyozott kdzbeszerzési eljarasok: Ksz. 5. meliéklet.

Megjegyzés:
> Az egyetem kozbeszerzéseire az altalanos eljarasok szabalyai vonatkoznak.
> A Kilonds eljarasok a viziigyi, az energia-, a kdzlekedési és a tavkoziési agazatokban miikodd
szervezetek kbzbeszerzéseire iranyulnak.

» Az alkalmazand6 kozbeszerzési eljards kivalasztasa soran meghatarozd a kozbeszerzés
értéke. (Ksz. 4. §, Ksz. 3. melléklet)

Kozossegi értekhatarokat elérd értékil kdzbeszerzések
17.§

(1) A Kbt. IV. fejezet rendelkezései szerint kell eljami, ha a megadott targy( kézbeszerzések értéke a
kdzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kbzdsségi ertékhatarokat.

(2) Elézetes dsszesitett tajekoztatd készitése: Ksz. 8. §.
(3) Elzetes Osszesitett tajékoztato kozzététele: Ksz. 9. §.

(4} A kdzbeszerzési eljaras lehet
a) nyilt,
b) meghivasos,
¢) targyalasos eljaras,
d) versenyparbeszéd.

Megjegyzés:

> Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet kizardlag abban az esetben lehet alkalmazni,
amennyiben azt a Kbt. IV. fejezete megengedi.

> A nyilt és meghivasos eljarasban az ajanlatkérd a felhivasban és a dokumentacioban
meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevs pedig az ajanlatéhoz kétve van. A nyilt és
meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.

> A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attémi az egyik eljarasi fajtardl a masikra.

» Ha a nyilt, a meghivasos, a targyalasos, vagy a versenyparbeszéd eredménytelen, Uj eljarast
kiirasarol kel hatarozni, kivéve, ha a kdzbeszerzést nem kivanjuk megvalositani.

> A Kbt. 4 meliékletében meghatarozott szolgaltatasok esetében egyszerdi eljarasrend
alkalmazhaté. Ha a kézbeszerzés targya olyan dsszetett szolgaltatas, amely a Kbt. 3. és 4.
melléklet szerinti valamely szolgaltatast is magaban foglalja, az egyszerii eljaras alkalmazhato,
feltéve, hogy a 4. melléklet szerinti szolgaltatas értéke meghaladja a 3. melleklet szerinti
szolgaltatas értekét.

(5) Teljeskort eljarasi szabalyok:
a) Nyilt efjaras: Kbt. 48-99. §-ok,
h) Két szakaszbol &li6 eljaras, ide értve a meghivasos és a hirdetmény kozzétételével induld
targyalasos eljaras: Kbt. 100-135. §-ok,

¢) Versenyparbeszéd: Kbt.123/A-123/E §-ok,

d) Gyorsitott eljaras: Kbt.136. §,

e) Keretmegaliapodasos efjaras: Kbt.136/A-136/E §-ok,

f) Epitési koncesszidval kapcsolatos kilonds szabalyok: Kbt. 137-144. §-ok,

g) Tervpalyazati eljarasok: Kbt. 154-160. §-ok.
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Nemzeti értékhatarokat elérd érteki kdzbeszerzések
(Egyszerii kozbeszerzési eljaras)
18.§

(1) A Kbt. VI. Fejezet rendelkezései szerint kell eljami, ha a megadott targy( kdzbeszerzések értéke a
kdzbeszerzes megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat, és nem a kdzosségi
értékhatarokat elérd, vagy meghalado beszerzésekre vonatkozo rendelkezések szerint kel eljami.

(2) Elézetes dsszesitett tajékoztaté készitése, és kozzététele: Ksz. 8. §. Ksz. 9. §

(3) Az ajanlatkérd, képviseleti meghatalmazas esetén a képviseleti szervezet az ajanlattételi felhivast
hirdetmény utjan koteles kOzzetenni Kozbeszerzések Hivatalos Lapjaban a Kozbeszerzési
Ertesitdben.

a)
b)

¢)

Az egyszer(l kbzbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasanak minimalisan kotelezé adattartama:
Ksz. 10. melléklet.

Az ajanlattételi hatariddt az ajanlatkérd nem hatarozhatja meg az ajantattételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatél szamitott huszondt napnal rovidebb idétartamban.
Az ajanlattételi hataridd legkevesebb huszonét napos idétartama legfeljebb 6t nappal
lerovidithetd, feltéve, hogy a dokumentacié rendelkezésre bocsatasa és a kiegészits
tajékoztatas megadasa elektronikus tton torténik.

(4) Az egyszerl eljardsban a Ksz. 14.§ (4} (5) (6} pontjai megfeleléen alkalmazhatok. (Kbt. 2-5/A., 7-8.,

10. cim)

(5) Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhat, ha a beszerzés értéke nem éri
el a mindenkori nemzeti kézbeszerzési értékhatar masfélszeresét és

a)

d)

az ajanlatkerd aital lefolytatott eljaras eredménytelen volt, feltéve, hogy az ajanlattételi
felhivas feltetelei idbkzben Iényegesen nem valtoztak meg. Eredménytelen eljarasnal
arubeszerzes esetében, ha az érintett dolgot kizarolag kutatasi, kisérieti, tanulmanyi vagy
fejlesztési celbol allitjak eld, olyan mennyiség esetén, amely nem alapozza meg a
piacképességet, és a kutatasfejlesztés kéltségeit nem fedezi, az ajanlatkérdnek lehetség
szerint iegalabb harom ajanlattevét kell ajanlattételre felhivnia;

az feltétlendl szlikséges, mivel az ajanlatkérd altal elére nem lathats okbol eldallt rendkivilli
slrgbsseg miatt az egyszeri eljarasra el§irt hataridsk nem lennének betarthatoak. A
rendkivili sirgésséget indokolé kérilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd
mulasztasabol, azzal az ajanlattevivel kell targyalni és a targyalas befejezésekor irasban
szerz0dest kotni, aki a szerz8dést a rendkiviili helyzet altal megkivant id6 alatt képes
teljesiteni;

a beszerzés nyilvinosan kdzzétett, barki altal igénybe vehetd és kivételesen kedvezé
feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest
lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezs feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti
eljaras alkaimazasa esetén meghitsulna;

A hirdetmény nélkdli targyalasos eljaras megkezdése napjan az ajanlatkérd kteles benytjtani
a Kozbeszerzési Dontbizottsaghoz telefaxon vagy elektronikus Gton, vagy kozvetlendl az
ajaniatteteli felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek)
neverdl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérdl), valamint a targyalasos eljaras alkalmazasat
megalapozé kdrilmenyekrd| szold tajékoztatast.

Ajanlatkéré az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja. A
visszavonasrol e hatéridd lejarta eltt egyidejiileg, kdzvetlendl, irasban kell tajékoztatni az
Gsszes gjanlattevit és egyben a Kozbeszerzési Déntdbizotisagot. A tajékoztatas torténhet
elektronikus uton vagy faxon.
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Kdzpontositott kozbeszerzések
19. §

(1) A kézpontositott kozbeszerzést rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorerdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint a 196/2006. (IX. 27.) Korm. rendelet a
Kbt. 404. §-a (1) bekezdésének c) és d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az allami raforditasok
csdkkentése, a koltségvetési elbiranyzatok tervszerl felhasznélasa, valamint a kézponti beszerzési
rendszerben rejl6 elénydk kdzigazgatasi céll hasznositasa érdekében Ujra szabélyozta a kbzpontositoit
kdzbeszerzések rendszerét, valamint a kdzponti beszerzb szervezet feladat és hataskorét.

(2) A rendeletben foglaltak végrehajtésara a kormany a Kozponti Szolgaltatési Fdigazgatésagot
(tovabbiakban: KSZF) jeldite ki, mely a kijeldlésnek megfelelden, mint kozponti beszerz6 szervezet
ellatja a kozpontositott kozbeszerzési rendszer miikddtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint
lebonyolitja a kézpontositott kozbeszerzési rendszer keretén belll megvaldsitandd kozbeszerzéseket
kiemelve kiléndsen az alabbiakat
a) OGsszesiti és adatbazisha rendszerezi az igénybejelentéseket;
b) megtervezi és eldkeésziti a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer kereten belll megvalositandé
kézbeszerzéseket és a lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasokat,
¢) a megfeleld tervezés és elbkészités érdekében Osszesiti és nyilvantartia a kiemelt termekekre
vonatkozd, a kdzponti koltségvetés tervezése keretében jévahagyott, intézmeényi
eldiranyzatokra vonatkoz6 adatokat; ‘
d) eldkesziti a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer hatélya ala tartozd kiemelt termékekre
vonatkozd allami normativakat;
e) lefolytatja a kdzbeszerzési eljarasokat;
f) mikodteti a kdzpontositott kozbeszerzési portalt (amely a www.kozbeszerzes.gov.hu és a
www.magyarorszag.hu weboldalon keresztil erhetd el)

(3) Hivatkozott rendelet atkalmazasaban:

a) kozpontositott kdzbeszerzési portdl és adatbézis: a kézpontositott kdzbeszerzési rendszer
részét képezd, a kbzponti beszerzé szervezet éltal a kbzponti beszerzési rendszer mikodtetése
érdekében kezelt adatokat tartaimazé adatbazis és az azt megjelenitd webes alkalmazasok,
amelyek elérési Utvonala és cime: http:/fwww.magyarorszag.hu;
http.//www.kozbeszerzes.gov.hu;

b) szaltd: a kdzpontositott kézbeszerzési rendszer keretén beldl lefolytatott eljaras
eredményeképpen egyedi szerzidést, keretszerzodést vagy keretmegallapodast kotd
ajanlattevé;

c) elektronikus kozpontositott kézbeszerzési szolgaltatas: a kézponti elektronikus szolgaltatd
rendszer része, amely az elektronikus kozbeszerzéseket lebonyolits, elsddiegesen a
kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokban az elektronikus Uton megvaldsithatd eljarasi
cselekményeket tamogato, a kdzbeszerzési eljarasokban részt vevd szervezetek és személyek
elektronikus Uton torténd kapcsolattartasat biztosito informatikai szolgaltatas.

(4) A kdzpontositott kozbeszerzés a hivatkozott Kormanyrendelet 1. §-aban meghatérozott szervezetek
altal az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo beszerzéseikre alkaimazandé. (Ksz. 4. melléklet)

(5) A rendelet hatalya ala tartozd szervezetek, illetve a rendszerhez énkent csatlakozo ajanlatkerdk az

orszagosan kiemelt termékek vonatkozasdban a beszerzéseiket nem dnalldan, hanem a kdzponti
beszerzé szervezet, KSZF révén valbsitjak meg.
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(6} A kézpontositott kézbeszerzések hatélya ala tartozd vagy ahhoz dnkeént csatlakozé intézményekre
vonatkozd, a hatalyos szerzédések keretében megvalositandd beszerzéseik végrehajtasa soran
kotelezGen érvényesitendd szempontok:

a) A kozponti beszerzd szervezet (KSzF) a kiemelt termékkordk vonatkozasaban, az
igénybejelentések figyelembe vetelével folytatia le kdzbeszerzési eljardsait, és ezek
eredményeképpen keretszerzOdéseket vagy keret-megallapodasokat két. A keretszerzidések,
keret-megallapodasok maximalis idStartama 4 év.

b) Az intézmények a keretszerzédések és keret-megaliapodasok idétartama alatt beszerzési
szlkségleteiket az adott keretszerzédés, illetve keret-megéallapodas feltételrendszerének
megtartasaval sajat maguk elegithetik ki. Fontos feltétel, hogy a szerz&désszer(i feljesités nem
nyulhat til az adott keretszerzédes, illetve keret-megallapodas idGtartaman. Az utolsé
megrendelest a szerz6dés id6beli hatélyaig lehet feladni, és azt a szerzGdéshen megéllapitott
hataridében lehet csak teljesiteni.

¢) Keretszerzdes alapjan torténd beszerzés esetén, tekintettel arra, hogy a keretszerzédés
megkotesét eredmenyezd kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras egyetlen részbdl &l (a beszerzs
szervezet egy- vagy kétszakaszos eljaras eredményeképpen keretszerzédést kot), a jogosult
(ktelezett) intézmeny egyoldald jognyilatkozattal (megrendeléssel), vagy 6sszetettebb
beszerzés esetén eseti szerzddéskdtéssel (mely a keretszerzGdés feltételeinek megtartasa
mellett specifikalja a beszerzést) elégiti ki beszerzési igényét. A keretszerzédés mennyiségre
és idGtartamra kéttetik a nyertes ajanlattevd és a kdzponti beszerz6 altal.

d) Az intézményi szbhasznélat a keretszerzédés alapjan torténé megrendeléssel megvalésitott
beszerzést katalégusbol torténd ,lehivas"-nak nevezi.

(7) Bejelentkezés:

a) A kozpontositott kdzbeszerzési portdlon elektronikusan, a kézponti elektronikus szolgaltato
rendszer részét képezd Ugyfélkapun keresztiil kell a kézpontositott kbzbeszerzési rendszerbe
bejelentkezni. A kdzponti beszerzé szervezet a bejelentkezést 8 napon beliil visszaigazolja.

b) A kdzpontositott kdzbeszerzési portélon elektronikusan nyilvantartott intézményi és felhasznaldi
adatokban bekovetkezett valtozasokat 6t munkanapon beliil modositani kell.

C) Az adatokat valtozds hianyaban is évente felll kell vizsgalni, és ezt a kdzponti beszerzd
szervezet részere a targyev januar 31. napjaig bejelenteni.

(8) Igénybejelentés:

A kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatdlya ala tartozd kiemelt termékek kozbeszerzésére
vonatkozo beszerzési igényeket, amennyiben a kdzponti beszerzé szervezet mas hataridét nem allapit
meg, haromhavonta elGre, rendkivili siirgdsseég esetén haladéktalanul, de legkésdbb a beszerzés
megkezdeset megelGzen kell bejelenteni a kozpontositott kdzbeszerzési portalon. A beszerzési
igenyekben feltlintetett tervezett beszerzések vasarlasi kitelezettséget nem keletkeztetnek,

(9) Kételezettség:
Az egyetem kételes a megrendelések teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairdl és mindsitéseérdl a
kozponti beszerz8 szervezetet a kdzpontositott kiizbeszerzési portalon keresztiil tajékoztatni.

(10) A 168/2004. Korm. rendelet, valamint a 196/2006. Korm. rendelet 1. § (1) és (2) bekezdése szerinti
szervezet az orszagosan kiemelt termékek kozbeszerzéseét a Kbt. szabalyaival dsszhangban sajat
hataskérben is megvalosithatja, ha
a) a mikodéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elére nem
lathato okbdi rendkiviil siirgéssé valik és a hatalyos keretszerz8dés vagy keretmegallapodas
alapjan a kdzbeszerzés hataridére nem lenne megvaldsithato:
b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasaban nincs hatlyos keretmegallapodas vagy
keretszerzédés;
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¢} lehetésége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az altami normativaknak;

d) a keretszerzGdéshen meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgéltatasi) feltételek
tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti amal
alacsonyabb aron tud beszerezni.

XIl. rész
Kozbeszerzési eljarasok szervezeti, feladat- és hataskori rendje
A kdzbeszerzési eljarasban résztvevd szervezetek, személyek
20.§

(1) Az egyetem dontéshozdja a rektor, akadalyoztatésa esetén az altala irasban meghatalmazott
szemeély.

(2) A részvételi/ajanlattételi felhivasban minden esetben az egyetem az ajanlatkérd.
Ajanlattételnél minden esetben az egyetem az ajanlattevd.

(3) Az egyetem kozbeszerzési tevékenységének iranyitasa a gazdasagi foigazgatd feladat- s
hataskorébe tartozik.

(4) A Kézbeszerzési Kozpont a Kbt. szerinti mikodést biztositja, tobbek kozott a Ksz. folyamatos
aktualizalasaval, a szervezeti egységek tjékoztatasaval, a szervezeli egységek altal kijelolt
koordinatorokkal, adott kdzbeszerzési eljaras temafeleldseivel vald folyamatos egylttmikodéssel, stb.
Aktivan részt vesz a szervezeti egységek altal kezdeményezett kozbeszerzési eljarasokban.

(5) A Kozbeszerzési Bizottsag feladata a Kbt., valamint a kapcsolodd jogszabalyokban meghatarozott
célok érvényesiilésének biztositasa, Ksz. betartasanak ellenbrzése, tervezett kézbeszerzési eljaras
indokoltsaganak megéllapitasa, valamint a kdzbeszerzési eljarasok feligyelete.

Kézbeszerzési Bizottsag eindkét és tagjait a rektor bizza meg. A megbizas meghatarozott idére szol.

(6) Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagységrendje, bonyolultsaga kiilbnleges szakértelmet
igényel, esetleg fokozott felelésséggel jar, vagy a gazdasagi féigazgato, a kozbeszerzesi igazgatd és
kozbeszerzést kezdeményezB szervezeti egység részérdl delegalt témafelelds egyittes dontese
alapjan a kozbeszerzés telieskori lebonyolitaséra, illetve az abban valé részvételre Kkilsé
személy/szervezet, azaz hivatalos kdzbeszerzési tanécsado, vagy képviseleti szervezet bizhaté meg.
(Ksz. 6. 7. 16. meliéklet)

(7) Az egyetem minden kdzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok/részveteli jelentkezések elbiralasara
minimum 4 tagu biralobizottsagot hoz létre.

(8) Kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység a Ksz. rendelkezései alapjan a gazdasagi
féigazgatd feligyelete mellett a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosaggal és a Kozbeszerzesi
Kozponttal egyiittmiikddve valdsitja meg kdzbeszerzéseit, ha az egyetem az ajaniatkerd.

A Palyazati és Technologiai Transzfer Irodéaval egyittmikodve vesz részt palyazatokban, ha az
egyetem az ajanlattevd. .

(9) A Palyazati és Technologiai Transzfer Iroda feladata az ajaniattételi felhivasok figyelése, a
potencidlisan érdekelt szervezeti egységek és a Kdzbeszerzesi Bizottsag tajékoztatasa a palyazati
lehetéségekrdl. Feladata biztositani az egyetem, mint ajanlattevd kézrem(ikodését a palyazatban az
erintett szervezeti egységgel egyuttm(ikddve.
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Kozbeszerzési Bizottsag ligyviteli és felelsségi rendje
21.§

(1) A Kdzbeszerzesi Bizottsag (Ksz. 17. meliéklet) feliigyeli a torvényesség betartasat.

(2) Kezdeményezheti a Ksz. modositasat.

(3) Osszetételébd| adédéan megvaiositja az intézményi integraciot az dnalldan gazdalkodd szervezeti
egységek onrendelkezési joganak megsértése nélkill, a kdzvetlen és kolcsdnds informacid aramlas
alapjan biztositja a szervezeti egységek dsszehangolt mikédését a kozbeszerzések vonatkozasaban, a
redundanciak kikiszéboléset.

(4) Dént a kozGsségi és nemzeti kbzbeszerzési értékhatarokat meghaladd kdzbeszerzésekrdl, valamint
ezen kdzbeszerzések ajanlatainak nyerteseirdl.

Kivetelt kepeznek a kdzpontositott kézbeszerzés hatalya ala tartozé kdzbeszerzések.

Dont a Palyazati és Technolégiai Transzferiroda tajékoztatasa alapjan a kozbeszerzés korében, mas
szervezetek, mint ajanlatkérék altal kit palyazatokban valo reszvetelroi ahol az egyetem
ajanlattevikent szerepel.

(5) Beszémoltathatia a kozbeszerzés bonyolitasaban részivevdket, illetve a kdzbeszerzéseket
kezdeményezd szervezeti egységek vezelfit, illetve az illetékes témavezetoket.

(6) Osszeférhetetienségi, tavolmaradasi és titoktartasi kritériumok érvényes(lését biztositja. (Ksz. 14.,
15. melléklet)

(7) Ugyrend alapjan végzi tevékenységet, melynek elkészitésérél a Kozbeszerzési Bizotisag elndke
gondoskodik, és azt a rektor hagyja jova.

{8) Szlikség szerint (ilésezik.
(9) Hatarozatképesség feltétele, ha az iilésen 50% + 1 6 van jelen.

(10) Hatarozatait egyszerii sz6tdbhséggel hozza. Azonos szamu szavazat esetén az elndk szavazata a
dénté.

(11) Tagjait siirgés esetben irasban is fel lehet kérni hatarozathozatalra.

(12) Osszehivésa, az iilések helyének és idGpontjanak meghatarozasa az eingk feladata.
(13) Uléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni. Jegyzékonyv hitelesitéje az elndk és az egyik tag.
(14) Felkeri az adott eljaras Biralobizottsaganak tagjait az értekelésre.

(16) Felkérésre beszamol tevékenységérél a Szenatusnak.

Kozbeszerzési Kozpont iigyviteli és feleldsségi rendje
22.§

(1) Vezetdijét, kdzbeszerzési igazgatot a rektor nevezi ki. A megbizas visszavonasig ervényes.
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(2) Feladata a Ksz. elkészitése, aktualitisanak ellendrzése, a folyamatosan valtozé jogszabalyi
kérnyezet szerinti modositasa, kiegészitése. Tovabba a Kbzbeszerzési Bizottsag kezdemenyezesére,
az Egyetem Szenatusanak jovahagyasaval a sziikséges véltoztatasok elvégzése.

{3) A Ksz. rendelkezéseinek megfelelden biztositja a tbrvényesség betartasat.

(4) Egyiittmikadik a konkrét kozbeszerzési eljarast kezdeményezd, illetve abban érdekelt szervezeti
egység delegaltjaval/témavezettvel.

(5) A gazdasagi fSigazgatoval és konkrét kdzbeszerzési eljarast kezdemeényezé szervezeti egyseg
delegaltjaval/témavezetével egyitt dont a kozbeszerzés lebonyolitasara, illetve az abban vaio
részvetelre killsd személy/szervezet, azaz hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd, vagy képviseleti
szervezet bevonasarél. (Ksz. 6. 7. 16. mellekiet)

(5) A kdzpontositott kdzbeszerzés hatadlya ala fartozd orszégosan kiemelt termékek jegyzékére
vonatkozoan folyamatos tajékoztatast ad az egyetem onélioan gazdalkodo szervezeti egységei részére.
(Ksz. 4. melléklet)

(6) Egyiittmikodik a szervezeti egységek altal kijelolt kdzbeszerzési koordinatorokkal. Munkajukhoz a
sziikséges informaciokat biztositia, mikddésiiket iranyitja.

(7) Legkésobb targyév marcius 10-ig a dsszegy(iti a szervezeti egységek targyévre tervezett beszerzési
igényeit. A szervezeti egységek részérSl a szervezefi igények megadasa is elGirt formatum szerint
torténik, mely az egyetem honlapjardl is letdlthetd. (Ksz. 13. melléklet)

(8) Az igények Kbt hatilya ala tartozasét a Kozbeszerzési Kézpont, anyagi fedezetére vonatkozo
naramétereket a gazdasagi féigazgaté vizsgaija.

Kozbeszerzési ertékhatarok (Ksz. 3. mellékiet) aktualizalasaért, egyetem honlapjan torténd
megjelenitéséért a kozbeszerzési igazgato felelds.

(9) Legkésébb adott év aprilis 15-ig a gazdasagi féigazgatoval egylttmikodve elkésziti az egyetem
kdzbeszerzési tervét a szervezeti egységek igényei alapjan. (Ksz. 8. §, Ksz. 13. melléklet)

(10) A gazdasagi fSigazgatd a Kozbeszerzési Koézponttal egylttm(kédve az egybeszamitasi
kételezettség alapjan meghatarozza az értékhatar szerinti efjarasrendeket, és az alkaimazando
eljarastipusokat, valamint a pénzeszkdzok eredetét (koltségvetési normativa, egyéb tamogatas, bevétel
vallalkozasi tevékenységhdl, stb.) és megoszlasi aranyéat meghatarozza.

(11) Felelés a kozbeszerzési terv egyetem honlapjan t5rténd kdzzéteteléért, felkérésre torténd
megkildéséért, valamint a szervezeli egységek tajékoztatasa alapjan az éves kdzbeszerzési terv
modositasaért. (Ksz. 7. §)

(12) A kozbeszerzési terv alapjan a Gazdasagi és Miszaki féigazgatosaggal egyiittmikddve sziikseg
szerint elkésziti az eldzetes Bsszesitett tajékoztatot, és gondoskodik annak hirdetmény dtjan torténd
kozzétételérdl, (Ksz. 8. §, Ksz. 9. §)

Az elBzetes tajékoztatd elkészitésére a Kézbeszerzési Bizottsag elndke ad utasitast.

(13) Elkésziti az el6z6 évre vonatkozo éves statisztikai dsszegzest a kézpontilag elirt formatumok

szerint, és targyév méajus 31-ig a Kozbeszerzések tanacsa fele az aktualisan kért médon tovabbitja
(Ksz. 14. §), valamint az egyetem honlapjan kozzéteszi.
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(14) A Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosaggal egyiitt a kdzbeszerzések (gyviteli rendje alapjan a
kotelezGen eldirt dokumentumokat elkésziti, és Kézbeszerzések Tanacsa felé tovabbitia. (Ksz. 6. §,

7.§,9.8)

{15} Ajanlatok bontasanal, eredményhirdetésnél, szerzédéskotéskor jelen kell lennie, fiiggetlenil attl,
hogy a kozbeszerzés lebonyolitasara killsé személylszervezet, azaz hivatalos koézbeszerzési
tanacsadd, illetve képviseleti szervezet kapott-e megbizast.

Jelen lehetnek az ajanlatok bontdsanal a Kozbeszerzési Kbzpont tagjain kivil a kdzbeszerzést
kezdeményezé szervezeti egység képviseldje, az ajanlattevik, valamint az altaluk meghivott
szemelyek, tovabba ha a kdzbeszerzés részbenftelies egészében tamogatasbél valésul meg a
tamogatast nyujto szerv kepviseld, illetéleg személyek iehetnek jelen.

(16) Az ajanlatokirészvételi jelentkezések bontasandl, elbiralasanal a szakmai/mlszaki értékelés
elsGdlegesen az eljarast kezdeményez§ szervezeti egység, a témafelelds kompetencidja, de irasbell
tajekoztatasi kotelezettséggel tartozik a Kézbeszerzési kdzpont felé.

(17) A Biralobizottsag értékelése alapjan a dontési javaslatot készit a Kézbeszerzési Bizottsag részére.
(Kbt. 8. § (1)-(3) bekezdése} Az értékelés folyamataban, a dontési javaslat elkészitésében a
kdzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység képviselSje, témafelelSs is részt vesz tanacskozasi

joggal.

(18) SzerzGdeéskdtések eldkészitése a gazdaségi foigazgatoval és az érintett szervezeti egység
temafelelbsének kbzremiikddésével. :

(19) A feliesitések/széllitasok feliigyelete az adott kdzbeszerzési eljarasban résztvevd szervezeti
egyseg delegéltjanak kdzremikddésével.

(20) Az eljaras soran a kotelezettségvallalas, utalvanyozas ellenjegyzés rendjérdl szolo szabalyzatban
foglaltakat be kell tartani! (OE-SZMSZ 1. meliéklet, 16. fiiggelék, 5. melléklet)

(21) Ha a nyertes ajanlattev( szerz6désben vallalt kotelezettségeinek nem tesz eleget és az alapfeladat
eliatasa silyosan serll, a siirgésségre tekintettel gondoskodik targyalasos kdzbeszerzési eljaras
alkaimazasaval a kiesG beszerzés potlasarol, egyben értesiti a jogaszt a peres eljaras meginditasara.

(22) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban jogorvoslatra keriil sor, elokésziti a jogorvostati eljéras
anyagat és az egyetem jogi képviseldjének minden szikséges informaciot rendelkezésére bocsat.

(23) Az egyetem honlapjan minden rendelkezésére allé, szervezeti egységek, kozbeszerzési
koordinatorok munk&jat segitd, tajékoztatd informaciot kozzétesz, valamint a Kbt. 171C. §
rendelkezesének megfelelGen a kozbeszerzési eljarasok jelzett dokumentumait.

Hivatalos kézbeszerzési tanacsado iigyviteli és felelésségi rendje
23.§

(1) Ha a kézbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendie, bonyolultséga kildnleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a gazdasagi fSigazgato, a kozbeszerzési igazgatd és adott
kbzbeszerzés témafelelésének egylttes déntése alapjan a kdzbeszerzés teljeskdrli lebonyolitasaba,
illetve az abban valé részvéteire hivatalos kozbeszerzési tanacsadé vonhatd be. (Ksz. 6.16. melléklet)

22



(2) A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a Kdzbeszerzések Tanacsa altal vezetett néviegyzékben
megjelolt szeméely vagy szervezet.

(3) A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado kbteles a kdzbeszerzési szakértelmet biztositani.

(4) Kételes a hivatalos kozbeszerzési tanacsadas kdrébe esd feladatok teljesitesében szemeélyesen
részt venni, a kdzbeszerzési eljarast a Kbt. eldirasainak megfelelden lefolytatni, beleérive a kozzeteteli
kételezettséget, kivéve az egyetemi honlapon t6rténd megjelenitést.

(5) Kételes a kozbeszerzéssel kapcsolatos felies dokumentécidt a Kozbeszerzési Kozpont
rendelkezésére bocsatani.

(6) Kételes a kozbeszerzési eljaras egyes fazisaiban (ajanlatok bontasa, biralé bizottsag kijelolése,
eredményhirdetés, szerzddéskotés) a gazdasagi féigazgatd és a kdzbeszerzési igazgatod reszvételet
biztositani.

(7) Feladata a gazdasagi féigazgatoval és kozbeszerzési igazgatoval valo folyamatos kapesolattartas.
(8) Tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg.

(9) A kdzbeszerzési eljrassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elbkészitésere, a
kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasara megbizott kdzbeszerzési tanacsadénak meg kel felelnie a
Kbt.10. § szerinti kdvetelményeknek. Ennek dokumentélasa nyilatkozatok megtételével térténik. (Ksz.
14. 15. meliéklet)

(10)A fiiggetlen hivatalos kizbeszerzési tanacsado a tevékenysége kérében okozott kar megtéritéseért
a Ptk. szabalyai szerint felel.

Képviseleti szervezet ligyviteli és felel6sségi rendje
24.§

(1) A kézbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas, dokumentécio elkeszitése, kozzetetel, az ajanlatok
értekelése soran és az eljaras mas szakaszaban az egyetem nevében eljaro, illetSleg az eljarasba
bevont képviseleti szervezetnek a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi, es penzigyi
szakértelemmel kell rendelkeznie.

(2} Az egyetem nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg az emlitett
kévetelménynek, ha tevékenységében személyesen kézremiikddd tagjai, munkavallaldi, illetdleg a
szervezettel kotott tartos polgari jogi szerzidés alapjan a szervezet javara tevekenykeddk kozott
legalabb egy olyan személy van, aki megfelelé szakértelemmel rendelkezik,

(3} Az egyetem, mint ajanlatkérd koteles az ajanlatoknak az esetleges hianypotiast kovetd (Kbt. 83~
87.§), az eljarast lezard dontést megelézd elbiralaséra legalabb négytagl biralobizottsagot létrehozni,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérs neveében a kdzbeszerzési
eljarast lezard dontést meghozo testillet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzkényvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. (Ksz. 11. 12 melléklet)

A birald bizottsag kijeldlése a kbzbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység kompetenciaja.
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(4) Kepviseleti szervezet bevonasahoz, kivalasztasahoz a gazdasagi fSigazgatd, a kdzbeszerzési
igazgatd és adott kdzbeszerzés témafeleldsének egyiittes dontése szikséges, valamint a déntést
dokumentald hozzajarulé nyilatkozat. (Ksz. 8. melléklet)

(5) Koteles a kdzbeszerzési eljarast a Kbt. eldirasainak megfeleléen lefolytatni, beleértve a kozzétételi
kdtelezettseget, kivéve az egyetemi honlapon t6rténd megjelenitést.

(5) Koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos teljes dokumentaciot a Kézbeszerzési Kézpont
rendelkezésére bocsatani.

(6} Kételes a kdzbeszerzési eljaras egyes fazisaiban (ajanlatok bontasa, birald bizottsag kijelolése,
eredményhirdetés, szerzédéskotés) a gazdasagi foigazgato és a kdzbeszerzési igazgatd részvételét
biztositani.

(7) Feladata a gazdasagi féigazgatdval és kézbeszerzési igazgatoval valé folyamatos kapcsolattartas.
(8) Tevékenységéert ellenszolgaltatas illeti meg.
(9) Meghatalmazésa képviseleti meghatalmazas alapjan torténik. (Ksz. 7. melléklet)

(10) Képviseleti meghatalmazas feltétele a Kbt. 10. §-anak valo megfelelés, és az emlitett paragrafussal
osszefliggésben nyilatkozatok megtétele.(Ksz. 14. 15 melléklet)

Biralobizottsag ligyviteli és felelésségi rendje
25.§

(1) Az egyetem minden kdzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasara
minimum négytagu biraldbizottsagot hoz létre.

(2) Tagjainak kijeldlésében a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egységnek meghatarozd
szerepe van. Tagjait az adott kdzbeszerzési eljaras témafeleldse irasban nevezi ki (Ksz. 8. melléklet).

A biralobizotlsag OsszetételérSl a témavezetd koteles a gazdasagi fSigazgatd és kozbeszerzési
igazgatd irasbeli jovahagyasat kérmni.

(3) Velemeényezi a hirdetményeket és dokumentaciokat, részt vesz az ajanlatokirészvételi jelentkezések
bontasaban, vizsgélia az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol irasbeli
szakvélemenyt és dontési javaslatot készit a féiskola, mint ajanlatkérs nevében a kizbeszerzési eljarast
lezar6, déntést meghozé Kozbeszerzési Bizottsag felé.

(4) Ajanlatok/reszvételi jelentkezések egységes formatum szerint keriilnek elbiralasra (Ksz. 9. 11.
melieklet), és a Biralobizottsag munkajarél jegyzokonyv készil (Ksz. 12. melléklet) mind az
ajanlatok/reszvételi jelentkezések bontasakor, mind az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasakor.

(5) Tagjait igy kell kijeléni, hogy legalabb egy személy rendelkezzen az adott eljaras targya szerinti

szakmal, illetve egy személy a kdzbeszerzés lebonyolitasahoz szilkséges kozbeszerzési, egy szemely
penzlgyi, és egy személy jogi szakértelemmel.
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(6) Miikbdése megbizott, eljarast lebonyolitd szervezet esetén is ktelez6. Ebben az esetben a
megbizott lebonyolitd altal elkészitett dontés-elbkészitd anyag alapjan teszi meg javaslatat a
Kozbeszerzési Bizottsag részére. A megbizott lebonyolitd a dontés-eldkészitd anyagban rogzitett
megallapitasaiért teljes felelésséggel tartozik.

(7) A lebonyolitd és a kdzbeszerzési tanacsadd személyefkepviseleti szervezet azonos.

(8) Tagjaira vonatkoznak a titoktartasi, Gsszeférhetetlenségi, tavolmaradasi kritériumok (Ksz. 14. 15.
meliéklet.).

Nem lehet tag, aki az ajanlati dokumentécio kidolgozasaban részt vett.

(9) A lebonyolitd szervezetnek és a temafeleldsnek a gazdasagi féigazgatét és a kdzbeszerzési
igazgatot a biralébizottsag mikodésérdl folyamatosan tajékoztatnia kell.

(9) A nyertes ajanlattevivel az egyetem nevében a szerzGdest a rekfor irfja ala es a gazdasagi
fsigazgatd ellenjegyzi (OE-SZMSZ 1. melléklet, 16. fiiggelek, 5. melleklet).

Kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egyséq ligyviteli és felelésségi rendje

26. §

(1) A kdzbeszerzések (lgyvitelének kénnyitése és gédrdilékenyebbe tétele érdekében szervezeti
egységenként kozbeszerzési koordinator jeldlt kijelélésre, aki az adott szervezeti egyseg
kézbeszerzéseinek vonatkozasaban a kozbeszerzési igazgatoval kapcsolattartasi, valamint
kézbeszerzésekkel kapcsolatos részleges intézkedési jogkarrel bir.

(2) A kozbeszerzési koordinator feladata a szervezeti egyseg targyévre tervezett beszerzéseinek
ssszeallitasa, majd adott év marcius 10-ig megkildése a kozbeszerzési igazgato részére a megadott
formatum szerint (Ksz. 13. melléklet) a kilonboz6 forrasok terhére beszerezni kivant termékek, illetve
szolgaltatasok becsiilt éves értékének meghatérozasaval. A precizebben kidolgozott, konnyebben
kitdlthetd tablazat formatuma az egyetem honlapjarél letdlthetd.

(3) A szervezeti egységek, mint onalldan gazdalkodo egysegek az egyetem, mint ajanlatkérének
részegységei, a tervezett beszerzeseik ertekét osszevontan, az egybeszamitasi kotelezettség (Ksz. 4. §
(3) bekezdés) betartasaval, egyetemi szinten kell szamitasba venni! Az egyetemen bellli azonos tipust
beszerzések megbonthatatlanok.

(4) Az éves statisztikai Osszegzés Osszedliitasahoz az egyetem valamennyi kdzbeszerzésben érintett
szervezeti egysége koteles a kizbeszerzési koordinator kbzvetitésevel megadott formatum(ok) szerinti
tajékoztatast adni kozbeszerzéseirdl a kizbeszerzési igazgato felé a targyévet kovetd év marcius 31-ig.
Az el6irt formatum{ok) az egyetem honlapjarél letdlthetdk.

(5) Minden kdzbeszerzési eljarasra kiildn témafelelSs keril kijelolésre, akinek feladata

2 kdzbeszerzés szervezeti szinten torténd elokészitése, azaz a részvételi/ajanlati/ajaniatteteli felhivasok
elkészitése, hirdetmények Gtjan torténd kozzétételben részvétel, a szakmai dokumentéacio elkészitése.
lgény esetén, alapvetden formai és jogi vonatkozasban a Kozbeszerzési Kbzpont segitseget nyujt.

(6) TéemafelelSs a kozbeszerzést kezdeményezo szervezet szervezeti egység vezetdje, vagy az altala
megbizott személy lehet.
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(7) Egyszerii kdzbeszerzési eljarasoknal az ajanlattételi felhivas és az irasbeli ésszegzés osszedllitasa,
azoknak és a bontasrol készllt jegyzokonyvnek az ajanlattevok részére hataridben torténd
megkildése.

(8) Témafelels javaslatéra hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, illetve képviseleti szervezetet bizhat
meg az egyetem a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara a gazdasagi fdigazgatd és kdzbeszerzési
Igazgato irdsbeli hozzajarulsa alapjan. (Ksz. 6. 7. 16.)

(9) Adott kdzbeszerzesi eljaras tekintetében a témafelelds viseli a feleldsséget a Ksz. elSirasainak
betartasaért és betartatasaért, valamint a kozbeszerzési eljaras szabélyszeri lefolytatasaért.

(10) Kozpontositott kdzbeszerzésekre vonatkozé eltirasokat a Ksz. 19. §-a tartalmazza.,
A regisztracio érdekében, a negyedév kezdete elétt legkésdbb 1 héttel a kévetkezd negyedévi konkrét
beszerzési igényeket meg kell killdeni a KSZF részére.

(11) A kozpontositott kdzbeszerzések lebonyolitasa a szervezeti egységek feladata és hataskére a
kozbeszerzési koordinatorok kozremiikédésével,

A kozpontositolt beszerzések gordilékenyebbé tétele céljabol a szervezeti egységek kézbeszerzési
koordinatorai a KSZF rendszerében regisztraltattak, megadott jelszavuk segitségével az
Jigenybejelentési lap” kitdltésével a kdzponti beszerzéseket bonyolitani tudjak

(12) A hatélyos klasszfikacios tablazat, mely a kiemelt, kézpontositott kozbeszerzésben szerepld
tételeket tartalmazza, az egyetem honlapjardl letdlthetd.

(13) Amennyiben rendkivili esetben a szervezeti egység sajat maga szerez be az orszagosan kiemelt
termekek jegyzékének korébe tartozd termék(eket, (igy azt csak a kézpontositott kézbeszerzés
szabalyai szerint, az arra feljogositott szallitotol teheti (Ksz. 19. §. (10)). A megrendelést a gazdasagi
féigazgatoval kell ellenjegyeztetni (OE-SZMSZ 1. melléklet, 16. fliggelék, 5. melléklet).

(14) Kézbeszerzési Kézponttal egyiittmikodve:
a) egyszerl kbzbeszerzési eljaras esetén részvétel az ajanlatok bontasaban, értekelésében:
b) dontési javaslat elkészitésében tanacskozasi joggal valo részvétel;
c) egy dolgozo delegalasa a Biralobizottsagba;
d) reszvetel a szerz8dés eldkészitésében és megkotésében:
e) a szerzbdés (kézbeszerzés) teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése a szerzédes
teljesitéséig;
f) teljesitések/szallitasok felligyelete;
g) az eljaras folyaman sziikséges adminisztracids, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

(8) Kozvetlen szdllitas esetén a szerzGdés szerinti mennyiséget atvétele, és annak igazolasa, azaz
szallitaskor a szallitolevel alairasa. A szamlat formailag és szamszakilag ellenérizve és felszerelve az
eszkoz alloméanyba vételezési bizonylataval valé tovabbitasa az illetékes gazdaséagi lgyintézének.

(9 A Kozbeszerzési Bizottsag dontése alapjan a Palyazati és Technoldgiai Transzfer Irodaval

egylttm(kodve, az ajanlati dokumentacio Kbt. szerinti, illetve az ajanlattételi felhivasnak megfeleld
dokumentaci6 dsszeallitasa, ajaniattevéként részvétel a kdzbeszerzési palyazatban.
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Palyazati és Technolégiai Transzfer Iroda iigyviteli és felelGsségi rendje
27. §

(1) Palyazatok figyelése, a palyazatok legfontosabb jellemzginek nyilvantartasa.

(2) A szervezeti egységek és a Kozbeszerzési Bizottség tajékoztatasa a palyazati lehetdségekrél, az
egyetem ajanlattevdi szerepének biztositasa.

(2) Palyazati projektek koordinalasa, palyazati teamek létrehozasa, palyézati tanacsadas.

XN rész
Kdzheszerzési eljarasok iigyviteli rendje
Pénziigyi feltétel
28.§

(1) Kézbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor keriilhet sor, ha:
a) apénzlgyi fedezet rendelkezesre all, vagy
b) kellé garancia van az anyagi eszkdzok késébbi rendelkezesre allasarol, vagy
c) azegyetem tamogatéasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyajtani.

(2) A c) pont esetében erre a tényre a részvételi/ajanlati/ajaniattételi felhivasban a Kbt-nek megfelelden
utalni kell. '

(3)Amennyiben az egyetem a palyazat alapjan mégsem kapja meg a kert gsszeget, ugy az eljarast
eredménytelenné kel nyilvanitania, s ennek tényét ki kell hirdetnie. (Kbt. 82. §. 48.§.é594.§.)

(4) Ha az egyetem a palyazott Gsszegnek csak egy részét kapja meg, Ugy a beérkezett ajanlatokat el
kell birainia, s a nyertes ajanlattevivel kell a tovabbiakban a csdkkentett osszegil teljesitésrol
megallapodnia.

Kozpontositott kozbeszerzés (Ksz. 2. §)
29.§

(1) Az egyetem a rendszerhez Gnként csatiakozd ajanlatkerd. Regisztralt KSZF kodja: 12233, Az
egyetem szervezeti egységeinek kozpontositott beszerzései a megadott kédszamon, a jogszabalyi
elGirasoknak (196/2006. (IX. 27.) Korm. rendelet)) megfelelden realizalédnak. A szervezeti egységek
kozbeszerzési koordinatorai a kozponti egységhez rendeftek, regisztraltattak, és megadott kodjukkal
beléphetnek a rendszerbe.

(2) A kozpontositott kdzbeszerzések kdrébe tartozo, szervezeti egységek altal Osszeallitott,
kdzbeszerzesi koordinatorok altal a negyedéves beszerzési igények megkiiidése a KSZF-nek.

(3) Az igénybejelentés megtorténte feltétele a beszerzesnek, ezért a beszerzést kezdeményezd
szervezeli egység kotelessége, hogy a negyedév kezdete eldtt legkéscbb 1 héttel a konkrét beszerzesi
igényét megkiildje a KSZF-nek, és tajékoztatasul a kdzbeszerzési igazgatonak.

(4) Amennyiben rendkiviili esetben a szervezeti egyseg sajat maga szerez be az orszagosan kiemelt
termékek jegyzékének kérébe tartozo termék(eklet, ugy azt csak a kdzpontositott kdzbeszerzés
szabalyai szerint, az arra feljogositott szallitotol teheti (Ksz. 16. §. (10)). A megrendelést a gazdasagi
fsigazgatoval kell ellenjegyeztetni (OE-SZMSZ 1. melléklet, 16. fliggelék, 5. melléklet).
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Egyszerii kdzbeszerzési eljarasok
30.§

(1) A nemzeti értékhatarokat elér§ vagy meghalado, de a kozosségi értékhatarok alatti, a kézpontositott
kozbeszerzés korébe nem tartozd arubeszerzések, épitési beruhdzasok, épitési koncesszio,
szolgaltatasok és szolgaltatasi koncesszié megrendelése, illetve azok elékészitése soran az egyszeri
kOzbeszerzési eljarassal torténé beszerzés szabalyait kell alkalmazni.

(2) Az egyszerl kbzbeszerzési eljarasok soran az ajanlattételi felhivas és az irasbeli dsszegzés
Gsszeallitasa, azoknak és a bontasrél késziilt jegyzokonyvnek az ajanlattevk részére hatariddben
tortend megkiildése a kezdeményezd szervezeti egység feladata és feleldssége, a beérkezett ajanlatok
bontasa és elbiralasa a szervezeti egység, a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatésag és a Kozbeszerzési
Kozpont kézés feladata.

(3) Az egyszerli kdzbeszerzési eljaras soran az egyetem elleg fizetését nem vallalhatja.

(4) Az egyszerii kbzbeszerzési eljaras szabalyait figyelembe nem vevd (engedély nelkiili) beszerzések
jogosulatlan kételezettségvallalasnak és fegyelmi vétségnek mindsiiinek.

Nyilt eljaras (Ksz. 2. §)
31.§

(1) Nyilt eljaras az ajanlatkéré elhatarozasa alapjan szabadon valaszthato.

(2) Nyilt eljaras felhivassal indul, melyet az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kdzzétenni, A
felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. szerinti kitelezS elemeket. Az egyes esetekben hirdetménymintak
alkalmazasa kotelezd. (2/2006. IM rendelet)

(3) Az gjanlati felhivas és a hozza tartozé dokumentécio teljes korli dsszeallitasa az érintett szervezeti
egység feladata, a felhivds kozzétételre tortén6 megkildése a Kozbeszerzési Kézpont
kozremitkddesével a gazdasagi figazgato jovahagyasi kbtelezettsége mellett.

(4) A gazdaségi féigazgato és a kizbeszerzési igazgatd ellendrzik, hogy a szerzédés megkotéséhez
sziikséges engedélyek, épitési beruhazasok esetében a tender vagy a kiviteli tervek rendelkezésre
allnak-e, es hogy az anyagi fedezet rendelkezésre all- legkésabb a teljesités id6pontjara.

(9) Az engedélyek nélkill, illetve az anyagi fedezet valészinlsitheté hianyaban, kivéve tamogatasra
iranyuld igény benyljtasa esetén, az eljards megkezdése, azaz a felhivas feladiasa nem
engedélyezhetd.

(6) Amennyiben a miiszaki leirés elkészitéséhez az ajanlati felnivast/dokumentaciot készits személynek
az ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfeleld szakértelemmel rendelkezs, intézményen beliili
vagy Kivili szemelyt bevonni. Az igy bevont személyekre a titoktartasi kotelezettség vonatkozik, és az
Osszeférhetetlenségi és tavolmaradasi kritériumokat kel vizsgalni. (Kbt. 10. §) Errél irasban kell
nyilatkozatot tenni. (Ksz. 14. 15. melléklet)

(7) Kills6 szakertd felkérése esetén szintén irasbeli megbizas szukséges. (Ksz. 16. melléklet)
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(8) A Kozbeszerzési KOzpont feladata a kézbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetmények kozzététele
kdzOssegi ertekhatarokat elerd kdzbeszerzésekre vonatkozoan a Kdzbeszerzések Tanacsan kereszti,
az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban.

(9) A Kbzbeszerzési Kzpont feladata a nemzeti értékhatarokat eléré kézbeszerzésekre vonatkozoan a
Kézbeszerzések Tanacsanak Hivatalos Lapjaban, a Kézbeszerzési Ertesitdben, illetdleg elektronikus
valtozatban valé megjelentetése.

(10) A hirdetmenyek kozzetetele elSirt modon tdrténik. (34/2004. Korm. rendelet)

(1) Kozzététellel kapcsolatos (szerkesztési-, ellendrzési-, sth.) dijak megfizetése a kozzététel
kérelmezése elGtt, az adott eljaras feleldsenek kezdemenyezésére, az utalvanyozasra feihatalmazott
(OE-SZMSZ 1. melleklet, 16. fiiggelek, 5. melléklet) utalvanyozasa/utaltatasa révén torténik, a
meghatarozott modon (34/2004. Korm. rendelet), az oft feltintetett bankszamlara. A befizetést igazol6
hiteles bizonylat masolatat a hirdetmeny mellékleteként kell megkdideni a kbzzététel kérelmezésekor.

(12) Amennyiben az egyetem ajanlati biztositék teljesitését irta eld, Ogy a feljesitésre megadja a
bankszamla szamat.

(13) llyenkor az ajanlatot csak azon ajanlattevikidl lehet &rvényesnek tekinteni, amely az ajaniathoz
meliékeli a befizetést bizonyitd dokumentum masolatat. Ugyanez a bankszamla tintetendé fel az
esetleges dokumentaci6 kéltségének megfizetésére is.

(14) A nyilt eljaras egyéb szabalyai (Kbt. 48-99. §-ok, 252-254. §-ok).

Keét szakaszbol allo eljarasok szabalyai
32.§

(1) Két szakaszbdl all a meghivasos és a hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras. Az ilyen
eljaras elsd, a részvételi szakaszaban az ajanlatkérd nem kérhet, a részvételre jelentkezd pedig nem
tehet ajanlatot.

A részvételi szakaszban az ajanlatkérd a jelentkezének a szerzédés teljesitésére vald alkalmassagardl,
iletdleg alkalmatlansagardt dént.

(2) A részvételi szakasz a részvételi felhivassal indul. A részvételi felhivas tartalma, elemei kbtelezd
jelleggel meghatérozottak (Kbt. 101. §). A felhivas kételezGen alkalmazandé minték alapjan torténik.
(15/2004. IM. Rendelet mellekletei).

(3) Az egyes eljarasokban, a részvételi felhivasban a részvételi jelentkezés hatéridejére elGirasok
vonatkoznak.

(4) A részvételi felhivas teljes kor(i Osszedllitasa az érintett szervezeti egység, kbzzétételre trténd
megklildése Kozbeszerzési Kdzpont feladata a gazdasagi fdigazgato jévahagyasaval.

(5) A részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsat a részvételi hataridé lejartanak
idSpontjaban kell megkezdeni. A bontas a Biralobizottsag feladata. A bontas mindaddig tart, amig a
hatarid6 lejartaig benydjtott Osszes részvételi jelentkezés felbontasra nem kerill. A részvételi
jelentkezések felbontasarol és ismertetésérdl jegyzokonyvet kell kesziteni (Ksz. 12. melléklet), amelyet
a bontastdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes jelentkezdnek.
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(6) A jegyzbkonyv elkészitéséért és az Osszes jelentkezd részére torténd megkiildéseért a
kbzbeszerzési igazgaté ellendrzése mellett a kdzbeszerzési bizottség titkara a felelds.

(7) A részvételi jelentkezéseket a lehetd legrévidebb id6n belil kell elbiralni és azt kéveten a részvételi
szakasz eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetni. A részvételi szakasz eredményét
meghatarozott idén belll, a részvételi felhivasban meghatérozott eredményhirdetési idépontban
nyilvanosan kett kihirdetni.

{8) A részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor megadott minta alapjan (2/2006. IM rendelet
19. melleklet) irasbeli 0sszegzést kell kesziteni a részvételi jelentkezésrél, amelyben a részvételre
jelentkezOk alkalmassagat, illetdleg alkalmatiansagat a részveteli felhivasban elbirt alkalmassagi
szempontok alapjan indokolni kelt.

(9) Az irasbeli 0sszegzést az eredményhirdetésen jelen iévd jelentkezbknek at kell adni, a tavollévd
jelentkezbknek pedig az eredményhirdetest kovetden haladéktalanui, de legkéstbb két munkanapon
beliil meg kell kiildeni.

(10) Az Gsszegzést ket munkanapon belill a Kozbeszerzések Tanacsanak is meg kel kiildeni.

(11) Az irasbeli dsszegzés elkészitése, a jelenlévd jelentkezok részére torténd atadasa, a tavollévé
jelentkezok részére, valamint a Kozbeszerzések Tanacsanak megkiildése a Kézbeszerzesi kozpont
feladata. ‘

(12) Ha a reszvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetéstdl szamitott 6t munkanapon belil az
alkalmasnak mindsitett jelentkezbknek az irasbeli ajanlattételi felhivast egyidejlileg meg kell kildeni.

(13} Az ajaniatételi felhivas és a dokumentacid elkészitése az érintett szervezeti egység, megkiildése a
Kozbeszerzési Kozpont feladata. Az ajanlattételi hataridd rogzitett (Ksz.7. melléklet).

(14) Amennyiben a miszaki leirds elkészitéséhez az ajanlati felhivast/dokumentaciot készité
személynek az ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfelelé szakértelemmel rendelkezd,
intezmenyen bellili vagy kiviili személyt bevonni. Az igy bevont személyekre a titoktartasi kitelezettség
vonatkozik, valamint az 6sszeférhetetlenségi és tavolmaradasi kritériumokat is kell vizsgalni. (Kbt. 10. §)
Errél irashan kell nyilatkozatot tenni. (Ksz. 14. 15. melléklet)

(15) Kils6 szakértd felkérése esetén szintén irasbeli megbizas sziikséges. (Ksz. 6. 7. 16. melléklet)

Meghivasos eljaras (Ksz. 2. §) szabalyai
33.§

(1) A meghivasos kdzbeszerzési eljarasi tipus szabadon alkalmazhato.
(2) A meghivasos eljaras alkalmazasarol a gazdasagi féigazgato jogosult dénteni.

(3) A meghivasos eljaras ajanlattételi szakaszaban az ajanlattételi hataridd meghatarozott
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(4) Amennyiben a féiskola meghatérozza az ajanlattevok keretszdmat, akkor a keretszamnak legalabb 5
ajanlattevét kell magaban foglalnia. A keretszamnak igazodni kell a kdzbeszerzés targyahoz, és minden
kdriimény kozott biztositania kell a valodi versenyt. Ha az egyetem keretszémot hatarozott meg, akkor
a keretszamot és az alkalmas jelentkezék kdzti rangsorolas médjat mér a részvételi felhivasban meg
kell adni.

(5) Keretszam alkalmazasardl, és a keretszém meghatarozasarél a gazdasagi fGigazgato a
kézbeszerzési igazgatd bevonasaval dont. A sziikséges informéacioknak a részvételi felhivasban tortend
kdzlése a Kozbeszerzési Kozpont feladata.

(8) A meghatarozott ajanlattevéi keretszamnak megfelelden kivalasziott jelentkezoket egyidejlileg, kozvetlendl,
irasban kell felhivni ajaniattételre, amennyiben ezt az alkalmasnak mindsitett jelentkezdk szama lehetéve teszi.
Amennyiben nincs meghatarozott keretszam, az 6sszes alkalmas jelentkez6t fel kell hivni ajanlattetelre.

(7) Az ajanlattételre torténd felhivas elkészitéséért az érintett szervezeti egység, az érintetteknek
térténdé megkiildéséért a kdzbeszerzési igazgato felel.

Targyalasos eljaras (Ksz. 2. §) szabélyai

4.5

(1) Targyalasos eljarast csak abban az esetben lehet alkalmazni, ha azt a torvény kifejezetten
megengedi.

(2) A targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételével vagy anélkil indulhat. Hirdetmény kozzétételével
induld targyalas alkalmazasanak feltételei meghatarozottak (Kbt. 124. § (2) bekezdés)

(3) A hirdetmény kozzététele nélkil indulé, hirdetmény nélkilli targyalasos eljaras alkalmazasanak
feltételei meghatarozottak (Kbt. 125. § (1)-(4) bekezdes)

(4) A fenti kérilmények vizsgalatara, és targyalasos eljaras elrendelésere a gazdasagi féigazgato
jogosult a kozbeszerzési igazgaté bevonasaval.

(5) A targyalasos eljarasra a nyilt eljaras szabalyait, illetSleg a hirdetmeny kozzétételével induld
targyalasos eljaras esetében a két szakaszbol allo eljaras szabalyait is kell megfelelden alkaimazni.

(6) A hirdetmény nélkili targyalasos eljaras megkezdése napjan telefaxon vagy elektronikus aton, vagy
kdzvetleniil kel benydjtani a Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz az ajanlatiételi felhivast, tovabba az
ajaniattételre felhivni kivant szervezetek, személyek nevérél, cimérdl székhelyerd|, lakhelyérdl, valamint
a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozé kériimenyekrél sz0l6 tajékoztatast.

(7) A tajékoztatas elkiildése a Kbzbeszerzési Kozpont feladata.

XIV. rész
Ajanlatbontas, elbiralas, szerz6déskotés
Ajanlatokilletve részvételi jelentkezések bontasa, elbiralasa
35.§

(1) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések (2 szakaszbol allo eljarasoknal) bontasaval,

minGsitesével, elbiralasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Birélobizottsagot kell 1étrehozni. (Ksz.

25.§)
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{2) Amennyiben a kdzbeszerzés targya, jellege, bonyolultsaga indokolja, az ajanlatok mindsitésére tobb
bizottsag is létrehozhatd. Ez esetben a gazdasagi foigazgaténak rendelkezni kell arrdl is, hogy a
bizottsagok tevékenységét és kapcsolattartast ki koordinalja és az ajanlatok felbontasat mely bizottsag
vegzi.

(3) Az ajanlatokirészvételi jelentkezések bontasat a Biralobizottsag végzi. (Kbt. 79-80. §-ok, Kbt. 109-
110. §-0k).

Ajanlatok/illetve részvételi jelentkezések bontisa
36. §

(1) Az ajanlatokat/reszvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok bontdsat az ajanlattételifrészvételi
hataridd lejartanak iddpontjaban kell megkezdeni. (Kbt. 79-80. §-ok)

(2) A bontas addig tart, amig a hatéridd lejartaig benyjtott Gsszes ajanlatirészvételi jelentkezés
felbontasra nem kertil.

(3) Az ajanlatok/részveteli jelentkezések felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék/részvételre
jelentkezék nevét, cimét, illetve ajanlat esetében az ajanlatnak a birslati szempontok szerint értékelésre
keril6 f3bb adatait.

(4) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasarol és ismertetésérd| a Biralobizottsag jegyzékényvet
készit. (Ksz. 12. melléklet) Ezt 5 napon beliil kell megkildeni az Gsszes ajanlattevének/részvételre
jelentkezdnek.

(5) A bontasrol késziilt jegyz6konyv, valamint a tajékoztatas elkildéséért a Kézbeszerzési Kozpont
ellendrzése mellett a bizottsag elndke feields.

Ajanlatokirészvételi jelentkezések elbiralasa
37.§

(1) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasat szintén a Biraldbizotisag végzi. (Kbt. 81-98. §-ok,
111-115. §-ok)

(2) A biralat soran meg kell vizsgélni, hogy az ajanlatok/jelentkezések megfelelnek-e a
részveteli/ajaniati felhivasban és a dokumentécioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

(3) A Biralobizottsag koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok/részvételi jelentkezések érvénytelenek,
illetdleg van-e olyan ajanlattevé/részvételre jelentkezd, akit az eljarasbol ki kell zami, illetdleg mely
ajanlatokra vonatkozoan kell hianypétiast kerni.

(4) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasarsl, ismertetésérdl, az ervénytelen
ajanlatokrolfrészveteli jelentkezésekrd! és a kizart ajanlattevokrélirészvételre jelentkezokrél a bizottsag
Jegyzokonyvet koteles késziteni, a 4. szami meliéklet mintaja alapjan (a minta-nyomtatvany terjedelme
és adattartalma szabadon bévithetd).
A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezéket kell tartalmaznia:

a) az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,

b) az ajanlatot/részvételi jefentkezést felbontd személyek neveét,
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c) az ajanlattevé/részvételre jelentkezd nevet, székhelyét (lakdhelyet),

d) az ajanlattevéirészvételre jelentkezd aital kért ellenszolgaltatast,

e) az ajanlattevdirészvételre jelentkezd altal vallalt teljesitesi hataridét,

f) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat/részveteli jelentkezéseket,

g) az ajanlatirészvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,

h) az eljarasbol kizart ajanlatteviket/részvételre jelentkezdket,

i) az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozé egyéb kildnleges koriimenyeket,
) az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontdk alairasat.

(5) Az ajanlatokat a legrdvidebb idén belil el kell biralni, az eljaras eredmeényét vagy
eredménytelenségét az ajanlati felhivasban meghatarozott eredményhirdetési iddpontban nyilvanosan
ki kell hirdetni, megjeidlve az eljaras nyertesét és, (ha ara az ajanlati felhivasban utalas volt) a
kdvetkezo legkedvezébb ajaniatot, ajanlattevit.

(6) Az eljarasbol kizart, vagy alkalmatlanna mindsitett ajanlattevétirészvételre jelentkez6t az errdl hozott
dontést kévetd 5 napon belll irashan kell tajékoztatni, megjeldlve a kizards vagy alkalmatlanné
mindsités tényét és annak indokat.

Az tajékoztatasok teljesitése a gazdasagi féigazgaté feladata.

Altalanos rendelkezések
38.§

(1) Az eredményhirdetés idGpontjanak esetleges halasztasrol &s annak indokardl az 0sszes ajanlattevot
egyidejlleg, kozvetlendl, irasban tajékoztatni kell.
A tajékoztatd elkészitése a gazdasagi féigazgato és kdzbeszerzési igazgaté feladata.

(2) Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor eldirasok szerint irasbeli dsszegzeést kell késziteni az
ajanlatokrol (a Kbt. 93. § (2) bekezdés), az ebben foglalt adatokat az eljarés eredményének vagy
eredménytelenségének kihirdetése soran ismertetni kell, és azt az eredményhirdetést kovetd ot
munkanapon belil meg kell kiiideni az dsszes ajanlattevonek.

Az dsszegzés elkészitése, valamint az ajénlattevok részére trténd megkiildese a Kozbeszerzesi
Kozpont és a témafelelds feladata.

(3) Az ajanlatok elbiralasa utan a Biralobizottsag javaslata alapjan az eljaras lezarasara vonatkozo
dontést a Kozbeszerzési Bizottsag. Az eljaras fly modon hozott eredményét a kdzbeszerzési igazgato
hirdeti ki, az eredményhirdetésre az ajanlattevéket és a Kbt 95. § &ltal megjelolt személyeket,
szerveket meg kell hivni.

(4) Az eljaras eredményérsl vagy eredménytelenségérél szolo téjékoztatot legkésobb az
eredményhirdetéstd, illetéleg — eredménytelen eljaras esetén — az eredményhirdetés hataridejének
lejartatol szamitott maximum 5 munkanapon belill hirdetményben kdzzé kell tenni(34/2004. Korm.
rendelet). A hirdetmény mintait a 15/2004. M. rendelet mellékletei tartalmazzak.

A hirdetmény kdzzététele a Kozbeszerzési Kozpont és a témafelelds feladata.

(5) Ha az ajanlattételi eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adaséhoz lett kitve és az eldirt
hataridére az ajanlatok nem keriiltek elbiralasra, vagy annak kihirdetése hatariddig nem torténik meg,
akkor a biztositék mértékének megfelelt dsszeget, illetve pénzben teljesitett biztositek esetén annak
kétszeresét 10 napon beliil vissza kefl fizetni minden érintett ajanlattev( részére.
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Szerz6déskotés
39.§

(1) Az eredményes kbzbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskotésre kerill sor. (Kbt.99. §).

(2) Az egyetem a szerzGdések kétesere vonatkozd elSirasok betartasaval kéti meg a szerzGdést az
eljaras nyertesével. (OE-SZMSZ 1. meliéklet, 16. fliggelék, 5. meliéklet)

{3) Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel, akkor az
eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevével lehet megkétni a szerzédést.

(4) A megkotott szerz8dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak mindsil. A szerzGdés
teljesitese es esetleges mddositasa a Kbt. 303-306. §-ok betartasaval lehetséges. A teljesitésérd! és az
esetieges modositasarol tajékoztatét kell megjelentetni eldirt hirdetménymintanak megfelelGen.
(15/2004. IM. rendelet 26., 25. melléklet)

(5) A szerzbdés modositaséara részérl az eredeti alaird jogosult. A médositas tényérél és indokairdl
jegyzokonyvet kell felvenni, melyet az adott eljaras felelésének is hitelesiteni kell.

(6) A szerzGdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
el6irasokra a Kbt,, illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

XV. rész
Gyorsitott eljarasok szabalyai
40. §

(1) Az egyetem ajanlatkérdkeént, kizardlag a meghivasos vagy a hirdetmény kézzétételével induid
targyalasos eljaras keretében gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha rendkiviili siirgésség miatt az ilyen
eljarasokra elGirt hataridék nem lennének betarthatdak.

(2) A fenti kériimenyek vizsgalatara, és a gyorsitott eljéras alkalmazasanak elrendelésére a gazdasagi
fGigazgato jogosult a kozbeszerzési igazgatd bevonasaval.

(3) A gyorsitott eljaras sziikségességét bizonyitd objektiv okokat, a gazdasagi fSigazgatonak a
dontéshozo, azaz a rektor elé kell. Az okok nem eredhetnek az egyetem mulasztasaboi.

(4) Az ajanlatteteli felhivast a lehetd leggyorsabban és a legmegfeleldbb modon keil megkuldeni az
ajanlattevok reszére.

(5) Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrol, hogy a dokumentacio az ajaniattételi felhivas
megkildésétdl kezdve az ajanlattételi hatéridé lejartaig rendelkezésre alljon. Ha a dokumentacio
megkuldését kérik, az ajanlatkéry vagy az altala meghatarozott szervezet a kérelem kézhezvételétd|
szamitott két munkanapon belil kételes ennek eleget tenni, feltéve, hogy ésszeri idGben kérték,
lletdleg annak ellenértékét megfizették.

(6) Az ajanlattev Kiegészitd (értelmezd) tajékoztatast kérhet az ajanlatkérstol vagy az altala

meghatarozott szervezettdl az ajénlattételi hatérids lejarta eldtt ésszer(i iddben. A kiegeszitd
tajekoztatast az ajanlattételi hatéridd lejarta elbtt legkéssbb négy nappal kell megadni.
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XVII. rész
Egyéb rendelkezések
43.§

(1) Ksz. hatalya ala tartozd kozbeszerzésekhez kapcsolodé dokumentumok iktatasa, irattarozasa, majd
a kOzbeszerzési eljaras lezarasat kovetben a komplett dokumentacié megbrzése a gazdasagi és
Miszaki Féigazgatosagon torténik.

(2) Az iratanyagot legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

{3) A kézbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi médositasokat a kdzbeszerzési eljarasok jogi
tamogatotisagéat biztositd egyetem jogtandcsosa kdteles folyamatosan figyelemmel kisémi, azokrol az
érdekelt szervezeti egységeket a lehetd legrovidebb iddn belll tajékoztatni, ilieive a jelen szabalyzatnak
a véltozasoknak megfeleld modositasat hatadektalanul kezdeményezni.

(4) A Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok, a Ksz. betartasa érdekében az egyetem szervezeti
egységeinek vezetdi kotelesek a vezetésik alatt allé egység kozbeszerzeselt figyelemmel kisémi, a
Ksz. rendelkezéseinek betartasat ellenérizni.

(5) A kézbeszerzési eljarasok belsd ellenbrzési rendszerben torténd ellendrzése az egyetem belsd
ellendrének hataskdrébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkotesére,
modositasara és teljesitesere.

(6) Az egyetem az el6z6 évi kdzbeszerzéseirdl a gazdasagi figazgatd a kdzbeszerzési igazgatoval
egylttmikddve éves beszamold készitesére kdtelezett, mely az éves kizbeszerzési terv végrehajtasat,
iletve a kdzbeszerzési eljarasok tapasztalatait tartaimazza.

(7} Kozbeszerzési Bizottsdg az el6z6 évi kdzbeszerzési eljaras tapasztalatai alapjan szlkseges
intézkedések megtételére kotelezett.

(8) A Szendtusa és Gazdasagi Tanacsa kapjon tajékoztatdsa az egyetem kdzbeszerzési
tevékenységerdl.

XVIII. rész
Zard rendelkezések
44.§

(1) Az Obudai Egyetem SZMR Kozbeszerzési szabalyzatéat a Szenatus a 2010. szeptember 13-i {iésén
megtargyalta és jovahagyta. Jelen 2. verziészamu szabalyzat 2010. szeptember 14-én lep hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az ideiglenes Szenétus altal 2009. december 21-én elfogadott
1. verzibszamu szabalyzat.

(3) Jelen szabélyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzéaférhetévé kel tenni.

/mﬁzow. szeptember 14,

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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XVI. rész
Keretmegallapodasos és tervpalyazati eljarasok
Keretmegallapodasos eljaras
41.§

{1) A keretmegéllapodas olyan megallapodés, mely meghatarozott eqy vagy tobb ajanlatkér és egy
vagy tobb ajanlattevé kdzott jon létre, célja, hogy rigzitse egy adott idészakban kdzbeszerzésekre
franyuld, egymassal meghatarozott mdédon kdtendé szerzédések lenyeges feltételeit, kuldnésen az
ellenszolgaltatas mertékét, &s ha lehetséges, az elbiranyzott mennyiséget. (Ksz. 2.8)

(2) A beszerzes ertékének meghatarozasakor a megéllapodassal érintett iddszak szerzddéseinek
becsult legmagasabb értéket kell figyelembe venni.

(3) A keretmegallapodasos eljaras két nagyobb részre oszthatd.

a) Elsé réeszben az ajanlatkéré hirdetmény kozzétételével induld eljaras, azaz nyilt, vagy
meghivasos, vagy targyalasos keretében kivalasztja azt vagy azokat az ajaniattevéket, akikke!
keretmegallapodast kot.

b) Mésodik részben a keretmegéallapodas -megkétését kivetden az ajanlatkérd a kbzbeszerzés
(ek) megvaldsitasa érdekében egy vagy tdbb hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast folytat le.

(4) Keretmegallapodas legfeljebb 4 évre kéthetd.

(6) A keretmegallapodasos eljaras feladat és hataskdr megosztasa az elfz6 eljarasoknal
meghatarozottak értelmében ertelmezenddk.

{6) Egyéb kovetendd jogszabalyok: Kbt. 136. §.

Tervpalyazati eljaras
42.§

(1) A tervpalyazat olyan sajatos, kiilén jogszabalyban részletesen szabalyozott tervezési versenyforma,
amely tervezési feladatok elokészitésére szolgal, illetdleg palyamii alapjan a tervezd kivalasztasanak
egyik modja. (Ksz. 2.§)

(2) A tervpalyazati eljaras nyilt vagy meghivasos lehet.
a) Nyilt tervpalyazati eljaras esetében valamennyi érdekelt palyazatot nydjthat be.
b) Meghivasos tervpalyazati eljaras esetében a kiird meghatarozhatja a palyazok létszamat vagy
keretszamat azzal, hogy a részvételre jelentkezok koziil legfeljebb a létszamnak megfelel§ vagy
a keretszam felsG hataraig terjedd szamd jelentkezot hiv fel palyazat benydijtasara, illetéleg (ha
ez killon szerepel a kiirasban) a kiir altal megjelélteken kivil valamennyi érdekelt jelentkezhet
az eljarasban valo részvételre.

(3) A tervpalyazati eljaras feladat és hataskdr megosztasa az el6z8 eljarasoknal meghatarozottak
értelmében értelmezenddk.

(4) A tervpalyazati eljarasok egyéb jogszabalyai: Kbt. 154-160. §-ok.
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1. fliggelék

Mellékletek jegyzéke
MELLEKLET
szama cime
1. | Amodositott Kdzbeszerzési Térvény szerkezeti felépitése
2. | Kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabélyok jegyzeke
3. |Kdzbeszerzési értékhatarok/2010
4. | Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke/2010 (Kézpontositott kdzbeszerzés)
5. | A Kdzbeszerzési Torveny altal szabalyozott kézbeszerzési eljarasok
6. |Hozzajaruias képviseleti szervezet! hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé bevonasahoz
7. i Képviseleti meghatalmazas
8. |Felkérés biralobizottsagban valé részvételre
9. |Biralati lap/Részvételi jelentkezesek elbiralasa
10. | Ajanlattételi felhivas kételezd adattartama
11. | Biralati lap/Ajanlatok elbirélasa
12. | Jegyzokényv a Birdldbizottsag munkéajardl
13, | Eves kdzbeszerzési terv
14, | Osszeférhetetienségi és titoktartési nyilatkozat
15. | Osszeférhetetienségi és tévoimaradasi nyilatkozat
16. | Hivatalos kozbeszerzési tanacsadéi meghatalmazas
17. |Kbzbeszerzési Bizotisag
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1. melléklet
Szerkezeti felépités

A 2010. évi LXXXVIII, térvény, valamint a 2008, évi CVIII. térvény, azaz a kdzbeszerzésekrl sz616
2003. évi CXXIX. tdrvény médositasai alapjan a 2003. évi CXXIX. Torvény

ELSO RESZ: ALTALANOS RESZ (1-20. §)
Valamennyi kbzbeszerzési eljaras esetén alkalmazandé rendelkezéseket tartalmaz.

|. Fejezet: Alapvet rendelkezések (1-3.§)
Alapelvei (1. §), kdzbeszerzés definicigja (2. §), dnkéntes alkalmazas (2. § (4) bekezdés), a torveny
kotelez6 jellege (3. §)

II. Fejezet: Ertelmez6 rendelkezések (4. §)

lll. Fejezet: A kizbeszerzési eljarassal kapesolatos kézos rendelkezések (5-20. §)
Osszeférhetetlenség (10. §), minsitett ajanlattevék hivatalos jegyzéke (12-14. §), hataridék szamitasa
(15. §), kdzpontositott kdzbeszerzés (17.§), vedett foglalkoztatok részére fenntartott kozbeszerzések
(17/A. §), igazolasok formaja (20. §)

MASODIK RESZ: A KOZOSSEGI ERTEKHATAROKAT ELERG ERTEKU KOZBESZERZESEK (21~
39.§)

Az Un. koz0ssegi ertékhatarokat elérd becsiilt értéki kozbeszerzési eljarasokra iranyadd
rendelkezeseket tartaimazza. Az Eurdpai Uni6 iranyelveihez harmonizalt szabalyozas.

IV. Fejezet: Altalanos kozbeszerzési eljaras (21-160. §}

Un. kiasszikus ajanlatkérk altal meghirdetett eljarasokra irdnyadé szabalyozas.

1. cim: A fejezet alkalmazasi kére (21-40. §)

Klasszikus ajanlatkerck (22. §), kdzbeszerzés targyai (23-28. §), kivételek (29. §), kézbssegi
értekhatarok (30-34. §), becsiilt érték (35-39/A. §}, egybeszamitas (40. §)

2. cim: A kbzbeszerzést eljaras éltalanos szabalyai (41-47. §)

Kozbeszerzési eljaras fajtéi (41. §), elézetes tajékoztatas (42-43. §), hirdetmények megkiildése,
kdzzététele (4447. §)

3. ¢im: A nyilt eljaras (48-99. §)

Ajanlati felhivas (49-53. §), dokumentécio (54-55. §), kiegészitd tajékoztatas keérése a kiirassal
kapcsolatban (56. §), biralati szempontok (57. §), miszaki leiras (58. §), ajanlati biztositek (59. §),
kizard okok (60-64. §), alkalmassag (65-69. §), az ajanlat benyGijtasa (70-80. §), ajanlatok elbiralasa
(81-92. §), hianypotias (83. §), érvénytelenség (88. §), eredménytelenség (92. §), tajékoztatas az
ajanlatok elbiralasardl, eredményhirdetés (33-98. §), a szerz6dés megkotese (99. 8)

4. cim: A két szakaszos eljarasok kozos szabalyai (100-121. §)

Meghivasos és a hirdetmény kézzétételével induld targyalasos eljarasok, tovabba versenyparbeszéd
esetén alkalmazando szabalyok. Lényege, hogy az elsd szakaszban az alkalmas ajanlattevék keriilnek
kivalasztasra, majd a masodik szakaszban az alkalmasnak mingsitett ajanlattevk teszik meg
ajanlatukat.

Reszveteli szakasz (100-118. §), részvételi jelentkezés (104-106. §), ajanlattételi szakasz (119-121. §)
3. ¢im: A meghivasos eljaras (122-123. §)

Ajanlattételre fethivas (123. §)

S/A. cim: A versenyparbeszéd (123/A-123/G. §)

Részvételi szakasz kiilonds szabalyai (123/B. §), ajanlattételi szakasz kiilonds szabalyai (123/C. §)
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6. cim: A targyalasos eljaras (124-135. §)

Térgyalasos eljarasok kdzds szabalyai (126-128. §), a hirdetmény kozzétételével indul6 targyalasos
eljaras kilénés szabalyai (129-130. §), a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kilongs szabélyai
(131-135. §)

7. cim: Gyorsitott eljaras (136. §)

TIA. cim: Keretmegallapodasos eljaras (136/A-136/E. §)

8. cim: Epitési koncesszi6 (137-144. §)

10. cim: Tervpalyazati eljaras (154-160. §)

V. Fejezet: Killon0s kozbeszerzesi eljaras {161-239. §)

Un. k6zszolgaltatok altal meghirdetett eljarasokra iranyado szabalyozas.

11. cim: A fejezet alkalmazasi kére (161-179. §)

Kozszolgaltato ajaniatkérok (162-166. §), kozbeszerzés targyai (167. §), kivételek (168-175/C. §),
kozOsségi értékhatarok (176-178. §), becsiilt érték (179. §)

12. cim; A kiilonds kozbeszerzési eljaras altalanos szabalyai (180-187. §)

El6zetes tajékoztatas (181-183. §), hirdetmények megk(ildése, kdzzététele (184-187. §)

13. cim: A nyilt efjaras (188-200. §)

Miszaki leiras (190-192. §), kizaro okok (193. §), alkaimassag (194. §), ajanlattételi hataridé (195. §),
érvénytelenség (197-198. §), eldnyben részesités (199. §), hirdetmény az eljaras eredményérdl (200. §)
14, cim: A részvételi felhivast tartalmazé hirdetménnyel induldé meghivasos

és targyalasos eljarasok (201-206. §)

15. cim: Az idészakos elbzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetedt

meghivasos és targyalasos eljaras (207-212. §)

16. cim: Az elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras(213-224. §)
17. cim: A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras (225-231. §)

18. cim: Keretmegallapodasos eljaras (232-237. §)

20. cim: Tervpalyazati eljaras (239. §)

HARMADIK RESZ: A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEKRE
VONATKOZO RENDELKEZESEK, EGYSZER( KOZBESZERZES| ELJARAS (240-291. §)

Un. nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat elérd, am egyuttal a kozOsségi értékhatarokat el nem érd
becsllt értékii beszerzések esetén alkalmazando rendelkezéseket tartaimazza.

VI. Fejezet; Altalanos kdzbeszerzési eljaras (240-270. §)

Un. klasszikus ajanlatkérdk altal meghirdetett eljarasokra iranyadé szabalyozas. E fejezet szerint kell
eljarni, ha megadott kozbeszerzéseik értéke a kbzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
nemzeti értékhatarokat, és nem a IV. fejezet szerint kell eljarni.

21. cim: A fejezet alkalmazasi kére (240-245. §)

Klasszikus ajaniatkérok (241. §), kozbeszerzés targyai (242. §), kivéteiek (243. §), értékhatarok (244. §),
kdzbeszerzes értéke (245.§), hirdetmények megkildese és kbzzététele (246. §)

22. cim: Az altalanos egyszer(i kozbeszerzési eljaras szabalyai (249-254. §)

VII. Fejezet: Kiilonds egyszeri kizbeszerzési eljaras
23. cim: A fejezet alkalmazési kore (255-260.§)
24, cim: A K0I6nGs egyszer( kozbeszerzési eljaras (261.§)

OTODIK RESZ: A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN MEGKOTOTT SZERZODES

MODOSITASA ES TELJESITESE, A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE (303-308. §)
46. cim: A szerzddés modositasa és teljesitése (303-306. §)
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Szerz6dések modositasa (303. §), szerzddések teliesitése &s az abban kdzrem(ikddd alvallalkozok
(304. §), az ellenszolgaltatas teljesitese (305.§)
47. cim: A kbzbeszerzések ellendrzése (307-308. §)

HETEDIK RESZ: A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT(316-373. §)
VIIl. Fejezet: A jogorvoslatra vonatkozd altalanos rendelkezések (316. §)

IX. Fejezet: A Kézbeszerzési Dontdbizottsag eljarasa, és a hatarozata elleni jogorvoslat

(317-349. §)

48. cim: Altalanos rendelkezések (317-318. §)

49. cim: Az eljar6 kdzbeszerzési biztosok {319-321. §)

50. cim: A Kézbeszerzési Dontdbizottsag eljarasa (322-344. §}

Jogorvoslati eljaras kezdeményezésere jogosultak kére (323. § (1) bekezdés), a jogorvoslat
kezdemenyezésére nyitva alld hataridd (323. § (2)—(4), kérelem kotelezd tartalmi elemei (324. §),
iratbetekintés (337. §).

51. cim: Jogorvostat a Kézbeszerzési Déntbizottsag dontése ellen (345-349. §)

X. Fejezet: A kizbeszerzésekkel kapcsolatos polgari perek {350-351. §)
Xill. Fejezet: Az Eur6pai Bizottsag eljarasa (372-373. §)

NYOLCADIK RESZ: A KOZBESZERZESEK TANACSA (374-400. §)
Mindsitett ajanlattevok hivatalos jegyzéke (386. §)

KILENCEDIK RESZ: ZARO RENDELKEZESEK (401-407. §)

1. szaml melléklet: A 25. § (1) bekezdésének a) pontjaban hivatkozott tevékenységek jegyzéke
2. szam( melléklet: Arujegyzék a védelem terén

3. szamu melléklet: Szolgaltatasok

4, szamu melléklet: Szolgaitatasok
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2. melléklet

Kozbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok jegyzéke

217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet

Az allamhaztartas miikbdési rendjérd

2003, &vi CXXIX. torveny

A kbzbeszerzésekrdl

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérd

167/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato
eljarasi cselekmények szabalyairdl és az Elektronikus
Kézbeszerzési Rendszerrdl

162/2004. (V. 21.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
részletes szabalyairdl

15/2004. IM rendelet

A két szakaszbo! all6 eljarasok részvételi felhivasanal
kotelezden alkalmazandd mintak

34/2004. (I1I. 12} Korm. rendelet

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
megkdldésének és kdzzétételének részletes szabalyairdl, a
hirdetmények ellendrzésének rendjérdl és dijardl, valamint
a Kozbeszerzési Ertesitében torténé kozzététel rendjérdl és
dijarol

19/2004. (IV. 28.) IM rendelet

A kdzbeszerzésekre vonatkozd nomenklaturardl

162/2004. (V. 21.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
részletes szabalyairdl.

137/2004. (V. 29.) Korm. rendelet

A tervpalyazati eljsrasok részletes szabalyairdl

2012004 (IX. 8.) IM rendelet

A hivatalos kbzbeszerzési tanacsadoi tevékenyseg
feltételét képez6 kozbeszerzési gyakoriatra és annak
igazolasara vonatkozd szabalyokrol.

30/2004. (IX. 8.) IMPM egyiittes rendelet

A hivatalos kozbeszerzési tandcsadoi tevékenyseg
feltételét képezd felelésségbiztositasra vonatkozo
szabalyokrol.

112004, (1. 9.) FMM rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodé a munkavallalok
védelmére és a munkafeltételekre vonatkozé tajekoztatasi
kotelezettseg eljarasi

szabalyairdl és dijazasarol.

2/2006. (1.13.) IM rendelet

A kbzbeszerzési és a tervpalyazati hirdetmények, a biralati
dsszegezések és az éves statisztikai dsszegzések
mintairol.

1/2006. (1. 13.) PM rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo, adozasra
vonatkozo tajékoztatasi kitelezettség teljesitésének eljarasi
szabalyairdl és dijazasrol.

196/2006. (IX. 27.) Korm. Rendelet

A kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kézponti beszerzd szervezet feladat- és hatéskérérdl szol
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet médositasarol
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16/2006. (Xil. 28.) MeHVM-PM egyttes
rendelet

a 2007-2013 idészakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési
Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézios
Alapbol szarmazé tamogatasok felhasznalasanak altalanos
eljarasi szabalyairo|.

8001/2007. (06. 29.) MeHVM
tajekoztatdja

Az orszégosan kiemelt termékekre vonatkozo allami
normativakrol

8001/2007. {MK. 102.) KiM-IRM egyiittes
tajekoztatd

A Magyar Kbztarsasagnak és az Eurdpai KGzosségnek a
kozbeszerzések terén fennallé nemzetkozi
kételezettségeirdl.

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhatd
eljarasi cselekmények szabalyairdl, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasar! .

1422/2007/EK bizottsagi rendelet
2007/C 301/01 szam( bizottsagi
kézlemény

Klasszikus ajanlatkérok esetén kdzosségi eljarasrendben
iranyado kézbeszerzési értékhatarok

Magyar Koztarsasag 2008. évi
kéltségvetésérdl sz6ld 2007. évi CLXIX.
Torvény 91. § (1) (3) bekezdés.

Kiasszikus ajanlatkérdk esetén a nemzeti eljarasrendben
iranyado értékhatarok.

Klasszikus ajanlatkérok esetén az egyszer(i eljarasrendben
iranyadé ertékhatarok.

2008. évi CVIII. torvény

A kozbeszerzésekrdl szdlo 2003. évi CXXiX. torvény
modositasardl.

215/2010. (VII. 9.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok kdzbeszerzési elfjaras soran

2010. évi LXXXVIII. térvény

A kbzbeszerzésekrdl sz016 2003, évi CXXIX. torvény
médositasardl.
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3. melléklet

Kozbeszerzési értékhatarok

A Magyar Koziony 2010. évi 131. szamaban kozzétett a ,2010. évi LXXXVIIl. Torveny a
kdzbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. tdrveny médositasardl” alapjan

1)

2)

Kbt. Masodik rész 1V. fejezete alkalmazasaban (klasszikus ajanlatkérék) 2010. januar 1-jét6l 2010.
december 31-ig a kdzossegi eljarasrendben iranyadd kozossegi értékhatarok:

a) Arubeszerzés esetében: 193 000 eurd

b) Szolgaltatas esetében: 193 000 euro

c) Epitési beruhazas esetében: 4 845 000 eurd

d) Epitési koncesszio esetében: 4 845 000 eurt;

Kbt. Harmadik rész VI. fejezete alkalmazasaban (klasszikus ajanlatkérdk) 2010. januar 1-jétél 2010.
december 31-ig az egyszer(i eljarasrendben iranyadd nemzeti értékhatarok:

a) Arubeszerzés esetében: 8 millid forint;

b) Epitési beruhazas esetében: 15 millio forint;

c} Epitési koncesszio esetében: 100 milli6 forint;

d) Szolgaltatas esetében: 8 millio forint;

e) Szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 milli forint;

Megjegyzés:

> Az ertékhatarokat Gsszevontan, egyetemi szinten kell szamitasba venni!
(Az egyetemen belilli azonos tipusu beszerzések megbonthatatianok.)
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4. melléklet

b}

d)

g)

Orszagosan kiemelt termékek jegyzéke/2010
A termék megnevezése

Kommunikacios eszkdzok és szolgaltatasok

» Beszédcéil kapcsoldk, keszilékek és kapcsolodo szolgaltatasok
» Aktiv halézati elemek

» Internet-szolgaltatas

> Mobil tavkdzlési késziilékek és szolgaltatasok

» Kommunikaciés eszkdzdkhdz kapesolodo szolgaltatasok

Informaciétechnolégiai rendszerek és szolgaltatasok

» Szoftverrendszerek es elemeik

» Hardverrendszerek és elemeik

> Hardverrendszerek kiegészitéi

» Szoftverekhez kapcsolodé szolgaltatasok

» Hardverrendszerekhez, kiegészitdikhez kapcsolddd szolgaltatasok

frodatechnikai berendezések és szolgaltatasok
Nyomtatdk

Masolok &s sokszorositok

Faxok

Iratmegsemmisitd gépek

Digitalis fényképeztgépek

Szkennerek

Irodatechnikai termékekhez kapcsolddé szolgaltatasok

YVVVVVY

Elektronikus kdzigazgatishoz kapcsolodé szoigaltatasok, eszkdzok
> Elektronikusalairas-letrehozo hardver- és szoftvereszkzik
» Elektronikus alairas hasznalatahoz kapcsolodé szolgaltatasok

Irodabitorok

» Irodai asztalok

> Irodai szekrenyek, tarolobltorok

> Irodai Glébatorok

» |rodabutorokhoz kapcsolodd szolgaltatasok

Papiripari termékek

» Papirok

» Papirtermékek

» Szémitdgép-kiiropapirok

» lrodaszerek és irdszerek

> Papiripari termékekhez kapcsolodé szolgaltatasok

Gépjarmiivek

> Személyszallitd jarmiivek

»> Haszongépjarmiivek

» (épjarmiivekhez kapcsolddo szolgaltatasok
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h) Gépjarma-iizemanyagok

j)

» Gépjarml-lzemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)

» Gépjarmii-Uzemanyag s Uzemanyagkartya toltéallomasi kiszolgalassal (kiskereskedelem)

Utazasszervezések

>
>

Nemzetkdzi utazasszervezesek
Belféldi utazasszervezések

Egészségligyi termékek

>
>
»
»
>
>
>
»
»
»
»
»

Rontgen-kontrasztanyagok
Kotésrogzitd kotszerek

Miiteti kotszerek

Primer sebfeddk

Orvosi kesztyik

Inflzids és transzflzios szerelékek
Intravénas kaniilok

Tisztitd hatasu eszkozfertdtlenitd szerek
Egyszer hasznalatos fecskend6k
Egyszer hasznalatos injekcids tik
Zart vérvételi rendszer eszkozei
Radiologiai filmek
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5. melléklet

Kbt. altal szabalyozott kozbeszerzési eljarasok

ALTALANOS KOLONGS
ELJARAS ELJARAS
Kozdsségi értékhatarokat elérd értékii Kozosségi értékhatarokat elérd értékd
kozbeszerzések kozbeszerzések

(Masodik rész)

(Masodik rész)

Altaianos kézbeszerzési eljaras

Kilonos kdzbeszerzési eljaras

(IV. Fejezet) (V. fejezet)
Altaténos szabalyok Altalanos szabalyok
Nyilt eljaras Nyilt eljaras
Két szakaszbd! allé eljarasok: Két szakaszhdl allé eljarasok:
meghivasos, meghivasos,
targyalasos eljaras, targyalasos eljaras

versenyparbeszéd

Gyorsitott eljaras

Keretmegallapodasos eljaras

Keretmegallapodasos eljaras

Epitési koncesszios eljaras

Tervpalyazati eljaras

Tervpaiyazati eljaras

Nemzeti értékhatarokat elérd értékii
kozbeszerzések
(Harmadik rész)

Nemzeti értékhatarokat eléré értékij
kézbeszerzések
{Harmadik rész)

Altalanos egyszeri kdzbeszerzési eljaras
(V1. fejezet)

Kalénds egyszerli kozbeszerzési eljaras
(VII. fejezet)

Altalanos szabalyok Altalanos szabalyok
Nyilt eljaras Nyilt eljaras
Két szakaszbdl aild eljarasok: Keét szakaszbdl 4ll6 eljarasok:
meghivasos, meghivasos,
targyalasos eljaras, targyalasos eljaras
versenyparbeszéd

Gyorsitott eljaras

Keretmegallapodasos eljaras

Keretmegallapodasos eljaras

Epités koncesszios eljaras

Szolgéltatasi koncesszids eljaras
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6. melléklet
Hozzajarulas képviseleti szervezetthivatalos kézbeszerzési tanacsado bevonaséhoz

Hivatkozassal a Kbt 8. § (1) bekezdésére, valamint az Obudai Egyetem Kozbeszerzési szabalyzatanak
11.§ (4), iletve a 12.§ (6) bekezdésére hozzajarulunk, hogy a ... targyd kézbeszerzési eljaras
tekintetében ..... (témafelelds neve) témafeleldsként (Obudai Egyetem, .....szervezeti egység) a .....-
et (képviseleti szervezet/hivatalos kozbeszerzési tanacsadd neve) meghatalmazza a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasaval.

Budapest, 2....

Gazdasagi féigazgatd Kdzbeszerzési igazgatd
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7. melléklet
Keépviseleti meghatalmazas

Az Obudai Egyetem ...... (szervezeti egyseg neve, cime) kepviseletében: ... (témafeleids neve), mint
meghatalmazé, meghatalmazza a ....(képviseleti szerv neve, cim, adoszama, cégjegyzékszama,
képviseld szemely neve), mint meghatalmazottat, hogy a ....targyl kozbeszerzési eljarasban
Meghatalmazé Ajanlatkérét kepviselje, nevében és helyette jarjon el a kdzbeszerzési eljaras minden
reszletére kiterjedden.

Budapest, 2....

Meghatalmazé Meghatalmazott

Eléttiink, mint tandk el6tt:

Alairas:
Név:
Cim:

Alairas:
Név:
Cim:
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8. melléklet

Felkérés hiralobizottsagban valo részvételre

Obudai Egyetem
Szervezeti egység neve
Cim

XY részére

Targy: FELKERES BIZOTTSAGBAN VALO RESZVETELRE

Hivatkozassal a Kbt. 8.§ (1) bekezdésére felkérem, hogy az Obudai Egyetem ...... {szervezeti egység
neve) részére ......... targyd ... szamu kozbeszerzési eljaras biraié bizottsagaban a kbzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendetkez& tagként részt vegyen!
Beérkezett ajanlatok bontasanak -

Ideje:

Helye:
A bontast kivetden torténik a beérkezett ajanlatok elbiralasa.

Szives kozrem(ikodését eldre is koszondm.

Budapest, 2.....

Udvozlettel:

...............

Témafelelés
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9. melléklet

Biralati lap
Részvételi jelentkezések elbiralasa

Kelt:
Biralo neve:

1}Ajanlatkérd neve és cime:

2)Kbzbeszerzés targya és mennyisége;

3)Kdzbeszerzés szama:

4)Vélasztott eljaras:

5)Eredményes volt-e a részvételi szakasz:

6)Eredménytelen részvételi szakasz esetén az eredménytelenség indoka:

7)Az eredménytelen részvételi szakaszt kdvetden indul-e Uj eljaras:

8)Benytjtott részvételi jelentkezések szama:

9)Alkalmas és érvényes részvételi jelentkezést benyuito jelentkezdk neve és cime:

10) Mindsitéslik indoklasa:

11) Alkalmatlannak mingsitett jelentkezék neve és cime:

12) Minésitésik indoklasa:

13) Egyéb okbdl érvénytelen részvételi jelentkezést benyljto jelentkezék neve és cime: -

14) Ervénytelenség indoka:

15) Ajanlattételre felhivni kivant jelentkezok neve és cime:

16) Egyéb informaciok:

17) Hivatkozas az el6zetes Osszesitett tajékoztatdra, illetéleg az id6szakos elézetes
tajékoztatora és kdzzétételének napja:

18) Hivatkozés az eljarast meginditd, illetéleg meghirdetd hirdetményre és kézzétételének
napja:

alairas
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10. melléklet

Ajanlattételi felhivas kotelezd adattartama

(1) Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kévetkezéket kel tartalmaznia:

P)
Q)

az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail):

a kdzbeszerzés targyat, illetGleg mennyiségét, a kdzbeszerzési miszaki leirast, illetdleg a
mindségi kdvetelményeket, teljesitménykdvetelményeket;

a szerzbdés meghatérozasat,

a szerzGdés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, illetdleg a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

az ajanlatok biralati szempontjat;

az alkalmassagi kbvetelményeket és a Kbt. 89. §. {2) bekezdeseben foglaltakat;

a hianypdtlas lehetdségét vagy kizarasat;

az ajanlattételi hataridét;

az gjaniat benyljtasanak cimet,

az ajanlattétel nyelvét {nyelveit),

az ajanlat{ok) felbontasanak helyét, idejét;

annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott ajanlatokat
targyalds nélkiil biraljak el;

ha az eljaras targyalésos, a targyalas lefolytatdsanak menetét és az ajanlatkér6 altal eldirt
alapvetd szabalyait, az elsé targyalas idépontjat;

a szerz6déskotés tervezett idépontjat;

az ajanlattételi felhivas feladasanak, illetdleg megkildésének napjat.

(2) Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban a kizéré okokat is meghatarozhatja. Ebben az esetben
kizarolag a Kbt. 60-62. §-ban foglalt kizard okokat lehet elgimi. A kizaré okok fenn nem allasardl az
ajanlattevének nyilatkoznia kell.

(3) Az ajanlattevd alkalmassaganak meghatarozaséra a Kbt. 66. §, a 67. §. és a 69. § megfelelben
alkalmazandé azzal, hogy az ajanlatkérd egyéb objektiv alapi alkalmassagi feltételt és igazolasi modot
is eldirhat, de ennek soran is megfelelden alkalmaznia kell a Kbt. 69. §. (3) bekezdéseben foglaltakat.
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11. melléklet

Biralati lap
Ajanlatok elbiralasa

Kelt:
Biralo neve:

1) Az ajanlatkérd neve és cime:
2) A kbzbeszerzés targya és mennyisége:
3) Kozbeszerzés szama:
4) A vélasztott eljaras fajtaja:
5)
a) Eredményes volt-e az eljaras:
b) Eredménytelen eljaras esetén az eredményteienség indoka:
¢) Az eredménytelen eljarast kdvetden indul-e (] eljaras:
d) Azellenszolgaitatas dsszege:
6) A benyujtott ajanlatok szama:
7)
a) Az érvényes ajanlatot tevok adatai.
b} Ajanlat biralati szempont szerinti tartalmi elemel
c) Ertékelés meghatarozott szempontiai, a szempontok silyozasa, az egyes szempontok
ertekelési pontszamai valamint az értékelési pontszamok és sulyszamok szorzata alapjan.

Elbiralas szempontjai Szempontok Ertékelési Ertékelési pontszam és
sulyszamai pontszam sllyszam szorzata

Osszesitett pontszam

ajanlattevinkent:

8) Ervénytelen ajanlattevok adatai, az érvénytelenség indoka:
9

a) Eredmenyes eljaras esetén a nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatas ésszege és
ajanlata kivalasztasanak indokai:
b) A nyertes ajanlatot kévetd legkedvezébb ajanlatot tevd neve, cime, az ellenszolgaltatas
dsszege és ajanlata kivalasztasanak indokai:
10) A szerzddés teljesitéséhez a kdzbeszerzés értékének tiz szdzalékat meghaladé mértékben igénybe
venni kivant alvallalkozok neve és cime:
11) A kdzbeszerzésnek az a része (aranya, értéke), amelyre a nyertes, illetbleg az 6t kdvet6 ajanlattevs
harmadik szeméilyel szerz6dést kothet:
12) Targyatésos eljaras esetén az eljaras alkalmazasat megalapozé koriilmények ismertetése:

EQYED infOrmACIOK: .........ooviieie et e e e,
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12. melleklet

Jegyzékényv
Biralobizottsag munkajarol

Kelt:
Jegyzbkényv-vezetd:
Jegyzdkonyv-hitelesitok:

Alapadatok
a) Kdzbeszerzés szama:
b) Targya:
c) Ajanlatkérg szerv:
d} Felhivas/ajanlatkéres feladasanak napja:
e) Ajanlattételifrészvételi jelentkezési hataridd:

Jegyzdkonyv targya:
Ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa; ajanlatok birdlata; részvételi jelentkezések Dbiralata;
hatarozathozatal, stb.

Megallapitasok, hatarozatok:
Ajanlatot tett/részvételre jelentkezett, elkésett ajanlatot tett, érvénytelen ajanlatotfelentkezest nydijtott
be.

Ajanlatok rangsorolasa:

Jk. vezetd Jk. hitelesitd Jk. hitelesitd
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13. melléklet
Eves kézbeszerzési terv

Intézmény/kitségvetési szerv megnevezése: Obudai Egyetem
Erintett kdltségvetési év: 200...

| Technikai és pénz(lgyi 6sszefoglal6 tablazat

Kézbeszerzés CPv Ertékhatar | Eljaras |d6beli Idébeli Téma-
targya kod szerint tipusa itemezés |. | (itemezeés I, felelds

Téma-
sZam

Becsiilt
arték

1.Arubeszerzés

2, Epitési
beruhazas

3. Szolgaltatas

4. Epitési
koncesszio

9. Szolgaltatasi
koncesszié

Megjegyzések:

Ertékhatar szerint;
1. Kbzobsségi ertékhatart elérd
2. Nemzeti értékhatart elérd

Eljarastipus szerint:
1. Nyilt
2. Meghivasos
3. Targyalasos
4. Kozpontositott

Egyeéb eljarastipus:
5. Tervpalyazati eljaras
6. Keretmegallapodasos eljaras

ldSbeli (itemezés |.:
Eljaras meginditasanak, kizbeszerzés megvaldsitasanak tervezett idépontja.
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IdSbeli (temezés 1.
Szerz4dés teljesitésének tervezett iddpontja illetve a szerzédés id6tartama.

II. Targyévi kézbeszerzés eldzetesen becsiilt értéke........ Ft.

A kozbeszerzések fedezetéil szolgald pénzeszkdzok eredete (kdliségvetési normativa, egyéb
tamogatas, bevétel vallalkozasi tevékenységbél, egyéb):

Forras Mérték

%
%

IIl. A tervezett kdzbeszerzésekert felelés szemely(ek):

Név beosztas/tisztség

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado igénybevéteie torténik-e?

IV. Egyéb, a kiizbeszerzéssel kapcsolatos informacio:

................................................................................................

Készitette: Jovahagyta:
..................................... (nev) e e (NEV)
................................ (beosztas) e e (DEOSZEAS)
200, (datum) 200... . (datum)
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14. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

NYILATKOZAT

Alulirott ..o, (lakeim: ... 71 RN )
mint a kdzbeszerzési eljarashan kdzszolgalati/kozalkalmazotti jogviszony ala tartozo
kézremtkodd

» mint a Biraldbizottsag tagja

> mint kulsé megbizott kézrem(kodd (A megfelelé széveg alahuzandd)
az Obudai Egyetem ajanlatkérd altal ............ szamon lefolytatando kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 10.
§ (7) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt 10. § -aban meghatarozott
osszeferhetetlenségi ok, mint kizard kdriimény nem all fenn.
Tovabba kotelezettséget véllalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kézérdekii nyilvanos adatnak nem
mindsilé adatot Gzleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomasomra jutott
adatokat, tenyeket, titkot megdrzém, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
Tudomassal birok a titoktartasi kdtelezettségem megszegésének jogkdvetkezményeird.
Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 10.§ (2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben az
LOsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodd szervezet
nyilatkozatat, a ,Tavolmaradasi nyilatkozatot” arrél, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként,
vagy alvallalkozdként.

Budapest 200. ... ........ocovviiiienn e

alairas
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15. melléklet

Osszeférhetotlenségi és tavolmaradasi nyilatkozat
A Kbt. 10§ (7) bekezdese alapjan

NYILATKOZAT

AIUIOtt vaveereensrerenssnsans (18KCIM: vavererrernerieesersnrenenne SZIQ. ervvirenieens ), mint az Obudai
Egyetem altal kézbeszerzési eljarasba bevont személy/szervezet képviseldje kijelentem, hogy a Kbt.
10. §-dban részletezett Osszeférhetetlenségi kérlimények személyemmel kapcsolatban nem alinak
fenn, valamint az efjarashan sem ajanlatteviként, sem alvallalkozdként nem veszek részt.

Jelen nyilatkozatot az Obudai Egyetem 8ltal ...uvevvosseessessersnararnnns szamon lefolytatandd
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Budapest 20 e vivreiiiiiniiiinn e

..............................

alairas
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16. szami melléklet

Hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi meghatalmazas

Alulirott vucviiiinvensns témafelelds. . (szervezeti egység neve, cime) az Obudai Egyetem (tovabbiakban
Megbizé), mint ajanlatkérd részérél megbizom ....cocevveeea. e -, @ Kozbeszerzések Tanacsa
altal vezetett névjiegyzékben ........cccoviriiciiniinnnnen, szamon bejegyzett Hivatalos Kozbeszerzési

Tanacsaddt, (fovabbiakban: Tanacsadd), hogy az egyetem altal .........ccevvvemnnernernonen. szamon
lefolytatando kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban szakértelmével segitse az eljaras jogszabalyoknak
megfeleld lefolytatasat.

A Tanacsado feladatai:

~ felhivas elkészitése;

— dokumentacid elkészitése;

— részvetel a biralobizottsagban;

— kézzétételi kdtelezettség teljesitese;

— kozbeszerzési eljaras telieskorii lebonyolitasa;

— kézbeszerzési efjaras dokumentacios anyaganak atadasa;

— BOYED: i

A fenti feladatok elvégzése esetén a Tanacsadot fiX .uvverveenerervireneriensnes Ft + 25 % afa megbizasi
dij illeti meg. A megbizasi dij megfizetése az eljaras lezarasat kvetden, a Megbizd és a Tanacsadd
altal alairt teljesitési igazolas kiaflitisa utdn, készpénzben/atutalassal @ ..ieeeeveevversrerenserserenns

szamlaszamra torténik.

A tanacsadé a tevekenysége korében esetlegesen okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel. A
tanacsado kijelenti, hogy rendelkezik a Kbt. és az egyéb vonatkozé jogszabaly altal megkévetelt
felelsségbiztositassal.
Tanécsadd kijelenti és elfogadja, hogy a jelen eljarassal kapcsolatban sem békéltetdként, sem
tanusitoként nem vesz részt.

» Tanacsadd nyilatkozik, hogy a Kbt. 10. §-aban részletezett Gsszeférhetetienségi kériilmények

szemelyével kapcsolatban nem alinak fenn.

Tanacsadé kijelenti, hogy a néviegyzékbdl vald toriése esetén Megbizot haladéktalanul értesiti. Ekkor
Megbizd koteles Uj tandcsadot megbizni. llyenkor a Tanacsadd az addig elvégzett munkara esd dijra
tarthat igenyt.

Az egyeb nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabalyai az iranyaddak.

Budapest, 20 ... ...vivrerenrenienien conees

Megbizé Tanéacsado
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17. melléklet

v ¥V VY VYV ¥V ¥ ¥V V¥V ¥ V¥ ¥ ¥ ¥V V¥V ¥ V¥V

v

Kozbeszerzési Bizottsag

Gazdasagi féigazgatd (elndk)

Kézbeszerzési igazgato

Mszaki ftanacsos

Intézményfejlesztési igazgatd

Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnéki Kar delegaltja

Kandé Kalman Villamosmérndki Kar delegaltja

Keleti Karoly Gazdasagi Kar delegaltia

Neumann Janos Informatikai Kar delegaltja

Rejtd Sandor Kénnytipari- s Kérnyezetmérndki Kar delegaltja

Alba Regia Egyetemi Kézpont delegaltja

Trefort Agoston Mémékpedagogiai Kozpont delegaltja

Kényvtar delegaltja

Kollégium delegéltja

Rektori hivatal delegaltja

Palyazati és Technoldgiai Transzfer Iroda delegaltja

Jogtanacsos

A Kézbeszerzési Bizottsag meghivott tagjai:
< Konkrét kbzbeszerzési eljarashan érdekelt szervezeti egység temafelelose.
< A Bizottsag specialis szakértelmet igényld kérdések megvitatasara belsd vagy killsd

szakertd(ke)t alkaimazhat, aki(ke)t a bizottsag elndke hiv meg a bizottsag adott
témaval foglalkozo (iésére.

59






