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PREAMBULUM

A kdzpénzek racionalis felhasznalasa, intézményen belili atlathatbsaganak és széleskori nyitvanos
ellendrzésének megteremtése céljabol, valamint a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében az Obudai Egyetem Szenatusa a 2008. évi CVIIl. tdrvény, azaz a
kozbeszerzesekrdl szold 2003, évi CXXIX. torveny modositasai, a kbzbeszerzésekrdl szold 2003. evi
CXXIX. Tarvény és kapcsolodo jogszabalyok (Kozbeszerzési szabalyzat 2. melléklet) alapjan a
hivatkozott torveny hatélya ala tartozé beszerzéseinek eljarasi rendjére vonatkozd szabalyzatot az
alabbiakban allapitja meg.

) l. rész
Altalanos rendelkezések
A szabilyzat célja és hatdlya

1§

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozbeszerzésrél szolo 2008. évi CVIII. torvény, 2003. évi
CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt) és kapcsolddd jogszabalyok alapjan az Obudai Egyetem
(tovabbiakban: egyetem), mint ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasai elSkészitésének, lefolytatasanak,
belsGellenrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont személyek
valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen bell
kiildndsen az eljaras soran hozott dontésekért felelts személyek(et), illetve testileteket.

(2) A Kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Ksz.) hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala
tartozo, a kozbeszerzés targyat képezd és kivételi kdrbe nem tartozd arubeszerzés, épitési beruhazas,
epitési koncesszid valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol az egyetem jar el ajanlatkéroként {mint vevd, megrendelé, megbizo stb.), és a
kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési
ertékhatarokat.

(3) Ezeken felil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kdrébe nem tartozd azon beszerzésekre,
melyekre az egyetem a kdzpontositott kdzbeszerzés szabalyait alkalmazza.

(4) Ezeken fellil a szabalyzat hatélya szintén kiterjed a fentiek kérébe nem tartozo azon beszerzésekre,
melyekre az egyetem a kdzbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazza. A Kbt-t énként alkalmazd
Obudai Egyetem ajanlatkérére a Kbt. minden rendelkezése vonatkozik.

Il. rész
Ertelmezé rendelkezések

2.8

> ajanlatkéré: a Kbt. 22. §., 241. §. és 293. §-aban nevesitett szervezetek.

> ajanlattev6: az a termeszetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetleg amely a kdzbeszerzési eljarasban
ajanlatot tesz; ajanlattevinek mindsill a kiifdldi székhely(i vallalkozas magyarorszagi fidktelepe is;

» alvallalkozé: az a szervezet vagy személy, amely a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerz8des teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kdzvelleniil vesz részt:

a) arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd
ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatéra, illetéleg hasznositaséara vonatkozé jognak, a vétell
joggal vagy anélkil tortend megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban
foglalja a beéllitast és (izembe helyezést is. A nemzeti értékhatarokat elérd értéki kézbeszerzések
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vonatkozasaban arubeszerzésnek mindsil az elézdeken t0l az ingatlan tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, illetSleg hasznositasara vonatkozé jognak a vételi joggal vagy anélkiil tértend
megszerzése is az ajanlatkérd részérdl.

becsiilt érték: A kozbeszerzés értéke. A kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért kért/kinalt
AFA nélkiil szamitott legmagasabb 6sszegl teljes ellenszoigaltatas.

dinamikus beszerzési rendszer: olyan, gyakori kozbeszerzések lebonyolitasara szolgélo, teljes
mertekben elekironikus folyamat, amelynek jellemzéi megfelelnek az ajanlatkéré  4ltal
meghatarozott kdvetelményeknek, és amelynek mikddése hatarozott idejd, érvényességi ideje alatt
barmely olyan ajanlattevé kérheti a rendszerbe valé felvételét, aki, illetve amely megfelel az
alkalmassagi kévetelményeknek, nem all a kizard6 okok hatdlya alatt és benyljotta a
dokumentaciénak megfelel6 elGzetes ajanlatat;

elektronikus arlejtés: a kdzbeszerzési eljaras részet képezd olyan ismétiédd folyamat, amely az
ajanlatoknak a Kbt 81. § (4) bekezdese szerinti értékelését kovetben 0j, az ellenszolgéltatas
mértékére, illetbleg az ajanlatnak a biralati részszempontok szerinti egyes tartalmi elemeire
vonatkozod kedvezdbb ajanlat megtetelét, és az ajanlatok rangsorolasat elektronikus eszkdz
segitsegével, automatizaltan teszi lehetdvé,

elektronikus t: elektronikus adatfeldolgozast, -tarolast, illetdleg -tovabbitast végzd vezetékes,
radidtechnikai, optikai vagy mas elektromagneses eszkozok alkalmazasa;

eroforrast nyljtd szervezet: az a szervezet vagy személy, amely nem mindsil alvallalkozénak, és
az ajanlattevének a szerz{dés teljesitéséhez sziikséges mértekben erbforrast biztosit;

eurdpai miiszaki engedély: az aru hasznalati alkalmassaganak kedvezd miszaki elbiralasa,
amely az épitési munkakra vonatkozd alapveté kovetelményeknek az aru belsé tulajdonsagai és a
meghatarozott alkalmazasi és hasznaiati feltételek szerinti teljesitésén alapul; az eurdpai miiszaki
engedélyt az Eurdpai Unio tagallama altal e célra kijeldlt tan(sitd szervezet bocsatja ki;
értékelemzés; olyan dontés-eldkészitd modszer, amelynek alkalmazasa soran az aru, a
szolgaitatas, illetbleg az épitési beruhazas funkciojanak, valamint elballitasi, megvalositasi vagy
beszerzési és (izemeltetési, miikddtetési kditségeinek viszonyat kell vizsgalni;

épitési beruhazads: Az olyan visszterhes szerzbdés, amelynek targya a kévetkezd valamelyik
munka megrendelése és atvétele az ajanlatkérd részérdl: Meghatéarozott tevékenységek egyikéhez
kapcsolodd munka kivitelezése vagy kiviteleztetése és kulén jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt (Kbt. 1. melléklet); Epitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiiion jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyltt; Az ajanlatkérd altal meghatérozott kévetelményeknek megfeleld
épitmény barmilyen eszkdzzel, illetbleg mddon térténd kivitelezése;

épitési koncesszid: az olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az
épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére térténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyutt;

hamis adat: a valdsagnak megfelelden ismert, de a valosagtol eltérden kozolt adat;

hamis nyilatkozat: olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartalmaz;

keretmegallapodas: meghatarozott egy vagy tbb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevd kozott
létrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott id6szakban kozbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatarozott médon kétendd szerzGdések lényeges feltételeit, killénsen az
ellenszolgaltatas mértékét, &s ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget,;

kdzbeszerzési eljaras elékészitése: az adott kbzbeszerzési eljaras megkezdéséhez szikseges
cselekmények elvégzése, igy kilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg
piacfelmérés, a kozbeszerzés becsilt ériékének felmérése, az eljdrast meginditd (meghirdetd)
hirdetmény, felhivas és a dokumentacié elkeszitése;

kdzbeszerzés megkezdése: kozbeszerzés eljarast meginditd hirdetmény feladasanak idépontjét, a
hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkuldésének,
illetbleg a torvényben meghatarozott egyes esetekben a targyalads megkezdésének iddpontjat kell
érteni.



> kozbeszerzési miszaki leiras: azoknak a miiszaki elSirasoknak az Osszessege, amelyet
kiildndsen az ajanlattételhez szlikséges dokumentacid tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a
kdzbeszerzés targya tekintetétben megkdvetelt jellemzbket, amelyek alapjan a kézbeszerzés targya
oly méodon irhaté le, hogy az megfelelien az ajanlatkéré altal igényelt rendeltetésnek; a miszaki
eldirasok tartalmazzak a kérnyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi kévetelménynek - igy
kiildndsen a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatdsokhoz vaild egyenld esélyl hozzaférés
szempontjanak — megfeleld kialakitasra, a biztonsagra és méretekre vonatkozd jellemzdk
meghatarozasat, ideértve a kdzbeszerzés targyara alkaimazand6, a terminologiara, a jelekre, a
vizsgalatra és vizsgalati modszerekre, a csomagolasra, a jelblésre, a cimkézésre, a hasznalati
utasitasra, a gyartasi folyamatokra és modszerekre vonatkozé kdvetelményeket; épitési beruhazas
esetében tovabba tartalmazniuk kell a mindségbiztositasra, a tervezésre és koltségekre vonatkozo
szabalyokat, a munkak vizsgalati, ellendrzési és atvételi feltételeit, az épitési eljarasokat vagy
technolégiakat, valamint minden olyan egyéb miszaki feltételt, amelyet az ajanlatkérének médjaban
all altalanos vagy kilonos rendelkezésekkel eldimi az elkészult munka és azon anyagok vagy
alkatrészek tekintetében, amelyeket az magaban foglal, &rubeszerzés vagy szolgaltatas
megrendelese esetében tovabba tartalmazniuk kell a mindségre, a teljesitményre, a termék
rendeltetésére, a megfeleldseg-igazolasi eljarasokra vonatkozo kovetelményeket;

» kozmegrendelés: kozosségi célokat szolgald, az éves kéltségvetési tOrvényben a
Miniszterelnokség és a minisztériumok fejezeteibe tartozd kdzponti koltségvetési szervek altal
megvalositott, vagy altaluk tébbségi részben kézvetlenill tamogatott epitési beruhazasok, vagy
épitési koncesszio esetén a beruhdzassal szervesen dsszefliggs, vagy annak kdmyezetében
elhelyezendd, a kézmegrendelési palyazat kiirasa, iiletve az alkotas beszerzése évének elsé napjan
el mivész &ltal mifaji és technikai kétdttség nélkiil megvalésitandd képzdmiivészeti és
iparmiveszeti alkotds (a tovabbiakban: kortdrs képzémiivészeti vagy iparmivészeti alkotas)
letrehozasara, vagy a kbzbsségi célokat szolgald, vagy a megvaldsulo mitargyhoz kapcsolodod
epitményben elhelyezendd kortars képzémiveszeti vagy iparmlivészeti alkotas beszerzésére
iranyuld, kormanyrendeletben kételezben elirt palyazat,

> kozos miszaki eldiras: olyan miszaki eléiras, amelyet az Eurdpai Unid tagallamai altal elismert
eljarasnak megfeleléen allapitottak meg, és az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban kizzétettek;

» kozosségi célokat szolgalé beruhdzas: kozdsségi célokat szolgald épitmények épitése és
helyreallitasa, ide nem értve a miiemlék helyreallitasat, tovabba a karbantartast;

> kozponti kdltségvetési szerv: a minisztérium, a kdzponti koltségvetésben fejezettel rendelkezd
szerv, valamint mas, kildn jogszabalyban meghatarozott fejezeti jogositvanyokkal rendelkezé
szerv, fovabba a fentieknek, a Kormanynak, annak kijelolt tagjanak a feliigyelete alatt mikodd
koltségvetési szerv,

» kozpontositott kozbeszerzés: az allami raforditasok csokkentése, a kbltségvetési elSiranyzatok
tervszer(i felnasznalasa, valamint a kdzponti beszerzési rendszerben rejlé elonydk kozigazgatasi
céli hasznositasa érdekeben az orszagosan kiemelt termékek vonatkozasaban a kzbeszerzés a
kbzpontositott kozbeszerzések hatélya ala tartozd vagy ahhoz Onként csatlakozd intézmények
esetén az erre kijeldlt kozponti szervezeten, a Kdzponti Szolgaltatasi Foigazgatosagon keresztiil
torténik;

> meghivasos eljaras: olyan kizbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré altal - az e torvényben
elGirtak szerint - kivalasztottak tehetnek ajanlatot;

> nyilt eljaras: olyan kbzbeszerzési eljaras, amelyben valamennyi érdekelt ajanlatot tehet;

» palyazé: az a termeszetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag vagy
szemelyes joga szerint jogképes szervezet, aki, iletSleg amely a tervpalyazati eljarasban palyazatot
(palyamlvet) nydjt be; palyazonak mindsil a kiilféldi székhelyli vallalkozas magyarorszagi
fioktelepe is;



» részvételre jelentkez8: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkilli
gazdasagi tarsasag vagy szemeélyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetSleg amely a két
szakaszbdl allo eljaras elsd, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyljt be. Részvételre
jelentkezének mindsil a kilféldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fioktelepe is;

> szolgaltatasi koncesszio: Olyan szolgaltatas-megrendelés, amely alapjan az ajanlatkérs
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas nyljtasaval Osszefiiggé hasznositasi jog meghatarozott idGre
tortend atengedese vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyit.

» szolgaltatas megrendelése: A szolgéltatds megrendelése arubeszerzésnek és épitési
beruhazasnak nem mindsilé olyan visszterhes szerzGdés, amelynek targya killéndsen valamely
tevékenység megrendelése az ajanlatkérs részérdl;

> tamogatas: a kdzbeszerzésre iranyuld szerzédés telfjesitéséhez pénzeszkiz vagy egyéb anyagi
elny juttatasa az ajanlatkérd részére, ide nem értve az adokedvezményt és a kezességvallalast;

» targyalasos eljaras: olyan kbzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala — e torvényben
el6irtak szerint - kivalasztott egy vagy tohb ajanlattevivel targyal a szerzédés feltételeirdl:

» tervpalyazat: olyan sajatos, kiildn jogszabalyban részletesen szabalyozott tervezési versenyforma,
amely fervezési feladatok -elbkészitésére szolgal, illetbleg palyami alapjan a tervezd
kivatasztasanak egyik médja;

» versenyparbeszéd: olyan kbzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré az ltala - e torvényben
eldiak szerint — kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kézbeszerzés
targyanak, illetbleg a szerzédes tipusanak és feltételeinek - az ajanlatkérd &ltal meghatarozott
kévetelményrendszer keretei kozotli — pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér;

lll. rész
Kozbeszerzés targya, értéke, értékhatarok
Kézbeszerzés targya

3.§

(1) A kdzbeszerzés targya lehet:
a} arubeszerzés (Ksz. 2. §),
b} épitési beruhazas (Ksz. 2. §),
c) épitési koncesszid (Ksz. 2. §),
d) szolgaltatds megrendelése (Ksz. 2. §),
e) szolgaltatasi koncesszio (Ksz. 2. §).

(2) Ha a kotendd szerz6dés tobb kulonbozd tipusu, egymassal szilkségszeriien 6sszefliggs targyat
tartalmaz, akkor a szerz6dést a meghatarozo érték(i targy szerint kell mindsiteni.

Kozbeszerzés értéke

4§

(1) A kizbeszerzés érteke (tovabbiakban: becsiilt értek) a kozbeszerzes megkezdésekor annak
targyaént kért/kinalt AFA nelkil szamitott legmagasabb dsszeg(i teljes ellenszolgaltatas.

(2) A kdzbeszerzés megkezdésén a kizbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasanak
idépontjat, a hirdetmeny nélkili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas
megkiildésének, illetve, ha az ajanlatkérd altal elére nem lathatd okbdl elballt rendkivili siirgésség miatt
a targyalasos eljarasra eléirt hataridék nem lennének tarthatoak, a targyalas megkezdésének idépontjat
kell erteni. Ez az idOpont az iranyadé az egybeszamitasi kotelezettseg alkalmazasakor.



(3) A keretmegallapodas becsilt értéke a megallapodas alapjan az adott idészakban kétendd
szerzddések becsult legmagasabb dsszértéke.

(4) A Kbt. eléirasainak megkerilése céljabal tilos a kdzbeszerzest részekre bontani!

(5) Becslilt erték meghatarozasanak szabalyai (Kbt. 35.§-39.§)

a)

b)

d)

Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becs(lt értéke a rendszeresen, illetbleg az idészakonként

visszatéren kotott szerzddes eseteben:

»  az eldzb koltségvetési év vagy tizenkét hdnap soran kétdtt azonos vagy hasonlo targyu
szerzbdes, illetbleg szerz6dések szerinti ellenszolgaltatas, médositva a kovetkezd tizenkét
honap alatt varhaté mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

»  az elsd teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idére kotott szerzddes, illetdleg szerzGdések idStartama alatti ellenszolgaltatas.

Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsilt értéke olyan szerzddés esetében, amely vételi

jogot is tartalmaz, a vételarral egyitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

Ha a szerzGdés arubeszerzést és szolgaltatas-megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték

megallapitésakor az arubeszerzés és a szolgaltatds becsiilt értékét egybe kell szamitani.

Ugyszintén be kell szamitani adott esetben az arubeszerzés becsiilt értékébe a beallitas és

izembe helyezés becslilt &rtékét is.

Az arubeszerzés becsult értéke olyan szerzidés esetében, amelynek targya dolog

hasznélatara, illetbleg hasznositasara vonatkoz0 jognak a megszerzése:

> hatarozott idére, egy evre vagy annal rdvidebb iddre kotétt szerzdés esetén a szerz6dés
idotartama alatti ellenszolgaltatas; az egy evnél hosszabb idére kotott szerzidés esetén
pedig a szerz6dés idStartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsilt maradvanyértéket
is;

> hatarozatlan iddre kotott szerz6dés esetén, vagy ha a szerzédés iddtartama kétséges, a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

A szolgaltatas becsllt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:

> hatarozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kotott szerzbdés esetén a szerzédés
idStartama alatti ellenszolgaltatas;

» hatarozatian idére kétott szerzddés vagy négy évnél hosszabb id6re kotott szerz6dés
esetén a havi ellenszolgéltatas negyvennyolcszorosa.

A szolgaltatas becsllt értékének megallapitasakor figyelembe kell venni

» Dbiztositasi szerz6dés esetében a fizetendd biztositasi dijat;

» banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, jutalékot, kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

» atervezéstis magaban foglalé szolgaltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot.

Az épitesi beruhazas becsiilt érteke megallapitasakor a tobb év alatt megvalosuld épitési

beruhazas esetében a teljes beruhazasért jaré ellenszolgaltatast kell szamitani.

Ha az épitési beruhazas tobb részbdl all, illetéleg tdbb szerzddés alapjan keril teljesitésre,

mindegyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.

Az epitési beruhazas becsilt értékébe be kell szamitani a megvalositasahoz szikséges, az

ajanlatkert altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetéleg szolgaltatasok becsiilt értékét is.

Az épitési beruhazas megvalositasahoz nem szilkséges arubeszerzés, illetéleg szolgaltatas

becsilt érteket az épitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal,

hogy ilyen mddon megkeriliék e torvény alkalmazasat ezen &rubeszerzésre, illetéleg
szolgaltatas megrendelésére.



(6) Egybeszamitasi kotelezettség (Kbt. 40.§)
A becsiilt érték kiszamitasa soran mindazon kozbeszerzes targyanak értékét egybe kell szamitani,
amelyek
a) beszerzésére egy kéltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt kertl sor, és
b) beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzddeést kotni, és
¢) rendeltetése azonos vagy hasonid, illetSleg felnasznalasuk egyméassal kbzvetlenl! dsszefiigg.
d) Mindharom feltéteinek egylttesen teljesilnie kell.
Az értékhatarok szervezeti szinten értelmezenddk. Ha a koliségvetési szerv kozpontbdl és téle
foldrajzilag teljesen elkildnilt szervezeti egysegekbd| all, akkor is egy kéltségvetési szervkent kell
kezelni.

Kozbeszerzés értéekhatarai

5§

(1) A kdzbeszerzési értekhatarok: Ksz. 3. melleklet.
(2) A hivatkozott melléklet folyamatos aktualizalasa a Kdzbeszerzési Kdzpont feladata.

] IV. rész
. Eves kbzbeszerzési terv
Eves dsszesitett kbzbeszerzési terv elkészitése és modositasa

6.§

(1) A gazdasagi féigazgatd és a Kozbeszerzési Kozpont az egyetem adott évre tervezett
kézbeszerzéseirdl a koltségvetési ev elején, az adott év aprilis 15-ig eves dsszesitett kézbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) kételes késziteni az elfogadott éves pénziigyi terv,
koltségvetési eldiranyzat figyelembevételevel.

(2) A kdzbeszerzési terv alkalmazandd formatuma: Ksz. 13. melléklet.

(3) A kdzbeszerzési terv tartalmi Gsszedllitisa a szervezeti egységektSl adott év marcius 10-ig a
gazdasagi figazgatohoz beérkezett igények alapjan tortenik.

(4) Az igények Kbt. hatalya ala tartozasét, anyagi fedezetére vonatkozo paramétereket a gazdasagi
féigazgatd a Kozbeszerzési Kézpont kdzremlkodésével vizsgalja.

(5) Kozbeszerzési értékhatarok valtozésainak figyelemmel kisérése (Ksz. 3. melléklet) tekintetében a
kdzbeszerzési igazgato felelds.

(6) A kozbeszerzési tervet a gazdasagi f6igazgatd és kdzbeszerzési igazgato elbterjesztése alapjan a
rektor hagyja jova.

(7) A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a gazdasagi féigazgato felel.

A szervezeti egységek targyévi tervezett beszerzéseire vonatkozo véltozésok hivatalos formaban
t5rténd jelzése, azaz kdzbeszerzési tervik modositésa, aktualizélasa ktelezé érvényd az érintett
szervezeti egységekre vonatkozéan.

(8) A kdzbeszerzési tervet az egyetem honlapjan kdzzé kell tenni targyeév &prilis 15-ig. A kozbeszerzési
terv modositasa esetén a modositas elkészitésétsl szamitott 6t munkanapon belill a valtozasokat a
honlapon rogziteni kell. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo
kézbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. (Kbt. 5. §)



{9) A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan a kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kbtelezettségét.

A kdzheszerzési terv meg6rzése és megkiildése

7.§
(1) Az elkésziilt kozbeszerzési tervet az érintett évet kdvetd 5 évig meg kell Grizni.

(2) A kozbeszerzesi terv nyilvanos. A kdzbeszerzési terv megdrzése, és az abba térténd betekintés
lehetGvé tetele a Kozbeszerzési Kdzpont feleldsségi korébe tartozik.

(3) A kbzbeszerzési terv megkildése a Kdzbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrz
szerveknek kifejezetten erre vonatkozo kérésére kotelezd. llyenkor a terv megkiildése, és nyilvantartasa
a Kozbeszerzési Kozpont feladata. A megkiildott terv idSkézbeni véltozasa esetén Ujbsli megkildés
szlikséges.

V. rész
Eldzetes osszesitett tajekoztatd
Elézetes dsszesitett tajékoztato készitése

8.8
(1) Az elézetes Gsszesitett tajékoztatd formanyomtatvanya: 2/2006 IM. Rendelet I. melléklet.

(2) Elozetes Gsszesitett tajekoztatd készithetd az adott évre, illetéleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét
hénapra tervezett
a) Osszes, a kivételi korbe nem tartozd és a kdzosségi értékhatarokat eléré vagy meghaladd
értekli arubeszerzeseirdl, ha annak becsiilt dsszértéke eléri, vagy meghaladja a kdzdsségi
értékhatart,
b) a Kbt. 3. melleklet szerinti 6sszes, a kivételi kdrbe nem tartozo és a kézOsségi értékhatarokat
elérd vagy meghalado értekl szolgaltatds megrendelésérdl, ha annak becsiilt dsszértéke eléri,
vagy meghaladja a kozdsségi értékhatart. (Kbt. 42.§ (1) bekezdés)

(3) Elzetes Osszesitett tajékoztatd készithetd a tervezett épitési beruhazas lényeges jellemzdirdl,
felteteleirdl, ha az epitési beruhazés becsiilt érteke eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra
iranyadd kozosségi értékhatart. A tajékoztatét a tervezett épitési beruhazas megvaldsitasara vonatkozd
dontest kovetden kell elkésziteni. (Kbt. 42. § (2) bekezdés)

(4) A koltségvetési év kezdetét koveten elbzetes Gsszesitelt tajékoztatd készithetd az adott évre,
illetbleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
a) Osszes, a kivételi kdrbe nem tartozd és a nemzeti értékhatart elérd vagy meghaladd értékii
arubeszerzéserdi, ha az ilyen arubeszerzés becsiilt értéke egyben nem éri el a vonatkozé
kdzbsségi értékhatart; (Kbt. 245. §)
b) Osszes, a kivételi korbe nem tartozd és a nemzeti értékhatart elérd vagy meghaladé éntéki
szolgaltatas megrendelésérél, ha az ilyen szolgaltatas megrendelés becsiilt értéke (Kbt. 245. §)
egyben nem éri el a vonatkozo kdzosségi értékhatart.

(5) Az ajanlatkerd elézetes Gsszesitett tajékoztatot készithet a tervezett épitési beruhazas iényeges
jellemzdirdl, feltételeirl, ha az épitési beruhdzas becsiiit értéke nem éri el a vonatkozé kbz(sségi
értekhatart. (Kbt 245.§) A tajékoztatot a tervezett épitési beruhazas megvalositasara vonatkozo
dontést kdvetben kell elkésziteni.
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(6) Az eldzetes Osszesitett tajekoztato elkészitésérdl a Kozbeszerzési Bizottsag dont. Az elézetes
Osszesitett tajékoztatd elkészitése a Kozbeszerzési Kdzpont feladata.

(7) Az eldzetes dsszesitett tajékoztatdt a kdzbeszerzés kildnbdz6 targyairdl egyittesen és kildn-kiicn
is el lehet kesziteni.

Eldzetes dsszesitett tajékoztato kozzététele

9.§

(1) Az ajanlatkérd az elézetes dsszesitett tajékoztatét hirdetmény Gtjan kételes kozzétenni
a) Ksz. 8.8 (3) (4) esetén az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus
napilapjaban (TED-adatbank) (Kbt. 43-47.§)
b) Ksz 8§ (5) (6) esetén a Kozbeszerzések Tanacsanak Hivatalos lapjaban, a Kozbeszerzesi
Ertesitében. (Kbt. 246-247.§)

(2) A hirdetményt kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint kell elkesziteni.

(3) Az ajanlatkéré az elozetes Osszesitett tajékoztatot tartalmazd hirdetményt honlapjan is
megjelentetheti. A hirdetmény honlapon trténd kozzétételére a hirdetménynek az Europai K6z0sségek
Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, illetve a Kézbeszerzési Ertesitd részére elektronikus Gton torténd
feladasat kévetden keruihet sor.

(4) Arubeszerzés esetében az elbzetes dsszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és az
arucsoportot a CPV-re tortén hivatkozassal kell megadni.

Szolgaltatss megrendelése esetében az elézetes Osszesitést a Kbt 3. melléklet szerinti
szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

(5) Az eldzetes Gsszesitett tajékoztatot tartaimazo hirdetmény kbzzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kizbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kételezettseget.

) VI, rész
Eves statisztikai 6sszegzés
10.§

(1) Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kdzbeszerzésekrdl éves statisztikai Osszegzést kell
késziteni.

(2) Az éves statisztikai Gsszegzés elkészitésének formanyomtatvanyat a 2/2006. (1. 13.) M rendelet 21.
szamu melléklete tartalmazza.

(3) Az éves Gsszegzés elkészitése a gazdasagi foigazgato és a Kbzbeszerzési Kozpont feladata az
egyetem valamennyi kiizbeszerzésben érintett szervezeti egységének kozremikodesevel.

(4) Az éves statisztikai Osszegzést a targyévet kdvetd év majus 15. napjaig kell elkésziteni, majd
jovahagyasra a rektornak megkildeni.

(5) A jovahagyott éves statisztikai dsszegzést a targyévet kbvetd év majus 31. napjaig meg kell kldeni
a Kozbeszerzések Tanacsanak. (Kbt. 16. §)
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VII. rész
Kézbeszerzési eljaras nyilvanossaga
11.§

(1) Az gjanlatker koteles az alabbi adatokat, informéacidkat, hirdetményeket 6t munkanapon belil
kdzbeszerzesi eljarasonként csoportositva honlapjan kdzzétenni.
a) a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt. [Kbt. 48. § (1), Kbt. 101. § (1), Kbt. 138, § (2),
Kbt. 144. § (3), Kbt. 157. § (1), Kbt. 249. § (1)];
b} az eljaras eredményerdl vagy eredménytelenségérd| szolo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt
[Kbt. 98. § (1) és (3), Kbt. 136/C. § (6), Kbt. 138. § (3), Kbt. 144. § (4), Kbt. 159. § (1), Kbt. 250.
§(3) (4]
) aszerzGdés megkGtésérél sz0l6 tajékoztatot tartalmazo hirdetményt [Kbt. 21A. § (2)];
d) amegkotott kbzbeszerzési szerz8déseket. (Kbt.99. §, Kbt. 99/A. §);
) aszerzbdés modositasardl, teliesitésérd| szolo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt [Kbt. 307. §
(M
f) az elozetes dsszesitett tajékoztatot, illetve id6szakos eldzetes Gsszesitett tajékoztatot
tartalmazo hirdetményt [Kbt. 43. § (1));
) azellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat [Kbt. 305. § (5) és (6)];
h) akozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras lényeges paramétereit;
i} az éves statisztikai dsszegzést (Kost. 10. §);
j)  az éves kbzbeszerzési tervet &s annak esetleges modositasait (Ksz. 6. §).

{2) A hirdetmények az egyetem honlapjan torténé kozzétételére kézdsségi eljarasrend esetén az
Europai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, egyszeri eljarasrend esetén a Kozbeszerzések
Tanécsa részére torténd feladast kovetden keriilhet sor. Az Obudai Egyetem honlapjan kozzétett
hirdetmeny nem tartalmazhat mas adatot, mint amely az Eurépai Unio Hivatalos Lapjaban (TED-
adatbank), illetleg a Kozbeszerzési Ertesitében megjelent.

(3) Az ajanlatkerd kozzétételi kotelezettségének megfelelhet gy is, hogy honlapjardl elérhetévé teszi a
Kozbeszerzések Tandcsa honlapjan az adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozoan megjelend
adatokat, informéaciokat.

VIII. rész
Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos szabalyai
12.§

(1) Kbt. II1. fejezetének alkalmazasa.
(2) Kozbeszerzési terv készitése: Ksz. 6. §

(3) Minden egyes kdzbeszerzeési eljarast, annak eldkészitésétsl az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesiteséig terjedfen, irasbeli dokumentalasi kotelezettséget jelent. A kdzbeszerzési gljaras
elokeszitésével, lefolytatasaval és a szerzGdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol (Kbt. 98. § (4) bekezdése), illetdleg a szerzédés teljesitésétd
szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni. (Kbt. 7. §)

(4) Hivatalos kézbeszerzési tanacsado megbizas esetén: Kbt. 9.§, Kbt. 11. §, Ksz. 14., 15,, 16, 17.
melléklet.
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(5) Osszeférhetetlenségi, tavolmaradasi szabalyok, titoktartasi kotelezettség betartasa: Ksz. 14., 15,
17. melleklet.

(6) Eves statisztikai 8sszegzés: Kbt. 16. §, Ksz.10. §.

(7) A kézbeszerzési eljarasok soran kotelezd modon kel alkalmazni a hirdetmények, biralati
bsszegzések és az éves statisztikai Gsszegzések killon jogszabalyban meghatarozott mintait. (2/2006.
(1.13)) IM rendelet) (Ksz. 9., 10., 12. melleklet)

IX. rész
Kdzbeszerzési eljarasok
13.§

(1) Ertelmezé rendelkezések: Ksz. 2. §.
(2) A Kézbeszerzési Torvény altal szabalyozott kozbeszerzési eljarasok: Ksz. 5. melléklet.

Megjegyzés:
> Az egyetem kozbeszerzéseire az altalanos eljarasok szabalyai vonatkoznak.
> Akilonds eljarasok a vizligyi, az energia-, a kozlekedési és a tavkéziési agazatokban miikodd
szervezetek kbzbeszerzéseire iranyulnak.
» Az alkalmazandd kozbeszerzési eljarés kivalasztasa soran meghatarozé a kézbeszerzes
értéke. (Ksz. 4. §)

Kozdsségi értékhatirokat elérd értékil kozbeszerzések
14.§

(1) A Kbt. IV. fejezet rendelkezései szerint kell eljami, ha a megadott targyl kdzbeszerzések értéke a
kézbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a kdzdsségi értekhatarokat.

(2) Elézetes dsszesitett tajékoztato készitése: Ksz. 8. §.
(3) Eldzetes Osszesitett tajékoztatd kdzzététele: Ksz. 9. §.

(4) A kozbeszerzési eljaras lehet
a) nyilt,
b) meghivasos,
¢) targyalasos elfjaras,
d) versenyparbeszéd.

Megjegyzes:

> A kbzdssegi értékhatart elérd vagy meghaladé értéki kozbeszerzés eseteben a kbzbeszerzési
eliarasba az ajanlatkérd a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld,
hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot kdteles bevonni.

» Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet kizardlag abban az esetben lehet alkalmazni,
amennyiben azt a Kbt. V. fejezete megengedi.

» A nyilt és meghivasos efjarasban az ajanlatkérd a felhivasban és a dokumentacioban
meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatahoz kotve van. A nyilt es
meghivasos eljarasban nem lehet targyaini.

> A kbzbeszerzési eljaras soran nem lenet attémi az egyik eljarasi fajtarol a masikra.
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» Ha a nyilt, a meghivasos, a targyalasos, vagy a versenyparbeszéd eredménytelen, i efjarast
kiirasarol kell hatarozni, kivéve, ha a kizbeszerzést nem kivanjuk megvalésitani.

» Epitési beruhézas, épitési koncesszio beszerzése esetében, ha a kézbeszerzés értéke eléri
vagy meghaladja a kozosségi ériékhatérok felét, az ajanlatkéronek a harmadik rész helyett a
IV. fejezet szerint kell eljamia, azzal az eltéréssel, hogy az eljarés soran a hirdetmények
megkildésére és kozzétételére az egyszerli eljarasrend rendelkezéseit kell alkalmazni.

» A Kbt. 4. mellékletében meghatarozott szolgaltatasok esetében egyszeri eljarasrend
alkalmazhat6. Ha a kdzbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatas, amely a Kbt. 3. és 4.
melieklet szerinti valamely szolgaltatast is magaban foglalja, az egyszerii eljaras alkalmazhato,
feltéve, hogy a 4. meliéklet szerinti szolgéitatas éricke meghaladja a 3. melléklet szerinti
szolgaltatas értékét.

(5) Teljeskdri eljarasi szabalyok:
a) Nyilt eljaras: Kbt. 48-99. §-ok,
b) Keét szakaszbdl allo eljaras, ide értve a meghivasos és a hirdetmény kdzzétételével induld
targyalasos eljaras: Kbt. 100-135. §-ok,
¢) Versenyparbeszéd: Kbt.123/A-123/E §-ok,
d) Gyorsitott eljaras: Kbt.136. §,
e) Keretmegallapodasos eljaras: Kbt.136/A-136/E §-ok,
f) Epitési koncesszioval kapcsolatos kiilonés szabalyok: Kbt. 137-144. §-ok,
9) Tervpalyazati eljarasok: Kbt. 154-160. §-ok.

(6) Az egyes kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolddd hataridék
a) Nyilt eljaras: Ksz. 6. melléklet,
b) Kétszakaszbol 4li6 eljaras: Ksz. 7. meliéklet,
c¢) Gyorsitott eljaras: Ksz. 8. meiléklet.

Nemzeti értékhatarokat elérd értéki kézbeszerzések
(Egyszer(i kozbeszerzési eljaras)
1

(1) A Kbt. VI. Fejezet rendelkezései szerint kell eljami, ha a megadott targyd kézbeszerzések értéke a
kézbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat, és nem a kozosséqi
ertékhatarokat elérd, vagy meghaladd beszerzésekre vonatkozo rendelkezések szerint kell eljarni.

(2) Elozetes Gsszesitett téjékoztato készitése, és kzzététele: Ksz. 8. §. Ksz. 9. §

(3) Az ajanlatkér az ajanlattételi felhivast hirdetmény fjan koteles kozzétenni Kozbeszerzések
Hivatalos Lapjaban a Kézbeszerzési Ertesitében.
a) Az egyszer(i kézbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasanak minimalisan kételezé adattartama:
Ksz. 10. melléklet,
b) Az ajanlattételi hatéridét az ajanlatkéré nem hatarozhatia meg az ajanlattételi felhivast
tartalmazo hirdetmeny feladasanak napjatol szamitott huszonét napnal rovidebb idétartamban.
c) Az ajaniattételi hatéridd legkevesebb huszonét napos idétartama legfeliebb 6t nappal
lerovidithet6, feltéve, hogy a dokumentacié rendelkezésre bocsatasa és a kiegészitd
tajékoztatas megadasa elektronikus fiton torténik.

(4) Az egyszerd eljarasban a Ksz. 14.§ (4) (5) (6) pontjai megfeleléen alkalmazhatok. (KBT 2-5/A., 7-8.,
10. cim)

14



(5) Az ajanlatkéré hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhat, ha a beszerzés értéke nem éri el
a mindenkori nemzeti kbzbeszerzési értékhatar masfélszeresét és

a)

b)

az ajanlatkérd Altal lefolytatott eljaras eredménytelen volt, feltéve, hogy az ajanlattételi felhivas
feltételei iddkozben lényegesen nem valtoztak meg. Eredménytelen eljarasnal arubeszerzes
esetében, ha az érintett dolgot kizarolag kutatési, kisérleti, tanulményi vagy fejlesztési célbol
allitiak eld, olyan mennyiség esetén, amely nem alapozza meg a piacképességet, es a
kutatasfejlesztés kéltségeit nem fedezi, az ajanlatkérdnek lehetdség szerint legalabb harom
ajanlattevot kell ajanlattételre felhivnia;

az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkér6 altal eldre nem lathatd okbdl eldallt rendkivili
slirgdsség miatt az egyszerii eljarasra eldirt hatariddk nem lennének betarthatoak. A rendkivlli
stirgésséget indokolé kériilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkérd mulasztasébol;
azzal az ajanlattevével kell targyaini és a targyalas befejezésekor irasban szerzGdest kétni, aki
a szerzédést a rendkiviili helyzet ftal megkivant idé alatt képes teljesiteni;

a beszerzés nyilvanosan kdzzétett, barki altal igénybe vehetd és kivételesen kedvezd feltételei
csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen
alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti eljaras
alkalmazasa esetén meghilsulna;

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras megkezdése napjan az ajanlatkérd kételes benyuitant
a Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz telefaxon vagy elektronikus Gton, vagy kozvetlenul az
ajanlattételi felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek) neveérél,
cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérdl), valamint a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozo
kdrulményekrdl szolo tajekoztatast.

Ajanlatkéré az ajanlattételi felhivast az ajanlatiételi hataridd lejartaig visszavonhatja. A
visszavonasrdl e hataridé lejarta elétt egyidejlleg, kézvetlenil, irasban kell tajékoztatni az
bsszes ajanlattevét és egyben a Kozbeszerzési DontGbizotisagot. A tajékoztatas toriénhet

- elektronikus uton vagy faxon.

K6zpontositott kdzbeszerzések
16.§

(1) A kozpontositott kézbeszerzési rendszerrfl, valamint a kozponti beszerz$ szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint a 196/2006. (IX. 27.) Korm. rendelet a
Kbt. 404. §-a (1) bekezdésének c) pontjaban kapott felhataimazas alapjan az allami raforditasok
csokkentése, a koltségvetési eldiranyzatok tervszerii felhasznélasa, valamint a kozponti beszerzesi
rendszerben rejld eldnyok kézigazgatasi céli hasznositasa érdekében Ujra szabalyozia a kézpontositott
kizbeszerzések rendszerét, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat és hataskoret.

(2) A rendeletben foglaltak végrehajtaséra a kormany a Kdzponti Szolgaltatasi Fdigazgatosagot
(tovabbiakban: KSZF) jeldlte ki, mely a kijeldlésnek megfelelGen, mint kézponti beszerzd szervezet
ellatjia a kozpontositott kizbeszerzési rendszer mikodtetesével kapcsolatos feladatokat, valamint
lebonyolitia a kézpontositott kozbeszerzési rendszer kereten belll megvalositandé kdzbeszerzéseket
kiemelve killondsen az alabbiakat

a)
b)

c)

d)

dsszesiti és adatbazisba rendszerezi az igénybejelentéseket;

megtervezi és eldkésziti a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer keretén belil megvalésitando
kozbeszerzéseket és a lefolytatand6 kdzbeszerzési eljarasokat,

a megfeleld tervezés és eldkészités érdekében dsszesili és nyilvantartja a kiemelt termekekre
vonatkozo, a kdzponti koliségvetés tervezése keretében jovahagyott, intézmenyi
elBiranyzatokra vonatkozo adatokat;

elékésziti a kozpontositott kézbeszerzési rendszer hatélya ala tartozé kiemelt termékekre
vonatkozo allami normativakat;
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e}

f

lefolytatja a kbzbeszerzési eljarasokat;
mikodteti a kdzpontositott kdzbeszerzési portalt (amely a www.kozbeszerzes.gov.hu és a
www.magyarorszag.hu weboldalon kereszt(il érhetg el)

(3) Hivatkozott rendelet alkalmazasaban:

a)

kdzpontositott kozbeszerzési portal és adatbazis: a kozpontositott kozbeszerzési rendszer
részét képezd, a kdzponti beszerz6 szervezet altal a kdzponti beszerzési rendszer miikodtetése
erdekeben kezelt adatokat tartaimazd adatbazis és az azt megjelenitd webes alkalmazasok,
amelyek elérési (tvonaia és cime: http:/fwww.magyarorszag.hu;
http://'www kozbeszerzes.gov.hu;

szdllito: a kozpontositott kozbeszerzési rendszer keretén beliil lefolytatott eljaras
eredmenyeképpen egyedi szerzGdést, keretszerz8dést vagy keretmegailapodast kotd
ajanlattevo;

elektronikus kézpontositott kdzbeszerzési szolgéltatas: a kozponti elektronikus szolgaltatd
rendszer része, amely az elekironikus kézbeszerzéseket lebonyolits, elsddlegesen a
kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokban az elekironikus Uton megvaldsithatd eljarasi
cselekményeket tamogato, a kozbeszerzési eljarasokban részt vevd szervezetek és személyek
elektronikus Uton térténd kapcsolattartasat biztositd informatikai szolgaltatas.

(4) A kozpontositott kdzbeszerzés a hivatkozott Kormanyrendelet 1. §-aban meghatarozott szervezetek
altal az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé beszerzéseikre alkalmazandé. (Ksz. 4. melléklet)

(5) A rendelet hatalya ala tartozé szervezetek, illetve a rendszerhez énként csatiakozo ajanlatkérsk az
orszagosan kiemelt termékek vonatkozésdban a beszerzéseiket nem énélldan, hanem a kdzponti
beszerz{ szervezet, KSZF révén valositjak meg.

(6) A kdzpontositott kozbeszerzések hatalya ala tartozd vagy ahhoz énként csatiakozod intézményekre
vonatkozd, a hatalyos szerzidések keretében megvalésitandd beszerzéseik végrehajtasa soran
kotelezéen érvényesitendd szempontok:

a)

A kozponti beszerz6 szervezet (KSzF) a kiemelt termékkortk vonatkozasaban, az
igénybejelentések figyelembe vételével folytatia le kozbeszerzési eljarasait, és ezek
eredményeképpen keretszerzédéseket vagy keret-megéllapodasokat két. A keretszerzddeések,
keret-megéllapodéasok maximalis iddtartama 4 év.

Az intézmények a keretszerzddések és keret-megallapodasok id6tartama alatt beszerzési
sziikségleteiket az adott keretszerzédés, illetve keret-megéllapodas feltételrendszerének
megtartasaval sajat maguk elégithetik ki. Fontos feltétel, hogy a szerzédésszer( teljesités nem
nydalhat tl az adott keretszerzddés, illetve keret-megallapodas iddtartaman. Az utolsd
megrendelest a szerzédés idbeli hatalyaig lehet feladni, és azt a szerzédésben megallapitott
hataridében lehet csak teljesiteni.

KeretszerzGdés alapjan torténé beszerzés esetén, tekintettel arra, hogy a keretszerzidés
megkotéset eredményezd kbzpontositott kézbeszerzési eljaras egyetlen részbél all (a beszerzs
szervezet egy- vagy ketszakaszos elfjaras eredményeképpen keretszerzodést két), a jogosult
(kotelezett) intézmény egyoldall jognyilatkozattal (megrendeléssel), vagy oOsszetettebb
beszerzés esetén eseli szerzddéskotéssel (mely a keretszerzédés feltételeinek megtartasa
mellett specifikalja a beszerzést) elégiti ki beszerzési igényét. A keretszerzGdés mennyiségre
és idGtartamra kéttetik a nyertes ajanlattevd &s a kizponti beszerz$ altal.

Az intézményi széhasznalat a keretszerz6dés alapjan torténé megrendeléssel megvaldsitott
beszerzest katalogusbol torténd ,lehivas’-nak nevezi.
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(7) Bejelentkezés:

a) A kbzpontositott kdzbeszerzési portdlon elektronikusan, a kdzponti elektronikus szolgaltatd
rendszer részét képezd lgyfélkapun keresztil kell a kozpontositott kbzbeszerzeési rendszerbe
bejelentkezni. A kdzponti beszerz§ szervezet a bejelentkezést 8 napon belll visszaigazolja.

b) A kdzpontositott kbzbeszerzési portalon elektronikusan nyilvantartott intézmenyi és felhasznaloi
adatokban bekovetkezett valtozasokat 6t munkanapon belil médositani kell.

¢) Az adatokat valtozas hidnyaban is évente felil kell vizsgalni, és ezt a kozponti beszerzd
szervezet részére a targyév januar 31. napjaig bejelenteni.

(8) lgénybejelentés:

a) A kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatélya ala tartozé kiemelt termekek kozbeszerzesére
vonatkozd beszerzési igényeket, amennyiben a kdzponti beszerzé szervezet mas hatarid6t
nem 4allapit meg, haromhavonta el6re, rendkivili slirgdsség esetén haladéktalanul, de
legkésébb a beszerzés megkezdését megeldzben kell bejelenteni a kozpontositott
kdzbeszerzési portalon. A beszerzési igényekben feltiintetett tervezett beszerzések vasarlasi
kdtelezettséget nem keletkeztetnek.

b) A beszerzési igényre vonatkozo adatok kdziése meliett a kiizbeszerzési tervet a targyev majus
15-ig a kozponti beszerzé szervezet kdzpontositott kdzbeszerzesi portaljan elektronikusan
rogziteni kell.

c) A kdzbeszerzési tervben bekovetkezett valtozasrol az intézmény 6t munkanapon belil koteles a
kdzponti beszerz6 szervezetet elektronikusan tajékoztatni, a kzponti beszerzé szervezet altal
a kozpontositott kozbeszerzési portalon kdzzétett formaban.

(9) Kbtelezettseq:
Az egyetem koteles a megrendelések teljesitésérdl, valamint annak pontos adatairol és mindsitésérdl a
kézponti beszerz szervezetet a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon keresztil tajékoztatni.

(10) A 168/2004. Korm. rendelet, valamint a 196/2006. Korm. rendelet 1. § (1) és (2) bekezdése szerinti
szervezet az orszagosan kiemelt termékek kdzbeszerzését a Kbt. szablyaival dsszhangban sajat
hataskorben is megvalosithatja, ha
a) a mikddéshez, fenntartashoz szikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elbre nem
lathatd okbol rendkiviil siirgéssé valik és a hatélyos keretszerzodés vagy keretmegallapodas
alapjan a kdzbeszerzés hatéridére nem lenne megvaldsithato;
b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasdban nincs hatdlyos keretmegallapodas vagy
keretszerzddes;
c) lehetdsége van mas intézmény készletének atvételére, és az megfelel az allami normativaknak;
d) a keretszerzodésben meghatarozott és az egyéb (pl. azonos szolgaltatasi) feitételek
tekintetében is mindenben megfeleld kiemelt terméket a keretszerzédés szerinti amal
alacsonyabb aron tud beszerezni.

X.rész
Kézbeszerzési eljarasok szervezeti, feladat- és hataskori rendje
A kbzbeszerzési eljarashan résztvevo szervezetek, személyek
17.§

(1) Az egyetem déntéshozéja a rektor, akadélyoztatésa esetén az éaltala irasban meghataimazott
szemely.

(2) A részvételifajanlattételi fethivasban minden esetben az egyetem az ajanlatkérd.
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(3) Az egyetem kozbeszerzési tevékenységének iranyitdsa a gazdasagi fGigazgatd feladat- és
hataskarebe tartozik.

(4) A kozbeszerzési eljarés operativ eldkészitését, lebonyolitasat, koordinalasat a Kézbeszerzési
Bizottsag dontéseinek megfeleléen a Kdzbeszerzési Kozpont végzi a Gazdasagi és Miszaki
Fligazgatosaggal egylttmikddve jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeielen.

(5) A Kbt. valamint a kapesolodd jogszabalyokban meghatarozott célok érvényesiilésének biztositasa,
Ksz. betartasanak ellendrzése, valamint a kbzbeszerzési eljarasok feliigyelete a Kézbeszerzési
Bizottsag feladata. (19. melléklet)

Kozbeszerzesi Bizottsag elndkét és fagjait a rektor hizza meg. A megbizas meghatarozott idére szdl.

(6) Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kildnleges szakértelmet
igenyel, vagy fokozott felelGsséggel jar, a Kdzbeszerzési Bizottsag a kzbeszerzés lebonyolitasara,
illetve az abban valo részvételre kiils6 személy/szervezet, azaz hivatalos kézbeszerzési tanacsado,
vagy eljarast lebonyolitd szervezet vonhat be.

(7) Az egyetem minden kdzbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasara
minimum 4 tagu biralébizottsagot hoz létre.

(8) Kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység a Ksz. rendelkezései alapjan a gazdasagi
foigazgaté feliigyelete mellett a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosaggal és a Kozbeszerzési
Kozponttal egyuttmikddve valositia meg. kdzbeszerzéseit.

Kozbeszerzési Bizottsag ligyviteli és felelésségi rendje
18.§

(1) A Kdzbeszerzési Bizottsag felligyeli a trvényesség betartasat.
(2) Kezdeményezheti a Ksz. modositasat.
(3) Feligyeli és koordindlja a Kozheszerzési Kozpont munkajat.

(4) Beszamoltathatia a kozbeszerzés bonyolitasaban résztvevBket, illetve a koézbeszerzéseket
kezdeményezd szervezeti egységek vezetdit, illetve az illetékes témavezetéket.

(5) Osszeférhetetlenségi, tavolmaradasi és titoktartasi kritériumok ervényestlésének biztositasa. (Ksz.
14. 15. 17. melléklet)

(6) Ugyrend alapjan végzi tevékenységét, melynek elkeszitésérél a Kdzbeszerzési Bizottsag elndke
gondoskodik, és azt a rektor hagyja jova

(7) Sziikség szerint, de évente legalabb 2 alkalommal (lésezik.
(8) Hatéarozatképesség feltétele, ha az ilésen 50% + 1 6 van jelen.

(9) Hatérozatait egyszerii szotobbséggel hozza. Azonos szaml szavazat esetén az elndk szavazata a
donts.

{10} Tagjait sirgds esetben irasban is fel lehet kémi hatarozathozatalra.
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(11) Osszehivasa, az lilések helyének és idGpontjanak meghatarozasa az elndk feladata.

(12) Ulgseir8l jegyzékonyvet kell késziteni. Jegyzokonyv vezetSje a titkar, hitelesitd az elndk és az egyik
tag.

(13) Véleményezi és jovahagyja a kozbeszerzési tervet, valamint az esetlegesen keszitett elGzetes
dsszesitett tajékoztatot.

(14) Dint a kozosségi és nemzeti kizbeszerzési értékhatarokat meghaladd kozbeszerzésekrdl,
valamint ezen kozbeszerzések ajanlatainak nyerteseirdl.

Kivételt kepeznek a kbzpontositott kozbeszerzés hatélya ala tartozd kozbeszerzesek.

(15) Felkéri az adott eljaras Biraiobizottsaganak tagjait az értékelésre.

(16) Adott kézbeszerzési eljarasra vonatkozoan hivatalos kézbeszerzési tanacsadd megbizasaro! dont.
(17) Felkérésre beszamol tevékenysegérdl a Szenatusnak.

Kozbeszerzési Kdzpont ligyviteli és felelosségi rendje
19. §

(1) Vezetdjét (kdzbeszerzési igazgatd) a rektor nevezi ki. A megbizés visszavonasig érvenyes.

(2) A Ksz. elkészitése, aktualitisanak folyamatos ellenGrzése, és a jogszabalyi kornyezet esetleges
valtozasa szerinti modositasa, kiegészitése. Tovabba a Kozbeszerzési Bizottsag kezdeményezésére,
az egyetem Szenatusanak jovahagyasaval a sziikséges valtoztatasok elvégzese.

(3) A Ksz. rendelkezéseinek megfelelden a torvényesség betartasaval eldkeszii, iebonyolitja, és
lezérja az egyetem kdzbeszerzéseit a Gazdasagi és Milszaki Foigazgatosaggal egylttmikodve.

(4) Munkajat segiti a konkrét kdzbeszerzési eljarast kezdeményezd, illetve abban erdekelt szervezeti
egység delegaltja és témafeleldse.

(5) A kdzpontositott kizbeszerzés hatalya ala tartozd orszagosan kiemelt termékek jegyzékére
vonatkozoan folyamatos tajékoztatast ad az egyetem onélidan gazdélkod szervezeti egységei részére.

(6) A kbzpontositott kiizbeszerzésekre vonatkozé egyéb feladatai a bejelentkezésre, igénybejentésre,
kételezettségre vonatkozoan: Ksz. 16. § (7), (8), (9)-

(7) Legkésdbb targyév marcius 10-ig a gazdaségi fSigazgatoval egyitt dsszegylijti a szervezeti
egységek targyévre tervezett igényeit. A szervezeti egységek reszérdl a szervezeti igények megadasa
is eléirt formatum szerint torténik. (Ksz. 13. mellekiet)

(8) Az igények Kbt. hatalya ala tartozasét a Kozbeszerzési KSzpont, anyagi fedezetére vonatkozo
paramétereket a gazdasagi fdigazgatd vizsgalja.

Kozbeszerzési érékhatarok (Ksz. 3. melléklet) tekintetében a gazdasagi foigazgatd felelds, a
kézbeszerzési értékhatarok valtozasainak figyelemmel kisérése, a hivatkozott melléklet aktualizalasa a
Kozbeszerzési Kdzpont kompetenciaja.

19



(9) Legkéstbb adott év &prilis 15-ig a gazdasasi fdigazgatoval egyiitimiikodve elkésziti az egyetem
kdzbeszerzési tervét a szervezeti egységek igényei alapjan. (Ksz. 6. §)

{(10) A gazdasagi f6igazgaté feladata a Kbzbeszerzési Kozponttal egyiittmiikédve az alkalmazando
eljarastipus meghatérozésa, valamint a pénzeszkdzok eredetének (koltségvetési normativa, egyéb
tamogatas, bevétel vallalkozasi tevékenységbdl, stb.) és megoszlasi aranyanak meghatarozasa.

(11) Felelds a kdzbeszerzési terv meglrzéséért, az egyetem honlapjan torténd kozzétételéer,
felkerésre torténd megkildéséért. (Ksz. 7. §)

(12) A kdzbeszerzési terv alapjan a Gazdasagi és Miiszaki figazgatdsaggal egyiittimikddve sziikség
szerint elkesziti az elbzetes dsszesitett tajékoztatot, és gondoskodik annak hirdetmény Gtjan torténd
kdzzétetelerdl. (Ksz. 8. §, Ksz. 9. §)

Az elbzetes tajékoztatd elkészitésére a Kdzbeszerzési Bizottsag elndke ad utasitast.

(13) A gazdasagi fSigazgatdval egyiitt elkésziti az elézd évre vonatkozd éves statisztikai osszegzest
megadott formatum szerint, és targyév majus 31-ig a Kozbeszerzések tanacsa felé tovabbitja. (Ksz.

10. §)

(14) Az egyes konkrét kozbeszerzési eljarasck soran a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti
egyseg altal elkeszitett részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast (Ksz. 10. melléklet), valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirast (dokumentaciot) tartalmi, formai, jogi vonatkozasban ellenérzi.

(15) Egyuttmiikddik a kdzbeszerzést kezdeményez szervezeti egység feladatakent definialt kitelezéen
kozzétételi kotelezettséggel bird dokumentumok megjelentetésében.

(16) Az egyes eljarastipusokra vonatkozéan a feladat- és hataskérét a gazdasagi féigazgatoval
egylttmiikddve meghatarozza

a) nyilt eljaras esetén: Ksz. 26. §,

b) kétfordulés eljaras esetén: Ksz. 27. §,

¢} meghivasos eljaras esetén: Ksz. 28. §,

d) targyaldsos eljaras esetén: Ksz. 29. §,

e) gyorsitott eljaras esetén: Ksz.35. §,

f) egyszerisitett eljarés esetén: Ksz. 36. §,

) keretmegallapodasos eljaras esetén: Ksz. 37. §,

h) tervpalyazati eljaras esetén: Ksz. 38. §.

(17) A Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosaggal egyitt a kizbeszerzések lgyviteli rendje alapjan a
kotelezden elfirt dokumentumok elkészitése, és Kézbeszerzések Tanacsa felé vald tovabbitasa.
(Ksz.6.§,7.§,9.§)

(18) Az egyszer( kdzbeszerzési eljarasoknal a beérkezett ajanlatok bontasa és elbiralasa az érintett
szervezeti egység, a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag és a Kozbeszerzési Kozpont kdzos
feladata.

(19) Egyeb efjrastipusok esetén tveszi és a nyilvanos bontasig megérzi a beérkezé ajaniatokat.

(20) A bontasnal a Kbzbeszerzési Kozpont munkajaban allandoan résztvevé egyetemi jogtanacsosnak
jelen kell lennie.

20



(21) Jelen lehetnek az ajanlatok bontasanal a Kézbeszerzési Kézpont tagjain kivil a kozbeszerzest
kezdeményezd szervezeti egység képviselSje, az ajanlattevék, valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba ha a kizbeszerzés részbenftelies egészeben tdmogatasbdl valésul meg a
tamogatast nyuijtd szerv képviseldi, illetdleg személyek lehetnek jelen.

(22) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasanak, az ajanlatok/részveteli jelentkezesek
elbiralasanak koordinalasa kézbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység bevonasaval. A gazdasagi
féigazgato és a kozbeszerzési igazgatd az igényld egységek javaslatait figyelembe véve osszeallitja az
értekelés szempontjait.(Kbt. 34.§ /1-2/ bekezdései)

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasandl, elbirdlasanal a szakmai/miszaki - értékelés
elsédlegesen az eljarast kezdeményez$ szervezeti egység, a témafelelés kompetenciaja, ezért az
igényld szervezeti egység(ek) delegaltjaibol is javaslatot tesz a Biralobizottsag vaio részvetelre.

(23) Az ajanlatokat a Biralobizottsagnak &tadja, és tajékoztatia a Birélobizottsagot a biralati
szempontokrdl. (Kbt. 81-92. §-ok)

(24) A Biralobizottsag eértékelése alapjan a dontési javaslat elkészitése a Kozbeszerzési Bizottsag
részére. (Kbt. 8. § (1)-(3) bekezdése) Az értékelés folyamataban, a ddntési javaslat elkésziteseben a
kézbeszerzest kezdeményezd szervezeti egység képviselSje, témafelelds is részt vesz tanacskozasi
joggal.

(25) A Kozbeszerzési Bizottsag dontése alapjan a kizbeszerzési igazgatd hirdeti ki az eljaras
eredményét.

(26) Végsé dontés meghozatala és az eljaras dokumentalasa.

(27) SzerzOdéskétések eldkészitése a gazdasagi fSigazgaté és az erintett szervezeti egység
témafeleldsének kozremikodésével.

(28) A teljesitések/szallitasok feligyelete az adott kdzbeszerzési efjarasban részivevd szervezeti
egység delegaltjanak kdzremiikbdésevel.

(29) Az eljaras soran a kételezetiségvallalas, utalvanyozas ellenjegyzés rendjérdl szolod szabalyzatban
foglaltakat be kell tartani! {(Obudai Egyetem SZMSZ 1. meliéklet, 16. fliggelék, 5. melléklet)

(30) Ha a nyertes ajanlattevd szerzGdésben vallalt kitelezettségeinek nem tesz eleget és az alapfeladat
ellatasa silyosan sériil, a sirgésségre tekintettel gondoskodik targyalasos kizbeszerzési eljaras
alkalmazasaval a kiesd beszerzés potiasarol, egyben értesiti a jogaszt a peres eljaras meginditasara,

(31) Amennyiben a kézbeszerzési eljarasban jogorvoslatra kerd! sor, elékésziti a jogorvoslati eljaras
anyagat és az egyetem jogi képviseldjének minden sziikséges informaciot rendelkezésére bocsat.

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado megbizésa
20.§

(1) Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilénleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott feleiésséggel jar, a Kdzbeszerzesi Bizottsag a kbzbeszerzés lebonyolitasara,
iletve az abban valo részvételre Kiilss személy/szervezet, azaz hivatalos kozbeszerzési tanacsado,
vagy eljarast lebonyolitd szervezet vonhat be.
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(2) A kz0sségi értékhatart eléré vagy meghaladd érték(i kdzbeszerzések (Kbt. masodik rész), esetén a
Kozbeszerzések Tanécsa altal vezetett névjegyzékben szerepl8, hivatalos kézbeszerzési tanacsadot
(Kbt. 11. §) koteles bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt 10. § (1) és (2) bekezdése szerinti
kovetelmeényeket.

(3) Az Eurépai Uniobél szarmazo forrasbol tamogatott kizbeszerzések esetében az egyetem a
kozbeszerzési efjarasba fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsaddt kételes bevonni, egyéb
esetekben az ajanlatkérével munkavégzésre iranyuid jogviszonyban allo hivatalos kozbeszerzési
tanacsado is bevonhato. (Kbt. 9. §)

(4) A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd feladatait és felelGsségi kérét munka-, illetve megbizasi
szerzbdése tartalmazza. (Ksz. 16. melléklet)

Biralobizottsag
21.§

(1) Az egyetem minden kozbeszerzési eljaras esetén az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasara
minimum négy tagu biralébizottsagot hoz Iétre. :

(2) Tagjait a gazdasagi fGigazgato javaslatéra a rektor nevezi ki.

(3) Veleményezi a hirdetményeket és dokumentéciokat, részt vesz az ajanlatokirészvételi jelentkezések
bontasaban, vizsgalja az ajénlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol irasbeli
szakvélemenyt €s dontési javaslatot készit az egyetem, mint ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési
eljarast lezar6, déntést meghozo Kézbeszerzési Bizottsag felé.

(4) Ajanlatok/részvételi jelentkezések egységes formatum szerint keriilnek elbiratasra, (Ksz. 9.,
11. melléklet), es a Birdlobizottsag munkajarél jegyz6konyv készil (Ksz. 12. meliéklet) mind az
ajanlatok/reszvételi jelentkezések bontasakor, mind az ajénlatok/részvételi jelentkezések elbiralasakor.

(5) Tagjait Ugy kell kijeldlni, hogy legalabb egy személy rendelkezzen az adott eljaras targya szerinti
szakmai, illetve egy személy a kdzbeszerzés lebonyolitasahoz szilkséges kézbeszerzési, egy személy
pénziigyi és egy személy jogi szakérteiemme!.

(6) Mikodése megbizott, eljarast lebonyolito szervezet esetén is kotelez6. Ebben az esetben a
megbizott lebonyolito altal elkészitett dontés-elokeészits anyag alapjan teszi meg javaslatat a
Kozbeszerzési Bizottsag részére. A megbizott lebonyolité a dontés-eldkészits anyagban rogzitett
megallapitasaiért teljes felelésséggel tartozik.

(7) A lebonyolitd és a kdzbeszerzési tanacsadd személye azonos is lehet,

(8) Tagjaira vonatkoznak a fitoktartési, dsszeférhetetlenségi, tavolmaradasi kritériumok: Ksz. 14., 15,
17. melléklet.

Nem lehet tag, aki az ajanlati dokumentaci6 kidolgozasaban részt vett.

(9) A nyertes ajanlattevével az egyetem nevében a szerzédést a rektor irja ala és a gazdasagi
féigazgato ellenjegyzi. (Obudai Egyetem SZMSZ 1. melléklet, 16. fiiggelék, 5. melléklet)
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Kozbeszerzeést kezdeményezd szervezeti egység
22.§

(1) Targyévre tervezett beszerzéseik Osszedllitasa, majd adott év marcius 10-ig megkiildése a
gazdasagi figazgatd és a kdzbeszerzési igazgatd részére a megadott formatum szerint (Ksz. 13.
meliéklet) a klildnbdzd forrasok terhére beszerezni kivant termekek, illetve szolgéltatasok becslilt éves
mennyiségének és értékének meghatarozasaval.

(2) Az éves statisztikai 0sszegzés Gsszedllitasahoz az egyetem valamennyi k6zbeszerzésben érintett
szervezeti egysége koteles megadott formatum szerinti tajékoztatast adni kézbeszerzéseirdl a
kbzbeszerzési igazgatd és a gazdasagi féigazgato felé a targyévet kdvetd év marcius 31-ig.

(3) Minden kozbeszerzési efjarasra kiilén témafelelds keril! kijeltlésre, akinek feladata a kozbeszerzés
szervezeli szinten torténd elbkészitése, azaz a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felnivasok elkészitése,
hirdetmények Gtjan torténd kdzzétételben részvétel, a szakmai dokumentacio elkészitese. Igény eseten,
alapvetden formai s jogi vonatkozasban a Kozbeszerzési Kézpont segitséget nyuit.

(4) Témafelelis a kozheszerzést kezdeményezd szervezet, szervezeti egység vezetdje, vagy az altala
megbizott személy lehet.

(5) Egyszerl kozbeszerzési eljarasoknal az ajanlattételi felhivas és az irasbeli Gsszegzes Gsszeallitasa,
azoknak és a bontasrol készilt jegyz8kdnyvnek az ajaniattevék reszere hataridében tortend
megkuldése.

(8) Kdzpontositott kbzbeszerzés esetén — a regisziracié érdekében — a negyedev kezdete eidtt
legkéstbb 1 héttel a konkrét beszerzési igény megkildése a Kézponti Szolgaltatasi Foigazgatosag és a
gazdasagi féigazgato részére. Amennyiben rendkivilli esetben a szervezeti egység sajat maga szerez
be az orszagosan kiemelt termékek jegyzekének korébe tartozd termék(ek)et, Ugy azt csak a
kdzpontositott kdzbeszerzés szabélyai szerint, az arra feljogositott szallitétol teheti. [Ksz. 16. §. (10)] A
megrendelést a gazdasagi féigazgatoval kell ellenjegyeztetni (Obudai Egyetem SZMSZ 1. melléklet, 16.
fliggelék, 5. meliékiet). :

(7) Kozbeszerzési Kdzponttal egyattmikodve:
a) egyszer( kdzbeszerzési eljaras esetén részvétel az ajanlatok bontasaban, értékeléseben;
b) dontési javaslat elkészitésében tanacskozasi joggal valo részvétel;
¢) egy dolgozod delegalasa a Biralobizotisagba;
d) részvétel a szerzbdés elbkészitésében és megkoteseben;
g) a szerzédés (kézbeszerzés) teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése a szerzddes
teljesiteséig;
f) teliesitések/szallitasok feligyelete;
g) az eljaras folyaman sziikséges adminisztracios, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

(8) Kozvetlen szallitas esetén a szerzGdés szerinti mennyiséget atvétele, és annak igazolasa, azaz

szallitaskor a szallitblevél alairasa. A szamlat formailag és szamszakilag ellendrizve és felszerelve az
eszkéz llomanyba vételezési bizonylataval valo tovabbitasa az illetékes gazdasagi iigyintezonek.
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Xl. rész
Kozbeszerzési eljarasok ligyviteli rendje
Penziigyi feltétel
23.§

(1) Kézbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kerllhet sor, ha:
a) apénzligyi fedezet rendelkezésre all, vagy
b} kelld garancia van az anyagi eszk$z6k késébbi rendelkezésre allasardl, vagy
¢) azegyetem tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyditani.

(2) A c) pont eseteben erre a tenyre a részveéteii/ajanlati/ajanlattételi felhivasban a Kbt-nek megfeleléen
utalni kell.

{3) Amennyiben az egyetem a palyazat alapjan mégsem kapja meg a kért Gsszeget, gy az eljarast
eredmeénytelenné kell nyilvanitania, s ennek tényét ki kell hirdetnie. (Kbt. 82. §, 48. § és 94. §)

(4) Ha az egyetem a palyazott Gsszegnek csak egy részét kapja meg, Ugy a beérkezett ajanlatokat el
kel ‘biralnia, s a nyertes ajanlattevével kell a tovabbiakban a csdkkentett sszegii teljesitésrél
megallapodnia.

Kozpontositott kdzbeszerzés (Ksz. 2. §)
24.§

(1) Az egyetem a rendszerhez Onként csatlakozd ajanlatkér. Regisztralt KSZF kédja: 12 233. Az
egyetem szervezeti egységeinek kozpontositott beszerzései a megadott kddszamon, a jogszabalyi
elirasoknak (196/2006. (IX. 27.) Korm. rendelet) megfeleléen realizalodnak. A szervezeti egységek
kdzbeszerzesi ligyvivdi a kézponti egységhez rendeltek.

{2) A kézpontositott kozbeszerzeések kérébe tartozo, szervezeti egységek altal Gsszedliitott negyedéves
beszerzési igények megkiildése a KSZF-nek.

(3) Az igénybejelentés megtérténte feltétele a beszerzésnek, ezért a beszerzést kezdeményezd
szervezeti egység kotelessége, hogy a negyedév kezdete elGtt legkésébb 1 héttel a konkrét beszerzési
igényet megkiildje a Kbzponti Szolgaltatési Féigazgatdsagnak és a gazdasagi féigazgaténak.

(4) Amennyiben rendkivili esetben a szervezeti egység sajat maga szerez be az orszagosan kiemelt
termekek jegyzekének kérébe tartozo termék(ek)et, Ugy azt csak a kdzpontositott kdzbeszerzés
szabalyai szerint, az arra feljogositott szallitotdl teheti. [Ksz. 16. § (10)] A megrendelést a gazdasagi
féigazgatoval kel ellenjegyeztetni (Obudai Egyetem SZMSZ 1. melléklet, 16. fiiggelék, 5. melléklet).

(5) A Kozbeszerzési Kbzpont bejelentkezésre, igénybejentésre, kitelezettségre vonatkozé jogszabalyi
elbirasok teljesitésének ellendrzése. (Ksz. 16. § (7), (8), (9).)

(6) Teljeskdrii tajékoztatds a bejelentkezésre, igénybejelentésre, kotelezettségre, sajat korben
megvalosuld beszerzésre vonatkozéan: Ksz. 16. § (7), (8), (9), (10)
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Egyszer(i kdzbeszerzési eljarasok
25.§

(1) A nemzeti értékhatarokat elér§ vagy meghalado, de a kbzosségi értékhatérok alatti, a kdzpontositott
kdzbeszerzés korébe nem tartozo arubeszerzések, épitési beruhazasok, épitési koncesszio,
szolgaltatasok és szolgaltatasi koncesszid megrendelése, illetve azok eldkeszitese soran az egyszeri
kdzbeszerzési eljarassal torténd beszerzés szabalyait kell alkalmazni.

Ha a kozbeszerzés targya épitési beruhazas/koncesszid, melynek értéke eleri vagy meghaladja a
kozosségi értékhatarok felét, az eljarasra a kdzosségi rezsim szabélyai alkalmazandok, de a kozzététel
az egyszer(i eljarasrend szerint a Kdzbeszerzési értesittben tortenik.

(2) Az egyszeri kizbeszerzési eljarasok soran az ajanlattételi felhivas és az irasbeli Osszegzés
osszeallitasa, azoknak és a bontasrél késziilt jegyzékonyvnek az ajanlattevk részére hataridGben
t6rténd megkiildése a kezdeményezd szervezeti egység feladata és felelfssége, a beérkezett ajanlatok
bontasa és elbiralasa a szervezeti egység, a Gazdaségi és Miiszaki Féigazgatosag és a Kézbeszerzesi
Koézpont kdzds feladata.

(3) Az egyszeri kizbeszerzési eljaras soran az egyetem elbleg fizetését nem vallathatja.

(4) Az egyszer( kbzbeszerzési eljdras szabalyait figyelembe nem vevd (engedély nélkiili) beszerzések
jogosulatian kitelezettségvallalasnak és fegyelmi vétsegnek mindsiinek.

Nyilt eljaras (Ksz. 2. §)
26.§

(1) Nyilt eljaras az ajanlatkéré elhatarozésa alapjan szabadon valaszthato.

(2) Nyilt efiaras felhivassal indul, melyet az ajanlatkérd hirdetmeény itjan koteles kbzzétenni. A
felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. szerinti kbtelezd elemeket. Az egyes esetekben hirdetmenymintak
alkalmazasa kbtelez0. (2/2006. IM rendelet)

(3) Az ajanlati felhivas és a hozza tartozé dokumentacio teljes ko dsszeallitasa az érintett szervezefi
egység feladata, a felhivas kozzétételre torténé megkuldese a Kézbeszerzési Kozpont feladata a
gazdasagi féigazgatd jovahagyasi kotelezettsége mellett.

(4) A gazdasagi féigazgatd és a kozbeszerzési igazgaté ellendrzik, hogy a szerzddés megkotesehez
sziikséges engedélyek, épitési beruhazéasok esetében a tender vagy a kiviteli tervek rendelkezéesre
allinak-g, és hogy az anyagi fedezet rendelkezésre &ll-e legkéstbb a teljesites idépontjara.

(5) Az engedélyek nélkill, illetve az anyagi fedezet valészinlsithetd hianyaban, kivéve tamogatasra
iranyuld igény benyljtdsa esetén, az eljards megkezdése, azaz a felhivas feladasa nem
engedélyezhetd.

(6) Amennyiben a miiszaki leiras elkészitéséhez az ajantati felhivast/dokumentaciot készitd személynek
az ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfelelé szakértelemmel rendelkezd, intézmenyen bellli
vagy kiviili személyt bevonni. Az igy bevont személyekre a titoktartasi kételezettség vonatkozik, és az
dsszeférhetetienségi és tavolmaradasi kritériumokat kel vizsglni. (Kbt 10. §) Erdl irasban kell
nyilatkozatot tenni. (Ksz. 14., 15., 17. mefléklet)

(7) Kiils® szakért6 felkérése esetén szintén irasbeli megbizas sziikséges. (Ksz. 16. melléklet)
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(8) A Kozbeszerzési Kézpont feladata a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetmények kézzététele
kOzOsségi értékhatarokat elérd kdzbeszerzésekre vonatkozoan a Kézbeszerzések Tanacsan keresztill,
az Europai Unio Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban.

(9) A Kézbeszerzési Kdzpont feladata a nemzeti értékhatarokat eléré kozbeszerzésekre vonatkozdan a
Kozbeszerzések Tanacsanak Hivatalos Lapjaban, a Kozbeszerzési Erfesitében, illetéleg elektronikus
valtozatban valo megjelentetése.

(10) A hirdetmények kézzététele el6irt modon torténik (34/2004. Korm. rendelet).

(11) Kozzététellel kapcsolatos (szerkesztési, ellenérzési stb.) dijak megfizetése a kozzététel
kéreimezése elfitt, az adott eljaras feleldsének kezdeményezésére, az utalvanyozasra felhataimazott
(Obudai Egyetem SZMSZ 1. melléklet, 16. figgelék, 5. melléklet) utalvanyozésalutaltatasa révén
torténik, a meghatarozott modon (34/2004. Korm. rendelet), az oft feltintetett bankszamlara. A
befizetést igazold hiteles bizonylat masolatat a hirdetmény mellékleteként kell megkiildeni a kozzététel
kérelmezésekor.

(12) Amennyiben az egyetem ajanlati biztositék teljesitését irta el, igy a teljesitésre megadja a
bankszamla szamat,

(13) llyenkor az ajanlatot csak azon ajanlattevakid! lehet érvényesnek tekinteni, amely az ajanlathoz
meilekeli a befizetést bizonyité dokumentum masolatat. Ugyanez a bankszamla tintetendd fel az
esetleges dokumentacio kéltségének megfizetésére is.

(14) A nyilt eljaras egyéb szabalyai (Kbt. 48-99. §-ok, 252-254. §-ok).

Két szakaszbol allo eljarasok szabalyai
21.§

(1) Ket szakaszbol &ll a meghivasos és a hirdetmény kdzzétételével induld targyalasos eljaras. Az ilyen
eljaras elsd, a részvételi szakaszaban az ajanlatkérd nem kérhet, a részvételre jelentkezé pedig nem
tehet ajanlatot. A részvételi szakaszban az ajanlatkérd a jelentkezonek a szerzédés teljesitésére valé
alkalmasségarol, illetéleg atkaimatlansagardl dént.

(2) A részveteli szakasz a részvételi felhivassal indul. A részvételi felhivas tartalma, elemei kotelezd
jelleggel meghatarozottak. (Kbt. 101. §) A felhivas kételez6en alkalmazandd mintak alapjan torténik.
(15/2004. IM. Rendelet mellékletei).

(3) Az egyes eljarasokban, a részvételi felhivasban a részvételi jelentkezés hatéridejére elbirasok
vonatkoznak. (Ksz. 7. melléklet).

(4) A részveteli felhivas telies korli dsszeallitasa az érintett szervezeti egyséq, kozzétételre torténd
megkilldese Kozbeszerzési Kézpont feladata a gazdasagi fSigazgato jovahagyasaval.

(5) A részvéleli jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat a részvételi hataridd lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas a Birdlébizotisag feladata. A bontas mindaddig tart, amig a
hataridl lejartdig benyljtott Osszes részvételi jelentkezés felbontasra nem kerl, A részvételi
jelentkezések felbontasaro! és ismertetésérdl jegyzokonyvet kell késziteni (Ksz. 12. melléklet), amelyet
a bontastol szamitott 6t napon beliil meg kell killdeni az dsszes jelentkezének.
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(6) A jegyzdkdnyv elkészitéséért és az Osszes jelentkezé részére tortend megkildeseert a
kézbeszerzési igazgaté ellenérzése mellett a kdzbeszerzési bizottsag titkara a felelds.

(7) A részvételi jelentkezéseket a lehetd legrovidebb id6n beliil kell elbiraini és azt kovetden a részveteli
szakasz eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetni. A részvételi szakasz eredmenyét
meghatarozott idén belil (Ksz. 7. melléklet), a részvételi felhivasban meghatarozott eredményhirdetesi
idépontban nyilvanosan kell kihirdetni.

(8) A részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor megadott minta alapjan (2/2006. iM rendelet
19. melléklet) irasbeli Gsszegzést kell késziteni a részvételi jelentkezésrdl, amelyben a részvételre
jelentkez6k alkalmassagat, iletleg alkaimatlansagat a részvételi felhivasban el§irt alkalmassagi
szempontok alapjan indokolni kell.

(9) Az irasbeli dsszegzést az eredményhirdetésen jelen lévé jelentkezOknek &t kell adni, a tavollevd
jelentkezdknek pedig az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul, de legkesGbb két munkanapon
belil meg kell kildeni.

(10) Az sszegzést két munkanapon beliil a Kézbeszerzések Tanacsanak is meg kel kuldeni.

(11) Az irasbeli dsszegzés elkészitése, a jelenlévd jelentkezok részére torténd atadasa, a tavollévd
jelentkezok részére, valamint a Kozbeszerzések Tanacsanak megkiildése a Kozbeszerzesi kozpont
feladata.

(12) Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetéstdl szamitott 6t munkanapon belll az
alkalmasnak mindsitett jelentkezéknek az irasbeli ajanlattételi felhivast egyidejlileg meg kel kildeni.

(13) Az ajanlatételi felhivas és a dokumentécio elkészitése az érintett szervezeti egyseg, megkuldése a
Kézbeszerzési Kozpont feladata. Az ajanlattételi hataridd rdgzitett (Ksz.7. melleklet).

(14) Amennyiben a mlszaki leirés elkészitéséhez az ajanlat felhivast/dokumentaciot készitd
személynek az ismerete nem elegends, akkor jogosult megfelels szakértelemmel rendelkezd,
intézményen beliili vagy kivili személyt bevonni. Az igy bevont személyekre a titoktartasi kételezettség
vonatkozik, valamint az Ssszeférhetetlenségi és tavolmaradasi kritériumokat is kel vizsgalni. (Kbt. 10. §)
Errél irasban kell nyilatkozatot tenni. (Ksz. 14., 15., 17. melléklet)

(15) Kiilsé szakértd felkérése esetén szintén irasbeli megbizas szikseges. (Ksz. 16. melléklet)

Meghivasos eljaras (Ksz. 2.§) szabalyai
28.§

(1) A meghivasos kdzbeszerzési eljarasi tipus szabadon alkaimazhato.
(2) A meghivasos eljaras alkalmazasarl a gazdasagi féigazgato jogosult donteni.

(3) A meghivasos eljarés ajaniattételi szakaszaban az ajanlattételi hataridé meghatérozott (Ksz.7.
melléklet).

(4) Amennyiben az egyetem meghatarozza az ajanlattevék keretszamat, akkor a keretszamnak
legalabb 5 ajanlattevét kell magaban foglalnia. A keretszamnak igazodni kell a kizbeszerzés targyahoz,
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es minden kortimény kzétt biztositania kell a valodi versenyt. Ha az egyetem keretszamot hatarozott
meg, akkor a keretszamot és az alkalmas jelentkezék kozti rangsorolas modjat mar a részvételi
felhivasban meg kell adni.

(8) Keretszam alkalmazasérdl, és a keretszdm meghatarozasérol a gazdasagi féigazgatd a
kdzbeszerzési menedzser bevonaséaval dont. A szikséges informéacioknak a részvételi felhivasban
torténd kozlése a Kdzbeszerzési Kozpont feladata.

(6) A meghatarozott ajnlattevéi keretszamnak megfelelden kivalasztott jelentkezéket egyidejileg, kdzvetleniil,
irasban kell felhivni ajaniattételre, amennyiben ezt az alkalmasnak minGsitett jelentkezk szama lehetéve teszi.
Amennyiben nincs meghatarozott keretszam, az dsszes alkalmas jelentkezot fel kell hivni ajanlatiételre.

(7) Az ajanlattételre torténd felhivas elkészitéséért az érintett szervezeti egység, az érintetteknek
torténd megkiildéséért a kdzbeszerzési igazgato felel.

Targyalasos eljaras (Ksz. 2.§) szabdlyai
29,

(1) Targyalasos eljarast csak abban az esetben lehet alkaimazni, ha azt a torvény kifejezetten
megengedi.

(2) A targyalasos eljaras hirdetmény kézzétételével vagy anélkil indulhat, Hirdetmeény kézzétételével
indul6 targyalas alkalmazaséanak feltételei meghatarozottak (Kbt. 124. § (2) bekezdés)

(3) A hirdetmény kbzzététele nélkil indulo, hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazasanak
feltételei meghatérozottak (Kbt. 125. § (1)—(4) bekezdés)

(4) A fenti korllmeények vizsgélatara, és targyalasos eljaras elrendelésére a gazdasagi féigazgato
jogosult a kézbeszerzési igazgatd bevonasaval.

(5) A targyalasos eljarasra a nyilt eljaras szabalyait, illetleg a hirdetmény kozzétételével indulo
targyalasos eljaras esetében a két szakaszbol 4ll6 eljaras szabalyait is kell megfelelden alkalmazni.

(6) A hirdetmény nélkili targyalasos eljaras megkezdése napjan telefaxon vagy elektronikus Gton, vagy
kozvetleniit kell benyljtani a Kozbeszerzési Déntébizottsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant szervezetek, személyek nevérdl, cimeérdl székhelyérdl, lakhelyérd!, valamint
a targyalasos eljaras alkalmazasat megalapozo korilményekrdl szolo tajékoztatast.

(7) A thjékoztatas elkiildése a Kozbeszerzési Kozpont feladata.

XIl. rész
Ajanlatbontas, elbiralas, szerz6déskotés
Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések bontisa, elbirdlasa
30.§

(1) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések (2 szakaszbol all eljarasoknal) bontasaval,
mingsitésével, elbirdlasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Biralébizottsagot kell  létrehozni.
(Ksz. 21. §)
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(2) Amennyiben a kdzbeszerzés targya, jellege, bonyolultsaga indokolja, az ajanlatok mindsitésére tobb
bizottsag is létrehozhatd. Ez esetben a gazdasagi féigazgatonak rendelkezni kell arrdl is, hogy a
bizottsagok tevékenységét és kapcsolattartast ki koordindlja és az ajanlatok felbontasat mely bizottsag
végzi.

(3) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat a Biraldbizottsag végzi (Kbt. 79-80§-ok, Kbt. 109-
110. §-0k}.
Ajéanlatok, illetve részvételi jelentkezések bontasa
3.§

(1) Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok bontasét az ajanlattételiirészvételi
hataridd lejartanak iddpontjaban kell megkezdeni.

(2) A bontds addig tart, amig a hataridd lejartaig benylijtott Osszes ajanlat/részveteli jelentkezes
felbontasra nem kerl.

(3) Az ajanlatok/frészvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevGk/részvéteire
jelentkez8k nevét, cimét, illetve ajanlat esetében az ajanlatnak a biralati szempontok szerint ertékelesre
ker(ild fébb adatait.

(4) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasarol és ismertetésérél a Biralobizottsag jegyzOkonyvet
készit. (Ksz. 12. melleklet) Ezt 5 napon beliil kell megkiildeni az 8sszes ajanlattevnek/jelentkez8nex.

(5) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasardl késziilt jegyzékényvet 6t munkanapon belil meg
kelt killdeni az 6sszes ajanlattevinek/részvételre jelentkezonek.

A bontasrdl készillt jegyzokonyv, valamint a tajékoztatas elkiildéséért a Kézbeszerzesi Kozpont
ellendrzése mellett a bizottsag elndke felelds.

Ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa
32.§

(1) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasat szintén a Biralobizottsag vegzi. (Kbt. 81-92. §-ok,
111-115. §-ok}

(2) A biralat soran meg kel vizsgaini, hogy az ajanlatokfjelentkezések megfelelnek-e a
részvételi/ajanlati felhivasban és a dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

(3) A Biralobizottsag kételes megaliapitani, hogy mely ajanlatok/részvételi jelentkezesek érvénytelenek,
illetdleg van-e olyan ajanlaitev/részvételre jelentkez0, akit az efjarasbo! ki kell zai.

(4) Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatérozott ajanlattételi hataridd lejarta utén nyijtottak be;

b) az ajanlattevd a biztositékot nem vagy nem az elGirtaknak megfelelden bocsatotta
rendelkezésre;

c) az ajanlattevs, illetdleg alvallalkozéja nem felel meg az dsszeférhetetienségi
kdvetelmeényeknek;

d) az ajanlattevét, illetbleg alvallalkozojat az eljarasbol kizartak;

e) az ajanlattevd, illetbleg a kozbeszerzés értékének tiz szazalekat meghaladoan igénybe venni
kivant alvallalkozéja nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez szikséges alkalmassagi
kovetelményeknek;
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f} egyéb maddon nem felel meg az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek;

g) Kirivdan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz;

h) lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony méretékii, illetSleg kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz.

(5) Ervénytelennek kell minsiteni a részvételi jelentkezést, ha:

a) areészvételi felhivasban meghatarozott részvételi hataridé lejarta utan nydjtottak be;

b) arészvételre jelentkezd ajanlatot tesz;

¢) a részvetelre jelentkezd, iliettleg alvéllalkozoja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

d) areszvételre jelentkezdt, illetleg alvallalkozojat az eljarashol kizartak;

e) a reszvételre jelentkezd, illetbleg a kdzbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladéan
igénybe venni kivant alvafialkozéja nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kdvetelményeknek;

f} eayéb mddon nem felel meg a részvételi felhivasban, illetéleg a részvételi dokumentacioban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

(6) Ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevstirészvételre jelentkezét, aki (illetéleg alvallalkozoja)
a) aKkizard okok (Kbt. 60-62.§) ellenére nyujtotta be ajaniatat,
b) részérd a kizard ok (Kbt. 60-62.8) az eljaras alatt kdvetkezett be.

(7) Kizérhaté az eljarasbol az ajanlattevé/részvételre jelentkezs, aki
a) szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani, illetdleg
b} ajanlataban olyan szarmazasu arut ajani, amely szamara nem kell nemzeti elbanast nydjtani.

(8) Az ajanlatokirészvételi jelentkezések felbontasérol, ismertetésérsl, az  érvénytelen
ajanlatokrolfrészvételi jelentkezésekrdl és a kizart ajanlattevékrsifészvételre jelentkezékrél a bizottsag
jegyzekonyvet koteles késziteni, a 4. szami meliéklet mintaja alapjan (a minta-nyomtatvany teriedelme
és adattartalma szabadon bévithetd).
A jegyzBkonyvnek legalabb a kdvetkeziket kell tartalmaznia:

a) az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,

b) az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontd személyek nevét,

¢) az ajanlatteviirészvételre jelentkezd nevét, székhelyét (lakéhelyét),

d) az ajanlattevdirészvételre jelentkezd altal kért ellenszolgaltatast,

e) az ajanlattevéirészvételre jelentkezd 4ltal vallalt teljesitési hatariddt,

f) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,

) az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,

h) az eljarasbél kizért ajanlatteviket/részvételre jelentkezoket,

i) az ajanlatokrafrészvételi jelentkezésekre vonatkozo egyéb killdnleges kériilményeket,

j) az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontok alairasat.

(9) Az ajanlatokat a legrévidebb idén belil el kel biralni, az eljaras eredményét vagy
eredmenylelenségét az ajaniati felhivasban meghatérozott eredményhirdetési idépontban nyilvanosan
ki kel hirdetni, megjelolve az eljaras nyertesét és, (ha arra az ajanlati felhivasban utalas volt} a
kovetkezo legkedvezBbb ajanlatot, ajanlattevét. (Ksz. 6. 7. melléklet)

(10) Az eljarasbdl kizart, vagy alkaimatlanna mindsitett ajanlattevit/részvételre jelentkezét az errdl

hozott dontést kévetd & napon bellil irasban kell tajékoztatni, megjeldlve a kizaras vagy alkalmatlanna
mindsités tényét és annak indokat, Az tajékoztatasok teljesitése a gazdasagi figazgaté feladata.
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Altalanos rendelkezések
33.§

(1) Az eredményhirdetés idSpontjanak esetleges halasztasrol és annak indokardl az dsszes ajanlattevét
egyideijiileg, kézvetlendll, irasban tajékoztatni kell. A tajékoztatd elkészitése a gazdaségi fdigazgato es
kdzbeszerzési igazgato feladata.

(2) Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor elSirasok szerint irasbeli dsszegzést kell késziteni az
ajanlatokrd! (a Kbt. 93. § (2) bekezdés), az ebben foglalt adatokat az eljaras eredményének vagy
eredménytelenségének kihirdetése soran ismertetni kell, és azt az eredményhirdetést kovetd ot
munkanapon beliil meg kel kiildeni az Gsszes ajanlattevonek. Az Bsszegzés elkészitése, valamint az
ajanlattevok részére tortens megkiildese a Kdzbeszerzési Kozpont feladata.

(3) Az ajanlatok elbiralasa utén a Biralobizottsag javaslata alapjan az eljaras lezaraséra vonatkozo
déntest a Kozbeszerzési Bizottsag. Az eljaras ily modon hozott eredmenyét a kozbeszerzési igazgato
hirdeti ki, az eredményhirdetésre az ajénlatteviket és a Kbt 95. § 4ltal megjeldlt személyeket,
szerveket meg kell hivni.

(4) Az eliaras eredményérll vagy eredménytelenségérdl szolo  tajékoztatot legkesdbb az
eredményhirdetéstdl, illetdleg — eredménytelen eljaras esetén - az eredményhirdetés hataridejének
lejartatol szamitott maximum 5 munkanapon belill hirdetményben kézzé kell tenni.(34/2004. Korm.
rendelet). A hirdetmény mintait a 15/2004. IM. rendelet mellékletei tartaimazzak.

A hirdetmény kozzétételért a Kozbeszerzési Kbzpont felelSs.

(5) Ha az ajanlattételi eljarasban vald részvétel ajanlati biztositek adasahoz lett kdtve és az eldirt
hataridére az ajanlatok nem keriitek elbiralasra, vagy annak kihirdetése hatarid6ig nem torténik meg,
akkor a biztositek mértékének megfeleld sszeget, illetve pénzben teljesitett biztositék esetén annak
kétszeresét 10 napon beliil vissza kell fizetni minden érintett ajanlattevo részére.

Szerzodéskotés
4.5

(1) Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan szerzédéskotésre keriil sor. {Kbt. 99. §).

(2) Az egyetem a szerz8dések kotésere vonatkozo eldirasok betartasaval koti meg a szerzédest az
eljaras nyertesével. (Obudai Egyetem SZMSZ 1. melleklet, 16. fliggelék, 5. melléklet)

(3) Amennyiben az eljaras nyertese visszalép, és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor
az eredmény kihirdetésekor a kovetkezé legkedvezdbb ajantatot tevével lehet megkotni a szerzodést.

(4) A megkOtdit szerzbdés nyilvanos, annak tartaima kozérdekd adatnak mindsil. A szerzbdes
teljesitése és esetleges modositasa a Kbt. 303-306. §-0k betartasaval lehetséges. A teljesitésérdl és az
esetieges modositasardl tajékoztatot kell megjelentetni elirt hirdetménymintanak megfeleléen.
(15/2004. M. rendelet 26., 25. melléklet)

(5) A szerzbdés modositasara részérSl az eredeti alaird jogosult. A modositas tényerdl es indokairdl
jegyz6kanyvet kel felvenni, melyet az adott eljaras felelosének is hitelesiteni kell.

(6) A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkoz6
eléirasokra a Kbt,, illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezeseit kell alkaimazni.
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XIll. rész
Gyorsitott eljarasok szabalyai
35.§

(1) Az egyetem ajanlatkérként, kizarolag a meghivasos vagy a hirdetmény kdzzétételével indulo
targyalasos eljaras keretében gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha rendkiviili slirgdsség miatt az ilyen
eljarasokra eldirt hataridsk nem lennének betarthatdak.

(2) A fenti kbrilmények vizsgalatara, és a gyorsitott eljaras alkalmazasanak elrendelésére a gazdasagi
féigazgato jogosult a kdzbeszerzési igazgatod bevonasaval.

(3) A gyorsitott eljaras szikségességét bizonyito objektiv okokat, a gazdasagi fSigazgatonak a
dontéshozé, azaz a rektor elé kell. Az okok nem eredhetnek az egyetem mulasztasabdl,

(4) Az ajaniattételi felhivast a lehet§ leggyorsabban és a legmegfelelbb médon kell megkuldeni az
ajanlattevik részére.

(5) Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arré!, hogy a dokumentacié az ajanlatteteli felhivas
megkiildésétdl kezdve az ajanlattételi hatarids iejartaig rendelkezésre alljon. Ha a dokumentacié
megkuldését kérik, az ajaniatkérd vagy az altala meghatarozott szervezet a kérelem kézhezvételétd|
szamitott két munkanapon beliil koteles ennek eleget tenni, feltéve, hogy ésszeri idében kérték,
illetéleg annak ellenértékét megfizették.

(6) Az ajanlattevé kiegészitd (értelmezd) tajekoztatast kérhet az ajanlatkérGtol vagy az aitala
meghatarozott szervezettdl az ajanlattételi hataridé lejarta el6tt ésszeri iddben. A kiegeszitd
tajékoztatast az ajanlattételi hataridd lejarta elétt legkéssbb négy nappal kell megadni.

(7) A gyorsitott eljarasra vonatkozé hataridék: Ksz. 8. meliéklet.

XIV. rész
Keretmegallapodasos és tervpalyazati eljarasok
Keretmegallapodasos eljaras
36.§

(1) A keretmegéllapodas olyan megallapodas, mely meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkérs és eqy
vagy tobb ajanlattevé kdzott jon létre, célja, hogy rogzitse egy adott iddszakban kdzbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatarozott modon kotendd szerzédések lenyeges feltételeit, kiiondsen az
ellenszolgaltatas mértékeét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget. (Ksz. 2.§)

(2) A beszerzés értékének meghatarozasakor a megallapodassal érintett id8szak szerzidéseinek
becsiilt legmagasabb értékét kell figyelembe venni.

(3) A keretmegaéllapodasos eljaras két nagyobb részre oszthats,

a) Eisé részben az ajanlatkérs hirdetmény kozzétételével induld eljaras, azaz nyilt, vagy
meghivasos, vagy targyalasos keretében kivalasztja azt vagy azokat az ajanlattevéket, akikkel
keretmegallapodast két.

b) Masodik részben a keretmegallapodas megkotéset kovetden az ajanlatkérs a kozbeszerzés(ek)
megvaldsitasa érdekében egy vagy tobb hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast folytat le,

(4) Keretmegallapodas legfeljebb 4 évre kothetd.
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(6) Az egyetem az elézb évi kbzbeszerzéseirdl a gazdasagi foigazgatd a kbzbeszerzési igazgatoval
egylitm{ikddve éves beszamold készitésére kitelezett, mely az eves kdzbeszerzési terv végrehajtasat,
illetve a kizbeszerzési eljarasok tapasztalatait tartalmazza.

(7) Kbzbeszerzési Bizottsdg az elfz évi kdzbeszerzési eljaras tapasztalatai alapjan szikséges
intézkedesek megtetelere kotelezett.

(8) Az egyetem Szenatusa és Gazdasagi Tanacsa kapjon tajékoziatast az egyetem kozbeszerzési
tevékenységeérd!.

XVI. rész

Zaro rendelkezések
39.8

(1) Az Obudai Egyetem SZMR Kézbeszerzési szabalyzatat az Ideiglenes Szenétus a 2009. december
214 (lésén megtargyalta és jovahagyta. Jelen 1. verzioszaml szabalyzat 2010. januar 1-jén lép
hatalyba.

(2) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhettve kell tenni.

Budapest, 2009. december 22.

T X7

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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(8) A keretmegallapodasos eljards feladat és hataskdr megosztasa az el6z6 eljarasoknal
meghatarozottak értelmében értelmezenddk.

{6) Egyéb kdvetendd jogszabalyok: Kbt. 136. §.

Tervpalyazati eljaras
37.§

(1) A tervpalyazat olyan sajatos, Kilon jogszabélyban részletesen szabalyozott tervezési versenyforma,
amely tervezesi feladatok el6készitésére szolgal, illetleg palyami alapjan a tervezé kivalasztasanak
egyik modja. (Ksz. 2. §)

(2) A tervpalyazati eljaras nyilt vagy meghivasos lehet.
a) Nyilt tervpalyazati eljaras esetében valamennyi érdekelt palyazatot nydjthat be.
b) Meghivasos tervpalyazati eljaras esetében a kiiré meghatarozhatja a palyazok létszamat vagy
keretszamat azzal, hogy a részvételre jelentkezok koziil legfeljebb a létszamnak megfeleld vagy
a keretszam felsg hataraig terjedé szamd jelentkez6t hiv fel palyazat beny(jtasara, illetdleg (ha
ez kulon szerepel a kiirasban) a kiiré altal megjeldlteken kivil valamennyi érdekelt jelentkezhet
az eljarasban valo részvételre.

(3) A tervpalyazati eljaras feladat és hataskor megosztisa az el6z6 eljarasoknal meghatarozottak
értelmeben értelmezenddk.

(4) A tervpalyazati eljarasok egyéh jogszabalyai: Kbt. 154-160. §-ok.

XV. rész
Egyéb rendelkezések
38.§

(1) Ksz. hatélya ala tartozo kdzbeszerzésekhez kapcsolodd dokumentumok iktatasa, irattarozasa, majd
a kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetden a komplett dokumentacid megérzése a Kdzbeszerzési
Kézpontnal tdrténik.

(2) Az iratanyagot legalabb 5 évig meg kell rizni.

(3) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyi médositasokat a kozbeszerzési eljarasok jogi
tamogatottsagat biztositd egyetem jogtanacsosa koteles folyamatosan figyelemmel kisémi, azokrol az
erdekelt szervezeti egységeket a lehetd legrovidebb iddn bell tajékoztatni, illetve a jelen szabalyzatnak
a valtozasoknak megfeleld modositasat haladektalanul kezdeményezni,

(4) A Kbt. €s a kapcsolddd jogszabalyok, a Ksz. betartasa érdekében az egyetem szervezefi
egysegeinek vezetdi kotelesek a vezetésiik alatt all6 egység kozbeszerzéseit figyelemmel kisémi, a
Ksz. rendelkezéseinek betartasat ellendrizni.

(5) A kozbeszerzési eljarasck belsd ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése az egyetem belss
eflendrének hataskérébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkotésére,
maédositasara és teliesitésére.
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Mellékletek jegyzéke

1. figgelék

MELLEKLET

szama

cime

A modositott Kozbeszerzési Torveny szerkezeti felépitése

Kdzbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok jegyzéke

Kozbeszerzési értékhatarok/2009

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke/2009 (Kézpontositott kdzbeszerzés)

A Kdzbeszerzési Torvény altal szabalyozott kozbeszerzési eljarasok

Hatariddk a nyilt eljarasokban

Hatariddk két szakaszbdl allo eljarasokban

Hataridék gyorsitott eljarasokban

Birlati lap/Részvételi jelentkezések elbiralasa

o|o|m|~|o| o raf

Ajanlattételi felhivas kdtelezé adattartama

1.

Biralati lap/Ajanlatok elbiralasa

12. | JegyzOkényv a Birdlobizottsag munkajardl

13, |Eves kézbeszerzési terv

14. | Osszeférhetetlenségi s titoklartasi nyilatkozat

15. | Osszeférhetetlensegi és tavolmaradasi nyilatkozat

16. | Hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddi megbizas

17. | Tajékoztatd a Nyilatkozat” és ,Megbizas” kitbltésehez

18. | Az addzas rendjérsl szolo 2003. évi XCII. Térvény 2009. januar 1-t8l hatalyos rendetkezései
19. | Kdzbeszerzési Bizottsag
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1. melléklet
Szerkezeti felépités

2008. évi CVIII. torvény, azaz a kozbeszerzésekrdl s2616 2003. évi CXXIX. térvény modositasai
alapjan a 2003. évi CXXIX. Torvény

ELSO RESZ: ALTALANOS RESZ (1-20. §)
Valamennyi kézbeszerzési eijaras esetén alkalmazando rendelkezéseket tartalmaz.

. Fejezet: Alapvetd rendelkezések (1-3. §)
Alapelvei (1. §), kozbeszerzés definicidja (2. §), nkéntes alkalmazas (2. § (4) bekezdés), a torvény
kdtelezd jellege (3. §)

Il. Fejezet: Ertelmezd rendelkezések (4. §)

lli. Fejezet: A kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos kozos rendelkezések (5-20. §)
Osszeférhetetlenség (10. §), mindsitett ajaniattevék hivatalos jegyzéke (12-14. §), hataridék szamitasa
(15. §), kozpontositott kdzbeszerzés (17.§), védett foglalkoztatok részére fenntartott kdzbeszerzések
(17/A. §), igazolasok formaja {20. §)

MASODIK RESZ: A KOZOSSEGI ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK (21-
239. §)

Az 0n. kozosségi érekhatarokat elérd becslt éréki kozbeszerzési eljarasokra iranyado
rendelkezeseket tartalmazza. Az Eurdpai Unio iranyelveihez harmonizélt szabalyozas.

IV. Fejezet: Altalanos kbzbeszerzési eljaras (21-160. §)

Un. Klasszikus ajanlatkérsk altal meghirdetett eljarasokra iranyadd szabalyozas.

1. cim; A fejezet alkalmazasi kére (21-40. §)

Klasszikus ajanlatkérdk (22. §), kdzbeszerzés targyai (23-28. §), kivetelek (29.§), kozdsségi
értékhatarok (30-34. §), becsiilt érték (35-3%/A. §), egybeszamitas (40. §)

2. cim: A kdzbeszerzési eljaras altalanos szabalyai (41-47. §)

Kozbeszerzési eljaras fajtai (41. §), elozetes tajékoztatés (42-43. §), hirdetmények megkiildése,
kdzzététele (44-47. §)

3. cim: A nyilt eljaras (48-99. §)

Ajanlati felhivas (49-53. §), dokumentacio (54-55.8), kiegészitd tajékoztatas kérése a kiirassal
kapcsolatban (6. §), biralati szempontok (57. §), mdszaki leiras (58. §), ajénlati biztositék (59. §),
kizaré okok (60-64. §), alkalmassag (65-69. §), az ajanlat benydjtasa (70-80. §), ajaniatok elbiralasa
(81-92. §), hianypétias (83. §), érvénytelenség (88. §), eredménytelenség (92. §), tajékoztatas az
ajanlatok elbiralasardl, eredményhirdetés (93-98. §), a szerzédés megkdtése (9. §)

4. cim: A két szakaszos eljarasok kozos szabalyai (100-121, §)

Meghivasos és a hirdetmény kizzétételével indulo targyalasos eljarasok, tovabba versenyparbeszed
esetén alkaimazandd szabalyok. Lényege, hogy az els§ szakaszban az alkalmas ajanlattevék kertilnek
kivalasztasra, majd a mésodik szakaszban az alkalmasnak mindsitett ajanlattevék teszik meg
gjanlatukat.

Reszveteli szakasz (100118, §), részvételi jelentkezés (104-1086. §), ajanlattételi szakasz {119-121 §)
5. cim: A meghivasos eljaras (122-123. §)

Ajanlattételre felhivas (123. §)

SfA. cim: A versenyparbeszéd (123/A-123/G. §)

Reszveteli szakasz kiilonds szabélyai (123/B. §), ajanlattételi szakasz kiilonds szabalyai (123/C. 8)
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6. cim: A targyalasos eljaras (124-135. §)

Targyalasos eljarasok kozds szabalyai (126-128. §), a hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos
eliaras kilénds szabalyai (129-130. §), a hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras kilonds szabalyai
(131-135. §)

7. cim: Gyorsitott eljaras (136. §)

7IA. cim: Keretmegallapodasos eljaras (136/A-136/E. §)

8. cim: Epitési koncesszié (137-144. §)

9. cim: Tervpalyazati eljaras (154-160. §)

V. Fejezet: Kiilénds kozbeszerzési eljaras (161-239. §)

Un. kdzszolgaltatok altal meghirdetett eljarasokra irdnyadd szabalyozas.

10. cim: A fejezet alkalmazasi kore (161-179. §)

Kézszolgaltatd ajanlatkértk (162-166. §), kbzbeszerzés targyai (167. §), kivételek (168-175/C. §),
kozosségi ertékhatarok (176-178. §), becsuit érték (179. §}

11. cim: A kiilonos kozbeszerzési eljaras altalanos szabalyai (180-187. §)

Elézetes tajékoztatas (181-183. §), hirdetmények megkildése, kozzététele (184-187. §)

12. cim: A nyilt eljaras {(188-200. §)

Miiszaki leiras (190-192. 8), kizaro okok (193. §), alkalmassag (194. §), ajanlattételi hatéridé (195. §),
érvénytelenség (197-198. §), elényben részesités (199. §), hirdetmény az eljaras eredményérdl (200. §)
13. cim: A részvételi felhivast tartalmazo hirdetménnyel indulé meghivasos és targyalasos
eljarasok (201-206. §)

14. cim: Az id6szakos elSzetes tajékoztatét tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos
és targyalasos eljaras (207-212. §)

15. cim: Az elédmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras (213-
224. §)

16. cim: A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras {225-231. §)

17. cim: Keretmegallapodasos eljaras (232-237. §)

18. cim: Tervpalyazati eljaras (239. §)

HARMADIK RESZ: A NEMZET| ERTEKHATAROKAT ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEKRE
VONATKOZO RENDELKEZESEK, EGYSZERU KOZBESZERZES| ELJARAS (240-291. §)

Un. nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat elérs, am egyuttal a kozosségi értékhatarokat el nem ér
becsdilt értéki beszerzések esetén alkalmazandé rendelkezéseket tartalmazza.

VI. Fejezet: Altalanos kdzbeszerzési eljaras (240-270. §)

Un. Klasszikus ajaniatkérdk altal meghirdetett eljarasokra iranyadd szabalyozés.

E fejezet szerint kell eljami, ha megadott kbzbeszerzéselk értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri
vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat, és nem a IV. fejezet szerint kell eliarni.

19. cim: A fejezet alkalmazasi kdre (240-245. §)

Klasszikus ajanlatkérok (241. §), kozbeszerzés targyai (242. §), kivételek (243. §), értékhatarok (244. §),
kdzbeszerzés értéke (245.§), hirdetmények megkildése és kozzetetele (246. §)

20. cim: Az altalanos egyszerii kdzbeszerzési eljaras szabalyai (249-254. §)

VII. Fejezet: Kiilonés egyszerii kozbeszerzési eljaras

21. cim: A fejezet alkalmazasi kore (255-260.8)
22. cim: A kiilongs egyszerl(i kozbeszerzési eljaras (261.§)
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NEGYEDIK RESZ: A KOZBESZERZES|I ELJARAS ALAPJAN MEGKOTOTT SZERZODES
MODOSITASA ES TELJESITESE, A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE (303-308. §)

23. cim: A szerzddés médositasa és teljesitése (303-306. §)

Szerzddesek modositasa (303. §), szerzddesek teljesitése és az abban kdzrem(ikidé alvallalkozdk
{304. §), az ellenszolgaltatas teljesitése (305.8)

24. cim: A kézbeszerzések ellendrzése (307-308. §)

OTODIK RESZ: A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT (316-373. §)
VIIl. Fejezet: A jogorvoslatra vonatkozo altalanos rendelkezések (316. §)

iX. Fejezet: A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasa, és a hatarozata elleni jogorvoslat (317-
349. §)

25. cim: Altalanos rendelkezések (317-318. §)

26. cim: Az eljaré kozbeszerzési biztosok (319-321. §)

27. cim: A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasa (322-344. §)

Jogorvoslati eljards kezdeményezésére jogosultak kére (323. § (1) bekezdés), a jogorvoslat
kezdemenyezésére nyitva allo hataridd (323. § (2)-(4), kérelem kotelezd tartalmi elemei (324. §),
iratbetekintés (337. §).

28. cim: Jogorvoslat a Kézbeszerzési Dontébizottsag dontése ellen (345-349. §)

X. Fejezet: A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos polgari perek (350-351. §)
XI. Fejezet: Az Europai Bizottsag eljarasa (372-373. §)

HATODIK RESZ: A KOZBESZERZESEK TANACSA (374-400. §)
Mindsitett ajanlattevdk hivatalos jegyzéke (386. §)

HETEDIK RESZ: ZARG RENDELKEZESEK (401-407. §)

1. szami melleklet: A 25. § (1) bekezdésének a) pontjaban hivatkozolt tevékenységek jegyzéke
1. szama melléklet: Epitési beruhazas tevékenységei

2. szami melléklet: Arujegyzék a védelem terén

3. szamu melléklet: Szolgaltatasok

4. szamu melléklet: Szolgaltatasok
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2. melléklet

Kézbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok jegyzéke

217/1988. (XIl. 30.) Korm. rendelet

Az allamhaztartas miikodési rendjérdl

2008. évi CVIIl. Torvény

A kozbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX. térvény
maédositasarol1

2003, évi CXXIX. Torvény

A kbzbeszerzésekrél

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

A kdzpontositott kozbeszerzesi rendszerrél, valamint a
kézponti beszerzd szervezet feladat- es hataskorérdl

167/2004. (V. 25.) Korm. rendelet

A kézbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhatd
eljarasi cselekmények szabalyairdl s az Elektronikus
Kozbeszerzesi Rendszerrél

162/2004. (V. 21.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
részletes szabalyairdl

15/2004. IM rendelet

A két szakaszbol 4ll6 eljarasok részvételi felhivasanal
kotelezben alkaimazandé mintak

34/2004. (II1. 12.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmenyek
megkldésének és kbzzétételének részletes szabalyairdl, a
hirdetmények ellendrzésének rendjérél és dijardl, valamint
a Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzététel rendjérdl és
dijarol

19/2004. {IV. 28.) IM rendelet

A kozbeszerzésekre vonatkozd nomenklatirardl

162/2004. (V. 21.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazasok kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
részletes szabalyair!.

137/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet

A tervpalyazati eljarasok részletes szabélyairdl

29/2004. {IX. 8.) IM rendelet

A hivatalos kbzbeszerzési tanacsadoi tevekenyseg
feltételét képezd kozbeszerzési gyakoriatra és annak
igazolasara vonatkozd szabalyokrol.

30/2004. (IX. 8.) IMPM egyilttes rendelet

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddi tevekenység
feltételet képezd felelésséghiztositasra vonatkozo
szabalyokrél.

1/2004. (1. 9.) FMM rendelet

A kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd a munkavallalok
védelmére és a munkafeltételekre vonatkoz6 tajékoztatasi
kotelezetiség eljarasi

szabalyairdl és dijazasardl.

2/2006. {1.13.) IM rendelet

A kézbeszerzési és a tervpalyazati hirdetmények, a biralati
dsszegezések és az éves statisztikai 6sszegzések
mintairol.

112006. (1. 13.) PM rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokhoz kapesolodd, addzasra
vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség teljesitésének eljarasi
szabalyairél &s dijazasrol.

196/2008. (IX. 27.) Korm. Rendelet

A kézpontositott kizbeszerzési rendszerr6l, valamint a
kézponti beszerz8 szervezet feladat- és hataskorérél sz010
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet médositasardl
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16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM egyiittes
rendelet

a 2007-2013 id8szakban az Eurépai Regionlis Fejlesztési
Alapbdl, az Eurbpai Szocialis Alapbdl és a Kohézios
Alapbdl szarmazé tamogatasok felhasznélasanak altalanos
gljarasi szabalyairdl.

8001/2007. (06. 29.) MeHVM
Téjékoztatdja

Az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozo allami
normativakrol

8001/2007. (MK. 102.) KiM-IRM egyuttes
tajékoztatd

A Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kézésségnek a
kdzbeszerzések terén fennallé nemzetkdzi
kotelezettségeirdi.

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

A kGzbeszerzesi eljarasokban elektronikusan gyakorolhatd
eljarasi cselekmények szabalyairol, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasardl .

1422/2007/EK bizottsagi rendelet 2007/C
301/01 szamu bizottsagi kbzlemény

Klasszikus ajanlatkérék esetén kozosségi eljarasrendben
irinyado kdzbeszerzési értékhatarok

Magyar Kéztarsasag 2008. évi
kdltségvetésérdl szold 2007, évi CLXIX.
Torvény 91. § (1) (3) bekezdés.

Kiasszikus ajanlatkérdk esetén a nemzeti eljarasrendben
iranyadd ertékhatarok.

Klasszikus ajanlatkérdk esetén az egyszerii eljarasrendben
iranyado értékhatarok.
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3, melléklet

Koézbeszerzési értékhatarok

A kozbeszerzési eljarasokban a 2009. évre vonatkozo értékhatarokat a Kozbeszerzesek Tanacsa
Eindkének tajékoztatoja a 2009. évre iranyadd kdzbeszerzési értékhatarokrol (KE 2008. évi 152. szam,
2008. december 31.}, a 2008. évi CVIII. térvény, és a modositott 2003. évi CXXIX. torvény tartalmazza.

1)

Kbt. Masodik rész |V. fejezete alkalmazasaban (klasszikus ajanlatkerdk) 2009. januar 1-jétdl 2009.
december 31-ig a kbzbsségi eljarasrendben iranyadd kdzosségi értekhatarok:

a) Arubeszerzés esetében: 206 000 eurd

b} Szolgaltatas esetében: 206 000 eurd

c) Epitési beruhazas esetében: 5 150 000 euré

d) Epitési koncesszi6 esetében: 5 150 000 eurd;

Kbt. Harmadik rész V. fejezete alkalmazasaban (klasszikus ajaniatkérék) 2009. januar 1-jetdl 2009.

december 31-ig az egyszerii efjarasrendben iranyado nemzeti értékhatarok:

a) Arubeszerzés esetében: 8 milli forint;

b} Epitési beruhazas esetében: 15 millio forint;

c¢) Epitési koncesszid esetében: 100 millié forint;

d) Szolgéltatas esetében: 8 millid forint;

e) Szolgaltatasi koncesszio esetében: 25 millio forint;

Megjegyzés:

% Az ertékhatarokat Gsszevontan, egyetemi szinten kell szAmitasba venni! (Az egyetemen
beliili azonos tipust beszerzések megbonthatatianok.)

» Ha a kdzbeszerzés targya épitési beruhazas/koncesszio, melynek értéke eléri vagy meghaladja
a kdzosségi értékhatarok felét, az eijarasra a kdzosségi rezsim szabalyai alkalmazandok, de a
kozzététel az eqyszerii eljarasrend szerint a Kézbeszerzési értesitében tortenik.
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b)

d)

Orszagosan kiemelt termékek jegyzéke
(Klasszifikacios kodtablazat/2009)

A termék megnevezése

Kommunikacios eszkdzdk és szolgaltatasok

Beszédceél kapcsolok, késziilékek és kapcsolodé szolgéltatasok
Aktiv haldzati elemek

Internet-szolgaltatas

Mobil tavkozlési kész(ilékek és szolgaltatasok

Kommunikacids eszkdzékhoz kapcsolodd szolgaltatasok

YVVVVY

Informaciétechnolégiai rendszerek és szolgaltatasok

»  Szoftverrendszerek és elemeik

» Hardverrendszerek és elemeik

» Hardverrendszerek kiegészitdi

> Szoftverekhez kapcsol6doé szolgaltatasok

> Hardverrendszerekhez, kiegészitéikhez kapcsolodé szolgaltatasok

Irodatechnikai berendezések és szolgaltatasok
Nyomtatok

Masolok es sokszorositok

Faxok

Iratmegsemmisité gépek

Digitalis fénykepezdgépek

Szkennerek

Irodatechnikai termékekhez kapcsolddd szolgaltatasok

Y VVVYVVY

Elektronikus kdzigazgatashoz kapcsolodé szolgaltatasok, eszkozok
» Elektronikusalairas-létrehozd hardver- és szoftvereszkdzok
> Elektronikus alairas hasznalatahoz kapcsolodd szolgaitatasok

Irodabutorok

» Irodai asztalok

» Irodai szekrények, tarolobltorok

> lrodai (i6butorok

» Irodabdtorokhoz kapcsolodd szolgaltatasok

Papiripari termékek

» Papirok

» Papirtermékek

» Szamitogép-kiiropapirok

» Irodaszerek és irészerek

» Papiripari termékekhez kapcsol6dd szolgaltatasok

4. melieklet
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g) Geépjarmiivek
» Személyszallito jarmivek
» Haszongepjarmiivek
» Gépjarmiivekhez kapcsolddd szolgéltatasok

h) Gépjarmi-iizemanyagok
> Gépjarmi-Gzemanyag tankautos kiszallitassal (nagykereskedelem)

> Gépjarmi-lizemanyag és izemanyagkartya tdlt6allomasi kiszolgatassal (kiskereskedelem)

i) Utazasszervezések
% Nemzetkdzi utazasszervezések
> Belftldi utazasszervezések

j) Egészsegiigyi termékek
Rdntgen-kontrasztanyagok
Kotesrogzitd kotszerek

Mtéti kdtszerek

Primer sebfeddk

Orvosi kesztyik

Inflzids és transzfuzids szerelékek
Intravénas kandlok

Tisztitd hatasu eszkozfertdtlenitd szerek
Egyszer hasznélatos fecskenddk
Egyszer hasznalatos injekcios tik
Zart vérvételi rendszer eszkozei
Radiolégiai filmek

VVYVVVVVVVVYY
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5. melléklet

Kbt. altal szabalyozott kozbeszerzési eljarasok

ALTALANOS KULONOS
ELJARAS ELJARAS
Kozbsseégi értékhatarokat elérd értékii Kozosségi értékhatarokat eléré értékd
kozbeszerzések kozbeszerzések
(Masodik rész) (Masodik rész)

Altalanos kozbeszerzési eljaras
(IV. Fejezet)

Kiildnds kbzbeszerzesi eljaras
(V. fejezet)

Altalanos szabalyok Altalanos szabalyok
Nyilt eliaras Nyilt eljaras
Két szakaszbél ll6 eljarasok: Két szakaszbdl allé eljarasok:
meghivasos, meghivasos,
- targyalasos eljaras, targyalasos eljaras
versenyparbeszéd

Gyorsitott eljaras

Keretmegéllapodésos eljaras

Keretmegaltapodasos eljaras

Epitési koncessziés eljaras

Tervpalyazati eljaras

Tervpalyazati eljaras

Nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kézbeszerzések
(Harmadik rész)

Nemzeti értékhatarokat elérd értékii
kozbeszerzések
(Harmadik rész)

Altalanos egyszeri kdzbeszerzési efjaras
(VI. fejezet)

Kiilonds egyszeri kdzbeszerzési eljaras
{VII. fejezet)

Altatanos szabalyok

Altalanos szabélyok

Nyilt eljaras Nyilt eljaras
Keét szakaszbdl 4ilo eljarasok: Két szakaszbdl allo eljarasok:
meghivasos, meghivasos,
targyalasos eljaras, targyalasos eljaras
versenyparbeszéd

Gyorsitott eljaras

Keretmegallapodasos eljaras

Keretmegéllapodasos eljaras

Epités koncesszits eljaras

Szolgaltatasi koncesszids eljaras
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6. melléklet

Hatarid6k nyilt eljarasokban

Tevékenység

Hataridé

Az ajanlat benyljtasara vonatkozo (ajanlattételi)
hataridd

Nem lehet kevesebb a hirdetmény feladasanak
napjatol szamitott 52 napnal

[74. §. (1) bek ]

Az gjanlattételi hataridd roviditese eldzetes
Osszesitett tajékoztatonak a Kbt-ben meghatarozott
modon torténd kdzzététele esetén.

Nem lehet rovidebb a hirdetmény feladasanak
napjatdl szamitott 36 napnal, de rendkivali
sirgdsség esetén ez 22 napra rovidithetd [74. §.
{2) bek.]

Az ajanlati felhivast tartalmazd  hirdetmény
elektronikus (ton torténd feladasa esetén

Az 52, ilietve a 36 napos ajanlattételi hatariddt
legfeljebb 7 nappal le lehet réviditeni /74.§ (3) bek./

Az ajanlatkérd a dokumentaciot teritésmentesen és
telies terjedelemben kdzvetiendl elektronikus dton
az ajanlattevk szamara hozzaférhetdveé teszi

Az 52, illetve 36 napos id6tartamot, vagy az el6z6
sor szerint lerdviditett tartamat (45 nap, 29 nap)
legfeliebb 5 nappal le lehet roviditeni. /74. § (4)
bek./

Dokumentacio megkildése az ajanlattevé kérésere

A kérelem kézhezvételétdl szamitott kettd
munkanapon beliil, ha azt ésszerl id6ben kérték,
illetbleg annak ellenértékét megfizették [54. §. (4)
bek.]

Kiegeszitd
részérdl

tsjékoztatd kérése az ajanlatievd

Az ajanlattételi hataridd lejarta elbtt legkesobb tiz
nappal [56. §. (1) bek]

Kiegészitd tajékoztatas megadasa az ajaniattevd
részére

Legkestbb az gjanlattételi hataridd lejarta eldtt hat
nappal [56. §. (2) bek ]

A konzuitacié forméajaban nyujtott  kiegészitd
thiékoztatas esetén a konzultaciorol  készilt
jegyz6kényv megkildése az azon részt vevb
ajanlattevéknek

A konzultacié napjatol szamitott 6t napon bell
[56. §. (5) bek.]

Jegyz8konyv megkiildése az ajanlatok felbontasarol
&s ismertetéserdl

A bontastd! szamitott &t napon belll
[80. §. (4) bek.]

Tajékoztatas az ajanlattevd kizérasarol, a szerzidés
teljesitésére valo alkalmatlansagéanak
megallapitasardi stb.

Az err8l hozott dontést kdvetd 6t napon belll
[93. §. (1) bek]

Az ajanlatok elbiralasa

A lehetd legrovidebb id6n beliil [94. §. (1) bek.] kell
elvegezni

Az eljaras eredményének kihirdetése

Legkésébb az ajanlatok felbontasatol szamitott 30,
épitési beruhazas esetén 60 napon belll [94. §. (1)
bek.]

Az eredményhirdetés iddpontjanak elhalasztasa

Egy akalommal, legfeliebb 30 nappal [94. §. (2)
bek.}

Az eredmeényhirdetés megtartasa az ajanlati
felhivasban meghatarozott idSponthoz  képest
korabbi idépontban

A korabbi eredményhirdetési idépont el6tt legalabb
két munkanappal korabban kell az ajanlatteviket
tajékoztatni [94. §. (4) bek.]

Az eredményhirdetés soran készillt irasbeli

Bsszegzés atadasa illetve megkuldése

Jelenlévéknek az eredményhirdetésen kell atadni,
a tavollévoknek az eredményhirdetést kovetden
haladéktalanul, de legkésdbb két munkanapon
bellil meg kell kiildeni [96. §. (1) bek ]
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Az Osszegzésben észlelt eliras (névcsere, hibas
neviras, szam vagy sSzamitasi hiba stb.)
kijavitasanak kerése az ajanlattevs részérdl

Az eredményhirdetés soran vagy az azt kévetd ot
napon belll [96. §. (4) bek ]

A kijavitolt Osszegzés megkilldése az Osszes
ajanlattevének

Legkésdbb az eredményhirdetést kdveté hét napon
beliil [96. §. (4) bek.]

Tajékoztatd a nyertes ajanlat jellemzdirdl

Az érvényes ajanlatot tevé ajanlattevd kérésének
kézhezvételétdl szamitott &t munkanapon beldl

(97.§)

Az eljaras eredményérdl vagy
eredménytelenségérd 52016 hirdetmény
megklildése a Kozbeszerzési Ertesitdben valo
kbzzétételre

Legkésdbb az eredményhirdetéstdl, illetdleg az
eredményhirdetés hataridejének lejartatd! szamitott
0t munkanapon beliil [98. §. (2) bek ]

A hirdetmény megkuldése az eljaras eredményérdl
vagy eredménytelenségérdl az Eurdpai  Unié
Hivatalos Lapja részére (csak a kozdsséqi
értékhatarokat elér eljarasoknal)

A szerzbdéskotéstdl, illetbleg ennek hidnyaban a
szerzOdeskotés tervezett iddpontjanak lejartatol
szamitott 6t munkanapon beliil [98. §. (3) bek ]

A szerzédéskotes tervezett iddpontja

Nem hatarozhatd meg az eredményhirdetést
kovetd naptdl szamitott 8 napnél korabbi és 30 -
épitesi beruhazas esetén 60 - napnal késébbi
iddpontban. [99. §. (2) bek.]
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7. melléklet

Hatariddk két szakaszos eljarasokban

Tevékenység

Meghivasos
eljaras

Hirdetmény kozzétételével
induld targyalasos eljaras

Részvételi hataridd

Nem lehet rovidebb a részveteli
felhivast tartalmazo hirdetmény
feladasatol szamitott 37 napnal A
37 napot legfeliebb 7 nappal le
lehet roviditeni, a részvételi
felhivas elektronikus uton torténd
feladasa esetén /107. § (1)-(3}
bek.

Nem lehet rbvidebb a részveteli
felhivast tartalmazd hirdetmény
feladasatél szamitott 37 napnal

A 37 napot legfeljebb 7 nappal le
lehet roviditeni, a részvételi
felhivas elekironikus Gton torténd
feladasa esetén 1107 § (1)-(3)
bek.

Hirdetményben szerepld |Egy  alkalommal,  indokolt|Egy  alkalommal,  indokolt
részveteli hatéaridd | esetben [107. §. (3) bek.] esetben [107. §. (3) bek ]
meghosszabbitésa

A részvétell  dokumentacio [A  kérelem  kézhezvételétdl| A  kérelem  kézhezvételetdl

kérelemre torténé megkildese
{feltéve, hogy ésszerli idOben
kérték, illetve annak ellenertékét
megfizettek)

szamitott 2 munkanapon belil
[102. §. (3) bek ]

szamitott 2 munkanapon belll
[102. §. (3) bek ]

Kiegészitd tajékoztatas kérese
az ajanlatkeérstol

A részvételi hataridd lejarta eldit
legkésébb 8 nappal [103. §. (1)
bek.]

A részveételi hataridd lejarta elott
legkésébb 8 nappal [103. §. (1)
bek.]

Kiegészitd
megadasa

tajekoztatas

A részveteli hatarid§ lejarta el6tt
legkéstbb 4 nappal
[103. §. (2) bek )

A részveételi hataridd lejarta el6tt
legkéstbb 4 nappal
[103. §. (2) bek]

Konzultacio formajaban nyujtott
kiegészitd tajékoztatas esetén a

A konzultacid napjatél szamitott
5 napon beliil

A konzultacid napjatél szamitott
5 napon belil

jegyzOkényv  megkilldése  a|[103.§. (4) bek] [103. §. (4) bek ]

konzultacion részt vevd

jelentkez6knek

A részvételi  jelentkezések |A bontastd! szamitott 5 napon|A bontastdl szamitott 5 napon
felbontasarol késziilt | beldl [110. §. (4) bek ] beliil

jegyzGkonyv  megkildése az [110. §. (4) bek.]

dsszes jelentkezbnek

Tajékoztatas a kizarasrdl, a
szerzGdés teljesitésére  valo
alkaimatlansag megallapitasardl
stb.

Az err6l hozott dintést kdvetd 5
napon bell
[116. §. (1) bek.]

Az err8l hozott dontést kovetd 5
napon belil [116. §. (1) bek ]

Részvételi jelentkezések | A lehetd legrovidebb idSn belll | A lehetd legrovidebb idGn beldl

elbiralasa [117. §. (1) bek] [117. 8. (1) bek]

A reszvétel szakasz Legkésébb a részvételi | Legkésdbb a részveteli
; jelentkezések felbontasatol | jelentkezések felbontasatol

eregmzny;er:ek, saének vagy | szamitott 30 - épitési beruhazas | szamitott 30 - épitési beruhazas

ﬁirrir(;]:atggee ensegene esetében 60 - napon beliil [117. | esetében 60 - napon belil [117.

§. (1) bek]

§. (1) bek ]
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Az eredményhirdetés
idépontjanak elhalasztasa

Egy alkalommal, legfeljgbb 30
nappal [117. §. (2) bek.]

Egy alkalommal, legfeljebb 30
nappal [117.§. (2) bek ]

Az eredményhirdetés megtartasa
a reszvételi felhivasban
meghatarozott iddponthoz képest
korabban

A korabbi eredményhirdetesi
idGpont  elStt  legaldbb 2
munkanappal kell a jelentkezdket
értesiteni [117. §. (3) bek ]

A korabbi eredményhirdetési
idépont  elbtt legalabb 2
munkanappal kell a jelentkeziket
értesiteni [117. §. (3} bek.]

Az  eredményhirdetés  soran
készillt  irasheli  Osszegzés
atadasa illetve megkildése

A jelenlévéknek az
eredmeényhirdetéskor kell atadni,
tavollévéknek az
eredményhirdetést kdvetden
haladéktaianul, de legkésébb 2

A jelenléviknek az
eredményhirdetéskor kell atadni,
tavollévéknek az
eredmenyhirdetést kévetden

haladéktalanul, de legkésébb 2

munkanapon bel(l kell | munkanapon beliil kell
megkuldeni [118. §. (1) bek.] megkildeni. [118. §. (1) bek ]
Az Osszegzésben a részvételre | Az ajanlattevd az|Az ajanlattevé az

jelentkez6 altal eészlelt eliras
(névcsere, hibds néviras, szam
vagy szamitasi hiba) javitdsanak
kérése

eredményhirdetés soran vagy azt
kdvetd 5 napon beliil kérheti
[118. §. (5) bek ]

eredményhirdetés soran vagy azt
kévetd 5 napon beliil kérheti
[118. §. (5) bek]

A kijavitott
megkuldése az
részvetelre jelentkezének

bsszegzés
dsszes

Legkésdbb az eredményhirdetést
kovetd 7 napon belil kell
megkUldeni [118. §. (5) bek ]

Legkésdbb az eredményhirdetést
kovet6 7 napon belil kell
megkuideni [118. §. (5) bek.]

Az irasbeli ajaniattételi felhivas
megkuldése

Az eredményhirdetéstél szamitott
5 munkanapon beliill {(119. §.)

Az eredményhirdetéstdl szamitott
2 munkanapon belil (119. § )

Ajanlattételi hataridé

Az ajanlattételi felhivas
megkuldésétél szamitott 40
napnél révidebb idétartam nem
lehet [122. §. (1) bek ]

A hataridét ugy kell
meghatarozni, hogy elegend§ id6
allion rendelkezésre a megfeleld
agjanlattételhez [127. §. (1) bek ]

Ajanlattételi hataridd roviditése a
Kbt-ben meghatarozott feltételek
szerint  kézzétett  eldzetes
Osszesitett tajékoztatéra vald
hivatkozassal

Az ajanlattételi hataridd nem
lehet rdvidebb az ajanlattételi
felhivas megkildésének napjatl
szamitott 26 napnal [122. §. (2)
bek.)

Ajanlattételi hataridé

meghosszabbitasa

Indokolt esetben egy alkalommal
[121. §. (5) bek.]

Indokolt esetben egy alkalommal
[121. §. (5) bek.]
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Hatarid6k gyorsitott eljarasokban

8. melleklet

Tevékenység

Meghivasos
eljaras

Hirdetmény kozzétételével
indulé targyalasos eljaras

Részvételi hataridd

A reszveteli felhivast tartaimazo
hirdetmény feladasanak napjatol
szamitott 15 napnal nem lehet
rovidebb [136. §. (2) bek.]

A részvételi felhivast tartalmazé
hirdetmény feladasanak napjatdl
szamitott 15 napnal nem lehet
révidebb [136. §. (2) bek.]

Ajanlatteteli hataridd

Az ajanlattételi felhivas
megkildésének napjato!
szamitott 10 napnal nem lehet
rovidebb [136. §. (2} bek.]

Dokumentacié megkuildésenek
kérése, megkildése

2 napon beliil ha ésszeri idében,
az ellenérték megfizetésevel
egyidejlleg kérték [136. §. (5)
bek.]

2 napon belil, ha ésszeri
idében, az ellenérték
megfizetésevel egyidejlileg

kértek [136. §. (5) bek.]

Ajanlattételi felhivas megkiildése

A lehetd leggyorsabban és a
legmegfelelébb méddon [136. (4)
bek.]

A lehetd leggyorsabban és a
legmegfelelébb modon [136. §.
(4) bek ]

Kiegészitd tajékoztatas kérése

Az ajanlattételi hataridd lejarta
elétt ésszerti idoben [136. §. (6)
bek ]

Az gjanlattételi hataridé lejarta
el6tt ésszeri idében [136. §. (6)
bek.]

Kiegészitd tajekoztatas
megadasa

Az ajanlattételi hataridd lejarta
el6tt legkésdbb 4 nappal [136. §.
{6) bek.]

Az ajanlattételi hataridd lejarta
el6tt legkéstbb 4 nappal {136. §.
(6) bek.]
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9. melléklet

Biralati lap
Részvételi jelentkezések elbiralasa
Keit:
Biralo neve:

Ajanlatkérd neve és cime:

Kdzbeszerzés targya és mennyisége:

Kézbeszerzés szama:

Valasztott eljaras:

Eredményes volt-e a részvételi szakasz:

Eredménytelen részvételi szakasz esetén az eredménytelenség indoka:

Az eredménytelen részvételi szakaszt kivetéen indul-e Uj efjaras:

Benyujtott reszveteli jelentkezések szama:

Alkalmas és érvényes részvételi jelentkezést beny(ijtd jelentkezék neve és cime:
Mindsitésik indoklasa:

Alkalmatlannak mindsitett jelentkez6k neve és cime:

Minésitesiik indoklasa:

Egyéb okbdl érvénytelen részvételi jelentkezést benyijté jelentkezsk neve és cime:
Ervénytelenség indoka:

Ajanlattételre felhivni kivant jelentkez8k neve és cime:

Egyéb informaciok:

Hivatkozas az el(zetes dsszesitett tajékoztatora, illetéleg az iddszakos elézetes tajékoztatora és
kozzétételének napja:

Hivatkozas az eljarast megindité, illetSleg meghirdetd hirdetményre és kizzétételének napja:

alairas
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10. melléklet

Ajanlattételi felhivas kotelezd adattartama

(1) Az ajaniattételi felnivasnak legalabb a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

p)
q)

az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail):

a kdzbeszerzés targyat, illetéleg mennyiségét, a kbzbeszerzési miszaki leirast, illetbleg a
mindségi kovetelményeket, teljesitménykovetelményeket;

a szerz8dés meghatarozasat;

a szerzddés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét;

a teljesités helyét;

az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, illetéleg a vonatkozé jogszabalyokra hivatkozast;
az ajanlatok biralati szempontjat;

az alkalmassagi kovetelményeket és a Kbt. 89. §. (2) bekezdésében foglaltakat,

a hianypotlas lehettséget vagy kizarasat,

az ajaniattételi hatariddt;

az ajanlat benydjtasanak cimét,

az ajanlattétel nyelvét (nyelveit),

az ajanlat{ok) felbontasanak helyét, idejét,

annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyljtott ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak el;

ha az eljarés targyalasos, a targyalas lefolytatasanak menetét és az ajanlatkérd altal eldirt
alapvetd szabalyait, az elsd targyalas idSpontjat;

a szerzédéskotés tervezett idGpontjat,

az ajanlattételi felhivas feladasanak, illetdleg megkuildésének napjat.

(2) Az ajaniatkérd az ajanlattételi felhivasban a kizard okokat is meghatarozhatja. Ebben az esetben
kizarélag a Kbt. 60-62. §-ban foglalt kizard okokat lehet eldimi. A kizér6 okok fenn nem allasardl az
ajanlattevének nyilatkoznia kell.

(3) Az ajanlattevs alkalmassaganak meghatarozasara a Kbt. 66. §, a 67. §. és a 69. §. megfelelden
alkalmazandé azzal, hogy az ajanlatkérd egyéb objektiv alapu alkalmasségi feltételt &s igazolasi modot
is eldirhat, de ennek soran is megfeleléen alkalmaznia kell a Kbt. 69. §. (3) bekezdésében foglaltakat.
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11. melléklet

Biralati lap
Ajanlatok elbiralasa

Kelt:
Biralo neve:

1) Az ajanlatkérd neve és cime:
2) A kbzbeszerzés targya és mennyisége:
3) Kdzbeszerzés szama:
4) A valasztott eljaras fajtaja:
5)
a) Eredmeényes volt-e az eljaras;
b) Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelenség indoka:
c) Azeredménytelen eljarast kdvetden indul-e 0j eljaras:
d) Az ellenszolgaltatas dsszege:
6) A benyljtott ajanlatok szama:
7)
b) Az érvényes ajanlatot tevik adatai.
¢) Ajanlat birélati szempont szerinti tartalmi elemei
d) Ertékelés meghatarozott szempontjai, a szempontok sulyozasa, az egyes szempontok
ertékelesi pontszamai valamint az értékelési pontszamok és sulyszamok szorzata alapjan.

Eibiralas szempontjai Szempontok Ertékelési Ertékelési pontszam és
sulyszamai pontszam sulyszam szorzata

Osszesitett pontszam
ajanlattevénként:

8) Ervénytelen ajanlattevok adatai, az érvénytelenség indoka:
9
a) Eredményes eljars esetén a nyertes ajanlattevé neve, cime, az ellenszolgaltatas dsszege és
ajanlata kivélasztasanak indokai:
b) A nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb ajanlatot tevd neve, cime, az ellenszolgaltatas
0sszege és ajanlata kivalasztasanak indokai:
10) A szerzédés teljesitéséhez a kzbeszerzés értékének tiz szazalékat meghalado mértékben igénybe
venni kivant alvallalkozok neve és cime:
11) A kbzbeszerzésnek az a része (aranya, értéke), amelyre a nyertes, illetéleg az 6t kovetd ajanlattevd
harmadik személlyel szerzGdést kithet:
12) Targyalasos eljaras esetén az eljaras alkalmazasat megalapozo kériilmények ismertetése:

Egyéb informaciok:

alairas
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12. melléklet

Jegyz6kdnyv
Biralobizottsag munkajarél

Kelt:
Jegyzkonyv-vezetd:
Jegyzdkdnyv-hitelesitok:

Alapadatok
a) Koézbeszerzés szama:
b) Targya:
c) Ajanlatkerd szerv:
d) Felhivas/ajanlatkérés feladasanak napja:
e) Ajanlattételi/részveteli jelentkezési hataridd:

Jegyzokonyv targya:
Ajanlatok/részvételi jelentkezések hontasa; ajanlatok biralata; részvételi jelentkezesek biralata;
hatarozathozatal, stb.

Megallapitasok, hatarozatok:
Ajanlatot tett/részvételre jelentkezett, etkésett ajanlatot tett, érvénytelen ajanlatotfjelentkezést nydijtott
be.

Ajanlatok rangsorolasa:
1.
2. ..
3.
Jk. vezetd Jk. hitelesité Jk. hitelesit6
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Eves kozbeszerzési terv

Intézmény/kdltségvetési szerv megnevezése: Obudai Egyetem
Erintett kéltségvetési év: 200...

| Technikai és pénziigyi Gsszefoglalé tablazat

13. mellékiet

Kozbeszerzés | CPV |Ertékhatar | Eljaras | Idébeli | Idbeli
targya kéd | szerint | tipusa | (temezés | (temezés
l. Il.

Téma-
felelts

Téma-
$Zam

Becsiilt
érték

1 Arubeszerzés

2. Epitési
beruhazas

3. Szolgaltatas

4. Epitési
koncesszio

5. Szolgaltatasi
koncesszio

Megjegyzések:

Ertékhatar szerint;
1. Kézossegi értékhatart eleré
2. Nemzeti értékhatart eléré

Eljarastipus szerint;
1. Nyilt
2. Meghivasos
3. Targyalasos
4. Kdzpontositott

Egyeb eljarastipus:
4. Tervpalyazati eljaras
5 Keretmegallapodasos eljaras

Idébeli (itemezés |I.:

Eljaras meginditasanak, kézbeszerzés megvalositasanak tervezett idépontja.

|débeli litemezés I,

Szerz6dés teljesitésének tervezett idépontja illetve a szerzédés idétartama.
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II. Targyévi kbzbeszerzés eldzetesen becsiilt értéke: .........

A kdzbeszerzések fedezetéil szolgald pénzeszkdzok eredete

tamogatas, bevétel vallalkozasi tevékenységbdl, egyéby:

.......... Ft.

Forras Mértek
%
%
Ill. A tervezett kdzheszerzésekért felelds személy(ek):
Név beosztasftisziség

Hivatalos kbzbeszerzési tanacsado igénybevétele tortenik-e?

IV. Egyéb, a kdzbeszerzéssel kapcsolatos informacié:

............................................

............................................

(koltségvetési normativa, egyéb
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14. melleklet

Osszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozat

NYILATKOZAT

Alulirott ... (lakeim: ..o ST o IR ),
mint a kdzbeszerzési eljarasban kdzszolgalatikizalkaimazotti jogviszony ala tartozé kdzremlikddo

» mint a Biralébizottsag tagja
> mint killsé megbizott kbzrem(ikddd (A megfeleid széveg alahizandd)

az Obudai Egyetem ajanlatkérd altal ............ szamon lefolytatand6 kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 10.
§ (7) bekezdese alapjan kielentem, hogy velem szemben a Kbt 10. § -dban meghatarozott
osszeférhetetiensegi ok, mint kizaré kdriilmény nem all fenn.

Tovabba kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kézérdek(i nyilvanos adatnak nem
minGstlé adatot dzleti titokként kezelem, a kizbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudoméasomra jutott
adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése elétt, sem pedig azt kévetden
jogosulatian személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok a titoktartési kotelezettségem megszegésének jogkévetkezményeird.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 10.§ (2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben az ,Osszeférhetetlenségi
es fitoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodd szervezet nyilatkozatat, a
,Tavolmaradasi nyilatkozatot’ arél, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként, vagy
alvallalkozoként.

Budapest 200. ... ......c..ccoviiii e
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15. melléklet

Osszeférhetetlenségi és tavolmaradasi nyilatkozat
A Kbt. 10§ (7) bekezdése alapjan

NYILATKOZAT
Alulirott ...... RN {E=1 ot 4 Crearrra ST 1+ T )
mint az Obudai Egyetem altal kzbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a Kbt. 10. §-
aban részletezett dsszeférhetetlenségi korlimények személyemmel kapcsolatban nem &linak fenn,
valamint az eljarasban sem ajanlattevSként, sem alvallalkozoként nem veszek részt.
Jelen nyilatkozatot az Obudai Egyetem &ltal ....ccccovsverissnnsienne szamon lefolytatandd

kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Budapest 200. ... ..... .

alairas
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16. melléklet

Hivatalos kdzbeszerzési tanacsadéi megbizas

MEGBIZAS
AL ..., (lakeim: ..ooviviiiv s SZUQL e, ),
az Obudai Egyetem (tovabbiakban Megbizo) vezetbje megbizom ... 4
(a Kdzbeszerzések Tanacsa &ltal vezetett névjegyzékben ..................... szamon bejegyzett

Hivatalos KoOzbeszerzési Tanacsadd, tovabbiakban: Tanacsadd), hogy az egyetem altal

.............................. szamon lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban szakértelmével
segitse az eljaras jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

A Tanacsadé feladatai:
» felhivas elkészitése;
» dokumentacio elkészitése;
» reszvétel a birdlobizottsagban:;
B BOYED. L e

A fenti feladatok elvégzése esetén a Tanacsadot fixX ........oovveevivvvernnnnnn... Ft + 25% afa megbizasi
dij illeti meg. A megbizasi dij megfizetése az eljaras lezarasét kévetden, a Megbizo és a Tanacsado
altal alairt teljesitési igazolas kiallitasa utan, készpénzben/atutalassal @ .........ccoeeeeeeeieeeevinineiio,
szamlaszamra torténik.

A tanacsado a tevékenysége korében esetlegesen okozott kar megtéritéseért a Ptk. szerint felel. A
tanacsado kijelenti, hogy rendelkezik a Kbt. és az egyéb vonatkozd jogszabaly altal megkovetelt
feleldsségbiztositassal.

Tanacsadd kijelenti és elfogadja, hogy a jelen eljarassal kapcsolatban sem békéltetéként, sem
tanusitokent nem vesz részt.
» Tanacsadé nyilatkozik, hogy a Kbt. 10. §-aban részletezett Gsszeférhetetlenségi kérilmeények
szemelyevel kapcsolatban nem alinak fenn.
Tanacsado kijelenti, hogy a névjegyzekbdl vald torlése esetén Megbizot haladéktalanul értesiti. Ekkor
Megbizo koteles Uj tanacsadot megbizni. llyenkor a Tanacsado az addig elvégzett munkara esé dijra

tarthat igényt.
Az egyéb nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabalyai az iranyadoak.

Budapest, 200. ... ......ooviiiiiiiieeis s

Megbizd Tanacsadd
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17. mellékiet
Tajékoztatd a ,Nyilatkozat” és ,,Megbizas” kitoltéséhez

(1) Kbt. 10. § (1) A kbzbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran
vagy az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében nem jarhat el, illetleg az eljarasba nem
vonhatd be a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevekenységet végzé gazdalkodo
szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet,
aki, illetdleg amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb

jogviszonyban all;

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviselSje vagy felligyelSbizotisaganak tagja;

c} az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendetkezik;

d) az a)-¢c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha az ajanlatkéré nevében eljard, illetbleg az eljarasha
bevonni kivant érdekelt gazdalkodd szervezet, illetdleg az eljarasba bevonni kivant szemeéllyel vagy
szervezettel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban alié érdekelt gazdalkodo szervezet irasban
nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként vagy alvallalkozoként.

(4) Ha az ajanlatkérd nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdalkodo
szervezetben, az ajanlatkérd nevében e személy vagy hozzétariozéja nem jarhat el a kdzbeszerzési
eljaras elékészitésében vagy az eljaras mas szakaszaban, kivéve, ha az érdekelt gazdalkodo szervezet
irasban nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként vagy alvallalkozokent. Ezt a
szabalyt kell megfelelSen alkalmazni az ajaniatkérs vezetd tisztségviseldje vagy feliigyelébizottsaganak
tagja vagy hozzatartozoja tekintetében, ha az érdekelt gazdalkodd szervezetben az ajanlatkérd
rendelkezik tulajdoni részesedéssel.

(5) Nem kell alkalmazni e §t, ha az ajanlatkérd nevében az érdekelt gazdalkodo szervezetben a
tulajdonosi jogok gyakorlasara és a kézbeszerzési eljarast lezaré déntes meghozatalara térvény, vagy
torvény felhatalmazasa alapjan kiadott onkormanyzati rendelet alapjan az ajanlatkeré ugyanazon
testilete jogosult, vagy olyan testilletei, amelynek tagjai részben azonosak, és a kOzbeszerzési
eljarassal kapcsolatos — az eljarast lezard dontés meghozatalan kiviili — tevékenységekben nem vett
részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorlasara.

(6) Nem mindsiil e § alkalmazasaban a kdzbeszerzési eljaras elGkészitesébe bevont személynek
(szervezetnek) az olyan személy (szervezet), akitdl, illetSleg amelytdl az ajanfatkérd
a) az adoft kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetSleg piacfelmérés, a kizbeszerzes becslt
értékeének felmérése érdekében a kdzbeszerzés megkezdése idépontjanak megjelolese nelkul,
kizarolag a felmérés érdekében szilkséges adatokat kézolve kért tajekoztatast, vagy
b) a tamogatasra iranyulo igény (palyazat) benyljtasahoz szikséges arajanlatot kapott, felteve,
hogy az a), illetbleg a b) pont alkaimazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozdlt vele a
kozbeszerzési eljaras soran az oOsszes ajanlattevé (részvételre jelentkez6) részére
rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladé informaciot.
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(7} Az ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerinti Osszeférhetetienség. Az
osszeférhetetienseggel kapcsolatos nyilatkozathoz — a {2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben — csatolni
kell az érintett érdekelt gazdalkodd szervezet nyilatkozatét arrdl, hogy az eljarasban nem vesz részt
ajanlattevikent vagy alvallalkozoként (tavolmaradasi nyilatkozat).

(8) Ha az (1), (4) vagy (7) bekezdést megsértették, vagy a (2), iletéleg (4) bekezdés szerinti
nyilatkozata ellenére az érdekelt gazdalkodo szervezet indul a kdzbeszerzési eljarasban, az eljaras
tovabbi részében nem lehet ajanlattevd vagy alvallalkozd az (1) bekezdés hatalya ala tartozo vagy az
ott felsorolt személyekkel, szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban allo érdekelt
gazdalkodé6 szervezet.
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18. melléklet

Az addzas rendjérdl szolo
2003, évi XCII. Torvény
2009. januar 1-t81 hatalyos rendelkezései

36/A. § (1) A kozbeszerzések kozvetlen megvalésitasahoz kapesoloddan a kdzbeszerzésekrél szolo
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti nyertes ajanlattevé és az alvallalkozok, valamint a polgéri jog
szerinti alvallalkozok kézott megkotdtt vallalkozési szerz8dések alapjan tirténd, a havonta netié modon
szamitott 100 000 forintot meghaladé kifizetésnél a valialkozé az igénybevett alvallalkozonak a
teljesitésért abban az esetben fizethet - ide nem értve az altalanos forgalmi adét -, ha az alvallalkozo a
kifizetés idGpontjat megel6z6en bemutat, atad vagy megkiild egy 15 napnal nem régebbi nemlegesnek
mingsiilé egylttes adodigazolast, amellyel igazolja, hogy az allami addhatosagnal és a vamhatésagnal
nyilvantartott kdztartozasa nincs.

(2) A kozbeszerzések kozvetlen megvalositaséhoz kapcsolodoan megk6tott mindegyik szerzédés
esetén a vallalkozd tajékoztatja az alvallalkozot arrol, hogy a szerzddés és ennek teljesitése esetén a
kifizetés e § hatalya ala esik.

(3) A vallalkozd a nemlegesnek mindsiilé egyiittes addigazolas atadasa, bemutatasa vagy megkildése
hianyaban visszatartja a kifizetést. Amennyiben teljesiti a kifizetést, annak erejéig egyetemlegesen felel
az alvallalkozdt a kifizetés idSpontjaban terhelé kdztartozasért. Nem keletkezik a vallalkozonak
visszatartasi kotelezettsége és egyetemleges feleldssége, ha a (2) bekezdés szerinti tajekoztatast nem
kapta meg.

(4) Ha az allami ad6hatéség a kdzbeszerzéshez kapcsolddd kifizetés céljabol igényelt adoigazolasban
kéztartozast mutat ki, az addigazolas kiallitasat kovetden a végrehajtas szabalyai szerint haladéktalanul
intézkedik a kovetelés lefoglalasaral. A véllalkozd a kdvetelés lefoglalasat kovetGen mentesul az
egyetemleges feleldsség aldl, és a kifizetést a végrehajtas ala vont dsszeggel csdkkentve tefjesiti

(5) Amennyiben az (1)-(3) bekezdések szerinti kifizetés kapcsolt vallalkozasok kozott tortenik, a
kozbeszerzések kdzvetlen megvaldsitasaban részt vevé mindegyk kapcsolt vallalkozas
egyetemlegesen felel a kifizetés 6sszegéig a kifizetés iddpontjaban fennallo, azon kapcsolt vallalkozas
kdztartozasaért, amelynek a kifizetést teljesitették.

(6) Az (1)-(4) bekezdések rendelkezéseit a Kbt szerinti ajanlatkérd, illetve a neveben eljaré mas
személy és a nyertes ajanlattevd kozott letrejott szerzdésekre is alkalmazni kell, azzal az elteresse!,
hogy az ajanlatkérdt nem terheli a visszatartasi kdtelezettség az ajanlati vagy a teljesitési biztositékra,
ilietdleg az ajanlatkérnek egyetemleges feleldssége nem keletkezik.
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19. melléklet

Kozbeszerzési Bizottsag

Gazdasagi féigazgato (elndk)

Kézbeszerzesi igazgatd

Intézményfejlesztési igazgatod

Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérndki Kar delegaltja
Kandé Kélméan Villamosmérndki Kar delegaltja

Keleti Karoly Gazdasagi Kar delegéltja

Neumann Jénos Informatikai Kar delegéltja

Rejtd Sandor Konnydipari- &s Kérnyezetmérndki Kar delegaltja
Regionélis Oktatasi és Innovacios Kdzpont delegaltja
Tanarképzd és Mérndkpedagdgiai Kozpont delegaltja
Kényvtar delegaltja

Kollégium delegaltja

Rektori hivatal delegaltja

Jogtanacsos

Kozbeszerzési Bizottsag titkara

A Kbzbeszerzesi Bizottsag meghivott tagjai:

» Konkrét kdzbeszerzési eljarasban érdekelt szervezeti egység témafeleldése.

» A Bizottsag specidlis szakértelmet igénylé kérdések megvitatasara bels vagy kiilsé
szakerto(ke)t alkalmazhat, aki(ke)t a bizottsag elndke hiv meg a bizottsag adott témaval
foglalkozo (lésére.
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