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PREAMBULUM

(1) Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: egyetem) Kotelezettségvalialas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités szabalyzata {tovabbiakban: szabalyzat). Az allamhéztartasrol szold tobbszor médositott
1992 évi XXXVIlI. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint Az &llamhéaztartas mikédési rendjérdl szolo
292/2009 {X11.19.) Korm. rendeiet {tovabbiakban: Amr.} alapian készii.

2) Kotelezettségvallalds:
- foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl,
~ szerzbdés megkotésérdl,
- timogatas biztositasérdl,
- azonnali vagy késdbbi iddpontra sz6l6 fizetésl vagy mas teljesitési kotelezettség
vallalasarol sz6ld

szabalyszerlien elkészitett és kiadott intézkedés, illetve megkotott szerz6dés

{3} Szabalyzat hatalya az egyetem altal vallalt fizetési, vagy mas teliesitési kitelezettségre
{kOtelezetiségvalialds), a pénZigyi teljesithetoségre (ellenjegyzes), a teljesités eirendeiése eldtt a-
kiadas jogosultsaganak, Osszegszerliségének, a fedezet megiétének, az eldirt alaki kdveteimények
betartdsanak érvényesitésére (érvényesités), a kiadas lefiesitésének elrendelésére (utalvanyozas),
valamint az utalvany ellenjegyzésére terjed ki.

{4) Az Ant.-ban foglalt szabélyozas szerint Az egyetem feladatainak végrehajtasat szolgald, a kiadési
eldiranyzatokat terhel§ fizetési, vagy mas teljesitési kdtelezettségvallalasa az egyetem vezetdjének,
vagy az altala megbizott személynek a hataskérébe tartozik.

(5) A szabélyzat kiadasanak célja, hogy az egyetem feladatainak szakszeri végrehajtasahoz
kapcsolbdd {pénzigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

a} akitelezettségvallalas,

b) a kotelezettségvalialas ellenjegyzése,

¢) szakmaiigazolas,

d) az utalvanyozas,

e) azérvényesites
rendjét egységesen szabalyozza.

) L. rész
Altalanos rendelkezések
A kitelezettségvallaias

1.§

(1) Kotelezettségvallalas az egyetem feladatainak ellatasét szolgald, a kiadasi eldiranyzatokat terhell
fizetési vagy mas teljesitési kdtelezetiség vallalgsa.

A kdtelezettségvallalas tehdt a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok terhere foganatositolt olyan
intézkedés, amely a jovEbeni fizetési kitelezettségge! jar. A kltségvetésben meghatarozott elbiranyzat
onmagéban nem kdtelezi a jogosultsagot gyakoriét a cselekvésre, hiszen az &llamhaztartas
gazdalkodasanak egyik alapelve, hogy a kiadési eliranyzatok felhasznalasa - szemben a bevétell
elSiranyzatok teljesitésének kotelezettségével — csak a felhasznélas jogosultsagat foglalja magaba.

(2) Az egyetem — a vonatkozo jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — kizarblag olyan kiadasi
eldiranyzatra vallalhat kitelezettséget, melynek forras oldala is megfeleiGen biztositott.



(3) A kbtelezettségvallalasnak az Amr. 134. § (7) bekezdése alapjan elbiranyzat-felhasznalési terven
kell alapuinia. Az elbiranyzat-felhasznalasi tervet az Amr. elbirésai, valamint a feliigyeleti szerv 4ltal
kiadott rendeletek, utasitasok figyelembevételévet kell elkésziteni.

(4) Varhat6 kiadasokat
a) targyévben keletkezett és vérhatoan teljesild kiadasokat, ezen bell
» személyi kiadas,
jarutékok,
dologi kiadasok,
beruhazasok,
hallgatoi juttatasok,
felljitasi kiadasok,
e pénzeszkoz atadasok,
b} az eidzé evrdl athlzodo kdtelezettségvalialasok teljesitési adatait
kell tervezni.

(5) A kotelezettségvallalast - hogy a célszeriiséget megalapozo eljaras megtériénjen — megelézSen az
eriniett esetben a gazdalkodasi kerettel rendelkez6 munkatars feljegyzést nyljt be az illetékes
kdtelezeftsegvallalasra jogosult vezetd felé.

(6} Javaslatnak (igénynek), feliegyzésnek tartalmaznia kell
a) acel, feladat megfogalmazasat, indoklasat,
b) amegvaldsitashoz szikséges feltételek biztositasara vonatkozé igény benylijtasat,
¢) azigeny megalapozottsaganak alatamasziasat,
d) acél megvalositasanak kdzvetlen és kdzvetett hatasat,

(7) A javaslat felllvizsgalatanak elvégzése, dsszevetése
a) akoltségvetesi elbiranyzatokkal,
b) akdltségvetésben jovahagyott célokkal, jogcimekkel,
¢} amar jovahagyott tervekkel és feladatokkal,
d) ameglevt eszkozokkel.

(8) Amennyiben a jogosult vezetd célszerinek allapitia meg a kbtelezettségvallalas targyat, dgy a
feliegyzesi igény alapjan el kell késziteni a kételezettségvallalds dokumentumat (szerzédés,
megallapodas), amelyet az arra jogosult ellenjegyzé atéirasat kivetden a kiteleztiségvéllalasra jogosuit
alairasaval is el kell lami. Azonban az igény visszautasitisa esetén a kezdeményez6t irasban kel
értesitent az igény teljesithetetlenségéral.

{9) A kozbeszerzésekrd) s260 2003. évi CXXIX. Torvény szerint a kizbeszerzés megkezdéseként a
kozbeszerzési eljarast meginditd — feladott hirdetmény, megkdiidott ajaniatiéieli feihivas, palyazati kiiras
a kofelezettségvallalast eifizetesen, feltételesen tanisitiak.

{10) Nem szlkséges irasbeli kitelezettségvallalas a gazdasagi esemenyenként szazezer forintot el nem
erd kifizetések, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok esetén. Ezen
kifizetések a sz&miak alapjan keriilnek a nyilvantartisba.

Kotelezettségvallalas bizonylatai
2.§

(1} A kdtelezettségvallalas bizonylatai az ai4bbiak:



a) kinevezesi okirat (ide tartoznak a kilénb6zo jogviszonyokkal (pl. Kit., Ktv., Munka Térvénykonyv
stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az  okiratoknak az  alapjan  lehet
kitelezettségvalialasként nyilvantartasba venni az On. rendszeres szemelyi juttatasokat, mivel
gzek havi Osszegeit a kinevezeési okiralok tarfalmazzak. A rendszeres személyi juttatasok
mellett a kinevezési okirat fulajdonost megilietik az in. nem rendszeres személyi juttatasok,
melyek kirét és mértékét kiildnbdzd szabalyzatok (pl. Kollektiv Szerzédés, stb.) tartaimazzak.
Az ezekkel kapcsolatos és szamithatd kotelezeftségvéllalasokat is fel kell venni a
nyilvantariasba,

b} szerzbdes, megaliapodas,

¢) visszaigazolt megrendelés,

d) a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott eldiranyzat felhasznélasara tett és a hatarozat
megjelenésétd! szamitott 60 napon belili intézkadés dokumentuma,

e) palyazaii Gton odaitélt tamogatéasrol sz6lo dintés alairt dokumentuma,

f) eldzetes kotelezettségvallalasnak mindsut a kdzbeszerzési eljaras kdzzetett ajaniati, részvételi
felhivasa, a palyézat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

{2) Az 100.000 Ft alatti kitelezettségvalialas dokumentuménak kell tekinteni pl. belsd bizonylatok,
megrendeld t9mb, eldzetes fedézetkérés, vagy a kifizetésekrd| vezetett iddsoros kimutatas, stb. amely
alapjan kel a nyilvantartdsban rogziteni a fizetési kotelezettseget és ezallal lesz felies a
kbtelezettségvallalas nyilvantartasa. ‘

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa
3.8

(1) Az Amr. 134. § (13) bekezdésében foglaltak szerint a fiskolanak a kitelezettségvallalasokhoz olyan
analiikus nyilvantartast kel vezefni, amelybdl egyértelmien megallapithato az évenkénti
kételezettségvallalas osszege.

(2) A kbtelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezS fSbb szempontokat kel
figyelembe venni:

a) az analifikus nyflvantartasnak meg kell feleinie a valodisag, vilagossag, folytonossag szamviteli
alapelveknek,

b) az analitikus nyilvantartés folyamatos vezetésének biztositasa,

c) az évenkénti kdtelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason belii el kell kiidniteni. Az
analitikus nyilvantartasba torténd kdtelezettségvallalasok idSpontjia a rendszerbe torténd
rbgzités iddpontja. A szamviteli alapelvek szerint egy kdtelezettségvalialast kizardlag akkor
lehet elismertnek fekinteni, ha az ellenjegyzés is megtortent.

d) az analitkus nyilvantartast egyeteminkon kozpontilag vezetjik, mely kitetied a teljes
kotelezettségvallalasi allomanyra. Az analiikus nyilvantartasban a gazdasagi esemenyeknek és
a kapcsolado partnereknek beazonosithatonak kelf lennie,

e) az andlifikus nyilvantartasnak a beszamolo kiegészité melléklet kitelezeitségvallalasokra
vonatkozd adataihoz a megfeleld dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.

(3) Az analifikus nyilvantartésnak tartaimaznia kell

a kotelezetiségvalialasok halmozott éves dllomanyét, havi bontasban,

az el6z0 években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

a targyévben vallalt targyévi kdlelezettségvallalast,

a targyévi elGiranyzat terhére vallalt kovetkezd évi kotelezettségvallalast,
a vallalhato kételezettségvallalasokat kiadasi jogeimek szerinti bontasban,
a vallathaté kotelezettségvallatasok Ssszegét éves és havi bontasban,

Soooowm



g) avallalhato szabad keret volumenét éves és havi bontasban,
h) akdtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
i) akotelezettségvallalas megnevezését,
) akotelezettségvallalas nyilvantariasba torténd bejegyzés keltét,
k) akotelezettségvallalas alapjat képez6 dokumentum megnevezését, azonositd adatait,
) akotelezettségvallalas vérhato kifizetési hataridejét,
s penziiqyi teljesités esefén,
» meghidsulas esetén.

{4) A kotelezetiségvallalasok analitikaba torténd bejegyzésénél a kdvetkezt fibb esetek lehetségesek:
a) Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kételezettségvailalasok keletkezésének:
» beruhazasok, felljitasok,
kélcsdnok, '
pénzeszkozatadasok,
azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesités( szolgltatasok kdrébe tartoznak,
¢ nem rendszeres, ifletve kllsé személyi juttatasok,

... b} . Folyamatos:teljesitésl szolgaltatasok allomanyba. vételénél a kiinduld dokumentum. Altalaban ..

hatarozatlan idére 2016 un. keretszerz8dés, melyekre a fizikai, szakmai tefjesités kéltségvetesi
evben folyamatosan torténik.

c) Az analitikus nyilvantartasban ezeket a kotelezetiségvélialasokat a targyévre vonatkozo
kdliségvetési elfiranyzatok alapjan lehet régziteni.

d) Nyilvantartasba vételiiket célszer(i mar év elején az elemi kdltségvetés jovahagyasat kévetden
veégrehajtani.

e) Ebbe a kirbe taroznak: viz, g4z, fiités, energia, kommunikacios szolgaltatasok,
szemetszallitas, takaritas, karbantartas, postal szolgéltatasok stb.

f) Rendszeres személyi juttatésok és a havi kifizetéssel t5rténd nem rendszeres szemelyi
juttatasokat szintén éves dsszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.

{5) A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak legalabb a koltségvetésben jovahagyott eidiranyzatonkénti
bontasban tartalmaznia kel a jovahagyott eldiranyzat, az id6rendi somendben tortént
kotelezettségvallalas  dsszegét, a fteljesitések Gsszegét tétlelenként és gongydlitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett elSiranyzatot és ezen kivill a szabad eldiranyzat
Osszeget, melynek terhére még vallalhato kotelezettség.

(0} Az egyetemen a kotelezettségek nyilvantartdsa a zart rendszert alkotd integralt TUSZ,
Teljekdrii Ugyviteli Szolgéltatd Rendszer programmal tSrténik,

(7) A kitelezettségvallalas nyilvantartasba vételét sorszammal kell ellatni, amelyet az egyetem
szerepeltet az utalvanyrendeletében,

(8) A kotelezetiségvallalds konyvelése az analitkaban naponta, a fBkonyvi nyilvantartas 0"
szamlgosztélyéban negyedévente toriénik.

(9) Kotelezettségvallalasra jogosultak kére (2. melléklet):
a) koritian Gsszegli kotelezettségvallal4sra jogosult a egyetem rektora,
b) atruhdzoft hataskorben az éves gazdakodd kerete Osszegének mértékéig jogosultak
kbtelezettségvallaldsra az 6nalio gazdalkodod egységek vezetli,
¢) atruhazott hataskdrben az 6nalib okiatési vagy kutatasi témavezetdk.



Eflenjogyzés
4§

{1) Az ellenjegyzés a kételezettségvallalas pénzigyi teljesithetdségét igazolt érvényességi feltétel. Az
ellenjegyzés az a mivelet, amely mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Kotelezetiségvallalas — kilén jogszabalyban meghatarozott kivélellel — kizarolag ellenjegyzés utén,
irasban torténhet.

(2) Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelfzéen meg kell gyzGdnie arrdl, hogy

a) a jovahagyott kdltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kétott, a kotelezettség-vallalas
targyaval Gsszefiiggd kiadasi eldirnyzata biztositja-e a fedezetet,

b) bevetel biztositja-e a fedezetet, az eldiranyzat-felhasznélasi terv szerint a kifizetés idépontjaban
a fedezet rendelkezésre dli-e,

c) akotelezettségvélialas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

d) az arra jogosuit vallalta-e a kételezetiséget,

) a kételezettségvallalas indokolt-e, s az - a szakmai és gazdaséagi kovetelményeket szem eltt
tatva - hatékonynak, gazdasagosnak, szabélyszerlinek mindsil-e, tehat a
kitelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljards megidrtént-e. SR

(3) Az ellenjegyzd a meghatarozott feladatok elltasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

{4) Az elienjegyzésre jogosulinak a kbtelezettségvalialast jeientd okmanyt, ha nem ért vele egyet, ilietve
nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha eme a kdtelezettségvaliald irasban utasitja.
Ez esetben az okmanyt ,a kitelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zéradékkal koteles
eliatni, s err6l az 6nalld gazdalkodd egységek szinfién a gazdasagi fGigazgatét, egyetemi szinten
felligyeleti szerv vezetdjét 3 munkanapon belll kelt értesiteni.

(5) Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére jogosultak kirét a 3. melléklet tartaimazza

Teljesités igazolasa
5§

{1) A teliesitések igazolasa alatt az elvégzett munka, szolgaitatas, a szallifott aru atvételét ertilk és ezt
a tényt az okmanyon alairassal is igazolni kell.

Ervényesités

6.§

{1) Az érvényesités az a mlvelet, amely alapjan a kiadas teliesitésének és a bevétel beszedésenek
elrendelése megtoriénik.

{2} A Xiadas teljesitésének s a bevétel heszedésének eirendelése eidlt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, osszegszerliséget, a szerzbdés, megrendelés,
megallapodas teljesitését. A szakmai teljesitésigazolés alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az
dsszegszeriségel, a fedezet meglétét, ilietve, hogy az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

(3) Ervényesitést az egyetem rektora atruhazott hataskérében a gazdasagi foigazgat altal megbizott,
legalabb kézépfoka iskolai végzettségd és emellett pénzigyi-szamviteli képesitésd dolgozé végezhet.



{4) A szakmai teljesites igazolasanak modjardl és az azt végzd személyek kijelolésérdl a rektor altal
atruh&zott hataskérben a gazdasagi féigazgato rendelkezik.

{5} Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeilésen kiviil — tartalmaznia kell a megaliapitott
dsszeget &s a konyvviteli elszamolasra utald fokdnyvi szamlaszamot is.

(6) Az ervényesitest végz0 és a szakmai leliesitést igazold nem iehet azonos személy. Az
ervényesitésre jogosuitak kdrét 2 4. melléklet tartaimazza.

Utalvanyozas

7.8

(1) Az utalvanyozas a kitelezetiségvallalas alapjan beszerzett termékhez, vagy szolgaltatashoz
kapcsolodd  fizetési  kitelezettség (kiadas) tellesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolasanak efrendelése.

(2} Az utalvanyozas kiterjed minden az egyetemen tortend pénzmozgassal jaro tevékenységre.

(3) Az utalvanyozéssal és az ellenjegyzd alairasaval valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.

(4) A kilildn irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni
a) arendelkezOnek &s a rendelkezést végrehajtdnak a megnevezéseét,
b) az ,utalvany” szét,
c) akdltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezelt megnevezését, cimét, bankszamlaszamat,
e) afizetes iddpontjat, modjat és Gsszeqgét,
fi amegterhelendd, jovairandd bankszamia szamét és megnevezését,
0} akeltezest, valamint az utalvanyozo és eflenjegyzd alairasat,
h} akotelezetisegvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat.

(5) Nem kell tételesen utalvanyozni a termékértékesitéshdi, szolgaitatasbol - szamia, egyszersitett
szamla, szamiat helyettesitd okirat, &tutalasi postautaivany alapjan - befolyd bevétel beszedéset.

(6) Utalvanyozasra jogosultak kore (5. meliéklet)
a) korlatlan dsszegii utalvanyozasra jogosult az egyetem rektora,
b} atruhazott hataskirben az éves gazddlkodo kerete ésszegének mértékeéig jogosuliak
utalvanyozasra az 6nalld gazdalkodo egységek vezetsi,
¢) &truhazott hataskdrben az onalié oktatasi vagy kutatasi témavezetsk.

Személyi feltételek

(1) A kotelezetiségvallalé és az ellenjegyzd, illetbleg az utalvanyozo és ellenjegyzi-ugyanazon személy
nem iehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
szeméilyel.



(3) Kotelezetiségvalialasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a levékenységét kizeli hozzatartozoja (a Polgéri Torvenykonyvrél sz0lo 1958, évi IV,
tbrvény 685. §-anak b) pontja), vagy a maga javéara latna el,

. rész
A kotelezettségvallalds és utalvényozas rendje
Kdltségvetési keretek megaliapitasa

9.§

{1) Kotelezetiséqvailalasra az Egyetem Szenatusa alfal jovahagyott koltségvetési keretek terhére
keriilhet csak sor.

(2) Az egyetem kdltségvetése a feladateliatas tefjesitésének megfeleien kdzponti és nalio gazdalkodo
egységek hataskorébe kerlil felosztasra. A gazdalkodasi keretek onéalié gazdalkod6 egységekre torténd
lebontasat kivalasztott teljesitménymutatdk alapjan a Dékéni Tanécs elbterjesztése alapjan az Egyetem
Szenétusa hagyja jova.

A kotelezettségvéllalas rendje
10.§

(1) Az -egyetem rektora altalanos jelleggel, értékhatar korldfozésa nélkil  jogosult
kGtelezettségvallalasra, az egyetem aktualis éves kbitségvetése terhére.

(2) Tobb évre 52016 kotelezettségvallalasra csak a rektor jogosult az Oktatasi és Kulturalis Miniszterium
eidzetes engedelyezése alapjan.
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(3} Tartés tavollete esetén e jogkért — a (4) bekezdesben foglaltak kivételével - a szakmai
eldiranyzatoknal a feladatmegosziasoknak megfelelden az altalanos és tudomanyos, informatikai,
intézményfejlesziési rektor-helyettesek, a kancellar, az oktatasi fGigazgatd, kozos feladatoknal és a
fejlesztési és makodési elbiranyzatoknal a gazdasagi fdigazgaté gyakorolja.

(4) A rektor a kitelezettségvéllalas (alafrs) jogat kizardlagosan magénak tarja fent az egyetem
egeszet érintd hazai és nemzetkdzi
a) oktatasi, egyittmikodési,
b) akutatasi, kiserleti,
c) az ajandékozasi, szponzoralasi,
d) aszakmai tevékenységet érintf lizing és bérleti, _
e) az egyetem vagyonat érinié efidegenitési, értékesitési jelzalogi bejegyzéssel jaré szerzbdések,
megallapodasok, tovabba
f) szakmai tevékenységet énntd, az egyetem koltségvetésében kozpontilag megtervezett (le nem
bontott) elSiranyzatok terhére torténd megrendelések esetében,
@) 20 millic Ft értékhatart meghaladé palyazatoknal.

* {5} Az dlialanos és tudomanyos, informatikal, intézményfejlesztési rektor-helyettesek, a kancellar,
oktatasi foigazgats, valamint a gazdasagi fdigazgatod a rektor elbzetes, irasos, egyedi felhatalmazasaval
jogosultak a fentiekben felsorolt szerz8dések alairasara, a megéllapodasok megkotésére.

{6) Az egyetem kdltségvetésében jovahagyott, a rektor altal irasban megjelsit

a) a szakmai elbiranyzatok, valamint atvett pénzeszkozok (Pl. OTKA, FEFA, Erasmus, Socrates
stb.) terhére és keretein belll az altalanos és tudomanyos, intézményfejlesztési, informatikai
rektorhelyettesek, a kancellar, illetve a kari szervezetben nem tartozod szervezeti egységek
foigazgatoi, Nemzetkdzi Mobilitasi Kozpont, Nemzetkdzi Képzési Kézpont igazgatoja a kbzottik
lévo feladatmegosztas szerint,

b) a kozos feladatok és mikodeési, Uzemeltetési céll eldiranyzatok terhére és keretein bell
(beleertve a kdzpontilag elSiranyzott beruhazési, fellijitasi, nem oktatasi és kutatasi céld gép és
miszerbeszerzési, a kzbeszerzési céla elbiranyzatokat, valamint a nem szakmai cély atvett
pénzeszkozoket és a vallalkozési tevékenységgel Gsszefiggs elbiranyzatokat) a gazdasagi
foigazgatd jogosult kitelezettségvallalasra, alland jefleggel.

(7} Az egyetem ondllo gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeli egységeinek vezetdi jogosuttak
altalanos jelleggel, értékhatar korlatozasa nélkil, a kéliségvetésiikben jovahagyott (beleértve a sajat
beveteleket és a vallalkozasi bevételeket is) szakmai és mikodési eldiranyzatok terhére és keretein
beill kdtelezettséget vallalni,

(8) Nem jogosultak azonban a reklor &ftal fenntartott, az egyetem egészét érini6 {4) bekezdésben
felsorolt szerzGdések, megéliapodasok aléirasara, megkitésére, tovabba a kezelésiikben lévé
5.000.000 Ft brutto egyedi értéket meghaladé vagyontargyak {targyi eszkdzok, gépek, berendezések,
felszerelések)  elidegenitésére,  értékesitésére, jelzdloggal  10rténd  terhelésével  jard
kotelezettségvallalasra, szerzbdés és megallapodas megkstésére, mivel e jogkort kizardlagos jelleggel
az egyetem rektora gyakorolja.

(9} A dékanok es ondlidan gazdalkodo egységek vezetSinek tartés tavollste esetén a
kotelezetiségvallalasi jogkért az &ltala irdsban megjellt helyettese gyakorolja.

(10)'A dékanok, 6_néllc':an gazdalkodé egysegek vezetdi a Szenatus aMal jovahagyott eldiranyzatok
terhére és keretein belll felhatalmazhatiak helyetteseiket, hogy egyes szakmai és mikodési
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eliranyzatak terhére  &llando  jelleggel kotelezettséget vallalhassanak a  koztik  1&vS
feladatmegosztasnak megfeleléen.

(11) A Szenatus &ltal jovahagyott elbiranyzatok terhére és keretein beiiil az egyetem Rektori Mivatala és
Gazdasagi és Mlszaki Foigazgatosdga kitelezettségvallalassra a koztik iévé feladatmegosztas
alapjan a gazdasagi fdigazgatd, a kancellér és a gazdasagi fSigazgato-helyettes jogosullak.

(12} A Kari Tanécsok altal meghatarozott pénzlgyi keret, illetve a meghatarozott célra atvett
penzeszkdz felhasznéiasarol a szervezeti egységek vezetdi, illetve a kutatasi lémavezetSk dontanek.

(13) A palyazat dtjan elnyert, vagy meghatarozoft célra atvetl pénzeszkézdket elkilonitve kell a
szamvitelben nyilvantartani és csak a megjelit (palyazati) célra hasznéihatok fel.

(14) A pénziigyi kerettel rendelkezd témavezet6k kereteik terhére kotelezetiséget gy vallalhatnak,
beszerzest Ugy eszkbzOlhetnek, megbizast tgy adhatnak, hogy a jelen szabalyzat alapjan
kotelezetiségvallalasi joggal felruhazott és a feliigyelet, illetve a téma szerint illetékes vezetdné! irasban
kezdemenyezik a tervezett kitelezetisegvallalast. Ezt kovetSen a szabélyozasnak megfelels rend
szerint megtérténhet a keret terhére a kételezeitségvallalas és a kiadas teljesitgse, < -

(15) A bérgazdalkodasi jogkort a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatérozott kirben és keretek kdzott
ay arektor, '
b} akanceilar,
¢} adékanok,
d) agazdasagi foigazgato,
) oktatasi féigazgato,
f) Alba Regia Egyetemi Kdzpont fSigazgatéja
g} Trefort Agoston Mémdkpedagogiai Kozpont fdigazgatéja
h)y Koziekedésinformatikai és Telematikai Egyetemi Tudéaskézpont igazgatoja,
) akollégiumigazgatd
i) akoényvtarigazgatd,
gyakorolja. £ jogkort tavollétiikben irasban meghatalmazott helyetteseik gyakoroljak.

{18) A fentiekben meghatarozott kitelezetiségvallalasi jogkdr még kivételesen sem adhaté tovabb, nem
ruhazhatd &t a szabélyzatban nem emlitett személyeknek.

(17) Az utblagos elszamolasra felvett készpénzelblegek is elGzetes kélelezetiségvaliatasnak
mindstinek.

(18) A kotelezettségvallalasi nyilvantartast negyedévet kovetd honap 12-éig je kell zami és egyezietni
kell a dokumentumokkal. Az egyeztetés elvegzéséért a Koltségvetési s Szamviteli osztaly vezetdje a
felelds.

A kotelezettségvéllalas ellenjegyzése
11.§

(1} A rektor és a rektor-helyettesek altal vallalt kdtelezetiség ellenjegyzését a gazdasagi fGigazgato,
tavollétében a gazdasagi foigazgald-helyettes végzi.
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(2) Az egyetemi &nalld gazdalkodd egysegeinek vezetdi és meghataimazott helyetteseik,
meghatalmazoft témavezetdk kitelezettségvallalasanak ellenjegyzését az egység gazdasagi felelbse
végazi.

{3) A Rektori Hivatal kdtelezetiségvallalasal a gazdasdgi fGigazgatd, a Gazdasagi és Miszaki
FGigazgatosag {7. § (9)] kolelezettségvailalasa esetén az ellenjegyzést a gazdasagi foigazgatd-
helyettes — ha nem 6 az utalvanyozo - Koltségvelési és Szamviteli osztaly vezetGie végzi.

{4) Ha az egyetemhez kincstari bizios kijellésére kerlif sor a kitelezettségvalialés - a
kotelezettségvallald es az ellenjegyzd alairdsa mellett ~ a biztos kildn ellenjegyzése utan léphet csak
ervénybe,

A toljesitések igazol4sa
12.§

(1) A szakmai teljesités igazolasanak a kiadas, illetve bevétel utalvanyozasa eldtt kell megtdriénnie. A
szakmai teljesités igazolasa soran ellenGrizhetd okmanyok alapjan, ellenrizni, szakmailag igazolni kell
a kiadasok feljesitésének jogossagat, dsszegszeriséget, ellenszoigiltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

(2) A teljesités igazolasa az utalvanyozasra jogosul dolgozd, ilietve a leljesités igazolasara megjeldit
dolgozé feladata.

{3) A teljesités igazolojanak meg kell gybzddnie arrdi, hogy
a) aszallitott aru a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld mindségben megérkezett-e,
b) amunka elvégzése eldirasszerien megtorént-e,
¢) aszolgatatast nydjto a vallalt kdtelezettséget a megfelel minéségben teljesitette-e,
d) a teliesites a kotelezettségvallalas célszeriségét megalapozé eljaras, illetve annak
dekumentumainak alapjéan tortént-e.

{4) A szakmai teljesités igazolasa torténhet
a) az utalvénylap erre kijelolt helyén,
b) aszamlan A teljesitést igazolom™ megjeibléssel és
¢) felegyzes, illetve jegyzékdnyv formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkozé hivatkozast.

Az érvényesités rendje
13.§

(1} A Gazdasagi és Miszaki Foigazgatdsagon a peénziigyi teliesitést megelszé eérvényesitést a
gazdasagi foigazgato aital irasban megbizott pénzligyi képesitéssel rendelkezd doigozok végezhetnek.

(2) A teljesités szakmai igazolaséat
a) aszakmai (oktatasi, kutatasi cell) beszerzéseknél az azt kezdeményezs vezetd,
b) a decentralizélt kerelek terhére torténd pénziigyi teljesitést megeltzéen a kerettel rendelkezd
szervezet vezetle, '

¢) a felijitasok esetén a gardasagi fdigazgatd, vagy a teriietileg illetékes mlszaki osztaly
vezetdje,
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d) mas mikddési beszerzéseknél, szolgaftatasoknal a gazdasag foigazgatd &ltal irasban

megbizott, a beszerzés, szolgftatas targya szerint illetékes felelds vezetdk, illetve
munkavallalok végezhetik.

Az utalvényozas rendje
14.§

(1) Az egyetem rektora Aitalanos jelleggel, értékhatar korlatozasa nélkiil jogosult utalvanyozasra.

(2) A rektor-helyetiesek a szakmai elfiranyzatok, valamint az oktatasi és kulatasi céld &tvett
penzeszkdz0k tekintetében értékhatar korlatozas nalkil jogosultak utalvanyozasra, a k&zdttik levs
feladatmegosztas szerint.

(3) A gazdasagi fSigazgato a nem szakmai eloiranyzatok (beleérive a kézpontilag eldiranyzott
beruhazasi felljitasi, nem oktatasi és kutatasi cél gep- és mlszer beszerzési, a kdzbeszerzési,
valamint a nem szakmai célu atvett elGiranyzatokat, pénzeszkozoket) és a vallalkozasi tevékenység
tekintetében értékhatér nélkiil jogosult utalvanyozni.

(4) A rektor és az érintett rekiorhelyettes egyidejii tavoliéte esetén a gazdasag; féigazgatd jogosult a
szakmai elGiranyzatok tekintetében is utalvanyozasra,

(5) A gazdasagi 5igazgaté tavolléle esetén a gazdasagi fBigazgato-helyettes értékhatar nelkill jogosult
utalvanyozasra. A fteriletiieg illstékes Mlszaki és (zemeltetdsi osztalyok vezeldi a dologi
eldiranyzatokon belil a gazdasagi fSigazgato 4&ltal irasban megszabott értékhatérig jogosult
utalvanyozasra.

{6) dékanok, az onalld gazdalkodasi keretekkel rendeikezd szervezeti egységek vezelli a
koltségvetésiikben jovahagyott eldiranyzatok terhére valalt kitelezettségek tekintetében altalanos
jelleggel, értékhatar nélkiil jogosultak utalvanyozasra.

(7) A dekan-helyettesek, igazgatok, foigazgatd-helyettesek a szakmai és mikodési eldiranyzatok,
valamint a nem szakmai c&li atvett pénzeszkGzok tekintetében ertékhatar nélkil jogosultak
utatvanyozasra.

(8) A kari dekanok, dékan-helyettesek Sigazgatok és igazgato-helyetteseik egyidejd tavolléte esetén a
Qazdasagi foigazgato és helyettese jogosultak utalvanyozasra.
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Az utaivinyozés ellenjegyzése
15. §

(1) A rektor, a rekior-helyettesek és a kancelldr altal t6rténd utalvanyozas esetén a gazdasagi
fbigazgato vagy helyettese jogosuit az ellenjegyzésre.

(2) A gazdasagi foigazgato &ltal torténd utalvanyozas esetén a gazdasagi iSigazgatd-helyettes vagy a
Kéitségveteési és Szamviteli Osztalyvezeld végzi az ellenjegyzést.

(3} Az egyetem Onallé gazdalkodé egységeinek vezeti és meghatalmazott helyeiteseik valamint a
szervezeti egység egyeb utalvanyozasra feljogositott dolgozéjanak utalvanyozasanak ellenjegyzesét az
egységek gazdasagi feleldsei végazik.

Kotelezettségvallaias bejelentési rendje
16.§

(1) Az egyetem az Amr. 162. §-anak érielmében a dologi és a felhalmozasi kiadasokat, valamint a
miikGdési és felhalmoZasi célra allamhaztartason kiviire atadott pénzeszkéizéket terheld, a targyévi
elbiranyzat vagy az eldz0 év(ek) eliranyzat-maradvanya terhére vallalt kotelezettségeket ~ a kiiiféldon
vallaltak kiveteiével - koteles egyedileg bejelenteni a Kincstamak az Amr, 14. szami mellékletében
meghatarozott forméaban, a kolelezettségvallalast kovetd 5 munkanapon beliil, amennyiben az egyedi
kotelezettségvallalas Gsszege eléri a bruttd 1 milli forintot,

(2) A bejelentést a kdtelezettségvallalasra jogosult és elienjegyzdie irja ala.

{3) Ha a bejeleniett kitelezettségvallalasban valtozas toriénik, az allamhaztartasi szerv az Amr. 15.
szamd, valamint 15/a. szam( meliékletében meghatarozott formaban kételes azt bejelenteni a Kincstar
részera.

(4) A Kincstar a kiemelt eliranyzati szabad keret rendelkezésre 4llasa esetén a kitelezetiségvallalast
befogadja (visszaigazolja), majd a kotelezeltségvallalast nyilvantartasba veszi és a
kotelezettségvallalasnak megfeleld kiemelt kiadasi eldiranyzaton az eldiranyzati szabad keretbdl a
kdtelezettségvallalas Gsszegét lekoti. Amennyiben nem 4l rendelkezésre a megfeleld kiemelt
elGiranyzati szabad keret, a Kincstar errdl a Pénziigyminisztériumot, a feligyeleti szervet és az
allamhaztartasi szervezetet tajekoztatja.

(5) A brutté 1 millia forintot elérd kiadasok teljesitésekor a Kincstar megvizsqalja az elézetes bejelentés
meglétét, amennyiben az &llamhaztartasi szerv a bejelentést elmulasziotta, a Kincstar a fizetési
megbizas teljesitését — a bejelentés patlasaig — megtagadja,

(B) A Kincstar az aitala nyilvantartott kbtelezettségvallalasokrol és az erre tortént teliesitésekrdl az

allamhaztartasi szervet a szémlakivonat keretében értesiti, tovabbé havonta adatszolgaltatast tefjesit a
honlapjan a Pénzigyminisztérium, az allamhaziartasi szervezet és a felligyeleti szerve részére.
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(T} A_‘térgy‘évet megeldz5 év elbiranyzata terhére valialt, bejelentett, de részben vagy egészben nem
tefjesiilc kotelezettségvallalasokat a targyévben ~ az évnyitas keretében - a Kincstar elévezeti és a

megfeleld kiemelt kiadasi elGiranyzaton a targyévi elBiranyzati szabad kerethél a kdtelezettsegvallalés
Gsszegét ismételten lekoti.

(8) Ha a bejelentett kdtelezettségvaliatasban valtozés toriénik, a feliigyeleti szerv az Amr. 15. szamd,
valamint 15/a. szam( mellékletében meghatérozott forméaban kételes azt bejelenteni a Kincstar részére.

{9} A Kincstar a kiemelt eldiranyzati szabad keret rendelkezésre 4llasa esetén a kdtelezetiségvallalast
befogadia (visszaigazolja), majd a kKotelezettségvallalast nyilvantartasba veszi &5 3
kételezettségvallatasnak megfeleld kiemelt elSiranyzati szabad keretbél a kotelezetiségvallalss
0sszeget [ekoti. Amennyiben nem &ll rendelkezésre a megfeleld kiemelt eldiranyzati szabad keret, a
Kincstar errél a Pénziigyminisztériumot tajékoztatja.

(10) A thrgyévet megelfzd év el6irdnyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy egészben nem
teljesld kStelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitas keretében - a Kincstar elévezeti, és a
megfeleld kiemelt kiadasi elsiranyzaton a targyévi eibirnyzati szabad keretbdl a kitelazettségvalialas
Gsszegét ismételten tekotl. ' o

(11) Az egyetem kételes egyedileg bejelenteni a targyévben véllalt, de a kovetkezd év(ek) eldiranyzatat
terheld, a 1 milli forintot elérd kotelezettségeket — a klféldon vallaltak kivételével — a Kincstarhoz az
Amr. 14, szamud meliékletében meghatarozott formaban, a kitelezettségvallalast kéveté 5 munkanapon
beldl.

(12) A kitelezettsegvallalasok bejelentésének — el6zGektdl eltérd, illetve nem szabalyozolt — tovabbi
rendjérdl az allamhaztartasi szervezet altal kbzzételt Tajékoztatd a kiadasi kételezettségvallalasok
kincstari bejelenteséhez c. irat {artalmaz tovabbi rendelkezéseket.

{13) Az egyetem a dologi és felhalmozasi kiadasokat, valamint a mikodési és felhalmozasi célra az
aliamhéztartason kiviilre stadoftt pénzeszkbzoket terheld, a targyévi eldiranyzata vagy eléz8 évek
eldiranyzat -maradvanya terhére belfdlddn vallalt brutid egymillic forintot elérd Osszegu
kotelezetiségeket kdteles egyedileg bejelenteni a Kincstarba, a kitelezettségvallalasat kovett ot
munkanapon beldl, de legkésdbb a kifizetest megelSz6 10. munkanapig.

{14} A bruttd tiz millid Ft —ot elérd kotelezettsegvalialasok megkdtése illetve kifizetése elott a Kincstamal
mikddo kincstamoki titkérsagot és az OKM.-hez kijeldlt kincstamokot elfzetesen tajékoztatni kell.

(15} A tajekoztatast legkestbb a tervezett kitelezettsegvallalas dokumentumanak alairasa s a kifizetés
el6tt iegalabb harom munkanappat korabban kell megkideni.

(16} A tajékoztatds beérkezését kovetd hérom munkanapon belll a kotelezettségvalialas
dokumentalasanak alalrasa, illetve a kifizetés atutalasa nem torfénhet meg. Amennyiben a kincstamok
a harom munkanapon belSl nem jelez észrevélelt a kitelezettségvallalas alairhatd, letve az &tutalas
megtorténhet.

{(17) A tiz millio Ft-ot elérd kitelezetiségvallalast a kezdeményezdinek iddszerliség és szakmaisag
vonatkozésaban indokolnia kell,

{18) A kdtelezettségvallalas Kincstar, iletve kincstamek felé torténd bejelentését a GMF. bonyolitja.
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Hl. rész
Vegyes és zar¢ rendelkezések
17.§

(1) Az utalvanyozas eirendelésére az 1. melléklet szerini UTALVANYRENDELET' cimii
fethatalmazast kell kisffitani.

{2} Jelen szabalyzatot a végrehajtasban érintett minden vezettvel és beoszioft munkavalialoval meg
kell ismertetni, és ezt alairasukkal igazoftatni.

(3) Az Obudai Egyetem Kotelezettsegvallaids, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzatot az Ideiglenes
Szenatus a 2010. majus 17-ei llésén megtargyalta és elfogadta. Jelen 2. verzidszami szabalyzat 2010.
majus 18-aval iép hatélyba,

(4) Ezzel egyidejiileg hatalyst veszti az ideiglenes Szenatus altal 2008. december 21-&n effogadott
1. verzioszami szabalyzat,
(5) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetsve kell tenni.

Budapest, 2010. méjus 18.

Prof. Dr. Rudas Imre
rekior
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Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi (t 96/b.

1. mellékiet

UTALVANYRENDELET
Szémia kibocsétb neve:
cime:
| Szédmla széma: | Szamia kelts:
| Iidatészam: | Szamla érkezésének kelts:
Partner azonosité széma: | Fizetési hatérids:
Partner banksz..
Szerzideés szama: Megrendelés szama:
Jogeim:
Utalvanyoz6 alirasa: Utalvanyozas ellenjegyzése:
Két. vallalas Iy Osszeg
szAma AFA % Témaszam | Fkényvi szam Tarorik Kovetal
Kitelezettségvallalasha vette: Iktatta :
Ervényesitve és kontirozva: aldiras: Fokényvi kbnyveld aldirasa;
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2. meliéklet

szervezeli egység

KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK KORE

Munkakdr megnevezeés : Nev

---------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................

......................................................

dekan, figazgatd, igazgatd

Jovahagyom

......................................................

18



......................................................

szervezeli egység

3. melléklet

ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakér megnevezés

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
..............................................................

---------------------------------------------------------------

......................................................

dékan, féigazgato, igazgato

Jovahagyom

......................................................

gazdasagi féigazgatd

--------------------------------------------------------------

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

..............................................................

lllllllllllllllllllllllllllll LN T R T P T T TN P P YO
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4. meliéklet

......................................................

szervezeti egyseg

ERVENYESITESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakor megnevezés Név

.............................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................

dékan, féigazgatd, igazgato

Jovahagyom

......................................................
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5. melléklet

......................................................

szervezeli egység

UTALVANYOQZASRA JOGOSULTAK KORE

" Munkakor megnevezés Név

--------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

.....................................................

dékan, foigazgatd, igazgatd

Jévahagyom

......................................................

rektor
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