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PREAMBULUM

(1) Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: egyetem) Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités szabalyzata (tovabbiakban; szabélyzat). Az allamhaztartasrol szo6lo
t5bbszér modositott 1992. évi XXXVIIl. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint Az allamhaztartas
miikodesi rendjérdl szold 292/2009 (XI1.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.) alapjan készlilt,

2) Kotelezettségvallalas:

- foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésérdl,

- szerzddés megkotéseérdl,

- tamogatas biztositasardl,

- azonnali vagy késdbbi id6pontra sz6lo fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség
vallalasarol szo6lo

szabalyszeriien elkészitett és kiadott intézkedés, illetve megkdtétt szerzédés

(3) Szabalyzat hatalya az egyetem altal vallalt fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettségre
(kotelezettségvalialas), a pénziigyi teljesithetségre (ellenjegyzés), a teljesités elrendelése elétt a
kiadas jogosultsaganak, Osszegszeriségének, a fedezet meglétének, az elbit alaki
kovetelmények betartasanak érvényesitésére (érvényesités), a kiadas teliesitesének elrendelésére
(utalvanyozas), valamint az utalvany ellenjegyzésére terjed ki.

(4) Az Aht-ban foglalt szabalyozas szerint Az egyetem feladatainak végrehajtasat szolgalo, a
kiadasi eldiranyzatokat terheld fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettségvalialasa az egyetem
vezetSjének, vagy az altala megbizott személynek a hataskorébe tartozik.

(5) A szabalyzat kiadasanak célja, hogy az egyetem feladatainak szakszer(i végrehajtasahoz
kapcsoladé (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa erdekeben

a) a kotelezettségvallalas,

b) a kotelezettségvallalas ellenjegyzese,

¢) szakmai igazolas,

d) az utalvanyozas,

e} azérvényesités
rendjét egységesen szabalyozza.

|. rész
Altalanos rendelkezések
A kotelezettségvallalas

1.§

(1) Kotelezettségvalialas ,az egyetem feladatainak ellatasat szolgalo, a kiadasi elbiranyzatokat
terhels fizetési vagy mas teljesitési kotelezettseg vallalasa.

A kotelezettségvallalas tehat a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok terhére foganatositott olyan
intézkedés, amely a jovébeni fizetési kitelezetiséggel jar. A koltségvetésben meghatarozott
eldiranyzat onmagaban nem kételezi a jogosultsagot gyakorldt a cselekvesre, hiszen az
sllamhaztartas gazdalkodasanak egyik alapelve, hogy a kiadasi eléiranyzatok felhasznalasa -



szemben a bevételi eldiranyzatok teljesitésének kotelezettségével — csak a felhasznélas
jogosultsagat foglalja magaba.

(2) Az egyetem — a vonatkozé jogszabalyi eléirasok figyelembevételével — kizarolag olyan kiadasi
eliranyzatra vallalhat kotelezettséget, melynek forras oldala is megfeleléen biztositott.

(3) A kitelezettsegvallalasnak az Amr. 134. § (7) bekezdese alapjan eldiranyzat-felhasznalasi
terven kell alapulnia. Az eldiranyzat-felhasznalasi tervet az Amr. elirasai, valamint a feligyeleti
szerv altal kiadott rendeletek, utasitasok figyelembevételevel kelt elkésziteni.

(4) Véarhatd kiadasokat

a) targyévben keletkezett és varhatdan teljesild kiadasokat, ezen belll
személyi kiadas,
jarulékok,
dologi kiadasok,
beruhazasok,
hailgatéi juttatasok,
felljitasi kiadasok,

¢ pénzeszkoz atadasok,

b) az el6zd évrdl athlizodo kotelezetiségvéllalasok teljesitesi adatait

kell tervezni.

” & & & &

(5) A kotelezettségvallalast —~ hogy a célszeriiséget megalapozé eljarés megtorténjen -
megelézOen az érintett esetben a gazdalkodasi kerette! rendelkezé munkatars feljegyzést nydjt be
az illetékes kotelezettségvallalasra jogosult vezetd fele.

(6) Javaslatnak (igénynek), feliegyzesnek tartalmaznia kel
a) acél, feladat megfogalmazasat, indoklasat,
b} amegvalositashoz szilkséges feltételek biztositasara vonatkozo igény benydijtasat,
c) azigény megalapozotisaganak alatamasztasat,
d) acél megvaldsitasanak kozvetlen és kdzvetett hatasat.

(7) A javaslat felllvizsgalatanak elvégzése, dsszevetése
a) akoltségvetési eldiranyzatokkal,
b) a kdltségvetésben jovahagyott célokkal, jogcimekkel,
¢) amar jovahagyott tervekkel és feladatokkal,
d) ameglevd eszkdzdkkel.

(8) Amennyiben a jogosult vezet§ célszerlinek allapitia meg a kételezettségvallalas targyat, dgy a
feliegyzési igény alapjan el kell késziteni a kotelezettségvéllalas dokumentumat (szerzédes,
megallapodas), amelyet az arra jogosult ellenjegyzd alairasat kdvetden a kételezttségvallalasra
jogosult atairasaval is el kell latni. Azonban az igény visszautasitésa esetén a kezdeményezot
irashan kell értesiteni az igény teljesithetetiensegerdl.

(9) A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. Torvény szerint a kbzbeszerzés megkezdeseként
a kozbeszerzési eljarast meginditd — feladott hirdetmény, megkiildGtt ajénlattételi felhivas,
palyazati kiiras a kitelezettségvallalast eldzetesen, feltételesen tanusitjak.



(10) Nem sziikséges irasheli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként szazezer forintot
el nem érd kifizetések, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddd kiadasok
esetén. Ezen kifizetések a szamlak alapjan kerdinek a nyilvantartasba.

Kotelezettsegvallalas bizonylatai

2.§

{1) A kotelezettsegvallalas bizonylatai az alabbiak:

a) kinevezési okirat {ide tartoznak a kiilénbdz6 jogviszonyokkal (pl. Kjt., Ktv., Munka
Torvénykonyv stb.) kapcsolatos kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet
kitelezettsegvalialasként nyilvantartasba venni az tn. rendszeres személyi jutatasokat,
mivel ezek havi dsszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres szemelyi
juttatasok mellett a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az un. nem rendszeres
személyi juttatasok, melyek korét és mértékét kilénbozd szabalyzatok (pl. Kollektiv
Szerz6des, stb.) tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és  szamithato
kotelezettségvallalasokat is fel kell venni a nyilvantartasba,

b) szerzédés, megallapcdas,

¢) visszaigazolt megrendelés,

d) a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott eldiranyzat felhasznélasara tett és a
hatarozat megjelenésétél szamitott 60 napon belilli intézkedés dokumentuma,

e) palyazati iton odaitélt timogatasrdl szol6 dontés alairt dokumentuma,

f) elézetes kotelezettségvallalasnak mindsll a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirdsa, amennyiben nem kerll visszavonasra.

(2) Az 100.000 Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentumanak kel tekinteni pt. belsd bizonylatok,
megrendeld t5mb, eldzetes fedezetkérés, vagy a kifizetésekrdl vezetett idésoros kimutatas, stb.
amely alapjan kell a nyilvantartasban rogziteni a fizetési kitelezettséget és ezaltal lesz teljes a
kotelezettségvallalas nyilvantartasa.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

3.§

(1) Az Amr. 134. § (13) bekezdésében foglaltak szerint a fiskolanak a kételezettségvallalasokhoz
olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl egyértelmien megaliapithaté az évenkeénti
kételezettsegvallalas dsszege.

(2) A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kévetkezé fGbb szempontokat kell
figyelembe venni:
a) az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valddisag, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,
b) az analiikus nyilvantartas folyamatos vezetésének biztositasa,
c) az évenkénti kitelezettségvallaiasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kuldniteni.
Az analitikus nyilvantartasba térténé kotelezettségvallalasok idSpontia a rendszerbe
torténd rogzités iddpontjia. A szamviteli alapelvek szerint egy kételezettségvallalast
kizarélag akkor lehet efismertnek tekinteni, ha az ellenjegyzés is megtortént.



e)

az analitikus nyilvantartast egyetemiinkdn kozpontilag vezetjiik, mely kiterjed a teljes
kotelezettségvallalasi  allomanyra. Az analitkus nyilvantartasban a gazdasagi
eseményeknek és a kapcsolddo partnereknek beazonosithatonak kell lennie,

az analitikus nyilvantartasnak a beszamolé kiegészitd melléklet kotelezettsegvallalasokra
vonatkozo adataihoz a megfelelé dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.

{3) Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell

b)

(4) A

a kotelezettségvallalasok halmozott éves allomanyat, havi bontasban,

az el6zé években vallalt targyévi kotelezetiségvallalast,

a targyévben vallalt targyévi kdtelezettségvallalast,

a targyévi eldiranyzat terhére vallalt kévetkezd évi kotelezettségvallalast,
a vallalhatd kotelezettségvallalasokat kiadasi jogcimek szerinti bontasban,
a vallalhaté kdtelezettségvallalasok dsszegét éves és havi bontasban,

a véllalhato szabad keret volumenét éves és havi bontasban,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

a kotelezettségvallalas megnevezését,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,

a kitelezettségvallalas alapjat képezd dokumentum megnevezését, azonositd adatait,
a kotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejet,

o pénzlgyi teljesités esetén,

» meghilsulas esetén.

kdtelezettségvallalasok analitikaba torténG bejegyzésénél a kovetkez$ fGbb esetek

lehetségesek:

a)

Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezésének:

+ beruhazasok, felljitasok,

e  kolcsondk,

s pénzeszkdzatadasok,

o azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaitatasok korébe
tartoznak,

s nem rendszeres, illetve kiils6 személyi juttatasok,

Folyamatos teljesitésdi szolgaltatasok allomanyba vételénél a kiindulé dokumentum

Altaldban hatarozatlan iddre sz016 un. keretszerzédés, melyekre a fizikai, szakmai

teljesités koltségvetési évben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartasban ezeket a kotelezettségvalialasokat a targyévre vonatkozo

koltségvetési eldiranyzatok alapjan lehet rogziteni.

Nyilvantartasba vételiket célszer(i mar év elején az elemi kdltségvetés jovahagyasat

kovetben végrehajtani.

Ebbe a kérbe tartoznak: viz, gaz, fités, energia, kommunikacios szolgaltatasok,

szemétszallitas, takaritas, karbantartas, postai szolgaltatasok stb.

Rendszeres személyi juttatasok és a havi kifizetéssel torténd nem rendszeres személyi

juttatasokat szintén éves sszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.

(5) A kdtelezettségvallalas nyilvantartasanak legaldbb a kéliségvetesben jovahagyott
elgiranyzatonkenti bontasban tartalmaznia kell a jévahagyott elGiranyzat, az idérendi sorrendben
thrtént kotelezettsegvallalas dsszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és gdngydlitve, a
kitelezettségvallalassal lekdtott, de még nem teljesitett eléiranyzatot és ezen kivil a szabad
elGiranyzat 8sszegét, melynek terhére még vallalhaté kételezettség.



(6) Az egyetemen a kételezettségek nyilvantartasa a zart rendszert alkoté integralt TUSZ,,
Teljekdri Ugyviteli Szolgaltaté Rendszer programmal térténik.

(7) A kotelezettségvallalas nyilvantartasha vételét sorszammal kell ellatni, amelyet az egyetem
szerepeltet az utalvanyrendeletében.

(8) A kételezettségvallalas konyvelése az analitkaban naponta, a f6konyvi nyilvantartas 0"
szamlaosztalyaban negyedévente torténik.

(9) Kotelezettségvallalasra jogosultak kdre (2. melléklet):
a) korlatlan osszegli kotelezettségvallalasra jogosult a egyetem rektora,
b) atruhazott hataskorben az éves gazdalkodd kerete dsszegének mértékéig jogosultak
kotelezettségvallalasra az 6nalld gazdalkodd egységek vezetdi,
c) atruhazott hataskdrben az 6nalld oktatasi vagy kutatasi témavezetok.

Ellenjegyzés
4.8

(1) Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi teliesithetdségét igazolt érvényesseégi feltétel.
Az ellenjegyzés az a miivelet, amely mindenkor megei6zi a kételezettségvallalas nyilvantartasba
vételét.

Kotelezettségvallalas — kiilén jogszabalyban meghatarozott kivétellel - kizarolag ellenjegyzes utan,
irdsban térténhet.

(2) Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelézéen meg kell gyGz6dnie arrdl, hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettseg-vallalas
targyaval dsszefliggl kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet,

b) bevétel biztositia-e a fedezetet, az elSiranyzat-felhasznalasi terv szerint a kifizetés
idSpontjaban a fedezet rendelkezésre &ll-e,

¢) akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

d) az arra jogosult vallalita-e a kotelezettséget,

e) a kdtelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kvetelményeket szem
elétt tartva — hatékonynak, gazdasagosnak, szabélyszerinek mindsii-e, tehat a
kotelezettségvallalas célszeriségét megalapozd efjaras megtortent-e.

(3) Az ellenjegyz8 a meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

(4) Az ellenjegyzésre jogosultnak a kdtelezettsegvallalast jelentd okmanyt, ha nem ért vele egyet,
illetve nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kdtelezetisegvallalo
irashan utasitja. Ez esetben az okméanyt ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént’
zaradékkal koteles ellatni, s err6l az 6nallo gazdalkodd egységek szintjén a gazdasagi féigazgatot,
egyetemi szinten feliigyeleti szerv vezetdjét 3 munkanapon bellil kell értesiteni.

(5) Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére jogosultak kirét a 3. melleklet tartalmazza



Teljesités igazolasa

5.§

(1) A teljesitések igazolasa alatt az elvégzett munka, szolgltatas, a szallitott aru atvételet ertjlik es
ezt a tényt az okmanyon alairassal is igazolni kell.

Ervényesités

6.§

(1) Az érvényesités az a mivelet, amely alapjan a kiadas teljesitésének és a bevetel
beszedésének elrendelése megtortenik.

(2) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okméanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagéat, Osszegszerlségét, a szerzides,
megrendelés, megallapodas teljesitését. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitdnek
ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, illetve, hogy az eldirt alaki
kdvetelményeket betartottak-e.

(3) Ervényesitést az egyetem rektora atruhazott hataskorében a gazdaségi fGigazgato altal
megbizott, legalabb kézépfoki iskolai végzettséqli és emellett pénziigyi-szamviteli képesitési
dolgozé végezhet.

(4) A szakmai teljesités igazolasanak modjardl és az azt végzd szemelyek kijelolésérdl a rektor
altal atruhazott hataskorben a gazdasagi féigazgato rendelkezik.

(5) Az érvényesitésnek — az ,rvényesitve” megjeldlésen kivill - tartalmaznia kell a megallapitott
dsszeget &s a konyvviteli elszamolasra utald fékdnyvi szamlaszamot is.

(6) Az érvényesitést végz0 és a szakmai teljesitest igazolo nem lehet azonos személy. Az
érvenyesitésre jogosultak korét a 4. melléklet tartalmazza.

Utalvanyozas

1.§

(1) Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett termekhez, vagy szolgaltatashoz
kapcsolodé fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésenek, vagy
elszamolasanak elrendelése.

(2) Az utalvanyozas kiterjed minden az egyetemen tdrténd pénzmozgassal jar¢ tevekenysegre.

(3) Az utalvanyozassal és az ellenjegyzé alairasaval valik az utalvany kifizetést elrendeld
okmannya.

(4) A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni
a) arendelkez6nek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezeéset,
by az utalvany" szot,
c) akoltsegvetesi évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezeset, cimét, bankszamlaszamat,



e) afizetés idépontjat, modjat és dsszeget,

f) amegterhelends, jovairandd bankszamla szamat és megnevezeseét,
g) akeltezést, valamint az utalvanyozd és ellenjegyz6 alairasat,

h) akotelezettségvallalas-nyilvantartasha vete! sorszamat.

(5) Nem kell tételesen utalvanyozni a termékértékesitésbél, szolgaltatasbol — szamla,
egyszersitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, atutalasi postautalvany alapjan - befolyo
bevetel beszedését.

(6) Utalvanyozasra jogosultak kére (5. melléklet)
a) korlatlan dsszegl utalvanyozasra jogosult az egyetem rektora,
b) atruhazott hataskérben az éves gazdalkodd kerete dsszegének meértékeig jogosultak
utalvanyozasra az 6nallo gazdalkods egységek vezetdi,
c) atruhazott hataskdrben az 6nalld oktatési vagy kutatasi ttmavezetdk.

Személyi feltételek
8.8

(1) A kdtelezettségvallalo és az eflenjegyzé, illetéleg az utalvanyozo és ellenjegyzd-ugyanazon
személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személlyel.

(3) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a tevékenységét kizeli hozzatartozoja (a Polgari Torvénykanyvrél sz6lo 1959. évi
IV torvény 685. §-anak b) pontja), vagy a maga javéara latna el.

Il rész
A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendje
Koltségvetési keretek megallapitasa

9.8

(1) Kdtelezettsegvallalasra az Egyetem Szenatusa altal jovahagyott koltségvetési keretek terhére
keriilhet csak sor.

(2) Az egyetem kdltségvetése a feladatellatas teljesitesenek megfeleléen kozponti és dnallo
gazdalkodd egységek hataskérébe kerll felosztasra. A gazdalkodasi keretek 6nalld gazdalkodo
egységekre trténd lebontasat kivalasztott teljesitménymutatdk alapjan a Dékani Tanacs
eléterjesztése alapjan az Egyetem Szenatusa hagyja jova.

A kotelezettségvallalas rendje
10.§

(1) Az egyetem rektora altalanos jelleggel, értékhatar  korlatozasa nélkil  jogosult
kotelezettségvallalasra, az egyetem aktudlis éves koltségvetése terhére.



(2) Tébb évre szolo kotelezettségvéallalasra csak a rekior jogosult az Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium elézetes engedélyezése alapjan.

(3) Tartds tavoliéte esetén e jogkort — a (4) bekezdésben foglaltak kivételével — a szakmai
elGiranyzatoknal a feladatmegosztasoknak megfeleléen az altalanos és tudomanyos, informatikai,
intézményfejlesztési rektor-helyettesek, a kancellar, az oktatasi fGigazgato, kézos feladatoknal és
a fejlesztési és miikodési eldiranyzatoknal a gazdasagi féigazgatd gyakorolia.

{4) A rektor a kbtelezettségvallalas (alairas) jogat kizarélagosan maganak tartja fent az egyetem
egészét érinté hazai és nemzetkozi
a) oktatasi, egytttmiikddesi,
b} a kutatasi, kisérleti,
¢) az ajandékozasi, szponzoralasi,
e) az egyetem vagyonat érintd elidegenitési, értékesitési jelzalogi bejegyzéssel jaro
szerzfdések, megallapodasok, tovabba
f)  szakmai tevékenységet érintd, az egyetem kdltségvetésében kdzpontilag megtervezett (le
nem bontott) elGiranyzatok terhére torténd megrendelések esetében,
g) 20 millié Ft értékhatart meghaladd palyazatoknal.

(5) Az altalanos és tudomanyos, informatikai, intézményfejlesztési rektor-helyettesek, a kancellar,
oktatasi fSigazgatd, valamint a gazdasagi figazgatd a rektor elbzetes, irasos, egyedi
felhatalmazasaval jogosultak a fentiekben felsorolt szerz6dések aldirasara, a megaliapodasok
megkotésére.

(6) Az egyetem kélitségvetésében jovahagyott, a rektor altal irasban megjelott

a) a szakmai eldiranyzatok, valamint atvett pénzeszkozok (Pl. OTKA, FEFA, Erasmus,
Socrates stb.) terhére és keretein belll az altalanos és tudomanyos, intézmenyfejlesztesi,
informatikai, rektor-helyettesek, illetve a kari szervezetben nem tartozd szervezeti
egységek féigazgatdi, Nemzetkozi Mobilitasi Kézpont, Nemzetkbzi Keépzesi Kdozpont
igazgatdja a kozottik lévs feladatmegosztas szerint,

b) a kdzs feladatok és milkodési, izemeltetési céll elGiranyzatok terhére és keretein beiill
(beleértve a kdzpontilag eldiranyzott beruhazasi, felijitasi, nem oktatasi és kutatasi celi
gép és miiszerbeszerzési, a kzbeszerzési célu eldiranyzatokat, valamint a nem szakmai
cels atvett pénzeszkdzoket és a vallalkozasi tevékenységge! dsszefiigad elbiranyzatokat)
a gazdasagi féigazgaté jogosult kbtelezettségvallalasra, allandd jelleggel.

(7) Az egyetem onalle gazdalkodasi jogkdrel rendelkezd szervezeti egységeinek vezetdi
jogosultak altalanos jelleggel, értékhatér korlatozasa nélkil, a koltségvetésikben jovanhagyott
(beleértve a sajat bevételeket és a vallalkozési bevételeket is) szakmai és m(ikddési eldiranyzatok
terhére és keretein bellll kitelezettséget véllaini.

(8) Nem jogosultak azonban a rektor &ltal fenntartott, az egyetem egészét érintd (4) bekezdésben
felsorolt szerzédések, megéllapodasok alairaséra, megkétésére, tovabba a kezelésikben |évd
5000.000 Ft bruttd egyedi értéket meghaladé vagyontargyak (targyi eszkbzok, gépek,
berendezések, felszerelések) elidegenitésére, ériékesitésére, jelzaloggal torténd terhelésével jar6
kotelezettségvallalasra, szerzddés és megallapodas megkdtésére, mivel e jogkdrt kizérolagos
jeliegge! az egyetem rektora gyakorolja.
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(9) A dékanok és Onallban gazdalkodd egységek vezetSinek tartds tavolléte esetén a
kdtelezettségvallalasi jogkort az altala irasban megjeldlt helyettese gyakorolja.

(10) A dékanok, Gnalléan gazdalkodd egységek vezetdi a Szenétus altal jovahagyott eldiranyzatok
terhére és keretein beliil felhataimazhatjak helyetteseiket, hogy egyes szakmai és miikodesi
eldiranyzataik terhére allandd jelleggel kotelezettséget véllalhassanak a koztlik levd
feladatmegosztasnak megfelelGen.

(11) A Szenatus aital jovahagyott elGiranyzatok terhére és keretein belil az egyetem Rektor
Hivatala és Gazdasagi és Mlszaki Féigazgatosaga kételezettségvallalasara a koztik Iévd
feladatmegosztas alapjan a gazdasagi féigazgato, a kancellar és a gazdasagi féigazgato-helyettes
jogosultak.

(12) A Kari Tanacsok altal meghatarozott pénziigyi keret, illetve a meghatarozott céira atvett
pénzeszkdz felhasznalasardl a szervezeti egységek vezetdi, illetve a kutatési témavezetdk
dontenek.

(13) A palyazat Otjan elnyert, vagy meghatérozott célra atvett pénzeszkozoket efkdionitve kell a
szamvitelben nyilvantartani és csak a megjeldlt (palyazati) célra hasznalhatok fel,

(14) A pénziigyi kerettel rendelkez6 témavezetdk kereteik terhére kitelezettseget gy vallalhatnak,
beszerzést (gy eszkdzdlhetnek, megbizast (gy adhatnak, hogy a jelen szabélyzat alapjan
kotelezettségvallalasi joggal felruhazott és a feliigyelet, illetve a téma szerint illetékes vezetonél
irashan kezdeményezik a tervezett kotelezettségvallalast. Ezt kdvetben a szabalyozasnak
megfeleld rend szerint megtérténhet a keret terhére a kdtelezetiségvallalas és a kiadas teljesitese.

(15) A bérgazdalkodasi jogkdrt a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott korben es keretek
kdzott
a) a rektor,
b) akancellar,
¢) adékanok,
d) agazdasagi foigazgato,
e) oktatasi figazgato,
f) Alba Regia Egyetemi Kézpont fSigazgatéja
g) Trefort Agoston Mémokpedagagiai Kbzpont fSigazgatoja
h} Kozlekedésinformatikai és Telematikai Egyetemi Tudéskdzpont igazgatoja,
i) a kollégiumigazgatd
j) akdnyviarigazgato,
gyakorolja. E jogkdrt tavollétikben irasban meghatalmazott helyetteseik gyakoroljak.

(16) A fentiekben meghatéarozott kitelezettségvallalasi jogkdr meég kivételesen sem adhatd tovabb,
nem ruhazhatd 4t a szabalyzatban nem emlitett szemelyeknek.

(17) Az utdlagos elszamolasra felvett készpénzelllegek is elozetes kotelezettségvallalasnak
mindstilnek.
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(18) A kotelezettségvallalasi nyilvantartast negyedévet kdvetd honap 12-éig le kell zami és
egyeztetni kell a dokumentumokkal. Az egyeztetés elvégzéséért a Koltségvetesi &s Szamviteli
osztaly vezetdje a felelés.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése
11.§

(1) A rektor és a rektor-helyettesek aital vallalt kételezettseg ellenjegyzését a gazdasagi
féigazgato, tavolleteben a gazdasagi féigazgaté-helyettes végzi.

(2) Az egyetemi Onallc gazdalkodd egységeinek vezetdi és meghatalmazott helyetteselk,
meghatalmazott témavezetok kotelezettségvéllalasénak ellenjegyzését az egység gazdasag
feleldse végzi.

(3) A Rektori Hivatal kételezettségvallalasat a gazdaségi fGigazgatd, a Gazdaségi és Miszaki
Féigazgatosag [7. § (9)] kitelezettségvallalasa esetén az ellenjegyzést a gazdaségi fGigazgato-
helyettes — ha nem 6 az utalvanyozo - Kdltségvetési és Szamviteli osztaly vezetdie vegzi.

(4) Ha az egyetemhez kincstari biztos kijelolésére keriil sor a kételezettségvallalas - a
ktelezettségvallald és az ellenjegyz6 alairasa mellett — a biztos killén ellenjegyzése utan lephet
csak érvénybe.

A teljesitések igazolasa
12.§

(1) A szakmai teliesités igazolasanak a kiadés, illetve bevétel utalvanyozasa eldtt kell
megtdrténnie. A szakmai teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okméanyok alapjan, ellendrizni,
szakmailag igazoini kel a kiadasok teliesitésének jogossagat, dsszegszerliséget,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében annak teljesitéset.

(2) A teliesités igazolasa az utalvanyozasra jogosul dolgozé, illetve a teljesités igazolasara
megjelolt dolgozo feladata.

(3) A teljesités igazoldjanak meg kell gy6zddnie arrél, hogy
a) aszallitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelel mindséghen megérkezett-e,
b) amunka elvégzése eldirasszeriien megtortent-e,
c) aszolgaltatast nydijts a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,
d) a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve annak
dokumentumainak alapjan tortent-e.

(4) A szakmai teljesités igazolasa torténhet
a) az utalvanylap erre kijelolt helyén,
b) aszamian A teliesitést igazolom” megjeldléssel és
c) feliegyzés, illetve jegyz8kényv form&jaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkoz6 hivatkozast.

12



Az érvényesités rendje
13.§

(1) A Gazdasagi és Miszaki Foigazgatosagon a pénziigyi teljesitést megel6zb ervényesitest a
gazdasagi figazgatd altal irasban megbizott pénziigyi képesitéssel rendelkezé dolgozok
végezhetnek.

(2) A teljesités szakmai igazolaséat

a) aszakmai (oktatasi, kutatési céll) beszerzéseknél az azt kezdeményez vezets,

b) a decentralizalt keretek terhére tGrténé pénziigyi teliesitést megel6zéen a kerettel
rendelkezd szervezet vezetje,

¢} a felljitasok esetén a gazdasagi féigazgato, vagy a teriletileg illetékes miiszaki osztaly
vezetdje,

d) més mikodési beszerzéseknél, szolgaltatasoknal a gazdasagi fbigazgato altal irasban
megbizott, a beszerzés, szolgaltatas targya szerint illetékes felelfs vezetdk, illetve
munkavallalok végezhetik.

Az utalvanyozas rendje
14.§

(1) Az egyetem rektora altalanos jelleggel, értékhatar korlatozésa nélkil jogosult utalvanyozasra.

(2) A rektor-helyettesek a szakmai elSiranyzatok, valamint az oktatasi és kutatasi célu atvett
pénzeszkdzok tekintetében értékhatar korlatozas nélkil jogosultak utalvanyozasra, a kozottiik lév
feladatmegosztas szerint.

(3) A gazdasagi f6igazgaté a nem szakmai eldiranyzatok (beleértve a kozpontilag eldiranyzott
beruhazasi feldjitasi, nem oktatasi és kutatasi céli gép- és miiszer beszerzesi, a kozbeszerzési,
valamint @ nem szakmai céli atvett elSiranyzatokat, pénzeszkdztket) és a véllalkozasi
tevékenyseg tekintetében értékhatar nélkil jogosult utalvanyozni.

(4) A rektor és az érintett rektorhelyettes egyidejli tavolléte esetén a gazdasag fGigazgatd jogosult
a szakmai el6iranyzatok tekintetében is utaivanyozasra.

(5) A gazdasagi fGigazgatd tavolléte esetén a gazdasagi féigazgato-helyettes értekhatar nélkil
jogosult utalvanyozasra. A teriiletileg illetékes Miiszaki és Uzemeltetési osztalyok vezetdi a dologi
eldiranyzatokon beliil a gazdasagi foigazgato &ltal irésban megszabott értékhatarig jogosult
utalvanyozasra.

(6) dékanok, az nalld gazdélkodasi keretekkel rendelkezd szervezeti egységek vezetli a
koltségvetésiikben jovahagyott elbiranyzatok terhere vallalt kotelezettségek tekintetében altalanos
jelleggel, értékhatar nélkiil jogosultak utalvanyozasra.

(T) A dékan-helyettesek, fBigazgatok, f8igazgato-helyettesek a szakmai és mikodési

elgiranyzatok, valamint a nem szakmai céli atvett pénzeszkozok tekintetében értékhatar nélkil
jogosultak utalvanyozasra.
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(8) A kari dékanok, dékan-helyettesek fdigazgatok és igazgato-helyetteseik egyideji tavolléte
esetén a gazdasagi féigazgatod és helyettese jogosultak utalvanyozasra.

Az utalvanyozas ellenjegyzése
15. §

(1) A rektor, a rektor-helyettesek és a kancellar altal torténd utalvanyozas esetén a gazdasagi
f6igazgatd vagy helyettese jogosult az ellenjegyzesre.

(2) A gazdasagi féigazgato altal trténd utalvanyozas esetén a gazdasagi féigazgato-helyettes
vagy a Koltségvetési és Szamviteli Osztalyvezetd végzi az ellenjegyzést.

(3) Az egyetem 6nallo gazdatkodd egységeinek vezetdi és meghataimazott helyetteseik valamint a
szervezeli egység egyéb utalvanyozasra feljogositott dolgozdjanak  utalvanyozasanak
ellenjegyzését az egységek gazdaségi feleldsel vegzik.

Kotelezettségvallalas bejelentési rendje
16. §

(1) Az egyetem az Amr. 162. §-anak értelmében a dologi és a felhalmozasi kiadasokat, valamint a
mikodési és felhalmozasi célra allamhéaztartason kivilre &tadott pénzeszkozoket terheld, a
targyévi eldiranyzat vagy az eldz6 év(ek) eldiranyzat-maradvanya terhére vallalt kdtelezettségeket
— a kiilfsldon vallaltak kivételével —koteles egyedileg bejelenteni a Kincstarnak az Amr. 14, szamu
mellékletében meghatarozott formaban, a kotelezettségvallalast kovetd 5 munkanapon beldl,
amennyiben az egyedi kételezettségvallalas dsszege eléri a brutto 1 millié forintot.

(2) A bejelentést a kitelezettségvallalasra jogosult és ellenjegyzéje irja ala.

(3} Ha a bejelentett kotelezettségvallalasban véltozés torténik, az allamhaztartasi szerv az Amr,
15. szam(, valamint 15/a. szaml mellékletében meghatérozott formaban kételes azt bejelenteni a
Kincstar részére.

(4) A Kincstar a kiemelt eldiranyzati szabad keret rendelkezesre dllasa esetén a
kitelezettségvallalast befogadja (visszaigazolja), majd a kdtelezettségvallalast nyilvantartasba
veszi és a ktelezettségvallalasnak megfeleld kiemelt kiadasi elGiranyzaton az eliranyzati szabad
keretbd| a kdtelezettségvallalas dsszegét lekoti. Amennyiben nem &ll rendelkezesre a megfeleld
kiemelt elGiranyzati szabad keret, a Kincstar errdl a Pénziigyminisztériumot, a feligyeleti szervet
és az allamhaztartasi szervezetet tajékoztatja.

(5) A brutté 1 millié forintot elérd kiadasok teljesitésekor a Kincstar megvizsgalja az eldzetes
bejelentés meglétét, amennyiben az dllamhéztartasi szerv a bejelentest elmulasztotta, a Kincstar a
fizetési megbizas teljesitését — a bejelentés potlasaig — megtagadja.

(6) A Kincstar az altala nyilvantartott kotelezettségvallalasokrol es az erre tortént teljesitésekrdl az
allamhaztartasi szervet a szamlakivonat keretében értesiti, tovabba havonta adatszolgaltatast
teljesit a honlapjan a Pénziigyminisztérium, az &llamhéztartasi szervezet és a felligyeleti szerve
részére.
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{7) A targyévet megeldzé év elbiranyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy egészben
nem teljesild kotelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitds keretében - a Kincstar
eldvezeti és a megfelelé kiemelt kiadasi eléiranyzaton a targyévi elGiranyzati szabad keretbdl a
kotelezettségvallalas 6sszegét ismételten lekoti.

(8) Ha a bejelentett kételezettségvallalasban valtozas torténik, a feligyeleti szerv az Amr. 15.
szamu, valamint 15/a. szamu mellekleteben meghatarozott formaban kételes azt bejelenteni a
Kincstar részére.

{9) A Kincstar a kiemelt eldiranyzati szabad keret rendelkezésre allasa esetén a
kotelezettségvallalast befogadja (visszaigazoija), majd a kételezettségvallalast nyilvantartasha
veszi és a kotelezetiségvallalasnak megfelelé kiemelt eldiranyzati szabad keretbl a
kotelezettségvallalds Osszegét lekoti. Amennyiben nem all rendelkezésre a megfeleld kiemelt
eldiranyzati szabad keret, a Kincstar errél a Pénzligyminisztériumot tajékoztatja.

(10} A targyévet megeldzd év elbiranyzata terhére véllalt, bejelentett, de részben vagy egészben
nem teliestld kotelezettsegvallalasokat a targyévben — az évnyitas kereteben — a Kincstar
elévezeti, és a megfeleld kiemelt kiadasi eldiranyzaton a targyevi eliranyzati szabad keretbdi a
kotelezettségvallalas dsszegeét ismételten lekati.

(11) Az egyetem kételes egyedileg bejelenteni a targyévben vallalt, de a kovetkez6 év(ek)
elGiranyzatat terheld, a 1 millié forintot elérd kbtelezettségeket — a kiilfdldon vallaltak kivételevel -
a Kincstarhoz az Amr. 14. szam( mellékletében meghatarozott formaban, a kételezettségvallalast
kdvetd 5 munkanapen beiil.

(12) A kotelezettségvallalasok bejelentésének — elfzdektd! eitérd, illetve nem szabalyozott -
tovabbi rendjérél az dallamhaztartasi szervezet altal kozzétett Tajékoztatd a kiadasi
kotelezettségvallalasok kincstari bejelentéséhez ¢. irat tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.

(13) Az egyetem a dologi és felhalmozasi kiadasokat, valamint a mikddési és felhalmozasi célra
az &llamhéztartason kivillre atadott pénzeszkdzoket terheld, a targyévi eldiranyzata vagy el6z6
évek eldiranyzat ~maradvanya terhére belfldon vallalt bruttdé egymillio forintot eleré Osszeg
kdtelezettségeket koteles egyedileg bejelenteni a Kincstarba, a kételezetiségvallalasat kdvetd ot
munkanapon belil, de legkéstbb a kifizetést megel6zd 10. munkanapig.

(14) A brutté tiz millid Ftot elérd kotelezetiségvallalasok megkdtése illetve kifizetése eldtt a
Kincstaral miikodd kincstarnoki titkarsagot és az OKM.-hez kijeldlt kincstarnokot elGzetesen
tajekoztatni kell.

(15) A tajékoztatast legkéstbb a tervezett kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasa és a
kifizetés eltt legalabb harom munkanappal korabban kell megkuldeni.

(16) A tajékoztatds beérkezését kovetd harom munkanapon belil a kételezettségvallalas
dokumentalasanak alairasa, illetve a kifizetés atutaldsa nem térténhet meg. Amennyiben a
kincstarnok a harom munkanapon beldl nem jelez észrevételt a kotelezettségvallalas alairhato,
illetve az atutalas megtorténhet.
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(17) A tiz millié Ft-ot elér6 kitelezettségvallalast a kezdeményez8nek idészerliség és szakmaisag
vonatkozasaban indokolnia kell.

(18) A kitelezettségvallalas Kincstar, illetve kincstamok felé torténd bejelentését a GMF.
bonydlitja.

It rész
Vegyes és zaré rendelkezések
17.§

(1) Az utalvanyozas elrendelésére az 1. melléklet szerinti JUTALVANYRENDELET" cimd
felhatalmazast kell kiallitani.

(2) Jelen szabalyzatot a végrehajtasban érintett minden vezetdvel és beosztott munkavallaloval
meg kell ismertetni, és ezt alairasukkal igazoltatni.

(3) Az Obudai Egyetem Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzatot az
|deiglenes Szenatus a 2009. december 21-i {lésén megtérgyalta és elfogadta. Jelen 1.
verzibszami szabalyzat 2010. januar 1-én lep hatalyba.

(5) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanosségra kell hozni, hozzaférhetéve kel tenni.

Budapest, 2009. december 22.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi Ut 96/,

1. mellékiet

UTALVANYRENDELET
Szamla kibocsatd neve:
cime:
| Szémla széma: | Szémia kefte: ]
| Iktatoszém: | Szémla érkezésének kelte: B
Partner azonosité szama: | Fizetési hatéridé:
Partner banksz.:
Szerz8dés szama: Megrendelés szama:

Jogeim:
Utalvanyozo alairasa: Utalvanyozas ellenjegyzése:
Kat. véllalas o o s Osszeg
p AFA % Témaszam | Fokonyvi szam —=— . Koveltel
Kbtelezeltségvallalasba vette: Iktatta
rvényesitve és kontirozva: aléiras: Fékényvi kbnyveld alairasa:
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szervezeti egység

2. mellékiet

KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK KORE

Munkakér megnevezés

...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................

--------------------------------------------------------------

dékan, fdigazgato, igazgato

Jovahagyom

--------------------------------------------------------------
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......................................................

szervezeti egység

3. melléklet

ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakér megnevezés

---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

......................................................

dékan, fdigazgato, igazgatd

Jovahagyom

......................................................

gazdasagi fbigazgato

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------
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szervezeti egység

4. melleklet

ERVENYESITESRE JOGOSULTAK KORE

Munkakdr megnevezés

---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------
...............................................................

---------------------------------------------------------------

dékan, f6igazgatd, igazgatod

Jovahagyom

......................................................

rektor

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------
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......................................................

szervezeti egység

5. melléklet

UTALVANYOZASRA JOGOSULTAK KORE

Munkakdr megnevezés

...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................

......................................................

dékan, féigazgato, igazgatd

Jévahagyom

......................................................

rektor

--------------------------------------------------------------
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