AZ OBUDAI EGYETEM KOTELEZETTSEGVALLALAS ES
SZERZODESKOTES RENDJEROL SZOLO SZABALYZATA

BUDAPEST, 2016.

{2016. oktober 18. napjatd! hatalyos 1. verziszamii vélfozat)



Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV, torvény (a
tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.), a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény a (a tovabbiakban: Nftv.), valamint az
allamhaztartés szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) és az Egyetem
szervezeti és mlkodési rendjének 5. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kételezettségvallalasi és
szerzodéskotési rendjének meghatarozasa céljabol az alabbi szabalyzatot alkotja’.

1.§

2.§

. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
l. FEJEZET
A szabllyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem, mint jogi személyiseg(i kdzponti kbltsegvetési szerv és
barmely mas 6nalld jogalany (természetes személy vagy szervezet) kozott létrejovs kitelezettségvallatast
eredményezd ligyleteket magaban foglald szerzddések (ide értve a munkaltatoi jogkdrgyakorlas korébe
tartozé jogligyleteket) létrehozasa kapcsan az Egyetem és az altala fenntartott intézmények képviseletére
és szabalyos jegyzésére, a kotelezettségvallalas kezdeményezésére és a kotelezettségvallalasara, a
szerzbdéskodtés eljarasrendjére, és a szerzdések nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat.

A szabalyzat hatalya

{1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint az
Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban vagy hallgatéi
jogviszonyban allb természetes személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya (1) bekezdésben meghatarozott személyek altal teft, szerzédéses
kotelezettséget eredményezé jognyilatkozatokra — fliggetienil elnevezésétél (pl. szerzdés, megrendelés,
megéallapodas, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy az Egyetem, vagy kiilsé f&l a kezdeményeazd —, valamint
az (1) és (4) bekezdés szerinti szervezeti egységek vonatkozésaban kbtendd szerzédésekre és
megéllapodasokra, tovabba minden, az Egyetem nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

(3) Ajelenszabalyzat elbirasait az Egyetem szamara kizarolag jogosultsagot teremtd szerzodés eseteben
az e szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(4) Jelen szabalyzat alkaimazasaban szervezeti egységnek kell tekinteni a hallgatdi dnkormanyzatokat,
doktori nkormanyzatot, a doktori iskolakat és a Kézalkalmazotti Tanacsot is.

(5} Szerz6désmodositas és a szerzddés megszintetése esetén e szabalyzat szerz6dés megkotésére
vonatkozo rendelkezéseit kell értelemszeriien alkalmazni.

(6) A kdzbeszerzésekrdl, a beszerzések sajatos szabalyair6l, beszerzési eljarasok lebonyolitasarol, a
kézbeszerzési eljaras alapjan megkdtétt szerzédések modositasa és teliesitése sordn a Kbt., valamint a
Beszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

1 A szabalyzafot a Szendtus a 2016, oktdber 17-i iitésén az SZ-CXXIV/197/2016. szamy hatarozatavel fogadia el, Hatélyos. 2016, oktéber 18. napjaf6l
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Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa az allamhaztartasrdl sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht), az allamhaztartasi torvény végrehaijtasarél szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.), a nemzeti felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. trvény a (a tovabbiakban: Nftv.), valamint az
allamhaztartas szémvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) és az Egyetem
szervezeti és miikddesi rendjének 5. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kételezettségvallalasi és
szerzédeskotési rendjének meghatarozasa céljabdl az alabbi szabalyzatot alkotja’.

l. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
|. FEJEZET

A szabalyzat célja

1.§ Aszabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem, mint jogi személyiségl kdzponti kdltségvetési szerv és.

2.§

barmely mas dnallo jogalany (természetes személy vagy szervezet) kozétt létrejdvé kotelezetiségvalialast
eredményezd {igyleteket magaban foglald szerzédések (ide értve a munkaltatéi jogkérgyakorias kérébe
tartozo jogigyleteket) letrehozasa kapcsan az Egyetem és az Altala fenntartott intézmények képviseletére
és szabalyos jegyzésére, a kotelezettségvallalas kezdeményezésére és a kdtelezettségvallalasara, a
szerzOdéskotés eljarasrendjére, és a szerzddések nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat.

A szabhalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egysegére, valamint az
Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban vagy hallgatoi
jogviszonyban all6 természetes személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya (1) bekezdésben meghatéarozott személyek altal tett, szerzbdeses
kotelezettséget eredmenyezd jognyilatkozatokra - fliggetienii! elnevezésétdl (pl. szerzddes, megrendeles,
megallapodas, egyezmény, sth.), illetve attdl, hogy az Egyetem, vagy kiilsé fél a kezdeményez6 -, valamint
az {1) és (4) bekezdés szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kétendd szerzddésekre és
megallapodasokra, tovabba minden, az Egyetem nevében tett kitelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
ellenjegyzésre, teliesitésigazolasara, érvényesitésre.

(3) A jelen szabalyzat elgirasait az Egyetem szémara kizarolag jogosultsagot teremté szerzodes esetében
az e szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel kell alkaimazni.

(4) Jelen szabalyzat alkalmazasaban szervezeti egységnek kell tekinteni a hallgatéi Gnkorményzatokat,
doktori dnkormanyzatot, a doktori iskolakat és a Kdzatkalmazotti Tanacsot is.

(5) Szerzédésmodositas és a szerzédés megsziintetése esetén e szabalyzat szerzbdés megkotésére
vonatkozo rendelkezéseit kell értelemszeriien alkalmazni.

(6) A kdzbeszerzésekrl, a beszerzések sajatos szabalyairdl, beszerzési eljarasck lebonyolitasardl, a
kézbeszerzési eljaras alapjan megkdtott szerzodések modositasa és teljesitése soran a Kht.,, valamint a
Beszerzeési szahalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

1 A szabélyzatot a Szenatus a 2016. oktdber 17-i (ilésén az SZ-CXXiv/197/2016, szamu hatirozatival mbdositota. Hatélyes: 2016, oktbber 18. napjatdl



Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat érteimében:

1,

ellenjegyzés: annak irasban torténd eldzetes igazolasa, hogy
a) a dokumentumok a jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfelelnek, .
b) az adott kotelezettségvallalasnak megfelelt szabad forras rendelkezésre all,

C) szolgaltatasnylijtasi kitelezettség vallalasa esetén a teljesités feltételei rendelkezésre
allnak;

d) a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

Az ellenjegyzés tipusai:

a)  jogiellenjegyzés (21. §),
b)  pénziigyi ellenjegyzés (22. §),

érvényes a szerzédés, amennyiben annak megkotésére a jelen szabélyzat formai és tartalmi
kévetelményeinek betartasaval keriilt sor; az Eqgyetem szerzddést csak irasban kothet;

érvényesités: a kiadas teljesitése, a bevétel beszedése elétt a teljesitésigazolas alapjan az
Osszegszerlség, a szamlara, szamlat helyettesitd bizonylatra el§irt alaki kovetelményeknek valo
megfelelés, tovabba a szilkséges fedezet és kitelezettségvallalas meglétének ellendrzése,

gazdalkodasi keref: az Egyetem éves kéltségvetésében jovahagyott és kancellar altal
visszaigazolt olyan keretbsszeg, amely felett az adott szervezeti eqység kdtelezettségvallalasra
jogosult vezetdje rendelkezik, az Egyetem szabalyzataiban foglalt rendelkezések szerint;

kezdeményezés: a kotelezettségvallalds indokoltsagaért, szakmai megalapozottsageért,
szilksegességéért vald feleldsségvallalas a jogi vizsgalatot és a pénziigyi ellenjegyzést
megelézben;
kitelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kitelezettség - igy kildndsen a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, kiltségvetési
tamogatas biztositasara iranyuld — véallalasardl sz6l6, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat;?,
um.:
a)  szerzidés (akar kozvetlenll, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott
létre),

b) kézalkalmazotti jogviszonyt (ideértve a haligatoi vagy doktorandusz munkaszerzédést,
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt) létrehozd, modositd es megszintetd
jognyilatkozat,
c) a kizbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladéasa, ajaniati, ajanlattételi felhivas
megkildése,
d) az Egyetem nevében feladatainak ellatésa, végrehajtasa soran minden olyan

jognyilatkozat, amelyb§l az Egyetem terhére fizetési vagy mas teljesitesi kotelezettseg
keletkezik.

képviselet jog: a Nemzeti felsboktatasrd! szbkd 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)
értelmében az Egyetem képviselbje a rektor, illetve a kancellar, amely jogkér gyakorlasa
jogszabalyban, vagy az Egyetem szabalyzataiban foglaltak szerint — esetenként, vagy az lgyek
meghatarozott csoportjara nézve — atruhazhatd.

megrendelés: aru vagy szolgaltatds beszerzésére készitett, egyoldalu, kitelezettségvallalast
keletkeztetd dokumentum, amely az adott keret felett rendelkezni jogosult szemeély alairasaval
ellatott megrendelés-kezdeményezd dokumentum alapjan készui el;

2 Aint 1. § 15 pont



4.§

5.§

9.  szerzédés: a szabélyzat 2. § (1)-{2) és (4) bekezdésében meghatarozott szervezeti eqységek,
személyek &ltal megkdtni szandékozott, a felek kdlcsonds és egybehangzé kifejezésével
létrejovd, joghatas kivaltasara irdnyuld minden olyan jognyilatkozat,

a)  amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturalis) szolgaltatas teljesitésére,
barmilyen magatartds gyakorlaséra vagy attol tartozkodasra, tlirésre, vagy jovibeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmd jogokat szerez,
vagy kdvetelésekre valik jogosultta,

b)  amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi Uton érvényesithett feleldsséget vallal vagy
feleléssé véihat,

c) amelyet az Egyetem oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport és egyéb nonprofit
egyuttmiikodés céljabol két meg,

d)  amelyet nemzetkdzi félként kot meg,

e) minden mas, az Egyetem neve alatt létrehozott és magatartasra, tevékenységre
kotelezetiseget vallald, jogosultsagot keletkezteté barmilyen irasos formaban megjelend
egyoldalu nyilatkozatot, dokumentumeot,

f) amelyet széban, két vagy tobb szerz8dé fél részérdl okirati formaban, vagy az egylk fél
gjanlatéra a masik fél valtozatlan tartalmi elfogado nyilatkozatéval jén Iétre,

10.  fefjesitésigazolas: a kiadas teljesitésének és a bevéteiek beszedésének elrendelése el6tti -
adott joglgylethez kapcsolodd - ellendrzés, amelynek célja annak szakmai igazolésa, hogy a
kbtelezettségvéllalas dokumentuméban vallalt kdtelezettségek teliesitése megfeleli-e és
megalapozza-e a kiadasok teljesitését, illetbleg bevételek beszedését;

1. utalvanyozas: kiadas teljesitésének, bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése.
I. FEJEZET
Képviseleti és szerzddéskotési jogosultsag, a kdtelezettségvallalasra jogosultak kére

(1) Kotelezettségvallalasra, szerzddéskdtésre, szerzbdéses nyilatkozat megtételére kizarblag az
Egyetem, mint jogi személy jogosult. Az Egyetem szervezeti egységei nem rendelkeznek dnallé jogi
személyiséggel, igy szerzOdéskotésre, szerzbdéses nyilatkozat megtételére sem jogosultak.

(2) A szerzGdést abban az esetben is az Egyetem nevében kell megkdtni, ha a szerzddésben irt jogok,
iletve kotelezettségek kdzvetve vagy kdzvetienll valamely szervezeti egységet illetnek, illetve terhelnek.
llyen esetekben a szerz6dés rendelkezd részében kell feltiintetni, hogy a jogok érvényesitéséért, a
kotelezettségek teljesitésért melyik szervezeti egység a felelds, annak mely vezetdje, indokolt esetben
munkatarsa, a kapcsolattartd személy,

(3) Amennyiben a kitelezettségvallalasra, szerz6dés megkdtésére atruhazott hataskorben az adott
szervezeti egység vezeilje jogosult, az atruhazott hataskor gyakorlasanak tényére a megkétendd
szerzdésben utalni kell. Az atruhazott hataskir gyakorldja a hataskért nem adhatja tovabb.
(1) Az Egyetem nevében a szerzddéskdtés soran eljarni, illetve szerzédést alairni:

a) kotelezettségvallalast is tartalmazé megéllapodas esetén

aa  az Egyetem alaptevékenysége kirében a rekfor, vagy az altala atruhazott jogkérben
eliaro személy/szervezeti egység vezetdje, a kancellar egyetértésével,

ab)  az Egyetem mikddtetése kirében a kancelldr, vagy az éltala truhazott jogkdrben eljaré
szervezeti egység vezetdje,

b) kitelezettségvallalast nem tartalmazéd megallapodas esetén
ba  az Egyetem alaptevékenysége kirében a rektor, vagy az altala atruhazott jogkdrben



eljara szervezeti egység vezetdije,
bb)  az Egyetem mikddtetése kbrében a kancellar, vagy az altala atruhazott jogkdrben eljaré
személy/szervezeti egység vezetdje

jogosult.

(2) Az (1) bekezdés a) pont aa) alpontja &s b) pont ba) alpontja alapjan a rektor jogosult az Egyetem
nevében a szerzddéskbtesre

a) oktatasi, kutatasi egyittmikodések mas felsGoktatasi intézménnyel, felsdoktatasi intézmények
szervezeteivel vagy egyéb szerzbdd féllel,

b) hazai és nemzetkdzi szakmai és tudomanyos, valamint egészségiigyi egylttmikodések
targyaban,

¢} oktatéi, kutatoi, tanadri munkakorben foglalkoztatottak alkalmazast jogviszonyanak
letrehozaséval, modositasaval, megszintetésével kapesolatos okiratok jegyzése kdrében,

d) az Szervezeti és miikddési rend szerint az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek miikddési
korébe tartozd lgyletkdtések esetében.

(3) A rektor részérd! jegyzett, gazdasagi kévetkezményekkel jard szerzédés megkdtéséhez a kancellar
egyetértése szlikséges. : _ : ‘ .

(4) A kancellar az (1) bekezdés a) pont ab) alpontjgban és b) pont bb) alpontjaban meghatarozott
jogkdrében eljarva jogosult a szerzédéskdtésre

a) kbzbeszerzési eljaras meginditasa, és annak eredményeként kotendd szerzédés megkdtése a
Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak figyelembe vételével,

b) tdbb év eldiranyzatait terheld kitelezettség vallalasa (a kozalkalmazotti jogviszony kérébe esd
kitelezettségvallalasok kivételével),

c) adott koltségvetési évet terheld 1. szami tablazatban meghatarozott dsszeg feletti
kételezettségvallalas,

d) gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyulé kbtelezettségvalialas,
e) egyetemi tulajdoni gazdasagi tarsasagok részére nydjtott thmogatas, tagi kélcson,
f)  az Egyetem érdekeltségébe tartozd gazdaséyi tarsasag Uzletrészének értékesitése

g) ingatlan beruhazasaval, felujitasaval kapesolatos, a 1. szama tablazatban meghatarozott 6sszeg
feletti kdtelezettsegvallalas,

h) ingatian vasarlasaval, értékesitésével, egy éven tlli hasznositasaval kapcsolatban kétendd
szerzides,

i) hazai, europai unids és nemzetkdzi palyazati forrasok vonatkozasaban tamogatasi szerz6des
megkotése, amennyiben az adott palyazat 8 célja szerint az intézmény mikodéséhez,
beruhazashoz kitédik, a 1. szamua mellékletben meghatarozott kivételekkel,

(5) Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlaséara a rektor és a kancellar egyiittesen
jogosult:
a) az alaptevékenység korében hazai, eurdpai unios és nemzetkézi pélyazati forrasok
vonatkozasaban tamogatasi szerzddés megkétése soran,

b) az Egyetem egészét érinté, kiilondsen orszagos hataskdrl szervvel, kéltsegvetési szervvel,
tnkormanyzattal vagy stratégiailag kiemelt jelentdségl gazdalkodd szervezettel kitendd
szerzddés keretében,

c) tovabba az Egyetem egészét érintd szerz6désben, amelyben az Egyetem nemzetkdzi félként
vesz részt.



6.§

7.§

8.§

(1) A rektor a jelen szabélyzat alapjan a képviseleti, szerzédéskotesi és ehhez kot6dd okiratjegyzési
(alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhazhatja at;
a) rektorhelyettesek, dékanok, TMPK féigazgato,
b} az oktatasi fSigazgatd, Egyetemi Kutatasi és Innovacids Kozpont igazgatoja, doktori iskola
vezetdje, Salgotarjani Képzési Kozpont és Kutatéhely vezettje részére,
c) azEgyetemi Hallgatoi Onkormanyzat (a tovabbiakban: EHOK és a Doktorandusz Onkormanyzat
{a tovabbiakban: DOK) kitelezettségvallalasai az oktatasi foigazgato részére.

(2) A rektor altal atruhazott hataskdrben eljard vezetd részérdl jegyzelt, gazdasagi kivetkezmenyekkel
jaré szerzddés megkdtéséhez a kancellar egyetértése sziikséges.

A kancellar jelen szabalyzat alapjan a képviseleti, szerz8déskitasi (kitelezettségvallaldsi) és ehhez kdtédd
okiratiegyzési (alairasi) jogot az alabbi személyeknek ruhazhatja at:
a} rektor, rektorhelyettesek,
b) dékénok,
c) az oktatasi foigazgatd, Egyetemi Kutatdsi és Innovaciés Kozpont igazgatdja, doktori iskola
vezetje, Salgotarjani Kepzési Kozpont és Kutatohely vezetdje részére,
d) az EHOK és a DOK kitelezettségvallalasai tekintetében az EHOK és a' DOK mindenkori
elndkenek elézetes szakmai ellenjegyzése mellett az oktatasi fbigazgatora,
e) aKancellaria szervezeti egységeinek vezetdire (igazgatok).

(1) A rektor és kancelldr, valamint a gazdasagi igazgaté (gazdasagi vezetd), mint az alaphataskordk
gyakorloi hataskoreiket e szabalyzat 1. szam( mellékietében meghatarozottak szerint ruhazzak at.

(2) A hataskor atruhazasa esetén adott irasbeli meghataimazasnak tartalmaznia kell az iigy vagy tigyek
csoportjanak megnevezését, a képviselet idGtartamat, az atrubazott jogosultsagok korét. A meghatalmazas-
minta e szabalyzat 2. szami mellékletét képezi.

(3) Az atruhazott hataskér gyakorldja a hataskért nem adhatja tovabb. Nem mindsil hataskdr
tovabbadasanak a kizarolag tavollét, vagy akadalyoztatas idétartamara vonatkozé helyettes kijeldlése
altalanos vagy eseti meghatalmazas utjan.

(4) A rektor, illetve a kancellar jogosult barmely szerzidés esetében a jelen szabalyzattal atruhazott
képviseleti jogot magahoz vonni.

(5) Abban az esetben, ha az alairas tekintetében nem hatarozhaté meg egyértelmiien alairé személye, a
szerzbdést a rektor és kancellar egyiittesen irja ala.

(6) A képviseleti jogra jogosultak nevérdl és alairas-mintajarol az Egyetem nyilvantartast vezet, valamint
azokat az alairasi cimpéldany, illetve alairas-minta tartalmazza.

(7) Az Egyetem a kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teliesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrl és alairas-mintajukrol a naprakész nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas mintéjat jelen szabalyzat 3/A-3/D. szami melléklete tartalmazza.



Il. RESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI
|. FEJEZET

A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

9.§ Az Egyetem nevében kdtelezettséget vallaini az alapitd okiratban meghatarozott feladatok célszerd,
hatékony és gazdasagos ellatasara, kizardlag pénzigyi ellenjegyzést kovetben és a pénziigyi teljesités
esedékességét megelbzden irdshan lehet.

10.§

11.§

(1) Az Egyetem koltségvetésének terhére torténd kovetkezé kotelezettségvallalasok esetén nincs
sziikség eldzetes irasbeli kotelezettsegvallalasra:

a)
b)
c)

9)
h)

a munkaba jaras és hétvégi hazautazas koltségtéritése,
az &fa-, vam-, illeték- és egyéb addjelleqii kbtelezettség, igazgatasi szolgaltatasi dij,

- a dologi kiadasok kézil:

ca) akodtbér,
cb) abirsag,
cc)  akésedelmi kamat,
cd)  aperkoltség,
) akbzbeszerzési hirdetések dija,
ef)y  akdzjegyzdi dij, kozzétételi dij,
a maradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zarolasok miatti befizetések,
a fizetési kitelezettség a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele esetén (pl. tranzakcios illeték),

ha a fizetési kételezettség dsszegét vagy az 6sszeg megallapitasanak médjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabdly, nemzetkézi szervezetben vald tagsagi viszony
vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birosagi, hatdsagi dontes teljes
kériien meghatarozza, igy kildngsen a normativ és nem normativ jellegii hozz&jarulasokhoz,
nemzetkdzi kotelezettséggel kapcsolatos hozzajarulasokhoz, kartalanitasi, karteritesi és
megteritési kotelezettségekhez,

amely értéke az 50 000 forintot nem éri el (Id. Beszerzési szabalyzat 15. § ¢} pont cb) alpont},
havaria (Beszerzési szabélyzat 4. § 22 pont) esetén.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt fizetési kdtelezettségek teliesitése soran alkalmazni kell az érvényesites,
utalvanyozéas szabalyait.

(1) Targyévi elGiranyzatot terhel kitelezettségvallalas legkésébb a targyév december 15-ig, ezt kdvetben
csak a kancellar engedélyével kezdemeényezhetd. A ktelezettségvalialas dokumentumat agy kell
elokesziteni, hogy a szikséges alairasokra - az érintett szervezeti egységek részére biztositott megfeleld
hataridé mellett - thrgyév december 31-ig sor keriljon.

(2) A targyévi kiadasi elgiranyzatok terhére abban az esetben véllalhatd kitelezettség, ha az abbdl
szarmazd valamennyi kifizetés — foszabalyként — a koltségvetési év december 31-éig, de legkésdbb a
kéltségvetési évet kivetd év jonius 30-ig megtdrtenik.
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12.§

13.§

(3) Hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovet idépontra is fizetési
kitelezettséget tartalmazé hatérozott ideji fizetési kotelezettség (tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas)

a) adecember 31-&ig esedékes fizetési kitelezettségek mértékeig a kltségvetési év,

b) adecember 31-ét kovetben esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi elbiranyzatai terhére vallalhatoak.

(4) Kotelezettségvallalasra az adott kdltségvetési év elbiranyzatai terhére az adott évet terheld korabbi
kitelezettségvallalasokkal és mas fizetési kbtelezettségekkel csbkkentett dsszeg( eredeti vagy modositott
kiadasi eldiranyzatok mértékéig kerllhet sor figyelemmel a {4) és (5) bekezdésben foglaltakra.

(5) Tobb év vagy a kbltségvetési éven tili év kiadasi elbiranyzata terhére kotelezettségvéllalasra a
kbltségvetési évet kévetd harom évben az Aht. 29. § (1) bekezdése szerinti kézéptavi tervezésben
meghatarozott kiadasi tervszadmokkal, az azt kdvetd években a kiadasi tervszamok utolsé évere
megéllapitott kiadasi tervszammal megegyezd Osszegl kiadasi elSiranyzatok szabad eldiranyzatanak
mértékéig kerlilhet sor, amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

(6) A kozéptava tervadafok kézzététele hidnyaban a (5) bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni,
hogy tobb év vagy a koltségvetési éven tlli év kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalas és mas
fizetési kitelezettség

a) a szemelyi juttatasok, a munkaadokat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado, a dologi
kiadasok és az ellatottak pénzbeli juttatasainak kiadasi eldirdnyzatai terhére azoknak a
kdltségvetési évben jovahagyott eredeti elbiranyzatanak mértékéig,

b) az egyéb miikodési céll kiadasok és a felhalmozasi kiadasok eldiranyzatai terhére azoknak a
koltsegvetési évben jévahagyott eredeti eldiranyzatanak Gtven szazalekaig

vallalhato.
(7) T&bb év eldiranyzatait terhelt kitelezettség csak a kancellar elézetes engedélyével vallalhato, ha a
kitelezettségvallalas dsszegének

a) koltségvetési évre jutd része a kitelezettségvallalas iddpontiaban a modositott kiadasi
el6iranyzatok 10%-at vagy

b) egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kivetd harom év barmelyikében az (4) bekezdes
szerint adott évre vallalhatd kotelezettségek 5%-at
eléri vagy meghaladja.
Az alairas-bélyegzé hasznélata nem engedélyezett a kételezettségvallalas, a jogi és pénziigyi ellenjegyzés,
az érvenyesités, az utalvanyozas és teljesitésigazolas soran.
(1) Az Egyetem képviseletében kotelezettségvéllalasra jogosuit:
a) a rektor értékhatar nélkll, kancellari egyetértéssel,
b) akancellar értékhatar nelkil,
c) aszervezeti egységek vezetdi az e szabalyzat 1. szaml meliékletben meghatarozott targykérben
és értékhatarig.
(2} Amennyiben a szerzbdéskotésre (kbtelezettségvallalasra) jogosult a kotelezettségvallalas jelen
szabalyzatban meghatérozott szabalyokat megszegi, illetve részleges gazdalkodasi jogosultsaggal
rendelkezdé szervezeli egység szamara az Egyetem éves koltségvetési tervében meghatérozott és a

kancellar altal visszaigazolt kereteket tlllépi, a kancellar jogosult a szerz6déskdtési és kotelezettségvallalasi
jogot megvonni.
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A kotelezettségvallalas menete

14.§ A kotelezetiségvallatas menete az alabbi szakaszokbol all;
a) a kitelezettségvallalas kezdeményezése a Beszerzési szabalyzat rendelkezési szerint,

)
) a kitelezettségvalialas fedezetének vizsgélata,
)
)

L2 =

a kitelezettségvallalas dokumentumainak elfkészitése,

=N

jogi ellenjegyzés,
) pénziigyi ellenjegyzés,

L

b

a kotelezettségvallalas dokumentumanak kételezettségvallald, illetve szerzddés esetén mindkét
fél altali alairasa,

g) teljesitésigazolas,

h)  érvényesités,

i) utalvanyozas ellenjegyzése,
iy utalvanyozas,

k) pénziigyi teljesités.

A kotelezettségvallalas kezdeményezése

15.§ (1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodo
vallalas vagy vératlan esemény bekdvetkezése, jogszabalyi rendelkezés, illetve mikddési és beruhézasi
jellegil (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) Az Egyetem koltségvetés terhére kitelezettségvallalas kezdeményezésére a kezdeményezd
szervezeti egység vezetlje vagy a szervezeti egység vezetd beosztsi munkatarsa jogosult.

(3) A kezdeményez felelds
a) akételezettségvallalas szikségességéert, indokoltsagaért,
h) a kitelezettségvallalas megfelel idSben tértend kezdeményezéséert,

¢) akezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott iddpontban
indokolt-e},

d) a kitelezettségvallalas eldkészitése soran, az azt megel6zé eljarasban a szervezeti egység
szakmai érdekeinek &rvényesitéséért,

g) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatosagi nyilatkozat beszerzésert, a szinlelt
szerz6dés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartasaért,

f)  azér, hogy az altala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerzddés targyat képezd feladat ellatasara,
iletve szolgaltatas nydjtasara.

(4) A kotelezettségvallalas elokészitése soran a kitelezettségvallalast kezdeményez( szervezeti egyseg
vezeldje a Gazdasagi lgazgatosag bevonaséval eldzetes fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet
rendelkezésre allasanak megéllapitasa érdekében.

(5) A kbtelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kdtelezettségvallalas dokumentumait,
amelyeket a kezdeményez szervezeti egység készit el6. A leendd szerz6dd fél felkutatasa — a Beszerzési
szabalyzathan foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a kotelezettségvallalast kezdeményezl
szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelds a szikséges okiratok és
dokumentaciok szerzéd8 partnertdl, szallitotol valo bekéréséért és a kételezettsegvallalas
kezdeményezését megelézd belsd egyeztetések lefolytatasaérn.
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16.§

(6) A kételezettségvallalast kezdeményezése soran, iletve az egyéb csatolt dokumentacioban a
kételezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informéaciét és adatot kételes
feltiintetni, amelyb8l megallapithatd

a) a kitelezettségvallalds célja, amelynek dsszhangban kell lennie az Egyetem Szervezeti és
milkédési rendjében meghatarozott feladataival,

b) akotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre kerlilé termékek, szolgaltatasok
egyértelmiien, pontosan mérhetd modon térténé meghatarozasa,

c) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hatariddben és az elvart
mindségi, mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére,

(7) A kotelezettségvallalas létrejottét megeldzéen vizsgalni kell azt is, hogy

a) akdtelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés vagy hasonld
aruk beszerzése a kbzbeszerzésekrd| sz616 2015. évi CXLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 18.
§ (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval sem éri-e el vagy haladja
meg az irényadé kézbeszerzési értékhatart, és - amennyiben igen - fennalinak-e a kizbeszerzési
eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termek nem tartozik-e a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kozponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletében foglalt kiemelt termékek kizé;

¢) azadott kbtelezettségvallalas nem tartozik-e a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosagrol szold
250/2014. (X. 2.) Kerm. rendelet értelmében a KEF hataskérébe,

d) az adott kbtelezettségvallalds nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikacidés Hivatalrdl és a
kormanyzati kommunikaciés beszerzések kozpontositott kizbeszerzési rendszerérdl szolo
247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet hatalya ala.

{8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasat,
amennyiben a kbtelezettségvallalas egybeszamitott értéke eléri vagy meghaladja az iranyadé
kdzbeszerzési értékhatart, &s a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei fennailnak.
Kbzbeszerzési eljarashoz a Gazdasagi lgazgatosdg a kdzbeszerzés értékével megegyezd osszegl
fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre &llasat, amely elézetes kitelezettségvallalasnak mindsiil.
Végleges kotelezettségvalialasra csak a kbzheszerzési eljaras lefolytatasat kovetben keriilhet sor.

(9) A (7} bekezdés b) pontja esetén ellendrizni kell, hogy van-e a termékre hatélyos keretmegéllapodas.
Ha van, a terméket a kézpontositott kozbeszerzési rendszerbdl kell beszerezni, kivéve a kdzpontositott
kéizbeszerzési rendszerrdl, valamint a kbzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004.
(V. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében régzitett esetekben.

(10) A (7) bekezdés ¢) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megallapithato, hogy az adott
kitelezettségvallalas a KEF hataskdréhe tartozik, csak abban az esetben kerllhet sor
kitelezettségvallalasra, amennyiben a KEF, nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgaltatas,
arubeszerzés biztositasara nem képes.

El6zetes kotelezettségvallalas

(1) Elézetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben (kbzbeszerzési
gliarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felnivas, palyazati felhivas, valamely személy
nyilatkozatato! fliggé fizetési kdtelezettséget tanlsitd nyilatkozat, harmadik személlyel szemben valialt
kotelezettség) keriilhet sor,



17.§

18.§

(2} Azeldzetes kitelezettségvallalasra vonatkozod kezdeményezd iratnak tartalmaznia kell
a) azeldzetes kotelezettségvallalas indokolasat,
by & palyazati felhivas dokumentaciojanak tervezetét,
¢) a kezdeményezést alatamaszté, a felelds dontéshez szilkséges valamennyi okiratot,
dokumentéaciot.

{(3) Az elézetes kitelezettségvallalas akkor érvényes, ha a kitelezeltségvallalas dokumentumait az arra
jogosult kotelezettségvallal és pénziigyi ellenjegyzé alairta.

(4) A palyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt alirast kévetéen hirdetheté meg. A pénzigyi
ellenjegyzést megel6zGen vagy annak hianyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen,

A kotelezettségvallalas médositasa

{1} A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kdvetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghatarozé adataiban (a szerzédé felek, a megrendelt
termék, szolgaltatas Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenériéke, penzugyl forrasa, teljesitési
hatarid6, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabélyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).
(2) A kételezettségvallalas modositasardl vagy modosuldsardi a kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti eqyséq a kitelezettségvallalas modositasét haladéktalanul jelezni a Gazdasagi lgazgatésagnak,

tovabba a szerzédés modositasat a jelen szabalyzat a 44. §-aban foglaltak szerint koteles a Jogi
Igazgatdsagnal kezdeményezni.

ll. FEJEZET
AZ EGYES KOTELEZETTSEGVALLALASRA VONATK(QZO SZABALYOK
Megrendelés

(1) Arubeszerzés vagy szolgaltatas megrendeléssel kezdeményezhetd, ha
a) aszolgaltatas teljesitése, a termék szallitasa - jellegéné! fogva - a piacon altalanosan elfogadott
és ismert feltételek szerint torténik, vagy
b) amennyiben azt szerzédés, keretszerzodés, ifletve keretmegéllapodas lehetévé teszi,
c) akotelezettségvallalas targya egyszer(, teliesitése révid hatariddn belil tortenik, vagy
d) azellenérték nem haladja meg a netto 1 000 000 forintot - figyelemmel a 19. § (1) bekezdésében
foglaltakra.

(2) A megrendelés a Beszerzési szabalyzatban meghatarozott iratminta kitdltesével kezdeményezhetd a
szabalyzatban meghatarozott médon. Vitds esetben a szerzfidéskdtés szilkségessegeérsl a Jogi
lgazgatosag dont.

(3) A megrendelést az Egyetem képviseletében a ktelezettségvallalasra jogosult személy irja ala a
pénziigyi ellenjegyzést kévetéen. A megrendelés elfogadasardl, a partner részeérdl irasbeli visszaigazolas
szilkséges.
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Szerzodeés

19.§ (1) Szerzédést kell kotni abban az esetben, ha

20.§

21.§

a) amennyiben a szerzOdés megkotését jogszabaly itja eld, vagy amennyiben a szerzbdés
targyara/jellegere vald tekintettel is sziikséges,

b) aszerzédés értékére vagy rendszeressegere tekintettel szilkséges, vagy
c) azlgyfél kifejezetten keéri.

(2) Nem kothetd polgari jogi szerzédés az Egyetem alapfeladatainak ellatasara. Az Egyetem
alapfeladatanak ellatasahoz feltétienlll sziikséges feladatra szerzdés akkor kithetd, ha a feladat
elvégzésére megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfeleld sajatos
szakmai adottsagokkal, képességekke! rendelkezd személyt az Egyetem nem alkalmaz, vagy a szerzidés
targyat képezd szolgaltatas egyedi, idészakos vagy idében rendszerteleniil ellatando feladat.

(3) A szerzédéskotés rendjére vonatkozo részletes szabalyokat e szabalyzat I|l. része tartalmazza.
Kdzalkalmazotti jogviszony létesitésére iranyulo kotelezettségvallalas

(1) A kozatkalmazotti jogviszony létesitésére iranyuld kezdeményezés esetén az alkalmazast
engedélyezd iratmintaval a kezdeményez6 szervezeti egység két példanyban készii el és tovabbitja a
Humanfejlesztési Osztaly részére ellendrzés céljabol.

{2) Az ires alashely rendelkezésre &lldsanak ellendrzését kévetden a Huménfejlesztési Osztaly a
kezdeményezést megkilldi a Gazdasagi Igazgatosagra a bérkeret rendelkezésére allas ellendrzése és
pénziigyi ellenjegyzés celjabol.

(3) A kozalkalmazotti jogviszony létesitésének kotelezettségvallatasi dokumentumat (kinevezesi okirat,
hallgatoi munkaszerzédés) a munkaltatoi jogkér gyakorldja irja ald a Gazdasagi Igazgatosag pénzigyi
ellenjegyzését kivetden.

(4) Az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszony vagy munkaviszony létesitésenek szabalyait egyebekben
a Foglalkoztatasi kovetelményrendszer, és kiilon rektori-kancellari koz6s utasitas tartalmazza.

lil. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALASHOZ KAPCSOLODO ELLENJEGYZESEK
Jogi ellenjegyzés

(1) Szerzddés (megallapodas) megkotése eltt meg kell vizsgalni, hogy az nem (itkézik-e a hatalyos
jogszabalyba. A szerz6dések, megallapodasok jogi szempontu vizsgélata kiterjed az Egyetem eérdekeinek
jogi szempont( védelmeére iranyulo, valamint a jogtechnikai javastatok megtételére is.

(2) A kbtelezettségvalialast megelbzéen vizsgalni kefl, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrol szolo
2011, évi CXCVI. torvény értelmében atlathaté szervezetnek mindsil-e. Az atiathatdsagi nyilatkozattal
kapcsolatos részletes szabalyokat a 35.-36 § tartalmazza.

(3) A kbtelezettségvallalas dokumentuménak jogi ellenjegyzése annak igazolasa, hogy a szerzbdes
(megaliapodas) és annak mellékletei megfeleinek a vonatkozd jogszabalyoknak. A Jogi lgazgatosag altal
vagy kbzrem(kodésével készitett szerzédés, megaliapodas - ha az megfelel a jogszabalyoknak — a jogi
igazgato vagy az altala irasban kijelolt személy atja e jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a kanceliar
altal tartbsan megbizott ligyvéd is ellathatja.
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22.§

(4) A szerzbdés, megéllapodas jogszabalyoknak vald megfeleldségét a jogi ellenjegyzd a
kotelezettségvallalas dokumentuménak valamennyi példanyan aldiraséval igazolia, és egyidejiileg
keltezéssel latja el.

(5) Aszerzddd f&l &ltal hasznalt altalanos szerzdési feltételeket tartalmazo szerzédéseket — amennyiben
azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal - a jogi igazgatd vagy az altala irasban kijeldlt személy
szignalja.

{6) Ha a kételezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjeqyzé irasban tajékoztatia a
kitelezettségvallalét és a pénzigyi ellenjegyzét. Ha a kételezettséqvallaio a tajékoztatas ellenére irdsban

utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyzd kiteles annak eleget tenni és e tényrél a kancellart
haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kdvetden a kitelezettségvallalas dokumentumat a Jogi lgazgatosag a Gazdasagi
Igazgatdsag részére megkuldi pénzigyi elienjegyzésre.

(8} Az alairt szerzddések jogosultak részére (partner, Gazdasagi lgazgatdsag, Jogi Igazgatosag) torténd
fovabbitasa a kezdeményezd szervezeti egyséq feladata.

Pénziigyi ellenjegyzés

(1) Penziigyi ellenjegyzésre jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése nélkil az Egyetem kéltségvetését
terheld pénziigyi kotelezettség nem véllalhato, kdvetelés nem irhato elé.

(2) A pénziigyi ellenjegyzés nélkiil vallalt kitelezettségekkel kapcsolatos felelésséget az Egyetem
nevében jogellenesen eljaré munkatars viseli.

(3) A megrendelés esetét kivéve jogi ellenjegyzés hianyaban pénziigyi ellenjegyzésre nem kerulhet sor.
(4) A pénziigyi ellenjegyzést utélagosan teljesild feltételhez kétni nem lehet.
(5) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megelézéen meg kell gydzGdnie arrdl, hogy
a) a jovahagyott kdltségvetés fel nem hasznalt, illetve ie nem kotdtt, a kotelezettségvallalas
targyaval Osszefliggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre all,
b) abefolyt vagy varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet (fedezetvizsgalat),

c) az eldirdnyzat-felhaszndlasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
tovabba

d) a kbtelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(6) A pénziigyi ellenjegyzé az ellenjegyzés jogszabalyban eldirt feltételeinek fennaliasat, a szikséges
forras rendelkezésre allasat a kitelezettségvallalas ellenjegyzésével igazolja. A pénzigyi ellenjegyzés
tényét a pénziigyi elienjegyz6 a megrendelés, szerzdéstervezet valamennyi példanyéanak alairéasaval
igazolja, és egyidejileg keltezéssel latja el.

(7) A Gazdasagi lgazgatosag a kételezeftségvallalas sszegét a fedezet rendelkezésre allasa eseten
nyilvantartasba veszi, és tovabbitja a dokumentumockat a kdtelezettségvalialonak alairasra.

(8) Ha a kotelezettsegvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errd! irasban tajékoztatnia kell a kitelezettségvallalot és a gazdasagi igazgatot.

(9} Ha a kitelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi elienjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni. Ez esetben a kotelezettségvallalas dokumentumat ,a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az irasbeli
utasitas tényérdl és a zaradékolasrdl haladéktalanul irdsban értesitenie kell a kancellart.



23.§

24.§

25, §

(1) Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi igazgatd (gazdasagi vezetd) vagy az altata irasban kijeldlt,
személy jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feliogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie,

{2) A gazdasagi igazgatd tavolléte és akadalyoztatdsa esetén nevében és helyette a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly vezetdje jogosult pénzigyi ellenjegyzésre.

{3) Amennyiben kitelezettsegvallalo a gazdasagi igazgato, abban az esetben pénziigyi elienjegyzesre a
gazdasagi igazgato altal kijeldlt szemely jogosult.

(4) A pénzigyi ellenjegyzés soran az dsszeférhetetlenségre vonatkozd eldirasokat be kell tartani.
IV. FEJEZET
A KOTELEZETTSEGVALLALAS NYILVANTARTASBA VETELE

(1) A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérdl, ezéltal a kotelezettségvallalas értekebdl a koltségvetési év es az azt kovetd évek
szabad elSiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

(2) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szédmba kell venni az abbél szarmazo
valamennyi fizetési kételezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kételezettseg
bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kételezettség jévébeni
mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, a kérilmények és az eldzb évek tapasztalatainak gondos
mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények kézétt — az ésszeril gazdalkodas
mellett — redlis legmagasabb Osszegl kotelezeitséget kell feltéielezni. Hatarozatian idére vallalt
kitelezettség értékét a kbltségvetési évben és az azt kdvetd harom éven keresztiil szarmaz6 fizetési
kitelezettségek dsszegeként kell meghatérozni.

(3) A kdtelezettségvallalas modosulasa, meghilsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni
kell az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepld adatok modositasarol.

(4) A nyilvantartasokat (gy kell kialakitani, hogy a targy év gazdélkodasrdl készitett mérleg és
beszamolojelentés ezeket az adatokat tartalmazza, a bemutatott adatokat aldtamassza, valamint az
eldiranyzattal gazdalkodok részére megfeleld informéciét nyljtson a hatarozott és hatérozatlan ideji
szerzGdések adatairol.

(1) Az Egyetemen a kételezettségek nyilvantartasa a zart rendszert alkotd integralt ,EOS" programmal
torténik, amely program biztositja a sziikséges Gsszesitések lehetosegét.

(2) A kitelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezO f6bb szempontokat kel
figyelembe venni:
a) anyilvantartasnak meg kell felelnie a valédisag, vilagossag, folytonossag szamviteli alapelveinek,
by  biztositani kell a nyilvantartas folyamatos vezetését,

c) azévenkénti kdtelezetiségvallalasokat a nyilvantartason bellil el kel kiléniteni. A nyilvantartasba
rogzitett kotelezettségvallalasok idopontjaként a rendszerbe torténé rogzites iddpontjat kell
tekinteni. A szamviteli alapelvek szerint egy kbtelezettségvallalast kizardlag akkor lehet
elismertnek tekinteni és a nyilvantartasba felvenni, ha annak pénziigyi — és amennyiben
szlikséges jogi — ellenjegyzése megtortént,

d) anyilvantartast az Egyetem az EOS program segitségével vezeti, amely nyilvantartas kiterjed a
telies kotelezettségvallalasi allomanyra. A nyilvantartasban a gazdasagi esemenyeknek és a
kapcsolodo partnereknek beazonosithatonak kell lennie,

e) a nyilvantartasnak - a beszamold kiegészitd melléklete kbtelezettségvallalasokra vonatkozod
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2.§

adataihoz - biztositania kell a megfeleld dokumentaciés rendszert,

f) a nyilvantartasnak, minimum az Ahsz 14. szam( melléklet II. fejezetben elgirt adatokat
tartalmaznia kell.

(3} A kételezetisegvallalasok nyilvantartasba vétele a kdvetkezd fébb esetekben lehetségesek:
a) eseli dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkeznek:
aa) beruhazasok, felljitasok szerzddése,
ab) palyazatok szerzbdése,
ac)  beszerzési, vasarlasi, szolgaltatas igénybevételéhez az elblegek engedélye,
ad) penzeszkozatadasok szerzédése, megallapodas, jegyz8konyv, stb.

ae) azon dologi kiadasok megrendelése, szerzédése, melyek nem a folyamatos teljesitésii
szolgaltatasok kérébe tartoznak,

af)  nem rendszeres, illetve kiils személyi juttatasok elrendelési okmanya, megallapodas.

b) folyamatos teljesitésii szolgaltatasck allomanyba vételénél a kiinduld dokumentum altalaban
hatarozatlan idére sz016, illetéleg az Un. keretszerz0des, amelyekre a fizikai, szakmai teljesités a
kdltségvetési évben folyamatosan torténik. A nyilvantartasban ezeket a kbtelezettségvallalasokat
a targyévre vonatkozo koltségvetési elfiranyzatok terhére a meglévé érvényes. szerzédések
targy évre aktualizalt értéke alapjan kell havi bontashan régziteni. Nyilvantartasba vételiket
célszer(l mar év elején az elemi kbltségvetés jovahagyasat kovetben vegrehajtani.

(4) Akotelezettségvallalas nyilvantartasanak legalabb szervezeti egységenként és feladatonként, tovabba
a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatonkénti keretbontashan kell tartalmaznia:
a)  ajovahagyott elbiranyzatokat,

b) iddrendi sorrendben az érvényes, de pénzigyi teliesitéssel még nem rendezett
kitelezettségvallalasok Gsszegét,

¢)  apénziigyi teljesitések dsszegét tételenként és gongydlitve,
d) akotelezettségvallalassal lekotott, de pénziigyileg még nem teliesitett elGiranyzatot,
e) aszabad eldiranyzat 6sszegét, melynek terhére még vallalhato kotelezettseg.

5 A kételezéttségvéilalést a nyilvantartasba vételét kvetden sorszammal kell ellatni, amely felvezetésre
keriill az utalvanyrendeletre.

V. FEJEZET
A TELJESITES IGAZOLAS, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS
Teljesitésigazolas

(1) A kiltsegvetési eifiranyzatot érinté kifizeteseket csak a teljesités igazolasa aiapjan lehet
grvényesiteni.

(2) A teliesitésigazolasra jogosult személyt a kotelezettségvallalo a szerzédésben kételes megjeldini.
Ennek hianyaban vagy a kitelezettségvallalast kévetGen a teljesitésigazolo személyének megvaltozasa
esetén a teljesitésigazolasra jogosult személy a kételezettségvallalé.
(3) Az Egyetem képviseletében teljesitésigazolasra jogosult

a) arektor értékhatar nélkiil,

b) akancellar értékhatar nélkil,

¢) akancellar vagy a kotelezettségvallalo altal irasban kijelol, az Egyetem alkalmazésaban allo
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27.§

személy.

(4) A teliesitést a kitelezettségvallalasban meghatarozott feltételek szerint kell vizsgalni és igazolni. A
teljesités igazolasa soran okiratok alapjan meg kell gy8z8dni arrél, hogy a feladat elvégzése eidirasszertien,
a megrendelésben, szerzodésben foglaltak szerint megtortént-e, illetve az ellenérték kifizetése-és annak
Osszegszerlsége megalapozott-e. A teljesitések igazolasa alatt az elvégzett munka, szolgaltatas, a
szallitoft aru mennyiségi és mindségi atvételét értjlik és ezt a tényt a dokumentumon az igazolasra jogosult
személynek a datummal ellatott alairasaval is igazolnia kell,
(5) Ateljesitésigazolo felelés

a) ateljesités megfeleld ellendrzéséért, a hianyossag feltarasaert,

b) ateljesitésigazolas hataridében térténs kiallitasaert,

¢) annak megvizsgalasaért, hogy megtdrtént az allomanyba vétel, illetve a bevetelezés és azok

bizonylatait a dokumentum tartalmazza,

d) ateliesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.
(6) Ateliesités igazolasa torténhet

a)  aszamlan A teljesitést igazolom” megjelléssel és.

b)  killén az erre a célra szolgalo dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkozd hivatkozast,

¢) az igazolasnak tartalmaznia kell az igazolo személy nevét (nyomtatott betiivel) és datummal
eliatott alairdséat is.
(7) Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogas nem merll fel, az igazolasra jogosult személy a
teljesitesrdl szerzbdes, valamint a reprezentacios kiadasok esetén teljesitésigazolast allit ki.

(8) Ateljesités elfogadasarol a partnert, szerzddd felet a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egyseqg irasban tajékoztatja, aki a teljesitésigazolas szerint jogosult a szamla kiallitasara és benyljtasara a
teljesitésigazold részére.

(9 A teliesitésigazolasra jogosult személy a megfelelden kiallitott szamlat a teljesitésigazolassal egyitt
tovabbitja a Gazdasagi Igazgatdsag részére.

{(10) A (8) bekezdésben foglaltaknak megfelelden szabaly szerint szamlat a partner, szerzodé fél csak a
teliesités elfogadasat kdvetden allithat ki. A szamla kiallitasa eldtti szakmai teljesités elfogaddsa a
kovetkezd, kiveteles esetekben nem kotelez6:

a)  kilfoldi/belfdldi kikilldeteshez, egyedi képzéshez kapcsolddd szallitéi szamlak,
b) eléfizetési dijak szamlai.

Ervényesités
(1) Az érvényesités a szamla beérkezéset kévetd, az elvégzett munka, a szallitott anyag, aru, a teljesitett
szolgaltatas kifizetéset, illetbleg a bevételek beszedését megeldzd ellendrzd tevékenység.

(2) Az érvényesités a teljesitésigazolason alapul.

(3) Ervényesitést csak a gazdasagi igazgatd (gazdasagi vezetd) vagy az altala irasban megbizott, a
felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezé munkatérs végezhet.

(4) A teljesités igazolasa alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeldzé eljarasban az Aht., az Avr. és az Ahsz. rendelkezéseit, valamint a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.



28. §

(5} Az érvényesités soran ellenbrizni kell, hogy a bizonylatok megfelelnek-e az alaki és tartalmi
kdvetelményeknek.
(6) Az érvényesitéssel megbizott személy e feladat keretében kiteles meggy6zadni arrél, hogy

a) a jovahagyott kéltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kitott, a kdtelezettségvallalas
targyaval dsszefiiggé kiadasi eléiranyzat biztositja-e a fedezetet,

) ateljesités a kitelezettségvallalas alapjan és annak megfelelden tortént-e,

}  jogszabaly szerint jogos-e a kivetelés,

) aszamla megfelel-e az alaki kveteiményeknek,

) aszémla szdmszakilag helyes-g,

f)  abefektetett eszkdzdk, keszletek, anyagok bevételezése vagy atvétele megtirtént-e,

g) az elvégzett munka, szolgaltatas atvétele a megrendels, illetve az igénybe vevé részérél
megtortént-e,

h} aszamlat, a teljesitésigazolast a kdtelezettségvallalas dokumentumaval dsszhangban allitottak-
e ki,

i}  akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

) akifizetés nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabatyokat.

b

D a O

(7} Az ervényesitésnek tartalmaznia kell a megallapitott Osszeget, az ervényesités datumat és az
érvenyesitd alairasat.
{8) Az érvényesitd feladata tovabba annak igazolasa, hogy a pénzlgyi-szamviteli informatikai rendszer

analitikus nyilvantartasaban rigzitett szamla, bizonylat vagy egyéb elszamolas nyilvantartasba vétele
helyesen tortént-e.

(9) Ha a kifizetés barmely okbdl nem engedélyezhetd, a Gazdasagi |gazgatdsag szakmailag ilietekes
munkatarsa gondoskodik a szamla kiallitojanak tajékoztatasarol, és — szikség esetén a kezdeményezd
szervezeti egység tjan - intézkedik a hianypétias irant.

(10) Ha az érvényesit$ a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja.
Ez esetben az érvényesité az utalvanyrendelefet ,az utalvanyozas érvényesitése utasitasra tortent’
zaradekkal kételes eliatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrél az érvényesitdnek 8 napon belll
értesitenie kell a gazdasagi vezetét.

~ Utalvanyozas ellenjegyzése

(1) A pénziigyi kockazat csokkentése érdekében az Egyetem - a belsé kontrolirendszer mikodtetese
alapjan - elrendeli az utalvanyozas ellenjegyzését, mivel az utalvanyozéd az alairasaval a kifizetés
jogossagat ismeri el, engedélyezi a pénzmozgas megtdrténtét, de azt a pénzkésziet rendelkezésre allas
ismeretének hianyaban teszi meg.

(2) Arektor és a kancellar altal térténd utalvanyozés esetén a gazdasagi igazgatd vagy helyettese jogosult
az ellenjegyzésre.

(3) A gazdasagi igazgato altal torténd utalvanyozas esetén a Pénziigyi- és Szamviteli osztalyvezetd végzi
az ellenjegyzést.

(4) Az Egyetem Gnalld gazdalkodd egységeinek vezetli és meghatalmazott helyetteseik, valamint a
szervezeti egység egyéb utalvanyozasra feljogositott dolgozéjanak utalvanyozasanak ellenjegyzését az
eqységek gazdasagi feleldsei végzik, kijelolt gazdasagi felelés hidnyaban a gazdasagi igazgato, vagy a
Pénzigyi és Szamviteli Osztaly vezetlje vegzi.
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29.§

(5) Palyazatoknal a palyazat pénziigyi asszisztense, illetve pénziigyi adminisztracioval megbizott az
ellenjegyzé.

Utalvanyozas

(1) Az utalvanyozo kdteles ellendrizni, hogy a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése soran az Avr.-
ben és a jelen szabalyzatban eldirtaknak megfelelden jartak-e el, tovabba hogy a teljesitésigazolas és az
érvényesités megtortént-e.

{2) A bevételek és a kiadasok utalvanyozasara jogosult személyeket irasbeli felhatalmazassal a rektor
vagy a kancellar jeldli ki. Az Egyetem képviseletében utalvanyozéasra jogosult a rektor vagy a kancellar altal
irasban kijeldlt az Egyetem alkalmazasaban &ll6 vezetd beosztasld személy.

(3) A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvényozéséra -
ha az utalvanyozas a (5) bekezdésre figyelemmel sziikséges, &s a kotelezettséget vallald szerv az Avr. 57.
§ (2) bekezdése alapjan el6irta a teljesités igazolasat — a teliesités igazolasat kdvetden keriilhet sor.
(4) A kilidn irasbeli rendeltkezésen fel kell tintetni

a) az,utalvany” szét,

b) akéltségvetési évet,

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
a fizetés iddpontjat, modjat, sszegeét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szAmat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkbz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kiinyvviteli szamlajanak szamat,

f)  akitelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
h) a27. § szerinti érvényesitést.

(5) Abevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okményon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

(6) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett
rendelkezéssel, minden mas esetben kilon irasheli rendelkezessel lehet.
{7 Nem kell killdn utalvanyozni

a) akdzigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld koltségvetési bevételek beszedeset,

b) a készletértékesités, a szolgéltatasok és a kdzvetitett szolgaltatasok ellenértékeként
elszamolando beveteleket,

c) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
&ltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat,

d) amaradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

e) a fedezetkezelSi szamlardl, valamint — a fedezetkezelGi szamlara torténé Atutalds esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamléré! torténd kifizetéseket..

(8) Az utalvanyozésra jogosult vonatkozasaban az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat be kell
tartani.

{9) Az utalvanyrendelet mintajat jelen szabélyzat 4. szami melléklete tartalmazza.
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30. §

31.§

32.§

Az Egyetem képviseletében utalvanyozasra jogosult
a) arektor az Egyetem alaptevékenységét érintden, értékhatar nélkl,
b) akancellar értékhatar nélkiil,
¢} gazdasagi igazgato az eibzetes kotelezettségvalialast nem igényld esetekben értékhatar nélkiil,

d) dékanok, az onallo gazdalkodasi keretekkel rendelkezé szervezeti egységek vezetéi a
koltségvetésiikben jovahagyott eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek tekintetében
altalanos jelleggel, értékhatar nélkil.

VI. FEJEZET
Osszeférhetetlenség

(1) A kdtelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

(2) A pénziigyi ellenjegyzd és az utalvanyozé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. - W

(3) Az érvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvélialasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

(4} Kotelezettségvallalasi, penzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyuld feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységét a Poigari Torvénykényv szerinti
kdzeli hozzatartozéja, vagy maga javéra latna el.

(5) A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden esetben koteles az Egyetemmel
szerz6dd fé! nyilatkozatat beszerezni arrdl, hogy a Foglalkoztatasi kévetelményrendszerben, valamint a
Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ckok nem éalinak fenn.

VII. FEJEZET
Pénziigyi teljesités

(1) Atutalast inditani, pénztari kifizetést végrehajtani csak az érvényesités és utalvanyozas végrehajtasat
kovetben lehet.

(2) Atutalasi megbizas alairasara a kancellar altal a kincstarba bejelentett személyek jogosultak.

(3) Az atutalas torténhet atutalési bizonylaton, ilietve elektronikusan, a kincstar altal milkodtetett GIRO
ELEKTRA rendszeren keresztiil. Az atutalasok rendjérdl az Egyetem Pénzkezelési szabalyzata rendelkezik.

(4) Az Egyetem hazipénztart miikddtet. A hazipénztér miikodtetésével kapcsolatos szabalyokat az
Egyetem Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza. Pénztarbdl kifizetni csak a pénztaros vagy helyettese
jogosult.

(5) Az Egyetem munkatarsainak illetményét csoportos fizetési megbizés (CSFM) rendszerében utalja at
a munkatérsak pénzintézeteknél vezetett folydszamlaira vagy a munkatars altal megjeldlt cimre postai Gton
megkiildi. Az utalas lebonyolitasa a Magyar Allamkincstar Utjan és a GIRO Zrt. kizremikodésével toriénik.

{(6) A benyijtott szamlakat, elszamolasokat, egyéb bizonylatokat fizetési hataridére ki kell egyenliteni.
Ennek feltétele, hogy a szamlak, a teljesitésigazolas és egyéb sziikséges dokumentumok hibatlanul és
hianytalanul, az el8irt hataridében a Gazdasagi lgazgatosagra megérkezzenek.
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33.§

34.§

(7) Az elézetesen jovahagyott kotelezettségvallalas fedezetére a szervezeti egység munkatéarsa indokolt
esetben készpénz, valamint a reprezentacio eldleget az erre meghatarozott nyomtatvanyok kitoltésével és
a Gazdasagi Igazgatosagra torténd megkildésével igényelhet.

{8) Az eifleggel — ideértve a munkatarsak altal megelGlegezett kiadasokat is — az elfleg, illetve a
megelélegezett kiadas felhasznalésat igazolo teljesitési bizonylatok Gazdasagi |gazgatdsagra vald
benyujtasaval kell elszdmolni.

Ill. RESZ
A SZERZODESKGTES RENDJE
|. FEJEZET
A szerzédéskétés folyamata

(1) A szerzddéskotés f§ szabaly szerint az alabbi lépésekbdl all:
a) aszerzédéskotés kezdeményezése,
b) aszerzddéskotes eldkészitése,
c) aszerzfdés szivegezése,

}  jogi ellenjegyzés,

e) penziigyi ellenjegyzés,

f)  iktatas, nyilvantartasha vétel,

g) aszerzideés alairasa,

h) aszerzddéskotést lezaro feladatok, irattarazas.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt Iépesek a célszeriségi sorrendet mutatjak, amelytdl elterni csak indokolt
esetben lehet, az alairas azenban minden esetben utolsd lépésként keriilhet a szerz8désre.

(3) A szerzodéskdtés soran a jelen szabélyzat hatalya ala tartozd személyek kotelesek — a szerzddés
elienértéke vonatkozasaban az értékhatarok szem elétt tartsaval ~ a kozbeszerzésekrél szélo hatélyos
torvény (tovabbiakban; Kbt.), a Beszerzési tovabba a Gazdalkodasi szabalyzat eldirdsait maradéektalanul
betartani, tovabba a Polgari Torvénykonyv és a szerzOdés targya szerint vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései szerint eljarni.

A szerz6déskotés kezdeményezése

(1) Kotelezettségvalialast nem tartalmazé szerzédés megkdtését a szerzbdés szakmai felelése irasban,
indokolassal ellatva, bemutatva annak Egyetem szaméra valé elonyeit kezdeményezheti a szervezeti
egység vezetdjenél.

(2) Kotelezetiségvallalast tartalmazo szerzédés esetében e szabalyzathan meghatarozott modon kell
eljarni.

(3) A szerzGdéskotést a szerzddés fedezetét biztositd keret felett rendelkezni jogosult személy, vagy

annak meghatalmazottja kezdeményezi, oly modon, hogy a szerzédést kété masik féliel egyittmikodve
elkésziti a szerz6déstervezetet,
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35.§

36.§

37.§

(4) Az Egyetem altal kdtendd szerzddések elbkészitése/véleményezése — eltérd rendelkezés hianyaban
- a Kancellaria Jogi Igazgatosaga hataskdrébe tartozik. Amennyiben a szerzédés tartalma lehetévé teszi,

a szerzodes elkészithetd a Kancellaria Jogi Igazgatosaga altal kidolgozott szerzddésmintak alkalmazasaval
is.

Az atlathatosagi nyilatkozat

(1) A kiadasi eldiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel érvényesen visszterhes szerzodes, illetve létrejptt ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek.?

(2) A szerzbdésnek tartalmaznia kell a szervezet képviselfjének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy
atlathatd szervezetnek mindsiil (a tovabbiakban: atlathatésagi nyilatkozat).

(3) A jogszabaly erejénél fogva atlathatonak mindsiild szervezet esetében elegendd erre a tényre utalni,
mas esetben az aflathatdsagi nyilatkozat kitelezé és elvalaszthatatlan meliéklete az Egyetem Aaltal
megkdtétt e rendelkezés hatalya ala tartozd szerzddeseknek.

(4) Amennyiben a szerzbdés kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa eredményeképpen megkdtétt
keretszerzodés, az atlathatdsagi nyilatkozatot a keretszerzédés megkotését megel6zden kell beszerezni és
a keretszerzddés mellékleteként kell lefiizni. A keretszerzddes alapjan inditott eseti megrendelésekhez vagy
rész-szerzdésekhez az atlathatdsagi nyilatkozat jboli beszerezése nem szikséges.

(5) A Gazdasagi lgazgatésag nyilvantartast vezet azokrél a partnerekrél, akik az Egyetem szamara
atlathatésagi nyilatkozatot tettek barmely joglgylettel Osszefiiggésben. A nyilvantartasban szerepid
partnertél hat honapon beliil ismételt nyilatkozattétel nem sziikséges.

(6) Az atlathatosagi nyilatkozat mintajat a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

(1) Az Egyetem részerdl a szerzodést elékészité szervezeti egység, vagy a szerzédes teljesitéséert
felelés szemely,

a) gondoskodik arrdl, hogy a szervezet képviseldje a jelen szabalyzat szerinti attathatosagi
nyilatkozatot megkapja,

b) meggySzddik arrél, hogy a nyilatkozat kitdltésre, alairasra és a szerzddéshez csatolasra kerilt-
e, valamint ha a szerzddéskotés nem szerzédésminta alkaimazasaval torténik, akkor a szerzédés
tartalmaz-e utalast az atlathatdségi nyilatkozat megtetelére.

(2) Abban az esetben, ha a szerzédés alapjan kdzpenti kbltségvetési kiadasi elbiranyzatok terhére az
Egyetem részére kerul sor kifizetésre, az Egyetemtdl eseflegesen kért &tiathatosagi nyilatkozat
vonatkozasaban a kifizetd fél szabalyai szerint kell eljarni.

(3) A szerzbdés pénziigyi ellenjegyzése soran lefolytatott szabalyszerdségi vizsgalata soran a jelen
szakaszban foglaltak teljesilését ellenérizni kell.

A szerzodéskotés eldkészitése

(1) Az Egyetem nevében Egyetemen kiviili partnerekkel (a tovabbiakban: harmadik személyek) tervezett
egyeztetd megbeszélések, targyalasok soran az Egyetem képviseletére akar a jelen szabalyzat alapjan,
akar eseti meghatalmazassal felhatalmazott képviseldk képviseleti joga csak az egyittmiikodés szakmai
tartalmanak a meghatarozasara terjed ki.

T Aft, 41, § (6) bekezdés
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38.§

39.§

(2) Ha aszerzodés elokészitése abba a szakaszaba jut, hogy a felek az egyiitmiikddés szakmai kereteit
meghataroztak, és a szerzddéses nyilatkozat megtételére készek, illetve ha a masik fél szerzddéstervezetet
bocsat az Egyetem rendelkezésére, errdl — az egyittmikidés kereteinek leirasaval, a szerzédési
szandékainak valamennyi fontos kériilményre &s célzott hatasra, ismert kockazatokra kiterjeds rogzitésével,
illetve a szerz6déstervezet egyidejli atadasaval — a Kancellaria Jogi igazgatosagat haladéktalanul értesiteni
kell. Az értesitéshez csatolni kell az elézményi, eldkészité iratokat, valamint a jogszabaly, valamint belsd
szabélyzatok altal kotelezéen elSirt mellékleteket, vagy legalabb arra valé utalast, hogy az utébbiak
beszerzése folyamatban van.

(3) A szerzGdést eidkészitd szervezeti egység, vagy a szerzdés teljesitéséért felelds személy koteles a
szerz6dd fél részérdl az alaird személy(ek) alairasi jogosultsagat igazold iratot (alairasi cimpéldanyt,
meghatalmazast, sth.) beszerezni.

A szerzddés szovegezése

(1} Haa szerzddéskotés a rektor, vagy a kancellar hataskorébe tartozik, vagy ha a szerzédéskétés soréan
az Egyetem nemzetkdzi félként vesz részt, a szerz6dés szbveget kitelezen egyeztetni kell a Jogi
lgazgatdsaggal. Ez alol a szabaly -aldl — e szabalyzatban meghatarozott kivételtdl eltekintve - a Jogi
igazgatésag altal készitett szerz6désminta szerint megkétendd megallapodas sem kivétel.

(2) A szerzédést eibkészitd szervezeti egység, vagy a szerzédés teliesitéséért felelds személy a
szerzbdés véleményezését abban az esetben is kérheti a Jogi igazgatdsagtol, ha a jogi vélemeény
beszerzése nem kotelezd.

(3) A Jogi igazgatosag a szerzdést a beérkezéstdl szamitott hét munkanapon belil kételes
véleményezni. A Jogi igazgatosag a véleményezés idejét - amennyiben a szerzddés bonyolultsaga ezt
indokolja, vagy a szerzédés idegen nyelvii — egyszer legfeljebb 7 munkanappal meghosszabbithatja. A jogi
véleményt Ugy kell elkésziteni, hogy a szerzdés alairasanak kérdésében dontd kitelezettségvallald
szaméara a vart szakmai és gazdasagi elénydk mellett a vallalt jogi kockazatok is mérlegelhetdek legyenek.

(4) Amennyiben a szerzdés szbvegének meghatarozésa soran tovabbi egyeztetésre van sziikség,
valamint, ha a szerzdd6 felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan médositott szévegben hjabb
valtoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast meg kell isméteini.

(5} Ha a kezdeményez( a szerzbdést a pariner részérdl alairva anélkil kildi meg véleményezésre, hogy
a szerz6dés szivegének meghatarozasaban a Jogi Igazgatbsag reszt velt volna, a megkiildétt széveget
szerzodéses ajanlatnak kell tekinteni, amelynek véleményezésére a fenti szabalyok iranyadoak.

(6) A felek altal kblcsonosen alairt szerzddést a Jogi Igazgatdsag nem vélemenyez, azonban a rektor és
a kancellar felé jelzi a jeien szabalyzatban foglalt szabalyok megsértésenek tényét.

(7) A jogi igazgatd indokolt esetben jogosult kezdeményezni barmely szerzGdés megkdtésének
felfiiggesztését, ha jogszabalysértés fennallasanak lehetdségét észleli. Errdl a dontésérdl a kancellart
haladéktalanul kbteles tajékoztatni.

(1) Amennyiben jelen szabalyzat eltérden nem rendelkezik, a szerzbdést a Jogi lgazgatdsag keésziti eld.
A szerzodéskotési igényt jelzé szervezeti egyséq koteles megkiildeni a Jogi Igazgatosagnak minden, a
tervezet elkészitéséhez szilkséges informaciot (szerzédés eldézménye, targya, dija, iddtartama, helyszin,
sth.).

(2) A Jogi lgazgatosag a szerzédest a szerz8dé felek igényének megfeleld példanyszamban késziti el
{igy, hogy abboi egy eredeti példany a Jogi lgazgatdsagot, egy példany a Gazdasagi Igazgatésagot illet. A
szerzddés elkészitési hatarideje 7 munkanap, attol a naptol szamitva, hogy a szerzddéskoéteshez szikkséges
minden informacié a rendelkezésre all.
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40.§

#.§

(3) A Kbt hatadlya ald tartozé beszerzési eljarasok esetén — figyelemmel az Egyetem Beszerzési
Szabélyzatara — a szerzddést a Jogi Igazgatosag késziti els, amelyhez kapcsolodoan a beszerzési igényt
jelzd szervezeti egység koteles megkiildeni minden sziikséges informaciot (szerzbdés eldzménye, targya,

dija, idotartama, helyszin, ajanlatok, vagy amennyiben az ajanlati felhivashoz szerzodéstervezet kerilt
csatolasra, a szerzddéstervezetet, stb.).

{(4) A Kbt hatdlya ald tartozé beszerzési eljaras esetén — figyelemmel az Egyetem Beszerzési
Szabalyzatara —, amennyiben a kdzbeszerzési eljaras elfkészitése és lefolytatasa hivatalos kozbeszerzési
tanacsadd bevonasaval torténik, Ugy abban az esetben a szerzédéstervezetet a hivatalos kozbeszerzési
tanacsadd kesziti eld, és amennyiben erre jogosultsaggal rendelkezik, azt ellenjegyzi. Amennyiben a
hivatalos kozbeszerzési tanacsado jogi ellenjegyzésre nem jogosult, a szerzodést jogi ellenjegyzés céljabol
a Jogi lgazgatdsagra kell tovabbitani.

{6) Az Egyetem vagyongazdalkodashoz és egyéb vagyonelemek hasznositdsahoz, értékesitéséhez
kapcsolédéan megkdtendd szerz8dést az Operativ Igazgatdsag késziti eld.

A jelen szabélyzat 38-39. §-ban irtaktél eltéren kell eljarni akkor, ha
a) szerzddésminta alkalmazasara keril sor,
_ba szerzddes irasbeli megrendeld elfogadasaval jon létre.

Eljaras szerzodésminta alkalmazasa esetén

(1) Szerzddésminta alkaimazasanak van helye az olyan szerz6dések megkdtésekor, amelyekre
vonatkozdan az Egyetem honlapjén kizzétett szerzédésminta talalhatd.

(2) A kozzetett szerzédésminta rendelkezése a mintak kipontozott szdvegrészeinek ertelemszerii
kitdltésétdl eltekintve (rogzitett rendelkezések) nem médosithato.

(3) A szerzbdésminta alkalmazasaval kétdtt megallapodasok esetében — a {4) bekezdésben és (5)
bekezdésben irt kivételekkel — a Jogi lgazgatbésag bevonasara nincs szlikség.

(4) Olyan szerzédésminta esetén, ahol a kancellar, vagy a rektor alairasa szikseges, a
szerzidéstervezetet a Jogi Igazgatésagon eldzetesen minden esetben be kell mutatni. Ebben az esetben
csatolni kell a szerzGdés alapjaul szolgald egyiittmikddés kereteinek rovid leirasat, a felek szerzddési
szandékainak valamennyi fontos kérlilményére és célzott hatasara vonatkozo informaciot tartalmazo kisérd
levelet. A Jogi Igazgatdsag 2 munkanapon belill intézi az e bekezdés hatalya ala esd szerzédes attekintéseét
és szignalasat.

(5) Szerzfdésminta alkalmazasa esetében a szerzddés-tervezet szovegét akkor is véleményeztetni kell,
ha a kbtelezettségvallalé a szerzodésmintato! el kivan térni. Ebben az esetben a kotelezettségvallald
indokolassal ellatott modositasi vagy kiegészitési javaslatat kételes a Jogi Igazgatdsagnak bemutatni.

(6) Amennyiben a Jogi lgazgatésag véleménye szerint az eltérések az Egyetem részere hatranyos
kovetkezmeénnyel nem jarnak, illetve, ha azok az irasbeli indokolas alapjan elfogadhatoak, Jogi Igazgatosag
értesiti a felterjesztdt a szerzodés alairhatd voltarol, ellenkezé esetben a szerzddést utmutatésai alapjan
maddositani kell.

(7) Szerzédésminta modositasardl, vagy Uj szerzdésminta bevezetésérél a Jogi lgazgatésag — a
honlapon megjelentetéssel egyidejlleg - értesiti a szervezeti egységek vezetdit.
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42.§

43.§

44.§

A szerzddés kotelezd tartami elemei

Az Egyetem altal kotott szerzodésnek, megéllapodasnak az altalanos adatokon, feltételeken tiimenden
tartalmaznia kelt az Avr. 50. §-aban meghatarozottakat, amelyet dsszefoglaloan jelent szabalyzat 6. szamu
melléklete tartalmaz.

A szerzodés alairasa

(1) A szerz8dés aldiraséra, az alairasra jogosult személyére a jelen szabalyzat 5. §-ban foglalt
rendelkezések az iranyadok. A szerzOdés alairasara kizérolag a szerzddés jogi, valamint pénziigyi
ellenjegyzését — sziikség szerint a Szenatus dontését — kovetden keriilhet sor.

(2) A szerzbdéseken az intézményi azonositonak minden esetben szerepeinie kell, ennek hianyaban a
szerzédés érvénytelen.

A szerzédés modositasa, megsziinése

{1) Haaszerzddés (megallapodas) tartalmaban a szerzddés (megéllapodas) alairasat kiévetden barmiféle
valtozas kovetkezik be, a kezdeményezd szervezeti egységnek szerzddésmodositast kell kezdeményeznie.
A szerzGdésmadositas iranti kérelmet a Jogi igazgatésagnal kell kezdeményezni.

{(2) A mbdositasra vonatkozd kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

a} az egyértelmii utalast a modositandé szerzédésre az eredeti iktatasi azonosité szam
feltiintetésével, az eredeti szerz6dés (elektronikus vagy papiralap) masolatanak csatolasa
mellett,

b) amédositas indoklasat (a médositast kezdeményez6 fél, a modositas oka, szlikségessége),
¢) amobdositandé szerz6dési pontok, tartalmi elemek pontos meghatarozasat.

(3) A szerzGdésmaddositas kezdeményezésére, elkészitésére, alairasara vonatkozo eljarasi szabalyok
megegyeznek a jelen szabalyzatban rogzitett szerzédéskotési szabalyokkal.

(4) A szerzbdésmodositas alairasénak folyamatara a- szerz6dés alairasara vonatkozoan megalliapitott
eljarasrend az iranyado.

(5) A szerzbdésben (megallapodasban), megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményezd
szervezeti egység kiveti nyomon, és nemteljesités vagy hibas teljesités esetén irasban értesiti a Jogi
lgazgatosagot a szerzGdési hiztositékok érvényesitése, a szerzdés, megrendelés megsziintetése vagy
modositasa érdekében,

(6) A szerzddés megsziintetését a Jogi lgazgatosaganal kell kezdeményezni. A Jogi Igazgatdsag
megvizsgalja a szerzddés megsziintetésének madjat, és elkésziti a kdzds megegyezéssel vagy egyoldail
jognyilatkozattal tdrténd megszintetd okiratot, melyet a jogi és pénziigyi ellenjegyzést kivetden a
kotelezettségvallalé ir ala.

(7) Ha a megkétdtt szerzbdést (megallapodast) barmely okbdl az Egyetemmel szerz8dé fél felmondia,
vagy eféll a szerzédéstdl, az erre vonatkozé dokumentumot a kézhezvételt kivetd napon meg kell kiildeni
a Jogi Igazgatdsag részére tovabbi intézkedas céljabél.

27



Il. FEJEZET

Kancellari egyetértés

45.§ (1) A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a gazdalkodasi joggal rendelkezé magasabb

46.§

47.§

48.§

vezetoknek, a OSzenatusnak, illetve a Szenatus altal atruhdzott jogkdrben eljaré tanacsoknak,
bizottsagoknak az Egyetem gazdalkodasat, szervezetét, milkddését érintd gazdasagi kvetkezményekkel
jar dontései és intézkedései tekintetében. A kancellari egyetértés e dontések érvényességének, ilietve
hatalyba Iépésének feltétele.

{2) Amennyiben a Gazdalkodasi szabalyzat értelmében az adott szerzédés aldirasa nem kancellari
hataskor, Ugy az egyetértési jog gyakorlésa - figyelemmel az (1) bekezdésben foglaltakra - a pénziigyi
ellenjegyzést kbvetd kotelezo lépés a szerzdéskétés folyamataban.

{3) A kancellar az egyetértési jog gyakorlasat az Egyetem alkalmazésaban alld vezetd beosztas(
kézalkalmazottra atruhazhatja.

lll. FEJEZET
SZERZODESKOTEST KOVETO FELADATOK
Irattarazas

(1) Az alairt szerzbdést a szerzGdéskotést kezdeményez§ szervezeti egységnél minden esetben
nyilvantartasba kell venni, azaz a kozponti iktato rendszerben iktatni kell.

(2) ENtér§ rendelkezés hianyaban és figyelemmel a 39. § (2) bekezdésében foglaltakra, a szerzddésbdl
egy példany az alairét, egy példany a partner alairét illeti, egy példany a kancellaria irattari példanya, egy
példany pedig a pénzligyi bizonylat mellékletét képezi.

(3) A Kancellaria gondoskodik a megkapott szerzédések adatainak nyilvantartasha vételérdl, legkésébb
minden honap utolsé munkanapjan. '

Osszeférhetetlenség

(1) A szerzdes alairdja €s a szerzdés penzigyi ellenjegyzbje ugyanazon gazdasagi esemenyre
vonatkozoan azonos személy nem lehet.

(2) Szerzbdéskotési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli
hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

IV. FEJEZET
JOGKOVETKEZMENYEK, FELELOSSEG

(1) Az e szabdlyzat rendelkezéseinek megsértésével kotitt szerzddés semmis. Ebben az esetben
gondoskodni kell a szerzédéskdtést megeldzé allapot helyreallitisarél, vagy — amennyiben az Egyetemnek
a szerzédés megkdtése az érdekében all - a szerzidés megfelelé alakisdggal torténd létrehozasardl.
Amennyiben a szerzidést megeldz6 allapot helyreallitasara nincs lehetdség, akkor a szerzGdés alapjan az
elszamolasig teljesitett szolgaitatas ellenértékét meg kell tériteni.
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49.§

50. §

Budapest, 2016. okmr 1., CQA

(2} Aki jelen szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével az Egyetemnek kart okoz, az igy keletkezett
karért az Egyetem felé kartéritési kotelezettséggel tartozik.

(3)  Aki anélkl vallal az Egyetem nevében kételezettséget, hogy etre jogosultsaga lenne, a vétkességi és
a kartéritési felelGsségen tll a vele szerz6d6 féinek is teljes kartéritési felelésséggel tartozik.

IV.RESZ
HATALYBA LEPTETG ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kévet6 napon lép hatalyba, rendelkezéseit
a szabalyzat hatalyba lépését kdvetd szerzédéskdtések esetén kell alkalmazni.

(2) A szabalyzat rendelkezései nem érintik a szerzGdések pénzigyi ellenérzésére vonatkozd egyéb
szabalyokat.

(3) Ahol jelen szabalyzat értékhatarokat allapit meg, az alatt bruttd 6sszeget kell érteni. Kozbeszerzési
eljaras esetén a Kbt.-ben meghatérozott értékhatarok alatt az altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
Gsszeget kell érteni.

(4) A mellékletekben megadott iratmintak szévegezésének jogszabalyi &s gazdasagi valtozasokbdl adodd
valtoztatasa nem mindsiil szabalyzatmodositasnak, igy azokban torténd valtoztatas nem igényel szenatusi
jovahagyast. Az ilyen jelleglii modositasok a gazdasagi igazgat6, valamint a jogi igazgatd jovahagyasaval
l&pnek hatalyba, melyrdl az érintett szervezeti egységeket értesiteni kell.
(1) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileq hatalyat vesziti:

a) Az Obudai Egyetem Szervezeti & miikédési rendjének 3. szam, a Szerzédeéskétés rendjerd|

52010 mellékletének 1. verzioszamu valtozata,
b) Az Obudai Egyetem Szervezeti és Miikidési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Miikddési

Rend 16. fliggelék 5. melléklet, az Obudai Egyetem kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités- és utalvanyozas szabalyzatanak 3. verzibszamu vaitozata.

(2) Jelen szabalyzat hatlyba lépésével egyidejlleg hatalyukat veszitik a szabalyzat hatalyba lépését
megel6zden kiadott kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi
jogositvanyok. Az (] jogositvanyok kiadasardl rektor/kancellar, illetve a gazdaségi igazgatd (gazdasagi
vezetd) a szabalyzat hatalya lepését kdvetd 15 munkanapon belll kételes gondoskodni.

Prof, Dri%glr Mihaly . G4
rektor az OE kancellarja helyett altalanok jogkérrel eljaro

intézményfejlesztési figazgatd

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Kotelezettségvallalas és szerzédéskotés rendjérdl szold szabalyzatat a Szenatus 2016.
oktober 17-i Ulésén az SZ-CXIV/197/2016. szamu hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2016. oktdber 18. napjatol.
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1. szamu melléklet
Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendje

(kiifon exceli-tablazatban)
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2. szamu melléklet
Meghatalmazas minta

MEGHATALMAZAS

Alulirott ... rektor/kancellar (szdl: ...............ccooeviviiiiinenn, , ANYJA NEVEL.....oovivieeeer i, , lakeim:
............................................ ), mint az Obudai Egyetem rektora/kancellarja a Nemzeti felséoktatasrél sz616

2011, évi. CCIV tv. 13.§ (1) bekezdésben foglaltak szerint a (Gazdalkodasi Szabalyzat X. § ... ) pontja
(tovabbiakban szabalyzat) alapjan

meghatalmazom

...................................... A (SZOE e, @NYJA NEVEL e, lBKETM
............................................ Y MINE @ e (SZEIVEZEN BQYSEQ NEve/palyazat esetén
palyazati  azonositd) ... -t (titulus), hogy a szabdlyzatban rogzitettek  szerint

............................................................ targyban/ligykdrben/altalanos képviseleti jogkbrrel az Egyetemet
képviselie, nevében eljajon, mely jogkdr keretében kote1ezettseget vallalhat, Jogokat szerezhet, az ezek
régzitésére kotendd szerzGdéseket alirhatja, nyilatkozat tehet® .- X ‘

Jelen meghatalmazas az aldiras napjan lép hatalyba, és .................... napjaval / visszavonassal, vagy a
meghatalmazas alapjaul szolgalé megbizas megsziinésével hatalyat veszti.

Kelt.: Budapest,.......ccoove i

rektor/kanceliar
Meghataimazé
A meghatalmazast elfogadom:
Meghatalmazoit
Eittlink, mint tanuk el6tt:
Név: Név:
Alairas: Alairas:
Lakcim: Lakcim:

4 Az adoft iigyben a képviseleli jogkr egyedileg meghatérozando.
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Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi ut 96/8.
Adészama: 15773063-2-41
Intézményi azonositéja: FI12904

szervezeti egység

Kételezettségvallalasra jogosuitak kore

3/A. szaml melléklet

Munkakér megnevezés

Név

Alairas

Osszeghatar

rektor/kancellar
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Obudal Egyetem

1034 Budapest, Bécsi at 96/B.
Addszama: 15773063-2-41
Intézményi azonositéja: F112904

szervezeti egység

Ellenjegyzésre jogosultak kdre

3/B. szamu melléklet

Munkakor megnevezés

Nev

Alairas

rektor/dékan/fGigazga

td/igazgatd

rektor/kancellar

33



Obudai Egystem

1034 Budapest, Bécsi (it 96/B.
Addszéma: 15773063-2-41
Intézményi azonositdja: F112904

3/C. szam melléklet

Ervényesitésre jogosultak kére

Munkakor megnevezés

Név

Alairas

gazdasagi igazgatd

kancellar

34



3/D. szami melléklet

Obudai Egystem

1034 Budapest, Bécsi it 96/B.
Adészama: 15773063-2-41
Intezmeényi azonositéja: FI12904

szervezeti egység

Utalvanyozasra jogosultak kore

Munkakér megnevezés Név Aldiras Osszeghatar
Kelt, ...
rektor/dékan/fdigazgatofigazgatd
Kelt, oo
Jovahagyom
rektor/kancellar

3%



Utalvanyrendelet

(Id. kiilén pdf file-ban)

4. szam( melléklet
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Kaltségevetési szerv neve: Obudai Egyetem Utalvanyrendelet

Koltségvetési szerv cime: 1034,Budapest,Bécsi Gt 96/b.
Koltségvetési szerv bankszamlaszama:

Koltségvetési év: 2016

Oldalszam: 1/1
Nyomtatva: 2016.10.14. 13:01

Ifedvezményezmt / befizets neve, |Obudai Egyetem MAK szamlakivonat széma:

odia; 0000001270

Kedvezményezett / befizetd eime: |1034 Budapest Béesi it 96/, IMAK szamlakivonat kelte:

Kcdvezményezett / befizetd 10032000-06291350-00000000 Szdmla EOS iktatdszima:

hankszamlaszdma: Fizetési hatarids: 2016.01.01.
Teljesités datum: 2016.01.01.
[ onyveldsi datum: 2016.01.01,
Fizetés maodja: Atutalas
[Szamlat iktana;

1. Szakmai teljesitésigazolds (a kitelezettséget vallald, a teljesitést dtvevd szervezeti egység tolti ki)

Témaszdm Szervezeti egység Viasdrolt termék vagy szolgaltatas Osszeg Megrendeld levél. Szerzidés
megnevezése Szama
(Gazdasigi miivelet 0,008
(sszeps 0,00

Fenti anyagok, eszkdzok szamla szerinti mennyiségben és mindségben valo atvételdt, az igénybevert szolgaitatasok a kitelezettségvallaldsnak megfeleld
teljesitését igazolom és a szdmla dsszegét clfogadorm. A szakmai ieljesités tovabbi dokumentumakeént a kfvetkezd okményokat, bizonylatokar csatolom:

Teljesitésigazolis Szakmai teljesités igazoldsara jogosult aldirisa:
daruma:
Kitelezettségvaltalé Pénziigyi ellenjegyzd aldirdsa:
. aldirdsa:
Jovahagyom
Datum: Datum:

IL. A szamla (bizonylat) érvényességéncek igazolisa

A teljesités igazoldsa alapjan a 2016.01.01. kehil, szdmlaszim/dijbekérd szdma szdmu szamlat megvizsgaltam, a szdmla alakiszempontbol

megfelel a hatdlvos jogszabalyi eidirdsoknak, a fedezet biztositott, ..........Ft, azaz............... Forint dsszegben , érvényesitve™,
Kelt:20... ...ooovivinin ho ... ;oSS
érvényesito aldirasa ellendr aldirisa
Szamla érvényesitése Szamla kontirgzasa
Kaot. vill. szima Téma Kerettipus ERA Fékbnyvi szdmla szdma AFA| AFA tipus Osszeg
%
0,00
Osszeg: 0,008
Datumt: lKény\'clé alairasa:
Iil. Utalvany

A mellékelt, igazolt, ¢rvényesitett szamla (bizonylat) alapjan dtutalds/készpéne fizetési méddal wtalvinyozom, cllenjcgyzem

....................... Forint 8SSZCEDEN .....viviuviiiiiiiiiienonnseinane o, Kiadas cimén a kedvezményezett szamla javara.
Kelt: 200 i hé ... nap 200 hé ... nap
utalvanyozo ellenjegyzo
Adatbazis: EOS2016 -

EOS Ugyviteli Szoftver - Copyright © 2016 HC Delta Kfi. Pécs - www.cosugyviteLhu



5. melléklet

Atlathatosagi nyilatkozatok

Atlathatosagi nyilatkozat

a nemzeti vagyonrol szolod 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. a} pontjaban meghatarozott

atlathaté szervezetek részére

az allamhéaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésében

eldint kbtelezettség teliesitéséhez
Alulirott

Név: A nyilatkozatot tevé személy csaladi és keresztneve.

Sziletési nev: A nyilatkozatol tevd személy sziletési anyakényvi kivonatan szerepld név (dr. cim nelkiil, hazassagkotes
elott, sth.) Kérjik, hogy ha a szuletési neve megegyezik azzal, ahagy jelenleg hasznélja a nevet, akkor irfja oda, hogy
Jugyanaz’, vagy ,ua.". : '

Anyja szlletési neve: A nyilatkozatot tevd szemely édesanyjanak leanykori neve.

Szilletési helye, ideje: A nyilatkozatot tevd szemely szliletési helye és ideje.

mint az
Atlathato szervezet neve: A nyilatkozatot tevé szervezet teljes neve.

Cimefszékhelye; A szervezetre vonatkozé hivatalos nyilvantartasban szereplé adatoknak megfelelen tdltendé ki.
Addazonositd szama: A szervezetre vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak megfelelden toltendd ki.

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam: A szervezetre vonatkozd hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak
megfelelden toltendd ki.

torvényes képviseldje — polgari és bintet6jogi feleldsségem teljes korli tudataban - nyilatkozom, hogy az éltalam képviselt
Atlathatd szervezet az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésének megfelel, azaz a nemazeti
vagyonrol sz616 2011, évi CXCVI, tirvény 3. § (1) bekezdés 1. a) pontja szerint aflathato szervezet, jogallasa az alabbi®:

- éallam
- koltségvetesi szerv
- kiztestilet
- helyi 6nkormanyzat
- nemzetiségi Snkorméanyzat
- tarsulas
- egyhazi jogi személy
- olyan gazdalkod6 szervezet, amelyben az dllam vagy a helyi Snkormanyzat kiilén-kilén vagy egyiitt 100%-
o0s részesedéssel rendelkezik
- nemzetkbzi szervezet
- kilfoldi llam
- kilféldi helyhatosag
- kiilf5idi &llami vagy helyhatosagi szerv
- Eurépai Gazdasagi Térségrd! szold megdllapodashan részes allam szabalyozott piacira bevezetett
nyilvanosan mikddé részvénytarsasag.
Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon hasznositaséra vonatkozo szerzGdést
a hasznositasba ado kartalanitas nélkiil &s azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevd

5 A megfeleld vilasz aldhtizandg.
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barmely - a hasznositéval kézvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban alld harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositésara vonatkozd szerzodés megkdtését kivetSen bedllott kérilmény folytan mar nem mindsil atlathatd
szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kdzponti koltségvetési kiadasi elGiranyzatok terhére olyan
jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzGdés, illetve
|&trejditt ilyen szerzbdés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Obudai Egyetem az atlathatosagi feltétel ellendrzese céljabol, a szerzodéshé| ereds kivetelések
elévilleséig az Aht. 55. § szerinl jogosult a jogi szemely, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatdsagaval
Gsszefliggd, az Aht. 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az Aht, 55, § kedvezményezettrél rendelkezik,
azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni,

Tudomésul veszem, hogy a valotlan tartalma nyilatkozat alapjan kétott szerzodést az Obudai Egyetem felmondja vagy - ha a
szerzddes teljesitésere még nem kerillt sor - a szerzédéstdl elall.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozolt adatok tekinteteben barmilyen valtozas all be, akkor a modosult
adatokkal kidllitott atlathatosagi nyilatkozatot a véltozas bekOvetkeztetSl szamitott 8 napon belil megkilddém az Obudai
Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam kepviselt szervezet mar nem mindsil atlathaténak, ugy azt haladektalanul
bejelentem.

Amennyiben az elézé pontban foglalt kitelezettségemnek nem teszek eleget és az Obudai Egyetem tudoméséra jut, hogy a
gazdalkodo szervezet nem atiathatd, tudomasul veszem, hogy amennyiben az Obudai Egyetem irasbeli felszolitasara 5
munkanapon beliil nem nyilatkozok a gazdalkodd szervezet atlathatdsagaral, az Obudai Egyetem jogosult a szerzédéstsi
egyoldalian elallni, és részemre kifizetest nem teljesithet.

ceégszerd alairas
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Atlathatosagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonral sz6l6 2011, évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontjaban meghatarozott

belfdldi vagy kiilféldi jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdatkodd szervezetek® részére

az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdésében
eldirt kotelezettség feljesitéséhez
Alulirott
Név: A nyilatkozatot tevd személy csaladi és kereszineve.

Szilletési név: A nyilatkozatot tevd személy szilletési anyakdnyvi kivonatan szerepld név (dr. cim nélkiil, hazassagkotés

elétt, stb.) Kérjlk, hogy ha a szlletési neve megegyezik azzal, ahogy jelenleg hasznalja a nevét, akkor irja oda, hogy
Lgyanaz’, vagy ,ua.”.

Anyja szllietési neve: A nyilatkozatot tevd szemely édesanyjanak leanykori neve
Sziletési helye, ideje: A nyilatkozaiot tevd személy sziiletési helye és ideje.
mint a
Gazdalkodd szervezel neve: A nyilatkozatot tevé gazdalkodd szervezet lefjes neve.
Székhelye: a gazdatkodo szervezetre vonatkozo hivataios nyilvantartasban szerepld adatoknak megfeleiden téltendd ki,
Adoszama: a gazdalkodd szervezetre vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szerepié adatoknak megfelelden tdltendd ki.

Cégjegyzékszam/nyilvantartasba vételi szam: a gazdalkodé szervezetre vonatkozd hivatalos nyilvantartasban szerepld
adatoknak megfeleléen tdltendd ki.

térvényes képviseldje ~ polgar és blintetdjogi feleldsségem teljes kdrli tudataban — nyilatkozom, hogy az &ltalam kepviselt
szervezet az allamhaztartasrdl sz016 2011. évi CXCV. térvény 41, § (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrol sz6l6
2011, évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiit, az alabbiak szerint.

Az altalam kepviselt gazdalkodd szervezet olyan’

belffldi jogi személy?

kulftldi jogi szemely

- belfdldi, jogi személyiségge! nem rendelkezd gazdalkodd szervezet®
- kilféidi, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet

amely megfelel a kivetkezé feltételeknek:

a) az altalam képviselt szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a lerorizmus finanszirozasa
megelézésérd! és megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVI. torvény szerint meghatarozott tényleges
tulajdonosa megismerhet8, amelyet a jelen nyilatkozat 1. pontjaban mutatok be teljes kordien;

b} addilletéséggel rendelkezik?

§ A polgérl perrendtartésrdl sz0le 1952, evi M. torvény (Pp.) 396. § szerint ,gazdélkodé szervezet: a gazdasag) térsaség, az eurdpa
részvénytarsaséy, oz eqyesilés, az eurdpai yazdasagi eqyesiiiés, az eurdpai terlileti térsulés, a szbvetkezet, a lakasszOvetkezel, az eurépai
szévetkezel, a vizgazdaikodasi tarsulat, az erdBbirtokossagi tarsulat, az allami vallalat, az egyél allami gazdalkedo szerv, az egyes jogi
személyek vallalata, a kizbs véllalat, a végrenaftdl iroda, a kbziegyzi iroda, az lgyvédi iroda, a szabadalmi lgyvivel iroda, az Gnkenfes
kofcstinds biztosito pénztar, a magénnyugdijpénztér, az egyéni cég, fovabba az egyéni vallalkozo,"

7 A megfeleld valasz aléhizando.

8 Jogi személysk: a gazdaséqi trsasag (igy a kbzkeresefi tarsasdy. a beféti tarsaség, a korlafolf felelfsségli tarsasag, a részvénytarsasag),
az eurdpai részvénytarsaséy, az egyeslilés, az eurépal gazdaségl egyesilés, az eurdpai teriileti egylftmikioési csoportosulas, a
szovetkezet, a iakasszbvetkezet, az eurdpai szivetkezed, a vizgazdalkodési tarsulat, az erdbbirtokossagi tarsulat, az allami vallalal, az egyéb
allami gazdalkodd szerv, az eqyes jogi személyek vallalata, a ktzts véllalat, a végrehajtdi irada, a kBzjegyz6i iroda, az Ugyvédi iroda, a
szabadalmi igyvivéi iroda, az dnkéntes kilcstnds biztositd pénztér, a magannyugdijpénztar

8 Jelen nyilatkozat érfelmében ebbe a kirbe az egyéni cég fartozik.

10 A megfeleld valasz aléhuzando. A négy vélaszlehetBséghdl kérjlik, hogy azf az egyet hizza al, mely az On gazdafkodd szervezetére
vonatkozik. Amennyiben a gazodikodé szervezetik székhelye Magyarorszagon van, kérilk, hogy az ,Europai Unié tagallamaban™ részt
hiizza ala.
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- az Burbpai Unié tagallamaban
- az Eurbpai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban részes allamban
- aGazdasagi Egylittmiikddési és Fejlesziési Szervezet tagallamaban

- olyan allamban, amellyel Magyarorszagnak a kettés adoztatas elkeriilésérdl szold egyezménye van, és ez az
OFSZAY: wovvveee e e [orszag megnevezése];

c) az attalam képviselt szervezet nem mindsiil a tarsasagi adordl &s az osztalékadordl sz6l6 1996, LXXX. trvény
(Tao.) szerint meghatarozott ellendrzétt killféldi tarsasagnak, valamint kitfdldi iHletdségl szervezet esetén
vélialom, hogy a Tao. tdrvény 4. § 11. h) pontja szerinti adatokat kiildn nyilatkozatban mellékelem;

d) az altalam képviselt gazdalkodd szervezetben kdzvetlenil vagy kdzvetetten tbb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazali joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodé szervezet
tekintetében a megeldzd a), b) és c) pontban régzitett feltételek fennalinak, amelyet a jelen nyilatkozat 2. és 3.
pontjaban mutatok be teljes kériien.

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § {12) bekezdése értelméhen a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozo szerzbdést
a hasznositasha add kartalanitas nélkil &s azonnali hatllyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositsaban részt vevd
barmely - a hasznositoval kézvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban alld harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozo szerzidés megkotését kdvetben bedllott kdrlimény folytdn mar nem mindsil atiathatd
szervezefnek.

Tudomasut veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében kozponti kdltségvetési kiadasi eliranyzatok terhére olyan
jogi személlyel, jogi szemelyiseggel nem rendelkezd szervezettel nem kéthetd érvényesen visszterhes szerzfdés, illetve
letrejétt ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsul atiathatd szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Obudai Egyetem az atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szerz6désbdl eredd kovetelések
eléviiléséig az Ant. 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet atlathatosagaval
dsszefiiggs, az Aht. 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettrél rendelkezik,
azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Tudomasu! veszem, hogy a valotian tartalma nyilatkozat alapjan kitott szerzGdést az Obudai Egyetem feimondja vagy - ha a
szerzddés teljesitésére még nem kerdllt sor - a szerzédéstél eiall.

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozolt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be, akkor a modosult
adatokkal kiallitott atlathatésagi nyilatkozatot a valtozés bekovetkeztétdl szamitott 8 napon belll megkllddm az Obudai
Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem minds(l atlathaténak, Ogy azt haladéktalanu)
bejelentem.

Amennyiben az elézé pontban foglalf kitelezettségemnek nem teszek eleget és az Obudai Egyetem tudomasara jut, hogy a
gazdalkodé szervezet nem atlathato, tudomasul veszem, hogy amennyiben az Obudai Egyetem irasbeli felszolitasara 5
munkanapon beliil nem nyilatkozok a gazdalkodd szervezet atlathatosagardl, az Obudai Egyetem jogosult a szerzédéstél
egyoldallan elallni, és részemre kifizetést nem teljesithet.

{cégszerd alairas)
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1. pont - nyilatkozat a szervezet tényleges tulajdonosair6l

Az gltalam képviselt szervezetnek a pénzmosas &s a terrorizmus finanszirozasa megelézésérd| és megakadalyozasard| szold
2007, évi GXXXVI. térveny 3. § r) pontja alapjan a kévetkezé természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i)':

Sziiletési . . Anyja Tulajdoni Befolyés:

Sorez. Név Szietésingy | SThees | SZUCST | nigtesi | hanyad | SEVEZE

y ideje neve (%) jog mértéke

{%)
1.
2.
3.
4
5.
8.
7.
8.
9,
Kelt, ... e

cegszerii alairas

A tablazatban a gazdalkodd szervezet tényleges tulajdonosat kell megjelbini (fogalmat id. iabjegyzetben). Amennyiben olyan
maganszemély(ek) a tulajdonos(ok), aki(k) legalabb 25%-os tulajdoni, illetve befolyas/szavazati joggal rendelkezikirendelkeznek, akkor
ot (Bket) kell feltiintetni a tablazatban a megfeleld adatok megadasaval. Felhivjuk szives figyelmilket, hogy a tényleges tulajdoni hanyadot,
befolyasfszavazati jog mértéket pontosan, szamszeriien kérjik megadni (nem elegendd pl. a >25% megjeltlés). Kérjiik tovabba a tablazat
valamennyi adatanak pontos megadaséra.

Amennyiben a gazdalkodo szervezetben tdbb olyan maganszemély a tulajdonos, akik kzil egyetlen személynek sem haladja meg
tulajdoni hanyada, befolyasiszavazati jog mértéke a 25%-t, vagy amennyiben a gazdalkodd szervezeinek a tulajdonosa egy masik
gazdalkodd szervezet, abban az esetben a vezetd tisztségviseld adatait szilkséges megadni a tablazat érlelemszerd kitditésével.
Kérjiik, hogy amennyiben vezetd tisztségviselcként nyilatkozik, a tisztséget neve mellett feltlintetni sziveskedjen.

11 A pénzmosas és & terrorizmus finanszirozésa megeldzésérdl és megakadalyozasérol szolé 2007, évi CXXXVI. tirvény 3. § 1) pontja szerint:
ténylages fulajdonos.
1a) az a termeszetes szemeély, aki jogi személyben vagy jogl szemeélyiséggel nem rendelkezd szervezetben kdzvetiend! vagy - a Polgéari TorvénykOnyvr6! szo
2013, & V. tdrvény (a tovabbiakban: Pik.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatérozott modon - kozvetve a szavazati jogok vagy a fulajdoni hanyad legalébb
huszondt szdzalékéval rendelkezik, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nem a szabalyozotl piacon jegyzelt tarsasag,
amelyre a kozbsségi jogl szabalyozéssal vagy azzal egyenénékit nemzetkézi eléirasokkal Ssszhangban levs kdzzétételf kivetelmények vonatkoznak,
rb} az & természetes személy, aki jogi személyben vagy fogi személyiséggel nem rendetkezd szervezetben - a Ptk 8:2. § (2) bekezdeésében meghatarozotf -
meghatarozo befolyassal rendelkezik,
rc) az a természetes személy, akinek megbizasabol valamely tgyleti megbizast végrehaftanak,
rd) alapitvényok esetében az a fermészetes személy,
1. aki az alapifvany vagyona legaidbb huszondt szazalékénak a kedvezményezettie, ha a leendd kedvezményezetteket mar meghstaroztak,
2. akinek érdekében az alapitvényt Jéfrehoztéak, iletve miktdtetik, ha 8 kedvezményezefieket még nem hatéroztak meg, vagy
3. aki tagja az alapitvany kezeld szervének, vagy meghsatérozé hefolydst gyakorol az alapitvény vagyonanak legalébb huszondt szazalbka feleft, iletve
az alapitvany képviseletében effér, tovabba
re) az ra)-b) alpontokban meghatérozott fermészetes személy hidnyaban a jogi személy vagy jogi személyiségge! nem rendelkezd szervezet vezeld
tisztséqviselbie”
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3. pont - nyilatkozat a kiilféldi ellendrzott tarsasagi mindsitésrél

Az altalam képviselt szervezet és az Altalam képviselt szervezetben kézvetleniil vagy kdzvetve tibb mint 25%-os tulajdoni

részesedéssel, befolysssal vagy szavazati joggal rendelkez6 jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet nem mindsl ellendrzdtt kiilf6ldi tarsasagnak.

Az ellendrzott kiilfSldi tarsasag jogallasanak megitélésehez szilkséges — a tarsasagi adordl és az osztalékadard! szold 1996,
vi LXXX. tirvény 4. § 11, pontjdban meghatarozott — adatokrél a jelen nyilatkozathoz mellékelten kiilén nyilatkozatot teszek.

(cegszer( alairas)
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Atlathatésagi nyilatkozat
a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. c) pontjaban meghatarozott

civil szervezet!2 vagy vizitirsulat' részére

az allamhaztartasrél sz6i6 2011. évi CXCV. torvény 41. § {6} bekezdésében

eldirt kételezetiséq teljesitéséhez
Alulirott

Név: A nyilatkozatot tevd személy csaladi &s keresztneve,

Sziiletési név: A nyilatkozatot tevd személy sziiletési anyakdnyvi kivonatén szerepld név (dr. cim nélkiil, hazassagkélés

eldtt, stb.) Kerjik, hogy ha a szilletési neve megegyezik azzal, ahogy jelenleg hasznalja a nevét, akkor irja oda, hogy
,Jugyanaz’, vagy ,ua.".

Anyja szliletesi neve: A nyilatkozatot tevd személy édesanyjanak leanykori neve.
Szilletési helye, ideje: A nyilatkozatot tevd személy sziiletési helye és ideje.

mint a
Civil szervezet vagy vizithrsulat neve: A nyilatkozatot tevé civil szervezet vagy vizitarsulat teljes neve.

Székhelye: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozo hivatalos nyilvantartashan szereplé adatoknak megfelelden
tGltendd ki,

Adoszama: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szereplé adatoknak megfelelten
t6ltendd ki.

Torvényszéki nyilvantartasi szam: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkozd hivatalos nyilvantartasban szerepld
adatoknak megfelelden tditendd ki.

Miikadesi engedely szam: a civil szervezetre vagy vizitarsulatra vonatkaza hivatalos nyilvantartasban szerepld adatoknak
megfelelden téltendd ki.

térvényes képviselfje — polgari és biintetdjogi felelésségem teljes korl tudataban — nyilatkozom, hogy az altalam képviselt
szervezet olyan civil szervezet vagy vizitarsulat'?, mely az &llamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. térvény 41. § (6)
bekezdésnek megfelelden a nemzeti vagyonrol 52616 2011, évi CXCVI. trvény 3. § (1) bekezdés 1. c) pontja szerint atiathatd
szervezetnek mindsil, és megfelel a kvetkezd feltételeknek:

a} Az altalam képviselt szervezet vezetd fisztségviselsi megismerhetdk, amelyrél részletesen a jelen nyilatkozat
1. pontjaban nyilatkozom,

b) Az Altalam képviselt civil szervezet vagy vizitarsulat's, valamint ezek vezetf tisziséguiseldi nem atlathato
szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd részesedéssel, amelyrdl részletesen a jelen nyilatkozat
2. pontjaban nyilatkozom.

¢) Az altalam képviselt szervezet székhelye!s
- az Eurdpai Unid tagallamaban van
- az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megéllapodasban részes allamban van
- aGazdasagi Egylttmitkddési es Fejlesztesi Szervezet tagallamaban van

12 Az egyestiiési jogrol, a kizhasznl fogaliasroi, valamint a civil szervezetek milkboéseért! és tamogatasard! sz016 2011, évi CLXXV. torvény 2. § 6. pontja
szerint civil szervezet: a civil tarsasag, illetve a Magyarorszégon nyilvantartasha veft egyesilet - a part, a szakszervezet és a kblesdnds biztosito egyesiilet
kivéfelével -, valamint az alapitvany (a kbzalapitvény és a partalapitvany kivéfelével). Az alapitvany és az egyestilef a Polgéri (brvénykGnyvrbl s26i6 2013. évi
V. térvény érteimében jogi személy, az egyesiilet személyegyestilés, tagokkal rendelkezé testilet, az alapftvany viszont intézménytipusi jogi személy.

3 A vizitarsulafokrol sz6l6 2009. évi CXLIV. térvény szerint a vizitarsulaf jogi személyiségge! rendelkezd, kbzhasznu szervezetté mindsithetd gazdéalkodo
szervezel,

" A megfeleld vélasz alahizardo.
15 A megfelels vélasz aléhizandd.

16 A megfeleld valasz aldhizandd. A négy valasziehetSséghtl kérik, hogy azt az egyet hizza ala, mely az On civil szervezetére vagy vizitérsulatara
vonatkozik. Amennyiben a civil szervezetilk vagy vizitbrsulatuk székhelye Magyarorszagon van, kérjiik, hogy az ,Eurdpai Uni tagélfaméban” részt hizza ald.



- olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatas elkeriilésérdl szolo egyezménye
van, €5 8Z aZ OrSZ4Q: ........c..o.vove.venee. ... [O1SZAG MEgnevezése];

Tudomasul veszem, hogy az Nvt. 11. § (12) bekezdése értelmében a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozo szerzédést
a hasznositasba ad6 kartalanitas nélkill és azonnali hatéllyal feimondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt vevs
barmely - a hasznositoval kdzvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban &l harmadik fél - szervezet a nemzeti vagyon
hasznositasara vonatkozd szerzGdés megkotését koveten bedllott koriimény folytan mar nem mindsil atlathato
szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Aht. 41. § (6) bekezdése érteimében kdzponti kéltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére alyan
jogi szemellyel, jogi szemelyiséggel nem rendelkezé szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzddeés, ifletve
létrejétt ilyen szerzGdés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minSsiil atlathatd szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy az Obudai Egyetem az atlathatosagi feltétel ellensrzése celjabdl a szerzGdesbdl eredd kévetelések
eléviléséig az 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval
Osszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal, hogy ahol az 53. § kedvezményezetird rendelkezik, azon a
jogi szemelyt, jogi szemelyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni.

Tudomasul veszem, hagy a valiéfian tartalmi nyilatkozat alapjan kitott szerzédést az Obudai Egyetem felmondja vagy - ha a
szerzodés teljesitésere még nem kerllt sor - a szerzGdéstdl elall.

Kijelentern, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kézélt adatok tekintetében barmilyen valtozas all be, akkor a modosult
adatokkal kiallitott atlathatosagi nyilatkozatot haladéktalanul, de legkésdbb a valtozas bekévetkeztetdl szamitott 8 napon belll
megkiidém az Obudai Egyetem részére, vagy amennyiben az altalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathaténak, tgy
azt haladéktalanul bejelentem.

Amennyiben az elz6 pontban foglalt kitelezettségemnek nem teszek eleget és az Obudai Egyetem tudomasara jut, hogy a
gazdalkodd szervezet nem atlathato, tudomasul veszem, hogy amennyiben az Obudai Egyetem irasbeli felszolitasara 5
munkanapon belll nem nyilatkozok a gazdalkodd szervezet Atlathatosagardl, az Obudai Egyetem jogosult a szerzédést
egyoldalian megszlintetni, es reészemre kifizetést nem teljesithet.

chgszeri alairas
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1. pont - nyilatkozat a szervezet vezeté tisztségviselgirs|"?

Az altalam képviselt szervezetnek az alabbi természetes személyek a vezetd tisztséguiselsi a 2013, évi V. tdrveny
fogalomhasznalatanak megfelelien:

Anyja Tulajdoni | Befolyas,
sziiletési hanyad szavazati jog
neve (%) mértéke {%)

Sziiletési Sziiletési

Sorsz. | Nev Sziiletési név -
hefye ideje

cégszerl alalras

A tablazatban a civil szervezet vagy vizitarsulat vezetd tisztviseldjét, tisztviseldit kell megjeldini (fogalmat Id. labjegyzetben). Kérjiik, hogy
a tablazatban szerepld dsszes rovatot téltsék ki a megfeleld adatok megadasaval. Felhivuk szives figyelmiiket, hogy a tényleges tulajdoni
hanyadot, befolyasfszavazati jog mértéket pantosan, sz&mszerlien kérjilk megadni {nem elegends pl. a >25% megjelélés). Amennyiben a
vezetd tisztviseldnek nincs tulajdoni részesedése a nyilatkozatot tevd szervezetben, irjak be, hogy 0%. Keérjlk tovabba a tablazat valamennyi
adatanak pontos megadasara.

Keérjiik, hogy amennyiben vezetd tisztségviseldként nyilatkozik, a tisztséget neve mellett feltiintetni sziveskedjen.

7 A vezefd tiszfséguisel§ fogalmét a Pfk. 3:21.§ (1) bekezdése hatdrozze meg, mely szerinf A jogi személy irdnyitéséval kapesolatos olyan déntések
meghozatalara, amelyek nem lartoznak a tagok vagy az alapitok hataskorébe, egy vagy t0bb vezell tisziségvisels vagy a vezetd fisziségviselSkbs! 4l
testilet jogosull.”™ A vezetd fisziségviselok jogéliasél a Pik. a fogi személyek kizds szabalyai kbzdtt az egyesiletekrs, vizitérsulatokra nézve is kiterfedden
alfaldnos jellegge/ szabélyozza (3:21-3:22. §).
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6. melléklet
Az Obudai Egyetem nevében kétott szerzédések tartalmi elemei

(1} Az irasbeli szerzdés megkdtésének kotelezé tartalmi elemei a kovetkezok:

a szerz6dés szama,
a szerz6do felek és szerzédéses pozicidjuk megnevezése,
a szerzGdes targyanak részletes, egyértelmien beazonosithatd megnevezése,
a szerzGdG feleknek a szerzédéshdl fakado lényeges jogainak és kitelezettségeinek megnevezése,
a szolgaltatas és az ellenszolgaltatas targyanak, a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi
jellemzdinek meghatarozasa, valamint teljesitésének hatérideje,
fy akifizetend§ 6sszeg megnevezése, vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységar megnevezése, tibb év
eléiranyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén évenkénti (itemezésben,
g) apenzigyi teljesités devizanemének megnevezése,
h) afizetési, lletve teljesitési hataridék meghatarozasa,
i} a fizetés, iletve a teljesités modjanak, feltételeinek valamint a teljesitési igazolas alairasara jogosult
személy megnevezése,
J) a szerzbdés létrejottének idGpontja, és a szerzGdd felek, illetve képviseloik szabalyos (gazdalkodo
szervezet esetén cégszerl, egyéb szervezet esetén a ra vonatkozo szabalyok szerinti) alairasa,
k} az Egyetem részérél a szilkséges ellenjegyzések, kiilonds tekintettel a pénziigyi ellenjegyzésre
(keltezéssel ellatva),
I} aszerzfdd fel nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy atlathatd szervezetnek mindsdl,
m) a megkotendd visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé
visszterhes magéanjogi kételem irdsba foglalasat tartaimazo okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken
tilmenden tartalmaznia kell:
a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és minbségi jellemz8inek meghatérozasat,
hataridejét, a személyi és idébeli hatalyt,
b) a kifizetend dsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feitételeit,
c) a kifizetés hataridejét, tdbb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
Utemezésben,
d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz0 keltezéssel ellatott alairasat, és
g) a jogi ellenjegyzés tényét és a jogi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat.
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{2) A szerz6désekben az Egyetem nevén, székhelyén, a képvisel$ nevén és beosztasan kivil régziteni szilkséges
az Egyetem intézményi azonositd szamat, adészamat, statisztikai szamjelét és a bankszamlaszamat is {sziikség
esetén a telephelyét is).

(3) Idegen nyelv(i szerzfidések esetén lehetdség szerint tiikorforditast kell alkalmazni, amennyibe ez nem
lehetséges, abban az esetben az idegen nyelven irott szerzédéshez mellékelni kell a hiteles magyar nyelvi forditast
(Orszagoes Forditd és Forditashitelesitd lroda altal térténd hivatalos forditas). Amennyiben nincs lehetdség a hiteles
magyar nyelvii forditas beszerzésére, a magyar nyelvii forditasér felelds személy (az Egyetem alkalmazasaban
allé olyan vezetd beosztasl szemely, aki az adott idegen nyelv vonatkozasaban legalabb kdzépfokl nyelvvizsgaval
és szakmai nyelvvizsgaval rendelkezik) kételes ellenjegyezni a dokumentumot és mellékelni egy magyar nyelvii
kivonatot (a szerzddés lényegét dsszefoglalva) a szerzédéshez. Amennyiben a szerzddés szakmai tartalma illetve
nyelvi bonyolultsaga azt nem indokolja, az alairé mellézheti a kétnyelvii okirati forditast, illetve a hiteles forditast,
vagy kivonatot.
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