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PREAMBULUM

(1) Az Obudai Egyetem (tovabbiakban; egyetem) Kotelezettségvallalds, ellenjegyzes, utalvanyozas,
ervényesités szabalyzata (tovabbiakban: szabalyzat). Az allamhéaztartésrol szolo t5bbszor médositott
2011. évi CXCV. t6rveény (tovabbiakban: Aht.), valamint az &llamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz6l6
368/2011 (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Av.) alapjan késziilt.

(2) Kotelezettségvallalas:

foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésérsl,

megrendelésrdl: a megrendelés visszaigazolasarol

széllitasi es vallalkozasi szerzédes megkotesérdl,

egyiittmiikodesi megallapodasral,

bérleti szerzodésro!,

kikuldetes elrendelésérdl,

tamogatas biztositasardl,

azonnali vagy kesdbbi idBpontra szold fizetési vagy mas teliesitési kotelezettség
vallalasarol 52616
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szabalyszeriien elkészitett és kiadott intézkedés, illetve megkotott szerzédés

(3) Szabéalyzat hatdlya az egyetem Aaltal vallalt fizetési, vagy mas teljesitési kdtelezettségre
(kdtelezettségvallalas), a pénzligyi teljesithetbségre (ellenjegyzés), a teljesites elrendelése elétt a
kiadas jogosultsaganak, Gsszegszeriségének, a fedezet megletenek, az elfirt alaki kdvetelmények
betartasanak érvényesitésére (érvényesités), a kiadas feliesitésének elrendelésére (utalvanyozas),
valamint az utalvany ellenjegyzesére terjed ki.

(4) Az Aht-ban foglalt szabalyozas szerint az egyetem feladatainak végrehajtasat szolgald, a kiadasi
eliranyzatokat terheld fizetesi, vagy mas teljesitesi kotelezettségvallalasa az egyetem vezetdjenek,
vagy az altala megbizott személynek a hataskérébe tartozik.

(5) A szabalyzat kiadasanak célja, hogy az egyetem feladatainak szakszerli végrehajtasahoz
kapcsolodé (penzligyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

a) a kotelezettségvallalas,

b) a kotelezettsegvalialas ellenjegyzese,

¢) szakmai igazolas,

d) az utalvanyozas,

g) azérvényesités
rendjét egysegesen szabalyozza.

) | rész
Altalanos rendelkezések
A kotelezettségvallalas

1.§

(1) Kotelezettségvalialas az egyetem feladatainak ellatasat szolgald, a kiadasi eliranyzatokat terheld
fizetési vagy mas teljesitési kitelezettseg vallalasa.

A kitelezettségvallalas teh&t a jovahagyott kiadasi elbirnyzatok terhére foganatositott olyan
intézkedés, amely a jovObeni fizetési kitelezettséggel jar. A kdltségvetésben meghatarozott eldiranyzat
onmagaban nem kételezi a jogosultsdgot gyakorldét a cselekvésre, hiszen az allamhaztartas



gazdalkodasanak egyik alapelve, hogy a kiadasi elSiranyzatok felhasznélasa — szemben a bevételi
eldiranyzatok teljesitesenek kotelezetiségével - csak a felhasznalés jogosultsagat foglalja magaba.

(2) Az egyetem — a vonatkoz jogszabalyi eléirasok figyelembevételével — kizardlag olyan kiadasi
eldiranyzatra véllathat kotelezettséget, melynek forras oldala is megfeleléen biztositott.

(3) Varhato kiadasokat
a) targyévben keletkezett és varhatdan teljesiilé kiadasokat, ezen belill
o személyi kiadas,
jarulekok,
dologi kiadasok,
beruhazasok,
hallgatdi juttatasok,
felljitasi kiadasok,
pénzeszkdz atadasok,
b) az el6zb évrél athizddd kitelezettségvallalasok teliesitési adatait kell tervezni.

(4) A kotelezettségvallalast — hogy a célszeriiséget megalapozé eljaras megtérténjen — megelézben az
érintett esetben a gazdalkodasi kerettel rendelkezd munkatars feliegyzést nyljt be az illetékes
kételezettségvallalasra jogosult vezetd fele.

(5) Javaslatnak (igénynek), feliegyzésnek tartalmaznia kell
a) acél, feladat megfogalmazasét, indoklasat,
} amegvalésitashoz szikséges feltételek biztositasara vonatkozé igény benyuitasat,
) azigény megalapozotisaganak alatamasztasat,
)} acél megvaldsitasanak kozvetlen és kozvetett hatasat.

(6} A javaslat felilvizsgalatanak elvégzése, Osszevetése
a) a koltsegvetesi eldiranyzatokkal,
b) a koltsegvetesben jovahagyott célokkal, jogcimekkel,
¢} amar jovahagyott tervekkel es feladatokkal,
d) ameglevd eszkdzokkel.

(7) Amennyiben a jogosult vezeté célszerlinek &llapitia meg a kotelezettségvallalas targyat, ugy a
feliegyzési igény alapjan el kell késziteni a kotelezettsegvalialas dokumentuméat (szerzédes,
megallapodas), amelyet az arra jogosult ellenjegyzé alairasat kovetben a kotelezettsegvallalasra
jogosult alairasaval is el kell Iatni. Azonban az igény visszautasitasa esetén a kezdeményezét irasban
kell értesiteni az igény teljesithetetienségerdl.

(8) A kézbeszerzésekrdl sz6lo 2011. évi CVIIl. Torvény szerint a kdzbeszerzés megkezdéseként a
kdzbeszerzési eljarast meginditd — feladott hirdetmény, megkilddtt ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras
a kotelezettségvallalast elézetesen, feltetelesen tandsitjak.

(9) Nem szikséges irasbeli kdtelezettségvallalas a gazdasagi eseményenkent szazezer forintot el nem
érd kifizetések, tovabba pénzligyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapesolddo kiadasok esetén. Ezen
kifizetések a szamiak alapjan keriilnek a nyilvantartasba.

Kotelezettségvallalas bizonylatai

2.§

(1) A kételezettségvallalas bizonylatai az alabbiak:
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kinevezési okirat (ide tartoznak a kuldnboz6 jogviszonyokkal (pl. Kit., Ktv., Munka Toérvenykényv
stb.) kapcsolatos  kinevezések. Ezeknek az okiratoknak az  alapjan  lehet
kotelezettsegvallalaskeént nyilvantartasba venni az (n. rendszeres személyi juttatasokat, mivel
ezek havi Osszegeit a kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatasok
mellett a kinevezési okirat tulajdonost megilletik az dn. nem rendszeres személyi juttatasok,
melyek korét és mertekét kilonbdz6 szabalyzatok (pl. Kollektiv Szerz8dés, stb.) tartalmazzak.
Az ezekkel kapcsolatos és szamithatd kotelezettségvallaldsokat is fel kell venni a
nyilvantartasba,

szerzddes, megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,

beruhazasi- finanszirozasi alapokmany,

reszprogram- engedelyezi okirat,

palyazati uton odaitélt timogatésrél sz0l6 dontés alairt dokumentuma,

elézetes kételezettségvallaldsnak mindstil a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi
felnivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

(2) Az 100.000 Ft alatti kételezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni pl. belsé bizonylatok,
megrendeld tmb, elézetes fedezetkéres, vagy a kifizetesekrdl vezetett iddsoros kimutatas, stb. amely
alapjan kell a nyilvantartasban rogziteni a fizetési kotelezettséget és ez éaltal lesz telies a
kotelezettségvallalas nyilvantartasa.

Kotelezettsegvallalas nyilvantartasa

3.§

(1) Az egyetemnek a kotelezettségvallalasokrol olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybél
egyértelmilien megallapithatd az évenkenti kotelezettsegvallalas osszege.

(2) A kitelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitaséanal a kovetkezd fébb szempontokat keff
figyelembe venni:

az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valddisag, vilagossag, folytonossag szamviteli
alapelveknek,

az analitikus nyilvantartas folyamatos vezetésének biztositasa,

az évenkenti kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason belil el kell kiloniteni. Az
analitikus nyilvantartasba torténd kotelezettségvallalasok idépontja a rendszerbe torténd
rogzités idépontja. A szamviteli alapelvek szerint egy kételezettségvallalast kizarblag akkor
lehet elismertnek tekinteni, ha az ellenjegyzés is megtdrtént.

az analiikus nyilvantartast egyetemilnkdn kozpontilag vezetjik, mely kiteried a teljes
kételezettségvallalasi dllomanyra. Az analitikus nyilvantartAsban a gazdasagi eseményeknek és
a kapcsolode partnereknek beazonosithatonak kell lennie,

az analiikus nyilvantartdsnak a beszamold kiegészitd melléklet kételezettségvallalasokra
vonatkozé adataihoz a megfeleld dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa,

az analitikus nyilvantartasnak, a vonatkozé Kormanyrendeletben eldirt adatokat tartalmaznia
kell.

(3) A kotelezettségvallalasok analitikaba torténd bejegyzésénél a kdvetkezd fobb esetek lehetségesek:
a) Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kdtelezettségvallalasok keletkezésének:

o beruhazasok, felljitasok,

o  kblcsdnok,

e pénzeszkbzatadasok,

e azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgaltatasok korébe tartoznak,



e nem rendszeres, illetve kilsé személyi juttatasok,

b} Folyamatos teljesitésii szolgaltatasok allomanyba vételénél a kiinduld dokumentum altalaban
hatarozatlan iddre sz0l6 un. keretszerzodés, melyekre a fizikai, szakmai teljesités koltségvetési
évben folyamatosan tdrténik.

c) Az analitikus nyilvantartasban ezeket a kotelezettségvallalasokat a targyévre vonatkozo
kdltségvetesi elbiranyzatok alapjan lehet rogziteni.

d) Nyilvantartasba vételiket célszerl mar év elején az elemi kéltségvetés jovahagyasat kdvetben
végrehajtani.

e) Ebbe a korbe tartoznak: viz, gaz, fiités, energia, kommunikaciés szolgaltatasok,
szemétszallitas, takaritas, karbantartés, postai szolgaltatasok stb.

f) Rendszeres személyi juttatasok és a havi kifizetéssel torténé nem rendszeres személyi
juttatasokat szintén eves dsszegben kell az analitikus nyilvantartasba felvenni.

(4) A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak legalabb a kéltségvetésben jovahagyott elGiranyzatonkénti
bontadsban tartalmaznia kell a jbvahagyott eléiranyzat, az iddrendi sorrendben tOrtént
kotelezettsegvallalas  Osszeget, a teljesitesek Gsszeget tetelenként és  gdngyolitve, a
kotelezettségvallalassal lekotott, de meg nem tefjesitett elGiranyzatot &s ezen kivil a szabad elbiranyzat
0sszegét, melynek terhére még vallalhato kotelezettseg.

(5) Az egyetemen a kotelezettségek nyilvantartasa a zart rendszert alkoto integralt TUSZ., Teliekdrii
Ugyviteli Szolgaltaté Rendszer programmal torténik.

(6) A kotelezettségvallalads nyilvantartasba vételét sorszammal kell ellatni, amelyet az egyetem
szerepeltet az utalvanyrendeletében.

(7} A kKitelezettségvallalas konyvelése az analitkdban naponta, a fOkényvi nyilvantartas 0"
szamlaosztalyban negyedévente torténik.

(8) Kotelezettségvallaldsra jogosultak kbre (2. melleklet):
a) korlatlan Gsszegl kételezettsegvallalasra jogosult az egyetem rektora,
b) atruhazott hataskdrben az éves gazdalkodé kerete dsszegének mértékéig jogosultak
kdtelezettségvallalasra az 6nalld gazdalkodd egységek vezetd,
¢) atruhazott hataskorben az 6néllé oktatasi vagy kutatasi temavezetok.

Ellenjegyzés
4.§

(1) Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénzigyi teljesithetdségét igazold érvényessegi feltetel. Az
ellenjegyzés az a miivelet, amely mindenkor megelézi a kotelezettsegvallalas nyilvantartasba véteiét.
Kotelezettseégvallalas — kiilon jogszabalyban meghatérozott kivetellel - kizardlag ellenjegyzés utan,
irasban torténhet.

(2) Az ellenjegyzésre jogosuitnak az ellenjegyzést megelGzéen meg kell gyGzGdnie arrdl, hogy
a) a jovahagyott kdltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotdtt, a kotelezettség-vallalas
targyaval 6sszefliggd kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet,
b} bevétel biztositja-e a fedezetet, az eldiranyzat-felhasznalasi terv szerint a kifizetés idépontjaban
a fedezet rendelkezésre all-e,
¢c) a kdtelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat,
d) az arra jogosult vallalta-e a kotelezettseget,



e) a kdtelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem elbtt
tartva - hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszerlnek mindsiil-e, tehat a
kdtelezettsegvallalas célszerliséget megalapozé eljaras megtortént-e.

{3) Az ellenjegyz0 a meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

(4) Az ellenjegyzésre jogosultnak a kitelezettségvallaldst jelents okmanyt, ha nem ért vele egyet, illetve
nem felel meg a feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kitelezettségvallald irasban utasitja.
Ez esetben az okmanyt ,a kitelezettségvallalas ellenjegyzése utasitisra tortént” zaradékkal koteles
ellatni, s errdl az ondlld gazdalkodd egysegek szintjen a gazdasagi féigazgatot, egyetemi szinten
fellgyeleti szerv vezet6jét 3 munkanapon beliil kell értesiteni.

(5} Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére jogosultak kérét a 3. melléklet tartalmazza

Teljesités igazolasa

5.§

(1) A teljesitések igazolasa alatt az elvegzett munka, szolgaltatas, a szallitott aru atvételét értjik és ezt
a tényt az okméanyon alairassal is igazolni kell.

Ervényesités

6.§

(1) Az érvényesités az a mlivelet, amely alapjan a kiadas teliesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelese megtortenik.

(2} A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan ellendrizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerzédés, megrendelés,
megailapodas teljesitését. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitbnek ellenbriznie kell az
6sszegszerliseget, a fedezet meglétét, illetve, hogy az elbirt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

(3) Ervényesitést az egyetem rektora atruhézott hataskérében a gazdaségi foigazgato aital megbizott,
legalabb kozépfok iskolai végzettségli és emellett pénziigyi-szamviteli képesitési dolgozo végezhet.

(4) A szakmai teljesités igazolasanak modjardl és az azt végzé személyek kijeldlésérdl a rekior altal
atruhazott hataskorben a gazdasagi féigazgatd rendelkezik.

(5) Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivil — tartalmaznia kell a megallapitott
dsszeget és a kdnyvviteli elszamolasra utald f8kanyvi szamlaszamot is.

(6) Az érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos szemely. Az
érvényesitésre jogosultak kirét a 4. meliéklet tartaimazza.

Utalvanyozas

7.8

(1) Az utalvinyozés a kdfelezettségvallalas alapjan beszerzett termekhez, vagy szolgaltatashoz
kapesolodo  fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedesének, vagy
elszamolasanak elrendelése.



(2) Az utalvanyozas kiterjed minden az egyetemen trténd pénzmozgassal jard tevékenységre.
(3) Az utalvanyozéssal és az ellenjegyz alairasaval valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.

(4) A killén irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tintetni

a rendelkezének €s a rendelkezest végrehajtdnak a megnevezését,

az utalvany” szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezesét, cimét, bankszamlaszamat,
a fizetés idGpontjat, modjat és dsszegét,

a megterhelendd, jévairandé bankszamla szdmat és megnevezesét,

a keltezést, valamint az utalvanyozo és ellenjegyz0 alairasat,

a kételezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat.
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(5) Nem kell tételesen utalvanyozni a termékértékesitéshél, szolgaltatasbdl — szamla, egyszerisitett
szamla, szamlat helyettesité okirat, atutalasi postautalvany alapjan - befolyé bevétel beszedését.

(6) Utalvanyozasra jogosultak kore (5. melleklet)
a) korlatlan dsszegl utalvanyozasra jogosult az egyetem rektora,
b) atruhazott hataskérben az éves gazdalkodd kerete Osszegének mértekéig jogosultak
utalvanyozasra az 6nalld gazdatkodo egysegek vezetds,
¢) atruhazott hataskdrben az &nalld oktatasi vagy kutatasi témavezetok.



Személyi feltételek

8.§

(1) A ktelezettségvallalo és az ellenjegyzd, Mletéleg az utalvanyozo és ellenjegyz6-ugyanazon személy
nem lehet.

(2) Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kételezetiségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
szemellyel.

(3) Kételezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
szemely, aki ezt a tevekenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Torvénykdnyvrél szdlo 1959. évi IV,
torvény 685.§-anak b} pontja), vagy a maga javara tatna el.

Il. rész
A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendje
Kéltségvetési keretek megallapitasa

9.§

(1) Kételezettségvallalasra az Egyetem Szenatusa altal jovahagyott koltségvetési keretek terhére
kertlhet csak sor.

(2) Az egyetem kdltségvetése a feladatellatas teljesitésének megfelelden kbzponti &s 6nalld gazdalkodd
egységek hataskorébe keril felosztasra. A gazdalkodasi keretek 6nalld gazdalkodd egységekre torténd
lebontasat kivalasztott teljesitménymutatdk alapjan a Dékani Tanacs elSterjesztese alapjan az Egyetem
Szenatusa hagyja jéva.

A kotelezettségvallalas rendje
10.§

(1) Az egyetem rektora Altaldnos jelleggel, értékhatar korlatozédsa nélkil jogosult
kitelezettségvallaldsra, az egyetem aktualis éves kéliségvetése terhére.

(2) Tébb évre sz0l6 kitelezettségvéllalasra csak a rektor jogosult a Kormany rendeletben eldirtak
szerint.

(3) Tartos tavoliéte esetén e jogkdrt — a (4) bekezdésben foglaltak kivételével — a szakmai
eléiranyzatoknal a feladatmegosztasoknak megfelelen az altalanos, a tudomanyos, az informatikai- &s
intezményfejlesztési rektor-helyettesek, a kancellar, az oktatéasi féigazgato, kézds feladatoknal és a
fejlesztési és miikodési eliranyzatoknal a gazdasagi féigazgaté gyakorolja.

(4) A rektor a kotelezettségvallalas (aléiras) jogat kizardlagosan maganak tartjia fent az egyetem
egészét érintd hazai és nemzetkdzi
a) oktatasi, egyittmiikodesi,
b) akutatasi, kisérleti,
az gjandékozasi, szponzoralasi,
a szakmai tevékenységet érintd lizing és bérlet,
az egyetem vagyonat érinté elidegenitési, értékesitési jelzalogi bejegyzeéssel jaro szerzédések,
megallapodasok, tovabba

(=N p]
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f) szakmai tevekenységet érintd, az egyetem kéliségvetésében kdzpontilag megtervezett (le nem
bontott) eliranyzatok terhére térténd megrendelések esetében,
g) 20 millié Ft értekhatart meghaladd palyazatoknal.

(5) Az altalanos, a tudomanyos, az informatikai- és intézményfejlesztési rektor-helyettesek, a kancellar,
oktatasi fGigazgatd, valamint a gazdasagi féigazgaté a rektor elzetes, irasos, egyedi felhataimazasaval
jogosuttak a fentiekben felsorolt szerzddések alairasara, a megallapodasok megkbtésére.

(6) Az egyetem koltségvetésében jovahagyott, a rektor altal irasbhan megjelolt

a) a szakmai elGiranyzatok, valamint atvett pénzeszkdzok (Pl. OTKA, Erasmus, sth.) terhére és
keretein belil az altalanos, a tudomanyos, az informatikai- és intézményfejlesztési rektor
helyettesek, a kancelldr, illetve a kari szervezetben nem tartozé szervezeti egységek
féigazgatoi, Nemzetkdzi Mobilitasi Iroda, Nemzetkdzi Kepzési Iroda igazgatdja a kozdttiik 1évé
feladatmegosztas szerint,

b) a kozbs feladatok és miikGdési, Gzemeltetési cell eldiranyzatok terhére és keretein belill
(beleértve a kbzpontilag eliranyzott beruhazasi, feldjitasi, nem oktatasi és kutatasi céld gép és
miiszerbeszerzési, a kizbeszerzesi cell eldiranyzatokat, valamint a nem szakmai céla atvett
penzeszkozoket és a vallalkozasi tevekenységgel Osszefiiggd elbiranyzatokat) a gazdasagi
fdigazgatd jogosult kotelezetisegvallalasra, allandd jefleggel.

{7) Az egyetem 0Onéalld gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységeinek vezetdi jogosultak
altalanos jelleggel, értékhatar korlatozasa nélkll, a koltségvetésikben jdvahagyott (beleérive a sajat
bevételeket és a véllalkozasi bevételeket is) szakmai és mikddési eldiranyzatok terhére és keretein
belll kotelezettseget vallalni.

(8) Nem jogosultak azonban a rektor ltal fenntartott, az egyetem egészét érinté (4) bekezdésben
felsorolt szerzédesek, megéllapodasok alairasara, megkdtésére, tovabbd a kezelésikben 1&vé
5.000.000 Ft bruttd egyedi értéket meghalado vagyontargyak (targyi eszkdzok, gépek, berendezesek,
felszerelések)  elidegenitésere,  értékesitésére,  jelzdloggal  tortend  ferhelésevel  jard
kotelezettségvallalasra, szerzédés és megallapodéas megkotésére, mivel e jogkért kizardlagos jelleggel
az egyetem rektora gyakorolja.

(3) A dékanok és onalloan gazdalkodd egységek vezetdinek tartds tavolléte esetén a
kotelezettségvallalasi jogkdr az altala irdsban megjeldlt helyettese gyakorolja.

(10) A dékanok, énélldan gazdalkodd egységek vezetdi a Szenatus altal jovahagyolt eldiranyzatok
terhére és keretein belill felhatalmazhatjgk helyetteseiket, hogy egyes szakmai és mikodesi
eliranyzataik terhére allandd  jelleggel kotelezettséget vallalhassanak a  koéztuk  1év
feladatmegosztasnak megfelelden.

(11) A Szenatus éltal jovahagyott el6iranyzatok terhére és keretein bellil az egyetem Rektori Hivatala s
Gazdasagi és Miszaki FOigazgatosaga kotelezettsegvallalasara a koztlk lévg feladatmegosztas
alapjan a gazdasagi féigazgatd, a kancellar és a gazdasagi f6igazgato-helyettes jogosultak.

(12) A Kari Tanacsok &ltal meghatarozott pénzligyi keret, illetve a meghatarozott célra atvett
pénzeszkoz felhasznalasard| a szervezeti egységek vezetdi, illetve a kutatasi témavezetSk dontenek.

(13) A péalyazat afjan elnyert, vagy meghatarozott célra atvett pénzeszkOzoket elklionitve kell a
szamvitelben nyilvantartani és csak a megjelolt (palyézati) célra hasznathatok fel.
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{(14) A penziigyi kerettel rendelkez6 temavezetSk kereteik terhére kotelezettséget Ugy vallalhatnak,
beszerzest (gy eszkozilhetnek, megbizast ugy adhatnak, hogy a jelen szabéalyzat alapjan
kotelezettségvallalasi joggal felruhazott és a felligyelet, illetve a téma szerint illetékes vezetdnél irasban
kezdeményezik a tervezett kotelezettsegvallalast. Ezt kovetden a szabalyozasnak megfeleld rend
szerint megtorténhet a keret terhére a kotelezettségvallalas és a kiadas teljesitése.

(15) A bérgazdalkodasi jogkdrt, a Gazdélkodasi Szabalyzatban meghatarozott korben és keretek kbzott,
a) arektor,

a kancellar,

a dékanok,

a gazdasagi féigazgato,

Alba Regia Egyetemi Kzpont f8igazgatdja

Trefort Agoston Mérndkpedagégiai Kozpont féigazgatoja

) Kbézlekedésinformatikai és Telematikai Egyetemi Tudaskozpont igazgatdja,

) a kollegiumigazgatd
i) akonyvtarigazgato,

gyakorolja. E jogkdrt tavollétikben, irasban meghatalmazott helyetteseik gyakoroljak.

e S et S S

PG D O O O

(16) A fentiekben meghatarozott kételezetiségvallalasi jogkdr még kivételesen sem adhatd tovabb, nem
ruhazhato at a szabalyzatban nem emlitett személyeknek.

(17) Az utdlagos elszamolasra felvett készpénzeldlegek is eldzetes kotelezettsegvallalasnak
mindstlnek.

(18) A kitelezettségvallalasi nyilvantartast, negyedévet kbvetd honap 12-éig le kell zamni és egyeztetni
kell a dokumentumokkal. Az egyeztetés elvégzéséért a Koltségvetési-és Szamviteli Osztaly vezetdje a
felelds.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése
11.§

(1) A rektor és a rektor-helyettesek altal vallalt kotelezettség eflenjegyzését a gazdasagi fGigazgato,
tavollétében a gazdasagi féigazgato-helyettes vegzi.

(2) Az egyetemi Onalld gazddkodd egységeinek vezetSi és meghatalmazott helyetteseik,
meghatalmazott témavezeték kotelezettségvallalasanak ellenjegyzését az egység gazdasagi felelose
vegzi.

(3) A Rektori Hivatal kotelezettségvallalasat a gazdasagi féigazgato, a Gazdasagi és Mlszaki
Féigazgatosag kotelezettségvalialasa esetén az ellenjegyzést, a gazdasagi f6igazgato-helyettes — ha
nem & az utalvanyozd - Kéltségvetési és Szamviteli osztaly vezetje végzi.

A teljesitések igazolasa
12.§

(1) A szakmai teljesités igazolasanak a kiadas, illetve bevétel utalvanyozasa eldtt kell megtortennie. A
szakmai teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okméanyok alapjan, ellendrizni, szakmailag igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magéban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitéseét.
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(2) A teljesités igazoldsa az utalvanyozasra jogosul dolgozd, illetve a teljesités igazolasara megjeldlit
dolgozé feladata.

(3) A teljesités igazolojanak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy
a) a széllitott aru a megrendelés szerint hianytalanul, megfelelé mindségben megérkezett-e,
b} a munka elvégzése elbirasszerlien megtortént-e,
c) aszolgaltatast nyujtd a vallalt kdtelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,
d) a teljesités a kotelezettségvallalas célszerlségét megalapozd eljaras, illetve annak
dokumentumainak alapjan tortént-e.

(4) A szakmai teljesites igazolasa torténhet
a) az utalvanyrendelet erre kijelblt helyén,
b) aszamlan A teliesitést igazolom” megjeldléssel és
c) feliegyzés, illetve jegyzOkonyv formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara
vonatkozo hivatkozast.

Az érvényesités rendje
13.§

(1) A Gazdasagi és Miszaki Fdigazgatbsagon a pénziigyi teljesitest megelézd érvényesitést a
gazdasagi féigazgatd altal irasban megbizott pénzugyi képesitéssel rendelkezd dolgozok végezhetnek.

(2) A teljesités szakmai igazolasat

a) aszakmai (oktatasi, kutatasi céll) beszerzéseknél az azt kezdeményez6 vezets,

b} a decentralizalt keretek terhére tortend pénzigyi teljesitest megeldzden a kerettel rendelkezé
szervezet vezetdje,

c) a felljitasok esetén a gazdasagi féigazgatd, vagy a terlletileg illetékes miiszaki osztaly
vezetdje,

d) mas mikodési beszerzéseknél, szolgaltatasoknal a gazdaségi f6igazgatd altal irasban
megbizott, a beszerzés, szolgaltatas targya szerint illetékes felelds vezetdk, illetve
munkavallalok végezhetik.
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Az utalvanyozas rendje
14.§

(1) Az egyetem rektora altalanos jelieggel, értékhatar korlatozasa nélkil jogosult utalvanyozasra.

(2) A rektor-helyettesek a szakmai elbiranyzatok, valamint az oktatasi és kutatasi céli atvett
penzeszkozok tekintetében értékhatar korlatozas nélkill jogosultak utalvanyozasra, a kozottik lévé
feladatmegosztas szerint.

(3) A gazdasagi fGigazgatd a nem szakmai eldiranyzatok (beleértve a kdzpontilag eldiranyzott
beruhazasi felljitasi, nem oktatasi és kutatasi célu gép- és mdszer beszerzési, a kdzbeszerzési,
valamint a nem szakmai céli atvett eléiranyzatokat, pénzeszkdziket) és a kiegészitd tevékenységhst
szarmazo bevétel tekintetében értékhatar nélkil jogosult utalvanyozni.

(4) A rektor és az érintett rektorhelyettes egyidejli tavolléte esetén a gazdasagi foigazgato jogosult a
szakmai elGiranyzatok tekintetében is utalvanyozasra.

(5) A gazdasagi féigazgatd tavolléte esetén a gazdasagi figazgatd-helyettes értékhatar nélkiil jogosult
utalvanyozasra. A terilletileg illetékes Miszaki és Uzemeltetési Osztalyok vezetsi, a dologi
eléiranyzatokon belll a gazdasagi {6igazgaté altal irasban megszabott ertékhatérig jogosult
utalvanyozasra.

(6) dékanok, az Onalld gazdalkodasi keretekkel rendelkezd szervezeti egységek vezetdi a
kdltségvetésikben jovahagyott elbiranyzatok terhére véllalt kdtelezettségek tekintetében &ltalanos
jelleggel, értékhatar nélkll jogosultak utatvanyozasra.

(7) A dékan-helyettesek, fdigazgatok, fdigazgato-helyettesek a szakmai és mikodési elGiranyzatok,
valamint a nem szakmai céli atvett pénzeszkOzOk tekinteteben értékhatar nélkil jogosultak
utalvanyozasra.

(8) A kari dékanok, dékan-helyettesek féigazgatok és igazgato-helyetteseik egyidejli tavoiléte esetén a
gazdasagi féigazgato és helyettese jogosultak utalvanyozasra.

Az utalvanyozas ellenjegyzése
15. §

(1) A rektor, a rektor-helyettesek és a kancellar altal torténd utalvanyozas esetén a gazdasagi
figazgatd vagy helyettese jogosult az ellenjegyzesre.

(2) A gazdasagi foigazgatd altal tBrténd utalvanyozas esetén a gazdasagi féigazgaté-helyettes vagy a
Kéltségvetési-és Szamviteli Osztalyvezetd végzi az ellenjegyzest.

(3) Az egyetem 6nallo gazdalkodd egységeinek vezetdi és meghatalmazott helyetteseik valamint &
szervezeli egység egyéb utalvanyozasra feljogositott dolgozojanak utalvanyozaséanak ellenjegyzéset az
egységek gazdasagi feleldsei vegzik.

(4) Palyazatoknal a palyazat pénziigyi asszisztense, ill. pénzigyi adminisztracioval megbizott az
ellenjegyzd.
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Kotelezettsegvallalas bejelentési rendje
16. §

(1) Az egyetem a dologi és a felhalmozasi kiadasokat, valamint a mikodési és felhalmozasi célra
allamhaztartason Kivlire &tadott pénzeszkdzdket terheld, a targyévi eldiranyzat vagy az el6z6 év(ek)
eldiranyzat-maradvanya terhére vallalt kbtelezettségeket - a kiilféldén vallaitak kivételével — koteles
egyedileg bejelenteni a Kincstarnak a kbtelezettségvallalast kdvetd 5 munkanapon beliil, amennyiben
az egyedi kotelezettsegvallalas 6sszege eléri a bruttd 5 millié forintot.

(2) A bejelentést a kételezettségvallalasra jogosult, és ellenjegyzéie irja ala.

(3) Ha a bejelentett kbtelezettségvallaldsban valtozas térténik, az allamhaztartasi szerv meghatarozott
formaban koteles azt bejelenteni a Kincstar részére.

(4) A bruttd 5 millio forintot elérd kiadasok teljesitesekor a Kincstar megvizsgélja az elzetes bejeientés
meglétét, amennyiben az allamhaztartasi szerv a bejelentést elmulasztotta, a Kincstar a fizetési
megbizas teljesitését — a bejelentés potlasaig — megtagadja.

(5) A Kincstar az altala nyilvantartott kdtelezettségvallalasokro! és az erre tortént teljesitesekrdl az
allamhaztartasi szervet a szamlakivonat keretében értesiti, tovabba havonta adatszolgaltatast teljesit a
honiapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium, az allamhaztartasi szervezet és a fellgyeleti szerve
reszere.

(6) Ha a bejelentett kitelezettségvallalashan valtozas torténik, a fellgyeleti szerv meghatarozott
formaban koteles azt bejelenteni a Kincstar részére.

(7) A Kincstar a kiemelt eldiranyzati szabad keret, rendelkezésre allasa esetén a kételezettségvallalast
befogadja (visszaigazolja), majd a kotelezettsegvallalast nyilvantartasba  veszi és a
kotelezettségvallalasnak megfeleld kiemelt elSiranyzati szabad keretbdl a kotelezettsegvalialas
Bsszegét lekdti. Amennyiben nem all rendelkezésre a megfeleld kiemelt eldiranyzati szabad keret, a
Kincstar errél a Nemzetgazdasagi Minisztériumot tajékoztatja.

(8) A targyévet megeldz6 év eldiranyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy egeszben nem
teljeslilé kitelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitds keretében — a Kincstar elGvezeti, es a
megfelelt kiemelt kiadasi eléiranyzaton a targyévi eldiranyzati szabad keretbdl a kbtelezettségvallalas
Osszegét ismételten lekdti.

(9) Az egyetem koteles egyedileg bejelenteni a targyévben vallalt, de a kbvetkez0 év(ek) elbiranyzatat
terheld, a 5 millio forintot elérs kotelezettségeket — a killfdldon vallaltak kivételével — a Kincstarhoz az
meghatarozott formaban, a kételezettségvallalast kdvetd 5 munkanapon belll.

(10) A kételezettségvallalasok bejelentésének — elbzdektd| eltérd, illetve nem szabélyozott — tovabbi
rendjérdl az allamhaztartasi szervezet altal kozzétett Tajékoztatd a kiadasi kételezettségvallalasok
kincstari bejelentéséhez c. irat tartalmaz tovabbi rendelkezéseket.

lll. rész

Vegyes és zar6 rendelkezések
17.§
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(1) Az utalvanyozas elrendelésére az 1. mellékiet szerinti ,UTALVANYRENDELET" cimi
felhatalmazast kell kiallitani.

(2) Jelen szabalyzatot a végrehajtasban érintett minden vezetdvel és beosztott munkavallaléval meg
kell ismertetni, &s ezt aldirasukkal igazoltatni.

(3) Az Obudai Egyetem Szenatus 2013. jinius 17-ei ilésén megtargyalta a Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés szabélyzatot és elfogadta. Jelen 3. verzidszamu szabalyzat 2013. junius 18-
aval |ép hatalyba.

{4) Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az Szenatus altal 2010. majus 17-én elfogadott 2. verzidszamu
szabalyzat.

(5) Jelen szabélyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetové kell tenni.

Budapest, 2013. junius 18.

/Zcf

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi at 96/b.

2013. évi UTALVANYRENDELET

1. melléklet

Szamla kibocsato neve:
cime:
| Szémia széma: | Szémia kefte: |
| Iktatészam: | Szamia érkezésének kelte: |
Partner azonosito szama: | Fizetési hataridé:
Partner banksz..
Szerz6des szama: Megrendelés szama.
Jogcim:
Datum | Datum
Utalvanyozé alairasa: Utalvanyozas ellenjegyzése:

Kot valialas

; . . e Osszeq
s74ma AFA % Témaszam Fékényvi szam Tartork Kovelol
Kételezeftségvallalasba vefte: fktatta :
Ervényesitve és kontirozva alairas: Fékdnyvi kényveld alairasa:

17



Obudai Egyetem

szervezeti egyseg
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Munkakor megnevezés
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........................................

Alairas
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