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1.§

2.§

3.8

ELSO RESZ
|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabélyzat célja

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) feladatait, valamint
sajatossagait figyelembe véve, az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet alapjan, az Egyetem tulajdonaban lévé, illetve az Egyetem &ltal bérelt gépjarmiivek
hasznalatanak kereteit meghatarozza.

(2) Az Egyetem 6nalld szervezeti egységei' altal ellatott feladatok, valamint az Egyetem- terlleti
tagoltsdganak jellegébdl adéddan a gépjarmilvek iizemeltetése kiildnbdzd igények alapjan, kilénbdzd
formaban, mas-méas szervezeti keretek kozott tOrténhet. Az elterd lizemeltetési feladatok soran minden
esetben biztositani kell a vonatkozd jogszabalyok betartasat, azok alkalmazasat, valamint az izemanyag-
felhasznalas, és az annak alapjaul szolgalo teljesitmények dokumentalasat, hizonylatolasat.

A szabdlyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatdlya kitered az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
kozalkalmazottjara.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem Uzemeltetesében és hasznalataban |év0 Osszes
gépjarmire, illetve — e szabalyzat rendelkezése alapjan — a kézalkalmazott sajat tulajdonaban levé
gépjarmiivére. .

Ertelmez6 rendelkezések

(1) E szabalyzat értelmében:

a) fizemi hasznélatt gépjarmil: az Egyetem kezelésében lévé gépjarmd, amelyet csak az
Egyetem alkalmazasaban &ilo kézalkalmazottak vezethetnek, és a hasznalat kizérolag a |Il.
fejezetben rdgzitett szabalyozas szerint tortenhet;

b) sajat tulajdonu gépjarmil: amely a maganszemély (kézalkalmazott) vagy a hazastarsa
tulajdonat képezi (mas a Ptk., illetve az Mt. szerinti hozzatartozo tulajdonaban |evé gépjarmu
nem tekintendd sajat tulajdoninak); sajat tulajdonban lévé személygépkocsinak mindsil a
kézalkalmazott vagy a hazastarsa altal zart vég( izingbe vett személygépkocsi is?,

¢) munkavégzés célfabol/ivatali célbol torténd sajat tulajdont személygépkocsi-hasznalat: ha a
kizalkalmazott a sajat tulajdoni személygépkocsijat a kozalkalmazotti jogviszonyaval
Bsszefiiggl feladatainak az ellatasahoz hasznélja;

d)® munkaba jaras:

" 14, OF SZMR 151, § 18, pont
2 A személyi jovetlelemadérel szolo 1995, évi CXVIl. tbrvény 3. s28mi mellékiet V.1, pont.
3| d. & munkéba jarassaf kapcsolatos utazési kbltségtéritésrdl szolé 39/2010. (H. 26.) Korm. rendelet 2. § a) pont.



4.§

5.§

6.§

7.§

8.§

aa) a kozigazgatasi hataron kiviirdl a lakohely vagy tartozkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kbz6tt munkavégzési célbol torténd helykdzi (tavolsagi) utazassal, illetve
atutazas céljabol helyi kdzdsségi kdzlekedéssel megvalésuld napi munkaba jaras és
hazautazas, tovabba

ab) a kbzigazgatasi hataron belll, a lakéhely vagy tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés
helye kdzétt munkavégzési célbd! torténd napi munkaba jaras és hazautazas is, amennyiben
a munkavallalo a munkavégzés helyét — annak féldrajzi elhelyezkedése miatt — sem helyi,
sem helykdzi kdzosségi kdzlekedéssel nem tudja elémi;

e)* napi munkaba jarés: a lakbhely vagy a tartdzkodasi hely és a munkavegzés helye kozotti napi,
valamint munkarendtdl fiiggd gyakorisagl rendszeres vagy esetenkénti oda- és visszautazas.

A gépjarmii-hasznalatra vonatkozo altalanos szabalyok

A jelen szabalyzat alapjan az onallé szervezeti egységek vezetdi specialis feladatok ellatasa eseten — a
mindenkor hatlyban lévé jogszabalyok, és jelen szab&lyzat eléirasainak betartasaval — rendelkezhetnek
a hataskoriikbe tartozo (izemi hasznalati gépjarmdivek kizalkalmazottak altali igénybevételérél.

Az Egyetem lizemeltetésében 1évé gépjarmivet csak az Egyetemmel kizalkalmazotti jogviszonyban &ll6
azon személy vezethet, aki:

a) rendelkezik az adott kategoriagjl gépjarmi vezetéséhez szilkséges érvényes okmanyokkal,
jogositvannyal,

b) megfelel a KRESZ gépjarmivezetével szemben tamasztott kbveteiményeinek,
¢) az adott gépjarmiivet a munkakdri feladatai eliatasahoz hasznalja (gépkocsivezetd).

Az Egyetem feladatainak eflatasa érdekében a kivetkezé rendeltetési gépjarmiveket tzemelteti:
a) személyszallito gépjarmivek (személygépkocsi, mikrobusz),
b)  teher- illetve haszongépjarmiivek.

Az Egyetem iizemeltetésében 1év3 gépjarmiivek hasznalata az alabbi formakban tortenhet:
a) gépkocsivezetdvel,

b) gépkocsivezetd nélkil - ebben az esetben az érinteft szervezeti egység e szabalyzat
eldirasainak megfeleld és rendelkezése szerint feihatalmazott dolgozéja az 1. és/vagy 5. szami
mellekletben meghatarozott engedély alapjan jogosult a gépjarmi hasznalatara.

Az Egyetem (izemeltetésében 1évé, illetve a kozalkalmazottak sajat tulajdon( gépjérmiivei hasznalatanak
lehetséges esetei:

a) az Egyetem lizemeltetésében lévd gépjarmlvek hivatali céli hasznalata,
b) az Egyetem izemeltetésében Iévd gépjarmilvek magancéll hasznalata,
) sajat tulajdond gépjérmﬁvel torténd hivatali munkaba jaras,

}  sajat tulajdonu gépjarmi hivatali céld hasznalata.

a0

41d, @ munkéha jarassal kapcsolatos utazési kikségtéritésral szoib 39/2010. (Il 26.) Korm. rendelst 2. § b) alpont.



9.§

Il. FEJEZET
GEPJARMUHASZNALAT ESETEI
Az Egyetem iizemeltetésében 1évd gépjarmiivek hivatali céld hasznalata

(1) A gépjarmivek hivatali célu igénybevételére a munkaltatoi jogkdrt gyakorlo vezetdk, valamint az
operativ igazgato altal felhataimazott kozalkalmazottak, illetve a gépjarmiivezeti munkakdrben
foglalkoztatottak jogosultak,

(2) Az Egyetem lzemeltetésében lévé gépjarmi hivatali céli igénybevételének engedélyezését a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanal az 1. szémd mellékletben talalhato formanyomtatvany kitoltésével keil
irasban kezdeményezni. Az engedely hatarozott idére vagy visszavonasig érvényes.

(3) A gépjarmiivek hasznalatat az alabbi személyek engedélyezhetik:

a) a rektor gépjarmi hasznalatat az oktatasért felelds miniszter engedélyezi és a kancellar
ellenjegyzi;

b) akancellar gépjarmii hasznélatat az oktatasért felelds miniszter engedélyezi;
¢) a rektorhelyettesek, oktatasi fdigazgato, a kari dékanok/kézpont f6igazgatok gépjarmi
hasznalatat a kancellar ellenjegyzése utan a rektor engedélyezi;

d) az a)-c) pontban fel nem sorolt vezetdk és kézalkalmazottak gépjarmi-hasznalatat a
munkaltatoi jogkdrt gyakorlo vezets engedélyezi az operativ igazgato engedélyével.

(4) Az engedély csak és kizarétag munkavégzés céljabol tériénd gépjarmi-hasznalatra jogosit.
Engedeély hianyaban a kézalkalmazott az Egyetem iizemeltetésében lévé gépjarmilvet nem vezetheti.

(5) A gépjarmi hasznalatanak visszavonasig 16rténé engedélyezése esetén az e § (3) bekezdésben
meghatarozott személyek a 2. szému mellékletben szerepld Megéllapodas” (a tovabbiakban:
megallapodas) megkotésével engedélyezhetik a munkakorik ellatasa miatt, indokolt esetben, legfeljebb
havi 1500 km mértékig a kdzalkalmazottnak a gépjarmi hasznalatat. Ezen megallapodas megkotese
esetén az 1. szamu meliékletben szereplé engedélyt is a gépjarmil hasznaloja részére rendelkezésére kel
bocsatani.

A hasznalatra jogosult kizalkalmazott a gépjarmiivet a megallapodasban foglalt havi megtett km mértekig
hasznalhatja az Egyetem kbltségén. Az engedélyezett mértéken tali hasznélatot félévente, harom havi
atlaghasznalat alapjan kell mérni, és a megallapodasban foglaltaknak megfelelGen kel elszamolni.

(6) A gépjarmii hasznalatanak visszavonasig torténd engedélyezése esetén a hasznélatha vevonek a 3
szami mellékletben szerepl6 Utnyilvantartast kell vezetnie. E nyilvantartast havonta, a targyhonapot
kévetd 5. napjaig kell az engedélyt kiadé szervezeti egység gépjarml Ugyintézéjének leadni az
lizemanyag vasarlas bizonylataival egyitt.

(7) Minden mas esetben a gépjarmivek vezetdinek a megtett Uttal kapcsolatosan menetlevelet kell
kiallitaniuk, az arra rendszeresitett szigorl szamadasi nyomtatvany felhasznalasaval. A kitoltott
nyomtatvanyokat a gépjarmii hasznalatat kbvetden, az engedélyt kiadd szervezeti egység gépjarmi
igyintézojének kell leadni, legkésébb a targyhonapot kdvetd 5. napjaig az {izemanyag vasarlas
bizonylataival egyitt.

(8) A gépjarmi atadasa és visszavétele — barmely idétartamra szoljon is a hasznalat engedélyezése -
az inditékulcs, a forgalmi engedély és a hasznalati engedély atadaséval és a 4. szamu mellékletben
talalhato atvételi és visszavételi igazotas kézds alairasaval torténik.

(9) A gépjarmii atvevdjének indulés eldtt ellendriznie kell az autot a tartozékok, a menetbiztonsag és a
killsé sérillések megjelenitése szempontjabdl, és a rendellenességeket, hianyokat az atvételi igazolason
rogziteni kell. Hasonloan kell eljarni akkor is, ha a gépjarmi vezetbje hasznalat soran barmilyen
rendellenességet, szokatlan mitkddést tapasztal.



Az Egyetem iizemeltetésében lévé gépjarmi magancéld igénybevétele

10.§ (1) Uzemi hasznalati gépjarmii magancéli hasznalata jelen szabalyzat a 9. § (3) bekezdésében

11.§

12.§

foglaltak szerint kerlil engedélyezésre. Az engedély iranti kérelmet irasban kell benyujtani, amelynek
formai és tartalmi kovetelményét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Tehergépjarm{ magancéll haszndlata csak az Egyetem altal kirendelt gépjarmlvezet6
igénybevétele mellett, vagy abban az esetben tdrténhet, ha a kdlcsdnvevd kozalkalmazott munkakori
leirdsaban szerepel a tehergépjarml vezetése, a szilkséges munka-egeszseégigyi vizsgalaton részt vett
és azon megfelelt.

(3) A magancélra torténd gépjarmi-hasznalatot meg kell térittetni. A kéltsegtérités dsszegének a
kiszamitasa a NAV honlapjan kozzétett (izemanyagnormak és izemanyagar alapjan szamitott erték, és az
Szja. tv. 3. sz. melléklete Il. pontia szerint 9 Ftkm altalanos személygépkocsi-normakoltség
figyelembevételével triénik, a megtett (t figyelembe vételével. Az elszamolast az auté km ora allasa
szerinti megtett tavolsag alapjan kell elkésziteni. Amennyiben az lizemanyag tényleges koltsége az
eldbbiekben leirt normaszamitas szerinti dsszegnél magasabb, a tényleges izemanyag kéltség alapjan
kel a fogyasztast megtérittetni.

(4) A hasznalat alatt a hasznalot terheli tovabba a parkolési kdltség, esetleges birsagok, autopalya-
hasznalati dfj, amennyiben Uj jogosultsagot kell vasérolni, a gépjarmii nemzetkézi biztositasa, amennyiben
ennek megvétele szilkségesé valt.

Sajat tulajdonu gépjarmii hivatali hasznalata

A sajat tulajdon gépjarmil hivatali hasznalata engedélyezésének részletes szabalyait az Egyetem
kikiildetési szabalyzata tartalmazza.

Sajat tulajdon( gépjarmii munkaba jaras céljabol térténd hasznalata

(1) A sajat tulajdonu gépjarmivel vald munkéba jaras meghatarozasat, annak eseteit, és az e jogcimen
elszamolhato koltségek részletes szabalyait a 39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet tartalmazza.

(2) Sajat gépjarmiivel torténd munkaba jarast a kancellar egyetértesével a munkaltatoi jogkér gyakorloja
engedélyezhet. Az engedély iranti kérelmet irasban kel benyijtani, amelynek formai, és tartalmi
kévetelményét a 6. szamy melléklet tartalmazza.

(3) Az adott havi kbltségtérités Gsszegérdl s26l6 elszamolast, az érintett szervezeti egység gazdasagi
igyintézGje a havi létszamjelentéssel egytt adott honap 20-ig killdi be a Bér- és Munkaligyi Osztaly
részére. Az elszamolas leadasa utani idoszakban, a targyho végéig bekovetkezett valiozast a kovetkezd
havi elszamolasban kel feltiintetni.

(4) A koltségtérités mértéke a munkaban toltott napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely
koz6tt ésivagy a hétvégi hazautazasra a munkahely és a lakdhely kozott kozforgalmi (ton mért oda-vissza
tavolsag figyelembevételével kilométerenként 9 forint. A havonta adhatd utazasi koltsegtérités maximuma
minden évben a nemzetgazdaségi miniszter altal keriil meghatarozésra®.

5 2015 évhen ennek mériéke 35 200 Ft.



lll. FEJEZET

A SZABALYZAT VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS FELADATKOROK

13.§ (1) Az Egyetem altal {izemeltetett gépjarmiivek felligyelete az Operativ lgazgatdsag hataskérébe
tartozik. Mivel az Egyetem Onallé szervezeti egységei jellemzden terlletileg elkilonilve helyezkednek el,
igy vannak olyan gépjarmivek, amelyek bizonyos napi Uzemeltetési feladatainak ellatasa az egyes
szervezeti egységek szervezeti keretei kozott torténik. Ezekben az esetekben az érintett szervezeti
egyséq vezetjének a szervezeten bellll ki kell jeldlnie egy-egy gépjarmii tigyintézdt, aki az Operativ
Igazgatosaggal 6sszehangoltan végzi az izemeltetési feladatok adott szervezeti egységre esd részét.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szervezeti egységek kijeldlt gépjarmii lgyintézéi feleldsségi
kérébe az alébbi feladatok ellatasa tartozik:

a)

b)

az érintett szervezeti egység altal napi szinten iizemeltetett gépjarmiivek allomanyénak sajat
nyilvantartasba vétele, és az errdl elkészitett tablazat megklldése az Operativ lgazgatosagnak.
Az allomanyban bekovetkezett barmilyen véltozas esetén arrdl az operativ igazgatot
haladéktalanul irasban, a tablazat djboli elkildésével tajékoztatni szikséges. A
nyilvantartasnak az alabbi adatok kell tartalmaznia:

aa) gépjarmii tulajdonosa, az Egyetem hasznélati joganak tipusa (tulajdonos, lizingeld,
bérld, stb.},

ab)  gépjarmd rendszama,

ac) gépjarm alvazszama,

ad)  gépjarmi motorszama,

ae) gépjarmii tipusa,

af)  gépjarmi kategoriaja,

ag)  gépjarmii izemeltetésének a kezdete,

ah}  gépjarmii gyartasi éve,

al)  gépjarml kémyezetvédelmi besorolasa,

aj)  gépjarm( teljesitménye,

ak)  azlizemeltetésér felelds szervezeti egyseg,

al)  afelelés személy {ek) neve, elérhetésége,

am) az lizemeltetesért felelds személy (ek).
a szigorl szamadas( menetievelek nyilvantartasba vétele, kiadasa az adott szervezeti egyseg
gépjarmiivei vezetbinek,
az iizemanyag elszamolasok, menetlevelek havi &sszegyljtése, Osszesitese a 7. szamu

melléklet szerinti formaban, ellendrzése, és minden honap 5. napjaig az Operativ
lgazgatosagra tiriénd tovabbitasa. Az 6sszesitések legalabb az alabbiakra terjedjenex ki:

ca) iizemanyag tankolasi bizonylatok datum szerint sorba rendezve,
c¢h) lizemanyag kartyak forgalmi kimutatasai,
cc) szigord szamadasi nyomtatvanyok, hianytalanul, olvashatéan, pontosan kit ltott,

sorszam szerint sorba rendezett menetlevelek (javitas rajtuk csak a szamviteli torvény
meghatarozott szabalyai alapjan lehetséges),

cd)  egyéb, a honap soran felmeriit izemeltetési kbitsegek, kiadsok,
adott szervezeti egységhez deleglt izemanyag kartyak nyilvantartasba vétele,
a gépjarmivek autépalya-hasznélataval kapesolatos ligyeinek intézése,
a gépjarmivek parkolasaval kapcsolatos ligyeinek intézése,



9)

a gépjarmiivek hasznalatahoz kapcsolddo engedélyek megszerzésében vald kdzremilkidés, a
gépjarmivek hasznalatba adasanak és visszavételének dokumentaldsa (ld. 4. szamd
melleklet), az engedélyek nyilvantartasa, magancéll hasznélatba adas esetén az engedélyek,
elszamolasok egy példanyanak az Operativ Igazgatosagra torténd tovabbitasa,

a szervezeti egységben dolgozdk sajat gépkocsi hasznalataval kapcsolatos engedélyek,
glszdmolasok nyilvantartasa, masolatuk, valamint a havi Osszesitések megkildése a
Gazdasagi Igazgatosagra,

a szervezeti egységben dolgozok sajat gépjarmiivel térténé munkaba jarasaval kapcsolatos

engedelyek nyilvantartasa, masolatuk, valamint a havi dsszesitések megkiiidése a Gazdasagi
lgazgatdsagra.

(3) Az Egyetem (izemeltetésében lévd minden gépjarmil beszerzési-, biztositasi-, szervizelési ligyeinek
intézése, az (izemeltetési kdltségek elszamolasa, azok ellenérzése az Operativ Igazgatésag hataskorébe

tartozik. A feladatok ellatasara az operativ igazgaté gépjarmlfeleldst jeld! ki. A gépjarmifelelds feladatai a
kévetkezdk:

a)

az Egyetem (izemeltetésében lévé gépjarmivek beszerzése, az allomany nyilvantartasba

vétele. A nyilvantartas kitelez6 elemei a kovetkezok:

aa) gépjarmil tulajdonosa, az Egyetem hasznalati jogénak tipusa (tulajdonos, lizingeld,
bérld, stb.),

ab)  gepjarmii rendszama,

ac)  gépjarmi alvazszama,

ad)  gépjarmii motorszama,

ae)  gépjarmd tipusa,

af)  gépjarm(i kategdridja,

ag) gépjarm( lzemeltetésének a kezdete,

ah)  gépjarmi gyartasi éve

ai)  gépjarmi kdrnyezetvédelmi besorolasa,
aj}  gépjarmi teljesitménye,

ak) az lizemeltetésért felelds szervezeti egység,
al)  afelelds személy (ek) neve, elérhetdsége,
am) gépjarmii felszerelések, gumiabroncs,

a gépjarmii allomanyban bekovetkezett valtozasok dokumentalasa, a dokumentumok
megklildése a Gazdasagi Igazgatosag részére, a szikséges gazdasagi intézkedesek, igy pl. a
havonta a szervezeti egysegektél megkapott (zemanyag elszamolas, menetievelek
bsszesitése, az 7 szami melléklet szerinti formaban. Az adatok szroprébaszer( ellendrzése, a
tahlazat alapjan mindsités készitése az adott honap lzemeltetési jellemzdirdl az operativ
igazgatd reszére,

a gépjarmilparkkal kapcsolatos kdtelezé feleldsségbiztositasok megkotése a legkedvezobb
feltételek szerint, orszaghataron kiviili igénybevételhez a nemzetkézi bizonylat beszerzése,
valamint garancialis javitasi ligyek intézése, a kételezd vizsgaiddpontok figyelemmel kisérése
és a vizsgakdtelezettség teljesitése, az egyedi karbantartasok, javitasok elvégeztetése, azokrol
nyilvantartas vezetése,

biztositasi karesemények ligyintézése, a keletkezé dokumentumok Grzese,

iizemanyag kartyak beszerzése, kiosztasa, azokrdl nyilvantartas vezetése, a kartyakkal
kapcsolatos lejarati idépontok figyelemmel kisérése, Uj szerz6dések elGkeszitese,

kendanyagok kozponti beszerzése,
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h) gépjarmiivek autopalya-hasznalataval kapcsolatos ligyek intézése, az autopalya matricakrol
nyilvantartas vezetése,

i} az éves sulyadok megfizetési kitelezettségének jelzése a Gazdasagi lgazgatdsagnak,
) a szigorl szédmadasi menetlevelek kozpontilag torténd beszerzése, nyilvantartasba vétele,
kiadasa az Egyetem kiilinb6z0 szervezeti egységei kijeldlt gépjarmi UgyintézGinek,

kl} a 150000 km futdsteliesitmény felett hasznalt ésfvagy harom éves kort meghaladd
gépjarmivek esetében a gazdasagosabb és biztonsagosabb lzemeltetés érdekében meg kell
vizsgalnia a csere lehetdségét, és a szilkséges szamitasokkal eliatott javaslatot be kell
terjesztenie a kancellar részére,

) gépjarmiivek — biztositotarsasagok attal elfogadott — elektronikus riaszto berendezéssel torténd
beszereltetése — garancit is nyljté szakszervizben,

m) gépjarmiivekkel kapcsolatos dokumentacio (forgalmi engedély masolat, eredeti torzskdnyv),
valamint szervizkulcsok érzése.

MASODIK RESZ
.I. FEJEZET
AZ EGYETEM UZEMELTETESEBEN LEVG GEPJARMUVEK KARBANTARTASA, ALLAGMEGOVASA
A gépjarmiivek Gzemeltetésére vonatkozé rendelkezések

(1) Az Egyetem izemeltetésében levd gepjarmivek jogszabalyoknak megfeleld és rendeltetésszerii
hasznalataért, (zemeltetéséért, az lizembiztonsagi-, a kdzlekedésbizionsagi-, a munka-, tliz-, vagyon- és
kdrnyezetvédelmi  feltételek  kialakitasdért, a gépjarmivek megfeleld miiszaki &llapotaer,
{izemképességéert, tovabba a hivatali gépjarmivezetéshez eldirt menetokmanyok meglétéért a gépjarmii
atadasakor a gépjarmvet {izemeltetd szervezeti egység, ezt kdvetéen, az lizemeltetés soran a gépjarmi
vezetdje a felelds.

(2) A gépjarmii hasznélata soran keletkezd, és a hasznalatba vevdnek felrohatd karokert a hasznalatba
vevd anyagi felelésséggel tartozik, ezért a gépjarmii atvételével tudomasul veszi, hogy felrohatd kar
esetén a kar megtéritésére kotelezett. Et6l eltérni egyéni mérlegelés alapjan kizarolag a kancellar
jogosult. A hasznalatba vevd ugyancsak kételes a gépjarmi hasznalata alatt felmeriilt, és utolag kivetett
birsagokat (parkolas, gyorshajtas, sth.} megtériteni.

(1) Az Egyetem {izemeltetésében lévd gépjarmiivek koziti forgalomban csak a KRESZ altal eldirt
miiszaki allapotban, érvényes (ti okmanyokkal és elGirt felszereltséggel vehetnek részt. A gépjarmivek
kételez0 okmanyai a kdvetkezdek:

a) forgalmi engedély,
b) menetlevél,
¢) biztositasi okméanyok,
d) engedély a gépjarmii hasznalatahoz,
e) gépjarmivezetd vezetdi engedélye,
f)  baleset bejelent6 nyomtatvany (betétlap),
g) lzemanyagkartya.
(2) Barmely okmany hianya vagy érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kézuti kézlekedésben valo

részvétele szigoran ftilos. Az okmanyok meglétének, érvényességének ellendrzése a gépjarmil
vezetdjének feladata.
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(3) A gépjarmi vezetése nem kezdhetd meg, vagy nem folytathats, amennyiben az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarmi miiszaki allapctanak romlasahoz vezet.

(4) A gépjarm( vezetdjének maximalisan biztositani kell a gépjarmi védelmét, gondoskodni kell a
gépjarmivek allagmegdvasardl, a karbantartasi igények jelzésérdl, figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszer(, zavartalan mikddéset.

{(5) A gépjarmiveket az Egyetem meghatarozott telephelyein (gardzsban, parkoloban) kell az altalaban
elvarhatd gondossaggal tarolni. A tarolas biztositdsardl a napi iizemeltetést végz6 szervezeti egység
koteles gondoskodni, Ez alél kivételt képez, ha a hivatali céli hasznélatra vonatkozd engedély errdl
méasképpen rendelkezik, vagy a gépjarmi magancéll hasznalatra keriilt kiadasra, ilyenkor a gépjarmivet
hasznald kozalkalmazott feleléssége a biztonsagos tarolasrdl gondoskodni, a gépjarmiben talalhato,
beépitett-, vagy a kdziti forgalomban valo részvételhez eldirt egyéb felszerelési targyak, technikai
eszkizok megdrzésérdl gondoskodni.

(6) Amennyiben a gépjarmi hasznaldja vagy utasa nem tartbzkodik a gepjarmiben, annak ajtoit,
ablakait le kell zamni, a riaszto berendezést be kell kapcsolni. A gépjarmiiben — kildndsen kivilrdl is
lathaté modon — nem maradhat eszk6z, irat, igy kilénGsen: kivehetd radid, mobiltelefon, értekcikk,
hivatalos irat, stb. E tarolasi szabalyok elmulasztasara visszavezethetd karok a gépjarmiivet hasznalora
raterhelésre keriiinek. .

(7) A gépjarmlvek potkulcsait az adoft szervezeti egységnél elnelyezett pancélszekrenyben, vagy
hasonlé biztonsagos elhelyezést jelentt egyéb helyen kell tarolni.

A gépjarmiivek ellendrzése, javitasa, szervizelése

(1) Napi ellendrzési feladatok: a gépjarmiivek allapotanak, a kételezen elGirt tartozékok meglétenek,
szavatossaganak ellenérzése minden hasznalat kezdete el6tt a gépjarmii vezetdjének a feladata. A
gépjarmii atadasa, hasznalat utani atvétele, az atvételhez szilkséges engedély meglétének ellendrzése az
adott szervezeti egyséq kijelolt gépjarmi Ugyintézdjének a feladata.

(2) A gépjarmivek killsé és belsd takaritasarol a gépjarmivek hasznéldja, illetve napi UzemettetSje
kdteles gondoskodni. A gépjarmiivek masik hasznalonak torténé atadasa csak tiszta allapotban torténhet.

(3) Hiba, hianyossag észlelésekor gondoskodni kell annak megsziintetésérdl. Amennyiben a hiba
kijavitasa csak egy késébbi iddpontban lehetséges, értesiteni kell a kijeldlt gepjarml Ugyintéz6t, a
menetlevélen fel kell tiintetni azt, és gondoskodni keli a gépjarmii telephelyre, vagy kézvetlen szervizbe
tortend beszallitasardl.

(4) A kilométeréra meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés neve,
orszaqti tavolsagot jelzd kilométer).

(6) A javitds megszervezése, a javitasrol nyilvantartas vezetése, az eldirt periddusu kitelezd szerviz
elvégeztetése az Operativ Igazgatésdg gépjarmifeleldsének a feladata, az Egyetem ide vonatkozo
szabalyzataban foglalt beszerzési folyamatokkal Gsszhangban. A gépjarmivek garancialis iddszak alatti
atvizsgalasa, javitdsa csak az erre feljogositott szakszervizben végeztethett. Az Operativ Igazgatosag
gépjarmiifeleiése koteles gondoskodni a gépjarmi hasznalbja altal jelzett, az izemeltetés soran felmeriilt
problémak, hibak kivizsgalasardl és kijavittatasarol.

(6) A szerviz utan a gépjarmii vezetojének a feleléssége annak ellendrzése, hogy a jarmivet megfeleld
allapotban kapta-e vissza, és a tartozékok hianytalanul megvannak.

(7) Az Operativ Igazgatosag gépjarmifeleldse kételes téjékoztatni a gépjarmi hasznalojat, lletve a
gépjarmivet (izemeltetd szervezeti egységet a soron kévetkezd gépjarmi szemle idépontjardl, és/vagy a
megtett km hatarértékekrdl. A gépjarmii hasznaloja, illetve a gépjarmiivet Gzemeltetd szervezeti egyseg
kiteles ezeket figyelni, és attol filggéen, hogy melyik van eldbb, a hatariddk/hatarértékek varhatd elérese
elétt 1 héttel a gépjarmivet az Operativ Igazgatosag gépjarmiifelelésének leadni. Amennyiben e megadott
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idoszakban a gépjarmii leadasara nem keriil sor, az ebbél ereds tobbletkoliségek a gépkocsi hasznaléjara
atharitasra keriilnek.

A gépjarmiivekben bekovetkezett karesemény esetén torténd eljarasok

(1) Gepjarmi feltorésbél, killsé rongalasbol, egyéb, nem kéziekedés kdzben tértént eseménybél adodo
karokozast a gepkocsi hasznaldjanak elészér a helyileg illetékes rendGrhatosagnak, majd a gépjarmiivet
tzemeltetd szervezeti egység vezetdjének, és az operativ igazgatonak kell jelenteni, kivéve, ha a
keletkezett kér becsiilt értéke elére lathatdlag nem haladja meg a vonatkozo biztositas onrészének
alaposszegét. Ez utébbi esetben a gépkocsi hasznalojanak a kancellar részére egy irasos jelentést kell
készitenie a kar észlelésének koriilményeirdl (esemény helye, iddpontja, gépjarmii igénybevételének oka,
a kar észlelesének leirdsa, a megtett intézkedések, stb.) Amennyiben a gépjarmi hasznaloja az
ertékhatar fI6tti esetben nem tesz renddrségi feljelentést, gy a kar hefyreallitasanak kéltségeit maga
viseli. Az Egyetem tulajdondban lévé barmityen eszkz (pl.: laptop, tablet, mobiltelefon, stb.) a
gepjarmiben tGrténd atmeneti tarolasa a gépjarmiivet hasznald személyi és anyagi feleldssége.

(2) Anyagi karral, illetve személyi sérliléssel jar6 baleset esettn a KRESZ elgirasainak
figyelembevételével minden esetben értesiteni kell az illetékes renddrkapitanysagot, majd az izemeltets
szervezeli egység vezetdjét, és az operativ igazgatét. A gépkocsi hasznaldjanak minden esetben Eurdpai
Baleseti Bejelent6t kell kérnie a baleset egyéb résztveviitdl, és minden esetben ellendrizni kell a vezetdi
és a forgalmi engedély adatait, valamint a biztositasi szerzédés szamat és a biztositasi fedezet
fennallasat. A kar okozdjanak a felelésségét a helyszinen el kell donteni a KRESZ, illetve a hatdsagi
eldirasoknak megfeleloen, ezért a gépjarmi vezetje a felelds.

(3) A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, személyi sérillést vagy anyagi kart
okozé eseményekrdl, azok megtorténtét kdvetden haladéktalanut tajékoztatni kell a gépjarmiivet
uzemeltetd szervezeti egység vezetbjét és az operativ igazgatot, majd jegyzékényvet kell késziteni, és azt
ugyanezen vezetoknek el kell kildeni. Ezen feladatok elvégzéséért a gépjarmii vezetGje a felelds.

(4) Amennyiben a gépjarmi izemképtelené valik, a legkdzelebbi szervizbe vagy telephelyre torténé
bevontatasarsl beszallittatasardl a gépjarmii vezetdje gondoskodik. A javittatds megszervezése a 16. §
{5) bekezdése szerint torténhet.

(5) A gépjarmivek lizemeltetése, hasznélata soran bekdvetkezett, az anyagi kart okozd eseményekrdl
azok megtérténtet kdvetben haladéktalanul jegyzékonyvet kell késziteni. Ennek elkészitéséért a gépjarmii
vezetdje a felelds. A jegyz6konyv egy példanyat minden esetben el kel juttatni a szervezeti egység kijeldlt
gépjarmi dgyintézdjének, illetve az Operativ Igazgatdsag gépjarmifeleldsének.

Il FEJEZET

AZ EGYETEM 0ZEMELTETESEBEN LEVO GEPJARMUVEK MENETOKMANYA, UZEMANYAGA ELLATASA, AZOK
ELLENORZESE

A menetokmany (menetlevél)

(1) A gépjarmlvezett menetlevéllel az 6nalld szervezeti egység kijelolt gépjarmi ligyintézdje latja el
aki a szigorl szamadasu nyomtatvanyokrdl nyilvantartast vezet. A menetievelek beszerzésérdl az
Operativ lgazgatésag gondoskodik, més Oton beszerzett menetlevél az Egyetemen nem hasznalhatd,

(2) Az Egyetem (zemeltetésében, illetve bérléseben 1évd gépjarmivek minden esetben csak
menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmlvek hasznalatahoz alkalmazandd menetlevelek fajtai az
alabbiak:

"
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a) személygépjarmilvek esetében: D Gépjarmi 31, vagy 36/0j r. sz. személygépkocsi menetievél
nyomtatvany,

b} tehergépjarmiivek esetében: D Gépjarmi 21/Gj r. sz. menetlevél nyomtatvany,
c) mikrobusz esetében: D Gépjarm{l 41/0j r. sz. menetievél nyomtatvany.

(3) A menetlevelet helyi forgalomra egy napra, helykézi forgalomra egy Utra szabad érvényesiteni.

(4) A menetlevél szigori szamadas( nyomtatvany, a felhasznalt, vagy rontott okmanyokat sorszam
szerint hiénytalanul, a bizenylatokra vonatkozo jogszabalyok, és az Egyetem iratmegdrzési rendje szerint
meg kell drizni. A menetlevélen a javitast athuzassal, a javitast végzd alairasaval lehet csak végrehajtani.
A menetlevelek megérzéséért az Operativ Igazgatdsag gépjarmifeleldse felelds.

5 A gépjérmﬁvezetﬁ koteles a menetieveleket a gépjarmiben tartani, rovatait eseményszerien, a
valosagnak megfelelden, precizen kitoltive vezetni. A gépjarmi vezetdjének kdtelessége a menetlevélen
feliegyezni:

a) a megtett utat (indulds, érkezés helye pontos cimmel, kiildn sorban az indulas, és érkezés
helye), a két pont kdzotti legrévidebb utat figyelembe véve,
b) akilométerdra llasat (indulaskor, érkezéskor, tankolasker),
¢) atankolasok helyét, iddpontjat, a tankolt mennyiséget,
d) aszéllitott személyek nevét, szamat (személyszallitas esetén),
) aszalitott dru tdmegét és megnevezését (aru, illetve teherszallitas esetén),
f)  agépjarmivezetd nevét,
g) azindulas, iiletve erkezés idGpontjat,
h) aszallitasi feladattal kapcsolatos egyéb szikségszeril megjegyzéseket,
A menetlevélen feliegyzett adatokat a gépjarmil vezetdje alairasaval igazolja. Alairas nélkiili menetlevél
érvénytelen.

(6) A menetlevelek leigazolasat az érintett szervezeti egység vezetdje végzi az iddpontok és a megtett
kilométerek ellenérzését kivetden.

Az lizemanyagkartya hasznalatara vonatkozd szabalyok

(1) A gépjarmivek Uzemeltetéséhez szilkséges Uzemanyagot lizemanyagkartya felhasznalasaval
vasarolja a gépjarmi vezetfje az Egyetem szerzddétt partnerének halozatanal. A gépjarmiivek tankolasa
csak a kiadott (izemanyagkartya igénybevételével torténhet. Ez aldl kivételt képez, ha az adott tvonalon
nincs lehetdség az iizemanyagkartya hasznalatara.

(2) Az iizemanyagkartyat és az ahhoz tartozd PiN kodot az Operativ Igazgatosag gépjarmifeleldse adja
at személyi-, és anyagi feleldsség viselésével, az onalid szervezeti egység kijelolt gépjarmi
ugyintézbjének, aki a hasznalat alapjan tovabbadja azt a gépjarmii vezetGjenek. Az atvett kartya
iletéktelen személynek torténd atadasaér, illetve az azzal trtend jogosulatlan tankolasért, vasarlasért
anyagilag az a dolgozd felel, aki a kértyat bizonyithatban legutoljara atvette.

(3) Az lUzemanyag kértyaval térténd vasarlaskor minden esetben kémi kell terhelési bizonylatot és
nyugtat, illetve készpénzes fizetés esetén az Egyetem nevére kiallitott szamlat. Minden esetben fel kell
tiintetni a gépjarm(i rendszamat és a kilométeréra allasat.

(4) Amennyiben a szamla hianyzik, vagy a kiallitott szamla a fenti kévetelmények nem felel meg, Ugy a
vasarolt izemanyagot nem lehet elszamolni, és az ebbdl eredd karért a vasérlo a felelds.

(5) Az iizemanyagkartyaval csak a gépjarmlre meghatérozott mindségi izemanyag, valamint
ablakmoso folyadék, motorola] vasarolhatd, tovabba az autdmoso vehetd igénybe.
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(6) Az lizemanyagkartya az adott gépjarmlihdz (forgalmi rendszamahoz) van rendelve, igy a gépkocsi
vezetbjének megvaltozasa esetén (pl.. betegseq, kézds hasznélat, ,kulcsos rendszerben" torténd
hasznalat) a kartyat a gépjarmi forgalmi engedélyével kell atadni, és azt jegyz8kdnyvben a kilométeréra-
allas feltiintetésével rogziteni kell. Az atadas minden esetben csak tele (zemanyagtank metiett tGrténhet
meg, az 4. szamu meltékletben talalhatd formanyomtatvany kitbltésével.

(7) Az (zemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését azonnal (telefonon) jelezni kell a mind az 6nali6
szervezeti egység Kijeldlt gépjarmi gyintézéjének, mind az Operativ Igazgatosag gépjarmifelelisének.
Az Operativ Igazgatosag gépjarmiifelelése kiteles azonnal intézkedni a kariya letiltasardl, 0j kartya
igénylésérél. Az iizemanyag kartya eliopasa esetén a kértya hasznaldjanak haladéktalanul és
személyesen feljelentést kell tennie a teriiletileq illetékes renddrkapitanysagon.

(8) Az lzemanyagkartya hasznalatanak barmilyen okbdl toriéné ellehetetlenllése esetében a karlya
hasznalojanak minden esetben irasos jelentést kell készitenie a kancellar részére a kartya elvesztésének,
eltulajdonitasanak a korilményeirdl, a renddri felielentés megtételérd!.

Az (izemanyagkoltségek elszamolaséra vonatkozo szabalyok

(1) A gépjarmii vezetéje a tankolaskor kapott bizonylatokat kételes a ‘menetlevelekhez csatohi a
kilométerdra allasdnak a feltintetésével. A gépjarmii lzemeltetésével kapcsolatban felmerild
lizemanyagkoltségeket kizarélag szamla alapjan lehet elszamolni.

{(2) A menetlevelek alapjan a gépjarmi vezetdje, vagy az onalld szervezeti egység kijeiolt gepjarm
ligyintézbje a 7. szami melléklet felhasznalasaval havi Uzemanyag elszdmolasokat készit, amelyet az
iletékes az 6nallo szervezeti egyseég vezetdje alairasaval leigazol, ezzel feleldsséget vallalva a feltintetett
adatok hitelességén.

(3) A havi (izemanyag elszamolast a leigazolas és beiktatas utan a gépjarmi vezetdje, vagy az 6nallo
szervezeti egység kijeldlt gépjarmi Ugyintézéje tovabbitja mind papir alapu-, mind elektronikus formaban,
az aktualis havi dsszes menetlevelekkel, illetve szamlakkal, bizonylatokkal egyitt.

(4) Az Egyetem gépjarmiiinek izemanyag-fogyasztasi normait a modositott 60/1992. (V. 1)
Kormanyrendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak alapjan kell megallapitani (korrekcios
tényezdkkel modositott alapnormay).

(5) Az aktudlis iizemanyagarakat a NAV oldalan talathato rendszeresen frissitett adatok alapjan kell
feltiintetni az elszamolasban.

(6) Az Operativ lgazgatosag gépjarmiifelelése a leadott Uti okmanyok és tankolasi bizonylatok alapjan
havonta megallapitja a norma szerinti és a ténylegesen felmeriild lizemanyag kdltségek kulonbozetet.

(7) A gépjarmifelelés minden honapot kovetden Osszehasonlitia a menetlevelek szerint megtett
futasteljesitményt, a felhasznalt iizemanyagot a gépjarmire magallapitott izemanyag normaval. Ha a
fenyleges iizemanyag fogyasztas és a (4) bekezdés szerinti Kormanyrendeletben foglaltak alapjan
megallapitott {izemanyagnormahoz képest tllfogyasztast mutat, azt jelenteni kell az operativ igazgatonak,
valamint az onalld szervezeti egység vezet6jének, aki gondoskodik a tolfogyasztas okanak
kivizsgalasardl.

(8) Az ellendrzést kévetden a gépjarmifelelés levélben ertesiti a tllfogyasztast végrehajto
gépjarmivezetdt, akinek a tllfogyasztasrol irasos indoklast kell adnia. Indokolatian tllfogyasztas
megallapitasa esetén az onallo szervezeti egység vezetjenek, illetve az operatw igazgatonak
gondoskodnia kel annak megtérittetésérdl.

Jelen szabélyzatban foglaltak betartasaért az Egyetem minden alkalmazottja erkdlcsi, anyagi, munkajogi
és biintetdjogi feleldsséggel tartozik.
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HARMADIK RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

22.§ Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 20W (
.
%

Prof. Dr. Fodor Jagos Monszpart Zs6
rekior kanceliar

Zaradék:
Az Obudai Egyetem Szervezeti és mikodési szabalyzatanak 2. szami, a Gépjarmivek Uzemeltetési és koltség-

elszamolasi szabalyzatarol szolo meliekletét a Szenatus 2015. szeptember 14-i ilésén az SZ-CXI/173/2015.
szam( hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 2015. szeptember 15. napjatél.
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1. szam( meiléklet
Igazolas és engedély

Az Obudai Egyetem izemeltetésében lévé gépjarma hivatali céli igénybevételéhez

A0t ..o mint az Obudai Egyetem munkaltatsi jogkért gyakorld vezetSje, az Obudai Egyetem
tulajdonaban, kezelésében, illetve bériésében lévd gépjarminek, amelynek adalai megegyeznek a
szam forgalmi engedély adataival,

forgalmi rendszém:

gyartmany.

tipus:

szin:

alvazszam:

metorszam:

az orszag belteriiletén, és kiilfoldi utakra torténd hivatali céli igénybevételét az érvényes vezetSi engedellyel
" rendelkez6........ e -nak/nek engedélyezem. ‘

geépjarmii hasznélatba vevéjének adatai:

nev:

anyja neve:

szilletett:

lakcim:

vezetdi engedély szama:

vezetdi engedély érvényessége:

Az engedély nem foglalja magaban az Obudai Egyetem tulajdonaban, kezelésében, illetve bériésében lévd gepjarmivek
magancélra torténd igénybevételét.

Jelen engedély ... A0 -igivisszavonasig érvényes

engedélyezd ellenjegyzd
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2. szamu melléklet
Megaéliapodas

amely létrej6tt eqyrészrél az

Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi ut 96b.; intézményi azonositéja: Fl 12904; képviseletében:
........................................ y mint Munkaltato,

.................... {szilletési hely &5 idd. .................., anyja leanykori neve: ..o oeee
allandd lakcime:........ooeoe. , addazonositd jeles.........ccooiiieinn , mint Kézalkalmazott
kézétt, az alulirott iddben |, az alabbi feltételekkel:

1. Felek a kdzéttik .............. napjan létrejott kinevezés alapjan megallapodnak abban, hogy a Munkaltatt a
Kozalkalmazott részére ............ napjaval kezdédden, a munkakdrével Osszefiggésben, az Obudai  Egyetem
{izemeltetésében lévé gépjarmi-hasznalatot biztosit, melynek koltségeit az Egyetem a mindenkor hatalyos belsd
szabalyzataban, illetve a vonatkozo torvényekben/addjogszabalyokban foglaltak szerint viseli.

2. Az Egyetem a Kozalkalmazott altal havi felhasznalhato futasteljesitmeny mertékét ................ km-ben allapitja
meg. A futasteljesitmény negyedéves atlagban értendd.

3 A Kézalkalmazott tudomasul veszi, hogy a 2. pontban megallapitott hasznalati keret tallépésre keril, igy a .... km
feletti km utan a jogszabalyban elgirt kdltségtéritést (jelenleg 9 Ftkm) és az iizemanyagkoltséget (a ....km feletti futas utan
a legutolsd iizemanyag egységéraval szamitva) az Egyetem hazipénztaraba a Kozalkaimazott kiteles befizetni.
Kozalkalmazott jelen Megallapodas alairasaval kifejezett hozzéjarulasat adja ahhoz, ha e fizetési kdfelezettséget nem
teljesiti, gy a Munkaltaté jogosult a kovetkezd havi illetményébdl a kiszmlazott kSltséget levonni. Az elszamolasra
félévente keril sor.

4, Jelen megéllapodast Felek hatarozott iddre, 201.. ... napjatol ... 200 napjaig
kotik.

5. Kézalkalmazott tudomasul veszi, hogy a Munkaltato a gépjarmii hasznalatot a 4. pontban szerepid idétartamtol
fliggetlendil barmikor, kiilon indoklas nélkil visszavonhatja.

6. Kozalkalmazott gépjarmii hasznalata sorén koteles az Egyetem mindenkor érvényes gépjarmi szabalyzataban
foglaltakat betartani, a gépjarmiivet az elvarhaté gondossaggal hasznalni, a gépjarmi Ozemeltetését végzé szakterilet
részérd! felmerilld ellendrzési eljaras lefolytatasat biztositani.

Budapest, ...
Munkaltato Kozalkalmazott
-Ellenjegyzem”.
Budapest, 20........
{név)
(beosztas)
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3. szamu melléklet

UTNYILVANTARTASSE
Az igénybevevd neve: A vezatdl engedély
szama:
A gépjarmd forgalmi . ]
rendszama: A gépjarmd tipusa:
A kilométeréra allasa A kilométerdra alldsa
az év elsd napjan: az év utolsé napjan:
Engedélyezé alairasa: Fogyasztasi norma:
Ssz: Az utazas Az utazés célja Utvonal Kezdd km | Zaré km Megtett
" idépontja (partner, cég neve) honnan hova ora allas oraallas | dsszes km
1. '
2.
i
4,
5.
8.
7.
8.

o Ld, Szja bv. 5. szamu melléklet )i, 7. ponfjat.




4, 32amu melléklet

Az Obudai Egyetem iizemeltetésében lévé gépjarmii atvételi és visszavételi igazolasa

Tipus:

Forgalmi rendszam:

Forgalmi engedély szam:

Gépjarmd hasznaléja:

Atadas idépontja:

Visszavétel idépontja

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal kerlilt dtadasra, illetve atvételre:

Megnevezés

Indulaskor

Erkezéskor

Uzemanyagszint (negyed, fé!, egész stb.)

Biztositasi adatlap

Zoldkartya

Ajto, és indito kulcs

Forgalmi engedély

Pétkerék

Emeld

Mentdlada

Tartalék izzokészlet

Vontatokdtél

Elakadas jelzé

Sériilésmentes allapol jelzése

Réadio/magna

Kerékkulcs

Szerszamkészlet

Telefon-kihangositd

Riaszto, taviranyitoval

Tiizoltd készllék

Antenna

Gumiszényeg

Egyéb felszerelések

Hianyok

Megjegyzés

Atvételkor: Atadd: oo

atvevl: ...

Visszaadaskor atado: ..o,

atvevl: ....occeeiiiee,

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon . X"™el jeldini kell. Hianyosan felszerelt

gépkocsi nem adhatd ki.
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A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait, a lathatd sériiléseket, esetleges hibas mikodést az
alabbiakban kell részletezni, helyhiany esetén a megjegyzéseket a hatoldalon iehet folytatni.

Megjegyzés: A gépjarmii hasznélata soran keletkezé és a hasznalatba vevének felrdhatd karokért a hasznalatha vevé
anyagi feleldsséggel tartozik, ezért tudomasul veszi, hogy felréhatd kar esetén az Egyetem a kar megtéritésére kotelezhet.

Figyelem! Az ,ATVETELI IGAZOLAS"t a gépjarmiiben kell tartani, mert kéziti sllendrzés esetén az ellendrzést
végzék részére ez egyittal a gépjarmi engedélyezett vezetésének igazolasara is szolgal.

FONTOS TUDNIVALOK

1) Az Obudai Egyetem (izemeltetésében lévé gépjarmilvek iizemanyag ellatasa alapvetGen a gépjarmi forgalmi
rendszamara kiallitott és Uzemanyag véasarlaséra jogosité lizemanyag kértya ellenében toriénik. Uzemanyag kartyardl
torténd (izemanyag vasarlaskor minden esetben kémi kel terhelési bizonylatat és nyugtat, illetve készpénzes fizetés esetén
az Egyetem nevére és cimére kiallitott szamlat, amelyen minden esetben fel kell tiintetni a gépjarmd forgalmi rendszamat és
a km ora allasat. Amennyiben a szamia hianyzik, vagy a kiallitott szamla a fenti kivetelményeknek nem felel meg, Ugy a
vasarolt izemanyagot nem lehet elszamolni &s az ebbdl ereds karért a vasarld a felelds.

Az tzemanyag vasarlasara jogositd Uzemanyag karyara csak a gépjarmire meghatdrozott minéségl (zemanyag
vasarolhat6. Az UzemanyagtGltd allomason beszerezheté egyéb arucikk (pl. motorola, ital, Ujsag, stb.) nem szamolhato el.
Ez aldl kivetel az ablakmoso folyadék &s a gépjarmi mosasa. Kendanyag vasarlasat és annak a gépjarmiibe vald betditését
csak a gepjarmi tzemeltetési szakterillet végeztetheti el a gépjarmi szervizelésére feljogositott szakszervizben.

Az izemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését azonnal (telefonon) jelezni kell a mind a gazdasagi kerettel rendelkezé
szervezeti egyseg kijeldlt gépjarmi {gyintézbjének, mind az Operativ lgazgatosag gépjarmifelelGsének. Az Operativ
Igazgatosag gépjarmifeleldse kbteles azonnal intézkedni a kartya letiltasarol, Uj kartya igénylésérél. Az izemanyag kartya
eliopasa esetén a kartya haszndldjanak haladéktalanul és személyesen feljetentést kell tennie a terlletileg ilietékes
rendérkapitanysagon.

Az (izemanyag kartya hasznalatanak barmilyen okbél térténd ellehetetieniilése esetében a kartya hasznaléjanak minden
esetben irasos jelentést kell készitenie a kancellar részére a kértya elvesztésének, eltulajdonitasanak a korilményeirél, a
rendéri feljelentés megtetelérdl.

2) A gépjarmii biztonsagos tarolasardl, a benne taldlhatd technikai eszkGzok és egyéb targyak megdrzésérdl az
igénybe vevinek kell gondoskodnia. Az Egyetem (izemeltetésében Iévé gépjarmiiveket az Egyetem hivatalos tarolo helyein,
vagy méas biztonsagos helyen, lehetbleg zart, fedett, védett helyen (gardzsban) kell az altalaban elvarhaté gondossaggal
tarolni.

Amennyiben a gépjarmii vezetdje nem tartdzkodik a gépjarmliben, vagy annak kbzvetlen kdzelében, a gépjarmiivet, annak
ajioit, ablakait le kell zami, a riaszté berendezést be kell kapcsolni. A mobil telefon, a kivehetd autoradio, a levehetd
autgradié elblap, illetve hivatalos iratok nem maradhatnak a gépjarmd, kiviirdl is lathaté belst terében. A tarolasra
vonatkozo szabalyok megsértésére visszavezethetd karok a gépjarmivet hasznaldra atharithatdk.

3)  Koziti baleset bekévetkezése esetén, amennyiben a feleldsséget a baleset bekdvetkezéséért nem sikeriil a
helyszinen tisztazni, ragaszkodni kell a renddri intézkedéshez, A baleset résztvevéitél minden esetben az Eurdpai Baleseti
Bejelentd kiallitasat kell kémi, a vezetdi és a forgalmi engedély adatait, valamint a biztositasi szerzbdés szamét és a
biztositasi fedezet fenndllasénak hataridejét minden esetben ellendrizni kell. A gépjarml ellopdsanak, szandékos
rongélasanak, feltbrésének, kifoszthsanak észlelésekor a teriletileq illetékes renddrkapitanysagon személyesen és
haladektalanul feljelentest kell tenni, kiveve, ha a keletkezett kar becsilt &értéke elbrelathatoan nem haladja meg a CASCO
biztositas 8nrészének alapdsszegét. A kareseményt kivetGen, a kancellarnak cimzett feljegyzésben haladéktalanul jelentest
készit a kar észlelésének leirsardl, a megtett intézkedésekril. Amennyiben nem tesz renddrségi feljelentést, (gy a kar
helyreallitasanak koltségeit maga viseli.

Minden rendellenességrél (baleset, karesemény, miszaki hiba), azonnal értesiteni kell a gépjarmivet {izemeltetdé
szervezeti egyséq vezetdjeét, és az operatlv igazgatot.

Ertesitend® telefonszama:
Ertesitendd telefonszama:

Budapest, 20...... hé  nap
Fentieket tudomasul vettem:

hasznalatba vevd



Az Obudai Egyetem iizemeltetésében l6vé gépjarmi magancélll igénybevételéhez

5. szamu melléklet
Igazolas és engedély

Aldlirott......ooe mint az Obudai Egyetem munkaltatoi jogkdrt gyakorld vezetdje, az Obudai Egyetem

izemeltetésében, illetve bérlésében
engedély adataival,

lévd gépjarminek, amelynek adatai megegyeznek a

szamu forgalmi

forgalmi rendszam:

gyartmany.

tipus:

szin:

az orszaég belterileten, és kifftldi utakra torténé magédncéli igénybevételét az érvenyes vezetSi engedéllyel

rendelkezd.............coooiiieeiiien,

...-nak/nek engedélyezem.

Gépjarmii hasznalatba vevéjének adatai:

nay:

anyja neve:

szilletett:

lakcim:

vezetdi engedély szama

vezetdi engedély érvényessege:

szemelyi igazolvany szama:

szemelyi igazolvany érvényessége:

Jelenengedély ............cc....e -tol

engedélyezd

........................ -ig érvényes.

ellenjegyzd
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6. szamu melléklet
Engedély

Alulirott. ..., , mint Obudai Egyetem munkaltatoi jogkort gyakorio vezetdje engedélyezem a sajat
tulajdonu gépjarmivel térténé munkaba jarast.

Kérelmezd adatai:

név.

anyja neve:

sziiletési hely, idd:

lakcim:

vezetdi engedély szama:

vezetdi engedély érvényessége:

szemelyi igazolvany szama:

szemelyi igazolvany érvényessége:

Gépjarmdi adatai:

forgalmi engedély szama:

forgalmi engedély érvényessége:

Uzembentarto:

forgalmi rendszam;

gyartmany:

tipus:

szin:

alvazszam:

motorszam:

Kérelmazés részletes indoklasa:
Induias helye:

Erkezés helye:

Tavolsag (km):

Jelen engedély ... A0l -ig érvényes.

Datum:

munkaltatoi jogkdr gyakorloja




7. szér_r_u'l mellé'klet
HAVI OSSZESITO

Nyito: km

Gépjarmil tipus:

Zaré: km

Fargalmi rendszam:

Osszesen: km

Magancéli felhasznalas:

km

Nap | Menetlevél szdma | Kilométeréra allasa | Megtett Gt {km)

Megjegyzés (matrica vasarlas, tankolas, defekt, stb.)
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Osszesen:

Jovahagyta:
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