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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) gazdalkodasi tevekenységét a nemzeti felséoktatasral
sz06 2011. évi CCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Nftv.), az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban Aht.), a nemzeti vagyonrol széld 2011, évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.), az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr),
a 4/2013. {I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény,
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011, évi CXCIV., a kiltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.} Kormanyrendelet, mint alapvetd
jogszabalyok, a kdzalkaimazottak jogallasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban Kijt.), a Munka
Torvénykonyvérdl szolo 2012, évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt.), az allami vagyonrdl sz6l6 2011. évi CVI.
torvény {a tovabbiakban: Avtv.), a kozbeszerzésekrdl sz016 2011, évi CVII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.),
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. térvény, valamint az Obudai
Egyetem Alapito Okirata, Szervezeti és Miikdési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ), mint alapvetd
belsd szabalyzatok figyelembe vételéve! szabalyozzak.

Az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata {a tovabbiakban: GSZ) atfogd, altalanos ismertetést ad az Egyetem
&s meghatarozott szervezeti egységeinek gazdalkodassal dsszefliggd feladatairdl, jogairdl,
kitelezettségeirdl.! - - i -

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabélyzat célja

1.§ (1) A szabalyzat célja a hatalyos jogszabélyoknak megfeleléen az Egyetem gazdalkedasaval
kapcsolatos  alapelvek meghatarozésa. A  szabalyzat meghatarozza az  Egyetem
alaptevékenységeivel és az alaptevékenységek keretében végzett kapacitaskihasznalasi
tevékenységekkel  Osszefiiggd  gazdasdgi,  humanpolitkai,  munkailigyi,  pénziigyi,
vagyongazdalkodasi, miiszaki (karbantartas, felljiths, beruhdzas) Uzemeltetési feladatokat; az e
feladatok ellatasa keretében ny(jtott szolgaftatasokat; a tervezési folyamatokat, az eliranyzat-
gazdalkodast és felhasznélast, a pénzgazdalkodast, valamint a beszamolast.

(2) A gazdalkodas egyes teriileteire vonatkozd részletes szabalyzokrol killon szabalyzatok
rendelkeznek, amelyek a jelen szabalyzattal sszhangban keriilnek kialakitasra.

(3) Ajelen szabalyzatban leirtak betartasa alapvetd feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon
tenni a kdtelezden eldirt tervezési, gazdalkodasi, beszamolasi, nyilvantartasi, a kincstéri és sajat
vagyonnal kapcsolatos gazdalkodasi vagyonvédelmi feladatainak, a hatékony, kéltségtakarékos és
eredményes gazdalkodasi kivetelményeknek.

A szabdlyzat hatalya

2.§ (1) A szabalyzat hatélya kiterjed
a) teriileti hatalyat tekintve: az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
b) gazdalkodasi feladatok szerint:

ba) a decentralizalt keretekkel, a Szenatus Altal jovahagyott tamogatassal, és/vagy sajat
bevétellel gazdalkoddkra;

bc) centralizalt (kozpontilag kezelt) keretekkel gazdalkodokra.

1 A szabélyzatot a Szenétus a 2015, okibber 19+ ilésén az SZ-CXIll/193/2015. szému hatérozatéval fogadta el. Hatélyos: 2015, oktober 20, napjatol,



3.§

¢)  személyi hatalyat tekintve:
ca) az Egyetemmel kizalkalmazotti, haligatoi, doktorandusz, vagy munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszenyban allokra;
cb)  meghatarozott esetekben az Egyetemmel kdzalkalmazotti, vagy hallgatoi
jogviszonyban nem &llé személyekre.

(2) Az Egyetemen miikodé kutatohelyek gazdalkodasara a GSZ rendelkezései abban az esetben
terjednek ki, ha a kutatohely valamely palyazati pénzeszkézét, illetve annak pénzforgalmat az
Egyetem kezeli, iletve bonyolitja le.

A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

(1) Az Egyetem az Alapito Okiratban meghatarozott feladatait a Fenntartd altal jovahagyott elemi
kéltségvetés figyelembe vételével elkészitett, a Szenatus altal elfogadott — éves koliségvetés -
alapjan végzi. Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésre &li6 forrasok rendeltetésszer, hatékony
és eredményes felnasznélasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.

(2) Az Egyetem a gazdalkodasa soran minden olyan déntést meghozhat, végrehajthat, amely
hozzajarul az Alapitd Okiratban meghatarozott alapfeladatai veégrehajtasahoz, a kozpénzek
hatékony, rendeltetésszer(i felhasznalasahoz, a rendelkezésére all6 forrasokkal torténd eredményes
gazdélkodashoz.

(3) Az Egyetemnek rendelkeznie kell a Szenatus altal jovahagyott vagyongazdalkodasi tervvel,
amely elkészitéséért a kancellar a felelds. A kancellar eldkésziti tovabba az Egyetem
gazdalkodasanak belsd szabalyait részletez szamwiteli politikdt, a kdtelezettsegvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzatat, a beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatot, a
szerzGdéskotées szabalyzatat, valamint minden olyan szabalyzatot, amely a gazdalkodas kereteit
meghatarozza és a Szenatus elé terjeszti.

(4) A gazdalkodas magaban foglalja killondsen:
a) afeladatok ellatasahoz rendelkezésre all6 allami tamogatéasok, a sajat bevételek ésszerd,

hatékony, takarékos felhasznalasanak megtervezését, megszervezését, lebonyolitasat; a
felhasznalasrél vald beszamolast,

b) a feladatok ellataséhoz rendelkezésre alio javak — ingatlanok, helyisegek, eszkdzok,
szemeélyi juttatas, infrastruktira stb. - feladataranyos elosztasat, a feladatvaltozasokbél
kévetkezd, illetve a hatékonysagi kovetelményeknek megfeleld atcsoportositasat;

c) ajovahagyott intézményfejlesztési stratégia anyagi, targyi feltételeinek kialakitasat;
d) a raforditasok szilkségességének, az erforrasok hatékony felhasznalasanak
ellendrzését, mindsitéset, a raforditas — eredmény és a kiadas - haszonvizsgélatat.

e) akincstari és az egyetemi — mindenekelott az oktatési, kutatasi célokat szolgalo - vagyon
megdrzését, gyarapitasat.

(5) Az Egyetem tarsadalmi szervezetet, orszagos sportagi szakszOvetseget, kiztestiletet,
alapitvanyt nem hozhat létre és ahhoz nem csatlakozhat.

(6) A thrvény eltérd rendelkezése hianyaban az Egyetem kéltségvetesébdl tarsadalmi szervezet,
alapitvany, kozalapitvany nem tamogathaté. Eft6l eliéren azonban az Egyetem sajat
foglalkoztatottiai szakmai és munkavéllaléi érdekképviseleti szervét, iletve foglalkoztatottjai,
ellatottjai, oktatasi, kulturalis, szocialis és sport tevékenységet segito szervezetét, a Fenntartd altal
a kltségvetésben jovahagyott 6sszeggel tamogathatja.

(7) Az Egyetem a - sajat bevételébd! — a gazdasagi tarsasagokra vonatkoz6 torvény szerint
jogosult gazdasagi tarsasag afapitaséra, részesedésszerzésre.



4.§

5.5

{8) Amennyiben az Egyetem szellemi alkotas jogosultja, azt nem pénzbeli hozzajarulasként
intézményi tarsasag tulajdondba adhatja. A szellemi alkotas hasznositasara létrehozott, ifletve
mikddtetett intézményi tarsasagra egyebekben az Aht. és ennek végrehajtasarol $zoid
kormanyrendeletet, valamint kutatas-fejlesztésrdl és a technoldgiai innovaciérél  sz6lo
jogszabélyokat kell alkalmazni.

AZ EGYETEM JOGALLASA, AZONOSITOSZAMA!

(1) Az Egyetem allami felsdoktatasi intézmény, jogi személy, dnéliéan miikddd és gazdalkodo
kdzponti kéltsegvetesi szerv.

{2) Az Egyetem kincstari koltségvetéssel rendelkezd kincstari Ggyfel. Koltsegvetese
végrehajtasanak pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) végzi.

{3) Az Egyetem nemzeti (az Egyetem vagyonkezelésben |évé), valamint sajat (az Egyetem
tulajdonaban 1évé) vagyonnal rendelkezik, a kézponti koltségvetés altal nyljtott tamogatashol es
sajat, valamint mas forrasbol szarmazé bevételeibdl gazdalkodik.

(4) Az Egyetem, azonositd adatai:

PIR térzsszam: 773085

AHT egyedi azonositdszam: 285467

Adbszam: 15773063-2-41

Kozosségi adészam: HU 15773063

Egységes statisztikai szamjel: 15773063-8542-312-01

Intézményi azonosito: F112904

Szakagazati besorolas: 854200

TB azonosité szam: 187342318

Peénzforgalmi szolgaitato: Magyar Allamkincstar

Pénzforgalmi jelzdszam: 10032000-00291350-00000000
MASODIK RESZ

AZ EGYETEM GAZDALKODASI TEVEKENYSEGE

Felel6sségek, hataskorok

(1) A Szenatus gazdalkodassal kapcsolatos fGbb feladatai:
a) meghatarozza az Egyetem képzési és kutatasi feladatait, és ellendrzi azok végrehajtasat;

b) elfogadja — kbzéptavra, legalabb négyéves idGszakra, évenkenti bontasban
meghatarozva a végrehajtas feladatait — az intézményfejlesztési tervet, illetve annak
részeként a kutatasi-fejlesztési innovacios stratégiat;

¢) elfogadja az Egyetem
ca) képzési programjat,
cb)  szervezeti és mikddési szabalyzatat, doktori szabalyzatat,
¢) amindseg és teljesitmény alapjan differencialé jévedelemelosztas elveit,
d a Fenntartd altal meghatarozott keretek kézott koltségvetéset,
ce)  aszamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojat;

o O

)
)



d) a Fenntartd egyetértésével dont:
da) fejlesztés inditasardl,
db)  az intézmény vagyongazdalkodasi tervérdl,
dc}) gazdalkodd szervezet alapitasarol, gazdalkodd szervezetben részesedés
szerzésérdl;
e) a Szenatus dont tovabba:

ea) atudomanyos tanacs létrehozasardl, tagjainak és elndkének megvalasztasardl,

eb) az oktatdi, kutatoi és vezetdi palyazatok rangsorolasarél, cimek, kitintetések
adomanyozasardl,

ec)  adoktori iskola létesitésérdl, megszintetésérdl és a doktori képzés inditasarél,
ed) koztarsasagi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezésérdl,
ee) képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérdl,

(2) A felsGoktatasi intezmeény elsd szamu felelds vezetdje és képviselSje a rektor, aki eljar és dont
mindazokban az {igyekben, amelyeket jogszabaly, a szervezeti és miikddési szabalyzat, a kollektiv
szerzdés nem utal mas személy vagy testillet hataskorébe; e feladatok ellatasa soran a kancellar
fele tajékoztatdsi- és egyitimikodési kotelezettség terhel., A rektor az Egyetem
alaptevekenysegének megfeleld mikédéséért feielés. A gazdalkodast érintd, illetve gazdasagi
kihatassal jard feladatok kapcsan felel§s:

a) ahazai és nemzetkdzi oktatasi és kutatasi kapcsolatokert, egyittmikédésért,

b) azér, hogy az Egyetem képzési programja a vonatkozé jogszabalyi rendelkezésekke!
dsszhangban alljon, '

¢) az Egyetem miikédési engedélyének modositasahoz, képzések inditasahoz, a doktori
iskola nyilvantartasha vételéhez, a felsGoktatasi felvételi eljarashoz szikséges
jogszabalyban meghatarozott intézkedések kiadmanyozasaert,

d) az Egyetem oktatasi, kutatasi egylttmikddéseinek mas felsboktatasi intézményekkel, a
felsGoktatas orszagos szervezeteivel és testiileteivel vald koordinalasért,

e) jelen § (2) bekezdés keretei kozdtt az Nitv. 13. § (2) bekezdéseben meghatarozott
kozalkalmazottak tekintetében a munkaltatéi, illetbleg a kiadmanyozasi jogkor
gyakorlasaért, a beérfejlesziési és jutalmazasi keretek egyetemi szintl elosztaséért a
kancellar elézetes egyetériésével,

fi  akiadéi és terjesztdi jogkdr gyakorolasaért,

g) az Egyetem hazai és kiilfoldi képviseletének ellatasaert,

h} az Egyetemi Kutatd és Innovacios Kozpont tevekenységének iranyitasaert,

i}  az Egyetem altal szervezett nemzetkdzi konferenciak felligyeletéért,

i}  adoktoriiskolak létesitésével &s mikddésevel kapcsolatos feladatok koordinalasaért.

(3) Az Egyetem gazdalkodasi szervezetének vezetSje a kancellar, akinek fébb feladat- es
hataskorei

a) felel az Egyetem gazdasagi, pénzigyi, kontrolling, belsd ellendrzési, szamviteli,
munkaiigyi, jogi, igazgatasi, informatkai tevékenységéért, az intézmény
vagyongazdalkodaséaért, ideértve a miszaki, leétesitményhasznositasi, lizemeltetési,
logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kdzbeszerzési Ugyeket is, iranyitja e terlleten a
miikddést,

b) felel a szilkséges gazdalkedasi, valamint az a) pontban meghatarozott terilletek
tekintetében a szitkséges intézkedések és javaslatok elékészitéséért; egyetértési jogot
gyakorol a Nftv. 12. § (1) bekezdés, valamint a Nftv. 13. § (1) bekezdés szerinti jogosultnak
az Egyetem gazdalkodésat, szervezetét, miikddesét érintd gazdasagi kdvetkezmennyel
jaro dontései és intézkedései tekintetében; az egyetértés e dontések érvényességének,
iletve hatalybalépésének feltétele,



g)

h)

az Egyetem rendelkezésére Aallé forrasok felhasznalasaval gondoskodik annak
feltételeirdl, hogy az Egyetem gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,

gyakoroljia az intézmények részvételével miikdds gazdasagi tarsasagokban és
gazdalkodo szervezetekben a tulajdonosi jogokat,

a Nftv. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel munkaltatoi jogot gyakorol az
Egyetemen foglalkoztatott alkaimazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld
pénziigyi-szakmai kompetencia biztositasardl,

az intézmenyi elSiranyzatok és keretek médositasanak engedélyezése,

gondoskodik a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasarcl, megbizza a gazdasagi vezetét,
visszavonja a gazdasagi vezetd meghizasat,

a rektor felé valé tajékoztatasi- és egylttmikddési kdtelezettségének koteles eleget tenni.

(4) A kanceliar kozvetlen feliigyelete, iranyitasa és ellendrzése ala tartozo szervezeti egységeket
az SZMR 2. szaml, az Egyetem szervezeti felépitésérdl szolé meliéklete tartalmazza. A foigazgatd
és az igazgatok gazdalkodasi jogositvanyait a mindenkor érvényes szabdlyzatok és az irashan
kapott felhatalmazasok tartalmazzak.

(5) Az Intézményfejlesztési Féigazgatosag fébb feladatai:

a
b)

¢)

d)

kozremiikddik az Eqyetem fejlesztési terve kidolgozasaban, a megvaldsitasaban, -

kiemelt beruhazasok, felljitisok kezdeményezése és szervezése — kiemeltnek nevezzik
azon beruhazasokat, felljitasokat, amelyek bekeriilési értéke meghaladja az 50 millid
forintot,

a beruhazasokhoz és felljitasokhoz kapcsolodd beszerzéseket az Operativ Igazgatésag
intézi a megfeleld egyeztetés és dokumentacié alapjén,

folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi eliendrzés hatékony milkédtetése.

(6) Operativ Igazgatésag fébb feladatai:

a)

b)

50 millié forint egyedi érték alatti beruhazasok, karbantartasok igények szerinti inditasa
feldolgozasa, lebonyolitasa, Uzemeltetési feladatok ellatasa,

minden, az Egyetemen felmerllt beszerzési igénynek megfeleld beszerzési,
kozbeszerzesi és kdzpontositott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat ellatasa a
Beszerzési szabalyzat szerint,

az 50 millio forint egyedi érték alatti feldjithsok, rekonstrukcidk tervezése, miiszaki
bonyolitasa, ‘

az Uzemeltetéssel dsszefliggd feladatok ellatasa, a megfelelé karbantartasok, javitasok,
Ugyelet biztositasa, a gondnoki haldzat miikddtetése,

vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa,

tiiz-, munka-, &s vagyonvédelmi feladatok ellatasa,

informatikaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés hatékony milkddtetése.

(7) Gazdasagi lgazgatosag fobb feladatai:

a)
b)
c)
d)

koltségvetés tervezeése,

Kdltségkeretek elosztaséra javaslattétel

megallapitott keretek nyilvantartasa, egyeztetése,

az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok naprakész vezetése,

éves beszamolo elkészitése,

maradvany megallapitasa, egyeztetés az elszamolasrol és elszamolasa,
HR, bér- és munkaiigyi feladatok ellatasa,

bérgazdalkedas,



6.§

i) folyamatha épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés hatékony mikddtetése,

)  szakmailag feliigyeli a gazdalkodod egységek gazdalkodasi tevékenységét,

k)  kezeli és elkiildnitetten nyilvantartja a palyazati és specialis eldiranyzatokat és kereteket,
) kintiévoseg kezelese,

m) kulonféle adatszolgaitatasok hatéridore torténd elkészitése és benyjtasa,

n) utalvanyozasokat és ellenjegyzeseket kdvetd pénzforgalmi teljesitések intézése

(8) Az dndlld szervezeti egységek fébb gazdasagi feladatai:
a) aszervezeli egységek sajat kdltségvetésének megtervezése,

b) akancellar altal meghatéarozott gazdalkodasi keretek betartasa,

¢} az oktatasi, kutatasi és egyéb célbdl beszerzésre kerilt, a szervezeti egységek
nyilvantartasaban szerepld eszkzok rendeltetésszer( hasznalata,

d) Gazdasagi lgazgatbsag altal meghatarozottak szerinti beszamold készitése,
e) az Alapito Okiratban szerepld alap- és kiegészitd tevékenységek jogszabdly szerinti
ellatasa,

f)  azirdnyitasa ala tartozd szervezeti egységeknél a belsé kontrollrendszerek, a folyamatba
épitett, eldzetes és utblagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) megszervezése és milkidtetése,
g) a Szenatus gazdasagi jeliegli dontéseinek betartatasa,

h) a gazdasagi tartalmd, valamint gazdasagi vonzatl tevékenységekre vonatkozo
szabalyzatokban és mellékleteiben rogzitettek betartasa, '

i)  arektori és kancellari utasitasokban, kérlevelekben foglaltak érvényesitése.

(9) A Jogi lgazgatésag f6 feladata a gazdalkodas torvényességi hatterének biztositasa.

A gazdalkodas altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem a rendelkezésére bocsatott pénzeszkdzokkel, valamint a sajat bevételevel — az
ésszeril és takarékos gazdalkodas kovetelményeivel 6sszhangban - dnalloan gazdalkodik.

(2) Az Egyetem - az Alapitdi Okirattal 6sszhangban - véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

(3) Az Egyetem alapfeladatanak ellatasa mellett a keletkezett szabad kapacitasokat — legalabb
onkoltségi aron — értékesitheti.

(4) Az Egyetem sajat bevételébd! koteles fedezni az annak megszerzésével kapcsolatos
koltségeket és raforditasokat.

(5) Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabalyokban, a jovahagyott koltségvetésben rogzitett
keretek kozétt, a rendelkezésre allo tamogatas altal meghatarozott terjedelemben, mindsegben
végzi. Az Egyetem mikddésével, (zemeltetésével kapcsolatos allami thmogatast meghalado
kiadasai csak sajat bevételébél fedezhettk. A tamogatési eldiranyzatot meghaladé dsszegre, illetve
a még nem teljeslilt bevétel terhére kotelezettséget vallalni tilos.

(6) Az Egyetem egységes gazdaségi szervezet, annak elfiranyzataiért és gazdalkodasi kereteiert
a kancelldr felel. A keretgazdalkodassal rendelkezd szervezeti egységek sajat keretein bellli
gazdalkodasi jogkdrét a kancellar hatarozza meg, figyelembe véve az allokécios mddszert, az
elfogadott terveiket valamint az Aht. és Nftv. trvényben meghatarozott altalanos iranyelveket. A

1 OF SZMR 151. § 18, pont: 8nélld szervezefi eqyséy: az Egyetem azon szervezeli egysége, amely az Egyetem infézményi belsd gazdalkodasi
kiliségvetaseben meghatrozoft efbiranyzatok felhasznaldsaval biztosiia feladata elidtésanak gazdasagos és halékony megszervezésél Az
snaliban gazdalkodt szervezeli egység mikddésével kapesolatos efGirényzatok Ssszessége (a tovabbiakban: kerel, vagy rofségvetési keret}
nevesitve jefenik meg az Egyetem beisd kdltségveléseben és belsd beszamoldjaban.
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8.§

9.§

kancellar a centralizalt keretek terhére keretatcsoportositast engedélyezhet irasban a kereftel
rendelkezd szervezeti eqységek részere.

(7) Szerzddéses munkak esetén — bevétel pénzforgalmi teljesiiléséig — a kotelezettségvallalas
fedezete lehet mas, egyéb szabad pénzeszkdz, amelyet — a kételezeftségvallalas ellenjegyzését
megelézben — pontosan meg kell hatarozni. Ennek hianyaban a megeldlegezést a kancellar, illetdleg
az irasban leadott hataskirben - annak erejgig — a gazdaséagi igazgatdo engedélyezi. A
megellegezés engedélyezésének tartalmaznia kell az igy engedélyezett kitelezettségvallalas
forrésat,

(8) Az Egyetem akancellar iranyitasaval - a Szenatus jovahagyasahoz - elkésziti az infrastruktira
kézép-, és hosszu tavu fejlesziési, illetve vagyongazdalkodasi, hasznositasi tervét.

(9) Az Egyetem a koltségvetési év végén keletkezett elbiranyzat-maradvanyt - jogosultsagi
elszamolast kdvetden — a kivetkezd években az intézményi feladatok teljesitésére felhasznalhatja.

(10) Az Egyetem vagyonkezelésében 1évé vagyongazdalkodasi kérdéseket az Obudai Egyetem
Ingatlan és vagyonkezelési szabalyzata tartalmazza.

(11} A kancellar felelosségénél fogva folyamatosan ellendrizteti a keretek hatekony felhasznalasat.
Az ellenérzés soran feltart szabalytalansagok esetén vizsgalatot indit.

Gazdalkodasbdl kizart események

Az Egyetem az Aht. 41. § (4) bekezdése és Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi
CXCIV. tbrvény alapjan adosséagot keletkeztetd ligyletet nem kothet, igy: '

a)  pénzkdlcsant, hitelt nem vehet fel, nem véllalhat at,

b) garanciat és kezességet nem vallalhat,

c) ertékpapirt - kivéve a kiilon tdrvény szerint vagyonkezelésbe keriil6 gazdaségi tarsasagi
részesedést megtestesitd értékpapirt — nem vaséarolhat,

d) valtot nem bocséthat ki és nem fogadhat el,

e)  kdtvényt nem bocsathat ki,

f)  pénziigyifizing ligyletre iranyulo, vagy ilyet magaban foglald szerzodést nem kothet,

g) faktoring tigyletre iranyuld, vagy ilyet magaban foglald szerzédést nem kothet, de ezeket
hefogadhatja.

Hosszu lejarat( kdtelezettségvallalas

Az Egyetem a koltségvetése terhére hosszl tavil kitelezettséget csak beruhazasra - kiilon engedély
mellett — vailalhat.

HARMADIK RESZ

Az Egyetem finanszirozasa és kéltségvetése

(1) Az Egyetem mikodésének finanszirozasahoz szilkséges fedezetet az EMM, mint Fenntarté
altal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazé tmogatas, a mikddes soran szerzeft
sajat beveételek, atvett pénzeszkizok és allamhaziartason Kiviili forrasbol szarmazo bevételek
biztositjak.



(2) Az éves koltségveteésrél sz0l6 torvény allapitia meg azt az ésszeget, amelynek
figyelembevetelével, a térvényben foglaltak szerint, a Kormany meghatarozza a felsdoktatasi
intézmények miikddéséhez biztositott normativ timogatas rendszerét, az Egyetem részére palyazati
uton, valamint megallapodéas alapjan is adhato tamogatast.

(3) Akdzponti kdltségvetésbél biztositott normativ kdltségvetési tamogatast az EMMI a Kincsaron
keresztil juttatja el az Egyetemhez.
(4) A normativ kbltségvetési tamogatas lehet:

a) hallgatoi juttatasokhoz nyijtott,

b) képzési,

¢) tudomanyos célu,

d) fenntartoi,

e) egyes — az eldzdekben nem emlitett - feladatokhoz nyujtott tamogatas.

(5) A mikodési bevétel lehet
a) hallgatéi téritési dij (dnkoltséges képzés dija, kollégiumi dij, vizsgadij, didkigazolvany,
stb.),
b) kutatdsi és tudomanyos munkak elienértéke,
c) szellemitermék értékesitése,
d) eszkdz, terlilet, helység bérbeadasi bevétele,
) egyéb kollégiumi, kdnyvtari és ldiltetési bevétel,
f) felesleges eszkdzok értékesitésébdl szarmazo bevétel.
(6) Az Egyetem gazdalkodasanak alapja EMMI és Szenatus altal jovahagyott elemi kditségvetés,
illetve a kancellar altal jovahagyott gazdalkodasi keretek az Egyetem elemi koltségvetésének
eldirnyzatain belil.
(7) Az Egyetem (funkcionalis és kbzgazdasagi) kéltségvetése magaba foglalja:
a) az Egyetem azonosito adatait, az eléirdnyzatokat funkcionalis bontashan, azaz az egyes

feladataihoz kapcsolddd elbiranyzatokat, valamint a kéltségvetési évre vonatkozd
kiadasokat és beveteleket kiemelt, és ezen belill részletes elbiranyzatonkent,

b} tovabba bemutatja a személyi juttatasokat és a létszam dsszetételét.
Az elemi, illetleg az éves modositott kéltségvetés mind az alap, mind a kapacitas
kihasznalasahol szadrmazo tevékenységek bevételeit és kiadasait tartalmazza.

(8) Akiemelt eldiranyzatok (a kdltségvetést torvény szerinti részletezésben):

a) kiadasi eldiranyzatok (eléiranyzati fédsszeg)

miikddési kiadasok:
aa} szemelyi juttatasck,
ab)  munkaadokat terheld jarulekok és szocialis hozzajarulasi ado,
ac) dologi kiadasok,
ad) ellatottak pénzbeli juttatasai,
ae) egyeb mikodesi céli kiadasok,
felnalmozasi kiadasck:
af) beruhazasi kiadasok,
ag) felujitasi kiadasok,
ah)  egyéb felhaimozasi célu kiadasok.

A miik6dési kiadas azokat az elbiranyzatokat tartalmazza, amelyek a kdzfeladatok és
egyeb feladatok ellatasa soran folyamatosan, a napi operativ lebonyolitas sorén jelennek
meg, mig a felhalmozési kiadas altaldban egyszeri olyan tételeket tartalmaz, amelyek a
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tevékenység végzéséhez szilkséges eszkHzOk |étesitésével, beszerzésével,
mikddéképességilk biztositasaval kapcsolatosak.

bevételi eliranyzatok (eldiranyzati fédsszeg)
miikodési bevételek:
ba) mikédési céll tamogatasok allamhaztartason beliilrdi,
bb)  kdzhatalmi bevételek,
bc)  mikddési bevételek,
bd) mikodési célu atvett pénzeszkdzok,
felhalmozéasi bevételek
be} felhalmozési célll thmogatasok allamhaztartason heliiirél,
bfy  felhalmozési bevételek,
bg) felhalmozasi céll atvett pénzeszk6zok.

(9) Normativahoz nem kéthetd feladattdmogatasok, egyes specidlis feladatokhoz nyujtott
tamogatas eldiranyzat:

a)

az EMMI altal meghirdetett programckhoz, valamint az oktatdshoz kapcsolodd

célprogramjaihoz vagy azt kiegészité tevékenységeihez palyazat utjan, meghatarozott.

iddszakra sz6lo, elszamolasi kotelezettséggel elnyert kltségvetési tamogatas.

barmilyen tipusu szerzédés a programban résztvevé személy(ek)kel a személyi juttatas
keret terhére csak hatarozott idére, a program befejezésének hataridejéig kothetd.

A FUNKCIONALLS ELGIRANYZATOK

Hallgatéi eldiranyzat

10.§ (1) A koltségvetés funkciondlis felosztasat a felsdoktatasi intézményekre vonatkozé mindenkori
finanszirozasi kormanyrendelet tartalmazza.

(2) A hallgatoi juttatasokhoz nyUjtott tamogatast az allami Gsztondijas kepzésben részt vevo - a
haligatéi juttatasokra valé jogosultsag szempontjabél figyelembe veheté — hallgatok létszama alapjan
kell megallapitani. A haligatéi juttatasokhoz nyGjtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehetd
hallgatoi kért és a figyelembe vehetd létszam megaéllapithsanak rendjét a Kormany hatarozza meg.

(3) A hallgatoi eldiranyzat része

a)
b)
)

[= e

)
)

D

U

9)
h)

a hallgatok pénzbeli juttatasai (osztondij),

a kollégiumi és diakotthoni tamogatas,

a lakhatasi tamogatas,

a doktorandusz hallgaték dsztdndija,

a tankényv- és jegyzettamogatas, sport és kulturalis tamogatas,
a kdztarsasagi dsztondij,

miniszteri dsztondijak,

egyéb tdmogatasok.

{(#) A tanknyv és jegyzettdmogatds cimén rendelkezésre &ll6 sszeg a Kormany altal
meghatarozott mértékben felhasznalhato elektronikus formaban eldallitott tankdnyvek, tananyagok
és a felkeszilléshez szikséges elektronikus eszkozok beszerzésére, tovabba szocialis osztondijra.

(5) Az Egyetem, mint a kollégiumok fenntartoja az allami dsztondijas képzéshen részt vevo
hallgaté elhelyezésének biztositasara jogosultta valik a kollégiumi normativ timogatasnak megfeleld
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11.§

12.§

13.§

14.§

tsszegll tamogatasra. A tdmogatast a marcius 15-ei és oktdber 15-ei statisztikai létszam alapjan
kapja meg az Egyetem az éves elszamolas keretében.

(6) A kollégiumi normativara jogosult az Egyetem az allami észtdndijas hallgatokra vonatkozéan a
sajat kollégiumban, Didkotthonban, bérelt féréhelyen - ide értendé a PPP keretében megvaldsult
Diakotthon is - elhelyezett hallgaték utan.

(7} A hallgatéi juttatasokhoz nylijtott tAmogatasok kozitt szerepeltetett sport- &s kulturalis
tamogatast palyazat atjan — kiildn szabalyzat szerint — hasznalja fe! az Egyetem.

{8) Az Egyetemen miikddd hallgatéi dnkormanyzat tevékenységét a kiltségvetés az intézmény
részére biztositott hallgatoi normativ juttatas részeként normativ thmogatassal segiti. A normativa
dsszege a hallgatéi normativa negy szézaléka.

A hallgatéi dnkormanyzat tevékenységét seqitd normativ tmogatas szamitasanak, elosztasanak,
igénylésének rendjét a Kormany hatarozza meg.

Képzési eldiranyzat

(1) A képzési (oktatasi) tamogatas nyljt fedezetet az allami (rész) dsztdndijas képzésben
resztvevik elméleti és gyakorlati oktatas, valamint az attél el nem kiildnithetd kutatasi tevékenység
kézvetlen személyi &s dologi kiadasaira.

A képzesi tamogatasra valo jogosultsag mértékét az Nftv, elSirasait figyelembe véve a mindenkori
finanszirozési rendelet hatarozza meg.

(2) A tudomanyos célu tamogatas az Egyetemen folyd képzéssel 6sszefiigad kutatas céljait
szolgdljia. A tudomanyos képzési tAmogatasra valo jogosultsdg mértéket a nemzeti felsdoktatasi
torvény elSirasait figyelembe véve a mindenkori finanszirozasi rendelet hatarozza meg.

(3) A fenntartdi tamogatas az Egyetem fenntartasi kdltségeihez jarul hozza. A Kormany hatarozza
meg a fenntartéi tamogatas szamitasanak, elosztasanak, igénylésenek a rendjét.

(4) Az elgzéekben meghatarozott hozzajarulasok, thmogatasok fedezetét az EMM! fejezeteben
kell megtervezni. A normativ kéltségvetési tamogatasok mértéket az éves koltségvetésrdl szolo
torvény allapitja meg.

Specialis programok el&iranyzata

Normativahoz nem kothetd feladattamogatésok, egyes specialis feladatokhoz nyijtott tamogatas
eldiranyzata az EMMI altal meghirdetett programokhoz, valamint az oktatashoz kapcsolodo
célprogramjainoz vagy azt kiegészitd tevékenységeihez palyazat Utjan, meghatarozott iddszakra
sz0l6, elszamolasi kotelezettséggel elnyert kdltségvetési tamogatas.

Barmilyen tipusu szerzodés a programban résztvevs személy(ek)kel a szemelyi juttatas keret terhére
csak hatarozott idére, a program befejezésének hataridejéig kithetd.

PPP hozzajarulas elGiranyzata

Az EMM! hozzajarul az oktatasi-kutatési infrastruktira és a diakotthoni férhelyek bérleti dijahoz.

Pélyazati és egyéb elGiranyzatok

A palyazati és egyéb elSiranyzat tartaimazza a palyazatokon elnyert és az elébbiekbe be nem
sorolhatd egyéb elbiranyzatokat.



15.§

16.§

NEGYEDIK RESZ

AZ EVES KOLTSEGVETES KESZITESE

(1) A keretgazdalkodasi jogkérrel rendelkezé szervezeti egységek (ideérive a kézpontilag kezelt
eldiranyzattal rendelkezd szakmai terlileteket is) elkészitik a targy évet kovett év eldiranyzatanak
javaslati tervét a Kontrolling osztaly altal kikilddtt nyomtatvanyok alapjan és megkildik azt legkésébb
november 20-ig. A terv készitésénél az aktudlis jogszabalyok eldirasa mellett, az Egyetem
vezetésének kiadott utasitisat és a tapasztalati adatokat kell figyelembe venni. A tervadatok
helytalldsagaért az érintett kerettel rendelkezd vezetd felel.

{2) A gazdalkodas forrds oldalanak tervezése, a koltségvetési eldiranyzat és a kiltségvetés
elokészitése a Gazdasdgi lgazgatdsag vezetésevel az Oktatdsi Foigazgatdsag aktiv
kozremikodésével, az 6nallé szervezeti egységek adatszolgaltatasat, javaslatait figyelembe véve
szervezetten torténik.

(3) A bazisadatokon és a sajat bevételek redlis becslésén alapuld javaslatot a Gazdasagi
Igazgatésag nyujtja be az EMMI-nek jovahagyasra, valamint keri az esetleges létszamvaltozasokat,
és a kiemelt elbiranyzatok kdzotti atrendezést.

(4) A Gazdasagi lgazgatésag Kontrolling Osztalyanak dolgozdi dsszesitik a kapott informaciokat
és a gazdasagi igazgatd részére atadjak az Egyetem gazdalkodd egységei altal tervezett
eldiranyzatok dsszesité kimutatasat,

{5) A jovahagyott eliranyzatok ismeretében és a rendelkezésiikre bocsatott normativak, valamint
az Egyetem adott évre vonatkoz6 humanpolitikai és fejlesztési dontései figyelembevételével minden
év november honapjaban allitihk dssze azokat a személyi, dologi és felhalmozasi (beruhazasi)
kiadasokat, amelyek az Egyetem mikddtetéséhez elengedhetetienil sziikségesek.

(6) A gazdasagi igazgatd egyeztet az intézményfejlesztési fdigazgatoval, az operativ igazgatéval,
az oktatdsi fdigazgatovali és a keretgazdalkodasi jogkdrrel rendelkezé szervezeti egységek
vezetdivel az adatok feliilvizsgalata utan, indokolt esetben tervegyeztetésre és modositasra
visszakilldi a Kontrolling Osztaly részére. A modositasok elvégzéset kévetden a gazdasagi igazgato
el6terjeszti a koltségvetest a kancellar részére, aki ezt jovahagyas utan beterjeszti a Szenatus elé.

(7} A Szenatus altai jovahagyott kbltségvetést a kancellar beterjeszti a feliigyeleti szerv felé
jovahagyasra.
(8) Az elemi kéltségvetes feligyeleti szerv Altal tbriént jovahagyasa utdn a kancefar

nyilvantartasba veteti a jovahagyott kdltségvetés lebontasét szervezeti egységekre, gazdalkodokra
az elbiranyzatok kdzgazdasagi és funkcionalis tortend megosztasat.

(9) Az eldzd év koltségvetési beszamoldjaban pontosan rigzitik az athuzodé kiadasokat.

Bevételek tervezése

(1) Az Egyetem milkédésének fedezetéhez szilkséges beveételi eldiranyzatok tervezése egyrészt
az oktatasi fdigazgatt altal biztositott {igazolt) adatok alapjan szamitott Allami thmogatés, a hallgatoi
létszam és a hallgatok altal téritendd dijak figyelembe vételével torténik.

(2) A kollégiumi egyéb beveteleit, a kinyviar bevételeit, az idiil, illetéleg az egyéb helyiseg,
teriilet hasznositas bevételeit az érintett szervezeti egységek vezetdi altal biztositott adatok alapjan
kell kiszamolni.

{(3) A kutatas, egyéb palyazati bevételek tervezéséhez a kutatasi, fudoményos és oktatasi
szervezeti egységek vezetdi adnak informaciot a mar megnyert, folyamatban 16vé és igy a tervezési
evet erintd hevételekrdl, illetve a varhatd, de még nem megitélt palyazati dijak adatairél.

13



17.§

(4) A gazdasagi igazgatd bekéri a varhaté felesleges eszkdézok értékesitése adatait, a varhatd
értékesitési dsszeg meghatarozasat.

(8) A gazdasagi igazgatd hekéri az elézdekben fel nem sorolt varhatd bevételeket.

(6) A Gazdasagi Igazgatdsag a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan dsszedllitia az Egyetem
varhato bevételeit, elkésziti a bevételi eldiranyzat tervezetét.

A GAZDALKODAS FOBB TERULETEI

Személyi juttatasok, bérgazdalkodas

(1} A személyi juttatasok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:
a) afoglalkoztatottak személyi juttatasait,
b) akilsé személyi juttatasokat.

(2) A foglalkoztatottak személyi juttatasai kérébe tartozik a telies és részmunkaiddben
foglalkoztatottak alapilletménye, illetménykiegészitése, illetménypotiéka, illetve azok a juttatasok,
amelyek résziikre havonta, évente rendszeresen ismétlddve kertilnek kifizetésre.

(3) A nem rendszeres személyi juttatasok kdrébe tartoznak (ebben a korben elszamolandéak) a
telies munkaidében, illetve részmunkaiddben foglalkoztatottak részére a szerzédésben,
jogszabalyokban, kollektiv szerzddésben szerepld, juttatasok, kéltségtéritések, hozzajarulasok,
amelyek kotelezd jelleglek, vagy nem kotelezdek, de megfelelt forrasok esetén lehetdség van
kifizetésiikre, vagy egyedi alkalmanként megjelend fizetési kitelezettségként jelentkeznek.

{4) Kiilsé személyi juttatasok az Egyetem allomanyaba nem tartozok részére fizetett juttatas (pi.
meghizasi dij).

(5) Keresetbe tartozé juttatasok az illetmények, illetménypétiekok, egyéb potiékok,
keresetkiegészités, a kiegészitd fizetés (rendkiviili munka, helyettesités, készenléti, lgyeleti dij,
munkabél vald tavollétre jutd tavolléti dij), a jutalom.

(6) Telies munkaidbben foglalkoztatott az a kozalkalmazott - beleértve a nyugdijas
kozalkalmazottat is — akiknek a kotelez§ munkaideje azonos a térvenyben meghatarozott
munkaidével, Ez jelenleg napi 8, heti 40 éra,

(7} Részmunkaid8ben foglalkoztatott az a kozalkalmazott, akiknek a ktelezé munkaideje nem éri
el a napi 8, heti 40 orat.

(8) Nyugdijas foglalkoztatottak azok, akik felfiiggesztik a nyugdijuk folyésitasat a kozalkalmazotts
foglalkoztatas idStartamara.

(9)  Akbltségvetési letszamkereten belill, tajekoztato jellieggel, be kell mutatni a targyév elsd napjan
foglalkoztatott tényleges és munkajogi nyitblétszamot, valamint az év utolsé napjan nyilvantartott
tényleges és munkajogi zaro létszamot, az étlagos statisztikai létszamot az érvényes elémeneteli
rendszer f6bb munkakéri csoportjaira.

(10) A sajat bevétel és egyéb specidlis tamogatasok terhére, meghatarozott idére — a gazdasag
igazgatd, illetve a szervezeti egységek gazdasagi munkatarsai ellenjegyzese, a rektor illetve a
kancellar kotelezettségvallalasa mellett — lehet alkalmazni munkatarsakat. A kételezettségvallalasi
jog atadhat6 a gazdalkodo szervezetek vezetdi részére.

(11) A gazdalkodd egység a részére jovahagyott személyi juttatdsok keretével onalldan
gazdalkodik. D8nthet arrdl, hogy kevesebb kdzalkalmazottal latja el feladatat, az ebbdl szarmazd
tartés megtakaritas — ha nem tortént feladatelmaradas — a kancellarral egyeztetve, az adott evben
és a kovetkez6 év(ek)ben a mindenkori jogszabalyi eldirasok fliggvenyében 1utalmazasra
keresetkiegészitésre, illetményemelésre felhasznalhatd.
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18.§

(12) A személyi juttatasok eldiranyzatai kozill a rendszeres személyi juttatasok, a munkavégzéshez
kapcsolodé juttatasok elGiranyzat-maradvanya év kdzben, illetve a kivetkezd évben fethasznalhatd
jutalom fizetésére a kozalkalmazottak részére, illetve helyettesitésre, meghizasi dij fizetésére, fizetés
kiegészitésre. A személyi juttatasok atmeneti megtakaritasa, illetve az elGiranyzat maradvany
terhére tartds kételezettség — hatérozatlan idére sz616 kinevezés, illetményemelés — nem vallalhato.

(13) A gazdalkodd szervezeti egység személyi juttatds gazdalkodasi keretének betartasaert a
gazdalkodasi egység vezetdje felel. Megbizasi és szerzdi dij (személyes munkavégzés dija, illetve
vagyoni jog felnasznalasanak ellenértéke) kifizetésére csak az Egyetem és a megbizott kézétt, a
feladatra vonatkozoan elézetesen irasba foglalt szerzédés alapjan keriilhet sor. Kozalkalmazotti
jogviszony, illetve megbizasi szerzbdés utdlag visszamendleges hatdllyal nem kéthets. A
gazdasagifszervezeti egység megadott témaszaman rendelkezésre alld személyi juttatasok
gazdalkodasi keretét meghaladd szerzdések, fizetési kotelezettségek okmanyait a Gazdasagi
Igazgatosag az érintetteknek visszakiildi, a kifizetést nem teljesiti. Az esetleges késedelmes kifizetés

kvetkezményei az érintett egységet, illetve az illetménygazdalkodasi jogkdrrel rendelkezd vezetdt
terhelik.

(14) A munkaltatdi - kinevezdi, gazdalkodasi, munkairanyitéi — jogok gyakorlasanak rendjét a
Szervezeti és mikodési szabalyzat Il kotete, a Foglalkoztatasi kdvetelményrendszer tartalmazza.

(15) A kozalkalmazottak illetményének kifizetését az Egyetem havonta utélag, legkésébb a targyhot
kdvetd honap otddikéig a megadott bankszamlara valo utalassal vagy postan teljesiti.

(16) A jutalmak szamfejtését a Gazdasagi lgazgatdsag a jogosult utalvanyozo és ellenjegyzd
alairasaval ellatott, hibatlan felosztasi javasiat, jegyzék alapjan teljesiti.

{(17) A pénzbeli személyi juttatasok fogadasara valasztott hitelintézet nevét, cimét és a folybszamla
pontos szamét irasban kell bejelenteni a Gazdasagi Igazgatésagnak.

(18) A kozalkalmazott szdmara harmely hitelintézetbe atutalt és heérkezett, illetve a postara feladott
jarandésagaért az Egystem semminem( tovabbi felelésséget nem vallal.

(19) A személyi juttatasok szamfejtése kinevezést, szerzodést kovetSen létszamjelentés,
jutalomlista, teljesités igazolas alapjan térténik. A létszamjelentést, jutalomlistat a munkaltatdi jogkdr
gyakorloja, a teliesitésigazolast a szerzddéshen megjeldlt személy irja ald. Ez a kifizetések
utalvanyozasat is jelenti. A létszamjelentés leadasi hatarideje targyhd 20-a, a teljesitési igazolasok
leadasi hatérideje az igazolt iddszakot kévetd honap 10. napja. A bérszamfejtés a Magyar
Allamkincstar kdzponti bérszamfejtési programjan keresztiil torténik a bekuldétt bizonylatok alapjan.

(20) A kdzalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefiiggd jogszabalyokbol az Egyetemre haruio feladatokat
és kotelezeftségeket, iletve a kdzalkalmazottak jogait és kételezettségeit, egyeb személyi
juttatasainak mértékét és szabéalyait az SZMR, a Foglalkoztatési kdvetelményrendszer és a Kollektiv
Szerzédés tartalmazza.

A munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

(1) A szocialis hozzajarulasi add, a kiilonboz6 jarulékok megéllapitasa a jogszabaly szerint a
jarulékkoteles juttatasok figyelembevételével torténik. A munkaaddi jarulekot, a tappénz
hozzajarulast, az egészséglgyi hozzéjaruldst, a rehabilitcios jarulékot a jogszabalyban
meghatarozott modon kell fizetni.

{2) A jarulékok hevallasat az adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitése utan a Magyar

Allamkincstar teljesiti. A rehabilitacios hozzajarulas bevallasa a Gazdasagi Igazgatosag feladatat
képezi.

(3) Az alapfeladaton kiviili tevékenység személyi kifizetését terheld jarulékot annak bevétele
terhére kell elszamolni.
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Miikodés - fenntartas

19.§ (1) A dologi-beruhdzasi gazdalkodasi keretek Gsszevontan tartalmazzak mindazoknak a

kiadasoknak a fedezetét — az adokoteles tevekenyséq kivételével — &faval egyitt, amelyek a dologi
&s a beruhazasi kiadasok korébe tartoznak.

(2} A decentralizalt gazdalkodas keretében az alapfeladatok ellatdsahoz szikséges anyag-, aru-,
kis értékd {200 ezer forint egyedi érték alatti, egy éven tul elhasznalédo) targyi eszkdz, szellemi
termék és egyéb beszerzéseket, a kilonfele szolgaltatasok megrendelesére az Egyetem Beszerzési
szabalyzataban leirtak vonatkoznak eldzetes kotelezettségvallalas mellett. A kdzbeszerzési torvény
hatalyét illetéen az Egyetem dsszesitett adatai a mérvadoak.

(3) A kozbeszerzés, kozpontositott kdzbeszerzés intézményi rendjét az Egyetem Beszerzési
szabélyzata tartalmazza.

(4) Az Egyetem adokoteles és adémentes tevékenységet is elldt, igy az eldzetesen felszamitott
afat

a) az adokoteles tevékenység esetében: tételesen, visszaigényethetd

b) az adomentes tevékenység esetében: nem visszaigényeihetd

afaként szamolja el. Az elszamolas, bevallas, befizetés, visszaigénylés részietes szabalyait az
Egyetem szamlarendje tartalmazza. Az AFA elszamolasa, bevallasa, visszaigénylése a Gazdasag
Igazgatosag feladata.

(5) Akiildnbdzé projektek &fa besorolasat a tevékenyseg jellege hatarozza meg. A tevékenységek
adokételes, ilietve adomentes jellegét a mindenkor hatalyos Afa-trvény hatarozza meg.

(6) A hallgatoi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét és mértéket,
valamint a hallgatok kartéritési kotelezettségét a Szenatus altal jovahagyott kiilon szabalyzat
tartalmazza.

(7) A hallgatdi pénzbeli juttatasok keret terhére a kifizetést a Gazdasagi Igazgatésag az arra
jogositott egység rendelkezése alapjan teljesit.

(8) A haligatoi pénzbeli juttatasok keret terhére havonta esedékes dsztondijak kifizetésének
idépontja, minden hénap 10-e.

(9) Egyetem szintl reprezentacids keretek felett a rektor és a kancellar rendelkezhet. A
reprezentacios keret meghatarozasa az éves gazdalkodasi keretekkel egyidejileg tdrténik. Forrasa
az Egyetem sajat bevétele, mértékét az éves gazdalkodési keretek jovahagyasaval egy idében a
kancellar hatarozza meg. A keretekkel rendelkezd szervezeti egységek a koltségvetés tervezesekor
megtervezik sajat reprezentacios kereteiket a sajat bevétellk terhére, amely felett a szerv vezetoje
rendelkezik.

(10) A nem bevételes {pl. jubileumi) rendezvényeken felmerild reprezentacios kiadasok
elszamolasahoz a kancellar elézetes egyedi engedélyét kell kémi.

(11) Hivatalos Kikiildetéshez gépkocsi hasznélatot az alapfeladat terhére gazdaségossagi
szamitasok alapjan a Kikuldetési, illetve a gépjarmivek Uzemeltetési és koltség-elszamolasi
szabalyzat szerint lehet elszamolni.

(12) Az e jogcimi kiadasok a gazdalkodasi egység keretét, vagy egyéb jogcimeken rendelkezésre
allo gazdalkodasi keretet (témaszamot) terhefik.

(13) Mobiltelefon hasznalatat kizponti forras terhére a kancellér, decentralizalt forras terhére a
gazdalkodd egység vezetdje engedélyezheti az errél s2616 szabalyzat alapjan.

(14) Az egyetemi kdzalkalmazottak lakasépitési, lakasvasarlasi tamogatasanak rendjét a kulon
szabélyzat tartalmazza.
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Felhalmozas

20.§ (1) A felhalmozasi kiadas lehet:

a) Beruhazés: targyi eszkiz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban térténd eléallitasa,
a beszerzett targyi eszkdz (zembe helyezése, valamint a rendeltetésszeri
hasznélatbavételig elvégzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kdzvetités, alapozas,
iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkiz beszerzéséhez
hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az elbkészitést, a lebonyolitast, a biztositast is).
Beruhazas a meglévd targyi eszkbz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelését eredményezd
tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb
tevékenysegekkel egyiitt (pl. Uj eszkdz beszerzése).

b) Felljitas: az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossag)
helyredllitasét szolgatd, idészakonkent visszaterd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitéképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felljitas pétidlagos
raforditasabol a'joviben gazdasagi elénydk szarmaznak. Felujitas a korszerisités is, ha
az a korszer(l technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz (zembiztonsagat, teljesitéképességét,
hasznalhatdsagat vagy gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felujitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly
mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar
a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti. Nem felljitas az elmaradt és felhalmozddd
karbantartas egyiddben valo elvégzése, fliggetiendl a kdltségek nagysagatdl. (PI. flités
korszeriisités).

{2) Beruhazasi, illetve a felhjitasi keret: a beruhazasok, illetve a felujitasok EMMI &ltal jovahagyott
kiemelt eldiranyzata a kéltségvetési tdmogatas, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
nyujtott eréforrasok, tovabba az Egyetem erre a célra elklildnitett, atvett, sajat forrasok egyittes
0sszege.

(3} A sajat tobbletbevételfforras terhére torténé beruhazasok, felljitasok fedezetet a
kezdemeényezd gazdasagi egységnek a munkak megkezdése elétt a beruhazasi, illetve felljitasi
keretre at kell csoportositania.

{4) Az Egyetem épiiieteiben, létesitményeiben mlszaki (feldjitas, beruh&zas) munkékat kizarolag
a kancellar elézetes jovahagyasaval lehet végezni. Barmilyen forrashél szrmazé nagyobb méretl
vagy energia igényl gép, mliszer telepitéséhez a kancellar egyetértése szitkséges.

{5) A gép-miszer beruhdzas/beszerzés utalvanyrendeletéhez a gazdalkodo szervezeti egységnek
csatolnia kell az eszkdz allomanyba vételi bizonylatanak két példanyat.

{6) A beruhazas és a felujitasi igenyeket évenként a kancellar felhivasa alapjan kell bejelenteni.
(7) A kozponti beruhazasokat az EMMI eldirasai alapjan kell végezni.

(8) A felGjitas eredményeként létrejott értékndvekedéssel a targyi eszkdzok egyedi
nyilvantartasaban szerepld értéket névelni kell.

(9) A beruhazasi, a felijithsi feladatok ellatasakor a kozbeszerzes intézmeényi rendjének
figyelembevetelével kell eljarni.
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Eléiranyzatok évkozi médositas

21.§ (1) Az éves kdltségvetés év kizben modosithats, ha;

a)
b)

a belsd szervezeti-milkddési viszonyokban valtozas kivetkezik be,

jogszabalyi valtozas, iranyité szervi rendelkezés vagy mas ok miatt az ellatott
feladatokban jelentds valtozas kdvetkezik be,

kilsé korulmények véltozasa vagy mas lenyeges ok miatt ezt az intézmény indokoltnak
tartja,

eliranyzat-maradvéany all rendelkezésre,
bevételi tébblet keletkezik.

{2) A jovahagyott elgiranyzatok év kdzben - egyszeri vagy tartos jelleggel — modosithatok vagy
atcsoportosithatok a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint,

a) Aziranyité szerv:

aa} az Egyetem feligyeletét gyakorld minisztérium a Kormany dbntése vagy a
fejezetet iranyito szervek megallapodasa alapjan atcsoportositott 6sszeggel a kiadasi
és az ahhoz kapcsolodd tamogatasi elGiranyzatokat megvaltoztathatja, vatamint a
bevetelek elmaradasa esetén a kiadasok és a bevételek elSiranyzatat a tamogatasi
eldiranyzat egyideji valtoztatasaval vagy valtoztatasa nélkiil cstkkentheti. A fejezetet
iranyitd szerv az iranyitasa ala tartozd kéltségvetési szerv eliranyzatat nem
csOkkentheti a miniszter altal adomanyozott kitlintetések, elismerések, és az
iranyitoszerv jutalmazasi vagy mas teliesitménydsztonzési célu kifizetései pénziigyi
fedezetének biztositasa céljabol.

ab)  cimen belll az intézmények kdzott atcsoportositassal pételdiranyzatot vagy Uj
eldiranyzatot engedélyezhet,

ac) a kiadasi és az zhhoz kapcsolodd bevételi elSiranyzatok ndvelésével
tobbletfeladatot rendelhet el

ad) a feladatok, illetve bevételek elmaradasa esetén, a bevételek és kiadasck
eldiranyzatat a tamogatasi elSiranyzat egyideji valtoztatasaval vagy valtoztatasa nélkiil
csdkkentheti,

ae} iddaranyos és teljesitményaranyos finanszirozasu kiadasi eldiranyzatok kozott,
a forrast biztositd tamogatasi elSiranyzat Osszegét megvattoztato eldiranyzat
atcsoportositast hajthat végre,

afy a jovahagyott eldiranyzatok felhasznalasat indokolt esetben év kdzben
iddszakosan korlatozhatja, vagy sajat rendelkezésébe vonhatja, amelyrél a Kincstart
egyidejlileg értesit.

Az Egyetem a tervezettet meghaladd tibbletbevételét az iranyitd szerv eldzetes engedélyével, a
felhasznalasra engedélyezett tdbbletnek megfeleld dsszegli, az iranyitd szerv hataskérében
végrehajtott eldiranyzat-modositas utan hasznalhatja fel. A felhasznalasra nem engedélyezett
Osszeg kozponti kdltségvetési szerv esetén a kbzponti koltségvetest illeti.

b)

Sajat hataskoérben:

ba) bevételi és kiadasi elbiranyzat f0 Gsszegének, a kiemelt eldiranyzatok és az
azokon belll a megfelelé tételek eldiranyzatait a kételezettségvallalassal terhelt
eldirdnyzat-maradvanyabdl felemelheti a felhasznalast megeldzden,

bb) az elézdekben részletezett elbiranyzat-modositas kdltségvetési tamogatasi
igénnyel nem jarhat,

bc) a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kdzott azon
eldiranyzatok kivételével, amelyek mértéke a jogszabaly atapjan nem novelhetdek,

bd) amunkaadokat terheld jarulékok eldiranyzatanak csdkkentésérdl, de csak abban
az esetben, ha éves fizetési kitelezettségének igy is eleget tud tenni.
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22.§

be) dologi kiadasok kdrében megtervezett részelSiranyzatok  kdzotti
atcsoportositasrol,

bf}  eléiranyzat atcsoportositas a fent emlitetteken til a kiemelt eldiranyzatokon bedlil
is lehetséges, tovabba bizonyos kiemelt eliranyzatok kdzétt is engedélyezett.

Az Egyetemnek tajekoztatasi kotelezettseége van a sajat hataskorben torténd eldiranyzat-modositas
vegrehajtasarol az EMMI és a MAK felé.

(3) Az évkdzi — nem céljellegli — pdteldiranyzatok felhasznalasarél és a gazdalkodéd egységek
kdzotti felosztasardl a kancellar dént.

(4) Az Nftv. és az Ant. eléirasainak figyelembe vételével — a Szenatus tajékoztatasa mellett ~ az
eldiranyzatok feletti intézkedések elrendelésére hataskér és illetékesség figyelembe vételével a
kancellar és/vagy a rektor jogosult. A rektor és a kancellar is jogosult a szerzett jogaik irashan térténd
leadasara.

Bevételek és kiadasok teljesitése

(1) A bevételek és kiadasok teljesitésénél alapkovetelmény, hogy a bevételi elGiranyzat nem
teliesitése esetén a kiadasi eliranyzat is aranyosan csokken. A bevételi eléiranyzat tulteljesithetd,
ilyen esetben a kiadasi eldiranyzat is aranyosan novekedik.

(2) Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése — beleérive a készpénz felvételt is
- a Kincstarnal vezetett eléiranyzat-felhasznalasi, célelszamolasi, kartyafedezeti, deviza szamlain,
illetéleg a NEPTUN gy(jtszamlan keresztil t6rténik.

(3) Az Egyetem szamlait a 24 poziciés pénzforgalmi jelzdszam, a miveleteket és a kiemelt
eldiranyzatokat a kincstari tranzakcios kodok, azaz Egységes rovat azonositok (a tovabbiakban:
ERA) azonositjak.

(4) Az Egyetem szamlai:
a) az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlakon frja jova, illetve terheli meg a Kincstar az
EMMI egyetértésével megnyitott havi tamogatasi kereteket, az Egyetemet megilletd és
elézd napon beérkezett bevételeket (beleérive a devizaszamlakon bonyolitott

kiadasoknak megfeleld Gsszegl forint-bevételeket is), illetve a tefjesitett kiadasokat,
atutalasokat,

b) a fedezethiztositasi szamla a pénziigyi biztositékok elkildnitett kezelésére szolgal (tébb
fedezetbiztositasi szamla is az igényeknek megfelelden nyithatd),

¢} a célelszamolasi forintszamla kiilfSldi segélyek és adomanyok forintban torténd
elkiiiénitett kezelésére szolgal; tovabbi szamla csak abban az esetben nyithato, ha az
adomanyozo a killin szamlan torténd kezelést kikototte,

d) eurdpai uniés programok célelszamolasi szémla: az Eurdpai Uniétél kapott tamogatasok
felhasznalasanak elkiiidnitett kezelésére szolgal,

e) a NEPTUN gyiijtdszamla a hallgatokkal kapesolatos, a hallgatok altal befizetett, illetéleg
a hallgatokat terheld pénziigyi elszamolasok kezelésére szolgal.

(5) A munkaltatoi lakasépités, lakasvasarlas tamogatasaval 6sszefliggé pénzigyi mlveleteket
az OTP Nyrt.-nél vezetett, Lakasépités-, és vasarlas munkaltatdi tamogatasa” elnevezésii szamlan
kell lebonyolitani, amely szamla egyenlege befolyasolja az Egyetem mérlegének fo6sszegét.

(6) Az Egyetemnek, illetve szervezeti egységeinek a fent felsoroltakon kivill mas szamlai nem
lehetnek. Az Egyetem barmilyen forrasbdl szarmazo bevételét, pénzeszkozeit — amikortdl azok az
Egyetemet megilletik —, valamint minden kiadasét kizarélag ezeken a szamlakon szabad kezeini.
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OTODIK RESZ
Az EGYETEM GAZDALKODASANAK SZERVEZET! STRUKTURAJA

Gazdalkodd egységek

23.§ (1) Az Egyetem egységes gazdalkodo szervezet.

(2) Az Obudai Egyetem, mint gazdalkodo szervezet az alabbi gazdalkodasi kerettel rendelkez
szervezeti egységekre tagozodik:

a) Alba Regia Mlszaki Kar AMK
b)  Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnoki Kar BGK
¢) Kandé Kalman Villamosmeérndki Kar KVK
d) Keleti Karoly Gazdasagi Kar KGK
e} Neumann Janos Informatikai Kar NIK

f)  Reijtd Sandor Kénnylipari és Kérnyezetmemoki Kar ‘RKK
g) Trefort Agoston Mémékpedagogiai Kdzpont TMPK
h)  Egyetemi Kutaté és Innavacios Kdzpont gazdalkodé

szervezeti egységei EKIK

i} Doktori lskolak
j}  Kancellaria gazdatkodo szervezeti egységei

ja)  Kancellari Kabinet KB
jb)  Intézményfejlesztési Figazgatosag |F}
jba) Kollégium KOLL
jbb) Egyetemi konyvtar OEEK
jbc) Neptun csoport NCS
jod) Udiilsk
jc}  Gazdasagi lgazgatésag GAl
jd}  Operativ Igazgatosag OPI
je)  Jogilgazgatosag JIG
if) Péalyazati és Technologiai Transzfer Osztaly PTTO
ja)  Marketing és PR Osztaly
k) Rektori Kabinet RB
)  Oktatasi Féigazgatosag OF
ka) Egyetemi Hallgati Onkormanyzat EHOK

(3) Azj)-l) pontokban felsorolt szervezeti egységek feladatainak ellatasihoz szikséges forrasokat
a gazdalkodd egységek biztositjak a sajat kbltségvetésiik terhére.

20



24.§ (1)

HATODIK RESZ

A GAZDALKODAS RENDJE

A gazdalkodasi tevékenység szervezése

Az Egyetemi gazdalkodas megszervezése soran — a jogszabalyok maradéktalan betartasa

mellett - biztositani kell:

25.§ (1)

a) a szolgaltatdsok, az (gyintézés olyan modon t6rténé megszervezését, hogy a
gazdalkodassal, a milkddéssel, az adminisztraciéval kapcsolatos teendék, az oktatok, a
kutatok, mas kozalkalmazottak, a hallgatok leheté legkisebb idejét, energiajat vegyék igénybe,
b) az Egyetem partnereivel (allamigazgatas, hazai és nemzetkdzi alapok, alapitvanyok,
szponzorok, vallalkozasok és egyéb piaci szereplék) a zavartalan kapcsolat, illetve
kapcsolatépités feltateleit.

A gazdalkodasi folyamat egységét:

a) a gazdasagi folyamatok egységes rendszer(i pénziigyi és szamviteli alapokra felépitett,
kialakitott analitikus és fékdnyvi nyilvantartasok,

b) az elfiranyzatok teljesitésének rendszeres iddkézonkénti (legaldbb negyedévenkénti)
értékelése, eltérések esetén vezetdi szint( beavatkozasok kezdeményezése,

¢) a fenti feladatok végrehajtasat az alkalmazott szamitogépes lgyviteli rendszerekben
torténd rogzitések segitik (EOS, Poszeidon, Neptun, KIR(A), stb., valamint az egyéb sajat
kialakitasu analitikus nyilvantartasok).

Gazdalkodasi jogositvanyok

Alairasi és kiadmanyozasi jog — a jogosult illetékességi kdrén belll - az intezkedés (dontés,

véleménynyilvanitas, kozbensd intézkedés, szabalyozas), illetve, a dokumentum kiadas és az (igyirat
irattarba helyezés elrendelésének a joga.

a) A rektor és a kancellar intézkedési és kiadmaényozasi joga az Egyetemet érintd
kotelezettségvallalas és egyetériésilellenjegyzési jog terlietén a sajat szakteriletikon
kiilon-kiildn is teljes korlen gyakorolhatd.

b) Agazdasagiigazgatonak a gazdasagi és gazdasagi jellegii Ugyekben — irasban atruhazott
hataskérben, annak erejeig — az Egyetem egészére vonatkozo alairasi és kiadmanyozasi
joga van, amelyet a gazdalkodd szervezeti egységek vezetdire atruhazott jogkorok
esetében a szolgalati Ut betartasa mellett gyakorolhat.

c) A papir alapon benyljtandd gazdasagi Ugyiratokra, amelyeknek cimzettie az EMMI vagy
mas minisztérium, illetve orszagos hataskérii szerv (NAV, MAK stb), két alairds
szikséges: elsddleges alaird a kancellar, méasodlagos alaird a gazdasagi igazgato; a
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetlje, tavollétében helyettese; Kontrolling Osztaly
vezetdje, tavolletében helyetiese.

d) Elektronikusan benyljtandé Ugyiratok esetében, az (gy eljaraséra jogosult szemely
alairasa sziikséges.

e) A gazdalkodd szervezeti egységek vezetdinek szervezeti egységikre vonatkozéan a

rektor és a kancellar altal atruhazott hataskérben - alairasi, kiadmanyozasi és

- kbtelezettsegvallalasi joguk van. A kotelezettségvallalas dokumentumat csak a pénzigyi
ellenjegyzés utan és a rendelkezésére allo keret erejéig irhatja ala.
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26.§

27.§

(2) Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem terhére fizetési,
szamlazasi, munkavegzesi vagy foglalkoztatasi ktelezettséq keletkezik, igy

a) megbizas,
b) megrendelés,

¢) megrendelés visszaigazolasa,

d) szallitasi és vallalkozasi szerzidés,

e) bérleti szerziidés,

f)  kozérdeki céla kételezettségvallalads (EMM! engedéllyel),

g) kozalkalmazotti jogviszonyt létrehozé, modosité és megsziintetd jognyilatkozat,
hy  kiklUldetési rendeivény, valamint,

—

a felsoroltakon kivil minden olyan kételezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi vagy
egyéb gazdasagi kihatasi kotelezettség szarmazik.
(3) A kotelezettségvallalas dokumentumai:
a) kinevezési okirat, vagy annak modositasa,
b) szerzédés, vagy annak modositasa,
) megallapodas,

Q

d) (visszaigazalt) megrendelés,

e} beruhazas-finanszirozasi alapokmany,

f)  részprogram-engedélyezési okirat,

g) palyazati (ton odaitélt tamogatasrol sz0io dontés alairt dokumentuma,
h)  a kdzbeszerzési eljaras kbzzétett ajanlati, részvételi felhivasa,

[—

kikiildetési rendelvény,
iy elbterjesztési javaslat.

(4) Kételezetiséget véllalni, csak irasban lehet, az adott teriileten ellenjegyzésre jogosult pénziigyi
szakképesités( dolgozo bevonasaval es alairasaval.

(5) Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése. Utalvanyozni csak érvényesitett okmanyt lehet. A kiadas utalvanyozasnal meg kell
jeldini, hogy azt milyen bevételi forrashel, milyen feladatra kivanja az utalvanyozé teljesiteni
(ttmaszam, forras stb). Kifizetések és bevételek utalvanyozasa, utalvanyrendeletben torténik.

(6) A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi és érvenyesitési
jogkdréket kiilidn szabalyzat tartalmazza.

Kincstari szamlak feletti rendelkezés

(1) Az Egyetem szamlai feletti rendelkezési joggal az Egyetem altal bejelentett kozalkalmazottak
rendelkeznek. A rendelkezéshez a bejelentettek kozil két személy egylittes alairasa szikséges. A
szamla feletti rendetkezési jogosultsag a Kincstéar, illetve a hitelintézetek iranyaban dsszegszeriien
nem korlatozhato.

(2) A Kincstarnal vezetett szamlak eljarasi rendiét részletesen az Egyetem pénzkezelési
szabalyzata tartalmazza.

(Gazdalkodasi keretek és azok modoesitasa

(1) Akancellar altal jovahagyott gazdalkodasi keretekrdl a gazdalkodasi egység vezet6jét, valamint
a kozponti keretek kezeldjét a gazdasagi igazgatd irasban értesiti.
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28.§

(2) Az gazdalkodashoz biztositot el6iranyzat-keretbsl egy adott hénapban akkora dsszeg
hasznalhaté fel, amennyi a kdltségvetési tdmogatas — havonta pénzforgalmilag biztositott —
jogszabalyokban meghatarozott iddaranyos része, ésivagy a sajat bevétel pénzigyileg teljesiilt
Osszege, valamint a megel6zd hénap/honapokban megtakaritott 6sszeg. Az idGaranyosnal
magasabb felhasznalast a kancellar, tavollétében a gazdasagi igazgatd engedélyezheti.

{3) A nem koltségvetési tamogatasbol szarmazo bevételek a Kincstarnal vezetett elgiranyzat-
felhasznalasi keretszamlara vald beérkezése utan és az eldirdnyzat egyittes meglétével, a
vonatkozo szabalyzatok szerint hasznalhatok fel.

(4) Az eldzé évi eldiranyzat-maradvany a jogszabalyi elbirasok betartasaval és csak a célnak
megfeleléen hasznalhaté fel.

(5) A Szenatus altal jovahagyott eredeti gazdalkodasi keretet
a) noveli az el6z6 évi jovAhagyott elSiranyzat-maradvany, az évkdzi kéltségvetési
potelbiranyzat (ptkeret), és a gazdalkoddegységek sajat forrasa, bevétele,
b) csdkkenti a kdltségvetési timogatasi keret zarolasa és az el6z6 évi kerettillépés,
c) ajogeim nélkiili bevételek a jogcim megallapitasaig kdzponti bevételt képeznek.

(6) A szervezeti egység bevételi és kiadasi eldiranyzata (gazdalkodasi kerete) modosithatd a
megvalosuit, de nem tervezett alaptevékenységi bevételek, az év folyaman realizalt bevételi
tébbletek dsszegével, beleértve az tvett penzeket is. A jogszabaly eldirasait figyelembe véve a
kerettel rendelkezd benyljtia az elGiranyzat modositasi kérelemét a kancellar felé. A benyujtott
eléiranyzat modositast a kancellar engedélyét kivetden a Gazdasagi lgazgatésag megkiildi a MAK
és az EMMI részére.

(7) Atvett pénzeszkdz (ideértve az allami megbizast is) alapitvanyi-, palyazati tamogatast
{beieérive a kilféldi palyazatokat, segélyeket is) személyi kiadasokra, jarulékokra az adomanyozo
altal a szerzddéshen, a megallapodashan, pénzigyi tervben megjeldlt mértékben hasznalhato fel.

(8) A gazdalkodasi egységek keretei, illetve a kiemelt jogcime kdzitti atcsoportositist — a
iogszabalyi keretek kozott - irashan, a kancellar — a gazdasagi igazgatéd javaslatara -
engedélyezheti. A modositasokrdl a Szenatust folyamatosan tajékoztatni kell.

(9) A mindenkori modositasokkal korrigalt keret az aktualis gazdalkodasi keret.

(10) A Gazdasagi lgazgatosag a kiadasok teljesitése eldtt vizsgalja a megjeldlt gazdalkodasi keret
{itemezett kiadasi &s bevételi elSiranyzatanak és a pénziigyileg teljesitett bevetelek alapjan a szabad
pénzeszkoz meglétét. Ha nincs pénzilgyi fedezet a kifizetést a Gazdasagi Igazgatosag megtagadja
és csak a kancellari engedély megadasa utan, mas forras felnasznalasaval teljesiti.

Kozpontnal maradoé és a keretga'zdék részeére atadott eldiranyzatok és keretek

(1) Az Egyetem gazdalkodasa a kdzpontban maradd és a keretgazdalkodassal rendelkezd
szervezeti egységek részére atadott keretek felhasznalasaval torténik. A keretgazdalkodas
keretében a gazdalkodd egység vezetlje az egység szaméra jovahagyott decentralizalt forrasok
(személyi, dologi, felhalmozasi keret), valamint az egység sajat bevételeinek allokacio Altal
meghatérozott részérél - a jogszabalyok, a GSZ és egyéb eldirasok betartasaval — onalldan jogosult
dénteni.

Az allami tamogatas és a sajat bevétel a kéltségvetés tervezésekor elfogadott mutatdszamokbol
képzett allokacio alapjan keriil meghatarozasra a szervezeti egységek részére.

(2) A kdzponti keretként keriil nyilvantartasra a tervezes soran a szervezeti egységek részére nem
allokalt keretet. A kézponti keret jogcimei:

a) személyi juttatas és jarulékai,

b) az épliletek miikddési kdltségei (rezsikiltség),

c) azépilletek karbantartasi kdltségei,
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(9)

(6)

d) egyéb dologi kdltségek.
A decentralizalt forras (eszkdz)
a) tipusa szerint:
aa)  koltségvetési tamogatas,
ab)  milkGdési bevétel, {ideértve az atvett pénzeszkdzoket is),
ac) felhalmozési bevétel,
b) idébeni hatalya szerint:
ba)  egyszeri - éven belill - meghatéarozott (pl. havi, negyedéves) itemezési,
bb)  folyamatos, de éven beliili (itemezésd,
bc)  egy meghatarozott feladathoz kotddd, amely lehet éven tili hatalyd,
bd)  maradvanykent éven tilra atvinetd.

A decentralizalt gazdalkodasi keretek forrasai:

a) a normativ képzési és fenntartasi tamogatas és mikddési bevétel meghatarozott
hanyada,

b) a kutatastdmogatas,
c) akapacitaskihasznalasbél szarmazé bevételenek meghatarozott hanyada,

d} a hallgatéi normativ, sport és kulturalis céli tamogatds, és a kilén eljarasi dij
meghatarozott hanyada,

e) a kilonbdzd kdltsegtéritéses tevékenység bevételének (kilfoldi hallgatok keépzese,
szakmérndk kepzés, tanfolyamok stb.) meghatérozott hanyada,

f)  egyéb palyazati, alapitvanyi timogatasok, atvett pénzeszkdzok meghatérozott hanyada,

g) aKancellaria, a Rektori Kabinet, az Oktatasi Féigazgatosag miikodési keretei {tamogatas
és sajat bevételeik meghatarozott része),

h)  jegyzetthmogatas és értékesitési bevétel,
A decentralizalt gazdalkodasi keretek jogeimei:
a) személyi juttatasok meghatarozott resze,
) munkaltatdi jarulékok meghatarezott része,
) dologi eléirAnyzatok meghatarozott része,
) hallgatdi juttatasok,
) felhalmozasi kiadasok meghatarozott része,
fy  pénzeszkdz 4tadas céljgnak megfelelben,
g) pénzmaradvany kitelezettségvallalassal terhelt része.

o a O O

A Gazdasagi lgazgatosag kozpontilag kezel minden olyan gazdalkodasi forrast, itletve keretet,

amelyet a decentralizlas soran nem utalnak a gazdalkodo szervezeti egységek hataskdrébe. A
kdzpontilag kezelt keretek jogcimeit és 6sszegét az éves koltsegvetésben rogziteni kell.

(7)

A kancellar - a gazdasagi igazgatd altal elkészitett, a koltségvetés modositasara,

kiegészitésére vonatkozd fervezetét — minden év november 30-ig a Szenatus elé terjeszti
elfogadasra. Ennek tartalma a kdltségvetési pottdmogatasokkal, elvonasokkal, tartalékok
felhasznatasaval, valamint a sajat bevételi tobbletek eldiranyzatositasaval dsszeflggd valtozasok
rendezése.

(8)

Koltségvetésen kiviili gazdalkodasi keretek kozé az OTP hitelintézetnél vezetett lakasalap

tartozik.
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Kételezettségek, kvetelések nyilvantartasa

29.§ (1) A kitelezettségvallalast és a kivetelések nyilvantartasat, valamint a tényleges bevételek és

kiadasok adatait — a keretek betartdsa érdekében — folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Az
Egyetem kdtelezettségeinek és koveteléseinek nyilvantartasa az Egyetem aftal hasznalt EOS,
NEPTUN és KIR{A) rendszerben torténik.

(2) A gazdalkodo egység kiemelt gazdalkodasi kereteit és az azok javara, terhére pénzforgalmilag
teljesitett bevételek, kiadasok pénziigyi, szamviteli nyilvantartasat a Gazdasagi lgazgatosag vezeti,
amelyet elfszor az |. negyedév végét kdvetd hd 15-ig, majd havonta, a targyhonapot kdvetd 15-ig
kikilldi a gazdalkodd egységek részére. Nem egyezdség esetén a gazdalkodd egység gazdasagi
feleldse és a Kontrolling Osztaly az egyeztetést lefolytatja és az eredményeket irasha foglalja.

(3) Az eldiranyzatok, keretek, kételezettségvallalasok folyamatos nyilvantartasa, a bevételek, az
atutalassal, készpénz kifizetéssel kiegyenlitett kiadasok kiilénb6z6 szintil lekérdezési lehetdseget
biztositd feldolgozasa az EOS integralt iigyviteli rendszerében torténik. Az EOS rendszer
adatbazisaban - a kitelezeitsegvallalas igénybejelentését ~ a keretgazdalkodd egység dolgozdja
vezeti fel. Az igénybejelentésen alapuld végleges kotelezettségvallalas EQS-ban trténd rogzitese
a Gazdasagi Igazgatosagon torténik.

{(4) Az EOS gazdalkodasi informacids rendszer magaban foglalja a teljes gazdalkodas (a személyi
juttatds, a munkaliigyi, tarsadalombiztositasi adatok, a mikddési és fethalmozasi kiadasok,
bevételek, a készletek, a befektetett eszkozok, vevd és szallitdi szamlak, stb.) nyilvantartasat.

A NEPTUN program a hallgatéi befizetések fogadasaval, az dsztondij-kifizetésekkel kapcsolodik a
hallgatoi rendszerhez, megteremnti a Kincstar NEPTUN gyijtdszamlajaval a kapcsolatot.

Az EOS és a NEPTUN program kozétti adatforgalom elektronikus Gton tdrténik, amely kapcsolat zart
rendszerben torténd kialakitasa alapkbvetelmény.

(5) Az egységes gazdalkodasi rendszer bevezetése a feldolgozott adatok alapjan automatikusan
biztositja;
a) a felsébb szervek, a hatosagok részére készitendd beszamolokhoz, bevallasokhoz,
jelentésekhez szilkséges adatokat,

b) a vezetdi informaciokat az intézményvezetés, a gazdasagi vezetes, a gazdalkodd és a
szervezeti egységek vezetése részére a feleldsségi szintnek megfeleld adattartalommal,
iletve kérésre az Egyetemi testiletek szdmara a dontések elbkészitésekhez és
elienfrzéshez.

(6) A folyamatos adatfeldolgozashoz az Egyetem alfal kialakitott kédok hasznalata kotelezd. A
gazdatkodasi rendszerben a szervezetek, a szervezeti egységek azonositasara a szervezeti
kod szolgal. A gazdalkoddo egységek killonbozd tevékenységével (pl. alapképzés,
mesterképzés, kutatas, palyazat stb.) kapcsolatos pénzeszkdzeinek elkiildnitett kezeléset a
témaszamok teszik lehetdvé.

(7) Az (j témaszamot, a szerzodés/megallapodas mésolatanak az érintett keretgazdahoz tartozo
gazdasagi eléaddja altal torténd megkiildésével, ennek hianyaban irasban tortend indoklassal
ésivagy a koltségterv megadasaval lehet a Gazdaségi |gazgatésagtol igényelni. Témaszam
hianyaban kételezettségvallalas nem kéthetd, kifizetés nem teljesithetd.

(8) A gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezék a kiadasaikrol, bevételeikrdl, az aktualis kereteikréi,
keretmaradvanyaikré! az EOS integralt lgyviteli rendszerbdl a jogosultsagi szinteknek
megfeleléen tajékozddhatnak.
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30.§

31.§

Szamviteli, kdltségvetési nyilvantartas

(1) Az Egyetem kiteles a kezelésében 1évS vagyonrol, illetve a gazdasagi miveleteirdl olyan
szamviteli (koltségvetési és pénziigy)) nyilvantartast vezetni, amely a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok alakulasanak, pénzforgaimi feljesiilésének, a kivetelések, kitelezettségek és ezek
pénzforgaimi teljesitésének, tovabbd a vagyon ésivagy annak Osszetételében, a tevékenység
eredményében bekdvetkezett valtozasokat a valésagnak megfelelden, folyamatosan, attekinthetéen,
zéart rendszerben mutatja be.

(2) A szamviteli nyilvantartas feladatai:

a) keésedelem neélkiil feljegyzi a gazdaséagi miveletek értékadatait a konyvviteli szamldin,

b) gondoskodik a konyvviteli szamiak tovabbi tagolasaval vagy a konywviteli szamlakhoz
kapcsolodd analitikus nyilvantartasok vezetésével, hogy a koltségvetési beszamold
adatait a valésagnak megfelelden, attekinthetden alatdmassza, biztositsa az intézményi
vagyon védeimét,

¢} agazdasagi dontésekhez szlikséges adatok szolgaltatasa,

d) a gazdalkodas ellendrizhetéségének a megalapozésa, a gazdasagi szamitasok,
elemzések készitése feltételeinek megteremtése,

e} a fohatdsagok altal elbirt kételezs, illetve a gazdasagi igazgatd altal elrendelt
adatszolgaltatas.
(3) A szamviteli nyilvantartasban az adatok rogzitésének modja:
a) a koltségvetési szamviteli nyilvantartas az egységes rovatrend szerint:
aa)  abevételi és kiadasi eldiranyzatokat,

ab) a koveteléseket és a kitelezeltségvéllalasokat, illetve mas fizetési
kdtelezettségeket,

ac)  abevétel és kiadas pénzforgalmi teljesitései feladatonként és témaszamonként
tartja nyilvan.
b} a pénzigyi szamviteli nyilvantartas a szamviteli tdrvényben rigzitett, és a
Kormanyrendelethen engedélyezett fokonyvi szamlaszamok alkalmazasaval mutatja be:
ba) avagyon es az abban bekovetkezd valtozasokat,
bb)  atevékenység eredményessegét,
be)  atevékenység eredményének feladatonkénti meghatarozasat.
(4) A szamviteli nyilvantartasckban adatokat csak olyan eredeti, illetve belsé bizonylat -

kivételesen a kibocsato altal igazolt, az eredetivel megegyezé adatokat tartalmazd masolat - alapjan
szabad bejegyezni.

(5) Az Egyetem szamviteli politik&jat az e szabalyzat |. szami melléklete szabalyozza.

(6) A szamlarendben rigziteni kell a kinyvviteli nyilvantartasok vezetésenek, tagolasanak, a
szamviteli szabalyok intézményi végrehajtasanak rendjét. A szamlakeretben minden olyan azonasito
(kédszam) szamot be kell mutatni, amely a kdltségvetési, illetve pénzilgyi kényvelésben rogzitett
gazdasagi események azonositaséra szolgal.

(7) A szamviteli rendért az arra vonatkozo el8irasok megtartasaért, az ,Intézményi beszamoldban
szolgaltatott adatok valodisagaért a kancellar felel.

A gazdalkodasrol készitett beszamoldok

(1) Az Egyetem gazdalkodasardl a jogszabalyban eldirt tartalommal a Kincstar részére havi
egyezietést (|d6kozi koltségvetési jelentést), negyedéves mérleget, éves beszamolot és a nem
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pénzforgalmi gazdasagi eseményekrdl adatszolgaltatdst (koztartozas-, kotelezettségvallalas
bejelentés sth.) kételes késziteni.

(2) Az éves beszamoldban a gazdalkodasrol részletes szamszaki és szbveges indoklassal,
értékeléssel is szamot kell adni.

a) A Merleg, Pénzforgalmi jelentés, Kiegészitd mellékleteket az eldirt adatszolgaltatasi
kdtelezettséget, a szamviteli, pénziigyi adatokra alapozva kell elkésziteni. A széveges indoklas
- a szakmai feladatok, illetve a kéltségvetés teljesitésére vonatkozé - tartalmi és formai
kdvetelményeit az EMMI hatérozza meg.

b) A szamszaki és a szdveges jelentést az egész Egyetemre nézve az akademiai oldalial
valo egyiittmikodésben a Kancellaria allitja dssze:

ba) A szakmai feladatok teljesitésérdl szolo jelentés az érintett szakmai vezetdk
{rektor, rektorhelyettesek, dékanok, témavezetdk) kérésére készitett irasos
értékelésen alapul.

bb) A gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkezé szervezeti eqységek a beszamolék,
adatszolgdltatasok elkészitéséhez sziikséges adatokat a gazdasagi igazgatd
altal kért modon szolgaltatjak.
bc) Az oktatassal kapcsolatos adatszolgaltatast az Oktatasi Féigazgatosag
szolgaltatja.
Az EMMI — a targyévet kbvetd évben— irdsban értesiti az Egyetemet éves beszamoldjanak és
mikddésenek elbiralasardl, tovabba eldiranyzat-maradvanyanak jovahagyasarél.

(3) A beszamoléjelentésben kimutatott eldiranyzat-maradvany: az alaptevékenységre vonatkozd
modositott kiadasi s bevételi eliranyzatok és azok teljesitése killjnbdzeteként képzddik.

(4) Az éves beszamoldjelentésben megallapitott eldiranyzat-maradvanybdl nem illeti meg az
Egyetemet

a) avegleges feladatelmaradas miatti 5sszeg, (hallgatéi normativ tdbblettamogatas),

b) ameghatarozott célra rendelkezésre bocsatott eldiranyzat - athiizodé pénzigyi teljesités
nélkiili — dsszege,

c) a munkaadokat terheld jarulékok eldiranyzat tamogatassal fedezett, illetve aranyos
részének maradvanyabol azon dsszeg, amely nem kapcsoiodik a személyi juttatisok

elbiranyzatanak jaruiékkoteles maradvanyahoz, kivéve, ha ezen maradvanyrészt terhelé
jarulékfizetési elmaradasa van,

d) agazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazé maradvany.

Ezeket a maradvanyokat a maradvany jovahagyasat kévetden az EMMI aital megjeldlt szamia javara
be kell fizetni.

(5) A személyi juttatasokra jovahagyott elbiranyzat-maradvany nem ndvelhetd. A személyi
juttatasokra jovahagyott hanyad mas kiemelt el6iranyzatokba tartozé kifizetésre is felhasznalhato.

(6) A kozponti gazdalkodé egységek altal felhasznalt intezményi erdforrasokrol (helyiségek,
eszkizok, 1étszam, illetmény), valamint oktatasi terhelésiikrdl, illetve szakmai-, tudomanyos, kutatasi
eredményesseégiikrd! évente a Szenatus szamara tajékoztatast kell adni az ilietekes vezetdknek.
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HETEDIK RESZ

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ALTALANOS PENZUGY!I SZABALYOK

Fizetési mdédok

32.§ (1) A szallitei" szamlak kiegyenlitésének modja - kivételes esetektdl eltekintve — az atutalasi

33.§

megbizas. Az atutalasi megbizas keretében az intézmény megbizza a Kincstart, illetve a
hitelintézetet, hogy kincstari szamlaja terhére az aruvasarlas, a szolgaltatasnyujtas ellenértékeként
meghatarozott 6sszeget szdmolja el — utalja &t — a kedvezményezett bankszamia javara.

a) Atutalasi megbizast csak a Kincstarnal, illetve a hitelintézeteknél (az un. alaird
kartonokon) bejelentett, rendelkezési joggal megbizott kdzalkalmazott irhat ala.

b) Csoportos &tutalasi megbizasokat a Kincstarral kététt megéllapodasban rogzitett modon
és formaban kell benyujtani.

(2) A kincstari korbe tartozé atutalasi megbizasok teliesitése eldtt a Kincstar likviditasi és
fedezetvizsgalatot végez. A kifizetést csak akkor teliesiti, ha a fedezet és eldiranyzat rendélkezésre
all.

(3) Az Egyetem szamlaja elleni hataridés beszedési megbizas esetén — ha a terhelendd vagy a
jovairando szamla ERA azonosito hasznalatara kételezett — a Kincstarfiokhoz be kell nyujtani a
kbtelezett és a jogosult kdzitti megallapodast.

(4) Kincstari kéron belili elszamolasoknal az Egyetemi kdvetelések behajtasara - kivéve a jogerds
birbsagi hatarozatot — azonnali beszedési megbizast (azonnali inkassz6) nem lehet alkalmazni.

(5) A kincstari kdron kivill, a kovetelések behajtasara azonnali inkasszd - jogerds végzés vagy
ilyen iranyl magallapodas alapjan — nyUjthatd be. Kincstari kérén kiviili szamlatulajdonos jogerds
birosagi hatarozatban megitélt, illetve torvényi felhatalmazason alapuld kdvetelésének beszedésére
- a palyazat finanszirozdja az intézménytdl kapott elézetes felhatalmazas alapjan — azonnali
inkasszot nyljthat be az Egyetem szamlaja ellen.

Szamlak kiegyenlitése

(1) A szallitoi szamlak kiegyenlitését a Gazdasagi Igazgatésag — a szabalyosan utalvanyozoft
(utalvanyrendeleten) &s szakmai igazolassal ellatott szémla alapjan — akkor kezdeményezheti, ha a
szervezeti egyséq altal megjel6!t témaszamon a forras, rendelkezésre all. A szamlan szerepeltetni
kell a kitelezettségvalialas szamat.

(2) Ha a szamla dsszege tobb szervezet, feladat, ttmaszam, vagy tobb forras kdzott (vagy ezek
kombinaciojaként) oszlik meg, azt az utalvanyozé lapon vagy a szamian kildn-kilon kell feltintetni.

(3) AKincstari elszamolasi rend atfutasi idejét figyelembe véve, az igazolt és utatvanyozott szamlak
hataridére vald kifizetésének feltétele, hogy azok a szamlaken feltiintetett fizetési hatarid6 eldtt 5
munkanappal a Gazdasagi |gazgatosagra beérkezzenek, amely alapjan a Gazdasagi gazgatosag
figyelemmel kiséri a szamlak hataridére tortend teljesitését.

{4) A szamviteli el6irasoknak nem megfeleld, a pontatianul kitdltott, rosszul utalvanyozott vagy
eldzetes kotelezettségvallalassal nem rendelkezd szamlat a Gazdasagi Igazgatosag az érintett
gazdalkodé egységnek visszakildi. A szadmla késedelmes kifizetésébll szarmazo esetleges
késedelmi kamat a gazdalkodo egységet terheli.

(5) Késedelmi kamat, birsag a koltségvetési tamogatas terhére nem szamolhato el. A késedelmes
fizetés okait a munkahelyi vezetnek minden esetben ki kell vizsgalnia.
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Teljesitett szolgaltatasok szamlazasa

34.§ (1) Az Egyetem altal nydjtott szolgattatasokat, értékesitéseket szamlazni kell.

35.§

(2) A szamlaknak a szamlakéré nyomtatvanyon szerepld tartalommal valo kialliths
kezdeményezése a gazdalkodd egység feladata, A szamiakerd nyomtatvanynak tartalmaznia kell a
vev nevét, cimét és hizonyos dsszeghatar felett az addszamot. A szamla kidllitasa és a vevéhdz,
illetve megrendeléhoz torténd tovabbitisa a Gazdasédgi lgazgatdsag feladata. A Gazdasagi
Igazgatosag Pénzlgyi és Szamviteli Osztalya figyeli a szamlak hataridére torténd kiegyenlitesét és
a késedelmes teljesitések esetén értesiti a szamla kibocsatasat kezdeményezdt.

(3) A hallgatokkal kapcsolatos, a hallgatok altal befizetett, illetéleg a hallgatokat terheid pénzigyi
elszamolasokrol késziilt szamlak a Neptun rendszer &ltal keriilnek kidllitasra. A szamla kiallitasaért
az Oktatasi FGigazgatosag felel. A hallgaték altal ki nem egyenlitett szamlak kezelése a Gazdasagi
lgazgatosag feladatkérébe tartozik (kintlévéség kezelés).

(4) Az Egyetem szamlajara befolyt azonositott bevételeket a Gazdasagi lgazgatosag munkatarsa
utalvanyozza, amelyrd! a nyilvantartasi rendszeren keresztill értesiilnek a gazdatkodod egyseégek.

(5) Az Egyetem szervezeti egységei az egymas szamara végzett szolgaltatasokért - tekintette! arra,
hogy nem 6nélld adoalanyok — szamiat nem allitanak ki. Az ilyen jellegii kbvetelések belsd bizonylat
alapjan keriilnek elszamolasra az egységek kézott keretatvezetéssel.

Készpénzes fizetés, elszamolasi eldleg felvétele és elszamolasa

(1) Készpénzes fizetést csak kivételesen indokolt esethen lehet teljesiteni.

(2) A hazipénztarba befizetett bevételeket a kiadasok teljesitésére nem lehet felhasznalni, ezeket
naponta be kel fizetni az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlara. A napi befizetestGl akkor lehet
eltekinteni, ha nem éri el a napi 50.000 forintot, és ezen Osszeg készpénzben torténd tartasara a
Pénzkezelési Szabalyzat lehetdséget ad. A pénzkezelésre vonatkozé rendelkezéseket a
Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza

(3) A gazdalkodd egységek megbizott kozalkaimazottjai kisebb kiadasaik fedezésére tartds
készpénzellatmanyt (ellatmanyt) vehetnek fel. A készpénzellatmany Gsszegét és a jogosultak korét
a gazdasagi igazgato hagyja jova.

(4) Keészpénz felvételére sz6l6 felhataimazast a gazdalkodd egység vezetdje — a pénziigyi
ellenjegyzést kivetden — adhat. A készpénz felvételével, illetve kezelésével megbizott dolgozé a
felvett Gsszegért teljes anyagi felelésséggel tartozik.

(5) Az elliatmany terhére tortént kifizetésekrél folyamatosan, de havonta legalabb egyszer -
legkésdbb a hénap utolsd csitoriokeig — és év végén el kell szamolni. Készpénzfizetesi szamla a
kévetkezd évben csak szakmailag indokolt esetben fizethett ki.

(6) A készpénzellatmanybol illetmény, illetménypotiék, megbizasi dij, valamint a jovedelemado
szempontjabol 8sszevonas ala keriil§ jovedelem, tovabba jovedelemado kételes vallakozdi dij nem
fizethetd.

(7) Atelies ellatmany elszamolasa a felvételtél szamitott 30 napon belill rendszeresen az ellatmany
teljes elszamolasaval torténik. Az elszamolas utan a targyevre engedélyezett ellatmany osszege -
ismételt engedélykérés nelkiil, de hivatkozassal az eredeti, azonosithaté engedelyre — felvehetd, de
a targy év utolso munkanapjaval ellatmany semmilyen cimen nem maradhat elszamolatianul,
visszafizetetleniil. A targy évet kivetd év januarjaban dj ellatmany igényelhetd.

(8) A készpénzellatmany legmagasabb Osszegének, a készpénz Grzésének, elszamolasanak
részletes rendjét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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36.§

(9) Kikildetési kéltségekre, kiilfoldi vendégek ellatasaval kapesolatos kiadasokra, a jévahagyott
program és koltségvetés csatolasaval, kisebb beszerzésekre valamint indokolt estben gazdasagi
igazgatd engedélyével kilfoldi hallgatok, dsztdndijara, és egyéb kdltségeire elszamolasi eléleg
igényelhetd.

(10} Egyéb célra elszamolasi eldleget — az allandé ellatmanyon tul - kivételesen indokolt esetben,
elszamolasi kdtelezettséggel, a biztonsagos Grzés feltételeit is vallalva és biztositva névre széloan
lehet a Gazdasagi lgazgatdsagtdl igényelni. Az elszdmolasi eléleg igénylésén fel kell tintetni a
szervezeti egység kadjat, az indokokat, a biztonsagos drzés feltételeinek vallalasat, az dsszeg
rendeltetését, az elszamolds keretét, témaszamat, forrasat. Az ellatmany, illetve elszamolasi
kitelezettség mellett kiadott elSleg elszamolasénak alapja az Egyetem nevére kidllitott eredeti
bizonylat.

{11) Az elszamolasi eléleg felvételekor az elszdmolés vaqy visszafizetés hatéridejgt meg kell
hatarozni. A hatéridé betartiséért fegyelmi felelésséggel tartozik ez elszdmolasra kotelezett
szemely.

(12) Elszamolasi hataridék
a} kikilldetési kéltségekhez felvett eléleg elszamolasi hatarideje:
aa)  belfdldi kikiildetésnél a kikildetés befejezését kovetd harmadik,
ab)  kilféldi kikiildetésnél a kikiildetés befejezését kdvetd nyolcadik munkanap,

b) kilféldi vendégek ellatasaval kapcsolatos kiadasokra felvett elfleggel legkésdbb a vendég
elutazasat kbvetd nyolcadik munkanapon kell elszamoini,

¢) kisebb beszerzésekre, illetve eqyéb, a fentickbe nem tartozé, de indekolt célra eléleget
felvenni csak a fizetés esedékességének napjan lehet, &s azzal a teljesitést kévetd napon
kell elszdmolni.

(13) Uj elszamolasi eléleg felvételekor a korabban barmilyen jogcimen felvett eléleggel el kell
szamolni tekintet nélkiil arra, hogy az elszamolasi hataridd letelt-e.

Kincstari és a sajat vagyonnal torténd gazdalkodas

(1) A vagyongazdalkodas olyan komplex tevékenység, amely az ésszerli gazdalkodas és
kockazatvallalas elvei alapjan all, és amely a vagyonelemek milszaki, funkcionalis és forgalmi
ériékének megovasara, érteknovelésére, a feladatokhoz és funkcibhoz igazodé hasznélati és
hasznositasi viszonyok kialakitasara, tovabba az alapité okirat szerinti feladatok ellatas érdekében
célszerli és okszer(i beruhazasi, beszerzési, hasznositasi és értékesitési dontések meghozatalara
és végrehaijtasara iranyul.

(2) A Kincstari vagyon az Egyetem részére — az Alapité Okiratban szereplé feladatai ellatasahoz -
biztositott ingatlan, berendezés, felszerelés, jarmi, valamint az egyéb anyagi &s immaterialis javak,
a vagyoni értéki jog, a tarsasagokban szerzett tulajdon, illetve mindazon vagyon, amely a kézponti
kbltségveteshd!, elkilitnitett allami pénzalaphél, mas forrasokbdl szarmazd pénzeszkbzok
felnasznalasaval vagy atvétellel keriilt vagy keril az Egyetem vagyonkezelésébe.

(3) A kincstari vagyonnal vald gazdalkodasrél a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) és az Egyetem kozott létrejott Vagyonkezelési Szerzédés rendelkezik.

(4) Akincstari vagyon folott a tulajdonosi jogokat —az MNV Zrt, Utjan — a kincstari vagyonert felelés
miniszter, az Egyetem nevében a vagyonkezel6i és tulajdonosi jogokat a kancellar gyakorolja.

(5} Az Egyetemet, mint a vagyonkezelGi jog jogosultjat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik
- megilletik a tulajdonos jogai és terhelik a tulajdonos kételezettségei azzal, hogy a vagyont nem
értékesitheti, illetve arra zalogjogot, haszonélvezeti jogot nem alapithat. Az ingatlanra vonatkozo
vagyonkezelsi jog megszerzéséhez, a vagyoni értéki jogok gyakorlasdhoz az ingatlan-
nyilvantartasba torténd bejegyzeés is szilkséges.
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37.§

38.§

39.§

(6) Az Egyetem rendelkezésére bocsatott vagyont és a sajat vagyont elkiildnitetten kell
nyilvantartani. Az Egyetem vagyonkezelésében lévd ingatianok (ingatlanrészek, helyiségek)

hasznélatanak elveit {,normativajat’) a kancellar hagyja jova. A vagyongazdalkodasrol kildn
szabalyzat rendelkezik.

(7) A vagyongazdalkodassal kapcsolatos ligyekben az érintett szervezeti (gazdalkodasi) egység
mindenkori vezetbje jogosult eljami — a kancellar részérdl delegalt jogkdrben — a raruhazott
képviseleti, jegyzési és kotelezettségvallalasi jogkdr, illetve hataskor keretein beliil. A
kételezettségvallalasi jogkorét minden esetben csak a megfelelé pénziigyi ellenjegyzés utan
gyakorolhatja.

Belsé szolgaltatasok

(1) Az Egyetem, szolgaitaté szervezetei, illetve mas szervezeti egységei nyljthatnak olyan belsd
szolgaltatasokat, amelyeket terités mellett lehet igénybe venni. Ezek a kovetkez6k:

a) vendégszoba, atmenetileg szabad kollégiumi férghely értékesités,

b) egyéb intézményi helyiségek bérbeadas,

¢) tovabbképzési szolgaltatas,

d)  kdnyvtari szolgaltatas,

e) ldilési szolgaltatas.
(2) Az egyéb téritési dijak aktualis arképzési szabalyait az Onkoltség-szamitasi szabalyzat
tartalmazza, és amely alapjan a téritési dij dsszegét a kancellar hatarozza meg.
(3) A szolgaltatd szervezeti egységek kdnyvelési feladas alapjan a Gazdasagi lgazgatésag a

felhasznald gazdalkodd/szervezeti egyséq dologi keretébél a szolgaltatas ellenértékét a szolgaltatd
egyseq dologi kerete javara atcsoportositja.

Ellenérzés

(1) Az Egyetem a FEUVE elbirasait figyelembe véve miikddteti a belsé kontrollrendszerét,
betartasahoz, betartatasahoz kiadta a belsé ellendrzések kézikényvét, valamint az egyes belsd
szabalytataiban rogzitette a folyamatba épitett ellenbrzések eljarasi rendjét.

(2) A kancellar kozvetlen iranyitasa alatt allé fuggetienitett belsd ellenér feladatait, hataskorét,
eljarasi szabalyait az Egyetem Belsd ellendrzési kézikonyve tartalmazza.

(3) Abelsé ellendr a kancelldr altal jovahagyott éves munkaterv és vizsgatati program alapjan végzi
a vizsgalatokat.

(4) A rektor, a gazdalkodo egységek, illetve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel ellatoft,
irasos indoklasa alapjan célvizsgalat eirendelését kezdeményezheti a kancellar.

(5) A vezetdk kitelezettsége az iranyitasuk ala tartozd egységeknél a vezetdi, illetve a folyamatba
épitett ellendrzés rendszeres gyakorlasa és ennek dokumentalasa.

(6) Az egyes feladatok, tevékenységek ellenérzésére jogszabalyban feljogositott szervek —
megbizo-leveliiket felmutatd - ellendreinek munkajat minden kézalkalmazott kiteles segiteni.

llletékmentesség

(1) Az Egyetemet az illetékekrdl sz6id tdrvényben foglalt feltételek egylttes teljesiilése esetén
teljes személyes illetékmentesség (pl.: kbzigazgatasi eljaras, birbségi eljaras) illeti meg.
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(2) Az (1) bekezdésben hivatkozottak alapjan az Egyetem az adott évben csak abban az esetben
élvez illetekmentességet, ha a megeléz6 naptari évben folytatott vallalkozasi tevékenységébél
szarmazod eredménye utan kdltségvetési befizetésra nem volt kotelezett.

Az lletékmentességi jogosultsagot a kdltségvetési évzarast kdvetben minden évben vizsgaini kell.
Ennek alapjan az illetékmentességi Nyilatkozat aktualizalasardl, illetve kiadasanak megtagadasarol
a Gazdasagi lgazgatosagnak intézkednie kell.

(3} Azimport beszerzésekhez illetve az ajandékként érkezett forrasok és targyak vamkezeléséhez,
hatsagi eljarasokhoz, kdzokiratok beszerzéséhez stb. sziikséges illetékmentességi nyilatkozatot az
erre kijelolt személy adja ki.

NYOLCADIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

40.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjat kovetd napon Iép hatalyba.

(2) A Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2013. december .
23-&n elfogadott 4. verziészama valtozat.

%,;; %Z -
Monszpart gsolt
kancellar

Zaradek:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikédési rendjének 4. szami mellékletét, a Gazdalkodasi szabalyzatot
a Szenatus 2015. oktober 19-i llesén az SZ-CXII1/193/2015. szami hatarozataval fogadta el. Hatalyos:
2015. oktober 20. napjatol.

Mellékletek:
1. melléklet: Szamviteli Politika
II. melléklet: Szamlarend
Il. melléklet: Penzkezelési Szabalyzat
IV. melléklet: Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata
V. melléklet: Kételezettségvallalas, Utalvanyozas, Ellenjegyzés Szabélyzata
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