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PREAMBULUM

Jelen szabélyozés az Onallo kdzponti koltségvetési szervek vagyongazdalkodasara érvényes
jogszabalyok, igymint az allamhéztartasrol sz6l6 1992, évi XXXVIII. térvény 104-109 §-a, a szamvitelrd|
52616 2000. evi C. torvény, az allami vagyonrol szold 2007. évi CVI. tdrvény, az allami vagyonnal valo
gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet, valamint az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikodési Rend, Gazdalkodasi szabélyzat és Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat alapul vételével
késziilt.

|, rész
A szabalyozas hatalya
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsil minden olyan targyi eszkéz, melynek
nyilvantartasardl a szamlarendben foglaltak szerint az egyetem mennyiségi és értékbeni, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra tekintet nélkul.

(2) A szabélyzat hatalya nem vonatkozik
a) az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitmények nem mindsiilé
ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontargyakra;
b) az lgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

A felesleges vagyontargyak fajtai
2.8

(1) A szabalyozas alkalmazasa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat a
targyi eszkozoket &s készleteket, amelyek
az egyetem tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek:
a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,
a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé vaitak;
az eszkoz korszeritlensége miatt a feladat ellatésra alkalmatlan, illetve a szervezeti egység
korszer(ibb eszkdzdkkel tortént elldtasa kivetkeztében nélkilozhetdkké valtak;
) anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak;
rongélas, természetes elhasznalddas vagy erkolcsi avultsag miatt rendeltetésszerll hasznalatra
mar nem alkalmasak;
g} szavatossagi idejik lejart.
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{2) Annak érdekében, hogy a felesleges vagy selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne iegyenek
felcserelnették a tébbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelSlésérdl, vagy elkilnitett
nyilvantartasardl.

(3) A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran elfszér mindig azok értékesitését kell
megkiserelni, és csak ezt kivetben lehet selejtezni. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha
a megsemmisitest (artalmatianna tételt) hatdsagi elbiras teszi kdtelezéve.



Il. rész
A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa, hasznositasa
Javaslattétel és dontés a feleslegessé valt eszkézokrél

3.§

(1) Az egyetem vagyonanak személyes felelése a rektor, aki feleldsségét atruhazott hataskorben a
belsé szervezeti rend szerint megosztja az 6nallo gazdalkodd egységek vezetbivel.

(2) Valamely eszkoz vagy keszlet feleslegességérd! az eszkozert, illetve készletert felelés szervezeti
egyséq - intézet, egyéb szervezeti egység -vezetSje irdsban tesz javaslatot az érintett Onalld
gazdalkodo egység — kar, kdzpont, kdnyvtar, kollegium stb. - vezetdjének.

(3) Az 6nallé gazdalkodo egység vezetdje — a dontéshozé — dént arrdl, hogy az iranyitasa alatt levé
terlleten a listaba foglalt eszkézok valoban és végérvényesen feleslegesek. A felelés dontéshozok
értékhatarra tekintet nélkiil jogosultak végleges dontést hozni a javasolt &tmindsitésrol.

Adott eszkdz vagy keszlet feleslegessé nyilvanitasanak folyamata

4.5

(1) A feleslegessé mingsitendd eszkozokrdl, illetve anyagokral listét kell késziteni, melynek tartalmaznia
kell

az adott eszkdz vagy készletféleség pontos megnevezesét,

eredeti rendeltetését;

az adoit eszkdz vagy készletféleség pontos helyét,

leltari szamat, illetve szamviteli nyilvantartasi azonositojat,

ha van akkor gyari szamét vagy egyéb egyedi azonositojat;

a fellelhetd mennyiséget és annak nyilvantartasi érteket;

) a feleslegessé valas megokolasat (a feleslegessé valas okanal kulon kodjegyzekben
meghatarozott fogalmakat, vagy kodszamokat kell beimi, melyet az 1. melléklet tartalmaz);

a feleslegessé valt eszkdz vagy készlet egyéb hasznositasanak, tovabbi kezelésének javasolt
modjat (a hasznositas modjanal Ertékesités’ vagy .selejtezés” megjeldlest kell alkalmazni).
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(2) A listat a szervezeti egyséq felelds vezet(je készitteti el, majd a gazdaséagi Ugyintézével kel
kiegeszitenie a szamviteli nyilvantartasi azonositoval és hivatalos nyilvantartasi értékkel. A leltari
szamot és a nyilvantartott értéket a Gazdasagi és Mszaki Féigazgatosag (GMF) kozponti
eszkdznyilvantartasaval is egyeztetni kell.

(3) Az 6nallé gazdalkodd egység vezetdie altal feleslegesnek nyilvanitott eszkozok jegyzekét meg kell
kildeni a gazdasagi figazgatd-helyettesnek. Itt arrol sziiletik dontés, hogy bekiidé gazdélkodd
egységen kivil mas egyetemi szervezetnél érdemes-e vizsgaini az esetleges hasznositasi
lehetoségeket. Ha nem, akkor a gazdasagi figazgaté-helyettes 5 napon belill visszakuldi a jegyzéket
az eredeti dontéshozdnak tovabbi intézkedések megtételére.

(4) Amennyiben a hasznositasra van realis esély, gy a gazdasagi figazgato-helyettes tovabbitja a
listat a szoba johetd gazdasagi egység vezetdjének. Aki 15 napon belil irasban kételes nyilatkozni
arrédl, hogy Kivanja-e az eszkdzt vagy készletet hasznélatba venni. Amennyiben 15 napig nem érkezik
irasos valasz, ugy a felajaniast e! nem fogadottként kell kezelni. Az el nem fogadott eszkdzok, készletek
ily modon visszakerillnek az eredeti ddntéshozo hataskorebe.



(9) Az elfogadott eszkbzokrél, készletekrdl atadas-atvételi jegyztkonyvet kell késziteni, melynek
mellékleteként tetelenkeént ki kel tolteni az Un. eszkdzok atadasat rogzité atadas-atvételi bizonylatot. A
jegyzékonyvet es a meliékelt bizonylatokat 3 példanyban kell késziteni, melybél 1-1 példany az atadoé
es az atvevGé, 1 példanyt pedig meg kell kiildeni a GMF Kéltségvetési és Szamviteli Osztalyara, ahol
megtorténik a hivatalos nyilvantartasokon térténd atvezetés. Az atadas téritésmentes, az 0j hasznositod
az eredetei konyv szerinti értéken kapja kezelésbhe az eszkzoket.

A feleslegessé nyilvanitott eszkdzok, készletek hasznositasa

5.§

(1) A véglegesen feleslegessé nyilvanitott eszkdzok, készletek hasznositasara az alabbi lehetdségek
vannak:

a) értékesités,
b) térites nélkiili atadas kiilsé szervezetnek,
c) selejtezés, majd selejtként hasznositas, vagy megsemmisités.

Feleslegessé nyilvanitott vagyontargyak értékesitésének engedélyezése

6.§

(1) A fenti folyamat szerint véglegesen feleslegesnek nyilvanitott vagyontargyak a felelds déntéshozé
hatarozata alapjan érékesithetOk. Az értékesitési eljaras és annak engedélyezése az értékesitendd
eszkdzok, keszletek netto nyilvantartasi aranak flggvénye.

(2) Ertékesoportok és dontési hataskdrok:

| értékcsoport: amennyiben az értékesitendd eszkdzdk, készletek osszesitett nyilvantartasi
érteke nem haladja meg az évi nettd 1 millié Ft-ot, Ugy az értékesitésrél a dékan, kdzpont
fdigazgato, illetve kdzponti szervek esetén a gazdasagi féigazgatd dont.

Il. értékcsoport: amennyiben az értékesitendé eszk0zok, készletek osszesitett nyilvantartasi
érteke az onalld gazdalkodd egységné! éven belll 1- millid Ft kozott kerll megallapitasra, ugy
az értékesitést az egyetem rektoranak kiilon kell engedélyeznie.

I1l. értékesoport: amennyiben az értékesitendd eszkdz vagy készlet egyedi nyilvantartasi ertéke
meghaladja a nettd 4 millié Ft-ot, gy a feligyeleti szerv {Oktatasi és Kulturalis Minisztérium)
hozzajarulasa alapjan a Kincstari Vagyonigazgatdsag hozzajérulasat is be kell szerezni.

(3) Iranyadd felsd korlatot ir eld a 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet, mely szerint az éven belili
Osszértékesités egyetemi szinten nem haladhatja meg a mérleg szerinti befektetett targyi eszkbzok
nettd eriekenek 5%-at. Ennek figyelemmel kisérése a gazdasagi fbigazgato feladata.

. rész
_ Felesleges vagyontargyak értékesitése
Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése

7.8

(1) 500 eFt nettd nyilvantartasi értéket (bruttd erték — értékcsokkenes) meghalado feleslegessé valt
vagyont elidegeniteni, a hasznélat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalas
utjan, a legjobb ajaniatot tevd részére lehet.

(2) Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak mennyiségének és a versenytargyalas id8pontjanak
- megjeitlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon nyilvanosan meg kell hirdetni,



(3) A hirdetmény elkésziteseért a vagyonnal gazdalkedd egyseg vezetdje, illetve az e feladattal
megbizott dolgozdja a felelds. A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozo bizonylatokat a
szamviteli bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni.

Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése
8.§

(1) Az értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése trténhet
a) af7.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint;
b) értekesitéssel foglalkozé szerv részére torténd felajaniassal;
¢) maganszemélyek részére;
d) térités nélkiili atadassal.

(2) Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérsl irasban lemond, vagy a felhivasra az
elfre meghatarozott iddponton beliil nem vélaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a
felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

(3) Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy nem fogadasardl az
ertekhatar szintjiének megfelel dontesi jogosultsaggal rendelkezé vagyonkezel$ egyseég vezetdje dint.

(4) A feleslegessé valt vagyontargy maganszemély részére torténd értékesitése esetén elsésorban az
egyetem dolgozoi részére kell az értékesitést meghirdetni. A hirdetménynek a kovetkezéket kell
tartaimaznia:
a) az ertékesitésre szant termék megnevezését,
b} atermék elhasznalddasi szintjére utald jellemzoket,
eladasi arat (AFA tartalmat),
az értékesités helyét,
az értékesités idépontjat.
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(5) A meghirdetett vagyontargyak maganszemelyek részére csak a hirdetést kévetd 10. nap utén,
készpénzfizetés ellenében értékesitheték.

(6) Térités nelklli atadas esetén a feleslegessé valt vagyont atruhédzni csak az allamhaztartasrol szolo,
tébbszdr modositott 1992. évi XXXVIII. térvény 108. § (2) bekezdésében foglaltak szerint lehet.

Az eladasi ar megallapitasa

9.8

(1) Az eladasi iranyarat a vagyongazdalkodasert felelds vezet6 javaslata alapjan az egyetem rektora
allapitja meg

Az értékesités bizonylatolasa, dokumentalasa
10. §

{1) Minden értékesitett eszkdzrdl, anyagrol szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozd
jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

(2) Az ertekesités teljesitéset kovetben az eladott eszkdzbket a nyilvantartasokon a szamlarendben
foglalt eiGirasok alapjan kell vezetni.



A végrehajtés feleldse

11.§

(1) A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszeri végrehajtasarért a gazdasagi fGigazgatd
felelds.

IV. rész
Selejtezés, megsemmisités
Selejtezési eljaras lefolytatasa
12.§

(1) Az értékesitésre nem kerllt felesleges, elhasznalédott vagyontargyak a leltarozast megel6z6 30
napon belll selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartisaért a
gazdasagi figazgatd felelbs.

(2) A vagyontargyak selejtezését a rektor altal kijeldlt Selejtezési Bizottsag altal szabalyszer(ien
lefolytatott selejtezesi eljaras soran kell vegrehajtani.

A Selejtezési Bizottsag
13.§

(1) A Selejtezési Bizottsag elndkének és tagjainak megbizasa a rektor hatarkérébe tartozik. A
bizotts&gnak legalabb harom fébél kell allnia.

(2) A Selejtezési Bizottsagokat jelen szabalyozés hatalyba lépasét kdvetden 15 napon belll valamennyi
onallé gazdalkodd egysegnel meg kell Gjitani.

(3) Az 6nalloan gazdalkodd egység Selejtezési Bizottsagaba delegaini kell
a) 116 — lehetbleg mlszaki végzettséggel rendelkezd — dolgozot az érintett szervezeti egység
allomanyabdl,
b) 1 f6 dolgozot a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatarsai koziil (Selejtezési Bizottsag
elndke),
¢) 116 dolgozot a GMF telephelyi miiszaki osztalyanak allomanyabdl.

(4) A Selejtezési Bizottsag létszaméat az Onalldan gazdalkodo egyseg vezetdje sajat hataskbrben
tovabbi tagokkal kiegészitheti. A GMF munkatarsat a gazdaségi féigazgato delegalja.

(5) A Selejtezési Bizottsag tagjanak meghizasa hatérozatlan idejll, az itt vegzett munkaért rendszeres
kiilén dijazas nem jar, eseti elismerésrdl az dnalldan gazdalkodd egyseg vezetdje donthet.

(6) A Selejtezési Bizottsag tagjai a 2. mellékletben foglalt nyilatkozat aléirdsaval dokumentaljak a
szabalyzat eléirasainak megismeréseét.

A selejtezés végrehajtasa
14.§

(1) A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzben koteles megvizsgalni, hogy a
meg hasznalhatd vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intezkedés megtortent-e, a selejtezésre
el6készitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzekekben felsorolt adatokkal.



(2) A selejtezési javaslatban az alabbi adatokat kell megadni:

adott eszk6z vagy készletféleség pontos megnevezését;

eredeti rendeltetését;

adott eszkoz vagy készlet pontos helyét;

leltari szamat, illetve szamviteli nyilvantartasi azonositdjat;

ha van, akkor gyar szamat vagy egyéb egyedi azonositojat;

a fellehetd mennyiséget &s annak nyilvantartasi értékét;

a selejtté valas indokolasat;

a selejtté valt eszkéz vagy készlet egyéb hasznositasanak, tovabbi kezelésének modjat, ami
lehet selejtkent tortend értékesités vagy megsemmisités.
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(3) A Selejtezési Bizottsag megvizsgalja a beérkezett selejtezési javaslatokat, majd jegyzékonyvben
rogziti allaspontjat és javaslatat az dnalidan gazdalkodo egység vezettie felé.

(4) A selejtezési jegyzokonyvben foglaltak alapjan az onalldan gazdalkodd egység vezetdje dont az
eszkozok tovabbi sorsardl és intézkedik a végrehajtasrol.

(5) A megsemmisitendBnek itélt eszkdzok és készletek megsemmisitésérdl — a telephelyi miiszaki
osztalyok kozrem(ikodésével — a Selejtezési Bizottsag gondoskodik. A megsemmisités vagy tényleges
fizikal megsemmisitést jelent, vagy hulladékkent val6 értékesitest.

{6) A megsemmisités megtorténtét ugyancsak jegyzékényvben rigziti a bizottsag. A jegyzékdnyv elsd
peldanyat a selejtezési jegyzékonyv elsd példanyaval egyitt 5 napon belil meg kel! kildeni a GMF
Koltségvetési és Szamviteli Osztalyra, ahol megtorténik a miiveletek atvezetése a hivatalos
nyilvantartasokon.

(7} A megsemmisitesrl a Selejtezési Bizottsag altal készitett jegyzokonyvnek az alabbiakat kell
tartalmaznia:
a) amegsemmisités datumat, helyet;
b) a jelenlevik nevet;
a megsemmisitett eszkdzok megnevezeset, azonositdjat, tipusat, gyari szamat;
a megsemmisitett mennyiséget;
az egyedi nyilvantartasi arat, beszerzesi arat;
brutté Gsszéréket;
netto értéket;
) akapesolodo selejtezési jegyzdkdnyv azonositd adatait.
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A selejtezés végrehajtasanak dokumentalasa
15.§

{1) A targyi eszkozok selejtezésében a kovetkezé szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznaini:
e Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzkonyve
e Sz.ny. 1191, Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke
o Szny. 11-92. Targyi eszkdz0k selejtezésébd| visszanyert tartozekok, alkatrészek, hulladek
anyagok jegyzéke
o Sz.ny 11-97 Megsemmisitési jegyzOkdnyv



(2) A készletek selejtezéséhez a kdvetkez6 szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
B.Sz.ny. 11-93.  Készletek selejtezési, leértékelési jegyzikdnyve

B.Sz.ny. 11-94.  Selejtezett készletek jegyzéke

B.Szny. 11-95.  Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékok jegyzéke
B.Sz.ny. 11-96.  Leértékelt készletek jegyzéke

B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv

(3) A selejtezésekhez kitelezGen hasznélandd szabvany nyomtatvanyokat a telephelyi mszaki
osztalyoktdl lehet igenyelni.

{4) A targyi eszkozOk es a keszletek selejtezésekor jegyzékdnyvet kell felvenni. A jegyzékonyvben
rogziteni kell a Selejtezési Bizottsag tagjainak javasiatat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek.

(5) Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek mindsiti,
azt meg kell indokolni és a jegyzékényvben rogziteni.

(6) A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkezSkrd!:
a) a selejlezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
b) a hulladek vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket — szilkség szerint - esetleg
egészségvédelmi eldirasok miatt meg kell-e semmisiteni,
c) a megsemmisitésre ker(ild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Gsszetorés, elégetés,
darabolas stb.} torténjen.

(7) A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértekelés, kiselejtezes, megsemmisités) megitélésére csak a rektor engedélye alapian keriilhet sor.

(8) A selejtezési jegyzékényvet évenkénti sorszamozéssal 4 példanyban kelt elkésziteni. A
jegyzékonyvet meg kell kiildeni

a) GMF Kéltségvetési és Szamviteli Osztalyanak 2 példanyban,
b) az 6nallé gazdalkodd egység vezetbjének 1 példanyban,
c) a Selejtezési Bizottsagnal marad 1 példany.

(9) A GMF-nek megklldott 2 péidanybdl az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattarba kell
helyezni.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszdmolasok
16. §

(1) A selejtezés lezarast kdvetden a kbnyvelés a bizottsag altal megkilddtt jegyz6konyvek alapjan az
eszkdzOk ertékeben, mennyisegeben bekOvetkezett valtozasokat a jegyzGkdnyv atvételetdl szamitott 5
napon belll koteles atvezetni, de legkésSbb a leltarozas megkezdeseét megel6zd 10 munkanapon beldl.

(2) A selejtezett eszk6z0k analitikus és fékdnyvi nyilvantartasokba torténd atvezetését a szamlarendben
foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.



A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése
17. §

(1) A selejtezési eljaras szabélyszerlt végrehajtasanak ellendrzéséért a gazdasagi fdigazgatod felelds.
Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt kételes azonnal a rektornak
jelenteni.

Zaro rendelkezések
18.§

(1) Az Obudai Egyetem felesleges vagyontargyak feltarasanak, hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzatat az ideiglenes Szenatus 2009. december 21-i Ulésén megtargyalta és elfogadta. Jelen 1.
verzibszamuy szabalyzat 2010. januar 1-ién Iép hatalyba.

(2) Az Obudai Egyetem felesleges vagyontargyak feltarasanak, hasznositasanak és sejtezésének
szabalyzatat az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, hozzaférhetévé kell tenni,

Budapest, 2009. december 22.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor

Mellékletek:

1. meliéklet: Kodjegyzék a feleslegessé valas okairdl
2. meliéklet  Megismerési nyilatkozat
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1. melléklet

KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairol

Kodszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsz(inés miatt
005 normat meghaladd készlet
006 rongalas miatt
007 természetes elhasznalédas miatt
008 erkdlcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyeb ok
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2. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Keit Alairas
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