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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (a tovabbiakban: egyetem) Szenatusa a diakigazolvanyrél szold 17/2005. (Il. 8.
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: rendelet) alapjan - tovabba a Felsdoktatasrél szold 2005. évi
CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.), valamint a biztonsagi okmanyok védelmi rendjérél szélo
86/1996. (V1.14.) Kormanyrendelet és a szomszédos allamokban él6 magyarokrél szolé 2001 évi LXI.
torvény hatalya ala tartoz6 személyek diakkedvezményeirdl sz6l6 kormanyrendeletek el§irasai alapjan
- az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabélyzat) alkotja.

A diakigazolvanyra jogosultak kére

1§

(1) Diakigazolvanyra jogosultak
a) a felsGoktatasrol sz016 torveny 1. szamu mellekletében szerepld felsdoktatasi intézménnyel
hallgatéi jogviszonyban all6 hallgato (a tovabbiakban: hallgatd),
b) akormanykdzi és mas oktatasi egyittmikddési megallapodas vagy egyezmény alapjan az
egyetemen tanulo, részképzesben reszt vevé kilfoldi haligato.

(2) A hallgaténak egyidejileg egy diakigazolvanya lehet.

(3) A hallgatd hallgatoi jogviszonyanak megsziinését kdvetd marcius 31-ig (a jogviszony |. félévben
térténd megszinése esetén), illetve oktéber 31-ig (a jogviszony Il. félévben torténé megszinése
eseten) jogosult (a tovabbiakban: érvényesseqgi idd).

A diakigazolvanyhoz kapcsolédé jogok és kedvezmeények

2.§

(1) A diakigazolvany igazolja

a) adidkigazolvanyon jelSlt oktatasi intézménnyel a haligatoi jogviszony fennallasat,

b) a jogszabalyban meghatarozott utazasi, kulturalis és egyéb kedvezmények igénybevételere
vald jogosultséagot,

¢) a hallgatéi jogviszony alapjan jogszabély szerint jaré téritésekre és juttathsokra vald
jogosultsagot,

d) a diakigazolvanyhoz kapcsolodé, allam altal nem garantalt {kereskedelmi) kedvezményekre
val6 jogosultsagot.

{2) A didkigazolvanyhoz kapcsolodé kedvezményeket a jogosult az érvényességi iddn belil abban az
esetben is igénybe veheti, ha hallgatdi jogviszonya tanulmanyai befejezése miatt szlint meg.

A diakigazolvany

3.8
(1) A didkigazolvany tipusai: &llandé és ideiglenes diakigazolvany.

(2) Az é&llandd felsGoktatasi diakigazolvany tipusai: nappali, esfi, levelezd és tavokiatasos
diakigazolvany.

(3) Az allando felsdoktatasi diakigazolvany 1D 1 méretli, mianyag kartya, egyedi azonositéval ellatott
kdzokirat, amely a biztonsagi okméanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Kormanyrendelet
hatalya ala tartozik. A diakigazolvanyon a (6) bekezdés a)-e) és g)-j) pontjaban meghatérozott adatokat
lézergravirozassal, az érvényesitd matricat ragasztassal kell feltiintetni.



(4) Az allando felséoktatasi didkigazolvany elektronikus adathordozé egységet (a tovabbiakban: chip) is
tartalmaz. A chipen az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Kdzhaszni Térsasdg (a tovabbiakban:
adatkezel6) altal szerzGdésben megbizott jogi személy kozremdkodésével keriiinek rogzitésre a
diakigazolvany adatai, a gyartasi sorozatszdm (CSN), tovabba egy elektronikusan régzitett érvényesitd
jel.

(6) Az allando didkigazolvany faitain bellil az egyes altipusokat a didkigazolvanyon feltiintetett
piktogram alapjan kell megkildnbdztetni: a nappali tagozat diakigazolvanya nap, az esti tagozat
didkigazolvanya hold, a levelezd tagozat diakigazolvanya boriték, a tavoktatasi tagozat didkigazolvanya
~ a 2003. szeptember 1. utan kiadott didkigazolvanyok esetén — nyomtatott nagy T betl formajl
piktogramot tartalmaz. A 2003. szeptember 1. el6tt kiadott tavoktatasi tagozatos didkigazolvany nem
tartalmaz piktogramot.

(6) Az allandé diakigazolvany tartalmazza:

a) ahallgaté arcképét,

b} a hallgatd csaladi és utonevet, szilletési helyét és idejét, lakcimét vagy tartdzkodasi helyét,
dllampolgarsagat, alairasat (iri nem tudd, vagy olyan hallgatd esetén, akit a birdsag
cselekviképességet korlatozd vagy kizard gondnoksag ald helyezett térvenyes képviselGje
alairasat), valamint a hallgaté anyja sziiletési nevét,

¢} azon intézmény(ek} nevét és cimét (telepllés), amellyel a hallgaté hallgatdi jogviszonyban all
(az intézmény cimeként — a kibocsatd hivatalos intézménylistajaval ésszhangban - az a
teleplilés is megjeldlhetd, ahol a képzés ténylegesen folyik),

d} atagozat megjeldlesét (piktogrammal),

e) azigazolvany kiallitasanak napjat,

fy az érvényességet jeldld adatot (a felsdokiatasi hallgatok esetében ervenyesitd matricat),

g) adiakigazolvany 10 szamjegyi egyedi azonositdjat,

h) a felsGoktatasré! sz616 torvényben meghatarozott 11 szamjegyd hallgatoi azonositd szamot,

) afelsOoktatasi intézmény OM azonosit6jat,
i} adiakigazolvany magyar és angol nyelvii megnevezesét.

(7) Az ideiglenes diakigazolvany az alabbi két részbdl all:

a) egy ID 1 méretd mlanyag kartya (tovabbiakban: ideiglenes miianyag kéartya), amely a
biztonsagi okmanyok rendjérdl sz6lo 86/1996. (VI. 14.) Kormanyrendelet hatalya aia tartozik. Az
ideiglenes miianyag kartyan lézergravirozassal keriiinek feltiintetésre a (6} bekezdés c), ) és
g) pontjaban meghatarozott adatok,

b) egy ID 1 méretre ésszehajthato kétszeres ID 1 méretii papir alapu lap (tovabbiakban: személyi
lap). A személyi lapon kézzel vagy irogéppel kerilinek feltintetésre a (6) bekezdés b)-f)
pontjaban felsorolt adatok. A hallgatd fényképe ragasztassal kerdil feltiintetésre a személyi
lapon.

(8) Az ideiglenes miianyag kartya és a személyi lap csak egylttes hasznalat esetén érvényes a
személyi lap kiallitasanak napjatol szamitott 60 napig. A személyi lap érvényessége a jogosultsag
fennallasa esetén legfeljebb két alkalommal meghosszabbithato, alkalmanként 60 nappal, amennyiben
a hallgatd

a) igazolni tudja, hogy allandd didkigazolvany-igénylése még nem kerilt teljesitésre, vagy

b) allandd diakigazolvany megrendelése nélkiil is jogosult ideiglenes diakigazolvanyra.



A diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatoi

4.§

(1)} A diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok a kibocséato, az adatkezeld, az adatfeldolgozo és a kiado
intézmény kézdtt oszlanak meg.

(2} A diakigazolvany kibocsatoja az oktatdsi és kulturalis miniszter (tovabbiakban: kibocsate). A
kibocsatd gondoskodik a didkigazolvany kiadasara jogosult intézmények (tovabbiakban: kiadd
intezmény) listajanak az adatkezelS rendelkezésére bocsatasardl.

(3) A diakigazolvany adatait az adatkezeld kezeli.

(4) Az adatkezeld feladata:

a) a kiado intézmenyek nyilvantartasanak vezetése,

b) a kiadott diakigazolvanyokrél a Rendelet 20. § (1) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas
vezetése,

¢) a didkigazolvany, az érvényesitd matrica és az egyéb nyomtatvanyok kiadd intézményhez
hataridében torténé eljuttatasanak biztositasa,

d) adiakigazolvanyon szerepl6 személyes adatok kezelése,

e) a diadkigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijanak kezelése és nyilvantartasa,

f) adiakigazolvannyal kapcsolatos tajékoztatas biztositasa,

g) a diakigazolvanyhoz kapcsolédd kedvezmények nydjtdinak a didkigazolvanyok érvenyességére
vonatkozd tajékeztatas,

h) a fenti feladatok ellatésahoz szilkséges fejlesztések megvaldsitasa, killondsen az ezekhez
kapcsolodé elektronikus rendszerek kialakitasa.

(5) Az adatkezeld a (4) bekezdésében eldirt feladatai ellatasa érdekében adatfeldolgozot vehet igénybe.
Az adatfeldolgozd a diakigazolvanyok fizikai elfallitasaval és eqyéb feladatokkal megbizott jogi
szemely, melynek feladata az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvegzese az
adatkezeld elGirasai alapjan.

(6) A kiadd intézmények:
a) A fels6oktatasi diakigazolvany kiadasa a felsSoktatasrol szolo tdrveny 1. szamui meliékletében
szerepld intézmeény feladata.
b) A nem magyar intézményben tanuld magyar allampolgarsagl hallgaté diakigazolvanyat a
kibocsatd, az 1. § (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott jogosultak diakigazolvanyat a
fogado intézmény adja ki.

{7) Tobb felsGoktatasi intézménnyel valé egyidejl jogviszony esetén a hallgatd diakigazolvanyat az az
intézmény adja ki, amellyel elstként létesitett jogviszonyt, A hallgatd azonban sajat koltségén kérheti 4
diakigazolvany kiallitasat, amelyen azon intézmény is feftiintetésre kerul, amellyel kés6bbi idépontban
keriilt hallgati jogviszonyba.

(8) A kiadd intézmény:
a) a kiadott didkigazolvanyokrél a 9. §-ban foglaltak szerint nyilvantartast vezet,
b) a diakigazolvanyokat és az érvényesitd matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,
c) részt vesz a diakigazolvanyok igénylésében,
d) érvényesiti és bevonja a didkigazolvanyokat.



(9) A kiadé intézmény allando diakigazolvanyt ad ki
a) a hallgatéi jogviszony kezdetekor,
b) az elveszett, megsemmisilt, megrongalodott didkigazolvany helyett (a hallgatonak az 5.
melléklet szerint nyomtatvanyt kell kitdltenie),
c) a diakigazolvany adataiban bekdvetkezd valtozaskor, kivéve, ha a kiado intézmény nevének és
cimenek véltozasa a diakigazolvanyokhoz kapcsolodé jogokat és kedvezményeket nem érinti,

(10) A nappali oktatds munkarendje szerint tanulok, a képzési kitelezettségiiket teljesitdk, illetve az 1. §
(1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott jogosultak részére a nappali tagozat, az esti tagozat
munkarendje szerint tanulok részére az esti tagozat, a levelez$ tagozat munkarendje szerint tanulok
reszére a levelezd tagozat didkigazolvanyat, az egyéb munkarend szerint tanuldk részére a
tavoktatasos tagozat diakigazolvanyat kell kiallitani.

(11) Intézményvaltas esetén az 0j intézmény latja el a kiado intézmény feladatait.

(12) Az egyetemen a kiadd intézményi feladatokat a karok latjak el. A karok az adatkezelGvel
kdzvetleniil tartjak a kapcsolatot.

(13) Az igényelt allando didkigazolvany kiadasaig a hallgato kérésére ideiglenes didkigazolvanyt kell
kiadni. Az ideiglenes diakigazolvany igazolja a 2. § (1) bekezdésében foglaltakat.

(14) Az ideiglenes diakigazolvany kiadasanak feltétele, hogy a hallgatdé az allando diakigazolvanyt
igényelje.

(15) A kiado intézmeny a digkigazolvanyra jogosult hallgaténak allandé diakigazolvany igenylése nélkil
is ideiglenes diakigazolvanyt ad ki,

a) ha az allandd diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, illetve a gyakorlati kepzes tényleges
helyszinét (ebben az esetben a helyszint a személyi lapon kell feltintetni),

b) az egyetem nem magyar allampolgarsagl hallgatdjanak, ha 12 honapnal rovidebb iddtartamra
sz6lo dsztondijjal, liletve részképzésben folytatja tanulmanyait,

c) (a10. § (10) bekezdésében foglaltak mellett) annak a hallgatonak, aki hallgatéi jogviszonyanak
megsziinéset kovetden, de a diakigazolvany eérvenyességi idejének lejarata elbtt elvesziti
diakigazolvanyat, vagy diakigazolvanya a jogosultsagok igazoladsara alkalmatianna valik. Ebben
az esetben a személyi lapon az intézmény és a tagozat rovatot a hallgaté eldzé allandd
diakigazolvanya alapjan kell kitolteni.

A diakigazolvany igénylése

(1) A felsGokiatasi intézmények felvételi eljarasainak altalanos szabalyairdl szold 269/2000. (XII. 26.)
Kormanyrendeletben szabalyozott kdzponti felvételi eljaras keretében felsGoktatasi intézménybe
jelentkezok a felvételi jelentkezessel egydtt igenyelhetnek diakigazolvanyt.

(2) Azon képzések esetében, amelyekre nem a kézponti felvételi eljaras keretében lehet feivételt nyerni,
az adatkezeld sajat koltsegén gondoskedik a hallgatoi 1&tszamot 10%-kal meghaladd mennyiség(
igénylSlapnak, illetve intézményenként két-két példanyban érvényesitd matrica igenylélapnak,
ideiglenes didkigazolvany megrendelSlapnak, valamint Gsszesitd didkigazolvany megrendel6lapnak
minden év marcius 1. napjaig a kiadd intézmény részére térténd eljuttatasard!.



(3) A kiado intézmeny altal postai, elektronikus ton, fax Gtjan vagy telefonon megrendelt tovabbi
nyomtatvanyokat az adatkezel6 15 napon beliil eljuttatia a kiadd intézményhez a kiadd intézmény
kdltségen.

(4) A kézponti felvételi eljaras keretében felsdoktatasi intézménybe jelentkezk a diakigazolvanyt az
Orszagos FelsBoktatasi Informacids Kdzponthoz eljuttatott ,A” jell jelentkezési torzslap megfeleld
rovatainak hianytalan kitoltésével igénylik az adatkezel6tdl. A 10. § (1) bekezdésében meghatarozott dij
befizetésere szolgald készpénz-atutalasi megbizast az igénylé postai Uton kapja meg a felvételi
jelentkezését visszaigazold regisziracios levéllel egyiittes kiildeményben legkéstbb julius 21-éig. Az
igényl6 augusztus 5-éig fizeti be a 10. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(8) Az (4) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével a digkigazolvany az igénylGlap hianytalan
kitbltésével és annak a kiadd intézmény (tjan az Orszagos Felstoktatasi Informéacios Kézpont részére
tortené elkildésével igényelhets. A hallgaté készpénz-atutalasi megbizassal fizeti be a 10. § (1)
bekezdésében meghatarozott dijat.

(6) Az igényldlapot cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvdképes vagy imi nem tudé hallgatd
esetében annak torvényes képviseidje irja ala.

(7) Az igényldlaphoz tartozd készpénz-atutalasi megbizas egyedi azonositoval van ellatva, masik
igénylélaphoz nem hasznélhaté fel. Rontott — és ezért az adatkezeld részére nem tovébbitott -
igénylélaphoz tartozd készpénz-atutalasi megbizas nem hasznalhato fel.

(8) A hallgatd elektronikus aton, a kiadé intézményen keresztiil is igényelhet diakigazolvanyt. Az
elektronikus igénylés soran kitdltendd, az interneten elérhetd elektronikus igényllap adattartalma
megegyezik a papir alapl igénylblapéval. Az elektronikus igénylés feltétele, hogy a kiado intézmény
ellendrizze az igényiésen feltuntetett adatok hitelességét és az igényléshez sziikséges alairas meglétét.
A hallgatd postai készpénz-atutalasi megbizas 0tjén, illetve interneten keresztil trtend banki

rn

atutalassal fizeti be a 10. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.
(9) A kiad6 intézmény az igénylSlapokrol masolatot készit, amelyet biztonsagosan, elzarva &riz.

(10) ldeiglenes diakigazolvanyt vagy annak barmelyik reszét a kiadd intézmény a részére évente
eljuttatott ideiglenes diakigazolvany igényldlap kitoltésével, illetve a (11) bekezdésben meghatarozott
adattartalmu egyedi megrendel6 segitségével igényelhet az igénylésnek az adatfeldolgozéhoz postai
lton torténd eljuttatasaval.

{11) Az igénylésen fel kell tiintetni
a) azintézmény nevét és székhelyét és OM azonositojat, valamint a képzés helyét (telepilés),
b) azideiglenes mlianyag kartya igényelt darabszamat,
c) aszemelyi lap igényelt darabszamat,
d) akiallitds napjat és az intézmény cégszeril aléirasét.



A diakigazoivany-igénylések feldolgozasa, a didkigazolvanyok eléallitasa és kiadasa

6.§

(1) Az adatkezeld gondoskodik a hidnytalan, hibatlan és feldolgozasra alkalmas diakigazolvany-
igénylések teljesitésérdl és a diakigazolvanynak a kiadé intézménybe postai (ton, a kiadd intézmény
koltsegén tbrténd eljuttatasardl
a) az 5. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint beérkezett megrendelések esetében
szeptember 5-€ig,
b) egyéb esetekben a november 1. és Aprilis 30. kozétt beérkezett megrendelések beérkezésétd|
szamitott 35, a majus 1. és okidber 31. kdzott beérkezett megrendelések beérkezésétdl
szamitott 45 napon bell.

(2} Amennyiben a hallgaté a didkigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijat az igénylésts! szamitott 90
napon bellil [az (1) bekezdés a) pontjaban meghatérozott igénylések esetében 180 napon beliil] nem
fizeti be, az igénylés érvénytelenné valik, és megsemmisitésre kertl.

(3) Minden diakigazolvanyt tartalmazé postai kildemény tartalmazza a didkigazolvany sorszam szerinti
atadasat és atvetelét lehetévé tevd nyomtatvanyt 2 példanyban.

(4) A kiado intézmény koteles a diakigazolvanyok &tvételét kovetd 8 munkanapon belil a
diakigazolvanyok darabszam szerinti &tvételét a diakigazolvanyokat tartalmazd kiildeménnyel egyiitt
kapott atvételi igazolas kitltésével, aladirasaval és az adatkezel részére postai dton torténd
eljuttatasaval igazolni. Az igazolas masodik példanyét a kiadd intézmény koteles irattaraban elhelyezni
€s megdrizni.

(5) A kiado intézmény a didkigazolvanyt a hallgatonak kételes atadni, ifletve a hallgat6 kiildn kérésére
és koltségére ajanlott kildeményben postai dton elkildeni. A didkigazolvany atvételét a hallgatd - imni
nem tudd, vagy olyan hallgatd esetén, akit a birdsag cselekviképességet korlatozd vagy kizard
gondnoksag ala helyezett térvényes képviseldje - a kiadd intezmenyben erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon alairasaval, illetve a tertivevény visszakildésével igazolja.

(6) Hibasan kitoltétt vagy hianyos, illetve nem megfelelé mindségil fénykepet vagy alairast tartalmazé
igenyl6lap esetén, tovabba ha az igényld a diakigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dijat nem fizette be,
az adatkezeld a hiba vagy hiany eszlelésétdl szamitott 15 munkanapon bellil postai vagy elektronikus
uton - megfeleld hataridé tlizésével - felhivia az igényldt, illetve a kiadd intézmenyt hianypdtiasra. A
hianypotlasra torténé felhivasban meg kell jeldini a hibakat, hianyokat, a hianypotlas modjat és
hataridejét, valamint fel kell hivni a figyelmet a hianypotlas elmulasztasanak kovetkezmenyere.

(7) Hibasan kitSltétinek, illetve hidnyosnak mindsiil az igénylSlap kuléndsen, ha olyan adatot tartalmaz,
amely olvashatatian vagy téves olvasatot ad, illetve a jogszabalyban és a kitdltesi atmutatoban
megadott tartalmi és mindségi szempontoktdl eltérve egyébként nem alkalmas a diakigazolvany-
eldallitas celjabol torténd feldolgozasra.

(8) A hallgatd, illetve a kiadd intézmény — az arckep és az alairas pétlasanak, javitasanak kivételével —
elektronikus uton is végezhet hianypdtlast vagy hibajavitast az erre a célra biztositott internetes
feluleten keresztil.

(9) A hibajavitas, illetve hianypétlas a megrendelés teljesitésének hatérideje szempontjabédl a (1}
bekezdés b) pontjaban meghatarozottak alapjan 0 igénylésnek mindsil.



(10) Az igenylélaptal, illetve a megrendeléstdl eltérd adatokat tartalmazéd eldallitott diakigazolvanyt,
tovabba a rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlan allapotban érkezett didkigazolvanyt a kiadd
intezmény postai (ton visszakiildi az adatkezelnek, mellékelve az igénylSlap méasolatat, valamint a
hibat ismertetd levelet. Az adatkezelS - az adatfeldolgozé segitségével - megallapitia az eltérés okéat, és
gondoskodik az igénylélapnak, illetve a megrendelésnek megfelelé adattartalma, hibatlan
digkigazolvany eloallitasarol és a kiadé intézménybe postai (ton torténd eljuttatasarl a hibas
diakigazolvany atvetelet kvetd 30 napon beliil. A hibas digkigazolvény kicserélésének teljes koltsége
az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozét terheli. Annak elddntésére, hogy hol keletkezett a hiba, a
didkigazolvany-igényl6lap, illetve az adatkezeld altal az adatfeldolgozdnak &tadott és rogzitett
adattartalom szolgal.

(11) Az atvett didkigazolvany 10 szamjegyli egyedi azonositojat a Neptun rendszerbe kell bevinni, a
,Diakigazolvany” nevli mezébe.

(12) Diakigazolvany csak akkor adhato ki, ha az e Szabalyzatban rdgzitett vonatkozé téritési és eljarasi
dijakat a hallgaté befizette. (lasd 1. melléklet)

A diakigazolvany érvényesitése

7.8

(1) A diakigazolvanyok érvenyesitését a kiadd intézmeny végzi a diakigazolvanyokkal egyitt részére
megkulddtt hologramos érvényesité matrica felragasztasaval. Az érvényesitd matrica tartalmazza
érvényességének id6tartamat, valamint a kiadé intézmény kddjat és szabad szemmel nem lathato
maodon az érvényesitd matrica egyedi azonositojat.

(2) Az érvényesités hatarideje felsboktatasi diakigazolvany esetében az |. félévre érvényes érvényesité
matricaval oktober 31-e, a Il. félévre érvényes érvényesitd matricaval marcius 31-e. Az ideiglenes
didkigazolvany érvényesitését annak kiadasakor végzi el a kiadd intézmény.

(3) A felsboktatasi didkigazolvany érvényesitése a kibocsatd altal meghatarozott és az Oktatasi
Kdzldnyben kdzzétett iddponttol kezdve a chip elektronikus érvényesitésével is irténik az Oktatasi és
Kulturalis Miniszterium altal rendelkezésre bocsatott eszkdzok segitségével.

(4) A diskigazolvanyok érvényesitéséhez szilkséges érvenyesitd matricakat a kiado intezmény kételes
megrendelni az érvényesitd matrica igényldlap kitoliesevel és annak az adatkezell részére sajat
koltsegén postai vagy elektronikus Uton vagy szemeélyesen torténd eljuttataséval az \. félévi ervenyesitd
matricak tekintetében jlnius 15-ig, a l. félévre érvényes érvényesitd matricak tekintetében november
15-éig.

(5) Az adatkezeld gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton, a kiadd intézmeny kdltségen
a felsGoktatasban augusztus 30-aig és januar 15-éig.

(6) A kiado intézmény szukség szerint tovabbi érvényesitd matricakat rendelhet megrendelésének
postai Uton az adatkezeldhdz tértend eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az adatkezeld az
atvételt kovetd 30 napon belil postai Uton teljesiti a kiadd intézmény kdltségén.

(7) A kiadd intézmény nyilvantartja a megrendelt, a megérkezett, a felragasztasra keriilt és a fel nem
hasznalt érvényesitd matricak darabszamat, illetve sorszamat.



{8) A hallgatéi jogviszony sziinetelésének ideje alatt (kivéve a jogviszony megsziinésétsl az
érvényességi idé lejarataig terjedd idészakot) a kiadd intézmény nem ad ki és nem érvényesit
diakigazolvanyt. Tobb felsboktatasi intézménnyel valé egyidejii jogviszony esetén a hallgatd
diakigazolvanyat az az intézmény ervényesiti, amellyel elséként létesitett jogviszonyt. Ha a hallgaté
egyik jogviszonya szlnetel, akkor a didkigazolvanyt az az intézmény érvényesiti, amellyel a jogviszony
fennall.

(9) Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesits matricakat a kiadé intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig darabolassal megsemmisiti. A megsemmisités tényérél és a megsemmisitett matricak
darabszamér6l a kiado intézmény jegyzdkdnyvet vesz fel, amit koteles irattaraban megérizni. (lasd 4.
melléklet)

A didkigazolvany bevonasa

8.§

(1) A kiadd intézmény koteles a hallgatét irasban felszolitani allandd diakigazolvanyanak
beszolgaltatasara a kdvetkezd esetekben:

a) az (j allandé diakigazolvany kiadasakor,

b) amennyiben a hallgatd arra nem jogosult,

¢} egyéb esetekben az ideiglenes diakigazolvany kiadasakor.

(2) A kiadd intézmény kételes
a) abevont allandé diakigazolvanyt 30 napon belll,
b) az at nem adott allandé diakigazolvanyt (a tanévhalasztas esetét kiveve) az atvételtél szamitott
90 nap elteltével darabolassal megsemmisiteni, és a megsemmisitésrél készitett jegyzGkonyvet
irattaraban megérizni (2. melléklet).

(3) A bevont, érvénytelenne valt, illetve megsemmisitett didkigazolvanyok sorszamét és a tulajdonosaik
nevét a kiadé intézmény a bevonast, az érvénytelenné valast, illetve megsemmisitést kivetd 8
munkanapon belil atadja az adatkezeltnek.

(4} Az ideiglenes diakigazolvanyt a kiadd intézmény a kdvetkezd esetekben vonja be:

a) az alland6 diakigazolvany kiadasakor, de legkésdbb az ideigienes didkigazolvany kiadasatol
szamitott 60 nap elteltével [kivéve a 3. § (8) bekezdésében rogzitett meghosszabbitas esetét],

b) amennyiben a megrendelt allandd diakigazolvany az adatkezeldnek, az adatfeldolgozonak vagy
a kiado intézménynek felrohaté okbél nem kerlil hataridben kiadasra, a kiadé intézmény
kizarolag a szemelyi lapot vonja be, es téritésmentesen (] személyi lapot ad ki. A
beszoigéltatott személyi iapot a kiadé intézmény daraboldssal megsemmisiti és a
megsemmisités tényérdl jegyzékdnyvet vesz fel. (lasd 3. melléklet)

{5) A beszolgaltatott ideiglenes miianyag kartyat korlatlan alkalommal ki lehet adni 0j személyi lap
érvéenyesitésével.

A kiadé intézmény altal vezetett nyilvantartas

9.§

{1) A kiadé intézmény kulén nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
a) ahallgaté 4ltal leadott didkigazolvany igénylSlap sorszamat,
b) azigényldlap elkildésenek tenyét és idejét,
c} adiakigazolvany megérkezésének tényét és idejét,
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d} akiadott didkigazolvany sorszamat, az atvétel napjat és az atvevd alairasat,

e} az érvényesitd matricak megrendelésének tényét és idejét,

f) amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

g} adiakigazolvany érvényesitésének tényét és idejét,

h} amegrendelt, a megérkezett, a felragasztasra kerillt &s a fel nem hasznalt érvényesité matricak
darabszamat, ililetve sorszamaét,

i) adidkigazolvany bevonasanak, elvesztésének, megsemmisilésének tényét és idejét,

j) afelsGoktatasi diakigazolvany esetében a chip sorszamat (CSN szam),

k) a10. §alapjan megfizetett dijakat.

A diakigazolvany dija
10. §

(1) A didkigazolvanyért a hallgatd igazgatasi szolgaltatasi dijat fizet az allandd diakigazolvany
megrendelésekor az e Szabalyzatban elSirt modon. A dij tartaimazza az altalanos forgaimi adét. Az e
Szabalyzat hatalybalépését kivetben igényelt allandé felséoktatasi diakigazolvany dija 1600 forint.

(2} Az allando didkigazolvany dija téritési dijat és eljarasi dijat tartalmaz. A téritési dijat a diakigazolvany
és a szilkséges nyomtatvanyok elballitasaval, az eljarasi dijat pedig a diakigazolvany-igénylés
teljesitéséhez kapcsolodd adatkezeléssel és feldolgozassal kapcsolatban felmerlild kéltségek
fedezésére kell forditani.

(3) A téritési dij az allandd felsboktatsi didkigazolvany esetében 1360 forint, amely az adatfeldolgozé
bevételét képezi.

(4) Az allandé diakigazolvany téritési dijat az adatfeldolgozd altal elkiildétt, a kiadd intézmeny altal
irasban elismert diakigazolvanyok utan kiallitott szamla alapjan torténd utalassal fizeti meg az
adatkezeld az adatfeldolgozo részére.

(5) Az allandd diakigazolvany eljarasi dijabdl diakigazolvanyonkent 70 Ft a kiadd intézmény bevétele,
amelyet az adatkezelé atutalassal fizet meg a kiadd intezmény részére azon diakigazolvanyok utén,
melyek atvételét a kiadd intézmény a 6. § {4) bekezdése szerint igazolta. A fennmaradé rész az
adatkezeld bevetelét képezi.

(6) Az ideiglenes m(ianyag kartya dija azonos az allandd kozoktatasi diakigazolvany téritési dijaval (360
Ft), mig a személyi lap dija az allandd kdzoktatasi diakigazolvany téritési dijanak 25%-aval (90 Ft). A
jelen bekezdésben meghatérozott dijak az adatfeldolgozé bevételét képezik, amelyet a kiadd intézmény
fizet meg atutalassal az adatfeldolgozé részére.

(7) A hallgatd az ideiglenes miianyag kartya igénylése esetén a (6) bekezdésben meghatarozott dij
75%-at (270 Ft), a személyi lap esetén a (6) bekezdésben meghatérozott dij 100%-at (90 Ft) kételes
megfizetni a kiadd intézmény részére.

(8) A jelen §-ban szabalyozott dijak az igénylés elutasitasa, illetve visszavonasa esetén nem kerllnek
visszafizetésre a hallgatd részére. A jelen §-ban szabélyozott dijak tekintetében egyebekben az
illetékekr8l szolé 1990. évi XClIl. torvény 28. §-anak (3) bekezdesét, 31. §-anak (7) bekezdeset,
valamint 86. §-at megfeleléen alkalmazni kell.
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(9) A hallgaté az ideiglenes mianyag kéartya vagy az érvényesité matrica elvesztése esetén az allando
kozoktatasi didkigazolvany téritési dijanak 500%-at (1800 Ft) kiteles megfizetni a kiadd intézmény
reszere.

(10) A kiad6 intézmény nem ad ki 0j allandd, illetve ideiglenes diakigazolvanyt vagy érvényesité matricat
a hallgato részére, amig a hallgaté az (9) bekezdesben meghatarozott dijat meg nem fizeti.

(11) Az (9)-(10) bekezdésben szabalyozott dijat — amely a kiadd intézmény bevétele — a kiadd
intézmény kezeli.

(12) Ha a diakigazolvany a 6. §-ban meghatérozott hatérid6kon belil az adatkezelfnek vagy az
adatfeldolgozdnak felrdhatdé okbol nem érkezik meg a kiadd intézményhez, a hallgatd részére
dijmentesen kell ideiglenes didkigazolvanyt biztositani, és annak érvényességét az allandd
diakigazolvany megérkezéséig uj személyi lap kiadasaval meghosszabbitani. Az igy kiadott ideiglenes
muanyag kartyak és személyi lapok helyett a hatéridé tillépéséért az e szabalyzatban foglaltak alapjan
felelds szervezet sajat koltségén gondoskodik azonos mennyiségi ideiglenes mianyag kartya és
szemelyi lap postai uton torténd elkuldéserdl a kiadd intézménybe, a kiadd intézmény altal irt, a
kovetelést hitelt érdemlden igazold jegyzdkdnyv atvételétdt szamitott 60 napon beldl.

(13} Amennyiben az ideiglenes diakigazolvany kiadasa a kiadd intézmeény hibajabot vait szlikségesse,
ennek kdltséget a kiadd intézmeny koteles vallalni,

(14) Ha a didkigazolvany kiadasa

a) a kiado intézmény fenntartéjanak intézkedése, vagy

b} a kibocsato intézkedése vagy jogszabaly-médositas miatt valt sziikségesse,
az allandd és az ideiglenes diakigazolvany dija az a) pont esetén a fenntartdt, a b) pont esetén a
kibocsatot terheli. Amennyiben a diakigazolvanyon szerepld személyes adatok valtoznak, a
diakigazolvany kiadasanak kbltsége a hallgatot terheli

(15) A hallgatok altal fizetendd téritési és eljarasi dijakat az 1. meliéklet tartalmazza,

(16) Az egyetemen a téritesi s eljarasi dijakat az igényld az igénylélaphoz tartozd csekken fizeti be,
illetve a Neptun rendszeren keresztill az ideiglenes diakigazolvany atvétele eldtt.

(17) Az eljarasi dijakbdl szarmazd bevétel 20%-a a kapcsolodo kéitségek fedezésére, 80%-a az ezzel
foglalkozd tanulmanyi eléadék javadalmazasara szolgal. Az elszdmolasokat félevente kell elvégezni.

A didkigazolvany kezelésének felelési struktiraja
11.§

(1) Az egyetemen a diakigazolvanyok kezelésével kapcsolatos egyetemi szintii feladatokat az oktatasi
rektorhelyettes altal megbizott felelds, a kari szintii feladatokat a kari dekan altal megbizott kari felelds
latja el.

(2) A kari felelosok, illetve a kari tanulmanyi osztalyvezetd altal kijeldlt tanulmanyi eléadok eflendrzik,
hogy a diakigazolvanyon feltiintetett adatok megfelelnek a hallgaté személyi okményaival igazolt
adatoknak €s az intézményi nyilvantartasnak, gondoskodnak a diakigazolvannyal kapcsolatos
nyilvantartasokré| és gondoskodnak a diakigazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok
biztonsagos tarolasarol.
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(3) Az egyetemen a karok didkigazolvannyal kapcsolatos tevékenységét a Rektori Hivatal Oktatasi
lgazgatosaga legaldbb kétévente ellendrzi. Az ellenGrzés kiteried a nyomtatvanyok kezelésére, a
nyilvantartasok vezetésére, a megsemmisitési eljarasra és az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium felé
torténd adattovabbitasi kitelezettség betartasara.

(4) Az egyetemen - atruhazott hataskdrben — a kari dékanok feleldsek azért, hogy a diakigazolvany
kiadasa, érvényesitése, bevonasa, illetve a jogszabalyban eldirt tovabbi feladatok megvalésitasa e
Szabalyzatnak megfeleléen kerlljon végrehajtasra. A kari dékanok kételesek folyamatosan (legalabb
negyedévente) ellendrizni a didkigazolvannyal kapcsolatos tevékenységben résztvevd munkatarsak
munkajat.

Zar6 rendelkezés
12.§

(1) Az Obudai Egyetem Diakigazolvany szabalyzatat az Ideiglenes Szenatus 2009. december 21-ei
tlésén megtargyalta és elfogadta. Jelen 1. verzioszému szabalyzat 2010. januar 1-jén ép hatalyba.

{2) Jelen szabalyzatot az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetévé kell tenni.

Budapest, 2009. december 22.

g

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor

Mellékletek:

1) A hallgatok altal fizetendd téritési és eljarasi dijak

2) JegyzOkonyv minta, allandé didkigazolvanyok megsemmisiteserdl

3) Jegyzokényv minta, ideiglenes didkigazolvany szemelyi lapok megsemmisitésérdl

4) Jegyz6kényv minta, dikigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérdl

5) Bejelentés dallandd vagy ideiglenes didkigazolvany elvesztésérfl, megsemmisileserdl,
megrongalodasarol
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1. melléklet

A HALLGATOK ALTAL FIZETENDO TERITESI ES ELJARAS! DIJAK

. A hallgato nem fizet téritesi dijat az ideiglenes diakigazolvanyért, amennyiben a megrendelt llando
diakigazolvany a kezeldnek vagy a kiaddnak feirdhato okbot hataridére nem kerlil kiadasra és ezért
ujabb ideiglenes diakigazolvanyt kell szaméra kiadni. (10.§ (12) bekezdés)

. Az dllandd didkigazolvany megrendelésekor fizetendd dijak:
allandé diakigazolvany ara 1600 Ft
(Ezt az dsszeget az igényl6 az igénylSlaphoz tartozd csekken fizeti be.)

. Ideiglenes diakigazolvany kiadasakor fizetendd téritési dijak

ideiglenes diakigazolvany mianyag kartya téritési dija 270 Ft
ideiglenes didkigazolvany személyi lap téritési dija 90 Ft
dsszesen 360 Ft

(A befizetés a NEPTUN rendszeren keresztiit térténik.)

. Ideiglenes diakigazolvany kiadasakor, amennyiben arra azért kerlil sor, mert a haligatd elvesztette
ideiglenes diakigazolvanyat vagy az érvényesitd matricat .
ideiglenes diakigazolvany mianyag kartya téritési dija 1800 Ft

. Ideiglenes diakigazolvany elvesztése esetén, amennyiben nem kell (jabb ideiglenes igazolvanyt
kiallitani fizetendd teritesi dijak

elvesztett ideiglenes diakigazolvany miianyag kartya téritési dija 360 Ft
ideiglenes diakigazolvany személyi lap téritési dija 90 Ft
bsszesen 450 Ft

. Az elveszett Aallandd, illetve ideiglenes diakigazolvany esetén - az (0 diakigazolvany
megrendelésekor — a hallgatoknak 2700 Ft kildneljarasi dijat kell fizetnie. Mentesil a kdloneljarasi
dij befizetési kotelezettsége aldl az a hallgatd, akinek didkigazolvanya rajta kiviil &llé okok miatt
semmisil meg és errdl hivatalos igazolast mutat be. (pl.: diakigazolvanyat elloptak és ezt a
rendérségen bejelentette, majd errél hivatalos igazolast ad le a tanulmanyi osztalyon)
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2. melléklet

KAR:
SORSZAM:

, ~ JEGYZOKONYV - MINTA

ALLANDO DIAKIGAZOLVANYOK MEGSEMMISITESEROL
A jegyzdkonyv felvetelenek ideje:

helye:

Jelen vannak:

lgazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszama 4llandd diakigazolvanyokat megsemmisitettiik:

(didkigazolvanyok sorszamainak felsorolasa)

Osszesen (szammal), azaz (szdveggel) darab
allandé diakigazolvany megsemmisitésére kerilt sor.

(alairasok)
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3. melléklet

KAR:
SORSZAM:
, JEGYZOKONYV - MINTA
IDEIGLENES DIAKIGAZOLVANY SZEMELY! LAPOK MEGSEMMISITESEROL
A jegyzokonyv felvéteiének ideje:

helye:

Jelen vannak:

lgazoljuk, hogy a mai napon az alabbi ideiglenes diakigazolvany személyi lapokat megsemmisitettik:

(diakigazolvanyok sorszamainak, vagy jellemzéinek felsorolasa)

Osszesen (szammal), azaz (széveggel) darab
ideiglenes diakigazolvany személyi lap megsemmisitésere kerdlt sor.

{alairasok)

16



4. melléklet

KAR:
SORSZAM:
. o JE,GYZC')[(QNYV— MINTA o
DIAKIGAZOLVANY ERVENYESITO MATRICA MEGSEMMISITESEROL
A jegyzbkonyv felvételének ideje:
helye:
Jelen vannak:
lgazoljuk, hogy a mai napon , azaz darab az
tanev felevében hasznélhatd, fel nem hasznalt érvényesitd matricat

darabolassal megsemmisitettik:

(alairasok)
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5. meliékiet

, , BEJELENTES
ALLANDO VAGY IDEIGLENES DIAKIGAZOLVANY ELVESZTESEROL,
MEGSEMMISULESEROL, MEGRONGALODASAROL

Alulirott (név) [szilletesi adatok:
teleplilés, idd: | ezlton bintetbjogi felelésségem tudataban
bejelentem, hogy a részemre kiadott sorszaml allandé/ideiglenes™ diakigazolvany

elveszett/megsemmisiilt/megrongalodott’. Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl szolo rendérsegi

jegyzékényv masolatat.

Budapest,

bejelenté alairasa

“A nem kivant rész torlendd.
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