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PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, Ajanlatkéré) Szenatusa a valamennyi aru, szolgaltatas
beszerzesével, épitési beruhazasi igények felmeriilésével kapcsolatos feladatok rendjét jelen Beszerzési
szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) allapitja meg.'

1.§

2.§

3.8

4.§

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabélyzat hatalya

(1} A Szabalyzat targyi hatdlya az Egyetem altal t6rténd &rubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésére terjed ki,

(2) A Szabélyzat személyi, terilleti hatélya kiteried az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
valamint az Egyetemmel! kdzalkalmazotti jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allo személyekre, illetve az Egyetemmel szerz6déses jogviszonyban alls, kézbeszerzési
szakerti feladatokat ellatd személyekre.

Az Egyetem kdzbeszerzési szempontbol lényeges adatai

{(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem
réviditett nevezése: OE
(2) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.

{3) AzEgyetem KEF azonositéja; 12233
Alapelvek

(1) A kdzbeszerzési eljarasrol szolé 2015. évi CXLIIL. (a tovabbiakban: Kbt) 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a gazdasagi szereplonek biztositania kell a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat és atlathatosagat, az esélyegyenldséget, az egyenlé elbanast, a johiszemiiséget, a
rendeltetésszer(i joggyakorlat kévetelményeinek és tisztesség kovetelményeinek torténd megfelelést.

(2) Ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalojaként a hatékony és felelds gazdalkodas elve szerint kell
eljamia.

Alapfogalmak

E szabalyzat ertelmében:

1. beszerzési tevékenység: magaban foglalja a beszerzési folyamat mindazon lépéseit, amik aru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgainak.

2. beszerzési igény: az Egyetem 6nallo szervezeti egységei altal megfogalmazott sziikséglet, amelyhez
igazolt pénzigyi fedezet all rendelkezésre,

1 A szabalyzatot & Szendtus a 2015. oktbber 19-j lilésén az SZ-CXIII/194/2015, szami hatérozatéval efogadolt médosités. A szabafyzatot a Szenatus a
2018. szeptember 19-1 ilésén az SZ-CXXIN/187/2016. szémii hatérozataval médositotta. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjéto!
7 Modositolta a Szenéatus a 2016. januar 18-i lésén az SZ-CXVI/12/2018. szami hatéarozatéval elfogadoft mbdositas. Hatalyas: 2016, januér 18, napjétol.



3.3 Beszerzési Igény Mindsitd dokumentum (BIM): a beszerzési igényeket az onallo szervezeti
egysegek — a 15. § (1) bekezdés c) pontban meghatarozott feltételek kivételével — a Beszerzési Igény
Minbsité dokumentum (BIM Id.: 1/A. szamu meliéklet) kitltésével — meliékletekke! kiegészitve —
kezdeményezik (BIM kitdltési utmutaté Id.. 1/B. szamu melléklet).

4.% beszerzés mindsitése: a Beszerzési Osztaly a BIM és mellékletei alapjan meghatarozza a kévetends
eljarast (egyszeri beszerzés, kdzbeszerzés, kdzpontositott kozbeszerzés) és a tovabbi lépéseket.

5. Beszerzés szerepldi:
a)  Ajaniatkérd: Egyetem,

b)* Ajanlattevd: gazdasagi szerepld, aki ajanlatot tesz Egyetem ajénlatkérésére, ajanlati, illetve
ajanlattételi felhivasara,

) Alvéllalkozo: az a gazdasagi szerepld, aki {(amely) a beszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzdés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

ca) azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

ch)  a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész- vagy
alapanyag eladojét,

¢c)  épitési beruhazas esetén az épitbanyag-eladot.

d)f Beszerzési Osztaly: felelds az egyszer( beszerzési, kozbeszerzési és a Kézponti Beszerzd
Szervezeten - Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatésagon (KEF) - keresztill torténd
kbzpontositolt kdzbeszerzési eljarasok kézbentartdsaért. Feladata magaban foglalia a
beszerzési igény azonositasat, beszerzés mindsitését, a beszerzési eljaras meghatarozasat.
Ezen felil ide tartozik az ajénlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeinek
osszedllitisa. Mindezt adott szakteriiletek feleléseinek bevonasaval végzi, A meghozott

dontések vegrehajtasa és az eldirdsoknak megfelelé dokumentacio rendszerezése, archivélasa
is a lebonyolitas resze.

e)’ Beszerzési felelds: adott kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott esetben
BIM-nek és Beszerzési Osztaly altal delegalt bonyolitasi feladatok ellatasara kijelolt
munkavallaloja.

f® Bonyolitd: az a személy, aki az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeit
Osszedllitia, az ajanlatok elemzését, értékelését eldkésziti (beleértve a pénziigyi és jogi
szempontokat is). A dontések eldkészitése, meghozott dontések végrehajtasa és az
eléirasoknak megfeleld dokumentacié rendszerezése, archivalasa is a Bonyolito feladata.
Mindezt adott szakterilletek feleldseinek bevonasaval végzi. Személye lehet a Beszerzési
Osztély, vagy mas szervezeti egység tagja, vagy kiilsés megbizott.

g)° Beszerzés targya szerinti szakmai beszerzésilkbzbeszerzési, pénziigyi, jogi szakértelem
biztositasa: Egyszerii beszerzéseknél, valamint kdzbeszerzéseknél (it a Kbt 27. § (3)
bekezdés szerint) az eljarasok elbkészitése soran, a felhivasi dokumentacio elkészitésekor és
az eljarasok egyéb szakaszaiban kételezd biztositani fentiekben felsorolt szakérteimet.

h) Beszerzési, kozbeszerzési eljaras kuisd lebonyolitoja: az Egyetem nevében, megbizasi
szerz(desnek megfelelden eljaro szakert, aki egy gy, vagy részfeladat ellatdsara kapja
megbizatasat.

3 Mbdos‘t:ro'tfa a Szendtus a 2016, szeptember 194 iidsén az SZ-CXXI/187/2016. szémit hatérozatéval elfogadott mbdositas. Hatélyos: 2016. szeptember
f?hgjgé_?tt:;t[fa & Szenatus a 2016, szeptember 19-i Uiésén az SZ-CXXIN/187/2016. szémit hatarozafaval elfogadolt mixlositas. Hatélyos: 2015, szeptember
52 ?u:!g;op;::tﬁ‘a a Szenatus a 2016. szeptember 19-i Ulésén az SZ-CXXI/187/2016. szémit hatdrozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016, szeptember
"2 %gjgé?ft:t’%a a Szenatus a 2016, szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXIN/187/2016. szémi hatarozataval elfogadoft mbdosités. Hatélyos: 2016, szeptember
Eikgjggrtgrga a Szenétus a 2016, szeptember 19-i iitbsén az SZ-CXXII/187/2016. szémi hatarozataval effogadoft modositas. Hatélyos: 2016. szeplember
32 ?t:!g:g,{;ftgttfia a Szenatus a 2016, szeplternber 19-i llésén az SZ-CXXMI/187/2018, szamu hatérozatéval elfogadoft médositas. Hatslyos: 2016. szeplember
;??t;!g:g{;ftg;l;a a Szenédlus a 2016. janudr 18+ ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szémi hatdrozataval elfogadolt mbdositas. Hatdlyos: 2018, janudr 19, napiéfol.
%éo;]o:;}g:gat a Szendtus a 2016, szeptember 19+ llésén az SZ-CXXIIiF187/2016. szamii hatérozatéval efogadott modositas. Hatalyes: 2016, szeptember



i)' Biralobizottsag: valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a Kbt altal meghatarozott létszama,
legalabb 3 tagu birald bizottsagot kell felallitani. A biralo bizottsagot Ugy kell 6sszedllitani, hogy
annak tagjai egytttesen megfeleld — beszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és
penzugyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A biralobizottsag miikddése soran lehetséges, de
nem kotelezé eindkot kijeldlni. Biralobizottsagi eindk kijeldlése hianyaban, feltéve, hogy az
eljarasha nem ker(il bevonasra kiilsé lebonyolito, a biralobizottsag llését a Beszerzési Osztaly
delegaltia vezeti le. A biréld bizottsag elnckét és tagjait az adott eljaras vonatkozasaban a
kancellar jeldli ki,

j)  Dontéshozo: a kdzbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi &s pénziigyi
szakertOk/felelsok altal készitett javaslat alapjan az Egyetem nevében kotelezettséget vallald
személy. Kozbeszerzési eljarasok esetén a dontéshozd minden esetben a kancellar.

k) Gazdasagi szereplo: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését,
ésivagy épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

" Felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd: a Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett
hivatalos néviegyzékben szerepld kézbeszerzési szakértd (jogi, vagy természetes személy).

m) lgényl6: az Egyetem &nallo szervezeti egységei beszerzési igényeinek kezelésével megbizott
munkatérsa.

n) Kozremilkodd: a Kozbeszerzési eliarasokba bevont szakérto.

0) Szerzédd pariner/Szallito/Szolgaltatd: az Egyetem altal lefolytatott beszerzésikdzheszerzési
eljaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevd, akivel az Egyetem szerzédést ko,

6.2 beszerzés becsiilt értéke: a Kbt, 16. § (1) bekezdése alapjan a beszerzés annak targyaért az adott
piacon alftalaban kért vagy kinalt teljes ellenszolgaltatas. A becsiilt értéket AFA nélkill kell szamitani.
Irényado: Kbt. 16.-19. §.

7. arubeszerzés hecsillt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya a dolog hasznalatara, vagy
hasznositaséra vonatkozd jognak a megszerzése:

a)'* egy évre vagy annal rovidebb hatarozott idGre kotott szerzdés esetén a szerzédés idétartama
alatti ellenszolgaltatas;

b) az egy évnél hosszabb idére kotdit szerzddés esetén pedig a szerz6dés id6tartama alatti
ellenszolgaltatés, beleértve a becsiilt maradvanyértéket is;

¢) hatarozatlan iddre kotott szerzodes esetén, vagy ha a szerzddés megsziinésének idépontja az
eljaras meginditasakor pontosan nem hatarozhaté meg, akkor a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

8. Ha a szerz0dés arubeszerzést és szolgéltatds megrendelést is magaban foglal, a becsilt érték
megallapitsakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szamitani.

9. Aszolgaltatas becsult értéke olyan szerzddés esetéhen, amely nem tartalmazza a teljes dijat;

a} hatarozott iddre, négy évre vagy annal rdvidebb idére kotétt szerzGdés esetén a szerzédes
idétartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatérozatlan id6re kitott szerzédés vagy négy évnél hosszabb iddre kotdtt szerzbdés esetén a
havi ellenszolgaltatas negyvennyoicszorosa.

10. épitési beruhazas becslilf értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jard elienértéket figyelembe
kell venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitashoz szikséges, az
Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok értekét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kell egy épitési beruhazasnak tekinteni, a gazdasagi és egyben miiszaki funkcid egységét kell dontd
szempontként figyelembe venni.

0 Modosfiofa & Szenatus a 2016. szeptember 19-1 (lésén az SZ-CXXIli/187/2018. szamu hatérozatéval effogadott médositas. Hatlyos: 2016, szeptember
20. napjatél.

't Mbdosflotta a Szenatus a 2016. janudr 18- ilésén az SZ-CXVIAM2/2016. szami hatarozataval elfogadof mbdositas. Hatalvos: 2016, janudr 19. napjatol
12 Médositotta a8 Szenétus 8 2016, januar 18+ Glésén az SZ-CXVI/12/2016. szam hatarozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol.
3 Mbdositotta a Szendtus a 2016. janudr 18- tlésén axr SZ-CXVI/12/2016. szédmu hatarozataval elfogadolf mbdositas. Hatdlyas: 20186. janudr 19. napjatdl.



11.% efjéras elbkészitése: az Egyetem, mint Ajanlatkérd kételes a kézbeszerzési eljarast — a beszerzés
targyara és becsllt értékére tekinteftel — megfeleld alapossaggal eltkésziteni. A becsiilt érték
megallapitasanak érdekében a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység az eljaras elSkészitése
soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak szerint helyzet- ilietéleg piacfelmérést végez.

12.% részekre bontés tilalma: az Egyetem, mint Ajaniatkérd felelGsseégi kérébe tartozik a Kbt. 16-19. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kdvetelmenyének maradéktalan betartasa és betartatasa.

13.1% kizheszerzési énékhatarok: az adott évre vonatkozé nemzeti értékhatarok a Kbliségvetési
torvényben kerilnek meghatarozasra. A Kbt. 15. § (5) bekezdés alapjan a Kézbeszerzési Hatésag elndke
tajekoztatot ad kdzre a targy évre iranyadd kézbeszerzési értékhatarokrdl. Az unios és nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Enresitében minden év elején kdzzé kell fenni (megtekinthets a
www kozbeszerzes.hu portalon). ‘

14. kdzbeszerzési értekhatart el nem éré beszerzések: azok a beszerzések, amelyeknek az
egybeszamitasi szabélyokat is figyelembe véve meghatarozott éves becsiilt értéke nem éri el a
kdzbeszerzési értékhatart.

15. egyszerii beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kbt hatalya ala, azaz
minden olyan beszerzeés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori kizbeszerzési ertékhatart
(egybeszamitasi szabaly figyelembevételével sem), fovabba a Kbt altal meghatérozott kivételi kérbe
tartozd beszerzések, és nem tartoznak a kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala.

16. kozbeszerzés: a hatalyos kzbeszerzési trvény hatdlya ala tartozd arubeszerzések, szolgaltatas-
megrendelések és épitési beruhazésok.

17V kézponti ellendrzés: az Egyetem 2015. november 01. napjatol a kozbeszerzések kdzponti
ellenérzéserdl és engedélyezésérdl sz6l6 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 320/2015.
Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdése szerint a kdzpontositott kbzbeszerzésre alanyi jogon kotelezett.

18.18 kbzpontositott kbzbeszerzési (a fovabbiakban: KEF) kitelezettség: a kdzpontositott kizbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskdrérdl szolo 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdés ) pontja alapjan az
Egyetem - felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységének keretében megvalositott
kézbeszerzésein kivil — minden olyan beszerzési igény kielégitését a kdzpontositott kdzbeszerzésen
keresztiil kiteles vegrehajtani, amely a 168/2004. Korm. rendelet hatalya ala tartozik és van érvényes
keretmegallapodas, fliggetlenil attél, hogy adott beszerzési igény becsilt értéke nem éri el a
kézbeszerzési &rtékhatart.

19.'¢ korméanyzati kommunikacio fogalomkorébe tartozé beszerzések: ezen beszerzések kirére a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatalrdl &s a kormanyzati kommunikaciés beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl szold 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 247/2014. Korm. rendelet) specilis
elirasai rendelkeznek.

20.9 gsszeférhetetlonséy. az Osszeférhetetlenség eseteit a Kbt 25. §-a hatdrozza meg. Az
Osszeférhetetlenség fennaliasa esetén az érintett személy, vagy szervezet az eljaras eldkészitésébe,
lebonyolitasaba nem vonhatd be.

212 siirgbsség: a beszerzés siirgfssége akkor meriil fel, ha a munkavégzés ellehetetleniil, vagy
esetlegesen a beszerzesi targy hinyara visszavezethetd anyagi kar meghaladia a beszerzés értékét. A

7 Madositotta a Szendfus a 2016. janudr 18- ilésén az SZ-CXVIN2/2016. szaml hatdrozatdval elfogadolf médositas. Hatélyos: 2016, janudr 19. napjafél.

15 Madositotta a Szenatus a 2016, januér 18- (lésén az SZ-CXVi/12/2016. szdmu hatarozataval elfogadotl modosités. Hatélyos: 2016. fanudr 18. napjafdl.

% Médositotta a Szenatus a 2016, januar 18- (lésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadolf modositas. Hatélyos: 2016, januar 18. napjatol.
7 Beépiteite és a tObbi pont szamozasat médositolta a Szenatus a 2016, Januér 18- llésén az SZ-CXVI/12/2016, szami hatérozatéval effogadoft
mobdositassal. Hatalyos: 2016, janudr 19. napjatél. Mbdositotta a Szendtus a 2016. szeptember 19 (lésén az SZ-CXXII/187/2016. szaml hatdrozataval
effogadoft médositas. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjatol.

18 Modositotta a Szenatus a 2016, januar 18- Diésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval eifogadolf modosités. Hatalyos: 2016, januar 19. napjatdl
' Bedpitefte és a (Sbbi pont szadmozasat mbdositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-f iésén az SZ-CXX1Ii/187/2016. szamu hatérozataval effogadoft
modositassal Hatalyos: 2016, szeptember 20. napjatol

% Modositotta a Szenatus a 2016, januar 18- ifesén az SZ-CXVIF12/2016. szamu haférozatéval effogadott médositas. Hatalyos: 2016, januar 19, napjatol.
o Beépitetfe a Szendtus a 2016, szeptember 19-i dfésén az SZ-CXXi/187/2016. szami hatarozatéval effogadolt médositassal. Hatafyos: 2016.
szeptember 20. napiéto!.



5.§

surgésseget indokold kériilmények nem eredhetnek az Ajanlatkérd mulasztasabol és bekovetkezésiik
elére nem volt lathato.

22.% havaria: a beszerzés idobeli elhuzodasa elére lathatoan karosodast idézne el§ ésivagy emberi életet,
egeszséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sérilhetne. A beszerzés
iddszlkséglete nem teszi lehetdvé az egyébként sziikséges hataridék betarthatosagat.

232 hataridok: a kdzheszerzési eljaras soran betartandd hataridsket a Kbt. hatarozza meg. Az igények
bejelentéseétdl (BIM) a szerzédéskdtésig - eliaras tipustdl figgéen - 3-5 honap (nemzeti eljarasrend),
illetve 10 hénap (k6zosségi-unids eljarasrend) is lehet, amit az igénylé teriileteknek figyelembe kell venni,
Az egyszerli beszerzéseknél a hataridd lerdvidiilhet {1-6-hét), amennyiben az igények mlszaki tartalma

megfelelden kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre &ll a BIM Beszerzési Osztaly részére tortend
megkldéskor.

24%. beszerzési folyamathoz kapesolodd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyeknek, mint
dokumentumoknak az dsszessége utdlag is kdvethetévé, azonositasra alkalmassa teszi a beszerzési,
kdzbeszerzési folyamatot. llyen kiildndsen:

a) aBIM,

b) a beszerzéssel, kdzbeszerzéssel, kdzpontositott kzbeszerzéssel, annak engedélyezésével, a
szakmai, penziigyi, jogi és személyi feltételek meghatarozéasaval foglalkozo. déntés-eldkészits
eléterjesztés, '

¢) az eljaras soran keletkezd ajanlati (részvételi), ajanlatkérési felhivas, dokumentacio,
d) ajanlatok, részvételi jelentkezések,

e) Bsszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozatok,

f}  biralat és értékelés dokumentumai,

g) kdzlemények, értesitések,

h) Osszegezeés,

i) szerzddés (megallapodas), megrendelés,

I} teljesités és egyéb igazolasok,

k} valamennyi ismertetett okmany mellékletei,

) atételes tartalomjegyzéket tartaimazo alairt borito.

MASODIK RESZ
A BESZERZESI, KOZBESZERZES| ELJARASOK TERVEZESE, KOZZETETEL| KOTELEZETTSEG

(1) A Beszerzési Osztdly az Egyetem 6nélld szervezeti egységei részére targyévet megelézé év
november 01. napjaig elektronikusan megkiildi a beszerzési/kozbeszerzési terv elkészitéséhez szilkséges
kitdltendd igényfeiméré adatiapot (2. szami melléklet).

(2) Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi minden év januar 10. napjaig irasban (elektronikusan és papir
alapon is) kotelesek benyujtani a telies kéltségvetési évre tervezett beszerzési igényeiket a 2.
mellékletben foglalt minta alapjan, hianytalanul kitdltve a Beszerzési Osztaly részére.

© Beépilette a Szendfus a 2016. szeplember 19- (ésén az SZ-CXXII/187/2016. szému hatérozataval elfogadott médositassal Hatalyos: 2016,
szeplember 20. napjatol.

2 Mbdositolta a Szenélus a 2016, januér 18- (ésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval elfogadotl midositas. Hatalyos: 2016, januér 19, napjétol.
Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i illésén az SZ-CXXIli/187/2016. szémii hatarozatéval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

M Szamozafésat madositofta a Szenalus & 2016, szeptember 19- (lésén az SZ-CXXMM/187/2016. szémi hatérozataval effogadofl modositas. Hatalyos:
20186, szeptember 20, napjatd!,

# Modoskolta a Szendtus a 2016, szeptember 19+ ilésén az SZ-CXXIlI/187/2016. szami hatarozataval effogadoll mbdositas. Hatdlyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

2 Médositolta a Szenatus a 2016. szeptember 19-f tHésén az SZ-CXXill/187/2016. szamu hatérozataval elfogadofi médositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20, napjatd/,



(3) A kiilénbdzé tamogatasi forrasok felhasznalasahoz kapcsolodd beszerzés tervezését,
osszehangolasat az egyetemi Palyazati és Technologia Transzfer Osztaly végzi.

(4)7" A Beszerzési Osztdly gondoskodik a szolgaltatott adatok rendszerezésérsl és nyilvantartasarol, a
mindsitesrdl, részekre bontasi tilalom alkalmazasarol és a Kbt. 46. § szerinti dokumentalasrol.

(5) A beszerzési terv a gazdasagi tervezéssel Gsszhangban, a szilkséges egyeztetéseket kovetGen
kertil véglegesitésre,

(6)% A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz sziikséges iddigényrdl, a kapcsolodd kotelezettségekrdl,
az eljaras lebonyolitasanak feltételeirdl (értékhatarok, kivételek, részekre bontas tilaima, stb.) az eljarasok
tervezhetdsége érdekében a Beszerzési Osztaly kérésre tajékoztatast ad.

a)® A Kbt. 42. §-a, valamint az 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) és (3) bekezdése szerinti éves
osszesitett kozbeszerzési tervet a Beszerzési Osztaly késziti el. A tervet a kancellar hagyja jova
legkésbb a koltségvetési év marcius 31-ig. A Beszerzési Osztaly vezetdje a tervet a
jévéhagyast kovetben az Egyetem webmesterének kiidi meg kézzétételre. A Beszerzési
Osztdly vezetje a kozbeszerzések kozponti ellenfrzésérdl és engedélyezésérdl szolo
320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 320/2015. Korm. rendelet) 23. § (1)
bekezdése alapjan a kbzbeszerzési tervet a jovahagyast kévetd 3 munkanapon belil a
kozbeszerzésekért felelés miniszter aftal vezetett minisztériumnak megkiildi, tovabba
‘gondoskodik ‘a-terv Kdzbeszerzési ‘Adatbazisba tériénd feltditésérél minden év marcius 31.
napjaig. Amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges az
Ajanlatkerd honlapjan keril sor a kbzzétételre. A tervet minden év majus 15. napjaig fel kell
tolteni a kozpontositott kozbeszerzési portalra is, valamint a 247/2014. Korm. rendelet 8. § a)
pontja alapjan a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalnak is. A terv modositasakor ugyanez az
eljarasrend az iranyadd. A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell &rizni. A
kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kivetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kizzétételéig elérhetének kel ienni.

b) A jovahagyott kdzbeszerzési terv médositasa sordn a kozbeszerzési terv készitésére és
kizzétételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

c)® A Beszerzési Osztaly a Kbt. 38. §-a szerinti elézetes Gsszesitett tajékoztatot készithet, az adott
évre, illetve az elkdvetkezé legfeliebb 12 hénapra tervezett kizbeszerzéseirdl, amelyet a
kancellar hagy jova.

d)¥" A Beszerzési Osztaly gondoskodk a Kbt 113. § (1) bekezdése szerinti 6sszefoglald
tajekoztatas osszeallitdsardl és kizzétételre vald megkiildéserdl.

(7)%2 Eves statisztikai dsszegzés, kozzétételi kdtelezettségek:

a)®¥ a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladaséanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves statisztikai
dsszegezésrdl szolo 44/2015. (XI. 2.} MvM rendelet 40. § (1) bekezdése szerinti statisztikai
Gsszegezést a Beszerzési Osztaly targyévet kivetd év majus 31-ig késziti elb és vezetbje kildi
meg jovahagyasra a kancellarnak, majd — jovahagyéast kdvetden — megkiildi a Kozbeszerzési
Hatosagnak, valamint gondoskodik a statisztikai dsszegezés kdzbeszerzési portélra térténd

7 Mbdositofta a Szendtus a 2016, fanudr 18- Hlésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozataval elfogadott modosités, Hatdlyos: 2016, januar 19. napjato!
Mddositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-1 (Hésén az SZ-CXXill/187/2016. szamu hatérozatéval effogadoft médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

28 Modosiotta a Szenatus a 2016, szeptember 10 désén az SZ-CXXII187/2016. szému hatérozataval effegadoft modositds. Hatalvos: 2016, szeptember
20, napjatd!,

2 Médositofta a Szenatus a 2016, januér 18- (lésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. januér 18. napjatd!,
Mbdositotta & Szendtus a 2016. szeplember 19-i (lésén az SZ-CXXIII/187/2016. szému hatérozatéval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szepfember
20. napjatol.

* Modositotta a Szenéfus a 2016. januér 18- iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamd hatérozataval elfogadetf mbdositas. Hatalyos: 2016, januér 18, napjatol,
Modositotta & Szenatus a 2016. szeptember 19+ lésén az SZ-CXXIil/187/2018. szamu hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szepfember
20. napjatél.

31 Beépitatte a Szendtus a 2016, szeptember 104 lésén az SZ-CXXNY187/2016. szémii hatarczataval effogadott modositassal Hatélyos: 2016,
szeptember 20. napjatol.

% Mbdositofta a Szendtus a 2016. janudr 18+ iildsén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatarozatéval effogadolt modositas, Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol,

3 Mbdositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-f Iésén az SZ-CXXI/187/2016. szémi hatdrozatéval elffogadott modositas, Hatalyos: 2016, szeptember
20, napjatol,



Hatosagnak, valamint gondoskodik a statisztikai 6sszegezés kzbeszerzési portalra torténd
feltditésérdl, amennyiben a portalon valo feltéltés valamely okbé! nem lehetséges, az Egyetemn
honlapjan térténé kbzzétételrél;

b)* a kzbeszerzésekkel kapcsolatos, a Kbt 43. §-aban foglalt kdzzététel kbtelezettségek

teljesitését a Beszerzési Osztaly vezetdje végzi.

(8) A beszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott beszerzésekre vonatkozo eljarasok
lefolytatésanak kotelezettségét. Az Ajanlatkérs a beszerzési tervben nem szerepld beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest modositott beszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala
elére nem lathatd okbdl elSallt igény vagy egyéb valtozas (kbtelezettségvallalas) meriilt fel. Ezekben
az esetekben a beszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy barmely egyeb valtozas
felmerllésekor, irdsban megadva a modositas indokat is.

HARMADIK RESZ

BESZERZESI FOLYAMATOK

Beszerzési igények inditasa, engedélyezése, mindsitése és pénziigyi fedezetigazolasa - - . -

6.8 (1) Beszerzési igények inditasa: az Egyetem &nalld szervezeti egységei a felmeriitt igényeiket a
jovahagyott beszerzési terv alapjdn a BIM kitShésével (Id. 1/A, és 1/B. szami melléklet)
kezdemeényezhetik. A BIM kitdltését szakmai egyeztetések el6zik meg, amelynek soran tisztazasra keriil a
miszaki tartalom. A BIM tartalmazza:

e)

az igeny pontos megnevezéset, szakmai tartalmat,

a hatélyos keretmegallapodas vagy keretszerzodés KEF azonositbjat (amennyiben
kézpontositott kézbeszerzésben szerepel),

a beszerzes becsiilt értékét (nettd érték), megallapitasanak modszertanat as dokumentumait,
a rendelkezésre all6 fedezet dsszegét és forrasat,

a kelld reszletessegli leirast, mennyiségi miszakilszakmai specifikaciot (sziikség esetén
mellékletként)

pénzligyi és miszaki alkalmassagra vonatkozd javaslatot (amennyiben relevans,
mellékletként),

szerzédesre vonatkozé specidlis feltételeket (teljesitési hatéridd, jotallas, egyedi
kitelezettségek; amennyiben relevans, mellékletként)

hy¥” amennyiben rendelkezésre all, a bekért arajanlatokat mellékletként.

Amennyiben sziikséges szakteriilet bevonasa (pl.: marketing, kdnyvtar, beruhazas, miszaki osztaly,
informatikai osztaly), adott terilet vezetdjének egyetértésének/alairasanak is szerepelnie kell a BIM-en.
Ezt kiveti az igénylé szervezeti egység vezetfjének alairasa, amellyel igazolja az igény jogossagat,
valamint a szervezeti egység gazdasagi ellenjegyzésre jogosult dolgozdjanak alairasa, ami igazolja a
fedezet (bruttd dsszérték) rendelkezésre allasat.

(2)% Az igénylé teriilet altal iktatott, jovahagyott, megfeleld alairasokkal ellatott BIM az igényld szervezeti
egysegtol a Beszerzesi Osztalyhoz keril papir alapon 2 eredeti példanyban, mindkét példany a teljes
dokumentacioval, mellékletekkel egyiitt. A Beszerzési Osztdly a BIM beérkezésétdl szamitott 4

¥ Modositotta a Szenalus a 2016. szeptember 19-i llésén az SZ-CXXN/187/2016, sz&mu hatarozatdval effogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember

20. napjatdl,

% Mbdositotta a Szenaius @ 2016, szeptember 19-i Uiésén az SZ-CXXHIl/187/2016. szému hatarozatéva! eifogadoft mbdositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol

¥ Modosifotfa a Szenatus a 2016, januar 18- (fésén az SZ-CXVI/12/2016, szamu hatarozetaval effogadott mbdositas. Hatélyos: 2016. janudr 19. napjafol,

% Beépiltette a Szenatus a 2016, januér 18-i ilésén az SZ-CXVII12/2016. szamis hatdrozatéval elfogadott modositéssal, Hatélyos: 2016, januér 19. napjétol
¥ Modositofta a Szenatus a 2016, fanudar 18- alésén az SZ-CXVIM 22016, szémis hatarozatéval effogadolt mbdosits. Hatélyos: 2016. janudr 19, napfétol.
Modositolta a Szenatus & 2016. szeptermber 19+ (ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamd hatérozatéval elfogadoft modosités. Hatélyos: 2016. szeptember

20. napjatol.



(3)%* A Beszerzési Osztaly a kovetkezd adatok ellendrzését végzi:
a) BIMkitdltéttseg teljessege és mellékleteinek megléte;
b} Kbt egybeszamitasi szabaly alkalmazasa;
¢) KEF eljaras elérhetosége;
d) beszerzés inditasahoz engedélyek szilkségessége, rendelkezésre 4llasa;
e) Osszhang az eves beszerzési és kizbeszerzés tervvel,
(4)0 A beszerzés mindsitési folyamataban a Beszerzési Osztaly Kiilsé szakértét is igénybe vehet. Az

ellendrzést kévetden a Beszerzési Osztaly munkatarsa meghatarozza a szilkséges beszerzési eljaras
fajtajat és varhatd atfutasi idejét. Ennek megfelelGen a beszerzések lehetnek:

a) egyszer(i beszerzések,

b) kbzbeszerzések,

¢} koézpontositott kozbeszerzések (KEF).
ca)* versenydjranyitas,
ch)*?  kdzvetlen megrendelés.

(5)* A Beszerzési Osztaly altal ellendrzott és Jovahagyott BIM-et a Beszerze3| Osztaly vezetdje hagyja
RSN F U - v e e . :

(6)% A jévéhagyott, ellenjegyzett BIM 1 eredeti, alairt péidanyat a Beszerzési Osztaly tajékoztatasul és
tovabbi intézkedésre megkiildi az igényld szervezetnek, 1 eredeti példany a Beszerzési Osztalynal marad.
A jovahagyott BIM elektronikus masolatat a Beszerzési Osztaly kézponti szerzédés-nyilvantarté tarhelyén
tarolja és nyilvantartja, egyittal az igényls szervezetnek elektronikusan tovabbitja.

(7)* A beszerzési igény elutasitisa esetén, az elutasitds indoklasaval, a Beszerzési Osztaly a BIM
elektronikus masolatat megkiildi az igénylé szervezetnek.

(8)% A Beszerzési Osztaly kijeldli a Bonyolitot és megteszi a tovabbi lépéseket a beszerzések
megvaldsitasa érdekében.

EGY$ZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO KOLON SZABALYOK

7.§ (1) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kozbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozéan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzGdés, és nem
al fenn a Kbt alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége egyszer(i beszerzés
folytathatd le.

(2% A beszerzési eljarasok részletes folyamatabrajat kiilén kancellari utasitas tartalmazza.

¥ Modositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-i Giésén az SZ-CXXI/187/2016. szamii hatarczatéval elffogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatél

“ Mbdositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19- iNésén az SZ-CXXIHH8T/2016. s2amy hatérozatéval elfogadolf mdositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatd!.

41 Beépitette a Szendtus a 2016. szeptember 19-i llésén az SZ-CXXW/187/2016. szami hetérozatéval elfogadott médositéssal, Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol,

42 Beépitette a Szenélus a 2016. szeptember 19-f illésén az SZ-CXXII/187/2016. szémii hatarozataval effogadott midositassal. Hatalyos: 2016,
szeptember 20. napjatol,

“ Modositofta a Szendtus a 2016, szeptember 19+ (lésén az SZ-CXXM/187/2016. szému hatérozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

4 Modositotta a Szenatus a 2016. januér 18- lilésén az SZ-CXVIN12/2016. szamu hatérozatéval effogadolt mbdositas. Halélyos: 2016. januédr 19. napfatd!.
Médosifotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXII1187/2016. szami hatérozatavel elfogadott médositas, Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

4 Modositolla a Szenélus a 2016, szeptember 19- lilesén az SZ-CXXili/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20, napjatol.

% Modositotta a Szendtus a 2016. szeptember 191 (ilesén az SZ-CXXI1187/2016, szémil hatarozataval effogadott modosités, Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol

47 Modositotta a Szenétus a 20116, szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXIII/187/2016. szadmu hatérozataval elfogadott mbdosifas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatdl

1



Elokészites

8.§4 Az elGkészités jelen szabalyzat 6. §-a szerint torténik: az igényld szervezeti egység altal kezdeményezett

beszerzés tovabbi lépései a beszerzési igény mindsitése alapjan a Beszerzési Osztaly hataskdrébe
tartoznak. Ez al6! kivételt képeznek a 15. § (1) bekezdés a) pontjaban rigzitett esetek. Amennyiben a
kivétel alapjan nem a Beszerzési Osztaly feladat- és feleldsségi kérébe tartoznak a beszerzés tovabbi
lépései, ezekben az esetekben is az egyszer(i beszerzési folyamatban az alabbi pontokban (9. § - 13. §)
leirtak szerint kell eljami.

Ajanlatkérés

9.§ (1)® Legaldbb 3 ajaniat bekérése sziikséges (Id. az Ajanlatkéré formanyomtatvanyt a 6. mellékletben),
kivetelt kepeznek a 15. § (1) bekezdés ¢) pontjaban régzitettek. Amennyiben a BlM-en és mellékleteiben
nem all rendelkezésre kellden Osszedllitott, megfeleld szakmai informacio, azt potoini szlkséges az
igénylé szervezeti egység altal.

(2) A Bonyolitd és az igényld terillet egyiittes feleléssége, hogy a miszaki specifikacié és az értékelési
szempontok ne korlatozzak az Ajanlattevék eselyegyenloseget az egyenlo elbanas biztositva legyen.

(3)50 Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagl szereplotol aki nem felel meg az alkalmassag|
kivetelményeknek es/vagy a Kbt. 62-63. §-ban meghatarozott kizard okok hatalya alatt all.

(4)5! A Beszerzési Osztaly donthet tovabbi kizaro ok alkalmazasardl.
(5) Amennyiben rendelkezésre all minden beszerzéshez szilkséges adat, az ajanlatkérés elindithato.

(6} A Bonyolitd feladata, hogy szlkség esetén a beszerzés targyaval kapcsolatos konzultaciét
megszervezze (szakmai teriiletek képviseldinek bevonasaval), feliigyelje az esélyegyenldség biztositasat.

Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

10.§ A Bonyolitd:
a) az lgényld altal megjeldlt, ésivagy a piackutatas soran kivalasztott gazdasagi szereplfknek
kikilldi az efjarast meginditd iratokat,
) fogadja az ajénlatokat és elvégzi a formai, tartaimi ellenérzést,
c) szikség esetén hianypétlast/ felvitagositast kér az Ajanlattevéktol,
52 az érvenyes ajanfatokat dsszehasonlitia az ajanlatértékeld lap segitségével (5. melléklet),

szilkség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a dontés-elfkészités soran; az ajanlatok

értékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miszaki, kereskedelmi, pénzigyi, jogi

feltételeket,

fy az értékelési szempontok alapjan dintési javasiatot készit a nyertes Ajanlattevirdl,
eredménytelenné nyitvanitasrol, ajanlatkérés visszavonasardl,

g) felelds a dontés megfelelé dokumentaltsagéaért, objektivitasaert,

h) az ajanlatkérési elirast lezaré dontési javaslatot a Bonyolitd teriilet vezetéséért felelds fels

vezett elé terjeszti, aki meghozza a dintést,

b Médofa’igtfa a Szendlus a 2016. szeptember 19-i Uiésén az SZ-CXX1I/187/2016. szémU hatérozataval elfogadott médositas. Hatélyos: 2016. szeptember

ioﬁ;é?g;ﬁtt(:ﬁa a Szenatus a 2018, szeptember 19-i iilésén az SZ-CXXI187/2016, szamu hatarozatavel elfogadott médositas, Hatdlyos: 2016, szeptember

fﬂohdr;?jtcg‘fta a Szendtus a 2016. janudr 18- (lésdn az SZ-CXVI12/2016. sz4mii hatérozataval elfogadotf modosités. Hatélyos: 2016, januér 19. napjatdl

Mbdositotta a Szenélus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXX1il/187/2016. szamu hatarozataval elfogadoft mbdositas. Hatalyos: 2016. szeptember

iOMTJZ%':ﬁHa a Szenatus a 2018, szeptember 19+ {ilésén az SZ-CXXII/187/2016. szami hatérozatéval effogadofl modositas. Hatalyos: 2016 szeptember

%zMZZg%?:ﬂa a Szenétus a 2016. szeptember 19-i Gilésén az SZ-CXXNI/1B7/2016. szami hatarozataval elffogadolt modositas, Hatalyes: 2016, szeptember
, napjatol.
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i} ertesiti az Ajanlatteviket és az igényld, illetve szakmai teriiletet.
Szerzédéskotés

11.§ (1) A Bonyolito:

a)® az altala felkért jogasz kozremikéds (kilsé szakember, Jogi lgazgatosag) az lgenyld eldzetes
igényei, valamint a Beszerzési Osztaly iranymutatasa alapjan dsszeallitja a szerzodéstervezetet
az Egyetem Kotelezettségvallalas és szerzGdeskétés rendjérdl szol6  szabalyzata
rendelkezeseinek figyelembe vételével. A szerzidéstervezet miiszaki tartalmanak dsszeallitasa
tekintetében az igénylé szervezet altal BIM-ben és annak mellékletében megadott leiras és
specifikacio az iranyado;

b}  az eljarast lezaro hatarozat alapjan az ajaniati kotéttség ideje alatt elokésziti a szerzédéskatést,

C)* @ szerzédést eldterjeszti alairasra, ellenjegyzésre legalabb 4 eredeti példanyban;

)% a Beszerzési Osztalytdl igényelt és kapott szerzédésszamot, valamint a témaszamot a
szerzbdésen fel kell tiintetni, amelynek szerepelnie kell a szamlan és minden szallitoi
dokumentumon;

¥ a szerzbdés 1 eredefi, alain, iktatott példanyat megkildi a szerz6dd parnemek, a Jogi

Igazgatosagnak a szerzédés kdzponti nyilvantartasba vételére, 1 eredeti példanyt a Gazdasagi
Igazgatosag részére, &s 1 eredeti példany marad a Bonyolitdnal. Amennyiben a beszerzést a
Beszerzési Osztaly végzi, ugy elektronikus masolatot kiild igényls részére. Ellenkezé esetben a
Bonyolito kiild elektronikus masolatot a Beszerzési Osztaly részére az eredeti példanyok
tovabbitasaval egy idében.

(2)% A tovabbitott, aldirt szerzédés fébb adatait a Gazdasagi Igazgatosag dolgozéja régziti az EOS
rendszer szerzédés-nyilvantarto felliletén.

Megrendelés

12.§ (1) A Bonyolito:

a)® elkeésziti a megrendelést a 6/A. és 6/B. szdml mellékletek alapjan, valamint az Egyetem
Kotelezettségvallalas és szerzédéskotés rendjérél sz6l6 szabélyzata rendelkezéseinek
figyelembe vételével, amennyiben sziikséges, a Jogi Igazgatdsag egyittmikddésével;
iktatbszammal ellatja;

bj® a megrendelest az igényld szervezeti egység kotelezettség vallaibja valamint a pénzigyi
ellenjegyzé irja ala 2 eredeti példanyban;

c)ﬁ1

5 Modositofta a Szendtus a 2016. szeptember 19+ (lésén az SZ-CXXIl/187/2016. szémii hatérozatéval efogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20, napjatol

5 Modositotta a Szendtus a 2016, januar 18- llésén az SZ-CXVI/12/2016, szémii hatérozataval effogadoft médosités. Hatdlyos: 2018, januér 19, napjatol
Mbdosftotta a Szenétus a 2016, szeptember 19 iilésén az SZ-CXXINi/187/2016. szam( hatarozatévsl effogadofl mbdosités. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napfatol.

8 Hatalyon kivill helyezte a Szenéfus a 2016, januar 18- iilesén az SZ-CXVI/12/2016. s2émy hatérozatéval effogadot! modositas. Hatélytalan: 2016, janusr
19, napjatol.

% Modositolta a Szendtus a 2016. januér 18-/ ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamii hatérozataval elfogadoft médosités. Hatalyos: 2616, januar 19. napj&tol
Modositotle a Szenatus a 2018, szeptember 19 Uiésén az SZ-CXXII/187/2016. szami hatérozatéval effogadott médosités. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

57 Médositolta a Szenatus 8 2016 janudr 18- dlésén az SZ-CXVI12/2016, szémi hatarozataval elfogadott médositss. Hatalyas: 2016, janudr 19, napjatol
Mbodositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-f (lésén sz SZ-CXXII/187/2016. szému hatrozatival effegadott modositas. Hatalyos: 2018. szeptember
20. napfatol,

% Beepifette a Szenatus a 2016, januér 18-i iésén az SZ-CXVI/12/2016. szémi hatarozatéval elfogadolf médositissal. Hatalyos: 2016. januér 19, napjatd)
Mébdositotte a Szendtus a 2016, szeptember 19+ (lésén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2015, szeptember
20, napjatol.

# Mobdositotta a Szenalus a 2016, szeplember 19-i tiésén az SZ-CXXII/187/2016. szému hatérozatével effogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

8 Mbdositotfa a Szenatus a 2016. janudr 18- Jlésén az SZ-CXVI1 212016, szémur hatarozatéval elfegadoll modositas. Hatslyos: 2016, janudr 19, napjafol
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d)% a Beszerzési Osztalytol igényelt és kapott megrendelés szamot, valamint a témaszamot a
megrendelésen fel kell tintetni, amelynek szerepelnie kell a szamlan és minden szallitoi
dokumentumon;

e) amegrendelés 1 eredeti, aldirt, iktatott példanyat megkiildi a szerzédé partnernek, és 1 eredeti
példany marad a Bonyolitonal,

fy  fogadja a megrendelés visszaigazolast, s 6sszehasonlitia a kikilldott megrendelés tartalmaval.
A megrendelés visszaigazolds kotelezd tartalmi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacionak;

g)% amennyiben a beszerzést a Beszerzési Osztaly végzi, (gy elektronikus masolatot kiiid igényls
részére. Ellenkezd esetben Bonyolito kiild elektronikus masolatot Beszerzési Osztaly részére.

(2)% Az elektronikusan tovabbitott, alairt megrendelés fobb adatait a Gazdasagi Igazgatosag doigozéja
rogziti az EOS rendszer szerz6dés-nyilvantarté feliletén.

Beszerzési folyamat lezarasa

13.§ (1)% A beszerzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az igényld, egyben az arut/szolgaltatast atvevd szervezet
kiadta a teljesitesigazolast. ‘
(2)% A beszerzés befejezésekor az igényld szervezet feladatai az alabbiak:

a) atveszi a szallitotol a beszerzés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast, ilyenkor a széllitas
vagy teljesités tényét hitelesiti, a hatalyos jogszabélyok és belsé szabalyzatok és szerzédések
alapjan

b) az atvétel soran kételes megvizsgalni;

ba)  hogy a teljesitést a szerz6désben rogzitett szallito teljesiti-e,

bb) a beszerzés fargyanak mennyiségét, amely a szerzédésben/ megrendelésben
szereplé mennyiséget nem Iépheti at,

bc)  abeszerzés targyanak mindsegét,

(3)% Az igényl6 szervezet az atvételt a teljesitést kdvetden azonnal, a folyamatos teljesités esetén a
szerzddeshen rogzitett elszamolasi iddszak vegén koteles végrehajtani.

(4)%8 Az igényld szervezet a teljesitésigazolas kiadasardl 1 munkanapon bellll értesiti a Beszerzési
Osztalyt a teljesitést igazold dokumentum elektronikus masolatanak megkilldésével.

Utalvanyozas, szamla kifizetés

14. §% Az utalvanyozas és szamlakifizetés az Egyetem Kotelezettségvallalds és szerzOdéskétés rendje
szabélyzata szerint tortenik, amelyért az igényld, egyben az arut/szolgaltatast atvevd szervezet felelds.

8 Hataiyon kivill helyezte a Szenatus a 2016. januar 18-f Uiésén az SZ-CXVI/12/2016. szamy hatarozatéval elfogadott médositas. Hatalytalan: 2016. januér
19. napjats!

52 Modositotta @ Szenatus @ 2018, janudr 18- (Hésén az SZ-CXVI/12/2016. szdmu hatérozatival effogadott mbdositas. Hatalyos: 2016, janudr 19. napjatdl,
Modosifotta a Szenatus e 2016, szeptember 18- liésén az SZ-CXXI/187/2016. szami hatarozataval eifogadott modositas. Hatélyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

& Médosifolta a Szendtus a 2016, szeptember 19-i Uissén az SZ-CXXIlI/187/2016. szamu hafarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napfatol.

¢ Beépitette a Szenétus a 2016, januér 18- Glésén az 8Z-CXVI/12/20186. szamu hatérozataval effogadott modositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol,
¢ Modositofta a Szendtus a 2016. szeptember 19 lidsén az SZ-CXXHI/187/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol

& PBeépitefle a Szenatus a 2016. szeptember 18- iifésén az SZ-CXXil/187/2016. széamu hatarozatéval elfogadoft modositassal. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatél.

¢ Degpitette a Szendtus a 2016, szeptember 18- {lésén az SZ-CXXIN/187/2016. szémi hatdrozafdval effogadot mbdositéssal Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol

8 Madositofta a Szenatus a 2016. szeptember 19- (ésén az SZ-CXXI/187/2016. szamii hatarozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjafol.
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Az egyszerii beszerzések-esetei

15.§ (1) Az egyszerli beszerzések esetei:
a) Hataskdr-atruhazas:
aa)"! Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasénak jogat és kotelezettségét a Beszerzési
Osztaly vezetdjének javaslatara az operativ igazgato irasban &llandé, vagy eseti jelleggel

atruhdzhatja az igényld szervezetre a beszerzés mindsitését kdvetden, ha a becsiilt ertek
esetenkent a netto 1.000.000 Ft-ot nem haladja meg.

ab)’? Pélydzatok esetén a beszerzések lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a
Beszerzesi Osztaly vezetSjének javaslatara az operativ igazgaté értékhatartol figgetlendl
atruhazhatja a Palyazati és Technolégia Transzfer Osztalyra.

ac) A beszerzésre vonatkozo szabalyok ebben az esethen is kitelezé érvényiiek és a 8.
§-ban leirtaknak megfeleléen értelmezenddk,

ad)’® Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kbtelezettségét a Beszerzési
Osztaly vezet6jének javaslatara az operativ igazgaté irasban, eseti jelleggel atruhazhatja az
igénylé szervezetre a beszerzés mindsitéseét kovetden, ha a becsiilt érték esetenként a netto
1.000.000 Ft-ot meghaladja, és amennyiben az eltkészitd munka (pl. BiM-hez csatolt
arajanlatok, ‘nyilatkozatok, miszaki kritériumok, stb.), &és a specialis technikai, miiszaki
paraméterek ezt indokoljak.

b)™* Haromnal kevesebb Ajanlattev bevonasa esetén a Beszerzési Osztaly vezetSjének javaslatara
az operativ igazgatd donthet a harom Ajanlattevonél kevesebb felkérésérél:
ba) jogilag megfeleléen igazolt kizarolagossag esetén,

bb)’® ha a beszerzés siirgdssége indokolja az azonnali megrendelést. Siirgésség nem
adddhat az igénylé szervezet mulasztasabol, amennyiben a beszerzés elére tervezhetd lett
voina. Ebben az esetben a kancellar hagyhatja jova a siirgésség jogossagat,

bc)®  olyan arubeszerzés vagy szolgaitatas megrendelés esetén,

bca) amelynek teljesitése jellegénél fogva bizalmi jellegl, személyhez, vagy
szervezethez kotitt (ide tartozik pl.: szamias draadas, vizsgaztatas, sth.)

bcb) amelyek miivészeti tevékenységek, kulturalis és sport szolgaltatasok,
bed) amely oktatasi- kutatasi célt szolgal,

bd)”” ha a beszerzés egyedi értéke nettd 50 ezer Ft-ot meghaladja, de nettd 200 ezer Ft-ot
nem éri el legalabb 1 ajanlat bekérése sziikséges.

¢)® Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem
kell bekérni:

ca) havaria esetén: a dintési jog ebben az esethen az igényld szervezeti egység vezetdjét

% Modosifotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i Uiésén az 8Z-CXVI/12/2016. szami hatarozataval elfogadott modasitas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatél
Modesitotta a Szenatus a 2016, szepfember 19 filésén az SZ-CXXIN/187/2018. szamu hatarozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20, napjatdl

6 Szamozdsat modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i Uiésdn az SZ-CXXINI/187/2016. szému hatdrozatival effogadolf modosités. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatdl.

! Mbdositotta a Szenafus a 2016. szeptember 19- llésén az SZ-CXXIII/187/2016. szému hatarozataval effogadoft médosités. Hatalyos: 2016. szeptember
20, napjatol

2 Mbdositotta a Szenétus a 2016, szeptember 19-7 llésén az SZ-CXXI/187/2016. szamu hatarozatéval effogadott modositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatoi.

73 Beépitette a Szendtus a 2016, janudr 18- (ilésén az SZ-CXVI/12/2016, szamu hatarozataval elffogadott modositassal, Hatalyos: 2016, januar 19. napjatol.
M Modositotta a Szenatus a 2018, szeptember 19+ (ilésén az SZ-CXXMi/187/2016, szamu hatérozataval elfogadott médositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20, napjatol,

s Beépitetfe a Szenatus a 2016, szeptember 13- iésén az SZ-CXXII/187/2016. szamy hatérozataval elfogadolt médositéssal Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.

% Beépitette a Szendtus a 2016, szeplember 19+ ilésén az SZ-CXXINI/187/2016. szami hatarozataval elfogadott moédositassal Hafalyos: 2016,
szeptember 20. napfato!.

7 Beépitette & Szenatus a 2016, szeplember 19-1 llésén az SZ-CXXIlI/187/2016. széml hatarozataval elfogadott modositassal Hatalyos: 2016,
szeptember 20. napjatd!.

¢ Beepitelfe & Szenatus a 2018. szeptember 19 lUlésén az SZ-CXXI/187/2016. szamu hatarozataval effogadott modositéssal. Hatélyos: 2016.
szeptermber 20. napjté!.
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16.§

17.§

illeti meg, indoklasi kdtelezettség mellett. A dokumentacié megkildése a Beszerzési Osztaly
felé 3 munkanapon belil kételezd.

¢h)  ha a beszerzés egyedi értéke a nettdé 50 ezer Ft-ot nem haladja meg és a fizetés
készpénzben torténik (pl.: orvosi Ugyelet, taxi, viragcsokor, pogacsa, kavé, tea, cukor, kis
értékii haztartasi gép javitas, sth.),

cc)  az alabbiakban felsorolt esetekben:

cca) Egyetem alal megkotdtt keretmegallapodasok, keretszerzédések alapjan
térténd megrendelések esetén,

ccb) pénzeszk{z-atadas,
cee)  béren kiviilinek nem mindsiilé és béren kivili juttatasok,
ccd) szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kbzvetienill 6sszefliggo kifizetések,

cce) koltségtéritések, kikiildetésekre vonatkozé szabalyok altal meghatarozott
kérben,

ccf) tagsagi dijak,
ccg) (konferencia) regisziracios dijak,
cch) publikaciés dijak,
cci} hatosagi és eljarasi dijak, banki kéltségek,
ccj} készpénzes szamla elszamolasa,
cck) sajat halott eltemetésének kiadasi kdltségei.
(2) Kivételi kor: az e Szabalyzat 15. § (1) bekezdésben meghatarozott beszerzési eljarasokra nem

vonatkoznak azok az arubeszerzések, epitési beruhazasok, szoigaltatas megrendelések, amelyek a
kbzbeszerzés és a kizpontositott kizbeszerzés hatalya ala tartoznak.

(3% Az e Szabalyzat 15. § (1) bekezdésben meghatarozott eljarasok feltételeit a 3. szama meliéklet
Gsszefoglald tablazata tartalmazza.

KOZBESZERZES| TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

(138" A Beszerzési Osztaly vagy az igényld szervezeti egység &ltal az éves beszerzésikizbeszerzési
tervnek megfeleléen kezdeményezett kbzbeszerzési eljarasok mindsitésére, inditasara, lebonyolitasara a
17.-20. § ban leirtak irAnyaddk.

(2)82 A kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt.-ben meghatarozott eljarasi fajtak alkalmazhatok a Kbt.-ben
meghatarozott szabalyok alapjan. Az eljarasfajta kivalasztasaért a Beszerzési Qsztaly a felelés.

A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése és eldkészitése

(1)% Kdzbeszerzési eljards kezdeményezése az igényld szervezet onalld kezdeményezése, valamint
Beszerzési Oszaly kezdeményezésére, litemezetten térténhet.

{2) Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozéan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzédés, és
fennall a Kbt. alapjan a kézbeszerzési eljaras lefolytatasanak kitelezettsége, a kivetkezd lépések szerint

» Beépifette a Szendtus a 2016. szeptember 19-i (Hésén az SZ-CXXii/187/2016. szamU hatarozataval elfogadoft médositassal Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatbl

& Peépitelle a Szendtus @ 2016, szeptember 19+ lésén az SZ-CXXIN/187/2016. szadmi hafdrozatdval effogadotft mbdositéssal. Hatdiyos: 2016.
szeptember 20. napjatol,

8" Modositotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXUIA87/2016. szamil hatérozatdval efogadoff modositas. Hataiyes: 2016, szeptember
20. napjatol

&2 Beépitefte a Szenafus a 2016, szeptember 19- Giésén az SZ-CXXII/187/2018, szamu hatarozataval effogadoft mobdositassal Hatalyos: 2016,
szeptember 20. napjafol

a Mébdositotta a Szendtus a 2016, szeptember 19-i dlésén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadolt modositas. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjatol.



kell eljarni.

a)® Abban az esetben, ha az éves beszerzésikGzbeszerzési terv alapjan az igényld teriilet
kezdeményezi a beszerzési eljaras meginditasat, a kitéltott, jovahagyott BIM-et a megfelels
mellékletekkel ellatva megkildi a Beszerzési Osztaly részére (6. § szerint).

b)® Abban az esetben, ha az éves beszerzésilkzbeszerzési terv alapjan a Beszerzési Osztaly
kezdeményezi az igénybekéréseket, az eljaras meginditasat, felhivia az igénylé szervezeti
egységet, hogy kiildje meg
ba)  akitdltdtt, jovahagyott BIM-et a szilkséges mellékleteivel;

bb)% Kbt. Harmadik része szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasoltak
listajat legalébb név, székhely, e-mail cim, levelezési cim megjeldlésével.

¢)¥ az eljdras meginditasa elétt az igényld szervezet koteles az anyagi fedezet rendelkezésre
allasardl nyilatkozni. A 320/2015. Korm. rendelet hatalya ala tartozd beszerzések esetén a
kézbeszerzésekert felelds miniszter hozzajaruldsanak kérése a Beszerzési Osztaly feladata.
ed)% A Beszerzési Osztaly tovabbi lépései:
eda) megvizsgalia az igényld altal benyujtott adatokat kbzbeszerzési szempontbol, jelzi az
azokkal kapcsolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat;

edb) Gsszedllitia az ajanlatirészvételi/ajanlattételi felhivast és dokumentaciot, egyezteti a
kézbeszerzés targya szerinti szakemberre!; -

edc) szilikség esetén jogi szakértdvel elkészitteli a szerzddéstervezetet,
edd) tajékoztatja az igényldt az eljaras idbigényerdl és lefolyasardl;
cedf) a biralobizottsdg tagjai részére elfkésziti a megbizd leveleket, tovabba az
dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat.
efdg) a kancellar részére jovahagyasra felterjeszti az alabbiakat:
- gjanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas és dokumentacio;
- javaslattétel a birdlobizottsag tagjainak szemelyére;
- adott esetben az ajanlattételre felhivni javasolt gazdasagi szerepldk listaja.
egdh} A kancellari jovahagyast kovetben intézkedik az eljaras meginditasardl (a felhivasok
kikiildésérdl vagy a hirdetményfeladasaral).
(3)  Akildnbtzd tamogatési forrasok felhasznalasaval megvalositandd kézbeszerzések esetén:

a)® a lebonyolitds jogat és kitelezettségét a Beszerzési Osztaly vezetijének javaslatara az
operativ igazgato értékhatartol figgetlenil atruhazhatja a Palyazati és Technoldgia Transzfer
Csztalyra. Ebben az esetben a Pélyazati &s Technolbgia Transzfer Osztaly (kdzbeszerzési
szakértdk bevonasaval) megteszi a tovabbi lépéseket a beszerzések megvaldsitasa érdekében.

b)® a beszerzések jelen szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitdsa utan az egyetemi Palyazati
és Technolégia Transzfer Osztaly elektronikus masolatot kild a beszerzések anyagairdl a
Beszerzési Osztaly reszére.

84 Modositotta a Szenafus a 2016, szeptember 19-i Jigsén az SZ-CXXIN/187/2016. szémi hatdrozatival effogadoft miodositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol,

 Mbdositotfa a Szenatus a 2016. szeptember 1947 Hiésén az SZ-CXXill/187/2016. szémi hatérozatéval effogadott modositas. Hetélyos: 2016, szeptember
20. napjatol.

& Modositotta a Szenétus a 2018, janudr 18- Mésén az S2-CXVIM12/2016. szamu hatérozataval effogadolf médositas. Hatélyos: 2016. januér 18. napjatol
7 Beépiteffe a Szendlus a 2016, szeptember 13- Ulésén az SZ-CXXWI/187/2016, szamy hatérozatavai effogadoli médositéssal Hatalyos: 2016.
szeptember 20, napjaté!,

5 Mbdositotla & Szendtus a 2016. szeptember 19-1 Didsén az SZ-CXXIII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatol

& Madositotta a Szenatus a 2018, szeptember 19-i (iigsén az SZ-CXXIN/18T/2016, szému hatarozatéaval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2016. szepfember
20, napjatol,

% Mbdositotta a Szendtus a 2016. szeptember 19-1 igsén az SZ-CXXII/187/2016, szémit hatarozatéaval elfogadolf modosités. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
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A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

18.§ (1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitisa soran a Bonyolito latja el a biraldbizottsag adminisztracios
feladatait. Ennek keretében kiildndsen:

(2)

(4)

dsszehivja a biraldbizottsagot;

Osszegyiifti és nyilvantartia a biralobizottsagi tagok osszeférhetetienségi és titoktartasi
nyilatkozatait (8. szamu meliéklet), biralati lapjait;

elokesziti a biralobizotisagi Ulést, elkésziti a biralobizottsag (lésérél a jegyzokonyvet és
biztositja annak a tagok altali alairasat,

A kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolito tart kapesolatot az ajanlattevokkel. Ennek
keretében kiildndsen:

a)

megkilldi részikkre adott esetben az ajanlattételi felhivast, valamint a dokumentaciot a
kiegeszité tajékoztatast, eqyéb értesitést (ajanlattételi hataridé meghosszabbitasardl, kiiras
mddositasarol stb.);

fogadja a kiegészité tajékoztatasra iranyulo kereseket hlanypotlasokat felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;

atveteli elismervénnyel atveszi (9. szami melléklet) és Jegyzokonyv felvétele mellett bontja
(10-11. szamu melléklet) az ajanlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket,

lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkésziti és megkilldi a jegyzékonyvet;
megkildi résziikre a hidnypétlasi fethivasokat;

tajekoztatja Gket az ajanlatban taldlhaté szamitasi hiba javitasardl;
felvilagositast kér tollk;

bekéri az ajanlattev6tdl a Kbt. eldirasai szerinti adatokat, indokolast;
esetlegesen lebonyolitja a targyalast, elkésziti &s megkldi a jegyz&konyvet;

elkésziti (szilkség esetén javitia, modositja) és megkilldi az operativ programok egységes
eljarasrendek mentén torténd, koordinalt végrehajtasat biztositd szervezeti egységnek és az
ajanlattevok részére az irasbeli 6sszegezést;

a nyertessel kotendd szerzGdest eltkésziti, a szOvegegyeztetéseken keresztil a végleges
valtozat alairasaig.

A kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biraiobizottsagi tag koteles:

a)
b)
0)
d)

a Bonyolitd altal megadott hataridéket megtartani;

ajanlatokat elbiralni, kiértékelni;

az eljaréasi cselekményeken részt venni;

allaspontjét kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitGlteni és alairni;

a kiegeszitd taiékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvéalaszolni;

a részére atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megdrizni, majd az eljaras befejezéset kdvetden a Beszerzési Osztaly részére visszaadni;

az eljaras elbkészitése és lefolytatasa sorén teles kdrllen eleget tenni titoktartasi
kitelezettségének.

A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:

a)

az ajantatok érvényességet;

' Moédositotta a Szendtus a 2016, szeptember 19+ lésén az SZ-CXXI187/2016. szamu hatarozataval elfogadofi modositas. Hatalyos: 2016. szeptember

20. napjatol

%2 Modositolta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i lilésén az SZ-CXXIli/187/2016. szami hatdrozataval effogadolt médositas. Hatélyos: 2016. szeptember

20. napjatdl.

% Modositotfa a Szenatus a 2016. szeptember 19 ilésén az SZ-CXX1Ii/187/2016. szamu hatdrozatéval elfogadoft médositas. Hatélyos: 2016. szeptember

20. napjatol.
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b) abenydjtott hianypotlasok elfogadhatosagat;
c}* aKbt. 71.§ és 73. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét és a benyUijtott
indokolas gazdasagi ésszeriiséggel valé dsszeegyeztethetiségét.
(5) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralébizottsag javaslatot tesz a kancellar részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacio visszavonasara,
modositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

c) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;

d) az ajanlattevo kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;

e) azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

f) az eljards eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattev személyére, illetve adott

esetben a nyertest kovetd legkedvezdbb ajanlattevd személyére.
(6} A kancellar a biraldbizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontéseit, irasba foglalva.

(7} A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd gondoskodik:
a) ahirdetmények kbzzétételre torténd feladasard!;
b) azeldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
¢) azesetlieges irathetekintés biztositasarol.

A kdzbeszerzési szerzddések teljesitése, médositasa, jogorvoslat

19.§ (1) A kdzbeszerzési eljaras eredményekeppen kotott szerzdés teljesitésének elismerésérdl vagy annak
megtagadasardl a Kbt 135. § (1) és (2) bekezdésében foglalt hataridékben kételes a teljesités
igazolasara jogosult személy kiadni a teljesitésigazolast.

(2)% Kozbeszerzési szerz6dés modositasat a Kbt. 141. §-a alapjan a Beszerzési Osztalynal lehet
kezdeményezni. A Beszerzési Osztaly — szilkség esetén kilsd szakértdé bevonasaval — megvizsgalja,
hogy a szerz6dés a Kbt. eldirasai alapjan modosithatd-e. Amennyiben a szerzédésmodositas nem sérti a
Kbt. és a Ptk. eldirasait, a Beszerzési Osztaly felterieszti azt a kancellamak, aki dont a
szerzédésmodositas engedelyezesérdl. A Beszerzési Osztaly a dontést kbvetden véglegesiti a szerzdés
modositasat, elkésziti a szerzGdésmaodositasrél szélé tajékoztatdt tartalmazéd hirdetményt, tovabba
gondoskodik a hirdetmény feladasardl, és a modositas, valamint a hirdetmény kizzétételérdl.

(3)°" Amennyiben a kdzbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kézbeszerzési Dontébizottsag elétt
jogorvoslati eljarés indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kdtelezettségek
teliesitésérdl, valamint a jogi képviselet - szilkség esetén hivatalos kOzbeszerzési tandcsadé
kdzrem(ikodésével torténd - ellatasardl a Beszerzési Osztaly gondoskodik.

Az Egyetem nevében eljar¢ és a kézbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

20.§ (1) Az Egyetemnél a kOzbeszerzési eljarasokban részt vevdk eseti jelleggel kapnak megbizast a
feladatok ellatasara a kancellardl.

(2)%® Kozbeszerzési eljarasban az Egyetem munkatarsai kdzil kizardlag az jarhat el, az eljarasha
kizarolag az vonhatd be, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz6lo6 2007. évi CLIL

4 Modositotta a Szendtus a 2016, janudr 18- Qlésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozataval elfogadoft mbdosités. Hatélyos: 2016, Januér 19. napjatdl.
% Modosfiota a Szenatus a 20186, januér 18-i (lésén az SZ-CXVI/12/20186. szamu hatérozataval elfogadoit médositas. Hatalyos: 2016. janvar 19. napjatol.
% Mbdositolta a Szendtus a 2016. janudr 18- Gldsén az SZ-CXVI/12/2016. szaml hatarozataval effogadott mbdositas. Hatélyos: 2016. janudr 19. napjatol
Mddosifotta a Szenatus a 2016. szeptember 19-i (Hésén az SZ-CXXIN/187/2016. szami hatérozatéval elfoqadoft modosités. Hatalyos: 2016, szeptember
20. napjélol.

7 Modositotta a Szenatus a 2016, szepternber 19- idsén az SZ-CXXMI/187/2016. szému hatarozatéval effogadott mddositds. Hatalyos: 2016. szeptember
20. hapfatol.

¢ Modositolta a Szenatus a 2016. januéar 18-i (lesén az SZ-CXVI/12/2018. szami hatarozataval effogadoft modositas. Hatalyos: 20186, januér 18, napjatol,
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torvenyben foglaltak szerint — t0bb eljdrasban valo részvétel esetén legalabb évente, jinius 30-ig -
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsegének eleget tett, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt
Osszeférhetetlenségi helyzet nem all fenn és errdl, tovabba titoktartasi kételezettségers! nyilatkozik.

(3)* A Beszerzési Osztaly a jelen szabalyzatban felsorolt ktelezettségeinek teliesitéséért, az eljarasba
bevont jogi szakérté a szerzddestervezet, illetve a szerzddési feltételek jogszerlségéért a pénziigyi
szakértd a penzlgyi fedezet rendeltkezésre allasaért, a fizetési feltételek teljesithetdségéert és a
gazdalkodasi szabalyoknak vald megfelelésért feleids. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez8 személy/ biralobizottsagi tag felel az ajanlatok szakmai értékeléséért.

{4) A kancellar barmikor donthet kiilsé, kdzbeszerzési eljarast lebonyolito szervezet vagy személy
igénybevetelérdl, amely, vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitja a kézbeszerzési eljarast, vagy abban
kozremiikGdik. A kiilsé lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabalyzatban szerepld barmely
feladatot ellathat, amennyiben erre a megbizasi szerzodése felhatalmazza, azzal, hogy az eljarasban a
déntéseket a kancellar jogosult meghozni.

(5)10A biralobizottsag kbzbeszerzés targya szerinti, a pénziigyi, a jogi és a kozbeszerzési szakértelmet
biztosito tagjanak és esetlegesen pbttagjanak személyére a Beszerzési Osztaly tesz javastatot.

(6) A biralobizottsag ésszetételét a kancellar hagyja jova, aki a biralobizottsag barmely tagja
szemeélyében bekovetkez6 valtozas engedélyezésére jogosult.

(7) Az igényld szervezeti egységnek lehetdsége van kiils§ szakmai szakember bevonaséra is javasatot
tenni. A kilsé szakemberrel az Egyetem megbizasi szerzidést két, és beszerzi a sziikséges
nyilatkozatokat.

{8) Az igényld és az eljarasba bevont szakmai terllet (amennyiben bevonasa szilkséges) felel azér,
hogy a beszerzes targyaként és mennyiségeként kdzdlt adatok, a miszaki leirashan meghatarozottak
szakmai szempontbdl helytallbak, a valésagnak megfeleinek. Az igénylé és a kdzbeszerzés targya szerinti
szakertd &ltal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellendrzése nem képezi az Operativ
lgazgatosag, illetve az eljarast lebenyolith szervezet feladatat,

{9) A pénzlgyi, a jogi és a kdzbeszerzési szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak az igényld és
a kbzbeszerzés targya szerinti szakértd &ltal meghatarozott mlszaki tartalom, biralati szempontrendszer,
és a szerzOdéses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd egyéb
jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetési kotelezettségiik van a biralobizottsag iranyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaldan megallapithatd, és arrdl tudomast szereznek.
(10) A biralobizottsagi tag a 18. § (3) pontban foglaltakon tul kételes:

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;

b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenidség és az egyenld banasmadd elvét;

c) az eljaras eldkészitése és lefolytatdsa sordn az eljarasban résztvevokkel folyamatosan
egylttmdkddni.

K&zZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

21. §™ A Beszerzési Osztaly vagy az igényid szervezeti egység éltal az éves beszerzésikkizbeszerzési

tervnek megfeleléen kezdeményezett kézpontositott kzbeszerzési eljarasck inditasara, lebonyolitasara a
22.-24. §-ban leirtak irAnyaddk.

% Madositotfa a Szenatus a 2016. szeptember 19 ilésén az SZ-CXXili/187/2016. szému hatarozatéval effogadoft médositas. Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
1% Madositola a Szendtus a 2016, szeptember 19-i tiésen az SZ-CXXIil/187/2016. szami hatarozatéval effogadoft modositas. Haidlyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
191 Modosifotta a Szenatus a 2016. szeptember 18- dlésén az SZ-CXXIl/187/2016. szdmu hatérozatival effogadott mbdositas. Hatélyos: 2016, szeptember
20. napjatol,

20



22.§

23.§

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése és elGkészitése

(1)'%2Kozpontositott  kézbeszerzési  eljaras  kezdeményezése az igényld  szervezet &nalld
kezdeményezésére, valamint Beszerzési Osztaly kezdeményezésére, itemezetten torténhet.

(2) Amennyiben a beszerzés targya a kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozik, és van arra
vonatkozéan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzddés, a kovetkez6 lépések szerint kell eljarni.

a)'% a beszerzést igényld terlilet szakmai delegaltjaval egyittmikidve elvégzik a beszerzends
termék/szolgaltatas tétel pontositasat a normativ eléirasok (az orszagosan kiemelt termékekre
vonatkozé allami normativakrol szold 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas) és az egyenériékii
termék/szolgaltatas beazonositasat (Kbt. 117. § (7) bekezdés), egyuttal megkiildik a Beszerzési
Osztaly részére a BIM nyomtatvanyt,

b)1% amennyiben versenyljranyitasra keriil sor az eljaras meginditasa eltt az igénylé szervezet
kdteles az anyagi fedezet rendelkezésre 4llasard| nyilatkozni,

be)!®  a Beszerzési Osztdly megkiildi a KEF-nek a vonatkozd igénybejelentést, dokumentalja

annak jovahagyésat’.

(3) Beszerzési Osztaly osszefogja és rendszerezi, osztalyositia az Egyetem igényeit, amelyeket
Kézpontositott Kozbeszerzés (KEF) eljaras keretén belill kell beszerezni.

(4) A kildnboz6 tamogatési forrdsok felhasznalasaval megvalositandd kdzpontositott kdzbeszerzések
esetén jelen szabalyzat 17. § (3) bekezdés pontjaban rogzitettek az iranyaddak.

A kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

(1) A kézpontositott kiizbeszerzés hatélya ala tartozd

a)'% kdzvetlen megrendeléssel torténd beszerzés lebonyolitisa minden esetben a Beszerzési
Osztaly feladata,

by verseny Ujranyitaséval, helyszini konzultacioval megvalositott beszerzések esetében az
Egyetem, mint Ajaniatkérd nevében a Bonyolitd jar el a KEF keretmegallapodasok alapjan.

(2} A kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Bonyolitd latjia el a biralobizottsag
adminisztracios feladatait. Ennek keretében kiidndsen:
a) Osszehivja a birdlébizottsagot;
b) elSkésziti a biralobizottsag (lést, elkésziti a biralobizottsagi iilésérsl a jegyzkdnyvet és
biztositja annak a tagok altali alairasat;
¢) osszegyljti és nyilvantartia a biraiobizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és ftitoktartasi
nyilatkozatait, biralati lapjait.
(3) A kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az
ajanlattevékkel. Ennek keretében kiildnosen:
a) megkildi résziikre az ajanlattételi felhivast, dokumentaciot, a kiegészit6 tajékoztatast;
b) fogadja a kiegészitd tajékoztatasra irdnyuld kéréseket, hidnypétlasokat, felvilagositasokat,
adatokat, indokolasokat;

c) atvételi elismervénnyel atveszi és jegyzékényv felvétele mellett bontja az ajanlatokat, illetve
részvételi jelentkezeseket;

12 Médositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19-f Olésén az SZ-CXXIIl/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott modosités. Hatalyos: 2016. szepfember
20. napjatoi.

02 Mbdaositotta a Szendlus a 2016, januar 18- llésén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatérozatival elfogadott mbdositas, Hatélyos: 2016, januér 19. napjatol.
14 Beépitette a Szenafus a 2016. szeptember 18 llésén az SZ-CXXIII/187/2016, szémi hatérozatdval effogadott mbdositéssal, Hatalyos: 2016
szeptember 20. napjatol.

15 Modosttofta a Szendtus a 2016, szeptember 19- Glésén az SZ-CXXIil/187/2016, szémii hatérozatéval effoqadott modositas. Hatélyes: 2016, szeptember
20. napjatol.

't Beépitetfe a Szenafus a 2016, szeplember 194 lilésén az SZ-CXXII/187/2016. szému hatarozatival elfogadott modositéssal Hatélyos: 2016,
szeptember 20. napfatol.
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d) lebonyolitia az ajanlatok bontasat, elkeésziti és megkiildi a jegyz6kényvet;

e) megkiildi résziikre a hianypotiasi felhivasokat;

f}  tdjékoztatja Gket az ajanlatban talalhatd szamitasi hiba javitasarol;

g) felvilagositast kér téliik;

h) bekéri az ajanlattevétél a Kbt. eldirasai szerinti adatokat, indokolast:

i) elkésziti (sziikség esetén javitja, modositia) és megkiildi az operativ programok egységes
eljarasrendek mentén torténd, koordinalt végrehajtasat biztositd szervezeti egységnek és az
ajanlattevék részére az irasbeli 6sszegezést;

) anyertessel kdtend szerzédés eldkészitése, a szbvegegyeztetéseken keresztiil a végleges
valtozat alairasaig.
(4) A kdzpontositott kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsagi tag kételes:
a) aBonyolitd altal megadott hatariddket megtartani;
b) az eljarasi cselekményeken részt venni;
c) éallaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitdlteni és alaimi;
d) akiegeszitd tajekoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

)
)07 a részére atadott. ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megérizni, majd az eljaras befejezését kovetden a Beszerzési Osztaly részére visszaadni;

fy az eljards elbkészitése és lefolytatasa soran telies korlen eleget tenni ftitoktartasi
kotelezettségének.
{5) A kozpontositott kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:
a) az ajanlatok érvényességét;
b) abenyujtott hidnypotiasok elfogadhatosagat;
c)® a Kbt. 69. §, 70. §, 71. § és 72. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét
és a benyljtott indokolas gazdasagi esszeriiséggel valo dsszeegyeztethetGseget.
(6) A kézpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a
kancellar reszére:
a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentacio visszavonaséra,
modositasara;
b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;
¢) &z ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara;
az ajanlattevd kizarasara, alkalmatlansaganak megallapitasara;
az eljaras eredménytelenné nyilvénitasara;
f)  az eljaras eredményére, ennek keretében a nyeres ajanlattevé és a nyertes ajanlatot kdvetd

legkedvezébb ajaniatot tevd személyére, a legalacsonyabb dsszegll ellenszolgaltatas biralati
szempont alapjan.

(7Y A kancellar a biralobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontéseit, irasha foglalva.

(8) A kézpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolité gondoskodik:
a) az Osszegezés az eljaras eredményérdl” jegyzokényv feladasarol;

b) aKEF-es adatbejelentésrdl;

¢} azeldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
g) azesetleges iratbetekintés biztositasardl;

f)  szerzddéskotés elbkészitesérdl, bonyolitasardl.

107 Mbdositolta a Szenatus a 2016, szeptember 191 (ésén az SZ-CXXI187/2016. szamy hatarozataval elfogadott madositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjatél.
108 Modositofta a Szenatus a 2016. janudr 18- lilésén az SZ-CXVI/T2/2016. szdmu hatarozataval elfogadott madositas. Hatélyos: 2018, januar 18, napjafol.
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(9)109
A kdzpontositott kozbeszerzési szerzédések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

24.§"" A Beszerzési Osztaly elektronikus formaban értesiti az igénylGt a szerzédés megkotésenek tényérdl.
Az eljaras tovabbi tevékenységeire jelen szabalyzat 19. §-aban rogzitettek az iranyadoak.

NEGYEDIK RESZ

FELELOSSEGI REND

25.§ (1)"'A Beszerzési Osztaly minden beszerzési eljarasban kdzrem(kodd tagja, valamint az Egyetem tobbi
szervezeti egységének beszerzési folyamatban részt vevl tagja teljes feleldsséggel tartozik a
tevekenységéert, annak gazdasagi tartalméaért, hatasaért, izleti, jogi, etkai megfeleliségéért, a
déntéseiért, azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések elékészitéséért a beszerzési referensek, az UgyintézOk, egyéb
kozremilkoddk (szakértdk, tanacsadok, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi kdrében 6nallo
felelésséggel.

(3) Azigényl6 szervezeti egység vezetdje felelésséggel tartozik:

a) a beszerzés (szikség esetén az eljarasba bevont szakmai ferlilet javaslata alapjan)
véglegesitett szakmai-miiszaki tartalmaért, a szakmai (miszaki) objektiv alapl értékelési
szempontok meghatarozasaért a beszerzés lezarasaig,

b)1*2a havariarél hozott déntésért,
¢} az atruhazott hataskdrben lefolytatott beszerzés soran hozott déntésekért, azok végrehajtasaért,
a lebonyolitott beszerzés szabélyszeriségéér, dokumentaltsagaért.

{4) Gazdasagi-pénzilgyi ellenjegyz6: mivel az Ajaniatkérés eldzetes kbtelezettségvallalasnak mindsiil,
igy annak megfelelfségéért feleiisséggel tartozik.

{5) Egylttmiikddési kbtelezettségét nem teljesitd résztvevdé a kitelezettségszegésébll szarmazo
kévetkezményekeért teljes feleldsséggel tartozik.

(6)"3A jelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelmen kivil hagyasaval lebonyolitott beszerzésért a
beszerz§ szervezeti egység kitelezettségvallaloja telies kdrl felelosséget visel.

(7)1 Jelen szabalyzat rendelkezéseit megsértve inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen.

(8)1"*Amennyiben a beszerzés jelen szabélyzattal ellentétes modon torténik, jogosulatlan vagy
szabalytalan beszerzés torténik, akkor a beszerzés ellenértéke nem keriil kifizetésre. A szamlat valamint a
beszerzésse! kapcsolatos ligyiratokat az operativ igazgaté tovabbitja soron kiviil a kancellar részére.

"8 Hatalyon kivil helyezte a 2016. szeptember 18- ilésén az SZ-CXXN/187/2016. szému hatérozatéval elfogadolt modositas, Hatalytalarn: 2016,
szeptember 20. napjétd!,

e Modositofta a Szenatus a 2016, szepfember 19- (ilésén az SZ-CXXII/187/2016, szami hatdrozataval effogadoft mbdositas. Hatélyos: 2016, szepfember
20. napjatol

111 Modositofta @ Szenétus a 2016, szeptember 19-i (iésén az SZ-CXXIIIF187/2016. szédmii hatdrozataval effogadott mbdositas. Hatélyos: 2016, szeptember
20, napjatol.

112 Mbdositotta a Szenatus a 2016. szeptember 18-f liiésén az SZ-CXXIIi/187/2016. szamu hatarozataval effogadott médositas, Hatalyos: 2016. szeptember
20, napjafol,

173 Beeplefte a Szenatus a 2016, szepfember 194 (Hésén az SZ-CXXI/187/2016. szami haldrozataval elfogadoft mbdositassal Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.

"4 Beépitefte a Szendtus a 2016. szeptember 19- (ilésén az SZ-CXXIN/187/2016, szdmi haférozataval elfogadof modositassal, Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatol.

5 Beépitette a Szenétus & 2016, szeptember 10 (lésén az SZ-CXXN/187/2016. szami hatarozatéval effogadolf modositéssal. Hatalyos: 2016,
szeptember 20. napjatol.
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ELLENGRZES, DOKUMENTALASI REND

26.§ (1)"%Jelen szabélyzatban és az annak hatterét képezd jogszabélyokban foglaltak betartasat és a
kzbeszerzéseket az Egyetem belsd ellendre a belsé ellendrzési tervben foglaltak szerint, valamint soron
kivil ellendrzi.

(2)'"A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt 46. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti, az eljaras
kezdeményezésétdl a szerzddés teljesitéséig dokumentalt, az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo
valamennyi iratat a kdzbeszerzési ligyekért felelés Beszerzési Osztaly kiteles dsszegylijteni és megdrizni;
a dokumentumokat a belsé ellendr vagy mas ellendrzésre jogosult kérésére atadas-atvételi
jegyzokonyvvel ellendrzésre at kell adni vagy lehetévé kell tennie az elektronikus Gton torténd hozzaférést.

(3)"18Az egyszerli beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok megérzéseeér, eliendrzés
alkalmaval a 26. § (2) bekezdésben leirtaknak megfeleld eljarasért a Bonyolitd felelés (12. melléklet).

OTODIK RESZ

. ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjat kévetd napon lép hatalyba, rendetkezéseit
a hatalybalépését kévetden inditott beszerzési folyamatokra és kzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat veszti ,Az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikédési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Mikédési Rend 24. fiiggelék — Obudai Egyetem
kGzbeszerzési szabalyzata™.

Budapest, 2015. oktober 19,

Prof. Dr. Fodor Janos s.k. Manszpart Zsolt s.k.
rektor kanceliar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és milkédési szabalyzatanak 6. szama, az Obudai Egyetem beszerzési
szabalyzatardl sz6l6 mellékletét a Szenatus 2015. oktober 19-i dlésén a SZ.CXIII1194/2015. szamu hatarozataval
fogadta el. Hatalyos 2015. oktéber 20. napjatol. Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikbdési szabalyzatanak 6.
szamu, az Obudai Egyetem beszerzési szabalyzatardl sz6lo mellékletét a Szenatus 2016. januar 18- Glésén az
SZ-CXIV/M2/2016 szamU hatarozataval fogadta el. Hatalyos: 20186. januar 19. napjatél.

Az Obudai Egyetem Beszerzési szabalyzatanak modositasat a Szenatus 2016. szeptember 19-i llésén az SZ-
CXXI11/187/2016. szami hatarozataval fogadta el. A szabalyzat modositott rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba
lépését kovetden indulé eljarasok esetében kell elészér alkalmazni. Hatalyos: 2016. szeptember 20. napjato!.

{
qp\b
] r. Gati Joz
az OE kancellarja helyettdltalanos jogkérrel eljard

intézmeényfejlesztési féigazgaté

116 Modositofta a Szenatus a 2016, szeptember 19+ lilbsengz § 138712016, szémy hatérozatival elfogadotf mbdositas. Hatalyos: 2016. szeptember
20. napjétl
117 Médositotta a Szenétus a 2016, januér 18-i liésén az SZ-CXVI/12/20186. szami hatdrozatéval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2616. janudr 19. napjatél,
Mbdositolta a Szenétus a 2016. szeptember 19-f (ifésén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadotf médositds, Hatélyos: 2016. szeptember
20. napjatol.

118 Modositotta 8 Szentus a 2016. szeptember 13- iilésén az SZ-CXXiIi/187/2016. s24mu hatarozatival elfogadott modositas. Hafalyos: 2016, szeptember
20. napjatél
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"5 Modositotta a Szenatus a 2016. janudr 18- dlésén az SZ-CXVIA 2/2016. szamd hatdrozataval elfogadott mbdositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol
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1/B. szamu mellékiet Beszerzési Igény Mindsité dokumentum kitéHtési Gtmutats12e

A BIM a Beszerzési Szabalyzat 1/A. szami meliékletét képez harmas tagolasi nyomtatvany.

1. " jeldi rész rovatait a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység toiti ki az alabbiak szerint.
I-1 rész és rovatai;

o Beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység pontos (az Obudai Egyetem Szervezeti &s
Mkodési Szabalyzata és organogramja szerint) megnevezése.

» Beszerzés kapcsolattartojanakfiigyintézGjének nevét, beosztisat és elérhetdségét
értelemszer(ien.

» Beszerzési felelds: adoft kar/szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott
esetben BIM-nek és Beszerzési Osztaly altal delegalt bonyolitasi feladatok ellatasara kijelélt
munkavallaldja.

» Kotelezettségvallalé az egyetemi kitelezettségvallalas szabalyzat el§irasanak megfelelden.

¢ Ellenjegyzd az egyetemi kdtelezettségvallalas szabalyzat eldirasanak megfelelden.

[-2 rész és rovatai:

Beszerzés jellege: beszerzésiigény besorolasa a felsorolasnak megfelelden. -
Beszerzés targyanak megnevezése: a lehetdség szerint legpontosabban meg kell hatarozni.
Varhato ajanlattevék szédma: értelemszerlien kell a rovatokat kitGlteni.
Beszerzeés targyanak
o Cikkszam beirasa, amennyiben beazonosithatd; KEF eljaras esetén KEF
termékazonositd, amennyiben beazonosithato.
o CPV kod beirasa, amennyiben beazonosithato.

Széllitas feltétele értelem szerlien. A rendszeresi/folyamatos szallitis esetén a
gyakorisagot (napi, heti, havi) is be kell irni.

-3 rész és rovatai:
Beszerzés siirgdsségét meg kell hatarozni a megfeleld rovatba tett X jellel.

Figyelem! A ,soron kiviili” sirgbsseg kizarolag akkor all fenn, ha életveszély vagy maradandd
egészségkarosodas kbzvetlen veszélye, sulyos baleset veszélyének elharitasa, valamint
hirtelen felmeriift jelentés értékvesztés megel6zéséhez sziikséges vagyonvédelem
kialakitasa érdekében szikséges haladéktalan intézkedés meglétele a beszerzés
megvalositasa érdekében.

Megjelblése az (gylet utdlagos kivizsgalasat eredményezi.

I-4 rész és rovatai:
» Beszerzés mennyiségét meg kell adni {természete mértékegységben — pl. db, kg, ora, sth.)
valamint,
s amennyiségi egységre vonatkozo becsiiltivarhaté egységarat (pl. Ft/db, Fi/kg, Ft/éra, stb.),
mely figyelembe vételével torténik a beszerzés becsiilt értékének kiszamitasa.

I-5 rész és rovatai:
o Beszerzés becsiilt netté értékét a Kbt 16, §; 17-19. §-ban leirtak alapjan meghatarozva kell
beirni, 121
o Erték megallapitas modszerét a megfeleld rovatba tett X jeliel kell megadni.
o Beszerzési igénnyel egy idében felmeriiit, azonos vagy hasonlé aruk vagy szolgaltatasok
rovatokba a kezdeményezd szervezeti eqység altal ugyanebben az évben eszkdzdlt, hasonld

120 Madosifoffa a Szendtus a 2016. szeptember 19-i (lésén az SZ-CXXIi/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadott médositas. Hatéiyos: 2016. szeptember
20. napjatol.
21 Mbdosifolia a Szenétus a 2016. januér 18-i ilésén az SZ-CXVIF12/2016. szami hatérozatéval effogadolt modositas. Hatalyos: 2016. janudr 19. napjatal.
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targy( beszerzések adatait ~ Osszértékét nettd Ft-ban, a szallitot és szerzdésazonositot - kell
beirni.

I-6 rész:
s A beszerzés fedezete biztositott rovatba, a beszerzést igényld szervezet ismeretei szerint
rendelkezésre alldsarol a megfeleld rovatba tett X jel beirasaval nyilatkozik.
= Amennyiben még nem ali rendelkezésre a fedezet - pl. Palydzat folyamatban
van, akkor ezt a tényt a megjegyzés rovatba be kell irni.
v Atémaszamot szintén be kell irni a megjegyzés rovatba.

I-7 rész és rovatai:
o Beszerzés fedezetének forrasa rovatot értelemszerlien kell kitdlteni.
e Beszerzes becsiilt dsszértéke rovatba a beszerzés becsiilt Gsszértékét kell beirni bruttd Ft-
ban.
= Hatarozoft idejlt (p.. 3 évre sz016) szerzbdés esetén a 3 évi beszerzés dsszegét kell
beirni,
= Hatarozatlan idejii szerzidés esetén a beszerzés 48 havi beszerzési értékét kel
figyelembe vent. ‘ _ : .
» Targyévi fedezet Gsszege rovatba be kell imi a beszerzés becsiilt 6sszegebsl a targy évre jutd
részt bruttd Ft-ban.
o Targyéven tali fedezet 6sszege rovatba a beszerzés becsillt dsszértékének és a targyévi
fedezet kiilonbdzetét kell beirni bruttd értékben.

1-8 rész rovataiba: Folyamatos teljesités esetén a szerzddés tervezet kezdeési illetve teljesités befejezési
iddpontjat keil beirni. Egyszeri beszerzés esetén nem kell kitdlteni!

» A hianytalanul kitolfof, datummal elldtolt, az Egyetem kifelezettségvallalasi
Szabalyzafa szerinti kitelezettségvallald és ellenjeqyz6 aital alairt BiM-et el kell
juttatni a beszerzés szakmai megfeleldséget igazold, beszerzés targya szerinti
illetékes Szaklerillethez.

= Az {igyintézési hatériddk betarthatdsaga érdekében javasolf az elektronikus fovabbitas
(beszkennelve e-mail meliékletként.)

Figyelem! A hidnyosan vagy nem megfelelben kitéitétt BIM-et az illetékes Szakieriifet értékelés és
fovabbi tgyintézés nelkiif visszakiildheti az igénylének!

»52” jelli rész rovatait a beszerzés targya szerint illetékes Szakteriilet tolti ki:
Sz-1 rész: Az illetékes Szakterllet megnevezését meg kell adni. A Szakmai értékeld és Szakterlleti
vezetd nevét, beosztasat és elérhetdségét értelemszeriien.
= Amennyiben a beszerzést igényld nem az illetékes Szaklerilethez fovabbitolt a BIM-
ef, a tevesen megkeresett Szakteriilet (lehetbséy szerint a beszerzés largyaban
iletékes Szakteriilet megadaséval) visszakiildi a BIM-et a kezdeményezinek.
» Ha az igényidnek ezt kbvetben sem sikeriil megallapitani az illetékes Szakteriiletef, a
BiM-ef az Operativ lgazgatdsag, Beszerzési Osztalyanak kell megkiildenie.,
» A Beszerzési Osztaly ezt kévelben beazonosilia a beszerzés targyadér felelfs
Szakteriiletet, és megkiildi szamara a BIM-et.

Sz-2 rész: A Szakterilet — a BIM-hez mellékelt dokumentumok alapjan — a beszerzést
« szakmainak indokoltnak tarja, akkor a ,megfelel’ rovatba tett X jellel nyilatkozik,

ha

» szakmailag indokolatlannak itéli meg, akkor a ,nem felel meg” rovatban, az elutasitas
indoklasat irja be.
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* Ha a Szakteriilet allisfoglaldsa szerint a beszerzés szakmaj tartaima megfeleis, a
Szaktertifet ilfetékes Szakmai értékelGje és Szakterileti vezetdje aldirasaval igazolja
azt, majd az alairt BIM-et eljuttatja a Beszerzési Osztalyhoz. Az iigyintézési hataridék
betarthatdsaga érdekében javasolt az elektronikus tovabbitas (szkennelve e-mail
meliékieteként).

* Ha a Szakteriilet allasfoglalasa elutasito, a Szakieriilet az igényidnek visszakiildi a
BiM-et.

» Ezt kbvetben az igénylGnek két lehetBsége van:

o egyeztethet a beszerzés elutasitasanak okardl a Szakterillettel s ennek
eredmeényeként ismételt alfasfoglalast kérhet: illetve

o a Szakteriilet kbzvetlen feleftes szervezeti egységéhez fordulhat egyeztetési,
ifletékes felsbvezetli altasfoglalasi kérelemmel. '

3. ,B” jelii rész rovatait az Operativ Igazgatosag/Beszerzési Osztaly tilti ki

B-1 rovat: Itt kell megadni a beszerzés Ugyintézéjének/kapcsolattartojanak, a Beszerzés mindsitd,
valamint az Operativ igazgato nevét, beosztasat és elérhettségeét értelemszerien.

B-2 rovat: Az Operativ lgazgatésag/Beszerzési Osztaly a Kbt. 16. §-19. § alapjan mindsiti a beszerzési
igényt, a megfeleld rovatba tett X jellel jeléli a beszerzés tipusat. 122
* Amennyiben a minisités soran - a rendelkezésre alio informaciok alapjan -
megallapitast nyer, hogy az igényelt beszerzés térgya szerint van az Obudai
Egyetemnek érvényben I6vi szerzddése, melynek terhére végrehajthatd a beszerzés,
akkor ez a megfeleld rovaiba tett X jellel jelzésre keriil. A megjegyzés rovatha be kelf
irni a szerz6dés szamat.

B-3 rovat: A megfeleld rovatba tett X jellel jelzésre keriil a beszerzés Kbt. szerinti besorolasa.

B-4 rovat: Amennyiben a mindsités megéllapitasa szerint a beszerzés kizbeszerzési eljaras alapjan
térténhet meg, akkor itt kell meghatarozni a kdzbeszerzési eljaras fajtajat, tipusat.
* A beszerzés mindsitését kivetben datummal ellatott BIM-et a Beszerzés mindsitbje és
az Operativ igazgato afdirja,

A jovahagyott, mindsitéssel ellatott BIM egy eredeti példanya a Beszerzési Osztalynal marad, egy eredeti
példanyt tajékoztatasul és tovabbi intézkedésre megkilld az igénylé szervezetnek, egyittal az igényld
szervezetnek elektronikusan is tovabbitja.

122 Mbdositotta a Szendfus a 2016. janudr 18- (ésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozataval elfogadolt modositas. Hatalyos: 2016, januér 19. napjatol
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3. szamu melléklet — Egyszerii beszerzési eljarasok 6sszefoglalé tablazata 123
A 15. § (1) bekezdés a) pontjahoz:

Az egyszerii beszerzes lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési Osztaly vezeldjének javaslatara az operativ
igazgato irasban allando, vagy eseti jelleggel atrunédzhatja az igényld szervezetre a beszerzés mindsitését kovetden:

Ertékek (netto) Szallito Beszerzés fajtaja Bekérendd Dokumentacié
kivalasztasanak ajanlat
modja

aa) <1 millié Ft versenyezietés kézbeszerzési legalabb 3 db teljes kéril

griekhatar alatti dokumentacio
verseny

ad) >1 millid Ft versenyeztetés / kozbeszerzési legaldbb 3 db / telies kori

kbzbeszerzes értekhatar alatti Kbt. alapjan dokumentacio*
verseny/kizbeszerzé
]

A 15. § {1} bekezdes b)"pony_'éhq‘z:

Haromnal kevesebb Ajanlattevd bevonasa esetén a Beszerzési Osztaly vezetGjének javaslatara az operativ igazgatt donthet
a harom Ajanlattevénel kevesebb felkéréserdl:

Beszerzés jellege lgazolas Bekérendd ajanlat Dokumentacio
ba) kizérolagossag kizarolagossagi 1db teljes korii dokumentacié*
nyilatkozat
bb) slirgdsseg azonnali kancellari engedély 1db teljes korii dokumentacio*
megrendeléssel
bc) | bizalmi jellegl-, mivészeti-, - legalabb 1 db teljes kdrd dokumentacio*
kulturalis-, sport-, oktatasi-,
kutatési szolgaltatas
bd) | netté 50 ezer Ft - netté 200 - legalabb 1 db telies kdrii dokumentacié*
gzer Ft kdzott

A 15, § (1) bekezdés c) pontjiahoz:
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani és elézetes ajanlatot sem kell bekérni:

Beszerzes jellege lgazolas Bekérendd Dokumentacié
ajanlat
ca) havaria szervezeti egyseg vezetdje - szamla, teljesites igazolas
cb} < nettd 50 ezer Ft szervezeti eqyséq vezetdje - készpénzes szamla
cc) kilénleges esetek szervezeti egység vezetdje - szamla, teljesites igazolas

*! telies kdrli dokumentacio: Beszerzési lgény Mindsitd Dokumentum — BIM, ajanlatkérd dokumentum, ajanlat(ok], ajanlat
értékeld, megrendelésfszerzides, teljesités igazolas

2% Médositotta a Szenafus a 2016. janudr 18- lilésén az SZ-CXVI12/2016. szam0 hatarozatéval elfogadott modositas. Hatdlyos: 2016. januér 19. napjatol
Az Uj 3. szamu mellekletet beépitette, és régi 3. szému melékletel hatalyon kivil helyezte a Srzendtus a 2016, szeptember 19-i (lésén az SZ-
CXXIMI/187/2016. szami: hatdrozataval effogadoft médositassal Hatalyos: 2016. szeptember 20. nap/atdl.
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4. szamu melléklet Kozbeszerzési folyamatabra'24
5. szam( melléklet K6zpontositott kozbeszerzési folyamatabra’2

4. szamu melléklet Ajaniatkérés minta?2s

AJANLATKERES
Ajanlattev cég neve: Ajanlatkérd neve, cime: Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi 0t. 96/B.
Ajanlattevd cég cime: Kapcsolattarto:
Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattarté elérhetésége:
Ajanlatkérés targya:

Tisztelt Ajaniattevd!
Az Obudai Egyetem nevében ezlton kériink ajanlatot a csatolt dokumentum(ok)ban részletezettek alapjan.
Az ajanlattétel benyujtasanak hatérideje; 20__ év hénap ___ nap.

Kérjik, hogy ajanlatukat cégszeriien alairva, valamint szerkeszthet6 formaban elektronikusan legyenek kedvesek
eljuttatni résziinkre,

Budapest, 20___ év honap ___nap

OE Kapcsolattarto
OE Kapcsolattartd beosztasa

124 Madositofta a Szenétus & 2016, januar 18- (lésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott mbdositas. Hatalos: 2016, janudr 18. napjatdl.
Hatalyon kiviil helyezfe a 2016. szeptember 19 ilésén az SZ-CXXilI/187/2016. szamu hatérozatéval effogadoft modositas. Hatalyfalan: 2016. szaptember
20. napjatl

125 Madositofta a Szendfus a 2016. janudr 18- ilésén az S2-CXVIM 22016, szdmi} hatdrozatéaval effogadott médositas, Hatalyes: 2016, januér 19, napjatol,
Hatalyon kiviil helyezte a 2016. szeptember 19-i ilésén az SZ-CXXil/187/2016. szamu hatarozatéval effogadott modositas. Hatalytalan: 2016. szeptember
20, napjatol,

126 Szamozasai modositota a Szenatus a 2016. szeptember 19 flgsén az SZ-CXXIll/187/2016. szami hatarozatéval effogadoft médositas. Hatalyos:
2016. szeptember 20. napjatol,
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Obudai Egyetem

Afdniathérés

Ajanlatkérés adatai

Kikiildés datuma

Sz4llitdsi / teljesitési hataridd

Ajanlatkérd kapcsolattartd

Baszerzési kérdésekben

Miliszaki, szakmal kérdésekben

Feltételek

Szallitdsi feltétel

Fizetési mod

Fizetési hataridd

Ajanlat érvényessége

Egyéh feltételek

bl referencia

Mindségi kévetelményeok

Garancia vallalt ideje

[Egyéb mindségi kivetelmény

pl. tanusitviny megléte, dokumentumok csatolésa:
biztonsdgi adatlap, ovértdi nvilatkozat

Szallitasi, teljositasi holy

Szervezeti egység neve

Kapcsolattartd neve

Cim

Telefonszdm

£-mail cim

Ajanlatado adatai

Cég neve

Kapcsolattartd neve

Cirmn

Telefonszam

E-mail cim

Termek cikkszama Megnevezés

Mennyiség Mennyiségi egyseg

Netté egységar (Ft)

Netto osszar (Ft)

bsszssen
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5. szami melléklet Ajanlatértékeld lap minta'??

AJANLATERTEKELS LAP

Ajanlatkérs neve:
Ajanlatkérd cime:
Kapcesolattarto:
Kapcsolattartd elérhetésége:
Ajanlatkérés targya:

Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi ut. 96/B.

Ajanlattevs cég neve:

Ajanlattevd cég cime:

Ajanlattevs cég képviseldje:

Ajanlott termék/szolgaltatas
megnevezése

Ajanlati ar (netto Ft)

Ajanlatkérésben rogzitett
(minGségi) kritériumoknak
megfelel?

s2allitasi feltételek

Fizetési mod

Fizetési hatarid8

Ajanlati kdtdtiseg iddtartama

Ajanlat értékelési kritérium

magyarazat

Javasolt nyertes ajanlattevd

Indoklas

Ertékeldst vége& neve

Ertékelést végz5 e-mail cime

Ertékelést végz6 telefonszéma

Ertékelés datuma

Ertékelést végzk aldirasa

Dintéshozd neve

Déntéshozd e-mail cime

Dintéshozd telefonszama

Datum

Déntéshozg alairasa

127 Mbdositofia a Szenatus a 2016. januar 18-i Glésén az SZ-CXVIA12/2016. szamii hatbrozataval elfogadoff mbdositas. Hatalyos: 2016. januar 19, napjatsl
Szémorasét modositotta a Szenatus a 2016, szeptember 19+ (ilésén az SZ-CXXI/187/2016. sz&my hatérozataval elfogadoff modositas, Hafalyos: 2076,

szeptember 20. napjatdl.
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6/A. szamu melléklet122

Megrendelés minta

MEGRENDELES

Targy: Megrendelés
Cimzett személy/cég neve: KEF igény azonosito/Obudai Egyetem keretszerzidésszama.......
Cimzett személy/cég cime; Megrendelés szama:; ........
Cimzetl ceg képviseldje (ceg esetén) Tel: .......

Fax: .......

E-mail: _.......
Tisztelt Cimzett!
Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/B) a .. napon kelt _Grajanlatuk es a ... szam('2
szerzddesikeretszerzidés/imegéllapodas/keretmegallapodas'® alapjan, megrendeli Ongktél a ....... részére'™, a jelen

megrendelés szerinti idGpontra az alabbiakat.

Cikk/szolgaltatas megnevezése:

Egysegar:

Megrendelés értéke osszesen: .......- Ft

A fenti &r tartalmazza a kozbeszerzési dijat, valamint az Afa-tis.
A szamlazasi cim:

Obudai Egyetem

1034 Budapest, Bécsi u. 96/b.

Fizetési mod: teljesitésigazoléas alapjan atutalassal.
Fizetés hataridd: a szamla atvételet kovetd 30 napon belil.
Aruatvétel: hétfétdl-péntekig 8.00-15.00 kozott

Kérjitk, hogy az esetlegesen felmer(ild problémaikat megbizott kolldgankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Név), tel, ...
Kerjik, hogy a megrendelés-visszaigazolast résziinkre visszak(ildeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20.............c...ocevne,
Ellenjegyzem™

kitelezettség vallaié penzigyi ellenjegyzd

Keérfik Tisztelt Parineriinket, hogy az alabbi panelf tolfse ki, cégszerlien jra ala &s elektronikus ton killdje vissza a fenti e-maiire, vagy fax
szémra 3 napon beliil!

A cégszerd alafrassal egyidejlileq kijelenti, hogy a képviself cég a nemzeti vagyonrl szoio 2011, évi CXCVI. t8rvény rendelkezésel alapjan
attathato szervezetnek mindsdll, valamint valialja, hogy az ellirt beszamolasi, nyifvantartasi, adalszolgalfatasi kdtelezeftségeket feljasiti a
céggel kbzvetlen vagy kdzvetett modon jogviszonyban alld harmadik felként — kizardlag fermészetes személyek vagy atidthaté
szerverzelek vesznek részl.

Megrendelés Atvételének datuma:

A teliesités varhato datuma:

KapCsOlatar NevVe, @ e S 00,
Véllaljuk 2z arajanlatunk és jelen megrendeld alapjn a fenti datumig a hibétlan teljesitést.

cégszerll alairds

125 Baépilette &s szémozasal mbdositotta a Szendtus a 20716. szeptember 19- lbsén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatarozataval effogadoft médositas.
Hatalyos: 2016, szeptember 20. napjatol.

18 A szerzddés, keretszerzbdés iktatbszama, a megéllapodds, keretmegéliapodas azonositészama/iktatbszéma

130 A megfelelé alahuzandé

137 A szervezefi egység neve




6/B. szama melléklet'3?

Megrendelés minta

MEGRENDELES

Targy: Megrendelés

Megrendeles szama:

Cimzett személy/cég neve: Ugyintézs: .......

Cimzett személy/cég cime; Tel .......

Cimzett ceg kepviseldje (cég esetén) Fax .......

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi u. 96/8.) a ... napon kelt arajanlatuk alapjan megrendeli. Ondkis! a
részére'® | a jelen megrendelés szerinti idSpontra az alabbiakat.

Cikk/szolgaltatas megnevezése:
Egységar: .
Megrendelés értéke dsszesen: .......,- Ft + AFA

Szallitasifteljesitési hatarids:

A szdmlazasi cim:
Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi u. 96/b

Fizetési méd: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.

Fizetés hataridd: a szamla atvételét kovetd 30 napon bell.

Aruatvétel: hétfdtdl-péntekig 8.00-15.00 kozétt

Kérjlik, hogy az esetlegesen felmer(ild probiémaikat megbizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Nev), tel: ...
Kérjik, hogy a megrendelés-visszaigazolast reszinkre visszakilldeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20..........ooe i,
,Ellenjegyzem”;

kitelezettség vallald pénzigyi ellenjegyzd

Keérjlik Tisztelt Partneriinket, hogy az aldbbi panelf tiitse ki, cégszeriien irfa alé és elekironikus dton killdje vissza a fenti e-
maiire, vagy fax szamra 3 napon belilf

A cégszeril alafrassel egyidejdfeg kijelenti, hogy a képviselt cég a nemzsti vagyonrol széld 2011, évi CXCVI. torvény rendelkezésel alapian
atiathatt szervezetnek mindsil, valamint vallalia, hogy az elfint beszamolési, nyilvantartési, adatszolgéltatasi kotelezettségeket teliesiti, a
ceggel kbzveflen vagy kiszvefetf mddon jogviszonyban &0 harmadik félként — kizardlag fermészefes személyek vagy éflathald
szervazetek vesznek részt,

Megrendelés atvételének datuma:

A telfjesités varhato datuma:

Kapcsolattartd neve, elérhetdsége:

Vallaliuk az arajanlatunk és jelen megrendeld alapjan a fenti datumig a hibatlan teljesitést.

132 Szémozésat médosfiofta a Szenatus a 2016. szeptember 19 Llésén az SZ-CXXIil/187/2016. szami hatarozafaval elfogadott modositas. Hatalyos:
2016, szeptember 20, napjatél.
133 A szervezeti egység neve
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7. szamd melléklet Meghizas Biraldbizottsagban valé részvételre'
MEGBIZAS

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.) ajanlatkérd ,...." targyl, 2011. évi CVIII. torveny 110. § (4)
hekezdés b) pontja/2015. évi CXLII. torvény 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti keretmegallapodasos eljaras
masodik szakaszaban felkérem ... . hogy a biralo bizoftsagban tagként vegyen részt.

Budapest, 201.... .........................

kancellar
‘A megbizasi felkérést elfogadom.

Budapest, 201.... ...... e

<<meghizott>

4 Mbdositolta & Szenafus a 2016. januar 18- iésén az SZ-CXVIA12/2016. szamu hatarozatéval effogadoft mbdositas. Hatalvos: 2046, janudr 18, napjatdl
Szamozasat modosifotta a Szendtus a 2016, szeptember 18- (iésén az SZ-CXXIN/187/2016. szamu hatérozatival effogadoft modosités. Hatalyos: 2016.
szeptember 20. napjatdl.
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8. s2am0 melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat!is

Ajaniatkérd neve: Obudai Egyetem

Ajaniatkérd cime: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.

Beszerzés targya:

Eljaras fajtaja:

Ertékhatar rezsim:

Alulirott ... {1034 Budapest, Bécsi 0t 96/8.), mint

O az ajaniatkérd nevében eljaré személy

O az eljarasba bevont szemely

O a birdlé bizottsag EIndke

O a birald bizottsag Titkara

X a hiralé bizottsag tagja

o felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd

o szakérd .

o megfigyeld
a fenti targy( és ajanlatkérd altal inditott beszerzés targyaban lefolytatasra kerilld kozbeszerzési eljarassal
kapcsolathan kijelentem, hogy a mellékelt tajékoztatot elolvastam, tudomasul vettem és ez alapjan velem
szemben a kizbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt) 25. §-aban foglalt kizaro
kérulmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.
Nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkévetelt

X a kdzbeszerzés targya szerinti

O pénzigyi

O jogi

O kdzbeszerzési.
szakertelemmel rendelkezem.
Kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi

CXLII. torvény 44. §-aban és a Polgari Térvénykényv 2:47. § (1)-(2) bekezdésében igy meghatarozott iizleti titkot
megdrzém.

Kdtelezem magam arra, hogy ha az eljaras alatt 6sszeférhetetienség kovetkezik be, vagy jut tudomasomra, errél
az illetékeseket haladéktalanul értesitem.

Az értékelés folyaman vagy annak eredményeként tudoméasomra jutott vagy altalam felfedett vagy készitett
informacitt és dokumentumokat (hizalmas informacio) titokban tartom; ezeket kizarélag ennek az értékelésnek a
céljaira hasznalom és nem tarom fel harmadik fél elétt, sem az eredményhirdetés eldtt, sem azt kdvetben.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd kézbeszerzési szabalyzatat megismertem.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlé Bizottsag munkajat és a dintéshozo dontésének elGkészitését
lelkiismeretesen, részrehajlas nelkil, a legjobb szakmai tudasom szerint segitem, és tudomasul veszem, hogy a
Biralo Bizottsag tagjaként a tdbbi taggal egyiittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért
felelek.

DM oo

alairas

1% Médositotta a Szenatus a 2076, januér 18- (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatérozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol
Szamozésat modositotta a Szendtus a 2016. szeptember 19-i Uiésén az SZ-CXXII/187/2016. szamit hatarozataval effogadott médositas. Hatdlyos: 2016.
szeptember 20. napjato!,
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9. szamu melléklet Ajanlat atvételi elismervény'%

Atvételi elismerveny

........................................ (NV), .............coooooeee.. (s2BTVEZEL BQYSEQ) AZ Obudai Egyetem ajanlatkérd

kepviseletében igazolom, hogy az alabbi idopontban atvettem 1 darab lezart [Kozbeszerzési ajaniat, ,...."
targyaban. Az ajanlattételi hataridé lejarta elGtt nem bonthata fell” feliratd boritékot.

Az ajanlattevd neve:

Atvétel pontos idépontja: 2015. .............. honap ......nap, ...... 0ra, i...... perc

Budapest, 2015. .......... hénap ...... nap

Obudai Egyetem
ajanlatkérd

ajanlattevd

képviseletében

136 Szamozédsat mbdositola a Szendlfus a 2018. szeplember 18+ (#esén az SZ-CXXII/1B7/2016. szamy hatarozataval elfogadott modositas. Hatéalyos:

2016, szeptember 20. napjatél.
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10. szdmu melléklet Bontasi jegyz6kényv sablon?3”
JEGYZOKONYV AJANLATOK BONTASAROL

targyd kdzbeszerzési eljarasban, keretmegailapodasos eljarés masodik részének lebonyolitasahoz a 2011, évi CVIII.
torvény.110. § (1)-(7)bekezdés /2015. évi térvény 105, § (1)-(5) bekezdése alapjan,

amely késziilt 201.... ............... 2 e Orai kezdettel a bontas helyszineként megjeldlt 1034 Budapest, Bécsi it 96/b.
.................... targyaldjaban a fent megjeldlt targyban inditott kdzbeszerzési eljarasban benyuijtott ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak: a mellékelt jelenlét iv szerint.
1. Az ajanlatkérd képviseletében .................. kdszonti a megjelenteket és keri, hogy irjak ala a jelen|éti ivet.
2. Abontas targyat képezd kdzbeszerzési eljaras targya és id6tartama:

az sjanlattételi felhivasban meghatarozottak szerint.

3. Az ajanlatkéré képviselSje ismertefi, hogy a targyban szerepl§ kézbeszerzési eljarashan ajanlattételi felhivast kildétt i
8 e szaml keretmegallapodasban meghatarozott ... db konzorcium vezettinek (kizbeszerzési
veviszolgalat feladatait ellatd tagnak, kbzos képviseldnek) 201.... ................ -én.

4 Az ajanlatkerd megallapitia, hogy az ajanlattételi felhivasban meghatérozott hataridGig, azaz 201..... ....co.cooovvovvviin,
.......... oréig ........ db ajAnlat érkezett az ajanlatkéréhdz. Az ajanlatkéré megéllapitia, hogy a beérkezett ajanlatok
bontatlanok es sértetlenek.

5 Abeadott ajanlatok fébb adatai:
6.1. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ...................cc....
Nettd gjanlatiar: ..........ccoooveeeeeen -Ft.

Boriték tartaima; ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozdn.

6.2. Ajanlattev, konzorciumvezetd neve, cime: ...........ooceevvinvinn.
Nettd ajanlati ar .........coocee v - Ft.

Boriték tartalma: ajaniat papir alapon és elekfronikus adathordozdn.

6.3. Ajanlattevs, konzorciumvezetd neve, cime: ...
Nefto ajanlatiar ................ocoo - Ft.

Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.4. Ajanlatievd, konzorciumvezets neve, cime: ...
Nettd ajanlati ar: ...........cc.ooooiis -Ft.
Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6. Az ajanlatkérd Biralo bizotisaganak tagjai az ajanlatok részletes aftekintése utan allapitiak meg a beérkezett ajanlatok
érvényességet.

Az ajanlatkérd képviselbje a bontasi eljérast ............. Oa e perckor lezarja.
Az ajanlattevik elektronikusan, pdf formatumban masolatot kapnak a bontasi jegyzGkdnyvrdl.
A Birald bizottsagi tagok elektranikusan pdf formatumban kapnak méasolatot a bontasi jegyzdkényvrdl.

k.m.f.
JegyzGkonyv hitelaill;

137 Modositotta a Szenétus a 2016, jenuar 18-i iilésén az SZ-CXVIV12/2016. szamu hatérozetaval effogadotf modositas. Hatalyos: 2016, januar 19. napjatol
Szamozéasat modositofta & Szenatus a 2016. szeptember 19-i Uiésén az SZ-CXXII/187/2016. szamu hatarozatéval elfogadolt médositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20, napjaté!,
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11. szamu meliéklet Jelenléti iv sablon3®
JELENLETI iV

a bontasi eljarasrol (201.... ... ....) a keretmegéllapodasos eljaras masodik részének lebonyolitasahoz a 2011.
évi CVIII. torveny.110.§ (1)-(7) bekezdés/2015. évi tbrvény 105. § (1)-(5) bekezdése alapjan

A kdzbeszerzési eljaras targya: az Obudai Egyetem altal inditott, ,....." targyd kozbeszerzési eljaras.

AJANLATKERG

Jelenlévik az | A képviseld neve A képviseld szervezeti egysége | A képviseld alairasa
ajanlatkerd részérdl

1.

AJANLATTEVOK

Jelenlevbk az|Az ajanlattevd cég neve és|A  képviseld neve és|A képviseld alairasa
gjanlattevik | elérhetdsege elérhetdsége
részerdl

138 Modositotia a Szendtus a 2016. janudr 18- tlésén az S2-CXViM 22016, szdmu hatdrozataval effogadott mbdosités, Hatalyos; 2016, januar 18, napjatol,
Szamozasal médositofta a Szenétus a 2016. szeptember 19-i (ilésén az SZ-CXXII/187/2016. szému hatarozatéval elfogadoli médositas. Hatélyos: 2016.
szeptember 20. napjatol,
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12. szama meliéklet Kozbeszerzési eljaras eseményei - dokumentumok ellendrzé lapja’®

Kdzbeszerzési eljaras targya:
igenylé szervezeti egység neve:

Témafelelds Ggyintézd:

Esemény /
, , i Dokumentum
Sorszam | Esemény vagy dokumentum megnevezése | dokumentum )
, megléte
datuma
1. Beszerzési igény mindsité lap
2. Miiszaki specifikicid
3. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
4. Titoktartasi nyilatkozat
5. Biralohizottsagi einok meghizdlevele
6. Biraldbizottsagi tagok megbizélevelei
Kétszakaszos eljdrds esetén
7. Részvételi felhivas
8. Részvételi dokume ntacio
9, Részvételi jelentkezés(ek) .......cccccee.....db
Részvételijelentkezések bontasi
10. jegyzékdnyve
11, Ajanlattételi felhivas
Beérkezett
ajantat{ok) e db és
12, Ajanlattevé(k) neve
13, Ajanlatok bontdsi jegyzdkdnyve
Egyszakaszos eljdrds esetén
14, Ajanlattételi felhivas
15. Ajaniati dokumenticid
16, Bontasi jegyzkdnyv
Beérkezett
ajanlat{ok)....c.ocrneniiniinnndb 85
17. Ajanlattevé{k) neve
18. Biralobizottsdgi jegyzdkényv
19. Biralati lapok
20. Ddntés az eljaras eredményerdl
21, Osszegezés az eljaras eredményérdl
22, Szerzddés
23, Tajékoztato az eljaras eredményérdl
24, Tajékoztatd a szerzbdés teljesitésérdl

1% Sramozésat médositotta & Szenatus a 2016, szeplember 19+ Ulésén az SZ-CXXMI/187/2016. szému hatérozatéval effogadott modositas. Hatalyos:
2016, szeptember 20, napjafol.
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Egyéb iratok

25. Kiegeszitd tajekoztatds kérés
26. Vdlasz a kiegészité tajékoztatds kérésre
27. Helyszini hejarés jegyzikdnyve
28. Hidnypatlasi felhivas
29. Hidnypatlas
30. Ardnytalanul alacsony &r, sth. indoklas kérés
31. Ajanlattevé indokoldsa
Ajanlati kotottség fenntartdsardl kérdés
32 ajanlattevéhoz
Valasz az ajanlati kotottség fenntartdsa
33. tekintetében
34, Targyalasi jegyz6kényv(ek) .................db
35. El6zetes vitarendezés kezdemeényezése
Ajanlatkéré valasza az eldzetes
36. vitarendezésre

Adatszolgdltatas El6zetes vitarendezés
kdzbeszerzési adatbazisban és honlapon

37. vald kbzzétételéhez
38. Jogorvoslati kérelem
Ajanlatkérd észrevételei a jogorvoslati
39. kérelem tekintetében
40. Targyalasi jegyz6kdnyv
41, Dontdbizottsagi hatarozat

Adatszolgaltatas Jogorvoslat honlapon
kdzbeszerzési adatbazisban és honlapon

42. vald kozzétételéhez
43. Utemterv
Kitoltés:

1. A dokumentum meglétét X-el kell jel6ini.

2. Az iratokat keletkezésiik sorrendjében kell elhelyezni.

3. Alistat ki kell egésziteni j sorral, amennyiben az eljaras sordn a listaban nem
szerepld esemény tortént, illetve dokumentum keletkezett.



