Az OBUDAI EGYETEM SZERVEZETI ES MUKODES
SZABALYZATANAK

6. SZAMU MELLEKLETE

AZ OBUDAI EGYETEM
BESZERZES|I SZABALYZATA

BUDAPEST, 2015.

(2016. januér 19. napjatdl hatalyos, 2. verzioszami valtozat)



Tartalomjegyzék

PREAMBULUM........oovtitiinit et ssssss s ssss st e o st ettt eeeeeeeees e s s ees s 4
ELSO RESZ....ooocceeevesreresseseessssssesssssssssssssssss oo oo ssssese s et et seses s eeessesesoresseens s s 4
ARBIANOS TENTBIKEZESEK .............oooooo oo oo eeeesee e e eeeeeeees e e ettt mee e oo oo oo eeeeeeseee oo 4
A SZAbAlYZAE NBLAIYA............coociiii et e et et e 4
Az Egyetem kdzbeszerzési szempontbol [Enyeges adatai.............co.coov.ovvor e eenereseeeee oo e 4
AIBPEIVEK ....o.vv it s e seb bbb et et e et s et n e ee e rt e 4
ALBPTOGAIMAK ..ot et sest s e e es s saese e et es s s e e eeeeemeeee e ees s 4
MASOAIK RESZ ..vvvevevvvearensesescorsrs s covesereess sesessesssssses essse et asmns e oo e eesesesessesmes e s s s oo soseees e ensosenes 8
A beszerzési, kozbeszerzési eljarasok tervezése, kdzzétételi kitelezettseq........o.ovviiiiceicice e, 8
HAMMAAIK RESZ .......ocooooooooeoeoeoe oo eeseeees s essess et ss e et e eeeeere s oo eesses s eeesss st 9
EIBKESZIEES ........oovee ettt et os bt s na et esams ettt 10
AJANIBIKEIES .........covririmeceieiees e e b et b1 e bt b ce st eaes oo e sas e tee e eaneneseeeen e eret e erenenes

Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

SZEIZOUBSKOIES ..........eio ettt bbb bbb s et 1
MEGIBNABIES.......eoevieii ettt et st s bbb et et 12
Beszerzési folyamat J8ZAraSa...........cccuimiiiii s e s b s 12
Utalvanyozas, SZAMIA KIfIZEES ...t 13

Az egyszer(i beszerzések kivételes e5et@i. ... s 13
Kozbeszerzési torveny hatalya ala tartozd beszerzések kilén 5zabalyai.................ccocovvveorinreeneenr i 13

A kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezése 85 elKESZItESe..........ccv i, 13

A kbzbeszerzési eljarasok IeDONYOIASA .........c....c.o v e e s e s 14

A kidzheszerzési szerz6dések teljesitése, modositasa, jogorvosiat ..., 16

Az Egyetem nevében eljard &s a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok..... 16
Kdzpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozd beszerzések kilon szabalyai...........ccoovvvvernnnrcvivicseinns 17

A kdzpontositott kézbeszerzési eljarasok kezdeményezése €s elOKESZItESe ..o e 17

A kézpontositott kozbeszerzesi eljarasok lebonyolitasa............cocoii 17

A kbzpontositott kdzbeszerzési szerzdések teljesitése, modositasa, jogorvoslat ..., 19
NEGYEDIK RESZ ..ovuoevevvreaeeeessicss s s ssssssssssesssssssessss s s sesssssansssssssssasasss ssssess sosssssssssssssassness s sossssmsn 19
FelRBSSBYI FENA ... e et ettt e e 19
Ellentrzes, dokumentalAsi TENA..........c...iv v et es s seaes et eems et eeaeans s e cseeenees 19
OTODIK RESZ...ceoevovususmsssssssssssssssesasssssssssssossseesssssssssss s1s1s1s1s065555£48888 818888880 4888 RSRRRRRR SRR R SRR RS RS 8100 SRR SRR R R R0 100 20
ZANO TENACIKEZESEK ...........coooeiveieeeiieie ettt bt s s b1 bbb s bt e 20
1/A. szami melléklet Beszerzési Igény Mindsitd DOKUMENIUM ..o e s s 21
1/B. szamu melléklet Beszerzési Igény Mindsitd dokumentum kitdltési itmutatd.........cooeiinn s 22
2. szAmil meliékiet Beszerzési / Kbzbeszerzési terv bejelentd sablon...............ccovceee e 25
3. szami melléklet Egyszeri beszerzési folyamatabra............cooviiine i 26
4, szamU melléklet Kozbeszerzesi folyamatabra...........c.covverireis et e et e 32



5. szami melléklet Kozpontositott kizbeszerzési folyamatabra ...............ccco..oooevviicceccee e 37
8. szamU meliéklet AJANIAtKEIES MINEA ...........c.cooie e ettt bt 42
7. szaml melléklet Ajaniatertekeld 1ap Minta ........ccocovveiniiiic s e e 44
8. szamu meliéklet Megrendel&s MINta..........c.coceeriieirieee sttt st st 45
9. szam( melléklet Megbizas Biraldbizottsagban vald részvételre ... 45
10. szamu melléklet Osszeférhetetlenségi s titoktartasi NYIAKOZAL .............ocoooorvrvrvvvees e eseeesesess e 47
11. szadmu meliéklet Ajaniat atveteli BlISMEIVENY ............cccoiiiiiri et et e saresns s 48
12. szamU melléklet Bontasi jegyzokonyV SADION ... s e 49
13. szamll melleklet Jelenléti iv SEDION ... s e 50
14. szam( melléklet K&zbeszerzési efjaras eseményei - dokumentumok ellendrzd lapja...........cocovvervveieccirrenen, 51



PREAMBULUM

Az Obudai Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, Ajanlatkérs) Szenatusa a valamennyi aru, szolgaltatas
beszerzésével, épitési beruhazasi igények felmeriilésével kapcsolatos feladatok rendjét jelen Beszerzési
szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) llapitja meg.!

1.§

2.§

3.§

4.5

ELSO RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabélyzat targyi hatalya az Egyetem altal torténd arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgaltatas
megrendelésére terjed ki.

(2) A Szabalyzat személyi, tertileti hatalya kiteried az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé
személyekre, illetve az Egyetemmel szerzddéses jogviszonyban allo, kozbeszerzési szakertdi feladatokat
ellatd személyekre.

Az Egyetem kozbeszerzési szemponthol lényeges adatai

(1) Az Egyetem neve: Obudai Egyetem
roviditett nevezése: OE
(2) Az Egyetem székhelye: 1034 Budapest, Bécsi t 96/B.

(3) Az Egyetem KEF azonositéja: 12233
Alapelvek

(1) A kdzbeszerzési eljarasrol szold 2015. évi CXLINl. (a tovabbiakban: Kbt) 2. § (1), (2) és (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a gazdasagi szereplének biztositania kell a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat és atlathatosagat, az esélyegyenldséget, az egyenid elbanast, a jOhiszemlseéget, a
rendeltetésszeri joggyakorlat kovetelményeinek és tisztesség kovetelményeinek tortend megfelelest.

(2) Ajanlatkérének a kézpenzek felhasznalojaként a hatékony és felelds gazdalkodas elve szerint kell
eljarnia.

Alapfogalmak

E szabalyzat érteimében:

1. beszerzési tevékenység. magaban foglalia a beszerzési folyamat mindazon Iépéseit, amik aru,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas iranti igény kielégitésére szolgalnak.

2. beszerzési igény: az Egyetem 6nallo szervezeti egységei altal megfogalmazott szikséglet, amelyhez
igazolt pénzligyi fedezet all rendelkezésre.

* A szabalyzalol a Szendtus a 2015. oktdber 19- Uiésén az SZ-CXHI/194/2015. szému hatérozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2015, oktober 20.
napjatol A szabdlyzatot a Szendtus 2016, januér 18- ilésén az SZ-CXVI12/2016. szémi hatérozatéval mbdositofta.
2 Médositotta 8 Szendtus a 2016, janudr 18- ilésén az SZ-CXVIH 2/2016. szémii hatarozatéval effogadot! modosités. Hatalyos: 2016. januar 19, napjatol



3. Beszerzési Igény Mindsité dokumentum (BIM): a beszerzési igényeket az 6nallo szervezeti egységek
a Beszerzési Igény Mindsité dokumentum (BIM Id.: 1/A. szami mellékiet) kitliésével — szilkség esetén
mellékletekkel kiegészitve — kezdeményezik (BIM kitdltési Utmutaté Id.: 1/B. szami melléklet).

4, beszerzés minbsitése: a Beszerzési- és Vagyongazdalkodasi Csoport (tovabbiakban: Beszerzési
Csoport) a BIM és mellékletei alapjan meghatérozza a kovetendd eljarast (egyszer(i beszerzés,
kizbeszerzes, kdzpontositott kbzbeszerzés) és a tovabbi lépéseket (engedélyeztetés, ajanlatkérések
kiadasa, eljarasi dokumentacio Osszeallitaisa, stb. — a 3-5. szaml mellékletekben szerepld
folyamatabraknak megfeleléen).

5. Beszerzés szereplbi:
a) Ajanlatkérd: Egyetem,

b) Ajanlattevd: gazdasagi szerepld, aki ajanlatot tesz Egyetem ajanlatkérésére, illetve ajanlattételi
felhivasara,

¢} Alvallalkozo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként megkotétt
szerzddés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kézvetleniil vesz részt, kivéve
ca) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,
cb)  a szerzddés feljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész- vagy
alapanyag eladéjat, .
cc)  épitési beruhdzas esetén az épitéanyag-eladot.

d) Beszerzési Csoport: felelds az egyszer(i beszerzési, kozbeszerzési és a Kozponti Beszerzé
Szervezeten - Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatésagon (KEF) — keresztll torténd
kdzpontositott kozbeszerzési eljardsok kézbentartasaért. Feladata magaban foglalja a
beszerzési igény azonositasat, beszerzés mindsitését, a beszerzési eljaras meghatarozasat.
Ezen felil ide tartozik az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeinek
dsszedllitasa. Mindezt adott szakterliletek feleldseinek bevonasaval végzi. A meghozott
déntések végrehajtasa és az eldirasoknak megfeleld dokumentacio rendszerezése, archivélasa
is a lebonyolitas része.

e) Beszerzési felelds: adott kar/ szervezeti egység beszerzési lgyek koordinalasara, adott esetben
BiM-nek és Beszerzési Csoport altal delegalt bonyolitasi feladatok ellatasara kijelolt
munkavallalgja.

fy Bonyolitd: az a személy, aki az ajanlatkérések részletes szakmai és beszerzési feltételeit
bsszedllitia, az ajanlatok elemzését, értékelését eldkésziti (beleértve a pénzigyi és jogi
szempontokat is). A dontések eldkészitése, meghozott dontések végrehajtisa és az
elirasoknak megfelelé dokumentacio rendszerezése, archivalasa is a Bonyolitd feladata.
Mindezt adott szakteriiletek feleldseinek bevonaséval végzi. Személye lehet a Beszerzési
Csoport, vagy mas szervezeti eqység tagja, vagy killsds megbizott.

g)® Beszerzés targya szerinti, beszerzési’kozbeszerzési, pénzigyi, jogi szakértelem biztositasa:
Egyszer(i beszerzéseknél, valamint kdzbeszerzéseknél (itt a Kbt. 27. § (3) bekezdés szerint) az
eljarasok eldkészitése soran, a felhivasi dokumentacio elkészitésekor és az eljarasok egyéb
szakaszaiban kdtelez4 biztositani fentiekben felsorolt szakértelmet.

h) Beszerzési, kizbeszerzési eljaras kiilsé lebonyolitoja: az Egyetem nevében, meghizési
szerzbdésnek megfelelben eljaré szakénd, aki egy dgy, vagy részfeladat ellatisara kapja
megbizatasat.

i)  Biralobizottsag: valamennyi kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. altal meghatarozott létszamd,
legalabb 3 tagl biralo bizotisagot kell felallitani. A birald bizottsagot ugy kell sszealiitani, hogy
annak tagjai egylttesen megfelel§ - kdzbeszerzési, jogi, a kdzbeszerzés targya szerinti pénziigyi
- szakértelemmel rendelkezzenek. A biralobizottsag mikddése soran lehetseges, de nem
kételez$ elndkat kijeldini. Biralobizottsagi elndk kijeldlése hianyaban, feltéve, hogy az eljarasba
nem keriil bevonasra kiilsé lebonyolito, a biraldbizottsag Ulését a Beszerzési Csoport delegaltja
vezeti le. A birald bizottsag elndkét és tagjait az adott eljaras vonatkozasaban a kanceltar jeldli
ki.

3 Médosifolta a Szenétus a 20186, januér 18- Ulésén az SZ-CXVIA12/2016, szamu hatarozataval effogadott modositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatdl.



j)  Dontéshozo: a kiizbeszerzés és a beszerzés targya szerinti szakmai, valamint jogi és penziigyi
szakertOk/feleiGstk altal készitett javaslat alapjan az Egyetem nevében kételezettseget vallalo
szemely. Kozbeszerzési eljarasok esetén a déntéshozé minden esetben a kancellar.

k)  Gazdasagi szerepld: barmely természetes szemeély, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését,
ésfvagy épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nydjtasat kinalja.

}*  Felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd: a Kézbeszerzési Hatosag altal vezetett
hivatalos néviegyzékben szerepld kdzbeszerzési szakérté (jogi, vagy természetes személy),

m) Igényld: az Egyetem 0nallé szervezeti egységei beszerzési igényeinek kezelésével megbizott
munkatarsa.

n) Kézremiikddd: a Kdzheszerzési eljarasokba bevont szakérts.

0} Szerz0d6 partner/Szallitd/Szolgaltatd: az Egyetem altal lefolytatott beszerzésilkdzbeszerzési
eljaras soran nyertesként kihirdetett Ajanlattevd, akivel az Egyetem szerzddést kot.

6.5 beszerzés becsiilt értéke: a Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a beszerzés annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt teljes ellenszolgaltatas. A becsillt értéket AFA nélkiil kell szamitani.
Iranyadé: Kbt. 16.-19. §.

7. arubeszerzés becsiilf értéke olyan szerzédés esetében, amelynek targya a dolog hasznélatéra, vagy
hasznositasara vonatkozd jognak a megszerzése:

a)® egy évre vagy anna! rovidebb hatarozott id6re kotott szerz6dés esetén a szerzdédés id6tartama
alatti ellenszolgaltatas;

b) az egy évnél hosszabb idbre kitott szerzGdés esetén pedig a szerzfdés idétartama alatti
ellenszolgaltatas, beleérive a becsiilt maradvanyértéket is;

¢) hatarozatlan iddre kotott szerzodés esetén, vagy ha a szerzddés megsziinésének idépontja az
eliards meginditasakor pontosan nem hatarozhato meg, akkor a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.

8. Ha a szerzddés Arubeszerzést és szolgaltatas megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megéllapitasakor az arubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szAmitani.

9. Aszolgaitatas becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartaimazza a teljes dijat:

a) hatarozott id6re, négy évre vagy annal rvidebb iddre kotott szerzédés esetén a szerz6dés
id6tartama alatti ellenszolgaltatas;

b} hatarozatlan idére kotdtt szerzédés vagy négy évné! hosszabb idére kbtott szerzédés esetén a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

10. épitési beruhazés becsiilt értéke megallapitasakor a teljes beruhazasért jard ellenértéket figyelembe
kell venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalositashoz sziikséges, az
Ajanlatkér altal rendelkezésre bocséatott aruk és szolgaltatasok ertékét. Annak megitéléséhez, hogy mit
kell egy épitési beruhdzasnak tekinteni, a gazdaségi és egyben miiszaki funkcié egységét kell dénté
szempontként figyelembe venni.

1.7 eljaras elokészitése: az Egyetem, mint Ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési eljarast - a beszerzés
targyara és becsilt értékére tekintettel — megfeleld alapossaggal eibkésziteni. A becsilt érték
megéllapitasanak érdekében a beszerzést kezdeményezé szervezeli egység az eljaras elokészitése soran
a Kbt 28. § (2) bekezdésében foglaltak szerint helyzet- illetbleg piacfelmerest végez.

123 részekre bontas filalma: az Egyetem, mint Ajanlatkérd feleldsségi kérébe tartozik a Kbt. 16-19. §-ban
meghatarozott egybeszamitas kivetelményének maradéktalan betartasa és betartatasa.

* Modositotta a Szendtus a 2016. fanuér 18- Ulésén az SZ-CXVI12/2016. szami hatérozataval effogadott médositas. Hatafyos: 2016. januér 19. napjatél.
5 Mbdosifolta a Szenétus a 20186, januar 18- lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval elfogadott médositas. Hetélyos: 2016, januar 19. napjatd!l
¢ Modositotta a Szenatus a 2016, januar 18- lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéval efogadoft médositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol
T Médositofta a Szenatus a 2016. janudr 18- iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatdrozataval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol
# Modositolta a Szenatus a 2018, januér 18-i iilésén az SZ-CXVI/12/2016. szam( hatarozalaval efogadolt modosités. Hatélyos: 2016. januar 19, napjatdl.



133 kézbeszerzési értékhatarok: az adott évre vonatkozd nemzeti értékhatarok a Kéltségvetési térvényben
kerllnek meghatarozasra. A Kbt. 15. § (5) bekezdés alapjan a Kdozbeszerzési Hatosag elndke tajékoztatot
ad kdzre a targy évre iranyado kOzbeszerzési ériékhatérokrol. Az unids és nemzeti értékhatarokat a
Kéozbeszerzési Ertesitdben minden év elején kézzé kell tenni (megtekinthetd a www.kozbeszerzes.hu
portalon).

14. kbzbeszerzési értékhatart ef nem éré6 beszerzések: azok a beszerzések, amelyeknek az
egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve meghatarozott éves becsiilt értéke nem éri el a
kozbeszerzési értékhatart.

15.  egyszeri beszerzés: mindazon beszerzések, amelyek nem tartoznak a Kbt. hatlya ala, azaz minden
olyan beszerzés, amelynek értéke nem éri el a mindenkori kézbeszerzési értékhatart {(egybeszamitasi
szabaly figyelembevételével sem), tovabba a Kbt. altal meghatarozott kivételi kérbe tartozo beszerzések,
és nem tartoznak a kézpontositott kzbeszerzés hatalya ala.

16, kdzbeszerzés: a hatalyos kdzbeszerzési tirvény hatalya ala tartozd arubeszerzések, szolgaltatas-
megrendelések és épitési beruhdzésok.

17. 0 kézponti ellendrzés: az Egyetem 2015. november 01. napjatdl a koézbeszerzések kdzponti
ellendrzéseérdl és engedélyezésérd! szold 320/2015. (X. 30.) Komm. rendelet (a tovabbiakban: 320/2015.
Korm. rendelet) 1. § (1) szerint a kdzpontositott kozbeszerzésre alanyi jogon kételezett.

18.1* kbzpontosifolt kbzbeszerzési (a fovabbiakban: KEF) kitelezeftség: a kbzpontositott kzbeszerzési
rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskdrérdl sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet) 1. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az Egyetem -
felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységének keretében megvalésitott kdzbeszerzésein
kiviil — minden clyan beszerzési igény kielégitését a kdzpontositott kizbeszerzésen keresztill kiteles
végrehajtani, amely a 168/2004. Korm. rendelet hatélya ala tartozik és van érvényes keretmegéllapodas,
figgetleniil atid!, hogy adott beszerzési igény becsiilt értéke nem éri el a kbzbeszerzési éntékhatart.

19.2 sszeférhetetfenség. az Osszeférhetetienséy eseteit a Kbt 25 §-a hatarozza meg. Az
Osszeférhetetienség fenndllasa esetén az érintett személy, vagy szervezet az eljaras elfkészitésébe,
lebanyolitasaba nem vonhaté be.

20. sirgdsség: a beszerzés idbbeli elhizodasa elbre lathatoan karosodast idézne eld és/vagy emberi
eletet, egészséget veszélyeztetd helyzet alakulhatna ki, illetve egyetemi érdek sérilhetne. A beszerzés
idészilkséglete nem teszi lehetévé az egyébként szilkséges hataridk betarthatosagat. A siirgdsséget
indokolé koriilmények nem eredhetnek az Ajanlatkérd mulasztasabdl és bekdvetkezésik elére nem volt
lathato.

21.93 hataridok: a kozbeszerzési eljaras soran betartandd hatariddket a Kbt. hatarozza meg. Az igények
bejelentésétdl (BIM) a szerz6déskatésig — eljaras tipustol fiiggden - 3-5 honap (nemzeti eljarasrend), illetve
10 honap (kbzosségi-unios eljarasrend) is lehet, amit az igényld teriileteknek figyelembe kell venni. Az
egyszer( beszerzéseknél a hataridé lerovidilhet {1-6-hét), amennyiben az igények miszaki tartaima
megfelelden kidolgozott és a fedezet is rendelkezésre all a BIM Beszerzési Csoport részére tirténd
megkuldéskor.

22. beszerzési folyamathoz kapcsolédd dokumentumok: minden irat, bizonylat, amelyeknek, mint
dokumentumoknak az Osszessége utdlag is kivethetbvé, azonositasra alkalmassa teszi a beszerzesi,
kézbeszerzési folyamatot. llyen kiildnésen:

a) aBIM,
b) a beszerzéssel, kozbeszerzéssel, kdzpontositott kbzbeszerzéssel, annak engedélyezésével, a

szakmai, pénziigyi, jogi és személyi feltételek meghatarozasaval foglalkozé dontés-elbkészitd
eliterjesztés,

9 Médositotta @ Szenatus a 2016, janudr 18- Blésén az SZ-CXVI12/2016. szémii hatarozataval effogadolf modositas. Hatalyos: 2016, januér 19. napjatdl.

1 Peépiletie és a H6bbi pont szamozdsst mbdositofa a Szenstus a 2016, januér 18- (lésén ez SZ-CXVI/12/2016. szamd hatérozatdval effogadotf
modositéssal Hatalyos: 2016, januar 15. napjatol,

1 Modositotta a Szendtus a 2016. janudr 18- ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szémii hatarozatéval elfogadoft modositas. Hatélyos: 2016. janudr 19. napjétol
12 pModositotta a Szendtus a 2016. januér 18- iésén az SZ-CXVi/12/2016. szami hatarozatéval effogadoff modositas. Hatalyos: 2016. janudr 19. napjatol.
13 Modositotfa a Szenatus a 20186, januér 18- iiésén az SZ-CXVIA12/2016. szami: hatarozataval elfogadoft modositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjétdl,



58§

¢) az eljaras soran keletkez ajanlati (részvételi), ajanlatkérési felhivas, dokumentacis,
d) ajanlatok, részvételi jelentkezések,
e) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok,
biralat és értékelés dokumentumai,
g} kozlemények, értesitések,
h} Osszegezes,
i) szerzbdés (megallapodas), megrendelés,
j) teljesités és egyéb igazolasok,
k} valamennyi ismertetett okmany mellékletei,
) a teteles tartalomjegyzéket tartalmazo alairt borito.

MASODIK RESZ
A BESZERZESI, KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

(1) A Beszerzési Csoport az Egyetem 8nallé szervezeti egységei részére targyévet megelézé év
november 01. napjaig elektronikusan megkuidi a beszerzésikozbeszerzési terv elkészitéséhez szilkséges
kitdltendd igényfeimérd adatlapot (2. szam( melleklet).

{(2) Az dnalld szervezeti egységek vezetdi minden év januar 10. napjaig irasban (elektronikusan és papir
alapon is) kitelesek benyujtani a teljes kéltségvetési évre tervezett beszerzési igényeiket a 2. meliékletben
foglalt minta alapjan, hianytalanul kitbltve a Beszerzési Csoport részére.

(3) A kilbnbdzd tamogatasi forrasok felhasznélasahoz kapesolddd beszerzés tervezéset,
dsszehangolasat az egyetemi Palyazati és Technolégia Transzfer Osztaly végzi.

(44 A Beszerzési Csoport gondoskodik a szolgaltatott adatok rendszerezésérél és nyilvantartasarél, a
mindsitésrl, részekre bontasi tilalom alkalmazaséarél és a Kbt, 46, § szerinti dokumentalasrdl.

(5) A beszerzési terv a gazdasagi tervezéssel dsszhangban, a szlikséges egyeztetéseket kdvetden keriil
véglegesitesre.

(6) A kdzheszerzési eljarasok lebonyolitdsahoz szilkséges iddigényrdl, a kapcsolddo kotelezettségekrdt,
az eljaras lebonyolitasanak feltételeirl (értékhatarok, kivételek, részekre bontas tilalma, stb.) az eljarasok
tervezhetdsége érdekében a Beszerzési Csoport kérésre tajékoztatast ad.

a)’® A Kbt 42. §-a, valamint az 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) es (3) bekezdése szerinti éves
osszesitett kdzbeszerzési tervet a Beszerzési Csoport késziti el. A tervet a kancelfar hagyja jova.
A Beszerzési Csoport vezetdje a tervet a jovahagyast kovetben az Egyetem webmesterének kiildi
meg kozzétételre. A Beszerzési Csoport vezetdje a kdzbeszerzési tervet a jovahagyast kévetd 3
munkanapon beliil a kizbeszerzésekért felelds miniszter altal vezetett minisztériumnak megkuidi,
tovabba gondoskodik a terv Kézbeszerzési Adathazisba torténd feltbitésérsl minden év mércius
31. napjaig. Amennyiben az Adatbazisban vald kbzzététel valamely okbol nem lehetséges az
Ajanlatkérd honlapjan kerill sor a kézzéiételre. A tervet minden év majus 15. napjaig fel kell télteni
a kdzpontositott kozbeszerzési portalra is. A terv modositasakor ugyanez az eljarasrend az
iranyado.

b) A jovahagyott kézbeszerzési terv modositésa soran a kdzbeszerzési terv készitésére és
kdzzétételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

c)'® A Beszerzési Csoport a Kbt. 38. §-a szerinti elfzetes dsszesitett tajekoztatot keszithet, amelyet
a kancellar hagy jova.

1 Médositofta a Szendtus a 2016, janudr 18-1 (ldsén az SZ-CXVI/12/2016. szémil hatérozatéval elfogadotf modositas. Hatélyos: 2016, januar 19. napjatol.
15 Modositolta a Szenatus a 2016. janudr 18- (lésén az SZ-CXVIF12/2016. szamu hatarozataval effogadott modositas. Hatélyos: 20186, januér 18. napjatol.
7 Médositotta a Szenatus a 2016, janudr 18-i ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozatéval elfogadott mbdositas. Hatalyos: 2016. januér 15. napjatol



(7)77 Eves statisztikai dsszegzés, kiizzétételi kotelezettségek:

a)

b)

a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabaélyairdl, a hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
o0sszegezeésrdl sz6i6 44/2015. (Xi. 2.) MvM rendelet 40. § (1) bekezdése szerinti statisztikai
Osszegezést a Beszerzési Csoport késziti el6 és vezetdje kildi meg jovahagyasra a kancellamak,
majd - jovahagyast kdvetben — megkildi a Kdzbeszerzési Hatoségnak, valamint gondoskodik a
statisztikai 6sszegezés kizbeszerzési portélra térténd feltohéserdl;

a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos, a Kbt. 43. §-dban foglalt kdzzétételi kételezettségek
teliesitését a Beszerzési Csoport vezetdje végzi.

(8) A beszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott beszerzésekre vonatkozo eljarasok
lefolytatasénak kotelezettségét. Az Ajanlatkérd a beszerzési tervben nem szerepld beszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest médositott beszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az éltala
elére nem lathaté okbdl elGallt igény vagy egyéb valtozas (kitelezettségvallalas) merilt fel. Ezekben
az esetekben a beszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy barmely egyéb valtozas
felmeriilésekor, irasban megadva a modositas indokat is.

HARMADIK RESZ

BESZERZESI FOLYAMATOK

Beszerzési igények inditisa, engedélyezése, mindsitése és pénziigyi fedezet igazolasa

6.§ (1) Beszerzési igények inditasa: az Egyetem Onallo szervezeti egységei a felmerllt igényeiket a BIM
kitoltésével (Id. 1/A. és 1/B. szamu melléklet) kezdeményezhetik. A BIM kitbitését szakmai egyeztetések
el6zik meg, amelynek sorén tisztazasra keril a miiszaki tartalom. A BIM tartalmazza:

a)
b)

C)13

az igény pontos megnevezését, szakmai tartalmat,

a hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzGdés KEF azonositojat (amennyiben
kézpontositott kbzbeszerzésben szerepel),

a beszerzes becsiilt értékét (nettd érték), megallapitasanak modszertanat as dokumentumait,
a rendelkezésre allé fedezet Gsszeget és forrasat,

a kelld részletességl leirdst, mennyiségi miiszaki/szakmai specifikécidt (szikség esetén
mellékletként)

pénziigyi és miiszaki alkalmassagra vonatkozd javastatot (amennyiben relevans, mellekletként),

szerzddésre vonatkozé specialis feltételeket (teliesitési hataridd, jotallas, egyedi kbtelezetiségek;
amennyiben relevans, mellékletként)

h)'® amennyiben rendelkezésre all, a bekért arajanlatokat mellékletként.

Amennyiben szlikséges szakteriilet bevonasa (pl.: marketing, konyvtar, beruhazas, miszaki osztaly), adott
terlilet vezetbjének egyetértésének/alairasanak is szerepelnie kell a BIM-en. Ezt kdveti az igényl6 szervezeti
egység vezetbjének alairasa, amellyel igazolja az igény jogossagat, valamint a szervezeti egyseg gazdasagi
ellenjegyzésre jogosult dolgozojanak alairasa, ami igazolja a fedezet (bruttd dsszérték) rendelkezésre

allasat.

(2)2 Az igényld teriilet altal iktatott, jovahagyott, megfelelé alairasokkal ellatott BIM az igényld szervezeti
egységtél a Beszerzési Csoporthoz kerlil papir alapon {2 eredeti péidany, mindkét példany a teljes
dokumentacioval, mellékletekkel egyitt). A Beszerzési Csoport a BIM beérkezésétdl szémitott 4
munkanapon beliil visszajelzést kiild az igényld teriletnek.

7 Modositotta a Szendtus a 2016. janudr 18-/ ilésén az SZ-CXVi/12/2016. szamu hatarozatéval elfogadotf mbdosités, Hatélyos: 2016, jantér 19. napjéatdl.
18 Mbdositotta a Szenatus a 2016, januér 18- (lésén az SZ-CXVI12/2016, szému hatarozataval effogadott modositas. Hatélyos: 2016, januar 19, napjétol
9 Beapitetle @ Szenatus a 2016. janudr 18- (iésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozataval effogadolf modositéssal Hatalyos: 2016, januar 19. napjatol,
= Médositotta a Szenatus a 2016. janudr 18-i iésén az SZ-CXVIFA12/2016, szamu hatérozatavael elfogadoltt modositas. Hatalyos: 2016. janudr 19, napjatol,



7.§

8.§

9.§

{3) A Beszerzési Csoport a kévetkez6 adatok ellendrzését végzi:
a) BIM kitdltottseg teljessége;
b) Kbt egybeszamitasi szabaly alkalmazasa;
¢} KEF eljaras elérhetbsége;
d) beszerzés inditasahoz engedélyek szilksegessage, rendelkezésre allasa;
e) Gsszhang az éves beszerzési és kdzbeszerzés tervvel.
(4) A beszerzés mindsitési folyamataban a Beszerzési Csoport killsé szakértét is igénybe vehet. Az

ellendrzést kévetden a Beszerzési Csoport munkatarsa meghatarozza a szilkséges beszerzési eljaras
fajtajat és varhato atfutasi idejét. Ennek megfelelgen a beszerzések lehetnek:

a) egyszeri beszerzések,
b) kizbeszerzések,
¢) kizpontositott kbzbeszerzések (KEF).

(5) A Beszerzési Csoport altal ellendrzott és jovahagyott BIM-et a Beszerzési Csoport vezetdje alairja,
jovahagyasra tovabbitja az operativ igazgatohoz.

(6)2' A jovahagyott, ellenjegyzett BIM 1 eredefi, alairt példanyat a Beszerzési Csoport tajékoztatasul és
tovabbi intézkedésre megkuidi az igénylé szervezetnek, 1 eredeti példany a Beszerzési-csoportnal marad.
A jdvahagyott BIM elektronikus masolatat a Beszerzési Csoport kizponti szerzédés-nyilvantartd tarhelyén
tarolja és nyilvantartja, egylttal az igényld szervezetnek elektronikusan tovabbitja.

(7) A beszerzési igény elutasitasa esetén, az elutasitds indoklasaval, a Beszerzési Csoport a BIM
elektronikus masolatat megkildi az igénylé szervezetnek.

(8) A Beszerzési Csoport kijeldli a Bonyolitdt és megteszi a tovabbi lépéseket a beszerzések
megvalositasa érdekében.

EGYSZERD BESZERZESEKRE VONATKOZO KULON SZABALYOK

(1) Amennyiben a heszerzés targya nem tartozik a kdzpontositott kézbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatélya ala tartozik, de nincs arra vonatkozéan hatalyos keretmegallapodas vagy keretszerzédés, és nem
4l fenn a Kbt alapjan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége egyszerli beszerzés
folytathatd le.

(2} Az egyszer(i beszerzés folyamatdt a szabalyzat 3. szamu mellékletben talalhato folyamatabra
tartalmazza.

El6készités

Az elékészités jelen szabélyzat 6. §-a szerint torténik: az igényld szervezeti egyséq altal kezdeményezett
beszerzés tovabbi lépései a beszerzési igény mindsitése alapjan a Beszerzési Csoport hataskdrébe
tartoznak. Ez alél kivételt képeznek a 15. § a) pontjaban régzitett esetek. Amennyiben a kivétel alapjan nem
a Beszerzési Csoport feladat- és felelésségi korébe tartoznak a beszerzés tovabbi épései, ezekben az
esetekben is az egyszerii beszerzési folyamatban az alabbi pontokban (9. § - 13. §) leirtak szerint kell eljarni.

Ajanlatkérés

{1) Minden esetben legalabb 3 ajanlat bekérése szilkséges (Id. az Ajanlatkérd formanyomtatvanyt a 6.
mellékletben), kivételt képeznek a 15. § b) pontjaban rogzitettek. Amennyiben a BIM-en es mellékleteiben

21 Madositotta a Szendtus a 2016. janudr 18-i lilésén az SZ-CXVI/12/20118. szamii hatérozatéval elfogadott mbdosiias. Hatélyos: 2018, januér 19, napjatdl
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nem all rendelkezésre kellden sszeallitott, megfelelé szakmai informacio, azt potolni szilkséges az igénylé
szervezeti egység altal.

(2) A Bonyolité és az igénylé teriilet egyittes feleldssége, hogy a miiszaki specifikacio és az értékelési
szempontok ne korlatozzak az Ajanlattevék esélyegyenifségét, az egyenld elbanas biztositva legyen,

(3)%2 Nem megengedett az ajanlatkérés olyan gazdasagi szerepldtdl, aki nem felel meg az alkalmassagi
kovetelményeknek és a Kbt. 61-62. §-ban meghatarozott kizaré okok hatalya alatt 4ll.

(4) A Beszerzési Csoport dénthet tovabbi kizard ok alkalmazasaré!.
{5) Amennyiben rendelkezésre all minden beszerzeshez szitkséges adat, az ajanlatkérés elindithato.

{6) A Bonyolité feladata, hogy szilkség esetén a beszerzés targyaval kapcsolatos konzultaciot
megszervezze (szakmai terilletek képviseldinek bevonasaval}, feligyelje az esélyegyenldség biztositaséat.

Az ajanlatok kezelése, elbiralasa

10.§ A Bonyolito:
a) az lgényld altal megjelblt, ésfvagy a piackutatas soran kivalasztott gazdasagi szerepléknek
kikiildi az eljarast megindito iratokat, '
) fogadja az ajanlatokat és elvégzi a formai, tartalmi ellenérzést,
¢} szikség esetén hianypbtlast/ felvilagositast ker az Ajanlattevoktal,
) azérvényes gjanlatokat dsszehasonlitja az ajanlatértékeld lap segitségével (7. melleklet),
)

szilkség esetén szakmai egyeztetéseket folytat a dontés-elbkészités soran; az ajanlatok
értékelésekor egyarant figyelembe kell venni a miiszaki, kereskedelmi, pénziigyi, jogi feltételeket,

f)y az érékelési szempontok alapjan dontési javaslatot készit a nyertes Ajanlattevdrdl,
eredménytelenné nyilvanitasrél, ajanlatkérés visszavonasarol,

g) felelds a dontés megfeleld dokumentaltsagaert, objektivitasaért,

h) az ajanlatkérési eljarast lezaro dontési javaslatot a Bonyolitd terlilet vezetéséért felelés felsd
vezetd elé terjeszti, aki meghozza a dontést,

iy ertesiti az Ajanlattevoket és az igényld, illetve szakmai teriiletet.
Szerzédeéskotes

11.§ (1) ABonyolité:

a) az altala felkért jogasz kdzremiikodé (kiilsé szakember, Jogi Igazgatosag) az igényld elézetes
igényei, valamint a Beszerzési csoport iranymutatasa alapjan dsszeallitja a szerzGdéstervezetet
az Egyetem Szerzddéskotés rendjérdl szolo szabélyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével.
A szerzddéstervezet miiszaki tartalmanak Gsszeallitasa tekintetében az igénylé szervezet altal
BIM-ben és annak mellékletében megadott leiras és specifikacid az irdnyado;

b) az eljarast lezaro hatarozat alapjan az ajanlati kotottség ideje alatt elokesziti a szerzGdéskotest,
c)® aszerzddést eibterjeszti alairasra, ellenjegyzésre legalabb 3 eredeti példanyban;

e)% a Beszerzési Csoporttd! igényelt és kapott szerzfdésszamot, valamint a témaszémot a
szerzédésen fel kell tuntetni, amelynek szerepelnie kell a szamlan és minden szallitdi
dokumentumon,

2 Modositotia a Szenatus a 2016, januér 18- (lesén az SZ-CXVIM2/2016. szdmi: hatsrozataval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, januér 19, napjatol
o Modosifotta a Szenédtus a 2016, januér 16 (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozatéval elfogadol! mbdositas. Hatélyos: 2016. januér 15. napjéiol
2 Hatélyon kiviil helyezte a Szendlus a 2016. Januér 18- (#ésén az SZ-CXVI/12/2018. szémi hatérozataval elfogadotf modositas, Hatalytalan: 2016, januér
19. napjatol

2 Médositotta & Szenatus a 2016, januér 18- iifésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016, januér 19. napjatol
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12.§

13.§

f)% a szerz6dés 1 eredefi, alairt, iktatott példanyat megkiildi a szerz6d6 partnernek, a Jogi
igazgatosagnak a szerz6dés kdzponti nyilvantartasba vételére, és 1 eredeti példany marad a
Bonyolitonal. Amennyiben a beszerzést a Beszerzési Csoport végzi, igy elektronikus masolatot
kuld igényl6 részére. Elienkezd esetben a Bonyolito kiild elektronikus méasolatot a Beszerzési
Csoport részére az eredeti példanyok tovabbitasaval egy idGben.

(2)7 Az elektronikusan tovabbitott, alairt szerzGdés fébb adatait a Gazdasagi Igazgatésag dolgozdja rigziti
az EOS rendszer szerzfidés-nyilvantarto feliiletén.

Megrendelés

(1) A Bonyolitd:
a) elkésziti a megrendelést a 8. szamu melléklet alapjan, valamint az Egyetem Szerz8déskotés
rendjéerl szolo szabalyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével, amennyiben sziikséges, a
Jogi Igazgatosag egyiittmiikddésével;
b)® a megrendelést az igénylé szervezeti egység kotelezettség vallaloja valamint a pénziigyi
ellenjegyzd irja ala 2 eredeti példanyban;

d)% a Beszerzési Csoporttél igényelt és kapott megrendelés szdmot, valamint a témaszamot a
megrendelésen fel kell tintetni, amelynek szerepelnie kell a szamlan és minden szallitéi
dokumentumon;

e} a megrendelés 1 eredeti, alairt, iktatott példanyat megkildi a szerzédd partnernek, és 1 eredet
példany marad a Bonyolitonal,

fy fogadja a megrendelés visszaigazolast, és dsszehasonlitja a kikilddtt megrendelés tartalmaval.
A megrendelés visszaigazolas kotelezd tartaimi eleme a beszerzési folyamatnak és
dokumentacionak;

g) amennyiben a beszerzést a Beszerzési Csoport végzi, igy elektronikus masolatot kiild igénylé
részére. Ellenkezd esetben Bonyolité killd elektronikus masolatot Beszerzési Csoport részere.

(2)" Az elektronikusan tovabbitott, alairt megrendelés fobb adatait a Gazdasagi Igazgatosag dolgozdja
rdgziti az EOS rendszer szerzodés-nyilvantarto felilleten.

Beszerzési folyamat lezarasa

(1) A beszerzés akkor tekinthetd lezarinak, ha az igényld, egyben az arut/szolgaltatast atvevd szervezet
kiadta a teljesitésigazolast. Ennek eldfeltétele az aruszallitas, illetve a szolgaltatas teljesitése és ennek
ellendrzése a szerzddésben leirtaknak (mennyiség, mindség, egységar, hataridd, szallitasi cim)
megfelelGen.

(2) Az igényld szervezet a teljesitésigazolas kiadasardl 1 munkanapon beliil értesiti a Beszerzési
Csoportot a teljesitést igazold dokumentum elektronikus masolatanak megkildésével.

% Modasitotta a Szenétus a 2016. janudr 18- lilesén az SZ-CXVI/12/2016. szdmy hatérozatéval effogadolf modosités. Hatélyos: 2016. janudr 1. napjatdL
% Beépitette a Szenafus a 2016, januér 18- ifésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatarozetével effagadolf médositassal. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatol,
2 Modositotta a Szendtus a 2016, janudr 18- lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szdmu hatdrozatéval elfogadot! madositas. Hafdlyos: 2016. janudr 19. napjatol
» Hatalyon kivill helyezte a Szenafus & 2016. januér 18- (ilésén az SZ-CXVI/12/2016. széml hatérozataval effogadoft médositas. Hatalytalan: 2016. januar
19. napjatol,

» Modositotta a Szenétus a 2016. januér 18- ilésén az SZ-CXVI/12/2016. sz&mi hatérozatével elfogadoff mbdosités. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol
3t Beépitette a Szenatus a 2016, janudr 18- iésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatarozatéval effogadott mbdositéssal. Hatalyos: 2016, januar 19, napjatol.
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Utalvanyozas, szamla kifizetés

14. §% Az utalvanyozas és szamlakifizetés az Egyetem Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,

ervényesités es utalvanyozas szabalyzata szerint tdrténik, amelyért az igényld, egyben az arut/szolgaltatast
atvevé szervezet felelds.

Az egyszer(i beszerzések kivételes esetei

15.§ Az egyszer(i beszerzések kivételes esetei:

a) Hataskér-atruhazas:
aa) Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési Csoport
vezetdjének javaslatara az operativ igazgat6 irasban allandé, vagy eseti jelleggel atruhazhatja

az igényld szervezetre a beszerzés mindsitését kivetden, ha a becsiilt érték esetenként a nettd
500 ezer Ft-ot nem haladja meg.

ab) Palyazatok esetén a beszerzések lebonyolitasénak jogat és kotelezetiséget a
Beszerzési Csoport vezetSjének javaslatara az operativ igazgaté értékhatartd! fuggetienl
atruhazhatja a Palyazati és Technolgia Transzfer Osztalyra.

ac) A beszerzésre vonatkozo szabalyok ebben az esetben is kételezé érvényliek és a
8. §-ban leirtaknak megfeleléen értelmezenddk,

ad)®?2 Az egyszer( beszerzés lebonyolitisanak jogat és kotelezettségét a Beszerzési Csoport
vezetbjének javaslatara az operativ igazgato irasban, eseti jellegge! atruhazhatja az igénylé
szervezetre a beszerzés mindsitését kovetden, ha a becsiilt érték esetenként a netté 500 ezer
Ft-ot meghaladja, és amennyiben az eldkészitd munka (pl. BlM-hez csatolt arajanlatok,
nyilatkozatok, miszaki kritériumok, stb.), &s a specialis technikai, miiszaki paraméterek ezt
indokoljak.

b) Haromnal kevesebb Ajanlattevd bevonasa

A Beszerzési Csoport vezetbjének javaslatara az operativ igazgaté donthet a harom
Ajanlattevénél kevesebb felkérésérdl: jogilag megfelelfen igazolt kizardlagossag eseten,
kancellari engedély esetén.

KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

16.§ A Beszerzési Csoport vagy az igénylé szervezeti egyséq altal az éves beszerzésikbzbeszerzési tervnek

17.§

megfelelden kezdeményezett kézbeszerzési eljarasok mindsitésére, inditasara, lebonyolitasara a
17.-20. § ban leirtak iranyadok (A kdzbeszerzési folyamatabrat Id. a 4. szam( mellékletben).

A kozbeszerzési eljarasok kezdemeényezése és elfkészitése

(1) Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése az igényld szervezet ¢nalld kezdeményezése, valamint
Beszerzési Csoport kezdeményezésére, (itemezetten torténhet.

{2) Amennyiben a beszerzés fargya nem tartozik a kdzpontositott kéizbeszerzés hatalya ala, vagy a
hatalya ala tartozik, de nincs arra vonatkozdan hatélyos keretmegallapodéas vagy keretszerzédés, és fennall
a Kbt. alapjan a kizbeszerzési eljaras lefolytatasanak kbtelezettsége, a kovetkezd 1épések szerint kell
eljarni.
a) Abban az esetben, ha az éves beszerzésikizbeszerzési terv alapjan az igényld terilet
kezdeményezi a beszerzési eljaras meginditasat, a kitbltott, jovahagyott BIM-et a megfeleld

3 Mbdositotta a Szenafus a 2016. januér 18- tlésén az SZ-CXVI/12/2018. szami hatérozatéaval elfogadoff mbdosités. Hatalyos: 2016, janudr 19. napjétdl,
3 Redpitete a Szenafus a 2016, januér 18- tilésén az SZ-CXVI12/72016. szami hatérozataval elfogadoft modositassal, Hatalyos: 2016, janudr 19, napjatdl.
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mellékletekkel ellatva megkiildi a Beszerzési Csoport részére (6. § szerint).

b} Abban az esetben, ha az éves beszerzésikozbeszerzési terv alapjan a Beszerzési Csoport
kezdeményezi az igénybekéréseket, az eljards meginditasat, felhivia az igényld szervezeti
egységet, hogy kilidje meg

ba)  a kitdltott, jovahagyott BIM-et a szilkséges mellékleteivel;
bb)* Kbt. Harmadik része szerinti eljaras esetében az ajanlattételre felhivni javasoltak listajat
legalabb név, székhely, e-mail cim, levelezési cim megjeldlésével.

c} A Beszerzési Csoport tovabbi [épései:

ca) megvizsgalia az igényld altal benyujtott adatokat kézbeszerzési szempontbél, jelzi az
azokkal kapcsolatos esetleges aggalyokat és véglegesiti azokat;

cb)  dsszedlitia az ajanlatirészvételi/ajanlattételi felhivast és dokumentaciot, egyezteti a
kdzbeszerzés targya szerinti szakemberrel;

cc)  szikség esetén jogi szakértével elkészitteti a szerzddéstervezetet;
cd)  tajekoztatja az igénylot az eljaras idSigényerdl és lefolyasardl;
ce) a biralobizottsag tagjai részére elokesziti a megbizé leveleket, tovabbd az
osszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozatokat.
cf)  akancellar részére jovahagyasra felterjeszti az alabbiakat: -
- ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas és dokumentacio;
- javaslattetel a biralobizottsag tagjainak személyére;
- adott esetben az ajanlattételre felhivni javasolt gazdaségi szerepldk listaja.
cg) A kancellari jovahagyast kdvetden intézkedik az eljaras meginditasarél (a felhivasok
kikiildésérdl vagy a hirdetményfeladasarol).
(3) Akilénbdézd thmogatasi forrasok felhasznalasaval megvaldsitandd kbzbeszerzések esetén:
a) alebonyolitas jogat és kitelezettségét a Beszerzési Csoport vezettjének javaslatara az operativ
igazgatd értékhatartdl fliggetlenil Atruhdzhatja a Palyazati és Technolégia Transzfer Osztalyra.

Ebben az esetben a Palyazati és Technologia Transzfer Osztaly (kézbeszerzési szakértdk
bevonasaval) megteszi a tovabbi lépéseket a beszerzések megvaldsitasa érdekében.

b) abeszerzések jelen szabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitasa utan az egyetemi Palyazati és
Technologia Transzfer Osztdly elekironikus mésolatot killd a beszerzések anyagairdl a
Beszerzési csoport részére.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

18.§ (1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa sorén a Bonyolité latja el a biraldbizotisag adminisztracios
feladatait. Ennek keretében kiiléndsen:
a) Osszehivja a biraldbizottsagot;
b) oOsszegy(jti és nyilvantartia a birdlobizottsagi tagok dsszeférhetetlenségi és fitoktartasi
nyilatkozatait (9-10. szamu meliéklet), biralati lapjait;
c)  elbkésziti a biralobizottsagi ilést, elkésziti a biralobizottsag tlesérdl a jegyzokdnyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat.
(2} A kbzheszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az ajanlattevikkel. Ennek
keretében kiildndsen:

a) megkildi résziikre adott esetben az ajanlattételi fethivast, valamint a dokumentaciot, a kiegeészitd
tajékoztatast, egyéb értesitést (ajanlattételi hataridd meghosszabbitasardl, kiirds modositasarol
sth.);

b) fogadja a kiegészitdé tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hidnypétlasokat, felvilagositasckat,

33 Médosttotta a Szenatus a 2016, januar 18-i ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatbrozatéval eifogadot! mbdositas, Hatélyos: 2016, januér 19, napjétdl.
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adatokat, indokolasokat;

c) atvételi elismervénnyel atveszi (11. szami melléklet) és jegyzOkényv felvétele mellett bontja
(12-13. szamu melléklet) az ajanlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket,

lebonyolitja az ajanlatok bontasat, elkésziti &s megkiildi a jegyzokonyvet;

megkiildi résziikre a hianypotiasi felhivasokat;

tajékoztatja 6ket az ajanlatban talalhaté szamitasi hiba javitasarol;

felvilagositast kér toliik;

bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. eldirasai szerinti adatokat, indokotast;

esetlegesen lebonyolitia a targyalast, elkésziti és megkiildi a jegyzékonyvet;

elkésziti (szlkség esetén javitja, modositia) és megkildi az operativ programok egységes

eljarasrendek mentén torténd, koordinalt végrehajtasat biztosité szervezeti egységnek és az
ajanlattevik részére az irasbeli dsszegezést,

k) a nyertessel kitend$ szerzbdést eldkésziti, a szbvegegyeztetéseken keresztll a végleges
valtozat alairasaig.

zTe=>2ee

i _aman
—

(3) A kdzbeszerzesi eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsagi tag koteles:
@) aBonyolitd altal megadott hataridket megtartani;
b) ajanlatokat elbiralni, kiértékeini;
¢} azeljarasi cselekményeken részt venni;
d) allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitélteni és alaimi;
e) akiegészitd tajekoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

f) & részére Atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megdrizni, majd az eljaras befejezését kovetéen a Beszerzési Csoport részére visszaadni;

g) az eljgras elokészitése és lefolytatdsa soran teljes korlien eleget tenni titoktartasi
kotelezettségének.
(4) A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag vizsgalja:
a) az ajanlatok érvényességeét;
b} a benytjtott hianypotiasok elfogadhatosagat;
)3 aKbt. 71. § és 73. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének sziikségességét és a benyujtott
indokolas gazdasagi ésszerliséggel valo Osszeegyeztethetdségét.
(5) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizotisag javaslatot tesz a kancellar részére:

a) az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivas vagy dokumentécio visszavonasara,
modositasara;

b) az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

¢) az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenne nyitvanitasara;

d) az ajanlattevé kizaraséra, alkalmatlansaganak megallapitasara;

e) az eljaras eredmenytelenne nyiivanitasara;

f)  azeljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevd személyére, illetve adott esetben

a nyertest kovetd legkedvezébb ajanlattevd személyére.
(6) A kancellar a biralobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg ddntéseit, irasba foglalva.
(7) Akozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd gondoskodik:
a)  a hirdetmények kozzétételre torténd feladasarol;

by az elézetes vitarendezési kérelmekkel kapesolatos intézkedések megtetelérd!;
¢) az esetleges iratbetekintés biztositasardl.

a Modasitota a Szendtus a 2016, januédr 18-i (Hesén az SZ-CXVI/12/2016. szami hatérozatéval effogadoft modositas. Hatélyos: 2016, januar 18. napjatol.
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A kozbeszerzési szerzddések teljesitése, modositasa, jogorvoslat

19.§ (1)® Akodzbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerzodés teljesitésének elismerésérd! vagy annak
megtagadasarol a Kbt. 135. § (1) és {2) bekezdésében foglalt hataridékben koteles a teljesités igazolasara
jogosult személy kiadni a teljesitésigazolast.

(2)%6 Kdzbeszerzési szerzddés modositasat a Kbt 141. §-a alapjan a Beszerzési Csoportnal lehet
kezdeményezni. A Beszerzési Csoport - sziikség esetén kiilsé szakértd bevonasaval - megvizsgalja, hogy
a szerzGdes a Kbt. eldirasai alapjan modosithato-e. Amennyiben a szerzGdésmodositas nem sérti a Kbt. és
a Ptk. eldirdsait, a beszerzési Csoport felterjeszti azt a kancellarnak, aki dont a szerz6désmodositas
engedélyezésérdl. A Beszerzési Csoport a dontést kdvetben véglegesiti a szerzGdés modositasat, elkésziti
a szerzédésmodositasrol sz016 tajékoztatot tartalmazd hirdetményt, tovabba gondoskodik a hirdetmény
feladasarél, és a modositas, valamint a hirdetmény kézzétételérd.

(3) Amennyiben a kozbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kézbeszerzési Dontdbizottsag elstt
jogorvoslati eljaras indul az Egyetemmel szemben, az ezzel kapcsolatos kézzétételi kotelezettségek
teljesitésérdl, valamint a jogi képviselet — szikség esetén hivatalos kbzbeszerzési tanédcsadd
kézremikddésével torténd — ellatasarél a Beszerzési Csoport gondoskodik.

Az Egyetem nevében eljaré és a kdzbeszerzési eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos szabalyok

20.§ (1) AzEgyetemnél a kézbeszerzési eljarasokban részt vevék eseti jelleggel kapnak megbizast a feladatok
ellatsara a kancellartél.

(2)7 Kdézbeszerzési eljarashan az Egyetem munkatarsai kézll kizarolag az jarhat el, az eljarasba kizardlag
az vonhatd be, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezetiségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvényben
foglaltak szerint — t6bb eljarasban vald részvétel esetén legalabb évente, junius 30-ig — vagyonnyilatkozat-
tételi kitelezettségének eleget fett, valamint akivel szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt 6sszeférhetetienségi
helyzet nem all fenn &s errdl, tovabba titoktartasi kételezettseégérdl nyilatkozik.

(3) A Beszerzési Csoport a jelen szabalyzatban felsorolt ktelezettségeinek teljesitéséert, az eljarasba
bevont jogi szakérté a szerzbdéstervezet, illetve a szerzddési feltételek jogszerliségéért; a pénziigyi
szakértd a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek teljesithetéségéert és a
gazdalkodasi szabalyoknak valdé megfelelésért felelds. A kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé személy/ biralobizottsagi tag felel az ajanlatok szakmai értékeléséért.

(4) A kanceliar barmikor dénthet kiils, kdzbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet vagy személy
igénybevételérdl, amely, vagy aki az Egyetem nevében lebonyolitja a kdzbeszerzési eljarast, vagy abban
kdzremUkodik. A kilsd lebonyolitd személy vagy szervezet a jelen szabalyzatban szerepld barmely feladatot
ellathat, amennyiben erre a meghizasi szerzédése felhatalmazza, azzal, hogy az eljarasban a donteseket
a kancellar jogosult meghozni.

(5) A biraldbizottsag kozbeszerzés targya szerinti, a pénzlgyi, a jogi és a kbzbeszerzési szakértelmet
biztositd tagjanak és esetlegesen pottagjanak személyére a Beszerzési Csoport tesz javaslatot.

{6) A biralobizottsag dsszetételét a kancellar hagyja jova, aki a biralobizottsag barmely tagja személyében
bekévetkez{ valtozas engedélyezésére jogosult.

(7} Az igényld szervezeti egységnek lehetdsége van kiilsé szakmai szakember bevonasara is javaslatot
tenni. A kiilsé szakemberre! az Egyetem megbizasi szerzddést kot, és beszerzi a szlikséges nyilatkozatokat.

(8) Azigényld és az eljarasba bevont szakmai teriilet (amennyiben bevonasa sziikséges) felel azért, hogy
a beszerzés targyaként és mennyiségeként kézolt adatok, a miszaki leirasban meghatarozottak szakmai
szempontbd! helytalidak, a valdsagnak megfeleinek. Az igényld és a kozbeszerzés targya szerinti szakértd
altal kdzolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellendrzése nem képezi az Operativ Igazgatosag,

3 Modositotta a Szenétus a 2016, januér 18-i lésén az SZ-CXViH2/2016. szémi hatérozatéval elfogadot! modositas. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatdl
 Modositotta a Szendtus a 2016, janudr 18- lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szam hatdrozatével elfogadot! médositas. Hatalyos: 2016. janudr 19. napjatol
¥ Médositotta a Szenétus a 2016, januér 18-i iilésén az SZ-CXVi/12/2016. szami hatérozatéval elfogadott mbdosftés. Halélyos: 2016, januér 19. napjatdl.
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21.§

22.§

23.§

iletve az eljarast lebonyolitd szervezet feladatat.

(9) Apenzigyi, a jogi és a kizbeszerzési szakértelmet biztositd biralobizottsagi tagoknak az igénylé és a
kozbeszerzés targya szerinti szakértd altal meghatarozott miszaki tartalom, biralati szempontrendszer, és
a szerzBdéses feltételek vonatkozasaban a Kbt és a kbzbeszerzési eljarasra vonatkozd egyéb
jogszabalyok betartasa érdekében figyelmeztetési kotelezettségiik van a biraldbizottsag iranyaban,
amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaléan megallapithate, és arrol tudomast szereznek.

(10) A biralobizottsagi tag a 18. § (3) pontban foglaltakon tii kételes:
a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras sorén;
b) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenlGség és az egyenld banasmad elvét,

c) az eliaras elokészitése és lefolytatasa soran az eljarasban résztvevikkel folyamatosan
egylttmikddni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK KULON SZABALYAI

A Beszerzési Csoport vagy az igényli szervezeti egység altal az éves beszerzési'kdzbeszerzési tervnek
megfelelden kezdeményezett kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok inditasara, lebonyolitésara a
22.-24. §-ban leirtak iranyaddk. : ‘ :

A kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezése és el6készitése

(1) Kozpontositot kdzbeszerzési eljaras kezdeményezése az igénylé szervezet 6nalld
kezdeményezésére, valamint Beszerzési Csoport kezdeményezésére, litemezetten tirténhet.

{2) Amennyiben a beszerzés targya a kézpontositott kdzbeszerzés hatalya ald tartozik, és van arra
vonatkozéan hatélyos keretmegallapodas vagy keretszerzédés, a kdvetkezd lépések szerint kell eljarni.

a)® a beszerzést igenyld teriilet szakmai delegaltjaval egylttmikddve elvégzik a beszerzendd
termék/szolgaltatas tétel pontositasat a normativ eldirdsok (az orszagosan kiemelt termékekre
vonatkozd allami normativakrél szold 14/2012. (V1. 8.) NFM utasitas) és az egyenertéki
termék/szolgaltatas beazonositasat (Kbt. 117. § (7) bekezdés).

b) a Beszerzési Csoport megkiildi a KEF-nek a vonatkozd igénybejelentést, dokumentalja annak
Jovahagyasat”.
(3) Beszerzési Csoport Osszefogja és rendszerezi, csoportosifia az Egyetem igényeit, amelyeket
Kézpontositott Kozbeszerzés (KEF) eljaras keretén belil kell beszerezni.

{4) A killénbozé tamogatasi forrasok felhasznélasaval megvalositandd kbzpontositott kbzbeszerzések
esetén jelen szabalyzat 17. § (3) pontjaban régzitettek az iranyaddak.

A kdzpontositott kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

(1) A kézpontositott kézbeszerzés hatalya ala tartozo verseny Ojranyitasaval, helyszini konzultacioval
megvalositott beszerzések esetében az Egyetem, mint Ajanlatkérd nevében a Bonyolitd jar el a KEF
keretmegallapodéasok alapjan.

(2) A kozpontositott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Bonyolite latja el a biralobizottsag
adminisztracios feladatait. Ennek keretében kiiléndsen:
a) Osszehivia a biralobizottsagot;
b) eltkésziti a biralobizottsag lilést, elkésziti a biralobizottsagi ilésérdl a jegyzdkdnyvet és biztositja
annak a tagok altali alairasat;
c) Osszegyljti és nyilvantartia a biralobizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi

% Modositotta & Szenatus a 2016, januér 18- iitbsén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval efogadott modositds, Hatétyos: 2016, janudr 19. napféfol.
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nyilatkozatait, biralati lapjait.

(3) A kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitd tart kapcsolatot az
agjanlattevékkel. Ennek keretében kilondsen:

a)
b)

megkuldi résziikre az ajanlattételi felhivast, dokumentaciot, a kiegészitd tajékoztatast;

fogadja a kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hidnypdtiasokat, felvilagositasokat,
adatckat, indokolasokat;

atvételi elismervénnyel atveszi es jegyzékdnyv felvétele mellett bontja az ajanlatokat, illetve
reszvételi jelentkezéseket;

lebonyolitjia az ajanlatok bontasat, elkésziti és megkiildi a jegyzékonyvet,
megkiildi résziikre a hianypétlasi felhivasokat;

tajekoztatja Gket az ajanlatban talalhato szamitasi hiba javitasardl;
felvilagositast kér t6lik;

bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. elbirdsai szerinti adatokat, indokolast;

elkésziti (szitkség esetén javitjia, modositja) és megkildi az operativ programok egységes
eljarasrendek mentén torténd, koordinalt végrehaijtasat biztositd szervezeti egységnek és az
ajanlattevok részére az irasbeli 6sszegezést;

a nyertessel kitendd szerzddes elbkészitése, a széivegegyeztetéseken keresziil a végleges
valtozat alairasaig.

(4) A kbzpontositott kizbeszerzési eljarasok lebonyalitdsa sordn a birdlobizottsagi tag koteles:

3)
b)
c)
d)
€)

f}

a Bonyolité altal megadott hataridoket megtartani;

az eljarasi cselekményeken részt venni;

allaspontjat kialakitani, az alapjan a biralati lapot kitblteni s alairni;

a kiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvélaszolni;

a részére atadott ajanlati vagy részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és
megbrizni, majd az eljaras befejezését kivetden a Beszerzési Csoport részére visszaadni;

az eliards elékészitése és lefolytatasa soran felies kbrien eleget tenni titoktartasi
kotelezettségének.

(5) A kbzpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralébizottsag vizsgalja:

a)
b)

az ajanlatok érvényessegét;
a benyujtott hianypotiasok elfogadhatésagat;

¢)® akKbt. 69. §,70.§, 71. § és 72. § szerinti adatok, illetve indokolas kérésének szilkségességét es

a beny(ijtott indokolas gazdasagi ésszeriiséggei vald dsszeegyeztethetdségét.

(6) A kdzpontositott kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a birdldbizottsdg javaslatot tesz a
kancellar részére:

a)

b)
)
)
)

D O O

f

az ajanlati, részvételi vagy ajanlattételi felhivds vagy dokumentacid visszavonasara,
mbdositasara;

az ajanlattételi vagy részvételi hataridé meghosszabbitasara;

az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara,

az ajanlattev kizarasara, alkalmatiansaganak megallapitasara;

az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

az eljaras eredményére, ennek keretében a nyertes ajanlattevé és a nyertes ajanlatot kbvetd
legkedvezdbb ajanlatot tevd személyére, a legalacsonyabb dsszegil ellenszolgaltatas biralati
szempont alapjan.

{7) A kancellar a biralobizottsag dontési javaslata alapjan hozza meg dontéseit, irasba foglalva.

Bodasitotta a Szendtus a 2016, januér 18- (lésén az SZ-CXVI/12/2016. szémir hatérozatéval elfogadof! modositas. Hatalyos: 2016, januér 19, napjatdl

18



24.§

25.§

26.§

{8) A kozpontositott kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Bonyolitdé gondoskodik:
a) az Osszegezés az efjaras eredményérdl” jegyzokonyv feladasarol;
b} aKEF-es adatbejelentésrél;
c) azelozetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;
e) az esetleges iratbetekintés biztositasardt;
f) szerz0déskotés eldkészitésérdl, bonyolitasarol.

(9} A kbzpontositott kdzbeszerzés folyamatabrajat a Szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.
A kdzpontositott kozbeszerzési szerzédések teljesitése, moédositasa, jogorvoslat

A Beszerzési Csoport elektronikus formaban értesiti az igénylét a szerz6dés megkdtésének tényérél. Az
eljaras tovabbi tevékenységeire jelen szabalyzat 19. §-aban rigzitetiek az iranyaddak.

NEGYEDIK RESZ

FELELGSSEGI REND

(1) A Beszerzési Csoport minden beszerzési eljarasban kdzremiikddd tagja, valamint az Egyetem tbbi
szervezeti egységének beszerzési folyamatban részt vevé tagja teljes feleldsséggel tartozik a
tevékenységéért, annak gazdasagi tartalmaért, hatasaér, lizleti, jogi, etikai megfeleliségéért, a dntéseiért,
azok végrehajtasaért.

(2) Az intézkedések, dontések eldkészitéséért a beszerzési referensek, az Ugyintéz6k, egyéb
kézremiikodok (szakértdk, tanacsadok, jogaszok) rendelkeznek a sajat tevékenységi kérében onallo
feleldsségael.

{3) Az igényld szervezeti egység vezetdje feleldsséggel tartozik:

a) abeszerzés (szikség esetén az eljarasba bevont szakmai teriilet javaslata alapjan) véglegesitett
szakmai-miiszaki tartalmaért, a szakmai (miszaki) objektiv alapl ertekelési szempontok
meghatarozasaért a beszerzés lezarasaig,

b) a rendkivili stirgdsségrél hozott dontesert,
¢) az &truhdzott hataskorben lefolytatott beszerzés sorén hozott ddntésekert, azok végrehajtasaér,
a lebonyolitott beszerzés szabalyszeriiségéért, dokumentaltsagaért.

(4) Gazdasagi-pénziigyi eflenjegyzd: mivel az Ajanlatkérés elozetes kitelezettségvallalasnak mindsdl, igy
annak megfeleléségéért feleldsséggel tartozik.

(5) Egyittmiikédesi kotelezettségét nem teljesitd résztvevd a kotelezettségszegésébdl szarmazod
kbvetkezményekért teljes feleldsséggel tartozik.

ELLENGRZES, DOKUMENTALASI REND

(1) A szabalyzatban és az annak hatterét képezé jogszabélyokban foglaltak betartasat és a
kézbeszerzéseket az Egyetem belsd ellendre a belst ellendrzési tervben foglaltak szerint, valamint soron
kivill ellendrzi.

(2)%0 A kizbeszerzési eljarasnak a Kbt. 46. § (1) bekezdésében foglaftak szerinti, az eljaras
kezdeményezésétdl a szerzédés teljesitéséig dokumentalt, az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozd
valamennyi iratat a kozbeszerzési ligyekért felels Beszerzési Csoport kdteles dsszegy(jteni é&s megdrizni;

# Modositotta a Szenétus a 2016. janudr 18- tilesén az SZ-CXVI/12/2016, szém hatarozataval elffogadott modositds. Hatalyos: 2016. januar 19. napjatél.
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a dokumentumokat a bels ellendr vagy mas ellendrzésre jogosult kérésére atadas-atvételi jegyzékényvvel
ellendrzésre at kell adni vagy lehetdvé kell tennie az elektronikus Gton t6rténd hozzaférést.

(3} Azegyszerl beszerzések dokumentaltsagaért, a dokumentumok megdrzéséért, ellendrzés alkalmaval
a 26. § (2) bekezdésben leirtaknak megfeleld eljarasért a Bonyolito feleibs (14. melléklet).

OTODIK RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

27.§ (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal t6rténé elfogadas napjat kévett napon Iép hatélyba, rendelkezéseit
a hatalybalépését kovetden inditott beszerzési folyamatokra és kézbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti ,Az Obudai Egyetem Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata 1. melléklet Szervezeti és Mikodési Rend 24. fliggelék — Obudai Egyetem
kbzbeszerzési szabalyzata".

Budapest, 2015, oktéber 19.

Prof. Dr. Fodor Janos s.k. Monszpart Zsolt s.k.
rektor kancellar

Zaradék:

Az Obudai Egyetem Szervezeti és miikddési szabalyzatanak 6. szaml, az Obudai Egyetem beszerzési
szabalyzatardl sz6ld mellékletét a Szenatus 2015. oktdber 19-i llésén az SZ-CXII1/194/2015. szdma hatarozataval
fogadta el. Hatalyos: 2015, okidber 20. napjatdl.

Az Obudai Egyetem Szervezeti és mikodési szabalyzatanak 6. szami, az Obudai Egyetem beszerzési
szabalyzatarél szélé mellékletét a Szenatus 2016. januar 18-i dlésén az SZ-CXVI12/2016. szami hatarozatavai
fogadta el. Hatalyos: 20186. januar 19. napjatal.

Budapest, 2016. januar 18.

Monszpart Zsolt
kancellar

Pro{ odor ﬁ;énos

ektot[
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1fA. szamu melléklet Beszerzési Igény Mindsité Dokumentumst

I BESZERZES! IGENY MINGS(TG DOKUMENTUM { BIM)

1 BESZERZES KEZOEMENYEZESE - IGENYLY SZERVEZETI EGYSEG
Beszerzést Igényid szervezet

1 Kapesolatiartd / igyintézs

Beszerzési felelds

Kitelezetiségviliald
Ellenjegyzd

. |
Baszerzés jellege Arubeszerzés Stol lﬂ:llli’s
{Megfeleld helyan X-szel jeldlve} megrendeles

Név Beosztds Telefon / mobil telefon Fax E-mail

Epitési beruhdris

Beszerzés tirgydnak révid megnevezése
Lz |Virhato ajinlateevh stima - Meghatdrozhatd -
" |imegrelels helyen X-szel jeldlve) Legaldbb kettd | Kettéinél tbob

Clkkszdm CPY kad

Monopolhelyzet (Sioveges {eiris)

Beszerzés targya

Szillitds feltétele £seti d / fely tes | ishg magieltlésa)
Megfalels heiyen X-szel jalblve)

3 Beszerzés slirgdssége Normal Sirgésen s2ilkségas (Indokidssal, hataridd megjeldléssel) Soron kiviili {Indok! dssal)
[Megfelels helyen X-szel jeldive)

-4 |Baszerzés Mennyisdgs (tennyiség egysdp megieloléssel) | Cgysépara (Nend 1/ tgvidy megieldldssel)

Beszerzés becsils énéke Netts Ft (Gsszesen)
(Kbt. 16 6- 19 &}

. e ElSzetes ajinlat [Csatolandd) Piaci becsiés [Vonatkozé dok. csatalandd} Egyéb {Vonatkozd dok. csatelandd)
Erték megillapitis modszers el DECSIRS IVONAROZO COK. SN0 ARG £y

(MegfelelS helyen X-s2el jelélve)

Gss2éréke (Netd Ft) széllitdja déss2an

A beszerzésl Igénnyel egy lddben és/vagy
egy &ven belil felmeriilt, azonos uagy
hason!é druk vagy szolgiltatasck

\gen Nem Megjegy2és

Beszerzés fedezete 1ésra 3ll
{Megfeleld halymn X-irel jaldlve)

Beszerzési fedezet forrdsa (1émaszam)

Besrerzés becsillt dss2értéke
-7 (Bruttd Ft)

Targyévi fedezet Gs52ege
(Brutté Ft)

Targyeven tuli ledezet Gsszege
{Brutté Ft)

Szerzidés kezdet Szerafdés vége
-8 |Szerz8désre vonatkord adatak Gl L { =gt

Kelt; 20...... &

Kotelazettsegvitials aldirisa Beszerzési felelGs alsirasa Ellenjegyzd aldirasa

sz SZAKMA! MEGFELELSSEG IGAZOLASA - SZAKTERULET
5¢-3 |Saakteriilet megneverise

Néy Beosztas Teleton / mobil telefon Fax £-mail

Srakmai értékels
Szakterileti vezetd

Megtelel Nem felel meg {Indokd ds)

52-2 |Szakmai tartalom {Megfelalés esetén X,
egyéb esetben révid indoklds)

Szakmai nidkeld o Szakterileti vezetd

B BESZERZES VEGREHAITASA - OPERATIV (GAZGATOSAG / BESZERZESI CSOPORT

| Név Beostds Teleton / mobil telefon Fax E-mail
Beszerzés ligyintézGje / kapcsolattartd
8-1 |Besrarzés mindsitd
Qg rathv igargatd

Kiizbasrerzds|
ikhatdr aiatti
beszerzés

Kht, 9, &5 111 §-a szerinti kivételi
B-1 |Mindsites kér

. Atermékre / s20lgdltatdsra mér van érvényes
szerzfidés

]
3

b

>
.

|Me jegyzés:

Szolgaltatss
Arubeszerzés o8

N Epitési beruhdzds
A beszerzés besoroldsa megrendalés

B-

w

245 esetin az

e kerill§ eljérds fajtéja, tipusa

Kelt: 20....., Ev .

Héna

Beszerzés mindshéje - Operativigazgatd

1 Madositatta a Szenatus a 2016. januér 18-i ilesén az SZ-CXVI/12/2016. szém hatérozatével efogadot! modosités. Hatalyos: 2016. janudr 19. napjatol
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1/B. szami melléklet Beszerzési Igény Mindsité dokumentum kitltési utmutatd

A BIM a Beszerzési Szabalyzat 1/A. szami mellékletét képez$ harmas tagolast nyomtatvany.

1. 1" jeldi rész rovatait a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egyséq tolti ki az alabbiak szerint.
I-1 rész és rovatai:

» Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység pontos {az Obudai Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata és organogramja szerint) megnevezése.

Beszerzés kapcsolattartdjanak / lgyintézdjének nevét, beosztisat és elérhetdségét
értelemszeriien.

Beszerzési felelds: adott kar/ szervezeti egység beszerzési ligyek koordinalasara, adott
esetben BIM-nek és Beszerzési Csoport altal delegalt bonyolitasi feladatok ellatasara kijelok
munkavallaléja.

Kotelezettségvallalo az egyetemi kotelezettségvallalas szabalyzat elgirasanak megfeleiden.
Ellenjegyzd az egyetemi kotelezettségvallalas szabalyzat elbirasanak megfelelden.

I-2 rész és rovatai:

Beszerzés jellege: beszerzési igény besorolasa a felsorolasnak megfelelden.
Beszerzés targyanak megnevezése: a lehetéség szerint legpontosabban meg kel hatarozni.
Varhaté ajanlattevék szama: értelemszerlien kell a rovatokat kitélteni.
Beszerzés targyanak
o Cikkszam beirasa, amennyiben beazonosithatd; KEF eljaras esetén KEF
termékazonositd, amennyiben beazonosithaté.
o CPV kéd beirasa, amennyiben beazonosithatd.

Szallitas feltétele értelem szer(ien. A rendszeres/folyamatos szallitas esetén a gyakorisagot
(napi, heti, havi) is be kell irni.

I-3 rész és rovatai:

Beszerzés siirgosségét meg kell hatarozni a megfeleld rovatba tett X jellel.

Figyelem! A ,soron kivilli" siirgbsség kizarblag akkor all fenn, ha életveszély vagy maradandé
egészségkarosodas kizvellen veszélye, sulyos baleset veszelyének efharitésa, valamint
hitelen felmeriift jelentés értekvesziés megelbzéséhez sziikséges vagyonvédelem
kialakitasa érdekében sziikséges haladéktalan intézkedés megtétele a beszerzés
megvalositésa érdekében.

Megjelélése az iigylet utélagos kivizsgalasat eredményezi.

-4 rész és rovatai:
» Beszerzés mennyiségét meg kell adni (természete mértékegységben — pl. db, kg, 6ra, stb.)
valamint,
» amennyiségi egységre vonatkozé becsiilt/varhato egységarat (pl. Ft/db, Ft/kg, Ft/ora, sth.},
mely figyelembe vételével torténik a beszerzés becsiilt értékének kiszamitasa.

I-5 rész és rovatai:
¢ Beszerzés becsiilt nettd értékét a Kbt. 16. §; 17-19. §-ban leirtak alapjan meghatarozva kell
beirni. %2
Erték megallapitas modszerét a megfeleld rovatba tett X jellel kell megadni.
= Beszerzési igénnyel egy iddben felmeriilt, azonos vagy hasonld aruk vagy szolgaltatasok
rovatokba a kezdeményez6 szervezeti egység altal ugyanebben az évben eszkiz6lt, hasonld

% Modosifotta a Szenétus a 2016. januar 15 lilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozatéve! elfogadot! médositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatél
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targyy beszerzések adatait — Gsszértékét nettd Ft-ban, a szallitot és szerzdésazonositét — kell
beirni.

-6 rész:
» A beszerzés fedezete biztositott rovatba, a beszerzést igényld szervezet ismeretei szerint
rendelkezésre allasardl a megfeleld rovatba tett X jel beirasaval nyilatkozik.
* Amennyiben még nem &l rendelkezésre a fedezet - pl. Pélyazat folyamatban van,
akkor ezt a tényt a megjegyzés rovatba be kell irni,
»  Atémaszamot szintén be kell imi a megjegyzés rovatba.

I-7 rész és rovatai:
» Beszerzés fedezetének forrasa rovatot értelemszerden kell kitélteni.
» Beszerzés becsiilt 6sszértéke rovatba a beszerzés becsiilt dsszertékét kell beirmni brutté Ft-

ban.
*  Hatarozott idejii (p.: 3 évre sz0l6) szerzédés esetén a 3 évi beszerzés Gsszegét kelf
beimi.
»  Haférozatlan idejli szerz6dés esetén a beszerzés 48 havi beszerzési ériékét kell
figyelembe venni.

» Targyévi fedezet Gsszege rovatba be kell iri a beszerzés becsiilt 6sszegébél a targy évre juto
részt bruttd Ft-ban,

e Targyéven tili fedezet osszege rovatba a beszerzés becsiilt Hsszértékének és a targyévi
fedezet kiildnbdzetét kell beirni bruttd értékben.

I-8 rész rovataiba: Folyamatos teljesités esetén a szerzédés tervezet kezdési illetve teljesités befejezési
idépontjat kell beirni. Egyszeri beszerzés esetén nem kell kitlteni!

* A hianytalanul kitbltélt, datummal elldtott, az Egyetem kitelezettségvafialasi
Szabalyzata szerinti kitelezeltségvallalo és effenjegyzé altal alaint BiM-et el kell
juttatni a beszerzés szakmai megfeleléségét igazolo, beszerzés targya szerinti ifletékes
Szakterilethez.

« Az ligyintézési hataridbk betarthatosaga érdekében javasolt az elektronikus tovabbitas
(beszkennelve e-mail mellékietként.)

Figyelem! A hidnyosan vagy nem megfelelden kitoitott BiM-et az illetékes Szakteriilet értékelés és tovabbi
(gyintézés nélkiil visszakiildheti az igényldnek!

+9Z" jelli rész rovatait a beszerzés targya szerint illetékes Szakterilet tlti ki:
Sz-1 rész: Az illetékes Szakterilet megnevezesét meg kell adni. A Szakmai értékel6 és Szakteriileti
vezetd nevét, beosztasat és elérhetdségét értelemszerien.
»  Amennyiben a beszerzést igénylb nem az illetékes Szakteriilethez tovabbitott a BIM-et,
a tevesen megkeresett Szakteriilet (lehetiség szerint a beszerzés targyaban illetékes
Szakterillet megadasaval) visszakiildi a BIM-et a kezdeményezonek.
» Ha az igénylének ezl kiivetben sem sikerill megéallapitani az illetékes Szakteriiletet, a
BiM-st az Operativ lgazgatsag, Beszerzési Csoportianak kell megkiildenie.
v A Beszerzési Csoport ezt kivetben beazonosifia a beszerzés targydért felelés
Szakteriiletet, és megkildi szamara a BiM-et.

Sz-2 rész: A Szakteriilet — a BIM-hez meliékelt dokumentumok alapjan — a beszerzést
o szakmainak indokoltnak tarja, akkor a ,megfelel” rovatba tett X jelle! nyilatkozik,

ha
« szakmailag indokolatlannak itéli meg, akkor a ,nem felel meg” rovatban, az elutasitas
indoklasat irja be.
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* Haa Szakteriilet allasfoglalésa szerint a beszerzés szakmai tartalma megfeleld, a
Szaktertilet illetékes Szakmai értékeldje és Szakferiileti vezetdje aldiraséval igazolja
azt, majd az alairt BIM-et eljultatia a Beszerzési Csoporthoz. Az iigyintézési hataridék
betarthatosaga érdekében javasoff az elektronikus tovabbitas (szkennelve e-mail
meliékieteként),

* Ha a Szakteriilet allasfoglalasa elutasité, a Szakterifet az igénylonek visszakiildi a
BiM-et.

»  Ezt kévetben az igénylGnek két lehetbsége van:

o egyeztethet a beszerzés elutasitasanak okaré! a Szakterifettel, s ennek
eredményeként ismélelt aliasfoglalast kérhet; illatve

o & Szakteriilet kOzvetlen fefettes szervezeti egységéhez fordulhat egyezietési,
iffetékes felsévezetdi allasfoglalasi kérelemmel,

3. ,B” jelii rész rovatait az Operativ Igazgatosag / Beszerzési Csoport tolti ki

B-1 rovat: Itt kell megadni a beszerzés (igyintézéjének/kapcsolattartojanak, a Beszerzés mindsitd,
valamint az Operativ igazgatd nevét, beosztasat és elérhetdséget értelemszeriien.

B-2 rovat: Az Operativ Igazgatosag / Beszerzési Csoport a Kbt. 16. §-19. § alapjan mindsiti a beszerzési
igényt, a megfeleld rovatba tett X jellel jeldli a beszerzés tipusat. 42
= Amennyiben a minsités soran - a rendelkezésre all6 informéaciok alapjan -
megallapitast nyer, hogy az igényelt beszerzés targya szerint van az Obudai
Egyetemnek érvényben lév szerzbdése, melynek terhére végrehajthato a beszerzés,
akkor ez a megfeleld rovatba tett X jellel jelzésre keriil. A megjeqyzés rovatba be kell
irni a szerzbdés szamat,

B-3 rovat: A megfelels rovatba tett X jellel jelzésre kerill a beszerzés Kbt. szerinti besorolasa.

B-4 rovat: Amennyiben a minésités megallapitasa szerint a beszerzés kdzbeszerzési eljaras alapjan
térténhet meg, akkor it kel meghatarozni a kbzbeszerzési eljaras fajtajat, tipusat.
» A beszerzés minbsitését kiivetben datummal ellatotf BIM-et a Beszerzés minbsitéje és
az Operativ igazgatd alairja.

A jévahagyoft, mindsitessel ellatott BIM egy eredeti példanya a Beszerzési Csoportnal marad, egy eredeti példany
az utalvanyrendelet kdtelez6 melléklete. A Beszerzési Csoport a beszerzési igény mindsitését kovetten a BIM egy
masolati példanyat tajékoztatasul visszakiildi az igényld szervezeti egységnek.

# Modositotta a Szenatus a 2016, januér 18- tlésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval elfogadolt modosits. Hatlvas: 2016, januéar 19, napjato!,
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3. szam0 melléklet Egyszerii beszerzési folyamatabra“

Nem

Ne

1. Igény
felmeriilése,
megfogalmazdsa

Igenylé

v

2. Igény szakmai
egyeztetése,
pontositdsa

lgénylé,
Szakterlileti

jovahagyd

3. Beszerzési
igénybejelentés

lgényld
4. BiM igényld
terdlet alali
jévahagyasa,

elkészitése [ Igény Min&sitd

BIM - Beszerzési

\_/\

Igényl terdilet
altal jovdhagyott

alairdsa

Igényld teriilet
kotelezettségvalla
16, ellenjegyzd
v
5.BIM
szakterileti

jévahagyasa,

BIiMm

P

Szakterlilet altal
jovahagyott

alairdsa

h 4

Szakmai értékel8,
szakterlleti
vezetd

6. Jovahagyott
BIM tovabbitisaa
Beszerzési
csoport részére

lgénylé

7. Megfeleld
informacid
endelkezésre 3lI2

lgen

8. BIM
mingsitése,
javaslat eljaras
maodjara

BIM

Beszerzés altal
jovahagyott

Beszerzési

csoport

9. Forras
rende lkezésre &11?

BIM

ol
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Ajanlatkérs lap

Kitoltott Ajanlatkérd
lap/ Ajdnlat + részletes

specifikdco,
dokume ntumck

2

10. Iévdhagyott,
ellenjegyzett BIM
elektronikus
megkiildé se lgényld
terilletnek

Beszerzési

csoport

Nem

12, Egyszeri
beszerzési eljaras
inditdsa

Beszerzési
csoport

v

13, Dontésa
heszerzést végzd
szemelyrdl/
szervezetril

Operativ igazgatd

14, 1smertek a
potendalis
zal litd k3

Igen
h 4

16. Ajdnlatkérés
elkészitése

Kozbeszerzésl /
Kézpontositott
kézbeszerzési

folyamat

Nearm—fi

15, Piackutatds,
lehetsé ges széllitdk
felkutatasa

Beszerzést
végzé

Bonyolitéd

:

17. Ajdnlatkérés
kikuldése {min. 3
ajdnlattevének)

Bonyolitd

'

18. Ajanlatok
fogaddsa

! {elektronikusan)

Bonyolitd
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19, Szlikség
esetén
hidanypdtlas
kérése

Bonyolite

Y

20. Ajdnlatok
eldzetes Kitdltott
Ajdnlatértékel lap

h 4

értékeldse

Bonyolitd

21. Feltételek
tdrgyaldsa az
. ajanlattevdkkel
Végleges ajanlatck > (mGszaki,
ker eskedelmi)

Bonyolitd

v

22. Végleges
ajanlatok
fogadasa

Bonyalitd

v

23. Ajanlatok Iavahagyott (beszerzési,

értékelése szakter iileti)
Ajanlatértékeld lap

Bonyolite

v

24, Dontési
javaslat
alkészitése

Bonyolité

:

25. Dintés

Bonyolitd terlilet

felsd vezetdje
h 4
26.
Szerzédésktés
szikségességének
vizsgalata
Bonyolité
28, Ajanlattevék, 28. Ajanlattev ok,
gydztes értesitése gyliztes értesitése
<_Ne lgen
iiksa ?
Beszerzést stikseges? Beszerzést
végzd végzl
4. oldal / 4, oldal /
A B



4. oldal /
A

29, Megrendelés
elkészitése,
iktatdsa, aldirdsa

Kitoltott, alairt,
o iktatott

Bonyolité

y

30. Megrendelés
adatainak
rogzitése EQS
rendszerben

Gazdasag
lgazgatésdg

31. Megrendelés
szamanak
bekérése a
Beszerzési
csoporttdl

Bonyolitd

v

32, Aldirt
Megrendelés
szkennelése,
megkiildése

Szllitonak

Bonyolitd

v

33. Megrendelés
visszaigazolds
fogaddsa,
megrendeléssel
tsszehasonlitdsa

Bonyolitd

34,
Visszaigazolas
endben?,

lgen

Nerm—j»

36, Aruszalitds

Megrendelés

4, oldal /
o

4, aldal /
C

4, oldal /
B

50.
Szerzdd éstervezet
elkészitése vagy
bekérése a
szalltdtdl

log / Bonyolitd

v

51.
Szerzdéstervezet
beszerzési, jogi,
szakmai
véleményezése

o | Szerzidéstervezet
P

Véleményezett

Beszerzés, Jog,
Szakteriilet

A 4

52. Szerzddés
véglegesitése

Bonyolité

v

53.5zerzédés
iktatdsa

Bonyolitd

54, Szerzédés
aldirasa OF
részérét min. 3
eredeti
példianyban

szerzddéstervezet

OF 3ltal aldirt

Bonyolito, jogi,
pénzigyi
ellenjegyzés,
kancellar

h 4

35, Egyeztetés a
szallitoval

h

Banyolitd

55.5zerzddés
régzitése EOS
rendszerben

Szllito

A

I

37. Aru/
szolgditatds
mennyiségi,

mindségi dtvétele

1gényl&

h 4

5. oldal /
A

Gazdasagi
Igazgatdsag

56.5zerzddés
szamdanak
bekérése a
Beszerzési
csoporttdl

Bonyolitd

A 4

57.SzerzBdés
megkildése a
partnernek
aldirdsra

szerzdés

Bonyolito

5. oldal /
B



5. oldal /
A

38. Teljesités
rendhen?

lgen

40. Aru dtvétel/
sz0|galtatas
teljesitésének
igazolasa

39, Atvétel
megtagadasa,
jegyz8kdnyv

falvétel

lgényls, Atvevd

Igényls, dtvevd

41, Felhas znal 6i
észrevéte], reklamacio
van?

Nem

4

43, Atvételi/
teljesités igazolas,
szallitdlevél
megbrzése
{szamla
beérkezésig)

lgényld
v

44, Eredeti szamla
érkeztetése,

h 4

iktatdsa

1gényld

v

45, Szamla
desszehasonlitdasa
amegrendeléssel,

lgénylé

v

4b.
Utalvanyrendelet
elkészitése,
aldirdsa,
mellékletek
csatoldsa

Y

Teljesités igazolas

——

Iger—»

Igényls

v

47.
Utalvinyrendelet
és mellékleteinek

dtaddsa
ataddkénywwel,
iktatva a
Gazdasagi
lgazgatosagra

h 4

lgéndd

2

42. Tovabbitas a
gazdasagi
iigyintéz& részére

Felhasznald

A

Reklamacids
folyamat

Szamla

Kitoltott, aldirt
Utalvinyrendelet

Aldirt taddkonyv

6. oldal

Széllitmanyozo és
Atvevd altal alairt
JegyzBkdnyv

4. oldal /
c Ige

5. aldal /
]

58. Visszaérkezett
szerzfidés
szkennelése,
elektronikus
nyilvantartdsba
vétele

Bonyaltd

59. Szerzddés 1
eredeti példany

Aldirt szerzbdés

ataddsa alogi
lgazgatdsagnak

Bonyclité

h 4
60. lgényl&/
beszerzési
csoport
tdjékoztatisa,
aldirt szerzédés
elektronikus
megkilldése

Bonyolitd

B1. Szerzéid és teljesltése
automatikusan tériénik

Nem

v
62, Lehivas/
megrendelés

inditdsa iitemezés

szerint

Igényld

b

63. Szerzbdéses
keret, fedezet
kbvetése

Beszerzés,
Pénzigy

h 4
64. Lehivds/
megrendelés
elkészitése,

iktatdsa, aldirasa

Bonyolfto

h 4

4, oldal /
D
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6. oldal

48, Szamla
kifizetése

Gazdasag
|gazgatdsag

49.
Dokumentumeok
elektronikus és
fizikai mappaba

rendezése

Bonyolitd

k!



4. szamd melléklet Kézbeszerzési folyamatabras

1. lgény
felmerilése,
megfogalmazisa

lgényld

v

2. lgény szakmai

Nem

Con e

P egyeztetdse,

pontositdsa

Igényld,
Szakteriileti
jovéhagyd

v

3. Beszerzési
Igénybejelentés

BIM - Beszerzési

elkészitése

lgényié
4. BIM igényl5
terilet altali
jévahagyasa,

Igény Mindsit8

A 4

lgényié teriilet
altal jdvdhagyott

e

aldirdsa
Igényi teriilet
kitelezettségvilla
10, ellenjegy 6

5.8IM
szakteriileti
jGvéhagydsa,

BIM

Szakteriilet ltal
jovahagyott

aldirdsa
Szakmat értékeld,
szakterileti
vezetd

6. Jévihagyott
BIM tovabbitésa a
Beszerzési
csoport részére

Igényld

7. Megfeleld informa did
rendelkezédsre al1?

lgen
Y

8. BIM
mindsitése,
javaslat efidras

h 4

BIM

Beszerzés altal
jovahagyott

médjéra

Beszerzési

csoport

9. Forras
rendelkezésre 3II?

BiM

4 Modosfiotta a Szendtus a 2016. janudr 18- (iésén az SZ-CXVI/12/2016. szami: hatérozatéval elfogadoft modositas. Hatélyos: 2016. januér 19. napjétol
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&

10. Jdvdhagyott,
ellenjegyzett BIM
elektronikus
megkiildése Igényld

teriiletnek
Beszerzési
csoport
Egyszeni beszerzési
11. BIM alapjan N vagy kdzpontositatt
kozbeszerzés? Ne kdzbeszerzési
folyamat

lgen
h 4

12. Kézbeszerzési
eljdrasrend
megha tArozasa
Besze rzési
csoport

v

13, Miiszaki
specifikdcid
pontositdsa

lgényid

!

14. Bljdrdsrendtsl
fliggden potencidlis
AjdnlattevBk
listdjanak
megkiildése a
Beszerzési
csopartnak

Igénylé

v

15. Ajdnlattételi
falhivds é&s
dokumentacio
dsszed llitasa

Ajdnlattételi felhivds és
dokumentacid tervezet

Beszerzési
csoporn

v

16.

Szerz§déstervezet
Osszedllitdsa Szerzidésterve zet

Jog, Beszerzési
csoport

v

17. Ajanlattételi
felhbvds gs Ajanlatrételi felhivds és

dokumentdaé dokumemntdcid
egyeztetése,
véglagesitése

Beszerzési
csopor, szakterillet,

jog, gazdasdgi
igazgatdsdg




e

18 Eljaras
meginditasa

Beszerzési
csoport

v

19.
Birdldbizottsdg
munkdjanak

Meghizds BB
tagsagra;

. | Gsszeférhetetienségi

megszervezése

Beszerzési
csoport

Ajanlatok

20. Dontési
javaslat
Osszedllitdsa

8irdlobizottsdg és
Beszerzési
esoport

v

21. Dintés

Kancelldr

v

22. Ajdnlattevk
értesitése

A 4

i és titoktartasi

nyilatkozat

eredmé nyéri

Beszerzési
csoport

23. 5zerzddés
iktatdsa

Beszerzesi

csoport

24, Szerz6dés
aldirdsa

Jogi, pénziigyi
ellenjegyzs,
Kancelldr, Partner

v

25, Aldirt
szerzfdés
szkennelése,
elektronikus
nyilvantartasba
vétele

Beszerzési

csoport

4. oldal

{Hirdetmény)

Tajékoztatd az eljaras

Aldirt szerzGdés
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4, cldat

26.5zerzéidées

rogzitése EOS
szerz. nyilv.tartd

rendszerben

Gazdasagi
\gazgatosag

h 4
27. Szerzidés
eredeti példdnyok
ataddsa alogi

lgazgatdsagnak,
Partnernek
Beszerzési
csoport
h 4
28. lgényl&
tajékoztatasa,
aldirt szerzidés
elektronikus
megkiildése
Beszerzési
csoport
30. Lehivas/
megrendelés
9. Szerzddés teljesitése Ner inditdsa iitemezés
automatikusan torténiky szerint
Igénylé
igen *
31, SzerzBd éses
33. Aruszdllitas / keret, fedezet
szolgaltatds kdvetése
teljesitése + -
Beszerzes,
Szallto Pénzilgy
¢‘ 32. Lehivas/
34. Aru/ megrendelés
SZ°|83|F3F5.5 elkészitése,
mennyisegl, iktatasa, aldirasa,
mindség dtvétele kikilldése
lgényld ,
lgényid
36. Atvétel
megtagaddsa, Szillitmanyozd és
35. Teljesftés Ne jegyzdkdnyv o | Atvevd dhal aldirt
rendben? felvétel Jegyz8kényv

lgényld, atvevd

37. Aru dtvétel/
szolgaltatas
teljesitésének
igazoldsa

Teljesités igazolds

h 4

Igényl8, dtvevi




38. Felhaszndli

dszrevérel, reklamacié

van?

Nem

40. Atvételi/
teljesités igazolds,
szallitdlevél
meghrzése
(szamla
beérkezésig)

Igénylé
v

41. Eredeti szamla
érkeztetése,

39, Tovabbitds a
1gen—» gazdasdagi
Ugyintézd részére

Felhasznald

Y

Reklamacids
folyamat

Szamla

iktatdsa

Igényld

v

v

42.5@Amla
8sszehasonlitdsa
amegrendeléssel,

lgényld

szaliftd ievéllet

v

43,
Utalvinyrendelet
elkészitése,
aldirasa,
mellékletek
csatoldsa

Kitéltatt, aldin
Utalvényrendelet

lgényl&

v

44,
Utalvényrendelet
és mellékleteinek

dtadasa
dtadakdnyvvel,
iktatva a
Gardasdgi
lgazgatdsdagra

Aldirt atadékdnyv

h 4

Igényld

h 4

45, 5zamla
kifizetése

Gazdasagi
|gazpgatosag

A

46.

rendezése

Dekumentumok

elektronikus és
fizikai mappaba

Bonyolitd
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5. szam( melléklet Kozpontositott kozbeszerzési folyamatabra%

1. Igény
felmeriilése,
megfogalmazisa

Igényld

v

2. lgény szakmai
epyeztetése,
pontositdsa
Igénvyid,
Szakteriileti
jovahagyo

A 4

3. Beszerzési
igénybejelentés
elkészitése

BIM - Beszerzési
Igény Mingsitd

A 4

lgényl&

4. BIM igényls
teriilet akali
jovdhagyasa,

aldirdsa >

Nem lgényld teritlet

kitelezettségvalla

19, ellenjegyzd

v

5.8IM
szakter{leti
jovdhagyasa,
aldirdsa
Szakmai értékeld,
szakterileti
vezetd

v

6. lévahagyott
BIM tovabbitdsa a
Beszerzési
csoport részére

lgényl& teriiet
altal jovahagyott
BIM

Szakteritet dltal
jovahagyott
BIM

A 4

lgénylé

7. Megfelel§ informadé
rendelkezésre all?

Igen

2. BIM
min&sitése,
javaslat eljaras
mddjéra

Beszerzés altal
jovahagyott
BIMm

v

Beszerzési
csoport

9. Forrds
rendelkezésre 3li?

G

% Madositotta a Szenatus a 2016. januér 18- (ilésén az SZ-CXVIF12/2016. szami hatarozataval efogadolf mbdositas. Hatalyos: 2016. januér 19. napjatol.
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e

10. Jovahagyott,
ellenjegyzett BIM
elektronikus
megkildése Igényls
teriiletnek

Beszerzési
csoport

11. BIM alapjan
Kdzpontositott
kbzbeszerzés?

lgen

12. Kozpontositott
kdzbe szerzési
igények
csoportositdsa

Beszerzési
csoport

2

13. Miiszaki
specifikacio
pontositdsa (KEF
termekazonositd
megadasa)

Igényld

v

14, KEF
igénybejelentds,
jovdhagyatds

Beszerzési
csoport

v

15. Ajanlattételi
felhivas és
dokumentacid
Gsszeallitasa

Beszerzesi
csoport, szakterdlet,

jog

v

16. Ajanlattételi
felhivas és
dokumentadd
egyeztetése,
véglegesitése

Egyszeni beszerzési
Nermd» vagy kdzbeszerzési
folyamat

Ajanlattételi felhivas és
dokumentdcio tervezet

Ajanlattételi felhivas és
dokumentacio

Beszerzesi
csoport, szakteriilet,
jog, gazdasagi
igazgatosag

&
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e

17. Eljarés
meginditasa

Beszerzési
csoport

v

18,
Birdlobizottsag
munkdjdnak |
mepszervezése

Beszerzési
csoport

Ajdnlatok

19, Ddntési
javaslat
Osszeallitasa

Biralobizottsdg és
Beszerzési
csoport

l

20. Déntés

Kancellar

v

21. KEF,
Ajdnlattevsk
értesitése

Beszerzési
csoport

Y

22. Szerzédés
iktatdsa

Beszerzési

csoport

v

23, Szerzédes
aldirasa

Jogi, pénziigyi
ellenjegyzd,
Kancelldr, Partner

v

24, Aldirt
szer26dés
szkennelése,
elektronikus
nyitvantartasba
vétele

Beszerzési
csoport

4. pldal

Megbizis BB
tagsdgra;
Osszeférhetetienségi
és titoktartasi
nyilatkozat

Aldirt szerzbdés
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4. oldal

25.5zerzddeés

rogzitése EOQS
szerz. nyilv.tarto

rendszerben

Gazdasagi
lgazgatosag

26. Szerzédés
eredeti példédnyok
atadasa a Jogi
Igazgatdsagnak,
Partnernek

Beszerzési
csoport

27. lgényls
tajékoztatdsa,
alairt szerzddeés
elektronikus
megklildése

Beszerzési
csoport

28, Aruszallitas /
szolgaltatas
teljesitése

Széllitd

v

29, Aru/
szolgaltatds
mennyiségi,

mindségi dtvétele

Igényld

30. Teljesités
rendben?

32. Aru atvétel/
szolgdltatds
teljesitésének
igazolasa

Igényls, tvevd

31. Atvétel
megtagadasa,
jegyz&kdnyv

falétel

lgényl§, dtvevd

Teljesités igazolas

—

Szallitmanyozo és
Atvevd &ltal aldirt
legyz8konyv
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33. Felhasznal di
&szrevétel, reklamacié
van?

34, Tovébbitds a
Igen—p» gazdasdagi
Ogyintez§ részére

Felhasznalo

Nem
' |
35. Atvételif

teljesités igazolds,
szallitd levél
meglrzése

Reklamacios
folyamat

(szdmla
beérkezésig)

lgényl6
v

36. Eredeti szamla
érkerntetése,
iktatdsa

Szamla

Y

lgénvié

v
37.5zmla
tsszehasonlitdsa
a megrendeléssel,
szliitdlevéllel

lgényl&

v

18,
Utalvanyrendelet
elkészitése,
aldirdsa,
meliékietek
csatoldsa

Kitditott, aldirt
Utalvanyrendelet

A 4

Igénylé

v

39.
Utalvdnyrendelet
és rmellékleteinek

itaddsa
ataddkdnywel,
iktatva a
Gazdasag
|gazgatdsdgra

Algirt atadokényv

v

lgénylé

h

40, Szamla
kifizetése

Gazdasdgi
lgazgatdsag

41.
Dokumentumok

elektronikus és
fizikai mappéba Stop
rendezése

Bonyolitd




6. szamui melléklet Ajaniatkérés minta

AJANLATKERES
Ajanlattevd cég neve: Ajanlatkérd neve, cime: Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi Ut. 96/B.
Ajanlattevd cég cime; Kapcsolattarto:
Ajanlattevd cég képviseldje: Kapcsolattartd elérhetdsége:
Ajanlatkérés targya:

Tisztelt Ajanlattevo!
Az Obudai Egyetem nevében ez(ton kériink ajanlatot a csatolt dokumentum(ok)ban részletezettek alapjan.
Az ajanlattétel benyujtasanak hatarideje: 20___ év hénap ___ nap.

Kerjiik, hogy ajanlatukat cégszerlien alairva, valamint szerkeszthetd formaban elektronikusan legyenek kedvesek
eljuttatni résziinkre.

Budapest, 20___ év hénap___ nap

OE Kapcsolattartd

OE Kapcsolattartd beosztasa
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Obudai Egyetem

Ajénfatkérés

Ajanlatkérés adatai

Kikildés datuma

Szallitasi / teljesitési hataridd

Ajanlatikérs kapcsolattartd

Beszerzési kérdésekben

Miiszaki, szakmai kérdésekben

Feltétalok

Szallitasi feltétel

Fizetési méd

Fizetési hataridd

Ajdnlat érvényessége

Egyéh feltételek

pl. referencia

Mindségl kévetelmények

Garancia vallalt ideje

[Egyéb minésegi kbvetelmeény

pl. tandsitvany megléte, dokumentumok csotoldsa:
biztonsdoi adatlap, gyértdi nyllatkozat

Szallitasi, teljosités hely

Szervezeti egység neve

Kapcsolattartd neve

Cim

Telefonszam

E-mail cim

Ajanlatadd adatai -

Cég neve

Kapcsolattartd neve

Cim

Telefonszdm

E-mail cim

Termék cikkszama Megnevezés

Mennyiség Mennyiségi egység

Nettd egységar (Ft)

Nettd Seszar (Ft)

6&9&“

Ft
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7. szamu melléklet Ajanlatértékeld lap minta®

AJANLATERTEKELG LAP

Ajanlatkérd neve;

Kapcsolattarto:

AjnlatkérScime: 1034 Budapes

Kapcsolattarto elérhetdsége:

Alanlatkéréstargya:

Ajanlattevd cég neve:

Ajanlattevé cég cime:

Ajdnlattevd cég képviselje:

Ajanlott termék/szolgaltatas
megnevezése

Ajaniati ar {nettd Ft}

Ajanlatkérésben rbgzitett
(mingségi) kritériumoknak
megfelel?

Széllitdsi feltételek

Fizetési mod

Fizetési hatarid§

Ajanlati kbtbtiség idbtartama

Ajanlat értékelési kritérium

magyarazat

Javasolt nyertes ajdnlattevé

Indoklas

Ertékelést végz§ neve

Ertékelést végzd e-mail cime

Ertékelést végzd telefonszama

Ertékelés datuma

Ertékelést vegzdk alairdsa

Déntéshozd neve

Déntéshozd e-mail cime

Déntéshozo telefonszama

Datum

Diintéshoza alairdsa

4 Madositotta a Szenatus 8 2076, janudr 18- ilésén az SZ-CXVIr12/2016. szémti hatérozatéval effogadolt modositas. Hatdlyos: 2016, januar 15, napjatol.
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8. szamu melléklet Megrendelés minta%

MEGRENDELES

Obudai Egyetem

Cimzelt személyicég neve: 1034 Budapest, Bécsi at. 96/B.

Cimzett személy/cég cime: Megrendelés szam:

Témaszam:
Cimzett ceg képviseldje (cég esetén): Ugyintézs:
Cimzett cég képviseldjének elérhetésége: Tel;

E-mail:

Tisztelt Cimzett!

Az Obudai Egyetem {1034 Budapest, Bécsi (t. 96/B.) a ... napon kelt{..... sz&my) arajaniatuk alapjan megrendeli Oncktsl a
....... reszére* , a jelen megrendelés szerinti idSpontra az alabbiakat.

Cikk/szolgaltatas megnevezése:
Egységar: Mennyiség:
Megrendelés értéke Osszesen: .......- Ft+ AFA
Szallitasifteljesitési hataridd: Megrendeléstdl szamitott 5 munkanap
Szdllitasi cim;
A szamlazési cim:
Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi at. 96/8.
Fizeiési mod: teljesitésigazolas alapjan atutalassal.
Fizetés hataridd: a szamla atvételét kévetd 30 napon belill.
Aruatvetel: hétfstél-pentekig 8.00-15.00 kézott
Kérijiik, hogy az esetlegesen felmeriilé problémaikat meghizott kollégankkal egyeztetni sziveskedjenek: (Név), telefonszam:
Kérjik, hogy a megrendelés-visszaigazolast részlinkre visszakilldeni sziveskedjenek.

Kelt: Budapest, 20.............cccoe e,
Ellenjegyzem”.

kételezettség valtald pénziigyi ellenjegyzé

Kérjiik Tisztelt Partneriinket, hogy az alabbi panelf tilfse ki, cégszerlen irja ald és elektronikus dton killdje vissza a fenti e-mailre 3 napon
beliif!

A cégszer( sléiréssal eqyidejlieg kijelenti, hogy a képviself cég a nemzeti vagyonrdl sz010 2011. évi CXCVI. térvény rendelkezései alapjén
atlathatd szervezetnek mindsiif, valamint vallalia, hogy az eldlrt beszamolasi, nyllvantartasi, adatszolgaftatasi kbtelezetfsegeket teffesifi, a
céggel kézvetlen vagy kbzvetett madon jogviszonyban &lio harmadik félként - kizérblag lermészefes szamélyek vagy lathatd szervezetek
vesznek részt, :

Megrendelés atvételének datuma: ...,
A teljesftés varhatt datuma:

Kapcsolattarto neve, elérhetdsége:

Vallaljuk az arajanlatunk és jelen megrendel$ alapjan a fenti datumig a hibatlan teljesitést,

cégszeril alairas

% Modosiiofta @ Szenétus & 2016. Januédr 18- lilsén az SZ-CXVI/12/2016, szamu hatarozatavel effogadott mbdositas. Hatlyos: 2016. januar 19. napjatol.
¥ A szervezell egység neve
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9. szamu melléklet Megbizas Biralobizottsaghan valé részvételre®
MEGBIZAS

Az Obudai Egyetem (1034 Budapest, Bécsi (it 96/B.) ajanlatkérs ,...." targyd, 2011. évi CVIIL. torvény 110. § (4)
hekezdés b) pontja/2015. évi CXLIII. térvény 105. § (2) bekezdés b) pontja szerinti keretmegallapodasos eljaras

masodik szakaszaban felkérem ..., , hogy a birélo bizottsagban tagként vegyen részt.

Budapest, 201.... ...,

Monszpart Zsolt
kancellar
A meghizasi felkérést elfogadom.
Budapest, 201.... ..o
e <<megb|zott> .

50 Modositotta @ Szenafus a 2016, janudr 18- ilésén az SZ-CXVI/12/2016. szamu hatérozataval effogadott modosités. Hatélyos: 2016. januér 19. napjatol.
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10. szama melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat™

Ajanlatkérd neve: Obudai Egyetem
Ajanlatkérd cime: 1034 Budapest, Bécsi ut 96/B.
Beszerzés targya:
Eljaras fajtaja:
Ertékhatar rezsim:
Alulirott

.................................... (1034 Budapest, Bécsi it 96/B.), mint
o az ajanlatkérd nevében eljard személy

o az eljarasba bevont személy

o a birald bizottsag Elnéke

o a birald bizottsag Titkara

X a biralé bizottsag tagja

o felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

o szakeért

o megfigyeld

a fenti targyl és ajanlatkéré altal inditott beszerzés targyaban lefolytatasra keriild kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatban kijelentem, hogy a mellékelt tajékoztatot elolvastam, tudomasul vettem és ez alapjan velem szemben
a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizar6 kdriilmények,
dsszeferhetetlenségi okok nem allnak fenn.
Nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése ltal megkdvetelt

X a kizbeszerzés targya szerinti

o pénzigyi

O jogi

O kdzbeszerzési.
szakértelemmel rendelkezem.

Kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi

CXLIII. tBrvény 44. §-aban és a Polgari Torvénykonyv 2:47. § (1)-(2) bekezdésében igy meghatarozott Gizleti titkot
megdrzém.

Kételezem magam arra, hogy ha az eljarés alatt Gsszeférhetetienség kdvetkezik be, vagy jut tudomasomra, emdl
az illetékeseket haladéktalanul értesitem.

Az érékelés folyaméan vagy annak eredményeként tudomasomra jutott vagy altalam felfedett vagy készitett
informaciét és dokumentumokat (bizalmas informacid) titokban tartom; ezeket kizarolag ennek az értékelésnek a
céljaira hasznalom és nem tarom fel harmadik fé! eldtt, sem az eredményhirdetés eldtt, sem azt kévetben.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérd kdzbeszerzési szabalyzatat megismertem.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birald Bizottsag munkajat és a dontéshozéd déntésének elokészitését
lelkiismeretesen, részrehajlas nélkill, a legjobb szakmai tudasom szerint segitem, és tudomasul veszem, hogy a
Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egylttesen a dontéshozo elé terjesztett javasiatok megalapozottsagaert
felelek.

=3 (1) 1 PR

alairas

st Modositotta a Szendtus a 2016, janubr 18- Ulésén az SZ-CXVi/12/2016. széml hatérozatével effogadott mbdosités. Hatalyos: 2016, januar 19. napjatol
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11. szamu melléklet Ajanlat atvételi elismervény

Atvételi elismervény

........................................ (NEV), ..ovovevvvier e (S2€MVeZEti eQység) az Obudai Egyetem ajanlatkérd
képviseletében igazolom, hogy az alabbi id6pontban atvettem 1 darab lezart ,Kozbeszerzési ajaniat, ...

targyaban. Az ajanlattételi hataridd lejarta elétt nem bonthatt fel!” feliratu boritékot.

Az gjanlattevd neve:

Atvétel pontos idGpontja: 2015. .............. hénap ......nap, ...... 0ra, i...... perc
Budapest, 2015. .......... honap ...... nap
Obudai Egyetem
ajanlatkérd
ajanlattevé
képviseletében
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12, szamu melléklet Bontasi jegyzékdnyv sablon?

JEGYZOKONYV AJANLATOK BONTASAROL

targyl kozbeszerzési eljarasban, keretmegallapodasos eljaras méasodik részének lebonyolitdsahoz a 2011. évi CVIIL.
tarvény.110. § (1)-(7)bekezdés /2015. évi térvény 105, § {1)-(5) bekezdése alapjan,

amely készilt 201.... ............n0 s e brai kezdettel a bontds helyszineként megjeldlt 1034 Budapest, Bécsi Ut 96/b.
.................... targyalojaban a fent megjeldlt targyban inditott kiizbeszerzési eljarashan benyljtolt ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak: a mellékelt jeleniéti iv szerint,
1. Az agjanlatkérd képviseletében ................. kiszénti a megjelenteket és kéri, hogy irjak ala a jelenléti ivet,
2. Abontas targyat képezd kizbeszerzést eljaras targya és iddtartama;

az ajanlattételi felhivasban meghatarozottak szerint.

3. Az ajanlatkérd képviselSje ismerteti, hogy a targyban szerepld kbzbeszerzési eljarasban ajaniattételi felhivast kuldott ki a
................. szamui keretmegallapodéasban meghatérozott ..... db konzorcium vezetbnek (kézbeszerzési veviszoigalat
feladatait ellatd tagnak, kdzds képviseltnek) 201.... ................ -&n.

4. Az ajanlatkérd megallapitja, hogy az ajanlattételi felnivasban meghatarozott hatariddig, azaz 201..... ...

.......... oraig ........ db ajénlat erkezett az ajanlatkérdhdz. Az ajdnlatkérd megallapitia, hogy a beérkezett ajénlatok
bontatlanok és sértetlenek.

5. Abeadott ajanlatok fobb adatai:

6.1. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ...
Nettd ajanlati ar: .............ooeiirines -Ft.
Boriték tartaima: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozén.

8.2. Ajantattevé, konzorciumvezetd neve, cime: ...,
Nettd ajanlatiar: ................c... -Ft.
Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.3. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, CIme: ...,
Netto ajanlati ar ..o - Ft.

Boriték tartalma; ajanlat papir alapon és elektronikus adathordozon.

6.4. Ajanlattevd, konzorciumvezetd neve, cime: ...
Neftd ajanlati ar ..............ccooco i, - Ft.
Boriték tartalma: ajanlat papir alapon és elekfronikus adathordozon.

6. Az ajanlatkérd Birald bizottsaganak tagjai az ajanlatok részletes attekintése utan allapitigk meg a beérkezett ajanlatok
grvenyesseget,

Az gjanlatkeérd képviseldje a bontasi efjarast ............. ora......... perckor lezarja.
Az ajanlattevik elektronikusan, pdf formatumban masolatot kapnak a bontasi jegyzGkonyvrdl.
A Biralé bizottségi tagok elektronikusan pdf formatumban kapnak mésolatot a bontési jegyzokinyvrd!.

k.mf.
Jegyzdkinyv hiteléil:

jegyz6konyvvezetd

52 Madositotfa a Szendtus a 2016, januér 18- iésén az SZ-CXVI/12/2016. szémd hatarozataval effogadott mbdositas. Hatélyos: 2016 januér 19. napfatol
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13. szamu mellékdet Jelenléti iv sablon®
JELENLETI Iv

a bontasi eljarasrol (201.... ... ... } a keretmegallapodasos eljaras masodik részének lebonyolitasahoz a 2011.
évi CVIII. torvény.110.§ (1)-(7) bekezdés/2015. évi torveny 105. § (1)-(5) bekezdése alapjan

A kiizbeszerzési eljaras targya: az Obudai Egyetem altal inditott, ,.....” targyl kozbeszerzési eljaras.

AJANLATKERO

Jelenlévék az | A képviseld neve A képviseld szervezeti egysége | A képviseld alairasa
ajantatkérd részérdl

1.

2.

3.

4.

AJANLATTEVOK

Jelenlévik az| Az ajanlattevd cég neve és|A  képviseld neve és|A képviseld alairasa
gjanlattevok | elerhetosége elerhetdsege
részérdl

1.

53 Médositotta a Szenatus a 2016, januér 18- fésén az SZ-CXVI/12/2016. szému hatérozatéval elfogadott modositas. Hatalyos: 2016. januar 15, napjafol
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14. szami melléklet Kozbeszerzési eljaras eseményel - dokumentumok ellenérzé lapja

14. szamu mellékiet Kbzbeszerzési eljdras eseményei - dokumentumok ellenérzé lapja

K62beszerzési eljaras targya:

Igenyld szervezeti egyseg neve:

TémafelelSs dgyintéz6:

Esemény /
Sorszam | Esemény vagy dokumentum megnevezése | dokumentum Dokume’ntum
. megléte
datuma
1. Beszerzési igény mindsité lap
2. Miiszaki specifikacio
3. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
4. Titoktartasi nyilatkozat
5. Birdlébizottsagi elndk meghizdlevele
6. Birdlobizottsagi tagok megbizolevelei
Kétszakaszos eljaras esetén
7. Részvételi felhivas
8. Részvételi dokumentacio
9. Részvételi jelentkezés(ek) ......eceenee. db
Részvételi jelentkezések bontasi
10. jegyzbkonyve
11. Ajanlattételi felhivas
Beérkezett
ajanlat(ok) ..o db és
12. Ajanlattevd(k) neve
13. Ajanlatok bontasi jegyz8konyve
Egyszakaszos eljdarads esetén
14. Ajaniattételi felhivas
15, Ajanlati dokumentacio
16. Bontasi jegyz&kdnyv
Beérkezett
1L L1111 (o] 4 JOUOUOU O OOvoN db és
17. Ajaniattevs{k) neve
18. Birdldbizottsagi jegyz8konyv
19, Biralati lapok
20. Dontés az eljaras eredményérd|
21 Osszegezés az eljaras eredményérél
22. Szerzbdés
23, Tajékoztato az eljaras eredményérd|
24, Tajékoztatd a szerzédés teljesitésérdl
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Egyvéb iratok

25. Kiegészits tajékoztatas kérés
26. Vilasz a kiegészitd tajékoztatas kérésre
27. Helyszini bejaras jegyz6konyve
28. Hidnypétlasi felhivas
29. Hianypatlas
30. Aranytalanul alacsony ar, sth. indokl4s kérés
31. Ajanlattevé indokolasa

Ajanlati kotdttség fenntartasardl kérdés
32. ajanlattevéhoz

Valasz az ajanlati kdtéttség fenntartasa
33. tekintetében
34. Targyalasi jegyzékdnyv(ek) ................. db
35. El§zetes vitarendezés kezdeményezése

Ajanlatkérd valasza az el&zetes
36. vitarendezésre

Adatszolgaltatas ElGzetes vitarendezés
kzbeszerzési adatbazisban és honlapon

37. valo kbzzétételéhez
38, Jogorvoslati kérelem
Ajanlatkérs észrevételei a jogorvoslati
39, kérelem tekinteteben
40. Targyalasi jegyz6kdnyv
41, Ddntébizottsagi hatarozat

Adatszolgaltatas Jogorvoslat honlapon
kdzbeszerzési adatbazisban és honlapon

42, valo kdzzétételéhez
43, Utemterv
Kitoltes:

1. A dokumentum meglétét X-el kell jeldini.

2. Az iratokat keletkezésik sorrendjében kell eIherezm

3. A listat ki kell egésziteni 0j sorral, amennyiben az eljards soran a listdban nem




